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NO TE QUEDES FUERA DE LA CONVOCATORIA, ENTREGA TU EXPEDIENTE COMPLETO Y SI 
CUMPLES CON EL PERFIL REQUERIDO PARA EL PUESTO QUE HAZ ELEGIDO POSTULAR, 

SERÁS CONSIDERADO PARA LA ENTREVISTA FINAL.
DE TI DEPENDE

Ficha Resumen - Formato 01, formato Excel, se descarga en el aviso del portal WEB, puedes llenarlo
manualmente, con letra legible, o electrónicamente y luego imprimirlo

Formato 05 Declaración Juradan de no haber tenido contacto con infectados con el COVOD
19, ni presentar sintomatología COVID 19, Se descarga del Portal Web de la MPCH, debe ser llenada
completamente, firmada y llevar la huella digital del postulante.
Documentos que evidencian la información consignada en la Ficha Curricular,  Debe adjuntarse 

al expediente:
Copia simple de Certificados o Constancias de estudio, que acrediten el nivel académico que estan
declarando en la Ficha.

Copia Simple de Certificados o Constancias de Trabajo, declarados en la ficha como experiencia laboral.

Copia Simple de Certificados o Constancias de Estudios de Maestría, Diplomados, Cursos, Talleres o
Seminarios que hayan declarado como capacitaciones o especializaciones obtenidas.
Copia simple de Constancia de Deportista Calificado, Licenciado de las FF.AA o copia de Carnet de CONADIS,
en caso el postulate cuenta con una o más de estas condiciones.
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¿Sabías que en las últimas convocatorias, muchos postulantes no han podido pasar la etapa de 
evaluación curricular por que no presentan correctamente su expediente?, es necesario que 

antes de presentar tu expediente postulando a uno de los puestos de trabajo vacantes, tengas 
en cuenta lo siguiente:

Leer bien las BASES DEL CONCURSO.
En ellas encontrarás la forma correcta de como ordenar tu expediente, que documentos debes
presentar, cuales son las condiciones en las que debes presentar tu expediente y los tiempos en los
que se desarrollará la convocatoria.

Solicita apoyo al personal que está recepcionando los expedientes 
Si aún después de leer las bases no estas completamente seguro de presentar tu expediente de la
manera correcta, puedes consultar al personal que se encuentra recepcionándolos, ellos
amablemente te podrán orientar sobre como presentarlo, si está completo o si hay documentos
que te faltan agregar.

Formato 02 - Declaración Jurada, Se descarga del Portal Web de la MPCH y debe ser firmada y la
huella digital del postulante

Formato 03 - Declaración Jurada de no estar en el REGISTRO REDAM, Se descarga del Portal
Web de la MPCH, llenada correctamente, firmada y la huella digital del postulante

Formato 04 Declaración Juradan de Gozar de buena salud Física y Mental, Se descarga del
Portal Web de la MPCH, debe ser llenada completamente, firmada y llevar la huella digital del postulante.

02 Copias legibles de tu DNI, verifica que las copias puedan leerse sin problemas, a veces las
fotocopiadoras sacan las copias muy oscuras, o si la imprimes con tinta, debes verificar que sea una
impresión legible; muchos olvidan colocar la copia de su DNI o sólo colocan una copia.

01 Copias legibles de tu Ficha RUC o consulta RUC, Si no tienes RUC, antes de postular visita el local
de la SUNAT con tu DNI y solicita tu inscripción para Obtener tu RUC, el servicio es gratuito y no demora
mucho, muchos postulantes, han quedado fuera del proceso por no tener RUC al momento de postular o por
no presentar su FICHA RUC o consulta RUC.

Verifica con esta LISTA DE COTEJO, si tu expediente está completo.


