











MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PATAZ CUADRO DE ASIGNACION DE PERSONAL - CAP

T ve3.2 SERVIDOR PUBLICO
4
t\ e Directivo Superior (DS).-El que desarrolla funciones administrativas relativas a la

w |f direccion de un érgano, programa o proyecto, la supervision de empleados
/ *\5/ publicos, la elaboracion de politicas de actuacién administrativa y la colaboracion
' en la formulacién de politicas de gobierno.

e Ejecutivo (EJ).- El que desempefia funciones administrativas, entiéndase por ellas al
ejercicio de autoridad, de atribuciones resolutivas, las de fe publica, asesoria legal
preceptiva, supervision, fiscalizacion, auditoria y, en general, aquellas que
requieren las garantias de actuacién administrativa objetiva, imparcial e

independiente a las personas.
e Especialista (ES).- El que desempefia labores de ejecucion de servicio publico. No
ejerce funcion administrativa.

« De Apoyo (AP).- El que desarrolla labores auxiliares de apoyo y/o complemento.

4. ESTRUCTURA ORGANICA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PATAZ.

ORGANOS DE GOBIERNO
CONCEJO MUNICIPAL

ORGANOS DE ALTA DIRECCION
ALCALDIA
GERENCIA MUNICIPAL

03 ORGANOS CONSULTIVOS Y DE COORDINACION
031  CONSEJO DE COORDINACION LOCAL PROVINCIAL

03.2  COMITE PROVINCIAL DE DEFENSA CIVIL

03.3 COMITE PROVINCIAL DE SEGURIDAD CIUDADANA

03.4 COMITE DE VIGILANCIA EL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

03.5 COMITE DE ADMINISTRACION DEL PROGRAMA VASO DE LECHE
03.6 COMISION AMBIENTAL MUNICIPAL

04 ORGANOS DE CONTROL INSTITUCIONAL
- 04.1  OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

05 ORGANOS DE DEFENSA JUDICIAL
05.1  OFICINA DE PROCURADURIA MUNICIPAL

06 ORGANOS DE ASESORAMIENTO
5 06.1  OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
06.1.1 UNIDAD DE ASUNTOS LEGALES
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OFICINA DE PLANEAMIENTOY PRESUPUESTO
UNIDAD DE PROGRAMACION E INVERSIONES — OPI
UNIDAD DE PRESUPUESTO

UNIDAD DE PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

ORGANOS DE APOYO

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

UNIDAD DE ARCHIVO GENERAL

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO

OFICINA DE RELACIONES PUBLICAS

UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA Y TELECOMUNICACION
UNIDAD DE IMAGEN INSTITUCIONAL

.3 OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
07.3.1 UNIDAD DE LOGISTICA
'07.3.1.1 Area de Almacén General
07.3.1.2 Area Control Patrimonial
07.3.2 UNIDAD DE INFORMATICA Y ESTADISTICA
5 07.3.3 UNIDAD DE TESORERIA
07.3.3.1 Area de Caja
! t%if)7.3.4 UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS Y BIENESTAR SOCIAL
I‘I07.3.5 UNIDAD DE CONTABILIDAD

08 ORGANOS DE LINEA
08.1 GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
08.1.1 DIVISION DE OBRAS PUBLICAS
08.1.1.1 Unidad Formuladora
08.1.1.2 Unidad Ejecutora
08.1.2 DIVISION DE CATASTRO Y PLANEAMIENTO URBANO
08.1.2.1 Unidad de Fiscalizacion de Ohras Privadas
08.1.3 DIVISION DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
08.1.3.1 Unidad de Terminal Terrestre
08.1.4 DIVISION DE EQUIPAMIENTO MECANICO
08.1.4.1 Unidad de Taller de Mantenimiento
08.2  GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y MEDIO AMBIENTE
08.2.1 DIVISION DE MEDIO AMBIENTE
08.2.1.1 Unidad de Limpieza Publica
~ 08.2.1.2 Unidad de Control del Medio Ambiente
08.2.1.3 Unidad de Agua Potable y Alcantarillado
08.2.2 DIVISION DE SERVICIOS PUBLICOS Y SEGURIDAD
08.2.2.1 Unidad de Policia Municipal
08.2.2.2 Unidad de Seguridad Ciudadana
- 08.2.2.3 Unidad de Registro Civil
08.2.2.4 Unidad de Administracion de Camal y Escenarios Deportivos
08.3 GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
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~08 3.1 DIVISION DE SALUD Y PROMOSION SOCIAL
ﬁ 3.1.1 Unidad de Programas Alimentarios y Focalizacion Local
f—) 13.1.2 Unidad de DEMUNA y OMAPED
.0.8.3.1.3 Unidad de Participacién Vecinal
P o 08.3.2 DIVISION DE CULTURA, EDUCACION, JUVENTUD Y DEPORTE
08.3.2.1 Unidad de Promocidn de Educacién y Cultura
08.3.2.1.1 Area de Bibliotecas

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

DIVISION DE LICENCIAS Y DEFENSADEL CONSUMIDOR

DIVISION DE DESARRCLLO EMPRESARIAL Y TURISTICO

OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL

DIVISION DE PROMOCION PRODUCTIVA

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DIVISION DE SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE, RECAUDACION Y CONTROL
DIVISION DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

DIVISION DE EJECUCION COACTIVA
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5. DESCRIPCION DEL FORMATO N2 01 DEL CAP MPP.

FORMATO Ne 01
| CUADRO DE ASIGNACION DE PERSONAL |

PERIODO
| DENOMINACION DE LA ENTIDAD |
[ |DENOMINACION DEL ORGANO: |

DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA:
SITUACION DEL
CARGO CARGO
CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL OBSERVACIONES
CLASIFICADD OCUPADO | PREVISTO
(2} (3) (4) (s) 6) (7) (8} (9)
TOTAL UNIDAD ORGANICA 10 (11) (12)
Encabezado:

a. Periodo: Afio 2013.
b. Denominacién de la Entidad: Municipalidad Provincial de Pataz.

(1) Denominacién del Organo:
a. Seindica el nombre del 6rgano.

Ejm. 01 Alta Direccion.

(1.1) Denominacion de la unidad orgénica.

a. Seindica el nombre de la unidad orgdnica que se desprende del dorgano
establecido en (l).

Ejm. 1.1 Alcaldia.

(1) N2 de orden.
- Aqui se coloca de manera correlativa el nimero de orden del cargo.

Ejim. 1, 2, 3 0 15/16, 60/61 cuando se trata de dos o mas cargos similares.

(2) Cargo Estructural.

Esta columna contiene la denominacién del cargo estructural segun el clasificador
de cargos estructural.



(3) Cargo Clasificado.
Esta columna contiene la denominacion del cargo clasificado.

Se indica el codigo del cargo clasificado, el mismo que tiene como maximo 8
digitos, en concordancia con el Clasificador de Cargos de la Municipalidad
Provincial de Pataz.

Se indican los abreviados correspondientes a Servidor Publico seguido por el Grupo

Ocupacional

} Total.
En esta columna se consigna el numero de cargos considerando ocupados vy

previstos.

(7) y (8) Situacion del Cargo.

Condicién de: Ocupado (O) Previsto (P) indicando el nimero respectivo.

s
A

(9) Observaciones.

4

Se indica alguna observacidn al cargo de ser el caso.
(10) Total Unidad Organica.
Se consigna el total de cargos por cada Unidad Organica.

(11) Total de cargos Ocupados (O} por cada Unidad Organica.
(12) Total de cargos Previstos (P) por cada Unidad Organica.

6. ANEXO SUSTENTATORIO DEL CAP.

6.1Cuadro de Asignacion de Personal (CAP).
6.2Resumen Cuantitativo del Cuadro de Asignacién de Personal (CAP).
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