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VISTO,

La hoja de Coordinacién CONIDA/SEGEN N° 083-2017 de fecha 05 de
octubre de 2017. :

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 3 del articulo 1l del Titulo Preliminar del Texto Unico de la
Ley N° 27444 — |ey del Procedimiento Administrativo General aprobado mediante
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, establece que las autoridades administrativas, al
reglamentar los procedimientos especiales, cumpliran con seguir los principios
administrativos, asi como los derechos y deberes de los sujetos del procedimiento,
establecidos en la presente Ley;

Que, el articulo 3° de las Normas de Control Interno aprobadas mediante
Resoluciéon de Contraloria N° 320-2006-CG, dispone que los titulares, funcionarios y
servidores de cada entidad, segin su competencia, son responsables de establecer,
mantener, revisar y actualizar la estructura de control interno en funcién a la naturaleza
de sus actividades y volumen de operaciones. Asimismo, es obligacién de los titulares, la
emision de las normas especificas aplicables a su entidad, de acuerdo con su naturaleza,
estructura, funciones y procesos;

Que, dentro de la Comision Nacional de Investigacion y Desarrollo
Aeroespacial - CONIDA, se deben establecer los lineamientos que deben regir en la
elaboracién, recepcion, tramite y archivo de los documentos escritos en papel y digital,
tanto para las comunicaciones internas y externas;

Que, en tal sentido el Secretario General ha elaborado la Directiva DI-035-
SEGEN/004 denominada “Documentos Escritos”, siendo necesario aprobarla;

Que, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica a traveés del Informe
CONIDA/OFAJU Ne 232-2017 de fecha 06 de octubre de 2017, es de opinién favorable
que se apruebe la Directiva denominada “Documentos Escritos”, debido a que va a
reglamentar la elaboracién, recepcion, tramite y archivo de los documentos escritos en la
Agencia Espacial del Peri — CONIDA. Su aprobacién se encuentra dentro de la
normatividad vigente y su contenido no contraviene norma legal alguna;
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De conformidad con lo establecido en el Texto Unico de la Ley N° 27444 —
Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N°
006-2017-JUS, la Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG - Normas de Control
Interno, y demas normas legales concordantes y conexas:

Estando a lo solicitado por la Directora de la Oficina de Racionalizacién, a
lo opinado por e! Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica y a lo acordado con el Jefe
Institucional;

SE RESUELVE:

Articulc 1°.- Aprobar la Directiva DI-035-SEGEN/004 denominada
“Documentos Escritos”, documanto que forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Encargar al Secretario General y a la Oficina de
Administracion General, el estricto cumplimiento de la presente Resolucién, en materia
de su competencia y la publicacion en el Portal de Transparencia de la CONIDA.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

MAG. FAP :
CARLOS CABALLERO LEON
Jefe Institucional
CONIDA



