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ANEXO 1

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS
EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun 1o estatlecido en la Dractiva N 001-95-INAFIDTSA "Pautas melodoidgicas para la iachon de cosios de los procedimientos agminisiralives”,
aprobada por Resolucidn Jefatural N* DBT-85-INAR/DTSA

Fecha [ /2011

I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Derominacidn del Procedimiento Administrativo
CARNET DE VENDEDOR AMBULANTE

¢ Dependencia y ubicacidn donde se desarrolia el Procedimiento Administrativo
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

]3 Telf yfax = 551466

Il COSTO DIRECTD DE MANDO DE OBRA (MO)
! Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =
Ramuneracon mensudl + bonslicios + aponaciones gel emnphe gdor /s haras * 30 dias * 80 minulos

Lista de cagos que i rtarviendn én & Procedimianto
Addministrative (:owto dn MO por menuto
11 |Consene 0045 |

12 |Unidadde Caa 0045
Gerencia de Rentas g Adm Tributana

[ Jete) 0N

1 [Gerenca Gl { Secretana 2.179

& |Genencia Gral | Jefa) 0,351

T Comerciahiracion | Jets) 0,165

i \._ Pobcia Munigp:) 0147

I 1B [Ercargacs mesa de partes 0042

[ 18 [Alcalde 023
pirfioert Ws g ciedeymunes e entiohal)

2 Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Tiempo en Casto do MO por
Descripeion corta del Paso Denaminacion del Cargo del rminutes mimila Costo asignado de MO
Paso N* il i et o 0 Gy o Jo Wi personal gue sfectos ol paso (@) ) (@l " b
o e iy B Cimendia de Henbes g dam d i e
08 {nceprion. veto Hiena ) K oan 0. 56
Chasrweiicin e Ruodas y Adin
- TR O S fesTaBnle il e coame e o ndien s L 1R ] 0
_ Tiibuitisria | ate) el v e
29 Fecwpccn s U riicked de Comuoncsakeacion st eaalipeerinn | doip [ a1r 0.BE
210 W0 1 Sl de Palicio anicipas Palicia Muiigal 20 LR KT 285
21 Evatuncin de Eapedipnis Cormerciniaeisn | Jefe) a0 18 by 3.38
212 Lo oo Formalo de Camet Camereinizacon | leta) k1] oar 8507
Eiitia Cereuza de Renlas y Aam & ;
213 ° Tribuitarin [Jote] - on 056
214 Firana Alcaide 5 023 1,15
;_'. 15 Enfregn o9 Larmst y archivd de ospodenia Comarcbzacion | Jale) i La7 358
[ confaman s gue defenmne o goiokc
Costo total asinnado de Mano de Obra 18 46




)

>
]
c
-r_.L

. COSTO DIRECTD DE MATERIALES

1 Coslo de Materiales
| PRegstrar ol Costo Unitano de Matenal tales como papel bond y olros, segun la informacian proporcionada per la Oficing de Administracion o s
GuE Naga ias veces

Cantidad Costo asignado de

Costo unitario utilizada Material

Lista de Material gque interviene en el Procedimiento Administrative {a) (b} {a) * (b}
1.1 |sELios 0.0200 14 028
1.2 |JIAPICERDS 0.0005 16 oot
1.3 |ousnernn 00044 1 0,04
1,4 |TINTA OE MPRESORA 0,2333 :. 4.9
1.5 [HCAS BOND 0,082 4 0,25

1.6
(. corfiaman ks gue defermee fa enfidad]

Costo lotal asignado de Materales 1.50

IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS

El monto de Depreciacién v de otros Gaslos y Consumos se determinan en luncidn al costo de mantenimento o de depradiaton de enuipos ales
como folocopadoras computadoras & impresoras entre otros. segun la informackdn proporconada por la Oficina de Adminstracion o in que haga

las veces
Mantanimiento
Listado de Equipos gue Interviensn en el Dapreciscion anual anual Costo proporclonal asignado Deprec,
Procedimiento Administrativo (&) 1] y otios Gastos y Consumos
11 [coMPUTADORA 790 150} 0204100341
1.2 |IMPRESORA 75 20 0,07 3045404
13 |escuitoRro 0 1 1,00 36300%
14 LA a (3 00072254
'
[ CORnTEE L QU JeteTIir @ sk

Costo total asignado de Depreciacion y Olros Gastos y Consumos

[— <

Naombre cargo y VB dal Tilular de la Oficina de Administracion o la gque haga sus veces)
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"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA™ DE LA ENTIDAD

SECCION |. INFORMACION GENERAL Fecha | ot
[ 1. Nombre de la Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

2. Adscrita a |3 Sector: Gobierno Local

4. Tipo de Entidad 0 Nagonal O regiona B Locsl O owe

5. Naorma aprobatonia del TUPA de la Entidad
§ Diario y fecha de publicacion

7_No publicado ]

SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 Numern de Procedimentos Administrabivos (indicar el namero) l:’ 2 Detallados en Folias tndearof numato) 1/

Titular de la Of Planeamignto y Presupueslo Titular de la Of de Administracian Titular de la Of de Asesoria Juridica

1) Las lunconanos indicados deberdn asimisma visal cada ung de los 1ohos indicados para su vahdacin

SECCION IIl. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denorminacion
CONSTANCIA DE VENDEDOR AMBULANTE

™ ]

Nimere de veces que es demandade a la Entidad en el ado (en promedio)

3 De Aprobacidn Aotomatica D 4 De Evaluacion Previa Silencio Positive . Silencio Negabvo D
4.1 Indicar Plazo Maximo de Atencion 5 dias
5 Organo rector o compelente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
| 6 Dependencia a cargo del procedimiento GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
r Qr_iél_ljgl_llu_a-'_ltgl_l_i v definitivamente el tramite (1° Instancia} GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
B Lugares de atencion del Tramite AV REPUBLICA DEL PERU N* 3359 .

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal  Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento
Ley 27572 Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003, Al 9", Numeral 9
Ley N 27444 Ley de procedimienta Administrativo General,

£ Morma con rango de ey que faculta el cobro de fa tasa o derecho ©
TUD del Cadigo Tobutano, DS N® 135-09-EF, publicado el 19/08/1999

TUO de la Ley de Tnbutacion Municipal, DS N* 156-2004-EF  publicado el 15/11/2004

Norma que aprueba |a lasa —— IR
Norma que atfica la tasa (solo en @ caso de municipalidades distriales) \\./Ti —
.,
‘\\\____.-"/ '

Pagina 1 ge 2




7 Fundamento Técnico - cientifico (de ser
5§ Requisitos del Tramite: enumeracion de (6 Fundamenio legal especifico de cada el caso |
requisitos como se sefala en el TUPA requisito (Ley decreto. ordenanza)

1+ |Solicitud que sustente el pedido Articulo N° 41 Ley 27444

copia =mple de ONI del solicitante Articulo N° 41 Ley 27444
.. |Copia de camet de vendedor ambulante Articulo N° 41 Ley 27444
a antecedentes pohciales Articulo N* 41 Ley 27444

Recibo de pago de Darecho .
3 Articulo N° 44 Ley 27444

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060
Sustento de la aphicacion del Silencio Administrative conforme a la séptima disposicidn transitona, complementaria
final de la Ley N° 29060

11 Aplcacion del Siencie Administrative Positivo - 1.2 Aplicacion del Silencio Administrative Megativo D

21 Gilencio Administrativo Posiivo - indicar el supuesto que corresponde segqun el articulo 1% de la Ley N® 29060

Solietudes cuya estimacion habilite para el ejerciclo de derechos preexistentes o para el desarrplio de actvidades
BCONGMICAs Que requieran autonzacion previa del Estado, v siempre que no se encuentren contempladas en la Pnmera
Disposician Transitoria, Complementana y Final

2.2 Silencio Admimistrative Negalivo - breve explicacion segun los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria,
complemantana y final de 1a Ley N® 29060

L |

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

| Pautas Melodologicas a seguir para la determinacidn del casto del Procedimiento Administrativa:
Se sequiran los procedimientos establecidos en la Direcliva N* 001-95-INAPDTSA "Pautas Melodolégicas para la fijacion de costos de
procedimentos admistralivos”, aprobada por Resolucidn Jefatural N° DB7-95-INAPDTSA

Declaracion de la Entidad Se declara haber sequido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

} Registro ge los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N°s 1y 2

B Relerancia Monto - S/
31 Mano de abra 18,46
32 Matenales 1,50
133 Depreciacion otros gastos y consumas 022
3 ;1 F;ua.'n gen de contnbucion para gastos fijos 249
COSTO TOTAL DEL PROCED, ADMINISTRATIVO 22 67

Pagma 2 de




FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS

ANEXO 1

EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun o establecido en la Diractiva N° 00 1-85-INAP/DTSA "Pautas metodologicas para la fijacidn de costos de los procedimientos adminstralives”

aprobads por Resolucon Jefalural N° 087-95-INAP/DTSA

Fecha [/ J/20M
I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Densminacién del Proced miento Administrabiva;
CONSTANC!A DE VENDEDOR AMBULANTE
2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
3 Tell ylax 561486
il COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO}
1 Costo de Manc de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =
Hemuneracdn mersual + beneficios + aportacnes del empleador ! B horas * 30 dias * 80 minulos
Lista de cargos que intendenen an al Procodimienio
Bdrinistralive Conle de MO por minuia
11 |Consare 0,045
12 Lmidan de Caja 0045
Geretod de Rentas v Adm Tributana
1.3 |(dele 0111
14 |Gerepcia Gial (Secetana) 0179
1 H Cerenaa Gral i Jehe) 0,351 %
18 Corresr i e (it 4] Tﬁ,g . -.______;__,..
j ¥ otz Bl D.147
1.8 |Encargoda towea de partos 3,042
1.9 (Alcalde D.231
Comkn s e Tt altermere b fetielbadi
2 Calculo del Coste Directo de la Mang de Obra
Tiempo en Costo do MO por
Descrpeion corta del Paso Denominacion dal Cargo del il os il Costo asignado de MO
Paso N Gk g 00 B o g o Pl personal gue electua ol paso (#) L] {a) " (o)
il s Lientiimy de Fents y Adm o i
i Heceptan witls Busno Trehtaeka [JoM] ] i1 088
ag tranlado e ppeiernle o AT Connespoiideebe Iﬁ;:':::’; e I;'u-dm. ¥ Addin - 011 B.5E
=) i Laley :
2.8 Recepoorn en Lnidad de © omorclizacon Crompr cuahizacidan | e & 2T 0B85
210 Warificac:on In S che Policn Municipa olies Mum eyl 0 0.5 285
211 Evaluamdn de F gpedenie £ oo franlieacion [ Jele | 20 Lar 338
2,12 Ligndds de Foermato de Conktancia Lomarcinbiraciin | Jels) a0 017 5.07
Eir Germncin de Remns ¥ dim
213 e Tribitim i { Jele) 3 a1 D.56
214 Firna Alcalde B 023 1.18
2,18 Eritrapa de Carrel y archive de expedents Comerciizacon | Jele} 20 v 338
DO T FO A ge e o ahding)
1846

Costo 1018l asinnado de Mano de Obra




. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1 Costo de Maleriales
Regisirar el Costa Unitaro de Matenal {ales como papel bond y olios. segun B informacon proporcionada  por la Oficineg de Administracion o la
que haga las veoes

Cantidad Costo asignado de

Costo unitario utilizada Material

Lista de Material gque interviene en el Procedimiente Administrativo {a) (b} f&) * (b}
1.1 [selos 0,0200 14 0,24
1,2 |LAmcERDS {0005 15 0.
1,3 [cuspErnD 01,0044 C] 0,04
1.4 |TNTADE MFRERORA 0.2333 4 0,53
1.5  |HOJAG EOND 11,062 & 0,25

1.6
fre.. comiryan g que defeming la enidad)

Costo total asignado de Materiales 1,50

IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS

El monto de Deprecicdn y de olros Gastos y Consummog se determinan en [uncidn al eosle de mantenmients o de gepreciacion de equipos. tales
coma ftocopindoras. oompoladoras e impresoras enlre olios, segun b nformacion proporcionada por | Oficina de Administracion o la gue haga
a5 wenes

Mantenimiento
Listado de Equipos que intervienon en ol Depreciacion anual anual Costo proporcional aslgnado Deprec.
Procedimiento Administrativo (&) (b} y otros Gastos y Consumos

11 COMPUTAIRRA 50 150 0204190341
12 JIMPRESORA 17 5 Fl 00,111 3045454
L3 [EEGRITORID n 10 00036 0%
14 LA 3 0000272254
T

Th

T g Fauiat b0 e el K8 ol
Comto 1otal asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 0,2211381

MNombire, caigo y VU del Tilklar de la Dbona de Administracion o |a que haga sus veces)
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"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

SECCION I. INFORMACION GENERAL Fecha Io201
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2 Adscrita a |3. Sector Gobierno Local
4 Tipo de Entidad [0 macional [] Regional B ilcca O oo
5 Morma aprobaloria del TUPA de |a Entidad -

& Diario y fecha ce publicacién 7. Nopublicade [

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 Numero de Procedimientos Administralivos {indicar el numera) 2. Detallados en ohios (indwar f nunaro) 1

Titular de la Of Planeamento vy Presupuesto Tiular de |la Of de Administracion Titular de la Of. de Asesona Juridica

1 Les funcionaros indicados deberan agsimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion

SECCION |Il. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominacién
_ﬂUTORIEﬁ\CIGN TEMPORAL DE COMERCIO AMBULATORIO

2 Momero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) 200
3 De Aprobacion Autamatica D 4 De Evaluacion Previa Silencio Posithva . Silencin Negativo E:]
41 Indicar Plazo Masimo de Atencidn 5 DIAS
| 3 Organo rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
6 Dependencia a cargo del procedimiento GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
7 Organo que resuelve definitivaments el tramite (1° Instancia) GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
B Lugares de atencion del Tréamite A\ HEI_“UHI ICA DEL PERU N® 339

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
! Fundamento legal  Indicar base legal que brinda a la entidad la polestad para emili el procedimiento y la base legal del
procedimiento

Ley 27872 Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2002. Art 8 Mumeral § Ley N° 27444,
Ley de procedimiento Administrativo General, Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

2  MNaorma con rangn de loy que faculia el cobro de la tesa o derechio

- a'_LRT ¥} L[E'_}‘Hm ART 160 - LEY 27444, ART 15 LEY 28976, ART BADECRETO LEGISLATIVO 776

3 Morma que apruaba o taga
4 Morma e ratlicn L basa (salo en ol caso de municipalidades disintales)
7 Fundamento Técnico - cientifico (de ser el
5 Hoqumitos dul Tinnite enumeracion de |6, Fundamenio legal especifico de cada caso )
- _requisilos comu se senala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ardenanza)

1= [Seleitud, con caacker de declaracion Jurada, segun Ordenanza Municipal N* 006-5%-ALC-

formiplo guee proporcicne La Municipalidad, el misma MDA

00 daberd cumphrse Bn s ntegndad. Que incluya
2 Ordenanza Municipal N 006-99-ALC-

Carnet die Salud MDAV

Ordenanza Municipal N* 006-99-ALG-

1 MOAV

Tasa Administrativa Adticulo N 44 Ley 27444




“FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ﬁDMINISTRAT!Yq.F 0 J) !} 149

ot

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION I. INFORMACION GENERAL Fecha | 201
1. Wombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2 Adscrataa IS. Sector Gobierno Local
4  Tipo de Entidad O macwnal [ Regional B Llocal O ot
5 Morma aprobatona del TUPA de la Entidad
& Diario y lecha de publicacian: ]? Mo publicade []

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060
Sustento de la aplicacidn del Silencio Administrativo conforme a la seéptima disposicion transitoria, complementaria y final de la
Ley N° 29060

1.1 Aplicacion del Silencie Administrativo Positivo . 12 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo I:I

1

2.1 Silencio Admaustrative Posilivo - indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N® 29060

Solicitudes cuya estimacion habilite para el ejercicio de derechos preexistentes o para el desarrollo de actividades economicas
que requieran autornzacion previa del Estado, y siempre que no se encuentren conlempladas en la Primera Disposicion
Transiloria, Complementana y Final,

q 22 Silencio Adminisirative Negativo.- breve explicacion sagun los supuestos considerados en la pnmera disposicion transdona
complementaria y final de la Ley N® 29080

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

! |Pautas Metodologicas a sequir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimienios establecidos en la Directiva N° DO1-85-INAP/DTSA "Pautas Metodologicas para |3 fijacion de costos de
procedimientos adminstrativos” aprobada por Resolucisn Jefatural N® 0B7-85-INAP/DTSA. -

2 {Declaracion de la Entidad Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° D01-85-INAP/DTSA

3 |Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo gue se sustentan en Anexos N°s 1y 2

- Referencia Maonto - 5/
311 Mano de obra 25,53
32 Materiales 3.50
3 3 Depreciacion. olros gaslos y cONSUmMos 0,35
3.4 Margen de contribucion para gastos fijns 249
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 31,52
i




ANEXO 1

N1

" ..":"'

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn o establecgo en | Dactiva N* D01-05-INAR/DTSA “Pautas melodekgcas pars & fpain de cosios de ios procedimientos adminsiratwos”. aprobatds por Resolucion Jetatoral N* 057 95

|, INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INAPDTSA

Focha

am

1 Dengminacion del Procedimiento administrativg:

AUTORIZACION TEMPORAL DE COMERCIO AMBULATORIO

¢ Dependencia y ubicacion donde se desarmolia el Procedimiento Administrativo

Gerencia de Administracion Tribularia

|2 e,y fax 561468

Il. COSTO DIRECTO DE MANQ DE OBRA (MO)

‘ Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funclonario que interviens

Costo MO por Minule
Rermynaracdn mensual = beaelcus + aporiasanes del isrpsador ||l B twowans ™ 20 e * GO0 skl

Lisla de cargos gue intesvienon en o Procedimimilo Administrativo Costo de MO por minulo
11 JConssnge 0045
17 |Unhidiad de Coja 0.045
1: Coepesmncin o Bivonis y Aadimy Toalinitaeian { Joifo) 0,111 ;
14 |Gerencin Corpl (Sl 0178 \ d _,""
15 [Gerenciy Gl (i) 0,351 e e
A Coonrmmsiecanmbidon i (i b 0169
PE [ Palicis Ml 0147
I'H Eovt ovn panelon dnnasn o les goove sy 0042
SR pr :
10 |Akealio 0231
2. Calculo del Costo Dirpcto de ln Mano de Obra
[eneripokéin corta del Pasa Tiempo minutos | °%tede MG por Costo MO
Panis N Denominacion dei Cargo del
personal que efectis of paso
i1 e e 0 ) 01T de Ajs {al {hy (a}* (b}
B i Crfitacin y oritiogee feguistos Consene 18 0 045 0881
£ Ertrega carpeta requisifos Gerencia de Rentas y Adm 10 o 1115
Tritwrters [ Jefe)
Fat | Lt tasa y s e recibos de pago Umdad de Caja 10 0045 D.454
& Recibe ¢ pago de @ tass Unidad de Caja 5 0,045 0227
ih Recite documentacan roviss y V'B* para presentacian Encaigada masa de paries Ll og4az 0208
] Gerencia Gral
Recepcion i i}
F, [Secretan) 5 a1rs [ BB
28 vinli brusnd Gerente Gral Gerencia Gral (Jefe) 5 0351 1,756
v e Gerencia Gral
Fl: ) trastado de expediente al area conespondianie 5 178 088
- — 1 (Seciearia| o 0808
& 1M Recepcions, visto buerso v denwva expedientg ﬁf::;:?t Rn” it y Adm 1] 0111 1.118
RN Recopoon en Lindnd de C omarcializacion Comeraakracion (Jele) 5 0188 OBas
212 Verilicacidn i Situ de Palicia Mumcipa Policia Mumicipal 20 147 2847
213 Evatuacion aa Expedients Comercializacian (Jele) 20 0169 1381
214 Lienado de Formalo de Auonzacitn Comerealizacian (lete) 30 0.162 5.0m2
215 Firma Comercializacian |Jefe) 5 0165 1. 8a5
: Gerencia da Rentas y Adm
F Firmy ¥
1 i THBUtA fadal 5 o 0857
2.1 Fuma Alcalds n 0.3 1,157
218 Enfrega de fulonzaciin y archivo de axpagianie Comeroiabizacion (Jefe) 20 0169 3.381
Costo lotal asignado de Mano de Obra 5534
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“FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL ¥ TECNICA DE PROCEDIMIENTOS .ﬁDMIHFSI’RATWUS‘\!.' NOANRA “
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD LRERVET R

SECCION I. INFORMACION GENERAL Fecha forROM
1. Mombre de la Entidad. MUNICIPALIDAD CIETRITAL DE AGUAS VERDES
2 Adscritaa [3 Sector: Gobierno Local
4. Tipo de Entidad [1 Nacional [1Regional B Lol [ otro
5 MNorma aprobatoria del TUPA de la Entidad.
& [nanoy lecha de publicacion I? No publicado Q

SECCION Il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 Mumere de Procedimienios Adminstralives (indicar & nimmero) [:I 2 Detallados en :Ls {Indszar el namard) 1

Titular de la Of. Planeamiento y Presupuesio Titular de la Of. de Administracion Titular de la Of. de Asesona Juridica

1/ Les funoionanos ndicados deberan asimismo visar cada uno de los fohos indcados PEra SU valgacion

SECCION Ill. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
ORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Denominacion
CAMBIC DE DENOMINAZION O RAZON SOCIAL DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD

MNumere de veces gque es demandade a la Entidad en el afo (en promedio) 15
3 De Aprobacidn Automatica D 4 [De Evaluacion Prewa Silericio Positivo .Iem'.u_v Magativa D
41 Indicar Plazo Manimo de Atencién 15 RIAS
5 Organg rector o competente en la matena MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
6 Depandencia a carge del procedimiento GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
7 Organn que resuelve definlivamente el tramite (1° Inslancia) GERENC|A DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
5] Lugares de atencion del Tramite AV REPUBLICA DEL PERU N* 339

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
1 Fundamento legal * Indicar base legal que brnda a |a entidad la polestad para emitir el procedimiento y Ia base legal del procedimiento

Ley 27672, Lay Organica de Municipabidades. publicada el 26/05/2003, Art. 9°, Numeral 9. Ley N° 27444, Ley de Procedimiento

Administrativa General Ley 28576, Ley Marco de Licenoia de Funoonamiento
R el Ll i, ool
2 ™Norma gon rango de ey que faculla &l cobro de |a tasa o derecho
ART 10LEY 27806 ART 150 - LEY 27444 ART 15 LEY 28976, ART 68 DECRETO LEGISLATIVG 776

3 MNoma gue aprueba latasa

orma que ratifica §a tasa (solp en el caso de muncipalidades aistntales)

7. Fundamento Técnico - nentifico (de ser al

Requisitos del Tramite enumeracdn de 5 Fundamenio legal especifico de cada 3R
requisitos como se sefala en sl TLIPA requisiio (Ley. decreto, ordenanza)

Mismos Reguisitos de Licencia de o .

Fursiiramients Articula 7 * Ley N"28976

Devolucion de Licencia Cnginal Articulo N d4 Ley 27444

Copla de Ficha RUC en el cual s& muesie a|

cambio de denominacion o razdn Sgeial Articulo N° 44 Ley 27444

TR e S Articulo N 151_:{ 2331;2“ Articulo M°
ay




Il COSTO DIRECTO OF MATERIALES (oanH1l
1 Costo de Matenales == L
Feganar ol Gooto Umtire de Masnal iles corm pupel| bond y otres. segun b micemactn goporcanoda por b Ofana de Admensraodn o 9 que haga las weoes
Costo unitaria Cantidad utilizada c:mtﬁ":sr::r:ldu e
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo {a) (b} {a) " (b}
31 [sELLOS 0.0200 14 0.28
32 |LAPICERDS 0.0008 15 0,01
3.3 |CUMADERKD 0 0044 8 o/04
34 |TINTADE IMPRES0H 02333 a 0,83
15 [HOUAE BOND 0.082 4 0,45
i6 Autorizacian 1,000 2 2 0000
Costo tetal asignado de Materfales 3,504
WEEFHECmt!DN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS Total usuarios 200

Fl mots e Dapracizeion ¢ de o

Gostas ¢ Comtumas os deterty
AL

MR N RanaOn B CORED OB maniinrmienn © o JeOrniacdn it sauipnt takis Cofme MGIGCOpIBNaS, COTUlaI0NSE & MOEEoAas BRthe Gifcd

’ 4 : s

Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Administrativo Deprecizcion anual Mantenimiento anual :m:;f:ac:::: ‘:’é%“::ni?m y
ial b
41 |COMPUTADORA 750 150 0319602273
4y |IMPRESORA 175 20 0.020419034
45 [ESCRITORIO 30 10 0 D0SEaR1E
44 |SILLA 3 0.000428135
Cosio total asignado o2 Depreciacion y Otros Gastos y Consumas 0,346

Moimsbre oy VB del Ty e ki Oficing de Adminisiracion o la que haga sus veces)




L]

A e WA WAM ] 1 P‘
C_CALIFIGAGION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N* 29060 i

r ! Sustanio de la aphcacion del Silencio Admavistrativo confarme a la seplima disposictn transitona, complamentana y hnal de 1a Ley e
2H060
11 Aplicacién del Silencio Administrativo Positiva Bl 12 Anlicackn del Siencio Administrative Negativo ]

2 1 Silencio Adminisirativo Posilivo - indicar el supuesto que corresponde segdn el articulo 1° de la Ley N° 29060

Solcitudes cuya estimacién habilite para el ejercicio de derechos presxistentes o para el desarrollo de actividades econémicas gue requieran
autornizacion previa del Estada, y siempre que no se encueniren contempladas en |8 Pnmera Disposicion Transitoria, Complementaria y Flnal

22 Silencio Administrativo Negative - breve esplicacidn segin los supuestos corsiderados en la primera disposicidn transitoria,
complementana y hnal de la Ley N® 29080

e ———

D, COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Fautas Melodologicas a sequir par |a deferminacion del costo dol Procedimiento Administrative
=€ SUGUINN oS procedimertos establecidos en la Directiva N° D01.95-INAPIOTSA "Paulas Metodologicas para la fyacion de cosles de procedimientos admnistrativas®,

! Declaracidn de la Enfidad Se dectara haber sequido los pasos establecidos en la Directiva N* 001-05 INAPIDTSA

Regein de los costes parcoles del Procedimento Admins|mative que se sustentan en Anexos N*s Ty 2
. Referencia Monlo - 51,
31 Mino de ohm 2e42
12 Malerales .50
?;"I-q;_m:lm:ur.n ol gastos y consumos 0,33
34 Margen de contnbucion para gastos fijos .49
COSTO TOTAL DEL PROCED, ADMINISTRATIVO) 34,74
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

sefun 0 palablecon e @ Deectvi N 00195 INAPIDITSA "Paytss memndoiogicas para [a fiacion de cosing de los procedkmientas admmnetralivas”, apmbada por Resolesidn etatural N© 687
GEENAPTITSA

Facha ragh

| INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denormiracsdn del Procedemignto Adminstrativa
CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

2 Dependencta y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Adminsirativo
Gerencia de Administracion Tributana

[3 Telf yfax 561466

Il COSTO DIRECTO DE MANC DE OBRA (MO)
| Costo de Mana de Obra (MO) por trabajader o funcionario que intervene
Costo MO por Minute =

HEMUNEEcon mantual + ponehcke « aporfacones el emplibdor { B s * 50 dis * 60 menisios

Lista de cargos que ntanvdenen en o Procodimiento Admmisiralivo Canio de MO por minulo
11 |Consare 0 04%
14 |Unidad de Capm 0
1.3 Gerancia de Remas ¢ Aame Trbotbos (0 ) ot . )
YA |G Girinl {Secintir ki RE Lb,'
15 [Gergnca Gral (Jeke 0,351 -. A
- —— - \\‘_‘/
| & l;:nmrﬂrr;:al Facian | ke 0. 16p
.7 Paliza Murcipal 047
Y8 | Encarggada misa de paies 0,042
19 |Alcalds 0.2
2. Caleulo del Coste Directo de la Mane de Obra
Dhonctipc|on corta del Paso Denominacian del Tiempo minutgs | CO™°® MO por Costa MD
Paso N Cargo del persons! que aglagss
ol v e P 1 g s e g alectis ol paso "..j ﬂﬂ_ [n)}* fﬂ'i
21 i O BN | R LRI Comsare 15 0045 0 Gal
2.4 Entrogne capeiia rouiend Gerencia de Rentas 10 oin (S RE
_ rA0m. Tribuiana
23 Lacpiieenr Ry o orivnimaqn jle osciben de pago Linitad de Caga 16 0 O4r 0 454
24 FRasCibias (o D die G Unitaa de Copa 5 0,049 0227
25 Rascabiie (0CUmmitacaOn 0wy VT Bt peasenlacsan Encargada mizid de L 042 208
26 Recepun Gerencia Gl 5 178 d
[Hecretarna) 2 e
27 WSRO0 el Ui il E‘;z:m Litad | 01 1,756
28 IASIAK0 e ewpinidie 1 ared confesponadinnte ;’m!n::m Gral ' VR Fi] 0 AnE
1
e e
28 Recanosn en Limdad i omereinigaion r““""]"“""""r"m . {1186 {845
210 Verrilicaead in Sdu de Pobice Memcpal Pabicia Muricips il 147 2047
211 Evalacion de b xpodanibe ;“J:';TE'&"" iy 20 fi 185 1 4H1
217 Liseradn de Formato de Lioorice Gamarciahiaon a0 1. 165 507
Ljulg) !
213 Firmna [ . x
Lain) 1,165 0, nan
714 Flemi Darenci de Hailas " 1 s
v Adin, Tribugdeio 2.1 il
215 Firma Alralin 5 0,25 1.157
216 Endrega de Licensa y archivy die expedien)y ':'I”'r“"" Mmabe n 3,168 3381
L Jale)
Costo total asignado de Mano de Obra 24,419




GOS0 MRECTD 0 MATEHIALES

j ’.:-D“(r-ﬂl Mateiialen

Com gl e g Ohrcd, segun i intomacon proporcionada por la Ofickna de Administracion ¢ [a qué haga kas vedes

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

it i il Lot Uil iman s Nkl Dbt
. ) Coslo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo GO || FR w‘!l":d

(af i) fa) " ib)
i | |sELLos 0,0200 14 0,28
1{ V2 |LAICE RGOS 00005 15 0,01
§ ] |CUADERN 0, Doda ;| 0,04
LA | PINEA IE IMPRE SORA 02333 4 0,83
-.T__m LA BOIND 0,082 4 0,25

] CARTON 3,000 2 8.0000

| 0,0000

Costo total asignado de Materiales 7,508

Total usuarios 1

Gursirra ¥y Comumes a0 delormman en kacion 8l costo de manieneienis 6 de ﬂ!p'ei:x_'un o BQupCs Mes como lalncopancoes compuladores & npresoral enke

01 eniitis dht Cepepciacidn y de obna
N | R 10n [Raes CRF aly BF | :,h.',ll'd‘-JE AdmUnEYaECEN O 13 l’,he rﬂ] la.h oS
Dapreciacitn snual Martenimientn anual Costo proporcional asignado Deprec
Listade de Equipos que intervienen en ¢ Procedimiento Administrativo P ¥
i o SR e : ofros Gastos y Consumos
(ah {b)
4 COMPUTADCHA 750 150 0301846501
47 [IMPRESORA s 20 0019284643
4 ESCRITORIO 30 10 D, D5 366 162
48 |BRLA a 0 DO0402462

Coste total asignada de Depraciacidn y Ofros Gastos y Consumos

0,327

Nombre: cargo y VB" del Titwlar da i Oficing de Administeacion o la que haga sus vaces)




"FORMAIQ F SUSTENTACION | EGAL ¥ TECNICA DF PROCHINMIENTOS ADMINIS TRA TIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD aannpiInes
s J6 0 B E R ST

SECCION 1. INFORMACION GENERAL Focia

s e (A Tolidiad  WLURICIPALIDATH 2 RITAL DE AGLAS VERDES
9 A=cidn .|“___. - I"i Suckr Gubierng Laca
A P e Btz [T sl ] Region ! | el | e - |
I e ARt OB | _I-f' Ut Erhidad
[ R 1 Na i .

SECCION I FIRMA DE FUNCIONARIGS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

Miieescy i Teocvidmiemtos Adoui -rl-lll'_.-- (T =R RIRRIRETAL | |' 2 Detiilelys e F:J. CRITS

Patgiboar e (o € Plapenrents ¢ Preosopuosio Tiwdar de s OF de Administragion Tiular de a8 Of de Asasona Jurndea

SFCCION N LISTADO DETALLE DF PROCEDIMIEN1OS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A | RMAGION BASICA DEL PROCCDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 REsTR T TN TN
CH= 0 1 ARACHOM JUOATIA DE LT ST 1 RETHAL |

& Mmoo des e " (RN P TR T8 ES T SR A Y P TR s T R T W R AT TA [T 11
1 3= pheoarisn Patosnml . | 1D b bl Thewin Wlreni iy Mewat| L_E Silomen Niogy E
vichie e s M e Al
U TIVRITS W TR O TR 0 TR TR IR PRI ICREAL TR DS T RETAL 1IE, AsUAS
6 Dbndsny g S SERTNGIA DL ADMINIGTRACION TRIBUTARIA -
7 JL TR P M T T T A (T T e CGERENGEA DI AUMINIGTIOACIEIN TRIEL T A
st Ol el Tl - AV REWUBLICA DFL PERUN 536

} SUSIENIO | FGAL y IFCNICO

Fvamadoormnanbon B I oow T Desgganl oqrane b '..1.-.\ -||l|||'||||"|”--i|';||'- st s crmhn el procedrrmerton y Bt Iu_i--! -
TET i fepdriea o Municpabdades: publicada el 26082003 &t 9 Numardgl 9 ley b 27844 Loy di
| (18 AITRI AL
‘ My LAr e L | frsulto 14 e 1 fasa o detesting
4 ik AR EY 1AHRT TH LEY 20UTe. ART 68 DECRETO LEGIELATIVG 7ia
q " e FDLch: brimai CIPITRLIR |
|
(RESS TN TR =1 {1 [T R o W | 1 i IRTUIT AP Al IoT] b rbles
x o g — 3 - _— —
) VL, cal seiiillaen & TURA J retyulsito ey, decrelo, ordenpresg Funslmmeta Tagmed - cvnhhio s sor ol cas:
: |
s i e i Baekaiai . || Artiouin N7 44 Ley 2./444
| Mol b e P ol | I
, |, - . S
| et I Artioulo N° 44 Ley 27444
I . —
|




T, CALITICACION DL SILLNCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SCGUN LA LLY N" 29060

| o
violhica i =il i Aetmimisiralivo b THI i: J g i jgal i
e # It | | 81 | LBsID q I e segir ticw) e 2y
A | Miega ¢ Ch s T seaun los supues Snsglergadi 1 LA
1 | Ay 1 gy ML
) COS1O0DEL PROCEFODIMIENTO ADMINISTRATIVO
I | F BN v
Ji | | | ST | N __|'- I
Retenencia Monto S

COSTO TOTAL DEL PROCED ADMINISTRATIVD

"..

g dish

~
H‘! |
¥ " 4
e
}
r il




03520194

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION |. INFORMACION GENERAL Fecha T

1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

2 Adsoritaa |3 Sector. Gobierno Local

4. Tipo de Entidad [ naconal (1 Regional L] Local O ows

5 Normma aprobatona del TUPA de la Entidad

6 [hano y fecha de publicacion 7 No publicado [
SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 Numeno de Procedimientos Adminisirativos (indicar e numerg) |:| 2 Delallagos en Folios (mdicar el nimar) 1

Titular de ta O Flaneamiento y Fresupuesto

Tiular de la Of de Administracion

Titular de la Of de Asesoria Juridica

1 Los uncnnanos ndicndes debarin asimismo visar cada uno oe los folios indicados para su valdacon

SECCION Ill. LISTADQ DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A INFORMACION BASICA DEL PRROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

I Denominacion

2 Numerno de veces qie es demandado a la Entidad en el afio (en promedic)

[ O

Vo De Aprobsacion Autarmatica 4 De Evaluacion Previa Silenmn Positiva Siencia Negative

41 Indicar Plazg Maxmo de Alencion 03 dias

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARLA
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBLUTARIA

5 Organo rector o compelgnte €n la materia

G Dependencia a cargo del procedimiento

F o Digano que resuelve definitivarmente el tramite (17 Inslancia)

8 Lugares de alencion del Tramite AV REPUBLICA DEL PERU N" 338

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
1 Fundamento legal  Indicar base legal que brinda a la enlidad la polestad para emitir el procedimiento y [a base legal del
procedimento
Ley 27972 Ley Urganica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003, Art. 9", Numeral 9
Ley N' 27444, Ley de procedimianta Administrativo General,

2

Marma con rango de ley que faculta el cobro de la 1asa o deracho

ART 10 LEY 27806, ART 160 - LEY 27444
3 Marma que aprueba la tasa
4 Morma gue ratifica [a tasa (solo on ol caso do municpalidades distitales) B T D

FL 0
.
o -

" M 1 ek




- fl‘}
Qa6 103

= -

6 Fundamenio legal especifico de 7 Fundamenlo Técnico - cientifico (de ser el

5 Requisitos del Tramite: enumeracion de cada requisito (Ley, decreta, caso )
requistios como se sefiala en el TUPA ordenanza)
o |Solicitud que sustents el pedido Articulo N® 41 Ley 27444
Exhibir @l documento de identidad yie "
2+ |presentacon oe copia simple tel sohiclame Articulo N* 41 Ley 27444
Respba oe pagh de Derecho por framite Articulo N 44 Ley 27444
48
Resbo de page de Dameho por hoga Articulo N° 44 Ley 27444
totocomada
4

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Sustenta de la aplicacidn del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria. complementana y final de
la Ley N* 29060

11 Aplieamdn del Silencio Adrmimsirativo Positivo I:l 1.2 Aplicason del Siencio Administrativo Negative D

1

2 1 Stlencio Adouristrativo Paositiva - andicar 2l supuesto que corresponde sequn el articulo 17 de la Ley N 25060

CEa ka2t asms s,

22 Silencio Administrative Negativo - breve explicacion sequn los supuestos considerados en la primera disposicion ransitoria
complementaria y final de la Ley N® 29060

St e

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Pautas Metodoldgicas a sequir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrative
Se sequirdn los procedimisntus eslablecidos en W Direcliva N° 001-85INAP/DTSA "Pautas Metodoldgicas para ta fijacion de costos de
procedirientos administralivos”, aprobrada por Resclucion Jefatural N7 D87-95-INAPTDTSA

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos eslablecidos en la Directiva N* 001-05-INAR/DT 54

3 Reqistro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustantan en Anexcs N's 1y 2

Reforencia Monto - S/
31 Mano de abra 4 Bl
3.2 Materiales 0,80
3 2 Depreciacion, olros gaslos y Consurmos 0.30
34 Margen de contnbucion para gastos fijos 304
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 9,04

Pagne 2 de 2
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ANEXO 1

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS
EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn lo establecigo @ fa Directiva N7 001-95:INAPIDTSA "Pautas melodolégicas pera la fijacion de costos e 105 procedimientos adminisiralvos”
aprobada por Resolucian Jefatural N* 0B7-85-INAP/DTSA

Fecha / /20N

| INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Denominacion del Procedimiento Admimnisirativo.

DUPLICADD DE LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL
Z Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Admimistralivo
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

3 Tell ylax 561468

[I. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Qbra (MO} por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =
Remuneracdn mensual + benehcios + aporaciones dol empheador 1’ B horas * 30 dias * 60 minutag

Lista de cargos gue niervisnen en ol Procedimianio

Adminisieative Cowto de MO poi minits

11 |Corseje 0,045
12 Unwgad de Caa i fas
: Garaniia de Remtan ¢ Adm Tibulans

2 (Jete) 1118
T Gerencia de Rentas y Adm Thbitara

{Asaglenli 0042
- Garenoa Gl (Secietana 0174
%, )

5} Gainr e Coral [Jelia) 351 k“"-..__ __..--'/
14 |Comemmaleacin (Jefe 015
1H  [Palicia Munwsgial 0147
3 Ervcanpand v e de partes 0042
110 | U.d3

L g 4 s s Malenrriies Ly asrniichadr )

2 Calculo del Coslo Diretlo de fa Mane de Obra

Tiempo en Costo de MO por
Descrpoion corta del Paso Denominacion del Cargo del minutos Mt Costo asignado de MO
Pasa N" e sl nimi dw Liogues (i diage ama on Nijos persanal que efectua el paso {a) i) {a) * (b}
¥ de Flents Al

21 Huzapcion ¥ owiluacion die soliciil ?:::E:: :M;ﬂ e L} an 0.56
Gerenci de Flentas y Adm

cacon e |Capedien L - i 5

26 e » Eandanly Trimnuna [Asistenls) ~ H .25
Gaerencia de Remlas y Adm

27 It eplida de ot wmentacoa s olic ity Tribwaria |."-\EII5IErlIuIY ] 0.04 021
- Cearpnos e Renias y Adm

28 W e e oc urmErac Tributaria (hefe) 5 un D58
Gerenca de FHentas y Adm

24 Lrtrega e paprdiente Trthutaeia {Jofn) 20 an 223

(7 copdinsn 5 que deteprres o emfided | 1
Costo total asignado de Mang de Dbra 4 80




Il COSTO DIRECTO DE MATERIALES

00059101

| Costo de Materiaies

que haga las veces

Regstrar & Costo Unitaris de Material, 1ales como papel bond y olros, segln & mformacion proporcionada pos |2 Oficina de Administracion © 1a

Cantidad Coslo asignado de

Casto unitario utilizada Material

Lista de Material que inlerviene en el Procedimiento Administrative (a] (B} (a) " (b}
1.1 |seiL0s 0,000 B 0,18
1.2 |uaeingros 0.0005 11 0,01
1.3 |CUADERMO 0,004 4 a0z
14 FINTA DE IMPRESORA 09,2333 2 047
1.5 [H3JASBOND 0,062 4 0,28

(1 eantingan los gue detenming Ja entidad)

Costo tolal asignado de Materiaies 090

IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monty de Depreciacian y de otros Gaslos ¢ Consumos se detefminan en luncidn al costo de mantenimienta o de depreciacion de equipas, 1ales
como lolecogadonas compuladoras 8 Impresoras entre olros, segan la informacitin geoporcionada por la Oficing de Adminisiyacion o la gue haga

las veres
Mantenimienio
Listado de Equipos que intervienen en el Depraciacion anual anual Costo proporcional asignade Deprec.
Procedimients Administrativo {a) ) y olros Gastos y Consumos
£ COHAPU T ADDRA 1801 150 O 115411933
1@ [maesEsorn we 2 0 007 373540
13 ESCRITCHID a0 1M GL.002051T
14 SiLla 3 L £ D00 TS3REY
15 [P IO OPTALCIA, 1250 il 0,17 1632 54
¥ ol e qon (NfeTe 8 ol

Costo total asignado de Depreclacion y Otros Gastos y Consumos

(0.2966294

Nombre cargo y VB del Tiular de la Oficina de Administracian o la que haga sus veces)




“FORMATO DF SUSTINTACION | TGAL Y TECNICA DE PROCGTDIMICNTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TURPA"Y DE LA ENTIDAL

SECCION | INFORMACGION GENERAL

II T MNambre:de a Eobefacs MUNICIPALIDAR DS TRITAL DE AGUAS VERLDES
h 2 Adscriia o —I'J Lo AT o A= |
:.‘ = Tipo de Ensiad E P D L [ [l g ! | oca l:l i
| & MNotmaapiobataig aes TURA g o Entitad
1
|  Thang yfechaae pubizacion |7 No

SFGCION |l FIRMA DF FUNCIONARIOS DF LAS OFICINAS COMPETENTES

|
| Ilurmesett ofe 2 riwcse et o Achriiinstratiers Ded e ) milimen | 2 ‘_: \algda 1 ligs §
| I 1 ] 1 RLFLAd0E &N I k D
Llair o la O Flansarrsenio oy Frosupossto [ Vilular de la Of de Administracion Tilufar de la OF de Asesona Junidica |
l |
|
I:..__ M i bipte =Dirhiaraar i b ok uenn S oy Fedios |reticsidies Gine s b o |
SPCCION T LISTARD DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVD
| Dangminacion
NECLARACION DE L IMPUESTCO DE ALCABALA |

Murers e veoes |

=

L3E Apil kT cn Al

LIrgans taclor o

CaTypeEtEny 2

ieas domandado a o Bntidod

R B BT

4 Doy Evalupod

Al @i (en promedin)

s gl e

MUNICTEAL LA DISTHRITAL DE AGLIAS WVERLIES

iiberuin Py

10

LJ

wismtn ) Pl af

L

B epatideics & cange

i

AICLOIES Ly P

el proceschinmania

Ltk g anibeyties 48] bdmte (1

In&

GERENCIA OF ADMINISTRAC

taneii

QN TR

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

L TR A

I
g arEs ge 4 gie

el Trarmule

B SUSTENTO LFGAI y TECNICO

e Eaean

Y L iy

i (=T~ B SURTITRI|

et

AV REFUBLICA DEL PERU N
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“"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Morma aprobatona del TUPA de la Entidad

CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD '[' CACRR -—i
SECCION I. INFORMACION GENERAL Fecha i 1201
1. Mombre de la Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2. Adscrita a 13 Sector. Gobierno Local
4 Tipo de Entidad [ Macional [ Regicnal B Loca O oo
5
6

Diarip y fecha de publicacion I'? No publicado ;[

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1

MNumerp de Procedimientos Admimistratives (indicar el numera) D 2 Detallados en ¥ (indicar el mumerg) 1/

Titular de la Of Planeamiento y Presupuesto Tilular de la Of de Administracion Titular de la Of de Asesoria Juridica

1 Los funconarios indicados debesan asimismo wisar cada ung de los fobos ndicados para su vabdacion

ION lil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
ORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Denominacion

ANUNCIOS Y PROPAGANDAS

2 Nomero de veces gue es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) am

3 De Aprobacian Aulomatioa D 4 De Evaluacidn Previa Silencio Positivo .rlancm Negativo D
4.1 Indicar Plazo Maxamo de Atencién 15 DHAS

5 Organo rector o competenta en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

B Dependencia a cargo del procedimienta GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

! Organo que resuelve defintivamente & tramite (17 Instancia) GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

8 Lugares de atencion del Tramite AV REPUBLICA DEL PERU N" 339

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1

Fundamento legal  Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
Ley 27972, Ley Organica de Mumicipalidades, publicada el 26/05/2003, Art. 9°, Numeral 9
Ley N" 27444, Ley de procedimienta Administrativo General,

2 Norma con ranga de ley que faculta el cobro de |a tasa o derecho
g9 ¥q
ART 10LEY 27806 ART 160 - LEY 27444
i rma que aprueba la tasa
orma gue ratifica la tasa (sdlo en el codso de municipalidades distritales)

9 requisitos como se sefala en el TUPA reguisito (Ley, decreto, ordenanza) f Fundamento Técmico - clentifico (de ser el
:1;J|1.l"ITIJd.L]LJI'1 '.ilJS'leH.i? =] [.Il!_rﬂ'lit.'l e @uilong an .Ie'-||| (i (K] Grdenanzs MUI"III.'.‘.Ip3| N® 0012-2008-MDAV
irstalacion y/o exibicion die clomento de publicidad SG

- extanar, seftalando la ubicacion de| elemanto
Folocopia del documento de dentidad del titular o &

) n -2 114

del represeniane segun se rale de persana natuial g‘éﬂna 28 Municipal N™10012-2008-Mt

O pundica

Folscopia de la wigencia poder del represesnt antie do

la persona jundica yic coma de la constitucion de 3 |ordenanza Munmicipal N° Q012-2008-MUAY

socedad en la gue consie la designacion de su oled

tepresentants

contar ¢on licencia Mumcipal de lunoonamento, en [ordenanza Municipal N° 0012-2008 MDAV

¢l caso de locales SG

Lomar can hcencia de obra o anteproyecto aprobado

en ¢ caso de elementos de publicidad exterior a ordenanza Municipal N 0012 20068-MDOAV-

mslalar en predios o edificaciones en procesno de 5G

conslruccion

Autarizacion gscrila del propietano del predio en el |ordenanza Municipal N° (012 2008-MDAV-

Gue s2 instalara el elements de pubhcidad exteron SG ;

Folografia con folomontage del elemento de ordenanza Municipal N* 0012-2008-MDAV-
o publicidad S




T ol el e o ' g0 LTaLT, . .
Fiseno del elemento e gqoe se dabio precism el ordenanza Municipal N* D012-2008-MOAY 2 ol e oo
area colores, materal y leyenda del lomento de 3G : E" F'. h

bl L wr S AN s Wur

publicidad externor

Cana de respansabilidad dol selicitante de manmenar
2n huenas conicones lecnicas v estelicas @l
glemanto publicitane a instalar cuando se trale de

ordenanza Mumcipal N* 0012-2008-MDAV -
5G

Calg I 1 z =
Calculo de la estmctur_n quTw!u SE trate de paneles ordenanza Municipal N° 0012-2008-MDAV-
moenumentales. con planos cenlificados por al 56

profesional responsable

Plano de instalaciones electnicas con memara
descriptiva firmada y sellado por ingemero electnco i 5

; . rdenanza Municipal 12- - -
caleglado en caso de anuncios luminosos, iluminade gge anza cipal N* 0012-2008-MDAV
0 gue ulilice energia efecinca para su
funcionamienio

Caoniratar o mantene VeI una poliza de seguro

® T sabidi A= LB ; ,
de responsamidad enal que cubira los danos que ordenanza Municipal N° 0012-2008-MDAV-
pudieran denvarse de la naialacién de lementos de

publicidad extenor. cuando s trate de paneles SG
manumentales
Recibo de pago de Derecho = tramite Art 44 de la Ley N° 27444 - 10/04/2001

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

ey N* 28060
11 Aphcacion del Silencio Administralive Positivo - 1.2 Aphcacian del Silencio Administralive Negalivo D

2.1 Silencio Adrministralivo Positivo - indicar el supuesto gue cormesponde segun el articulo 1" de la Ley N® 29080

Soliciudes cuya estimacion habilite pa.a el ejercicio de derechos preexistentes o para el desarrolle de actividades econdmicas
gue reguieran aufornizacion previa del Estado, y siempre que no se encuentren contempladas en la Primera Disposicion
Transitoria, Complementaria y Final

22 Silencie Administrative Negalivo - breve explicacion segun los supuesios considerados en la primera disposicion transitona
complementana y final de la Ley N* 20060

e T T

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Pauta: Metodoldgicas & seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativa
Se sequirdn las procedimicntos establecidos en la Direcliva N® 001-95-INAP/DT 34 "Pautas Metodologicas para la fijacion de cosios de procedimienios adminstrabivos”

claracidn de la Entidad e declara haber sequido |05 pases establecxdos en la Directiva N° (01-95-INAP/DTSA

istin o 105 costos parciales del Procedimiento Admimistralivo que se sustentan en Anexos N°s 1y 2

Referencia Monto - 5/
31 Mano de obra 15,75
1.2 Matenales 550
43 Depreciacion, olros gastus ¥ consumeos 0.27
L4 Margen de contribucion para gestos hjos 3,04
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO] 24,57




ANEXO 1

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

S o esladilpondo on |2 Direetrea M 000-95-INARIDTSA "Paulas melodologieas paca la Racon de cosios de o procadimsentos adminisieativos” aprobada por Resoluson Jefaturs N* 687595

I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INAPDT 54

Fecha: (  [2011

1 Datiomimacion del Procedimiento Adminstrativo

AMNL

NCIOS Y PROPAGANDAS

¢ Dependencia y ubicacion donde se desarolla ef Procedimiento Adminsstrativo

Gerancia de Admimstracion Tributana

[3 Tt ytax 561486

Il COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MQ)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo

MO por Minuto =

Rermunerasion minsial ¢ boseficios + apofaciones dol eirpleador /B hores * 30 dias 60 minutas

Lista de cargos que iterviencn en el Procedimiento Admanistrative Costo de MO por minuto
11 |Consere 0.045
12 [Unidad de Caja 0.045
11 |Gerancea de Rentas y Adm Trbutaria (Jefe) 0,111
' | Gerencea de Hentas v Adme Tributana (Asistente) 0.042
1% |Gerencid Gral (Secrelaiia) 0178 4
1 |Gerencia Gral {Jefe) 0,351
I |Comercializacion (Jefa) 0,169
18 |Palca Municipal 0147
19 |Encargada mesa de partes 0,042
110 |Alealde 0231
Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
Costo de MO por
Descripeion cona del Paso T i osto
Paso N* = Danominacion el Carge del i minulg s -
St Uhalr i et BAuaE s 0 Ok i de B personal que shectia of pavo {a} [{:1] |a)* (b)
b 4 | Brindar onentnodn y entrégar fegquim o Consere 15 0045 0 AE1
4 Enfregar caipetn: roquisitos o "~ Garancia do Ronas F 1m0 oM 1.115
. i Adm Tiibuiaria [ Jets) |
o8 | Lirguicdiw tansa y & sman d! recibot e pago Ll o T S 1 o D-'ﬁ 0454
d Hsie ol pige do ta tasa Llmidad de Cajm b 0.045 a2z
u
Y Mol docurmerdaoitin. eulsa y Y paras poosentac Encasgadu muse de ] 0,042 0208
ST ! i vt i
i Whiasthie mrancw Cral
CTCT - f'sl by 5 DAA7e 0 BoE
wiwlis Lisiamnes ¢ Smeeide Cinl Cim mi;ig Gl | Jefo i 5 0.351 1 756
n Boastabhe m waimd o b @l @rea cormespondisnh Garancin Gral 5 0178
1 nidieribiy |Eaeratil % 0,896
T Gerencia da Hertas y
i TR ey g o
aaal " TENRA N Adm Trisutana |Jefe) L Ll 229
X Cataticod e Hanlas ¢
1 i) L i Fab
Ll L | ' " ndi" Tnmlu‘-lu IJdrﬂl }D u 11 I : 344
Fhiiia Gerancia de Fantas y 5 y s
Adm . Tribularia |Jele) s B.8a7
Fuira Alcaide 5 0221 1.157
Gerencia de Rentas
Fovsh mggan ol | o1y areiivn G expediente ;dm ,;Il " a{m!; o oA 2220
0. 000
Costa total asignado de Mano de Obra 15,75




pNnonnAnNE
. COSTC DIRECTO DE MATERIALES . )

1 Costo de Materiales
Fegetrar @ Costo Uniano de Malerdl tales como paped bond y alros, seqdn la inkeermacion proporoonada por (8 Ofana de Admimstratn ok gue hoga las weees

IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS Y CONSUMOCS

Costounitarle | Cantidad utlizada | GOS0 #%ignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo Material
{a] ib) {a)" {b)
31 JSELLCS 00200 4 0,28
31 JLaRicERGS 0.0005 15 o
3,2 JoUAGERND 00044 A o o
3,3 [TINTADE IMPRESCRA 0,2333 4 0,82
3,12 [HOukS BOND D.062 4 025
3z FORMATC 2 000 2 40000
Costo total asignado de Materiales 5.504
Total usuarios o

1 et de Deprscacio v di ob

1n (i

s Gaskod y Condumos s dalemnan g luncon i cosio de marfemments . o di deprécsacion de iguipos, Wked comd olecodisdonss, compatadaras ¢ mpresonas entre ot

Listada de Equipos que intervienen en el Procedimicnto Administrative i ad s Restman o sous :um:;a:;:nha‘l :’éﬁiﬂnm' ¥
(a} ]

41 |COMPUTADCRA 750 160 0 2485 79545)
1 IMPRESOHA 175 20) 0015881471

-_-1- ESCRITORID 30 10 0,000 1 615
14 |SILa 3 0000331439
e

Costo total asignade de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 0,269
Neentiee conge y VB det Titutar de iy Oficing die Administeacion o b que hagas sus veces)




"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD ﬂ ,r, r; ;’ 9 !"4_. r _,-}
SECCION |. INFORMACION GENERAL Fecha /12011
1. Nombre de la Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2. Adscntaa 13 Sector Gobierno Local
4. Tipo de Entidad [ Macional [ regional B Local [ owo
5. Norma aprobatoria del TUPA de |a Entidad
& Dianoy fecha de publicacion T. No publicado g

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 Numero de Procedimientos Administrativos (indiar ef ndmera) l:I 2. Defallados en § (mdicar & nurmera) 1

Titular de la O Planeamiento y Presupueslo Titular de la Of de Administracian Titular de la Of de Asesona Juridica

1/ Los funcionarios (ndicados deberan asimsma visar cada uno de los foligs indicados para su validacion

Silﬁﬂ lll. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A ORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Denominacion
INSCRIPCION DE PROPIEDAD DE PREDIOS (RESPONSABLE TRIBUTARIO)
2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afo (en promedio) am
3 De Aprobacien Aulomatica D 4 De Evafuacion Previa: Silencia Positive .Ilerlclo Negativo D
41 Indicar Plaro Maximo de Alencion 15 DIAS
5 Organo rector o competente en la matena MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
68 Dependencia a cargo del procedimiento GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
7 Organo que resuelve definitivamente el framite (1° Instancia) GERENC|A DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA,
8 Lugares de atencién del Tramite AV REPUBLICA DEL PERL N® 234

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
1 Fundamento legal  Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del

Ley 27972, Ley Organica de Mumcipalidades, publicada el 26/05/2003, Art. 9 Numeral 9
Ley N 27444 ey de procedimiento Administrativo General

2 MNorma con rango de ley gue faculta el cobro de la tasa o derecho
ART 10 LEY 27808, ART 160 - LEY 27444

10”1!3 Que aprueda la tasa

dorma que ratifica la tasa (sdalo en ¢l case de municipalidades distitales)




5 requisitos como se sefala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento Tecnice - cientifico (de ser el
Exhibir el do to de dentidad del propietana o ) i 0 9
e PIOPIERro 0 |art. 41° de fa Ley N° 27444 - 10/04/2001 io00083

de su representante. de ser el caso, y presenlacion
de copla simple del mismo, copla de bitulo de
1° |propedad y'o certificado de propiedad, o posesion

En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documenio gublco o privade con irma At 41° de la Ley N® 27444 - 10/04/2001
legaiizada ante notario o certificada por ledatano de
la Municipahdad

En caso de inscripcan de predios realizado por el
propietario, debe exhibir el onginal y presentar copia
simpe del decumento que sustente |a adguisicion
I Compra: Contrato de compravents
Il Donacidn: Escritura publica de donacidn
I Herencia: Partida de defuncion, declarataria de
herederos, lestamento, senlencia o escrilura publica Art 41* de la Ley N* 27444 - 10/04/2001
guet sefiala la divsion y paricion de los bienes
IV Remate Resolucion Jutficial o Administrabiva
mediante la cual se adjudica el ben. debidamente
consentida
Y Permuta Contrato de permula
VI Fusidn Copia literal de la inscripcion en
eqistros Publicos donde conste la fecha de
wgencia del acuerdo de fusion
Vil Enlos demas casos documeanio gue acredile la
progmedad

Er caso de nschpcon de predios realizado por
prasespnana exbibue ol ongeal y presentar copia
sutiple de los documentos gue acrediien su calidad
e posesonan cerbihcado de pusegan o ilule de
propedad

At 41°%de la Ley N* 27444 - 10/04/2001

et de pago de derecho de la mscriceon predal (A 44% de la Ley N 27444 - 10/04/2001
{Uibarne o Rushoos)

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1 Ley N° 29060
11 Aplicacian del Silencie Admirstrativeo Positivo - 1.2 Aplicacion del Silencio Administrative Negativo El

21 Silencio Agrmimistrativo Positivo - indicar el supuesto que corresponde segln el articulo 1° de la Ley N°® 29060

‘ohmudeei cuya estmacion habilile para el ejercicio de derechos preexistentes o para el desarrollo de actividades economicas
e requieran autorizacion previa del Estado. y slempre que no se encuentren contempladas en la Primera Disposicion
lransitoria, Complementaria y Final

22 Siencio Admimstrativo Negalive.- breve explicacién segun los supueslos considerados en |8 primera disposicion transitona
complementaria y final de la Ley N° 25060

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Pautas Metodologioas a sequir pira [ determinacidn del costo del Pracedimignto Administrativa
Se sequiran los procedimienos cslablecidos en |3 Directive N 001-95-INARIDTSA "Paulas Metodoldgicas para la fiacion de costos de procedimenios administrativos”

2 Dedaracdn de lp Entidad Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N°® 001-95-INAPIDTSA
Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Angsos N°s 1y 2
Referencia Mantr - 5/

31 Mana de obia 15,75

32 Materiaes 5.5_0

33 Depreciacion, 0lros gastos y consumas 0.27

34 Margen de corfrbucion para gaslos fijos 304
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 24,57




I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ANEXO 1

Q33920002

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun o establecido o & Direetva N7 00795 INAPTITSA "Pautas metodoldgeas para 43 fijacon de costos de los procedimientos admenisrativos”, aprobada por Resolucion Jefatural N* 08795

INAPDTSA

Fegha 1201

1. Denominacion del Procedimiento Administrative.

INSCRIFCION DE PROFIEDAD DE PREDIOS (RESPONSABLE TRIBUTARID)

2 Dependencia y ubscacon donde se desarrolla @ Procedimiento Adminisirativo

Gerenca de Adminstracion Trnbutana

3 Tell y fan 561466

Il COSTO DIRECTO DE MANC DE OBRA (MO)

! Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionaric que interviene

susto MO por Minule

et acin mensual o« benehcios « aportacsonss del empleadon ! 8 hores * 30 diss * 60 manitos

| rta te cargos que itervienen en o Procedimiento Administrative Costa de MO par minato
11 C onser e 0045
Uriedad e g 0,045
GeraEncia de Rentas y Adm. Tributania (Jefe) 2111
1A |Gerencia de Rentas y Adm. Tributara (Asistente) 0.042
1 Gafencia Gral | Sectetaria) 0,172
1 |Gerenca Gral (Jefe; 0,351 o L g
17 |Comercalzacian (el 0,169
18 |Policia Municigal 0,147
"% Encargada mesa de partes 0.042
110 |Alcalde 0.23
2 Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
£ 2 Casto de MO por
Descripeion corla del Paso Tiempa min i
Paso N° o Dienaminacitn del Cango ded PR RHN mimn Y
Sargun dhayiania do blog.ies o agrams o S personal que efectia ¢l paso (8] -] {a) ® (b)
21 Heindar o ertacan v eotiegar (anusitos. Cortsaerpe 15 0045 1581
24 Emragar carputa regiios Esrancin i Fapas y ) 5
22 ] (& B adm Tri ia (Jate) o 8,111 1118
23 Litgiechin Lana v ermision de mobos de gdgo Uredad de Caja 10 0045 0454
24 Recibe 8l pago de |0 1k Limdad de Caja 5 D.0as 0,237
2 Feoie doowmerdacion. ewsa y VB para presemacian CACAIpRIL Mied e 5 0.042 0,208
pires *
Gevencia Grai
2F Fecapeion [
2 tSetratiia) 5 g178 DBoS
27 Vsl buend Gafente Girat Gerencia Gral (Jefe) 5 0 351 1,756
Z8 rasiade de sapedente A1 AlEaE Colmespandiss Gerencia Gral 0 B9G
P ; 5 Siial 5 017e 0896
: ; ; Gerencia de Rentas y
o o ERLaCI0r s I
24 Recepoon y Evaduanion de Espedienio Adm Tributaris { Jeie) 20 o111 2239
210 Llenadn fe Buinizacinn Bererica de Rentas y t
Adm_Tribitaria (Jele) * ol i
o oae Gerencia de Rentas ¥
7 Eirma 5 a1 0557
Adm Tributana (Jele) : kbl 0k
217 Firma Alcalde 5 0231 1,157
: Gerencea de Ramas
9 E i s | ER e ¥ " -
213 Bga 0= |cEnca v atchivo de expedienie Adm. Tributaria (Jefe) i3] 0411 7229
Costo total asignado de Mana de Dbra 15,75




annneng]
ll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

3 Costo de Materiales
Hegestrar 8l Costo Undtana de Matenal. tales como papel bond v olros. segun kB inkormaciin proporeanada poe 1 Dfcina de Adrminstiaceon o la gue haga las veces
; . Costo unitario Cantidad utilizaga Caum;;b:::idn o
Lista de Material que interviene en el Procedimienta Administrative
(a) {8} (a)* (&)
31 SELLOS 0,0200 {F o028
31 |LaPCE R 0.000S5 15 Q.01
4 |CUADE RN o D044 ] 0.04
3,3 [TINTAOF FRESIRA 0.2333 4 083
3.17  |HOWAS BOND 0,062 4 025
12 FORMATD 2 000 2 400
Costo total asignado de Materiales 5,504
|V DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS Tolal usuarios am
Edwriosito o Didpremansn y e bron Gt § Coasainins sy iigsnraniin on kincdi &) cosko de matintmanio o e iphnaacon e auuijos. ey mmo RcopRaibonyn, tompii i & M solre ol
sl Ly aniemionn orome o dof L Ofigira de Adimanimtricdo o Ly g hams (5 wdes
Listado de Equ(pos que intervienen en ¢l Procedimiento Administrative s PR o :;Tm ;‘éfr" ﬁuml::pm y
(a) [h)
‘ ’ 41 |COMPUTADORA 750 180 0, 248570545
17 |IMPRESORA 37,5 20) 0015887474
83 |ESCRITORIO an 10 0004418152
44 J5nLa 2 0000331430
LI
Coste 1otal asignade de Depraciacion y Otros Gastos y Consumos 0,269

Nombre cargo 'y VE® ded Titular de la Oficna de Admiisiaizion o la gue haga sus veces)




; i M TN
"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ) & §} 1 11 1)
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION |. INFORMACION GENERAL Fecha i 201
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2. Adscritaa 13. Sector Gobierng Lecal
4  Tipe de Entidad D Nacional D Regional ! Local D Ctro
5 MNorma aprobatoria del TUPA de la Entidad
& [hanoy fecha de publicacion I? No publicado [

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 Numero de Procedimentos Admimistrativos (indicar el nimerp) |:| 2 Detallados en & (indicar el numeso) 1/

Titular de 1a Of Planeamiento y Presupuesto Titular de la Of de Administracion Titular de la Of de Asesona Juridica

1/ Lo funclanarios indicados aeberdn asimismo visar cada uno de Ios folios indicadas para su validacign

S.IGN ll. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
4 'FORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

[ Denominacion

CUMPLIMIENTD DE OBLIGACION TRIBUTARIA (CONSTANCIA DE NO ADEUDOS)

2 Numero de veces que 2s demandado a la Entidad en el afo (en promedic) 301

3 De Aprobacion Automdtica B 4 De Evaluacion Previa Silencio Pasitivo Dlrenr,m Negative El
4.1 Indicar Plazo Maximo de Alenciin 5 DIAS

8  Organe rector o competente en la matena MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

G Dependencia a cargo del procedimiento GERENGIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

7 Organo que resuelve defintivamente el tramite {1° Instancia) GERENCI|A DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

B Lugares de atencion del Tramile AV REPUBLICA DEL PERU N* 338

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
I Fundamento legal ndicar base legal que brinda a la enhdad la polestad para emitir el procedimiento y la base legal de!

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades. publicada el 26/05/2003, Art. 9% Numeral 8
Ley N° 27444 ey de procedimienta Admoustrativo General,

2 Norma con ranga de ey que faculta el cobro de 1a tasa o derecho
T 10 LEY 27805 ART 160 - LEY 27444

3  Norma gue aprueba la lasa
-

lorma que ratifica la 1asa (s4lo ¢n ¢l caso de murncipalidades distitales)

5 requisitos como se senala en el TUPA requisito (Ley. decreto, ordenanzaj 7. Fundamento Tecnico - cientifico (de ser el
R Arl 41°% de la Ley N° 27444 - 10/04/2001

Exmtwcion de ongimal y coma del DNG del a . s
2" |oontribyyente ALAT el LE}! B 27448 - 10200

Cana Poder con hirmas legahzadas por Matano en
cang gque el rammite 1o realice un Ar 41° de |3 LE:\" N® 27444 - 10/04/2001
raproesantante (adjuntesa copd del DN
37 Jrepresontante)

o &
4" |Fago de Derechos de Trimite Art. 44%defa Ley N” 27444 - 10/04/2001




FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Sequn o estatiecdo en fa Directva 8 00195 INSARDTSA *Paulis matodokxpcas paia b fjacon de costos de los procedimentos adminstrativos”, aprobada por Resohecion Jefatera N* Q8755

ANEXO 1

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

[NAPDTSA
Foghg | 12011
I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Denommacion del Procedimento Admimstrativo
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACION TRIBUTARIA (CONSTANCIA DE NO ADEUDOS)
2. Dependencia y ubicacian dorde se desarrolia el Procedimiento Administrativo;
Gerencia de Administracian Tributaria
[3 Telt. y fax 561466
Il COSTQ DIRECTO DE MANC DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) par trabajador o funcionario que interviene
Coslo MO por Minuto
Remuniracion mensudl « benehicis + spotaoones del empleadol | 8 haras * 30 dias " 61 minutos
p Lists de cargos que mtervignen gn o Procedimento Adminstrativo Costo de MO par menio
11 |Conserie 0,045
172 |Unidad de Caja 0,045
13 |Gerencia de Remas y Adm. Tribularna (Jefe) 0111
14 |Gerencia de Rentas v Adm Tributaria (Asistenta) 0,042 |
& |Gerencia Gral (Secretana) 0179 )’
It |Gerencsa Gral (Jete) 0,351 y /
-\'"‘-.____-_,—"'j
| Cowmercializacam (Jelis) 0, 169
tR |[Polcia Municipd 0147
P9 TEnoargada missa o jpartes D4z
[0 |Alcaide 0231
2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
; Costo de MO por
D L P
_—— escripoion corta del Pase nacidn def Cargo del Tiempo minutos il Costo MO
sirpun ol a de blogues o dag s e iy personal que etectia el paso @) fb} {a) * (b}
l : Y T I ymp— ’ Gurencig de Remas y I
¥, Rocepo :.m-n vae Eapedente Adi Tribukaria (eled 15 g1 1872
5 ?":l'-":lli'”-f (e eeprostrie de rentas ¥ yenficacian og ohhqaclnn Gf|¢"wl-ﬂ de Rentas aia
£ dilicaan y Adin Tributaria a0 a1 2270
211 wiskon e o o Gerencia de Rentas y . 2
EiGian O C 1l }':,dl‘h Tributaria Jufﬂj 43 g1 2,787
714 Eirmg Gerencia do Rentas y o i S
£ 5 Adm Tributania {Jefe) = O, HY 0557
1 G i da R/
213 Entrega de Constanca y archivo de expedwnie -’.d:n;:‘i]tlut&a'i::“.:?e]; 16 2111 1672
fls v 1]
Costo total asignado de Mano de Dbra 8,92
Il COSTO DIRECTO DE MATERIALES
3 Costode Materiales
Rogisiean af Costo Unitaann de Materal, taing como papef bond y.olros, segun 1 inlormacion proporcienada por la Oficina de Administracson o la que haga ks veces
] " Costo asignado de
.
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrative IR AR LR Material
1a) (bl 13" (b
3.1 |SELLOS 00200 14 0,28
3,1 |LePiCERDS 0,000 15 0,01
3.7 [CLADERNGD 00044 B 0.04
3.3 |TINTA DE IMPRE SORA 0,2333 4 083
312 [HOJRE EOND 0082 & 0,28
31 FORMATD 1 000 2 2 06000




HBLY T e

IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS Y CONSUMOS Tolal usuarios 01
C sronto de Deprecacitn y oa olros Dasios y Consumos S daterriinan n fusiciin 2l oo de mankenimenio o de depracackn de squnipos, e comn olotopadonas, Sompulatonss & mpresons aning oiros
Depredacion anual Mantealmienio anual porcio ignado
Listado de Equipos que intervienan en el Procedimiento Adminisirativo Cosio pro ol Degeec. ¥
olros Gastos y Consumos
iz (b)
81 COMPUT ADORS TEQ 1504 0. 1482045455
iz IMPRESORA 175 20 0.009075125
43 ERCRITORIO a0 10 0002525253
44 J5iLLa 3 0.000186304
45
Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gaslos y Consumos 0,154
- -
Mombre camo y VB del Tilukar de la Oficina de Admimsiracion o la gue haga sus veces) f vh P
- 1/
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"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION |. INFORMACION GENERAL

Fecha /20N

1. Nombre de la Enbdad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

2 Adscritaa |3 Sector: Gobierno Local

4. Tipo de Enbdad [ wmacionai [ Regional | EE O o

5 Nofma aprobatona del TUPA de la Entidad:

6 Diano y fecha de publicacion |? No publicadoe [

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

Numero de Procedimientos Administrativos (indicar el numera)

|:| 2. Delaliados en l:lustlndaca‘amlmﬁ-'!:-_- 1/

Titular de la Of. Planeamiento y Presupusgsto

Titular de Ia Of de Admimstracitn

PR ECA Y BRI S T R e

Titular de la OFf de Asesora Juridica

1/ Los fu

1

2

ECC

noonanos indicados deberan asimismo visar cada ung de los folios indicados para su valhidacion

8 ION ill. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A, INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

lenominacion
SOLICITUD DE PRESCRIPCION TRIBUTARIA
2  MNumero de veces que s demnandado a la Entidad en el afc {en promedin) 301
3 De Aprobacion Automatica 1) 4 De Evaluacion Previa: Silencio Positivo I:Ill'encu:n Negativo O
41 Indicar Plazo Maama de Alencion 10 DIAS
5 Organo reclor o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
6 Dependencia & carge del procedimiento GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
7 Organo qua resuelve defimitvaments el ramite (1" Instancia) GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
8 Lugares de atepcién del Tramite AV REPUBLICA DEL PERU N* 339

3. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1

Fundamento legal Indicar base legal gue brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
Ley 27972 Ley Organca de Municipalidades, publicada el 26/05/2003, At 9° Numeral §

Ley N" 27444 Ley de procedimiento Administrativo General

3

T 10 LEY 27806 ART 160 - LEY 27444

2 Norma con rango de ley que faculla el cobro de 1a 1asa o derecho

Norma que aprueba la tasa

4  Norma que ratifica la tasa (stio en el caso de municpalidades distritales)

requisite (Ley, -:'Lecrelu. ordenanza)

7. Fundamento Tecnico - cientifico [de ser el

5 requisilos como se sefala en el TUPA
Art. N* 47 DS, 135-95-EF (TUQ CODIGOD

Solcitud Formato difigida al Aleslde con los TRIBUTARIO} 12/08/1952

fundamantos del pechdo precisando & gprcioo y & (At 41° de g Ley N" 27444 - 10/04/2001
17 [Inbuts del cual se salicita ia prescn poaon

Exhitcian de angial y copea del DN del Art 41" de |a Ley N* 27444 - 10/04/2001
2° Joontnouyente

Carta Poder con fimas legahzadas por Notano en

TR P S S Art 41° de la Ley N* 27444 - 10/04/2001

represeniarte (a0 untese copia del OMI
3" [representarite)

T asa Adrmnistrativa

Arl 44" de la Ley N" 27444 - 10/04/2001




. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060 f' SR Q n
1 Ley N° 20060
1.1, Aplicacién del Silencio Admimistrativo Positivo [] 12Aplicacion del Siencio Administrativo Negativo ]

2 1 Silencio Administrativo Positivo - indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 17 de la Ley N* 25060

22 Silencio Administrativo MNegative - breve explicacion segun los supuestos considerados en |a primera disposicien transitona,
complementana y final de la Ley N® 29060

e ——

. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Pautas Metodolbgicas a sequir para a detarminacion del costo del Procedimiento Admnistratnvg
5e sequran los procedimienios establecides en @ Daechiva N® 00095 INAPIDTSA "Paulas Melodologeas para la fliacion de costos de procedimienios

Declaracion de la Entidad. Se dogiara haber sequido los pasos establecidos en |3 Directiva N" 001-85-INAP/DTSA

Lar

Reqistro de los costos partiales del Procedimiento ATministrativo que se sustentan en Anexos N°s 1y 2

Referencia Monto - S/
Wano de obra 1575

2 Materiales 550
13 Depreciacion, olros gasios y consumos 0.27
34 Margen de contiibucion pata gasios fijos 3.04

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 24,57




ANEXO 1

an

AONRNR Z

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn o establocido en @ Deecis N 007-95-INAPTTHA "Pattas metodaloicas para & fiacon oe cosios de os procedimentos admsiratvos”, apfobaca por Resolgpoon Jetatural N® 08795

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INAPIDTSA.

Fech | /3N

1 Denominacion del Procedimiento Administrativo

SOLICITUD DE PRESCRIPCION TRIBUTARIA

2 Dependencia y ublcacion donde se dessmolla el Procedimienta Administrative
¥

Gerencia de Administracion Tributaria

3 Telf ylax 561468

[l COSTO DIRECTO DE MANC DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO] por trabajader o funcienario que interviene

Casto MO por Minuta =

EIUnergciin mensual « Enehoes « apanatones el ulnuemxuf B-horae ° 30 dias * 60 minuios

Lista de cargos gua intervicnen en al Procedimiento Adrministrative Coslo de M0 por minuio

11 |Consere 0,045
12 [Unidad de Caja 0,045
11 |Gerencia de Remtas v Adm. Trbutaria [Jefe) (0% i
14 |Gerencia ﬂi-Tﬂlm;H. y Adm Tributana (Asislonie) 0042
Th |Gerencia Gral (Secretaria) 017ve
Vi |Gerencia Gral {Jefg) 0.351
T Comeraalizacon [Jals) 0169
TH IPolicia Murmicipal 0.147
P9 Encagada mesa de partes D042
10 Jaicaie 0,231

2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripeian corta del Paso Th i osto de Mooy
' Fane R P Denominacion del Cavgo del SR mEnuta Sl

feygun Hamama de blbgess o dogrema da oo personal que electiia ¢l paso (a} b {a) * b)

21 Hinur anes i 0n g eHiregaEr renuisHns Consere 16 0.045 0681

oy I

rA¥ Entrsgid carmestn [ecpimions f:‘:':;l:::m:; 10 a1 1115

21 I iquacr iy emision de recibos de page It de Caja 10 0,045 0454

24 Faciie o page de o tasa Unioad de Caja 5 0045 0227

5 Racibe documeniacion revisa y VB para presenladion par-res il 5 0.042 0 208

" - Gerencia Gral :

7h i e 1) i m:.? 5 0178 086

F¥ visto b Gasrente Gral Gerencia Gral (Jefe) 5 035 1,766

28 Sranledo de eapedieite ol ared cortespondients FRIANCR T 5 0:179 0 &G6

{Secretaria) i :

. L Fenla:

2q Recepsitin v Evaluminn de Expediente AJ::?EDE(IB 1.16:;; 20 011 23120

210 Lierado de Constancia E::"E:bf;::’t‘mé 30 0111 -

74 £ Gerencia de Rentas y

211 i A Trib (Jete) 5 o111 G ss7

212 Firma Alcalde 5 3234 1 157

213 Enfreas de Constancia y archivo de expstigne f::“;;?hﬁ:ﬂ:; 20 o1 2289

Coslo lotal asignado de Mano de Obra 15,75




lll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

nnnn nr-}

3 Costo de Materiales

FHegistrar e Costo Unidano de Maleral takes como papel bond y ofros. segun lainfsmaditn proporcionada por la Ofkana de Adminisiracion o k3 gue haga las veces

; . . : - . Coslo uniario Cantidad utilizada Euslnua;i!n::‘do o
Lista de Material gue interviene en el Procedimiento Administrativo
{al (bl {a) * (b}
31 (3ELLGE 00200 14 0.28
3,1 |LAPICEROS 0005 15 001
3,0 |CusDERNG 00044 8 0.04
3.3 |[THNTA CE WMFRE SORA 02333 4 0,83
3,12 |HUAS BOND 0,082 4 0,25
32 FORMATO 2 000 2 4.0000
Costo total asignado de Materiales 5,504
IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS Tetal usuarios ot

£ ol e DRepfaceimitn y e oo Last

%y Comsumes S determanan on kroar al cose de mantenrmenty o o deprecuicion dy squipos. (ks comy iplocopadonan compuladgTas & mpnesoras enfne ofros

Ly Mg s A a0 00 gue B s vee

Listade de Equipes que intervienen en el Procedimients Administrativo ool Mantenimiento ancal | Casto ::'f’g;::‘: ;‘gj‘::“mrf"" y

(a) i)
41  JCOMPUTADORA 750 150 02485 79545
42 |MPRESORA irE 20 0015881471
43 |ESCRITORIO a0 10 0 D04415162
14 [SILLa 3 0 .000331438]
45

Costo total asignado de Depr

iacion y Otros Gastos y Consumos

0.269

Nombre cargo y VB del Titular de fa Olicna de Adminisiracion o la que haga sus veces)




"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Narma aprobatoria del TUPA de la Entidad
Diario y fecha de publicacion

7. No publicade [

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD NROONBE Y
SECCION I. INFORMACION GENERAL Fecha /2011
1. Nombre de la Entidad MUNICIPALIAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2 Adscritaa 13 Sector Gabierno Local
4. Tipo de Entidad O Hacional [ Regional B loca O oo
5]
6

SECCION I1. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 MNumero de Procedimientos Administrativos (indicar el nimera) I:' 2 Detgllados en olios (indicar ¢l numerg) 1/

Tiular de la Of Planeamiento v Presupuesio Titular de la Of. de Administracion Titular de la Of de Asesaria Juridica

14 Los luncionanos indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacon

!CC!ON lll. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominacion .
INAFECTACION DE TRAMO DEL IMPUESTO PREDIAL - PENSIONISTAS L |
2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afo (en promedio) 30
3 De Aprobacion Automatica D 4 [Je Evaluacion Previa: Silencio Pusitive - Silencio Negative D
4 1 Indicar Plaze Maximo de Alencign 10 DIAS
5 Organo recior o competente &n la matena MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
G Dependencia a cargo del procedimiento GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
{  Organo que resuelve definitivamente el trdmite (17 Instancia) GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
B Lugares de alencion del Tramite AV REPUBLICA DEL PERU N" 339

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
1 Fundamento legal  Indicar base legal que brinda a la entidad la polestad para emitir el procedimiento y la base legal del

Art 19 Decrete Legislativa N 776 Ley de Tributacion Municipal

2 Morma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho
g ART 10 LEY 27806 ART 160 - LEY 27444 ART 15 LEY 28976 ART 8B INC. b) DECRETO LEGISLATIVO 775

Morma que aprueba la 1asa

-

4 MNorma que ratifica la tasa (solo en &l caso de municipaidades distntales)

Requisitos ael Tramite enumeracion de requisitos coma | 6. Fundamento legal especifice de cada requisito ! Fundamenty Tecnico - cientifico (de ser el caso )
s senala en af TURA (Ley, decreto, ordenanza)
\ ot & Fosmeilianns grois Ley ZHa72 An 69 70 (27 05.03)
27 |Caoma fedneada do Resolucion de Pensionista Ley 27972 An. 69, TO (27 05.03)
3% pUinma Doleta de pager de pfanscn Ley 27972 Ad 89 70 (27 D5.03)
[iaraitnr JLrmaem de pesesn ohiea unenda v ienet
4 \SrENGS e 1 esreidi o 1 LT Ley 27972 Ad 69 70 (27 06.03)

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060
1 Ley N 29060
11 Aplicacion del Sidencio Administrative Positive - 1.2 Aglicacién del Silencio Administrativo Negative (]

2 1 Silencio Administrative Positive - indicar el supuesto que correspande segun el articulo 1° de la Ley N° 29060

Soliciludes cuya estimacion hahilite para el ejercicio de derechos preexistentes o para el desarrolio de actividades economicas
gue reguieran autonizacion previa del Eslado, y siempre que no se encuentren contempladas en la Primera Disposicion
Transitoria, Complementaria y Final

22 Silencio Administrativo Megativo - breve explicacion segun los supuestos considerados en la primera disposicion transitaria
complerrentaria y final de [a Ley N® 28060




"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION |. INFORMAGION GENERAL

¥ g

nnnno ﬂ r} S :'

{0 rRon

1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
Adserita a |3 Secter: Gobierno Local
Tipo de Entidad [ Nacionai [ regienal . Lacal

Norma aprobatona del TUPA de la Entidad

o | s

Diaric y fecha de publicacion

7 No publicads ]

-

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Paules Metodoiogicas & sequir para |a determinacion del costo det Procedinvente Administrativo;

Se sequirdan bos procedinientos establecidos en la Directiva N® 001-G5-INAP/DTSA "Paulas Metodolbgicas para la fijacidn de costos de procedimicnios

Declaracion de la Entidat Se declara haber seguido los pasos astablecdos en 1a Directiva N® 001-95-INAP/DTSA

Reqistro de los cosins parciales del Procedimienta Administrativa que se sustentanen Arexos N5 1y 2

Referencia Monto - S/
31 Mano de obra
17 Materiales
3.3 Deprecizcion, otros gastos y consumos
34 Margen de confriucion para gaslos fijos
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO]  GRATUITO




"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD KiR0e N {} o
B L R
SECCION I. INFORMACION GENERAL Fecha i f2011
1. Nombre de la Enfidad MusiCIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2. Adscrtaa ]3 Sector Gobernmo Local
4. Tipo de Entidad ] Macignal [ regional B Local O o
5. MNorma aprobatoria de| TUPA de la Enfidad
& Diano y fecha de publicacion [? No publicade [
SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
1 Numero de Procedimientos Adminisiratives (indicar &l nimera) I I 2 Delalladas en |oh<:rs {indicar el nimers] 1/
Titular de fa OF Planeamiento y Presupuesto Titwiar de ia OF de Administracion Titular de la Of de Asesoria Juridica
1! Los tuncionatios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion

EE&N lil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

i "EORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominacion

Constancias diversas
2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el aio (en promedio) 1
3 De Aprobacion Automalica = 4 De Evaluacion Previa Silencio Posiliva W 5'encio Negativo D
4 1. Indicar Plazo Masimo de Alencién 10 DIAS

5 Organo rector o competenta an la maleria MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

6 Dependencia a cargo del procedimienta GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

7  Organo que resuelve definitivamente al tramite (17 Instancia) GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

8 Lugares de atencian del Tramite AV REPUBLICA DEL PERU N* 330

3. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal  Indicar base legal que brinda a la enlidad la potestad para emitir el procedimienta y la base legal del
Ley 27872 Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003, Art. 97, Numeral 9.
Ley N 27444 Ley de procedimento Administrative General
2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de |a tasa o derecho
10 LEY 27806 ART 160 - LEY 27444
3 Norma gue aprueba la tasa
4 orma que ratifica la fasa (solo en el caso de municipalidades gisirilales)
5 reguisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) |7 Fundamento Tecnico - cientifico (de ser el
1" |Selicitud que susiente el pedida Articula N° 41 Ley 27444
Exhibir el documento de dentidad y
2" |presentacion de copia simple del soliciante Articulo N™ 41 Ley 27444
a+ |Recibo de pago de Derecho x tramite Articulo N° 44 Ley 27444
5

. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1

Ley N° 28060
11 Aphcacion del Silencio Administrativo Positivo - 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativa Negativa [:,

21 Silencio Admimnistrativo Positivo - indicar el supuesto gue corresponde segun el articulo 1° o. 1a Ley N° 28080

Solicitudes cuya estimacian habilite para el ejercicio de derechos preexistentes o para el desarrollo de actividades economicas
que requieran aulorizacion previa del Eslado, y siempre que no se encuentren contempladas en la Primera Disposicion
Transioria, Complementana y Final

22 Siencio Administrative Negativo.- breve explicacion segun los supuestos considerados en la primera disposicion transitoria,
complementana y final de fa Ley N® 26060

bl S m i e 8

1 L]




"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD nn N0 E" [}': 0
SECCION |. INFORMACION GENERAL Fecha | 2o
1. Nombre de |a Entidad MubkiCIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2. Adscrita a: |3 Sector. Gobierne Local
4. Tipo de Entidad [0 wacional [ regonal B Local O ot
5 MNorma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6 Diara y fecha de publicacion ]? Mo publicade [

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Melodologicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimignio Administrative
Se seguiran Ins procedimientos establecidos en fa Directiva N* 001-85-NAP/DTSA 'Pautas Metodoldgicas para la filacion de cosles de procedimienios

2 Declaracién de ls Entidad Se declara haber seguido los pasos estabiesidos en la Directiva N° 001-85-INAP/DTSA

Regatro de los costas parciales del Procedimiento Administrative que se sustentan en Anaxos N*s 1 y 2

Referencia Monto - S,
3.1 Mano de abra 0.46
3.2 Malenales 0.37
| Depresiacion, olros gasles y consumos 0.70
-4 Margen de contnbucion para gastos fijos 3.04
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 13,57




ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segrn o estatiegido en 1o Teiciva N7 D01-95-INAFIOTSA "Pauylas melodoidgicas para a fjacidn de cosios de los procedimientos administralivos” aprobada por Resofeada detatural N° 08755
INAPIDTEA

Fecha | /201

I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denpminacion def Procedimiento Administrativa

Constancias Diversas

2 Dependencia y ubicacion dorde se desarralla el Procediments Admimistrativo.

Gerencia de Admimstracion Tributana

1 Tell yfax 561468

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OERA (MO)

| Coslo de Mano de Obra (MO} por trabajador o funcionario que interviene

Costa MO per Minuto =

Emuneracdn mensual + beneioos +aporacones del empleadon | 8 haeas * 30 daas * B0 minutos

Lista de cargos gue ntervionea an o Procedimnto Adminisirativo Costo da MO por minuto
11 |Consene 0,045
14 Unidad de Caja 0,045
13 [Gerencia de Rentas y Adm. Tributaria (Jefe) 2111
14 |Gerencia de Rentas y Adm Tributaria (Asistenta) 0042
017e

15 |Gerenca Cral | Secrelania)

16 |Gerenca Gral | Jefe) 0.3, 2y
17 |Comercializacion | Jeli) 0,169 -
18 |Polica turnicipal 0,147

o042

18 VEncargada moesa de partes

110 |Alcalde 0231

2. Calcule del Costo Directo de la Mano de Chra

. Deseripoidn corta del Paso Denominacitn del Cargo Tiempo minutas Cuu::::nﬂ B Costo MO
Paso N” del personal que efectia
St i ok DRIgun o & g e S ol paso (a) b} (&} * (b)
- Uridad te Adm Docum y
M weepcion verthtation ac 14
¥ Heception eerficacion e documentacion Arehivo (SECRETARIA) 10 g.1a3 431
22 frastano del pxpudiente a sacreta @ gerernd| f:;:g ?;:g:ETARIP.JH 5 0,143 (s B &
i e Ofizina de secrefaria 3 Gt b
. iy General |SECRETARIA) 2
. Oficena de secretana
24 frasizdo de ospederie 3 Gerencia Murcpal & 0.143 0,715
e S L Generai |(SEGRETARIA| : iy
95 | aeesvcnn i:g:;ﬁ:l‘;‘“' 3 GRPT) 0424
e 2 Gerencia de Rentas y
Th tieaion de Aocirientarmn alabor id 1 141 1.41
I wir fieasion Hemfarmn & &y St de proveido g T B 3 2] a 5
Gera ]
27 traslado dol papmdiente o Rentas y Admms Trig I,SEELCFI:I‘I':II:PITN 5 3,141 o for
28 Rucapoion venhesoin 48 otamentacn E::m;lf:“::?:‘:e: L 0741 0.7e7
o . Getencia de Rentas y .
e i : 141 2
£ Eraboiacion de les Conglandien Adm Tributana (Jefe) 15 0 i& 212
i Gerencia 0 Rentas y
210 Ertraga de Constancia 5 0,160 0.B01
= 2 = Agm Trbutarnia {Jefa) 2
Costo total 2signado de Mang de Obra a.46




ANEXO 1

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun 10 establecido en la Diectva N° 00135 INAPDTSA "Pautas melodolbicas para la fiacion de coslas de ks procedimicntas administrabvos”, aprobada por Resolucatn Jefatural N* 087-45-

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INAPIOTSA

Fecha | 2011

1 Denominacion del Procedimiento Administrative:

Constancias Dwersas

2 Dependencia y ubicacion donde se desarrolla ¢l Procedimignto Administrativo

Gerencia de Administracion Trioutaria

3. Tell y fax 561466

. COSTO DIRECTO OE MATERIALES

4 Costo de Materiales

Bigestian el Cesto Unitane die Maleral, tales comio paped bond y lros. sequn |3 slemecion progoreionada por 1l Ofana de Adminisieagdn o [a que hage Lag veoes

: Costo asignado d
) ) ) Cosfo unitario Cantidad utilizada st .

Lista de Matenal que interviene en el Procedimiento Administrativo Material

ia) {b] {a)* (b}

11 104 Roja Al 0.0% 0.25 a.coTe
3.1 1 Maja FUT 0,20 1 0.20
32 U hoje A4 031 050 008
13 Recibos 48 pago Jid jas A4 0031 i B Q.023
312 A hoas A4 0ot 2 0,063
1,14 & nopEs A4 agm 2 0.062
Costo total asignado de Materiales 0,37

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS Total usyarios 1

g s 1 grfnifiae o pet (re et mrrhata’ e

timanin de Defveciacon v de obos Liashos y Corsamon e deleomnan en gncoe ol ool de msn inrmento © de depreciacion de equpos, laks comn. Dlocopiaions. compuladorss 2 migmsoras anlie oifis
4 sl . A AR S

Depreciacon anual Manltenimiento anual
Listado de Equipos gue intervienen en ¢l Procedimiento Administrative Costo :::’lo:":?:'l agn:n Diprec.
¥ Umos
. 1] )
4.1 [Egupn de computo 0a3 0.1 0647
A7 [Mobilang 005 0,054
43
a4
Costo total azignade de Depreciacian y Otros Gastos y Consumos oo
—
1 et 8 FLE
e
L
F
Mombre cargo w VB del Tiwkar de la Oficing de Administracion o @ que haga sus veces) % /
-
o SRR




“FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD e i =
'!_f i:.: ".-! !..J % ;.l' ' 5

SECCION |. INFORMACION GENERAL Fecha {201
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2 Adscrita 8 |3 Secior Gobierno Local
4 Tipe de Enndad O nacional [ regienal W Locs [ ows .
5 Norma aprobatora del TUPA de la Entidad
6 [hane y fecha de publicacién I? No publicadoe [

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 Mumero de Procedimienios Administratives (indicar el numera) E 2. Detallados en :I Folios (ndicar & nimera) 1

Titular de 13 O Planeamienlo y Presupuesio Titwlar de la Of de Administracign Titular de la Of de Asesona Juridica

17 Los funcionanos indicados deberan asimismo visar cada uno ge los folics indicados para su vahdacion

CCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominacion

Fraccionamienic de page de la deuda

2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en 2l afio (en promedio) T i

3 De Aprobacion Autormatica D 4. De Evaluacidn Previa Silencio Positivo . Silencio Magaliva D
4.1 Indicar Plazo Maximo de Atencion 1 DHA

5 Organo recler o compelente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

6 Dependencia 4 cargo del procedimiento GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

7 Organo que resuelve definitivamenta el tramite (17 Instancia) GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

8 Lugares de atencion del Tramite Ay REPUBLICA DEL PERU N" 339

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal  Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emilir el procedimiento y la base legal del

Ley 27972 Ley Crganica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003, Art 9°, Numeral 9.
Ley N" 27444 Ley de procedimiento Administrativo General,

2 Norma con rango de ley qué faculta el cobro de la tasa o derecho

FiF!T 10 LEY 27808, ART 160 - LEY 27444
7 Norma que aprueba [a tasa

Norma gue ratifica fa tasa (sdlo en e caso de municipalidades distritales)

5 requisilos como se sefala en el TUPA requisito (Ley, decreto. ordenanza) |/ Fundamento Tecnico - cientifico (de ser el
1 |Soictud Arl 41%de la Ley N® 27444

2 |Acta de compromiso ge pago de deudn Art 41°de la Ley N° 27444

-

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060
1 Ley N° 29060
T 1 Aplcacion del Silencio Administrativo Positivo Il ' 2Apicacion del Siencio Administrativo Negativo ]

2 1 Silencio Admimistrativo Positiva - indicar el supuesta que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N® 28060

Solicitudes cuya estimacion habilite para el gjercicio de derechos preexistenles o para el desarrollo de aclividades econdmicas
que requieran autonzacion previa del Estado, y siempre que no se encuentren contempladas en la Primera Disposician
Transitonia, Complementaria y Final

2.2 Silencio Administrativo Negativo - breve explicacion seqgun los supuesios considerados en la primera disposicion transitonia,
complementaria y final de |la Ley N 28060




"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

e508075
SECCION I. INFORMACION GENERAL Fecha ! 12011
1. Nombre de la Entidad. MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2. Adscrita a |3 Sector Gobierno Local
4. Tipo.de Entidad ] Naconal [ regional B Lo 1 atre
5 Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
€ Diarip y fecha de publicacion 7T Nopublicade [

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Pautas Melodologicas a seculr pard |a determinasion del costo del Procedimients Adminisirativo
Se seguiran bos procedimienios establecidos en la Directiva N® D01-85-INAPIDTSA "Pautas Metodoldgicas para la fijacion de costos de procedimientos

P

Declaracion de la Entidad Se declara haber seguids los pasos eslablecidos en la Directiva N® 001-G5-INAPDTSA

Reqistro de los costos parciales del Procedimiento Administrative que se sustentan en Anaxos N*s 1y 2

Referencia Monto - 5i.
31 Mang dg obra 2214
3.2 Matendles 071
13 Depreciacion, alns gastos y consumas 0,70
34 Margen de cantribucion para gastos fijos 3.04
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 26,59

Lo

YT

M|
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sexguint o estabilecido en 1a Oireclaa N° 001-05 INAF/DTSA "Pautas melodologicas pars |a fjacion de cosios oe los procedimientos adminsératives”, aprobada por Resohicion Jefatoral N 0R7-55
INAPTITEA

Fecha | J2IN1

I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTD ADMINISTRATIVO

1 Decominacion del Procedimienio Adminstrativa,
Fraccionamiento de pago de la deuda
? Dependence y ubicacion donde sa desarrolla el Procedimenta Adminsirativo
Gerencia de Administracicn Trnbutana
[3. Telf, y fax 561466
1| COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
! Costo de Mano de Chra (M) por trabajador o funcionario que interviene
Costa MO por Minue =
Remumeracitn mensaal » benehoios + aportaconas del etrrﬁﬂema’l 8 horas " 30 dias " 60 mnLlos
' Lista de cargos que intervienen on o Procedimbents Administrativo Cotto de MO par minuta
i1 |Conserje 0,045
12 ridad de Caga 0,045
13 |Gerencia de Rentas v Adm  Tributaria |Jefe) o1
18 |Gerencia de Hantas y Adm Tobutana (Asistenta) 0042
14 |Gemwncia Gral (Secretana) a7 }
16 |Geranca Gral (Jefs) 0,351 ' 4 e
17 |Comercializacon (Jela) 083
T | Pedicia Municipal 0147
13 |Encargada mesa de partes 0,042
190 |Alcalde 0,231
2. Calculo del Costo Directe de la Mano de Obra
Descripeion corta del Poso Dengminacion del Carge Tiempo minutos | o0 38 MO por Costo MO
Paso N* del personal que electia s
QU 1 e O O i e R el paso ‘.I ] ';r " Il‘-'!I
31 Ebrmntar o2 .|..-.-|r-, enlculn spftnes de fags v entrega hojs Tacnies Trbutario 15 0. 143 2 148
requisdos y FLIT
I." Z Liguida seuda a ratconar y recibos de pago Téeniée Tritutano 10 0143 1431
23 Recibe el pago o nbuios Tecnico Caja g 0,141 o.7ar
a4 Radibe documentoson y revisn que este complels y pong WE? Ténico Tributnrio 5 0,143 8718
pala prasentacon
;:I E Rewvisd la cordormmag v recibe ool Seln on recopoion y lecha Téc Mesa Pares !.__ 141 o ot
e ngresn al FUT
26 Hagiatta aohicitun en ol ustemy Ter, Mesa Faries 5 0141 o707
27 Prepa s cargas de enirega v despaaha Tec, Masa Fartes ] 0141 orar
28 Lieva y efnr.u:uu 1 sl bl a1 Cavencia de Administracian Auxiliar A 0,057 0,284
Tribstana
o Recipa finmma camo de recepoidn ¥ remde a a Sub Gerenca de =
28 ¥ Seoretana Gerencin 14
29 (oo Biacandaceis 5 0.141 o707
210 Derva documertos al Técmeo Trbulano Sub Gie Control ¥ 5 0160 0.ag
Has
211 Risyrsa documantns y calcuios fraceonaismo Toonma Tributano 15 0,143 2145
212 Emite informe y groyects resclucion y conpemo Tecnico Tnbutaro 20 0143 2. B81
713 Rewisa Informe. ca confornidad v Visa Resolucian y el Sub Gre Cortrol y 5 0180 .80
= Prowecho de comyened Recaudacion
Driciacd LAt [hirate 2 . ey
914 relala Cargo y eitile empediente a Geréncia de Adm Técnica Tribulario 5 0.143 o718
Tribetara
215 Recbe expadienle y entrega ai Gerents Secretaria Gerencia 5 0.14% o707
216 Firma Rasolution y convenn Gerente Adm. Tributaria 5 0183 0915
247 F_iecltru Eapediente y entrega al Sub Gerente de Control y Secrelars Ganencia 5 a4 aar
Recaudatiin
218 Recibe evpedients y £nirego al Técnica Syl ca c‘_*““" ¥ 5 Q060 .80
Recaudacion
216 Entrega Resoiucian y convenio al imteresado Técrmcs Trilndanc T 10 0143 | 431
2.20 Regisira entrega de documentos y archiva Técmen Tributario 15 0143 2146
Costo total asignado de Mang de Obra 2214

e




arasee73
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sisgun fo establecido e ks Drectiva W 001 -85 INABDITSA "Pautas metodoidgicas para la fiaeon de oosios de los procedimientss admmsiaives”, aprobada por Resolucion Jefatural W7 08755
INAPYDITSA

Fecha. /7201

1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion del Procedimiento Adminstrabvn:

Fraccionamento de pago de |a deuda

2 Degendenca y ubicagion dunide se desanolla el Procedimiento Adminisirativi

Gerencia de Admimstracidn Tributaria

3 Telf y fax 561466

Il COSTO DIRECTO DE MATERIALES

3 Costode Materiales

Regisirr o Costa Uniano 9 Mitoridl tses oomo papel nd y olros. segon finfemacion proporionstn poria Oficing de Adrministracion o 18 que haga las veces

. ) ) . ] i - . Costo unilario | Cantidad utilizada SN A T
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrative Materiat
Ell i8] {a) * (B)
3.1 14 hoja A4 0,021 0.25 00078
3,1 1 Hoja FuT 020 1 0,20
33 12 b A 0.031 080 oMe
1.3 Recibos e pago 34 naops A4 0.03 0.75 D073
3,12 15 hoyas bond 4 4 o.am 15 0465
Costo total asignado de Materiales 0,712
IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS Total usuarios 20

El mivin de Depreciscstn y de i

anslgd y Lonyenes se dolsrenae en funcon 3l cosio de mankmimenis o de deprecacion g aquipos. L COMo  fOAKODE0NRR, COMDJEINONES & ITYWERIrIn BTe ool

Depreciacion anwal Mantenimiento anval c ep
Listado de Equipos gue interviensn en el Procedimients Administeative Cosio proporcional asignado D ¥
otros Gastos y Consumos
[a) {8}
41  |Equipo de compui 10,88 2.28 D47
. 47 IMctitiang 108 0 054
L]
L
Costo tofal asignado de Depreclacion y Otros Gastos y Consumos 0, 7008

Nomibre, cargo y V8" del Tikilar de la Ofiaina de Administracion o la que haga sus veces)




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes NORNRAT2

ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun jo estabiecito en ia Dwechva N° 00165 INAFDTSA "Pautas metodoldgicas para la fiacon de cosips de los procedsmentos. administfatvos”, agrobads por Hesolucon Jelaturs! N*
N87-55-INAPIDTSA

Fecha' | 2011

I INFORMAGION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Deominacion del Procedimeen o Adminsiativo
Licencia de Funcionamiento
2 Dependencia y ublcacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
Gerencia de Administracion Tributaria
[3 Tet.y fax
Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Cesto de Mano de Obra (M) por trabajador o funcionario que interviene
Casto MO per Minuta =
Remunaracion mensual + beneficios + apartaciones del empleador | 8 horas * 30 dias * 50 minudos
Ligta g cargos que intervienen en ¢l Procedimiento Administrative :ﬁg:nll’::f P
Gerente de Adminisiracisn Tribwania 0,183
_ 1 |Sub Gerente 0,180
' 13 [réenico Trbutano 0,143 S vt
- LB
14, [Bemetana Goarenca 0,141
15 |Teenio Caj 0141
16 |Tecmco Mesa Puarfes 0141
17 |Auxilsw 0,057
2, Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
Descripcion corta del Paso Denominacion del Tiempo minutos c““:::::) 2 Caslo MO
Paso N*® Cargo del personal
RO NI T em— que fectiia of paso {a) B) [a)* {b)
21 Brindar orientacion y enfregar requestios Tecnico Tributario 20 0,143 2,851
2.2 Verfica e informia sobre Compatibilidad de uso Técnico Tributario 10 0143 1431
. 23 Entregar carpela: requisitos, compatibildad de usa y FUT Téecnico Tributaro 10 0143 1.4
24 Liquidar 1asa y recbos para el pago Tecnico Tributario 10 0,143 1431
25 Recite &l pago de a fasa Técnico Caja 5 0141 0,707
26 Recibe dotumentacion, revisa v \VB® para peesentacion Tecnico Tributario ] {143 0,715
&7 Revisa contormidad v recepoiona sobicitid Tecnico M. Partes 5 0,141 0.7av
28 Registia solcdud en ol sistema Tecmeo M, Partes 10 0141 1415
28 Prepara tamos de envio de soliciud ¢ despacha Tecnico M, Partes 10 0,141 1.415
210 Lt y entrega & soloiud a Gerencia Adm. Tributaria Auxilar 10 0057 0.558
el Recibe finma cargo de tecepaion y romite 3 & Sub Gerencia | Secrelaria
‘ de Fiscalzacion Trtitana Zerencia Adm 5 0,149 0,704
212 Verifica documentacon, emite Informe canformidad S Gﬁeme 30 0,160 4.807
Fiscalizacion v
213 ;Um-:li-l .||r.L:-an..u:i-. c‘. H?ﬁulue.nn'l de Gerencia y Certificade | Sub Gerante 90 0.160 14490
@ Licenca de Funconamsento Fiscalizacion J
214 Revisa documentos y firma Resoluoon y Certificade iﬁigz;ﬂm 20 ‘ 0,221 4 416
7% fg:;?::gﬁ?-::fsﬂrfewa camo y remite documeantos-a Sy 5 0.141 —
= Racibe expedients y anfrega con ca 3 —
216 | Conteats do Lomon do Funconamns | TemeoTibaa [ 10 048 143
217 | Prepara camo y remie exp a Gerencia Adm. Tributaria Tecnico Trbutaric 10 0,143 1431
b e : r
218 :;;f;dzﬁffﬂﬁ Ifj:;':':’c"l’g':“‘““ 8 Defensa Ol evandd | - cocretaria Ger 10 0,141 1409




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn ko establecido en [a Ciwctva 8° 001-95-INAR/DTSA Paulas metodologicas para la fijacion de costos de los procedimientos adminzstralivos”, aprobada por Resolucion Jefatura! N°

087-95-NAPIDTSA
-
Fecha: | (2011 /:"-- .

"..r g
. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (/ 'y 3
1 Denaminacon del Procedimiento Agministralive \LTF .
Licencia de Funcionamiento i 27
? Dependencia y ubicacian donde s desarralla el Procedimienta Adminstrativa: - -’
Gerencia de Administracion Tributaria
3 Telf y fax
Gerante Adm 5
219 Firma Memo a Defedsa Civil ;ﬂhlitaﬂﬂ 5 022 1,104
220 Racite Memo, regisira y dariva a Sub Gerente DO Secratara DC § 0,141 0o
A Reysa documentos y remile a Tecnico en Defensa Civil Sub Gerente 5
#a 1R {.8(
. 3 para Inspecgion Defensa Clvil J 0,160 0,801
T
232 inspeccion del estabiecimientn D:T;T;ZF:N 180 0,143 25,751
2 3% . I — - Tecnico en =
22 Informe de insgecsion parm Sub Garenle Befensa Civil S0 0,143 12876
Ermite Infotme a la GAT, de conformidan o pedido de Sub Gerente
' 1 19 796
revocatona de la Licenga Defersa Civi 20 0,160 9,286
225 [Recibe Informe, reqisira y denva al Gerenle Secretata Ger 5 0 141 0,704
Gerente Adm
2 valia y dispone arch wocatona de Licang 2 2.3
Evalia y dispone archivo o revocatona de Licangia Tribulars 10 02 08
' Sub Gerente
22 Archiva el selle it . .
rchiva el Expediente Archivo 15 0,160 2403
Coslo totasl asignado de Mano de Obra 107,779
. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1 Costo de Matenales
.I o 2 oo Lindang e M ks domo piges band ¥ olms, Ssqun igalpemacan popaicnadd gorls Jing da Adminkfraciin o i gue g b wooes
- (o Costo asignado de
Costo unitario Cantidad utilizada Materie!
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo (@ (b) {a)* {b)
11 14 hioja A-4 0031 0.25 00078
33 142 huja Requisitos 0051 0,25 0.007E
3.4 112 haga Zonifcacon y Compatibilidad de uso 0031 025 0.noTe
313 1 hifa D) Sequridad 0031 1 0.0310
13 1 hoja FLIT 0,031 1 0,0310
34 112 hogan A4 003 n&0 0.0155
35 Recibos de pago 34 hojas Ad 0.031 0,75 00233
212 | Jhojas A4 0.0m 3 0930
3,13 4 hojas A4 0031 4 0.1240
313 Falcote A4 mpreso 0 color 10U 1 1,0000
318 | Z2hoas A4 0,031 7 0. 0820
173 | 4 hojas A4 0.031 4 0.1240
3.24 4 hojas A4 0.031 4 01240
Costo total asignado de Materiales 1,651
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn o establenids en la Dreclva N 00195 INAPIDTSA *Pautas melodoligicas para la feacion de costos de los procedimienics administratves”, aprobada por Resclucion Jefatural N°
DBT-35-INAPIDT BA

Fecha 2011

|, INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominacion del Procedimiento Administrative

Licencia de Funcionamiento

2 Depentencia y ubicacen donde se desartolia el Procedimiento Administrativo

Gerencia de Administracién Tributaria

13. Telt y fax
PRECIACION ¥ OTROS GASTOS Y CONSUMDS Tedal ueuanos 200
o de Degrecacdn y de obns Gasios ¢ Consumos se delerminan en funcdn & cosio de manenments o de depecatin da aqupis 1ales comd foltoopiadons, compAaions & mMmprmsoras et
ir, e g miormiscn proporic pod b Ofona oo Adminssinscdn o la que s 55 weoes

; . e 2 Coslo proporcional asignado Deprec. y

Listado de Equipos que intervienen en &l Procedimiento Administrative | Depreciacion anual | Martenimiento anual dtros Qistos y Consimos
(a) {b)

41 |Equipo de compulo 106,53 228 0ga7
42 |Mobiliprio 10,84 0,054
&1 [|Senvicio de Tercarns movilidad para inspaccion 12,000
i1
45
4B
4B

Costo total asignada de Depreciacidn y Otros Gastos y Consumos 12,701

Nombite cargo v VB™ del Titular di la Oficina de Administracion ¢ la gue haga sus veces)
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun o establecos an 2 Directiva i® 00195 INAPDITSA *Pautas metodologcas para 1a fijacidn de cosios de los procedimsentos adminstrativos”, aprobada por Resofucon Jefatural N° 087

BO-INAPIOTSA
Fecha 20
| INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominacion del Procedimiento Administrativo
Licencia de Funcionamiento Temporal
2 Dependencia y ubicacon donde se desarrolla el Procedimenta Administrativo
Gerencia de Administracidn Tributaria
3 Talf y fax
Il COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA [MO)
! Costo de Mano de Qbra (MO} por trabajador o funcionario gue interviene
Costo MO por Minuto =
Remunaraciin menseal + bensficios + aporaciones ool empleadoer | 8 horas * 30 dias * 80 minuts
Lista de eargos que intervienen en ol Procedimiento Administrative | Cosa de MO por minuin
o —
11 JGerenta ge Administracion Tebutana 0,183 ‘f.- -
12 |SubGerente 0.160 il 4
13 [Téemen Tobutana 0,143 I F
14 |Secretana Cerancio 0,141
{5 |Tecnico Caa 0,141 S VL
16 |Tacnico Mesa Partss 0.141
17 |Auaiia 0.057
2 Calcule del Costo Directo de la Mano de Obra
Descripcidn cora del Paso Denominacitn del Tiempo minutos Custo ﬁ' WG o Costo MO
paga N° Cargo del personal que s
Sean dhaprarnis dn bhues @ dhgra cie lhyers efectua el paso fal b} (a)* (b}
21 Brindar ornentacion y entregar reguisitos leocnico Tributano 20 0,143 2,861
. 2.2 Verifica e mforma sobre Compat ilidad de usa Téomoo Tributaric 10 0143 1 43
24 Liquidar tasa y recibos para vl pago Técnico Tributario 10 0,143 1431
25 Recibe ol pago de la tasa Técnico Caja 5 0.141 o.rar
. ::: I'I'IJ.:;1‘;:’:-"':':"”""“'“"”1‘- e b Tecnico Tributario 5 0,143 17145
27 Rovisa conformidad y recepeiona solicitud Técnico Mesa Partes 5 VRLE 0107
28 Registra selicitug en el sistema Técnico Mesa Partes 10 0,141 1415
28 Prepara cargos de envio de solicitud y despacha  [TEcnico Mesa Partes 10 0141 1 415
lwa y entregd & I ala Ge ]
oL :'l:-l:su:nrr.lu:rl-::u: :'”L“L:;':‘_‘;'I“ e A W i o
Recibe Hrma car) 3 pg id remite
I 11 L_imfm g |.-..-::j;itiz’:::‘:rp'l:t::&:.aem R RIS Secretaria Gerencia 5 141 0.704
712 Verifica documentacian, emite Informe Sub Ge-‘EI.\tE 30 0 160 4807
confarmidad Fiscalizacion Tributara
Formula proyecio de Resolucion de Gerenci Sub Gerent
il Li.+.'lll‘lfndpc r:.- Licencia de Func IUII.]F::‘:I:L‘DL o Fisc:ﬂ-zar:l:": Tributaria % 0160 oo
5 14 H.l"--";-\'l documentos y firma Resolucion y G?mnt[ﬂlf—\dm 20 0221 —
Certificadn Tributaria
Recibie expedie ara ca
s | e [ronemes |5 | ow | om




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes

ANEXO 1

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun 0 establecido en la Drechiva N° 001-95-INAFYDTSA "Pautas metodologicas para la fijaclon de castos de os procegimientos administratives”, aprobada por Resolcion Jefatural W° 087

95 INAP/OTSA
Fecha [/ f20M
| INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO e
1. Deneminacion del Procedimiento Adminisirativo e
Licencia de Funcionamiento Temporal [ B4
7 Dependencia y ubicacion donde se desamolla el Procedimientn Administrativa k -
Gerencia de Administracion Tributaria ‘\ 3 A
IB Tedf v fax —t——
Recibe expediente ¥ entréfa con cargo a . ] A i
4 interesado el Certificado de Licencia de Terniea: Triouteno 10 0.143 Gl
Prepara ci smite expedicnte a Gerenci .
. 217 repara cargo v rermite expediente a Gerencio de Técrico TrHbukaHe 10 0143 1431
Adm, Tributaria
seibe pxpediente, prepars Memoao o Defe ivil
214 Reciae:zapatians, prapatyiamaa Ditensa:Ci Secretaria Gerencia 10 0,141 1404
enviando antecadentes para inspeccion
Gerente Adm.
19 Firma Meamo a Defensa Civil . 5 022 1,104
Tributaria
o Recibe Mr.'-rnﬁ registra y deriva a Sub Gerente Sacrataria Defenia Ciil 5 0141 0704
Detensa Civil :
221 Revisa documentos v remile a Tecmico en Defensa Suh Gerente Defensa 5 0.160 | B0
Civil para Inspeccion Civil
222 Ins peceion disl establecimiento Tecnico en Defensa Civil 180 0143 25,751
$23 Informe de inspeccidn para Sub Gerente Taenico en Defensa Civil a0 D143 12876
128 Ermite Informe a la GAT, de canformidad o pedida SU[? Gerente Defensa 20 0160 19228
de revocatona de la Licencia Civil
223 Recibe Informe, registra y deriva al Gerente Secretana Gerencia 5 0,141 0704
1 26 Fvalua y dispone archivo o revocat de u GRIGAE GO 10 0.2 i
£h alua y dispone ; vo o revacatorta de Licencia | o 0 1} 27208
. 221 Archiva el Expediente Sub Gerente Archivo 15 0,160 2403
Caosto total asignado de Mano de Obra 107,779
Iil. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
| Costo de Materiales
Regabar ¢ Costo Usitano de Matenal, |lales como paped bond y olros -segon |a informaciin proparcionada por ka Oficina de Administracion o laque naga las veoes
. Costo asignado de
Costo untario Cantidad utilizada Material
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo ) (B} (a)" (&)
3.1 114 hoja A4 0.031 025 0.0078
1.3 112 hoga Requisitos .03 028 0.0078
3.3 112 haga Zonaficacion y Compatbbdad de uso 0,03 0.25 0,0078
13 1 hoa 0L Segundad 0.03 1 0,0310
33 1 hoja FUT 0,031 1 00310
14 12 hD;IU--f' 4 0,031 0,50 E‘,'D‘EE
35 Recibos de page 34 hojas A4 0,031 0,75 0,0233
312 3 howas A4 0,031 3 (:0930
413 | 4 hoas A4 0.031 4 0.1240
313 | Folcote A4 impreso a color 1,00 1 1.0000
318 | 2 hojas A4 0o Z {0620
323 | dhojas A4 XXk 4 01240
124 | 4hopsAd 0,031 4 01240
Costo total asignado de Materiales 1,651
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn lo estabiecdo en la Directiya N° 001-85-INAP/DTSA 'Pautas metodoligicas para la fiacion o8 costos de los procedimientos administrativos”. aprobada por Resclucion Jefaturas: N° D87

85 INAPIOITSA
Feche: { /2011
I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVC
1 Denominacion del Procedimiento Administrativo:
Licencia de Funcionamiento Temporal
2 Dependencia y ubicacion donde se desarmolls o Procedimiento Administrativo
Gerencia de Administracion Tributaria
3. Telf y fax
IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS Total usuanos 100
Ei oo de Cwprosiaen o oiros Gaskss y Consuimes se deciminan en funcén al cosio da manienimignin o de degrecacon de eguipos. fees comy, folocopiaoers. compuiadonas o imprasoras enire)
it et e it A e Yo
Listado de Equipos q;:"lllrlmnﬂrlﬂorr en ¢l Procedimiento Degraciaciiovaniial Nadariniant vl Costo 2&;«::1::&1[:&? ¥
{a) (b}

41 |Equipo de compuin 53,27 11.41 0.647

47 (Mobilann b2 0,054

43 |Servicio de Terceros: movilidad para inspeceion 12000

44

45

46

4}

AB

Casto total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 12,701

N, cargo v VB del Titular de la Oficina de Adminisiracion o la que haga sus vesces)

. 4
>
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Municipalidad Distrital de Aguas Verdes

ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Seqln o estabiecido e 3 Dotz N° 00195 INAPITITSA "Fautas metodoitagisas pars a fiacite de costos de los procedementos adminisiralivos” aprobada por Resociin Jetadural N

(8755 INAPIOTSA
Fecha ¢ 011
I, INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Denominacion del Procedimiznto Admimsiraivo
Duplicado de Licencia de Funcionamiento
2 Dependencia y ubicacion donds se desarcolla e Procedimeento Adninsifsatvo
Gerencla de Administracién Tributaria
[3 Ty fax
Il COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
! Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Lsta MO por Mienuta
Remuneracion mensus + teneficios « aporfationes del empleador f & haras * 30 dias * 60 minubos
Lista de cargos que intervienen en of Procedimiento Administrativo 'Coﬂ:::l:: P
11 Geente de Admmstracen Tibutaria 0,183
12 1Secrétasg Genenl 0183
1 |Sub Gerente 0,160
Terhion T il 0,143 \
N
14 |Secatang Germncs 0,141
4 |Tecnico Cam 0,141
13 | Tecmen Mesa Pates 0141
(E-I LT 0.057
2 Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
Descripeion corla dal Paso Denaminacion del Tiempo minulos cm:ld::: Lo Costa MO
Pasa N° Cargo del personal
Sagie dlsgrama d biques o dugenma da fligs que efectua ol paso (8} (b) ta)* b}
"r: 1 Brndar anenfoodn v enfragar requesios Tecnico Tribulano 10 0,143 1431
¥ Entregar carpeta con formatos de requisiios y FUT Tecnico Trbutano 10 0143 1431
23 Liquidar tasa ¥ recibos para el pago Tecnico Trbutano 5 0,143 0716
2A Recibe el pago de L 1asa Teenico Caa ] 0,143 0,715
2 Fie.;!t.e documentacon y revisa gus este completa y pone Yaenico Tributario 5 0,144 0.7115
V'B® para presentacion
Revea la ennforrmdad y reche con Sello do reo A Tes 1
74 :s-.u,a A 0 l.‘.lrll-\l.-’lhlrF'l. b cin Selke do recepeion y gonico Mesa g 0,141 0707
fecha de mgresoal FUT Parles
E Mesa
2 Regustra soficifult en el sstema ;;ﬁlm 5 0141 0707
Tecnico M
d. Prepara cargos de envio de solicitud y despacha e 5 0,141 0,707
Partes
, lewa y antraga la spher a Geranc Aarmimist ;
'y I: F“""' ¥ f'l nireca la sohoriud a8 13 Gerencia oe Admmmsiracion Mupxlliar 5 0057 0984
Trbutana
it} Recbe firma camo de recepcion y proyecta Memo al Sec Secretana P 0,141 8707
© 7 | Gl solicitando expediente onginal de Licencia Gerencia Adm ! [ ' ]
; e = Gerente Adm
211 Fuma Memo para Secretana General Tributada 5 0,183 R E]
212 Lieva y entrega Meno a Secretana General Auxihar 5 0,057 0,284
213 Recibe firma cargo de recepcion y proyecta Mermio al Secretana de 10 0141 A
Archivo splicitando expediente onginal de Licencia Secretaria Generl s e
214 Firma Mema paa Archivo General Secretaria General 5 0,183 0,818
- Recibe Memeo, ubica expediente en el archive y emile .
BT | s Ha i i P Jefe Archivo 5 0.160 0801




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes
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ANEXO 1 '
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn 1 establecido en ks Directiva N° 001-55 IMARTITES "Pautas meledoldnicas pan la fijgcion de costos de los procedimientas adminstativos’ aprobada par Resslucisn
[A7-85-INAPTDITSA

Facha | (201 [\ s

|. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
{1 Denomnacian del Prosedimienta Adminstrative 1\
Duplicado de Licencia de Funcionamiento

2 Dependencia y utecacion dande se desanmolla gl Procedimienta Administrative:

Gerencia de Administracion Tributaria

3 Tell v fax
£ Recibe expedierte v deriva a Sub Gerencia de Fiscalizacion|  Secretana . .
LRl - 5 0,141 0,704
Tributaria Gerencia Adm,
- Revisa decumentas, formuda provecto de Resalucion de Sub Gerante de g
£ 10 . ; PRl y : 15 0149 2113
Gerencia y duphcado da Licencia Fiscalizacion
oy Reavisa documentos v irma Resolucion y duplicado de Gerente Adm
= . = 5 0.183 0815
Coarificado Tributaria
q_ i Renbe expediants, prepara cargo y temite dotumentas a Secralana . =
e Tecniro Adm Tribit Gerancia Adm 3 L 0,704
Recibe expediente y enlrega con cams a nferesado el : ;
Tecnico Tr L ;| 75
Carficada de Licencia de Funoosnamsenlo SoieG T = 0,143 0.
Prepdma cargo v remite sxpediente a Gerenoia de Adm ;
I G ¥ d Teenico Tributario 5 0,143 0718
oA g
= Recibe expediente, prepara Memao a Secratara General Secreiana
Ay 4 CER R
para Archivo Zerencia Adm 15 0.141 €11
(zarenie Adm
224 Firma Memo dispomendo archvo del expedients 1 0915
V e Wil et Tributaria 5 0,183 0515
N Sub Gerente
224 Archiva o Expediento 11 2401
[} i (LEa]] Archiva 15 (1] 6“ 2403
Costo total asignado de Mano de Obra 24 B6

I COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1 Costo de Materiales
.‘"""'" g Losto i de Matenal. taies como papel bond y 0tos. segln ia informacian proporcionada por la Oficna de Administacitn o k- goe haga las vecas

Costo unitario Cantidad utilizada Coso "*““u .
Material
Lista de Material que interviene en el Procedimienta Administrativo 18 (1] fal” {b)
41 || 1/9hoja A4 0.031 0.26 0.0078
32 L/2 hoja Bond A4 Requisitos 0031 B50 00155
3,4 L haja Bond A4 |11 8031 i 00310
33 | MThapaad 0,031 050 00185
34 Recibos de pago 3/4 hojas A4 0.031 Q.75 00233
3,10 3 hojas A-1 Do 3 00930
AR} SR 0,031 3 0.0930
3,13 3 hajas A4 0 D31 5 00630
315 3 hojas A-4 0 031 3 00,0930
3,18 4 hojay A 0031 4 0.1240
3,18 Folcote A4 impeeso 2 color 100 1 10000
3,23 2 hajias A-4 0,031 . 00620
Costo total asignado de Materiales 1,651
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Saqun o establendo e l3 Drectva N° 001-85-INARDTEA Paulas metodelogicas para la fjacion de costos de los protedimientos administratvos”. aprobada por Resclucion Jelatural N
(8705 INAPIDTSA

Fecha | 2019

| INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Dengminacion del Proced imiente Adminsh ative

Duplicado de Licencia de Funcionamiento

2 Dependencia y ukicagion donde se desarralla el Frocedimients Administirativo

Gerencia de Administracion Tributaria

|3 ey fax

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS Total usuarios a0
Bl m da Lot y e abtns Goaslod y Consumss S0 ke Mmman gn luncon 8l ooslo de monirmiens o e dbntacion de suined. tmes come oniadoms. Sompulaaims o |Mpasonas antie
i ik oY R e g I o

Listado de Equipas que intervienen en of Procedimiento Administrative | Depreciscibaanual | Mantenimianto snual | C98'° Proporcional asignade Deprec. y

. otros Gastos y Consumos
ial (b)

41 Equipo de computo 15,98 .42 0,647

42 [Mobiliann 181 0,054

4.3

a4

dE

d o

d )

Coslo tutal asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 0,700%

Nomibre cargo y VB® ded Tilutar de la Oficina de &dministracian o la que haga SLE VECES)




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes

ANEXO 1

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn o establecido en la Direcliva N 001-35- INARDTSA Paulss melodoldgicas para la fjacion de coslos de los procedimientos adminstrativos” aprobada por Resolucion fefatural N* 087

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

U5-INARPIDTEA

2011

1. Denomn

acion del Procedimiento Adminstrativo

Ampliacion o cambio de Giro de |a Actividad

2 [Dapondencia ¥ ubncaaan donde se desarralla o) Procedimeento Adminisirativo

Gerencia de Administracion Tributaria

3 Tell ytax

II.COSTO DIRECTO DE MANQ DE OBRA (MO) i
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajader o funcionaric que interviene
Coste MO por Minudo =
munefacion mensual + benefoios + aporaciones dal empbeado | 8 horas * 30 dias * 60 minules
L5t de carges que intervienss en of Procedimiento Administrativo Costo de MO por minutg LA ~
Fd - .,
1 Gerenta ge Adminstracion Trbutana 0. 183 AW, L
1 Sub Gerente 0.180 -
Técnioa Tribudang {1143 ;
o
¢ -
12 |Secretara Gerenta 0.141 b
14 |Técnieo Caja 0141
15 |Técnico Mesa Panes 0,141
13 |Auxilia D.oar
2 Calculo del Coslo Directo de la Mano de Obra
Descripeion corta del Paso Denominacion del Tempo minutos e 0 I por Costo MO
Pasa N* Cargo del personal qus minuio
SN eling A i Moduss o dagrama o figos ofoctia of paso (a) (k) {ah * (by
21 Brindar ofentacion y enlrégar reqinsilos Tecmco Trbutano 20 0 143 2861
.’i ¥, Verifica e informa sobe Compatitswdad de uso Tecmco Tributano 5 0,143 0715
. Entregar carpala con formatos de requisitos, com patitddad .
23 bt [' e M il Tecnico Tribulatio 10 0143 1437
38 usn ¥ FLT
a Liquaddar tasa y eeibos para el pago Técnico Tributaro 5 .143 0,715
25 Renbe el pago de 19 1asa Técnico Caja 5 0,141 0,747
e Rt documeantacan y révisa que este complels y pans = .
e VOB" para presenticdn - Tecnio Tributario 5 0143 i
, Rewisa fa conformidad y recibe con Selo de-recepcon y Tecnico Mesa y ad =Lt
. lecha de ingreso al FUT Partes 3 ok 007
ZH Rogistra solio| sl &n wi sistema Tecnico Mesa 5 0141 D707
24 Prepara tarqns die evio de solicilud y despacha Tecnico Mesa 5 0141 o7or
210 Lleva y entrega (4 solicitud a la Geroncia de Adm Tribulana Auxiliar 5 0.057 (.284
ok Recibe ficna cango de eeepoidn y remite a la Sub Gerengia | Secretana Gerencia
an T ST 5 0,141 0707
de Fiscalizatdn Trbulana B.Gm Tﬂuuima
Sub Gerante
712 Verifica decumentacion, @mile Informe copformidad Fibralsan 15 {1,180 2403
; Farmuila proyecto de Resoluciin da Geranna y Cerificado Sub Gerente )
213 arh ot ) 15 0,160 2403
de Licencia da Funcionamento Fiscalizacion
&k ; Gerenta Adm
214 Reviea documenios y frma Resolusian y Certificada T’nbutana 10 0,183 1,629
’ Recibe expadiente. prepara cargo ¥ remile documentos a
2.15 E 1 1
T i Adm. Tt Sectetana Gerencia 5 {0,160 0,801
216 ﬁctlb[-_- expisfiente y erirega con cango 8 interesado e Tociico Titlaric . T R B
Cerflicado do | impaeia e Fonrn amiamts _
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn |0 pstatiecido en ki Diiectva N° D01-95-INAPDTSA Pautas metndosygicas para [2 fjaciin de costos de (o5 procedimientos adminstrativos. . aprobada por Resolusion Jefatural N 087

05 INAPIDTSH
Fecha: | .n:!m;ﬁ/_'-.-:-"ﬁ

i

=¥

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Derominacion del Procadimiento Administrativo

Ampliacion o cambio de Giro de la Actividad

2 Dependencia y ubicacion donde se desamalia el Procedimienio Administrativo

Gerencia de Administracion Tributaria

13 Telf y fax
Propara cargo v ramife expediante § Gerancin de Adm ] A
247 para cargo y ramite axpediente o Gerancin de A Therion Tibalada g 041 0,707
Trbutaria
Resihe expedients ara Memo a Delensa Civil envian :
g | e e WIHenviando | - s retaria Gerencia 10 0,141 1415
Fnlecedantes para nspeccitn
Gerente Adm
218 Firma Memo 4 Deleosa Civil ; 0 18: 1915
. i Memao 4 Delensa Civi Tribulstla 5 0,183 0.5
; i . Secretana Defensa
22 Recibe Mema, reqisira y derva a Sub Gerente Defensa Civil Civil : 5 0,141 QN
v Rewviza decumentos v remite a Tecnico en Defensa Civil Sub Gerente N
2.4 5 0,160 0.801
para inspeccion Datersa Gl
2 Inspeccion del establecimiento Tecnico Defensa 180 0.141 25.464
i | Intorme de inspeccitn para Sub Gerente Tecmen Defensa 1] 0141 5488
" Emite Informe a la GAT, de conformidad o pedido de Sub Gerente 15 AR P
revoalony de la Lieencia Defensa Civll 180 2403
25 Recibe Informe, registra y deriva al Gerente Secrelana Gerencia 5 0,141 0,704
. (Geranle Adm
V.| Evalua y dispone archivg o revecatona de Licencia THibuleria 10 (183 1829
: o - i Sub Gerente i i i
F. Archiva el Expodwente % Al . 3
I Arehive 0,160 2403
Coslo lotal asignado de Mano de Obra 64,45

TODIRECTO DE MATERIALES

| = osto de Materiales

Hegetrar el Costo Linitana die Matenal tales eoma pagel band v otres. $eg6n ta informacian proporcionada por s Oficna de Administracion o la que fiega 1S vees

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativa e SIS c“th:dn;dn *

(a) iy {a)* (b)

31 1id hiosjpn A4 0031 .25 0.0078
33 112 hoja Requsilos 0031 050 00155
3 14 howa Zanihcacin y Compatibilidad de uso 00a1 0,50 0.,0155%
33 1 huje £J Sequndid 003 1 Doa10
33 I haja FUIT 0011 1 0030
34 112 hoja A-4 0,031 0,50 0.0158
3.5 Recibos de pago 34 hojas A-4 0.031 0.75 00233
17 3 hojas A-4 0,031 3 0.0930
i3 4 hojas A-4 0.0 4 0,1240
13 Foloote A-d mpresn 5 color 1,00 1 1.0000
18 2 hojas A-4 003 2 0.0620
23 4 hojas A-4 0.031 4 0.1240
24 A hogas A-d Q_|}-|31 4 01240
Costo total asignado de Materiales 1,667




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes

ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun o establecido en b Drachva N° 001-95- INAFIDTEA "Pavtas melodoldgcas para la fijacion de costos de los procedimientes admmisiralvos”, aprobada por Resoluckin Jefatural K™ 087

GE-INAPDTSA
Facha /2011
I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTD ADMINISTRATIVO
Derommacitn del Procedimientc Adminisirativo
Ampliacién o cambio de Giro de la Actividad
2 Dependencia y ubwaciin donde se desarrolla el Procedimienio Administrativo
Gerencia de Administracion Tributaria
[ Teit y fax
Total usuarios 1

|V DEFRECIACION ¥ OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS

astos y Cansumss e datermnan en uncon # cosh e mantenmigris. o de dopreciacion di gupos, Lakes comp folocopadaras . Compulatoras & mmpresows ani

El manm e Degreeistion y 08 oiros

e S o o e b
‘ Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Administrativo el el - :;’n":;z”:; ;‘g;ru;g:'"“' Y
ia (b}
41  |Equipo de computs 0533 0114 (.647
42 IMobibaric {054 0,054
43 |Senvicio de Terceros: moviidad para inspeocion 12000
4.4
4%
a4
4 |
Costo lolal asignado de Depreciacion y Otres Gastos y Consumos 12,7009

F.r-.- argn y VB dal Tiular de |a Olicing de Adminisiracion © 13 que haga sus vaces)




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes

ANEXO 1

n

121068060

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn o establecdeon fa Deecivn N 00195 INAPYD TSA "Podas metodobopicas para ln fjaoon de costos de los procedimientos administrateoe”. aprmbada per Resolcon Jetatueal N* 08/-45-

INARTDITSA
Fecha / /2011
I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Denominacion del Procedimenta Administrativo
Cierre definitivo del establecimiento
? Dependenca y ubdacion donde se desammolia el Procedimients Administralivo
Gerencia de Administracion Tnbutaria
3. Teif yfax
II. COSTCO DIRECTO DE MAND DE OBRA (MO}
| Costo de Mano de Obra (MWO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =
Remuntsaoon mensud + benoficios « aporacones oo emgioador I8 horas * 30 dias * 60 minutos
Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Administrative m?::lrm
11 |Getente de Admesstacion Tribitara 0183
12 |Sub Gerente 0160
13 |Tecnico Tntwtano 0,143
¢ | Secnsang Garinog 0,141
14 |Toowoon Caa 0141
(5 Teonico Mesa Parfes U 141
10 | Aawii 0.087
2 Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
Descripcian corta del Paso Denominacian del Tiempo minutos | -0 9% WO por Costo MO
Pasio N* Cargo del personal
S igearel i Bingues o dogtarn de fnd gue efectia el paso &) 1B) 'ﬂ i [m
21 Brindar prientacion Tecnico Tnbutario 10 D 143 1431
24 Liguidhar tasa y recibos para el pago Tecnico Tributario 5 0143 0,715
. i Rizcibie ol pago de 1o tasa Téenico Caja g 0143 0715
A Rizcibe dacumentacidn y revisa que este completa y ;
24 Téenico Tr ] T15
== pone VOBRT para presentacion Srien b Glang 3 0.143 0.715
P Hewisa la contaromidad y recibe con Sello de Térnico M Bart Foids roaie
z e 2 0707
recepcion y fecha doingreso al FUT S e A A G.141 0,70
26 Registra solicitind ool sistema Técnico Mesa Partes 5 0,143 f1.715
2T Prepar cargos de envio de solicitud v despacha Técnico Mesa Partes 5 0141 o707
Uleva y entrega fa sabcitud 2 1a Gerendgia de
! A 1 i
& ril:ifﬂllllﬂt.|‘_ar_.‘r|___1r‘.i:-1|'|.lll.r uEHa 3 0.14 G707
. Recibe, firma cango de recepoion y remite a fa Sub _ ]
29 t -
Gerendia de Frscalizacon Trbutana MERTSEETia PereIy 5 0,141 0.707
210 Vertlica documentacdn, emite informe Sub Gerente .
o conformidad Fisca Tributaria 3 0.160 0.801
211 Formula proyecto de Resolucion de Gerentin Sub Gerente 10 D160 1.602
Fisca Tributaria
212 Rewisa documentos v firma Resolucion Gerente Adm. Tributaria 5 0183 nus
o Recibe expediente, prépar cargo y remibe
17 i i 070
213 doeumentos a Técnica Adm Tribut PRSTE TR ey . B B/
Recibe expediente y entrega Resol
) ([ e RS e Téenico Tributario 5 0,143 0715
interesado, con cargo D
Prepara cargo y remite pxpediente a Gerencia de ) i .
15 Tée 107
! Adm. Tributaria Sl 9 0141 et




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes noAn ‘J 0o

ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Begun lo estabitcido on fa Direcliva N® 001-95-INAPIDTSA "Paulas metodologecas s la Ejpcion de costos de los procedireanios adminmstratvos”, aprobada por Resolusion Jelatesl N® 087-55

IMAPIDTSA
Fecha {2011
———
I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO {,.-f :
1 Denominacion del Procediments Adminstrative [ . -
Cierre definitivo del establecimiento L g 8
2 Dependenca y sbicacian donde se desarrolla @ Procedemiento Adminstratvo "‘\._ , |
Gerencia de Administracién Tributaria T —
3 Telf yias
318 R_;»_u_'-iu.u expodionte, propara Momo a Sgcretaria Ty 10 0141 415
Gernveral pard su archivo
21 Firma Memo para Seécretaria General Gerente Adm. Tributaria 5 0,183 0815
. 218 Recige Memo, registra y deriva a Secretaria General]  Secretaria Secret Gral, 5 0,141 0,707
218 Revisa documentosy remite al Archivo General Secretana General 5 0,183 418
Archiva ¢l Expedignte Jefe Archivo 15 0,160 2403
Costo lotal asignade de Mano de Obra 18,92
1Il. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
4 Costo de Mafteriales
Fopintrar e Castn Unitcaio dee Moaberial Gl comn g o y ofros, segon e fmasan proparcionads por s Ohcing e Adminsiracien & 1 gua haga ks vecss
y Costo esignado de
g ; y Costo unitarip Cantidad wtilizada
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativa Material
(@) (b) {a)* (b)
31 | 14hopA4d 0.031 0.25 0.0078
32 1/2 hop A-4 0,031 0.50 (0.0155
13 Redibay de pago 34 hojas A4 0.021 075 002313
310 Ibhnjas A4 007 3 00830
._i. 11 4 hojas A-4 oo 4 0.1240
16 | 2hojas A4 0,031 2 0,0820
Costo total asignado de Materiales 0,326
IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS Total usuanos 10

Bl rigeitn oe Dl preceanan ¥ i olios vl ¢ Conmemas sa felarmemn an funcin o cosio 90 marienimans 0 de feprecacon of equipos. Wlgs como loltcopiagores compuisdorss 8 mMgrEsiral inire i

o Bormicei roidiguraicd oo 1 S die dudvareivae c o L e beag e gecen
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Administrativo il My Ko Propd ioleel meignads Hapen. y
olros Gastos y Consumos
fal b)

41 |Equspo de comigutn 523 1,14 0,647
4} |Mobllang 054 0.054
R
44
45

Costo total asignado de Depraciacion y Otros Gastos y Consumos 0,7009

MNombre. cargo v VB® de! Titular de 1a Oficina de Adminisiracion o 1a que haga sus veces)
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Municipalidad Distrital de Aguas Verdes

ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sagun o estabiatdo &n la Drectiva MY D01-95-INAPIDT S/ “Pautas metodologeas pala a fjacion de costas de o procedimientos agminstratves” aprobads por Resolucen Jefatrsl N° 087
5. INAFIDTSA

Fecha ( 2011

1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominacon del Procedimentn Administrative

Declaracién Jurada de Inscripcion Impuesto Predial
2 Oependencia y utncacon donde se desarmolla el Procedimiento Admimstrativo

Gerencia de Administracion Tributana

|3 Telf. y fax
Il COSTO DIRECTC DE MANO DE OBRA (MO)
! Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =
Rermuneracion mgnsual + beneficios « aportaciones del empleador | B horas * 30 dias * 50 minulos
Lista de cargos que infervienen en ol Procedimisnto Administrativo Cm“l_fr:u:lﬂw
11 |Geente de Admimnstracitn Tributaria 0183
12 |Sub Gerente 0160
1.3 |Tecnico Trbutdre 0143
12 |Secralpnie Garenta 3,141 /
\ Lo
14 |Tecnio Caa 0,141 S
15 [Tecrmco Mesa Partes 0,141
13 |Auxiha 0057
16
2 Calculo del Costo Directo de |a Mano de Obra
Descripcion corta del Paso Denominacion del Tiempo minutos | %2 % MO per Costo MO
Paso N* Carge del persanal Ll
. Sofuit iy imria de blogues o dagrana de Mio que efectin ol pass (a) {b) (a)* (b)
F Brindar orientacion entrega hoja de requistos y FUT Tecnico Tributang 10 (143 1431
22 Entrega formatos de 11 Predial y de Alcabala Técnico Tributario g 0,143 0.715
i Liguidar Inbutos y recibos para el pago Tecrico Tributano 5 0.143 (.715
24 Racibe e pikgo de nbulod Tecnico Caja 5 0,143 0715
- Reoibe docmantacion ¥ revisd que este completa ¥ pong .
" VR painai presenlaon Thenice Trbiio 2 i L
: Rewisa la oonformidad v recthe con Sello de recepotn y
L - £ " 07
fecha de myraso al FUT Tanicy Wess Fates £ 0.1 o7
&f Registia sohcitud ervel sstema Tecnion Mesa Pares 5 0,141 0,707
28 Prepara carg s e envio de sohatid y despacha Técnico Mesa Parles 5 0141 0.707
O Llewa y entrega [ anlciud a la Gergnaia dis Administracion
25 4 ¥ n vl '
Tributaria B 3 0.057 0.284
e Recibe, firma carge de recepoidn y remite & la Sub Gerencia| ¥ -
i de Conirol y Recaudacstn eI S > 0,141 o707
) Sub Gie Control y
791 Der T ve a T ;
enva documentos al Tecmco Trbutario Racasdincién 5 0,160 0,801
vernhoa dotumentacon, sies conlurme adosa sello de 5
212 ‘ T iJirh |
Recacmeion de DJ o Tiipaans 4 615 0715
2,13 Ingresa datos al Sifema Predial y Alcabala Técenico Tributario 5 0143 0715
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Municipalidad Distrital de Aguas Verdes

ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun o establecido en la Direcliva N° 007-95 INAPIDT 54 "Paulas metpdokgicas para 1a fuactn de coslos de los procedimientos adminsirativos”. aprobada por Resolucdn Jefatural N' 087

0h. INARDITSA
i‘EE-"u‘/M\
L LMPAD ¢
I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO e‘}% .
1 Denagminacion del Procedimignto Administrativo / 1 R
Declaracion Jurada de Inscripcién Impuesto Predial ‘el
2 Depandenoia y ubicacon donde se desarmolla el Procedmiento Administrative \ i /
Gerencia de Administracion Tributaria ——
|3 Telt y fax
Archiva D) drgina documentos y devue GE F '
314 A FI.M.’ nigingal con documentos ¥ devuelve copias ala Téciie Trbidaro c 0,143 0715
Sul Gerencia
’ 215 | Entrega a Contribuyente Copia de DJ receptionada Tecnico Tributario 5 0.143 0.715
218 Prepara y entrega informe a la Sub Gerencia Tecnico Tributaric 5 0,143 0715
Sub Gte Control y
H ¥ ! .'I';Ir '.'I'- i [y O 1 !J
Retibe miorme y aichiva Ascsod 15 160 2403
Costo total aslgnado de Mano de Obra 14,19

lil. COSTQ DIRECTO DE MATERIALES

i Costode Materiales

Regutiar g Costo Umitino de Matenal lades coma pape: band ¥ oros, tegun [ mlormacon proporcionada por (a Oficing de Agmmisracian o (@ oue haga @5 veces

" F Costa asignado de
Costo unitario | Cantidad utilizada
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo Material
(a) (&) {a] * (b}
3.1 1/4 hoja A-4 0031 0,25 0.0078
317 4 hopas A4 proimpresas Liea retira colar 025 4 1.0000
11 1/2 hoja A-d 031 0,50 001585
4.4 Recibos de page 374 hojas A-4 0031 0.75 0.0233
3.6 & hojas A4 103 2 0.,0620
Costo total asignado de Materiales 1,109
IVDEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS ¥ CONSUMDS Total usuarios 500
E1 rirpfit dhe Dupred aCion y t BUDE CRE06 § TOMMGY |5 dearmingi am kincion 3 cosi 08 mnEumeng . o e gR0ECGOn 18 BIUPAT 1T CAMO. IEABCORIBADS (O tIONE & TOrESnras Enl
Otro, sesin Satafmac o oenporc it oop e L de Ao e o b3 s Na S veoes
Depreciacion anual Mantenimianto anual
Listado de Equipos gque interyienen on ol Procedimienta Administrativo Costo proporcional asignado Daprec. y
otros Gastos y Consumos
(@) (&)
41 HEquipo de compato 26,63 570 (0647
42 IMobilang 2 0054
43
44
45
Costo total asignade de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 0,

Nombre, camo y VB® del Tiular oe (3 Oficing de Adminstracion o la que hags sus veces)




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes (! g3 ]I} =

ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn o estabecido &0 la Drectva N” 00185 INARDTSA "Faulas malodoigeas para ia fgacion de costos de los procedimeentos admnisirabvos” aprobada por Resoluoon Jefatural N™ DE7
B5-INAPIOTSA

Fecha | /2011
I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOD

1 Denominacion del Procedmisnte Admimistrativo

Copia de DJ del Impuesto Predial y/o actualizacion mecanizada
2 Dependencia y ublcagion donde se desarmaolia el Procedimiento Adminisirativo
Gerencia de Administracion Tributaria

3 Tell yiax
IIl. COSTO DIRECTO DE MAND DE OBRA (MO}
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajader o funcionario que interviene
Costo MO por Minuta
Remunetadion mensual « beneficios +apanaciniss del empleador | 8 hoas * 30 dias * 0 minutos
Lista de cargos que intervienen en el Procedimienta Administrativo E"":nf:u':ﬂ pas
11 Gerante da Admmistracion Tributads 0,183
12 |Sub Gerente 0,160
13 |Téemco Trbutar 0,143
13 |Secretans Gerencia 0,141
14 |Téenico Cag 0141 R
15 |Tecnice Mesa Fartes 0,141
13 [Amiisr 0.057
4. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
Descripcion corta del Paso Denominacion del Tlempo minutos 080 70 MG poe Costo MO
Pase N° Cargo del personal minulg
S (g 8 DT o durima de Mies que efactia &l paso {a) b} {a] * (b)
21 Brindar arentacon Tacmen Trbutario 10 0143 1431
e Ligquickar toibutos y recibos para el pago Teenicn Trbulario 5 0143 0.715
.t Recibe el pago de tribistos Tecnico Caja L 0141 0707
Recibe dioc imen tacien y reyvisa :
8 pone VORT para pr -"_---u:'inf:: i Técnico Tributano 3 0143 0T 1a

Revisa Iy contormidad v recibe con Sello de recepcicn I
f Tecnico M. Partes 5 0,141 0,707

¥ becha demgreso ol FUT

b2 ] Registra solicitud en ol sisteéma Tecnico M. Partes 5 0141 077

af Pripara cargos die eovio de solicitud y despacha Tecrico M Partes 5 3,141 77
Liewar y entrega b solicitud a la Gerencia de

E H h i ( i} 7=
Administracion Tributarna i 4 0,057 U284

5 Recibe, firma corgo do recepoion v remite a la Sub Secretara .
o i iy i 3 0141 0,707
Gerenciade Contral y Recaudacion Gerencia

A Sub Gerente

210 Deriva documentos al Técnico Tributario | B0t

Cantrol y Reca 3 0,160 e

a1 Verifica documentacian, s1es conforme ubica la Bl en - Tribu
eamco Trnbutan k 5
el Archivo o sistema Predial . i . 0.143 0,715

Saca fotocopia de la D) o imprime la actualizacion

212 T :
predial respectiva Seriice Trbitetie 3 0,343 0.113

; Entrega a Comtribuyents Copla de DI o s

213 : g : Tecno Tributaric & 0,143 0715
attualizacion mecanizaga , con Cargo

214 Frepara y entrega informe a la Sub Gerencia Tecnice Tnbulano 5 143 0.715

0.143 0.715

g Sub G

215 Recibe informe v archiva Ui 15 0160 2403

Control y Reca

Costo total asignado de Mano de Obra 12,75




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes

ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn o esfabhecido e ba Direchva K™ 001-95-INAPYD T SA "Pautas melodoftgicas pera fa fijacion de costos de (o3 procedimentos adminstrativos”. aprobada por Resolucion Jefatural N 087

5 INARTITSA
Fecha ¢ 201
I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1, Denominacion del Procedimaente Adminstralivo
Copia de DJ del Impuesto Predial y/o actualizacion mecanizada
2 Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
Gerencia de Administracion Tributaria
[3. Telr y fax
lli. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
osto de Materiales
‘ijl".—? ar &l Costo Linitano de Materia, tales como papel hond y atros, sequn dinfarmacion proparcienada. por 13 Oficna de Administracion o la que haga las veces
J Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrative Uiic i Cohctidad siteata Cﬁm;l:;lfr‘_l:ldn o
8} b (a)* (b}
1 1/4 hoja A-4 0031 024 0 0oTa
2 1/2 hoja A-4 0.03 050 00155
3 Recibos de pago 3,4 hojas A-4 0.031 0.7 0.0233
14 2 hpjas A4 0,031 2 0.0620
Costo total asignado de Materiales 0,108
IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS Total usuarios 50
El i1 0 Dippreciacdn ¥ de odms Canies § Condumes 53 determiman on luncon sl cegio de mamenimania. o f depiocipedn di eguipes, takes comg. inlocopiadiras comurikinm & impewas ani
abe s i efirmocsin DOEGITonasa oof i Ofion de Adrrsteiatn o G ques baoa [ag yerps
Listado de Equipos gue intervienen en el Procedimients Administrativo TS | Costo :';a?g::?;: :ﬁéi'::l;:m ¥
a) (B)
1 |Equipn de compuio 2663 570 0547
42 |Mobiliano 27 0,054
ik -
44
45
49
47
A8
Costo total asignade de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 0,7009
lombre. cargo ¥ VB® del Titular de la Oficina de Adminstracion o la que haga sus veces)
~

- -




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes

ANEXO 1

05009054

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo estabecds @ fa Directiya N° 001-95-INGFIDTSA Pautas metodologicas para (2 fijacikin de costos de los procedimeeniog adminisratives” aprobada por Resciucion Jefatural N 087 -85

INARIDTSA

[. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

o

1 Denominacdn diel Procedamiento Admimstrativo

Inafectacion de tramo del Impuesto Predial - Pensionistas

2 Depondencia y ubecanon donde se desarolla ol Procedirmento Admmstrativo

Gerencia de Administracion Tributaria

& Ted y fax
Il COSTO DIRECTO DE MANC DE QBRA (MQ)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajader o funcionario que interviene
Costo MO por Minuteo =
LrEranen mansual + beneliios + aportaciones del empleader | 8 horas * 30 dias * 60 minutos
Lista de cargos gue intervienen en el Precedimiento Administrative Costo de MO par minuto
t Y |Gefante de Adminstacen Trabutana 0,183 A
12 1Sub Camnte 0960
Fecracn Tributare 143
aetelara Gamnca 0,141
14 |Tecoen Cags 0,141 —
I 4 |Tecnico Mesa Partes 0,141
13 |Auxiia 0087
2 Calculo del Costo Directo de fa Mano de Obra
Descripeion corta del Paso Denominacién del Cargo Tiempa minutos | Co%10 0 MO por Costo MO
Pasg N* dal persenal que afectia —-—
Sequn dagrama de Hoguey o dugiama de fups el paso (a) {b) (&) " ﬂb}
£ Brinda oneptacion, entrega regquisitos y FUT Tecnico Tributario 10 0,143 1431
22 Liguedar tributos v recibos para el pago Técmico Tributario 5 0,143 0,715
23 Recibe ¢f pago de tnbutos Tecmco Caja 5 0,141 0,707
34 Recibe documentacion y revisa que este completa v Técnico Tributario 5 0143 0715
pong VEE? pard presentacion
Revisa l; 1f »Cibe con Sell IR ‘ 2
2 evisa la conformidad y recibe con Selle de recepeidn bt il Pt c 0141 0,707
y focha de ingrese ol FUT
26 Regstra solicitud en el sistema Tecnico Mesa Partes 5 0141 Q.707
57 Fregarca corpon de envio de solicitud y despacha a la Taenica Mesa Partes 5 (141 0707
GAT
28 Ligwva y entrega la solicited ol GA Auxiliar 5 0.0%7 0 284
24 Recibe, firma cargo de recepcian y remite a la Sub Sedreriiia Garencia g o141 ¢ 707
Garencia de Fecallzacion Tributaria
Aok Verfico documentacan, busca en el sistema I
210 R IREIRN, RUSRH Ry ¥ Tecnico Tributario 10 0,143 1431
determima situacion actual,
21 Frepaca informie v Proyecto de Resolooion Gerencial  |[Técnico Tributasio 5 0,143 0.715
oo Revisa Informe y Froyecto de Resplucionm pone Sub Gre. Fiscaliz s
il A ; 10 0.160 1,602
VOB w rermites o L Gerencia Tributaria
213 Recibe dacumentos y deriva a la Gerencia Secretaria Gerencia 5 0,141 0.707
414 Firma fa Resolucicn de Gerencia Gerencia 5 0183 0,215
215 Entrega Resclucion al interesadas Técnico Tributario 5 {141 (T
216 Remite exp, para verificacian postenon Gerencia
i Sub Gte. Fiscaliz.
2 Derlva documentos al Fiscalizador g 5 0,160 .80
Tributaria
2.18 Programa y reala Inspeccion en el predio Téemeico Trbutario 60 0,143 6584

S B —
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun o establecdoen @ Drechiva N° BI85 INAPDTSA Pautas melodologas para 1a fracon de costos de los procedimentos admmistrabives”. aprobada por Resolucon Jefatural N® 087-85-

INARIDTSA
Fecha 2011
| INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Dengmnacion det Proced mento Admmstrative T .5
Inafectacion de tramo del Impuesto Predial - Pensionistas & {;—E. B
2 Dependencia y ubicacion donde se desaralta el Procedimienio Adminsirativo | “ E_ 7
Gerencia de Administracian Tributaria ' w

IJ Tedl y fax "‘\ vl

G Emirisinforme validando o salicitando anulacidn de |Sulbl Gte. Fiscalizacidn 15
beneficio de deduccion Tributaria
: 2 Brencia
g Se emite nueva resolucion o se dispone @l archivo rens 10
Adm Tributaria
221 | Tridmite desting del Expediente Secrptaria Gerencia 5 0141 0,07
F o Archivo del Expedionte Sub Gerente Archivo 15 0,160 2 403

Casto total asignado de Mano de Obra 25,25

il COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1 Costo de Malenales

Reqietre e Cosio Unitaria de KMatensl, tales come papel bond v olios. segin 1 informacien proporzionada por 3 Ofiona de Administracion o la que Naga las veces

Costo asignado de
Costo unitari

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrative i Material

(a) (Bi {a)* (b

3.1 1/4 hoja -4 0031 0,25 0,0078
31 1 Hopa FUT pre smpiesa 0.20 1 .20
. W) 1/ hoga A 0039 0.50 0016
3.3 Recibos de pago 344 hojas A-4 0031 075 023
1.11 12 hojas A-4 0,031 12 0372
19| 3 hops A4 0.0 3 0.093
320 3 hojas A4 0031 K {1'na3
Costo total asignado de Materiales 0,805

IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS Tatal usuanos 5

B mamc den [ e

I el et by Y Coorsamon sa delerming i Incon 2 coom de mankremenin o de depreCiicion 00 wuipos, SRS coma RCOpiAorn, [om PGS ¢ MAreans Saie Gl

= i o by Pk
Ligtado de Equipos que intervienen en el Procedimianto Administrativo Depewciacicn wual Mantenimiento anual | o, proporcional asignado Deprec. y
otros Gastos y Consumos
(2} [L.]]

81 |Eguipo de comiplio 266 057 0.847
4.2  |Mobiliaria 027 0,064
431 |Servicio de Tetceos mowvildad para inspeccion 12000
44
45
4 fi

Costo total asignado de Depreciacian y Otros Gastos y Consumas 12,7009

sombre cargo y VB del Tiular de la Olicing de Administracion o 2 que hiaga sus veces)




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes Q ) ) L) ﬂ ﬁ r‘ 2

i

ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun o estableade en li Diectaa N7 00195 INAFIDTSA "Pautas metodnologioas pan 8 Bocibn de costos de ks procedimientos adminstrabivns” aprobaca por Resolson efatural N DET-55-
INAPIDTSA

Fecha. /20N

I, INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Dengmenacion del Procedimiano Adminstrabva

Constancias Diversas

2 Dependence y ubicaciin donde se desamalla el Procedamiento Adminestralivo

Gerencia de Administracion Tributaria

3. Tell. y fax
Il COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO}
! Costo de Mano de Obra (MO} por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minito =
AN 000 FIeTIER 4 Dendhoos » aporfaciones del Uimdf.]m:n" B horas * 30 dias * 50 minuios
Lista de cargos que imtenvienen en ¢ Procedimiento Administrative Costa de MO0 par minirto
11 |Geveiite de Adinnsdsiasin Trtglara 0,183
12 |Sub Gerasih 0,160 |
1.3 [ Tecwen Tnbutong {143
12 |Becredana Germmon 0.141 N /'
14 T Ui 0141 M‘-‘_—-""
15 [Temico Meus Pamos 011
11 |Aumba 0057
2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
Descripcion corta dol Pase Denominacion del Cargo Tiempo minutos Conte da g ot Costo MO
Paso N° del personal que sfectia o
s chalyrarss o Dhogues o dlgrama (i Bijos ¢l paso [a) =] 1aj * (bl
21 Brindar orieniation, entraga hoja requisitios y FUT Tecnica Tributario 10 0,144 1437
2 Liguidar tributos y melbys para el pago Tacmco Tributang 5 0143 0715
3 Ricibe el paoo te ibutes Tecnico Caja i {1,141 a.r0f
’ Recibe gocumentacon y revisa que este completa y pane
24 T T 07
\YB" para presentacian ecnico Trbulanp 5 0,143 0.715
Revisa la conformidad y recibe con Sello de recepsion y
I_I h i n o
fecisa e ingréso &l FUT Tacnico Mesa Partes 5 {0,141 0.7
b Reqgistra solicitud &n @ sistema Tecnico Mesa Parles 5 0.1 .77
27 Prepara camges de envia de soliciud y despacha Tecrico Mesa Partes 5 0141 0.707
- Lisva y entraga la solicited 21 13 Gerencla de Adminis raci
2l | Sl e s T 5 0,057 0 264
Tributana
98 Recibe. fitma cargo de recepeion y remile a la Sub Sacrlmis Ga : .
e Gerencia de Contrel y Recauwdamon PR » Lok 0:#07
. Sub Gte Cantrol y
210 Detiva documenlos al Techico Tabidario B 1 ) 1
i i udaeibn & 3,160 0,80
. Venhica documentacon, busca en sisiema o archiva el ) i
2N K 1
i i e Técnico Tributario 10 0,143 I 431
. Emite y lirma. ef infarme corres pondiente y peoyecta
212 T ; ‘ i
2 Chrstanca ecnich Trbulano 10 0143 1431
Revisa el expediente y Firma la Constanca, devolviendose | Sub Gie, Contral
543 ¥ . ¥ ;
; al Teenico Recaudacion ? 0.160 0801
214 | Prepara y enfrega rlorme a la Sub Gerencia Tecnico Tributana 5 0.143 0,715
Costo total asignado de Mano de Obra 11,86
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sevjun In establecido e la Directva N° 00185 INAPIDTSA “Paotas melodskegisas para o facon de cosios de s procedimientos administralivos”. aprobada por Resciuoon Jefatural N* OBT-25

INAPTITSA

L. INFORMAGION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Fecha 201

1 Denominacion de! Procedimients Adminisirativo

Constancias Diversas

7 Dependencia y ubicacion donde se desarmolla el Procedimients Administrativg

Gerencia de Administracion Tributaria

3 Tell y fas

. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

3 Costode Matenales

warar 2l Costo Undano de Matenial tales como pape! bond i otros, seqan L mformiacion proporcionada por L& Oficing die Sdmmistracdn o s que haga las weoes

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo el c“'“"ml::;:“ i
fa) (L] (a}" (b}
11 1/4 hap A4 0,031 0.25 0,0078
11 1 Hoja FUT 0.20 1 020
31 1/2 hoja A4 0.031 0.50 0016
1.3 Rigibics de pago 374 hojas A4 0.031 .75 0023
1,12 A hiyjis A4 0051 4 0,124
114 | 2 hojisAa 003 2 {1,062
- Costo total asignado de Materiales 0,433
IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS Total ysuanos 1

Bl wonin gu Deprocatcs y die olros Gackay y Consemon o dolesrona o fungidn @ cosho de mantanimisnto o de depresceioin de equipns s como Diocopsinins. compiipdean o mirean =i ofos

de Equipos que interviznen en el Procedimiento Administrativo Ay T Gl :mg;:;: ;‘&";‘L‘:ﬂr“' 8
(a) {b)
&1 [Eguipo de compuls 0.53 o1 0.647
&1 |Mobiliang 0,08 0,054
41
a4
2
44
4! o
_l: H
) Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 0.7009

Nombra cargo ¥ VB® del Titular de |3 Ohicina de Administracian o la que haga sus veces)
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ANEXO 1

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn |y astableciio en la Dwectva N° (01-85.INARIT SA *Paulas metodologicas para la Tiaoon de cosios de Ins procedsmientos administrativos”. aprobiada por Resalucon Jetatural N GE7-85

IRARYLIT 54
Fecha 201
I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominaceon det Procadimeento Adminisirahbvo
Autorizacion para instalar Anuncios en Establecimientos
7 Dependencia y ubicacion donda se desarrolla el Procedimiento Administratve
Gerencia de Administracion Tributaria
3, Tell. y fax
Il. COSTO DIRECTC DE MAND DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO} por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =
RETLneracon mensudl + peneficios + aportaciones del emu"eaei-ur.l" # haras * 30 dias * 60 minufes
Lista de cargos que mtervienen én al Procadimignta Admin istrative Costo ge MO por mindto
Gerante o8 Admnistracion Trbutana 0,183
12 |Sub Gerenie 0180 ]
13 |Teenico Tributang 0.143 f
Sentetana Gerent 0,141 b /]
by - e 55 ml L %5 | (] '\_'- _.r"r
S
& [Tecnico Caje 0.141
15 |Técrico Mesa Partes 0141
13 JAwiliar 0,057
2. Calculo dol Coste Directo de la Mano de Obra
Costo de MO por
Descripeion corta del Paso Denaminacion del Cargo Tiempa minutos ik Costo MO
Paso N° del personal que efectua e
Sesun Cuagrinn de booues o dagrama de fuyes ol paso |&] (b} {a)* (B)
21 Brindar coientacion, entrega hoja requisitos y FUT Tecnico Tributario 5 (143 BMg
22 Liguidar tribwto: v recibos para el pago Técnico Tributario g 0,143 0715
23 Recibe el pago de tributos Tecnico Caja 5 0,141 p.m?
R Nis al e il (i L o I { . 1
24 ecibe documentacidn y revisa gue este completa y Técnico TAbOLaNo 5 0,143 1748
pane VREY para presentacion
2 Revisa la conformidad y recibe con Sello de recepcion récrich Mesa Partes 5 0.141 0107
y fecha de ngrasa al FUT
25 Registra solicitud en el sistema Tecnico Mesa Partes 5 0141 0.707
27 Prepara cargos de envio de solicitud v despacha Técnico Mesa Partes 5 014 o.7o7
25 Lleva y entrega la solicitud a la Gerencia de Ausiliar 5 0057 0 784
Administracion Tributara
2g R-l.!L'IbLJ. frma -1 Argo de recepcion y rermte a la Sub ChLrataTE Gorentts 5 141 0707
Gerencm de Contiol y Recaudadion
i Sub Gerente Control
210 Dervea docunentos al Téonico Tributang 5 5 0 160 0801
vy Recaudacion
fice ( it ’ alijn i [het : !
211 Verifica documentacion, programa y realea técnics Trbutano 90 0143 12 876
IS L C iy
312 Emite informe y provecta resolucion Tecmico Tributario 30 0,143 4 2492
. Revisa ¢l Informe, da conformidad ¢ Visa stto de | Sub Gerente Contral
o Wil YIRS . 10 0,160 1,602
Resolugian y Recaudacion
214 Pi l_-pqr.i.,-;mg.. yoremite expediente 4 Gerencia de Téenica Tribulifio 5 0143 0715
Adm. Tributarid
215 Recibe expediente y entrega al Gerente Secretaria Gerencia 5 0,141 0,707
216 Firma Resolucion autorizativa Gerente Adm. Trib q 0,183 D915
r Recibe expedienie ] | ; "
217 ecibe expediente y entregs al Sub Gerente de Secretaria Gerencia 5 0141 0707
Contral y Recaudacion
218 Recibe pepedicnte v entrega al Técnico Sub Gerente Control 5 0,160 0801

R RRRRRRREEEEEEERRERRERRRRESRSRRRERERSERRSRRRRRRRRSRRRRRRRRR R AEARRARRRAAAHW ;™™™
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun o estabiecdn on la Duectva N7 D01-05-INARIOTSA "Pautas metodeldyicas para |a fiacion de costos de los procedimientas administratives”, aprobada por Resolucon fefaturs N* 08795

INBFDTSA
Fechar | 720N
| INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Dencminacion del Procedimignto Adnimstrativa
Autorizacion para instalar Anuncios en Establecimientos
2 Dependencia y ubicaclon donde s desamolla o Procedimiento Administrative
Gerencia de Administracién Tributaria
[2 Telf y fax
214 Entrega Resolucion autarizativa al interesado Teécnico Tributario g 0143 0715
220 Prepars Memo para remitic expediente al archive Técnico Tributario 10 0,143 1431
221 Firma Mema que dispone archivo del exped iente Juhite Clu plat 5 0 160 0.801
Recaudacion
22 Archiva &l Expediento Sub Gerente Archive 15 {1,158 2,403
Costo tolal asignade de Mano de Obra 34.73

01, COSTC DIRECTO DE MATERIALES

3 Costo de Materiales

Regstar al Gosto Uniano de Matena), taes como page! band y otros sequn [a infarmacion proporticnada por la Oficina de Adminstracion o la gue haga las veces

Lista de Materia| que intervienz en el Proced imiento Administrativo RS | S, c"’"“ﬂ';::’“ &
{al (b} (al* (b)

31 | 174 hoja A4 0,033 025 0.0078

31 1 Hoja FUT §.20 1 0.20

3.2 1/2 hop A4 0.031 050 Q.016

13 Recibios de pago 4/4 hojas A-d 0031 0,75 0.023

3,12 & hgjas bond A-4 0.031 5 0186

.—_, 3 hojas bond A-4 0.031 4 f.063
Coslo total asignade de Materiales 0,526
IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS Total usuarios k(T
L_Iin.rl- i I_‘.lr:n:.l my i :-1t~' i 'rlf' --.I vk r.n-.:ﬂnl:. ,:- !m!.-'rr'r*.m F'll :u..rn:nrﬁ a rrcl: die manemenio o de Sepreciacin de SmIpnE. 1500 Coimdg’ MAenRiSaonis . cOmPULAIaNE | onTEas: SNt ol
Listado de Equipos que imterviencn eén ol Procedimiento Administrative St Wanolebeteand | -cosl proporcicnal asignado Deprec. y
otros Gastos y Consumos
(a) ib)

41 |Equipo de compul 160,33 k" ik 0,547

47 |Mobifano 163 (1054

41 |Senvicio de Terceros movilidad para mspaccion 12.000

44

45

Costo total asignado de Depreciacien y Otros Gastos y Consumos l 12,7008

dombre. camo y VE® del Titular de fa Uficina de Aoministracidn o la que haga sus veces)
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo estableedo an la Directva N D01-95-INAPDTSA "Pautas metodologicas pasa la fiacion de costas de tos procedimientos adminisiraivos’, aprobada por Resoluodn Jetatural N° 0BT 85
INAPIDTSA
Fecha / 12011
| INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Dencmiracidn del Procedimiento Administrativo
Autorizacion para instalar Banderolas en la via piblica

Z Dependencia y ubicacion donde se desarmola of Procedimients Adminstralivg

Gerencia de Administracion Tributaria

|3 Teit y fax 561466

Il COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

! Ceslo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Casto MO pos Minuto
unesacion mengsual + benefcios « aportatones del empleador / & norag * 30 dias * 60 minwios
Lista de cargos que intervienen en ef Procedimiento Administrativo Cosio de MO par minuta
11 |Gerente de Atfnonisbacan Trbutana 0 183
1.2 |Sub Gemrente 0180
13 |Tecnco Tributanc 0,143 ’,Jr
12 |Setetans Gerenca 0,141
14 | Tecnco Cog 0141
15 | Tecnces Mesa Partes 0,141
1.3 Al Duﬁ?
2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
Descripeion corta del Paso Denominacion del Cargo Tiempo minutos Cul:::l:ﬁupm Costo MO
Pasa N’ del personal que electia
gt Uiarari e brogues o duigrarea de fups ol paso (a) {b) {a)* (b)
21 Brndar arwntacion, entregs hoga requisitos y FUT Técnico Tributario 10 0,143 1.431
. v Liguidar tributos y recibos para gl pagoe Tecmco Tributarie 5 0.143 0715
23 Ricibie ol pagio de tributos Térnice Caja 5 0141 0.ray
b do I nLar T BT
94 R 1 b '_||.||ull NEAC 0N y revisa que este completa y HonicoTributaro 3 0143 0.715
pong VOBP pira prosentacion
Revisa la conformidad y recibe con Sello de recepeion TSirioo Moss: Partes g 0141 0,707
y okt dis ingreso al FUT
26 Resgistra soloitud en el distema Tecnito Mesa Partes 5 0,141 0:rov
2T Prepara carfos de eovio de solcitud y despacha Técnico Mesa Partes 5 0,141 0.Tor
58 Lhowva y n_'r'|1.'|'%:.| i sahicitud o fa Gerenon de Ausiliar y 0057 0 784
Administracion Tributaria
25 Recibe, firma cargo de recepoion y remite a la Sub P hr— 5 0,141 0707
Gerencia de Control y Recaudagion
210 Defva documentos 4l Técnico Tributano Suby Gerente Control 5 0,160 {1 801
. rifi entacian, J1 il sl
211 Verifica documentagian, programa y realiza Técnico Tributarle 90 0143 12676
I SpECCIon
212 Emite informi y proyecta resolucion Técnico Tributario ac 0,143 4292
. Revisa el Informe, da conformidad v Visa proyectod b Geren nirol
113 = C i v Visa proyectode | Sub Gerente Contro 10 0,150 1602
Resolucion y Recaudacion
Frepara car remite ¥ e a Gerenc :
214 epara cargo v remite expedienie a Gerencia de Téenico Trbutanic 5 0143 07115
Adm Tributaria
215 Reeibe expedionte y entraga al Gerente Secrelaria Gerencia 5 0,141 0,707
216 Firma Hesoluoion autorizativa Gerente Adm 5 0,183 0815
Re e T I ~5i ek
217 ecibe cupediente v entrega al Sub Gerente de Corratani Garersi 5 0147 0,707
Control y Recaudadidn
216 Regibe expediente v entresa al Técnico Sub Gerente Cantrol 5 it 1an M R
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn I estabiecdn en @ Directiva N° 001-05-INARTITSA Tautas metndologicas para la fjacion d2 costos de los procedimienios adminstrativos” aprobada por Reselucion Jefaural N 087 55

1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INAFIDTSA

Fecha

i 301

1. Denominacion del Procedimeenlo Administrativa

11 =T
Lo

Autorizacion para instalar Banderolas en la via plblica

AN

2 Dependencia y ubicacion donde se desatrolla ef Procediumento Adrmanisirativa

T

Gerencia de Administracidn Tributaria

e E

o

>d

[3. Telt. y fax 561466

218 | Entrega Resolucion autorizativa al interesado Técnico Tributario 5 0,143 0.715
220 Prepara Memo para remitir expediente al archiva Tecnico Tributario 10 0,143 1431
‘f 2 Firma Mimo que dispong archivo del expediente WY Ci8 Lol i 5 0,160 0.8
Recaudacidn
| 2 Archiva el Expedente Sub Gerente Archivo 15 0,160 2403
Costo total asignado de Mano de Obra 35,45
. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
3 Costo de Materiales
Fagpitra of Coskd Undare de Malendl | #cs comg papel borid y chios. segun 13 nlormacdn pogorgionada por fa Oficing de Adminesiracadn o la que haga las veces
: : : Costo unitarie | Cantidad utiizada)  ©0%49 28Snade de
Lista de Material que Interviene en ! Frocedimiente Administrative e
{a) {b) {a)* {b)
3.1 1/4 hioja A3 0,031 0.25 0.00v8
3.1 1 Hoja FUIT 0.20 1 0,20
3,2 1/2 hoja A4 0,031 0.50 De
13 Recibos de pago 3/4 hojas -4 Do 075 0023
.,j_' B hojas bond A-4 00131 5 188
3.2 3 hojas bond A9 0.03% 3 0093
Costo total asignado de Materiales 0,526
IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS Y CONSUMOS Tolal usuarnos 130

£l monio de Depraciacion § o oo

sl ¥ Lonsumos 50 deleimiag an funcion &l $osio de mantermenid 0 dé depraciacion & sowpod Ml comd iiocofsaionas, compatadings e impresorss enine ojres

Listado de Equipos que intervienen en e Procedimiento Administrativa T acion- o Mantonimiznto 3nual | - Costo proparcional asignado Deprec. y
otros Gastos y Consumas
(8) {B)
41 |Equipo de compuln 69.25 1483 {1,647
41 IMobiliane 7.04 0,054
43 |Senicio de Terceros: movilicad (I3 INSECCIon 12,000
44
85
a6
Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumus 12,7009
Mambsra farma o WVIT dal Tkl da (o Piflalems de Admisiakealin s la sen kass aoos e=s=al
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun kb establecido en ta Drechva N° 00195 INAPYDT 54 "Pautas metodologicas pard la fyaceon de costos de bos procedimientos administratves”, aprobada por Resclucon Jefatural N° Q87-45-
INAPIDTSA

Fecha | /201

I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denommaoon del Procedimiento Admimisirativo

Autorizacion para Afiches y Volantes

2 Dependencia y ubicacsan donde se desarlia & Procedmmento Administraiivo

Gerencia de Administracién Tributaria
[ e y tax
I COSTO DIRECTO DE MAND DE OBRA (MO
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuta =
neracin mensual « bienefcos « aporiaciones del empleador & horas * 30 dias * 60 mnutos
Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Administrative Casto da MO por minuto
11 |Gerente de Adminisiracon Tribktans 0.183
12 |Sub Gerenle 0,160
13 |Tacnico Trbutans 0143
12 |Secratans Gerancs 0,141 N N > X T
14 |Tecnico Caa 0,141
1.6 |Teonico Mesa Parag 0141
13 |Aunhar 0,057
2. Calcula del Costo Direclo de |a Mano de Obra
Descripcion corta del Paso Denominacion del Cargo Tigmpo minutos Em?:' TD pox Costo MO
PasoN® del personal que efectia e
Sy i s e BoGUES o diagrama da T ol pase [a) (b} @) * (bj
21 Brindar onentacion, entrega hoja regusitos y FUT Tecnica Tnbutarno 10 0743 1401
Liquidar tributos y recibos para ¢l pago Técnico Tributario 5 0,143 D718
24 Recibe ¢l pagode tnbutos Técnico Caja 5 0141 0,707
A Recibe documentacion y revisa que este complet; _—
24 pons i g Técnico Tributario 5 0143 0715
pone VEBT para presentacion
25 Rewlsa.l;} conformidad y recibe con Sello de recepcion Técnica Mesa Partes 5 0141 0,707
y fecha dis ingreso al FUT
26 Registra solicitud on ¢l sistema Tecnico Mesa Partes 5 0141 0.707
27 Frepara cargos de énvio de solicitud y dospacha Técnica Mesa Partes 5 0141 {1,707
78 Lieva y entrega la wllL-t_ud a la Gerencia de Buriliar . 0.057 0284
Admunistration Trbutarka
29 Recibe, firma _u:g;,. e recepoon y remite a 13 Sub Saeietans Bsrans 5 RIT 0,707
Gerenclia de Controly Recandacion
210 Derlva documentos al Técnico Tributanio Sub Gerente Control 1 0.160 0.801
varifica documentacion, am; lizs
211 WiTEIALIN, PrOEIamA el Técnico Tributario 90 0,143 12,876
Inspeccian
212 Ernite informe y proyecta resolucion Técnico Tributaric iD 0.143 4292
TR Revisa ¢l Infarme, da conformidad y Vise proyecto de | Sub Gerente Control
213 ; inedi 0 0,160 1,602
Resoiucion y Recaudacion
Prepira cargo y iremite expediente a Gerencia de
:r 1# T o 1 AT
Adm. Tributaria echice Tributaria 5 0.143 0715
2.15 Recibe prpedionte y entrega al Gerente Secretara Gerencia 5 1141 0,707
216 Firma Resolucion autorizativa Gerente Adm. 5 0183 0815
Recibe expediente y entrega al Sub Gerente de
347 Secrataria Gerenc
iy Control y Recaudacian i 2 ki i
218 Recibe pxpediente y entrega al Técnico Sub Gerente Cantrol 5 1 480 n AN
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lp estabiecido 2n k3 Duactiva N° 00 1-05-INARITOITSA "Pautas mefodologicas para [2 fijacion de costos de los procedimientos adminstrafivos” aprobada por Resclanon Jefatural N* 08755

INAPDTSA

|. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Fecha

201

1. Denominacion del Procedirmienic Administrativo

Autorizacion para Afiches y Volantes

2 Dependencia y ubicacon donde se desarmolla el Procedimiento Admenistrativo

Gerencia de Administracin Tributaria

3 Tell yfax

218 Entregs Resolucion autorizativa al interesado Téenico Tributano 5 0,143 0,715

220 Prepara Mema para remitic expedicnte al archivo Tecnico Tributano 10 0,143 1,431

. 21 Firmiar Memo que dispone archivo del espediente S G CGII'III'O| ¥ 5 3,160 (.61

Recaudacidn
| 222 Archiva el Expediente Subr Gerente Archivo 15 0,160 2403
Costo tatal asignado de Mano de Obra 3545
Il COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1 Costo de Materiales
Regstia o Costo Unitano de Matenal tales como paped bond ¥ abras, segun ks infonmiacian proporcionada par L Oficina de Adminislracidn o |4 que hagalas veces
= o — Costo unitario | Cantidad utiizos| COS'° 3Sianado de

Lista de Material que interviens en el Procedimiento Administrative Material

{ah (b} {a)* i)

3,1 1/4 o A4 0,031 0.25 00078

11 1 Hop FUT 0,20 1 0,20

1.2 1/2 hop A 0.031 0.8 0.016

113 Recibos de pago 459 hojas A4 0.03% 075 0023
C] ! & hojas bond A4 0.034 f 0,186
3.4 1 hoyjas bond A4 0.031 3 0,093
Costo total asignado de Materiales 0,526

Total usuanos 130

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

E| manis l-l Clopraciaon y iy ol ple y Lonsnman e dulmrengn en Wncin ¢ cosio de mandenimamo o 8 depieciacin de equipos. 1e6S Jomo. IMICOMANN 3% COMBULMOOGAE ¢ IMpRSarss Bt oing
Listado de Equipos qua Intervienan en el Procedimients Administrativo Tt iy Martenimiento anual Costo proporcional asignade Deprec. y
otros Gastos y Consumos
(2} fB}

41 |Equipe deoormpuls 59,25 14,83 0 B4T

42 Mobiliar 704 0.054

41

44

45

46

Costo total asignade de Depreciacion y Otros Gastos y Consumus 0.7009

BIPH dlad Tobfae e e PR imm e B dms e i s = -

Blmpabhes mmpn -
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn io estatilanida en 13 Drectva N° 001-95-INAPIDT 54 "Pautas metodologicas para la f§acion de costos de los procedimientos adminstrabvos”, agrobada por Resolucdn Jelatural N DB7 45
INARIDT S8

Facha [ /2011

I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacien del Procediments Admmnstrahvo

Autorizacién para Perifoneo
2 Dependancia y ubicacion donde sa desarolla el Procedimignto Administrativo

Gerencia de Administracian Tribularia

3 Telf yfax
Il COSTO DIRECTQ DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costoe de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviense
Cosio MO par Minuta =
munacacin mensual + beneboos « aportacones del ernpleade' 8 hpras * 30 dias * 50 moulos
Lista de cargos que intervienen on of Procedimionta Administrative Costo oo MO por minuto
11 |Gerente de Adminstracion Tnbutana 0,183
12  jSub Gesenia 0,160
1 |Técnco Tributang 0,143
12 |Secrelaria Gerencia 0141
14 |Tecnien Gap D141
15 [Téonioo Mesa Partes 0,141
13 Jausiliar 0.057
2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
Descripeian corta del Pase Dencminacion del Cargo Tiempo minutos | C%e e MO por Costo MO
Paso N’ del personal que efectiza mirite
e g i im Oe Blcdgues © diegiama de Taog &l paso [.l m} {.}" 15}
21 Brindar orientacion, entrega hola requisites y FUT Técnico Tributario 10 0,143 14N
.: . Liguidar tribistos v riecibos para el pago Técnico Tributario 5 0,143 0.715
23 Recibe el pago die tributos Teécnico Caja 5 0,141 0.707
sCibe e ntacid Y, y
24 Recibe documentaciin y revisa gue este completa y Yérnise Tributario : 0143 9,715
pone YUB para presentacion
26 Revisa [ contarmud ad y recibe con Sello de recepeion Taenica Masa Partas 5 0 144 0 707
y fecha dengreso al FUT
26 Registra solicitud en el sistemn Técnica Mesa Partes 5 0,141 o.ror
27 Pregara cargos die envio de solicitud v despacha Técnico Mesa Partes 5 0,141 orar
- Llewa y entrega | | dal 2y i
28 L ¥ Ortregs la solicitud a la Gerencia de Avslliar K, 0057 0 784
Admimistracign Tnbutaria
A Recibe, firma corgo de recepcion y remite a la Sub g
i ) Secretaria Gerencia 5 0,141 a . 7a?
Gerencd die Control y Recaudacion
210 Dirtva documentos al Técnico Tributanio Sub Gerente Control 5 0160 0801
y Verifica d sitacion, A 2l ,
.F " 2rNCa gD umeniacion F"HHF My realiza TEEI"III'_I:IT"bu[ﬂnD 15 0.1;13 ;’ :45
inspeccion
212 Emite informe y proyecta resolucion Técnico Tributano 20 0,143 2.861
213 Rewisa el informe, da conformidad v Visa proyecto de | Sub Gerente Control 10 0 160 1602
Resolucion y Recaudacion
214 F‘H.-pnrnlr-!rp,n y remite pxpediente o Gerencia de Téenico Tributirio 5 0143 0715
Adm Tributaria
215 Recibe expediente y entrega al Gerente Secretaria Gerencia 5 0,181 0,707
216 Firma Resolucion autorizativa Gerente Adm, 5 0183 nats
247 ﬁecmn expediente .-g' entrega al Sub Gerente de Secretaria Gerancla 5 0141 0.707
Control y Recaudacion
218 Recibe expediente v entrega al Téenico Sub Gerente Control 5 0,160 0,801
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en ba Directiva N 0071-95-INARMOTSA "Pautas metedologicas para 1a fifacion de costos de los pracedimientss administratives”™ aprobada por Resolucion Jetatural N° 0B7-95-

INAPIOTSA
Fecha [ 72011 —
1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 5,“;;‘ : '
1. Denommacion del Procedimienio Administrativo [ Jﬁ ;
Autorizacion para Perifoneo "
2 Dependencia y utkcacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo Wi /
Gerencia de Administracién Tributaria S
l?. Telf y fax
219 Entrega Resoluton autorizativa al mteresado Tecmico Tributano 5 0.143 0.715
220 Prepara Memao para femitir expediente al archivo Teécnico Trnbutaria 10 0,143 1.431
.’{ 1 Firma Memao que dispone archivo del expediente :{;:ai:;fii:"m ¥ 5 0,160 0,801
| 222 | Archivael Expediente Sub Gerente Archivo 15 0,160 2403
Coslo tolal asignado de Mano de Obra 23,29
lii. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1 Costode Materiales
Raguitrar o Costt Linitann g Masenpl (e como puael Dond y i Leaun B ndormacion propdionadn por 18 Olcina o Adnumisiacion & i que haga a8 wies
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrative S A i c“m“‘:::f “
(a} (B} (@) ® [b)
i1 174 hoja A-4 0,03 0,25 0.0078
31 1 Hoja FUT 0.20 1 0,20
32 1/2 hoja A-4 0,031 0,50 0016
13 Recibos de page 3/ hojas A4 0031 0.75 0023
312 & hojas boned A 4 003 6 0,188
i 3 higjas Lidnd A4 0,031 3 0,083
Costo total asignado de Materiales 0,526
! DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS Total usuarnios !
El gl g Dhegrewss o on y e ideuns Ol Cioemmins. ser dsermanan en fune On ol costo de maristimienty o te tepmciacdn de equipos, 18ies como: - SEcgiaeems. compulitcias @ Impmesoms Bnive olos
T SO Lo Ll e AT RECHI o [ (Ue D e veg
Listado 86 Equipns que inisrvienan o ol Procedimient Admiistativa. | T e | Metimesams | costo :"m":;i‘:”m" :’éi:'::n:“"" d
(a} [:]]
41  |Equipo de computo 0.53 0,114 0.pd47
42 |Matnbaro 0.056 0,054
43
44
45
LI 1
Costo1otal asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos. 0,701

abre, cargo y VB® de| Titular de |a Ohcina de Administracion o la que haga sus veces)
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun |n Petablecsdo e la Directiva IV 001585 INARDTSA "Paulas motodolngicas para |a fjacion de costos de os procedimientos adminstralves”, aprotada por Resolucion Jefetural N° D875

INAPDITSA
Fechar | [2011
. INFORMACION BASICA DEL PROGEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Dencminacion del Procediments Adminsiratvo
Autorizacion de Anuncios en Teldos en Vias Publicas
2 Dependencia y ubicacion donde se desamolla el Procedimienio Administrativo
Gerencia de Administracien Tributaria
[s e y fax
Il. COSTO DIRECTO DE MAND DE OBRA (MO}
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajader o funcionario gue interviene
Costo MO por Minuto =
Risrmuneraaon mensual + bienefions + aportaciones del empiepdor { B horas * 30 dias * 60 minutos
Lista de cargas que intervienen en el Procedimiento Adminigtrative Costa de MO por minuto
11 |Gerede de Adminstracion Tritwdarns 0,183
12 |Sub Gerente 8,160
13 |Profesion 0,160
14 [Tionico 043
15 |Secretana Gerenoa 0,141
18 |Tecwn Cam 1141
1 THacamcn Misss Pares 0141
18 |Auxar 0057
2 Calculo del Costo Directo de fa Mano de Obra
- Descripcion corla del Paso Emcxu G Tiempo minutos | ©o% Je MOper Costo MO
Besgian diagiova di blogues o diagrimia 86 B el pasa (a) ib) {a)* {b]
.8 Bringa oremtacion y enlreqar requisios Tecmeo 10 0143 141
22 Entrega farmalos de FUT y axphica lenado Técnica 10 0143 143
2 3 Liguida tass y emite racibo paa pago Tacnico & 0143 0715
24 Racibe el pago de jas lasas Técrica an Caja 5 0,141 0,707
25 Revision de reguisitos pone VE® para su ramite Tecnico 5 0,143 0718
28 :{::f:ﬁ:fﬁ? :f:.,_;:lb anota becha de ngreso y regstia Yacnice Mesa Parlas . 0,141 5707
27 Remite & expadiente 4 ld Gerenca Adm Tributana Tecmco Mesa Partes 5 0,141 g,ror
98 #Ir:;;::rreqa 8l expadene an tramile a la Ger Agm Aindbiar 5 0,057 0 264
29 Regstra y denva o Sob Gerenga de Conirol v Recaudacion |Secratana de Gerancea 5 {1 Qi
e 5 |
210 | Detiva a Proksional para evaluacion gici:;;imnrm ! 3 0.'60 0.8m
&n Evalua documen|cs Profesional 15 0,160 2403
212 Frograma y realza inspeconn Profesianal 60 0,160 9613
213 | Emie Informe y proyecta Resolucion Profesional 20 0.160 3.204
fica informe, visa f L i ke & la G |
P .;!stl;l:l,: o, wisa Resolucion y remite a [a Ger. Adm ;:Ef:::::—r'lcnmm' ¥ 10 0160 1602
215 Descarga y derna al Gerente Secretana de Gerzncia 5 0,141 0.7a7
216 | Frma Resousion Gerenta adm Trnbutana 5 0,183 0915
217 | DCewega ld entroga de la Resolucion Tecnico 5 0,143 0,715
218 | Entrega al interesado y hace firmar cargos Tecnico 5 0,143 0715
244 Prepara Memo para semitir expediente al aichivo Secratana de Gerencia 5 0141 o rar
2.20 Firma Mema y remie expediente al archiva Garente Adm Trbutaria 5 0183 0915
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ANEXO 1

pnnnanl

P |

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun o estiiendo e i Directva N° 00 1-95-INAFIDTSA “Pautas mefodoiogicas para ka Facdn de costos de ks procedimien ios administratvos®. aprobads por Resolucion Jefatural N D87 45

INAPIDTSA
Fecha 12011
|. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO | e
1 Denorminacion del Procedimento Adminstrativo <=
Autorizacion de Anuncios en Toldos en Vias Publicas ;'f A : ;
? Dependencia y ubicacion donde se gesamolla el Procedimienta Administralive 1=1 @
Gerencia de Admimstracion Tributaria N\ 4
|2 Teit ytax s R
[ 22 [ Recibe EXp. arganiza custadia y archive [Sub Gerente de Archivo ] 10 0.160 1602
Costa total asignado de Mano de Cbra HH
‘TG DIRECTO DE MATERIALES
[ 4 Costode Materiales
Hegeitr v | Conto LIniano de Matenal tikis simo fapel Band ¥ oo segun i nfermacn praporcionada per 13 (heina de Adminisiracion o [ oue kg as veces
Lista de Material que interviene en el Pracedimiento Administrativo Cosiountars | Cantad wiada AT
a) () {a)* [b)
4 || SO A 0,031 0.25 0,0078
32 1 Hoja FUT 0,20 1 020
33 L/4 hoja A4 Q031 0,25 0,008
14 Kecibos de papgo 3/4 hojas A4 0,031 075 0.023
3,13 | 12 hopos bond A 4 0039 12 0,372
3,14 3 hojas bond A4 0,031 3 0.083
319 3 hojas bond A4 0,031 3 0,083
Costo total asignado de Materiales o797
Tatal usuarios 1 -

rrjily g [egreosanin ¢ de

IH&RE CIACION Y OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS

iy Gdnbon ¢ Cortumes s debarmran s funcion 3l costo e maniemmen i o de degreciacdan de emipos, ves como imocapadoras, compliadons & mpreisnis, e oo

s lamue lana 4 vever

SR 2 kAt St Tisa ol b ke de Admisliacsn,
Listado de Equipos que intarvienen en el Procedimients Administrativo e e Coato mﬁ mmg:pm y
{8} {b)

41 \Equipn de somputo 053 0.1 0647
12 |Mobiliario 0.05 0054
41 |Servicio de Tercerns: movilidad para inspeceion 12 000
&1
R K
L

Costo total asignade de Deprociacion y Otros Gastos y Consumas 12,7009

Nombre, cargo y VE™ del Titular de la Oficina de AdminisTacion o 1a que haga sus veoes)
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ANEXO 1

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn |0 esfablecido en i Directiva N D01-95.INAPIDTSA "Pautas melodoldgicas para la facian de costos de los procedimientos administratives”
apeobada por Resolucon Jelahural N* 087-25-INAPIDTSA

fecha. /(2011
| INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Denominacion del Procedimiento Adminisirativo
Autorizacion de Anuncios en Vehiculos
2 Dependencia y Upicacion donde se desamolla el Procedimiento Administrativo
Gerencia de Administracion Tributaria
13 Telf y fax
Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO par Minuto =
Remuneracian mensial + baneficios + apodaciones dal empreador | 8 horas * 30 dias * 60 minutas
Lists de cargos que intervienen en ¢l Procedimiento Administrativo Cnn::u::ﬂw
11 |Gemniz de Adminsiracion Tributana 0,183
12 |Sub Gerents 0160
134 |Profeunsal 0,180
14 |Tacnics 0,143
15  |Secretapa Gerentia 0,141
16 [|Teenico Caja 0,14
17 |Técnico Mesa Partes 0,141
18 |Auxihar 0,057
2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
Descripcion corta del Paso Denominacidn del Tiempo minutos ity W
Paso H* Cargo del personal o
Segln tagiama d¢ bogues b Aagranta de bujes que efectis gl paso (a) (k)
24 Ennada onentacion y entregar requisitos Tecnico 10 0,143
22 Entrega formats de FUT y explica llenado Tecnica 10 0143
23 Liguitla 1asa y emite recibo para pago Técnico 5 0,143
24 Recibe el pago de las tasas Técnico en Caja 5 0,141
2.3 revision de requlsitos pone V8® para su tramile Técnico 5 0143
26 Recitie Exped, con Sello, anola fecha de ingreso v registra | Técnico Mesa 5 0141
solicilud en el sistema Parles
21 Remile ¢ expediente a la Gerencia Adm Tributana Técnico Mesa 2 0.141
28 l;r-h;qu ;hl;n!.fugﬂ el expediente en tramile a la Gerencia Adm |, 5 0.057
29 Reqistra y denva a Sub Gerencia de Control y Recaudacion g’zcr;l;ga o 5 0 141
210 | Deiiva a Profesional para evaluacion Secretana de 5 0,160
2N Evalla gocumentos Profesional 15 0,160
'12 | Programa y realiza una inspeccion Profesional 80 0,160




L
<

e
e
€

eo

213 | Emite Informe y proyecta Resolucian Profesional 20 0,160
- Ratifica informe. visa Resolucion y remite a la Gerencia Adm |Secrelaria de

21 1 oo Gerencia L L
215 | Descarga y deriva al Gerente Secretaria de 5 0,141
216 | Firma Regolugion Gerente Adm 5 0.183
217 Cetega la enfrega de la Resolucion Tecnico 5 0.143
218 | Enirega al inleresado y hace firmar cargos Técnico 3 0,143
218 | Prepara Memo para remitir expediente al archivo Secretaria de 5 0,141
220 | Firma Memo y remile expediente al archivo Gerente Adm 5 0183
221 | Recibe Exp organiza custodia y archivo Sub Gerente de 10 0180

Costo total asignado de Mano de Obra - oo

. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
3 Costo de Materiales

eyt el Cosho Lo s Malerial, inies coma pel bord y obms. segen 2 infarmacon preparcinniada por (a2 Oficna o Administracion o 2 que haga las vaces

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrative G e i?ﬂﬁ:

a) {b)

31 1/4 hoja A-4 0,031 025

32 1 Hoga FUT 0.20 1

i3 1/4 hoja A4 0.031 0.25

14 Recibios de page 3/4 hojas A-4 0.031 0.75

3,13 & hojas bond A-4 0.031 B

3.14 1 hojas bond A-4 0,081 9

3,19 | 3 hojas bond A-4 0,031 3

Costo total asignado de Materiales

IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS Y CONSUMOS Tolal usuarnice
El mants de Depracipint y de ofrte Gaslos y Condunos g8 determinas e oo 3 cosio de mnbinimenly o de depreciacion de equipos, bakes oo
g g Sy = et pilrig 11 1E H'QH.H"dﬂEmﬂl_m" atidn o |3 oue s ke yecas
Costo
Depreclacién anual | Mantenimiento anual | proporcional
Listado de Equipos que inlervienan en el Procedimiento Administrativo asignado
Deprec. y
a b
() (b) e et
41 |Equipo de compuio 0,53 0,11 0647
a7 |Mobiliaric Q.05 0.054
43 |Servion de Terceros. movilidad para inspecciGn 12,000
44
F
45
Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 12,7009

MNombre, cargo y VE® del Titular de |a Chicina de Administracion o la que haga sus veces)
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ANEXO 1

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Seqln o ectabiecedo en la Drectiva N 001-85-INAPYDT 54 “Pautas metodoldgicas para la flaciin de coslos de los procedimisnios administeativos” aprobada por Resolucitn Jefalural N 08765

NAPDTSA

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

000Ca038

Fecha 201

1. Denominacion del Procedimiento Administrativo

Reclamos Tributarios y no Tributarios

2. Dependencia y ubicacon donde se desarmolia o Procedimiento Administrative

Gerencia de Administracién Tributaria

ﬁ Tell yfax 561466

IIl. COSTO DIRECTO DE MANQ DE CBRA (MO}

1 Costo de Mano de Qbra (MQ) por trabajador o funcionario que interviene

Costa MO por Minuto =

i acdn mensual + benelioos « aporlaciones del ompleadon /& horas ® 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que interdensn e o Procedimientn Administrativo Costo de MO por minute
11 |Gesente on Admealacion Trdsitang 0,183
1 Sulr Gemnte 0160
11 Tesrico Trtsulns 0143
12 |Secretan Gonencn 0,141
14 |Tecnico Caa 0.141
15 |Thenict Mes Partis 0141
13 Mk 0057
2 Cilculo del Costo Directo de fa Mano de Obra
Descripcidn conta del Pasp Denominzcion del Cargo Tiempo minutos c"":::f L Costo MO
Pasa N” dei personal que efectia
Sy dawmnia de boques o dag aa de fyos o pasg (&) () (ah* ib}
21 Brindar aoentacion, entrega hoja requisitas y FUT Tecnico Tributario 10 (143 1411
22 Ligguiitas 1Il|!|-1ll:..\- recibos para el pago Tecnico Tributario 5 0,143 0,715
..r' | Recibe el pagn de tnbutos Tecnico Caja 5 0,141 0747
oy | Recibe documentacidn y revisa que este completay | L. s o 5 0,143 0.71%
pone VOBY para prosentacion
A o la cont pekad v |
g evisa la contarmie y recibe con Sello de Téonico Mesa Partes 5 0141 0,707
recepcion y fecha de ingreso al FUT
26 Registra selicitud vn el sistema Tecnico Mesa Partes 5 0141 0.707
27 Prepara cargos die envie de solieitud y despacha Fécnica Mesa Partes 5 0,141 0207
¥ i A |I L ERF & i
24 Llewa y entrega [y solcitud o la Gerencs de Auxiliar 5 00E7 0 264
Addmirisbac I Ir-I<__u1.'|1'|.}
Recibe, firma cango de recepoion y remite a la Sub ;
29 b ' ' & el Secretania Gerencia 5 0,141 0.707
Gerencd de Conbial y Recaudacion
21 Derva documentos al Tecmico Tributario Sub Gerente Control 3 0160 0,801
211 ‘.u't"-pfu @ :.Im Lmentarion, programa y realiza Yéchico Tributaio 15 0143 7 146
nspeceon
212 Emite informe y provecta resolucion Tecmico Tributario 20 0,143 2861
= Rewvisa gl informe, da conformidad y visa proyecto de|  Sub Gerente Control =
213 il = 10 0,160 1,602
Resalucion v Recaudacion
Frepara cargo y remite expediente a Gergncia de J 1 -
714 P ROy resile 24p . Técnico Tributario 5 01,143 0,715
Adm, Tnibutaria
215 Recibe expediente y entrega al Gerente Secretaria Gerencia 5 0,141 oo
216 | Firma Resolucion autorizativa Gerente Adm. 5 0,183 0,915
217 Recibe expediente v.enl:rega a4l Sub Gerente de Ciirataria Gareners 5 0141 0.707
Control y Recaudacion
218 Recibe expediente y entrega al Técnico Sub Gerente Contral 5 0,160 0.801




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes

ANEXO 1

Np000038

FORMATOQ DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Seqin by estableciin en ta Direchva N 001-05.INARDTSA "Pautas metodoidgicas para la Rjacon de cosios de os procedimentos adminisratves”. asrobada por Resouedn Jefatural N° 087-95

1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

[NAPYOIT 54

Fecha 2

1. Demominacion del Procedimiento Admimstativo

Fraccionamiento de pago de la deuda

2 Dependenciay utkcacion donde se desarrolla el Procedimiente Administrativo

Gerencis de Admimistracion Tributaria

[3 Tet y fax s6t456

Il COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

| Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuta

rmiuneracen mensua + banefces « apoaciones del empleadi f B hoeas * 30 dias ® 60 mmulos

Reraiwtasiin

Lista de cargos que intervienen an el Progedimiento Administrativo Costo de MO por minutc
11 |Gerere de Administracitn Tributana 0183
Sub Getanio 060
13 |Técnico Tributano 0,143
12 |Secrelana Gerencia 0,141
14 Tecmen Caa 0141
15 [Téomco Mesa Partes b4
13 |Ausilian 0057
2. Calcule del Costo Directo de la Mano da Obra
Descripcion cora delf Paso Denominacin del Cargo Tiempo minutas Cosio ?‘U:P”r Costo MO
Paso N* del personal que efectia s
Begun dag i de bioges 6 Sagrama de s ¢l paso (a) (b) {a) * (b}
indar ¢ tacion, calpul 5 ! ;
71 Brindar orentacio ; cula opones e pago y entrega Tapmas Tribibiin 15 0 143 2 148
hoja regusitos ¥ FUT
.‘H Liggusda deuda A racinnar y recibos de pago Tecnico Tributanio 10 0,143 141
23 Recibe &l pago o 1nuios Tecnico Caja 5 0,141 Q.707
24 Retibe documentacion y revisa que este compieta y pone Tecnico Tributario 5 0143 0,715
V*B? para presentacion
7% Revisa la conformidad v recibe con Sello de recepcdn y rie Musa Pares 5 0141 T
fecha de ngresa al FUT
26 Registra sohciug an &l sistema Tec. Mesa Partes 0,1 0.707
27 Prepara carges de enlrega y despachs Tec, Mesa Parles 041 0.707
78 Llewa y entroga 8 sobotied a | Gerenca de Administracion P 5 0,057 | 784
Tnbutana
ac hena cango o BOCIon % U
gy | Teche.femacamode recapoion y remmiealaSub Gerencial  cocreinis Gorencia 5 0,141 0.707
ge Contral § Recaudacion
210 Derva documentos al Tacnico Tributam Sub Gte Control y 5 0,160 0801
in Revisa documentos v caloulos fraccionaenio Tetnico Tributario 15 0,143 2146
212 | Emile mforme y proyecta resolucion y comerna Técnico Tributano 2w 01,143 2.861
Z Revisa Informe da conformidad y Visa Resolucifie y el Sub Gte Control y
13 1 1
£ proyecto de convenio Recaudacion 5 3,160 Uy
) ¥ i ¥ e O
214 Pregara cargo y remite expediente a Gerencia de Adm Yécnico Tibutario . 0 143 0715
Trbutana
215 | Recibe gepediente y envrega al Gerenle Secretaria Gerencla . & 0,141 0,707
216 | Firma Resolucion y convenig Gerente Adm. Tribulara 5 0.183 0,915
" I} 1 | "
217 Recbe expediente y enfrega al Sub Gerente de Contral y St Ga 5 0,144 0707




Municipalidad Distrital de Aguas Verdes

ANEXO 1

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Sequn o establecido en ta Dreciva N° 007.95INAPYDT 54 “Pautas metodologicas para fa fijacion de costos de los procedimientos adminstrativos” aprotada por Resolueon Jetatural N° 08795

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVO

INAFIDT A

1 Danominacion del Frocedimiento Admimstrative:

Fraccionamiento de pago de la deuda

¢ Dependencia y ubecacion donde se desarralia el Procedimignto Administrativo:

Gerencia de Administracien Tributaria

3 Tedl yfax SE1466

218 Recibe expedente y entrega al Técnico gi:aiﬁsnm d 5 0,160 0,801
219 | Enirega Resolucion y convenio al interesado Tecnico Tributano 10 0,143 144
g 20 Reqisia enlrega de documentos y archiva Tecmco Tnbutang 15 0143 2146
Costo lotal asignado de Mano de Obra 2214
l
. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
i Costo de Materiales
Registar &l Costo Unitana de Matenial tales come papel bond y oftos, segun ka informacidn proporcionada por la Oficing de Administracian o [a que haga las veces
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrative bl i, C““‘“"::E‘T" *
ial (b] (#)* vl
31 1/4 hoga A 0.03 0.25 0.0o7d
3.1 1 Hoja FUT 020 1 0.20
3.2 1/2 hopa &4 £,031 050 0018
3.1 Recibos de pago 3/4 hojas A-d 003 .75 0023
112 15 ho|jas bond A-4 0.0 15 {.465
Costo fotal asignado de Materiales 0,712
NIT'- TSPRECIACION ¥ OTROS GASTOS Y CONSUMOS Total usuarios &0
mioeilcs die Deprscon y g cine: Gustoy ¥ Compumos 5o delermenan en funcgn 2l cowig de mavieniman(o o oe depreciacion de equps. ks Como. DIOCOP@00Es, COMpU G 0TS B DRSO Enire o

Listado de Equipos que intervienen en &l Procedimiento Administrativo DAL TR T :L‘;T::::;: :iéi:ﬁﬂipm' ¥
(@) (&)
41  |Fouipo de computo 10,65 228 0,647
47 |Mobihano 1.08 0.054
£
48
45
46
Caosio total asignado de Depreciacion v Otros Gastos y Consumos 0,7009

lombre, carge y VB" del Tiwlar de la Oficina de Admineiraciin o 1a que haga sus veces)
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo eelublecdn e b Directva N° 00235 INAPIDTSA "Faulas metodolGogeeas para L fecon de costos de los (rocedimentos adminsiatives”, apfobada por Resaiucon Jetaturs N° 08785

INAPITSA
Frehn 2011 ——
I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO A\':-F:;-
1 Dengminacion del Fiocedmiento Adminisirativo f "x .-:':
Reclamos Tributarios y no Tributarios >
2 Dependenca y ubcacon donde se desarrolla el Procedimeento Adminstrativo '\..L
Gerencia de Administracion Tributaria -
[3 Tet y fax 531468
2148 Entroga Resolucion autorizativa al interesado Fecnico Tributarnio 5 f1 143 a715
220 | Prepora Memo para remitic expediente al archivo Tecnico Tributario 10 0,143 1431
.‘ 1 Firma Memo gue dispone archivo del expediente :tc,af:ai:;“m Y 5 0,160 e
; 222 Archivia el Expediente Sub Gerente Archivo 15 0,160 2403
Coste tolal asignado de Mano de Obra 23,29
. COSTC DIRECTO DE MATERIALES
1 Costo de Materiales
FEgstrar o) Cost Linitano e Ml ke como gl bond y oirs. Segon 8 krmacn grgorinnata e (8 CACng: de Afmanisacan o i gue nags as veoes
Lista de Matenal que interviene en el Procedimiento Administrative b - C““";;:‘.T“ -
8] L] {a) " {B)
31 L/ haja A4 0.0 0.2% 80078
3l 1 Heja FuT 0,20 1 0,20
3,2 1/2 hoja A-4 003 0.50 D016 |
13 Recibos de pagn /4 hajas A4 pom 075 0,023
312 & hojas bond A 4 003 f 0 186
.d_ 3 hapas bond A-4 Do 3 0.0a3
B Costo tota) asignado de Materiales 0,526
IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS Total usuarnos 1
[:I ulr hl- eprecaacicn 11- .‘ I:j-.-n -|.'l..lll5.Jr".';lj e OruaTuian e mruuim GOS0 Ao MAnEINMRHTID. O B0 DBIecacn B8 SouPos, 199s CoMm0 RINGOIMONS, COMPULINORIS & WGULCTIs MOl ofos ‘
Listado de Equipos que intervienen an ol Procedimiento Administrative SRR S, Costo :t“n:ﬁm::.l :g::::-;?-;““- L)
] (b}
41 |[Equipa de computo 053 011 047
42 [Mobiliano 0,05 0054
43
a4
4%
4
Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastas y Consumos 0,7009

lombre, cago v VB" dal Titular de a Oficing de Administracian o la que haga sus veces)
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ANEXO 1
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segln o establecido gn la Drechva §° 00195 INAP/DTSA "Pautas meludologicas para ka Fiacion de coslos de o procedimientos administratives”, aprobada por Resoluckon Jefatural N* 0BT 85
INAPDTSA

Fecha 201

L. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVO

1 Dencmmacion del Procetimienio Administralive

Develucién o compensacion de deuda

2 Dependenca y ubicacion dande se desamolla af Procedimicenta Administrative

Gerencia de Administracion Tributaria

3 Tell y fax 561466

Il COSTO DIRECTO DE MANOC DE OBRA (MO)

| Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionaric que interviene
Costo MO por Minuo =

pmunecacin mensual + benaficios « aportaciones del t.-mplu-udnra'l & horas * 30 dias ° 50 moylos

Lista de cargos gue intervienen on ol Procedimbento Administrative Costo do MO por minulo
11 |Gerente de Administracion Tributaria 0,183
1.2 | Suh Gerenta 0,160
1.3 | Técnico Tribitang 0,143
12 | Secretans Gerencia 0,141
{4 |Tecnico Caja 0141
15 |Técnico Mesa Pares 0,141
13 |Auaiar 0,057
2. Cialculo del Costo Directo de la Mano de Obra
Neseripeion corta del Paso Denominacion del Cargo Tiempo minutos | ©0%2 e MOFer Gosto MO
Pasa N' del personal que efectin o
Sy dsgria de bogues o diagran da Ruds el paso (a} (b} (a)* (o)
21 Brendar coentac ion, entregs hoja requisitos y FUT Técnica Tributario 10 0,143 141
.P 2 Liguidar tributos para el pago Técnico Tributario - 0,143 b71E
23 Recibe ¢ pago de 1ibutas Técnico Caja 5 0,141 0,70
ot Recibe documentacion, revisy y pone VOB para ;
24 : e : YR Pae Técnico Tributario 5 0143 0715
presentacion
2 Rewvisa la cantormidad y recibe sobcitud con Sello de Téenico Mesa Partes 5 0141 a707
recepcidn y fecha de ingreso al FUT
26 Registri solicitod en el sistema Tecnico Mesa Partes 5 0141 Q77
27 Frepara cargos de entrega de soliotud y despacha Tecnico Mesa Partes 5 0141 0,707
Lhewia v entrega b solicitud o la Gerencia de
28 : Auxiliar 5 il | 284
Administracion Triiutaria DAaT e
24 Recibie, firma . Argo de recepoion ?rrurmlu alasub Surratari Gercnc 5 0,141 0707
Gerencia de Control y Recaudacidn
210 Deriva documentos al Tégnico Tributano Sub Gerente Cantrol 5 0,160 0801
21 verfica documeantacion Técnico Tributario 15 0143 2,146
212 verifica fa existencia de deudas pendientes de pago Técmico Tributario &0 0,141 8,584
213 Emite informe y proyecta Resolucidn Técnico Tributario 20 0,143 2861
Revisa el Informe, da conformidad y Visa proyecto de | Sub Gerente Control
214 - .
Resolucidn y Recaudacidn 3 0,160 0,801
P £ -mi 3
215 repara Cargo y remite expediente a Gerencia de Técnico Tributario 5 4143 0715
Adm Tributaria
216 Recibe expedients y entrega al Gerente Secretaria Gerencla 5 0141 oy
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ANEXO 1

Pf\ﬁnﬁ:‘\:‘:"l

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun ko establecido #n i@ Drectva N° 001-95- INAPIDT 8A "Paulas metodoligicas pars ka fijacitn de costos de los procedimientos administratvos”. agrobada por Resoucon Jefatural N* 08795

| INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INAPIDTSA

e

’:-"'"_""-.-

Facha

1. Dercrmnacion del Frocedimsento Adminisirativo

A=

Devolucion o compensacion de deuda

A

2 Dependonca p ubicacion donds o desarrolia @ Proced mento Administrativo \!-—-:.L..
Gerencia de Administracidn Tributaria \ <3
[a Teif y fax 561465 |
ik r Firma Resoludidn Gerents Aam, 5 0,183 0915
Tributaria
218 Recibe expediente v entrega al Sub Gerente de Setratiris Garenck 5 0141 0707
Control y Recaudacion
t 19 Recibe expediente y entrega al Tecnico Sub Gerente Control 5 0,160 0,801
420 Entrega Hesolucion al interesado Tecnico Tributario 10 {0,143 1431
| 241 Registra entrega de resolucion y archiva Tecnico Tributario 15 0,143 2146
Cosio total asignade de Mang de Obra 29,30
Il COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1 Costo de Materiales
Regetia o Costo Undano de Matenal [akes comao papel tiond y otros. sequn la migrmacion proporoonada por la Ohcna de Adminisbacian o @ que haga las veces
, , k . —— Costo unitario | Cantidad ulilizada Cas!n“a ’l'ﬂ"’ld" -
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo ateria
1a) (b} {2)* by
3.1 1/4 haja A-4 0.031 0,25 0.0078
3.1 1 Hola FUT 0,20 ‘I 0,20
32 1/2 heja A-4 0,031 0.50 0.018
i3 Recibos de pago 340 hojas -4 {03 075 0.023
‘li 8 hojas bond A-4 1031 q 0279
Coslto total asignado de Materiales 0,526
IV DEPRECIACION ¥ OTROS GASTOS ¥ CONSUMOS Total usuaros 20

Ermorn on Depacucan v e ot e y COMEEnos 58 Jeemmngan [ngion al (osk a8 mantarimestio o 08 depratiacon e edulpas. 1085 coma: IBleehpiadonas. compuldionss & mgrnsons erive oin:
W AT K il ¢ A 0 g o fags e gecs
Depreciacion anual Mantenimiznto anual nsds
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Administrative G0 papsicionsi SW) ¥
otros Gastos y Consumos
(a) &)

41 JEquepo de computo 10,65 228 D B47
47 |Mobiliang 1,08 0.054
43
a4
45
45

Costo total asignads de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 0,7008

Nambre, cargo y VB" del Titular de 2 Oficina de Administracion o la que haga sus veces)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

COACTIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

8 VE
P‘GUA RDE.

s
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"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION |. INFORMACION GENERAL Faskia 01
1 Nombre de 13 Entigad. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2 Adscriaa 3 Sector. Gobierno Local
4 Tipo de Enhbdad O Nacignal O rRegional B Loce O otre
5 Normma aprobatoria del TUPA de la Entidad
& Diarig y fecha de publicacion — 7. No publicado g

SECCION Il FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 Mumera de Procedimientas Adminsstrativos (indicar el numero) Ij 2 Delallados en Folias (indiir sl numen) 1

Titular de la O Planeamiento y Prasupuesto Tiular de la Of de Administracién Titular de la Of. de Asesoria Juridica

1/ Las funcionanos (ndicados deberan asimsmo visar cada uno de los folos indicados para su validacion

SECCION lil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO NG

1 Denominacidn
SOLICITUD DE SUSPENCION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA

2 Numero de veces que s demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

3 De Aprobacién Automahca D 4. De Evaluacion Previa Silencio Positivo . Silenoio Negativo D

| 4 1 Indicar Plazp Mamimo de Atencion  Obligesiones Trbutanas 15 dias
Ooligacion Mo Tributana 08 dias

Organo feclor ¢ competenta en la materia COACTIVG

. 6 Dependencia a cargo del procedimiento COACTIVO -
| 7 Organo que resuelva definitivamente el tramite (1° Instancia) COACTIVD

8 Lugares de alencion del Tramite AV. REPUBLICA DEL PERU N* 339

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
1 Fundamento legal Indicar base legal que brinda a la entidad la polestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento
Articulos 16 v 31 De la Ley N° 26879, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho
Articulos 44 Inc 3 De la Ley N° 27444

Norma gue aprueba la tasa No Aplca

Norma gue ratifica (a tasa (salo en el caso de municipahdades distritales). No Aplica
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5  Requistos del Tramite: enumeracion de
requisitos como se senala en el TUPA,

& Fundamento legal especifico de cada
requisito (Ley, decreto, ordenanza)

7 Fundamento Técnico - cientifico (de ser
el caso )

Sohcitund de suspension dirgida al Ejecutor
Coactivo. por casa Resciucitn de Ejpcucien

1" |Coactiva v por cada causs! de suspension. ias
cuaies deDeran ser menaanadas

Arficulos 16y 31 De la Lay N 26879
Articulos 41 De la Lay N™ 27444
Artbeuios 44 nc 3 De |3 Ley WY 27444

axpresamente

Articulos 16 ¥ 31 De fa Ley N® 26579
Articulos 41 De la Ley N° 27444
Articuios 44 Inc 3 De a Ley N 27444

Adjurtar pruebas cormespondientes que
2" ltyndamentan alguna e fas causales de
SUSPErSIion

4+ |Exhibicion de onginal y copia del DN del Arliculos €1 De la Ley N® 27444

contnbuyentse

Cana Poder con firmas legalzadas por Notana
&N CHSO Qe 2 ramile o realice un
representante |adjuntess copa del DN
represanianie)

Articulos 41 De la Ley N® 27445

.:. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060
Sustento de |a aplicacidn del Silencio Administrativc conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y

final de |a Ley WN° 29060

11 Aphcacion del Silencio Administrative Positivo
21 Siencio Administrativo Positive - indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de |a Ley N® 28060

1

1.2 Aplicacion del Silencio Administrative Negative

Solicitudes cuya estimacidn habilile para el ejercicio de derechos preexistentes, salvo gue mediante ella se transfiera
facultades de la adminisiracion plblica o gue habilite para realizar actividades gue se agoten instantaneamente en su

ajercigico

2.2 Silencio Adminisirativo Negativo - breve explicacién segun los supuestos considerados en la pnmera disposician transitonia,
complementara y fimal de la Ley N¥ 29060

.). COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Metodologicas a sequir para |a determinacion del costo del Procedimiento Administrativo
Se seguiran los procedimientos esiablecidos en la Dirgcliva N* 001-95-INAP/IDTSA "Pautas Metodoldgicas para la fijacién de costos de
procedimentos adimimstratives”, aprobada por Resolucion Jefatural N 087-95-INARIDTSA

! Declaracion de la Entidad  Se declara haber seguida los pasos eslablecidos en la Directiva N D01-95-INAP/DTSA

3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Admimistrativo que se sustentan en Anexos N's 1y 2

Feterencia Maonto - S/
31 Mano de obira
32 Malenales
33 Depreciacion, olios gaslos y consumos
34 Margen de coninbucion para gastos fijos
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO| GRATUITO
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“FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION |. INFORMACION GENERAL Fecha {01
H 1. Nombre de la Enndad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2 Adscrila a |3 Sector. Gobierno Local
4 Tipo de Entidad [ wacional ] Regional . Local ] o
3 Norma aprobatorna dal TUPA de la Entidad
6 Diario y fecha de publicacion 7 Nopublicado [

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

Numero de Precedimientos Administrativos (indscar el numero) : 2 Delallados en Falios {ndicar & numero) 1

I Titular ce la Of Planeamianto y Presupuesio Titular de la ©f de Administracitn Tiular de [a Of de Asescria Juridica

1 Los lunconanos mdcados deberan asimisma wisar sada uno de los folos indicados para su validacon

SECCION Ill. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Denominacion
SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR PCOR ADJUDICACION DE BIENES EN REMATE PUBLICO
JUDICIAL

2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)
3 De Aprobacian Automatica D 4. De Evaluacion Previa siencio Postvo I Siencio Negativo £
4 1 Indicar Plazo Maxmo ge Atencion  Obligaciones Tributanas 15 dias
Obligatitn No Tributana 08 dias
. 5 Organo rectar o competenle en [a matena COACTIVO
| 6 Dependencia a cargo del procedimients COACTIVOD
7 Organc que resuelve definitivamente el tramite (1 Instancia) COACTIVD
Lugares de atencion ded Tramite AV. REPUBLICA DEL PERU N® 335

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1

Fundamento legal Indicar base legal que brinda a |a entidad |a potestad para emitir el procedimiento y |a base legal del
procedimento

Articulg 735-2 del Codigo Procesal Civil (04 03 1892)
Ley N° 26979 Ley de Procedimienta de Ejecucion Coactiva
Ley N” 27444 Ley de Procedimiento Adminislrativo General

Norma con rango de ey que faculta el cobro de 12 lasa o derecho
Articulns 44 ne 3 De ja Ley N® 27444

3 Norma gue aprueba la lasa Ne Aplica i
4  Norma que ratfica la 1asa (sélo en el caso de municipalidades distritales)” No Aplica 3 ';*;34-' B :
f’-.f =N
f
.“-...._
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7. Fundamento Técnico - cientifica (de ser

5 Requisitos de! Tramite: enumeracidn de |8, Fundamentp legal especifico de cada el caso )

requisites como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza)

Articulos 41 De |a Ley N° 27444
Articulod 44 nc 3 De la Ley N® 27444

v |Sohcitug de levantamiento de medida cautelar
dingda al Ejecutor Coactive

, |Pdiuntar copia simple del aulo judicial que Adticuios 41 De la Ley Me 27444
2" |zonuene la orden de dejar sin efecto todo Articuics 44 Inc 3 De la Ley N* 27444
gravamen gue pese sobre e een

3+ |Exhibicion de anginal y copia del DNI det Atticulos 41 De la Ley N* 27444
mﬁlnbu',u-_ rife

Carta Poder con firmas legahzadas por Notano
Bn caso que &l trmamite o realice un Articulos 41 De 18 Ley N° 27445
reprsentante (aduntese copia del ON|
representantel

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

. y Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la seéplima disposicion transitoria, complementania y
final de la Ley N® 29060

1.1 Aphcacian del Silencio Administrativo Positive . 1.2 Aplicacidn del Silencio Administrativa Negativa D

2.1 Silencio Admimisirative Positivo.- indicar el supueslo gue corresponde segun el articulo 1° de la Ley N* 29080

Solcitudes cuya estmacion hataiite para el gjercico de derechos preexistentes. salvo que mediante ella se lransfiera
facultades de la admimistracion pubhca o que habilite para realizar actividades que s& agoten instamtaneameanie en su

gjercicg

2 2 Silencio Admimistrativo Negativo - breve explicacion segin los supuestos considerados en la primera disposicion transitona,
complementaria y final de la Ley N° 26080

s’y

D COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

. 1 Pautas Melodologicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo
Seseguran los procedimientos eslablecidos en la Directiva N° 001-95-INAPIDTSA "Pautas Melodoldgicas para la fijacidn de costos de
procedimentos adminstrativos”. aprebada por Resolucion Jefalural N° 0BT-95-IMAPIDTSA

Declaracion de la Entdad Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N® 001-95-INAP/DTSA

%]

3 Regstro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N°s 1y 2

Relerencia Monto - 3.

4.1 Mano de obra

32 Matenales

33 Dapreciacion olfos gaslos y consumos
34 Margen de contnbucion para gastos fijos

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO| GRATUITO




-
-
—

"FORMATQ DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION |. INFORMACION GENERAL Feichia f oot
| 1 Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2 Adscrilaa [3 Sector Gobierna Local
Il 4 Tipo de Entidad [J Nacional [ Regional B Lol ] ot
[ 5 norma aprovateria gel TUPA ge 1a Entidad:

|7 No publicado ]

II 6 Diario y fecha de publicacion

SECCION Il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 Numero ge Procedimientos Adminisirativos (ndicar & numera) [:] 2 Detallados en Folics (indear af numesm) 1

Tiular de la Of Plancamiento y Presupuesto Titutar de la Of de Administracion Titutar e la OF de Asesoria Juridica

1/ Los funcionanes: indicados doberdn asmismo visar cada uro de fos folios indicados para su vabdasion

SECCIOM Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominacian
TERCERIA DE PROPIEDAD
Mumero de veces que es demandado a la Entidad en el ano {en promedio)
De- Aprobacion Aulomatica D 4 Die Evaluacion Previa: Siencio Positive . Silencio Negative D

41 Indicar Plazg Maximo de Atencion  Obligaciones Tributarias 23 dias
Obhgacion No Tributana 16 dias

5 Organo rectol o competente en la matena COACTIVD
6§ Dependenca a cargo del procedimento COACTIVOD
r L'Jlgir.nl jue-resuelve definibvamente el tramite (17 Inslancia) COACTIVG
8 Lugares de atencion del Tramile AV REPUBLICA DEL PERU N® 339

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
1 Fundamento legal  Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y la base legal del

procediments
Articulos 15 200 31 y 36 de |a Ley 26979 de Procedimienta de Ejecucion Coactiva (23 09 1988)
Ley N" 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
2 Norma con rango de ley que laculla el cobro de |a tasa o derecho
Articulos 44 Inc 3 D la Ley N® 27444

Norma gue aprueba la tasa: Mo Aplica

Norma Gue ratihica |a lasa (sdloen el caso de municpatidades distntales). No Apllca

Pigmna 1 de 2




=
—

7 Fundamento Técnico - cientifico (de ser

5  Requisitos del Tramite: enumeracién de |6, Fundamenlo legal especifico de cada &l caso )
requisilos como se sefala en el TUPA requisilo (Ley. decreto, ordenanza)

Soliciiud que cumpla con s requisios At 824 del TUO a8l Codige Procasal Givi
1+ [senerales de presentacion futicutos 41 De la Ley N 27444

(Artioulo 424 del TUQ del Codigo Procesal Arthcudos 44 ne 3 00 i Ley N® 37444

Cawil)

Documento prvado de fecha certa. documenio At 41 Dl Loy N° 27444

2 pubhco u ol documenta que aoredie Artieulas 44 lne 3 0 la Loy N® ZT444
fehaclentemeante la propiedad de los bienes
anles de haberse trabado la medida caulelar

3 El.!'llh-i'.}ﬂ!! (=113 f.}‘lglrlnﬂ ¥ copia e DN[ del Articulos 41 Deka Lay N 27444
coninbuyente

Cana Poger con hrmas legalzadas por Nolaro
4 |BM €450 que Bl rAmite |o realice un Articsgng 41 D 13 Ley B 27445
representante (adiuntese copia del DN
IBpresananis)

Recursos Impugrativis,

1 Tratandose de deudas no iributanas la
resoluctn del Fleculor agoia ia via
admnsstrativa, pudhendg |88 pares
confradeciia anle ol Poder Judicial en el
plazo supletone de 05 dias hatiles

2 Tratandose de deudas mbutanas, a
resplucion del Ejecutor es apeiable ante sl
Tribunal Fiscal en & plazo de 05 dias habies

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Sustento de la aplicasion del Siencio Administrativo conforme a fa séphima disposicion transiloria, complementaria y I'una"? !
de la Ley N° 29060

1.1 Aplicacion del Silencio Adminstrativa Positive . 1.2 Aphcacion del Silencio Administralivo Negativo [:]

2.1 Sjlenao Adnustralivo Posilive - indicar el supuesto que corresponde segin el arffculo 1° de la Ley N® 28060

Solicitudes cuya estimacion hatilte para el glercicio de derechos preexstentes, salvo que mediante ella se transfiera
facullades de la administracian publica o que habllite para realizar actividades que se agoten instantaneamente en su
Ejercicio

2.2 Stencio Adnnmstrative Negativo - breve explicacion segan 105 supuestos considerados en la primera disposicion transitoria,
complementana v nal de 3 Ley N? 209060

i

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVD
1 Pautas Metodoldgicas a sequir para la delerminacion del costo del Procedimiento Administrativa
Seseguian ios procedimientos eslablecidos en la Directiva N* 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodologicas para ia fijacion de coslos e
procedimientos administratives” aprobada por Resolucion Jefatural N* 087 -85-INAP/DTSA

2 Declarpoin de la Enbdad Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N* 001-95.INAP/DTSA

3 Reqistro de 'os costos parciales del Procedimiento Administrative que se suslentan en Anexos N's 1 y2

Referencia Monta - 5i.

3.1 Mano de obra

1.2 Matenales

3.3 Depreciacion, oiros gastos y consumos
3.4 Margen de conlnbucion para gastos fijos

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO] GRATUITO
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"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION I. INFORMACION GENERAL Fehii [
Il 1 Nombre de la Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
2 Adscrtaa |3. Sectar Gobierno Local
4 Tipo de Entidad O nacional [ regional B Lol O oo
5 Norma aprobatona del TUPA de la Entdad
B Diario y fecha de publicacion 7 Nopublicado [
SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
1 Mumero de Procedimientos Administralivos (indicar &l nimerg) |:] 2 Detallados en Folios (indicar &l numeeg) 1
Titular de |a OF Flaneamiento y Presupuesta Titular de {a Of de Administracion Titular de la OFf de Asesona Juridica

11 Los fluncionanos indicades deberan asemismo visar cada uno de los folios indicados para su vahdacion

SECCION IIl. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominacion
OTROS ESCRITOS

2 Niamern de veces que es demandade a |la Entidad en el afno (en promedio)

3 De Aprobacidn Automatica D 4 De Evaluacion Previa Silencia Positivo D Silencio Negativo

41 |Indicar Plaza Maximo de Atencitn  Obligaciones Tributaras 15 dias
Obiigasion No Tributara 08 dias

5 Organo rector o compelenta en la malenia COACTIVO

| & Dependencia a cargo del procedimiento COACTIVG

. | 7 Organo gue resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia) COACTIVO
8 Lugares de alencion del Tramite AV REPUBLICA DEL PERU N" 338

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

procedimiento
Ley 26879 de Procedimiento de Ejecucidn Coactliva (23.08.1988)
Ley N" 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General

1 Fundamenio legal Indicar base legal gue brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y la base legal del

rol

Norma con range de ley que faculla el cobro de la tasa o derecho |
Articulos 44 Inc 3 De la Ley N” 27444

3 MNorma que aprueba la tasa No Aplica

Norma que ralifica la tasa [solo en el caso de municipalidades distritales). No Aplica

Pagina 1de 2
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7. Fundamente Técnico - cientifico (de ser

Requisitos del Trdmite: enumneracion de |6. Fundamento legal especifico de cada el caso )
requisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto. ordenanza)

Articulo 424 del TUO del Codigo Procesal Ciil
Ariculos 41 De la Ley N7 27444

Solisitud gue curmpla con oS requsilos
Articulos 44 inc 3 De la Ley N* 2Tddd

generaies de presertacion

sl

|santabuyenite

Exhibicion de onginal y copia del DNI del Articules 41 De la Ley N° 27444

Carta Poder con firmas legalizadas por Notano
&n caso gue el tramite ko realice un
representante (aduntese copa del ONI
represantants)

Ariculos 41 De-la Ley N® 27445
Ariculos 52° y 53° oe la Ley N* 27444

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Sustento de la aplicacidn del Silencio Administrative conforme a [a séphima disposicion transitoria. complemantana vy
final de la Lay N° 28080

1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo |:| 1.2 Aplicacion del Silencio Administrative Negativo .
2.1 Silencio Administrativo Positivo - indicar el supuesto que comesponde segun el articulo 1° de |a Ley N® 28060

—

22 Sienoo Admimstrativa Negalive - breve explicacion segan los supuestos considerados en la primera disposicién [ransitona

s

complementarna y final de [a Ley M 29060

Cuando la Solictud generen obligaciones de dar o hacer del Estado, adicionalmente tratandose de procedimientos
ddministiativos que tengan incldencia en la daterminacion de 1a obligacion tributaria o aduanera, se aphcara el segundo
parrato del articulo 163" del Codigo Tributang

1

Pautas Melodologicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrative
Se seguran los procedimienios establecidos en la Directiva N” 001-85-INAP/DTSA "Pautas Metodologicas para la fijacdn de coslos de
procedimmeitos administrativos”, aprobada por Resolucion Jefatural N* 087-95-INAP/OTSA.

Declatacion de la Entidad  Se declara haber sequido los pasos establecidos en la Directiva N® 001-85-INAP/DTSA,

3 Registro de (os costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N's 1y 2
Relerencia Monto - 5/
31 Mano de ahra
32 Materiales
2.3 Depreciacion, olros gaslos y consumos
34 Margen de contnibucion para gastos fijos
T
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO] GRATUITO S \.\
‘5-_ [t . i
/a4 A
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“FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION I. INFORMACION GENERAL —_ i e
[| 1 Nombre de la Enbdad MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

2 Adscritaa I:! Sector. Gobierno Local

4  Tipo de Entidad O Maciona [ regional B Local O oo

5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

& Diano y techa de publicacian 7. No publicade [
SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 Numer de Procedimientos Administrativos (indicar el numera) I:’ 2. Delallades en Follos (indicar &l numero| 1

. Tilular de fa O1 Planearmento y Presupueste Titular de la Of de Adminisiracion

1/ Lo funcioninos wdicacks: deberan asimisro visar cada sno de los folios indicados para su valldacion

Titular de la Of de Asesona Juridica

SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominacian
RECURSD DE APELACION DE RESOLUCIONES QUE DENIEGAN TERCERIAS

-
I 2 Numero de VECES (ue 85 demandado a la Entidad en el afo (en promedio)
3 De Aprobacidn Automatica . 4 De Evaluacion Pravia: Silericio Positivo Ei Siiencio Megativo [:]
41 Indicer Plazo Maximo de Atencian
_5 Oqgmlu recton o compelente en la matena COACTIVO
. 6 Dependencia a cargg del procedimiento COACTIVO
| 7 Organa que resuelve definlivamente el tramite (1° Instancia) TRIBUNAL FISCAL
8 Lugares de atencion del Tramite AV REPUBLICA DEL PERU N® 338

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

procedimiento
Ley 26574 de Procedimiento de  Ejecucion Coactiva (23 09 1998)
Ley N" 27444 Ley de Procedimento Administrativo General

1 Fundamento legal Indicar base legal que bnnda a la entidad la potestad para emilir el procedimiento y e base legal del

2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la lasa o derecho
Articulos 44 Inc 3 Da la Ley N® 27444

Norma que aprueba la tasa No Aphca

Norma que iatifica la tasa (sdlo en el caso de municipalidades distritales) Mo Aplica

Paging 1 de 2
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7 Fundamento Tecnico - cientifico (de ser
5 Requisitos del Tramite: enumeracidn de |6. Fundamento legal especifice de cada el caso |
requisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decrelo, ordenanza)
1= |Escnto dingido al Ejecutor Coactivo Articuios 47 De la Ley N 27444
consignando ko siguente Articulos 44 Inc 3 De fa Ley N° 27444

Nombres y apeillidos completos del apelante
o razan socal y nombres y apelldos
compleios del representante legal de ser el
CAS0

Domicilo real o fiscal

Firma det apelante o del representante iegal,
de ser el caso

Firma de Abogado

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1 Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a fa sepnma disposicion transitona, complementana ¥
final de la Ley N° 29060

11 Aplicacion del Silencio Admimistrativo Positivo D 1.2 Aplicacitn del Silencio Administrative Negativa D

‘ 2 1 Silencio Adrmimistrative Positive - indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 20060

—_—

2.2 Silencio Admingsirative Megative - breve explicacion segun los supuestios considerados en la pnmera disposicidn transitona,
complementana y final de la Ley N 28060

e

D_COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Paulas Melodologicas a seguir para la determinacidn del costo del Procedimiento Administrativo;
Se seguinan los procedimientos establecidos en la Direcliva N° D01-95-INAPIDT SA "Pautas Metodologicas para la fijacion de costos de
procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucidn Jefalural N* 087-95-INAFIDTSA

Declaracidn de la Entidad Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N" 001-95-INAP/DTSA

LoV ]

1 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administralive que se sustentan en Anexos N°s 1y 2

Referencia Monto - 3/,

F— —

41 Manode obra

. 32 Matenales
43 Depreciacion olros gaslos y consumos
44 Margen de contnbucion para gastos fijos

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO| GRATUITO
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