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Dice: Debe decir:

Numeral 04 Numeral 04

(...) (...)

El proceso del concurso es segln el siguiente flujograma:

‘ Etapa 2: Implementacion

Certificacién

Etapa 1: Desarrollo del
Diagndstico

Preparacién

- Reunién de Planificacién
Operativa (reunién previa)

Proceso de Admisién

- Presentacién de Formulario
de Postulacion. - Diagnosticos (analisis
cualitativo y cuantitativo
respecto de cada requisito

de la norma a

- Proceso de Evaluacién
- Evaluacién Legal
ificacion por la io imp )

Ejecutiva
- Publicacion de Resultados

m Hasta 01 mes Hasta 12 meses

concurso es segun el

El proceso del
flujograma:

siguiente

Y| Etapa 2 Implementacidn

Etapa 1: Dasarrollo del
Diagridaticn

Praparacion

Cartificacién
Reurién de

Planificacion Operativa

{rewmicin previ)
Ticos fandlsis

oy

cuantitativo respecta

de cada requisito de la

rorma & implermentar)

Frocess de Admisian
- Disgnosticador
- Pastulacidn de
Diagnosticades &

- Evaluacidn de
Diagnasticadors

- Publicacién de resultados.

Entidad Solicitants

scitn de Farmulario
fac

d
Process de Evaluacidin
Eunluacidn Lagal

- Ratificacin por la D, E

Pubdicacidn de fewltados

Hasta 12 meses

Numeral 05
Los proyectos a financiar se ejecutaran en dos etapas:

Etapa 1: Diagnéstico y elaboracion de Plan de
Implementacion, consiste en un conjunto de actividades
necesarias para identificar las brechas relacionadas a la
norma a certificar de la MIPYME. Estas acciones
permitiran elaborar un plan de implementacién dirigido
a acortar las brechas y aprovechar las oportunidades
identificadas.

Etapa 2: Implementacion del Plan, consiste en la
ejecucidon de actividades consideradas en el plan de
implementacién para reducir las brechas identificadas
relacionadas a la norma a certificar y la obtencidén de la
certificacion correspondiente.

Numeral 05
Los proyectos a financiar se ejecutaran en dos etapas:

Etapa 1: Diagnéstico, consiste en la ejecucidén de un
conjunto de actividades para identificar las brechas
relacionadas a la norma a certificar de la_Mipyme.
Ademds, se debera analizar y concluir si es viable o no la
implementacidén de la certificacién correspondiente.

Etapa 2: Implementacidn, consiste en elaboracién del
plan de implementacidn (preparacién del expediente) y
la_ejecucion de actividades consideradas en dicho plan
para reducir las brechas identificadas relacionadas a la
norma a certificar y la certificacidon correspondiente.

Numeral 11

Los miembros del Equipo Técnico, Coordinador
Administrativo y las empresas en las que estos sean
accionistas, no podran ser proveedores de bienes,
servicios, ni consultorias para las actividades del
proyecto.

Numeral 11

Los miembros del Equipo Técnico, Coordinador
Administrativo y las empresas en las que estos sean
accionistas, gerente general o representante legal, no
podran ser proveedores de bienes, servicios, ni
consultorias para las actividades del proyecto. Esto se
extiende a los parientes del miembro del Equipo Técnico
y Coordinador Administrativo hasta el tercer grado de
consanguinidad y/o segundo de afinidad por razones de
matrimonio, unién de hecho o convivencia.

Numeral 14
Los proyectos tendran una duracién maxima de 13
meses, tal como se muestra en el siguiente cuadro:

Etapas Tiempo

Diagndstico 01 mes

Implementacién
y Certificacion

Preparacién: hasta 08 meses

Certificacion: hasta 04 meses

Numeral 14
Los proyectos tendran una duracién maxima de 13
meses divididos en dos etapas:
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Etapas Tiempo

Diagnostico Hasta 01 mes

Implementacién Hasta 12 meses

Certificacién e i
Y * Si el diagndstico se realiza en

menos de un mes (30 dias), los

dias restantes se podrdn sumar
a la etapa de implementacidn.

* Para la ejecucion de la etapa de diagndstico e implementacion

se contardn plazos efectivos

Numeral 17

Si el diagnéstico y el plan de implementacién es
aprobado por la Unidad de Monitoreo de Prolnnévate, se
adjudicard un cofinanciamiento de Recursos No
Reembolsables (RNR) hasta un maximo de S/ 40 000.00
(Cuarenta Mil y 00/100 soles) para la implementacién y
certificacion. En esta Etapa la Entidad Solicitante debe
aportar una contrapartida monetaria y no monetarial de
acuerdo al siguiente cuadro:

(...)

Numeral 17

Si el diagndstico y—el—plan—de—implementacién es
aprobado por la Unidad de Monitoreo de Prolnnévate,
se adjudicara un cofinanciamiento de Recursos No
Reembolsables (RNR) hasta un maximo de S/ 40 000.00
(Cuarenta Mil y 00/100 soles) para la implementacién y
certificacién. En esta Etapa la Entidad Solicitante debe
aportar una contrapartida monetaria y no monetaria?
de acuerdo al siguiente cuadro:

(...)

Numeral 20

De manera general y orientativo se muestra los rubros

que pueden financiarse con RNR:

i. Consultoria para la elaboracion del diagndstico y plan
de implementacion

ii. Consultorias y Servicios de terceros relacionados a la
implementacién de la norma a certificar como:
capacitaciones, asesorias, asistencia técnica,
levantamiento de no conformidades, auditoria interna
y otros. (Mdaximo hasta el 50% de los RNR de la etapa
de implementacion).

iii. (...)
(...)

Numeral 20

De manera general y orientativo se muestra los rubros

que pueden financiarse con RNR:

i. Consultoria para la elaboraciéon del diagndstico y-plan

ii. Consultorias y Servicios de terceros relacionados a la
implementaciéon de la norma a certificar como:
capacitaciones, asesorias, asistencia  técnica,
levantamiento de no conformidades, auditoria
interna y otros. (Maximo hasta el 50% de los RNR de
la etapa de implementacién).

iii. (...)
(-.)

Numeral 26

La Entidad Solicitante deberd completar y presentar la

informacién requerida en el Formulario de Postulacion

via el Sistema en Linea de Prolnndvate; el Anexo 8

contiene el formato referencial con la informacion que

debes completar, la que a su vez estd divida en las
siguientes secciones:

i. Datos generales del proyecto.

i, (...)

v. Informacién de la Entidad Consultora (persona
juridica) / o consultor (persona natural) encargado
del Diagndstico). El consultor deberd inscribirse
obligatoriamente en el siguiente link:
https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/r

Numeral 26

La Entidad Solicitante deberd completar y presentar la

informacidn requerida en el Formulario de Postulacion

via el Sistema en Linea de Prolnndvate; el Anexo 8

contiene el formato referencial con la informacién que

debes completar, la que a su vez estd divida en las

siguientes secciones:

i. Datos generales del proyecto.

i (...)

v. Informacién de la Entidad Consultora (persona
juridica) / o consultor (persona natural) encargado
del Diagndstico). El—eensultor—deberd—inseribirse

egistro

Una vez registrado, automaticamente se generara un
PDF con su registro que serd enviado al buzén de
correo electrdnico del consultor inscrito. Este PDF se
debera cargar en el Formulario de Postulacién del
sistema en linea.

vi. (...)

vi. (...)

1La contrapartida no monetaria consiste en la valorizacién de recursos asignados temporalmente a las actividades del proyecto.
2 La contrapartida no monetaria consiste en la valorizacién de recursos asignados temporalmente a las actividades del proyecto.

Jli"\%"' 2021 - 2024
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Evaluacién Externa

Evaluacion de consultores de Diagnostico

Numeral 28

Los consultores de diagndstico (persona natural o
persona juridica con su staff) deben inscribirse segin lo
indicado en el Anexo 4; posteriormente serdn evaluados
por al menos 02 evaluadores externos para verificar la
experiencia_y el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

Requisitos y experiencia del experto consulter que realizara
el diagndstico

a

Persona natural, con formacidn profesional en las carreras de
ingenierias, ciencias naturales, ciencias econdmicas, ciencias
de la salud u otros afines.

Persona juridica publica® o privada debidamente constituidas
en el pais, con osin fines de lucro.

¢) Con un minimo de 05 afos de experiencia profesional®
(persona natural) o funcionamiento (persona juridica).

Para certificaciones de sistemas de gestion, proceso o de

b

d

producto el profesional (persona natural} o consultor (de la
persona juridica) deberd de contar con un diploma de
especializacion y/o auditor lider y/o maestria en sistemas de
gestidén o relacionadas al tipo de certificacidn requerida por la
entidad solicitante.
Para el caso de certificaciones de sistemas de gestion, el
rofesional (persona natural) o consultor (de la persona
juridica) deberan contar con un minimo de diez (10} servicios
en procesns de certificacién, consultorias en sistemas de

e

gestién o auditarias en certificacién en los Gltimos cinco (05)
afios®.
f) Para el caso de certificaciones de proceso y de producto, el
rofesional (persona natural) o consultor (de la persona
juridica) deberan contar con experiencia en al menos una
implementacion® en los dltimos tres (03) afios.
Los documentos para acraditar la experiencia podran ser:
contratos, convenios, drdenes de servicio con su respectiva

g

conformidad del cliente, facturas, recibos por honorarios,
constancias de trabaje y certificado de trabajo; estos
documentos segln sea el caso, deberd contener el detalle del
servicio, el tiempo, el objetivoy la entidad ala que se le brindo
el servicio®.

Pie de pagina 19:

Como parte de la experiencia profesional del consultor

(persona natural y/o el consultor miembro del staff de una

persona juridica), se podrd considerar las practicas pre

profesionales y profesionales desde la fecha que la persona

egresé de la universidad. Ademas, el consultor (persona

natural y/o el consultor miembro del staff de una persona

juridica) debe ser un profesional egresado que haya cursado

y culminado sus estudios universitarios.

Numeral 29

Una vez evaluados los consultores de diagndstico
(persona natural) o la_entidad consultora (persona
juridica) con su staff, se publicard un listado de los
consultores aprobados en la pdagina web de
Prolnndvate. Las entidades solicitantes deberdn
proponer_dentro de su formulario de postulacidon a
consultores aprobados de dicho listado.

Evaluacion Externa Evaluacién del formulario de postulacién de la entidad
Numeral 28 solicitante
El proceso de evaluacion externa consiste en: Numeral 30

Cada Formulario de postulacién sera evaluado por al
menos 02 (dos) evaluadores externos de la siguiente

a. Cada Formulario sera evaluado por al menos 02 (dos)
evaluadores externos. Cada criterio serd calificado
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sobre una escala de 1 a 4 puntos y sera afectado por el
factor de ponderacion.

b. La suma de los ponderados de cada criterio constituira
la nota final individual de la evaluacion externa.

c.Para que la evaluacion externa sea considerado
aprobatoria, debera obtener una nota final minima de
2.5 puntos en total por al menos de uno de los
evaluadores, y de igual forma para los criterios de
vialidad y calidad técnica, asi como experiencia del
experto consultor.

manera:

a. Cada criterio sera calificado sobre una escala de
1 a 4 puntos y sera afectado por el factor de
ponderacién.

b. La suma de los ponderados de cada criterio
constituira la nota final individual de Ia
evaluacién externa.

c. Para que la evaluacién externa sea considerado
aprobatoria, debera obtener de al menos de uno
de los evaluadores una nota final de 2.5;
asimismo_una_puntuacién aprobatoria_en el
criterio de vialidad y calidad técnica. En caso no
tengan una nota aprobatoria (2.5) en el criterio
de vialidad y calidad técnica, ya no se evaluara el
resto de los criterios.

Numeral 29

Los criterios de evaluacion externa son los siguientes:

Numeral 31

Los criterios de evaluacion son los siguientes:

Criterios de evaluacién Ponderacion

I. Viabilidad y Calidad Técnica de |a propuesta

Autodiagndstics gue incluye la deseripeidn de la situacidn actual de la empresa
(puntos A, By C del Formularia),
El problsma u opertunidad se encusntra alineada con los objstivos del
concurso,
- Consistencia y cohersncla entre el objetiva, propuests de actividades,
y resultados.

. \flabllldld Camercial

Justificacién del impacto de la certificacién para |3 apertura de nuevos 0%

dos o mercados

. C: dades de |as dad licit

Condiciones de la empresa para obtener el certificada expresada en ventas, a0k
ruimera de trabajadoras, giro de negocio.

IV. Experiencia del expert ltar que

al Persona natural, con formacian profesional en las carreras de ingenierias, ciencias
naturales, cienclas econbmicas, clenclas de la salud u otros afines,

b) Persona juridica piblica® o privada debidamente constituidas en el pals, con o sin
fimes de lucro,

€] Con wn minima de 05 #fos de experiencia profesionzl [persona natural) yfo
funcionamienta [persana juridica).

d) Para certificacionss de sistemas da gestidn, proceso o de producta &l profesional
(persana natural} o consultor (de la persana juridica) debers de contar con un
diploma de especializacian y/o auditor liders yfo maestifa en sistemas de gestidn o
relacianadas al objetiva del concurso,

e} Para el casa de certificaciones de sistemas de gestidn, deberdn contar con un
minimo de diez [10) servidos en procesps de certificacidn, consultorizs en
sistemas de gestidn o auditorlas en certificacién en los dltimes cinco (05) afios?

f| Para el case de certificaciones de procesa y de producto, deberdn contar con
experiencia en al menas una implementacidn® en los dltimeos tres (03] aflos.

E] Los documentos para acreditar la experiencia podrén ser: contratos, convenios,
drdenas de serviclo con su respectiva conformidad del cliente, facturas, recibos
por honorarios, constancias de trabajo v certificado de trabajo; estos documentos
segln sea el caso, deberd contener el detalle del serviclo, ef tiempo, el objetivo y
la entidad a la que se |e brirdo el servicio®,

Criterios de evaluacién Ponderacion

I. Viabilidad y Calidad Técnica de la propuesta

- Autodiagndstico que incluye la descripcion de la
situacion actual de la empresa (puntos A, By C
del Formulario).

- El problema u oportunidad se encuentra
alineada con los objetivos del concurso.

- Consistencia y coherencia entre el objetivo,
propuesta de actividades, presupuesto vy
resultados.

Il. Capacidades de la Entidad Solicitante

- Condiciones de la empresa para obtener el
certificado expresada en wentas, capacidad
técnica de los recursas humanos, nimero de
trabajadores, giro de negocio.

I, Viabilidad Comercial

- Justificacién del impacto de |a certificacion para
la apertura de nuevos mercados 0 mantener
mercados existentes.

w
(=]
ES

w
(=]
ES

Numeral 30
Adicionalmente, si el proyecto plantea que:

1. Desarrollard actividades para la sostenibilidad
ambiental y/o buscard mitigar o adaptarse al cambio
climético; y/o

2. Es ejecutado por una Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo (BIC).

Se evaluara y si la propuesta cumple con lo descrito en
actividades de Sostenibilidad Ambiental, se le
adicionard un 15% al puntaje final obtenido. Solo
obtendran esta bonificacion sin pasar por el proceso
de evaluacion, aquellos proyectos que postulen a
través de una persona juridica constituida como una
Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo (BIC) con al
menos un informe de gestidn sobre el impacto en la
sociedad.

Numeral 32
Adicionalmente, si el proyecto plantea que:

1.Desarrollard actividades para la sostenibilidad
ambiental y/o buscard mitigar o adaptarse al cambio
climatico; y/o

2.Es ejecutado por una Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo (BIC).

Se evaluard y si la propuesta cumple con lo descrito en
actividades de Sostenibilidad Ambiental, se le
adicionard _un_15% al promedio del puntaje final
obtenido. Obtendrdn directamente esta bonificacién,
aquellos  proyectos de entidades  solicitantes
constituidas como una Sociedad de Beneficio e Interés

Colectivo (BIC).
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Criterio Cumple Bonificacién Criterio Cumple Bonificacién

sobre el sobre el

p je final je final

i) Desarrolla actividades para la sostenibilidad Si/No 15% i) Desarrolla actividades para la sostenibilidad Si/No 15%

ambiental y/o busca mitigar o adaptar al
cambio climatico; y/o

Es ejecutado por una Sociedad de Beneficio
e Interés Colectivo (BIC).

ambiental y/o busca mitigar o adaptar al cambio
climatico; y/o

ii) Es ejecutado por una Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo (BIC).

Numeral 31

Solo se asignara el puntaje adicional a los proyectos que
cumplan el criterio de aprobacién sefialado en el numeral
28 literal c) de las presentes bases.

Numeral 33

Solo se asignara el puntaje adicional a los proyectos
aprobados por al menos de uno de los evaluadores con
una_nota final de 2.5; asimismo una puntuacion
aprobatoria en el criterio de vialidad y calidad técnica.

Numeral 33

Los proyectos aprobados en la etapa de evaluacién
externa seran listados por orden de mérito en base al
puntaje obtenido en el numeral 32 para la adjudicacién
de Recursos No Reembolsables, hasta agotar los recursos
disponibles para la presente convocatoria.

Numeral 35

Para la adjudicacidon de Recursos No Reembolsables, se
hara un listado por orden de mérito de los proyectos
aprobados en la etapa de evaluacién externa; primero
se considerara a los proyectos aprobados por los dos
(02) evaluadores externos, seguido de los proyectos
aprobados solo por un (01) evaluador externo, esto
hasta agotar los recursos disponibles para la presente
convocatoria.

ANEXOS

Anexo 2: Gastos elegibles y No elegibles
Etapa de Diagndstico

Numeral 02

Con recursos de Prolnndévate se podrd financiar la
contratacion de un consultor que elaborara el
diagnéstico y plan de implementacion. (A todo costo
incluye el IGV solo para esta etapa de diagndstico).

Anexo 2: Gastos elegibles y No elegibles
Etapa de Diagndstico

Numeral 02
Con recursos de Prolnndvate se podrd financiar la
contratacion de un consultor que elaborara el

diagnodstico y—plan—de-implementacidn. (A todo costo

incluye el IGV solo para esta etapa de diagndstico).

Anexo 3: Directrices para la firma de contrato de
adjudicacion de RNR y desembolsos

Etapa 1: Diagndstico

Numeral 10

El monto del primer desembolso sera para la realizacién
del diagndstico y plan de implementacion. Dicho
desembolso es independiente del resultado del
diagndstico que determine las brechas existentes en la
empresa.

Anexo 3: Directrices para la firma de contrato de
adjudicacion de RNR y desembolsos

Etapa 1: Diagndstico

Numeral 10

El monto del primer desembolso sera para la realizacion
del diagndstico y—plan—de—implementacién: Dicho
desembolso es independiente del resultado del
diagndstico que determine las brechas existentes en la
empresa.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucién del proyecto y
entregables

Numeral 08

La entidad consultora (persona juridica) o Experto
Técnico  (persona  natural) deberdn inscribirse
obligatoriamente en el registro virtual para diagndsticos
empresariales: en el siguiente link:
https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/regis

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Seleccidn de consultores de Diagndstico

Numeral 01

El experto Técnico (persona natural) o la entidad
consultora (persona_juridica) con todo su Staff de
consultores (minimo 1 consultor) deberdn inscribirse
obligatoriamente especificando la norma I1SO en la cual
se especializaron en el registro virtual para diagnédsticos

tro

empresariales para ser evaluados, el link es el siguiente:
https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores-

mipymes/registro

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y



https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro
https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro
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entregables

Numeral 02

Un consultor que se presenta como parte del staff de
una_entidad consultora (persona juridica), no podra
registrarse nuevamente como Experto Técnico (persona
natural) en la misma convocatoria, o un Experto Técnico
gue se presenta _como persona natural no podra
registrarse_nuevamente como parte del staff de una
entidad consultora (persona juridica) en la _misma
convocatoria.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 03

El Experto Técnico (persona natural) o la entidad
consultora (persona_juridica) con todo su Staff de
consultores (minimo 1 consultor) pueden inscribirse
como especialistas en mas de una norma ISO siempre y
cuando cumplan con los requisitos y experiencia exigida
segun el numeral 28 de las bases. Ademds, por cada
norma ISO en la postulen deben generar un nuevo
registro de inscripcion.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 04

Una vez evaluados los consultores de diagndstico
(persona natural) o la_entidad consultora (persona
juridica) con su staff segin el numeral 28 de las bases,
se publicard un listado de los consultores (personas
naturales y personas juridicas con su staff) aprobados en
la pagina web de Prolnndvate. Las entidades solicitantes
deberdn proponer dentro de su formulario de
postulacion a consultores aprobados de dicho listado.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 06.

La entidad consultora (persona juridica) o Experto
Técnico (persona natural) encargado del Diagndstico
podra postular con mas de una entidad solicitante; sin
embargo, solo podran participar en la ejecucién en un
maximo de cinco (05) proyectos. Una misma entidad
consultora (persona juridica) podra postular con distintos
equipos técnicos.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 05

Un Experto Técnico (persona natural) encargado del
Diagndstico podra postular con un méaximo de diez (10)
entidades solicitantes. Una Entidad Consultora (persona
Juridica) encargada del Diagndstico podra postular con
mas de una entidad solicitante; sin embargo, el experto
técnico (persona natural) y/o el consultor como parte
del staff de una entidad consultora (persona juridica)
solo podra participar _en la _ejecucidon de cinco (05)
proyectos como maximo con un mismo consultor.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucién del proyecto y
entregables

Numeral 07

Si una Entidad Solicitante ratificada tiene un experto
técnico (persona natural) o un consultor designado por
una Entidad consultora (persona juridica) con mas de 5
proyectos aprobados; la Entidad Solicitante debera elegir
a otro experto técnico (persona natural) o Entidad
consultora (persona juridica) evaluado y aprobado
durante el mismo proceso concursable y que no haya
superado el limite de 5 proyectos.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 06

Si una Entidad Solicitante ratificada tiene un experto
técnico (persona natural) o un consultor perteneciente
al staff de una Entidad consultora (persona juridica) con
mas de 5 proyectos aprobados; la Entidad Solicitante
deberd elegir a otro experto técnico (persona natural) u
otra Entidad consultora (persona juridica) aprobado
durante el mismo proceso concursable y que no haya
superado el limite de 5 proyectos.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables
Numeral 07
Si la entidad solicitante presenta a una persona juridica
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como encargado del diagndstico, el consultor propuesto
en el formulario de postulacién debe pertenecer al staff
de consultores aprobados segiun el numeral 04 del
anexo 04.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Para el Diagnostico y plan de implementacion
Numeral 01.

La Entidad Solicitante debera proponer e incluir en el
formulario de postulacion (etapa de postulacion) a la
entidad consultora (persona juridica) o Experto Técnico
(persona natural) que realizard el diagndstico y el plan de
implementacion.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Para el Diagnostico y-plan-de-implementacién

Numeral 08.

La Entidad Solicitante debera proponer e incluir en el
formulario de postulacién (etapa de postulacion) a la
entidad consultora (persona juridica) o Experto Técnico
(persona natural) que realizard el diagnéstico y-el-plan
de—implementacién—Este  consultor deberd ser
seleccionado del listado de consultores aprobados
previamente publicados en la pagina web de
Prolnndvate.

Pie de pagina 4

Las _entidades solicitantes podran ir avanzando su
formulario de postulacidn en el sistema en linea desde
el 09 de junio, sin embargo, la seccién del formulario
donde se propone al consultor de Diagndstico recién se
habilitara _una vez que salgan los resultados de
consultores aprobados en la pagina web de
Prolnndvate.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 02.

Una vez culminado el diagnéstico, la Entidad Ejecutora y
la entidad consultora o consultor de diagndstico deberan
de proponer e incluir en el informe de diagndstico a la
entidad o consultor que realizara la implementacion
(preparacion).

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Para la Implementacién

Numeral 12.

El experto técnico (persona natural) o la entidad
consultora (persona juridica) deberad de incluir en el
informe de diagndstico a_un _minimo de tres (3)
entidades consultoras (personas juridicas) gue cumplan
con los requisitos, de las cuales tendra que seleccionar
a_una (1) para que realice la implementacién

(preparacidn).

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucién del proyecto y
entregables

Numeral 03.

Si el consultor es un Experto Técnico (persona natural),
este no debe tener relacién laboral con la entidad
solicitante antes de la realizacion del proyecto

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 09.

Si el consultor propuesto es un Experto Técnico
(persona natural), este no debe tener relacién laboral
con la entidad solicitante antes de la realizacion del
proyecto.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucién del proyecto y
entregables

Numeral 04.

La entidad consultora (persona juridica) o Experto

Técnico (persona natural) debera contar con la siguiente

experiencia:

a) Persona natural, con formaciéon profesional en las
carreras de ingenierias, ciencias naturales, ciencias
econdmicas, ciencias de la salud u otros afines.

b) Persona juridica publica o privada debidamente

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 10.

Los requisitos y experiencia de la _entidad consultora
(persona juridica) o Experto Técnico (persona natural)
estan especificados en el numeral 28 de las bases.




W2

P . <l -
G SN
de la Produccién in novate ';"&““i‘ss. 2021 - 2024
“aiil

constituidas en el pais, con o sin fines de lucro.

¢) Con un minimo de 05 afos de experiencia profesional
(persona natural) y/o funcionamiento (persona
juridica).

d) Para certificaciones de sistemas de gestion, proceso o
de producto el profesional (persona natural) o
consultor (de la persona juridica) deberd de contar con
un diploma de especializacién y/o auditor lider y/o
maestria en sistemas de gestién o relacionadas al
objetivo del concurso.

e) Para el caso de certificaciones de sistemas de gestion,
deberdn contar con un minimo de diez (10) servicios
en procesos de certificacion, consultorias en sistemas
de gestidn o auditorias en certificacidn en los Gltimos
cinco (05) afios.

f) Para el caso de certificaciones de proceso y de
producto, deberan contar con experiencia en al menos
una implementacidon en los Ultimos tres (03) afios

g) Los documentos para acreditar la experiencia podran
ser: contratos, convenios, érdenes de servicio con su
respectiva conformidad del cliente, facturas, recibos
por honorarios, constancias de trabajo y certificado de
trabajo; estos documentos segun sea el caso, debera
contener el detalle del servicio, el tiempo, el objetivo y
la entidad a la que se le brindo el servicio.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 05.

Para la realizacion del Diagndstico y el plan de
implementacion, el consultor deberd de cumplir de
manera obligatoria como minimo 18 horas de trabajo.
Ademas, el consultor debera realizar al menos una (1)
visita presencial a la Entidad solicitante para:

(...)

La Entidad solicitante se compromete a facilitar toda la
informacién necesaria para la realizacion del diagndstico
y plan de implementacién, asi como concretar con el
consultor, en el corto plazo, la(s) sesidn(es)
presencial(es)

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 11.

Para la realizacion del Diagnostico y—el—plan—de
implementacién, el consultor deberda de cumplir de
manera obligatoria como minimo 18 horas de trabajo.
Ademas, el consultor debera realizar al menos una (1)
visita presencial a la Entidad solicitante para:

(...)

La Entidad solicitante se compromete a facilitar toda la
informacién necesaria para la realizacién del
diagnéstico y—plan—de—implementaeidén, asi como
concretar con el consultor, en el corto plazo, la(s)
sesidn(es) presencial(es)

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 10

La entidad consultora (persona juridica) o Experto
Técnico (persona natural) que realice la preparacion
(implementacién) puede ser la misma que realizo el
diagndstico, siempre y cuando su perfil y experiencia se
ajuste a las brechas identificas en el diagndstico.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

Numeral 13

El proceso de implementacion (preparacidn) estard a
cargo de una entidad consultora (persona juridica):
distinta a la_que realizo el Diagndstico. El proceso de
certificacion (auditoria para su obtencién) la realizard
una_empresa certificadora. La entidad que realice la
auditoria de certificacion de las empresas deberda ser
distinta a la que realizé el diagndstico y la consultoria de
implementacién (preparacién).

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables

10
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Numeral 14

La entidad consultora (persona juridica) que realice la
implementacién (preparacidn) no debe tener vinculo o
relaciéon laboral con la entidad solicitante. Asimismo, la
entidad consultora (persona juridica) no debera tener
relacién laboral con el experto técnico (persona natural)
ni_con el consultor designado por una entidad
consultora (persona juridica) que realizé el Diagndstico.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables
Para Implementacion

Numeral 09

El proceso de implementacidon (preparacidn) estara a
cargo de la entidad consultora (persona juridica) o
consultor (persona natural), propuesto en el informe de
diagndstico, siempre y cuando cumpla con los requisitos
exigidos (ver numeral 04 del anexo 04) y ademds este
deberd ser acreditado por Prolnndvate. El proceso de
certificacién (auditoria para su obtencion) la realizard la
empresa certificadora. La entidad que realice la auditoria
de certificacién de las empresas debera ser distinta a la
que realiza el diagndstico y consultoria de preparacion.

Anexo 4: Indicaciones para la ejecucion del proyecto y
entregables
Para Implementacion

Numeral 15

La entidad consultora (persona juridica) que realizara

para_la_implementacion deberd contar con los

siguientes requisitos y experiencia:

a) Persona juridica publica o privada debidamente
constituidas en el pais, con o sin fines de lucro.

b) Con un minimo de 05 afios de funcionamiento
contados retroactivamente desde la fecha de cierre
de presentacion de proyectos.

c) Para el caso de certificaciones de sistemas de
gestidn, la_entidad consultora (persona juridica)
deberd contar con un minimo de diez (10) servicios
en_procesos de certificacion, consultorias _en
sistemas de gestion o auditorias en certificacién en
los dltimos cinco (05) afios.

d) Para el caso de certificaciones de proceso y de
producto, la entidad consultora (persona juridica)
deberd contar con experiencia_en al menos una
implementacion en los ultimos tres (03) afios

e) El consultor asignado deberd contar con formacién
profesional en las carreras de ingenierias, ciencias
naturales, ciencias econdmicas, ciencias de la salud
u otros afines.

f) Para certificaciones de sistemas de gestidn, proceso
o de producto el consultor asignado debera de
contar _con un diploma de especializacién y/o
auditor lider y/o maestria en sistemas de gestion o
relacionadas al tipo de certificacién requerida por la
entidad solicitante.

g) Los documentos para acreditar la_experiencia
podran ser: contratos, convenios, érdenes de
servicio con su respectiva conformidad del cliente,
facturas, recibos por honorarios, constancias de
trabajo y certificado de trabajo; estos documentos
segun sea el caso, deberd contener el detalle del
servicio, el tiempo, el objetivo y la entidad a la que
se le brindo el servicio.

Numeral 12

La Entidad Ejecutora debera presentar un diagndstico

que debe contener como minimo los siguientes puntos:

a) Aspectos generales de la empresa.

b) (.)

(...)

h) Analisis cuantitativo y cualitativo respecto a cada
requisito de la norma a certificar, asi mismo debera
ser acompafiado por documentos probatorios de la
situacién actual de la empresa. Incluir conclusiones
que detalle la viabilidad de la implementacion

i) Plan de implementacion: alcance, actividades vy

Numeral 17

La Entidad Ejecutora debera presentar un informe de

diagnéstico que debe contener como minimo los

siguientes puntos:

a) Aspectos generales de la empresa.

b) (.)

()

h) Analisis cuantitativo y cualitativo respecto a cada
requisito de la norma a certificar, asi mismo deberd
ser acompafado por documentos probatorios de la
situacién actual de la empresa. Incluir conclusiones
que detalle la viabilidad de la implementacion

11
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documentacion a completar, necesidad de recursos.
Nombre o razén social de la entidad consultora
(persona juridica) o Experto Técnico (persona
natural) que se encargara de la preparacidn
(implementacién), la cual debera ser aprobada vy
acreditada por Prolnndvate.

(tiempo y presupuesto disponible).

Feedrses:

Nombre o razdén social de tres (3) entidades

consultoras (persona juridica) para la

implementacién (preparacion); la Entidad Ejecutora

deberd seleccionar a una de ellas para que realice la

implementacién y esta deberd ser aprobada y

acreditada por Prolnndvate.

0T o

ANEXO 6. Lista de chequeo de requisitos legales
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ANEXO 6. Lista de chequeo de requisitos legales
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La MIPYME No se relacione(n) con otras Entidades
solicitantes en mas del 10% de propiedad cruzada.

(...)
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PRESENTACION

“Mipymes de Calidad” es una iniciativa del Programa Nacional de Desarrollo Tecnolégico e
Innovacion — Prolnndvate del Ministerio de la Produccién, que busca cofinanciar a las
empresas con recursos que provienen del Programa de Innovacién, Modernizacién
Tecnoldgica y Emprendimiento (Contrato de Préstamo BID N° 5287/0C PE).

Las presentes bases de cobertura nacional y distribucidn gratuita buscan orientar y dar
las reglas para la postulacidn, contratacién y ejecucidon de proyectos a las empresas
interesadas en la presentacidn de proyectos al concurso “Mipymes de Calidad”, asi como
informar sobre los criterios de evaluacion de los mismos.

¢CUAL ES EL OBJETIVO DEL CONCURSO MIPYMES DE CALIDAD?

El objetivo del concurso “Mipymes de Calidad” es contribuir al incremento de la
productividad de las empresas, a través de la obtencién de certificaciones por primera
vez en sistemas de gestion, de proceso o de producto? (bien o servicio) que permita a las
empresas mejorar su productividad y acceder a nuevos mercados.

¢CUAL ES EL PROCESO DEL CONCURSO?

Para poder concursar, la Entidad Solicitante deberd postular mediante el Formulario de
Postulacion virtual via el Sistema en Linea de Prolnnévate
(https://inngenius.proinnovate.gob.pe/). Ver formato de Formulario de Postulacion
referencial del Anexo 8 de las presentes bases.

El proceso del concurso es segun el siguiente flujograma:

Etapa 2: Implementacion

Etapa 1: Desarrollo del
Diagndstico

Preparacidn Certificacién

- Reunidn de
Planificacién Operativa
(reunion previa)

Proceso de Admisién
- Diagnosticador

- Postulacion de - Diagndsticos (analisis

Diagnosticador

- Evaluacion de
Diagnosticador

- Publicacién de resultados

Entidad Solicitante

- Presentacion de Formulario
de Postulacién.

- Proceso de Evaluacion

- Evaluacion Legal

- Ratificacién por la D. E.

- Publicacién de Resultados

cualitativo y
cuantitativo respecto
de cada requisito de la

norma a implementar).

3 La certificacidon de sistemas de gestidn, de proceso o de producto (bien o servicio) es una actividad por la cual una tercera parte
asegura por escrito que un sistema de gestion, proceso o producto respectivamente, cumple con los requisitos especificados, Este
concurso no incluye las certificaciones de inspeccién de lotes.

13
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05. Los proyectos a financiar se ejecutaran en dos etapas:
Etapa 1: Diagndstico, consiste en la ejecucién de un conjunto de actividades para identificar
las brechas relacionadas a la norma a certificar de la Mipyme. Ademas, se debera analizar y
concluir si es viable o no la implementacién de la certificacidon correspondiente.

Etapa 2: Implementacion, consiste en elaboracion del plan de implementacion (preparacion
del expediente) y la ejecucion de actividades consideradas en dicho plan para reducir las
brechas identificadas relacionadas a la norma a certificar y la certificacidn correspondiente.

D. ¢QUIENES PUEDEN POSTULAR AL CONCURSO? / ENTIDADES ELEGIBLES

06. Son entidades elegibles, las empresas privadas o asociaciones civiles de caracter productivo
de bienes y/o servicios® de los sectores de produccién (bienes o servicios) que cumplan las
siguientes caracteristicas:

a) Persona juridica legalmente constituida en el pais e inscrita en los Registros Publicos.

b) Acrediten por lo menos un (01) afio de funcionamiento continuo en los ultimos doce (12)
meses contados retroactivamente desde la fecha de cierre de presentacién de proyectos y
acorde a la informacién del Registro Unico de Contribuyentes (RUC)® de la SUNAT.

c) Registren una venta anual minima de 13 UIT® y que no superan las 2300 UIT, condicién que
serd verificada en la Declaracion Jurada del Impuesto a la Renta 20227. La condicién del
monto de ventas es aplicable también a las asociaciones civiles de caracter productivo.

d) Seencuentren como contribuyentes “Activos/Habidos” en SUNAT, e informacién actualizada
del representante legal en la ficha RUC.

e) Que no hayan sido previamente beneficiarios de proyectos de innovacién ni mas de tres
ayudas de asesoramiento tecnoldgico® en los ultimos dos afios. (contados retroactivamente
desde la fecha de cierre de presentacién de proyectos).

f) Tengan Licencia de funcionamiento como entidad solicitante vigente expedida por la
Municipalidad correspondiente. (Del lugar donde se ejecutard el proyecto).

g) Quecumplan con las condiciones generales, establecidos en la lista de chequeo de requisitos
legales (Anexo 6).

07. No son elegibles como Entidades Solicitantes:
a) Persona natural con o sin negocio.
b) Universidades, instituciones de educacion publicos (institutos, colegios), centros de
investigacion, desarrollo e innovacion publicos.
c) Empresas publicas de derecho privado/Empresas privadas de derecho publico
d) Instituciones de cooperacion internacional.
e) Instituciones publicas (gobierno central, regional o local)
f) Ninguna otra que no se ajuste a lo sefialado en la seccidn D de las presentes bases

4 Se considera Asociacion Civil de Caracter Productivo a las entidades que dan soporte a organizaciones de productores para la
generacion de bienes y servicios sin perseguir un fin lucrativo. El Programa no considera como asociaciones civiles de caracter
productivo a ONG, Gremios y Sindicatos.

5 Ver: https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/FrameCriterioBusquedaWeb.jsp

6 Estudio “Identificacion, Focalizacidn y Caracterizacidn de la Poblacién Objetivo de los beneficiarios del programa presupuestal —
Desarrollo Productivo de las Empresas” — Ministerio de la Produccion.

7 Una (01) UIT 2022 = 4600 soles, debera adjuntar la Declaracién Jurada, en la seccién “Adjuntar documentos” dentro del formulario
de postulacién del Sistema en Linea.

8 Proyectos de innovacion, validacion y empaquetamiento y/o ni mas de tres proyectos de asesoramiento tecnoldgico como Mypes de
Calidad, Mipymes digitales, Mypes Reactivadas, Mipyme Productiva, Ayuda a la Demanda de Servicios Tecnolégicos
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g) La Entidad Solicitante que tenga en ejecucién uno o mas Convenios/Contratos de
Adjudicacién de Recursos No Reembolsables (RNR) con Prolnnévate®.

E. ¢QUE PROYECTOS PUEDEN SER FINANCIADOS?

08. Son proyectos elegibles aquellos orientados a la obtencidn de certificaciéon de uno o mas*®
sistemas de gestion relacionados, de proceso y de producto (bien o servicio) que apoyen a
las empresas a demostrar a sus clientes, proveedores y, al entorno en general, que cumplen
con estdndares reconocidos nacional o internacionalmente, mediante una certificacidon
otorgada por organismos independientes acreditados??.

09. No seran considerados elegibles aquellos Formularios de Postulacion que:
a. Muestren indicios de plagio o copia total o parcial de otros formularios de
postulacion/proyectos similares.
b. Certificaciones que busquen renovaciones o ampliacién del alcance.
c. Sean cofinanciados con recursos provenientes de otros fondos de promocién del
Estado. (proyectos de certificacién)
d. Que nocumplan con los objetivos y alcance del concurso.

F. ¢CUALES EL EQUIPO TECNICO NECESARIO PARA EL PROYECTO?

10. El equipo técnico debera estar conformado por:

a. Un Coordinador General del Proyecto, quien deberd ser personal de la Entidad
Solicitante, con facultades para tomar decisiones dentro de la empresa. Asimismo, sera
responsable de la gestiéon del proyecto, y de presentar los informes técnicos y
financieros a Prolnndvate.

b. Un recurso humano de la Entidad Solicitante, quien debera ser personal de la Entidad
Solicitante. Este acompafara en el proceso de implementacién y del mantenimiento
futuro de la certificacion.

Adicionalmente, en la etapa de implementacidn La Entidad Solicitante debera contar
con un Coordinador Administrativo’? que sera el encargado de realizar las rendiciones
y los informes de los gastos del proyecto.

El Coordinador General y el Coordinador Administrativo del proyecto puede ser la misma
persona. El porcentaje de tiempo de dedicacién del equipo técnico en las dos etapas del
proyecto no debe ser menor del 30% respecto al total de las actividades que realiza en
la empresa.

11. Los miembros del Equipo Técnico, Coordinador Administrativo y las empresas en las que
estos sean accionistas, gerente general o representante legal, no podran ser proveedores de
bienes, servicios, ni consultorias para las actividades del proyecto. Esto se extiende a los

9 En caso de que la Entidad Solicitante se encuentre culminando la ejecucién de un proyecto cofinanciado con recursos de Prolnndvate,
podra postular a la presente convocatoria, siempre y cuando, haya presentado ante Prolnnévate el Informe Técnico — Financiero del
ultimo hito y que para la firma del nuevo Contrato de adjudicacién de RNR debe haber cerrado el proyecto.

10 Por medio de este producto, la organizacién implementa normas con mas de una orientacién en un solo proyecto, teniendo como
base las normas aceptadas internacional o nacionalmente. Un Sistema Integrado muy demandado es el que incluye la ISO 9001, ISO
14001 y ISO 45001, comunmente llamada la Trinorma, o una combinacién de dos de ellas u otras que sean complementarias entre
ellas presentada en una propuesta de proyecto. No es elegible una combinacién de normas de gestion compuesta por una de
producto y otra de proceso

11 No es elegible la validaciéon emitida por DIGESA para la certificacién HACCP.

12 El Coordinador Administrativo no forma parte del equipo Técnico
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parientes del miembro del Equipo Técnico y Coordinador Administrativo hasta el tercer grado
de consanguinidad y/o segundo de afinidad por razones de matrimonio, unién de hecho o
convivencia.

12. El consultor de Diagndstico (experto técnico) no es considerado miembro del equipo técnico.
G. NUMERO DE PROYECTOS, DURACION Y FINANCIAMIENTO

13. La Entidad Solicitante podra presentar mas de un (01) proyecto en la etapa de postulaciény
se adjudicard con Recursos No Reembolsables solo un (01) proyecto por Entidad Solicitante®®
En caso de que la Entidad Solicitante se encuentre culminando la ejecucion de un proyecto
financiado con recursos de Prolnnévate podra postular a la presente convocatoria, siempre
y cuando, haya presentado ante Prolnndvate el Informe Técnico — Financiero (ITF) del ultimo
hito,

14. Los proyectos tendrdn una duracién mdaxima de 13 meses divididos en dos etapas:

Etapas Tiempo

Diagnéstico Hasta 01 mes

Implementacion Hasta 12 meses

y Certificacion * Si el diagndstico se realiza en menos de un mes (30 dias), los

dias restantes se podran sumar a la etapa de implementacion.

* Para la ejecucién de las etapas de diagnéstico e implementacidn se contaran plazos efectivos
Etapa 1: Diagndstico

15. Se cofinanciard con Recursos No Reembolsables (RNR) hasta el 100% del costo total de la
Etapa 1 de diagndstico, hasta un maximo de S/ 5 000.00 (Cinco Mil y 00/100 Soles) a todo
costo, incluye el IGV solo para la etapa de diagnéstico.

16. Si como resultado del diagndstico se determina que las brechas existentes, no pueden ser
cubiertas con el monto de Recursos No Rembolsables - RNR o dentro del plazo de ejecucién
establecido en las presentes bases y otros acordes a la naturaleza de la presente
convocatoria, Prolnndvate, unilateralmente emitira la Resolucién de cierre del proyecto, en
base al informe que emita la Unidad de Monitoreo haciendo suyo el resultado del
diagnéstico.

Etapa 2: Implementacion
17. Si el diagndstico es aprobado por la Unidad de Monitoreo de Prolnnévate, se adjudicara un

cofinanciamiento de Recursos No Reembolsables (RNR) hasta un maximo de S/ 40 000.00
(Cuarenta Mil y 00/100 soles) para la implementacién y certificacidn. En esta Etapa la Entidad

13 Si la Entidad Solicitante tuviera dos o mas proyectos aprobados o pendientes de firma de contratos (Intra e Inter concursos), la
Entidad Solicitante deberd elegir un proyecto y enviar una carta de desistimiento por los otros proyectos.

14 No son elegibles las entidades solicitantes que hayan sido previamente beneficiaria por Prolnnévate, de proyectos de innovacion,
validacién y empaquetamiento; ni mas de tres proyectos de asesoramiento tecnolégico como Mipymes de Calidad, Mipymes digitales,
Mypes Reactivadas, Mipyme Productiva, Ayuda a la demanda de servicios tecnoldgicos en los Ultimos dos afios. Ver numeral 06 letra
e).
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Solicitante debe aportar una contrapartida monetaria y no monetaria®

siguiente cuadro:

Monto
maximode
RNR
(Monetario)

S/

Tipo de Beneficiario

Ventas anuales mayor o
igual 13UIT y menor o igual a
1700 UIT 40 000.00

Ventas anuales mayor 1700 UIT
y menor o igual a 2300 UIT

%&Pt},ﬂg@ﬁ'

% maximo de
RNR sobre el

total del
proyecto
(Monetario)

70%

% minimo
aporte
monetario

18%

de acuerdo

Cofinanciamiento

% maximo
aporte no
monetario

12%

50%

18%

32%

BICENTENARIO
DEL PERU
2021 - 2024

al

18. Para las Entidades Solicitantes que tengan ventas anuales mayor o igual a trece (13) UIT y
menor o igual a un mil setecientas (1700) UIT, Prolnndvate cofinanciara hasta el 70% con
Recursos No Reembolsables (RNR), el 30% restante lo deberd aportar la Entidad solicitante

como contrapartida monetaria y no monetario.

19. Para las Entidades Solicitantes que tengan ventas anuales mayor a un mil setecientas (1700)
UIT y menor o igual a dos mil trescientas (2300) UIT, Prolnnévate cofinanciara hasta el 50%
con Recursos No Reembolsables (RNR), el 50% restante deberd aportar la Entidad Solicitante

como contrapartida monetaria y no monetaria.

Para esta etapa de implementacion el aporte de cofinanciamiento de la Entidad Solicitante
estarad destinado para cubrir el IGV, asi como los gastos en actividades de preparacion y

auditoria para la obtencidn de la certificacion.

H. ¢QUE GASTOS SE PUEDEN FINANCIAR?

20. De manera general y orientativo se muestra los rubros que pueden financiarse con RNR:
i. Consultoria para la elaboracidon del diagnéstico

ii.  Consultorias y Servicios de terceros relacionados a la implementacidn de la norma a

certificar como: capacitaciones, asesorias, asistencia técnica, levantamiento de no
conformidades, auditoria interna y otros. (Maximo hasta el 50% de los RNR de la etapa

de implementacién?®).

iii. Materiales e insumos necesarios para cubrir las brechas identificadas en el diagndstico
iv. Equipos y Bienes duraderos necesarios para cubrir las brechas identificadas en el

diagndstico (Maximo hasta un 25% del total del proyecto).
v. Contratar el servicio de firma digital del representante legal, coordinador general y el

coordinador administrativo.

21. El detalle de los gastos elegibles y no elegibles figuran en el Anexo 2.

15 La contrapartida no monetaria consiste en la valorizacion de recursos asignados temporalmente a las actividades del proyecto.

16 Este porcentaje se podria incrementar para certificaciones mas complejas como por ejemplo la trinorma, siempre y cuando se

sustente y sea aprobado por el ejecutivo de Prolnndvate.
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I. ¢COMO SE PRESENTA EL FORMULARIO DE POSTULACION? (PROYECTO)

22. Antes de proceder a desarrollar y presentar el Formulario de Postulacidn, la Entidad
Solicitante debe verificar si cumple con los requisitos sefialados en la Lista de Chequeo de
requisitos legales del Anexo 6.

23. El Formulario de Postulacién se presenta Unicamente de manera virtual via el Sistema en
Linea de Prolnndvate (https://inngenius.proinnovate.gob.pe/). No se recibirdn Formularios
de Postulacién en forma fisica, ni por correo.

24. Pararegistrar el Formulario de Postulacidn en la etapa concursable, el representante legal de
la Entidad Solicitante (de manera obligatoria), debera ingresar al Sistema en Linea para crear
un usuario y contrasefia, una vez registrado podra realizar el registro del formulario y
adjuntar los requisitos legales exigidos; a su vez se le asignard un cédigo correspondiente a
dicha postulacidn (se genera automaticamente cuando se empieza a completar el Formulario
de Postulacidn). Posterior a esta generacion, la Entidad Solicitante no podra ser modificada.

25. La Entidad Solicitante debe adjuntar en formato PDFY en la seccién “Adjuntar documentos”
dentro del formulario de postulacién del Sistema en Linea los siguientes documentos:
i. Lista de chequeo de requisitos legales (Anexo 6).
ii. Declaracién Jurada del Impuesto a la Renta 2022.
iii.  Declaracidn Jurada del equipo técnico (Anexo 9: compromiso de respetar los resultados
del proceso de evaluacidn).
iv. Copia de Licencia de funcionamiento de la entidad solicitante legalizada notarialmente,
la cual debera estar vigente y expedida por la Municipalidad correspondiente. (Del lugar
donde se ejecutara el proyecto).

J. ¢CUALES EL CONTENIDO DEL FORMULARIO DE POSTULACION? (PROYECTO)

26. La Entidad Solicitante deberd completar y presentar la informacidn requerida en el
Formulario de Postulacién via el Sistema en Linea de Prolnndvate; el Anexo 8 contiene el
formato referencial con la informacién que debes completar, la que a su vez estd divida en
las siguientes secciones:

i. Datos generales del proyecto.
ii. Datos de la entidad solicitante.
iii. Datos de los Coordinadores y Equipo de Proyecto (adjuntado el CV segln anexo 7).
iv.  Informacidn referida a la implementacion y certificacion que desea obtener.
v. Informacién de la Entidad Consultora (persona juridica) / o consultor (persona natural)
encargado del Diagndstico).
vi. Cronograma de actividades.
vii.  Presupuesto
viii.  Adjuntar documentos legales

K. ¢COMO ES LA EVALUACION Y SELECCION DE PROYECTOS?

27. La evaluacidn de proyectos se realizard en dos instancias y la Ratificacidon de Proyectos:

Instancias Formulario de Postulaciéon (Proyecto)
a | Evaluacion Externa (*) \'
b | Evaluacién Legal '

(*) Instancias independientes que cuentan con autonomia

17En caso de no ser legibles, se le solicitara la remisidn fisica de los documentos.
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Evaluacion Externa

Evaluacion de consultores de Diagndstico

28. Los consultores de diagndstico (persona natural o persona juridica con su staff) deben
inscribirse segun lo indicado en el Anexo 4; posteriormente seran evaluados por al menos 02
evaluadores externos para verificar la experiencia y el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

Requisitos y experiencia del experto consultor que realizara el diagnéstico

a) Persona natural, con formacién profesional en las carreras de ingenierias, ciencias naturales,
ciencias econdmicas, ciencias de la salud u otros afines.

b) Persona juridica publica’® o privada debidamente constituidas en el pais, con o sin fines de lucro.

c) Con un minimo de 05 afios de experiencia profesional'® (persona natural) o funcionamiento
(persona juridica).

d) Para certificaciones de sistemas de gestidn, proceso o de producto el profesional (persona
natural) o consultor (de la persona juridica) deberd de contar con un diploma de especializacion
y/o auditor lider y/o maestria en sistemas de gestion o relacionadas al tipo de certificacion
requerida por la entidad solicitante.

e) Para el caso de certificaciones de sistemas de gestién, el profesional (persona natural) o
consultor (de la persona juridica) deberan contar con un minimo de diez (10) servicios en
procesos de certificacion, consultorias en sistemas de gestidn o auditorias en certificacion en los
ultimos cinco (05) afios?°.

f) Para el caso de certificaciones de proceso y de producto, el profesional (persona natural) o
consultor (de la persona juridica) deberdan contar con experiencia en al menos una
implementacion?! en los ultimos tres (03) afios.

g) Los documentos para acreditar la experiencia podran ser: contratos, convenios, érdenes de
servicio con su respectiva conformidad del cliente, facturas, recibos por honorarios, constancias
de trabajo y certificado de trabajo; estos documentos segln sea el caso, deberd contener el
detalle del servicio, el tiempo, el objetivo y la entidad a la que se le brindo el servicio??.

29. Una vez evaluados los consultores de diagndstico (persona natural) o la entidad consultora
(persona juridica) con su staff, se publicarad un listado de los consultores aprobados en la
pagina web de Prolnndvate. Las entidades solicitantes deberan proponer dentro de su
formulario de postulacion a consultores aprobados de dicho listado.

Evaluacion del formulario de postulacidn de la entidad solicitante

30. Cada Formulario de postulacion sera evaluado por al menos 02 (dos) evaluadores externos
de la siguiente manera:

18 Los centros de innovacién productiva y transferencia tecnoldgica — CITE y las universidades publicas.

19 Como parte de la experiencia profesional del consultor (persona natural y/o el consultor miembro del staff de una persona
juridica), se podra considerar las practicas pre profesionales y profesionales desde la fecha que la persona egresé de la universidad.
Ademds, el consultor (persona natural y/o el consultor miembro del staff de una persona juridica) debe ser un profesional egresado
que haya cursado y culminado sus estudios universitarios.

20 La mayoria de los servicios deben estar relacionados a la certificacion/certificaciones que la entidad esta solicitando.

21 La experiencia en implementacidon debe ser igual a la certificacion que la entidad estd solicitando y debe demostrar que haya
participado en todo el proceso.

22 Si la entidad consultora (empresa consultora) o Experto Técnico (consultor independiente) declara como parte de su experiencia
especifica un servicio de elaboracién de diagnésticos, el sustento de este no debe ser menor a 18 horas, es decir mayor a dos dias de
trabajo (jornadas laborales).
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a. Cada criterio sera calificado sobre una escala de 1 a 4 puntos y sera afectado por el factor
de ponderacion.

b. La suma de los ponderados de cada criterio constituird la nota final individual de la
evaluacidn externa.

c. Para que la evaluacidn externa sea considerado aprobatoria, debera obtener de al menos
de uno de los evaluadores una nota final de 2.5; asimismo una puntuacién aprobatoria en
el criterio de vialidad y calidad técnica. En caso no tengan una nota aprobatoria (2.5) en el
criterio de vialidad y calidad técnica, ya no se evaluara el resto de los criterios.

31. Los criterios de evaluacién son los siguientes:

Criterios de evaluacion Ponderacién

I. Viabilidad y Calidad Técnica de la propuesta
- Autodiagndstico que incluye la descripcidn de la situacién actual de la empresa
(puntos A, By C del Formulario).
- El problema u oportunidad se encuentra alineada con los objetivos del 40%
concurso.
- Consistencia y coherencia entre el objetivo, propuesta de actividades,
presupuesto y resultados.
Il. Capacidades de la Entidad Solicitante

- Condiciones de la empresa para obtener el certificado expresada en ventas, 30%
capacidad técnica de los recursos humanos, nimero de trabajadores, giro de
negocio.
lll. Viabilidad Comercial
- Justificacion del impacto de la certificacion para la apertura de nuevos 30%

mercados o mantener mercados existentes.

32. Adicionalmente, si el proyecto plantea que:

1. Desarrollard actividades para la sostenibilidad ambiental y/o buscara mitigar o adaptarse
al cambio climético; y/o
2. Es ejecutado por una Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo (BIC).

Se evaluard y si la propuesta cumple con lo descrito en actividades de Sostenibilidad
Ambiental, se le adicionara un 15% al promedio del puntaje final obtenido. Obtendran
directamente esta bonificacion, aquellos proyectos de entidades solicitantes constituidas
como una Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo (BIC).

Criterio Cumple Bonificacion sobre
el puntaje final
i) Desarrolla actividades para la sostenibilidad ambiental y/o | Si/No 15%

busca mitigar o adaptar al cambio climatico; y/o
ii)Es ejecutado por una Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo (BIC) %3,

33. Solo se asignard el puntaje adicional a los proyectos aprobados por al menos de uno de los
evaluadores con una nota final de 2.5; asimismo una puntuacidn aprobatoria en el criterio
de vialidad y calidad técnica.

34. Los puntajes adicionales se asignaran sobre el promedio del puntaje final de la evaluacién

23 https://sociedadesbic.produce.gob.pe/
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35. Para la adjudicacion de Recursos No Reembolsables, se hara un listado por orden de mérito
de los proyectos aprobados en la etapa de evaluacidn externa; primero se considerara a los
proyectos aprobados por los dos (02) evaluadores externos, seguido de los proyectos
aprobados solo por un (01) evaluador externo, esto hasta agotar los recursos disponibles
para la presente convocatoria.

36. Se mantendrd en reserva la identidad de los evaluadores externos, para garantizar una
evaluacion de calidad, asi como confidencialidad de la informacién de los proyectos que
puedan afectar la actividad empresarial de los interesados.

37. Los Evaluadores Externos y Prolnndvate se comprometen a mantener la confidencialidad de
la informacion del proceso de evaluacién y seleccién de los Formularios de Postulacidn.

Evaluacion Legal

38. Los proyectos aprobados en la instancia de evaluacién externa pasaran a evaluacién legal,
donde la Unidad de Asesoria Legal de Prolnndvate corroborara la legitimidad de los
documentos legales adjuntados en el Sistema en Linea?*, asi como el cumplimiento de los
requisitos legales establecidos en las presentes bases y anexos. De no cumplir los requisitos
establecidos la postulacion serd No Acreditada para la presente convocatoria; por lo cual, no
pasard a Ratificacién por la Direccién Ejecutiva de Prolnndvate.

39. Los documentos en original podran ser solicitados por Prolnnévate para la firma del contrato
o cuando lo considere pertinente. Prolnndvate tiene la facultad de fiscalizacién posterior
segln numeral 1.16, del inciso 1) del articulo IV de la Ley 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General y puede verificar la veracidad de la informacidn en cualquier Fase del
concurso.

40. Si se comprueba que la informacidn (documentos, técnicos/legales) presentada al concurso
no es veraz, la Entidad Solicitante quedara eliminada del presente concurso y como futuro
postulante a los concursos de Prolnndvate.

41. La Unidad de Asesoria Legal podra requerir® la subsanacién de documentos legales a través
del Sistema en Linea o por correo electréonico (asesorialegal@proinnovate.gob.pe), al
Representante Legal de la Entidad Solicitante y Coordinador General del Proyecto sobre
dichas observaciones otorgando un plazo maximo de 03 dias calendario (72 horas), luego de
recibida la notificacidn®®. En caso los postulantes no subsanen dentro del plazo otorgado por
la Unidad de Asesoria Legal, se entenderdan como No Acreditadas para la presente
convocatoria.

Ratificacion

42. Los Formularios de Postulacién Aprobados y Acreditados por la Unidad de Asesoria Legal
seran remitidos a la Direccidn Ejecutiva de Prolnndvate para su ratificacion.

24 Lista de chequeo de requisitos legales (Anexo 6), Declaracion Jurada del Impuesto a la Renta 2022, Declaracién Jurada del equipo
técnico (Anexo 9: compromiso de respetar los resultados del proceso de evaluacién), Copia de licencia de funcionamiento de la entidad
solicitante legalizada notarialmente, la cual debera estar vigente y expedida por la municipalidad correspondiente.

25 Es responsabilidad de la Entidad Solicitante consignar correctamente en el formulario de postulacién los correos electrénicos del
representante legal, asi como del Coordinador General del Proyecto. Asimismo, es responsabilidad de la ES revisar el buzén de entrada
como el de correos no deseados para revisar alguna comunicacion por parte de Prolnndvate.

26 Para dar respuesta al correo el Asunto de respuesta debe ser: Cédigo de proyecto, Nombre de la Entidad Solicitante, Respuesta a
observaciones.
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Los resultados del proceso de evaluacion, Formularios de Postulacion aprobados y

desaprobados, se publicardn en la pagina web de Prolnndvate
(https://proinnovate.gob.pe), segin los plazos establecidos para el presente concurso.
Adicionalmente, a través del correo electrénico:

unidadseleccionyevaluacion@proinnovate.gob.pe, se comunicara al Representante Legal y
Coordinador General del Proyecto?’ los resultados del proceso de evaluacién.

Una vez publicado los resultados en la pagina web de Prolnndvate, para los casos donde el
proyecto es desaprobado se comunicara al correo del Representante Legal el detalle de la
evaluacion externa. Prolnndvate se reserva el derecho de enviar informacién del proceso de
evaluacion e informacién del proyecto al Coordinador General, Coordinador Administrativo
y equipo del proyecto, dado que el equipo técnico del proyecto se encuentra vigente en la
etapa concursable del proyecto.

La Entidad Solicitante debera respetar los resultados del proceso de evaluacién, los que no
son susceptibles de ser impugnados en ninguna etapa del proceso del presente concurso.
En sefial de conformidad los participantes firmaran una declaracién jurada donde se
comprometen a respetar los resultados de los procesos de evaluacidn.

Al presentar su Formulario de Postulacién, la Entidad Solicitante expresa su conformidad a
que el nombre de la entidad y el titulo de la propuesta de servicio figure en la pagina web de
Prolnnévate.

¢COMO ES LA EJECUCION DEL PROYECTO?

Prolnndvate entregard a las Entidades Ejecutoras el Manual Operativo para la Ejecucion de
Proyectos, que se incluye como anexo del Contrato de Adjudicacién de Recursos No
Reembolsables (RNR), y que incluira las pautas para la adecuada ejecucién del proyecto.

La informacién sobre la firma del Contrato de Adjudicacion de RNR, reunidn previa,
documentacién para firma de contrato de adjudicacién, documentacion para el primer
desembolso se encuentra en el Anexo 3: Directrices para la Firma del Contrato de
Adjudicacién de RNR y Desembolsos.

Las condiciones para la ejecucion del financiamiento seran establecidas en un Contrato de
Adjudicacién de RNR tomando en consideracion las directrices del Anexo 3. Cabe precisar
que los desembolsos de los RNR serdn otorgados en hitos de acuerdo a la negociaciéon de la
reunion previa®. El dltimo desembolso serd bajo la modalidad de reembolso, que se
efectuard con la solicitud de cierre del proyecto emitida por la Unidad de Monitoreo de
Prolnndvate o el drea que cumpla dichas funciones.

Con la finalidad de resguardar los recursos financieros a otorgarse, para el primer
desembolso la Entidad Ejecutora deberd presentar una Carta Fianza®® que garantizard la
devolucidn de los RNR otorgados en caso se incumpla cualquier obligacion establecida en el
contrato.

27 El Representante Legal y Coordinador General del Proyecto serdn los responsables de compartir con el equipo técnico del
proyecto los resultados del proceso.

28 Antes de firmar el contrato, la ES seleccionada y el Ejecutivo de Proyecto asignado por Prolnndvate deberdn realizar los ajustes
necesarios a la propuesta, estableciendo el Plan Operativo del Proyecto con hitos y condiciones a cumplir para los desembolsos.

29 Para mayor informacion referente a la Carta Fianza, ver el Anexo 3: Directrices para la firma del Contrato de Adjudicacién de RNR.
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Todo aquello que no haya sido regulado en las presentes bases del concurso, sera de
aplicacion supletoria a lo dispuesto en el Reglamento Operativo del contrato de préstamo
BID N° 5287/0C PE, Manual Operativo para la ejecucion de Proyectos y en la Directiva de
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Gestidn de Contratos de Adjudicacidon de RNR de Prolnnévate.

M. ¢CUALES EL CALENDARIO DEL CONCURSO?

52. La presente convocatoria se rige por el siguiente calendario:

Actividades

Fecha

Lanzamiento de concurso y publicacién de Bases
Iniciales

30 de marzo de 2023

Fecha maxima para el envio de consultas

05 de abril de 2023

Publicacion de Bases Finales

09 de junio de 2023

Inicio de postulaciones

Postulacién de consultores de Diagnodstico
(personas naturales/personas juridicas)

- Inicio de postulacidn de consultores

- Cierre de postulacién de consultores

- Evaluacion de consultores

- Publicacién de resultados

09 de junio de 2023

06 de julio de 2023 (hasta 1:00 pm)
10 de julio de 2023

Desde el 08 de agosto de 2023

- Fecha de inicio de postulacion de proyectos
- Fecha de cierre de postulacidn de proyectos

Postulacién de proyectos de entidades solicitantes®°

09 de junio de 2023
01 de setiembre de 2023

(Solo se aceptaran postulaciones hasta la
1:00 p. m. de la fecha de cierre).

Publicacidén de resultados de proyectos:
- Evaluacion Externa:
- Evaluacion Legal:

17 de octubre de 2023
07 de noviembre de 2023

Publicacion de resultados finales

A partir del 22 de noviembre de
2023

53. La adjudicacién de Recursos No Reembolsables se realizara a los proyectos que resulten
aprobados, hasta agotar los recursos disponibles para la presente convocatoria.

54. En la pagina web de Prolnndévate (www.proinnovate.gob.pe) se publicard cualquier

modificacion al calendario.

N. ¢COMO REALIZO LAS CONSULTAS DEL CONCURSO?

55. Las consultas a las bases serdn dirigidas a: calidad@proinnovate.gob.pe

56. Las consultas sobre el formulario del sistema en linea deberan dirigirse a:

soporte_sistema@proinnovate.gob.pe

30 Las entidades solicitantes podran ir avanzando su formulario de postulacidn en el sistema en linea desde el 09 de junio, sin
embargo, la seccién del formulario donde se propone al consultor de Diagndstico recién se habilitard una vez que salgan los

resultados de consultores aprobados en la pagina web de Prolnndvate.
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57. Las consultas sobre el proceso de seleccién, evaluacion y resultados del concurso deberan
ser dirigidas a: unidadseleccionyevaluacion@proinnovate.gob.pe

O. ANEXOS

ANEXO 1: REQUISITOS LEGALES DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
ANEXO 2: GASTOS ELEGIBLES Y NO ELEGIBLES

ANEXO 3: DIRECTRICES PARA LA FIRMA DEL CONTRATO DE ADJUDICACION DE RNR Y
DESEMBOLSOS

ANEXO 4: INDICACIONES PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO Y ENTREGABLES

ANEXO 5. EJEMPLOS DE CERTIFICACIONES A COFINANCIAR

ANEXO 6. LISTA DE CHEQUEO DE REQUISITOS LEGALES

ANEXO 7. MODELO DE CURRICULUM VITAE

ANEXO 8. FORMATO DE FORMULARIO DE POSTULACION (CONTENIDO DEL PROYECTO)

ANEXO 9. MODELO DE DECLARACION JURADA DEL EQUIPO TECNICO (COMPROMISO DE
RESPETAR LOS RESULTADOS DEL PROCESO DE EVALUACION)
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