“Afio del Bicentenario del Perii: 200 afios de Independencia’.
DECRETO DE ALCALDIA N° 025-2021-MPH-A
Huaraz, 10 de junio del 2021.

VISTOS: El informe N° 055-2021-MPH-GPP/SGDI de fecha 20 de mayo del 2021, informe N°
206-2021-MPH-GAF de fecha 28 de mayo del 2021, informe legal N° 344-2021-MPH-GAJ de fecha 03 de
junio del 2021, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, concordante con el articulo 1l del Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, establece que: “Las Municipalidades
son 6rganos de Gobiemno Local, con autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su
- competencia, con facultad de ejercer actos de gobieino, actos administrativos y actos de administracion,

N \ autonomia que debe que ser ejercida con sujecion al ordenamiento juridico imperante”.

Que, el articulo 42° de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972, sefiala que: “Los
| Decretos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas, sancionan los
procedimientos necesatios para la correcta y eficiente administracion municipal y resuelven o regulan
asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de competencia de Concejo
- Mumc:pa

\ Que, el numeral 1.2.1 del articulo 1° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico
\ _;,‘ Ordenado de la Ley N° 27444, establece que “No scn actos administrativos, los actos de administracion
\ S / interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios.
Amrrti” Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta
Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo establezcan”.

\ -~ Que, las directivas son documentos operativos que precisan politicas, determinan

5/ Bicis éwocedlmlentos internos y externos que deben ejecutarse en cumplimiento de los dispositivos fegales

f'-UCA ’4)W|gentes y concordantes con los documentos de gestion aprobados las cuales se formulan para normar
”’dlsposmlones de carécter técnico para las diferentes unidades organicas de la Entidad.

Que, el numeral 22.1 del Decreto Legislativo N° 1440, que regula el Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, estable que “El proceso presupuestario comprende las fases de Programacion
. Multianual, Formulacion, Aprobacion, Ejecucion y Eveluacion Presupuestaria. Dichas fases se encuentran
~i reguladas genéricamente por el presente Titulo y complementariamente por las Leyes Anuales de
7/ Presupuesto del Sector Piblico y las Directivas que emita la Direccion General de Presupuesto Publico”.

Que, mediante informe N° 055-2021-MPH-GPP/SGDI de fecha 20 de mayo del 2021, el Sub
Gerente de Desarrollo Institucional (e) remite el proyecto de la Directiva N° 03- 2021-MPH-GPP/SGDI,
denominado “Directiva que establece los lineamientcs para la ejecucion del presupuesto Institucional de
la Municipalidad Provincial de Huaraz”; a fin de que €l mismo sea revisado y valorado por la Gerencia de

Administracién y Finanzas.

Que, mediante informe N° 206-2021-MPH-GAF de fecha 28 de mayo del 2021, la Gerente de
Administracion y Finanzas, sefiala que luego de hzber revisado, verificado y valorado el proyecto de
directiva citado en el parrafo precedente; concluye que la misma ha sido elaborado conforme a-los
lineamientos establecidos en las leyes presupuestarias y demas normas conexas vigentes; por tanto debe
ser aprobado una vez concluido el tramite administrativo correspondiente.

Que, mediante informe legal N° 344-2021-MPH-GAJ de fecha 03 de junio del 2021, el Gerente
de Asesoria Juridica indica que del anlisis de la "Directiva que establece los lineamientos para la
gjecucion del presupuesto Institucional de la Municip&lidad Provincial de Huaraz, se encuentra acorde a la
normatividad vigente, la misma que tiene como finalidad optimizar el proceso de ejecucion presupuestal, a
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fin de contribuir al cumplimiento de los resultados o productos de los programas presupuestales, objetivos
y metas institucionales contenidas en el Plan Operativo Institucional de la Entidad, en observancia a la
normativa del Sistema Nacional de Presupuesto y complementarios de la Municipalidad. Ademas, sefiala
que verificado la referida norma, se advierte que, se encuentra proyectado de acuerdo a lo establecido
en el ley; en consecuencia, es procedente su aprobacién, por contar con sustento técnico y legal.

Estando a la base legal expuesta precedentemente y de conformidad con lo dispuesto por el
inciso 6) del articulo 20°'y el articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 03-2021-MPH-GPP/SGD!, denominado
“‘Directiva que establece los lineamientos para la ejecucion del presupuesto Institucional de la
Municipalidad Provincial de Huaraz’, la misma que forma parte integrante del presente Decreto.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Secretaria General la NOTIFICACION del presente
- Decreto de Alcaldia, a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planificacion y Presupuesto, Gerencia de
Administracién y Finanzas, Sub Gerencia de Presupuesto, Sub Gerencia de Recursos Humanos, Sub
Gerencia de Abastecimiento, Sub Gerencia de Informatica, para su estncto cumplimiento; con las
formalidades de ley.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Informatica la publicacion del
. presente Decreto de Alcaldia en la pagina web de la entidad (www.munihuaraz.gob.pe)

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

ALCALD
DNI N° 07200661

‘iz_ !

'.\\ A

RMP

Av. Luzurioga N° 734 - Plaro de Armas
Yelt. Central (043) 421661
_Lorreo electronico: munihuorax2019.2022@gmail.com

www.munihuaraz.gob.pe

Facebook: Municipalidod Provincial de Huargz 2019-2022
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DIRECTIVA N° 003-2021-MPH-GPP/SGDI \q}{

“DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION
DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE HUARAZ”

I OBJETIVO:

La presente Directiva, tiene por objeto establecer los lineamientos para la
ejecucion del presupuesto institucional de la entidad, asegurando la consistencia
y fluidez de las acciones conducentes a la ejecucién presupuestaria de ingresos,
egresos y metas, contenidas en el Presupuesto Institucional y de conformidad
con la normativa presupuestaria.

II. FINALIDAD:

Optimizar el proceso de ejecucidén presupuestal, a fin de contribuir al
cumplimiento de los resultados o productos de los programas presupuestales,
objetivos y metas institucionales contenidas en el Plan Operativo Institucional
de la entidad, en observancia a la normativa del Sistema Nacional de
Presupuesto y complementarios de la Municipalidad.

BASE LEGAL:

e Constitucién Politica del Peru.

o Ley 27972, Ley Ofgénica de Municipalidades.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - Texto Unico Ordenado de la Ley
N°27444, Ley Del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la
Administracién Financiera del Sector Publico.

e Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Piblico.

e Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Tesoreria.

e Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

e Directiva N° 0007-2020-EF/50.01 denominada “Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria”.

e Ley N° 31084 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021

IV. ALCANCE
La presente directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio de todos los
organos o unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Huaraz.



P

i
Maunscipelidng Frevmcial do

Municipalidad Provincial de Huaraz

Huaraz, Paraiso Natural

Huaraz

V.

VIGENCIA:

La presente Directiva, entra en vigencia desde el dia siguiente de su aprobacién
refrendada por el Alcalde de 1a Municipalidad Provincial de Huaraz.

RESPONSABILIDAD:

6.1. Los o6rganos o unidades organicas responsables de los sistemas
administrativos involucrados como son: la Subgerencia de Abastecimiento,
la Subgerencia de Recursos Humanos, la Subgerencia de Contabilidad, la
Subgerencia de Presupuesto, y la Oficina de Programacién Multianual de
Inversiones que estidn vinculadas a la Gestién del Plan Operativo y
Presupuesto Institucional de la Municipalidad Provincial de Huaraz,
deben observar los lineamientos de la presente directiva, bajo
responsabilidad.

6.2. Responsables en materia de Planeamiento y Gestién Presupuestaria, en el
marco de Ia normativa aplicable y de las establecidas en el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF), son las siguientes:

6.2.1. Titular de la Entidad: El Acalde de la Municipalidad Provincial de
Huaraz es la mas alta autoridad ejecutiva en materia
presupuestaria de la Municipalidad Provincial de Huaraz y puede
delegar aquellas funciones que se encuentren establecidas
expresamente en el Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Piiblico, las Leyes Anuales de Presupuesto del Sector
Publico o 1a norma de creacién de la Entidad, de conformidad con el
articulo 7° del Decreto Legislativo N° 1440.

6.2.2. Gerencia Municipal: Es el érgano encargado de velar por el estricto
cumplimiento de la ejecucién de las metas fisicas y financieras
programadas en el Plan Operativo y el Presupuesto Institucional en
funcién a la Escala de Prioridades establecida por el Titular del
Pliego.

6.2.3. Gerencia de Planificacibn y Presupuesto: La Gerencia de
Planificacién y Presupuesto es el érgano de asesoramiento técnico
normativo, responsable de conducir y supervisar la formulacién,
modificacién y evaluacién de la ejecucién presupuestaria.

6.2.4. Subgerencia de Presupuesto de la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto: Es el érgano de asesoramiento técnico normativo
encargado de programar, formular, evaluar, y controlar el
presupuesto municipal de acuerdo a la normativa vigente.

6.2.5. Oficina de Programacion Multianual de Inversiones de la Gerencia
de Planificacién y Presupuesto: Es la responsable del Sistema
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6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.
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Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones y
encargada de la fase de Programacién Multianual de Inversiones
del Ciclo de Inversion de la Municipalidad Provincial de Huaraz. La
programacioén multianual de inversiones tiene como objetivo lograr
la vinculacién entre el planeamiento estratégico y el proceso
presupuestario, mediante la elaboracién y seleccién de una cartera
de inversiones orientada al cierre de brechas prioritarias, ajustada
a los objetivos y metas de desarrollo nacional, sectorial y/o
territorial.

Gerencia de Administracién y Finanzas: Es el érgano de apoyo, que
administra los recursos humanos, logisticos y financieros de la
entidad, asi como los servicios auxiliares; participa en la fase de la
ejecucion presupuestaria, en lo que corresponda. Es responsable del
registro de la ejecucibn de los ingresos, asi como el registro
administrativo del gasto! compromiso, devengado y pago a través
del STAFGL

Subgerencia de Recursos Humanos de la Gerencia de
Administracién y Finanzas: Es la unidad org4nica responsable de
la gestion del Sistema de Recursos Humanos y de generar a nivel
de Centro de Costo los requerimientos de gasto correspondientes a
remuneraciones y pensiones, previo a la ejecucién del gasto de
dichos conceptos, asi como el desarrollo de las acciones referidas a
la atencién de sentencias judiciales en calidad de cosa juzgada de
remuneraciones y pensiones.

Subgerencia de Abastecimiento de la Gerencia de Administracién y
Finanzas: Es la unidad orgédnica encargada de la gestién del
Sistema de Abastecimiento y de monitorear y consolidar la
programacién de necesidades para la planificacion del Plan Anual
de Contrataciones, supervisando los procedimientos de seleccién
programados; ejecutar las indagaciones en el mercado en funcién a
la informacién de los requerimientos de bienes o servicios generados
por los centros de costo y que garantice la calidad para su ejecucién.
Asimismo, es responsable de la gestion de los sistemas
administrativos vinculados a los gastos referidos a los Servicios
Generales y de generar a nivel de centros de costo, los
requerimientos de gasto relacionados a la prestaciéon de servicios
basicos, asi como a los servicios y bienes que demande el
mantenimiento y la operacion de la flota vehicular de 1la
Municipalidad Provincial de Huaraz, previo a la ejecucién del gasto
de dichos conceptos.

Subgerencia de Informatica® Es el 6rgano de apoyo, responsable de
desarrollar las acciones pertinentes, a efectos de que, los
responsables de los centros de costo cuenten con el aplicativo
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informatico actualizado para la generacién de los requerimientos de \in
gasto a través del SAM, y de la seguridad y confiabilidad de la

informacién registrada en dicho sistema. Las entidades

municipales quedan autorizadas bajo responsabilidad a establecer

los controles y formatos en los cuales se registren obligatoriamente

las disponibilidades presupuestarias anuales, referidas a los gastos

que efectiien para el cumplimiento de las metas presupuestarias.

VII. DEFINICIONES Y SIGLAS:

7.1. Definiciones:

a) Actividad: Categoria presupuestaria bésica que redne acciones que
concurren en la operatividad y mantenimiento de los servicios publicos
o administrativos existentes. Responde a objetivos que pueden ser
medidos cualitativa o cuantitativamente, a través de sus
Componentes y Metas.

b) Anulacién presupuestaria’ Supresién total o parcial de los créditos
presupuestarios de actividades o proyectos.

c¢) Calendario de compromisos institucional: Acto de administracién de
programacién mensual para hacer efectivo la ejecucién de las
obligaciones comprometidas y devengadas, con sujecion a la
percepcion de los ingresos que constituye su financiamiento.

d) Certificacién Presupuestal: Acto de administracién, cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y
libre de afectacién, para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo,
previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen
el objeto materia del compromiso

e) Componente: Divisién de una actividad 0 proyecto que permite
identificar un conjunto de acciones presupuestarias concretas. Cada
Componente a su vez comprende necesariamente una o mas metas
presupuestarias orientadas a cumplir los objetivos especificos de las
actividades o proyectos previstos por ejecutarse durante el afio fiscal.

f) Compromiso: Acto mediante el cual se acuerda, luego del
cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacién
de gastos previamente aprobados, por un importe determinado o
determinable, que afectan total o parcialmente los créditos
presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados y las
modificaciones presupuestarias realizadas.

g) Ejecucién Presupuestaria: Etapa del proceso presupuestario en la que
se perciben los ingresos y se atienden las obligaciones de gasto de
conformidad con los créditos presupuestarios autorizados en los
presupuestos.
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Ejecucién Presupuestaria Directa: Ejecucién presupuestal y
financiera de las actividades y proyectos, asi como de sus respectivos
Componentes a cargo de la entidad puablica con su personal e
infraestructura.

Ejecucién Presupuestaria Indirecta: Ejecucién fisica o financiera de
las actividades y proyectos, asi como de sus respectivos componentes,
realizada por una entidad distinta a la de origen; sea por efecto de un
contrato o convenio celebrado con una entidad privada, o con una
entidad publica, sea a titulo oneroso o gratuito.

Ejercicio Presupuestario: Comprende el afio fiscal y el periodo de
regularizaci6n.

Estimacién de ingresos: Calculo o proyeccion de los ingresos que por
todo concepto se espera alcanzar durante el afio fiscal, considerando la
normatividad aplicable a cada concepto de ingreso, asi como los
factores estacionales que incidan en su percepcién.

Evaluacién Presupuestaria: Fase del proceso presupuestario en la que
se realiza la medicién de los resultados obtenidos y el analisis de las
variaciones fisicas y financieras observadas, con relacion a lo aprobado
en los presupuestos del sector publico.

m) Formulacién presupuestaria: Fase del proceso presupuestario en la

n)

0)

p)

Q)

r)
s)

cual las entidades puablicas definen la Estructura Funcional
Programatica de su Presupuesto Institucional consistente con los
objetivos institucionales.

Gasto Girado: Proceso que consiste en el registro del giro efectuado sea
mediante la emisién del cheque, la carta orden o la transferencia
electrénica con cargo a la correspondiente cuenta bancaria para el
pago parcial o total de un gasto devengado debidamente formalizado y
registrado.

Gasto pagado’ Proceso que consiste en la efectivizacién del cheque
emitido, la carta orden y la transferencia electrénica; se sustenta con
el cargo en la correspondiente cuenta bancaria.

Habilitacién  presupuestaria: Incremento de los créditos
presupuestarios de actividades y proyectos con cargo a anulaciones de
la misma actividad o proyecto, o de otras actividades y proyectos.
Modificaciones presupuestarias: Cambios en los créditos
presupuestarios, tanto en su cuantia como en el nivel Institucional
(créditos suplementarios y transferencias de partidas) y, en su caso, a
nivel funcional programaético (habilitaciones y anulaciones).

Pliego presupuestario: Toda entidad publica que recibe un crédito
presupuestario en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico.
Rubro: Titulo con el cual se designa un grupo de partidas o de cuentas
contables.

\22
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t) Transferencia de partidas: Modificacién presupuestaria que puede \QQ'
efectuarse en el nivel institucional, es decir, constituye traslados de
créditos presupuestarios entre Pliegos.
u) Centro de costo: Es un departamento que genera costos para la
organizacién, pero solo indirectamente le afiaden beneficio o utilidad,
pueden ser compras, ventas, entre otros.

7.2. Siglas:
e DGPP: Direccién General del Presupuesto Piblico.

e (CCP: Certificacién del Crédito Presupuestario.
o GPP: Gerencia de Planificacién y Presupuesto:
o MEF: Ministerio de Economia y Finanzas
o PCA! Programacién del Compromiso Anual.

& o PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

¢ PIM: Presupuesto Institucional Modificado

o POI: Plan Operativo Institucional.

e SAM: Sistema de Administracion Municipal

e SIAF: Sistema de Integrado de Administracién Financiera

DISPOSICIONES GENERALES:

8.1. Fase de Ejecucion:
Esta fase comprende los procedimientos vinculados a la ejecucién de
Ingresos, Gastos y Metas Presupuestarias contenidas en el Presupuesto
Institucional. aprobado para cada entidad publica, tomando en cuenta la
Programacién de Compromisos Anual (PCA). La Ejecucién Presupuestaria
esta sujeta al presupuesto anual y a sus modificaciones conforme a la Ley
N° 28411. Se inicia el 1 de enero y culmina el 31 de diciembre de cada afio
fiscal periodo en el que se perciben los ingresos pablicos y se atienden las
obligaciones de gasto de conformidad con los créditos presupuestarios
autorizados en las Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Piblico y sus
modificaciones.
8.2. Programacién de Compromiso Anual (PCA)
8.2.1. Es un instrumento de programacion del gasto publico que permite
la comparacion permanente entre la programacién presupuestaria
y el marco macroeconémico multianual, las reglas fiscales y la

capacidad de financiamiento para el afio en curso.

8.2.2. Esta se aprueba por toda fuente de financiamiento y genérica de
gasto, contiene los montos maximos y minimos a comprometer
durante el afio fiscal, siendo la Subgerencia de Presupuesto (SGP)
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de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto (GPP) la que \
distribuye la PCA a las unidades ejecutoras a través del SIAF, \2‘
pudiendo ser actualizada de forma trimestral, tomando en
consideracién los gastos rigidos (planillas de personal, pensiones,
servicios bésicos, entre otros) las obligaciones de afios anteriores, la
culminacién de proyectos de inversién, el mantenimiento de la
infraestructura publica, las adquisiciones y contrataciones de
bienes y demas servicios recurrentes, entre otros.
8.2.3. La Programacién de Compromiso Anual (PCA) es determinada y
revisada por la DGPP
8.3. De los procedimientos para la actualizacién de la PCA
Para el caso de las Municipalidades, las actualizaciones de la PCA se
realizan durante el trimestre y se efectiian de forma inmediata a través del
SIAF-SP sobre la base del Presupuesto Institucional Modificado y las
solicitudes realizadas a través del mddulo de proceso presupuestario
8.4. De las modificaciones presupuestarias de la PCA.

a) Las modificaciones presupuestarias que en el marco de las
disposiciones legales vigentes se desarrollen en el nivel funcional
programatico, y las transferencias de recursos se sujetaran a los
montos que se hayan establecido en la PCA vigente.

b) Es responsabilidad de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto y
de la Subgerencia de Presupuesto garantizar que la PCA no supere
el presupuesto a nivel de categoria de gasto, genérica del gasto y
fuente de financiamiento.

¢) En ningln caso, la PCA constituye el sustento legal para la
aprobacion de resoluciones que aprueben modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programatico. (numeral 37.3
del articulo 37° del Decreto Legislativo N° 1440).

8.5. Ejecucién del Presupuesto Institucional:

¢ Ejecucién de Ingresos
o Ejecucién de Gasto.

8.5.1. Lineamientos para la ejecucién de ingresos
La ejecucién de los ingresos correspondientes a los fondos ptblicos
recaudados, captados y obtenidos, considerados en el Plan
Operativo y Presupuesto Institucional y sus modificatorias, se
supedita al marco legal y administrativo establecido para cada
recurso municipal, segan lo siguiente:

a) Elregistro de los recursos provenientes de operaciones oficiales
de crédito interno y externo debe efectuarse en la fecha que se
produce su desembolso y los recursos provenientes de
donaciones y transferencias debe efectuarse en la fecha de su
percepcion, los ingresos por concepto de canon y sobre canon,
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regalias, rentas de aduana y participaciones se registran en la
fecha qﬁe se perciben los recursos.

Los saldos de balance es la diferencia entre el ingreso realmente
percibido y el gasto devengado durante un afio fiscal. Pueden
ser utilizados en afios fiscales siguientes previa incorporacién
en el presupuesto institucional mediante crédito suplementario
y se registran en la fuente de financiamiento y rubro
correspondiente. Asimismo, al cierre de cada ejercicio la
Subgerencia de Contabilidad de la Gerencia de Administracién
y Finanzas es la encargada de elaborar y remitir la informacién
del saldo del balance de afios anteriores, a la Subgerencia de
Presupuesto, previa conciliacién con la subgerencia de
Tesoreria, teniendo en consideracién como plazo lo que
establezca el marco normativo vigente y la ejecucion del
presupuesto para las Entidades Gubernamentales de
Gobiernos Locales, que emita la Direccién General de
Contabilidad Publica del Ministerio de Economia y Finanzas.
Los Intereses obtenidos se registrarin en la Ejecucién de
Ingresos en las Fuentes de Financiamiento y rubros que los
hayan generado, debiendo incorporarse al Plan Operativo y
Presupuesto Institucional previo a la ejecuciéon del gasto
mediante crédito suplementario.

Con la finalidad de efectuar el seguimiento al Presupuesto de
Ingresos, la Subgerencia de Contabilidad o Tesoreria de la
Gerencia de Administracién y Finanzas, debe presentar a la
Subgerencia de Presupuesto, de la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto, dentro de los quince (15) dias de vencido el mes,
la Ejecucién Presupuestaria de Ingresos, en forma mensual.

8.5.2. Lineamientos para la ejecucién del gasto:

Es el proceso a través del cual se atienden las obligaciones de la
entidad con el objeto de financiar la adquisiciéon de bienes y
prestacién de servicios publicos y, a su vez, lograr resultados de
conformidad con los créditos presupuestarios autorizados. El
requisito para la ejecucién del gasto es haber recibido a satisfaccién
los bienes y servicios contratados.

8.5.3.

Etapas del Proceso de Ejecucién del Gasto:

a) Certificacién

b) Compromiso

¢) Devengado

d) Pago

Certificacién del Crédito Presupuestario y su registro en el SIAF-

SP.
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a)

b)

c)

d)

e)

Constituye un acto de administracién cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario
disponible y libre de afectacidén, para comprometer un gasto con
cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal
respectivo.

La certificacién del crédito presupuestario es expedida por la
Subgerencia de Presupuesto de la Gerencia de Planificacién y
Presupuesto a solicitud del érgano o unidad organica del que
ordena el gasto, cada vez que se prevea realizar un gasto,
contratar y/o adquirir un compromiso. Expedida la citada
certificacién se remite a la Subgerencia de Abastecimiento para
que proceda con el inicio de los tramites respectivos
relacionados a la realizacion de los compromisos
correspondientes. La certificacion del crédito presupuestario es
registrada en el SIAF-SP,

Durante el primer trimestre del afio fiscal, la Gerencia de
Planificacién y Presupuesto a través de la Subgerencia de
Presupuesto, en coordinacién con la Gerencia de
Administracién y Finanzas, deben emitir la certificacién anual
del crédito presupuestario de los siguientes gastos que se
planifiquen ejecutar por todo el afio fiscal.

De las Partidas de Gasto

e Personal y Obligaciones Sociales

e Pensiones y Otras Prestaciones Sociales

e Contratos Administrativos de Servicios

e Locacidén de Servicios

e Practicantes, y similares

La certificacién del crédito presupuestario debe basarse en la
proyeccién anual de gasto correspondiente a los conceptos
permanentes, variables y ocasionales.

8.5.4. De la Partida de Gasto “Bienes y Servicios”

a)

b)

Para el pago de los servicios basicos de la Entidad, como: agua,
luz, telefonia, internet, entre otros.

Para tal efecto se debera registrar el monto de gasto mensual
promedio que sustenta el monto a certificar en el afio en las
partidas de gasto sefialadas en la Ficha N°.1 del Médulo de
Recolecciéon de Datos, en el plazo establecido en el cuadro de
Plazos.

b1) Las obligaciones que devienen de afios fiscales precedentes
conforme a la normatividad vigente.
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b2) El mantenimiento de la infraestructura ptblica y el
equipamiento, de corresponder.

8.5.5. Operatividad de la Certificacién del Crédito Presupuestario.
Se efectuara de acuerdo al procedimiento siguiente:

a)

b)

)

Establézcase en el Requerimiento de Gasto la Certificacion del
Crédito Presupuestario a nivel del Clasificador Institucional,
hasta el perfeccionamiento del compromiso y su
correspondiente registro presupuestario.

La Certificacién de Crédito Presupuestario de los Gastos de
Bienes, Servicios, Gastos de Capital y Personal de las
actividades y proyectos, son emitidos por la Subgerencia de
Presupuesto de la Gerencia de Planificaciéon y Presupuesto.
Cada vez que se prevea realizar un gasto, previo al compromiso,
el 6rgano o unidad orgdnica responsable de comprometer
solicitara a la Subgerencia de Presupuesto a través del SIAFSP
la certificacién presupuestaria de acuerdo con la clasificacién
del gasto establecida en el requerimiento de gasto.

8.5.6. Requerimiento de Gasto.

a)

b)

El requerimiento de gasto es un documento interno de trabajo
que contiene informacién relacionada a los bienes o servicios
solicitados por las unidades orgéinicas, de acuerdo con la
clasificacién presupuestaria consideradas en el Plan Operativo
y Presupuesto Institucional de la Municipalidad Provincial de
Huaraz, estableciendo la disponibilidad Presupuestaria Anual.
El requerimiento de gasto es de utilizacién obligatoria y
requisito indispensable cada vez que se prevea realizar un
gasto por parte del 6rgano o unidades organicas responsables
de la ejecucién de actividades e inversiones considerados en el
Plan Operativo y Presupuesto Institucional.

8.5.7. De la Previsién Presupuestaria

8.5.7.1.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal
y conforme con lo establecido en el numeral 41.4 del articulo 41
del Decreto Legislativo N° 1440, son responsable el
administrador del presupuesto en la Unidad Ejecutora y la
Subgerencia de Presupuesto de la Gerencia de Planificacién y
Presupuesto de emitir y suscribir la previsién presupuestaria,
la cual constituye un documento que garantiza la
disponibilidad de los recursos suficientes para atender el pago
de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes. Dicha
previsién implica la reserva de los recursos y la realizacién del
correspondiente registro presupuestario, bajo la
responsabilidad de la entidad.

10
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8.5.7.2. Conforme con lo establecido en el numeral 41.5 del articulo 41 \)\,(‘(‘
del Decreto Legislativo N° 1440, en los procedimientos de
seleccién cuya convocatoria se realice dentro del ultimo
trimestre de un afio fiscal, y el otorgamiento de la buena pro y
suscripcién del contrato se realice en el siguiente afio fiscal, el
responsable de la administracién del presupuesto de la Unidad
Ejecutora y el responsable de la Subgerencia de Presupuesto,
de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto otorgard, de
forma previa a la convocatoria del procedimiento de seleccién,
la previsibn presupuestaria respecto a los recursos
correspondientes al valor referencial o valor estimado de dicha
convocatoria. La citada previsién debe sefialar el monto de los
recursos que se encuentren previstos en el proyecto de Ley

/ Qv"\DAD p‘?o \ Anual de Presupuesto del Sector Pblico correspondiente al afio

g GERENTE fiscal siguiente.

me AL ]" 8.5.7.3. Los responsable de la administracién del presupuesto en la
\Z‘_’f_} / Unidad Ejecutora, y el de la Subgerencia de Presupuesto, de la

Gerencia de Planificacién y Presupuesto en coordinacién con la
Gerencia de Administracién y Finanzas, deberan emitir, bajo
responsabilidad, la certificacién del crédito presupuestario
respecto de las previsiones emitidas dentro de los primeros
treinta (30) dias habiles de los afios fiscales subsiguientes y
previo a la ejecucion del gasto publico en el aiio fiscal

correspondiente.
8.5.7.4. Los responsables de la administracién del presupuesto en la

Unidad Ejecutora, y el de la Subgerencia de Presupuesto de la

Gerencia de Planificacién y Presupuesto deberan tomar en

consideracién los siguientes puntos para emitir previsiones

presupuestarias:

a) La previsién presupuestaria es un requisito indispensable
cada vez que se prevea realizar un gasto, suscribir un
contrato o adquirir un compromiso, en los afios fiscales
subsiguientes, adjuntdndose al respectivo expediente de

contratacion.

b) La previsién presupuestaria debe contener la informacién
necesaria que permita a la entidad mantener un control de
la disponibilidad presupuestaria (Pliego Presupuestal)
para los afios fiscales que se verian afectados por la
previsién presupuestaria. La informacién que debe de
contener la previsién presupuestaria es la siguiente:
¢ b.1 Unidad Ejecutora;

e b.2 Centro de Costo u oficina solicitante del
requerimiento;
11
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Y
e b.3 Fuente con la que se financiard la previsién \};C'
presupuestaria;
e b.4 Categoria de gasto que afectard la previsién
presupuestaria;
e b.5 Genérica de gasto que afectard la previsién
presupuestaria;
¢ b.6 Cadena funcional Programitica que afectard la
previsién presupuestaria;
e b.7 Meta presupuestal del afio fiscal en curso que
afectara la previsién presupuestaria;
o b.8 En el caso de procedimientos de seleccién asociados
a proyectos de inversion, debe incluir el cédigo tnico
del proyecto asociado a la previsién presupuestaria;

R,aﬁ.abbﬁ;..___ e b.9 El monto de los recursos previstos.

.f'z_f:}f - o‘é ) ¢ Las previsiones presupuestarias deben actualizarse, segiin

2 \MUN%P}\E /8 corresponda, a lo largo del desarrollo del procedimiento de
Vo S seleccidn y la ejecucién contractual al nivel del detalle

S especificado en el presente numeral.

&\ Py d) Para el caso de previsiones presupuestarias de inversiones
-'/:é."\f(..aéren a , en el marco del Sistema Nacional de Programacién
rzkAdminis’; wion |~ § Multianual y Gestién de Inversiones, se debe verificar que
'?\T?'\{F"’@ ™ )5y la inversién se encuentre programada en el PMI.

‘;‘ : 8.5.7.5. Los montos provisionados para los siguientes afios fiscales no

deben exceder los montos registrados durante la programacién
multianual de los anos respectivos.
8.5.7.6. Mantener actualizado trimestralmente el registro de
previsiones presupuestarias emitidas en cada afio fiscal,
conforme a los procedimientos y lineamientos que apruebe la
DGPP. La informacién registrada servird de insumo para la
estimacién de la asignacién presupuestaria multianual.
8.5.7.7. Las previsiones presupuestarias no deben implicar recursos
adicionales del tesoro publico para los siguientes afios fiscales.
8.5.8. Del compromiso
8.5.8.1. El compromiso es el acto de administracién por medio del cual
el érgano y/o unidad orgdnica responsable con capacidad de
contratar y comprometer el presupuesto a nombre de la
entidad, y respaldado por wun Certificado de Crédito
Presupuestario (CCP), ordena un gasto con cargo al
presupuesto, contenidos en el CCP, que afecta los saldos
disponibles de un crédito presupuestario. Ningin compromiso
podra adquirirse por valor superior al CCP que lo ampara. En
consecuencia, el compromiso refleja el monto anualizado del
acto administrativo o contrato a ser atendido con cargo a los
12
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8.5.8.2.

8.5.8.3.

8.5.8.4.

8.56.8.5.

8.5.8.6.

8.5.8.7.

8.5.8.8.

8.5.8.9.

créditos presupuestarios aprobados para un determinado afio
fiscal.

El compromiso se efectiia con posterioridad a la generacién de
la obligacion contrato o convenio.

El compromiso debe afectarse a la correspondiente cadena de
gasto en la que se registré la certificacion del crédito
presupuestario, reduciendo su importe del saldo disponible del
crédito presupuestario, a través del respectivo documento
oficial.

El compromiso es realizado dentro del marco de los créditos
presupuestarios aprobados en el presupuesto institucional del
Pliego para el afio fiscal, con sujecién al monto de la PCA, al
monto certificado y por el monto total anualizado de la
obligacién de pago para el respectivo afio fiscal, de acuerdo con
los cronogramas de ejecucién.

Quedan prohibidos los actos administrativos o de
administracién que condicionen su aplicacién a créditos
presupuestarios mayores o adicionales a los establecidos en los
presupuestos con sujecion de la PCA, y al monto total
anualizado de la obligacién, bajo sancién de nulidad de pleno
derecho de dichos actos.

Los compromisos correspondientes a los gastos que se financian
con cargo a recursos provenientes de fuentes de financiamiento
distintas a la de Recursos Ordinarios, deben considerar la
previsién en la recaudacién, captacién y obtencién de recursos
por las fuentes de financiamiento antes mencionadas que
esperan obtener durante el afio fiscal correspondiente.

Los contratos derivados de procedimientos de seleccién en el
Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE), el
compromiso registrado en el SIAF debe estar vinculado al
contrato del cual se deriva por un monto no mayor al valor
programado de ejecuciéon de dichos contratos en el afio fiscal
presente.

Son responsables por la adecuada ejecucién del compromiso el
Titular del Pliego, el responsable de la administracién del
presupuesto en la unidad ejecutora y la Gerencia de
Planificacion y Presupuesto, a través de la Subgerencia de
Presupuesto y aquel que cuente con delegacién expresa para
comprometer gastos, en el marco del articulo 7 del Decreto
Legislativo N° 1440.

Asimismo, son responsables de verificar que las afectaciones
presupuestarias de cada compromiso realizadas por la Gerencia

13




Municipalidad Previacial de

Huaraz

Municipalidad Provincial de Huaraz

a)

b)

c)

d)

Huaraz, Paraiso Natural,

Los mayores recursos por la fuente de financiamiento Recursos
Ordinarios que hayan sido autorizados, se incorporan mediante
Resolucién de Alcaldia. En caso los dispositivos legales faculten
realizar la desagregacién del presupuesto se utiliza el Modelo
N°01/GL.

La incorporacién de mayores ingresos publicos provenientes de
recursos por la fuente de financiamiento Recursos por
Operaciones Oficiales de Crédito y por donaciones, se aprueban
por Acuerdo de Concejo Municipal, en el marco de lo dispuesto
por el numeral 50.4 del articulo 50 y articulo 70 del Decreto
Legislativo N° 1440, y es promulgado por el Alcalde a través de
Resolucién de Alealdia, utilizando el Modelo N° 02/GL.

La incorporacién de mayores ingresos publicos distintos a los
de las fuentes de financiamiento Recursos Ordinarios y
Recursos por Operaciones Oficiales de Créditos, se sujeta a los
limites sefialados en los numerales 50.1, 50.2 y 50.3 del articulo
50 del Decreto Legislativo N° 1440 y se aprueban por Resolucion
de Alcaldia, utilizando el Modelo N° 03/GL. Las Resoluciones
deben expresar en su parte considerativa el sustento legal, las
motivaciones que las originan y el cumplimiento de limites de
incorporacién de mayores ingresos publicos aprobados por
decreto supremo.

En las modificaciones presupuestarias a nivel institucional por
transferencias de partidas, la desagregacién de recursos se
aprueba por el Titular del Pliego mediante Resolucién de
Alcaldia, utilizando el Modelo N° 01/GL

8.6.2. Lineamientos para las Modificaciones presupuestarias en el nivel
funcional programatico.

a)

b)

Son modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programadtico, las habilitaciones y anulaciones que varien los
créditos presupuestarios aprobados en el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA) o en el Presupuesto
Institucional Modificado (PIM), segin sea el caso, debiendo
formalizarse mensualmente dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes de vencido el respectivo mes, mediante
Resolucidn titular del Pliego, Categoria Presupuestal, Producto
y/lo Proyecto segin corresponda, Actividad, Fuente de
Financiamiento, Categoria del Gasto y Genérica del Gasto.

Las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional
Programatico se realizan atendiendo a las limitaciones
establecidas en el articulo 47° numeral 1) y 2) del Decreto
Legislativo N° 1440 Sistema Nacional de Presupuesto Publico,

15
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asi como las normas que aprueben el Presupuesto del Sector \ﬂ’
Publico para el Afio Fiscal.

¢) Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico que se efectien deben permitir asegurar el
cumplimiento de la meta, de acuerdo a la oportunidad de su
ejecucién y segln la priorizacién de gastos aprobada por el
Titular del Pliego.

d) Las “Notas para Modificacién Presupuestaria” no consideradas
en la Resolucibn de Formalizacién de Modificaciones
Presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico, éstas se
aprueban mediante resolucién adicional expedida por el Titular
del Pliego, debidamente fundamentada

8.6.3. Modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programéatico
de inversiones y proyectos
Para efectuar modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programiético de inversiones y/o proyectos, se requiere contar con la
opinién favorable del Responsable de Programacién Multianual de
Inversiones (OPMI) de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto
(OPMI) siempre que:

a) No impliquen la anulacién de créditos presupuestarios de
inversiones y proyectos que se encuentren en etapa de ejecucién

T cern a deflf,’\ salvo anulaciones con cargo a los recursos del presupuesto

ft %Admmis £ion "Ei\ institucional destinados a inversiones y proyectos en etapa de
'?}g'j\zf'() sty ejecuciémn.

T ;/’ b) Excepcionalmente, procede efectuar anulaciones con cargo a los

recursos del presupuesto institucional destinados a inversiones
ylo proyectos en etapa de ejecucién, de existir un impedimento
comprobable que retrase su ejecucion y/o que haga inviable su
ejecucién en el presente afio fiscal, previo informe de la
Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural e informe legal de la
Gerencia de Asesoria Juridica, debiéndose priorizar los
recursos del Pliego hasta la culminacién de las referidas
inversiones y proyectos en los afios subsiguientes
8.6.4. Del Registro de las modificaciones
Las modificaciones presupuestarias en el mnivel funcional

programatico para inversiones se registran en el moédulo web
“Modificacién del Presupuesto en Inversiones Publicas”

IX. DISPOSICIONES ESPEC{FICAS

9.1. Normas Operativas
Las normas operativas constituyen indicaciones de naturaleza
metodolégica que informan los actos de administracién que deben
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impulsarse para una correcta y ordenada ejecucién del Presupuesto
Institucional, de modo que coadyuven a mantener una gestién
presupuestaria técnicamente consistente y al cumplimiento de las metas
previstas en el Presupuesto Institucional". Los érganos o unidades
orgéanicas de la Municipalidad Provincial de Huaraz, en el desarrollo de las
tareas administrativas propias de la ejecucién del Presupuesto
Institucional, deberan observar las siguientes normas operativa:

9.1.1. Normas Operativas para la Ejecucion de Gasto en Bienes y
Servicios.
El inicio de la ejecucién del gasto se efectuara a través de la solicitud
y de la generacién del formato de requerimiento de bienes y/o
servicios, conforme corresponda, cuyo objeto de gasto debe
enmarcarse y ser considerado en el cuadro de necesidades,
concordado con el Plan Operativo Institucional (POI) y en el
Presupuesto Institucional autorizado, para cuyo efecto, el
Presupuesto ha sido determinado y difundido a los érganos y
unidades organicas con la finalidad de que sujeten sus
requerimientos a los techos méximos considerados en sus
presupuestos asignados; se sujetaran a lo siguiente:
9.1.1.1. El érgano o wunidad orginica usuaria generara el
correspondiente requerimiento de bienes y/o servicios
conforme corresponda, adjuntando los términos de referencia
o especificaciones técnicas, teniendo en consideraciéon las
actividades programadas durante el afio. Los requerimientos
deben comprender la totalidad de los servicios y bienes a
contratarse durante todo el afio fiscal, es decir deben tender a
ser anualizados a fin de realizar los procesos de seleccién
correspondientes.
9.1.1.2. El requerimiento es generado por el 6rgano o unidad organica
usuaria y autorizado por el Gerente de la Unidad Orgénica
solicitante y vremitido a través de la Gerencia de
Administracién y Finanzas a la Subgerencia de
Abastecimiento, para la correspondiente investigaciéon del
mercado y/o determinacién del valor referencial.
9.1.1.3. Determinado el valor referencial, la Subgerencia de
Abastecimiento solicitard a la Gerencia de Administracién y
Finanzas su visto bueno y/o firma correspondiente y luego
procederd a requerir a la Gerencia de Planificacién y
Presupuesto, la Certificacién del Crédito Presupuestario
(cep).
9.1.1.4. La Gerencia de Planificacién y Presupuesto, a través de la
Subgerencia de Presupuesto realizari las certificaciones de

17




Marnee putidad Prestasial de

Huaraz

Municipalidad Provincial de Huaraz

9.1.1.5.

9.1.1.6.

9.1.1.7.

crédito presupuestario en el Sistema Administrativo

Financiero (SIAF) y derivard las certificaciones a la

Subgerencia de Abastecimiento de la Gerencia de

Administracién y Finanzas.

Con el otorgamiento de la Certificacion de Crédito

Presupuestario (CPP), la Subgerencia de Abastecimiento, de

la Gerencia de Administracién y Finanzas, inicia el proceso de

contratacién mediante el tipo de proceso de seleccién y/o emite
la orden de compra o servicio menor a 8 UIT correspondiente.

Una copia de la orden de compra es notificada al 6rgano o

unidad organica usuaria a fin de establecer un control sobre

la ejecucién del servicio o del bien entregado, y sea registrado
en el SIAF a nivel de compromiso anual y compromiso
mensual.

Cumplido los términos de contratacién y plazo, de la orden de

compra o de servicios, el érgano o unidad orgdnica usuaria

para el caso de servicios, emitird ante la Subgerencia de

Abastecimiento, de la Gerencia de Administracién y Finanzas

la correspondiente conformidad del servicio, con el

correspondiente informe técnico por el servicio ejecutado de
ser el caso; y para adquisiciones, el almacén registrara el
ingreso de los bienes de acorde a las especificaciones técnicas
establecidas por el 6rgano o unidad orgénica usuaria.

Completado el expediente de contratacién del gasto; sera

derivado a la Subgerencia de Contabilidad de la Gerencia de

Administracion y Finanzas.

El Expediente de Contratacién deberd de contener lo

siguiente:

1. Informe de justificacién del bien o servicio a contratar.

2. Formato de Requerimiento de Bienes y Servicios.

3. Cuadro Comparativo de Cotizaciones, visado por la
Subgerencia de Abastecimiento: Hasta 1 UIT, 01
Cotizacién; > a 1 UIT < 8 UIT, 02 Cotizaciones; > a 3
UIT < a 8 UIT, 03 cotizaciones.

4. Certificado de Crédito Presupuestario.

5. Orden de Servicio u Orden de Compra.

6. De ser el caso, Informe sobre la ejecucién satisfactoria del
servicio contratado, adjuntando formato de
"Conformidad de Servicios" y recibo de Comprobante
de Pago (Recibos por Honorarios, Factura u otro
similar).

18



| ol . P
(|| Admibistfacion =

\ =,y Fingnza
2 y
\\ AN

4

s ;:S i

Municipalidad Provincial de Huaraz

9.1.1.8.

9.1.1.9.

9.1.1.10.

9.1.1.11.

Huaraz, Paraiso Natural,

7. Formato de Identificacion de Coddigo de Cuenta
Interbancaria CCI, para cumplimiento de cancelacién
y girado, firmado por proveedor del bien o servicio
Para el caso de procesos de seleccién, adicionalmente se
adjunta el contrato de servicio y/o de bienes, ficha de
otorgamiento de buena pro, copia de carta fianza.
Para el caso de proyectos de inversién, se adjunta
adicionalmente, documento resolutivo de aprobacion del
expediente técnico, valorizaciones de obra, informe de
residente y/o supervisor de obra, de ser el caso.
La Subgerencia de Contabilidad, de la Gerencia de
Administracién y Finanzas realiza el control previo al
expediente de contratacién el cual debera contener los
documentos sustentatorios para luego, registrar y procesar el
devengado en el Sistema Integral de Administracion
Financiera (SIAF), y con visto bueno y/o firma, deriva el
expediente de contratacién, a la Gerencia de Administracién
y Finanzas, para su programacion de cancelacién
correspondiente.
La Gerencia de Administracién y Finanzas, autoriza el
expediente de contratacién y el correspondiente girado, a la
Subgerencia de Contabilidad y Finanzas, a fin de que sea
previsto en las formulaciones de los calendarios de pago,
mensuales y trimestrales

9.1.2. Normas Operativas para la Ejecucién de Gasto en la Planilla de
Personal activo y CAS.
La ejecucién del gasto debe encontrarse considerado en el
Presupuesto Analitico de Personal (PAP) y Presupuesto CAS
respectivamente, para cuyo efecto, la Subgerencia de Recursos
Humanos se sujetara a lo siguiente

9.1.2.1.

9.1.2.2.

9.1.2.3.

La Subgerencia de Recursos Humanos de la Gerencia de
Administracién y Finanzas, debera realizar el calculo del costo
anual y solicitar a la Gerencia de Planificacién y Presupuesto
la certificacion presupuestaria de:

al) Planilla Anual de Remuneraciones en base del PAP

aprobado.

b2) Planilla Anual de CAS en base al Presupuesto aprobado.
La Gerencia de Planificacién y Presupuesto a través de la
Subgerencia de Presupuesto emitird la certificacién
presupuestaria anualizada.

Para el inicio de la ejecucion del gasto, la Subgerencia de
Recursos Humanos de la Gerencia de Administracion y
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Finanzas debe generar las respectivas planillas, del personal ‘b
activo y CAS.
9.1.2.4. Con autorizacién de la Gerencia de Administracién y
Finanzas, la Subgerencia de Recursos Humanos registra el
compromiso anual y mensual con cargo a la certificacion
emitida por la Gerencia de Planificacién y Presupuesto; y
derivara para su devengado a la Subgerencia de Contabilidad
de la Gerencia de Administracién y Finanzas.
9.1.2.5. La Subgerencia de Contabilidad, con la planilla devengada,
remite a la Subgerencia de Tesoreria para su giro y pago en el
SIAF.
9.1.3. Normas Operativas para la Ejecucién de Bienes y Servicios de
Proyectos de Inversiones por Administracion Directa
El inicio de la ejecucion del gasto, se efectiia mediante el Formato
de Requerimiento de Bienes y/o Servicios, cuyo objeto de gasto debe
encontrarse considerado en el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA), debidamente viabilizado para cuyo efecto, el 6rgano
o la unidad orgénica responsable de la Ejecucién del Proyecto se
sujetan a lo siguiente:
9.1.3.1. El érgano o unidad organica genera el correspondiente
requerimiento de bienes y/o servicios.
9.1.3.2. El jefe responsable o quien haga las veces en el érgano o
unidad orgéanica autoriza el pedido de bienes y/o servicios con
visto bueno y/o firma respectiva.
9.1.3.3. Los correspondientes requerimientos seran derivados a la
Gerencia Municipal para su autorizacién y luego a la
Subgerencia de Abastecimiento, de la Gerencia de
Administracién y Finanzas, para evaluacidn, cotizacién, tipo
de proceso, elaboracion del cuadro comparativo respectivo, etc.
9.1.3.4. La Subgerencia de Abastecimiento de la Gerencia de
Administracién y Finanzas realiza la evaluacién y remite
previa visacién y/o firma respectiva a la Gerencia de
Planificacién y Presupuesto para que la Subgerencia de
Presupuestos emita el certificado de crédito presupuestario
(CCP) correspondiente en el SIAF, colocandole el niimero de
registro de certificacién (SIAF).
9.1.8.5. La Subgerencia de Presupuesto de la Gerencia de
Planificacién y Presupuesto remitirad el requerimiento de
bienes y/o servicios, debidamente certificado con visto bueno
y/o firma a la Subgerencia de Abastecimiento, para continuar
con los tramites administrativos respectivo y con el registro
del Compromiso en el SIAF.
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9.1.3.6. La Subgerencia de Abastecimiento, de la Gerencia de ‘b‘V
Administracién y Finanzas remitird lo actuado a la
Subgerencia de Contabilidad para su devengado en el SIAF.

9.1.3.7. La Subgerencia de Contabilidad, con el requerimientoy Orden
de bienes y/o servicios devengado, remitira lo actuado a la
Subgerencia de Tesoreria para su giro, pago y registro en el
Aplicativo SIAF

9.1.4. Normas Operativas para la Ejecucion del Gasto cuando no se
encuentra considerado en el POI y Presupuesto Institucional
9.1.4.1. El érgano o unidad orginica usuaria presentara a la Gerencia
de Planificacién y Presupuesto la solicitud de Asignacién
Presupuestal para la atencién de la nueva actividad del Plan
Operativo Institucional (POD e insumo, precisando en el
informe la justificacién a donde se colocaré el gasto y el motivo
por el cual se demanda, debiendo hacer de conocimiento a la
Gerencia Municipal y a la Alta Direccién.

9.1.4.2. La Gerencia de Planificacién y Presupuesto evaluard dicha
solicitud de asignacién presupuestaria en funcién a los
criterios técnicos, prioridades, objetivos, metas, planes y
remitird a la Subgerencia de Presupuesto para su posibilidad
de financiamiento segin el analisis de disponibilidad
presupuestal, caso contrario se devuelve dicha solicitud al
6rgano o unidad orgénica solicitante.

9.1.4.3. De ser posible su financiamiento, la Subgerencia de
Presupuesto evalda la modificacién interna correspondiente
en el SIAF.

9.1.4.4. Aprobada la solicitud de modificacién interna es comunicada
a los érganos o unidades orgdnicas usuaria para que genere el
correspondiente Requerimiento de Bienes y/o Servicios con el
respectivo visto bueno o firma de conformidad.

9.1.5. Normas Operativas Finales
Los érganos o unidades orgénicas se sujetan a lo siguiente:

a) La programacién y ejecucién del gasto se encuentran sujetos a
las prioridades institucionales y disposiciones establecidas por
la.Alta Direccién.

b) Los procedimientos no contemplados en la presente Directiva,
se rige por la normativa emanada por el ente rector.

¢) Toda modificacién interna se orienta al cumplimiento de las
metas establecidas en el Plan Operativo Institucional (POI) y
Presupuesto Institucional, significando la priorizacién de las
mismas, asi como la supresién total o parcial de otras de menor
relevancia para la gesti6n institucional.
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La Alta Direccién puede disponer modificaciones internas que \Q‘Q
impliquen la supresién total o parcial de las asignaciones

programadas, con la finalidad de cumplir con los objetivos
institucionales.

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES:

PRIMERA: Toda la informacién y documentos que presenten los érganos o
unidades organicas a la Gerencia de Planificacién y Presupuesto en la fase de
Ejecucién Presupuestaria, tiene el cardcter de Declaracién Jurada y se
sujetan a las responsabilidades y consecuencias legales correspondientes.

SEGUNDA: Para todos los efectos, la documentacién sustentatoria que
emiten los 6rganos o unidades orgéanicas, deben estar debidamente visada y
firmada por los Gerentes y por el responsable de control, ejecucion y
seguimiento del proceso presupuestario de sus respectivas unidades
organicas a nivel de Gerencia.
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TERCERA: La respectiva certificacién de crédito presupuestario, no
convalida las acciones del gasto que no se cifian a la normatividad vigente.

CUARTA: El incumplimiento de la presente directiva y las omisiones
efectuadas en la aplicacion de la misma atraera consigo sanciones
establecidas de acuerdo a Ley.

QUINTA: Toda norma interna que tiene incidencia en el proceso
presupuestario, debera ser alineada a la presente Directiva.

SEXTA: Todo lo no previsto en 1a presente directiva se regira por la normativa
vigente sobre la materia que resulte aplicable.
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INFORME LEGAL N° ?)L{L‘ -2021-MPH-GAJ

T

AL : Ing. ANIBAL FRANCISCO ROMERO SANCHEZ ! o I
Alcalde (e} de la Municipalidad Provincial de Huaraz : /0 5!\1 ; )
ot "Exp.__[O7OC
DEL : Abog. ALVARO DIESTRA VIVAR b a:'Z Firna - ’
Gerente de Asesoria Juridica =z —_._-;,,__.—:ﬁ_"_'"_!\%
ASUNTO : Opinidn legal sobre el proyecto de DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS

LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

REFERENCIA : Informe N° 060-2021-MPH-GPP/SGDI
FECHA : Huaraz, 03 de junio del 2021

Es grato dirigirme a Usted expresandole un cordial saludo y en atencidn al
documento de la referencia, informar lo siguiente:

. ANTECEDENTES:

1.1. Mediante Informe N° 060-2021-MPH-GPP/SGDI de fecha 31 de mayo del 2021, el Sub Gerente
(e) de Desarrollo Institucional, remite el proyecto de DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE HUARAZ, para la opinidn de esta oficina.

2.1 Elnumeral 1.2.1 del articulo 1° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, establece que “No son actos administrativos, los actos de administracién
interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o
servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo
Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo establezcan”.

2.2 Que, las directivas son documentos operativos que precisan politicas, determinan
procedimientos internos y externos que deben ejecutarse en cumplimiento de los dispositivos
legales vigentes y concordantes con los documentos de gestion aprobados; las cuales se
formulan para normar disposiciones de carécter técnico para las diferentes unidades organicas
de la Entidad.

2.3 El numeral 22.1) del Decreto Legislativo N° 1440, que regula el Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, establece que “E/ proceso presupuestario comprende las fases de
Programacion Multianual, Formulacion, Aprobacion, Ejecucion y Evaluacion Presupuestaria.
Dichas fases se encuentran reguladas genéricamente por el presente Titulo y
complementariamente por las Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico y las Directivas
que emita la Direccion General de Presupuesto Publico”.

Av. Lururiage K’ 734 - Plaxe de Armas ﬁ
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En ese sentido, del analisis de la DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUARAZ, se encuentra acorde a la normatividad vigente, la misma que tiene como finalidad
optimizar el proceso de ejecucion presupuestal, a fin de contribuir al cumplimiento de los
resultados o productos de los programas presupuestales, objetivos y metas institucionales
contenidas en el Plan Operativo Institucional de la Entidad, en observancia a la normativa del
Sistema Nacional de Presupuesto y complementarios de la Municipalidad.

Verificada la referida norma, se advierte que se encuentra proyectado de acuerdo a lo
establecido en la ley citada precedentemente; en consecuencia, es PROCEDENTE su
aprobacion, por contar con sustento técnico y legal.

lIl. RECOMENDACION

Por las consideraciones expuestas; ésta Gerencia de Asesoria Juridica RECOMIENDA:

3.1 Que, se apruebe mediante un decreto de alcaldia el proyecto de DIRECTIVA QUE

ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ, debiendo tener en consideracidn, que esta oficina
estima PROCEDENTE su aprobacion.

Atentamente;

£
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INFORME N° 060-2021-MPH-GPP/SGDI } JJ
AL :  Lic. MARTIN SANTIAGO PAIS LECTOR "‘H'T\l__ oY
Gerente de Planificacién y Presupuesto de la MPHz i B M
ASUNTO : Proyecto de “Directiva que establece los lineamientos para la ejecucién \e~

del presupuesto institucional de la Municipalidad Provincial de Huaraz”

REFERENCIA : Oficio n°065-2021-MPH-OCI
Informe N°206-2021-MPH-GAF

FECHA :  Huaraz, 31 de mayo de 2021.

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, a fin de saludarlo cordialmente, y al
mismo tiempo conforme al documento de la referencia, remitimos el proyecto de la Directiva
N°03-2021-MPH-GPP/SGDI, denominada “DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ”; el mismo que ha sido elaborado
por esta subgerencia y que fuera remitido a la Gerencia de Administracién y Finanzas para su
validacién, mediante informe N° 055-2021-MPH-GPP/SGDI.

Que, mediante informe N°206-2021-MPH-GAF, de fecha 25 de mayo del 2021,
la Gerencia de Administracién y Finanzas, da conformidad al presente y concluye que la misma
ha sido elaborado conforme a los lineamientos establecidos en las leyes de presupuesto y demaés
normas conexas vigentes, por tanto, debe ser aprobado una vez concluido el tramite
administrativo.

Que, en este sentido corresponde que el presente proyecto de directiva, sea
remitido a la Gerencia de Asesoria Juridica, para su informe legal y continuar con el tramite
que corresponda.

Es todo cuanto informo a Usted; sin otro particular, aprovecho la oportunidad
para expresar las muestras de mi consideracién y estima personal.

Atentamente.
e mandad b deHuaraz )
| n,suﬂ_.___. - Jy\ﬂd‘ca
. 15 P ] anti-ag_o Pais Lector
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INFORME N° 206—-2021-MPH-GAF

PARA : LIC. MARTIN SANTIAGO PAIS LECTOR GERE

Gerente de Planificacion y Presupuesto

DE : CPC. FLORMILA RAQUEL RIMAC CERNA

Gerente de Administracion y Finanzas HORA: 1[ 'q 5 N°Exp

L ] ullun ‘m Fl“'

ASUNTO : LO QUE INDICA
REFERENCIA : Expediente Administrativo N° 8261-0 y demads antecedentes

FECHA : Huaraz, 25 de mayo del 2021

A Tengo el agrado de dirigirme a Ud. a fin de saludarlo cordialmente y al mismo tiempo
hacerle llegar el informe correspondiente al expediente administrativo de la referencia, :

conforme a lo siguiente:

ANTECEDENTES:
Que, de conformidad al articule Il del Titulo Preliminar de la Ley N2 27972, Ley Orgénica

de Municipalidades, establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica,

S\ econdmicay administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucidn

Politica del Estado —modificada por la Ley N° 27680 “Ley de la Reforma Constitucional del
Capitulo IV, sobre descentralizacion”— establece para las municipalidades radica en la facultada
de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién con sujecion al ordenamiento

juridico.

, Que, el Numeral 1.1) del Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento administrativo General, establece como principio de la administracién puablico,
el Principio de la Legalidad, por el cual las autoridades administrativas deben de actuar con
respeto a'la constitucién, la Ley y el Derecho, dentro de las facultades que le estan atribuidas y
de acuerdo con los fines para los que fueron conferidos.

Que, atendiendo al Principio de Legalidad previsto en el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, precisamos que "Las autoridades
administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las
facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas”.

Que, mediante Oficio N° 065-2021-MPH-OCI, de fecha 2 de febrero del 2021, se
recomendé la implementacién de las recomendaciones de los servicios de control, posterior
seguimiento y publicacién, aprobado con Resolucidon de Contraloria N° 343-2020-CG, aprobada
el 23 de noviembre del 2020 y publicada en el Diario Oficial “El Peruano” el 24 de noviembre del
2020, entre los que se encuentra la implementacidon de la “DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS

! Modificado por el Decreto Legidlativo 1272
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LINEAMIENTO PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDA LQ‘
PROVINCIAL DE HUARAZ".

Que la Gerencia de Planificacién y Presupuesto de esta entidad edil, ha remitido a esta
gerencia, el proyecto de la directiva antes indicada, el mismo que estuvo a cargo de la Sub
Gerencia de Desarrollo Institucional conforme a la facultad establecida en la Ordenanza ;
Municipal N° 11-2014-MPH, que aprobd el Reglamento de Obligaciones y Funciones de los
servidores de esta municipalidad.

Que, luego de haber revisado, verificado y valorado conforme a lo solicitado, esta f
Gerencia de Administracion y Finanzas, encuentra conforme el presente proyecto de la :
“DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTO PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDA PROVINCIAL DE HUARAZ”, al haberse elaborado conforme
a los lineamientos establecidos en las leyes del presupuesto y demds normas conexas vigentes; .
por tanto, corresponde su aprobacidn una vez concluido el tramite administrativo
correspondiente. :

CONCLUSION: :
: 1. Que, el proyecto de la “DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTO PARA LA
EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDA PROVINCIAL DE HUARAZ”,
se ha elaborado conforme a los lineamientos establecidos en las leyes presupuestarias y demas
normas conexas vigentes; por tanto, debe ser aprobado una vez concluido el tramite
administrativo correspondiente.

Sin més que informar, me suscribo de usted.
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Atentamente,
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INFORME N° 055-2021-MPH-GPP/SGDI

AL :  Lic. MARTIN SANTIAGO PAIS LECTOR ) 0.38 N F'.?Zz';l-é
Gerente de Planificacién y Presupuesto de la MPHz . .

epp 8261 70

ASUNTO : Proyecto de “Directiva que establece los Lineamientos para la Ejecucién
del Presupuesto Institucional de La Municipalidad Provincial de
Huaraz”

REFERENCIA :  Oficio n°065-2021-MPH-OCI

FECHA :  Huaraz, 20 de mayo de 2021.

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, a fin de saludarlo cordialmente, y al
mismo tiempo conforme al documento de la referencia, remitimos el proyecto de la Directiva
N°03-2021-MPH-GPP/SGDI, denominada “DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ’; el mismo que ha sido elaborado

por esta subgerencia.

Que, de acuerdo al ROF vigente de la Municipalidad Provincial de Huaraz
aprobado con Ordenanza Municipal N°11-2014-MPH, en su articulo 80 inc. f, sobre las funciones
de la sub gerencia de Desarrollo Institucional de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto
sefiala “Formular coordinar y desarrollar técnicamente el proceso de actualizacién de los
documentos técnicos normativos de gestién institucional (...)”

Que, las Directivas tienen por finalidad precisar politicas y determinar
procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales
vigentes. De esa manera, a partir de una norma general, la directiva interna regula el
procedimiento a seguir a nivel de la municipalidad.

Que, en este sentido habiéndose realizado el presente proyecto de directiva,
corresponde remitir el mismo a la Gerencia de Administracién y Finanzas, a fin de que proceda
con su revisién, valoracién segin corresponda a tenor de que constituye parte del proceso de
ejecucién presupuestaria, debiendo precisar que el mismo tiene caracter de urgente.
Posteriormente se debera remitir el presente a la Gerencia de Asesoria Juridica, para su informe
legal y continuar con el tramite que correspondiente.

Es todo cuanto informo a Usted; sin otro particular, aprovecho la oportunidad

| NG yara expresar las muestras de mi consideracién y estima personal.
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DIRECTIVA N° -2021-MPH-GPP/SGDI q(@

“DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION
DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE HUARAZ”

L OBJETIVO:

La presente Directiva, tiene por objeto establecer los lineamientos para la
ejecucion del presupuesto institucional de la entidad, asegurando la consistencia
y fluidez de las acciones conducentes a la ejecucion presupuestaria de ingresos,
egresos y metas, contenidas en el Presupuesto Institucional y de conformidad
con la normativa presupuestaria.

II. FINALIDAD:

Optimizar el proceso de ejecucién presupuestal, a fin de contribuir al
cumplimiento de los resultados o productos de los programas presupuestales,
objetivos y metas institucionales contenidas en el Plan Operativo Institucional
de la entidad, en observancia a la normativa del Sistema Nacional de
Presupuesto y complementarios de la Municipalidad.

III. BASE LEGAL:

e Constitucién Politica del Pert.

e Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - Texto Unico Ordenado de la Ley
N°27444, Ley Del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la
Administracién Financiera del Sector Publico.

e Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Puablico.

e Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Tesoreria.

o Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

e Directiva N° 0007-2020-EF/50.01 denominada “Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria’.

e Ley N° 31084 Ley dé Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2021

IV. ALCANCE
La presente directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio de todos los
érganos o unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Huaraz.
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V. VIGENCIA: q j,

La presente Directiva, entra en vigencia desde el dia siguiente de su aprobacién
refrendada por el Alcalde de la Municipalidad Provincial de Huaraz.

VI. RESPONSABILIDAD:

6.1. Los oérganos o unidades orgdnicas responsables de los sistemas
administrativos involucrados como son: la Subgerencia de Abastecimiento,
la Subgerencia de Recursos Humanos, la Subgerencia de Contabilidad,"ia
Subgerencia de Presupuesto] y la Oficina de Programacion Multianual de
Inversiones /que estan vinculadas a la Gestién del Plan Operativo y
Presupuesto Institucional de la Municipalidad Provincial de Huaraz,
deben observar los lineamientos de la presente directiva, bajo
responsabilidad.

6.2. Responsables en materia de Planeamiento y Gestién Presupuestaria, en el
marco de la normativa aplicable y de las establecidas en el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF), son las siguientes:

Mealde

6.2.1. Titular de la Entidad: El Acalde de la Municipalidad Provincial de
Huaraz es la més alta autoridad ejecutiva en materia
presupuestaria de la Municipalidad Provincial de Huaraz y puede
delegar aquellas funciones que se encuentren establecidas
expresamente en el Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, las Leyes Anuales de Presupuesto del Sector
Piblico o la norma de creacién de la Entidad, de conformidad con el
articulo 7° del Decreto Legislativo N° 1440.

6.2.2. Gerencia Municipal: Es el érgano encargado de velar por el estricto
cumplimiento de la ejecucién de las metas fisicas y financieras
programadas en el Plan Operativo y el Presupuesto Institucional en
funcién a la Escala de Prioridades establecida por el Titular del
Pliego.

6.2.3. Qerencia de Planificacién y Presupuesto: La Gerencia de
Planificacién y Presupuesto es el érgano de asesoramiento técnico
normativo, responsable de conducir y supervisar la formulacién,

modificacién y evaluacién de la ejecucidén presupuestaria.

6.2.4. Subgerencia de Presupuesto de la Gerencia de Planificacién y
Presupuesto: Es el érgano de asesoramiento técnico normativo
encargado de programar, formular, evaluar, y controlar el

presupuesto municipal de acuerdo a la normativa vigente.
6.2.5. Oficina de Programacién Multianual de Inversiones de la Gerencia
de Planificacién y Presupuesto: Es la responsable del Sistema

2
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informatico actualizado para la generacién de los requerimientos de
gasto a través del SAM, y de la seguridad y confiabilidad de la
informacién registrada en dicho sistema. Las entidades
municipales quedan autorizadas bajo responsabilidad a establecer
los controles y formatos en los cuales se registren obligatoriamente
las disponibilidades presupuestarias anuales, referidas a los gastos
que efectien para el cumplimiento de las metas presupuestarias.

VII. DEFINICIONES Y SIGLAS:

7.1. Definiciones:

a)

b)

o)

d)

e)

f)

g)

Actividad: Categoria presupuestaria basica que reine acciones que
concurren en la operatividad y mantenimiento de los servicios ptblicos
o administrativos existentes. Responde a objetivos que pueden ser
medidos cualitativa o cuantitativamente, a través de sus
Componentes y Metas.

Anulacién presupuestaria: Supresién total o parcial de los créditos
presupuestarios de actividades o proyectos.

Calendario de compromisos institucional: Acto de administracién de
programacién mensual para hacer efectivo la ejecucién de las
obligaciones comprometidas y devengadas, con sujecion a la
percepcién de los ingresos que constituye su financiamiento.
Certificacién Presupuestal: Acto de administracién, cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y
libre de afectacién, para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo,
previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen
el objeto materia del compromiso

Componente: Divisién de una actividad o proyecto que permite_
identificar un conjunto de acciones presupuestarias concretas. Cada
Componente a su vez comprende necesariamente una o mas metas
presupuestarias orientadas a cumplir los objetivos especificos de las
actividades o proyectos previstos por ejecutarse durante el afio fiscal.
Compromiso: Acto mediante el cual se acuerda, luego del
Cimplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacion
de gastos previamente aprobados, por un importe determinado o
determinable, que afectan total o parcialmente los créditos
presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados y las
modificaciones presupuestarias realizadas.

Ejecucién Presupuestaria: Etapa del proceso presupuestario en la que
se perciben los ingresos y se atienden las obligaciones de gasto de
conformidad con los créditos presupuestarios autorizados en los
presupuestos.
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Ejecuciéon Presupuestaria Directa: Ejecucién presupuestal y
financiera de las actividades y proyectos, asi como de sus respectivos
Componentes a cargo de la entidad publica con su personal e
infraestructura.

Ejecucién Presupuestaria Indirecta: Ejecucidn fisica o financiera de
las actividades y proyectos, asi como de sus respectivos componentes,
realizada por una entidad distinta a la de origen; sea por efecto de un
contrato o convenio celebrado con una entidad privada, o con una
entidad publica, sea a titulo oneroso o gratuito.

Ejercicio Presupuestario: Comprende el aiio fiscal y el periodo de
regularizacidn.

Estimacién de ingresos: Calculo o proyeccién de los ingresos que por
todo concepto se espera alcanzar durante el afio fiscal, considerando la
normatividad aplicable a cada concepto de ingreso, asi como los
factores estacionales que incidan en su percepcion.

Evaluacién Presupuestaria® Fase del proceso presupuestario en la que
se realiza la medicién de los resultados obtenidos y el analisis de las
variaciones fisicas y financieras observadas, con relacién a lo aprobado
en los presupuestos del sector publico.

m) Formulacién presupuestaria: Fase del proceso presupuestario en la

n)

0)

p)

)]

r)
s)

cual las entidades publicas definen la Estructura Funcional
Programatica de su Presupuesto Institucional consistente con los
objetivos institucionales.

Gasto Girado: Proceso que consiste en el registro del giro efectuado sea
mediante la emisién del cheque, la carta orden o la transferencia
electrénica con cargo a la correspondiente cuenta bancaria para el
pago parcial o total de un gasto devengado debidamente formalizado y
registrado.

Gasto pagado: Proceso que consiste en la efectivizacion del cheque
emitido, la carta orden y la transferencia electronica; se sustenta con
el cargo en la correspondiente cuenta bancaria.

Habilitacién presupuestaria: Incremento de los créditos
presupuestarios de actividades y proyectos con cargo a anulaciones de
la misma actividad o proyecto, o de otras actividades y proyectos.
Modificaciones presupuestarias: Cambios en los créditos
presupuestarios, tanto en su cuantia como en el nivel Institucional
(créditos suplementarios y transferencias de partidas) y, en su caso, a
nivel funcional programatico (habilitaciones y anulaciones).

Pliego presupuestario: Toda entidad piblica que recibe un crédito
presupuestario en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico.
Rubro: Titulo con el cual se designa un grupo de partidas o de cuentas
contables.
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t) Transferencia de partidas: Modificacién presupuestaria que puede
efectuarse en el nivel institucional, es decir, constituye traslados de
créditos presupuestarios entre Pliegos.

uw) Centro de costo: Es un departamento que genera costos para la
organizacién, pero solo indirectamente le afiaden beneficio o utilidad,
pueden ser compras, ventas, entre otros.

Siglas:
e DGPP: Direccién General del Presupuesto Puablico.

e CCP: Certificacién del Crédito Presupuestario.
e GPP: Gerencia de Planificacién y Presupuesto:
e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

e PCA: Programacién del Compromiso Anual.

e PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

e PIM: Presupuesto Institucional Modificado

e POI: Plan Operativo Institucional.

e SAM: Sistema de Administracién Municipal

o SIAF: Sistema de Integrado de Administracién Financiera

VIII. DISPOSICIONES GENERALES:

8.1.

8.2.

Fase de Ejecucion:

Esta fase comprende los procedimientos vinculados a la ejecuciéon de

Ingresos, Gastos y Metas Presupuestarias contenidas en el Presupuesto

Institucionalgaprobado para cada entidad pudblica, tomando en cuenta la

Programacién de Compromisos Anual (PCA). La Ejecuciéon Presupuestaria

esta sujeta al presupuesto anual y a sus modificaciones conforme a la Ley

N° 28411. Se inicia el 1 de enero y culmina el 31 de diciembre de cada aifio

fiscal periodo en el que se perciben los ingresos publicos y se atienden las

obligaciones de gasto de conformidad con los créditos presupuestarios
autorizados en las Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Piblico y sus
modificaciones.

Programacién de Compromiso Anual (PCA)

8.2.1. Es un instrumento de programacién del gasto publico que permite
la comparacién permanente entre la programacién presupuestaria
y el marco macroeconémico multianual, las reglas fiscales y la
capacidad de financiamiento para el afio en curso.

8.2.2. Esta se aprueba por toda fuente de financiamiento y genérica de
gasto, contiene los montos maximos y minimos a comprometer
durante el afio fiscal, siendo la Subgerencia de Presupuesto (SGP)
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de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto (GPP) la que 9
distribuye la PCA a las unidades ejecutoras a través del SIAF, q
pudiendo ser actualizada de forma trimestral, tomando en
consideracién los gastos rigidos (planillas de personal, pensiones,
servicios basicos, entre otros) las obligaciones de afios anteriores, la
culminacién de proyectos de inversién, el mantenimiento de la
infraestructura publica, las adquisiciones y contrataciones de
bienes y demas servicios recurrentes, entre otros.

8.2.3. La Programaciéon de Compromiso Anual (PCA) es determinada y
revisada por la DGPP

8.3. De los procedimientos para la actualizacién de la PCA

Para el caso de las Municipalidades, las actualizaciones de la PCA se
realizan durante el trimestre y se efectian de forma inmediata a través del
SIAF-SP sobre la base del Presupuesto Institucional Modificado y las
solicitudes realizadas a través del médulo de proceso presupuestario

8.4. De las modificaciones presupuestarias de la PCA.

a) Las modificaciones presupuestarias que en el marco de las
disposiciones legales vigentes se desarrollen en el nivel funcional
programatico, y las transferencias de recursos se sujetaran a los
montos que se hayan establecido en la PCA vigente.

b) Es responsabilidad de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto y
de la Subgerencia de Presupuesto garantizar que la PCA no supere
el presupuesto a nivel de categoria de gasto, genérica del gasto y
fuente de financiamiento.

¢) En ningin caso, la PCA constituye el sustento legal para la
aprobacién de resoluciones que aprueben modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programatico. (numeral 37.3
del articulo 37° del Decreto Legislativo N° 1440).

8.5. Ejecucién del Presupuesto Institucional:

e Hjecucién de Ingresos

e Ejecucion de Gasto.

8.5.1. Lineamientos para la ejecucion de ingresos

La ejecucidén de los ingresos correspondientes a los fondos piblicos

recaudados, captados y obtenidos, considerados en el Plan

Operativo y Presupuesto Institucional y sus modificatorias, se

supedita al marco legal y administrativo establecido para cada

recurso municipal, segan lo siguiente:

a) Elregistro de los recursos provenientes de operaciones oficiales
de crédito interno y externo debe efectuarse en la fecha que se
produce su desembolso y los recursos provenientes de
donaciones y transferencias debe efectuarse en la fecha de su
percepcion, los ingresos por concepto de canon y sobre canon,

-
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8.5.2.

8.5.3.

regalias, rentas de aduana y participaciones se registran en la
fecha que se perciben los recursos.

b) Los saldos-de-balance es la diferencia entre el ingreso realmente
perC1b1do _Lml gasto devengadfo durante un ano fiscal Pueden

ser utilizados en afios fiscales 81gu1entes previa incorporacién
en el presupuesto institucional mediante crédito suplementario
y se registran en la fuente de financiamiento y rubro
correspondiente. Asimismo, al cierre de cada ejercicio la
Subgerencia de Contabilidad de la Gerencia de Administracién
y Finanzas es la encargada de elaborar y remitir la informacién
del saldo del balance de afios anteriores, a la Subgerencia de
Presupuesto, previa conciliacion con la subgerencia de
Tesoreria, teniendo en consideracién como plazo lo que
establezca el marco normativo vigente y la ejecucién del
presupuesto para las Entidades Gubernamentales de
Gobiernos Locales, que emita la Direccién General de
Contabilidad Publica del Ministerio de Economia y Finanzas.

¢) Los Intereses obtenidos se registrarin en la Ejecucién de
Ingresos en las Fuentes de Financiamiento y rubros que los
hayan generado, debiendo incorporarse al Plan Operativo y
Presupuesto Institucional previo a la ejecucién del gasto
mediante crédito suplementario.

d) Con la finalidad de efectuar el seguimiento al Presupuesto de
Ingresos, la Subgerencia de Contabilidad o Tesoreria de la
Gerencia de Administracién y Finanzas, debe presentar a la
Subgerencia de Presupuesto, de la Gerencia de Planificacién y
Presupuesto, dentro de los quince (15) dias de vencido el mes,
la Ejecucién Presupuestaria de Ingresos, en forma mensual.

Lineamientos para la ejecucién del gasto:
Es el proceso a través del cual se atienden las obligaciones de la
entidad con el objeto de financiar la adquisicién de bienes y
prestacion de servicios publicos y, a su vez, lograr resultados de
conformidad con los créditos presupuestarios autorizados. El
requisito para la ejecucién del gasto es haber recibido a satisfaccién
los bienes y servicios contratados.

Etapas del Proceso de Ejecucién del Gasto:

a) Certificaciéon

b) Compromiso

¢) Devengado

d) Pago

Certificacion del Crédito Presupuestario y su registro en el SIAF-

SP.
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b2) El mantenimiento de la infraestructura publica y el
equipamiento, de corresponder.

8.5.5. Operatividad de la Certificacién del Crédito Presupuestario.
Se efectuara de acuerdo al procedimiento siguiente:

a)

b)

o)

Establézcase en el Requerimiento de Gasto la Certificacion del
Crédito Presupuestario a nivel del Clasificador Institucional,
hasta el perfeccionamiento del compromiso y su
correspondiente registro presupuestario.

La Certificacién de Crédito Presupuestario de los Gastos de
Bienes, Servicios, Gastos de Capital y Personal de las
actividades y proyectos, son emitidos por la Subgerencia de
Presupuesto de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto.
Cada vez que se prevea realizar un gasto, previo al compromiso,
el 6rgano o unidad orgénica responsable de comprometer
solicitar4 a la Subgerencia de Presupuesto a través del SIAFSP
la certificacién presupuestaria de acuerdo con la clasificacién
del gasto establecida en el requerimiento de gasto.

8.5.6. Requerimiento de Gasto.

a)

b)

El requerimiento de gasto es un documento interno de trabajo
que contiene informacién relacionada a los bienes o servicios
solicitados por las unidades organicas, de acuerdo con la
clasificacién presupuestaria consideradas en el Plan Operativo
y Presupuesto Institucional de la Municipalidad Provincial de
Huaraz, estableciendo la disponibilidad Presupuestaria Anual.
El requerimiento de gasto es de utilizacién obligatoria y
requisito indispensable cada vez que se prevea realizar un
gasto por parte del 6rgano o unidades organicas responsables
de la ejecucidén de actividades e inversiones considerados en el
Plan Operativo y Presupuesto Institucional.

8.5.7. De la Previsién Presupuestaria

8.5.7.1.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal
y conforme con lo establecido en el numeral 41.4 del articulo 41
del Decreto Legislativo N° 1440, son responsable el
administrador del presupuesto en la Unidad Ejecutora y la
Subgerencia de Presupuesto de la Gerencia de Planificaciéon y
Presupuesto de emitir y suscribir la previsién presupuestaria,
la cual constituye un documento que garantiza la
disponibilidad de los recursos suficientes para atender el pago
de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes. Dicha
previsién implica la reserva de los recursos y la realizacién del
correspondiente registro presupuestario, bajo la
responsabilidad de la entidad.

10
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8.5.7.2.

8.5.7.3.

8.5.7.4.

Huaraz, Paraiso Natural

Conforme con lo establecido en el numeral 41.5 del articulo 41

del Decreto Legislativo N° 1440, en los procedimientos de

seleccién cuya convocatoria se realice dentro del Wltimo

trimestre de un afio fiscal, y el otorgamiento de la buena pro y

suscripcién del contrato se realice en el siguiente afio fiscal, el

responsable de la administracién del presupuesto de la Unidad

Ejecutora y el responsable de la Subgerencia de Presupuesto,

de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto otorgara, de

forma previa a la convocatoria del procedimiento de seleccion,
la previsién presupuestaria respecto a los recursos
correspondientes al valor referencial o valor estimado de dicha
convocatoria. La citada prevision debe sefialar el monto de los
recursos que se encuentren previstos en el proyecto de Ley

Anual de Presupuesto del Sector Publico correspondiente al afio

fiscal siguiente.

Los responsable de la administracién del presupuesto en la

Unidad Ejecutora, y el de la Subgerencia de Presupuesto, de la

Gerencia de Planificacién y Presupuesto en coordinacién con la

Gerencia de Administracién y Finanzas, deberan emitir, bajo

responsabilidad, la certificacién del crédito presupuestario

respecto de las previsiones emitidas dentro de los primeros

treinta (30) dias habiles de los afios fiscales subsiguientes y

previo a la ejecucién del gasto publico en el afio fiscal

correspondiente.

Los responsables de la administracién del presupuesto en la

Unidad Ejecutora, y el de la Subgerencia de Presupuesto de la

Gerencia de Planificacién y Presupuesto deberan tomar en

consideracién los siguientes puntos para emitir previsiones

presupuestarias:

a) La previsién presupuestaria es un requisito indispensable
cada vez que se prevea realizar un gasto, suscribir un
contrato o adquirir un compromiso, en los afios fiscales
subsiguientes, adjuntandose al respectivo expediente de
contratacién.

b) La previsién presupuestaria debe contener la informacién
necesaria que permita a la entidad mantener un control de
la disponibilidad presupuestaria (Pliego Presupuestal)
para los afios fiscales que se veran afectados por la
previsién presupuestaria. La informacién que debe de
contener la previsién presupuestaria es la siguiente:

e b.1 Unidad Ejecutora;
e b.2 Centro de Costo u oficina solicitante del
requerimiento;

11
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presupuestaria; gﬂ
e b.4 Categoria de gasto que afectard la previsién

presupuestaria;
e b.5 Genérica de gasto que afectara la prevision

presupuestaria;

e b.6 Cadena funcional Programatica que afectara la
previsién presupuestaria;
e b.7 Meta presupuestal del afio fiscal en curso que
afectara la previsién presupuestaria;
e b.8 Enel caso de procedimientos de seleccién asociados
a proyectos de inversidén, debe incluir el cddigo Gnico
del proyecto asociado a la previsién presupuestaria;
e b.9 El monto de los recursos previstos.
¢) Las previsiones presupuestarias deben actualizarse, segin
corresponda, a lo largo del desarrollo del procedimiento de
seleccién y la ejecucién contractual al nivel del detalle
especificado en el presente numeral.
d) Para el caso de previsiones presupuestarias de inversiones
en el marco del Sistema- Nacional de Programacién
Multianual y Gestién de Inversiones, se debe verificar que
la inversién se encuentre programada en el PMI.
8.5.7.5. Los montos provisionados para los siguientes afios fiscales no
deben exceder los montos registrados durante la programacién
multianual de los afios respectivos.
8.5.7.6. Mantener actualizado trimestralmente el registro de
previsiones presupuestarias emitidas en cada afo fiscal,
conforme a los procedimientos y lineamientos que apruebe la
DGPP. La informacién registrada servira de insumo para la
estimacién de la asignacién presupuestaria multianual.
8.5.7.7. Las previsiones presupuestarias no deben implicar recursos
adicionales del tesoro puiblico para los siguientes afios fiscales.
8.5.8. Del compromiso
8.5.8.1. El compromiso es el acto de administracién por medio del cual
el érgano y/o unidad orgénica responsable con capacidad de
contratar y comprometer el presupuesto a nombre de la
entidad, y respaldado por un Certificado de Crédito
Presupuestario (CCP), ordena wun gasto con cargo al
presupuesto, contenidos en el CCP, que afecta los saldos
disponibles de un crédito presupuestario. Ningiin compromiso
podra adquirirse por valor superior al CCP que lo ampara. En
consecuencia, el compromiso refleja el monto anualizado del

acto administrativo o contrato a ser atendido con cargo a los
12
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de Administracién y Finanzas cuenten con el respectivo crédito
presupuestario.

Los créditos presupuestarios para la ejecucion de los
compromisos deben dar cobertura hasta el nivel de la especifica
de gasto

8.5.9. Del Devengado

8.56.9.1.

8.5.9.2.

8.5.9.3.

8.5.9.4.

Es el acto mediante el cual se reconoce una obligacion de pago,
derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se produce
previa acreditacién documental ante el érgano competente de
la realizacién de la prestacién o el derecho del acreedor.

El reconocimiento de la obligacion debe afectarse al
Presupuesto Institucional, en forma definitiva con cargo a la
correspondiente cadena de gasto. Para efectos del
reconocimiento del devengado, la unidad organica usuaria, bajo
responsabilidad, debe verificar el ingreso real de los bienes, la
efectiva prestacion de los servicios o la ejecucién de obra, como
accién previa a la conformidad correspondiente.

El incumpliendo con los criterios sefialados dara lugar a
responsabilidad administrativa, civil o penal, segin
corresponda, del Titular de la Entidad y del responsable del
6rgano o unidad organica usuaria y de la Gerencia de
Administracién y Finanzas, conforme a lo dispuesto en el
articulo 43 del Decreto Legislativo N°1440.

El devengado es regulado de forma especifica por las normas
del Sistema Nacional de Tesoreria, en coordinacién con los
Sistemas de la Administracién Financiera del Sector Pubico,
segun corresponda

8.5.10. Del Pago
Es el acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, el
monto de la obligacién reconocida, debiendo formalizarse a través
del documento oficial correspondiente. Se prohibe efectuar pago de
obligaciones no devengadas. El pago es regulado en forma especifica
por las normas del Sistema Nacional de Tesoreria que dicta la
Direccién General del Tesoro Pablico

8.6. Modificaciones Presupuestarias

8.6.1. Lineamientos para las Modificaciones Presupuestarias en el nivel

Institucional.

Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional por
créditos suplementarios o incorporacién de mayores ingresos
publicos, se efecttian de acuerdo a lo siguiente:

14



Municipalidad Provincial de Huaraz

a)

b)

)

d

Los mayores recursos por la fuente de financiamiento Recursos
Ordinarios que hayan sido autorizados, se incorporan mediante
Resolucién de Alcaldia. En caso los dispositivos legales faculten
realizar la desagregacién del presupuesto se utiliza el Modelo
N° 01/GL.

La incorporacién de mayores ingresos publicos provenientes de
recursos por la fuente de financiamiento Recursos por
Operaciones Oficiales de Crédito y por donaciones, se aprueban
por Acuerdo de Concejo Municipal, en el marco de lo dispuesto
por el numeral 50.4 del articulo 50 y articulo 70 del Decreto
Legislativo N° 1440, y es promulgado por el Alcalde a través de
Resolucién de Alcaldia, utilizando el Modelo N° 02/GL.

La incorporacién de mayores ingresos publicos distintos a los
de las fuentes de financiamiento Recursos Ordinarios y
Recursos por Operaciones Oficiales de Créditos, se sujeta a los
limites sefialados en los numerales 50.1, 50.2 y 50.3 del articulo
50 del Decreto Legislativo N° 1440 y se aprueban por Resolucién
de Alcaldia, utilizando el Modelo N° 03/GL. Las Resoluciones
deben expresar en su parte considerativa el sustento legal, las
motivaciones gue las originan y el cumplimiento de limites de
incorporacién de mayores ingresos publicos aprobados por
decreto supremo.

En las modificaciones presupuestarias a nivel institucional por
transferencias de partidas, la desagregaciéon de recursos se
aprueba por el Titular del Pliego mediante Resolucién de
Alcaldia, utilizando el Modelo N° 01/GL

8.6.2. Lineamientos para las Modificaciones presupuestarias en el nivel
funcional programatico.

a)

b)

Son modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programético, las habilitaciones y anulaciones que varien los
créditos presupuestarios aprobados en el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA) o en el Presupuesto
Institucional Modificado (PIM), segiin sea el caso, debiendo
formalizarse mensualmente dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes de vencido el respectivo mes, mediante
Resolucién titular del Pliego, Categoria Presupuestal, Producto
y/lo Proyecto segin corresponda, Actividad, Fuente de
Financiamiento, Categoria del Gasto y Genérica del Gasto.

Las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional
Programético se realizan atendiendo a las limitaciones
establecidas en el articulo 47° numeral 1) y 2) del Decreto
Legislativo N° 1440 Sistema Nacional de Presupuesto Publico,
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asi como las normas que aprueben el Presupuesto del Sector ’

Piblico para el Afio Fiscal. f”/
¢) Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional

programiatico que se efectien deben permitir asegurar el

cumplimiento de la meta, de acuerdo a la oportunidad de su

ejecucién y segin la priorizacién de gastos aprobada por el

Titular del Pliego.

d) Las “Notas para Modificacién Presupuestaria” no consideradas
en la Resolucién de Formalizacion de Modificaciones
Presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico, éstas se
aprueban mediante resolucién adicional expedida por el Titular
del Pliego, debidamente fundamentada

8.6.3. Modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico
de inversiones y proyectos

Para efectuar modificaciones presupuestarias en el nivel funcional

programatico de inversiones y/o proyectos, se requiere contar con la
opinién favorable del Responsable de Programacién Multianual de
Inversiones (OPMI) de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto

(OPMI) siempre que:

a) No impliquen la anulacién de créditos presupuestarios de
inversiones y proyectos que se encuentren en etapa de ejecucioén
salvo anulaciones con cargo a los recursos del presupuesto
institucional destinados a inversiones y proyectos en etapa de
ejecucion.

b) Excepcionalmente, procede efectuar anulaciones con cargo a los
recursos del presupuesto institucional destinados a inversiones
y/o proyectos en etapa de ejecucién, de existir un impedimento
comprobable que retrase su ejecucién y/o que haga inviable su
ejecucién en el presente afio fiscal, previo informe de la
Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural e informe legal de la
Gerencia de Asesoria Juridica, debiéndose priorizar los
recursos del Pliego hasta la culminacién de las referidas
inversiones y proyectos en los afios subsiguientes

8.6.4. Del Registro de las modificaciones
Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico para inversiones se registran en el moédulo web
“Modificacién del Presupuesto en Inversiones Publicas”

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1. Normas Operativas
Las normas operativas constituyen indicaciones de naturaleza
metodolégica que informan los actos de administracién que deben
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impulsarse para una correcta y ordenada ejecucién del Presupuesto g
Institucional, de modo que coadyuven a mantener una gestién
presupuestaria técnicamente consistente y al cumplimiento de las metas
previstas en el Presupuesto Institucional’. Los drganos o unidades
orgénicas de la Municipalidad Provincial de Huaraz, en el desarrollo de las
tareas administrativas propias de la ejecucién del Presupuesto
Institucional, deberan observar las siguientes normas operativa:

9.1.1. Normas Operativas para la Ejecuciéon de Gasto en Bienes y
Servicios.
Elinicio de la ejecucién del gasto se efectuara a través de la solicitud
y de la generacién del formato de requerimiento de bienes y/o
servicios, conforme corresponda, cuyo objeto de gasto debe
enmarcarse y ser considerado en el cuadro de necesidades,
concordado con el Plan Operativo Institucional (POI) y en el
Presupuesto Institucional autorizado, para cuyo efecto, el
Presupuesto ha sido determinado y difundido a los 6rganos y
unidades orginicas con la finalidad de que sujeten sus
requerimientos a los techos méximos considerados en sus
presupuestos asignados; se sujetaran a lo siguiente:
9.1.1.1. El 6rgano o wunidad orginica usuaria generari el
correspondiente requerimiento de bienes y/o servicios
conforme corresponda, adjuntando los términos de referencia
o especificaciones técnicas, teniendo en consideracién las
actividades programadas durante el afio. Los requerimientos
deben comprender la totalidad de los servicios y bienes a
contratarse durante todo el ajio fiscal, es decir deben tender a
ser anualizados a fin de realizar los procesos de seleccién
correspondientes.
9.1.1.2. El requerimiento es generado por el 6rgano o unidad orgénica
usuaria y autorizado por el Gerente de la Unidad Organica
solicitante y remitido a través de la Gerencia de
Administracién y Finanzas a la Subgerencia de
Abastecimiento, para la correspondiente investigacién del
mercado y/o determinacion del valor referencial.
9.1.1.8. Determinado el valor referencial, la Subgerencia de
Abastecimiento solicitara a la Gerencia de Administraciéon y
Finanzas su visto bueno y/o firma correspondiente y luego
procederd a requerir a la Gerencia de Planificacién y
Presupuesto, la Certificacién del Crédito Presupuestario
(CCP).
9.1.1.4. La Gerencia de Planificacién y Presupuesto, a través de la
Subgerencia de Presupuesto realizara las certificaciones de
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9.1.1.5.

9.1.1.6.

9.1.1.7.

crédito presupuestario en el Sistema Administrativo

Financiero (SIAF) y derivard las certificaciones a la

Subgerencia de Abastecimiento de la Gerencia de

Administracion y Finanzas.

Con el otorgamiento de la Certificacion de Crédito

Presupuestario (CPP), la Subgerencia de Abastecimiento, de

la Gerencia de Administracién y Finanzas, inicia el proceso de

contratacién mediante el tipo de proceso de selecciéon y/o emite
la orden de compra o servicio menor a 8 UIT correspondiente.

Una copia de la orden de compra es notificada al érgano o

unidad orgénica usuaria a fin de establecer un control sobre

la ejecucién del servicio o del bien entregado, y sea registrado
en el SIAF a nivel de compromiso anual y compromiso
mensual.

Cumplido los términos de contratacién y plazo, de la orden de

compra o de servicios, el érgano o unidad organica usuaria

para el caso de servicios, emitira ante la Subgerencia de

Abastecimiento, de la Gerencia de Administracién y Finanzas

la correspondiente conformidad del servicio, con el

correspondiente informe técnico por el servicio ejecutado de
ser el caso; y para adquisiciones, el almacén registrara el
ingreso de los bienes de acorde a las especificaciones técnicas
establecidas por el o6rgano o unidad orgénica usuaria.

Completado el expediente de contratacién del gasto; serd

derivado a la Subgerencia de Contabilidad de la Gerencia de

Administracion y Finanzas.

El Expediente de Contratacién deberd de contener lo

siguiente:

1. Informe de justificacién del bien o servicio a contratar.

2. Formato de Requerimiento de Bienes y Servicios.

3. Cuadro Comparativo de Cotizaciones, visado por la
Subgerencia de Abastecimiento: Hasta 1 UIT, 01
Cotizacién; > a 1 UIT < 3 UIT, 02 Cotizaciones; > a 3
UIT < a 8 UIT, 03 cotizaciones.

4. Certificado de Crédito Presupuestario.

5. Orden de Servicio u Orden de Compra.

6. De ser el caso, Informe sobre la ejecucién satisfactoria del
servicio contratado, adjuntando formato de
"Conformidad de Servicios" y recibo de Comprobante
de Pago (Recibos por Honorarios, Factura u otro
similar).
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9.1.1.8.

9.1.1.9.

9.1.1.10.

9.1.1.11.

7. Formato de Identificacion de Cédigo de Cuenta
Interbancaria CCI, para cumplimiento de cancelacién
y girado, firmado por proveedor del bien o servicio
Para el caso de procesos de seleccion, adicionalmente se
adjunta el contrato de servicio y/o de bienes, ficha de
otorgamiento de buena pro, copia de carta fianza.
Para el caso de proyectos de inversién, se adjunta
adicionalmente, documento resolutivo de aprobacién del
expediente técnico, valorizaciones de obra, informe de
residente y/o supervisor de obra, de ser el caso.
La Subgerencia de Contabilidad, de la Gerencia de
Administracién y Finanzas realiza el control previo al
expediente de contratacién el cual deberi contener los
documentos sustentatorios para luego, registrar y procesar el
devengado en el Sistema Integral de Administracién
Financiera (SIAF), y con visto bueno y/o firma, deriva el
expediente de contratacion, a la Gerencia de Administracién
y Finanzas, para su programaciéon de cancelaciéon
correspondiente.
La Gerencia de Administracion y Finanzas, autoriza el
expediente de contratacion y el correspondiente girado, a la
Subgerencia de Contabilidad y Finanzas, a fin de que sea
previsto en las formulaciones de los calendarios de pago,
mensuales y trimestrales

9.1.2. Normas Operativas para la Ejecucién de Gasto en la Planilla de
Personal activoy CAS.
La ejecucion del gasto debe encontrarse considerado en el
Presupuesto Analitico de Personal (PAP) y Presupuesto CAS
respectivamente, para cuyo efecto, la Subgerencia de Recursos

9.1.2.1.

9.1.2.2.

9.1.2.3.

Humanos se sujetara a lo siguiente

La Subgerencia de Recursos Humanos de la Gerencia de

Administracién y Finanzas, debera realizar el calculo del costo

anual y solicitar a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto

la certificacidon presupuestaria de:

al) Planilla éll_tﬂ de Remuneraciones en base del PAP
aprobado.

b2) Planilla Anual de CAS en base al Presupuesto aprobado.

La Gerencia de Planificacién y Presupuesto a través de la

Subgerencia de Presupuesto emitira la certificacién

presupuestaria anualizada.

Para el inicio de la ejecucién del gasto, la Subgerencia de

Recursos Humanos de la Gerencia de Administracion y
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9.1.2.4.

9.1.2.5.

Finanzas debe generar las respectivas planillas, del personal
activo y CAS.

Con autorizacién de la Gerencia de Administraciéon y
Finanzas, la Subgerencia de Recursos Humanos registra el
compromiso anual y mensual con cargo a la certificacion
emitida por la Gerencia de Planificacion y Presupuesto; y
derivara para su devengado a la Subgerencia de Contabilidad
de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

La Subgerencia de Contabilidad, con la planilla devengada,
remite a la Subgerencia de Tesoreria para su giroy pago en el
SIAF.

9.1.3. Normas Operativas para la Ejecucién de Bienes y Servicios de
Proyectos de Inversiones por Administraciéon Directa
El inicio de la ejecucién del gasto, se efectia mediante el Formato
de Requerimiento de Bienes y/o Servicios, cuyo objeto de gasto debe

encontrarse considerado en el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA), debidamente viabilizado para cuyo efecto, el 6rgano
o la unidad orgénica responsable de la Ejecucion del Proyecto se

sujetan a lo siguiente:

9.1.3.1.

9.1.3.2.

9.1.3.3.

9.1.3.4.

9.1.3.5.

El 6rgano o unidad orgdnica genera el correspondiente
requerimiento de bienes y/o servicios.

El jefe responsable o quien haga las veces en el érgano o
unidad orgénica autoriza el pedido de bienes y/o servicios con
visto bueno y/o firma respectiva.

Los correspondientes requerimientos seran derivados a la
Gerencia Municipal para su autorizacién y luego a la
Subgerencia de Abastecimiento, de la Gerencia de
Administracién y Finanzas, para evaluacién, cotizacion, tipo
de proceso, elaboracidn del cuadro comparativo respectivo, etc.
La Subgerencia de Abastecimiento de la Gerencia de
Administracién y Finanzas realiza la evaluacién y remite
previa visacién y/o firma respectiva a la Gerencia de
Planificacién y Presupuesto para que la Subgerencia de
Presupuestos emita el certificado de crédito presupuestario
(CCP) correspondiente en el SIAF, colocandole el ntimero de
registro de certificacién (SIAF).

La Subgerencia de Presupuesto de la Gerencia de
Planificacién y Presupuesto remitird el requerimiento de
bienes y/o servicios, debidamente certificado con visto bueno
y/o firma a la Subgerencia de Abastecimiento, para continuar
con los tramites administrativos respectivo y con el registro
del Compromiso en el STAF.
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9.1.3.6. La Subgerencia de Abastecimiento, de la Gerencia de
Administracién y Finanzas remitirda lo actuado a la ?%
Subgerencia de Contabilidad para su devengado en el SIAF.

9.1.3.7. La Subgerencia de Contabilidad, con el requerimiento y Orden
de bienes y/o servicios devengado, remitira lo actuado a la
Subgerencia de Tesoreria para su giro, pago y registro en el
Aplicativo SIAF

9.1.4. Normas Operativas para la Ejecucién del Gasto cuando no se
encuentra considerado en el POI y Presupuesto Institucional

9.1.4.1. El érgano o unidad orgénica usuaria presentara a la Gerencia
de Planificacién y Presupuesto la solicitud de Asignacién
Presupuestal para la atencién de la nueva actividad del Plan
Operativo Institucional (POI) e insumo, precisando en el
informe la justificacién a donde se colocars el gasto y el motivo
por el cual se demanda, debiendo hacer de conocimiento a la
Gerencia Municipal y a la Alta Direccién.

9.1.4.2. La Gerencia de Planificacién y Presupuesto evaluara dicha
solicitud de asignacién presupuestaria en funcién a los
criterios técnicos, prioridades, objetivos, metas, planes y
remitira a la Subgerencia de Presupuesto para su posibilidad
de financiamiento segin el anilisis de disponibilidad
presupuestal, caso contrario se devuelve dicha solicitud al
érgano o unidad organica solicitante.

9.1.4.3. De ser posible su financiamiento, la Subgerencia de
Presupuesto evalia la modificacién interna correspondiente
en el STAF,

9.1.4.4. Aprobada la solicitud de modificacién interna es comunicada
a los 6rganos o unidades org4nicas usuaria para que genere el
correspondiente Requerimiento de Bienes y/o Servicios con el
respectivo visto bueno o firma de conformidad.

9.1.5. Normas Operativas Finales
Los érganos o unidades organicas se sujetan a lo siguiente:

a) La programacién y ejecucién del gasto se encuentran sujetos a
las prioridades institucionales y disposiciones establecidas por
la Alta Direccién.

b) Los procedimientos no contemplados en la presente Directiva,
se rige por la normativa emanada por el ente rector.

¢) Toda modificacién interna se orienta al cumplimiento de las
metas establecidas en el Plan Operativo Institucional (POD y
Presupuesto Institucional, significando la priorizacién de las
mismas, asi como la supresién total o parcial de otras de menor

relevancia para la gestién institucional.
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X.

La Alta Direccién puede disponer modificaciones internas que
impliquen la supresién total o parcial de las asignaciones
programadas, con la finalidad de cumplir con los objetivos

institucionales.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES:

PRIMERA: Toda la informacién y documentos que presenten los organos o
unidades organicas a la Gerencia de Planificacién y Presupuesto en la fase de
Ejecucién Presupuestaria, tiene el cardcter de Declaracién Jurada y se
sujetan a las responsabilidades y consecuencias legales correspondientes.

SEGUNDA: Para todos los efectos, la documentacién sustentatoria que
emiten los 6rganos o unidades orgénicas, deben estar debidamente visada y
firmada por los Cerentes y por el responsable de control, ejecuciébn y
seguimiento del proceso presupuestario de sus respectivas unidades
orgéanicas a nivel de Gerencia.

TERCERA: La respectiva certificacién de crédito presupuestario, no
convalida las acciones del gasto que no se cifian a la normatividad vigente.

CUARTA: El incumplimiento de la presente directiva y las omisiones
efectuadas en la aplicacién de la misma atraerd consigo sanciones

establecidas de acuerdo a Ley.

QUINTA: Toda norma interna que tiene incidencia en el proceso
presupuestario, debera ser alineada a la presente Directiva.

SEXTA: Todo lo no previsto en la presente directiva se regira por la normativa
vigente sobre la materia que resulte aplicable.
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