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“Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”
DECRETO DE ALCALDIA N° 036-2021-MPH-A
Huaraz, 30 de septiembre de 2021.

S s, AR VISTOS: El informe N° 716-2021-MPH/GAF/SGA de fecha 25 de agosto de 2021, informe N° 106-
=\ ASALDIA 2021-MPH-GPP/SGDI de fecha 14 de setiembre de 2021, informe legal N° 577-2021-MPH-GAJ de fecha 24
7 -‘;S% de setiembre de 2021,y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, concordante con el articulo II del Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, establece que: “Las Municipalidades son
érganos de Gobiemno Local, con autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su

ompetencia, con facultad de ejercer actos de gobiemo, actos administrativos y actos de administracion,
autonomia que debe que ser egjercida con sujecion al ordenamiento juridico imperante”.

Que, el articulo 6° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de municipalidades, reconoce que “La alcaldia
es el érgano ejecutivo del gobiemo local. El alcalde es el representante legal de la municipalidad y su maxima
autoridad administrativa’, y que este ejerce las funciones ejecutivas de- gobierno sefialadas en la Ley
mediante decretos de alcaldia. Asimismo, el articulo 42° de la Ley Organica de Municipalidades Ley N°
27972, sefiala que: “Los Decrefos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las
/| ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracion municipal y
-/ resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de competencia
de Concejo Municipal”.

BB Que, el numeral 1.2.1 del articulo 1° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado

> ”/4} de la Ley N° 27444, establece que “No son actos administrativos, los actos de administracion inferna de las

RENGW v entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son

Sregulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas
/ normas que expresamente asi lo establezcan’.

Que, el articulo 1° de la Ley'N° 28716, Ley de control interno de las entidades del estado, sefiala
P que “La presente Ley tiene por objeto establecer las normas para regular la elaboracion, aprobacion,
/ \of\D PRos: )  implantacion funcionamiento, perfeccionamiento y evaluacion del control interno en las entidades del Estado,
/ .5.7” - ,\con el proposito de cautelar y fortalecer los sistemas administrativos y operativos con acciones y actividades
“isdetion | & ,de control previo, simultaneo y posterior, contra los actos y précticas indebidas o de corrupcion,
s fol  propendiendo al debido y transparente logro de los fines, objetivos y metas institucionales”. Siendo asi resulta
N 517" necesario que nuestra Entidad cuente con una directiva que garantice un adecuado uso y control de a flota
vehicular, asi como el registro y control del consumo de combustible de la flota vehicular de la Municipalidad
Provincial de Huaraz con el estricto cumplimiento de los principios de transparencia, neutralidad, probidad,

ética, compromiso y profesionalismo.

Que, las directivas son documentos operativos que precisan politicas, determinan procedimientos

=\ internos y externos que deben ejecutarse en cumplimiento de los dispositivos legales vigentes y

| concordantes con los documentos de gestion aprobados; las cuales se formulan para normar disposiciones
"/ de caracter técnico para las diferentes unidades organicas de la Entidad.

Que, mediante informe N° 716-2021-MPH/GAF/SGA de fecha 25 de agosto de 2021, la Sub Gerente
de Abastecimiento, solicita al Gerente de Planificacion y Presupuesto la verificacion y aprobacion de la
Directiva N° 009-2021-MPH-GPP/SGDI, denominada ‘Directiva de Registro y Control del Consumo de
Combustible de Unidades Vehiculares de la Municipalidad Provincial de Huaraz”.

Que, mediante informe N° 106-2021-MPH-GPP/SGDI de fecha 14 de setiembre del 2021, el Sub
Gerente de Desarrollo Institucional, concluye que luego del estudio y analisis de la documentacion adjunta,
se observa que el documento de gestion remitido retine los criterios establecidos en las normas que regula
su formulacion, siendo que el mismo servira para optimizar y desarrollar los lineamientos, normas internas de
la Subgerencia de Abastecimiento, asi como de la Gerencia de Administracion y Finanzas. Finalmente, opina

Av: Luzuriage N° 734 - Plazo de Armas
Telt. Centrol (043) 421661
Correo electromco munihuorgz2019. 20 . @gmml com
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que resulta: procedente tramitar el proyecto de Directiva N° 009-2021-MPH-GPP/SGDI, denominada
‘Directiva de Registro y control del consumo de combustible de unidades vehiculares de la Municipalidad %g’
Provincial de Huaraz”

Que, mediante informe legal N° 577-2021-MPH-GAJ de fecha 24 de setiembre de 2021, el Gerente
de asesoria juridica, indica que de la verificacion del proyecto de directiva antes mencionado, se encuentra
acorde a la normatividad vigente, la misma que tiene como objeto mantener disponible y habilitada |a flota de
vehiculos asignada a los 6rganos y unidades organicas, las mismas que permitiran incrementar la vida Gtil de
la flota vehicular y reducir los gastos por concepto de reparacion y combustible. Finalmente, recomienda su
aprobacién por contar con sustento técnico y legal.

Estando a la base legal expuesta precedentemente y de conformidad con lo dispuesto por el inciso
6) del articulo 20° y el articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 009-2021-MPH-GPP/SGDI, denominada
“Directiva de Registro y Control del Consumo de Combustible de Unidades Vehiculares de la Municipalidad
Provincial de Huaraz’, la misma que en anexo forma parte integrante del presente Decreto de Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Secretarfa General la NOTIFICACION del presente
Decreto de Alcaldia, a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planificacion y Presupuesto, Gerencia de
Administracién y Finanzas, Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Sub Gerencia de Abastecimiento, y
demas areas competentes de esta Entidad Edil para su conocimiento y estricto cumplimiento.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Informatica la publicacion del presente
Decreto de Alcaldia en la pagina web de la entidad (www.munihuaraz.gob.pe)

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Gz, MUNCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

.......

AUTINO ANGELES
ALCALDE

DNI N°® 07200061

RMP
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DIRECTIVA N° 009 - 2021 — MPH — GPP/SGDI

“REGISTRO Y CONTROL DEL CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE UNIDADES
VEHICULARES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ"

. FINALIAD:

TR o . , . .
4 ) Mantener disponible y habilitada la flota de vehiculos asignada a los 6rganos
fa 40\
.'glfgg,ww. &) y unidades orgédnicas encargados de los servicios publicos en la
| 5| MUNIGPAL 1 B T . .
?;,‘-\\_- /) Municipalidad Provincial de Huaraz, en adelante MPH, a través de Ila
-, iy
- HUARPY aplicacion de normas generales y especificas para el registro y control del

abastecimiento de combustible, las mismas que permitiran incrementar la
vida util de la flota vehicular y reducir los gastos por concepto de reparacion
y combustible.

1. OBIETIVO

Establecer las disposiciones que permitan asegurar el correcto control y
mantenimiento de las unidades vehiculares y abastecimiento de combustible
de la Municipalidad Provincial de Huaraz.

lll. BASE LEGAL

- Constitucidn Politica del Peru

- Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades

- Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil

- Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado

- Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

- Ley N°27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica

ALCANCE Y RESPONSABILIDAD:

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de estricto
cumplimiento por los servidores, funcionarios a cargo de los érganos y
unidades organicas que ejercen funciones en la prestacion de los servicios
publicos en la MPH; asimismo, son de aplicacion a las personas que prestan
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dichos servicios en la MPH bajo cualquier modalidad contractual con
vehiculos alquilades y por convenios.

V. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1.  Elconsumo de combustible de las unidades méviles queda restringido
exclusivamente para actividades de USO OFICIAL, debiendo asignarse

,._,/\,\6’/&_0\\73;?-\.\_\ los vehlcul.os-a la ejecucion cl'e. acciones dlrectafn.entfe reIacnorTad.as
/ Q0 con los objetivos, metas y actividades de la Municipalidad Provincial
if s £
TEL #3 :\ de Huaraz.

- d g o
\3 /2
et /

UARK . < .
u.__ﬂ// 5.2. La administracion y el control del consumo de combustible de las
unidades de propiedad Municipal, estd a cargo de la Sub Gerencia de
Abastecimiento, de la Gerencia de Administracion y Finanzas.
5.3. Los funcionarios que tengan asignados unidades mdviles son

. ’ responsables del uso de los vehiculos para actividades oficiales y/o en
s /,-" cumplimiento de sus funciones bajo responsabilidad funcional.

5.4. Las Unidades vehiculares, seran utilizadas exclusivamente en la
prestacion de los servicios publicos, no considerandose como tal, el
transporte de los servidores de su domicilio al centro de trabajo o
viceversa, hi otras de interés particular.

5.5. Lasunidades vehiculares, serdn operadas y/o conducidas Ginicamente
por el personal designado y autorizado como tales por los Gerentes y
Sub Gerentes de las Unidades Organicas y unidades organicas
responsables de los correspondientes servicios publicos vy
administrativos, en coordinacion con la Sub Gerencia de
Abastecimiento y la Unidad de Equipo Mecanico.

5.6. las unidades vehiculares solamente podran circular en horario de
trabajo debiendo ser internadas al final de cada jornada en un
ambiente, espacio o depdsito destinado para tal fin, devolviendo las
llaves de contacto al vigilante de turno; excepcionalmente, las
unidades vehiculares podran circular fuera del horario de trabajo por
disposicion del funcionario responsable de los vehiculos a su cargo
para el cumplimiento de sus metas establecidas bajo responsabilidad
funcional. El personal de vigilancia de cada drea que tenga a su cargo
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32‘«

vehiculos de la Institucidén, sera el tnico responsable del control del
ingreso y salida de las unidades vehiculares del ambiente, espacio o
depésito; verificando y registrando la autorizacidon correspondiente
(memorandum y/o otro documento de autorizacién del funcionario
responsable de los vehiculos); asi como de la permanencia y
seguridad de las unidades vehiculares en el depdsito,
responsabilizindose de cualquier dafio o perdida que sufran dichas
unidades.

5.7. El personal de vigilancia, exigira la autorizacién respectiva para la
o N0 N salida y uso de las unidades vehiculares, tanto en horario normal de
i) =R . <
[o Aenr= \ 51 trabajo como fuera de él.

HUARN / 5.8. Las dreas tales como Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana, Sub
' Gerencia de Ecologia y Gestion Ambiental, Sub Gerencia de
Transportes, Sub Gerencia de Comercializacién, el Funcionario
responsable elaborard su programacion para los conductores
debiendo comunicar a los vigilantes con anticipacién.

VI.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

6.1. A Cargo del Proveedor

6.1.1. Elproveedor debera garantizar la calidad del combustible que
suministre, asumiendo plena responsabilidad en caso que,
por defecto en su calidad se produzcan dafios y/o perjuicios
comprobados, en las wunidades vehiculares de Ila
Municipalidad Provincial de Huaraz.

6.1.2. El proveedor debera cumplir con las disposiciones contenidas
en la Ley N°26221 - Ley Organica de Hidrocarburos,
modificaciones y su Reglamento.

6.1.3. El proveedor deberd atender y abastecer a las unidades de la
Municipalidad Provincial de Huaraz durante las 24 horas del
dia, de lunes a domingo, inclusive feriados.

6.1.4. El proveedor abastecera de combustible directamente al
tanque de los vehiculos autorizados por la Municipalidad
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Provincial de Huaraz. Quedando prohibido el abastecimiento
en galones o cualquier otro tipo de depdsito externo, salvo
autorizacion expresa del Sub Gerente de Abastecimiento de la
Municipalidad Provincial de Huaraz.

6.1.5. La Municipalidad Provincial de Huaraz por intermedio de su
responsable de la Sub Gerencia de Abastecimiento, previo
requerimiento de la Unidad de Equipo Mecanico debera
prever el stock de los vales pre enumerados previstos para el

=== control del consumo debiendo ser en original y 01 copia
| D 3 . . . . et . ..
/é;},. /5-539,%\ (original: Destinatario; Copia N°01; Equipo Mecdnico)
[ g { GE m“ﬁ |é |
L Z L munCPAL | B , . .
\2! ] .1.6. Elproveedor no abastecera de combustible a las unidades que
o g 6.1.6. El d bast d bustibleal dad
lw no cuenten con el vale firmado por el Sub Gerente de la Sub

Gerencia de Abastecimiento.

6.1.7. El proveedor atendera de forma inmediata de acuerdo al
requerimiento de la Municipalidad Provincial de Huaraz.

6.1.8. Para efectos de pago, el proveedor enviara a la Municipalidad
Provincial de Huaraz, cada quincena o mensual, una
liquidacién del consumo de combustible del periodo vencido
(ANEXO 4), adjuntando los vales autorizados y despachados,
detallando el dia, hora, cantidad, tipo de combustible
despachado, placa y kilometraje del vehiculo atendido.

6.2. A cargo de la Municipalidad

6.2.1. De la Sub Gerencia de Abastecimiento
La Sub Gerencia de Abastecimiento hara llegar
mensualmente al Proveedor una relacidn de unidades
vehiculares que hardn uso del combustible (Anexo 1), en el
que indicara las caracteristicas de los vehiculos. En la misma
comunicacion se acreditara los nombres de los conductores.

6.2.2. De las Unidades Orgénicas Usuarias
Las Gerencias y/o dependencias de la Municipalidad
Provincial de Huaraz, que tengan a su cargo unidades
vehiculares deberdn remitir a la Sub Gerencia de
Abastecimiento la lista del personal responsable de la
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conduccion de las unidades mdviles, asi como las
caracteristicas para ser remitida al Proveedor.

Vil. PRODECIMIENTO

7.1. El abastecimiento de combustible se realizara en las estaciones de
servicio autorizadas, utilizando el sistema de vales. Para tal efecto, los
conductores asignados a los vehiculos de la Municipalidad Provincial

“de Huaraz se aproximaran a la estacién de servicio con los respectivos
vales de combustible (ANEXO 2) debidamente llenados con los

siguientes datos:.

= Placa del vehiculo

= Tipo de combustible y cantidad de combustible

= Kilometraje del vehiculo a abastecer

= Monto en soles

= Nombre, firma y N° de identidad (DNI) del portador del vale
(legible).

= Firma y sellos del representante autorizado de Ila
Municipalidad Provincial de Huaraz, en este caso el Sub
Gerente de Abastecimiento, V°B°® GAF y V°B° de la Unidad de
Equipo Mecdénico.

7.2.  El vale sera entregado al encargado de las maquinas surtidoras de
combustible (grifero) el mismo, que cotejara los datos consignados
en el vale u orden de entrega antes de hacer efectivo la entrega de
combustible.

7.3.  Luego de suministrar el combustible a los vehiculos, el encargado del
grifo consignara un V°B° en el vale de consumo en el recuadro que le
corresponda, detallando el dia, la hora, cantidad y tipo de
combustible despachado, placa y kilometraje del vehiculo atendido.
El original del voucher se queda en la estacién de servicio y la copia
se entrega al personal de la Unidad de Equipo Mecanico.

7.4. El personal de la Unidad de Equipo Mecénico elaborard un
consolidado del consumo segun los vales para efectos de control y
conciliacién con la informacion gue proporcionara el proveedor para
efectos de pago.
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Asimismo, para efectos de emitir la conformidad el responsable de la
Unidad de Equipo Mecénico, deberda conciliar con el reporte de
consumo emitido por las dareas usuarias, debiendo firmar la
conformidad el Responsable de Equipo Mecénico, Areas Usuarias y
Almacén.

7.5. El encargado de Equipo Mecanico llevara el control del registro de
entrega diaria de combustible por cada uno de los vehiculos de la
Institucion y  remitird quincenalmente y/o mensual a la Sub
Gerencia de Abastecimiento, el Resumen del Consumo de

/,;'vb\;ﬁ}‘gi\,%\\ Combustible (Anexo 3), el mismo que servird para la verificacién
’;'f \\4".}‘ -
g/ﬁm e\ %) quincenal o0 mensual.
| Z | munigraL | & |
‘.?\\ /‘IN . era sz . .
N gmﬂ,/ 7.6. Culminada la conciliacion de las cantidades consumidas de

combustible y valorizado el consumo y suscrito la conformidad el
Encargado de Almacén emite la respectiva PECOSA, solicita la factura
y su Guia de remisién al proveedor, derivando el expediente
completo a la Sub Gerencia de Abastecimiento para proceder con el
registro de la fase compromiso para efectos de Pago.

7.7. la Gerencia de Planificacion y Presupuesto otorga marco
presupuestario y consigna la afectacién presupuestal en el
documento.

De la Conciliacion de los Vales

7.8. La informacion presentada por el proveedor debera ser cruzada con
los vales archivados por el encargado de la Unidad de Equipo
Mecénico y con el reporte de control que deberd llevar cada area
usuaria, para efectos de otorgar la conformidad para su respectiva
cancelacién.

7.9. De detectarse errores materiales en la liquidacion presentada por el
proveedor, se devolverd para las correcciones a que hubiera lugar,
luego del cual, continta el procedimiento descrito en el numeral 7.6.

7.10. El proveedor es responsable por los dafios y/o perjuicios que en
forma negligente dolosa, se produzcan debido a deficiencias e
irregularidades en la entrega de combustible a la unidades
vehiculares de la Municipalidad Provincial de Huaraz e informara
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oportunamente respecto de cualquier otra irregularidad y/o
contratiempo que se produjera entre el personal asignado, de ambas
partes, durante la entrega de combustible.

Vill. MECANISMOS DE CONTROL ADICIONAL

8.1. La Municipalidad Provincial de Huaraz controlaréd a través de la
Unidad de Equipo Mecénico de la Sub Gerencia de Abastecimiento, el

T cumplimiento de los contratos de Suministro de Combustible, asi
//3‘?? ' ""04;:1}\ como el rendimiento y eficiencia de la entrega de combustible.
(S| GER%;; %)
|\ 2\ munigeaL | 5 )
W"\_{"" 8.2. La Municipalidad Provincial de Huaraz, se reserva el derecho de
HUARN

realizar muestreos del combustible suministrado, a efectos de
verificar la pureza mediante pruebas de rigor, las mismas que seran
por cuenta, costo y riesgo del Contratista. Asimismo, la Municipalidad
Provincial de Huaraz se reserva el derecho de asesorarse por técnicos
s independientes para auditar periédicamente la calidad del

/ Z\ combustible.
N2\ / /7 8.3. La conformidad de la recepcién del combustible serd otorgado por el
N _ 7 encargado del Equipo Mecdnico y la Sub Gerencia de

Abastecimiento.

8.4. Laconformidad indicada no exime de reclamos posterior por parte de
la Municipalidad Provincial de Huaraz, por incumplimiento de las
Especificaciones Técnicas del Suministro de Combustible u otras
situaciones anémalas verificables con posterioridad.

DISPOSICION FINAL

9.1. Todas las Unidades Orgdnicas de la Municipalidad Provincial de
Huaraz, deberédn dar estricto cumplimiento a las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.

9.2. La Gerencia de Administracion y Finanzas queda encargada de
verificar el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva y de
difundirla entre todas las oficinas de la Municipalidad.
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X. DE LAS SANCIONES
Los funcionarios, servidores y personas involucradas en el procedimiento del
registro y control de consumo de combustible, que incumplan las
disposiciones contenidas en la presente directiva seran sujetos a las acciones
disciplinarias que correspondan de comprobarse las faltas cometidas.
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ANEXO 1

RELACION DE UNIDADES VEHICULARES

N° de Placa| Tipo de Cantidad

bre del Cond
de Vehiculo | Combustible | Maximo de G1. Nombre del Conductar

, /Dm‘
,i- v 0,_”\
AN

GFR NTE '. n'

MU? WA
HL/ARNL /

(

Encargado de Sub Gerente de Logistica
Almacen
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ANEXO 2

v . OPERACION
_MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

Dia | MES ; ARG ‘ L .
[___T‘j:j BOLEYA DE CREDITO N?

ehiculn;, T S O de Praca v,
7 DAD p o Kiometraje de salida N i
/,@S;\\ ACTVIDAD YO DESTING it O TN 08:52)
{4 N % } ) T Kiomelrale do entrada [
i ERANTE | . G _
.;;5 X N/IGN%’AL = Tfabaps a._i:gecu‘af- S . <o i ;
\.2 o ﬁcﬁﬂ&ﬁrj_ﬁ_&_iﬂf o T S ieckﬁyﬁgmﬁqimﬂc_@_ e TR
ek _ | oAb oE . ! e
UARK] |~ cawmpap i i DESCRIPCION i IPORTE |
' i b T\Cosuling 867 : v L
= e g T
F____________Tum__.____.~ (Eeindlen D-2 — o ]
— el e e N 5

VISTO BUEND CESPACHE

P }-;G;‘;Okm i
|
{

S

!
! _.u';.u..-f«_...._l,::_‘» : T R e ! i e g i ) B
! AREA SOLICTRATE AR e N ET i GRIFDVENDELIR. A e

NOTA: Careco de valor si tisre sdulicrationss, Dorones, -
ePmendaduras Y frmaé fo aulcrizadas. ) = oS
NOMBRE
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ANEX0 3
CONSUMO QUINCENAL Y/O MENSUAL DE COMBUSTIBLE
PERIQDO: del al de 202
4 Qv,\,\DAD "’/%\-\\ FECHA N VALE paca e | CENTRODE [ o ror |  TWWODE PRECIO DE GALONES TOTAL
S LA GESTION COMBUSTIBLE | VENTA  [EMITIDO  |DESPACHADO
= /--GE g
20 P
P 2N
/ v
\\\;x /
PRECIO DE VENTA
RESUMEN
COMBUSTIBLE | PRECIO GALONES  |IMPORTE
Gls Gasolina 97
Gls Gasolina 95
Gls Gasolina 90
Gls Gasolina 84
Gls petroleo D2
TOTAL
firmay sello
ENCARGADO DEALMACEN
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ANEXO 4
LIQUIDACION DE CONSUMO QUINCENAL Y/O MENSUAL DE COMBUSTIBLE
{REPORTE DEL PROVEEDOR}
NOMBRE DEL PROVEEDOR
Direccion / Telefono
PERIODO: del al de 202
FECHA TICKET N°VALE  |TIPO DE COMB| GALONES PRECIO IMPORTE S/. HORA CHOFER PLACA N° KM

TOTAL

firmay sello
PERSONAL AUTORIZADO DE EMPRESA
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“Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de independencia”

=
INFORME N° 106-2021-MPH-GPP/SGDI '!’ T
AL :  Lic. MARTIN SANTIAGC PAIS LECTOR |
Gerente de Planificacién y Presupuesto de la MPHz. Ti:lz e
il = fd
ASUNTO :  Opinién Técnica Directiva de registro y control del consumo de

combustible de unidades vehiculares de la Municipalidad
Provincial de Huaraz.

REFERENCIA : Informe Administrativo N°341-2021-MPH-GAJ
Carta N°001-2021/GIMA
Informe N°704-2021-MPH/GAF/SGA.
Informe N°716-2021-MPH/GAF/SGA.

FECHA 1 Huaraz, 14 de setiembre de 2021. -

Tengo el agrado de dirigirme a Usted; y en atencion al documento de la referencia
expresado por la gerencia de Asesoria Juridica, se procede con la individualizacién de las Directivas

remitidas mediante Informe N° 095-2021-MPH-GPP/SGDL En este sentido se emite opinién técnica’

respecto del proyecto: a) Directiva de registro y control del consumo de-combustible de unidades
vehiculares de la Municipalidad Provincial de Huaraz remitido por la subgerencia de
Abastecimiento; Informe que lo realizo en los signientes términos:

1. ANTECEDENTES:

a. Que, con fecha 04 de junio del 2021, se emitié la Orden de servicio' N°1158-2021, entre la
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ, y de otra parte MATA ANGELES GINA
JUDITH, con RUC N°10412651044, para que desarrolle la formulacién de un manual de
procedimientos y tres directivas para la Subgerencia Abastecimiento de la Gerencia de
Administracién y Finanzas de la Municipalidad Provincial de Huaraz.

b. Que, mediante Carta N°001-2021/GJMA, de fecha 24 de junio del 2021, Bl Consultor
conforme a la Orden de servicio N°1158-2021, procede con remitir los proyectos de directiva
requeridos, entre ellos la Directiva N“@ZOZI-MPH'GPP/SGDI, denominada “Directiva
de registro y control del consumo combustible de unidades vehiculares de la
Municipalidad Provincial de Huaraz”.

c. Que, mediante Informe N°704-2021-MPH/GAF/SGA, la subgerencia de Abastecimiento
otorga conformidad por el servicio prestado al consultor; Asimismo mediante Informe
N°716-2021-MPH/GAF/SGA, solicita a esta subgerencia entre otros, la verificacién y
aprobacién de la Directiva de registro y control del consumo de combustible de unidades
vehiculares de la Municipalidad Provincial de Huaraz.

2. BASE LEGAL:
2.1. Constitucién Politica del Pert.
2.2. Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades.

2.3. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

2.4. Decreto Supremo N°092-2017-PCM, que aprueba la politica Nacional de integridad y lucha
contra la corrupcion.

2.5. Ley N° 27815, Ley de Cddigo de ética de ]2 Funcién Piblica y su Reglamento.
2.6. Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y su Reglamento.

#
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2.7.
2.8.
2.9.

Ley N° 27783 Ley de base de la descentralizacién y sus modificatorias.
Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gesti6én del Estado y sus modificatorias.

Decreto supremo N°030-2002-PCM, Reglamento de la Ley Marco de la Modernizacién de la
Gestién del Estado.

3. ANALISIS:

3.1.

3.2

3.3.

Que el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, sefiala “Que, los Gobiernos Locales
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia”;
disposicién concordante con el Articulo II del Titulo Preliminar de la Ley Orgéanica de
Municipalidades - Ley N° 27972, la misma que agrega “Que la autonomia que la
Constitucién reconoce a las Municipalidades. radica en la facultad de ejercer actos de
gobierno, administrativos v de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”.

Que, de acuerdo al ROF vigente de la Municipalidad Provincial de Huaraz aprobado con
Ordenanza Municipal N°11-2014-MPH, en su articulo 80 inc. f, sobre las funciones de la
sub gerencia de Desarrollo Institucional de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto
seiala “Formular coordinar y desarrollar técnicamente el proceso de actualizacion de los
documentos técnicos normativos de gestién institucional (...)”

Que, las Directivas tienen por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o
acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes. De esa
manera, a partir de una norma general, la directiva interna regula el procedimiento a seguir
a nivel de la municipalidad.

4. CONCLUSIONES:

4.1.

Que, es de referir que dentro del proceso de modernizacién de la gestién del Estado, resulta
necesaria la implementacién de documentos de gestién como las directivas que coadyuven
a dicho proceso; Por tanto respecto del proyecto de Directiva N° 009-2021-MPH-GPP/SGDI,
denominado “Directiva de registro y control del consumo de combustible de unidades
vehiculares de la Municipalidad Provincial de Huaraz”, es de precisar que del estudio y
andlisis de la documentacién adjunta, se observa que dicho documento de gestién remitido,
retne los criterios establecidos en las normas que regulan su formulacién, siendo que los
mismos servirdn para optimizar y desarrollar los lineamientos, normas internas de la
subgerencia de Abastecimiento, asi como de la Gerencia de Administracién y Finanzas de
la Municipalidad Provincial de Huaraz; En este sentido se debera remitir el presente a la
Gerencia de Asesoria Juridica para su informe legal y tramite correspondiente.

5. OPINION:
Que, por las consideraciones antes expuestas, esta Sub Gerencia es de opinién:

5.1.

5.2.

Que, resulta procedente tramitar el Proyecto de Directiva N° 009-2021-MPH-GPP/SGDI,
denominado “Directiva de registro y control del consumo de combustible de unidades
vehiculares de 1a Municipalidad Provincial de Huaraz”;

Que, previamente se debera remitir el presente a la Gerencia de Asesoria Juridica para su
informe legal y tramite correspondiente.

Es cuanto informo a Usted, para su conocimiento y fines.

Atentamente;

f“/‘”i . :V

Lic. Mftin Santiago Pais Lector

Sub Gerente dé Desarrollo Institucional de la MPH (e)
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Municipatidad & il de Huanaz

DIRECTIVA N° 009-2021-MPH-GPP/SGDI

“REGISTRO Y CONTROL DEL CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE UNIDADES
VEHICULARES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ"

Iv.

FINALIAD:

Mantener disponible y habilitada la flota de vehiculos asignada a los 6rganos
y unidades organicas encargados de los servicios publicos en la
Municipalidad Provincial de Huaraz, en adelante MPH, a través de la
aplicacién de normas generales y especificas para el registro y control del
abastecimiento de combustible, las mismas que permitiran incrementar la
vida util de la flota vehicular y reducir los gastos por concepto de reparacién
y combustible.

OBJETIVO

Establecer las disposiciones que permitan asegurar el correcto control y
mantenimiento de las unidades vehiculares y abastecimiento de combustible
de la Municipalidad Provincial de Huaraz.

BASE LEGAL

- Constitucidn Politica del Perd

- Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades

- Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil

- Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado

- Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

- ley N°27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica

ALCANCE Y RESPONSABILIDAD:

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de estricto
cumplimiento por los servidores, funcionarios a cargo de los drganos y
unidades orgénicas que ejercen funciones en la prestacion de los servicios
publicos en la MPH; asimismo, son de aplicacién a las personas que prestan

dichos servicios en la MPH bajo cualquier modalidad contractual con
vehiculos alquilados y por convenios.
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Municipalidad Provincial de Huaraz

Sub Genencia de hastecimiento

V. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

El consumo de combustible de las unidades méviles queda restringido
exclusivamente para actividades de USO OFICIAL, debiendo asignarse
los vehiculos a la ejecucién de acciones directamente relacionadas
con los objetivos, metas y actividades de la Municipalidad Provincial

de Huaraz.

La administracién y el control del consumo de combustible de las
unidades de propiedad municipal, estd acargo de la Sub Gerencia de
Abastecimientos, de la Gerencia de Administracién y Finanzas.

Los funcionarios que tengan asignados unidades mdviles son
responsables del uso de los vehiculos para actividades oficiales y/o en
cumplimiento de sus funciones bajo responsabilidad funcional.

Las Unidades vehiculares, seran utilizadas exclusivamente en la
prestacién de los servicios publicos, no considerdndose como tal, el
transporte de los servidores de su domicilio al centro de trabajo o
viceversa, ni otras de interés particular.

Las unidades vehiculares, seran operadas y/o conducidas Unicamente
por el personal designado y autorizado como tales por los Gerentes y
Sub Gerentes de las Unidades Orgénicas y unidades orgénicas
responsables de los correspondientes servicios publicos vy
administrativos, en coordinacion con la Sub Gerencia de
Abastecimientos y la Unidad de Equipo Mecénico.

Las unidades vehiculares solamente podrén circular en horario de
trabajo debiendo ser internadas al final de cada jornada en un
ambiente, espacio o depdsito destinado para tal fin, devolviendo las
llaves de contacto al vigilante de turno; excepcionalmente, las
unidades vehiculares podrén circular fuera del horario de trabajo por
disposicién del funcionario responsable de los vehiculos a su cargo
para el cumplimiento de sus metas establecidas bajo responsabilidad
funcional. El personal de vigilancia de cada drea que tenga a su cargo
vehiculos de la Institucién, sera el Gnico responsable del control del
ingreso y salida de las unidades vehiculares del ambiente, espacio o
deposito; verificando y registrando la autorizacién correspondiente
(memorandum y/o otro documento de autorizacién del funcionario
responsable de los vehiculos); asi como de la permanencia y

seguridad de las wunidades vehiculares en el depésito, .

responsabilizdndose de cualquier dafio o perdida que sufran dichas

unidades.
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Municipalidad Provincial de Huaraz

Sub Gerencia de (Lbastecimiente

5.7.  El personal de vigilancia, exigira la autorizacion respectiva para la
salida y uso de las unidades vehiculares, tanto en horario normal de

trabajo como fuera de él.

5.8. Las areas tales como Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana, Sub
Gerencia de Ecologia y Gestion Ambiental, Sub Gerencia de
Transportes, Sub Gerencia de Comercializacién, el Funcionario
responsable elaborard sus programaciéon para los conductores
debiendo comunicar a los vigilantes con anticipacion.

VI.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

6.1. A Cargo del Proveedor

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

El proveedor deberd garantizar la calidad del combustible que
suministre, asumiendo plena responsabilidad en caso que,
por defecto en su calidad se produzcan dafios y/o perjuicios
comprobados, en las unidades vehiculares de |Ia
Municipalidad Provincial de Huaraz.

El proveedor debera cumplir con las disposiciones contenidas
en la Ley N°26221 - Ley Organica de Hidrocarburos,

modificaciones y su Reglamento.

El proveedor debera atender y abastecer a las unidades de la
Municipalidad Provincial de Huaraz durante las 24 horas del
dia, de lunes a domingo, inclusive feriados.

El proveedor abastecerd de combustible directamente al
tanque de los vehiculos autorizados por la Municipalidad
Provincial de Huaraz. Quedando prohibido el abastecimiento
en galones o cualquier otro tipo de depésito externo, salvo
autorizacidn expresa del Sub Gerente de Abastecimientos de
la Municipalidad Provincial de Huaraz.

La Municipalidad Provincial de Huaraz por intermedio de su
responsable de la Sub Gerencia de Abastecimientos, previo
requerimiento de la Unidad de Equipo Mecanico deberd
prever el stock de los vales pre enumerados previstos para el
control del consumo debiendo ser en original y 01 copia
(original: Destinatario; Copia N°01: Equipo Mecénico)
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“Registro y Control del Consumo de Combustible de Unidades Vehiculares de la Municipalidad Provincial de

Huaraz”

I S it 3,

Mdta A-’-/,-.’.......

efes

06.1776

MAT, o



Municipatidad Provincial de Huaraz

Sub Genencia de Abastecimients

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

El proveedor no abastecera de combustible a las unidades que
no cuenten con el vale firmado por el Sub Gerente de la Sub
Gerencia de Abastecimientos.

El proveedor atenderd de forma inmediata de acuerdo al
requerimiento de la Municipalidad Provincial de Huaraz.

Para efectos de pago, el proveedor enviara a la Municipalidad
Provincial de Huaraz, cada quincena o mensual, una
liquidacién del consumo de combustible del periodo vencido
(ANEXO 4), adjuntando los vales autorizados y despachados,
detallando el dia, hora, cantidad, tipo de combustible
despachado, placa y kilometraje del vehiculo atendido.

6.2. A cargo de la Municipalidad

6.2.1.

6.2.2.

De la Sub Gerencia de Abastecimientos

La Sub Gerencia de Abastecimientos hard llegar
mensualmente al Proveedor una relacién de unidades
vehiculares que haran uso del combustible (Anexo 1), en el
que indicara las caracteristicas de los vehiculos. En la misma
comunicacion se acreditara los nombres de los conductores.

De las Unidades Organicas Usuarias

Las Gerencias y/o dependencias de la Municipalidad
Provincial de Huaraz, que tengan a su cargo unidades
vehiculares deberan remitir a la Sub Gerencia de
Abastecimientos la lista del personal responsable de la
conduccion de las unidades mdviles, asi como las
caracteristicas para ser remitida al Proveedor.

Vil. PRODECIMIENTO

7.1.  El abastecimiento de combustible se realizarad en las estaciones de
servicio autorizadas, utilizando el sistema de vales. Para tal efecto, los
conductores asignados a los vehiculos de la Municipalidad Provincial
de Huaraz se aproximaran a la estacidn de servicio con los respectivos
vales de combustible (ANEXO 2) debidamente llenados con los

siguientes datos:

Placa del vehiculo

Tipo de combustible y cantidad de combustible
Kilometraje del vehiculo a abastecer

Monto en soles
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Municipalidad Provincial de Fuaraz

Sub Gerencia de (Lbastecimiento.

7.2.

7.3,

7.4,

7.5.

7.6.

= Nombre, firma y N° de identidad (DNI) del portador del vale
(legible).

* Firma vy sellos del representante autorizado de Ila
Municipalidad Provincial de Huaraz, en este caso el Sub
Gerente de Abastecimiento, V°B° GAF y V°B° de la Unidad de

Equipo Mecanico.

El vale sera entregado al encargado de las maquinas surtidoras de
combustible (grifero) el mismo, que cotejard los datos consignados
en el vale u orden de entrega antes de hacer efectivo la entrega de

combustible.

Luego de suministrar el combustible a los vehiculos, el encargado del
grifo consignara un V°B° en el vale de consumo en el recuadro que le
corresponda, detallando el dia, la hora, cantidad y tipo de
combustible despachado, placa y kilometraje del vehiculo atendido.
El original del voucher se queda en la estacién de servicio y la copia
se entrega al personal de la Unidad de Equipo Mecanico.

El personal de la Unidad de Equipo Mecénico elaborard un
consolidado del consumo segln los vales para efectos de control y
conciliacién con la informacién que proporcionara el proveedor para
efectos de pago.

Asimismo, para efectos de emitir la conformidad el responsable de la
Unidad de Equipo Mecanico, debera conciliar con el reporte de
consumo emitido por las dreas usuarias, debiendo firmar la
conformidad el Responsable de Equipo Mecénico, Areas Usuarias y
Almacén.

El encargado de Equipo Mecanico llevara el control del registro de
entrega diaria de combustible por cada uno de los vehiculos de la
Institucion y remitird quincenalmente y/o mensual a la Sub Gerencia
de Abastecimiento, el Resumen del Consumo de Combustible (Anexo
3), el mismo que servira para la verificacién quincenal o mensual.

Culminada la conciliacion de las cantidades consumidas de
combustible y valorizado el consumo vy suscrito la conformidad el
Encargado de Almacén emite la respectiva PECOSA, solicita la factura
Yy su Guia de remisidon al proveedor, derivando el expediente
completo a la Sub Gerencia de Abastecimiento para proceder con el
registro de la fase compromiso para efectos de Pago. '
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Sub Gerencia de bastecimiento.

7.7.

La Gerencia de Planificacion y Presupuesto otorga marco
presupuestario y consigna la afectacion presupuestal en el

documento.

De la Conciliacién de los Vales

7.8.

7.9.

7.10.

La informacidn presentada por el proveedor deberd ser cruzada con
los vales archivados por el encargado de la Unidad de Equipo
Mecanico y con el reporte de control que deberd llevar cada &rea
usuaria, para efectos de otorgar la conformidad para su respectiva

cancelacion.

De detectarse errores materiales en la liquidacién presentada por el
proveedor, se devolvera para las correcciones a que hubiera lugar,
luego del cual, continta el procedimiento descrito en el numeral 7.6.

El proveedor es responsable por los dafios y/o perjuicios que en
forma negligente dolosa, se produzcan debido a deficiencias e
irregularidades en la entrega de combustible a la unidades
vehiculares de la Municipalidad Provincial de Huaraz e informara
oportunamente respecto de cualquier otra irregularidad y/o
contratiempo que se produjera entre el personal asignado, de ambas
partes, durante la entrega de combustible.

VIll. MECANISMOS DE CONTROL ADICIONAL

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

La Municipalidad Provincial de Huaraz controlard a través de la
Unidad de Equipo Mecanico de la Sub Gerencia de Abastecimiento, el
cumplimiento de los contratos de Suministro de Combustible, asi
como el rendimiento y eficiencia de la entrega de combustible.

La Municipalidad Provincial de Huaraz, se reserva el derecho de
realizar muestreos del combustible suministrado, a efectos de
verificar la pureza mediante pruebas de rigor, las mismas que seran
por cuenta, costo y riesgo del Contratista. Asimismo, la Municipalidad
Provincial de Huaraz se reserva el derecho de asesorarse por técnicos
independientes para auditar periédicamente la calidad del
combustible.

La conformidad de la recepcién del combustible serd otorgado por el
encargado del Equipo Mecénico y la Sub Gerencia de

Abastecimiento.

La conformidad indicada no exime de reclamos posterior por parte de

la Municipalidad Provincial de Huaraz, por incumplimiento de las'
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Municipalidad Provincial de Huaraz Sub Gerencia de (hastecimienta

Especificaciones Técnicas del Suministro de Combustible u otras
situaciones anémalas verificables con posterioridad.

IX. DISPOSICION FINAL

9.1. Todas las Unidades Organicas de la Municipalidad Provincial de
Huaraz, deberan dar estricto cumplimiento a las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.

9.2. Lla Gerencia de Administracién y Finanzas queda encargada de
verificar el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva y de
difundirla entre todas las oficinas de la Municipalidad.

X. DE LAS SANCIONES
Los funcionarios, servidores y personas involucradas en el procedimiento del
registro y control de consumo de combustible, que incumplan las
disposiciones contenidas en la presente directiva seran sujetos a las acciones
disciplinarias que correspondan de comprobarse las faltas cometidas.

pag. 8
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Municipalidad Provincial de Huaraz

Sub Gerencia de (bastecimiente.

ANEXO 1

RELACION DE UNIDADES VEHICULARES

N°de Placa| Tipo de
de Vehiculo| Combustible

Cantidad
Maximo de GL.

Nombre del Conductor

Encargado de
Almacen

.......................................................

Sub Gerente de Logistica

| d i } ..... " g
f - \\0~ \“‘0\_‘_&)“5 _‘\115
fo o
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Municipalidad Previncial de Fuaraz Sub Gerencia de (lbastecimiento.
ANEXO 2:

2 PERACION

£ MUNICIPALIDAD PR e e

ia Twes | avio OVINCIAL DE HUARAZ
g 1 ‘f | BOLETA BE ¢REDITO No

SENORES: ... s

’Uemculw : e )

s de Piaca N”l..._.... s ceiri
Kh‘emetrme de salida N°
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e
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Municipatidad Provincial de Huaraz Sub Genencia de (liastecimients

ANEXO 3
CONSUMO QUINCENALY/O MENSUAL DE COMBUSTIBLE
PERIODO: del al de 202
FECHA N VALE oacan: | CENTRODE | o0 cror| TPODE PRECIO DE GALONES TOTAL
GESTION COMBUSTIBLE |  VENTA  |EMITIDO  |DESPACHADO
PRECIO DE VENTA

RESUMEN
COMBUSTIBLE | PRECIO GALONES  |IMPORTE
Gls Gasolina 97
Gls Gasolina 95
Gls Gasolina 90
Gls Gasolina 84
Gls petroleo D2

TOTAL

firmay sello
ENCARGADO DEALMACEN
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Municipalidad Previncial de Fuaraz Sub Gerencia de (Lbastecimiento
ANEXO 4
LIQUIDACION DE CONSUMO QUINCENAL Y/O MENSUAL DE COMBUSTIBLE
(REPORTE DEL PROVEEDOR)
NOMBRE DEL PROVEEDOR
Direccion / Telefono
PERIODO: del al de 202
FECHA TICKET N°VALE  [TIPODECOMB| GALONES PRECIO IMPORTE §/. HORA CHOFER PLACA N® KM

TOTAL

firmay sello
PERSONAL AUTORIZADO DE EMPRESA
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Municipalidad Provincial de Huaraz s

EhRiren; Poranteo netaral

INFORME ADMINISTRATIVO N2 3q , -2021-MPH-GAJ

AL : Lic. MARTIN SANTIAGO PAIS LECTOR
Gerente de Planificacion y Presupuesto. -
DEL : Abog. ALVARO DIESTRA VIVAR [' e
Gerente de Asesorfa Juridica K A
. "?"ji"
ASUNTO : Solicito remita informacion o o
REFERENCIA : Informe N° 095-2021-MPH-GPP/SGDI, de fecha 27 de agosto del 2021.
FECHA : Huaraz, 08 de setiembre del 2021.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarle cordialmente, y en
atencién al documento de la referencia manifestarle lo siguiente:

1. Mediante Informe N° 095-2021-MPH-GPP/SGDI, de fecha 27 de agosto del 2021, la Sub Gerencia
de Desarrollo Institucional, remite los Proyectos de Directiva: i) Directiva de registro y control del
consumo de combustible de unidades vehiculares de la Municipalidad Provincial de Huaraz. ii)
Directiva para la fiscalizacién posterior de los expedientes de contratacion derivados de procesos
de seleccion seguidos ante la Municipalidad Provincial de Huaraz. iii) Directiva para la
determinacion del valor referencial y/o valor estimado para la contratacién de bienes, servicios,
servicios de consultoria y ejecucidon de obras de la Municipalidad Provincial de Huaraz, para
opinién legal y posterior aprobacién.

2. Sin embargo, al ser tres (03) directivas, estas deben contar cada una con el informe técnico
correspondiente,

3. Por consiguiente, previo a la emision del informe legal, se requiere el informe por separado de
cada uno de los proyectos de directiva.

Sin otro particular, me suscribo de Ud., reiterdndole las muestras de
consideracidn y estima personal.

Atentamente;
IRALIDAD 'RowwcmLmE HUARAZ H&Wrﬁqﬁk iB Pa '}%"TJ%‘BEESW
: SESORIA JURIDICA
pe PUSER: ey 56:)“[

TRWARG DIESTRA VIVAR P
Reg‘ GAL.A20495

KYGM/Abogada,

Prermmisnisoran gt St b EM‘ ot A
fo h A M o b el -




