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“Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Ind;pendencia ”
DECRETO DE ALCALDIA N° 038-2021-MPH-A
. Huaraz, 30 de septiembre de 2021.
U

Q&* L/" VISTOS: El informe N° 716-2021-MPH/GAF/SGA de fecha 25 de agosto de 2021, informe N° 108-
‘()32021 -MPH-GPP/SGDI de fecha 14 de setiembre de 2021, informe legal N° 576-2021-MPH-GAJ de fecha 24

\L\ LDIA ’“ de setiembre de 2021,y;
S S/ CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perl, concordante con el articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades — l-ey N° 27972, establece que: “Las Municipalidades son
organos de Gobierno Local, con autonomia polltlca econdmica y admmlstratlva en los asuntos de su

N p
\x\C /Q,

Que, el articulo 6° de la Ley N° 27972, Ley Organica de municipalidades, reconoce que “La alcaldia
es el 6rgano ejecutivo del gobiemo local. El alcalde es el representante legal de la municipalidad y su méaxima
( autoridad administrativa”, y que este ejerce las funciones ejecutivas de gobierno sefialadas en la Ley
= mediante decretos de alcaldia. Asimismo, el articul> 42° de la Ley Organica de Municipalidades Ley N°

/p 27972, seiala que: “Los Decretos de Alcaldia estzblecen normas reglamentarias y de aplicacion de las

A 10 w ordenanzas sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracién municipal y
resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de competencia
de Concejo Municipal”.

Que, el articulo 26° de la norma en comento, sefiala que “La administracién municipal adopfa una
estructura gerencial sustentandose en principios de programacion, direccion, ejecucion, supervision, control
concurrente y Sistema Peruano de Informacion Juridica posterior. Se rige por los principios de legalidad,
economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficisncia, participacion y seguridad ciudadana, y por los
contenidos en la Ley N° 27444. Las faculfades y funciones se establecen en los instrumentos de gestion y la
presente ley”.

Que, el numeral 1.2.1 del articulo 1° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, establece que “No son actos administrativos, los actos de administracion interna de las
\ entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son
he | regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas
‘=1 normas que expresamente asi lo establezcan’.

Que, las directivas son documentos operativos que precisan politicas, determinan procedimientos
internos y extemos que deben ejecutarse en cumplimiento de los dispositivos legales vigentes y
concordantes con los documentos de gestion aprobados; las cuales se formulan para normar disposiciones
de caracter técnico para las diferentes unidades organicas de la Entidad.

Que, mediante informe N° 716-2021-MPH/GAF/SGA de fecha 25 de agosto de 2021, la Sub-Gerente
e Abastecimiento, solicita al Gerente de Planificacion y Presupuesto la verificacion y aprobacion de la

-/ valor estimado para la confratacion de bienes, servicios, servicios de consultoria y ejecucion de obras de la
Municipalidad Provincial de Huaraz”.

Que, mediante informe N° 108-2021-MPH-GPP/SGDI de fecha 14 de setiembre del 2021, el Sub
Gerente de Desarrollo Institucional, concluye que luego del estudio y analisis de la documentacion adjunta,
se observa que dicho documento de gestion remitido retne los criterios establecidos en las normas que
regula su formulacion, siendo que el mismo servird para optimizar y desarroliar los lineamientos, normas
internas de la Subgerencia de Abastecimiento, asi como de la Gerencia de Administracion y Finanzas.
Finalmente, opina que resulta procedente tramitar el proyecto de Directiva N° 011-2021-MPH-GPP/SGD,
denominado “Directiva para la determinacion del valor referencial y/o valor estimado para la contratacion de
bienes, servicios, servicios de consultoria y ejecucion de obras de la Municipalidad Provincial de Huaraz”.
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Que, mediante informe legal N° 576-2021-MPH-GAJ de fecha 24 de setiembre de 2021, el Gerente
de asesoria juridica, indica que de la verificacion del proyecto de directiva antes mencionada, se encuentra
acorde a la normatividad vigente, fa misma que tiene como objeto establecer disposiciones complementarias
que regulen el procedimiento para la obtencion del valor estimado y/o valor referencial, a fin de optimizar la
administracion de los recursos financieros de la institucién, en el marco de los principios que rigen a las
contrataciones publicas que efectlie la Municipalidad Provincial de Huaraz. Siendo ello asi, las Entidades que
realicen las contrataciones deben efectuarlos de acuerdo a los lineamientos establecidos en sus normas de
organizacion interna, en el marco de los principios que regulan la contratacion publica, en razon de lo cual
determinaran los mecanismos apropiados para garantizar la eficiencia y transparencia en el uso de los
recursos plblicos. En consecuencia, las Entidades pueden implementar mecanismos similares a los

) establecidos en la normativa de contrataciones del Estado. Finalmente, recomienda su aprobacion por contar
7oPD Pro’s,  con sustento técnico y legal.

Estando a la base legal expuesta precedentemente y de conformidad con lo dispuesto por el inciso
del articulo 20° y el articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 011-2021-MPH-GPP/SGDI, denominada
“Directiva para la determinacion del valor referencial y/o valor estimado para la contratacion de bienes,
servicios, servicios de consultoria y ejecucion de obras de la Municipalidad Provincial de Huaraz”, la misma
que en anexo forma parte integrante del presente Decreto de Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Secretaria General la NOTIFICACION del presente
Decreto de Alcaldia, a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planificaciéon y Presupuesto, Gerencia de
Administracién y Finanzas, Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Sub Gerencia de Abastecimiento, y
demas areas competentes de esta Entidad Edil, para su conocimiento y estricto cumplimiento.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Informatica la publicacion del presente
e <. Decreto de Alcaldia en la pagina web de la entidad (www.munihuaraz.qob.pe)

>
ja
"

) REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

N : L a7 €
= — --‘.\‘_\ 9 '{;\‘0 oSy “'(O
2\ ()
3 E I
3, & -
\B\_ acaion /8 \
_ 2 A R . S N

ELISEO ROR) MAUTINO A
MEUTINO ANGELES
/ I N° 07200661

Av. Luzuriogo N° 734 - Plazo de Armas
Telf. Central (043) 421661
Correo electronico: munihuoraz2019.2022@gmail.com
Facebook: Municipalidad Provincinl de Huaroz 2019.2022

www.munihuorgz.gob.pe

3%




—\\ .I-l-lI.-.IIIIIII-IIIIIIl.....ll.llll..lll....l-..l.
ZaPAD PN

/ q‘"/

.,l’ ;éix;:‘f “DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR
: REFERENCIAL Y/O VALOR ESTIMADO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS
DE CONSULTORIA Y EJECUCION DE OBRAS DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ”

: HUARPJ{ /’




Municipalidad Provincial de Huaraz

Huaraz, Paraiso Natural

Manicipalided Pravimcisl e

Huaraz

DIRECTIVA N°_11 -2021-MPH-GPP/SGDI

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL
Y/O VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
== SERVICIOS, SERVICIOS DE CONSULTORIA Y EJECUCION DE OBRAS DE
\. LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ”
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I OBJETIVO

Establecer -disposiciones complementarias que regulen el procedimiento

P Pﬁéﬁ;{-«\ para la obtencién del valor estimado y/o valor referencial, a fin de
',"l‘r//\ & ¢

& ; 3 N . . .y R . . .,
(S ageldon | ®: optimizar la administracién de los recursos financieros de la institucion,
i.\l ll.‘: .ul cn'l

X \ ) //7/’ en el marco de los principios que rigen a las contrataciones publicas que

efectlie l]a Municipalidad Provincial de Huaraz en aplicacién de Ia Ley
30225, el Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus respectivas

modificatorias.

IL. FINALIDAD
La presente directiva tiene por finalidad constituirse en un instrumento de
gestiéon permanente para establecer los criterios y lineamientos que
permitan determinar el valor referencial y/o valor estimado a fin de atender
los requerimientos para iniciar el procedimiento de contratacion de bienes,
la prestacién de servicios, la prestacién de servicio de consultoria y la
ejecucion de obras que efectie la Municipalidad Provincial de Huaraz en
el cumplimiento de sus funciones y a beneficio de la poblacién de la

Provincia en concordancia a los lineamientos legales correspondientes.
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III. ALCANCE
Las disposiciones sobre la determinacién del valor estimado y/o valor
referencial contenidas en la presente Directiva son de observancia
obligatoria para el personal de la Sub Gerencia de Abastecimiento a

= cargo de la Gerencia de Administracién y Finanzas que intervienen en

\?AD P,?

\ la determinacién del Valor de los procedimientos de seleccién que

convoque la Municipalidad Provincial de Huaraz.

BASE LEGAL

w Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
% DL. N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

T

Presupuesto Publico.

4 TUO de la Ley N° 27444, ley del Procedimiento Administrativo

._\~ “:?

General.

TUO de la Ley N° 30225 "Ley de Contrataciones del Estado”.

% Decreto Supremo N° 350-2015-EF Aprueban el Reglamento de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

&

4 Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica.
4 Ley N° 28015 Ley de Promocion y Formalizacion de la

Pequefia y Microempresa.

(*) Lasreferidas normas incluyensus respectivas modificaciones, de ser elcaso.

GLOSARIO

A continuacién se establece un listado de definiciones que
facilitaran la comprension de los términos utilizados en la presente
directiva y serviran para la determinacién del valor estimado y/o

referencial segiin el objeto contractual:
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- Cotizacién:
Documentacién que indica el valor real de un bien o de un

servicio requerido.

- Especificaciones Técnicas:
Descripciones elaboradas por el 4rea usuaria sobre las
caracteristicas fundamentales de los bienes o suministro de

bienes a contratar.

- Estudio de posibilidades que ofrece el mercado:
Sobre la base de las caracteristicas técnicas definidas por el drea
usuaria, el érgano encargado de las contrataciones tiene la
obligacién de evaluar las posibilidades que ofrece el mercado

para determinar los parmetros que delimitan la contratacion.

- Fuentede Informacion:
Mecanismos de consulta que contienen datos Utiles para satisfacer una
demanda de informacién o conocimiento, para el caso, éstas pueden ser
) cotizaciones actualizadas, precios historicos, estructura de costos,

informacion del SEACE. entre otros.

- Metodologia:
Conjunto de métodos y mecanismos que se tomaran en cuenta para
determinar el valor estimado y/o referencial durante el analisis del

estudio de Indagaciones del Mercado.

- Presupuesto:

Célculo anticipado del coste de una obra o un servicio.
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Huaraz, Paraiso Natural,

- Términos de Referencia:
Descripcion elaborada por el 4rea usuaria sobre las caracteristicas técnicas

y de las condiciones en que se ejecutard la prestacién de servicios y/o

de consultoria.

- Valor Estimado:
Es el monto determinado por el 6rgano encargado de las contrataciones,
a fin de establecer el tipo de procedimiento de seleccién
correpondiente y gestionar ante la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto la asignacién de los recursos presupuestarios necesarios
para la contratacion de bienes y servicios.
Valor estimado, es el valor de los procesos consignados en el PAC.

Este valor es producto de una indagacion de precios.

- Valor Referencial:
Es el valor del proceso de seleccidn, y es producto del estudio de
posibilidades que ofrece el mercado. Este estudio se realiza en la fase de

actos preparatorios.

DISPOSICIONES GENERALES
6.1 DEL PROCESO PARA EL INICIO DE INDAGACION DE

MERCADO

6.1.1 La Sub Gerencia de Abastecimiento, debe verificar que el
requerimiento efectuado por el 4rea usuaria contenga las
especificaciones técnicas, términos de referencia o informacion
complementaria al expediente técnico de obra, de corresponder; y
estos se ajusten a lo normado por la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento y demds normas especificas que emita el
OSCE y otras entidades que tengan vinculacion con el objeto de la

contratacion.
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6.1.2  La Sub Gerencia de Abastecimiento procede con la indagacion del
mercado y verifica a través de cualquier mecanismo fisico o
electrénico que cree conveniente, la posibilidad de contar con
proveedores de bienes y/o servicios y/o consultores de obras y/o

ejecutores de obras que puedan atender lo requerido por las areas

/ /4
y

/f_..’:-‘_‘_\\
, /:\;6;59.5’?0 N . .y . . .
Ve AN usuarias, debiéndose identificar la pluralidad de postores y
fv-":’f GERENTE | O
{ % | MUK “L/,. Z pluralidad de marcas, en caso corresponda.
3 J

HGARNY

-

6.1.3 La Sub Gerencia de Abastecimiento invita a cotizar a mas de dos
proveedores a través de un medio fisico y/o electrénico (carta),
debiendo dejar constancia de la fecha y la hora en que se generd

dicha solicitud de cotizacion; asimismo, adjuntar obligatoriamente

Y Fifanzas 1o las especificaciones técnicas, términos de referencia o la

.""fffé'_’l{fa R M/ ! informacién complementaria al expediente técnico de obra con sus
respectivos requisitos de calificacion que impliquen la contratacion
eficiente del requerimiento; en el caso de ejecuciones de obra:
el valor referencial se sujeta al Presupuesto de Obra contenido
en el Expediente Técnico elaborado por el especialista en la

materia.

6.1.4 Adicionalmente a los documentos adjuntos descritos en el
parrafo precedente, se adjuntard un formato de cotizacién o
formato modelo de propuesta econémico (Anexo 01 6 02) en
archivo digital o fisico, los mismos que deberan ser llenados y
firmados por la persona o por el representante legal de la empresa
que se le invita a cotizar, adjuntando dicha informacién como

documento obligatorio que formara parte de su cotizacion.

6.1.5 Lascotizaciones presentadas por parte de los proveedores se debe

consignar y registrar minimamente la fecha de recepcién por
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parte de la Sub Gerencia de Abastecimiento; asimismo, debe
constatar que las cotizaciones incluyan todos los componentes y
condiciones aplicables al objeto contractual y la identificacion
oportuna del proveedor como son denominacién o razén social,

nimero de RUC, direcciodn, teléfonos y contacto, como tambien

e datos del cotizador.
/'?,\._\_,D_él?f’»?
( gl!CF V'
Z | GERgnre | § o s . , .
\? MU'%PM = 6.1.6 El Especialista de Contrataciones efectua el estudio de
, /2

-"-—----’/, .r" . . . .

Juarat 4 indagaciones de mercado y determina el valor estimado o

referencial de la contratacién con el fin de establecer el tipo
de procedimiento de seleccién correspondiente, debiendo remitir
el estudio de indagaciones de mercado al Sub Gerente de

o ND Pi e . . ., -
VRSN Abastecimiento para su aceptacion, a fin de proceder a gestionar

{2 Adminglegion | 2 la asignacion de los recursos presupuestales recesarios; para tal

‘favﬁ fanzas I

\Ng Y :

N "y efecto debe considerar todos los conceptos que le sean
'"“(' aplicables, conforme al mercado especifico del bien, servicio u

obra a contratar, debiendo maximizar el valor de los recursos.

6.1.7 Para la determinacién del valor estimado o referencial, la Sub
Gerencia de Abastecimiento esta facultada para solicitar el apoyo
que requiera del area técnica o usuaria, las que estaran obligadas

a brindarla bajo responsabilidad.
VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. De las Cotizaciones.- Las cotizaciones actualizadas son

consideradas obligatoriamente como una fuente de informacion

primaria para determinar el valor estimado o referencial, para el

caso deberd considerarse lo siguiente:

e CION 2
SUPuESTO /7?

7.1.1  Lasolicitud de cotizaciones debe dirigirse a personas naturales
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7.1.3

7.1.4

7.1.5

Huaraz, Paraiso Natural

o juridicas, con RUC activo y habido, que se dediquen a las
actividades materia del objeto de la contratacién previamente
identificada a través de la ficha RUC que se visualiza en la
pagina web de la SUNAT — consulta RUC y facultativamente
de su verificacién activo en el Registro Nacional de

Proveedores — RNP.

Las solicitudes de cotizacion se realiza, en lo posible, en
forma simultdnea, pudiendo emplear diversos medios; en
general, se realiza a través de correo electrénico o
mediante  notificacién personal documentaria (Carta),
adjuntando copia simple de las especificaciones técnicas o
los términos de referencia con sus respectivos requisitos de
calificacion. Debe contarse con mecanismos para confirmar

la fecha, hora y la persona encargada de la recepcion.

Se debe indicar el nombre de la persona que solicita la
cotizacion asi como su correo electronico, o correo
institucional, de ser el caso; a fin de que los proveedores
remitan sus respectivas cotizaciones como tambien sus

consultas u observaciones.

Es responsabilidad de la Sub Gerencia de Abastecimiento,
realizar el seguimiento de las solicitudes de cotizacion
enviadas a los proveedores. Asimismo, en coordinaciéon con
el rea usuaria, deberd absolver las consultas u observaciones
que pudieran presentarse sobre las especificaciones técnicas

o términos de referencia.

La totalidad de las solicitudes de cotizacién formuladas

deberdn ser incluidas en el Expediente de Contratacion,
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aunque éstas no hayan obtenido respuesta.

7.1.6 Los valores estimados o referenciales que los proveedores
coticen deben incluir todos los tributos, impuestos, traslados y
cualquier otro concepto que incida en el precio de los bienes o

servicios requeridos.

P 5
> 5
/g i
4 /ﬂ:}} :’, i . . " ,
'\" " museraL |5 ) 7.1.7 En las cotizaciones remitidas por los proveedores, ademas
3 ~
F:-;UAR;\L/ de la informacién solicitada debidamente suscrita se debera

constatar que ¢stas consignen datos adicionales como la
denominacién o razén social, N° de RUC, correo electrénico,
teléfono, direccién, nombre de contacto, cuenta CCI, entre

otros.

7.2 De la Indagacién de Mercado.- El especialista de Contrataciones debe
tener en consideracién las alternativas existentes segin al nivel de
comercializacién, descuentos por volimenes, disponibilidad jinmediata,
mejoras en las condiciones de venta, garantias y otros beneficios
adicionales ofrecidos por los cotizantes, asi como también la vigencia
tecnolégica del objeto de la contratacién, de corresponder; el estudio
de mercado debe contemplar minimamente la consulta de dos
fuentes de Informacidn; tales como: las cotizaciones actualizadas,
datos histdricos de la Entidad, datos histéricos de entidades estatales
cuyas contrataciones deben estar publicadas enel SEACE;otras fuentes

de las que se pueda corroborar el costo de la prestacion requerida.

Sobre las Precisiones para la Elaboracion de la Indagacién de

Mercado.- se debe tomar en cuenta lo siguiente:

7.3.1 Evaluacion del requerimiento y de las caracteristicas técnicas de

los bienes y/o los términos de referencia de los servicio s, asi

pag. 8



Huaraz, Paraiso Natural

Municipalided Prosmeiol ae

Huaraoz

como la estructura de costos para la contratacion de servicios de
consultoria de obra o el presupuesto de obra contenido en el

expediente técnico de obra.

7.3.2 La indagacién de Estudio del mercado debe indicar criterios,

/ :'h'\;\:?_ﬁ‘lf_’_f;i__ procedimientos y/o metodologias utilizados provenientes de _las
£ :‘? ;3?5@2& é ) fuentes de informacién previamente identificadas, con la
\2 ':?iuxn’;ii{i finalidad de determinar el valor estimado o referencial del
S procedimiento de seleccidn, el Sistema de contratacion y la
modalidad de ejecucion contratactual, de corresponder; asi como
la identificacion de mejoras a las especificaciones técnicas o
:\5;\_5_:;5%2\ términos de referencia y la existencia de prestaciones adicionales.

'/ Gerencis .e @Q\

i fAdmif)'si‘ Aion | Z

7.3.3 Debera precisarse el plazo de entrega o plazo de ejecucion

que ofrece el Mercado.

7.3.4 Se Debera verificar si las personas que presenten sus
cotizaciones, se dediquen a la actividad comercial objeto de la
contratacion, sin discriminar si éstas son personas naturales
o juridicas y su experiencia se encuentre vinculada al sector

publico o privado..

De la Elaboracién del Cuadro Comparativo.- El especialista de
Contrataciones utiliza el Formato del Cuadro Comparativo para

determinar el valor estimado o referencial (Anexo 03) establecido en la

presente Directiva, debiendo cautelar el llenado de forma correcta e
incluyendo todos los datos relevantes que incidan sobre una contratacién

eficiente; para el caso, debera tener las siguientes consideraciones:

7.4.1  En los casos en que por la naturaleza del bien o servicio exista
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la imposibilidad de consultar mas de una (01) fuente de

informacion, se debe sustentar tal situacién documentadamente.

Cabe indicar que el cuadro comparativo deberd contener minino

tres (3) ofertas.

7.42 En el caso de preverse la contrataciéon de bienes y servicios
con incidencia sobre una misma finalidad, se debera
determinar el objeto de la contratacion en base al que obtenga
mayor indice de participacién porcentual; es decir, si a
efectos de analizar el requerimiento con las cotizaciones se
observa que el costo de los bienes es mayor, debera iniciarse un
procedimiento porlaadquisicién de bienes bajo la modalidad de
ejecucion contractual denominada "LLAVE EN MANO"; en

caso de ser mayor el valor de la prestacion del servicio, debera
iniciarse un procedimiento de contratacién de servicios "A
TODO COSTO", que incluya todos los bienes necesarios

para su implementacion.

7.4.3 Podra agruparse la contratacion de varios ITEM's en Paquete,
para lo cual el cuadro comparativo debera consignar y evaluar
cada componente que conforme el paquete; a fin de establecer

correctamente el valor estimado o referencial de la contratacion.

7.4.4  Una vez culminado con el llenado del cuadro comparativo para

determinar el valor estimado o referencial de la contratacion, se
deberd formular el respectivo Informe de indagacién de
mercado dirigido a la Sub Gerencia de Abastecimiento,
cuyo responsable deberd verificar el mismo y otorgar la

conformidad del estudio, devolviéndolo e incluyendo su

aceptacion agregando su Visto Bueno y/o incluyendo un

pag. 10
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documento escrito comunicando su conformidad.

7.4.5 Los informes de la indagacién de mercado para atender los
requerimientos de bienes y servicios, incluyendo los servicios de
consultorfa de obra, serdn suscritos por el especialista de
Contrataciones, con la conformidad del Sub Gerente de

(&) ' . . o . ., r g
,;’;?"\‘7'-""““*-?04.'- Abastecimiento antes de solicitar la Certificacion de Crédito

E
{ E'f'f GEHENTE | . . sy .
{5 Lunderas |5 Presupuestario y/o la prevision de recursos financieros.

AR
R

7.5  Dela Determinacién del Valor Estimado o Referencial.- ¢l especialista
de Contrataciones, al momento de elaborar el estudio de indagacion del

mercado debe consultar minimamente dos de las siguientes fuentes:

7.5.1 Cotizaciones.- Obtenidos a través de cartas fisicas y/o correos

electrénicos y/o paginas Web y/o catdlogos, entre otros. Debe

provenir de personas naturales o juridicas que se dediquen a las
actividades materia de la convocatoria, incluyendo fabricantes

cuando corresponda.

7.5.2 Precios Histéricos del SEACE.- Obtenidos a través de las
consultas realizadas en el Sistema Electrénico de
Contratacionesdel Estado (SEACE), respecto de valores
adjudicados (con buena pro consentida) por Entidades del Sector

Publico, distintos a laMunicipalidad Provincial de Huaraz.

7.5.3 Precios Histéricos de la Entidad.- Obtenidos a través de la
consulta de las contrataciones efectuadas respecto al
requerimiento de un bien o servicio de igual o similar

caracteristica, pudiendo ser de procedimientos de seleccion

anteriores u 6rdenes de compra o servicios respectivamente.

pag. 11
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Asimismo, en cuanto a los precios histdricos se deberd tener en
cuenta tambien los datos reportados por el SIGA.

7.5.4 Otras Fuentes.- Adicionalmente cuando corresponda se podra
consultar la siguiente informacién técnica que conlleve a la

aproximacion del costo del bien o servicio a contratar:

pe— « Estructura de costos. remitida por el 4rea wusuaria y
ORD e . :
SRR Y que contenga precios actualizados.
GERENTE ‘:’w ]
MUNDPAL | B « Informes técnicos: elaborados por profesionale;s expertos
\‘@5{7/ independientes, con reconocida experiencia en el tipo de bien

o0 servicio a contratar.

» Informacidn de otras instituciones privadas: recogida a través
de medio masivos de comunicacion tales como: diarios de
amplia circulacién, fabricantes, portales Web, paginas

amarillas, revistas especializadas, catalogos.

» Otros que sustente el especialista.

7.5.5 La Sub Gerencia de Abastecimiento debe determinar el Valor
Estimado o Referencial y definir las metodologias que
garanticen las estimaciones adecuadas, que permitan realizar
las contrataciones a precios competitivos cautelando los
recursos del estado sin otorgar beneficios a determinados
proveedores, guardando criterios que garanticen la obtencién
de Productos de calidad propiciando la mayor concurrencia de

postores a los procedimientos de seleccion.

7.5.6  El valor estimado o referencial del procedimiento de seleccion
es unico y debe incluir todos los tributos, seguros, transportes,
inspecciones, pruebas y de ser el caso, los costos laborales

respectivos conforme a la legislacién vigente, asi como

cualquier otro concepto que le sea aplicable y que puedan

pag. 12
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incidir sobre el valor de los bienes y/o servicios a contratar.

7.5.7 La Sub Gerente de Abastecimieno, teniendo en cuenta lo
regulado en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, puede convenir en agrupar los requerimientos de bienes
o servicios en paquetes, cuando considere que la contratacion

conjunta es mas eficiente que efectuar cotrataciones separadas.

7.5.8 El valor estimado o referencial se determina en base ala
“HUARPY / informaciéon obtenida de la indagacion de mercado pudiendo
utilizar dos o varias fuentes de informacién obtenidas,

utilizandose cualquiera de las siguientes metodologias:

e Precio Promedio: Es la suma de los valores obtenidos entre
la cantidad de fuentes que emiten cada valor, en caso exista

un valor que distorcionen el promedio (excesivamente altos

o excesivamente bajos), estos no se deberan considerar.
e Menor Valor: Se considerard el menor valor obtenido,

siempre que no difiera demasiado de los demas.

¢ Cualquier otro criterio razonable, el cual va depender de las

particularidades del bien o servicio a contratar.

En todos los casos, en el informe de indagacién mercado o
resumen ejecutivo y el cuadro comparativo deberd indicar la
metodologia aplicada, que debe incluir por lo menos dos

(02) fuentes consultadas.

7.5.9 Solo en el caso que resulte desierto un procedimiento de

seleccién y que al mismo tiempo se determine que el valor

estimado o referencial fue la causalidad, se debera desarrollar
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nuevamente un estudio de indagaciones de mercado para
establecer un nuevo valor; para tal efecto, se deberd contar con
una nueva aprobacién del mencionado Expediente de

Contratacion.

SN 7.5.10 En el caso de ejecucidon de obras, el Valor Referencial sera el
que ha sido determinado en el presupuesto de obra incluido en

el Expediente Técnico de la obra aprobado. La Sub Gerencia

de Estudios e Ingenieria o el consultor de obra que elabora
el Expediente Técnico, realizard las indagaciones de mercado
para obtener el andlisis de precios unitarios por cada partida
y sub partida, considerando los insumos requeridos, las
cantidades, precios o tarifas, gastos generaless variables y fijos,
la utilidad y los costos por supervisién de obra en caso de

corresponder. Adicionalmente, debe contar con el expediente

técnico aprobado por la Gerencia y/o depenencia
correspondiente, su viabilidad en el Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestién de Inversiones y el

documento que acredite la disponibilidad presupuestal.

7.5.11 El presupuesto de obra debe estar suscrito por los consultores
o servidores publicos que lo elaboraron, evaluaron y/o

aprobaron, segun corresponda.

7.5.12 El valor referencial para convocar un procedimiento de
seleccidn de obra no puede tener una antigliedad mayor a los
Nueve (9) meses, contados desde lafecha de determinacion del

presupuesto de obra para la ejecucién de obras, o del

presupuesto de consultoria de obra para Servicios de

Consultoria de Obra, el mismo que se puede actualizar antes

pag. 14
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7513 En el caso de consultoria de obras, el area usuaria

debe proporcionar obligatoriamente los componentes o

rubros, a través de una estructura que permita a la Sub

O Gerencia de Abastecimiento determinar el presupuesto de

a1 2) la consultoria luego de la interaccion con el mercado.

VIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 La presente Directiva entra en vigencia al primer dia habil del mes

siguiente de su aprobacion.

9.2 El OSCE establecera directivas, opiniones pronunciamientos y

comunicados que debera cautelar la presente directiva, debiendo

adicionarse lo normado por dicho organismo.

9.3 Lo no previsto en la presente directiva, queda sujeto a las normas y
disposiciones legales vigentes que rigen sobre la administracién

publica.

94 La Sub Gerencia de Informéatica; se encargara de su
difusién a través del portal institucional de la Municipalidad

Provincial de Huaraz.

IX. RESPONSABILIDADES

a. Son responsables del cumplimiento de la presente directiva. todos los

g PLANY *clON E
% PRESUFUESTO ¢

6rganos y unidades orgdnicas vinculadas a los procedimientos de

contratacién de bienes, servicios o ejecucion de obras que ejecute la

Municipalidad Provincial de Huaraz.
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b. La Gerencia Municipal es el érgano encargado de supervisar la correcta

implementacion y aplicacion de la presente directiva.

c. La Gerencia de Administracion y Finanzas es el érgano responsable de la
implementacién, funcionamiento y cumplimiento de las disposiciones

establecidas en la presente directiva.

d. La Sub Gerencia de Abastecimiento tiene la obligacion de utilizar Ia
presente directiva antes de iniciar el método de contratacion respectivo
para las contrataciones que se encuentren lhmersas bajo el 4mbito de la
Ley de Contrataciones del Estado, su reglamento y sus debidas

modificatorias.

Las normas y procedimientos contenidos en la presente Directiva, sera de
conocimiento y cumplimiento obligatorio bajo responsabilidad de todos
los funcionarios de las distintas unidades orgénicas y de apoyo, que tengan
que ver directa e indirectamente con la adquisicién de bienes,

contratacion de servicios o ejecucion de obras.
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X. ANEXOS
4 Flujograma
4 Anexo 01: Formato de Modelo de Propuesta Econémica — Bienes
P TV 4 Anexo 02: Formato de Modelo de Propuesta Econémica —
‘5, ‘ AN Servicios
'\;Mw PA:_xj) + Anexo 03: Modelo de Cuadro Comparativo

-
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FLUJOGRAMA:

USUARIO

ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES

SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO

¥

Recepciona el requerimiento
{EETT, TDR ¢ ICET)

h 4

Analisis del requerimiento en
concordanda conla ley de
contrataciones delEstado, su
reglamentoy normas conexas

Recepciona elrequerimiento
conteniendo las (EETT, TDR o ICET}
incluyendo el expediente tecnico dela

4

Verifica la documentadion
sustentatoria yanaliza el cuadro
comparativo paraia
determinaciondelvalor
referencial

Recepciona el requerimiento
conteniendo (EETT, TOR o ICET}
incluyendo el expediente
tecnico dela obra, Cuadro

comparativo y elinforme de
indagadon de mercadoy el VB
de la subgerendia de logistica y
servicios generales.

Develver al
area usuaria
can
observaciones

Procede averificar enel
SEACE si se cuentacon
ficha de homologacion

No

Procede aotorgar el V°B y
devuelve el expediente al
ESpecialista de

farmuladas aprobada

Elabora nuevo
requerimiento
ajustando las

Procede aivitar a cotizar
minimamentedos (02)
proveedares que se

obser
formuladas

dediquen al objeto dela
contratadon

Y

Procede averifiar
datos historicosen el
SEACE , datos
historicos de la
entidadyatras
posibles fuentes

Determinar el valor estimado o referendalen
base a las fuentes consultadas, y llena el cuadro
comparativo y elabora el informe respectivo

OEC ajustael valor
estimadoo

Contrataciones a fin de
praseguirconel tramite

3

Devuelveal
especialista conlas
observaciones
formuladas

referencial en base a
{as observaciones

formuladas

Retepcionar el

expediente

AN
AN
yd ~
No _< es S s
~.  conforme -~
. /
.
vl
Deniegala Otorga el
disponihilicad de certificado de
recursos credito
financierosy p o y/o
devuelve la la constancia de
solicitud prevision de
presupuestaria

Deriva el
expediente al OEC
para praoceguir con

el tramite

TRAMITE

CONCLUIDO
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ANEXO 01

FORMATO DE MODELO DE PROPUESTA ECONOMICA — BIENES
CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA

Huaraz, (INDICAR FECHA)
Sefiores:

Sub Gerencia de Logistica
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

Presente.-

:,-‘;\J\QAD__p,'?; Referencia:

a2 "_ o~ . .y s
Co serknre ) CONTRATACION DE (Sedialar la Denominacion de Contratacién)
L # SETLNTE e )
{os o ponpeaL |

- “A{ / De mimayor consideracién.

=

En calidad de postor, luego de haber examinado las especificaciones técnicas, proporcionados
por sub gerencia de logistica de la MUNICIPALIDADA PROVINCIAL DE HUARAZ, declaro conocer
todas las condiciones existentes, por el cual sefialo, a los cuales me momento en su integridad.
Para ello, remito mi propuesta econémica de acuerdo al siguiente detalle:

P.U. PRECIO TOTAL
ITEM CANT. UNIDAD DE DESCRIPCION DEL BIEN INCLUIDO IGV | INCLUIDO IGV
MEDIDA S/. S/.

INFORMACION ADICIONAL:

PLAZO DE ENTREGA : SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS
LUGAR DE ENTREGA :
GARANTIA DEL BIEN : SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS
MARCA /MODELO :

PROCEDENCIA: S| FUERA EL CASO

ANO DE FABRICACION: SI FUERA EL CASO
VALIDEZ DE LA OFERTA :

FORMA DE PAGO : SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS
DENOMINACION O RAZON SOCIAL :
NUMERO DE RUC :

NOMBRE DEL CONTACTO :

4 CORREQ ELECTRONICO:
TELEFONG/CELULAR:

Firma y sello del representante legal
Nombre /Razén social

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL Y/0 VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS DE
CONSULTORIA Y EJECUCION DE OBRAS DE LA MPH” pag. 19
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ANEXO 02

FORMATO DE MODELO DE PROPUESTA ECONOMICA - SERVICIOS
CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
Huaraz,

Sefiores:
Sub Gerencia De Logistica
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

Presente.-
APRD RN,
er‘f\ --—--f’fo A Referencia:
'Y \VZ 1\
gl e | E ) ~ N .
21 el 2 CONTRATACION DE (Sefialar la Denominacidn de Contratacicn)
%3 /

"‘*'\'_«'E_ﬁfﬂ/ De mi mayor consideracién.

En calidad de postor, luego de haber examinado las especificaciones técnicas, proporcionados
por sub gerencia de logistica de la MUNICIPALIDADA PROVINCIAL DE HUARAZ, declaro conocer
todas las condiciones existentes, por el cual sefialo, a los cuales me momento en su integridad.
Para ello, remito mi propuesta econémica de acuerdo al siguiente detalle:

ITEM DESCRIPCION DEL SERVICIO PRECIO TOTAL INCLUIDO IGV S/

INFORMACION ADICIONAL:

PLAZO DE ENTREGA : SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
LUGAR DEL SERVICIO : SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
GARANTIA DEL SERVICIO : SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
VALIDEZ DE LA OFERTA :

FORMA DE PAGO:

DENOMINACION O RAZON SOCIAL
NUMERO DERUC:

DIRECCION :

20 ol,,/\ NOMBRE DEL CONTACTO:

% CORREO ELECRONICO:

BARROLLO | > TELEFONO/CELULAR:

Atentamente,

Firma y sello del representante legal
Nombre /Razén social

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL Y/O VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS DE
CONSULTORIA Y EIECUCION DE OBRAS DE LA MPH” pag. 20
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INEORRBE EEGAL N° 5?6 203 E-MPH-GAL

A, ;5. BLESEC RORE MAUTING ANGELES
Alcalde de la Municipaiidad van cial de Huaraz,

Hora :_ 2119 po Exp.:
Felios: __)____ Firma -

ASUNTO : Opinion legel sobre ef provecto de Directiva N° 011-2021-MPH-GPP/5GDTD
para la determinacion del valor referencial y/o valor estimado para la contratacion
bienes, servicivs de consultoris v ejecucion de obras’de la Municipalidad

Provincial de Huaraz.

DEL : Abog. ALVARO DIESTRA VIVAR
Gerencia de Asesoria Juridica.

g29

vy

REFPERENCIA  :informe N° 108-2021-MPH-GPP/SGDY, de fecha 14 de setiembre del 2021,

FECHA s Huaraz, 23 de setiembre de 2021,

£s prato diripirme a Usted expresandole un cordial saludo y en atencidn al
docuimento de fa referencia, informar lo sigulente:

L ANTECEDENTES:

4. informe N° 108-202 L-MPH-GPE/SGDY, de fecha 14 de setiembre del 20213, mediante of cual, la
Sub Gerencia de Desarvollo institucional, remite ef proyecto de Directiva N° 011-2021-MPH-
GPP/SGD, Directiva para b determinacian del valor referencial y/o valor estirnado para la

£

contratacian de bienes, servicios de consultorfa vy ejecucion de obras de la Municipalkdad
Provincial de Huaraz; instrumentos de gestion, para opinion legal.

o anAURS FACTINO Y LEGAL
2.1 Einumeral 1.2.1 del articulo 1° del Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenado

[ZE .

de fa Loy NY 27444, establece que, no son actos administrativos “los actos de adminisirecion

interna de los entidades destingdaos o orgonizor o hacer funcionar sus proplas actividodes o
Estos aotos son regulados por cado entidod, con sufecion o las disposiciones del Tiulo

Frelimingy de esty Ley, v de oquellas normuas que expresamente asi lo establezcon”.
2.2 Que, las directivas son documentos operativos que precisan  politicas, determinan
ocedimientos internos y externos gue deben ejecutarse en cumplimianto de los dispositivos
oales vigentes vy concordantes con ios documentos de gestidn aprobados; ias cuales se

VW

12
bad
]
HS

formulan para normar disposiciones de cardcter téenico para las diferentes unidades organicas
de fa entidad. Asl pues, v en concordancia con ello, el articulo 6° de la Ley N° 27972 — Ley
Orgénica de Municipalidades reconoce que “Lo olcaldia es el drgano ejecutivo del gobierno
focal, £l olcalde es el representamte legol de lo municipalidad y su méxima aqutoridad
aaministrotiva” v que éste ejerce las Tunciones ejecutivas de gobierno sefialadas en la lay

mediante decretos de alealdia,

TAfs. 27y 28.
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2.3 De acuerde 3 lo estipulado en el articulo 26° de la Ley N°27972, Ley COrgdnica de
Municipalidades, sefala que: "Lo administrocion municipal adopto uno estructura gerencial
sustentdndose en principios de progromacion direccidn, ejecucion, supervision, controf
concurrerie v Sisterna Peruano de Informacion Jurldico posterior. Se rige por los principios e
leqalidad, economia, transparencia, aimpnudw, eficacia, eficiencia, participacién y seguridad
civdudong, y por los contenidos en fo Ley N® 27444, Los focuftades v funciones se estableceren
fos instrumentos de gestion y lo presente ley.”

2.4 Del contenido del PROYECTO DF DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR
REFERENCIAL Y/O VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS,
SERVICIOS DE CONSULTORIA Y EJECUCION DE OBRAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUARAZ, se verifica que s encuentra acorde a la normatividad vigente; la misma gue tiene
como objeto establecer disposiciones complementarias que regulen el procedimiento para la
obtancion del valor estimado v/o valor referencial, a fin de optimizar le administracidn delos
recursos financieros de la institucion, en ¢l marco de los principlos que rigen a las
contratacionas pablicas gue efectie la MPH. Siendo ello asi, las Entidades que realicen las
contrataciones deben efectuarios de acuerdo a fos lineamientos establecidos en sus normas de
organizacidn interna, en el marco de los principios que regulen la contratacién pablica, enrazdn
de o cual determinaran los mecanismos apropiados para garantizar iz eficlencia v
transparancia en el use de los recursos pGblicos. En consecyencia, las Entidades pueden

implementar mecanismos similares a los establecidos en Iz normativa de contrataciones del
Estado.
2.5 Verific el veferido provecto normative, se advierte que, se encuentra elaborado de acuerdo

con Fo eszabiecmo en las leyes de la materia; en consecuencia, resulta PROCEDENTE su
aprobacidn, por contar con sustento técnico v legal.

HL RECOMENDACION
Por jas consideraciones expuestas; esta Gerencia de Asesoria furidica RECOMIENDA:

3.1 APROBAR, mediante decrato de alcaldia, el proyecto de Directiva N° 011-2021-MPH-GPPR/SGDY,
Directiva para la determinacidn del valor referencial v/o vaior estimado para la contratacion de
BHenes, servicios de consultoria v ejecucion de obras de la Municipalidad Provincial de Huaraz,
debiendo tenar en consideracion que se estima declarar PROCEDENTE la aprobacidn, por contar

oon sustento Yéonico v legal,
3,2 Se TENGA BN CONSIDERACION las denominaciones de los nombres de las directivas precisadas
en el presenta informe legal,

Atentamente;

INCIAL DE HUARAZ
GERENCIADE ASESORIA JURIDICA

Ry abogada.
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Gerente de Planificacién y Presupuesto de la M

ASUNTO :  Opinién Técnica Directiva para la determinacién del valor referencial y/o
valor estimado para la contratacién de bienes, servicios, servicios de
consultoria y ejecucién de obras de la Municipalidad Provincial de Huaraz.

REFERENCIA : Informe Administrativo N°341-2021-MPH-GAJ Mumcapalldad Provimal de Huaraz
Carta N°001-2021/GIMA R E c 1B D o

Informe N°704-2021-MPH/GAF/SGA.
Informe N°716-2021-MPH/GAF/SGA. —I
FECHA ! Huaraz, 14 de setiembre de 2021.

Tengo el agrado de dirigirme a Usted; y en atencién al documento de la referencia
expresado por la gerencia de Asesoria Juridica, se procede con la individualizacién de las Directivas
remitidas mediante Informe N° 095-2021-MPH-GPFP/SGDI; En este sentido se emite opinién técnica
respecto del proyecto: “Directiva para la determinacién del valor referencial y/o valor estimado para
la contratacién de bienes, servicios, servicios de consultoria y ejecucién de obras de la Municipalidad
Provincial de Huaraz”; remitido por la subgerencia de Abastecimiento; Informe que lo realizo en los
siguientes términos:

1. ANTECEDENTES:

a. Que, con fecha 04 de junio del 2021, se emiti6 la Orden de servicio N°1158-2021, entre la
Municipalidad Provincial de Huaraz, y de otra parte Mata Angeles Gina Judith, con RUC
N°10412651044, para que desarrolle la formulacién de un manual de procedimientos y tres
directivas para la Subgerencia Abastecimiento de la Gerencia de Administracién y
Finanzas de la Municipalidad Provincial de Huaraz.

b. Que, mediante Carta N°001-2021/GJMA,-de fecha 24 de junio del 2021, El Consultor
conforme a la Orden de servicio N°1158-2021, procede con remitir los proyectos de directiva
requeridos, entre ellos la Directiva N°011-2021-MPH-GPP/SGDI, denominado “Directiva
para la determinacién del valor referencial y/o valor estimado para la contratacién de
bienes, servicios, servicios de consultoria y ejecucién de obras de la Municipalidad
Provincial de Huaraz”.

c. Que, mediante Informe N°704-2021-MPH/GAF/SGA, la subgerencia de Abastecimiento
otorga conformidad por el servicio prestado al consultor; Asimismo mediante Informe
N°716-2021-MPH/GAF/SGA, solicita a esta subgerencia entre otros, la verificacién y
aprobacién de la “Directiva para la determinacién del valor referencial y/o valor estimado
para la contratacién de bienes, servicios, servicios de consultoria y ejecucion de obras de la
Municipalidad Provincial de Huaraz”.

2. BASE LEGAL:
2.1. Constitucidén Politica del Peru.
2.2. Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

2.3. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

2.4. Decreto Supremo N°092-2017-PCM, que aprueba la politica Nacional de integridad y lucha
contra la corrupcién.

C/c
Archivo



C/c
Archivo

Ley N° 27815, Ley de Cddigo de ética de la Funcién Piblica y su Reglamento.

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y su Reglamento.
Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado y sus modificatorias.

Decreto supremo N°030-2002-PCM, Reglamento de la Ley Marco de la Modernizacién de la
Gestién del Estado.

3. ANALISIS:

3.1.

3.2,

3.3.

Que el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Pery, seniala “Que, los Gobiernos Locales
gozan de autonomia politica, econdémica v administrativa en los asuntos de su competencia”;
disposicién concordante con el Articulo II del Titulo Preliminar de la Ley Orgéanica de
Municipalidades - Ley N° 27972, la misma que agrega “Que la_autonomia gue la
Constitucién reconoce a las Municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de
gobierno, administrativos v de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico”.
Que, de acuerdo al ROF vigente de la Municipalidad Provincial de Huaraz aprobado con
Ordenanza Municipal N°11-2014-MPH, en su articulo 80 inc. f, sobre las funciones de la
sub gerencia de Desarrollo Institucional de la Gerencia de Planificaciéon y Presupuesto
sefiala “Formular coordinar y desarrollar técnicamente el proceso de actualizacién de los
documentos técnicos normativos de gestion institucional (...)”

Que, las Directivas tienen por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o
acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes. De esa
manera, a partir de una norma general, la directiva interna regula el procedimiento a seguir
a nivel de la municipalidad.

4. CONCLUSIONES:

4.1.

Que, es de referir que dentro del proceso de modernizacién de la gestiéon del Estado, resulta
necesaria la implementacién de documentos de gestién como las directivas que coadyuven
a dicho proceso; Por tanto respecto del proyecto de Directiva N° 01 1-2021-MPH-GPP/SGDI,
denominado “Directiva para la determinacién del valor referencial y/o valor estimado para
la contratacién de bienes, servicios, servicios de consultoria y ejecucién de obras de la
Municipalidad Provincial de Huaraz’, es de precisar que del estudio y aniligis de la
documentacion adjunta, se observa que dicho documento de gestion remitido, retine los
criterios establecidos en las normas que regulan su formulacidén, siendo que los mismos
serviran para optimizar y desarrollar los lineamientos, normas internas de la subgerencia
de Abastecimiento, asi como de la Gerencia de Administracién y Finanzas de la
Municipalidad Provincial de Huaraz En este sentido se debera remitir el presente a la
Gerencia de Asesoria Juridica para su informe legal y trdmite correspondiente.

5. OPINION:
Que, por las consideraciones antes expuestas, esta Subgerencia es de opinién:

5.1.

5.2.

Que, resulta procedente tramitar el Proyecto de Directiva N° 011-2021-MPH-GPP/SGDI,
denominado “Directiva para la determinacién del valor referencial y/o valor estimado para
la contratacién de bienes, servicios, servicios de consultoria y ejecucién de obras de la
Municipalidad Provincial de Huaraz”;

Que, previamente se deberd remitir el presente a la Gerencia de Asesoria Juridica para su
informe legal y tramite correspondiente.

Es cuanto informo a Usted, para su conocimiento y fines.

Atentamente;

s

Li€. ﬁartin Santiago Pais Lector

Sub Gerente de Desarrolio Institucional de la MPH (e)
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DIRECTIVA N° 011-2021-MPH-GPP/SGDI

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR
REFERENCIAL Y/O VALOR ESTIMADO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS
DE CONSULTORIA Y EJECUCION DE OBRAS DE LA
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“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL Y/O VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS,
SERVICIOS DE CONSULTORIA Y EJECUCION DE OBRAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ”



Municipatidad Previncial de Fuanar

DIRECTIVA N° 011-2021-MPH-GPP/SGDI

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL

Y/O VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES,

SERVICIOS, SERVICIOS DE CONSULTORIA Y EJECUCION DE OBRAS DE

IL

LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ”

OBJETIVO

Establecer disposiciones complementarias que regulen el procedimiento
para la obtencion del valor estimado y/o valor referencial, a fin de
optimizar la administracion de los recursos financieros de la institucion,
en el marco de los principios que rigen a las contrataciones publicas que
efectie la Municipalidad Provincial de Huaraz en aplicacion de la Ley
30225, el Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus respectivas

modificatorias.

FINALIDAD

La presente directiva tiene por finalidad constituirse en un instrumento de
gestion permanente para establecer los criterios y lineamientos que
permitan determinar el valor referencial y/o valor estimado a fin de atender
los requerimientos para iniciar el procedimiento de contratacion de bienes,
la prestacion de servicios, la prestacion de servicio de consultoria y la
ejecucion de obras que efectiie la Municipalidad Provincial de Huaraz en
el cumplimiento de sus funciones y a beneficio de la poblacion de la

Provincia en concordancia a los lineamientos legales correspondientes.

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL Y/0 VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIDS, SERVICIOS DE

CONSULTORIA Y EJECUICION DE OBRAS DE LA MPH" pag. 1
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I1L.

Iv.

ALCANCE

Las disposiciones sobre la determinacion del valor estimado y/o valor
referencial contenidas en la presente Directiva son de observancia
obligatoria para el personal de la Sub Gerencia de Abastecimiento a
cargo de la Gerencia de Administraciéon y Finanzas que intervienen en
la determinacion del Valor de los procedimientos de seleccion que

convoque la Municipalidad Provincial de Huaraz.

BASE LEGAL

+ Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

=+ DL. N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

4 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

4+ TUO dela Ley N° 30225 "Ley de Contrataciones del Estado".

Decreto Supremo N° 350-2015-EF Aprueban el Reglamento de la

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

<+ Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica.

¥

=+ ley N° 28015 Ley de Promocion y Formalizaciéon de Ia

Pequefia y Microempresa.

(*) Lasreferidas normas incluyensusrespectivas modificaciones, de serelcaso.

GLOSARIO
A continuacién se establece un listado de definiciones que

facilitaran la comprension de los términos utilizados en la presente

e
.
.
o
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- Cotizacion:
Documentacion que indica el valor real de un bien o de un

servicio requerido.

- Especificaciones Técnicas:
Descripciones elaboradas por el 4rea usuaria sobre las
caracteristicas fundamentales de los bienes o suministro de

bienes a contratar.

- Estudio de posibilidades que ofrece el mercado:
Sobre la base de las caracteristicas técnicas definidas por el area
usuaria, el organo encargado de las contrataciones tiene la
obligacién de evaluar las posibilidades que ofrece el mercado

para determinar los pametros que delimitan la contratacion.

-  Fuentede Informacion:
Mecanismos de consulta que contienen datos utiles para satisfacer una
demanda de informacién o conocimiento, para el caso, éstas pueden ser
cotizaciones actualizadas, precios histéricos, estructura de costos,

informacion del SEACE. entre otros.

- Metodologia:
Conjunto de métodos y mecanismos que se tomardn en cuenta para
determinar el valor estimado y/o referencial durante el andlisis del

estudio de Indagaciones del Mercado.

- Presupuesto:

Célculo anticipado del coste de una obra o un servicio. |

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL YALOR REFERENCIAL Y/O VALOR ESTIMADQ PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS DE
CONSULTORIA Y ESECUCION DE OBRAS DE LA MPH” pég 3



Municipatidad Provincial de Heuanaz Sub Genencia de Qbastecimiento

- Términos de Referencia:
Descripcion elaborada por el drea usuaria sobre las caracteristicas técnicas
y de las condiciones en que se ejecutard la prestacion de servicios y/o

de consultoria.

- Valor Estimado:
Es el monto determinado por el 6rgano encargado de las contrataciones,
a fin de establecer el tipo de procedimiento de seleccion
correpondiente y gestionar ante la Gerencia de Planificacién y
Presupuesto la asignacién de los recursos presupuestarios necesarios
para la contratacion de bienesy servicios.
Valor estimado, es el valor de los procesos consignados en el PAC.

Este valor es producto de una indagacion de precios.

- Valor Referencial:
Es el valor del proceso de seleccion, y es producto del estudio de
posibilidades que ofrece el mercado. Este estudio se realiza en la fase de

actos preparatorios.

V1. DISPOSICIONES GENERALES
6.1 DEL PROCESO PARA EL INICIO DE INDAGACION DE
MERCADO

6.1.1 La Sub Gerencia de Abastecimiento, debe verificar que el
requerimiento efectuado por el 4area usuaria contenga las
especificaciones técnicas, términos de referencia o informacién
complementaria al expediente técnico de obra, de corresponder; y
estos se ajusten a lo normado por la Ley de Contrataciones del

Estado, su Reglamento y demdas normas especificas que emifa el

OSCE y otras entidades que tengan vinculacion con el objeto de la % o
1 ! "\.-'-l'.‘ ‘(\ '
contratacion. .' e \M\@:’
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Sub Genencia de bastecimiento.

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

La Sub Gerencia de Abastecimiento procede con la indagacion del
mercado y verifica a través de cualquier mecanismo fisico o
electrénico que cree conveniente, la posibilidad de contar con
proveedores de bienes y/o servicios y/o consultores de obras y/o
ejecutores de obras que puedan atender lo requerido por las areas
usuarias, debiéndose identificar la pluralidad de postores y

pluralidad de marcas, en caso corresponda.

La Sub Gerencia de Abastecimiento invita a cotizar a mas de dos
proveedores a través de un medio fisico y/o electrénico (carta),
debiendo dejar constancia de la fecha y la hora en que se generd
dicha solicitud de cotizacion; asimismo, adjuntar obligatoriamente
las especificaciones técnicas, términos de referencia o la
informacion complementaria al expediente técnico de obra con sus
respectivos requisitos de calificacion que impliquen la contratacién
eficiente del requerimiento; en el caso de ejecuciones de obra:
el valor referencial se sujeta al Presupuesto de Obra contenido

en el Expediente Técnico elaborado por el especialista en la

materia.

Adicionalmente a los documentos adjuntos descritos en el
parrafo precedente, se adjuntard un formato de cotizacién o
formato modelo de propuesta econdémico (Anexo 01 6 02) en
archivo digital o fisico, los mismos que deberan ser llenados y
firmados por la persona o por el representante legal de la empresa
que se le invita a cotizar, adjuntando dicha mformacién como

documento obligatorio que formara parte de su cotizacion.

Las cotizaciones presentadas por parte de los proveedores se debe
consignar y registrar minimamente la fecha de recepcion por
parte de la Sub Gerencia de Abastecimiento; asimismo, debe
constatar que las cotizaciones incluyan todos los componenteé'.y

condiciones aplicables al objeto contractual y la identificacion

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL Y/O VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS DE
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Municipalidad Provincial de Fuaraz

Sub Qerencia de (bastecimiento

6.1.6

6.1.7

oportuna del proveedor como son denominacién o razén social,
nimero de RUC, direccion, teléfonos y contacto, como tambien

datos del cotizador.

El Especialista de Contrataciones efectia el estudio de
indagaciones de mercado y determina el valor estimado o
referencial de la contratacién con el fin de establecer el tipo
de procedimiento de selecciéon correspondiente, debiendo remitir
el estudio de indagaciones de mercado al Sub Gerente de
Abastecimiento para su aceptacion, a fin de proceder a gestionar
la asignacion de los recursos presupuestales recesarios; para tal
efecto debe considerar todos los conceptos que le sean
aplicables, conforme al mercado especifico del bien, servicio u

obra a contratar, debiendo maximizar el valor de los recursos.

Para la determinacién del valor estimado o referencial, la Sub
Gerencia de Abastecimiento esta facultada para solicitar el apoyo
que requiera del area técnica o usuaria, las que estaran obligadas

a brindarla bajo responsabilidad.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1.

De las Cotizaciones.- Las cotizaciones actualizadas son
consideradas obligatoriamente como una fuente de informacion
primaria para determinar el valor estimado o referencial, para el

caso debera considerarse lo siguiente:

7.1.1  Lasolicitud de cotizaciones debe dirigirse a personas naturales
o juridicas, con RUC activo y habido, que se dediquen a las
actividades materia del objeto de la contratacién previamente

identificada a través de la ficha RUC que se visualiza en la

pégina web de la SUNAT — consulta RUC y facultativamente

de su verificacion activo en el Registro Nacional de

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL Y/0 VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS DE
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Municipalidad Provincial de Huaraz

Subt Gexencia de bastecimiento.

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

Proveedores — RNP.

Las solicitudes de cotizacidén se realiza, en lo posible, en
forma simultdnea, pudiendo emplear diversos medios; en
general, se realiza a través de correo electrénico o
mediante  notificaciéon personal documentaria (Carta),
adjuntando copia simple de las especificaciones técnicas o
los términos de referencia con sus respectivos requisitos de
calificacion. Debe contarse con mecanismos para confirmar

la fecha, hora y la persona encargada de la recepcién.

Se debe indicar el nombre de la persona que solicita la
cotizacién asi como su correo electronico, 0 correo
institucional, de ser el caso; a fin de que los proveedores
remitan sus respectivas cotizaciones como tambien sus

consultas u observaciones.

Es responsabilidad de la Sub Gerencia de Abastecimiento,
realizar el seguimiento de las solicitudes de cotizacién
-enviadas a los proveedores. Asimismo, en coordinacién con
el drea usuaria, debera absolver las consultas u observaciones

que pudieran presentarse sobre las especificaciones técnicas

o términos de referencia.

La totalidad de las solicitudes de cotizacion formuladas
deberdn ser incluidas en el Expediente de Contratacion,

aunque éstas no hayan obtenido respuesta.

Los valores estimados o referenciales que los proveedores
coticen deben incluir todos los tributos, impuestos, traslados y
cualquier otro concepto que incida en el precio de los bienes o

servicios requeridos.
|
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7.1.7 En las cotizaciones remitidas por los proveedores, ademads
de la informacion solicitada debidamente suscrita se debera
constatar que éstas consignen datos adicionales como la
denominacién o razén social, N° de RUC, correo electronico,
teléfono, direccién, nombre de contacto, cuenta CCI, entre

otros.

7.2 De la Indagacion de Mercado.- El especialista de Contrataciones debe
tener en consideracion las alternativas existentes segin al nivel de
comercializacién, descuentos por volimenes, disponibilidad jnmediata,
mejoras en las condiciones de venta, garantias y otros beneficios
adicionales ofrecidos por los cotizantes, asi como también la vigencia
tecnoldgica del objeto de la contratacion, de corresponder; el estudio
de mercado debe contemplar minimamente la consulta de dos
fuentes de Informacion; tales como: las cotizaciones actualizadas,
datos histéricos de la Entidad, datos histéricos de entidades estatales
cuyas contrataciones deben estar publicadas enel SEACE; otras fuentes

de las que se pueda corroborar el costo de la prestacién requerida.

7.3 Sobre las Precisiones para la Elaboracién de la Indagacién de

Mercado.- se debe tomar en cuenta lo siguiente:

7.3.1 Evaluacién del requerimiento y de las caracteristicas técnicas de
los bienes y/o los términos de referencia de los servicio s, asi
como la estructura de costos para la contratacién de servicios de
consultoria de obra o el presupuesto de obra contenido en el

expediente técnico de obra.

7.3.2 La indagacién de Estudio del mercado debe indicar criterios,
procedimientos y/o metodologias utilizados provenientes de _lz}s-'
fuentes de informaciéon previamente identificadas, con rzla
finalidad de determinar el valor estimado o referencial é{el

procedimiento de seleccién, el Sistema de contratacién y Ilg

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALDR REFERENCIAL Y/0 VALOR ESTIMADD PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS DE
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7.33

7.3.4

modalidad de ejecucion contratactual, de corresponder; asi como
la identificacion de mejoras a las especificaciones técnicas o

términos de referencia y la existencia de prestaciones adicionales.

Debera precisarse el plazo de entrega o plazo de ejecucion

que ofrece el Mercado.

Se Debera verificar si las personas que presenten sus
cotizaciones, se dediquen a la actividad comercial objeto de la
contratacion, sin discriminar si éstas son personas naturales
o juridicas y su experiencia se encuentre vinculada al sector

publico o privado..

De la Elaboracién del Cuadro Comparativo.- El especialista de

Contrataciones utiliza el Formato del Cuadro Comparativo para

determinar el valor estimado o referencial (Anexo 03) establecido en la

presente Directiva, debiendo cautelar el llenado de forma correcta e

incluyendo todos los datos relevantes que incidan sobre una contratacién

eficiente; para el caso, debera tener las siguientes consideraciones:

7.4.1

7.4.2

En los casos en que por la naturaleza del bien o servicio exista
la imposibilidad de consultar mas de una (01) fuente de

informacion, se debe sustentar tal situaciéon documentadamente.

Cabe indicar que el cuadro comparativo debera contener minino

tres (3) ofertas.

En el caso de preverse la contratacion de bienes y servicios
con incidencia sobre una misma finalidad, se debera
determinar el objeto de la contratacién en base al que obtenga

mayor indice de participacién porcentual; es decir, si /a

efectos de analizar el requerimiento con las cotizaciones |se
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7.4.3

7.4.4

7.4.5

observa que el costo de los bienes es mayor, deberd iniciarse un
procedimiento por laadquisicion de bienes bajo la modalidad de
ejecucion contractual denominada "LLAVE EN MANO"; en
caso de ser mayor el valor de la prestacion del servicio, debera
iniciarse un procedimiento de contratacion de servicios "A
TODO COSTO", que incluya todos los bienes necesarios

para su implementacion.

Podra agruparse la contratacién de varios ITEM's en Paquete,
para lo cual el cuadro comparativo debera consignar y evaluar
cada componente que conforme el paquete; a fin de establecer

correctamente el valor estimado o referencial de la contratacion.

Una vez culminado con el llenado del cuadro comparativo para
determinar €l valor estimado o referencial de la contratacion, se
debera formular el respectivo Informe de indagaciéon de
mercado dirigido a la Sub Gerencia de Abastecimiento,
cuyo responsable debera verificar el mismo y otorgar la
conformidad del estudio, devolviéndolo e incluyendo su
aceptacion agregando su Visto Bueno y/o incluyendo un

documento escrito comunicando su conformidad.

Los informes de la indagacion de mercado para atender los
requerimientos de bienes y servicios, incluyendo los servicios de
consultoria de obra, seran suscritos por el especialista de
Contrataciones, con la conformidad del Sub Gerente de
Abastecimiento antes de solicitar la Certificacion de Crédito

Presupuestario y/o la prevision de recursos financieros.

7.5 Dela Determinacion del Valor Estimado o Referencial.- el especialista

de Contrataciones, al momento de elaborar el estudio de indagacion del

mercado debe consultar minimamente dos de las siguientes fuentes:

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL Y/O VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS DE
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7.5.1

7.5.2

7.5.3

7.5.4

Cotizaciones.- Obtenidos a través de cartas fisicas y/o correos
electronicos y/o paginas Web y/o catdlogos, entre otros. Debe
provenir de personas naturales o juridicas que se dediquen a las
actividades materia de la convocatoria, incluyendo fabricantes

cuando corresponda.

Precios Histéricos del SEACE.- Obtenidos a través de las
consultas realizadas en el Sistema Electrénico de
Contratacionesdel Estado (SEACE), respecto de valores
adjudicados (con buena pro consentida) por Entidades del Sector

Publico, distintos a laMunicipalidad Provincial de Huaraz.

Precios Histéricos de la Entidad.- Obtenidos a través de la
consulta de las contrataciones efectuadas respecto al
requerimiento de un bien o servicio de igual o  similar
caracteristica, pudiendo ser de procedimientos de seleccion

anteriores u 6rdenes de compra o servicios respectivamente.

Asimismo, en cuanto a los precios histéricos se debera tener en
cuenta tambien los datos reportados por el SIGA.

Otras Fuentes.- Adicionalmente cuando corresponda se podra

consultar la siguiente informacion técnica que conlleve a la

aproximacién del costo del bien o servicio a contratar:

» Estructura de costos. remitida por el é4rea usuaria y
que contenga precios actualizados.

« Informes técnicos: elaborados por profesionale;s expertos

independientes, con reconocida experiencia en el tipo de bien
0 servicio a contratar.

+ Informacidn de otras instituciones privadas: recogida a través

de medio masivos de comunicacién tales como: diarios de
amplia circulacién, fabricantes, portales Web, péginas:

amarillas, revistas especializadas, catalogos.
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Sub Genencia de Qbastecimiento

7.5.5

7.5.6

7.5.7

7.5.8

Otros que sustente el especialista.

La Sub Gerencia de Abastecimiento debe determinar el Valor
Estimado o Referencial y definir las metodologias que
garanticen las estimaciones adecuadas, que permitan realizar
las contrataciones a precios competitivos cautelando los
recursos del estado sin otorgar beneficios a determinados
proveedores, guardando criterios que garanticen la obtencion
de Productos de calidad propiciando la mayor concurrencia de

postores a los procedimientos de seleccion.

El valor estimado o referencial del procedimiento de seleccion
es tnico y debe incluir todos los tributos, seguros, transportes,
inspecciones, prucbas y de ser el caso, los costos laborales
respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que le sea aplicable y que puedan

incidir sobre el valor de los bienes y/o servicios a contratar.

La Sub Gerente de Abastecimieno, teniendo en cuenta lo
regulado en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, puede convenir en agrupar los requerimientos de bienes
o0 servicios en paquetes, cuando considere que la contratacion

conjunta es mds eficiente que efectuar cotrataciones separadas.

El valor estimado o referencial se determina en base ala
informaciéon obtenida de la indagacién de mercado pudiendo
utilizar dos o varias fuentes de informacién obtenidas,

utilizandose cualquiera de las siguientes metodologias:

e Precio Promedio: Es la suma de los valores obtenidos entre
la cantidad de fuentes que emiten cada valor, en caso exista
un valor que distorcionen el promedio (excesivamente altos

o excesivamente bajos), estos no se deberan considerar.
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7.5.9

7.5.10

e Menor Valor: Se considerard el menor valor obtenido,

siempre que no difiera demasiado de los demads.

e Cualquier otro criterio razonable, ¢l cual va depender de las

particularidades del bien o servicio a contratar.

En todos los casos, en el informe de indagacién mercado o
resumen ejecutivo y el cuadro comparativo deberd indicar la
metodologia aplicada, que debe incluir por lo menos dos

(0 2) fuentes consultadas.

Solo en el caso que resulte desierto un procedimiento de
seleccién y que al mismo tiempo se determine que el valor
estimado o referencial fue la causalidad, se debera desarrollar
nuevamente un estudio de indagaciones de mercado para
establecer un nuevo valor; para tal efecto, se debera contar con
una nueva aprobacién del mencionado Expediente de

Contratacion.

En el caso de ejecucion de obras, el Valor Referencial serd el
que ha sido determinado en el presupuesto de obra incluido en
el Expediente Técnico de la obra aprobado. La Sub Gerencia
de Estudios e Ingenieria o el consultor de obra que elabora
el Expediente Técnico, realizard las indagaciones de mercado
para obtener el andlisis de precios unitarios por cada partida
y  sub partida, considerando los insumos requeridos, las
cantidades, precios o tarifas, gastos generaless variables y fijos,
la utilidad y los costos por supervision de obra en caso de
corresponder. Adicionalmente, debe contar con el expediente
técnico aprobado por la Gerencia y/o depenencia

correspondiente, su viabilidad en el Sistema Nacional de

Programacién Multianual y Gestion de Inversiones y IIL el
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documento que acredite la disponibilidad presupuestal.

7.5.11 EI presupuesto de obra debe estar suscrito por los consultores

o servidores publicos que lo elaboraron, evaluaron y/o

aprobaron, segun corresponda.

7.5.12 El valor referencial para convocar un procedimiento de
seleccidn de obra no puede tener una antigiiedad mayor a los
Nueve (9) meses, contados desde la fecha de determinacion del
presupuesto de obra para la ejecucion de obras, o del
presupuesto de consultoria de obra para Servicios de

Consultoria de Obra, el mismo que se puede actualizar antes

de laconvocatoria

En el caso de consultoria de obras, el area usuaria

debe proporcionar obligatoriamente los componentes o
rubros, a través de una estructura que permita a la Sub

Gerencia de Abastecimiento determinar el presupuesto de

7.5.13

la consultoria luego de la interaccion con el mercado.

VIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La presente Directiva entra en vigencia al primer dia habil del mes

9.1
siguiente de su aprobacion.

9.2 El OSCE establecera directivas, opiniones pronunciamientos y
comunicados que debera cautelar la presente directiva, debiendo
adicionarse lo normado por dicho organismo.

9.3 Lo no previsto en la presente directiva, queda sujeto a las normas'y

disposiciones legales vigentes que rigen sobre la administracion

publica.
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Municipalidad Provincial de Fuaraz Sub Gerencia de (Mbastecimiento

94 La Sub Gerencia de Informatica; se encargard de su
difusiéon a través del portal institucional de la Municipalidad

Provincial de Huaraz.

IX. RESPONSABILIDADES

a. Son responsables del cumplimiento de la presente directiva. todos los
Organos y unidades organicas vinculadas a los procedimientos de
contratacion de bienes, servicios o ejecucion de obras que ejecute la

Municipalidad Provincial de Huaraz.

b. La Gerencia Municipal es el 6rgano encargado de supervisar la correcta

implementacion y aplicacion de la presente directiva.

c. La Gerencia de Administracién y Finanzas es el 6rgano responsable de la
implementacion, funcionamiento y cumplimiento de las disposiciones

establecidas en la presente directiva.

d. La Sub Gerencia de Abastecimiento tiene la obligacion de utilizar la
presente directiva antes de iniciar el método de contratacion respectivo
para las contrataciones que se encuentren hmersas bajo el &mbito de la
Ley de Contrataciones del Estado, su reglamento y sus debidas

modificatorias.

Las normas y procedimientos contenidos en la presente Directiva, sera de
conocimiento y cumplimiento obligatorio bajo responsabilidad de todos
los funcionarios de las distintas unidades organicas y de apoyo, que tengan
que ver directa e indirectamente con la adquisicién de bienes,

contratacién de servicios o ejecucion de obras.

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL Y/0 VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS DE
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X. ANEXOS
4+ Flujograma
4+ Anexo 01: Formato de Modelo de Propuesta Econémica — Bienes
4 Anexo 02: Formato de Modelo de Propuesta Econémica —
Servicios

%+ Anexo 03: Modelo de Cuadro Comparativo
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FLUJOGRAMA:

USUARIO

ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES

SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO

¢

Recepciona el requerimiento
{EETT, TDRoICET)

-

Recepciona el requerimiento
conteniendo las (EETT, TDR o ICET)
incluyendo el expediente tecnico dela

Recepciona el requerimiento
conteniendo (EETT, TDR o ICET}
incluyendo el expediente

n % tecnico dela obra, Cuadro
comparativo y elinforme de
Iindagacion de mercadayel V8"
de la subgerendia de logistica y

Analisis del requerimiento en = - serviciosgenerales.
concordandia con laley de Verifica !a dmu@ntaqm
contratacionesdel Estado, su sustentateria y analiza el cuadro
reglamentoy normas conexas comparativa para ks
determinaciondelvalor
referencial
/'A\.\
e .,
A e s \\
., - e
e \‘\ No ;\_ conforme ,->_ st
o ., N S
. - ., . g
No < es > si P ., \\ ///
.  conforme - - . o
e rd .
. - -~ es \)_ si
e /_/ “ conforme e !
\ ~
\\« // Deniegala Otorga el
disponibilidad de certificado de
Devolveral recursos credito
N Procede averificar enel . financierosy presupuestario y/o
area usuara SEACE si se cuentacon No Procede a otorgar E.W.B ¥ devuelve la |2 constancia de
con devuelveelexpedienteal L L
. ficha de homologacion . solicitud prevision de
observaciones aprobada ESpecialistade aria
formuladas P Contrataciones afin de .
proseguirconel tramite
Elabora nuevo I .
requerimiento rocede a ivitar a cotizar
ajustando las minimamente dos (02) l Deriva el
obser proveedores que se expediente al OEC
formuladas dediquen alobjetodela Devuelveal para proceguir con
contratacion especilistaconlas eltramite
observaciones
formuladas
4
Procede averificar
datos historicosen ef TRAMITE
SEACE , datos CONCLUIDO
historicos de la
entidady otras
posibles fuentes
v
Determinar el valor estimado o referencialen
base a lasfuentes consultadas, y llena el ceadro f—
comparativo y elabora el informe respectivo
OEC ajusta ei valor
estimadoo
referencl en base a 1 o
las obsenaciones - \ 3
formuladas
w Y

Recepcionar el
expediente
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ANEXO 01

FORMATO DE MODELO DE PROPUESTA ECONOMICA - BIENES
CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA

Huaraz, (INDICAR FECHA)
Sefiores:

Sub Gerencia de Logistica
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

Presente.-

Referencia:
CONTRATACION DE (Sefialar la Denominacién de Contratacion)

De mi mayor consideracién.

En calidad de postor, luego de haber examinado las especificaciones técnicas, proporcionados
por sub gerencia de logistica de la MUNICIPALIDADA PROVINCIAL DE HUARAZ, declaro conocer
todas las condiciones existentes, por el cual sefialo, a los cuales me momento en su integridad.
Para ello, remito mi propuesta econémica de acuerdo al siguiente detalle:

P.U. PRECIO TOTAL
ITEM CANT. UNIDAD DE DESCRIPCION DEL BIEN INCLUIDO IGV | INCLUIDO IGV
MEDIDA S/. S/.
INFORMACION ADICIONAL:
PLAZO DE ENTREGA : SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS
LUGAR DE ENTREGA :
GARANTIA DEL BIEN : SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS
MARCA /MODELO :

PROCEDENCIA: S| FUERA EL CASO

ANO DE FABRICACION: Sl FUERA EL CASO
VALIDEZ DE LA OFERTA :

FORMA DE PAGO : SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS
DENOMINACION O RAZON SOCIAL .
NUMERO DE RUC :

NOMBRE DEL CONTACTO :
CORREO ELECTRONICO:
TELEFONO/CELULAR:

Atentamente,

Firma y sello del representante legal
Nombre /Razdn social

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL Y/O VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS DE
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ANEXO 02

FORMATO DE MODELO DE PROPUESTA ECONOMICA - SERVICIOS
CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
Huaraz,

Seiores:
Sub Gerencia De Logistica
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

Presente.-

Referencia:
CONTRATACION DE (Sefialar la Denominacion de Contratacion)
De mi mayor consideracién.

En calidad de postor, luego de haber examinado las especificaciones técnicas, proporcionados
por sub gerencia de logistica de la MUNICIPALIDADA PROVINCIAL DE HUARAZ, declaro conocer
todas las condiciones existentes, por el cual sefialo, a los cuales me momento en su integridad.
Para ello, remito mi propuesta econémica de acuerdo al siguiente detalle:

ITEM DESCRIPCION DEL SERVICIO PRECIO TOTAL INCLUIDO IGV 5/

INFORMACION ADICIONAL:

PLAZO DE ENTREGA :

SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA

LUGAR DEL SERVICIO :

SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA

GARANTIA DEL SERVICIO :

SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA

VALIDEZ DE LA OFERTA :

FORMA DE PAGO :

DENOMINACION O RAZON SOCIAL

NUMERO DE RUC :

DIRECCION :

NOMBRE DEL CONTACTO:

CORREQO ELECRONICO:

TELEFONO/CELULAR:

Atentamente,

Firmay sello del representante legal
Nombre /Razén social

“DIRECTIVA PARA LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL Y/O VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS DE
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Municipalidad Provincial de Huarax

Ehisrw s Porarieo nuterat

INFORME ADMINISTRATIVO N2 3 q , -2021-MPH-GAJ

( MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ
GEREN‘C!A OE PLANIHCACION Y PRESUPLIESTO

AL : Lic. MARTIN SANTIAGO PAIS LECTOR RECIBIDO
Gerente de Planificacién y Presupuesto. 7
0 9 SEP, 2021

DEL : Abog. ALVARO DIESTRA VIVAR
Gerente de Asesoria Juridica
ASUNTO : Solicito remita informacién
REFERENCIA ¢ Informe N° 095-2021-MPH-GPP/SGDI, de fecha 27 de agosto del 2021.
FECHA : Huaraz, 08 de setiembre del 2021.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarle cordialmente, y en
atencion al documento de la referencia manifestarle lo siguiente:

1. Mediante informe N° 095-2021-MPH-GPP/SG Di, de fecha 27 de agosto del 2021, la Sub Gerencia
de Desarrollo Institucional, remite los Proyectos de Directiva: i) Directiva de registro y control del
consumo de combustible de unidades vehiculares de la Municipalidad Provincial de Huaraz, ii)
Directiva para la fiscalizacign posterior de los expedientes de contratacidon derivados de procesos
de seleccién seguidos ante la Municipalidad Provincial de Huaraz. iii) Directiva para la |
determinacién del valor referencial y/o valor estimado para la contratacién de bienes, servicios, i
servicios de consultoria Y ejecucion de obras de la Municipalidad Provincial de Huaraz, para
opinién legal y posterior aprobacién.
2. Sin embargo, al ser tres (03) directivas, estas deben contar cada una con e} informe técnico
correspondiente.
3. Por consiguiente, previo a la emision del informe legal, se requiere el informe por separado de
cada uno de los proyectos de directiva.

Sin otro particular, me suscribo de Ud., reiterandole las muestras de
consideracion y estima personal.
Atentamente;

ROVINGIAL DE HUARAZ
Bgégﬂﬂ\ JURIDICA

AWARD DIESTRA VIVAR
Roo, GAL, 30505

KYGM/Abogada,
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sunicipofidad Provincial de

Huaraz

“Afio del Bicentenario de Pert 200 afios de Independencia”.

TR TR o |
INFORME N°1 15 -2021-MPHIGAF/SGA (o GRALEAC o 5 watsupugsg?
RrE 9_?:_132-5—' ;
AL : LIC. MARTIN SANTIGO PAIS LECTOR 1 ) 5 A0, 1011

GERENTE DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

DE LA. : LIC. MARIA TERESA COTOS AVELINO
(e) SUB GERENTE DE ABASTECIMIENTO

ASUNTO : SOLICITO VERIFICACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS.
REF. 1 a) ORDEN DE SERVICIO N°® 1158-2021
FECHA : Huaraz, 23 de agosto del 2021.

Mediante la presente me dirijo-a usted. para saludarto cordialmente, y "de-acuerdo a lo
mencionade en el documento de la referencia a), donde se nos. solicita ta;CQNFORI\MDD DEL
SERVICIO FORMULACION DE UN (1) MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .Y TRES (3)
DIRECTIVAS PARA A SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO encargada a fa Consultora
Mata Angeles Gina Judith con reg;stro de Colegio Profesional MAT. N° 06-1776, Colegio de
Contadores del Pert y can RUC N° 10412651044, y que habiendo. verificado previamente los
documentos meficionados, las cuales se ajustan a nuestras necesidades.

Asf también apelando a que la Gerencia de Planificacién y Presupuesto Encargada de
los implementar y custodiar los instrumentos administratives, SE LE SOLICITA LA
VERIFICACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS MENCIONADAS ADJUNTAS EN LA
PRESENTE, previa a la emision de la Conformidad de Servicio de nuestra- m,preseniada

Es toda cuanto informo para conocimiento, fines y tramite pertinente.

Atentamente;
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Municipalidad Provincial de Huaraz,
%)
\
Huaraz, Paraiso natural
“ANO DEL BICENTARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA”
INFORME N° 704 - 2021 - MPH/GAF/SGA
MG, i ,,;’,”“ T IARAE
A : LIC. MARIA TERESA COTOS AVELINO NELC N R
GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (E}-MPH
o 2N A3 2071
ASUNTO : CONFORMIDAD DE SERVICIOS o U5 wereoe,
i LS : —7 .51' FIRMA ---------- o ———TT g enas
REFERENCIA ' : CARTA N° 001-2021/GIMA -+
FECHA e Huaraz, 20 de agosto del 2021.

Medlante el presente me dirijo a usted para saludarlo
cordialfﬁenfe _,;iy al avez . DAR LA CONFORMIDAD :por. el servicio de
FORMULACION .DE UN (01) MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y TRES (03)
DIRECTIVAS PARA LA SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO DE LA GERENCIA
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA MPH a favor de MATA ANGELES GINA
JUDITH segun la Orden de Serv:cm N“ 001158

Es todo cuanto puedo informar a usted para conoamlento y los

fines que estlme convenlentes

,‘Atem;!me‘n-_te,_,,.._f: SRR
{ ....
: fia Terepa Aveiino
Llc(e!\gl?a LaERENTE_” ABASTECIMIENTO
ML "Nﬂ;ﬁg“ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ
GERsEng E‘E%%&\?m“‘g%s;mgi’ggf‘@"f“"g GERENCIADE ADMINISTRACION Y FIAIZAS
bebulils - PESE e EL ’
I Pased i e
F Para L QP/ R S — Parz; SN A
c/c Fecha 2308, 08 .
ARCHIVO .-
MTCA/jag] 't

- A, Luzuriags M° 734 Plaza de Armas
-ﬂ'!iii‘lli'ﬂ.‘arq:.g;;i;_pg :a?i‘ Cen-"-" (ﬂd") 421651
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

120172263430
‘AV. LUZURIAGA NRO. 734

ORDEN DE SERVICIO N° 00001158

DIA | MES | AaNO

n 04 06 2021

<’ T

OPERACION

o
5!

é MATA ANGELES GINA JUDITH

| i 945496913 -

T 10412651044 | TELEFONO

é HUARAZ HUARAZ - HUARAZ - ANCASH

oo

H
H
H

| HOJA DE CONTROL DE GASTO N°0005431-2021 (7328-3)

; “DE: | MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

RUC | 20172268430

CERTIFICADO N°| 0000000594 |

" CONTROL SIAF

l

i

SERVICIOS

| rmporTE

¥ i : =
. DESCRIPCION:

b
I
|

req

|- TOTAL X

B SERVICIO DE UN PROFESIONAL PARA LA FORMULACION DE UN (01) MANUAL DE

Db |
j PROCEDIMIENTOS Y TRES (03) DIRECTIVAS PARA LA SUB GERENCIA DE
f ABASTECIMIENTO DE LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA

It - 1.00; SER
T MPH, SEGUN LOS TERMINOS Y CONDICIONES DEL TDR ADJUNTO EN EL
. REQUERIMIENTO. -

1062-2021

8,000.00  8,000.00

|

-UES DE NOTIFICADA LA ORDEN DE SERVICIO
TERMINOS DE REFERENCIA SON PARTE DE LA ORDEN DE SERVICIO

i

ton {0027 - GESTION ADMINISTRATIVA

J¥ | PROG | PROD/PROY |ACT/AL/OB BN | .

03 :' Q06 0008 ! 00888

9001 3999999 5000003

| TOTAL

3

st

O~ fOCHO/MIL CON:00/100:S0LES

ORDENACION:DE ORDEN DE SERVIEIO |

RESUMEN:DE CEASIFICADORES

232721 !
|
|

|
GERENCIA DE ADMIMISTRACION JEFE DE ABASTECIMIENTOS ll

— . .

Esta Ord i
k l:tcs gﬁn Sin la firma mancomunada del Jefe de la Oficina de
¥ Servidos Auxiliares y el Jefe de Adquisiciones. Cada Orden de

Y FINANZAS

! :icg:ﬁuj Elh'dadmcﬁg:f Por separado en original Yy dos copias y remitirias a la Ofidna
t 2 "eServamos ef derecho de devolver la mercaderia que no estd

8,000.00

NOTA: .
COMFORMIDAD DEL SERVICIO:

| e acuerdo con nuestras €Specificaciones técnicas.




JAUNTPALIDAD PROVINGIAL DE IARAZ )
_ HUARA.
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO

RE.
CARTA N°001-2021/GJMA [F 14 JUN. 2011
Sra Hm:ug::-ge‘ .
CPC FLORMILA RIMAC CERNA ol oo e

sub Gerente de Logistica (e) “

ASUNTO : PRESENTA PROYECTOS DE DIRECTIVA
REF. : ORDEN DE SERVICIO N°

Mediante el presente me dirijo a usted, en atencion al
documento de la referencia para la elaboracién de 03 Directiva 01
MAPRO para la Sub Gerencia de Logistica.

1. Proyecto de Directiva denominado: “REGISTRO Y CONTROL DEL
CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE UNIDADES VEHICULARES DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ"

2. Proyecto de Directiva denominado: “DIRECTIVA PARA LA
FISCALIZACION POSTERIOR DE LOS EXPEDIENTES DE
CONTRATACION DERIVADOS DE PROCESOS DE SELECCION
SEGUIDOS ANTE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ”

3. Proyecto de Directiva denominado: “DIRECTIVA PARA LA
DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL Y/O VALOR ESTIMADO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIOS DE
CONSULTORIA Y EJECUCION DE OBRAS DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE HUARAZ"

4. Manual de Procedimientos de la Sub Gerencia de Logistica

Sin otro particular quedo de usted.
, s
A
( //’

CI}CG’z-‘ja §-Mata Angeles
NI

DNI 41265104



