Resolucion Ministerial

0069-2020 MTC/01
Lima, 03 febrero de 2020

VISTO: El Informe N° 007-2020-MTC/10 de la Oficina General de
Administracion del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto de Urgencia N° 014-2019, se aprueba el Presupuesto
del Sector Publico para el Afo Fiscal 2020;

Que, el articulo 13 del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico, establece que el presupuesto constituye el
instrumento de gestion del Estado para el logro de resultados a favor de la poblacién,
a traves de la prestacion de servicios y logro de metas de coberturas con eficacia por
parte de las entidades; asimismo, es la expresion cuantificada, conjunta y sistematica
de los gastos a atender durante el afio fiscal, por cada una de las Entidades del Sector
* Publico y refleja los ingresos que financian dichos gastos;

Que, el articulo 52 del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién vy
Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, aprobado por Resolucion
Ministerial N® 959-2019-MTC/01, establece que la “Oficina General de Administracion
es el organo de apoyo responsable de la gestion de los sistemas administrativos de
abastecimiento, contabilidad y tesoreria;, asi como de la conduccion de las acciones
vinculadas a las contrataciones, gestion de cobranzas y supervision de los
procedimientos de ejecucion coactiva, control patrimonial y de las acciones
correspondientes a la ejecucion del presupuesto en el ambito de su competencia, de
acuerdo a la normativa vigente”;

Que, asimismo, el literal j) del articulo 53 del Texto Integrado citado, establece
que la Oficina General de Administraciéon tiene como funcién “Proponer lineamientos,
directivas u otros documentos de gestion relacionados con los asuntos de su
petencia, asi como supervisar su cumplimiento, segin corresponda”,

Que, mediante Informe N° 007-2020-MTC/10, la Oficina General de
Administracién, propone y sustenta la necesidad de aprobar la Directiva denominada
‘Lineamientos de austeridad, disciplina y calidad del gasto publico del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones, sus Proyectos Especiales, Programas y Organismos
Publicos adscritos al MTC”, la misma que tiene por finalidad establecer medidas
internas de austeridad, racionalidad y disciplina para la eficiencia del gasto publico, a
fin de mantener el equilibrio fiscal, de conformidad con las disposiciones de austeridad,
disciplina y calidad del gasto publico, establecidas en normas de Presupuesto del
Sector Publico y demas normas complementarias;




Que, la propuesta de la Directiva cuenta con las opiniones favorables de la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina General de Gestion de
Recursos Humanos, de la Oficina General de Tecnologia de la Informacién, de la
Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional, y de los Proyectos Especiales,
Programas y Organismos Publicos adscritos de este Ministerio;

Que, en ese sentido, resulta necesario aprobar la Directiva “Lineamientos de
austeridad, disciplina y calidad del gasto publico del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, sus Proyectos Especiales, Programas y Organismos Publicos
adscritos al MTC”;

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 29370, Ley de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, y el Texto Integrado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes vy
Comunicaciones, aprobado por la Resolucién Ministerial N° 959-2019-MTC/01;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacién
Aprobar la Directiva N° 003 -2020 MTC/01 “Lineamientos de austeridad,

disciplina y calidad del gasto publico del Ministerio de Transportes y Comunicaciones,
sus Proyectos Especiales, Programas y Organismos Publicos adscritos al MTC”, que
como Anexo forma parte integrante de la presente Resoluciéon Ministerial.

Articulo 2.- Notificacion

Notificar la presente Resolucidn Ministerial a las unidades de organizacion del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones, a sus Proyectos Especiales, Programas
=y Organismos Publicos adscritos, para su conocimiento y fines.

Articulo 3.- Publicacién

Disponer la publicacion de la presente Resolucién Ministerial y la Directiva
aprobada en el Portal Institucional del Ministerio de Transportes y Comunicaciones
(www.gob.pe/mtc).
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DIRECTIVA N° 003 _5020-mTC/01

Lineamientos de austeridad, disciplina y calidad del gasto publico del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones, sus Proyectos Especiales, Programas y
Organismos Publicos Adscritos al MTC

. OBJETIVO

Normar y regular medidas de austeridad y racionalidad para la ejecucién del
gasto publico, orientadas a la gestién eficiente y optimizacidén en el uso de los
recursos presupuestales asignados al sector Transportes y Comunicaciones,
priorizando el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales, de
conformidad con las disposiciones de austeridad, disciplina y calidad del gasto
publico, establecidas en las Leyes de Presupuesto del Sector Publico y demas
normas complementarias.

L. FINALIDAD

Establecer medidas internas de austeridad, racionalidad y disciplina para la
eficiencia del gasto publico, a fin de mantener el equilibrio fiscal, de
conformidad con las disposiciones de austeridad, disciplina y calidad del gasto
publico, establecidas en normas de Presupuesto del Sector Publico y demas
normas complementarias.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion y de
obligatorio cumplimiento por todos los funcionarios y servidores de las
unidades de organizacion del Ministerio de Transportes y Comunicaciones -
MTC, asi como de sus Proyectos Especiales, Programas y Organismos
Publicos Adscritos al MTC, independientemente de su régimen laboral o
vinculo contractual.

Para efectos de la presente directiva, en donde se mencione a las entidades
del MTC, se entiende a sus proyectos especiales, programas y organismos
publicos adscritos al MTC en el marco de sus documentos de gestion y su
estructura organica y funcional que les corresponda.

BASE LEGAL

4.1 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal
correspondiente.

4.2 Ley N° 27619, Ley que regula la autorizacién de viajes al exterior de
servidores y funcionarios publicos y sus modificatorias

4.3 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.4 Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios, y sus modificatorias.

4.5 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Presupuesto Publico.

46  Decreto de Urgencia N° 038-2006, que modifica la Ley N° 28212 y dicta
otras medidas

4.7 Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, que aprueba Normas
Reglamentarias sobre autorizaciéon de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos y sus modificatorias.
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4.8 Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, Prohiben a las Entidades del
Estado adquirir Bebidas Alcohdlicas con cargo a recursos publicos y su
modificatoria.

4.9 Decreto Supremo N° 075-2008-PCM, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1057, Decreto Legislativo que regula el Régimen
Especial de Contratacién Administrativa de Servicios, y modificatoria.

4.10 Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, Medidas de Ecoeficiencia para
el Sector Publico y modificatorias.

411 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

412 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, y su Reglamento, aprobado
con Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificatoria.

413 Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, aprueban Normas
de Control Interno.

414 Resolucion Ministerial N° 959-2019 MTC/01, aprueba el Texto Integrado
del Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones.

4.15 Resolucion Secretarial N° 453-2010-MTC/04, aprueba la Directiva que
establece las “Normas para la Formulacion, Aprobacion y Actualizacion
de Directivas Internas que regulan materias de competencia del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones”.

4.16 Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/50.01, que aprueba la Directiva
N° 001-2019-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”, y
sus modificatorias.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Las disposiciones de austeridad, disciplina y calidad del gasto publico
constituyen un conjunto de medidas necesarias para la racionalizacién
del gasto, asi como para el manejo adecuado y eficiente de los
recursos, en el marco de las normas aplicables.

5.2 El MTC y sus entidades deben adoptar las medidas necesarias que
permitan el uso eficiente y eficaz de los fondos publicos; asi como,
racionalizar de manera estricta los gastos no prioritarios, en el marco de
las normas aplicables.

53 En todos los casos, el MTC y sus entidades, deben tomar en cuenta las
normas legales de ecoeficiencia emitidas por los organismos
competentes, asi como las disposiciones y medidas presupuestales de
austeridad, disciplina y calidad del gasto publico contenidas en la Ley de
Presupuesto vigente y normativa conexa, y en ningun caso se puede
contraer compromisos de gastos que no cuenten con la respectiva
documentacién que garantice la disponibilidad presupuestal, dentro del
marco presupuestal aprobado para el respectivo afio fiscal, o previsién
presupuestal.

La ejecucion del gasto de inversion se realiza en el marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones,
aprobado con Decreto Legislativo N° 1252 y demas normas emitidas por
el Ministerio de Economia y Finanzas.
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VL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1
6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3

Medidas en materia de personal:

El MTC y sus entidades, deben cumplir las medidas de austeridad,
disciplina y calidad del gasto publico relacionadas a gastos en materia
de personal, contenidas en la Ley de Presupuesto vigente y normas
complementarias, entre las que se encuentran:

Las disposiciones relativas a la prohibicién a las entidades y organismos
en general de efectuar reajustes, incrementos y/o aprobacién de
remuneraciones, bonificaciones, beneficios, dietas, asignaciones,
retribuciones, estimulos, incentivos, compensaciones econdmicas y
conceptos de cualquier naturaleza, forma, modalidad, periodicidad y
fuente de financiamiento.

Las disposiciones relativas a la prohibicién y excepciones previstas para
el ingreso de nuevo personal al sector publico, bajo la modalidad de
servicios personales y nombramiento.

La Oficina General de Gestion de Recursos Humanos del MTC, o la que
haga sus veces en las entidades del MTC, se encarga de efectuar
revisiones integrales y evaluar mensualmente las planillas de
remuneraciones y pensiones, asi como la poblacion de personal activo y
cesantes, a fin de depurar y evitar pagos indebidos a personas vy
pensionistas inexistentes.

Se encuentran prohibidas las modificaciones presupuestarias en el nivel
funcional programatico con cargo a la Genérica de Gastos: Adquisicién
de Activos No Financieros o con cargo al mantenimiento de
infraestructura, con el objeto de habilitar recursos para la contrataciéon
de personas bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de
Servicios (CAS).

Medidas en materia de bienes y servicios:

El MTC y sus entidades deben realizar contrataciones de bienes vy
servicios que se orienten a la consecucién de sus metas y objetivos, asi
como al cumplimiento de sus funciones.

Sdlo se contrata consultorias de obras que comprendan el desarrollo de
expedientes técnicos o estudios definitivos y supervisiones de obra,
quedando prohibida la contratacién de profesionales para la revision,
validacidon o evaluacion de las mismas.

Excepcionalmente, las unidades de organizaciéon del MTC pueden
contratar consultorias previa autorizacion del Despacho Viceministerial
de Transportes o Comunicaciones, o de la Secretaria General del MTC,
segun corresponda; o la maxima autoridad ejecutiva o administrativa en
las entidades del MTC. En el caso de los 6rganos que dependan del
Despacho Ministerial, dicha aprobacién es efectuada por el/la Jefe/a de
Gabinete de Asesores. Asimismo, en el caso del Gabinete de Asesores,
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dicha aprobacion es efectuada por el/la Ministro/a del MTC o quien este
designe.

La solicitud de contratacion debe ser acompanada con la
documentacién que garantice la disponibilidad o previsidén presupuestal
respectiva. La necesidad de las contrataciones de consultorias, para ser
autorizadas, deben ser sustentadas por el area requirente (usuaria).

El MTC y sus entidades pueden efectuar adecuaciones de los
inmuebles materia de arrendamiento o de propiedad o en afectacion en
uso, siempre que sean para el cumplimiento de normas sanitarias, de
seguridad y salud en el trabajo, de defensa civil y de accesibilidad para
personas con discapacidad.

Asimismo, se puede realizar adecuaciones con motivo de la
implementacion de la nueva estructura organizacional del MTC o de sus
entidades, debiendo contar con la autorizacion de la Oficina General de
Administracion; o la maxima autoridad ejecutiva o administrativa en las
entidades del MTC.

Las remodelaciones con objetivo estético y no funcional se encuentran
prohibidas.

La programacién de los requerimientos para la contratacién de bienes y
servicios, cuyo costo sea menor o igual a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), debe efectuarse sobre la base de
necesidades identificadas y priorizadas en funcién al cumplimiento de
metas institucionales previstas en el ejercicio fiscal correspondiente.

La Oficina General de Administracion, a través de la Oficina de
Abastecimiento del MTC, o quien haga sus veces en las entidades del
MTC, consolida los requerimientos, a fin de generar economias de
escala, cuando corresponda, evitando el fraccionamiento, reduciendo
tramites administrativos y efectuando un adecuado control interno de
entregas y consumos.

Medidas en materia de publicidad, difusion y suscripciones:

Queda prohibido todo tipo de publicidad en medios de comunicacion
masivos, campafas publicitarias, encartes, comunicados y
suplementos, salvo aquellas contenidas en el Plan de Estrategia
Publicitaria debidamente aprobado.

La difusiéon de informacion que se considere necesaria se efectua
obligatoriamente a través del portal web institucional y de las entidades
del MTC

Asimismo, las circulares informativas internas deben tener como medio
de difusion el correo electronico u otros canales de comunicacion previo
V°B° del disefio grafico y uso del logotipo institucional de la Oficina de
Comunicaciones e Imagen Institucional del MTC, o la que haga sus
veces en las entidades del MTC, que no impliquen gastos con cargo al
presupuesto institucional, salvo tengan aprobacion de la Oficina de
Comunicaciones e Imagen Institucional del MTC, o la que haga sus
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veces en las entidades del MTC. Dicha aprobacion debe obedecer a
una necesidad previamente justificada y sustentada por el area
requirente (usuaria).

Queda prohibida la contratacion de impresiones publicitarias o la
adquisicion y/o confeccidon de polos, gorros, casacas, maletines,
chalecos, lapiceros, pancartas, paneles, letreros, agendas, exhibidores
y todo articulo de indole publicitario, salvo para los casos que resulten
estrictamente necesarios, los cuales deben ser previamente autorizados
por la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional en el caso de
las unidades de organizacion del MTC; o previa autorizaciéon de la
maxima autoridad ejecutiva o administrativa en las entidades del MTC.
Dicha autorizacion debe obedecer a la necesidad previamente
justificada y sustentada por el area requirente (usuaria).

Sélo se puede contratar el servicio de publicidad estatal para la
publicacion de avisos legales y publicidad (medios masivos, alternativos
y digitales), segun mandato de norma expresa, y otras publicaciones
necesarias para el cumplimiento de las funciones gue se encuentren
contenidos en el Plan de Estrategia Publicitaria. Las publicaciones
son efectuadas previa autorizacion de la Oficina de Comunicaciones e
Imagen Institucional del MTC, o la que haga sus veces en las entidades
del MTC, sustentado mediante un Plan de Medios.

El gasto en suscripciones y adquisiciones de diarios, revistas y servicios
de informacién de cualquier tipo debe reducirse al minimo necesario
para el cumplimiento de las funciones. No debe renovarse ninguna
suscripcion que no sea clave e imprescindible para el desarrollo de las
actividades criticas.

El/la Jefe/a de la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional del
MTC, o la que haga sus veces en las entidades del MTC, es la
responsable de autorizar las solicitudes del servicio de publicaciéon en
medios impresos que tenga fines publicitarios, mediante el visado de los
avisos a publicar que presentan las dependencias que asi lo requieran.

Medidas en relacion a pasajes de viajes y viaticos:

Los viajes dentro del pais en comision de servicios deben realizarse
unicamente para la consecucién de las metas y objetivos
institucionales, en defensa del Estado, en el marco de las normas
vigentes y de las funciones de las dependencias que los soliciten, bajo
responsabilidad.

Los viajes deben contar con el minimo indispensable de personal, el
mismo que debe estar vinculado directamente a la materia del evento o
actividad que se lleve a cabo.

La programacion de viajes por comision de servicios se remite de
manera mensual, el 20 de cada mes o el dia siguiente Util de ser este no
laborable, a la Oficina General de Administracion del MTC, o la que
haga sus veces en las entidades del MTC. Este cronograma puede ser
actualizado previo informe sustentatorio.
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La programacion de viajes es aprobada por el Despacho Viceministerial
de Transportes o Comunicaciones, o la Secretaria General, segun
corresponda en el MTC; o la maxima autoridad ejecutiva o
administrativa en las entidades del MTC.

En el caso del/la Jefe/la y/o maxima autoridad de los érganos que
dependan del Despacho Ministerial, dicha aprobacion es efectuada por
el/la Jefe/a de Gabinete de Asesores.

Asimismo, en el caso del Jefe/a de Gabinete de Asesores, dicha
aprobacion es efectuada por la maxima autoridad administrativa del
MTC.

Los requerimientos de pasajes aéreos de comisidon de servicios ya
aprobados deben ser presentados a la Oficina de Abastecimiento del
MTC, o la que haga sus veces en las entidades del MTC, con una
anticipacion de cinco (05) dias calendario antes del inicio de cada
comisién de servicios y agrupada, de ser el caso, a fin de garantizar la
eficiencia en el gasto, cuya adquisicién se realiza prioritariamente a
través del Catalogo Electréonico de Acuerdo Marco. En el caso de las
entidades del MTC dicha presentacion se realiza dentro del plazo que
cada entidad del MTC establezca internamente.

Los requerimientos que sean presentados con fecha posterior a los dias
antes indicados deben contar con la autorizacion del Despacho
Viceministerial de Transportes o Comunicaciones, o la Secretaria
General, segun corresponda en el MTC; o de la maxima autoridad
ejecutiva o administrativa en las entidades del MTC. En el caso del/la
Jefe/a y/o maxima autoridad de los organos que dependan del
Despacho Ministerial, dicha aprobacion es efectuada por el/la Jefe/a de
Gabinete de Asesores. Asimismo, en el caso del Jefe/a de Gabinete de
Asesores, dicha aprobacion es efectuada por la maxima autoridad
administrativa del MTC.

Los requerimientos de pasajes aéreos de comision de servicios no
programados deben contar con la autorizacion del Despacho
Viceministerial de Transportes o Comunicaciones, o la Secretaria
General, segun corresponda en el MTC; o la maxima autoridad ejecutiva
o administrativa en las entidades del MTC. En el caso del/la Jefe/a y/o
maxima autoridad de los o6rganos que dependan del Despacho
Ministerial, dicha aprobacion es efectuada por el/la Jefe/a de Gabinete
de Asesores. Asimismo, en el caso del Jefe/a de Gabinete de Asesores,
dicha aprobacion es efectuada por la maxima autoridad administrativa
del MTC.

Dicha autorizacién debe obedecer a una necesidad urgente no
programada, la misma que debe ser justificada y sustentada por el area
requirente (usuaria).

Los pasajes para viajes al exterior del pais, deben ser adquiridos en
clase econdmica, para todos los servidores publicos que presten
servicios bajo cualquier modalidad laboral o contractual en las entidades
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del MTC, pudiendo exceptuarse a los funcionarios sefialados en el
articulo 52 de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, siempre que el
tiempo de viaje sea mayor a ocho (8) horas o cuando |la estancia sea
menor a cuarenta y ocho (48) horas.

La autorizacion para viajes al exterior se aprueba conforme a lo
establecido en la Ley N° 27619, Ley que regula la autorizacion de viajes
al exterior de servidores y funcionarios publicos, y sus normas
reglamentarias.

No se otorga suma de dinero alguna con cargo al Presupuesto
Institucional en beneficio del personal por concepto de viaticos por
comisién de servicios, capacitacion, instruccidn o similares, cuando
estos sean cubiertos en su integridad por otra Entidad Publica o
Privada, nacional o internacional.

El personal que labora en el MTC y sus entidades, tiene la
responsabilidad de actualizar el cambio de su domicilio ante la Oficina
General de Gestion de Recursos Humanos del MTC, o la que haga sus
veces en las entidades del MTC, de manera que el pago de la movilidad
local a través de la Caja Chica y/o en el reconocimiento de gastos con
cargo a los viaticos por comision de servicios garantice el uso racional
de los recursos publicos.

Medidas para la realizacion de eventos:

Solo se realizan los eventos para el cumplimiento de los objetivos y
funciones del MTC y sus entidades, debiendo ser estos los
estrictamente necesarios.

La realizaciéon de todo tipo de eventos, talleres, seminarios y otros
similares; asi como, las contrataciones relacionadas a éstos, tales como
servicios de alimentacién, alquiler de equipos, mobiliario, toldos,
estrados, entre otros, deben estar motivados en la consecucion de los
fines institucionales, y debidamente sustentados, los cuales deben ser
previamente autorizados por el Despacho Viceministerial de
Transportes o Comunicaciones, o la Secretaria General, segun
corresponda en el MTC; o la maxima autoridad ejecutiva o
administrativa en las entidades del MTC. En este ultimo caso, se debera
informar a la Secretaria General del MTC antes de la contratacién de los
bienes y servicios para la realizacion del evento. En el caso de los
6rganos que dependan del Despacho Ministerial, dicha autorizacién es
efectuada por ellla Jefe/a de Gabinete de Asesores. Asimismo, en el
caso del Gabinete de Asesores, dicha aprobacién es efectuada por el/la
Ministro/a del MTC o quien este designe.

Se podran contratar los servicios de alimentaciéon en caso el evento
tenga una duracion de mas de cuatro (4) horas por dia. Las
excepciones seran autorizadas por el Despacho Viceministerial de
Transportes o Comunicaciones, o la Secretaria General, segun
corresponda en el MTC; o la maxima autoridad ejecutiva o
administrativa en las entidades del MTC. En el caso de los érganos que
dependan del Despacho Ministerial, dicha autorizacion es efectuada por
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el/la Jefe/a de Gabinete de Asesores. Asimismo, en el caso del
Gabinete de Asesores, dicha aprobacién es efectuada por ellla
Ministro/a del MTC o quien este designe. La autorizacion de las
excepciones debe obedecer a la necesidad previamente justificada y
sustentada por el area requirente (usuaria).

6.5.3 Se debe privilegiar el uso de auditorios o espacios institucionales, salvo
justificacion y sustento por el area requirente (usuaria)

6.6 Medidas en materia de vehiculos:
Asignacion de vehiculos

6.6.1 Se prohibe la adquisicién de vehiculos automotores, salvo en los casos
establecidos en la Ley de Presupuesto de cada ario fiscal.

6.6.2 La asignacion exclusiva de vehiculos se restringe para uso oficial del
Ministro(a), Viceministros(as), Secretaria General, Jefe(a) de
Gabinete y Titulares de Pliego, en razon de un vehiculo por cada uno
de los funcionarios antes indicados.

El personal del MTC y sus entidades hacen uso de los vehiculos
automotores de la flota de la respectiva entidad para el cumplimiento
de sus funciones

Los demas vehiculos de propiedad o que se encuentren en
afectacion en uso u otra modalidad a favor de las entidades del MTC
forman parte de su respectiva flota vehicular.

Uso de vehiculos y combustible:

6.6.3 Todos los vehiculos que conforman la flota vehicular del MTC y sus
entidades son utilizados Unica y exclusivamente para el cumplimiento
de los fines institucionales dentro del ambito de las Sedes Centrales o
en las zonas en las que se encuentren asignados. Queda prohibido,
bajo responsabilidad funcional, su uso para fines distintos.

6.64 La Oficina de Abastecimiento, a través de la Sub Oficina de Servicios
Generales del MTC, o la que haga sus veces en las entidades del MTC,
controla diariamente y bajo responsabilidad, la asignacién y el consumo
de combustible (GLP, GNV, gasolina y otros) de todos los vehiculos,
conforme a lo dispuesto por la normativa de cada Unidad Ejecutora de
las entidades del MTC.

6.6.5 La Oficina de Abastecimiento, a través de la Sub Oficina de Servicios
Generales del MTC, o la que haga sus veces en las entidades del MTC,
deben realizar el adecuado mantenimiento de cada uno de los
vehiculos, con el objeto que tengan un buen rendimiento, generando el
correspondiente ahorro de combustible; para lo cual cada vehiculo debe
contar con una hoja de informacion en la que conste su estado, control
de mantenimiento y kilometraje desarrollado por galén.

6.7 Medidas en materia de uso de telefonia:

orritos 1203 - Lima — Peru
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Las llamadas que se realicen de teléfono fijo a telefonia celular se
restringen al uso minimo indispensable, debiéndose priorizar que la
comunicacién se efectie mediante otros medios.

En ningun caso, el gasto mensual por servicios de telefonia mouvil,
puede exceder al monto resultante de la multiplicacion del numero de
equipos por S/ 200,00 (DOSCIENTOS Y 00/100 SOLES).
Considerando, dentro del referido monto, el costo por el alquiler del
equipo, asi como al valor agregado al servicio, segun sea el caso, con
excepcién del titular del MTC.

La diferencia de consumo en la facturacion es abonada por el (los)
funcionario(s) o servidor(es) que tenga asignado el equipo.

No puede asignarse mas de un equipo celular por persona. Unicamente
queda autorizado el uso del roaming al/la Ministro(a) del MTC.

El uso de servicio de telefonia fija es lo estrictamente necesario para el
cumplimiento de las funciones asignadas, y de acuerdo a las
necesidades del servicio. Asimismo, los usuarios deben privilegiar el
uso del correo electronico institucional, para las comunicaciones en el
marco de sus funciones y tareas asignadas.

Medidas sobre impresiones, fotocopiado y papeleria:

Las impresiones se realizan a doble cara, en aquellos casos que
cuenten con equipos que permitan dicha accién.

Las hojas de aquellos documentos que sean modificados, se reutilizan
en lo posible, empleandose como hojas borrador, hojas de envio y otras
modalidades de uso.

Queda prohibida la impresion y fotocopiado a color para efectos de
comunicaciones y/o documentos de todo tipo, debiendo éstos
efectuarse en blanco y negro, exceptuando de esta restriccion a la Alta
Direccion en la Unidad Ejecutora 001 Administracion General — MTC y
la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional; o quien haga sus
veces en las entidades del MTC.

La Oficina General de Administracién del MTC, o la que haga sus veces
en las entidades del MTC, puede exceptuar de esta disposicion,
tratdndose de la impresién de documentos y Resoluciones que por la
naturaleza de la comunicacion asi lo ameriten.

La Oficina General de Tecnologia de la Informacion del MTC, o la que
haga sus veces en las entidades del MTC, debe programar las
computadoras, impresoras y fotocopiadoras para imprimir a doble cara,
en blanco y negro y en calidad econémica y/o considerar esta
caracteristica técnica en los equipos por adquirir.

El personal debe contribuir con el ahorro y reciclaje de utiles y
suministros de oficina, debiendo utilizar lo estrictamente necesario en lo
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referente a papel, sobres, folders, tintas, toner, entre otros. El personal
en general, independientemente de su vinculo laboral o contractual, es
responsable del adecuado y racional uso de los utiles de escritorio que
se |les asigne para el cumplimiento de sus funciones.

Queda prohibido el uso de utiles de oficina tales como papel bond, y
equipos informaticos como impresoras y fotocopiadoras para fines
personales.

Medidas en materia de energia eléctrica y consumo de agua:

El personal en general, independientemente de su vinculo laboral o
contractual, debe optimizar el uso de los equipos electrénicos y
eléctricos que se les asigne para el cumplimiento de sus funciones o
actividades. Durante el horario de refrigerio, debe apagar las luminarias
de sus respectivas oficinas, asi como desconectar los artefactos
eléctricos cuyo uso no sea necesario.

El personal al término de su jornada laboral esta obligado en apagar las
luminarias, ventiladores, equipos de aire acondicionado, computadoras,
fotocopiadoras y cualquier otro equipo que genere consumo de energia
eléctrica. Es responsabilidad del ultimo trabajador que se retira de la
oficina verificar el cumplimiento de la presente disposicion respecto del
area o ambiente donde presta servicios. El personal de seguridad debe
verificar que los equipos estén apagados e informar a la Oficina de
Abastecimiento del MTC, o quien haga sus veces en las entidades del
MTC, en caso de constatar su incumplimiento.

Queda restringido el uso de artefactos que funcionen con resistencias
eléctricas tales como: hervidores, sangucheras, tostadoras, cafeteras,
etc., en zonas no acondicionadas para dicho fin.

El personal debe apagar los equipos de computo a su cargo al término
de la jornada, tomando mayor consideracién en los fines de semana
largos y feriados, debiendo considerar los ambientes que no se
encuentran en uso.

La Oficina General de Tecnologia de la Informacion y la Oficina de
Abastecimiento del MTC, o quienes hagan sus veces en las entidades
del MTC, son los responsables de evaluar los equipos informaticos o
electronicos y equipos eléctricos (climatizacion y luminarias)
respectivamente, a fin de sugerir el reemplazo de aquellos obsoletos e
ineficientes, debiendo considerar que las caracteristicas técnicas de los
equipos de reemplazo promuevan la sostenibilidad ambiental, asi como
la eficiencia y el ahorro de consumo energético.

La Oficina de Abastecimiento, a través de la Suboficina de Servicios
Generales del MTC, o quien haga sus veces en las entidades del MTC,
debe implementar las disposiciones relacionadas a la mejora de equipos
de iluminacion, debiendo considerar lamparas led, luminarias led y/o
equipos con la etiqueta de eficiencia energética, conforme a la guia de
eficiencia energética dispuesta por el Ministerio de Energia y Minas.
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6.9.7 EIl personal debe comunicar a la Suboficina de Servicios Generales del
MTC o la que haga sus veces en las entidades del MTC, sobre
cualquier fuga de agua que se presente en los servicios higiénicos, o
instalaciones eléctricas, asi como algun desperfecto en los equipos de
iluminacion.

6.10 Medidas en relacion a materiales de escritorio y oficina:

6.10.1 Los requerimientos de materiales de escritorio y oficina deben
corresponder a la cantidad de personal y a las necesidades de cada
unidad organica.

6.10.2 La Oficina de Abastecimiento del MTC o la que haga sus veces en las
entidades del MTC, evalua en forma periédica, los niveles de consumo
de estos bienes por cada dependencia, a fin de evitar desviaciones no
justificadas.

6.10.3 Queda prohibida la adquisicibn de Uutiles de oficina superfluos e
innecesarios, asi como aquellos de provisién y uso personalizado.

6.10.4 EI MTC vy sus entidades deben adoptar las medidas para racionalizar el
uso de Utiles de oficina. Los requerimientos de estos bienes deben ser
programados privilegiando aquellos contenidos en los catalogos de
Acuerdo Marco que se encuentren aprobados y vigentes segun la
normativa de contrataciones, y tomando en consideracién la cantidad
de personal a su cargo, y las funciones que este realiza.

6.10.5 La Oficina de Abastecimiento del MTC, a través de la Suboficina de
programacién y control de almacenamiento, o la que haga sus veces en
las entidades del MTC, queda facultada para realizar revisiones del
stock de utiles de oficina en las areas usuarias requirentes, con la
finalidad de poder efectuar un control del cuadro de necesidades en
aras de salvaguardar la programacion y racionalizacién del
presupuesto. Asimismo, queda facultada a disponer de otras medidas
operativas internas para la racionalizacién en la atencién de utiles de
escritorio, en concordancia con las normas presupuestales y de
contrataciones vigentes.

6.11 Medida en cuanto a bebidas alcohodlicas:

Queda prohibida la adquisicién de cualquier tipo de bebidas de
contenido alcohdlico, con cargo a recursos publicos.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA

Las disposiciones de austeridad al constituir un conjunto de medidas
necesarias para la racionalizacion del gasto asi como para el manejo adecuado
y eficiente de los recursos no se encuentran restringidas a las dispuestas en la
presente directiva, por lo que los funcionarios y servidores de las unidades de
organizacion del Ministerio de Transportes y Comunicaciones - MTC, asi como
sus entidades, independientemente de su régimen laboral o vinculo
contractual, deben tener en cuenta las disposiciones contenidas en la Ley de
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Presupuesto del Sector Publico, las medidas de ecoeficiencia y aquellas
contenidas en la normativa vigente.

Las consultas respecto de la aplicacion de la presente Directiva son absueltas
por la Oficina General de Administracion del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones. Las situaciones no contempladas en la presente Directiva son
resueltas de conformidad con la normativa de caracter general vigente.

VIIl. RESPONSABILIDADES

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Es responsabilidad directa de los servidores, funcionarios o directivos
del MTC y sus entidades, cautelar y verificar el cumplimiento de las
disposiciones en materia de austeridad, racionalidad, disciplina y calidad
del gasto publico por parte del personal a su cargo, asi como
implementar las medidas adicionales que resulten necesarias dentro del
ambito de su competencia a fin de mejorar el control interno y evitar
gastos innecesarios.

La Oficina General de Administracién del MTC o, la que haga sus veces
en las entidades del MTC es la responsable de efectuar el seguimiento
y cumplimiento de la presente Directiva. Asimismo, dispone las acciones
correctivas pertinentes, ante cualquier evidencia de desviaciones o
irregularidades en la ejecucion y sustentacién de gastos, contrataciones
y todo tipo de egreso econdémico en general que haya tomado
conocimiento o como resultados de las verificaciones realizadas.

La Secretaria General del MTC puede solicitar los informes
correspondientes a los Proyectos Especiales, Programas y Organismos
Publicos Adscritos al MTC sobre la aplicacion de la presente Directiva,
para evaluar el impacto de como se atenta y modula el crecimiento del
gasto corriente, sin afectar la prestacion de los servicios publicos.

La presente Directiva sera difundida a todas las unidades de
organizacion del Ministerio de Transportes y Comunicaciones - MTC,
asi como a los Proyectos Especiales, Programas y Organismos
Publicos Adscritos al MTC, en un plazo que no exceda de diez (10) dias
habiles posteriores a su aprobacion.

La Oficina General de Tecnologia de la Informacién o la que haga sus
veces en las entidades del MTC, son las responsables de implementar,
mejorar y actualizar las herramientas informaticas solicitadas por las
unidades organicas encargadas del cumplimiento de la presente
Directiva; asi como, de brindar el soporte constante y permanente para
el mantenimiento de los sistemas informaticos, en el marco de sus
competencias.
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