EE DE ERRATAS

DICE:
CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL
Servid‘or. bl - SP-ES Especialista Administrativo
Especialista

Funciones del cargo estructural

1. Participar en la elaboracién y evaluacion de planes de trabajo.

2. Apovyar la coordinacién y ejecucién de los procesos técnicos de sistema administrativo.

3. Participar en la elaboracién de normas, procedimientos, reglamentos, directivas y otros
relacionados al sistema administrativo.

4. Evaluar los expedientes técnicos relacionados con las funciones de su competencia.

5. Brindar asistencia técnica, emitir opinién y absolver consultas relacionadas con las funciones
de su competencia.
ot 6. Otras funciones que su jefe inmediato le asigne.

Requisitos del cargo estructural

Formacién académica:
: a) Nivel educativo
Universitario completa
b) Grado/situacién académica
Titulo en las carreras universitarias de ciencias administrativas, econémicas, contables o carreras
afines al érgano y cargo.

N Experiencia

/ c) Experiencia general
Dos (2) afios en el sector publico y/o privado
' d) Experiencia especifica
Un afio (1) afio de experiencia en cargos o funciones similares en el sector publico y/o privado.

Requisitos adicionales
Colegiatura y habilitacion profesional
Cursos y/o diplomados referentes al tema.

Establecimiento de salud

e Sede administrativa 1 PEA




DEBE DECIR:

CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL
Servidor Pﬁb!ic.o.— ; SP-AA Asistente Administrativo
Asistente Administrativo

Funciones del cargo estructural

1. Participar en la elaboracién y evaluacién de planes de trabajo.

2. Apoyar la coordinacién y ejecucién de los procesos técnicos de sistema administrativo.

3. Participar en la elaboracién de normas, procedimientos, reglamentos, directivas y otros
relacionados al sistema administrativo.

4. Evaluar los expedientes técnicos relacionados con las funciones de su competencia.

5. Brindar asistencia técnica, emitir opinién y absolver consuitas reiacionadas con las funciones
de su competencia.

6. Otras funciones que su jefe inmediato le asigne.

Requisitos del cargo estructural

Formacion académica:

e) Nivel educativo

Universitario completa

f) Grado/situacién académica

Titulo en las carreras universitarias de ciencias administrativas, econdmicas, contables o carreras
afines al érgano y cargo.

Experiencia
g) Experiencia general
Dos (2) afios en el sector publico y/o privado
h) Experiencia especifica
Un afio (1) afio de experiencia en cargos o funciones similares en el sector piiblico y/o privado.

Requisitos adicionales
Colegialura y habilitacion profesional
Cursos y/o diplomados referentes al tema.

Establecimiento de salud
+ Sede administrativa 1 PEA




