
N° TUPA N° DE 
PROCEDIMIENTO NOMBRE BASE LEGAL REQUISITOS PAGO / UIT

3
DS N° 010-

2016-MINEDU
26

ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 
PÚBLICA QUE 
PRODUZCA O 
POSEAN LAS 

DEPENDENCIAS DEL 
MINISTERIO DE 

EDUCACIÓN

DS N°043-2003-PCM 
artículos 11° y 20, 

publicado el 
24.02.2003 DS N°072-
2003-PCM, artículos 

10°, 12°, 13°, 15°, 
publicado el 
07.08.2003

La solicitud será presentada mediante formulario u otro medio escrito o por correo 
electrónico, especificando la información exacta a la que se desea acceder y deberá 

contener la siguiente información:
- Nombres, apellidos completos, documento de identidad, domicilio.

- Número de teléfono y correo electrónico;
- En caso la solicitud se presente en la unidad de recepción documentaria, firma del 

solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido de hacerlo;
- Expresión concreta y precisa del pedido de información;

En caso el solicitante conozca la dependencia que posea la información, deberá indicarlo 
en la solicitud;

- Precisar la forma de entrega de la información,
Indicar si da su consentimiento para que la entidad pueda responder el pedido de 

información o remitir cualquier otra comunicación al correo electrónico indicado en su 
solicitud.

-  Número de constancia de pago y día de pago por costo de reproducción luego de 
aprobada la procedencia de la información solicitada y efectuada la correspondencia 

liquidación:
- Por información brindada por correo electrónico

CD (Unidad)
- Copia fotostática, papel bond (por folio)

Por correo electronico: 
Gratuito

Por copia fotostatica: 
0.00003 UIT

Por CD: 0.00025 UIT 
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