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l. ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) 2023 del Fondo de Aseguramiento en Salud de la
Policia Nacional del Perd — SALUDPOL, es de aplicacion para todos los niveles de archivo de la
Institucién Administradora de Fondos de Aseguramiento en Salud - IAFAS.

Il OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la gestion archivistica del SALUDPOL contribuyendo con la integridad y acceso
del Patrimonio Documental de la IAFAS.

Asimismo, de acuerdo al Plan Estratégico (PE) 2022 — 2024, asi como su Ampliacién del
Horizonte Temporal al 2025 del Fondo de Aseguramiento en Salud de la Policia Nacional
del Perd - SALUDPOL, es necesario mencionar que el Plan Anual de Trabajo Archivistico
2023, se encuentra vinculado al Objetivo Estratégico “OE.04. Fortalecer la implementacidn
del Sistema Integrado de Gestion (SIG) a través de la Modernizacion de la Gestion Publica,
Transparencia, Transformacion Digital, asi como el Posicionamiento Institucional del
SALUDPOL”, lo cual contribuird al logro de los resultados esperados correspondiente al afio
2023.

1. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Formular instrumentos normativos de gestién archivistica que fortalezcan el Sistema de
Archivos del SALUDPOL y, que permitan regular los procedimientos técnicos archivisticos
en concordancia con las normas técnicas emitidas por el Archivo General de la Nacién.

3.2 Garantizar el desarrollo eficiente de los procesos técnicos archivisticos en los diferentes
niveles de archivos del SALUDPOL.

3.3 Brindar un servicio archivistico de la informacién de manera eficiente y eficaz en el marco
de lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley del
Procedimiento Administrativo General y demas normas que garantice la oportuna
atencion del requerimiento de la informacién a través de las diferentes modalidades de
servicio archivistico (préstamo de documentos, consulta, copia simple, escaneo, copias
autenticadas, desarchivamientos, entre otros).

3.4 Identificar las necesidades de capacitacidn archivistica y asistencia técnica del personal de
los archivos de gestidn, a fin de desarrollar y fortalecer sus competencias, lo cual
contribuird al cumplimiento eficiente de los objetivos y actividades programadas.

V. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

El SALUDPOL se le reconoce su personeria juridica de derecho publico, y cuenta con autonomia
técnica, administrativa, econdmica, financiera, presupuestal y contable. Tiene como finalidad
recibir, captar y gestionar los fondos destinados al financiamiento de prestaciones de salud
dirigidas a los beneficiarios, que comprenden a la Policia Nacional del Perd (PNP) en Situacion
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de Disponibilidad o de Retiro con derechos a pensién y a sus familiares derechohabientes; asi
como cadetes y alumnos de las Escuelas de Formacion de la PNP, dentro del territorio nacional,
a través de una cobertura de los riesgos de salud.

Sector Gubernamental : Ministerio del interior.

Nombre de la IAFAS : For!d’o de Aseguramlentfn en Salud de la
Policia Nacional del Peru.

Nombre del Gerente General : Alberto Tejada Conroy.

Nombre de la Jefa (e) del Area de Gestién

. . : Yvonne Roballo Vasquez
Documentaria y Archivo q

Nombre del Responsable (e) del Archivo : Yvonne Roballo Vasquez
Central
Direccion de la Entidad : Jr. Tahuantinsuyo N° 172-176, Urb. San

Juan Bautista — Chorrillos — Lima.

Teléfono del Archivo Central : (01) 6802710, Anexo 901.

) yroballo@saludpol.gob.pe

Correos Electronicos de Contacto

V. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

5.1 El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organo de Administracién de Archivos
se formula en concordancia en los lineamientos establecidos en el Plan Estratégico (PE)
2022 — 2024 de SALUDPOL, aprobado por la Resolucién N° 009-2021-IN-SALUDPOL-PD y
Ampliado al periodo 2025, mediante la Resoluciéon N° 06-2022-IN-SALUDPOL-PD.

5.2 SALUDPOL, tiene como Misidn institucional “Garantizar el financiamiento de prestaciones
de salud para los beneficiarios de manera oportuna y de calidad a través de una gestion
efectiva y eficiente de los recursos administrados por SALUDPOL”, siendo uno de los
Objetivos Estratégicos “Fortalecer la Implementacion del Sistema Integrado de Gestion
(SIG), a través de la Modernizacion de la Gestion Publica, Transparencia, Transformacion
Digital, asi como el Posicionamiento Institucional del SALUDPOL" .

5.3 Es compromiso del Area de Gestién Documentaria y Archivo por medio de su Archivo
Central, contribuir al fortalecimiento de la gestidn institucional, brindando un servicio de
informacién oportuno que ayude a la toma de decisiones, garantizando, ademas, la
conservacién, custodia, trazabilidad y recuperacidn de la informaciéon contenida en los
documentos, en el marco de lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Calle Tahuantinsuyo N° 172 Urb. San Juan Bautista de Villa, Chorrillos, Lima.
Central Telefénica: 01 680 2710

www.saludpol.gob.pe

Con 5

e
N4, BICENTENARIO u‘J\HE
% :== DEL PERU s
; ~“\o\\\\ 2021 - 2024 peru


http://www.saludpol.gob.pe/
http://www.pcm.gob.pe/
mailto:yroballo@saludpol.gob.pe

VI.

REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

6.1. ORGANIZACION
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La Gerencia General del SALUDPOL tiene entre sus funciones “Organizar y administrar los
sistemas de gestion documentaria y archivo general de SALUDPOL”, conforme lo establece
el literal a) del Articulo 9° del Manual de Operaciones de SALUDPOL, aprobado por la
Resolucién Ministerial N° 158-2019-IN.

Adem3s, de acuerdo a la Resolucidon de Gerencia General N° 0176-2021-IN-SALUDPOL-GG
que aprobd los Manuales de los Procedimientos (MAPROs) Nivel 1: P.S5.04.01
Administracién del Tramite Documentario y P.5.04.02 Administracién del Archivo, el Area
de Gestion Documentaria y Archivo es responsable de administrar el Sistema de Tramite
Documentario (STD) y ejecutar la actividades relacionados a la administracion de la
documentacion, registro, distribucién y control documentario, asi como de conducir la
administracién del Archivo Central en concordancia con las normas y Directivas del
Sistema Nacional de Archivos.

El Area de Gestion Documentaria y Archivo, depende jerarquicamente de la Gerencia
General y ejerce la funcién de Organo de Administracién de Archivos, por lo que, a través
del Archivo Central se encarga de proponer métodos, técnicas y procedimientos para una
mejor eficiencia en la gestion institucional.

GERENCIA GENERAL

AREA DE GESTION DOCUMENTARIAY ARCHIVO

ARCHIVO CENTRAL

SALUDPOL cuenta con dos (2) niveles de archivo:

a) Archivo Centraly los
b) Archivos de Gestién (Organos y unidades orgénicas).

Las lineas de coordinacion son las siguientes:

Interna: El Archivo Central a través del Area de Gestién Documentaria y Archivo vy la

. San Juan Bautista de Villa, Chorrillos, Lima.
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Gerencia General, coordinan las acciones archivisticas con el Comité Evaluador de

Documentos (CED) de la Entidad.

Externo: El Archivo Central a través del Area de Gestién Documentaria y Archivo y la
Gerencia General, coordinan con el Archivo General de la Naciéon (AGN) ente rector,
técnico y normativo del Sistema Nacional de Archivos de las entidades publicas.

6.2. NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA

EI SALUDPOL cuenta con la siguiente normativa archivistica, el cual contribuye a la gestion

documental institucional:

Unidades de
N° de Fecha de Descripcion Organizacién
norma emision involucradas
aprobadas
Directiva N° 06-2019-SALUDPOL-
Resoluciéon de Gerencia GG, Directiva para la organizacion
General N° 0251-2019-IN{  11/12/2019 |de documentos archivisticos dell  Toda la entidad
SALUDPOL-GG Fondo de Aseguramiento en Salud
de la Policia Nacional del Peru -
SALUDPOL

éSe
aplica?

Parcial

6.3. PERSONAL

PERSONAL:
CONDICION . . )
CONTRACTUAL FORMACION CAPACITACION ARCHIVISTICA
Profesional Titulado de Archivo . e
. Diplomado de Especializacién en la
. de la Escuela Nacional de .
Especialista . Gestién Documental y la
1 L. . Archiveros. . L
Administrativo L L Modernizacién de la Gestion
Egresado en Administracion y -
. Publica.
Gerencia
2
3
4 Locadores
5
6
7
8
9 Estudios técnicos o
Asistente universitarios en secretariado, L -
10 S - o o Cursos y seminarios en archivistica
Administrativo administracion, ingenieria
industrial, sistemas y archivistica

11
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6.4.

LOCAL

El Archivo Central de SALUDPOL cuenta con dos (2) locales:

LOCALES

METROS
CUADRADOS
(aproximado)

NUMERO DE
AMBIENTES

DESCRIPCION

MATERIAL DE
CONSTRUCCION

Av. Argentina N° 4006,

Area para la custodia de documentos

Oliveros N° 175, Urb.
Santa Beatriz, distritoy
provincia de Lima

- 1,800 Concreto / techo de
Callao (segundo piso calamina
del almacén SAVAR)
Jr. Coronel Pascual Saco 349 Area para la custodia de Concreto

documentos

Concreto / techo de
calamina

AMBIENTE Y/O

OFICINA

22

Los Archivos de Gestidn del SALUDPOL, se detalla lo siguiente:

NUMERO DE
AMBIENTES

25

METROS
CUADRADOS
(aproximado)

DESCRIPCION

UBICACION

Jr. Tahuantinsuyo N° 172-176,

402 Concreto / Drywall

Urb. San Juan Bautista —
Chorrillos — Lima.

El Archivo Central para el cumplimiento de sus funciones cuenta con mobiliarios y equipos
que se detallan a continuacion:

MUEBLE Y/ EQUIPO

CANTIDAD MATERIAL

EQUIPAMIENTO

ESTADO DE CONSERVACION

OBSERVACIONES

ESCRITORIO 8 BUEN ESTADO
COMPUTADORA 4 BUEN ESTADO
SILLAS GIRATORIAS 8 METAL REGULAR
CARRO TRANSPORTADOR 1 METAL BUEN ESTADO
ESCALERA 1 METALICA REGULAR
ARMARIO 4 METAL REGULAR
EXTINTORES 6 BUEN ESTADO
VENTILADORES 2 BUEN ESTADO

6.5.

FONDO DOCUMENTAL

El Archivo Central de SALUDPOL, administra aproximadamente 5,819 metros lineales de
documentacion, equivalente a 17,457 cajas de documentos (aprox.) que data de los afios
1987 al 2019. Tiene como principales series documentales:

Acervo Documentario

Serie Documental ACUED Soporte observaciones
Extremas
1 | Resoluciones del Directorio 2014-2018 Papel Buen estado de conservacién
2 | Libro de actas de Directorio 2014-2015 Papel Buen estado de conservacidn
3 | Resoluciones de la Gerencia General 2014-2018 Papel Buen estado de conservacion
4 | Convenios 2008-2016 Papel Buen estado de conservacion
5 | Cartas garantia 2003-2016 Papel Buen estado de conservacion
6 | Comprobantes de pago 1999-2019 Papel Buen estado de conservacién
7 | Libros contables 1987-2017 Papel Buen estado de conservacién
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Acervo Documentario

Serie Documental AUED Soporte observaciones
Extremas
8 | Ordenes de compra 1998-2017 Papel Buen estado de conservacion
9 | Reembolsos 2009-2016 Papel Buen estado de conservacion
10 | Informes legales 2011-2019 Papel Buen estado de conservacion
11 | Contratos 1995-2016 Papel Buen estado de conservacién
12 | Expedientes de procesos de seleccion | 2012-2017 Papel Buen estado de conservacién
13 | Rendiciones de cuenta 2005-2016 Papel Buen estado de conservacidn
14 | Expedientes de evacuados al exterior 2003-2015 Papel Buen estado de conservacion
15 | Estados financieros 2002-2015 Papel Buen estado de conservacion
16 | Correspondencia 1992-2016 Papel Buen estado de conservacion

6.6. ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS DEL ARCHIVO CENTRAL

— Conformacién del Comité Evaluador de Documentos.

— Monitorear las actividades consignadas en el “Plan Anual de Trabajo Archivistico
(PATA) 2023 del SALUDPOL".

— Presentacion del informe de evaluacién del “Plan Anual de Trabajo Archivistico
(PATA) 2023 del SALUDPOL".

— Atender los requerimientos de documentos de los drganos y unidades funcionales
del SALUDPOL.

— Realizar el proceso técnico de organizacion, descripcion y conservacién de los
documentos que custodia el Archivo Central.

— Elaboracion del diagndstico situacional del Archivo Central del SALUDPOL periodo
2023.

— Elaboracion del “Plan Anual de Trabajo Archivistico de SALUDPOL,
correspondiente al periodo 2024”.

— Capacitacion y asistencia técnica a los Archivos de Gestidn.

— Proponer documentos normativos del sistema de archivos, organizacién de
documentos y transferencia de documentos al Archivo Central.

VII. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DEL SALUDPOL

Segun el Diagndstico Situacional de los Archivos del SALUDPOL, se identificaron los siguientes
problemas que han sido tomados en cuenta como remediacién en el presente Plan:

7.1. No se cuenta con directivas actualizadas en materia de archivo.

7.2. EI 91% del personal responsable de los Archivos de Gestidn no se encuentran capacitados.

7.3. Se cuenta con documentos desde 1987 en adelante que no se ha determinado su
valoracion.

7.4. Se presenta dificultades para ubicar los documentos solicitados por los 6rganos y unidades
funcionales de la IAFAS Entidad.

7.5. El acervo documentario que custodia el Archivo en los locales del Callao y Cercado de Lima
se encuentran desorganizados y sin inventarios.

7.6. Desde afios anteriores no se cuenta con planes de trabajo en archivo que permita planificar
las actividades archivisticas de la IAFAS.
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7.7.
7.8.

7.9.

7.10.

I

El Archivo Central cuenta con 2 locales muy distantes de la Sede Central del SALUDPOL.

La cantidad de documentos que custodia el Archivo Central sobrepasa la capacidad de
infraestructura metalica de estanteria.

Los Archivos de Gestion sobrepasaron su capacidad de custodia de documentos en sus
repositorios.

Falta de limpieza de archivo y deterioro.

7.11. Falta de Sistema de Seguridad ante posibles siniestros.
7.12. Falta de microformas para documentos archivisticos
7.13. Documentos por eliminar previa coordinacion con el Archivo Central de la Nacién.

VIII. PRESUPUESTO ASIGNADO

Para la implementacion de las actividades del “Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) 2023
del Fondo de Aseguramiento en Salud de la Policia Nacional del Peri — SALUDPOL”, se cuenta
con un presupuesto asignado con cargo a la fuente de financiamiento Donaciones vy
Transferencias por el importe de S/ 195,500.00 (ciento noventa y cinco mil quinientos con
00/100 soles), monto que se encuentra consignado en la Tarea Operativa “T0.01.06 Acciones de
los Procesos Archivisticos”, del Cédigo “PO 1V.4.4.1.6”, de la Actividad “A001. Administracion,
organizacion y ejecucion del Sistema Archivistico del SALUDPOL” .

El presupuesto sera distribuido de la siguiente manera:

Presupuesto para la ejecucion e implementacién del Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) 2023
del Fondo de Aseguramiento en Salud de la Policia Nacional del Peri-SALUDPOL

Meses n.° de personal Contraprestacion S/.
FASE |
. 1 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO SEDE LINCE 7,000.00
Julio 10 ASISTENTES ADMINISTRATIVOS SEDE LINCE 12,500.00
1 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO SEDE LINCE 7,000.00
Agosto 10 ASISTENTES ADMINISTRATIVOS SEDE LINCE 25,000.00
. 1 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO SEDE LINCE 7,000.00
Setiembre 10 ASISTENTES ADMINISTRATIVOS SEDE LINCE 25,000.00

Total Fase | 83,500.00

FASE Il
1 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO SEDE CALLAO 7,000.00
Octubre 10 ASISTENTES ADMINISTRATIVOS SEDE CALLAO 30,000.00
. 1 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO SEDE CALLAO 7,000.00
Noviembre 10 ASISTENTES ADMINISTRATIVOS SEDE CALLAO 30,000.00
. 1 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO SEDE CALLAO 7,000.00
Diciembre 10 ASISTENTES ADMINISTRATIVOS SEDE CALLAO 30,000.00

Total Fase Il

Total Fase | Y Fase Il

112,000.00
195,500.00

IX. ANEXO
- Cronograma de Actividades Archivisticas y Complementarias
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Anexo: Cronograma de Actividades Archivisticas y Complementarias

Mes
Actividades
1 | Elaborar el Diagndstico Situacional de los Archivos de Gestién 2023 Informe 1 0 0|1 0 0
Elaborar el Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) de SALUDPOL correspondiente al
2 . 1 0 0 0 1 0
periodo 2024 Plan
3 | Brindar capacitacion y asistencia técnica al personal de los archivos de gestion Actas 4 0 1 1 1 1
a Proyecto de ordenamiento del acervo documentario que custodia el Archivo Central Informe 5 1 1 1 1 1
(FASE Iy Il)
5 Att'ender el servncno.arc.hllwstlco d!? la informacion solicitada por todos los érganos y Atencion 26 4 6| 6 6 4
unidades de organizacion al Archivo Central
6 Rece.pcién y valid.ajcién d.e las tran.sferencias documentales provenientes de los Informe 1 0 ol o 0 1
Archivos de Gestion hacia el Archivo Central conforme a Cronograma
7 | Presentacion del Informe de Evaluacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2023 Informe 1 0 0| O 0 1
8 Proponer documentos nor.matlvos del sistema de ar.chlvos, organizacion de Informe 3 1 1 1 0 0
documentos y transferencia de documentos al Archivo Central.
9 | Conformar el Comité Evaluador de Documentos a nivel de la Entidad Informe 1 0 0 1 0 0
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