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2 DIRECTIVA N° 0001-2023/GPPyRIMDLE -

{ |
\ l\ / "PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION Y ENTREGA DE DONACIONES EN LA MUNICIPALIDAD
</ DISTRITAL DE LA ENCANADA"

l. OBJETIVO:

ﬁ(? g‘{_-?» 2

Establecer las disposiciones y procedimientos que regule el tramite de aceptacion de las donaciones de
bienes muebles e inmuebles y cualquier otro acto de liberalidad en dinero, en especie u otra, que se
realice a favor de la Municipalidad Distrital de la Encafiada, asi como la entrega de donaciones por parte
de la Municipalidad.

ll. FINALIDAD: ¥
Disponer de un documento normativo actualizado que oriente y simplifique Ios procedlmlentos de

atencion de los tramites de las donaciones.
lll. BASE LEGAL:

3.1. Constitucién Politica del Perd.

3.2. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias. : iy

3.3. Ley Anual del Presupuesto del Sector Publico, vigente. : 4 5

34. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Pablico.

3.5. Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

3.6. Decreto Supremo N° 096-2007-EF, que aprueba el Reglamento para la inafectacion del IGV, ISC
y Derechos Arancelarios a las Donaciones, y modificatorias.

3.7. Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001 2015/SBN Procedlmlentos de
Gestion de los Bienes Muebles Estatales.

3.8. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y sus modlf catonas

3.9. Manual de Perfil de Puestos (MPP) de la Municipalidad Distrital de la Encafiada.

A V. ALCANCE:
La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los érganos y umdades organicas de la

Municipalidad Distrital de la Encafiada.

V. DEFINICIONES:

e
= ay

51. DONACION. - Por la donacion, el donante se obliga a transferir gratuité%ente al donatario la
propiedad de un bien (Articulo 1621° del Titulo IV, del Cédigo Civil Peruano).

52. ALTA DE BIENES. - Es el procedimiento que consiste en incorporar fisica y contablemente los

bienes, al patrimonio de la Municipalidad Distrital de la Encafiada, al habersé recibido la donacion.
&\

53. BAJA DE BIENES. - Es el procedimiento que consiste en la extracmon contable de bienes del
patrimonio de la Municipalidad Distrital de la Encafiada.

54. SINABIP. - Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales.
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5.5. ENTIDAD SIN FINES DE LUCRO. - Es una entidad cuyo fin no es la consecucion de un beneficio
econdmico. Suelen tener la figura juridica de asociacion, fundacion, organlzamon y por lo general
reinvierten el excedente de su actividad en obra social. :

VI. RESPONSABILIDAD:

6.1. La Unidad de Control Patrimonial; y la Unidad de Abastecimientos y Logisﬁba; son responsables
en el marco de su competencia, el estricto cumplimiento de la presente directiva,

6.2. La Gerencia de Administracidn y Finanzas, es responsable de la SupeI'VISIOH y evaluacion del
cumplimiento de la presente directiva, informando trimestralmente a la Geréncia Mumcnpal

VI.TIPOS DE DONACIONES:
1. Donaciones de Bienes Muebles e inmuebles.

.2. Donaciones Dinerarias.
. Donaciones que efectlie la municipalidad distrital de la Encafiada a entidades plblicas, privadas,

organizaciones vecinales y personas naturales sin fines de lucro y/o bajos recursos €conomicos
y/o en situacién de vulnerabilidad.

DISPOSICIONES GENERALES:

. El Gerente de Administracién y Finanzas, una vez aceptada la donacion, es el encargado de
asignar la donacién a la(s) Unidad(es) Organica(s), vinculada con su naturaleza y objeto de la
donacién, para el caso donde el donante no expresa el (los) beneﬁciario(s) de la donacion.

. La Gerencia de Desarrollo Humano y Servicios Sociales, por mtermedlo del(a ) Trabajador( )
Social 0 el mismo Gerente de desarrollo Humano y Servicios Sociales; emitira un Informe Técnico
Social para donaciones efectuadas por la Municipalidad Distrital de la Encafiada a ofra entidad
publica, privada sin fines de lucro, organizaciones vecinales y personas naturales sin fines de lucro
y/o bajos recursos econdmicos y/o en situacion de vulnerabilidad.

. La Secretaria General, debera remitir copia del Acuerdo de Concejo que: aprueba la aceptacnon
de la donacion a la Gerencia de Administracion y Finanzas, y la-Unidadide Abastecimiento y
Logistica.

. La Unidad de Abastecimiento y Logistica; y la Unidad de Control Patrimonial, son las
Unidades Orgénicas Evaluadoras, encargadas de emitir el Informe Técnico:de evaluacion segin

corresponda por tipo de bien. i

P

. La Unidad de Abastecimiento y Logistica; y la Unidad de Control Patrimonial, seran las
encargadas de elaborar la relacién de Bienes Muebles e Inmuebles a ser donados por la
Municipalidad Distrital de la Encafiada y debera mantener al dia el registro de donaciones.
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S Ve j‘ 9 86. Elfuncionario de la Unidad Organica Beneficiaria con el bien donado, es.el responsable de la
5‘ B %ﬂ\, conservacion del bien una vez aprobado y finalizado el procedimiento establemdo en la presente
2 GER R Directiva, bajo responsabilidad..
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~— 8.7. De la Unidad de Contabilidad.
foP e\ o Deber registrar financiera y presupuestalmente las donaciones rembldas y entregadas ya
/ < A7 sea dineraria, bienes y servicios, quien sera responsable de lievar el control de las donaciones,

en coordinacion con la Unidad de abastecimiento y Logistica; y la Unidad de control patrimonial;
dando cuenta a la Gerencia Municipal.

e Debera remitir el Informe de ejecucion mensual a la Gerencia de Planlf icacion Presupuesto y
Racionalizacion, la que a través de la Unidad de Presupuesto formula la: modificacién
presupuestal por las donaciones dinerarias aceptadas, registradas y recepmonadas ‘bajo la
modalidad de Crédito Suplementano

8.8. De la Unidad de Presupuesto

o Debera registrar en el Presupuesto Institucional los recursos provenien‘iés de donaciones en
el mes de su obtencion, En caso que corresponda a recursos no prewstos en el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA), estos deben ser incorporados al*Presupuesto de Ia
Municipalidad Distrital de la-Encafiada, mediante la aprobacion de un Crédito Suplementario.
Solo se incorpora los recursos que obedezcan a actos suscritos oficialmente mediante
Acuerdos de Concejo.

89. De la Unidad de Tesoreria

j‘;
e Las Donaciones en efectivo deberan ser depositadas a més tardar al dia siguiente en la cuenta
corriente especifica, la misma que seré aperturada al inicio de todo proyecto y cancelada a la
culminacién de la inversion.

. Dlsponer el giro del cheque, previo requerimiento escrito debldamente sustentado por el
organo beneficiado.

o Recepciona la rendicidn dbcumentada de los gastos efectuados por’ fa Unidad Orgénica
beneficiada, los evallia e informa a la Unidad de Contabilidad.

-\

8.10. Toda donacion de bienes muebles e inmuebles que efectie la Mumcnpahdad Distrital de la
Encafiada tendra caracter excepcional y debera aprobarse con el voto favorable delos dos tercios
del nimero legal de Regidores que integran el Concejo Municipal. - :

Segun lo anterior, estan excluidas las donaciones del total de bienes muebles que efectle la
Municipalidad Distrital de la Encaiiada, de bienes muebles derivados de procedimientos de

P
e
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adjudicacién y/o donacion de la SUNAT y otros, para destinarlos a apoyo y asistencia de la
poblacion, entidades publicas, privadas, organizaciones vecinales y personas naturales sin fines

de lucro y/o bajos recursos econdmicos y/o en situacién de vuInerabiIidad

8.11.En el Acuerdo de Concejo se debera fijar el valor y. destino que tendra e] bien donado, a una
Entidad Pblica, Privada sin.fines de lucro, organizaciones Vecinales y Personas Naturales sin
fines de lucro yfo bajos recursos econdmicos y/o en situacion de vulnerablhgad

8.12. El incumplimiento parcial o fotal de la finalidad que motivé la donacién, ocasiona la reversion del
bien inmueble a la Municipalidad e incluye a titulo gratuito, las mejoras efectuadas al bien.
= ;g“ .; |
8.13.La donacion cuyo valor sea superior al 20% (veinte por C|ento) del patnmonlo inmobiliario
municipal, requiere aprobacién por consulta popular.

8.14.En el caso de donaciones dinerarias de la municipalidad a favor de terceros; el Alcalde podra
otorgar donaciones de caracter social hasta por un monto de 3 UIT, segun ‘Acuerdo de Concejo,

en el cual se apruebe la presente directiva ]

]

IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

9.1. DEL PROCEDIMIENTO DE DONACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES:

9.1.1. La intencion de donacion a favor de la Municipalidad Distrital de la Encafiada, debera ser
comunicada a través de un documento escrito, conforme el formato del Anexo N° 01, dirigido al
Alcalde de la Municipalidad Distrital de la Encafiada, con atencion; a la- :Gerencia de

e

Administracion y Finanzas, adjuntando y precisando lo siguiente: %

e Caracteristicas técnicas, estado de conservacion, ubicacién, valorizacion en soles y la
documentacion con la que acredite la propiedad del bien a donar, libre de cualquier deuda,
carga o gravamen.

¢ En caso que el donante no cuente con la documentacion que acredlte Ia propledad del bien,
podra presentar una declaracién jurada con firma legalizada por notario” piblico
declarando ser propietario, tener la posesion e indicar las caracteristicas del bien. Asimismo,
la entidad donante debera remitir copia del DNI del titular y la Vigencia de Poder - SUNARP,
del representante legal.

9.1.2, En el caso de intencion de donacion por parte de una entidad piblica (como SUNAT, Ministerios,
ejecutoras, y otros) a favor de la Municipalidad distrital de la Encafiada, esta intencion solo basta
con los documentos de formatos, resoluciones, oficios y otros, que emlta la entidad pliblica
donante a favor de la mumcnpahdad distrital de la Encafiada, donde se “debe especificar las
caracteristicas técnicas minimas antes indicadas.

9.1.3. En caso el donante deseara realizar la entrega inmediata del bien a donar, este sera
recepcionado por la Unidad de Abastecimiento y Logistica, a través de! Almacén Central, a modo
de custodia conforme al formato del Anexo N° 4 (Acta de Custodia), hasta la notificacion del
Acuerdo de Concejo que acepta la donacion, momento desde el cual recién se procedera ala
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9.1.5.

9.1.6.

9.1.7.

9.1.8.

9.1.9.

recepcion del bien, conforme al formato del Anexo N° 03 (Acta de Entrega ¥y Recepc;on de
Donacién). 3

4. La solicitud de donacion ingresada por Mesa de Partes de la Municipalidad- Distrital de la

Encafiada, sera derivada a la Gerencia de Administracién y Finanzas.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, solicitara a la Unidad Orgénica evaluadora (Unidad
de Abastecimientos y Logistica, la Unidad de Control Patrimonial y/o la Unldad de Informética),
el Informe Técnico respectivo acorde a su competencia, que, de ser procedente se deriva los
informes a la Unidad Organica Beneficiaria, para emision del informe técnico respectivo y luego
derivarlo a la Gerencia de Asesoria Juridica,

En caso la solicitud no indica la Unidad Organica Beneficiaria, los informes seran derivados a la
b

Gerencia de Asesoria Juridica para la elaboracion del Informe Legal.

Para el caso de donaciones provenientes del extranjero, se solicitara adicionalmente, antes
de derivarlo a la Gerencia de Asesoria Juridica, el Informe Técnico de la Unidad de Cooperacién
técnica Nacional e Intemacional.

La Gerencia de Asesoria Juridica, emitira el Informe Legal corresporfdiente derivando los
actuados a la Gerencia Municipal, a fin de que esta (ltima eleve la documentaclon al Concejo
Municipal por intermedio de la Secretaria General. :

El Concejo Municipal evaluara los actuados y de aprobarlo se emitira el Acuerdo de Concejo, en
el cual se debera especificar las caracteristicas, el valor de los bienes muebles e inmuebles, con
la indicacion expresa del beneficiario y el fin para el que seran utilizados. ;*

En el caso de donaciones provenientes del extranjero, al ser aceptada por parte del Concejo
Municipal y materializada a través del correspondiente Acuerdo de Concejo, correspondera a la
Unidad de Cooperacion Técnica Nacional e Internacional, tramitar fa Resolucion Ministerial que
aprueba la donacion, ante la PCM, tal como lo dispone el Decreto Supremo N° 096-2007- EF,

con el fin de exonerar del IGV, ISC y derechos arancelarlos del desaduanaje de la donamon
5 E ﬁ«.

35

9.1.10. La Unidad de Control Patrimonial tramitara el desaduanaje de Ias donaciones provementes del

exterior, una vez obtenida la Resolucion Ministerial citada en el parrafo precedente.

9.1.11.Si luego de la evaluacion realizada por cada Unidad Organica, y la emision del Informe

respectivo, se verifica que la donacién no procede se derivaran los actuados a la Gerencia de
Administracién y Finanzas para la emisién de la- Carta de no aceptamon de la donacién,

w

notificdndose y archivandose lo actuados. =
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9.2. DEL PROCEDIMIENTO DE DONACIONES DINERARIAS:

9.21. El monto de la donacion debe ser comunicada a través de un documento escrito, conforme al
formato del Anexo N° 01, dirigido al alcalde de la Municipalidad D|stntal de la Encafiada, con
atencion a ia Unidad de Tesoreria. ;

. i
9.22. La Unidad de Tesoreria, ingresa el dinero a una cuenta corriente general:de donaciones, en el
caso de donaciones dinerarias para obras de cofinanciamiento, el dinero se ingresa a una cuenta

creada a nombre del proyecto.

CALIDN
SN

En ambos casos, luego de ingresar el dinero, se eleva el Informe Técnico de la donacmn recibida
a la Gerencia de Administracion y Finanzas. .

f,;
.
)

A

s
-
3 A

9.23. La Gerencia de Administracién y Finanzas emite el Informe respectivo y lo deriva a la Gerencia
de Asesoria Juridica para elaboracién del Informe Legal.

9.24. La Gerencia de Asesorfa Juridica, emitira el Informe Legal correspondiente, derivando los
actuados a la Gerencia Municipal, a fin de que esta (ltima eleve la documentamon al Concejo

Municipal. g

e
.
i

9.25. El Concejo Municipal evaluara el proyecto y de aprobarlo emite el respectivo Acuerdo de
Concejo, en el cual se debera fijar de manera inequivoca el valor, y destino que tendré la
donacion.

""‘%_:,:

9.2.6. Aprobada la donacion por el Concejo Municipal, la Secretaria General remmra eI Acuerdo de
Concejo a la Gerencia de Planificacién Presupuesto y Racionalizacion, para su registro en el
Presupuesto de la Municipalidad como Crédito Suplementario.

9.27. Siluego de la evaluacion realizada por cada Unidad Organica integrante del proceso de atencion,

se verifica que la donacion no procede se derivaran los actuados- a la: Gerencia de

: Administracion y Finanzas, para la emision de {a Carta de no aceptamon de la donacion ya

S~— través de la Unidad de Tesoreria la devolucion del monto abonado a la clienta bancaria seg(in
lo indicado en el formato del Anexo N° 01, notificandose y archivandose lo actuados.

9.3. DEL PROCEDIMIENTO DE DONACIONES QUE EFECTUE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL A
ENTIDADES PUBLICAS, PRIVADAS, ORGANIZACIONES VECINALES Y..PERSONAS
NATURALES SIN FINES DE LUCRO Y/O BAJOS RECURSOS ECONOMICOS YIO EN
SITUACION DE VULNERABILIDAD oX

9.3.1. Para que la municipalidad otorgue donaciones sin solicitud:
En caso la Municipalidad cuente con la preexistencia de bienes muebles derivados de
procedimientos de adjudicacién y/o donacion a su favor, los mismos que estén destinarlos para
apoyo y asistencia de la poblacion; no es necesaria la solicitud por parte del mteresado de

Jr. Lima N- 153 La Encafiada
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9.33.

9.34.

9.3.5.

9.3.7.

9.3.6.

donacién, pudiendo bastar con la decision unilateral por parte de alcaldia, de disponer de dichos
bienes en favor de las entidades publicas, pnvadas organizaciones Vecinales y personas
naturales sin fines de lucro y/o bajos recursos econémicos y/o en sﬂuamon ‘de vulnerabmdad

El Alcalde, de ser el caso de bienes destinados en totalldad para objeto de asistencia a la
poblacion sin fines de lucro, tal es el caso, de los derivados de procedimientos de adjudicacion
de SUNAT y otros; podra disponer de la totalidad de estos bienes en favor de la poblacion, sin
limite de observacion del monto del valor de los bienes; asi el alcalde propone a la Gerencia de
Desarrollo Humano y Servicios Sociales, el destino de los bienes muebles a ser donados. .

La Gerencia de Desarrollo Humano y Servicios Sociales, verificara la proﬁijesta de donacion, y
a través del(a) Trabajador(a) Social, o Gerente de Desarrollo Humanoy Servicios Sociales,
elabora el Informe Técnico Social donde se pronunciara sobre la viabilidad de la propuesta
teniendo en cuenta su utilizacion sin fines de lucro, y de ser el caso, deriva los-actuados a la
Unidad de Abastecimientos y Logistica.

K
£~ 1

La Unidad de Abastecimiento y Logistica realiza el proceso de registr&fifde los’bienes a ser
donados, elabora el Informe respectivo, y deriva los actuados a la Gerencia de Asesoria Juridica.

La Gerencia de Asesoria Juridica, emitird el informe legal correspondiente derivando los
actuados a la Gerencia Municipal, quien realiza la evaluacion respectiva para proseguw con el
tramite por intermedio de la Secretaria General. L

Secretaria General, en este caso elabora el proyecto de Resolucién de Alcaldia y lo remite a
Alcaldia para su revision y firma.

Para que la municipalidad otorgue donaciones con solicitud:

HE
2

Las Entidades Publicas, Privadas, Organizaciones Vecinales y Personas. Naturales sin fines de
lucro yfo bajos recursos econémicos y/o en situacion de vulnerabilidad presentan una carta 0
solicitud dirigida al Alcalde de la Municipalidad Distrital de la Encafiada con atencién a la
Gerencia de Desarrollo Humano y Servicios Sociales, solicitando la donacién de bienes muebles,
inmuebles u otros, documentos a ser ingresado por mesa de partes, adjuntando los siguientes

requisitos:

st )

¢ Vigencia de poder que acrediten [a represehtati\)idad del que firma la sofi&itud.‘ '

-l
%

e Copia legalizada del Acta de Sesion de Directorio, Asamblea u otros, donde se apruebe
la necesidad de contar con un bien mueble, inmueble u otros bienes que seran
solicitados a la Municipalidad Distrital de la Encafiada.

‘4
e El solicitante presentara ante la Municipalidad, una exposwlon de motivos donde se
demuestre que las donaciones, seran utilizadas en una obra que beneficiara a la

comunidad.
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/0 D\S R/r
/7 o, 9\ 938, La Gerencia de Desarrollo Humano y Servicios Saciales, evaluara venf icara la solicitud de
/3 Be %
X z donacion en coordinacion con Alcaldia, y a través del(a) Trabajador(a) Social, 0 Gerente de
J G z . . y -
M§ 5, Cig 5 Desarrollo Humano y Servicios Sociales, elabora el Informe Técnico Social donde se pronunciara
N d oé* sobre la solicitud y su utilizacion sin fines de lucro, y de ser el caso, deriva los actuados a la
\“\_/"/ Unidad de Abastecimientos y Logistica. .
,;,-"
T 9.39. La Unidad de Abastecimiento y Logistica reafiza el proceso de cotlzamon elabora el Informe
,/* respectivo, y deriva los  actuados a la Oficina de Presupuesto. b
;Q c\\ * \
T\
)
‘\“‘ % ,' 9.3.10. Recibida la solicitud y la documentacion sustentatoria, la Oficina de Presupuesto realiza la

evaluacion y el Informe indicando si existe 0 no la disponibilidad presupuestal de ser procedente
el Informe es derivado a la Gerencia de Asesoria Juridica. - ;

9.3.11.La Gerencia de Asesorfa Juridica, emitira el informe legal correspondiente 'deriv_ando los
actuados a la Gerencia Municipal, quien realiza la evaluacion respectiva para proseguir con el
tramite por intermedio de la Secretaria General.

f.‘

9.3.12, Secretaria General evalla si la donacion es hasta por un‘-monto de 3 UIT (Umdades Impositivas
Tributarias), en este caso elabora el proyecto de Resolucién de Alcaldia- y lo remlte a Alcaldia
para su revision y firma. , |

9.3.13.En caso se tratard de una donacion cuyo monto es mayor a 3 UIT (Unidades Impositivas
Tributarias), Secretaria General agenda la Sesion de Concejo. El Concejo Municipal evaluaré los
actuados y de aprobarlo se emitira el respectivo Acuerdo de Concejo, firmado por el alcalde, la
Secretaria General, y los vistos buenos de los funcionarios responsables;’donde se debera fijar
el valor y destino que tendra el bien donado. :

” 9.3.14.Si luego de la evaluacion realizada por el Concejo Municipal o por cada Unidad Orgéanica
integrante del proceso de atencion se verifica que la donacién no procede, se derivaréan los
actuados a la Gerencia de Desarrollo Humano y Servicios Sociales, para:la emisién de la Carta
de no aceptacion de la solicitud de donacion, notificandose y archlvandose-.lo actuados.

9.4. DE LA RECEPCION Y REGISTRO DE DONACIONES:

941.  Aceptada la donacion mediante Acuerdo de Concejo el donante y el jefe de la Unidad de
Abastecimientos y Logistica, procederan a la suscripcién segdn lo mdlcado en el formato de
Acta de Entrega y Recepcion {Anexo N° 03). .v

7
BY

5 (“0 a,.

94.2.  En mérito al Acuerdo de Concejo los bienes muebles donados serén in'gresado_s a través del
Almacén de la Unidad de Abastecimientos y Logistica donde se elaborara la respectiva Nota
de Entrada de Almacén (NEA) y el Pedido Comprobante de Salida (PECOSA), en el cual se
anotara el destino del bien recibido en donacién.
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www.munilaencanada.gob.pe

e

3

g

Sy
5%



e
Sk

ks
n
b

9.4.4,

9.4.5.

9.4.6.

947,

94.8.

Excepcionalmente, la Unidad de Abastecimientos y Logistica podra recibir los bienes donados
afavor de la Municipalidad, antes de haberse gestionado la aceptacion.de las mismas por el
Concejo Municipal, excepcion que procederé con la manifestacion expresa del donante de
entregar los bienes bajo su cuenta y riesgo, contenida en su propuesta onglnal o posterioridad
aella, la misma que debe ser realizada conforme al formato del Acta: de.Custodia (Anexo
N° 04), que contiene las caracteristicas del bien donado, suscrito’ entre el donante y la
Unidad de Abastecimientos y Logistica, en representacion de la Municipalidad, para su
custodia temporal mientras se realiza el proceso de aprobacién de la donacion.

En el caso de donaciones de bienes inmuebles, seré elevado a Escntura Plblica, firmando el
donante y el alcalde, en representacion de la Municipalidad ante Notano Publlco El Acuerdo
de Concejo que acepte este tipo de donaciones debera contener también fa autorizacion al
sefior alcalde para que Suscriba todos los documentos necesarios para formalizar la
transferencia de la propiedad.

En caso de bienes inmuebles, se incorporara la propiedad en el Catastfé Municipal, la Unidad
de Control Patrimonial debera registrarlo en el Margesi de Bienes y la Umdad de Contabilidad
lo registrara en los libros contables

La Unidad Organica Beneficiaria con cualquier tipo de donacidn, emite ef Informe Técnico
detallando el uso que se dara a la donacion.

Las donaciones dinerarias recibidas en cruzadas por solidaridad, recolectadas en anforas,
seran aperturadas por el.jefe de la Unidad de Tesoreria en presencia del Gerente de
Administracion y Finanzas y de ser el caso ante un Notario Piblico, suscribiendo un Acta de
Recepcion, junto con las organizaciones del evento.

h
b

Custodia de los documentos # ;
Una vez suscrito los documentos referentes a la donacién efectuada, Ios orlgmales quedaran
en custodia en la Secretaria General, la que mantendra un archivo éspecial denominado

"Donaciones aceptadas a favor de la Municipalidad Distrital de la Encafiada ".

9.5. La Unidad de Abastecimientos y Logistica debera realizar gestiones ante Ié:jﬁSuperintendencia de

Bienes Nacionales, Registros Piblicos y ante la Municipalidad de la Jurisdiccion a fin de agotar
todos los tramites para establecer el saneamiento de la propledad su1eta a donacnon

96. La Unidad de Control Patrimonial, sera la encargada de sanear el blen mmueble materia de

donacidn. En los casos especificos de indole legal que se requiera, se solicitaré la opinion de la
Gerencia de Asesoria Juridica.

| ',S & -
8.7. En el caso de donaciones dinerarias para construcciones y en- el supuesto que dicho monto

donado no cubriera el proyecto a realizar, la Municipalidad continuara con ll;é’.;_.'ejecucién de la obra

Jr. Lima N- 153 La Encafiada
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hasta su culminacion, sélo cuando se cuente previamente: con dlspon|b|l|dad presupuestal y con
aprobacion del Concejo Municipal mediante Acuerdo de Concejo, detallandose las Fuentes y
Rubros del Financiamiento.

. El Acuerdo de Concejo que aprueba la donacién, seré remitido a la Unidad de Abastecimientos y
Logistica de la Municipalidad, para que, dentro de los 10 dias habiles de emmdo se suscriba el
Acta de Entrega y Recepcion correspondiente, con la intervencion del representante legal de la
entidad solicitante. - | _

. La Municipalidad comunicara a la Superintendencia de Bienes Nacionales - SBN y a la
Superintendencia Nacional de Registro Piblicos - SUNARP, para que ladonacnon sea considerada
en sus registros, adjuntando las escrituras publicas correspondientes. -

9.10. La Gerencia de Administracion y Finanzas se encargara del reglstro en forma obllgatona enel
Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales - SINABIP, de los bienes estatales de

dominio pablico o privado, asi como de su actualizacién, de acuerdo a las normas pertinentes.

9.11.La Unidad de Control Patrimonial, efectuara la baja de los bienes dongdos'-gn méito al Acuerdo
de Concejo que aprueba dicha donacion y al Acta de Entrega y Recepcion respectiva.

.
&Y

En forma similar los bienes inmuebles, deberan ser dados de baja del cafastro, del margesi de
bienes y de los libros contables de Ia Municipalidad, en mérito al Acuerdo de Concejo y al Acta de

Entrega y Recepcion.

5
.i‘/

9.12.La Unidad de Control Patrimonial, remitira la Resolucién de Bajaa la Supenntendencua de Bienes
Nacionales - SBN, dentro de los plazos establecidos por ley. “

it

9.13. De la Publicacion
La Secretaria General, es la encargada de [a publicacién de las donaciones dinerarias. Los

Acuerdos de Concejo que aprueban la recepcion de donaciones dinerarias provenientes de
instituciones nacionales o extranjeras, deberan publicarse en el Diario Oficial EI Peruano cuando
el monto de la donacion supere las cinco (5) UIT (Unidades Impositivas Tributarias) vigentes; para
el caso de montos inferiores, el Acuerdo de Concejo se publicara obligatoriamente en la pagina
web de la institucion dentro de fos cinco (5) dias habiles siguientes de aprobado el acuerdo.

X. CARTA DE AGRADECIMIENTO.
Aceptada la donacién a favor de la Municipalidad Distrital de la Enbanadé:"!tla Unidad O'rgémca
Beneficiaria, realizara las coordinaciones con la Secretaria General a fin de cursar una Carta de

Agradecimiento al donante.

XI. APLICACION SUPLETORIA.

04

Jr. Lima N- 153 La Encafiada
www.munilaencanada.gob.pe



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ENCANADA
" Comspprnomiss Evwecaiadine ™
LA BNCANADA ~ CAJAMARCA - CAJAMARCA

—
AOSTRIN
S

En todo lo no previsto en la presente Directiva se aplicard supletoriamente la Directiva N 001-
2015/SBN, denominada “Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales”, aprobada por
Resolucion N 046-2015/SBN, en lo que concieme a la aceptacion de donaciones de bienes.

XIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

12.1. Excepcionalmente, no se aplicaran los plazos contenidos en la presente Directiva, cuando la
entrega de los bienes y/o documentos, por motivos de fuerza mayor requieran mayor tiempo,
previa justificacion del caso por parte de la Unidad Organica gestora. Debiendo contar con el
Informe correspondiente de la Unidad Organica Beneficiaria.

12.2. Asimismo, por motivos de fuerza donde surja una atencién inmediata a favor de las Entidades
Pblicas, Privadas, Organizaciones Vecinales y Personas Naturales sin fir nes de liicro y/o bajos
recursos econdmicos y/o en situacion de vuinerabilidad, . podran ser atendidas previo Informe
Técnico Social favorable, con cargo a ser regularizados posteriormente.

12.3. Por la naturaleza de la donacién, esta podré requerir la evaluacion de més de una Unidad Organica
en el proceso de aceptacion de donaciones, a fin de salvaguardar los interggps de la entidad..

B
Hy
e

12.4.De no tener la valorizacion de los bienes materia de donacion, la Unidad de Contro! Patrimonial
realizara la tasacion para proceder a su incorporacion, alta de bienes.

12.5.Toda gestion de donacion a favor de la Municipalidad Distrital de Ja Encanada sera
exclusivamente a fravés del Alcalde y/o Gerente Munlmpal Ho :

12.6.El Gerencia de Desarrollo Humano y Servicios Sociales, sera el encargado de realizar el
seguimiento del uso de las donaciones a favor de las Entidades -Piblicas, Privadas,
Organizaciones Vecinales y Personas Naturales sin fines de lucro y/o bajos recursos econdmicos
ylo en situacion de vulnerabilidad. En caso se verifique que la donacién tlene otro uso, se revierte
el bien a la Municipalidad Distrital de la Encaiiada.

'|i_

XIll. ANEXOS:

13.1. ANEXO N° 01: Formato de Solicitud.

13.2, ANEXO N° 02: Formato de Informe Técnico.

13.3. ANEXO N° 03: Formato de Acta de Entrega y Recepcion.
13.4. ANEXO N° 04: Formato de Acta de Custodia.

13.5. ANEXO N° 05 Flujos Bases de los Procedimientos.
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P FORMATO DE SOLICITUD
NV B
Iy VB . SUMILLA: Donacién de Bienes
:; % g | i ‘ . ‘
\L, MUNC) § NOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ENCANADA
\7’\ <Atencion: Gerencia de Administracion y Finanzas/Unidad de Tesoreria g
YO, , identifico con DNIN® yRUC
N° con domicilio en del Distrito de
Provincia de y Departamento de a usted expongo:

/e ‘Rﬁ/_h) .
/i RES

/ ?_J@\’ = \\Que se ofrece donar de forma voluntaria y a titulo gratuito a favor de la Mumcnpalldad DlStI‘Ita| de La Encariada el bien
IS (s IVRB" % W‘Lsenalado a continuacién: . -

DESCRPCION DEL BIEN CANTIDAD | COLOR | MARCA | MODELO | N°DE SERIE VALOR

chm E Senalo direccion de correo * electronico ' y
* teléfonos , para las coordinaciones que su Despacho considere pertinente.

Mglga con un aspa la documentacion presentada:
Copia de la boleta de venta, factura u ofro documento que acredite: la propledad y titularidad del bien, caso

contrario el donante presentara upa declaracion jurada mdu::ando que se conduce como propletano y/o ejerce la
posesion del bien. ,S
Declaracion jurada con firma legalizada por notario publico indicando ser propietario, tener la posesién y las

caracteristicas de! bien.

[:] DNI del titular y vigencia de poder def (los) Representante(s) Legal(es), no mayor a 03 (tres) meses de antigiiedad
de expedido por la SUNARP, que sefiale tener facultades para realizar actos de donacnon caso contrario, copia

del acta de reunién de Directorio que aprobé la oferta de donacion. &

PARA EL CASO DE DONACION DINERARIA:

soles.

é,El valor de la donacion asciende a S/

ndlco lineas abajo mi nimero de cuenta, en caso la donacion dineraria que estoy realizando no sea aceptada y procedan
con la devolucion respectiva:

Entidad Bancaria;
Numero de Cuenta:

g ET_ rﬂr'(E,"
. deRRieily Of, . . . i . . R . N ]
& rscm 6:‘\ Asimismo, es nuestra intencién entregar de forma anticipada, bajo mi cuenta y riesgo, los bienes antes descritos.

Sin otro particular, quedo de usted.

Firma del donante
Nombres y Apellidos:
DNI:

Ir Timma NP IR2 _ s Fricanada wunanal mininilasnecanada Aanh e
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SO - ANEXO N° 02

FORMATO DE INFORME TECNICO

GE
W»«‘%ST“ s
& y INFORME N°
A :

ASUNTO : Evaluacién de la(s) Solicitud(es) de Donacién de Bienes.

FECHA : La Encafiada, de de20

del presente es grato dirigirme a usted, con la finalidad de informarle sobre la evaluacion de la(s) solicitud(es)

de donacion de bienes mugbles e inmuebles presentada(s) por la: nombre(s) de la Entldad[es} solicitante(s).

L. BASE LEGAL:
(Se hace mencién de las normas legales en las cuales se sustenta la donacién de los bienes muebles e

inmuebles).

4
. ~SEE, \ L. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA:
(Se adjunta la documentacidn presentada por [g Entldad sohcltante de donaclon de bienes muebles e

.':.;

inmuebles).

e Formato Anexo 1. ,
Copia de la boleta de venta, factura U otro documento gue acredite la propiedad v titularidad del bien.

Caso contrario el donmante presentard una declaracién jurada indicando que se conduce como
propietario y/o ejerce la posesion del bien.

DNI del titular y vigencia de poder del (los) Representante(s) Legal(es), no mayor a 03 (tres) meses de
antigiiedad de expedido por [a SUNARP, gue sefiale tener facultades para realizar actos de donacion,
caso contrario, copia del acta de reunidn de Directorio que aprob6 Ia oferta de donacién.

Informe Técnico de la Unidad Organica que resulte beneficiada de! bien donado.
e Otros (especificar).

EVALUACION: _
(Evaluacién de la documentacion presentada por la(s) persona(s) y/o empresa que comunigue su intencion
de realizar donacion de bienes muebles e inmuebles a favor de la Munigipalida'q Distrital de La Encafiada).

B

CONCLUSIONES:
(Se determina que es procedente aceptar la donacién de bienes muebles e inmuebles otorgado por el(la}

Sr{a). ylo Empresa ,a
favor de la Municipalidad Distrital de La Encaiada).

tw [ liamw KO £ Vi I iin i o
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SOSTRITG
S VOBO K‘;\\
f g b
£ N ANEXO N° 03
 Senchon 3
= } . Y jal
)z/ ¢ A:&e FORMATO DE ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE BIEN MUEBLE
. P e 2
— ‘éi‘;!
En las instalaciones de la Municipalidad Distrital de La Encafiada, con sede en - B , del Distrito de
e La Encafiada, Provincia y Departamento de Cajamarca, siendo las - del dia . de de
e TAr s 20, se reunieron el (la) Sr(a) , identificado(a)
,_ch;p*v“?swué%@g wcon DNl N° en calidad de representante legal de la Empresa  Donante
vyt w0 7wl y la Unidad de Abastecimientos y Logistica en representacién de la Municipalidad

g gistrital de La Encafada.

~ El presente documento tiene como finalidad, proceder a la entrega del bien(es) muéf)ie(s) objeto de donacién que fuera
aprobado por Acuerdo de Concejo N°® , conforme a-los dispuesto por el Réglamento de la Ley N° 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes.Estatales aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda, la
A v Resolucion N° 046-2015/SBN que aprobd la Directiva N° 001-2015/SBN, denominada “Procedimientos de Gestion de los
2/ N '\I Bienes Muebles Estatales”, y la Directiva N° -2023-MDLE: Normas y Procedimientos para la aceptacién y entrega
=2 e~ | "‘J de donaciones efectuadas por la Municipalidad Distrital de La Encafiada.

2y
G&‘Zf Detalle del bien:

e Para Vehiculo

DESCRIPCION | PLACA | MARCA | MODELO | COLOR | N° MOTOR | N° ANO ESTADO
BIEN CHASIS | FAB.
|
il

Accesorios y documentacion del vehiculo

o Para Mobiliario, Maquinaria y Equipos:

°\ [ DESCRIPCION | COLOR MARCA MODELO N° SERIE ESTADO
= BIEN “ ..’§:é',,.» :
,’;
,g;éﬁ?&“o}\ ENTREGUE CONFORME: RECIBI CONFORME:

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI: _, DNI: g g

o Flece s RID 4T 1 & PewaZadl [P 1 IR (DR
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3 ERen, z| ANEXO N° 04
% Mumc e &
h%¢ l@, ACTA DE CUSTODIA
En las instalaciones de , con sede en

Distrito de la Encafiada,alas . horas deldia de de20 _ -, se reunieron el (la) Sr(a)
identificado (a) con B en calidad de

\ (cargo y/o persona natural), de la empresa _ - : (donante)

5 7y el (la) Sr(a) con el cargo de Jefe de la Unldad de Abastecimientos y
g dioglstlca en representacion de la Municipalfidad Distrital de La Encafiada (donatario), con la finalidad de proceder con la
] ntrega y recepcion anticipada de bienes, de acuerdo al ofrecimiento de donacién voluntaria y gratuita realizada mediante

y registradacon D.S N° -~ con fecha de recepcion del
""" . .é}'
m,‘,:m Detalle bel Bien:
e Para Vehiculo.
DESCRIPCION | PLACA | MARCA | MODELO | COLOR | N° MOTOR | N° ANO ESTADO |
BIEN CHASIS | FAB. |

Accesorios y documenfacién del vehiculo

o Para Mobiliario, Maquinaria y Equipos. ;_ ;
DESCRIPCION | COLOR MARCA MODELO N° SERIE ESTADO
BIEN &

- “'Se'firma el presente documento en sefial de conformidad, dejando constancia que él donante hace entrega del bien(es)
_-bajo su propia cuenta y riesgo, previa verificacion fisica del bien{es) y pa'emsan;:!o que queda bajo custodia de la
Municipalidad Distfital de La Encafiada hasta su aceptacion de donacién por parte dei Concejo Municipal.

RECIBI CONFORME:
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI: DNI: ‘
DONANTE DONATARIO-JEFE DE ABAS‘:!.'ECIMI;ENTOS Y LOGISTICA

T
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