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Licencia de habilitación urbana - modalidad a: aprobación automática con firma de profesionales 
Licencia de habilitaciones urbanas modalidad b con aprobación de proyecto con evaluación por la municipalld. 
Licencia de habilitaciones urbanas modalidad e con evaluación previa del proyecto por la comisión técnica) 
Licencia de habilitaciones urbanas modalidad d con evaluación previa del proyecto por la comisión técnica) 

P.A-045 
P.A-046 
P.A-047 
P.A-048 

P.A-044 Autorización para extracción de materiales de construcción de los álveos, canteras de rlos y otras zonas 

P.A-042 
P.A-043 

P.A-041 

P.A-040 

P.A-039 Autorización para uso de vía pública por ejecución de obras e interferir el tránsito vehicular y/o peatonal. •. ~Lo~,, ~ ~073 
Autorizacion para construcción de rampas ~ara cocheras (en zonas permisibles) según lo establecido en el· "' , ..,,,"á~o 075 
numeral 14.6 del artículo 14º de la normativa del plan urbano. 1 ii, ~ . § ~ 
Autorizacion de rotura de vía para instalacion de conexiones domiciliarias de servlclcs basicos (agua potabl ': ~ -!> i:I .¡>"' f}C::l· 077 
energía eíéotríca, telefon!~ y gas) . . . ~ ,~•''...!..-1:~\·ó 11 Autorizacion para ínstataclón de chimeneas hornos y slmlíares · e ·. 079 
Autorización para apertura de puertas y ventanas 081 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL 

070 
072 

P.A-036 Suspensión del procedimiento de ejecución coactiva por deuda no tributaria 
GERENCIA MUNICIPAL 
P.A-037 Separación convencional 
P.A-038 Divorcio ulterior (luego de 2 meses de la resolución de separación convencional) 

P.A-023 
P.A-024 
P.A-025 
P.A-026 
P.A-027 
P.A-028 
P.A-029 
P.A-030 

'-r031 
P.A-032 
P.A-033 
P.A-034 
P.A-035 

048 
050 
051 
053 
054 
056 
057 
058 
059 
060 
062 
064 
066 
068 

Declaración para inscripción, baja o descargo de predio, para el pago de impuestos y arbitrios 
Compensación, devolución o transferencia de pagos en materia tributaria 
Compensación o devolución de pagos indebidos no tributarias 
Deducción de hasta 50 uit, de la base imponible para el pago del impuesto predial (para pensionistas y personas 
60 años) \ ~~I'>-..,...,. 
lnafectación del pago de impuesto 
Fraccionamiento de deudas tributarias y no tributarias 
Prescripción de deudas en materia tributaria 
Prescripción de deudas no tributarias 
Recurso de apelación en materia tributaria 
Recurso de apelación de puro derecho en materia tributaria 
Recurso de reclamación en materia tributaria 
Recurso de reclamación contra resoluciones de diversa naturaleza 
Otras solicitudes no contenciosas tributarias 
Interposición de tercería de propiedad ante cobranza de obligaciones de materia tributaria 
Interposición de tercería de propiedad ante cobranza de obligaciones de materia no tributaria 
Recurso de apelación de resoluciones que deniegan tercerías en materia tributaria. 
Suspensión del procedimiento de ejecución coactiva por deuda tributaria 

P.A-019 
P.A-020 
P.A-021 
P.A-022 

042 
044 
¡045 
046 

032 
034 
036 
038 
040 

030 

Autorización temporal para propaganda ( banderolas, pasacalles y similares) 
P.A-004 Autorización para colocar anuncio publicitario 
P.A-005 Autorización municipal para desarrollar ferias comerciales, agropecuarias y/o artesanales, circos y similares ( autorización 

temporal) 
P.A-006 Autorización para realizar espectáculos públicos no deportivos 
P.A-007 Licencia de funcionamiento para cambio de giro 
P.A-008 Cese de actividades comerciales (licencias de funcionamiento y autorizaciones conjuntas) 
P.A-009 Licencia de funcionamiento para dificaciones calificadas con nivel de riesgo bajo (con itse posterior) 
P.A-010 Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo medio (con itse posterior) 
P.A-011 Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo alto( con itse previa) 
P.A-012 Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo muy alto (con itse previa) 
P.A-013 Licencia de funcionamiento corporativa para mercados de abastos, galerías comerciales y centros comerciales (con itse 

previa) 
.. 11.-014 Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo medio (con itse posterior) 
P.A-015 Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo alto (con ítse previa) 
P.A-016 Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo muy alto (con itse previa) 
P.A-017 Licencia provisional de funcionamiento para bodegas 
P.A-018 Transferencia de licencia de funcionamiento o cambio de denominación o nombre comercial de la persona jut 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA Y RENTAS 
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Licencia de habilitaciones urbanas modalidad b aprobación de Pjl'lyecto con evaluación previa por los r sores urbanos 
Licencia de habilitaciones urbanas modalidad e aprobación de proyecto con evaluación previa por los revisores urbanos 

Licencia de habilitaciones urbanas modalidad d aprobación de proyecto con evaluación previa por los revisores urbanos 

Modificación de proyectos de habilitación urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecución del proyecto) - 
modalidad a 
Modificación de proyectos de habilitación urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecución del proyecto - 
modalidad b. 
Modificación de proyectos de habilitación urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecución del proyecto - 
modalidad e y d (con evaluación previa del proyecto por la comisión técnica) 
Modificación de proyectos de habilitación urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecución del proyecto - 
modalidad b,c y d (con evaluación previa del proyecto por revisores urbanos 
Recepción de obras de habilitaciones urbanas - sin variación 
Recepción de obras de habilitaciones urbanas - con modificaciones no sustanciales. 
Regularización de habilitaciones urbanas (ejecutadas hasta el 17 de septiembre de 2018 sin la correspondiente licencia) 
Habilitación urbana de lote único 
Autorización de la independización o parcelación de terrenos rústicos 
Autorización de la subdivisión de lote urbano 
Planeamiento integral 
Proyecto integral de habilitación urbana 
Acumulación por lote 
Licencia de construcción o edificación modalidad a de aprobación automática con firma de profesionales 
a) para el caso de la construcción de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constituya la única 
edificación en el lote 
Licencia de construcción o edificación modalidad a de aprobación automática con firma de profesionales 
b) para el caso de ampliación de una vivienda unifamiliar, cuya edificación original cuente con licencia de construcción, 
conformidad de obra o declaratoria de fábrica y/o edificación sin carga y la sumatoria del área techada de ambas no supere 
los 200 m2. 
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P.A-068 

P.A-067 

P.A-066 

P.A-056 
P.A-057 
P.A-058 
P.A-059 
P.A-060 
P.A-061 
P.A-062 
P.A-063 
P.A-064 

)P·A-065 

P.A-055 

P.A-054 

P.A-053 

P A-049 
P.A-050 

P.A-051 
P.A-052 

P.A-075 Licencia de construcción o edificación modalidad b : aprobación de proyecto con evaluación por la municipalidad 
b) construcción de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva 
y de propiedad común, de acuerdo a la legislación de la materia. 

P.A-076 Licencia de construcción o edificación modalidad b: aprobación de proyecto con evaluación por la municipalidad 
e) para el caso de obras de ampliación o remodelación de una edificación existente, para fines de vivienda, con 
modificación estructural, aumento de área techada o cambio de uso, así como las demoliciones parciales sujetas a esta 
modalidad 

P.A-077 Licencia de construcción o edificación modalidad b: aprobación de proyecto con evaluación por la municipalidad 
d) para el caso de demolición total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisótano y 
sótanos, siempre que no requiera el uso de explosivos, asl como las demoliciones parciales 

P.A-078 Licencia de construcción o edificación modalidad b con aprobación de proyecto con evaluación por revisores urbanos 
a) para el caso de edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o 
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un máximo de 3,000 m2 de área techada. 
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Licencia de construcción o edificación modalidad a de aprobación automática con firma de profesionales 
c) para el caso de remodelación de una vivienda unifamiliar, sin modificación estructural, ni cambio de uso, ni aumento de 
área techada. 
Licencia de construcción o edificación modalidad a de aprobación automática con firma de profesionales 
d) para el caso de cercos de más de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de 
unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad común, de acuerdo a la legislación de la materia. 

P.A-069 Licencia de construcción o edificación modalidad a de aprobación automática con firma de profesionales 
e) para el caso de demolición total de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisótano ni 
sótanos, siempre que no haga uso de explosivos y que no constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nación 

P.A-070 Licencia de construcción o edificación modalidad a de aprobación automática con firma de profesionales 
f) para el caso de ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores, según lo establecido en la norma 
técnica g.040, "definiciones" del me. 

P.A-071 Licencia de construcción o edificación modalidad a de aprobación automática con firma de profesionales 
g) para el caso de edificaciones correspondientes a programas promovidos por el sector vivienda, para la reubicación de 
beneficiarios de atención extraordinaria del bono familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del artículo 3, de la 
ley nº 27829, ley que crea el bono familiar habitacional (bfh). 

).A-072 Licencia de construcción o edificación modalidad a de aprobación automática con firma de profesionales 
h) para el caso de edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversión pública, de asociación público - 
privada o de concesión privada que se realicen, para la prestación de servicios públicos esenciales o para la ejecución de 
infraestructura pública. 

P.A-073 Licencia de construcción o edificación modalidad a de aprobación automática con firma de profesionales 
i) para el caso de edificaciones de carácter militar de las fuerzas armadas y las de carácter policial de la policía nacional del 
perú, asl como los establecimientos de reclusión penal. 

P.A-074 Licencia de construcción o edificación modalidad b con aprobación de proyecto con evaluación por la municipalidad 
a) para el caso de edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o 
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un máximo de 3,000 m2 de área techada. 
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175 
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Licencia de construcción o edificación modalidad c con evaluación previa del proyecto por revisores urbanos) 
para edificaciones nuevas 
Licencia de construcción o edificación modalidad c con evaluación previa del proyecto por revisores urbanos) 
para remodelación, ampliación o puesta en valor histórico 
Licencia de construcción o edificación modalidad c con evaluación previa del proyecto por revisores urbanos) 
para demolición no contemplada en las modalidades a o b 
Licencia de construcción o edificación modalidad d con evaluación previa del proyecto por la comisión técnica) 
para edificaciones nuevas 
Licencia de construcción o edificación modalidad d con evaluación previa del proyecto por la comisión técnica) 
para el caso de remodelación, ampliación, puesta en valor histórico 
Licencia de construcción o edificación modalidad d con evaluación previa del proyecto por revisores urbanos) 
para edificaciones nuevas 
Licencia de construcción o edificación modalidad d con evaluación previa del proyecto por revisores urbanos) 
para el caso de remodelación, ampliación, puesta en valor histórico 
Modificación de proyecto modalidad b antes de emitida la licencia de edificación con evaluación por la municipalidad slempr 
que la modificación propuesta no represente una variación del uso y de la modalidad de aprobación con la cual se esta 
tramitando el expediente 
Modificación de proyecto modalidad c y d antes de emitida la licencia de edificación con evaluación por la comisión técnica 
siempre que la modificación propuesta no represente una variación del uso y de la modalidad de aprobación con la cual se 
esta tramitando el expediente 
Modificación de proyecto modalidad c y dantes de emitida la licencia de edificación con evaluación por revisores urbanos i · 
siempre que la modificación propuesta no represente una variación del uso y de la rnodalkíad de aprobación con la cual se· 
esta ttarMando el expediente 
Modificación de proyecto en la modalidad a con revisión de la municipalidad 
- modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecución (siempre que el proyecto resultante se 
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.1 del art. 58 del reglamento) 
Modificación de proyecto en la modalidad b con revisión de la comisión técnica 
modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecución (siempre que el proyecto resultante se 
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del art. 58 del reglamento) 
Modificación de proyecto en la modalidad c o d con revisión de la comisión técnica 
modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecución (siempre que el proyecto resultante se 
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3 o 58.4 del art. 58 del reglamento) 
Modificación de proyecto en la modalidad b, con evaluación de revisores urbanos 
modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecución (siempre que el proyecto resultante se 
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del art. 58 del reolamento) 
Modificación de proyecto en la modalidad e o d con evaluacón de revisores urbanos 
modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecución (siempre que el proyecto resultante se 
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3 o 58.4 del art. 58 del reglamento) 
Modificación de proyecto en la modalidad a con revisión de la municipalidad 
- modificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecución (siempre que el proyecto resultante se 
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.1 del art. 58 del reclarnentol 
Modificación de proyecto en la modalidad b con revisión de la comisión técnica 
modificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecución (siempre que el proyecto resultante se 
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del art. 58 del reqlarnento) l(·k- ID...¡ 
Modificación de proyecto en la modalidad c o d con revisión de la comisión técnica _r_;\ · ty ,o'• 
modificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecución (siempre que el proyecto resultante se /~'f/ · :l.'"'19.~:"J.I· .• 
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3 o 58_4 del art. 58 del reglamento) ·.~ i;j \Ji'..- ,r~»> ~ ~ 
Modificación de proyecto en la modalidad b, con evaluación de revisores urbanos ~o • 1{t ·,., ~ 2 
modificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecución (siempre que el proyecto resultante se . ~· '"' .t.r¡o 

; :'C3 u!li\efY ,(''A encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del art. 58 del reglamento) ~~{}-, · 
Modificación de proyecto en la modalidad c o d con evaluacón de revisores urbanos ~ 3 , 
modificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecución (siempre que el proyecto resultante s , · ' 
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3 o 58.4 del art. 58 del reglamento) -~ ~ 1,.. 
Numeración municipal y/o certificado de numeración (por cada puerta) .~J' ~~· (\ (\~~9~)tti.\ 1 1 ~~ ti•• l.•·· ; ... • 1. '" .. , J"', (!v. \'- 
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P.A-105 
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P.A-103 
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P.A-101 

P.A-100 

P.A-099 

P.A-098 

) 
P.A-097 

P.A-096 

P.A-095 

PA-094 

P.A-093 

P.A-092 

P.A-091 

P.A-090 

P.A-089 

P.A-087 

'\.A-088 

P.A-086 

P.A-085 

P.A-079 Licencia de construcción o edificación modalidad b : aprobación de proyecto con evaluación por revisores urbano 153 
b) construcción de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva 
y de propiedad común, de acuerdo a la legislación de la materia. 

P.A-080 Licencia de construcción o edificación modalidad b: aprobación de proyecto con evaluación por revisores urbanos 
c) para el caso de obras de ampliación o rernodetación de una edificación existente, para fines de vivienda, con 
modificación estructural, aumento de área techada o cambio de uso, así como las demoliciones parciales sujetas a esta 
modalidad 

P.A-081 Licencia de construcción o edificación modalidad b: aprobación de proyecto con evaluación por revisores urbanos 
d) para el caso de demolición total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisótano y 
sótanos, siempre que no requiera el uso de explosivos, asf como las demoliciones parciales 

P.A-082 Licencia de construcción o edificación modalidad e con evaluación previa del proyecto por la comisión técnica) 
para edificaciones nuevas 

P.A-083 Licencia de construcción o edificación modalidad e con evaluación previa del proyecto por la comisión técnica) 
para remodelación, ampliación o puesta en valor histórico 

P.A-084 Licencia de construcción o edificación modalidad c con evaluación previa del proyecto por la comisión técnica) 
para demolición no contemplada en las modalidades a o b 
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P.A-147 Otorgamiento del permiso de operación para brindar el servicio público 
menores (vigencia de 06 afias) 

P.A-146 Certificado de habilitación vehicular para prestar el servicio de transporte de carga con vehículos menores motorizados y no 

P.A-145 

SUB GERENCIA DE TRANSPORTES 
P.A-140 Otorgamiento del permiso de operación para brindar el servicio público de transporte de pasajeros en el ámbito interurbano 269 

(vigencia de 10 años) para ómnibus y camiones --~~""' 
P.A-141 Otorgamiento del permiso de operación para brindar el servicio público de transporte de pasajeros en el ámbito interurbano 

(vigencia de 10 años) para camioneta rural y similares 
P.A-142 Otorgamiento del permiso de operación para brindar el servicio público de transporte de pasajeros en el ámbito interurbano 

(vigencia de 10 años) para automóvil y similares 
P. A-143 Renovación del permiso de operación para brindar el servicio público de transporte de pasajeros en el ámbito interurbano 

(vigencia de 10 años) para camioneta rural y similares 
P.A-144 Renovación del permiso de operación para brindar el servicio público de transporte de pasajeros en el ámbito interurbano 

(vigencia de 10 años) para camioneta rural y similares 

241 

233 

P.A-136 Titulación de predio con emisión de la minuta 
P.A-137 Expedición de nueva minuta, del titulo de predio 
P.A-138 Rectificación de medidas y linderos en relotización en propiedad de terceros (por errores no atribuibles al propietario) 

P.A-139 Titulación de centros poblados (transferidos por cofopri) 

Autorización para ejecución de trabajos en área pública instalación de la infraestructura para la prestación de servicios 
públicos - distintas a las de telecomunicaciones 
Autorización para la instalación de estaciones de radiocomunicación en área de uso público 
Autorización para construcción de redes subterráneas, cableado subterráneo o casos especiales en área de uso público 
(agua, desagüe, energía eléctrica, gas) 
Autorización para construcción de buzones de desagüe en área de uso público (redes principales) 
Prórroga de autorización en área de uso público no vinculadas a la instalación domiciliaria de: agua, desagüe, energía 
eléctrica y telecomunicaciones 
Autortzacíón para la instalación de infraestructura necesaria para la prestación de servicios públicos de telecomunicaciones 
en propiedad privada (torres de telecomunicaciones y estaciones de radiocomunicaciones) 
Certificado de posesión para factibilidad de servicios básicos (agua, desagüe y energía eléctrica) 
Certificado de posesión con fines de obtención de titulo de propiedad 
Titulación de las tiendas y puestos del mercado central de huaraz 
Titulación de los puestos de la feria popular (19 de marzo y galerías huascarán) 

Saneamiento técnico legal de predio (para zona expropiada de huaraz a raíz del sismo del 70) 

Autorización para la instalación de infraestructura necesaria para la prestación de servicios públicos de telecomunicaciones 

Anteproyecto en consulta: modallp 
Anteproyecto en consulta: mcid~Ji ad e o d con evaluación de la comisión técnica 
Pre-declaratoria de ed!ficaoión-(para todas las modalidades: a, b, c y d) 
Proyecto integral de edificación (modalidades e o d) 
Conformidad de obra y declaratoria de edificación anticipada sin variaciones (casco no habitable) - modalidad b 

Conformidad de obra y declaratoria de edificación anticipada sin variaciones (casco no habitable) - modalidad c o d 

Conformidad de obra y declaratoria de edificación anticipada con variaciones no sustanciales (casco no habitable) - 
modalidad b 
Conformidad de obra y declaratoria de edificación anticipada con variaciones no sustanciales (casco no habitable) - 
modalidad c o d 
Declaratoria municipal de edificación terminada modalidades b 
Declaratoria municipal de edificación terminada modalidades c o d 
Conformidad de obra y declaratoria de edificación sin variaciones modalidad a y b 

Conformidad de obra y declaratoria de edificación sin variaciones modalidad e o d 

Conformidad de obra y declaratoria de edificación con variaciones no sustanciales modalidad a y b 
para modificaciones no sustanciales y siempre que cumpla con las normas vigentes a la fecha de obtención de la licencia, o 
a la fecha de la presentación del trárnüe, según le sea más favorable 
Conformidad de obra y declaratoria de edificación con variaciones no sustanciales modalidad e o d 
para modificaciones no sustanciales y siempre que cumpla con las normas vigentes a la fecha de obtención de la licencia, o 
a la fecha de la presentación del trámite, según le sea más favorable 
Licencia de edificación en vías de regularización (solo para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan 
conformidad de obra y que hayan sido ejecutadas entre el 01 de enero de 2017 hasta el 17 de septiembre de 2018). 

NDICE 

~~-0v1, ,- ....... .... 

P.A-131 
P.A-132 
P.A-133 
).A-134 

P.A-135 

P.A-130 

P.A-128 
P.A-129 

P.A-126 
P.A-127 

P.A-125 

P.A-124 

lA-120 

P.A-119 

P.A-114 
P.A-115 
P.A-116 

P.A-117 

P.A-118 

P.A-113 

P.A-106 
P.A-107 
P.A-108 
P.A-109 
P.A-110 

P.A-111 

P.A-112 

P.A-121 Revalidación de licencia habilitación urbana o de edificación (sólo cuando exista avance de la ejecución de la obra y en caso 
de presentar modificaciones sólo pueden ser no sustanciales) 

P.A-122 Prorroga de licencia habiHt<¡ción urbana o de edificación (sólo cuando exista avance de la ejecución de la obra y en caso de 
presentar modificaciones sólo pueden ser no sustanciales) 

P .A-123 Autorización para apertura y trazo de via. 
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336 

333 

330 

328 

326 

309 

301 
302 

P.A-168 Inspección técnica de seguridad en edificaciones posterior al otorgamiento de la licencia de funcionamiento en 
establecimientos objeto de inspección de riesgo bajo 

P.A-169 Inspección técnica de seguridad en edificaciones posterior al otorgamiento de la licencia de funcionamiento en 
establecimientos objeto de inspección de riesgo medio 

P.A-170 Inspección técnica de.seguridad en edificaciones previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento en establecimientos 
objeto de inspección de riesgo alto. 

P.A-171 Inspección técnica de seguridad en edificaciones previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento en 
establecimientos objeto de inspección de riesgo muy alto. 

).A-172 Inspección técnica de seguridad en edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de 
inspección de riesgo bajo, que no requieren licencia de funcionamiento 

P.A-173 Inspección técnica de seguridad en edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de 
inspección de riesgo medio, que no requieren licencia de funcionamiento . ,,, 

P.A-174 Inspección técnica de seguridad en edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de ins · 
de riesgo alto, que no requieren licencia de funcionamiento 

P.A-175 Inspección técnica de seguridad en ediñoaclenes previa al inicio de actividades para establecimientos objeto 
de riesgo muy alto, que no requieren licencia de funcionamiento \ 

P.A-176 Renovación del certificado itse para establecimientos objeto de inspección de riesgo bajo con: 
itse posterior al otorgamiento de la licencia de funcionamiento 
itse posterior al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento 

P.A-177 Renovación del certificado itse para establecimientos objeto de inspección de riesgo medio con: 
itse posterior al otorgamiento de la licencia de funcionamiento 
itse posterior al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento 

P.A-178 Renovación del certificado itse para establecimientos objeto de inspección de riesgo alto con: 
itse previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento 
itse previa al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento 

P.A-179 Renovación del certificado itse para establecimientos objeto de inspección de riesgo muy alto con: 
itse previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento 
itse previa al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento 

P.A-180 Evaluación de condiciones de seguridad en espectáculos públicos deportivos y no deportivos - (ecse} 
con una concurrencia de hasta 3, 000 (tres mil) personas 

P.A-181 Evaluación de condiciones de seguridad en espectáculos públicos deportivos y no deportivos - (ecse) 
con una concurrencia mayor a 3, 000 (tres mil) personas 

OFICINA DE GESTIÓN DE RIESGOS DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL 

P.A-166 Reconocimiento y registro de organizaciones sociales de base 
P.A-167 Inscripción al registro de organizaciones vecinales, culturales, educativas, juveniles, y deportivas 

P.A-162 Incorporación al programa municipal de recolección selectiva de residuos sólidos. 
P.A-163 Autorización municipal de recolección selectiva y comercialización de residuos solidos 
P.A-164 Certificación ambiental 
P.A-165 Atención de denuncia ambiental 

P.A-159 

)P.A-160 

Sustitución de vehículos de la flota habilitada de la empresa que cuenta con el permiso de operación vigente 
para mototaxis y similares 
Obtención o renovación de las tarjetas únicas de circulación para el servicio público de transporte de pasajeros, 
(interurbano y especial) vigencia 01 año 

P.A-161 Solicitud de prescripción de infracción y/o multa por papeleta de infracción al reglamento de tránsito 
GERENCIA DE SERVICIOS PÚBLICOS 

P.A-153 Otorgamiento o renovación de licencia de conducir para vehículos menores no motorizados y motorizados. para la 
cateqorla ii-a o ii-b 

P.A-154 Otorgamiento o renovación de licencia de conducir para vehículos menores no motorizados y motorizados. para la 
categoría ii-c 

P.A-155 Incremento de vehículos a la flota vehícular, de las empresas de transporte que cuentan con el permiso de operación 
vigente del servicio interurbano y especial. para camionetas rurales, automóviles y station wagon (cada vehlculo) 

P.A-156 Incremento de vehículos a la flota vehicular, de las empresas de transporte que cuentan con el permiso de operación 
vigente del servicio interurbano y especial. mototaxis y similares 

P.A-157 Descargo a la imposición de papeletas de infracción a los reglamentos de tránsito nacional, reglamentos urbanos y del 
servicio especial en vehlculos menores motorizados. 

P.A-158 Sustitución de vehículos de la flota habilitada de la empresa que cuenta con el permiso de operación vigente 
camionetas rurales, automóviles y station wagon (cada vehículo) 

Otorgamiento o renovación de licencia de conducir para vehículos menores no motorizados y motorizados. para la 

P A-151 

P.A-152 

P.A-150 

P.A-149 

P.A-148 
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S.E-051 Duplicado de licencia y/o resolución de edificación y habilitación urbana y otros certificados. 
S.E-052 Visación de planos y memoria descriptiva para 

- rectificación de área y linderos 
- actualización con trtulos o inscritos en la sunarp 

394 
395 
396 
397 
398 
399 
400 
401 

Certificado de parametros urbanísticos y edificatorios 
Certificado de compatibilidad de uso 
Certificado de zonificación y vías 
Certificado catastral 
Certificado de búsqueda catastral de predios 
Certificado negativo de catastro 
Certificado de colindancia municipal 
Inspección ocular y/o inspección técnica 
Levantamiento topográfico de predio hasta 500 m2 (en coordenadas utm) 
Replanteo de lotes hasta 500 m2 

S.E-041 
S.E-042 
S.E-043 
S.E-044 
S.E-045 
S.E-046 
S.E-047 
S.E-048 
S.E-049 
S.E-050 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL 

Constancia negativa de inscripción de nacimiento 
Inscripción de matrimonio en articulo mortis) - vía administrativa 
Inscripción de matrimonio en artículo mortis) - por mandato judicial 
Celebración de matrimonio civil - para solteros mayores de edad 
Celebración de matrimonio civil - para divorciados (as), 
Celebración de matrimonio civil - para viudos (as), 
Celebración de matrimonio civil - para menores de edad 
Celebración de matrimonio civil - para extranjeros (as) 
Inscripción de defunción para el caso de muerte natural (inscripción ordinaria) 
Inscripción de defunción para el caso de parte policial 
Inscripción de defunción para el caso de mandato judicial 
Inscripción de defunción para el caso de muerte fetal ( nati muertos) 
Inscripción de defunción para el caso de muerte violenta 
Inscripción de matrimonio celebrado en el extranjero 
Inscripción extemporánea de nacimiento (después de los 60 días de nacido) 
Inscripción ordinaria de nacimiento (dentro de los 60 días de nacido) 
Inscripción de nacimientos de menores nacidos en el extranjero de padres peruanos 
Inscripción de matrimonio por mandato judicial 
Dispensa de publicación de edicto matrimonial en artículo mortis 

Nº Pág. 

348 

S.E-039 
S.E-040 

SECCIÓN Nº 02: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD 
SECRETARIA GENERAL 
S.E-001 Retiro o desglose de documentación de expedientes. 
S.E-002 Constancia de expediente en trámite 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SOCIAL (TRAMIFACIL) 
S.E-003 Duplicado de licencias de funcionamiento 
GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA Y RENTAS 
S.E-004 Constancia de no adeudo tributario 
S.E-005 Constancia de pago de tributos 
S.E-006 Constancia de no ser contribuyente 
REGISTRO CIVIL 
S.E-007 Anotación marginal de adopción 
S.E-008 Anotación marginal de disolución del vínculo matrimonial, divorcio 
S.E-009 Copia de partida de nacimiento, matrimonio, o defunción - para uso dentro del país 
S.E-010 Copia de partida de nacimiento, matrimonio, o defunción - para uso en el extranjero 
S.E-011 Reposición de partida de nacimiento, matrimonio, o defunción 
S.E-012 Anotación marginal de filiación de hijo (reconocimiento) por mandato judicial 
S.E-013 Anotación marginal de filiación de hijo (reconocimiento), por parte notarial 
S.E-014 Anotación marginal de filiación de hijo (reconocimiento),vía administrativa 
S.E-015 

JS.E-016 
S.E-017 
S.E-018 
S.E-019 
S.E-020 
S.E-021 
S.E-022 
S.E-023 
S.E-024 
S.E-025 
S.E-026 
S.E-027 
S.E-028 
S.E-029 
S.E-030 
S.E-031 
S.E-032 
S.E-033 
S.E-034 
S.E-035 
S.E-036 

_).E-037 
S.E-038 
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450 SECCIÓN Nº 04: SEDES DE ATENCIÓN 

421 
423 
424 
429 
436 
445 

'JECCIÓN Nº 03: FORMULARIOS 
FUT FORMATO ÚNICO DE TRÁMITE 
SAIP SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
DJ LF FORMATO DE DECLARACIÓN JURADA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 
FUE FORMATO ÚNICO DE EDIFICACIONES 
FUHU FORMATO ÚNICO DE HABILITACIONES URBANAS 
SITSE SOLICITUD ITSE 

417 
418 
419 
420 

S. E-064 Duplicado de certificado de inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones 
S.E-065 Inspección técnica para delimitación de zona de seguridad en ríos y quebradas 
S.E-066 Inspecciones oculares de riesgo 

S.E-061 Credencial para conductor y/o cobrador del servicio de transporte regular, no regular y especial de personas 
GERENCIA DE SERVICIOS PÚBLICOS 
S.E-062 Carnet de identificación del reciclador 
S.E-063 Inscripción en el registro municipal de canes 

OFICINA DE GESTIÓN DE RIESGOS DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL 

INDICE 

S.E-053 Visación de planos para presctlpolón adquisitiva de dominio de predio urbano 
S.E-054 Visación de planos para trámites de título supletorio. 
S.E-055 visación de planos de predios para procesos judiciales (para predios rurales) 
S.E-056 Levantamiento de observaciones de la visación de planos 
SUB GERENCIA DE TRANSPORTES 
S.E-057 Expedición de constancia de no adeudo o estado de cuenta en materia de transporte 
S.E-058 Expedición de constancia cambio de tipo de placa 
S.E-059 
S.E-060 
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