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e A
SECCION N° 01: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA GENERAL
P.A-001 Acceso a la informacion publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su contrpl; X

GERENCIA DE MUNICIPAL
P.A-002 Quejas y denuncias varias (libro de reclamaciones)
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL (TRAMIFACIL)

P.A-003  Autorizacién temporal para propaganda ( banderolas, pasacalies y simitares)

P.A-004 Autorizacién para colocar anuncio publicitario

P.A-005 Autorizacion municipal para desarrollar ferias comerciales, agropecuarias y/o artesanales, circos y similares ( autorizacién 016
temporal)

P A-006 Autorizacién para realizar espectaculos publicos no deportivos

P.A-007 Licencia de funcionamiento para cambio de giro

P.A-008 Cese de actividades comerciales (licencias de funcionamiento y autorizaciones conjuntas)

P.A-009 Licencia de funcionamiento para dificaciones calificadas con nivel de riesgo bajo (con itse posterior)

P.A-010 Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo medio (con itse posterior)

P.A-011 Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo alto(con itse previa)

P A-012 Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo muy alio (con itse previa)

P.A-013 Licencia de funcionamiento corporativa para mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales (con itse 030
previa)
. A-014 Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo medio (con itse posterior) 032

P.A-015 Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo alto (con itse previa )

P.A-016 Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo muy aito (con itse previa)

P.A-017 Licencia provisional de funcionamiento para bodegas

P.A-018 Transferencia de licencia de funcionamiento o cambio de denominacién o nombre comercial de la persona jur

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS

P.A-019 Declaracién para inscripcidn, baja o descargo de predio, para el pago de impuestos y arbitrios _ 042
P.A-020 Compensacion, devolucion o transferencia de pagos en materia tributaria 044

P.A-021 Compensacion o devolucién de pagos indebidos no tributarias 045

P.A-022  Deduccion de hasta 50 uit, de la base imponible para el pago del impuesto predial (para pensionistas y personas mayor: 3 046
60 afios) : s

P.A-023 Inafectacion del pago de impuesto 048

P.A-024 Fraccionamiento de deudas tributarias y no tributarias 050

P.A-025 Prescripcion de deudas en materia tributaria 051

P.A-026 Prescripcion de deudas no tributarias 053
P.A-027 Recursc de apelacion en materia tributaria 054
P.A-028 Recurso de apelacion de puro derecho en materia tributaria 056
P.A-029 Recurso de reclamacion en materia tributaria 057
P.A-030 Recurso de reclamacién contra resoluciones de diversa naturaleza 058
+~031 Otras solicitudes no contenciosas tributarias 059
P.A-032 Interposicion de terceria de propiedad ante cobranza de obligaciones de materia tributaria g 060
P.A-033 Interposicion de terceria de propiedad ante cobranza de obligaciones de materia no tributaria 062
P.A-034 Recurso de apelacion de resoluciones que deniegan tercerias en materia tributaria. 064
P.A-035 Suspensién del procedimiento de ejecucion coactiva por deuda tributaria - 066
P.A-036 Suspension del procedimiento de ejecucién coactiva por deuda no tributaria 068
GERENCIA MUNICIPAL
P.A-037 Separacion convencional 070
P.A-038 Divorcio ulterior (luego de 2 meses de la resolucién de separacion convencional) 072

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
P.A-039  Autorizacion para uso de via publica por ejecucion de obras e interferir el transito vehicular y/o peatonal. (hastag 3

P.A-040  Autorizacion para construccion de rampas para cocheras (en zonas permisibles) segun lo establecido en el g
numeral 14,6 del articulo 14° de la normativa del plan urbano. I
P.A-041 Autorizacion de rotura de via para instalacion de conexiones domiciliarias de servicios basicos (agua potable

energfa eléctrica, telefonfa y gas )
P.A-042 Autorizacion para instalacion de chimeneas hornos y similares

P.A-043 Autorizacion para apertura de puertas y ventanas

P.A-044 Autorizacion para extraccion de materiales de construcciéon de los alveos, canteras de rlos y otras zonas
P.A-045 Licencia de habilitacién urbana - modalidad a: aprobacién automatica con firma de profesionales
P.A-046 Licencia de habilitaciones urbanas modalidad b con aprobacién de proyecto con evaluacion por la municipalid
P.A-047 Licencia de habilitaciones urbanas modalidad ¢ con evaluacion previa del proyecto por la comision técnica) .
P.A-048 Licencia de habilitaciones urbanas modalidad d con evaluacion previa del proyecto por la comision técnica)
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P.A-049
P.A-050

P.A-051
P.A-052

P.A-053
P.A-054
P.A-055

P.A-056
P.A-057
P.A-058
P.A-059
P.A-060
P.A-061
P.A-062
P.A-063
P.A-064
)P.A-065

P.A-066

P.A-067

P.A-068

P.A-069
P.A-070

P.A-Q71

7.A-072

P.A-Q73

P.A-074

P.A-075

P.A-076

P.A-Q77

P.A-Q78

INDICE *

Licencia de habilitaciones urbanas modalidad b aprobacion de pro‘,'r'ecto con evaluacion previa por los sores urbanos
Licencia de habilitaciones urbanas modalidad ¢ aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los revisores urbanos

Licencia de habilitaciones urbanas modalidad d aprobacion de proyecto con evaluacidn previa por los revisores urbanos

Modificacion de proyectos de habititacion urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecucion del proyecto) -
modalidad a

Modificacion de proyectos de habilitacion urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecucion del proyecto -
modalidad b.

Modificacion de proyectos de habilitaciéon urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecucién del proyecto -
modalidad ¢ y d (con evaluacién previa del proyecto por la comisién técnica)

Modificacion de proyectos de habilitaciéon urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecucion del proyecto -
modalidad b,c y d (con evaluacion previa del proyecto por revisores urbanos

Recepcion de obras de habilitaciones urbanas - sin variaciéon

Recepcidn de obras de habilitaciones urbanas - con modificaciones no sustanciales,

Regularizacién de habilitaciones urbanas (ejecutadas hasta el 17 de septiembre de 2018 sin la correspondiente licencia)
Habilitacién urbana de lote Gnico

Autorizacion de la independizacién o parcelacién de terrenos rusticos

Autorizacion de la subdivision de jote urbano

Planeamiento integral

Proyecto integral de habilitacion urbana

Acumulacién por lote

Licencia de construccion o edificacién modalidad a de aprobacién automatica con firma de profesionales

a) para el caso de |a construccion de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m? construidos, siempre que constituya la Unica
edificacién en el lote

Licencia de construccion o edificacion modalidad a de aprobacién automatica con firma de profesionates

b) para el caso de ampliacion de una vivienda unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de construccion,
conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edificacién sin carga y la sumatoria del area techada de ambas no supere
los 200 m2.

Licencia de construccion o edificacion modalidad a de aprobacién automatica con firma de profesionates

¢) para el caso de remodelacion de una vivienda unifamiliar, sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni aumento de
area techada.

Licencia de construccion o edificaciéon modalidad a de aprobacién automatica con firma de profesionales

d) para el caso de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de
unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comdn, de acuerdo a la legislacién de la materia.

Licencia de construccién o edificacién modalidad a de aprobacion automatica con firma de profesionales

e) para el caso de demolicion total de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisétano ni
sétanos, siempre que no haga uso de explosivos y que no constituyan parte integrante del patrimonio cultural de fa nacién
Licencia de construccién o edificacién modalidad a de aprobacion automatica con firma de profesionales 1
f) para el caso de ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores, segin lo establecido en la norma
técnica g.040, "definiciones” del rne.

Licencia de construccion o edificacion modalidad a de aprobacion automatica con firma de profesionales

g) para el caso de edificaciones correspondientes a programas promovidos por el sector vivienda, para la reubicacién de
beneficiarios de atencién extraordinaria del bono familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la
ley n® 27829, ley que crea el bono familiar habitacional (bfh).

Licencia de construccién o edificacion modalidad a de aprobacién automatica con firma de profesionales

h) para el caso de edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion publica, de asociacién publico -
privada o de concesién privada que se realicen, para la prestacion de servicios plblicos esenciales o para la ejecucién de
infraestructura pablica.

Licencia de construccién o edificacién modalidad a de aprobacion automatica con firma de profesionales

i) para el caso de edificaciones de caracter militar de las fuerzas armadas y las de caracter policial de la policia nacional del
perd, asl como los establecimientos de reclusion penal.

Licencia de construccién o edificacién modalidad b con aprobacion de proyecto con evaluacién por la municipalidad

a) para el caso de edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de area techada

Licencia de construccién o edificacién modalidad b : aprobacion de proyecto con evaluacién por la municipalidad
b) construccién de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva
y de propiedad comun, de acuerdo a la legislacion de [a materia.

Licencia de construccion o edificacion modalidad b: aprobacién de proyecto con evaluacién por la municipalidad

c) para el caso de obras de ampliacién o remodelacién de una edificacién existente, para fines de vivienda, con
modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta
modalidad

Licencia de construccion o edificacion modalidad b: aprobacién de proyecto con evaluacion por la municipalidad

d) para el caso de demolicion total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y
sotanos, siempre que no requiera el uso de explosivos, asl como las demoliciones parciales

Licencia de canstruccion o edificacion modalidad b con aprobacion de proyecto con evaluacién por revisores urbanos
a) para el caso de edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de area techada.
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P.A-079

P.A-080

P.A-081

P.A-082
P.A-083
P.A-084
P.A-085
P.A-086

P.A-087
l,A-OBB

P.A-089
P.A-090
P.A-081

P.A-092
P.A-093
P.A-094
P.A-095
P.A-096
P.A-097
P.A-098
P.A-099
P.A-100
P.A-101
P.A-102
P.A-103
P.A-104

P.A-105

INDICE

Licencia de construccién o edificacién medalidad b : aprobacion de proyecto con evaluacion por revisores urbanos
b) construccioén de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva
y de propiedad comun, de acuerdo a la legislacion de la materia.

Licencia de construccion o edificacion modalidad b: aprobacion de proyecto con evaluacidn por revisores urbanos

c) para el caso de obras de ampliacion o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con
modificacion estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta
modalidad

Licencia de construccién o edificacion modalidad b: aprobacién de proyecto con evaluacion por revisores urbanos

d) para el caso de demolicion total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o gue cuenten con semisétano y
sotanos, siempre que no requiera el uso de explosivos, asi como las demoliciones parciales

Licencia de construccion o edificacion modalidad ¢ con evaluacion previa del proyecto por la comision técnica)

para edificaciones nuevas

Licencia de construccién o edificacidn modalidad ¢ con evaluacion previa del proyecto por |a comision técnica)

para remodelacién, ampliacién o puesta en valor histérico

Licencia de construccién o edificacion modalidad ¢ con evaluacion previa del proyecto por la comision técnica)

para demolicion no contemplada en las modalidades a o b

Licencia de construccion o edificacion modalidad ¢ con evaluacién previa del proyecto por revisores urbanos)

para edificaciones nuevas

Licencia de construccion o edificacién modalidad ¢ con evaluacién previa del proyecto por revisores urbanos)

para remodelacion, ampliacién o puesta en valor histérico

Licencia de construccién o edificacion modalidad ¢ con evaluacién previa del proyecto por revisores urbanos)

para demolicién no contemplada en las modalidades a o b

Licencia de construccion o edificacion modalidad d con evaluacién previa del proyecto por la comisidn técnica)

para edificaciones nuevas

Licencia de construccion o edificacion modalidad d con evaluacion previa del proyecto por la comisién técnica)

para el caso de remodelacién, ampliacion, puesta en valor histérico

Licencia de construccién o edificacion modalidad d con evaluacion previa del proyecto por revisores urbanos)

para edificaciones nuevas

Licencia de construccién o edificacién modalidad d con evaluacién previa del proyecto por revisores urbanos)

para el caso de remodelacion, ampliacion, puesta en valor historico

Modificacion de proyecto modalidad b antes de emitida |a licencia de edificacién con evaluacion por la municipalidad siemprf
que la madificacion propuesta no represente una variacién del uso y de la modalidad de aprobacién con la cual se esta
tramitando el expediente

Modificacién de proyecto modalidad ¢ y d antes de emitida la licencia de edificacién con evaluacién por fa comisién técnica
siempre que la modificacién propuesta no represente una variacion del uso y de la modalidad de aprobacién con la cual se
esta tramitando el expediente

Modificacion de proyecto modalidad ¢ y d antes de emitida la licencia de edificacién con evaluacién por revisores urbanos
siempre que la modificacion propuesta no represente una variacién del uso y de la modalidad de aprobacion con la cual se:

esta tramitando el expediente

Modificacion de proyecto en la modalidad a con revisién de la municipalidad

- modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucién (siempre que el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.1 del art. 58 del reglamento)

Modificacion de proyecto en la modalidad b con revision de la comision técnica 187
modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucion (siempre que el proyecto resuttante se

encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del art. 58 del reglamento)

Modificacion de proyecto en la modalidad ¢ o d con revision de la comision técnica 189
modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucion (siempre que el proyecto resultante se

encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3 o 58.4 del art. 58 del reglamento)

Modificacion de proyecto en la modalidad b, con evaluacién de revisores urbanos 1
modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucion (siempre que el proyecto resultante se

encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del art. 58 del realamento}
Modificacion de proyecto en la modalidad ¢ o d con evaluacén de revisores urbanos

modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucion (siempre que el proyecto resultante se
encuenire dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3 o 58.4 del ait. 58 del reglamento)

Modificacién de proyecto en |la modalidad a con revision de la municipalidad

- modificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucién (siempre que ef proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.1 del art. 58 del reglamento)

Modificacién de proyecto en la modalidad b con revisién de la comision técnica

modificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucion (siempre que el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del art. 58 del reglamento)

Modificacion de proyecto en la modalidad c o d con revision de la comision técnica

modificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucion (siempre que el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3 o 58.4 del art. 58 del reglamento)

Modificacidn de proyecto en la modalidad b, con evaluacién de revisores urbanos

modificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucion (siempre que el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del art. 58 del reglamento)

Modificacion de proyecto en la modalidad ¢ o d con evaluacoén de revisores urbanos

modificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucion (siempre que el proyecto resultante s
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3 o 58.4 del art. 58 del reglamento)
Numeracion municipal y/o certificado de numeracion (por cada puerta)

G
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P.A-106
P.A-107
P.A-108
P.A-109
P.A-110

P.A-111
P.A-112

P.A-113

P.A114
P.A-115
P.A-116

P.A-117
P.A-118

P.A-119

\‘i’.A-120
P.A-121
P.A-122

P.A-123
P.A-124

P.A-125

P.A-126
P.A-127

P.A-128
P.A-129

P.A-130

P.A-131
P.A-132
P.A-133
). A-134
P.A-135
P A-136
P.A-137
P.A-138
P.A-139

 INDICE

Anteproyecto en consulta: medalidad b con evaluacion de la comision técnica
Anteproyecto en consulta: modalidiad ¢ o d con evaluacién de la comisién técnica
Pre-declaratoria de edificacion (para todas las modalidades: a, b, cy d)

Proyecto integral de edificacion (modalidades ¢ o d)

Conformidad de obra y declaratoria de edificacién anticipada sin variaciones (casco no habitable) - modalidad b

Conformidad de obra y declaratoria de edificacién anticipada sin variaciones (casco no habitable) - modalidad co d
Conformidad de obra y declaratoria de edificacién anticipada con variaciones no sustanciales (casco no habitable) -

modalidad b

Conformidad de obra y declaratoria de edificacién anticipada con variaciones no sustanciales (casco no habitable) -

modalidad c o d

Dectaratoria municipal de edificacidn terminada modalidades b

Declaratoria municipal de edificacién terminada modalidades c o d

Conformidad de obra y declaratoria de edificacion sin variaciones modalidad a y b

Conformidad de obra y declaratoria de edificacion sin variaciones modalidad cod

Conformidad de obra y declaratoria de edificacién con variaciones no sustanciales modalidad a y b

para modificaciones no sustanciales y siempre que cumpla con las normas vigentes a la fecha de obtencion de la licencia, o

a la fecha de la presentacion del tramite, segan le sea mas favorable
Conformidad de obra y declaratoria de edificacion con variaciones no sustanciales modalidad cod

para modificaciones no sustanciales y siempre que cumpla con las normas vigentes a la fecha de obtencion de la licencia, o

a la fecha de la presentacién del tramite, segln le sea mas favorable
Licencia de edificacion en vias de regularizacion (solo para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan

conformidad de obra y que hayan sido ejecutadas entre el 01 de enero de 2017 hasta el 17 de septiembre de 2018).
Revalidacién de licencia habilitacion urbana o de edificacién (s6lo cuando exista avance de la ejecucion de la obra y en caso

de presentar modificaciones sélo pueden ser no sustanciales)

Prorroga de licencia habilitaciéon urbana o de edificacion (sélo cuando exista avance de la ejecucion de la obra y en caso de

presentar modificaciones solo pueden ser no sustanciales)
Autorizacion para apertura y trazo de via.

Autorizacion para la instalacion de infraestructura necesaria para la prestacion de servicios publicos de telecomunicaciones

Autorizacion para ejecucién de trabajos en area publica instalacion de la infraestructura para la prestacion de servicios

puUblicos - distintas a las de telecomunicaciones
Autorizacion para la instalacion de estaciones de radiocomunicacidn en area de uso publico

Autorizacién para construccién de redes subterraneas, cableado subterraneo o casos especiales en area de uso publico

(agua, desagle, energia eléctrica, gas)
Autorizacién para construccion de buzones de desagiie en area de uso publico (redes principales)

Prérroga de autorizacién en rea de uso publico no vinculadas a la instalacion domiciliaria de: agua, desague, energia

eléctrica y telecomunicaciones

Autorizacion para Ja instalacion de infraestructura necesaria para la prestacion de servicios plblicos de telecomunicaciones

en propiedad privada (torres de telecomunicaciones y estaciones de radiocomunicaciones)
Certificado de posesidn para factibilidad de servicios basicos (agua, desagie y energia eléctrica)
Certificado de posesion con fines de obtencién de titulo de propiedad

Titulacion de las tiendas y puestos del mercado central de huaraz

Titulacién de los puestos de la feria popular (19 de marzo y galerias huascaran)

Saneamiento técnico legal de predio (para zona expropiada de huaraz a raiz del sismo del 70)
Titulacidn de predio con emisién de la minuta

Expedicion de nueva minuta, del titulo de predio

Rectificacion de medidas y linderos en relotizacién en propiedad de terceros (por errores no atribuibles al propietario)

Titulacion de centros poblados (transferidos por cofopri)

SUB GERENCIA DE TRANSPORTES

P.A-140

P.A-141

P.A-142

P.A-143

P.A-144

P.A-145

P.A-146

P.A-147

Otorgamiento del permiso de operacién para brindar el servicio ptiblico de transporte de pasajeros en el &mbito interurbano

(vigencia de 10 afios) para émnibus y camiones

Otorgamiento del permiso de operacion para brindar el servicio plblico de transporte de pasajeros en el ambito interurbano

(vigencia de 10 afios) para camioneta rural y similares

Otorgamiento del permiso de operacion para brindar el servicio publico de transporte de pasajeros en el ambito interurbano

(vigencia de 10 afios) para automoévil y similares

Renovacion del permiso de operacién para brindar el servicio publico de transporte de pasajeros en el ambito interurbano

(vigencia de 10 afios) para camioneta rural y similares

Renovacion del permiso de operacion para brindar el servicio publico de transporte de pasajeros en el ambito interurbano

{vigencia de 10 afios) para camioneta rural y similares

Renovacién del permiso de operacion para brindar el servicio publico de transporte de pasajeros en el ambito interurbano

(vigencia de 10 afios) para automoévil y similares

Certificado de habilitacién vehicular para prestar el servicio de transporte de carga con vehiculos menores motorizados ¥ no

motorizados (moto carga, triciclos, carretas, carretas modulares) (vigencia de 01 afio)

Otorgamiento del permiso de operacion para brindar el servicio pablico especial de transporte de pasajeros en vehicul

menores (vigencia de 06 afios)
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P.A-148
P.A-149

P.A-150

P.A-151
P.A-152
P.A-153

P.A-154

P.A-155

P.A-156
P.A-157
P.A-158
P.A-159
\>P A-160

P.A-161

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

P.A-162
P.A-163
P.A-164
P.A-165

P.A-166
P.A-167
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Renovacion del permiso de operacion para brindar el servicio publico especial de tran
menores (vigencia de 06 afios)

Otorgamiento o renovacion de la habilitacion para brindar el servicio publico no regular de transporte. (vigencia de 01 afios)
para minibds y microbls F
Otorgamiento o renovacion de la habilitacién para brindar el servicio publico no regular de transporte. (vigencia de 01 afiosj-.
automévil y similares

Modificacion de autorizacion de operacion para brindar servicio de transporte publico de pasajeros.

Otorgamiento o renovacion de licencia de conducir para vehiculos menores no motorizados y motorizados. para la

Otorgamiento o renovacion de licencia de conducir para vehiculos menores no motorizados y motorizados. para la
categoria ii-a o ii-b

Otorgamiento o renovacién de licencia de conducir para vehiculos menores no motorizados y motorizados. para la
categoria ii-c

Incremento de vehiculos a |a flota vehicular, de las empresas de transporte que cuentan con el permiso de operacion
vigente del servicio interurbano y especial. para camionetas rurales, automoéviles y station wagon (cada vehiculo)

Incremento de vehiculos a la flota vehicular, de las empresas de transporte que cuentan con el permiso de operacion
vigente del servicio interurbano y especial. mototaxis y similares

Descargo a la imposicion de papeletas de infraccion a los reglamentos de transito nacional, reglamentos urbanos y del 301
servicio especial en vehlculos menores motorizados.

Sustitucion de vehiculos de la flota habilitada de la empresa que cuenta con el permiso de operacion vigente
camionetas rurales, automéviles y station wagon (cada vehiculo)

Sustitucion de vehiculos de la flota habilitada de la empresa que cuenta con el permiso de operacién vigente

para mototaxis y similares
Obtencién o renovacién de las tarjetas unicas de circulacion para el servicio publico de transporte de pasajeros,

(interurbano y especial) vigencia 01 afio
Solicitud de prescripcién de infraccién y/o muita por papeleta de infraccion al reglamento de transito

incorporacion al programa municipal de recoleccion selectiva de residuos sblidos.
Autorizacién municipal de recoleccidn selectiva y comercializacién de residuos solidos
Certificacién ambiental

Atencién de denuncia ambiental

Reconocimiento y registro de organizaciones sociales de base
Inscripcion al registro de organizaciones vecinales, culturales, educativas, juveniles, y deportivas

Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones posterior al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento en
establecimientos objeto de inspeccion de riesgo bajo

Inspeccidn técnica de seguridad en edificaciones posterior al otorgamiento de la licencia de funcionamiento en
establecimientos objeto de inspeccidon de riesgo medio

Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento en establecimientos
objeto de inspeccién de rigsgo alto.

Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento en
establecimientos objeto de inspeccion de riesgo muy alto.

inspeccion técnica de seguridad en edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de 326
inspeccidn de riesgo bajo, que no requieren licencia de funcionamiento

Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de 328
inspeccién de riesgo medio, que no requieren licencia de funcionamiento -

Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto ({e inspefcion 330
de riesgo alto, que no requieren licencia de funcionamiento

Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto ion 333

de riesgo muy alto, que no requieren licencia de funcionamiento
Renovacién del certificado itse para establecimientos objeto de inspeccidn de riesgo bajo con: . 336
itse posterior al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

itse posterior al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento

Renovacion del certificado itse para establecimientos objeto de inspeccion de riesgo medio con:

itse posterior al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

itse posterior al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento

Renovacion del certificado itse para establecimientos objeto de inspeccion de riesgo alto con:

itse previa al otorgamiento de la ficencia de funcionamiento

itse previa al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento

Renovacién del certificado itse para establecimientos objeto de inspeccion de riesgo muy alto con:
itse previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

itse previa al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento

Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos plblicos deportivas y no deportivos - (ecse)
con una concurrencia de hasta 3, 000 (tres mil) personas

Evaluacion de condiciones de seguridad en espectéaculos publicos deportivos y no deportivos - (ecse)

.
con una concurrencia mayor a 3, 000 (tres mil) personas lr {, u’nrf N
v -
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SECCION N° 02: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

SECRETARIA GENERAL
S.E-001 Retiro o desglose de documentacion de expedientes.
S.E-002 Constancia de expediente en tramite

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL (TRAMIFACIL)

S.E-003 Duplicado de licencias de funcionamiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS

S.E-004 Constancia de no adeudo tributario

8.E-005 Constancia de pago de tributos

S.E-006 Constancia de no ser contribuyente

REGISTRO CIVIL

S.E-007 Anotacién marginal de adopcion

S.E-008 Anotacion marginal de disolucién del vinculo matrimonial, divorcio

S.E-009 Copia de partida de nacimiento, matrimonio, o defuncién - para uso dentro del pais

S.E-010 Copia de partida de nacimiento, matrimonio, o defuncién - para uso en el extranjero

S.E-011 Reposicion de partida de nacimiento, matrimonio, o defuncién

S.E-012 Anotacién marginal de filiacién de hijo (reconocimiento) por mandato judicial

S.E-013  Anotacién marginal de filiacién de hijo (recanacimiento), por parte notarial

S.E-014  Anotacion marginal de filiacion de hijo (reconocimiento),via administrativa

S.E-016 Rectificaciones administrativas de partidas (nacimiento, matrimonio, defuncién) - por error atribuible al registrador
)S_E-016 Rectificaciones administrativas de partidas de nacimiento - por errores no atribuible al registrador

S.E-017 Rectificaciones administrativas de partidas de matrimonio- por errores no atribuible al registrador

S.E-018 Rectificaciones administrativas de partidas de defuncién - por errores no atribuible al registrador HE % P )

5.E-019 Anotaciones marginales de rectificaciones de partidas (nacimiento, matrimonio, defuncién) - por mandato judicial |, \ 2 Ty 367

S.E-020 Anotaciones marginales de rectificaciones de partidas (nacimiento, matrimonio, defuncién) - por parte notariai \__

S.E-021 Constancia de solterfa o viudez k

S.E-022 Constancia negativa de inscripcion de nacimiento

S.E-023 Inscripcion de matrimonio en articulo mortis) - via administrativa

8.E-024 Inscripcion de matrimonio en articulo mortis) - por mandato judicial

S.E-025 Celebracién de matrimonio civil - para solteros mayores de edad

S5.E-026 Celebracion de matrimonio civil - para divorciados (as),

S.E-027 Celebracion de matrimonio civil - para viudos (as),

S.E-028 Celebracion de matrimonio civil - para menores de edad

8.E-028 Celebracién de matrimonio civil - para extranjeros {as)

S.E-030 Inscripcidn de defuncion para el caso de muerte natural (inscripcion ordinaria)

S.E-031 Inscripcion de defuncion para el caso de parte policial

8.E-032 Inscripcion de defuncién para el caso de mandato judicial

8.E-033 Inscripcion de defuncion para el caso de muerte fetal ( nati muertos)

8.E-034 Inscripcién de defuncién para el caso de muerte violenta

S.E-035 Inscripcion de matrimonio celebrado en el extranjero

S.E-036 Inscripcidn extemporanea de nacimiento (después de los 60 dias de nacido)
).E-037 Inscripcidn ordinaria de nacimiento ( dentro de los 60 dias de nacido)

S.E-038 Inscripcién de nacimientos de menores nacidos en el extranjero de padres peruanos

S.E-039 Inscripcion de matrimonio por mandato judicial

S.E-040 Dispensa de publicacion de edicto matrimonial en art/culo mortis

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
S.E-041 Certificado de parametros urbanisticos y edificatorios
S.E-042 Certificado de compatibilidad de uso
S.E-043 Certificado de zonificacion y vias
S.E-044 Certificado catastral
S.E-045 Certificado de blsqueda catastral de predios
S.E-046 Certificado negativo de catastro
S.E-047 Certificado de colindancia municipal
S.E-048 inspeccion ocular y/o inspeccion técnica
S.E-049 Levantamiento topografico de predio hasta 500 m2 (en coordenadas utm)
S.E-050 Replanteo de lotes hasta 500 m2
S.E-051 Duplicado de licencia y/o resolucién de edificacion y habilitacién urbana y otros certificados.
S.E-052 Visacion de planos y memoria descriptiva para
- rectificacion de area y linderos
- actualizacién con tltulos o inscritos en la sunarp
- inmatriculacion ante fa sunarp y/o para procesos de inscripcibn como contribuyente del impuesto predla
- rectificaciones por errores material y/o superposicion de areas con predios inscritos en la sunar
observaciones emitido por la sunarp) jmﬂ
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S.E-053 Visacién de planos para prescripcion adquisitiva de dominio de predio urbano
S.E-054 Visacion de planos para tramites de titulo supletorio.

S.E-055  visacién de planos de predios para procesos judiciales (para predios rurales)
S.E-056 Levantamiento de observaciones de la visacién de planos

SUB GERENCIA DE TRANSPORTES

S.E-057 Expedicion de constancia de no adeudo o estado de cuenta en materia de transporte
S.E-058 Expedicién de constancia cambio de tipo de placa

S.E-059 Duplicado de licencia de conducir menores motorizados y no motorizados G
8.E-060 Duplicado de la tarjeta unica de circulacion para el servicio publico regular y especial con el permiso de operaciéon vigente. . 413

S.E-061 Credencial para conductor y/o cobrador del servicio de transporte regular, no regular y especial de personas
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

8.E-062 Carnet de identificacion del reciclador
S.E-063 Inscripcién en el registro municipal de canes

OFICINA DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL

S.E-084 Duplicado de certificado de inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones
S.E-065 Inspeccidn técnica para delimitacion de zona de seguridad en rios y quebradas
S.E-066 Inspecciones oculares de riesgo

‘)ECCION N° 03: FORMULARIOS
FUT FORMATO UNICO DE TRAMITE
SAIP  SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DJ LF FORMATO DE DECLARACION JURADA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
FUE FORMATO UNICO DE EDIFICACIONES
FUHU FORMATO UNICO DE HABILITACIONES URBANAS
SITSE  SOLICITUD ITSE

SECCION N° 04: SEDES DE ATENCION
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