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DECRETO DE ALCALDIA N° 003 ~2022-MPH-A
= Huaraz, 04 de marzo del 2022.

VISTOS: El oficio N° 0810-2021/INDECOPI-SRB de fecha ce recepcion 21 de febrero de 2022, Informe
N° 045-2022-MPH-GPP/SGDI de fecha 02 de marzo de 2022, Memorandum N°0017-2022-MPH/GPP de fecha
03 de marzo de 2022, v,

CONSIDERANDO:

09 MAR 2022 |

o 2292 s ovene

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perl sefiala que las municipalidédés provinciales y
v, distritales son organos de gobiemo local con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de
5} su competencia. Asimismo, el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades, sefiala que la autonomia que la Canstitucién Politica establece para las municipalidades radica
en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento
juridico.

tio =) Que, el articulo 6° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de municipalidades, raconoce que “La alcaldia es e/

' brgano ejecutivo del gabiemo local. El alcalde es el representanfe legal de la municipalidad ¥ sU méxima autoridad
administrativa”, y que este ejerce las funciones ejecutivas de gebiemno sefialadas en la Ley mediante decretos de
alcaldia, Asimismo, el articulo 42° de la Ley antes citada, sefiala que: "Los Decrelos de Alcaldia establecen normas
_ reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la comecta y eficiente
i administracién municipal y resuelven o regulan asunios de orden general y de inferés para el vecindario, que no sean de
compelencia de Concejo Municipal”.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 -Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que:

“Articulo 40.- Legalided del procedimiento

(i

40.5 Las disposiciones concemientes a la eliminacién de procedimientos o requisitos o a la simplificacién de los mismos
pueden sprobarse por Resolicion Ministerisl, por Resolucitn de Consejo Directivo de los Organismos Reguladores, Resolucion
del brgano de direccitn o def titular de los organismos léonicos especializados, segiin corresponda, Resolucion del fitulsr de los
organismos canstilucionslmente suténomos, Decrefo Regional o Decreto de Alcaldis, segin se trale de entidsdes
dependientes del Poder Ejecutivo, Organismos Constitucionaimente Autbnomos, Gobiemos Regionales o Locales,

respectivamente. |...).

Articulo 44.- Aprobacitn y difusion del Texto Unico de Procedimientos Administretivos

()

44.5 Une vez aprobado el TUPA, tods moalficacién que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de
derechos de framitacitn o requisitos, se debe realizar por Resolucidn Ministerial del Secior, o por resolucion del tifular del
Organismo Auténomo conforme & la Constitucidn Politica def Peri, o por Resolucion de Consejo Directivo ds jos Organismos
Reguladores, Resolucion del drgeno de direccién o del litular de los organismos técnicos especializados, seguin comesponds,
Dacrefo Regional o Decreto de Alcaldis, segin el nivel de goblemo respectivo {...)."

Que, el Decrefo legislativo N® 1256 - DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA LA LEY DE
PREVENCION Y ELIMINACION DE BARRERAS BUROCRATICAS, faculta al INDECOPI, a través de la
comision de eliminacion de barreras burocraticas y las comisiones regionales con competencia en eliminacién de
barreras burocraticas, asi como a las secretarias técnicas a realizar acciones de investigacion ylo supervision

para la identificacion de barreras burocréticas ilegales y/o carentes de razonabilidad.
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. Que, mediante la Ordenanza Municipal N° 195-MPH, de fecha 24 de mayo del 2021, se aprueba el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial de Huaraz.

Que, a través del Oficio N° 0810-2021/INDECOPI-SRB, el Jefe de Actividades de Investigacién de la
Secretaria Técnica Regional de Eliminacién de Barreras Burocraticas del INDECOPI, pone de manifiesto el
estado en el que se encuentra esta entidad en relacion al Programa de Eliminacion Voluntaria de Barreras
Burocraticas, es asi que indica que se ha identificado en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA de este Municipio procedimientos cuyos requisitos y/o exigencias estarian contraviniendo las normas de
alcance nacional. Precisando como presuntas bameras burocraticas los siguientes Procedimiento
Administrativos: N°003, N°004, N°008, N°007, N°009, N°010, N°011, N°012, N°013, N°014, N°015, N°016,
N°017, N°018. N°020, N°022, N°026, N°027, N°028, N°029, N°030, N°031, N°032, N°033, N°037, N°038,
N°039, N°040, N°041. N°042, N°043, N°044, N°045, N°046, N°047, N°048, N°049, N°050, N°051, N°052,
; N°053, N°054, N°055, N°056. N°057, N°058, N°059, N°060, N°061, N°083, N°064, N°065, N°066, N°067,
~kFory, N°068, N°069, N°070, N°071, N°072, N°073, N°074, N°075, N°076, N°077, N°078, N°079, N°080, N°081,
\ 471 N°082, N°083, N°084, N°085, N°086, N°087, N°088, N°089, N°090, N°091, N°092, N°093, N°094, N°096,

Fjj N°097, N°098, N°099, N°100, N°101, N°102. N°103, N°104, N°105, N°106, N°107, N°108, N°0109, N°110,
N®111, N°112, N°113, N°114, N°115, N°116, N°117, N°118, N°119, N°120, N°121, N°122, N°123, N°124,
N®125, N°126, N°127, N°128, N°130, N°131, N°132, N°133, N°134, N°135, N°136, N°137, N°138, N°139,
o N°140, N°141, N°142, N°143, N°144, N°145, N°146, N°147, N°148, N°148, N°150, N°151, N°152, N°153,
‘“,\}. N°154, N°155, N°156, N°157, N°158, N°159, N°160, N*161, N°162, N°163, N°164, N°168, N°169, N°170,
v | N°171, N*172, N°173, N°174, N°175, N°176, N°177, N°178, N°179, N°180, N°181; y Servicios Prestados en

'/ Exclusividad: N°001, N°002, N°004, N°005, N°006, N°041, N°042, N°043, N°044, N°045, N°046, N°047,
N°048, N°049, N°050, N°051, N°052, N°053, N°054, N°055, N°056, N°057, N°058, N°059, N°060, N°061,
N°062, N°064, N°065, N°066.

Que, 2 través del Informe N° 045-2022-MPH-GPP/SGDI de fecha 02 de marzo de 2022, la Sub

48/”) Gerencia de Desarollo Institucional manifiesta que “se ha procedido a efectuar le eliminacion voluntaria de les barreras
/' burocréticas consideradas en el TUPA vigente de la Municipalidad Provincial de Husrez, tanfo de los Procedimientos Administrativos y de
los Servicios Prestados en Exclusividad, teniendo en cuenta fo identificado por INDECOP! y comunicado & I enfidad mediants Oficio N°

0810-2021ANDECOPI-SRB, de eflos 162 son Procedimientos Administrativos y 29 Servicios Prestados en Exclusividad,”
Recomendando se madifique el TUPA.

Que, el 03 de marzo de 2022 se emitié €l Memorandum N°0017-2022-MPH/GPP, documento mediante
el cual la Gerencia de Pianificacion y Presupuesto refrenda el Informe N° 045-2022-MPH-GPP/SGDI de fecha 02
de marzo de 2022, solicitando se emita el acto resolutivo correspondiente.,

Que, el Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos (TUPA), es un documento de gestién que
contiene toda la informacion relacionado a la tramitacion de procedimientos administrativos que los
% |administrados realizan ante las distintas dependencias estatales. Su importancia consiste en ser un instrumento
%/que permite unificar, reducir y simplificar todos los procedimientos administrativos llevados a cabo en una
entidad publica, a fin de proporcionar servicios 6ptimos al administrado.

Que, estando a las consideraciones expuestas y en uso de las facutades conferidas en el numeral 6)
del articulo 20° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de municipalidades:

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la modificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Municipalidad Provincial de Huaraz aprobado mediante la Ordenanza Municipal N° 195-MPH, de
fecha 24 de mayo del 2021, respecto a los requisitos y exigencias que podrian ser consideradas barreras
burocraticas, contraviniendo normas de alcance nacional; conforme al Anexo N°1 que contiene el detalle de la
modificacion, y que forma parte integrante del presente Decreto de Alcaldia

ARTICULO SEGUNDO.- ORDENAR el cumplimiento del presente Decreto de Alaldia a todas las
unidades orgénicas de la Municipalidad Provincial de Huaraz, bajo responsabilidad.

-
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ARTICULO TERCERO.-, ENCARGAR a Ia Secretaria General Ia NOTIFICACION del presente Decreto
de Alcaldia, a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planificacion y Presupuesto, Sub Gerencia de Desarrollo
Institucional, y demés areas competentes de esta Entidad Edil, para su conocimiento y estricto cumplimiento.

ARTICULO CUARTC.- ENCARGAR a la Gerencia de Planificacién y Presupuesto la NOTIFICACION
del presente Decreto de Alcaldia a la Secretaria Técnica Regional de Eliminacién de Bameras Burocraticas del
INDECOP!, para conocimiento y gestion.

ARTICULO QUINTO.- ESTABLECER que el presente Decreto de Alcaldia entrara en vigencla a
partir del dia siguiente de su publicacién, en e! Diario Oficial de Ia Provincia de Huaraz y el portal WEB de Ia
Municipalidad Provincial de Huaraz (www.munihuaraz gob. pe), conforme a lo establecido en el numeral 2)
del Articulo 44° de la Ley Orgéanica de municipalidades — ley 27972.

Registrese, comuniquese, publiquese y ciimplase.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
| ADMINISTRATIVOS - TUPA

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

Aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 195-MPH
Modificado por Decreto de Alcaldia N° 003-2022-MPH-A

(Eliminacion de Barreras Burocraticas)

Huaraz, marzo 2022
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SECCION N° 01: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA GENERAL
P.A-001 Acceso a la informacién publica creada u obtenida por |a entidad, que se encuentre en su pesesion o bajo su control 009
GERENCIA DE MUNICIPAL PRl PR
P.A-002 Quejas y denuncias varias (libro de reclamaciones) v A 011
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL (TRAMIFACIL) 6&9 )
P.A-003 Aulorizacion temporal para propaganda (banderolas, pasacalles y similares) 42 i 012
P.A-004 Autorizacién para colocar anuncio publicitario \ e ~ 4 014
P.A-005 Autorizacion municipal para desarrollar ferias comerciales, agropecuarias y/o artesanales, circos y similares {aut&ﬁéiﬂi_ﬂ""“' 016
temporal)
P.A-006 Autorizacion para realizar espectaculos pablicos no deportivos _ I R i 018
P.A-007 Licencia de funcionamientoe para cambio de giro i % 020
P.A-008 Cese de aclividades comerciales (licencias de funcionamiente y autorizaciones conjuntas) - : ". 021
P.A-009 Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo bajo (con ITSE posterior) L L J 022
P.A-010 Licencia de funcionamiente para edificaciones calificadas con nivel de riesgo medie {con ITSE posterior) e [ -'_,-’ 024
P.A-011 Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo alto (con ITSE pravia) e 026
*A-012 Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesge muy alto (con ITSE previa) 028
P.A-013 Licencia de funcionamiento corporativa para mercados de abaslos, galerias comerciales y centros comerciales 030
previa)
P.A-014 Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo medio (con ITSE posterior) 032
P.A-015 Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo alto (con ITSE previa) 034
P.A-0168 Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo muy alto (con ITSE previa) 036
P.A-017 Licencia provisional de funcionamiente para bodegas 038
P.A-018 Transferencia de licencia de funcionamiento o cambio de denominacion o nombre comercial de |a persops_j 040
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
P.A-019 Declaracion para inscripcion, baja o descargo de predio, para el pago de impueslos y arbitrios 042
P.A-020 Compensacion, deveolucion o transferencia de pagos en materia fributaria 044
P.A-021 Compensacion o devolucion de pagos indebidos no tributarias 045
P.A-022 Deduccion de hasta 50 UIT, de |a base imponible para el pago del impuesto predial (para pensiocnistas \ 046
60 afios)
P.A-023 Inafeclacidn del pago de impuesto 048
P.A-024 Fraccionamiento de deudas tributarias y no tributarias 050
P.A-025 Prescripcion de deudas en materia tributaria 051
P.A-026 Prescripcion de deudas no tributarias 053
P A-027 Recurso de apelacion en materia tributaria 054
“A-028 Recurso de apelacion de puro derecho en materia tributaria 056
P.A-029 Recurso de reclamacion en materia tributaria 057
P.A-030 Recurso de reclamacian contra resoluciones de diversa naturaleza 058
P.A-031 Olras solicitudes no contenciosas tributarias 059
P.A-032 Interposicion de terceria de propiedad ante cobranza de obligaciones de materia tributaria ¢ QB0
P.A-033 Interposicidn de terceria de propiedad ante cobranza de obligaciones de materia no tributaria 062
P.A-034 Recurso de apelacion de resoluciones que deniegan tercerias en materia tributaria. 064
P.A-035 Suspensién del procedimiento de ejecucidén coactiva por deuda tributaria 066
P.A-036 Suspension del procedimiento de ejecucion coactiva por deuda no tributaria 068
GERENCIA MUNICIPAL
P.A-037 Separacién convencional Q70
P.A-038 Divorcio ulterior (luego de 2 meses de la resolucidn de separacién convencional) 072
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
P.A-D38 Autorizacién para uso de via publica por ejecucién de obras e interferir el transito vehicular y/o peatonal. (hasta por 48 horas) 073
P.A-040 Autarizacion para construceion de rampas para cocheras (en zonas permisibles) segun lo establecido en el inciso d, del a77
numeral 14.6 del articulo 14° de la normativa del plan urbano.
P.A-041 Autorizacién de rotura de via para instalacién de conexiones domiciliarias de servicios basicos {agua potable, desagle,
energia eléctrica, telefonia y gas)
075
P.A-042 Autorizacidn para instalacién de chimeneas homos y similares 079
P.A-043 Autorizacién para apertura de puertas y ventanas 081
P.A-044 Autorizacidn para extraccion de materiales de construccidn de los alvecs, canteras de rios y otras zonas 083
P.A-045 Licencia de habilitacion urbana - modalidad a: aprobacion autematica con firma de profesionales 085
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Licencia de habilitacicnes urbanas modalidad b con aprobacion de proyecto con evaluacién por la mumcspahua@
Licencia de habilitaciones urbanas modalidad ¢ con evaluacion previa del proyecto por la comision técnica) N

Licencia de habilitaciones urbanas moedalidad d con evaluacién previa del proyecto por la comisién técnica) o T
Licencia de habilitaciones urbanas modalidad b aprobacién de proyecto con evaluacidn previa por los revisores urbancs

Licencia de habilitaciones urbanas modalidad c aprobacion de proyecto con evaluacidn previa por los revisores urbanos

Licencia de habilitaciones urbanas modalidad d aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los revisores urbanos

Modificacién de proyectos de habilitacion urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecucion del proyecto) -
modalidad a

Medificacién de proyeclos de habilitacion urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecucidn del proyecto -
modalidad b,

Madificacidn de proyectos de habilitacion urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecucién del proyecto -
modalidad ¢ y d {con evaluacién previa del proyecto por la comision técnica)

Modificacion de proyectos de habilitacidn urbana - modificaciones no sustanciales (antes de la ejecucion del proyecto -
modalidad b, ¢ y d {con evaluacion previa del proyecto por revisores urbanos

Recepcién de obras de habilitaciones urbanas - sin variacién

Recepcion de obras de habilitaciones urbanas - con modificaciones no sustanciales.

Regularizacion de habilitaciones urbanas (ejeculadas hasta el 17 de septiembre de 2018 sin la correspondienta |Icencna}
Habilitacidn urbana de lote Gnico

Aulorizacién de la independizacidn o parcelacién de terrenos rlsticos

Autorizacién de la subdivision de lote urbano { 4
Planeamiento intagral ¢ ’
Proyecto integral de habilitacién urbana o

Acumulacion por lote il
Licencia de construccion o edificacién modalidad a de aprobacion automatica con firma de profesionales

a) para el caso de |a construccidn de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m? construidos, siempre que censtituya la Unica
edificacion en el lote

Licencia de construccién o edificacidn modalidad a de aprobacion automatica con firma de profesionales

b) para el caso de ampliacién de una vivienda unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de construccién,
conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edificacion sin carga y la sumatoria del drea techada de ambas no supere
los 200 m2.

Licencia de construccion o edificacion modalidad a de aprobacitn aulomitica con firma de profesicnales

¢} para el caso de remodelacion de una vivienda unifamiliar, sin modificacian estructural, ni cambio de uso, ni aumento de
area techada.

Licencia de construccion o ediflicacion modalidad a de aprobacion automatica con firma de profesionales

d) para el caso de cercos de més de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de
unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, de acuerdo a |a legisiacién de la materia.

Licencia de construccion o edificacion modalidad a de aprobacion automatica con firma de profesionales

a) para el caso de demolicion total de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisdtano ni
sotanos, siempre que no haga uso de explosivos y que no censtifuyan parle integrante del patimonio cultural de la nacién
Licencia de construccion o edificacién modalidad a de aprobacion automatica con firma de profesionales

f) para el caso de ampliaciones y remadelaciones consideradas como obras menores, segun lo establecido en la norma
técnica g. 040, "definiciones” del RNE,

Licencia de construccién o edificacién modalidad a de aprobaciéon automdtica con firma de profesionales

a) para el caso de edificaciones correspondientes a programas promovidos por el seclor vivienda, para la reubicacién de
beneficiarios de atencion extraordinaria del bono familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la
ley n.” 27829, ley que crea el bono familiar habitacional {(BFH).

Licencia de construccion o edificacién modalidad a de aprobacién aulomatica con firma de profesionales

h) para el caso de edificaciones necesarias para el desarrolio de proyeclos de inversién publica, de asociacion publico -
privada o de concesién privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura plblica.

Licencia de construccién o edificacién modalidad a de aprobacidn automatica con firma de profesionales

i} para el caso de edificaciones de caracter militar de las fuerzas armadas y las de caracler pelicial de la policia nacional 4
Peari, asl como los establecimientos de reclusién penal. :
Licencia de construccién o edificacidn modalidad b con aprobacién de proyecto con evaluacién por la municipalidad |
a) para el caso de edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamilia 'l"‘
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de drea techada.

Licencia de construccion o edificacion modalidad b: aprobacién de proyecto con evaluacion por la municipalidad

b) construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad excluswa

y de propiedad comdn, de acuerde a la legislacién de la materia,

Licencia de construccion o edifi cacian modalidad b: aprobacion de proyecto con evaluaci-:‘:-n por la municipalidad
35 de vjﬂvienda, con
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Licencia de construccion o edificacién modalidad b: aprobacidn de proyecio con evaluacidn por la municipalidad 149
d) para el caso de demolicién total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisctano y
sotanos, siempre que no requiera el uso de explosivos, asi como las demoliciones parciales

Licencia de construccidn o edificacidon medalidad b con aprobacion de proyecto con evaluacién por revisores urbanos 151
a) para el caso de edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar yio
multifamiliar no mayores a cinco {05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de Area techada,

Licencia de construccidn o edificacién modalidad b: aprobacion de proyecto con evaluacidn por revisores urbanos 153
b) construccidn de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propledad exclusiva
y de propiedad comun, de acuerdo a la legislacion de la materia.

Licencia de construccién o edificacidn medalidad b: aprobacién de proyecto con evaluacion por revisores urbanos 155
¢} para el caso de obras de ampliacidon o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con
modificacidn estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a e
modalidad

Licencia de construccion o edificacién modalidad b: aprobacidn de proyecto con evaluacién por revisores urba
d) para el caso de demolicién lotal de edificaciones hasla cinco {05) pisos de altura y/o que cuenien con sem
sotanos, siempra que no requiera el uso de explosivos, asi como las demoliciones parciales

Licencia de construccion o edificacidn modalidad ¢ con evaluacién previa del proyecto por la comisién técnic
para edificaciones nuevas

Licencia de construccidn o adificacién modalidad ¢ con evaluacion previa del preyecto por la comisién técnica)
para remodelacion, ampliacién o puesta en valor histdrico

Licencia de construccion o edificacién modalidad ¢ con evaluacion pravia del proyecto por la comisidn lécnica) g9
para demolicién no contemplada en [as modalidades ao b /
Licencia de construccion o edificacidn modalidad ¢ con evaluacidn previa del proyecto por revisores urbanog
para edificaciones nuevas
Licencia de construccion o edificacion modalidad ¢ con evaluacion previa del proyecto por revisores urbanos
para remodelacion, ampliacion o puesta en valor histarico
Licencia de construccion o edificacion modalidad ¢ con evaluacion previa del proyecto por revisores urbanos)
para demalicion no contemplada en |as modalidades ao b

Licencia de construccion o edificacion modalidad d con evaluacion previa del proyecto por la comisién técnica) 171
para edificaciones nueavas
Licencia de construccién o edificacidn modalidad d con evaluacion previa del proyecto por la comision técnica 173

para el caso de remodelacion, ampliacion, puesta en valor historico

Licencia de construccion o edificacion modalidad d con evaluacion previa del proyecto por revisores urbanos)
para edificaciones nuevas

Licencia de construccion o edificacién modalidad d con evaluacion previa del proyecto por revisores urbanos)
para el caso de remodelacién, ampliacion, puesta en valor histérico

Modificacion de proyecto modalidad b antes de emitida la licencia de edificacian con evaluacién por la municipalidad sig
que la modificacién propuesta no represente una variacion del uso y de la modalidad de aprobacién con la cual se estdts
tramitando el expediente
Modificacion de proyecto medalidad c y d antes de emitida la licencia de edificacidn con evaluacion por la comision tecHgE?
siempre que la modificacion propuesta no represente una variacidn del uso y de la medalidad de aprobacion con la cual g
asta tramitando el expediente
Modificacidn de proyecto modalidad ¢ y d antes de emilida la licencia de edificacién con evaluacion por revisores urbanos 183
siempre gue la modificacion propuesta no represente una varacién del usoc y de la modalidad de aprobacian con la cual se
eslta tramitando el expediente

Modificacion de proyecto en la modalidad a con revision de la municipalidad
- modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucidn {slempre gue el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.1 del art. 58 del reglamento) f

Modificacion de proyecto en la modalidad b con revisidn de la comisién técnica
modificaciones no sustanciales después de emitida |a licencia previo a su ejecucion {siempre que el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del art. 58 del reglamento)

Madificacion de proyecto en la modalidad ¢ o d con revision de la comisién téenica

modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucion (siempre que el proyecto resullante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3 o 58.4 del art. 58 del reglamento)

Modificacién de proyecto en la modalidad b, con evaluacién de revisores urbanos

modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucion {siempre que el proyecto resultante se
encuenlre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del art. 58 del reglamento}

Maodificacion de proyecto en la modalidad ¢ o d con evaluacion de revisores urbanos

modificaciones no sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucion (siempre que el provecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3 o 58.4 del art. 58 del reglamento)

Madificacidn de proyecto en la modalidad a con revision de la municipalidad

- modificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su gjecucion (siempre que el proyecto resultante se
aencuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.1 del art. 58 del reglamento)
Modificacién de proyecto en la modalidad b con revision de la comisién lécnica

encuentre dentro de los supuesios contemplades en el numeral 58.2 del art. 58 del reglamenta)
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P.A-102 Modificacién de proyecto en la modalidad ¢ o d con revisién de la comision técnica 180
modificaciones sustanciales después de emilida Ia licencia previo a su ejecucidn (siempre que el proyecta resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3 o 58.4 de| art. 58 del reglamento)

PA-103 Modificacion de proyecto en la modalidad b, con evaluacién de revisores urbanos 201
modificaciones sustanciales después de emitida |a licencia previo a su ejecucion (siempre que &l proyecto resullante se
encuenire dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del art, 58 del reglamento)

P.A-104 Meodificacion de proyecto en la modalidad ¢ o d con evaluacion de revisores urbanos 203
maodificaciones sustanciales después de emitida la licencia previo a su ejecucian (siempre que el proyecto resullante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en &l numeral 58.3 o0 58.4 del art. 58 del reglamento) = T

P.A-105 Numeracién municipal y/o cerlificado de numeracién (por cada puerta) . 205
P.A-106 Anteproyecto en consulta: modalidad b con evaluacién de Ia comisién técnica E - 207
P.A-107 Anleproyecto en consulta: modalidad ¢ o d con evaluacién de la comisidn técnica 3 3 - 209
P.A-108 Pre-declaratoria de edificacién (para todas las modalidades: a, b, ¢ yd) 211
P.A-109 Proyecto integral de edificacién {modalidades ¢ o d} il 213
F.A-110 Conformidad de obra y declaratoria de edificacién anticipada sin variaciones (casco no habitable) - modalidad b 215
P.A-111  Conformidad de obra y declaratoria de edificacién anticipada sin variaciones itasco no habitable) - modalidad ¢ o d 217
P.A-112 Conformidad de obra y declaratoria de edificacion anticipada con variaciones no sustanciales (casco no habitable) - 219
modalidad b
*A-113 Conformidad de obra y declaratoria de edificacian anticipada con variaciones no sustanciales {casco no habl'ta i 221
modalidad c o d A7
P.A-114 Declaratoria municipal de edificacién terminada modalidades b 223
P.A-115 Declaratoria municipal de edificacion terminada modalidades ¢ o d 225
P.A-116 Conformidad de obra y declaratoria de edificacion sin variaciones modalidad a y b 227
P.A-117 Conformidad de obra ¥ declaratoria de edificacién sin variaciones medalidad co d 229
P.A-118 Conformidad de obra y declaratoria de edificacién con variaciones no sustanciales modalidad a y b X 231

para modificaciones no sustanciales y siempre que cumpla con las normas vigentes a la fecha de obtencionide Ia |
a la fecha de la presentacion del tramite, segun le sea mas favorable

P.A-119  Conformidad de obra y declaratoria de edificacién con variaciones no sustanciales modalidad c o d 233
para modificaciones no sustanciales ¥ siempre que cumpla con las normas vigentes a la fecha de obtencién de la licencia, o
2 la fecha de la presentacion del tramite, segln le sea mas favorable

P.A-120 Licencia de edificacion en vias de regularizacién (solo para edificacicnes construidas sin licencia o que no tengan 235
conformidad de obra y que hayan sido ejeculadas entre el 04 de enero de 2017 hasta el 17 de septiembre de 2018),

P.A-121 Revalidacion de licencis habilitacién urbana o de edificacion (sdlo cuande exista avance de la ejecucion de la abra y en case 237
de presentar modificaciones sélo pueden ser no sustanciales)

P.A-122 Prorroga de licencia habilitacidn urbana o de edificacion (stlo cuando exista avance de |a ejecucion de |a obra y en caso de 239

presentar modificaciones séle pueden ser na sustanciales)
P.A-123  Autorizacion para apertura y trazo de via.
P.A-124  Autorizacion para la instalacion de infraestruclura necesaria para la prestacion de servicios pliblicos da teleco

*A-125 Autorizacion para ejecucion de trabajos en area publica instalacion de la infraestructura para la prestacion de
publicos - distintas a las de telecomunicaciones

P.A-126  Autorizacion para la instalacidn de estaciones de radiocomunicacion en 4rea de uso plblico 5 4}'3}‘.:_9 246
P.A-127  Autorizacién para construccion de redes sublerraneas, cableado sublerrdneo o casos especiales en area de usa publico 248
{agua, desaglie, energia eléctrica, gas)
P.A-128  Autorizacion para construccisn de buzones de desagiie en drea de use piblico (redes principales) 250
P.A-129  Prorroga de autorizacion en drea de uso piblico no vinculadas a la instalacién domiciliaria de: agua, desagiie, energia 252
eléctrica y telecomunicacionas
P.A-130 Autorizacian para la instalacisn de infraestructura necesaria para la prestacion de servicias plblicos de telecomunicaciones 253
&n propiedad privada (torres de telecomunicaciones y estaciones de radiocomunicaciones)
P.A-131 Cerlificade de posesion para factibilidad de servicios basicos (agua, desagiie y energia eléctrica) 255
P.A-132  Certlificado de posesion con fines de obtencitn de titulo de propiedad 257
P.A-133  Titulacion de las tiendas ¥ puestos del mercado central de Huaraz 259
P.A-134  Titulacién de los puestos de la feria popular (19 de marzo y galerias Huascaran) 261
P.A-135 Saneamiento técnico legal de predio (para zona expropiada de Huaraz a raiz del sismo del 7o) 263
F.A-136 Titulacién de predio con emisién de la minuta - 264
P.A-137 Expedicién de nueva minuta, del tiulo de predio 268
F.A-138 Rectificacion de medidas y linderos en relotizacitn en propiedad de terceros (por errores no atribuibles al propietario) 268
P.A-139 Titulacién de centros poblados (transferidos por COFOPRI) 270
SUB GERENCIA DE TRANSPORTES
272
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Otorgamiento del permiso de operacién para brindar el senvicio publico de transporte de pasajeros en el ambito interurbane 274
{vigencia de 10 afios) para camioneta rural ¥ similares
Otorgamiento del permiso de operacién para brindar el servicio publico de transporte de pasajeros en el Ambito interurbans 276
(vigencia de 10 afios) para automévil y similares
Renovacion del permiso de operacién para brindar el servicio publico de transporte de pasajeros en el ambito interurbano 278
(vigencia de 10 afios) para camioneta rural y similares
Renavacién del permiso de operacién para brindar el servicio pablico de transporte de pasajeros en el ambito interurbano 280
{vigencia de 10 afios) para camioneta rural y similares
Renovacitn del permiso de operacién para brindar el servicio piblico de transporte de pasajeros en el Ambilo interurbana 282
(vigencia de 10 afios) para automévil y similares
Certificado de habilitacién vehicular para prestar el servicio de transporte de carga con vehiculos menores motorizados ¥ no 284
motorizados (moto carga, triciclos, carretas, carretas modulares) (vigencia de 01 afio)
Otorgamiento del permiso de operacion para brindar el servicio publico especial de transporte de pasajeros en vehiculos 285
menores (vigencia de 06 arios)
Renovacién del permiso de operacién para brindar el servicie piblico especial de transporle de pasajeros en vehiculos 287
menores (vigencia de 06 afos)
Otorgamiento o renovacion de la habilitacién para brindar el servicio publico no regular de transparte. (vigencia de 01 afos) 289
para minibus y microbiis
Otorgamiento o renovacién de la habilitacion para brindar el servicio plblico no regular de transporte. (vigencia de 01 anos) 291
automavil y similares
Medificacidn de autorizacion de operacién para brindar servicio de transporte plblice de pasajeros. 293
Otorgamiento o renovacién de licencia de conducir para vehicules menores no moterizados y motorizados, para la 294
Otorgamiento o renovacion de licencia de conducir para vehiculos menores no motarizados y motorizados. para la 296
categoria ii-a o ii-b
Otorgamiento o renovacion de licencia de conducir para vehiculos menores no motorizados y motorizados. para la 298
calegaria ii-c
Incremento de vehiculos a |a flota vehicular, de las empresas de fransporte que cuentan con el permiso de operacitn 300
vigente del servicio interurbano y especial. para camionetas rurales, automaéviles y station wagon (cada vehiculo)
Incremento de vehiculos a la flota vehicular, de las empresas de transporte que cuentan con el permiso de operacion 302
vigente del servicio interurbano y especial. mototaxis ¥ similares
Descargo a la impaosicién de papeletas de infraccion a los reglamentos de trénsito nacional, reglamentos urbanos y del 304
servicio especial en vehiculos menores motarizados.,

Sustitucion de vehiculos de la flota habilitada de la empresa gue cuenta con el permiso de operacién vigente 305
camionetas rurales, automdviles y station wagon (cada vehiculo) FIEAD B
Sustitucion de vehiculos de la flota habilitada de |a empresa que cuenta con el permiso de operacion vigente
para mototaxis y similares

Obtencion o renovacién de las farjetas Unicas de circulacion para el servicio publico de transporte de pasajeros |
(interurbano y especial) vigencia 01 afio

Solicitud de prescripcion de infraccién yfo multa por papeleta de infraccian al reglamento de transito
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OFICINA DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL

P.A-168

P.A-169

P.A-170

P.A-171

PA-172

P.A-173

P.A-174

Incorparacion al programa municipal de recoleccién selectiva de residuos sdlidos. 312
Auterizacidn municipal de recoleccion selectiva y comercializacion de residuos solides T 3 313
Certificacidn ambiental 315
Atencién de denuncia ambiental 316
Reconocimiento y registro de organizaciones sociales de base 317
Inscripeion al registro de organizaciones vecinales, culturales, educativas, juveniles, y deportivas 318

Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones posterior al otorgamiento de la licencia de funcionamiento an
establecimientos objelo de inspeccion de riesgo bajo

Inspeccidn técnica de seguridad en edificaciones posterior al olorgamiento de la licencia de funcionamiento en
establecimientos objeto de inspeccién de riesgo medio

Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones previa al otorgamiento de |a licencia de funcionamiento en establiy
objeto de inspeccidn de riesgo alto.

Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones previa al olorgamiento de la licencia de funcionamients en
establecimientos objeto de inspeccidn de riesgo muy alto.

Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de 329
inspeccién de riesgo bajo, que no requieren licencia de funcicnamiento

Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de 331

333
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Inspeccidn técnica de seguridad en edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos abjeto de inspeccian 336
de riesgo muy alto, que no requieren licencia de funcionamiento
Renovacitn del certificado ITSE para establecimientos objeto de inspeccion de riesgo bajo con: 339

ITSE posterior al otorgamianto de la licencia de funcionamiento

ITSE posterior al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento

Renovacidn del certificado ITSE para establecimientos objeto de inspeccién de riesgo medio con: 341
ITSE posterior al otorgamiento de la licencia de funcienamiento

ITSE posterior al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento

Renovacién del certificado ITSE para establecimientos objeto de inspeccién de riesga alto con: 343
ITSE previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

ITSE previa al inicio de aclividades gue no requieren licencia de funcionamiento

Renovacidn del certificado ITSE para establecimientos objeto de inspeccién de riesgo muy alto con: 345
ITSE previa al otorgamienlo de la licencia de funcionamiento

ITSE previa al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento

Evaluacion de condiciones de seguridad en especticulos piblicos deportivos y no deportivos - 347
(ECSE) con una concurrencia de hasta 3, 000 (lres mil) personas
Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos piblicos deportivos y no departivos - (ECSE) 349

con una concurrencia mayor a 3, 000 (tres mil) parsonas

SECCION N.° 02: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD 351
SECRETARIA GENERAL
5.E-001 Retiro o desglose de documentacidn de expedientes. 1352
S E-002 Constancia de expediente en tramite 353
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL {TRAMIFACIL) =
5.E-003 Duplicado de licencias de funcionamiento 354
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
S.E-004 Conslancia de no adeudo tributario
S.E-005 Constancia de pago de tributos
S.E-D06 Constancia de no ser contribuyente
REGISTRO CIVIL
S.E-007 Anotacién marginal de adopcién
S.E-008 Anotacidn marginal de disolucidn del vinculo matimonial, divercio
5.E-009 Copia de partida de nacimiento, matrimonio, o defuncitn - para uso dentro del pais
S.E-010 Copia de partida de nacimiento, matrimonio, o defuncién - para uso en el extranjero
S5.E-011 Reposicion de partida de nacimiento, matrimonio, o defuncién
S.E-012  Anotacion marginal de filiacion de hijo (reconocimiento) por mandato judicial
5.E-013  Anotacion marginal de filiacién de hijo (reconocimiento), por parte notarial
S.E-014 Anotacidn marginal de filiacidon de hijo (reconocimiento),via administrativa
3E-015 Rectificaciones administrativas de partidas (nacimiento, matrimonio, defuncion) - por error atribuible al registrador :
3.E-016 Rectificaciones administrativas de partidas de nacimiento - por errores no atribuible al registrador
S.E-017  Rectificaciones administrativas de partidas de matrimonic- por errores no atribuible al registrador
S.E-018 Reciificaciones administrativas de partidas de defuncidn - por errores no atribuible al registradaor
S.E-019 Anotaciones marginales de reclificaciones de partidas {nacimiento, matrimonio, defuncién) - por mandato judicial
S.E-020 Anotaciones marginales de rectificaciones de partidas (nacimiento, matrimonio, defuneién) - por parte notarial
5.E-021 - Conslancia de solteria o viudez
S.E-022 Constancia negativa de inscripcidn de nacimiento
5.E-023  Inscripcidon de maltrimonio en articulo maortis) - via administrativa
S5.E-024 Inscripcion de matrimonio en articulo mortis) - por mandato judicial
5.E-025 Celebracién de matrimonio civil - para solteros mayores de edad
S.E-026 Celebracién de matrimenio civil - para divorciados {as),
SE-027 Celebracién de matrimonio civil - para viudos {as),
S.E-028 Celebracién de matrimonio civil - para menores de edad
S.E-029 Celebracién de matrimonio civil - para extranjeros (as)
S.E-030 Inscripcién de defuncion para el caso de muerte natural (inscripcién ordinaria)
S.E-031 Inscripcitn de defuncién para el caso de parte policial
§.E-032 Inscripcién de defuncién para el caso de mandalo judicial
§.E-033  Inscripcion de defuncién para el caso de muerte fetal (nati muertos)
§.E-034  Inscripcion de defuncion para el caso de muerte violenta
5.E-035 Inscripcion de matrimonio celebrado en el exiranjern
S.E-036 Inscripcién extemporanea de nacimiento (después de los 60 dias de nacido)
S5.E-037  Inscripcion ordinaria de nacimiento ( dentro de los 60 dias de nacido)
5.E-D38 Inscripcion de nacimientos de menores nacid
5.E-039 Inscripcion de matrimonio por mandate judi
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Visacion de planos y memoria descriptiva para ﬁ“*’—'-‘-""'

- rectificacién de drea y linderos
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