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I FICHA TECNICA DE PROCEDIMIENTO - M.02.01.01-P02 - Formalizacién de Urbanizaciones Populares Version: 2.0

Objetivo del procedimiento

Actualizar y unificar las actividades y tareas que permitan optimizar el proceso de formalizacion de Urbanizaciones Populares, el cudl servira como medio de consulta y guia para los Grganos Desconcentrados, a fin de cumplir en forma eficaz y eficiente lo dispuesto en la normativa legal vigente y
lineamientos institucionales.

Alcance del procedimiento

Inicio: Con la asignacin de la Urbanizacin Popular a la brigada a cargo.
Fin: Con la inscripcidn de los Instrumentos de Formalizacion en el Registro de Predios.

Base normativa

1° Decreto Legislativo N° 803, Ley de Promoci6n del Acceso a la Propiedad Formal.

2° Ley N° 26785, Ley que autoriza a COFOPRI a rectificar de oficio drea, perimetro y linderos de predios contenidos en planos aprobados por entidades que hayan realizado saneamiento fisico legal o habilitaciones urbanas,
3° Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sus normas complementarias y reglamentarias.

4° Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, y sus modificatorias.

5° Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

6° Ley N° 28687, Ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacin de la Propiedad Informal, Acceso al Sueldo y Dotacién de Servicios Bsicos.

7° Ley N° 29090, Ley de Regulacion de iones Urbanas y de Edificacion, y sus i

8" Decreto Supremo N° 009-99-MTC, Aprueban el Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion del Acceso a la Propiedad Formal.

9° Decreto Supremo N° 005-2005-JUS, Reglamento de Formalizacion de la Propiedad Informal de terrenos ocupados por posesiones informales, centros urbanos informales y Urbanizaciones Populares.

10° Decreto Supremo N° IVIENDA, Aprueban del Titulo | de la Ley N° 28687, referido a “Formalizacion de la Propiedad Informal de Terrenos Ocupados por Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares.
11° Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”.

12° Decreto Supremo N° 020-2019-VIVIENDA, Decreto Supremo que modifica el articulo 18 del Reglamento de Formalizacion de la Propiedad a cargo de COFOPRI, aprobado por Decreto Supremo N° 013-99-MTC.

13° Decreto Supremo N° 031-99-MTC, Reglamento de Formalizacion de la Propiedad en Urbanizaciones Populares.

14° Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

15° Resolucion de la Superintendencia Nacional de los Registros Piblicos N° 126-2012-SUNARP/SN, Aprueban el Texto Unico Ordenado del Reglamento General de los Registros Pablicos.

16° Resolucion de la Superintendencia Nacional de los Registros Piblicos N° 097-2013-SUNARP/SN, Aprueban Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios.

17° Resolucién de la Superintendencia Nacional de los Registros Piblicos N° 207-2018-SUNARP/SN, Aprueban Acceso a la informacion de la Base Grafica Registral para las entidades del Estado.

18° Resolucion de Presidencia N° 001-2006-COFOPRI/PC, Aprueban el “Glosario de Términos Técnico Legal de COFOPRI”

19° Resolucion Ministerial N° IVIENDA, Aprueban el inado 4 iento Técnico Andlisis de Riesgo (ADR) con fines de formalizacion”.

Siglas y definiciones

1° Asamblea General (Urbanizaciones Populares y Mercados): Grgano méximo de gobierno de la izacio delas L Populares y de la persona juridica que agrupa a los conductores de los mercados. Estd compuesta por todos los socios o asociados, titulares de lotes o
poseedores de los puestos comerciales para el caso de mercados. Las decisiones que se adopten en Asamblea General regiran para todos los titulares.

2° Brigada de Formalizacién: Equipo de trabajo, conformado por un arquitecto o ingeniero y un abogado, los cuales se encargan de efectuar los de diagnéstico de la informalidad, dstico y fisico legal.

3° Base Grafica Registral: Es un sistema de informacién grafica registral estructurada y organizada, constituida por la base de datos gréficos y alfanuméricos automatizados de predios inscritos en el Registro de Predios, a partir de la informacién técnica que obra en los titulos archivado, elaborado sobre
una Cartografia Base.

4° Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos (CIRA):

Es el documento mediante el cual el Ministerio de Cultura certifica que en un drea determinada no existen vestigios arqueoldgicos en superficie.

5° Correlacion de Partidas Regi: i i6n a través de de una partida registral con otra u otras.

6° Diagnéstico técnico legal: Conjunto de procedimientos técnicos legales que se realizan con la finalidad de identificar los derechos de propiedad que pudieran existir, las caracteristicas fisicas y legales de la ocupacin, asi como otros datos relevantes para los procesos de saneamiento fisico legal y el
proceso de formalizacion del drea materia de estudio.

7 de izacién: Aquel que contiene lo convenido entre el titular y la 6n repr delal 6n Popular a efectos de formalizar la transferencia del lote respectivo a favor de aquél. La finalidad de suscribir el documento de formalizacién es la de
uniformizar los contratos presentados a la SUNARP por los titulares de los lotes que componen una Urbanizacién Popular.

8° Formalizacién de la propiedad: Conjunto de acciones de carécter legal, técnico y de difusion que desarrollan los en materia de fisico legal, cuyo objeto es enfrentar el problema de la informalidad en los derechos de propiedad urbana mediante el empleo de la
tecnologia moderna y de formalizacién. Comprende la asuncién de 6 ésticoy 1 de las diversas formas de posesién informal y el proceso de formalizacién en su etapa integral e individual
9° Instrumentos de Formalizacién: Entiéndase como tal a los titulos de propiedad, itulos de afectacién en uso, titulos de de propiedad, instrumentos de 6n y todo aquel que se emita en el dmbito de la formalizacion de la propiedad, a fin de sanear e inscribir la

titularidad de los predios, los cuales tienen mérito suficiente para su inscripcion registral.
10° Migracién: Acto registral por el cual se traslada la informacion registral de predios inscritos en el Sistema Informatico Registral (SIR) al Sistema Automatizado del Registro Predial (SARP).
11° Organizacién representativa: Conjunto de socios o asociados, con personeria juridica, propietarios de un predio matriz, constituidos con la finalidad de habilitarlo, lotizarlo y transferir los lotes a sus socios o asociados.

12° Grgano de administracion de gobierno: Aquel drgano administrativo que ejecuta los acuerdos de la Asamblea General, vela por el cumplimiento del estatuto y goza de determinadas facultades de representacion.

13° Certificado de Paré isticos y Edificatorios: Los que la urbanistica y los indices edificatorios regulados por los respectivos planes urbanos o proyectos urbanisticos integrales. La normatividad urbanistica est referida a la clasificacién del territorio
urbano y de las dreas de actuacién urbanistica, a la zonificacién, a los indices de usos compatibles y a las densidades, mientras que los indices edificatorios estan referidos al coeficiente de edificacién, las alturas, el porcentaje minimo de drea libre, los retiros y el indice e estacionamiento, entre otros.

14° Registro de Predios (RdP): Comprende el Registro de Propiedad Inmueble, el Registro Predial Urbano y la Seccién Especial de Predios Rurales. Su ambito es nacional.
15° Saneamiento fisico legal: Procedimiento que mediante acciones técnicas y legales ejecutadas directamente o a través de terceros, permite la continuacion y conclusién de la formalizacién de la propiedad.

16° Sistema Automatizado del Registro Predial (SARP): Est4 conformada por toda la Informacién Registral, que se encuentra contenida en el ex Registro Predial Urbano.
17° sistema de Informacién Registral (SIR): Esta conformada por toda Informacién Registral, que se encuentra contenida en el ex Registro de Propiedad Inmueble (RP1).

18° Titular: Todo aquel propietario de un lote ubicado dentro de una Urbanizacién Popular cuya propiedad no se encuentra inscrita a su nombre en el registro respectivo, por presentar irregularidades en la formalidad de su titulo, en la Habilitacién Urbana del predio matriz o cualquier otro defecto que
sea identificado por COFOPRI.

19° Urbanizacién Popular (UUPP): Aquellas de las que son titulares las ivas de vivienda, pro-vivienda, asociaciones de vivienda, junta de propietarios, junta de compradores y cualquier otra forma asociativa con fines de vivienda, que cuenten o no con resolucién de aprobacion de
habilitacion urbana

Requisitos para iniciar el proce

Descripcion del requisito Fuente

Solicitud de Incorporacién al proceso de Formalizacién de COFOPRI por los representates de la

Urbanizacién Popular. Oficios por de las
La Urbanizacion Popular debe estar incorporada en el Plan Operativo Institucional (POI) Anual de  |Plan Operativo Institucional (POI) Anual, aprobado por Resolucion de Direccion Ejecutiva del COFOPRI.
COFOPRI

Indicador de desempefio

Nombre |Porcentaje de informes de diagnéstico técnico legal programados por la Oficina Zonal

Férmula |(Cantidad de informes de diagnéstico técnico legal elaborados/Cantidad de informes de diagnéstico técnico legal programados) x 100

Nombre |Porcentaje de informes de saneamiento fisico legal programados por la Oficina Zonal

Férmula |(Cantidad de informes de saneamiento fisico legal elaborados/Cantidad de informes de saneamiento fisico legal programados) x 100

Nombre |Porcentaje de fichas ejecutadas

Férmula |(Cantidad de fichas ejecutadas / Cantidad de fichas programadas) x 100

Nombre |Porcentaje de expedientes para la titulacion individual calificados

Férmula |(Cantidad de expedientes para la titulacion individual calificadas / Cantidad de expedientes para la titulacién individual recibidos) x 100

Nombre |Porcentaje de Instrumentos de Formalizacion inscritos en Registro de Predios

Formula |(Cantidad de Instrumentos de Formalizacion Inscritos / Cantidad de de F i6 en el POI Anual) x 100
Actividades
N | Descripcion de la actividad I Responsable I Unidad Orgénica / Organo I Documentos que se generan
Etapa 1: Acciones previas
1 |Asignar la UUPP a la Brigada de Formalizacion. Jefe/a zonal y/o Coordinador/a Oficina Zonal Memorando y/o correo electrénico institucional
Brigada de Formalizacion X i o
T s : - Acta de Promocion y Difusion en el Proceso de Formalizacion de Urbanizaciones Populares
2 Promover y difundir el proceso de Formalizacion. (Especialista Técnico y Especialista Legal) Oficina Zonal
c X (FORMATO P02.01.DFINT)
y/o Técnico en Promocion
Investigar respecto al estado situacional de la personerfa juridica y estudio de Brigada de F i ista Técnico y N 1. Registro de Personeria Juridica
3 Oficina Zonal 2. Padron de Socios
gabinete. Legal N
3. Partidas registrales
1. Notificaciones
4 Promover la Asamblea General e incorporacién de la UP al Programa de F i6n | Brigada de F i6 lista Técnico y iali Oficina de las | 2. Acta de acuerdo de la UP (Del Libro de 3. 3. Actas de la Asociacién
de la Propiedad Legal)/Representantes de las UUPP/ Asociacion uupPp 3. Solicitud de Incorporacién al Programa de Formalizacién de la Propiedad Informal en
Urbanizaciones Populares (FORMATO P02.02.DFINT: Formulario -SOL-URB-04)
R Elaborar el Informe de Calificacidn. Brigada de Formalizacion Oficina zonal 1L Informe de Calificacién registrado en el Sistema Integrado Génesis
(Especialista Técnico y Especialista Legal) 2. Expediente Integral de Calificacion.
Etapa 2: Diagnéstico Técnico Legal
. - o . Brigada de 6 Técnicoy .
6 |Recopilar Informacion Interna y Elaborar un Pre-Diagndstico en Gabinete. Oficina Zonal Plano de Pre diagnéstico.

Legal)




Realizar Inspeccion en Campo, validar la informacion recopilada en gabinete, verificar

1. Acta de Inspeccion de Campo (FORMATO P02.04.DFINT).

7 |ia correspondencia de os planos existentes con la realidad fisica e identificar aspectos | 278242 de o Técnicoy Oficina Zonal 2. Ficha de Zonas de Potencial Riesgo (FORMATO P02.03.DFINT).
. . ega
técnicos - legales que pudieran influir en el proceso de formalizacion. & 3. Registro fotografico del drea en diagnéstico y las posibles zonas de riesgo identificadas.
1. Oficios de requerimiento de informacién emitidos a entidades externas/instituciones publicas o
brigada de Teenicoy sn:afas cdons(uhadas t rsispuestas ri.-:\b\dlas. R
8 |eraborar el Diagnéstico Técnico - Legal. Legal); Especialista en Base Grfica y Coordinador de Oficina Zonal - Antecedentes registrales: coplas fiterales, titulos archivados
Srieadn 3. Planos Tematicos de diagnostico.
& 4. Informe de Diagnéstico registrado en el Sistema Integrado Génesis.
5. Expediente Integral de Diagndstico Técnico Legal (fisico)
Fase 3: Saneamiento fisico legal
origada d e 1. Informe de Diagndstico actualizado en el Sistema Integrado Génesis.
9 Solicitar el Blogueo y el Traslado de la Partida del SIR al SARP. rigada de F ecnicoy Oficina Zonal 2. Oficio al Registro de Predios.
Legal) / Organizacién Representativa
3. Blogueo Registral.
Brigada de Formalizacién 1. Memorando o correo electrénico solicitando el apoyo del promotor.
10 |Difundir resultado del Diagnéstico y la acciones de saneamiento (Especialista Técnico y Especialista Legal) Oficina Zonal 2. Materiales de difusion.
v/o Promotor de Difusién 3. Acta de Asamblea Informativa-lnicio de Saneamiento (FORMATO P02.05.DFINT).
1 o correo el
11 |establecer puntos Geodésicos Especialsta Técnico de Brigada de Formalizacion / Geodesta Oficin Zonal 2. Informe Técnico de Georreferenciacién
v/o Topdgrafo 3. Cuadro de Datos Técnicos (CDT).
4. Fichas Monograficas.
Especialista Técnico de Brigada de Formalizacién/Brigada d 1. Archivo del L Topogrifi i
. pecialsta Toenico e ors rmalizacion/Brigada de | i 70001 / Sub Direccion de renivo € ento Topogréfico o ”
12 Realizar L Topogréfico, gl y Verificacién de lotes. Topografia / Técnico en Fotogrametria/ Brigada de 2. Reportes de Verificacion lote por lote.

Verificacion

Geodesia y Topografia

3. Plano de Topografia y verificacion georeferenciado

1. Planos preliminares y definitivos de saneamiento del Predio Matriz:

. Perimétrico y de Trazado y|

13 Definir los Planos Perimétrico (PP) y de Trazado y Lotizacion (PTL). Brigada de Técnico y Oficina Zonal / i 6n de L N
tizacion;
Legal) / Editor Cartografia - Direccion Catastro |- -0 "
3. Base de Datos de la lotizacién, Memoria(s) Descriptivals)
1. Informe de Saneamiento fisico-legal registrado en el Sistema Integrado Génesis;
2. Resoluciones aprobando los Planos de Saneamiento;
3. Expediente para la inscripcién en el Registro de Predios;
Elaborar Informe de Saneamiento fisico legal, expediente de inscripcion en el Registro | Brigada de Fi Técnico)/ 4. Oficio al Registro de Predios;
14 Oficina Zonal

de Predios (RdP) y registrar informacién en sistemas de informacién del COFOPRI

en Base Grafica/ Especialista GIS de la SMCC

5. Titulo de presentacion del expediente de Inscripcion;

6. Planos inscritos incorporados al médulo del Sistema de Administracion de Planos (SAP) y data
grafica y alfanumérica al Catastro Virtual y Titulacion (CVC);

7. Expediente Integral de la posesion informal en fisico.

Etapa 4: Evaluacion de la documentacion

15 [Generar la informacién de la urbanizacién popular en el sistema. Analista de Procesos Subdireccion de Calificacion | Correo electrénico.
16 |Evaluar la documentacion otorgada por la urbanizacion popular. Abogado/a de Formalizacién Individual Oficina Zonal Listado de predios con relevante para a verificacién (FORMATO
P02.01.DFIND).
17 |emitir y/o asignar fichas de verificacién. p o Técnico/a en Oficina Zonal Fichas de verificacion.
Etapa 5: Verificacion
1. Acta de C de Asamblea enurl populares (FORMATO
18 |Realizar la difusién de la Formalizacién Individual. Promotor/a o Técnico/a en Oficina Zonal P02.02.DFIND) u oficio dirigio al representante de la UUPP (FORMATO P02.03.DFIND).
2. Aviso de comunicacién al poblador para la verificacién (FORMATO P02.04.DFIND).
19 [Realizar la verificacién en campo. Técnico/a en Empadronamiento Oficina Zonal Ficha verificada.
20 Derivar las fichas a través de los Sistemas del COFOPRI a la de Calificacion. e de Campo o Técnico/a en Empadronamiento Oficina Zonal Reporte de sistemas.

Etapa 6: Calificacion individual

21 Realizar la Calificacién Individual.

Abogado/a Especialista en Formalizacién Individual

Subdireccién de Calificacion

Fichas calificadas.

Etapa 7: Titulacién y Solicitud de Inscripcion Registral

Emitir y Publicar el Padren de titulares sin impedimento (aptos) y con impedimento

2 Técnico/a en Empadronamiento Oficina Zonal Padrén de Publicacién y Acta.
(contingencia).
Vertficar en el sistema del COFOPRI,la inexistendia de oposicén, solicitudes pendientes Predios verificados en el sistema de COFOPRI, la inexistencia de medios impugnatorios y solicitudes
23 " . ) Jefe/a Zonal Oficina Zonal pendientes de atencion.
de atencion; y autorizar Ia emisién de los titulos de saneamiento de propiedad.
Predio autorizado.
1. Instrumentos de formalizacién emitidos,
. Direccion de Formalizacién  [2. Padrén preliminar de los instrumentos de formalizacion emitidos. (FORMATO P02.05.DFIND).
24 Emitir los titulos de saneamiento de propiedad autorizados por las Oficinas Zonales. E de los Instr tos de F lizacio
prop P misor de fos Instrumentos de Formalizacion Individual 3. Padron final de los instrumentos de formalizacién emitidos. (FORMATO P02.06.DFIND)
4. Memorando de remision de instrumentos de formalizacién a la OZ. (FORMATO P02.07.DFIND).
1. Caratula de remision de los instrumentos de formalizacion. (FORMATO P02.08.DFIND).
Realizar Ia presentacion de los titulos de saneamiento de propiedad a la Oficina 2. Proyecto de Oficio de Ia Oficina Zonal a la Oficina Registral. (FORMATO P02.09.DFIND).
25 ) Jefe/a Zonal Oficina Zonal I e
Registral 3. Memorando de devolucién de instrumentos de formalizacion observados o tachados por el registro
de predios a la direccién de formalizacién individual, de ser el caso. (FORMATO P02.10.DFIND).
26 |Realizar 1a entrega de Ios titulos de saneamiento de propiedad inscritos. Jefefa Zonal oficina zonal Memorando de remisién de instrumentos de formalizacion a la oficina de atencién al pblico.

(FORMATO P02.11.DFIND).

Proceso relacionado:

M.02 Formalizacion Individual

M.02.01 Gestidn de la Formalizacion de la propiedad predial urbana
M.02.01.01 Gestion de la Titulacion
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FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

M.02 Formalizacién de la Propiedad Predial Urbana
M.02.01 Formalizacion de la propiedad predial urbana

M.02.01.01 Gestion de la Titulacidon

M.02.01.01-P02 Procedimiento - Formalizacidon de Urbanizaciones Populares

¢’ COFOPRI

ORGANISMO DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL



FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Codigo del proceso M.02 Formalizacion de la Propiedad Predial Urbana

M.02 Formalizacion de la Propiedad Predial Urbana
M.02.01 Gestion de la Titulacion
M.02.01.P02 - Formalizacion de Urbanizaciones Populares

Nombre del proceso/
procedimiento

L. L. Actualizar y unificar las actividades y tareas que permitan optimizar el proceso de formalizacién de Urbanizaciones Populares, el cudl servird como medio de consulta y guia para los Organos
Objetivo del procedimiento , . " - . . . . . e
Desconcentrados, a fin de cumplir en forma eficaz y eficiente lo dispuesto en la normativa legal vigente y lineamientos institucionales.

M.02.01 Gestion de la Titulacion

LT LLOC TS G S EED M.02.01.P02 - Formalizacién de Urbanizaciones Populares

Indicador
Nombre del Indicador Porcentaje de informes de diagndstico técnico legal ejecutados por la Oficina Zonal
Objetivo del Indicador Medir el porcentaje de avance y cumplimiento de los informes de diagndstico técnico legal ejecutados por la Oficina Zonal de COFOPRI en el POI anual
Férmula (Cantidad de informes de diagndstico técnico legal ejecutados/Cantidad de informes de diagnéstico técnico legal programados) x 100
Unidad de Medida Porcentaje
Frecuencia Mensual
Linea Base Mayor o igual al 50 %
Meta 60%
Fuente de datos Plan Operativo Institucional (POI) Anual de COFOPRI

Director/a de la Direccién de Formalizacion Integral (responsable de coordinacion)
Responsable Subdireccion de Procesos Especiales de Formalizacion (responsable de seguimiento y monitoreo)
Jefe/a de la Oficina Zonal (responsable de ejecucion)

Organo / Unidad Orgénica Firmay sello

Director/a de la Direccién de Formalizacion Integral
Elaborado por: . . .. s -
Director/a de la Direccién de Formalizacién Individual

Revisado por: Unidad de Planeamiento

Aprobado por: Gerencia General




FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Codigo del proceso M.02 Formalizacion de la Propiedad Predial Urbana

M.02 Formalizacion de la Propiedad Predial Urbana
M.02.01 Gestion de la Titulacion
M.02.01.P02 - Formalizacion de Urbanizaciones Populares

Nombre del proceso/
procedimiento

L. L. Actualizar y unificar las actividades y tareas que permitan optimizar el proceso de formalizacién de Urbanizaciones Populares, el cudl servird como medio de consulta y guia para los Organos
Objetivo del procedimiento , . " - . . . . . e
Desconcentrados, a fin de cumplir en forma eficaz y eficiente lo dispuesto en la normativa legal vigente y lineamientos institucionales.

M.02.01 Gestion de la Titulacion

LT LLOC TS G S EED M.02.01.P02 - Formalizacién de Urbanizaciones Populares

Indicador
Nombre del Indicador Porcentaje de informes de saneamiento fisico legal ejecutados por la Oficina Zonal
Objetivo del Indicador Medir el porcentaje de avance y cumplimiento de los informes de saneamiento fisico legal ejecutados por la Oficina Zonal de COFOPRI en el POI anual
Férmula (Cantidad de informes de saneamiento fisico legal ejecutados/Cantidad de informes de saneamiento fisico legal programados) x 100
Unidad de Medida Porcentaje
Frecuencia Mensual
Linea Base Mayor o igual al 50 %
Meta 60%
Fuente de datos Plan Operativo Institucional (POI) Anual de COFOPRI

Director/a de la Direccién de Formalizacion Integral (responsable de coordinacion)
Responsable Subdireccion de Procesos Especiales de Formalizacion (responsable de seguimiento y monitoreo)
Jefe/a de la Oficina Zonal (responsable de ejecucion)

Organo / Unidad Orgénica Firmay sello

Director/a de la Direccién de Formalizacion Integral
Elaborado por: . . .. s -
Director/a de la Direccién de Formalizacién Individual

Revisado por: Unidad de Planeamiento

Aprobado por: Gerencia General




FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Codigo del proceso M.02 Formalizacion de la Propiedad Predial Urbana

M.02 Formalizacion de la Propiedad Predial Urbana
M.02.01 Gestidn de la Titulacion
M.02.01.P02 - Formalizacion de Urbanizaciones Populares

Nombre del proceso/
procedimiento

L. L. Actualizar y unificar las actividades y tareas que permitan optimizar el proceso de formalizacién de Urbanizaciones Populares, el cudl servird como medio de consulta y guia para los Organos
Objetivo del procedimiento , . " - . . . . . e
Desconcentrados, a fin de cumplir en forma eficaz y eficiente lo dispuesto en la normativa legal vigente y lineamientos institucionales.

M.02.01 Gestion de la Titulacion

LT LLOC TS G S EED M.02.01.P02 - Formalizacién de Urbanizaciones Populares

Indicador
Nombre del Indicador Porcentaje de fichas ejecutadas
Objetivo del Indicador Medir el cumplimiento de meta de fichas programadas por la Oficina Zonal de COFOPRI en el POI anual
Férmula (Cantidad de fichas ejecutadas / Cantidad de fichas programadas) x 100
Unidad de Medida Porcentaje
Frecuencia Mensual
Linea Base Mayor o igual al 70%
Meta 80%
Fuente de datos Plan Operativo Institucional (POI) Anual de COFOPRI

Director/a de la Direccién de Formalizacion Individual (responsable de coordinacién, sequimiento y monitoreo)
Subdireccion de Empadronamiento (responsable de coordinacion, sequimiento y monitoreo)

Oficina de Coordinacién Descentralizada (responsable de programacion, supervision y evaluacion)

Jefe/a de la Oficina Zonal (responsable de ejecucion)

Responsable

Organo / Unidad Organica Firmay sello

Director/a de la Direccién de Formalizacién Integral

Elaborado por:
P Director/a de la Direccién de Formalizacién Individual

Revisado por: Unidad de Planeamiento

Aprobado por: Gerencia General




FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Cddigo del proceso M.02 Formalizacion de la Propiedad Predial Urbana

M.02 Formalizacion de la Propiedad Predial Urbana
M.02.01 Gestion de la Titulacion
M.02.01.P02 - Formalizacion de Urbanizaciones Populares

Nombre del proceso/
procedimiento

Actualizar y unificar las actividades y tareas que permitan optimizar el proceso de formalizacién de Urbanizaciones Populares, el cudl servird como medio de consulta y guia para los Organos

Objetivo del procedimiento , ; ) - . . . . . T
) P Desconcentrados, a fin de cumplir en forma eficaz y eficiente lo dispuesto en la normativa legal vigente y lineamientos institucionales.

M.02.01 Gestidn de la Titulacion

Lol elip gees el iebua M.02.01.P02 - Formalizacién de Urbanizaciones Populares

Indicador
Nombre del Indicador Porcentaje de expedientes para la titulacion individual calificados
Objetivo del Indicador Medir el cumplimiento de la calificacion de los expedientes para la titulacion individual recibidos de la Oficina Zonal de COFOPRI
Férmula (Cantidad de expedientes para la titulacion individual calificadas / Cantidad de expedientes para la titulacién individual recibidos) x 100
Unidad de Medida Porcentaje
Frecuencia Mensual
Linea Base Mayor o igual al 60%
Meta 70%
Fuente de datos Plan Operativo Institucional (POI) Anual de COFOPRI

Director/a de la Direccién de Formalizacion Individual (responsable de coordinacién, sequimiento y monitoreo)
Subdireccion de Calificacion (responsable de ejecucion)

Subdireccion de Empadronamiento (responsable de coordinacion, sequimiento y monitoreo)

Jefe/a de la Oficina Zonal (responsable de remitir los expedientes)

Responsable

Organo / Unidad Orgénica Firmay sello

Director/a de la Direccién de Formalizacion Integral

Elaborado por:
P Director/a de la Direccién de Formalizacién Individual

Revisado por: Unidad de Planeamiento

Aprobado por: Gerencia General




FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Cddigo del proceso M.02 Formalizacion de la Propiedad Predial Urbana

M.02 Formalizacion de la Propiedad Predial Urbana
M.02.01 Gestion de la Titulacion
M.02.01.P02 - Formalizacion de Urbanizaciones Populares

Nombre del proceso/
procedimiento

Objetivo del dimient Actualizar y unificar las actividades y tareas que permitan optimizar el proceso de formalizacién de Urbanizaciones Populares, el cudl servird como medio de consulta y guia para los Organos
etivo del procedimiento , : ) | . . . . . L
) P Desconcentrados, a fin de cumplir en forma eficaz y eficiente lo dispuesto en la normativa legal vigente y lineamientos institucionales.

M.02.01 Gestidn de la Titulacion

Lol elip gees el iebua M.02.01.P02 - Formalizacién de Urbanizaciones Populares

Indicador
Nombre del Indicador Porcentaje de Instrumentos de Formalizacion inscritos en el Registro de Predios
Objetivo del Indicador Medir el cumplimiento de la meta de los Instrumentos de Formalizacion programados por cada Oficina Zonal
Férmula (Cantidad de Instrumentos de Formalizacidn inscritos / Cantidad de Instrumentos de Formalizacion programados en el POl Anual) x 100
Unidad de Medida Porcentaje
Frecuencia Mensual
Linea Base Mayor o igual al 80%
Meta 100%

Plan Operativo Institucional (POI) Anual de COFOPRI

Fuente de dat
uente de datos Superintendencia Nacional de Registros Publicos - SUNARP

Oficina de Coordinacién Descentralizada (responsable de programacion, coordinacién, seguimiento y monitoreo, supervision y evaluacion)

Sl Jefe/a de la Oficina Zonal (responsable de ejecucion)

Organo / Unidad Orgénica Firmay sello

Director/a de la Direccién de Formalizacion Integral
Elaborado por: . . .. s -
Director/a de la Direccién de Formalizacién Individual

Revisado por: Unidad de Planeamiento

Aprobado por: Gerencia General
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ANEXO Y FORMATOS DE LA FICHA M.02.01.01-P02 DE FORMALIZACION DE URBANIZACIONES POPULARES

Nombre de la Actividad

Asignar la Urbanizacién
Popular a la Brigada de
Formalizacion.

ETAPA 1: ACCIONES PREVIAS

Descripcion de la Actividad

El jefe y/o coordinador de la Oficina Zonal asigna a la brigada de formalizacién mediante memorando y/o correo electrénico institucional la
UP a diagnosticar, la cual debera formar parte de la programacion del Plan Operativo Institucional (POI).

Promover y difundir el Proceso
de Formalizacidn

2.1. Contacto con los Representantes de la UP

La Brigada de Formalizacion con el apoyo del Técnico en Promocidn coordinara con los representantes de la UP, a fin de dar a conocer el
programa de formalizacion que ejecuta Cofopri (fines y objetivos), las bondades y beneficios de la formalizacion de la propiedad, acciones
que se ejecutan dentro del proceso de formalizacion, los alcances del asesoramiento técnico y legal que brinda Cofopri, la normatividad
legal aplicable, averiguando y recabando documentacion respecto a los siguientes aspectos:

1) Si existe una dirigencia reconocida en la poblacion;

2) Siladirigencia, con o sin mandato vigente, cuenta con la aceptacion de la poblacion o si existe algin nivel de rechazo;
3) Sila poblacién tiene conocimiento del trabajo que realiza Cofopri en Urbanizaciones Populares;

4) Si el predio matriz se encuentra inscrito a favor de la organizacién representativa;

5) La situacion del tramite de aprobacion de la Habilitacion Urbana;

6) Contratos de adjudicacion y las clausulas de cancelacion existentes;

7) La existencia de posibles conflictos o litigios sobre el predio o sus representantes

2.2. Contacto con los asociados

2.2.1. Contacto con dirigentes, socios y asociados.

Se coordina con los representantes una Asamblea de Promocion y Difusion, dirigida a todos los asociados. Se precisa que el mecanismo
ideal es convocar una asamblea presencial para absolver las interrogantes y consultas que se efectlen directamente, sin embargo,
excepcionalmente, en aquellos casos que por norma expresa se limite o restrinja la concentracion de personas en espacios cerrados,
abiertos o se presenten situaciones que pongan en riesgo la salud de los trabajadores y/o de la poblacion, y que impida la ejecucion de la
presente actividad, la Brigada de Formalizacion podra realizar la promocién y difusion mediante los mecanismos que se sefialan a
continuacion:

a) Canales digitales;

b) Spots publicitarios;

¢) Videos institucionales;

d) Medios de comunicacién masiva o individual,

e) Perifoneo;

f) Afiches, gigantografias, etc., que seran publicado(s) en lugar(es) visible(s) de la UP con la intervencion de los representantes o dos
testigos residentes de la UP;

g) Folletos, tripticos, boletines, volantes, etc.
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2.2.2. Laagenda debe considerar los siguientes temas:

1) Finesy objetivos de La formalizacién de la propiedad a cargo de Cofopri;

2) Problematica comun de las UUPP;

3) El rol de Cofopri en el proceso de formalizacion de las UUPP: Cofopri no asume la titularidad de los predios, no actia como ente de
titulacion, sélo brinda asesoramiento técnico y legal para la formalizacion, de manera gratuita, respetando las decisiones que adopte
la Asamblea General de Socios;

4) Los beneficios de tener registrada la propiedad;

5) Organizacion de la Asamblea General de socios con la finalidad de tomar acuerdos respecto a la incorporacién de la UP al Programa
de Formalizacién de la Propiedad a cargo de Cofopri.

Efectuada la Asamblea se elabora el Acta de Promocion y Difusién (Formato P02.01.DFINT) que deberd ser suscrita por los
representantes de la UP, la Brigada de Formalizacion y/o Técnico de Promocidn, dejando constancia de la documentacién, comunicacion
ylo informacion proporcionada por Cofopri, sea a través de Asamblea Informativa o cualquiera de los mecanismos antes citados, la misma
que sera incorporada al Informe de Calificacion del Sistema Integrado Génesis.

Investigar respecto al estado
situacional de la personeria
juridica y estudio de gabinete.

3.1 Investigacion Previa

La Brigada de Formalizacidon a partir de la informacién proporcionada por la dirigencia y recabada en la Asamblea de Promocion y Difusion,
a fin de determinar el estado situacional de la personeria juridica y las formalidades que debe cumplir para que los acuerdos adoptados en
la Asamblea General puedan ser inscritos en el Registro de Personas Juridicas (RPJ) y tengan plena validez juridica, efectla las consultas
virtuales a los sistemas de informacién de los Registros Publicos, se revisan tomos, fichas, partidas, libros, indices, titulos archivados,
cualquier otra informacion relevante y el andlisis correspondiente.

En tal sentido se verificara lo siguiente:

1) El tipo de organizacion representativa de la UP; si la personeria juridica cuenta con mandato vigente y si se encuentra inscrita en el
RPJ;
2) El ultimo Padrén de Socios registrado;
3) Se estudiaran los Estatutos de la Urbanizacion Popular tomando especial atencion en lo siguiente:
a) Los organos de gobierno y sus facultades, nimero de miembros del consejo directivo, cargos y funciones de cada uno;
b) Periodo de vigencia de los cargos directivos;
c) Mecanismos de convocatoria de las Asambleas Generales;
d) Formalidades de las Asambleas;
e) Forma de las Citaciones;
f) Plazos y formalidades de las convocatorias;
g) Quérum;
h) Requisitos para la toma de decisiones;
i) Formalidades de las actas.

Las credenciales de acceso a los sistemas de informacién de Sunarp deben ser gestionadas con el Coordinador de Convenio Sunarp.
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Promover la Asamblea General
e incorporacién de la UP al
Programa de formalizacion de
la propiedad

4.1. Realizar Asamblea General de la Asociacién

4.1.1. Convocatoria a Asamblea General a cargo de los asociados
Se coordinara con el presidente o la persona autorizada a fin que convoque a la Asamblea General de acuerdo a sus Estatutos, en la cual
se acuerde la incorporacion de la UP al programa de formalizacion.

La agenda de la citacién debe considerar los siguientes puntos:
a) Aprobacion de la solicitud de incorporacién al Programa Nacional de Formalizacion a cargo de Cofopri;
b) Aprobacion del bloqueo y traslado del predio matriz de la Urbanizacién Popular del SIR al SARP;
c) Designacion de representantes especialmente facultados para iniciar, impulsar y culminar el procedimiento, hasta la
independizacion, titulacion y registro individual de cada lote;
d) Autorizacion a Cofopri para rectificar el Plano Perimétrico y el Plano de Trazado y Lotizacién, en caso fuera necesario;
e) Acordar el compromiso irrevocable de regularizar la propiedad individual de cada socio o asociado.

Cuando los érganos administrativos de gobierno la UP no cumplieran con convocar a la Asamblea dentro del plazo regular, ésta podra ser
convocada por Cofopri. En caso que la UP no cuente con personeria juridica vigente o ésta se encontrase en tramite de inscripcion en el
Registro de Personas Juridicas, la brigada de formalizacion brindara el asesoramiento para el inicio hasta la culminacion del tramite.

4.1.2. Convocatoria a Asamblea General a cargo de Cofopri

En el caso que los dirigentes cuenten con mandato vigente, pero se niegan a convocar a la Asamblea General a pesar del pedido de los
socios 0 asociados; se brindara asesoramiento a estos ultimos para que soliciten formalmente a sus 6rganos de gobierno la realizacion de
dicha asamblea, teniendo en cuenta las formalidades y plazo exigidos en los estatutos de la organizacion. Asimismo, vencido el plazo y de
no haberse efectuado la convocatoria, el 10% de socios del ultimo padrén que obre en el més reciente asiento registral donde conste un
acta de Asamblea General, podran solicitar a Cofopri que efectle la convocatoria, la mismo que debera contener los datos generales de
la organizacion representativa, adjuntando el listado donde figuren nombre, documento de identidad, firma y direccién (manzana y lote) de
los socios o0 asociados solicitantes.

Recibida formalmente la solicitud, el Promotor de Difusion coordinaré con los solicitantes la fecha de realizacion de la Asamblea General
y se brindard apoyo para la elaboracion de las citaciones, las cuales se efectuaran bajo las formalidades establecidas en el Estatuto;
asimismo, deberd llevar la relacion de los socios notificados. En caso de no encontrar a alguna persona en el domicilio del titular al momento
de la notificacion se dejara constancia de tal circunstancia.

4.1.2.1. Requerimientos parala Asamblea:

Para realizar la asamblea se debe cumplir con las siguientes diligencias:
a) Contar con un local aparente, con la ventilacion y con el aforo necesario para el nimero de convocados.
b) Contar con un equipo de sonido adecuado.
c) Contar con el listado de socios 0 asociados actualizado.

Excepcionalmente, en aquellos casos que por norma expresa se limite o restrinja la concentracién de personas en espacios cerrados o
abiertos, o se presenten situaciones que pongan en riesgo la salud de los trabajadores o de la poblacién, se propondra el uso de
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herramientas informaticas con la finalidad de llevar a cabo la Asamblea General para lo cual se debera tener en cuenta el quérum y demas
formalidades establecidas por la ley de la materia y los estatutos de la organizacion. En caso de no ser posible su ejecucion se suspendera
el proceso de Formalizacion y se procedera a su archivamiento.

4.1.3. Realizacién de la Asamblea General
En Asamblea General se debera aprobar los puntos previstos en la agenda, sefialados en el item 4.1.1 del presente, segun lo sefialado en
el articulo 11° del D.S. n° 031-99-MTC, acuerdos que deberan ser insertados en el Libro de Actas de la UP.

4.1.3.1. Cuando Cofopri organiza la Asamblea General:

A fin de cumplir con las formalidades establecidas por la ley de la materia y los Estatutos de la UP, es preciso que tanto el promotor de
difusiébn como la brigada de formalizacion cuenten con el listado de socios o asociados, para efectuar el control de ingreso y asistencia a
la Asamblea General debiendo firmar dicho listado. Segun la asistencia se determinara cual es el quérum para la toma de los acuerdos.

Previa a la realizacion de la Asamblea General, se llamaré a primera citacion y transcurrido el plazo de espera, se procedera con la segunda
citacion, o segun lo establezcan los Estatutos de la UP, dandose inicio a la actividad, la cual sera presidida por un Director de Debates y
un Secretario de Actas que seran elegidos por la misma Asamblea General.

En todos los casos en que Cofopri convoque a Asamblea General, ésta contara con la presencia de la brigada de formalizacion, quienes
suscribiran el Acta y emitirdn el informe respectivo. Los acuerdos deberan ser insertados en el Libro de Actas de la organizacién; en caso
de no contar con él, la Asamblea General podra autorizar se levante Actas Provisionales, cuyos originales conjuntamente con |os listados
de asistencia y esquelas de convocatoria, seran entregadas a Cofopri 0 puestas en custodia en una Notaria Publica.

4.2. Inscripcion de representantes especiales en el Registro de Personas Juridicas - RPJ

Los representantes de las organizaciones con facultades y/o poderes especiales, para iniciar, impulsar y culminar el procedimiento, hasta
la independizacion, titulacion y registro individual de cada lote, debiendo suscribir los documentos individuales de transferencia, en virtud
a lo acordado en Asamblea General, deberan inscribir su representacion en el RPJ, mediante el Formulario Registral correspondiente,
acompafado de la copia literal o el certificado de vigencia de poderes de los representantes de la UP expedidos por el Registro de Personas
Juridicas (Articulo 11° del D.S. N° 031-99-MTC).

4.3. Solicitud de incorporacion al Programa de Formalizacion a Cofopri

Una vez realizada la Asamblea General los representantes de la UP deberan presentar por Mesa de Partes la solicitud de Incorporacion al
Programa de Formalizacién de la Propiedad Informal en Urbanizaciones Populares (Formato P02.01.DFINT: Formulario-SOL-URB-04),
la misma que debe contener la informacién y documentacion que se detallada en los Articulos 15° y 16° del D.S. N° 031-99-MTC, a saber:

1) Copia de titulo que acredite adquisicion del Predio Matriz por la organizacion representativa;

2) Copia simple del tltimo Padrén o listado de socios o asociados con identificacién de sus Generales de Ley y los datos de los lotes de
su propiedad; en caso de no contar con padrén, se debera adjuntar el listado de asociados o socios, segun corresponda;

3) Acuerdo de Asamblea General de socios o asociados donde conste la aprobacion de la incorporacion al programa de formalizacion y
otras acciones, asi como la designacion de los representantes legales con las facultades suficientes a que se refiere el articulo 11° del
D.S. n° 031-99-MTC,;
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4) Nombre de los dirigentes o0 miembros del érgano administrativo de gobierno;

5) Documentacion relacionada con la tramitacion de la HU, en caso ésta haya sido iniciada ante la municipalidad respectiva o planos
referenciales;

6) El compromiso irrevocable frente a Cofopri de los representantes de la organizacion representativa de la UP de suscribir los
documentos de formalizacion, asi como cualquier otro documento cuya suscripcion sea requerida para la inscripcion del derecho de
propiedad de los Titulares.

4.3.1. Revisién de la solicitud y anexos
La brigada de formalizacion debera corroborar que los documentos adjuntos a la Solicitud de Incorporacién cumplan los requisitos de ley.

Elaborar el Informe de
Calificacion

5.1 Informe que califica la solicitud

Se elabora el Informe de Calificacion en el Sistema Integrado Génesis, el cual debera contener el analisis y conclusiones de la informacién
recopilada y desarrollada en los items precedentes, determinando la procedencia o archivamiento del proceso de formalizacion.

Cabe precisar que la informacién que se registre en el sistema debe estar debidamente sustentada (sea con documentos o planos en
formato PDF), sefialando la fuente de informacion.

5.1.1. Expediente de Calificacién
La documentacion que sustenta el Informe de Calificacion debe organizarse segun se detalla a continuacion:

1) Solicitud de requerimiento para ser formalizado por Cofopri

2) Acta de Promocién y Difusion (Formato P02.01.DFINT)

3) Esquela de convocatoria para Asamblea General

4) Acta de Asamblea General

5) Solicitud de la Urbanizacion Popular cumpliendo con adjuntar los documentos detallados en el item 5.1. Presentacion de Solicitud, del
presente.

La documentacion formara parte del expediente fisico y virtual del proceso de formalizacion.

5.1.2. Control de Calidad de la Ejecucién de la Etapa de Acciones Previas

Concluido el Expediente de Calificacion, el Jefe Zonal y/o coordinadores y brigada de formalizacién, como responsables de la ejecucion
de las acciones previas de formalizacion en el @mbito de su competencia de acuerdo a lo previsto en el Articulo 83° del ROF aprobado
por Decreto Supremo n°® 025-2007-VIVIENDA, deben realizar el control de calidad de la Etapa 1 (Acciones previas) del diagndstico técnico
legal efectuados, verificando que en su ejecucion se haya cumplido con el marco legal vigente, lineamientos y/o procedimientos
institucionales vigentes.

Asimismo, habiendo determinado su procedencia se iniciaran las acciones de la Etapa 2 Diagnostico Técnico Legal; si por el contrario, se
hubiera determinado la improcedencia de la formalizacion, la brigada con el visto bueno del Coordinador remitira el expediente al Archivo
Central, comunicando este hecho a la UP.

5.2. Eventualmente, cuando se retome un proceso de formalizacion de una UP inconcluso, que hubiera estado suspendido ya sea en etapa
de Diagnéstico o Saneamiento, al requerir previamente de informacion emitida por terceros (entidades publicas o privadas), y la
documentacion recibida evidencia la improcedencia de la continuidad del proceso de formalizacion, se emitira un Informe de Calificacion,




ORGANISMO DI FORMALIZACION DI LA PROPIEDAD INFORMAL

ﬁ COFOPRI

i Cédigo: M.02.01.01-P02
PROCEDIMIENTO DE FORMALIZACION EN Version: 02
URBANIZACIONES POPULARES Vigencia desde:
Pagina 6

Nombre de la Actividad

Recopilar Informacion Interna 'y
Elaborar el pre Diagnostico en
Gabinete

dejando constancia de las fechas de inicio y término de intervencién de Cofopri, debidamente sustentada (incorporando la informacion
recibida) , y en mérito a ello dar por concluido el proceso de formalizacién procediendo al archivamiento del mismo.

ETAPA 2: DIAGNOSTICO TECNICO L

Descripcion de la Actividad

La Brigada de Formalizacion, solicita a la Unidad de Tramite Documentario de la Oficina Zonal la relacion de solicitudes y/o expedientes
vinculados a la UP.

Asimismo, recopila la informacidn cartogréafica existente en Cofopri: Planos perimétricos, de trazado y lotizacion, ubicacién y localizacion,
edificacion en caso de existir, memorias descriptivas, etc.; y a partir del plano perimétrico referencial con la ayuda del Especialista en Base
Gréafica, se elabora un pre-diagnostico a partir de los cruces de informacién gréfica en la Plataforma Unica de Catastro Multipropdsito Geo
Llagta, a fin de identificar y analizar las posibles limitaciones al proceso de formalizacién del ambito en estudio, por ejemplo: las zonas de
potencial riesgo, las zonas intangibles, las fajas marginales, etc. Estas acciones se deberan realizar antes de efectuar la inspeccién de
campo, para lo cual se consultara a los geoportales de las instituciones publicas, por ejemplo: Sunarp, MINCU, Ingemmet, Sernanp, Indeci,
Cenepred, SBN, ANA, Serfor, Minagri y otros, incluyendo las imagenes satelitales del Google Earth, etc., que referencialmente se enlistan
en el Cuadro 1. Relacidn de entidades externas que generan informacién del territorio, sin embargo, no es limitativo.

Los planos tematicos obtenidos a partir del cruce de informacion grafica formaran parte del expediente fisico y virtual; los mismos que
deberan sefialar la fuente de la informacion utilizada. Adicionalmente se verifica y/o actualiza, la informacioén relacionada a la Personeria
Juridica.

Realizar Inspeccion en Campo
y validar informacion
recopilada en gabinete,
verificar correspondencia de
los planos con larealidad fisica
e identificar aspectos que
podrian influir en el proceso.

Esta actividad permite verificar y contrastar en campo la informacién contenida en los planos tematicos producto del producto del pre-
diagnostico sefialado en la actividad anterior, y recopilar mayor informacion técnica y legal relevante que servira para verificar si la
Urbanizacion Popular cumple con los requisitos para la continuacion de las acciones de formalizacion, la misma que sustentard el Informe
de Diagndstico.

7.1 Aspectos técnicos

La brigada de formalizacion verificara lo siguiente:

a) La ubicacion, perimetro, area y linderos del predio ocupado por la UP, los colindantes del terreno ocupado por ésta; la identificacion
de los vértices del perimetro en coordenadas UTM en el datum WGS84;

b) Contrastar, validar e indagar la informacion contenida en los planos tematicos de pre-diagnéstico con la realidad fisica existente en
campo, posibles superposiciones fisicas y/o graficas advertidas en gabinete del area de estudio (PP) con otros predios o derechos, o
vias, a fin de determinar si existe la necesidad de modificar, rectificar o replantear los planos;

c) El grado de avance del tramite de aprobacion de habilitacion urbana (HU) ante la autoridad municipal respectiva y el cumplimiento de
las normas técnicas correspondientes;
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d)

e)
f)
9)

h)
i)
)

k)

D)

a)
b)
c)
d)

e)

Concordancia de los planos de habilitacién urbana (HU) aprobados por la autoridad municipal (Planos Perimétricos y de Trazado y
Lotizacion) inscritos 0 no, con la realidad fisica existente; con la finalidad de identificar posibles discrepancias, evaluar y definir la
necesidad de adecuarlos o rectificar la HU; identificar independizaciones que permitan evitar la posible duplicidad de inscripciones;
Las caracteristicas urbanas, como el nivel de servicios basicos (agua, desagie y electrificacion) y publicos complementarios (pistas,
veredas, telefonia, alumbrado publico, etc.);

Las areas asignadas a parques, vias, servicios publicos y demas aportes reglamentarios; identificar o descartar posibles invasiones;
Identificar nimero de los lotes, destino y area de los mismos con su respectivo nivel de consolidacién (si la lotizacion se encuentra
definida, configuracién urbana de la lotizacién si es regular, irregular o muy irregular), porcentaje de ocupacion, material predominante
de construccion;

Identificar las caracteristicas del suelo: calidad y relieve del suelo;

Identificar posibles zonas o &reas declaradas o identificadas de reserva o proteccién arqueoldgica, monumental-cultural;

Identificar posibles zonas de riesgo, zonas declaradas en estado de emergencia o carentes de condiciones de higiene y salubridad
(zonas de deslizamiento, afectados por fajas marginales, fajas de seguridad eléctrica, zonas de relleno sanitario, etc.) que podrian
afectar la formalizacién de la UP, registrando la informacién en la Ficha de Identificacién de Zonas de Potencial Riesgo (Formato
P02.03DFINT);

Realizar registro fotografico del area en estudio, asi como del entorno, para tener el respaldo de su estado situacional, el nivel de
consolidacion, porcentaje de ocupacién, material predominante de construccion, identificando condiciones fisicas que podrian afectar
la formalizacién;

Evaluar y detectar la problemética que presente la UP que amerite efectuar las consultas especializadas que correspondan a las
entidades publicas y privadas;

m) Cualquier otra informacién técnica relevante para la elaboracion del Informe de Diagnéstico que pudiera determinar la continuidad o

no de las acciones de formalizacion que no se hubiera determinado en gabinete;

Concluida la inspeccion de campo, la brigada de formalizacion y el/los representantes de la UP deberan suscribir el Acta de Inspeccién
de Campo (Formato P02.04.DFINT), y la Ficha de Identificacion de Zonas de Potencial Riesgo (Formato P02.03DFINT ), las mismas
que se encontraran acompafiadas del registro fotogréafico del area en diagnostico y las posibles zonas de riesgo identificadas.

7.2 Aspectos legales
De las consultas efectuadas tanto a los representantes como a los asociados, se recopilara la siguiente informacion:

La forma de adquisicion del predio matriz;

Antecedentes registrales del predio matriz e informacion de la condicién juridica de los derechos existentes en el entorno de la UP;
Documentos de propiedad inscritos o no inscritos que pudieran afectar al predio matriz o los lotes que conforman la UP;

Realizar la pre verificacion en campo con la finalidad de conocer el grado de formalizacion de los lotes, verificando la existencia de
titulos de propiedad, contratos de transferencia emitidos con anterioridad a la intervencion de Cofopri, estén inscritos o no en el Registro
de Propiedad respectivo;

Conflictos o litigios: Procesos judiciales o administrativos en los que se discuta la propiedad, posesion o cualquier otro derecho real
respecto a al area total del predio matriz o parte de ella que involucren el pronunciamiento previo de la autoridad administrativa o sobre
la validez de los actos administrativos que ésta expidiera respecto al reconocimiento de la ocupacion;

Cualquier otra informacion legal relevante para la elaboracion del Informe de Diagnéstico que pudiera determinar la continuidad o no
de las acciones de formalizacién.
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g) Recopilar los contratos de compra venta de la totalidad de lotes para elaborar posteriormente una base de datos con la informacion
recabada que servira para complementar la busqueda de antecedentes registrales en el Registro de Predios.

Elaborar Diagndstico Técnico
Legal

8.1. Recopilar Informacion Externa

Habiéndose realizado la inspeccion en campo y surgido dudas razonables respecto al estado de la UP que requieran mayor informacion
tematica, se efectuar consulta a entidades publicas y privadas mediante oficios, sefialando el plazo que las normas establecen para su
atencion, siendo necesario contar con las respuestas para continuar con el diagndstico técnico-legal, ya que sus informes podrian implicar
la procedencia o improcedencia del proceso de formalizacién de la UP. Vencidos los plazos para la atencion de las consultas, se debe
reiterar el pedido de informacién a la entidad. El listado de algunas entidades externas a ser consultadas en el desarrollo del proceso se
adjunta en el Cuadro 2, sin embargo, no es limitativo.

Las consultas formuladas y sus respuestas seran incorporadas en el Informe de Diagnéstico del Sistema Integrado Génesis y en la Base
Grafica de Cofopri.

Respecto a la habilitacion urbana: De ser el caso, con la finalidad de corroborar el grado de avance del tramite de la habilitacion urbana y
el cumplimiento de las normas técnicas correspondientes, se podra solicitar ante la autoridad municipal respectiva informacién sobre el
estadio/avance del trAmite y obtener copia de la resolucién y planos de las etapas aprobadas o en tramite de la Urbanizacién Popular.

8.1.1. Investigacion Registral

Consiste en efectuar la busqueda registral en el Registro de Predios para el analisis e identificacién de derechos inscritos y posibles
gravamenes o cargas existentes respecto al predio matriz donde se encuentra la UP, a fin de evitar duplicidades o superposicién con los
predios colindantes. Se efectlan las consultas virtuales a los sistemas de informacion de los Registros Publicos, se revisan tomos, fichas,
partidas, libros, indices, titulos archivados, cualquier otra informacion relevante, y se solicita el Certificado de Blisqueda Catastral teniendo
en cuenta que el a&rea materia de busqueda debera corresponder al perimetro ocupado por la UP.

Asimismo, se ingresa a la Base Gréfica de Cofopri toda la informacion recabada del RdP (planos) que sirvieron para la elaboracion del
diagndstico de la UP.

La busqueda se realizara a través de los siguientes sistemas:

SARP: http://www.rpu.Sunarp.gob.pe/Cofopri/consultasc.htm - Opcién: Emisién de copia informativa.
SIR: https://enlinea.Sunarp.gob.pe/Sunarpweb/pages/acceso/ingreso.faces.

El usuario y contrasefia debe ser gestionado con el Coordinador de Convenio Sunarp.

Base Grafica Registral (BGR):

https://geoportal. Sunarp.gob.pe/visor/login.html

Las credenciales de acceso a la BGR deben ser gestionadas con el Coordinador de Convenio Sunarp.
A partir de la informacién recabada en campo se debera abundar en el estudio de las partidas registrales involucradas y de ser necesario
se efectuara una inspeccion de campo complementaria.

8.2 Procesar y analizar la Informaciéon Técnica Legal
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Consiste en identificar el marco legal bajo el cual es factible la formalizacion, asi como procesar, analizar y evaluar, la informacion grafica
tematica consultada y recabada de las entidades externas consultadas y la informacion de la inspeccion de campo haciendo uso de las
herramientas informéticas disponibles en la entidad como el Geo Llagta para determinar las acciones de saneamiento fisico-legal que
deban ejecutarse.

8.2.1. Aspectos técnicos
Se analizaran los siguientes aspectos:

1) Los planos tematicos obtenidos de las consultas de los geoportales de las instituciones publicas o a través del Geo Llaqta, la
documentacion recibida de las entidades externas consultadas y el resultado de la verificacion de esta informacion en campo;

2) El Acta de Inspeccion en Campo (Formato P02.04.DFINT)

3) Documentos existentes en los archivos de Cofopri, los recibidos por Mesa de Partes remitidos por los asociados y los documentos
recopilados durante la inspeccién de campo;

4)  Los antecedentes registrales: la informacién obtenida en linea y la recopilada del Registro de Predios (partidas y titulos archivados
de los predios matrices como individuales) para descartar posibles superposiciones fisicas, gréaficas o literales del predio matriz con
otros predios o derechos de terceros inscritos o no en el Registro de Predios;

5) Respecto de la Habilitacién Urbana: i) El grado de avance del tramite municipal de aprobacion de la habilitacion urbana; ii) La
existencia de independizaciones y/o subdivisiones; iii) Verificar la exactitud del &rea, medidas perimétricas o linderos, tanto del predio
matriz como de los lotes, considerando las tolerancias catastrales-registrales y descartando la existencia de superposiciones fisicas
o gréficas, iv) La necesidad de rectificacién o modificacion de los planos PP y PTL de la HU aprobada;

6) Las caracteristicas urbanas, la existencia de servicios bésicos, nimero y area de los lotes, la identificacion de las &reas
correspondientes a parques, servicios publicos y demas aportes reglamentarios;

7) Elregistro fotografico obtenido en campo (cada fotografia debe contener su respectiva leyenda);

8) Cualquier otra informacion relevante obtenida durante la inspeccion de campo;

9) Laidentificacion de los vértices del perimetro en coordenadas UTM en el datum WGS84 del predio, el area y los linderos del predio
matriz;

10) La existencia de posibles zonas de riesgo, o carentes de las condiciones de higiene y salubridad, zonas inundables, la existencia de
canales, cauces de rios, servidumbres eléctricas etc., que afecten el ambito de intervenciédn, informacién que debe estar consignada
en la Ficha de Identificacion de Zonas de Potencial Riesgo;

11) La existencia de zonas o areas declaradas o identificadas de reserva o proteccién arqueoldgica, monumental-cultural que afecten el
ambito de intervencion.

12) Verificar la existencia de areas pendientes de compensacion, con el detalle de los lotes de la habilitacion urbana aprobada que
exceden la poligonal perimétrica (PP) de propiedad de la Urbanizacién Popular y la estrategia de saneamiento para compensar areas
con los predios o habilitaciones colindantes para efectos de conformar lotes de contorno regular.

8.2.2. Aspectos legales
Respecto al predio se analizaran los siguientes aspectos:

1) Anadlisis y evaluacion de toda la informacion registral obtenida: Certificado de Busqueda Catastral emitido por Sunarp, tomos, fichas,
partidas, copias literales y titulos archivados;
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2) Documentacion sobre procesos judiciales y/o administrativos, debiendo consultar la plataforma web del Poder Judicial “Consulta de
Expedientes Judiciales”;
3) Latitularidad del derecho de propiedad sobre el predio matriz del UP;

Respecto a la personeria juridica se analizaran los siguientes aspectos:

4) Procesar el padrén de asociados considerando la Planilla de la pre-verificacion levantada durante la inspeccion de campo,
identificando: nombres, documento de identidad, unidad inmobiliaria de su propiedad, si cuentan o no con contratos de compra venta
o clausulas de cancelacion, si éstos estan inscritos o no; etc.

5) La correspondencia entre los datos del padrén inscrito en los Registros Publicos y la realidad existente en campo;

6) Si los representantes especiales nombrados en asamblea, cuentan con facultades suficientes para culminar el proceso de
formalizacién hasta la independizacién e inscripcién individual de los lotes de propiedad de sus socios o asociados.

8.3 Elaborar los Planos de Diagnéstico

Consiste en elaborar los planos producto del analisis y procesamiento de la informacion efectuada, segin los documentos técnicos
aprobados por la Direccién de Catastro, para lo cual la brigada de formalizacién con el apoyo del Especialista en Base Grafica procede a
la elaboracion de los planos de diagnéstico:

1) Plano de derechos: Se grafica los antecedentes de dominio del predio, propiedades matrices e individuales inscritas (antecedentes
registrales) y no inscritas existentes en el &mbito de estudio, identificando la existencia de duplicidad de inscripciones, la existencia
de &reas que por la naturaleza de su saneamiento legal deben ser excluidos del area de trabajo, las inexactitudes del &rea y medidas
perimétricas o afectaciones y cargas; las posibles superposiciones con propiedades colindantes;

2) Planos teméticos: se muestra el andlisis grafico del plano perimétrico de la UP en estudio obtenido del cruce con la informacion
tematica proveniente de otras instituciones publicas y privadas: concesiones mineras, zonas arqueolégicas, areas naturales
protegidas y su zona de amortiguamiento, rios y su faja marginal, canal y caminos de vigilancia, faja de servidumbre de lineas de
alta/ media/ baja tension, carretas y su derecho de via, condiciones de riesgo, zonificacion municipal y otras;

8.4. Del resultado del procesamiento y andlisis de la informacién técnicay legal y planteamiento de estrategias de saneamiento.
El andlisis y evaluacién de la informacién permitird emitir las conclusiones del Diagndstico Técnico Legal, identificar la problematica
existente sobre el &mbito de intervencién, a fin de determinar la procedencia, improcedencia o suspension del proceso de formalizacion.
El Informe de Diagndstico se plantean las estrategias para el saneamiento del area a formalizar, para lo cual se tendran en cuenta los
siguientes aspectos:

8.4.1. Aspectos técnicos

1) En el caso que el plano perimétrico de la UP se encuentre inscrito, y exista discrepancia entre éste y la realidad fisica, se podra
plantear la rectificacion de la poligonal perimétrica, teniendo en cuenta el TUO de los Registros Publicos;

2) En caso que se requiera efectuar el levantamiento geodésico, topografico y verificacion para la elaboracion de los planos PPy PTL
para su posterior inscripcion en el Registro de Predios se planteara la programacion de las acciones técnicas necesaria;

3) Cuando se advierta la existencia de discrepancias entre el Plano de Trazado y Lotizacién (PTL) aprobado por la autoridad municipal
y los lotes individuales existentes, Cofopri procedera con la rectificacion cuando no impligue modificacién de la HU, es decir, no
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4)

5)

6)

7

1)

2)

3)

4)

signifique la creacién de nuevos lotes, afectacion de los aportes reglamentarios aprobados por la autoridad competente, ni disposicién
de areas destinadas a estos fines.

Cuando exista diferencia de la lotizacién en campo respecto de los Planos de Trazado y Lotizacion referenciales, como creacion de
nuevos lotes, afectacion de los aportes reglamentarios aprobados por la autoridad competente, o areas destinadas a estos fines, que
impliquen la modificacion de la HU, se planteara la necesidad de que se efectle la rectificacion ante la entidad competente en el
marco de la Ley de Habilitaciones Urbanas vigente;

Cuando la UP se encuentre afectado por algun factor de riesgo, se suspendera el proceso de formalizacion en tanto se efectué el
tramite para la emision del Informe de Analisis de Riesgo (IAR) de acuerdo a lo establecido por el Decreto Supremo n°. 020-2019-
VIVIENDA vy el Informe de Cumplimiento de Recomendaciones emitido por la entidad competente. Si después de emitido el IAR se
hubiera determinado que la UP, se encuentre en zona de riesgo no mitigable se habra determinado su improcedencia, debiendo
culminarse el Diagnéstico Técnico Legal, y archivar el expediente. En el supuesto que la superposicion sea parcial, sélo se
suspendera el proceso de formalizacion respecto del area afectada;

Cuando la UP no cuenta con planos de trazado y lotizaciéon aprobados y ocupen total o parcialmente areas que podrian tener valor
arqueoldgico o monumental-cultural, arqueoldgica, previa opinidn de la entidad competente, se podra determinar su improcedencia,
debiendo culminarse el diagnostico, y archivar el expediente. En el supuesto que la superposicion sea parcial, solo se suspendera el
proceso de formalizacion respecto del area afectada;

Cuando la UP se encuentre ubicada en terrenos de uso o reservados para servicios publicos, o se encuentra en terrenos ubicados
en areas naturales protegidas o zonas reservadas, determinados por la entidad competente, previa opinién de las entidades
competentes, se habra determinado su improcedencia, debiendo culminarse el diagndstico, y archivar el expediente. En el supuesto
que la superposicién sea parcial, sélo se suspendera el proceso de formalizacion respecto del area afectada;

8.4.2. Aspectos Legales

Cuando la UP no cuente con habilitacion urbana aprobada por la municipalidad competente, se brindara el apoyo técnico y legal para
el inicio y tramitacién del procedimiento ante la misma, ya sea para la aprobacion de HU nueva o para la regularizacion de HU
ejecutada, incluyendo el levantamiento de los planos correspondientes, con el fin de posibilitar la inscripcion de la HU en el Registro
de Predios y culminar la formalizacion de la propiedad individual de sus socios o asociados segun corresponda.

Cuando el area del predio matriz la UP se encuentra en proceso judicial o administrativo pendiente de solucion, en los cuales la
pretension sea la determinacion de la titularidad del &rea materia de estudio, se concluira el Diagnostico, declarando su improcedencia
y se archivara el expediente, pudiéndose retomar el proceso de formalizacién una vez que se emita pronunciamiento debidamente
consentido por parte de la entidad judicial o administrativa a cargo de los procesos;

Cuando el diagnéstico establezca que existen unidades inmobiliarias que exceden la poligonal perimétrica (PP) del predio sobre el
que se ejecutd la UP, resultara necesario efectuar la Compensacion de Areas con los predios colindantes para efectos de conformar
lotes de contorno regular. Las independizaciones de los lotes comprendidos dentro de las areas de compensacion sélo podran ser
independizadas luego que se haya regularizado el proceso individualmente con los propietarios colindantes.

Cuando se determine que la UP esta ubicada sobre propiedad privada de terceros, se determinard la improcedencia de la
formalizacién, lo cual debera ser informado a la organizacién representativa de la UP, de acuerdo al literal b) del articulo 21° del
reglamento, aprobado por el Decreto Supremo n°. 031-99-MTC. Cofopri. Asimismo, se le informara acerca de la posibilidad de iniciar
los procedimientos de conciliacidon, mediacién o declaracién administrativa de propiedad mediante prescripcién adquisitiva y tracto
sucesivo, asi como de los mecanismos y caracteristicas de éstos, la forma de iniciarlos y sus alcances, brindando permanente apoyo
con la finalidad de resolver las diferencias con los propietarios.
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8.5. Elaborar Diagndéstico Técnico Legal

Consiste en elaborar el Informe de Diagndstico Técnico Legal en el Sistema Integrado Génesis, el cual debera contener el andlisis de la
informacion recopilada, desarrollando todos los aspectos relevantes y sus particularidades de acuerdo al marco normativo vigente,
debidamente sustentado (sea documentos o planos en formato PDF), sefialando la fuente de informacion.

8.6. De las conclusiones del informe de Diagnéstico Técnico Legal:

A partir del analisis técnico legal efectuado respecto a cada uno de los aspectos desarrollados, se emitiran las conclusiones del diagnéstico
gue determinaran la procedencia, improcedencia o suspension del proceso de formalizacién, plenamente sustentadas, asi como las
acciones de saneamiento técnico-legal que deberan realizarse respecto a la problemética encontrada, indicando el orden en que se
ejecutaran estas acciones. Toda la informacidn debera ser incorporada en los formatos del Informe de Diagndéstico del Sistema Integrado
Génesis.

En caso se hubieran detectado situaciones que requieran informes de entidades externas y se vean comprometidos los plazos de atencion
afectando el cronograma de actividades del POI pese a los requerimientos reiterativos correspondientes, hasta en 2 oportunidades, la OZ
debera suspender la continuidad del procedimiento comunicando este hecho a la Subdireccién de Procesos Especiales de Formalizacion
y a la Oficina de Coordinacion Descentralizada, mediante memorando, hasta obtener la respuesta respectiva, que permita continuar con
el proceso.

No obstante, cumplido los 6 meses sin haber recibido respuesta al requerimiento efectuado, se concluira el proceso de formalizacion
sefialando la improcedencia en el ID y el archivamiento del expediente, hasta que se cuente con un documento que justifique la reapertura
o continuidad del proceso (por ejemplo: informacién respecto a los factores de riesgo, determinacion de fajas marginales, desafectaciones,
etc.).

Asimismo, de haber transcurrido un afio desde la suspension del proceso de formalizacion para el levantamiento de la contingencia, la
brigada de formalizacion a cargo debera proceder a la actualizacion del Informe de Diagnostico.

8.7. Conformacioén del Expediente de Diagndstico Técnico Legal

La documentacion que sustenta el Informe de Diagndstico Técnico Legal debe adjuntarse al expediente integral ordenado actividades,
segun se detalla a continuacion:

1) Documentos complementarios de propiedad de la matriz.

2)  Documentos complementarios sobre la habilitacion Urbana (Resoluciones Municipales, planos, etc.).
3) Documentos actualizados sobre la personeria juridica de la Urbanizacion Popular.

4)  Padron de asociados de existir variacion.

5) Informe Diagndstico Técnico Legal.

6) Planos de Diagnésticos Grafico conteniendo las diferentes tematicas.

7)  Acta de Inspecciéon de Campo.

8) Documentos del levantamiento de informacién de campo.

9) Cargos de los oficios remitidos a las instituciones externas.

10) Oficios respuesta e informes recibidos de las instituciones externas consultadas.
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11) Lainformacion recopilada en registros, tanto de las partidas de los predios matrices como de los individuales;
12) Formatos aprobados para la presente etapa;
13) Archivo fotogréfico.

8.8. Control de Calidad

Concluido el Informe de Diagndstico Técnico Legal, el Jefe Zonal y/o coordinadores y brigada de formalizacion, como responsables de la
ejecucion de las acciones de formalizacién en el ambito de su competencia de acuerdo a lo previsto en el Articulo 83° del ROF aprobado
por Decreto Supremo n° 025-2007-VIVIENDA, deben realizar el control de calidad de los procedimientos de diagnéstico técnico legal
efectuados, verificando que en su ejecucion se haya cumplido con el marco legal vigente, lineamientos y/o procedimientos institucionales
vigentes.

Asimismo, habiéndose determinado su procedencia se iniciara las acciones de saneamiento; si por el contrario, se hubiera determinado la
improcedencia de la formalizacion, la brigada con el visto bueno del Coordinador remitira el expediente al Archivo Central, comunicando
este hecho a la UP.

ETAPA 3: SANEAMIENTO FiSICO LEGAL

Nombre de la actividad

Solicitar el bloqueo y el
9 traslado de la partida del SIR al
SARP

Descripcion de la Actividad

9.1. Revisar el informe de diagndstico

Debe precisarse que esta actividad se realiza cuando el saneamiento se encomienda a una brigada de formalizacion distinta a la que

realizo el diagnéstico y/o al haber transcurrido el plazo de un (01) afio desde la elaboracién del Informe de Diagnéstico hasta que se retome

el proceso de formalizacion; o en los casos, en que se verifigue que las condiciones técnico legales de la UP, presentan cambios
sustanciales que ameritan una Actualizacién del Diagnéstico Técnico Legal.

En tal sentido, de la revision del expediente y de lo sefialado en las conclusiones y recomendaciones, se pueden dar dos supuestos:

a) Cuando se verifiqgue que las condiciones técnico legales de la UP, presenten cambios sustanciales se procedera a la actualizacién del
Diagndstico Técnico Legal siguiendo los procedimientos antes descritos;

b) Cuando la UP no requiera de informacion adicional de acuerdo al marco legal para ser formalizada; y no requiera acciones de
diagndstico adicionales, la Brigada de Formalizacion programara la ejecucion de las acciones de saneamiento planteadas en el Informe
de Diagnéstico Técnico Legal, segun la casuistica encontrada, conforme los Articulos 21°y 22° del D. S. n°® 013-99-MTC y otras normas
complementarias, para lo cual se procedera al bloqueo registral.

9.2. Bloqueo Matriz en el Registro de Predios.

Habiéndose acordado el bloqueo del predio matriz de la UP en la Asamblea General se debe inscribir el Acta respectiva en el Registro de
Personas Juridicas, procediendo luego a solicitar el bloqueo de la partida matriz en el Registro de Predios. En caso que la Brigada de
Formalizacion opine que no corresponde el traslado, debe elevar un informe.

9.3. Traslado del predio Matriz del Sistema SIR al SARP.

En los casos que el predio matriz se encuentre inscrito en el Sistema de Informacién Registral (SIR), una vez inscrito el Bloqueo de la
partida matriz de la UP, los representantes de la UP con facultades especiales presentaran ante Cofopri la solicitud del traslado de su
predio matriz al Sistema Automatizado del Registro Predial (SARP) con firma legalizada, de conformidad con lo acordado en la Asamblea
General.
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10

Difundir resultado del
diagnéstico y las acciones de
saneamiento

La Brigada de Formalizacién coordina con el equipo de Promocién y Difusién, para implementar los mecanismos de difusién, a través de
los cuales se comunica el resultado del Informe de Diagndstico Técnico Legal, la fecha de inicio de los trabajos de geodesia, topografia,
verificacién y otros, absolviendo todas las consultas que formule la poblacion respecto al proceso de formalizacion y los trabajos a
efectuarse, comprometiendo su participacion en dichas actividades, tanto de la etapa integral como de la etapa individual.

Excepcionalmente, en aquellos casos que por norma expresa se limite o restrinja la concentracion de personas en espacios cerrados,
abiertos o se presenten situaciones que pongan en riesgo la salud de los trabajadores y/o de la poblacién, y que impida la ejecucion de la
presente actividad, se aplicara los mecanismos desarrollados en el numeral 2 “Promocién y Difusiéon” de la etapa de Diagnéstico.

Para acreditar la realizacion de la actividad de difusion, se levantara un Acta de Asamblea Informativa -Inicio de Saneamiento (Formato
P02.05.DFINT) suscrita por la Brigada de Formalizacion o Técnico de Promocion, uno o dos residentes de la UU. PP, segun corresponda,
dejando constancia de la documentacidn, comunicacién y/o informacién proporcionada por Cofopri sea a traves de la Asamblea Informativa
o cualquiera de los mecanismos antes citados.

11

Establecer Puntos de Control
Geodésico

11.1.Solicitar el levantamiento geodésico, topogréfico y verificacion

La brigada de Formalizacion de la Oficina Zonal solicitara mediante memorando y/o correo electronico a la Subdireccion de Geodesia y
Topografia (SGT) su requerimiento para la ejecucion de levantamiento geodésico a fin de que la SGT coordine la programacién y/o envio
de los equipos geodésicos, asi como el otorgamiento de las facilidades que requieran, en su calidad de Supervisor.

Es de precisar que para la elaboracién de los planos que resulten necesarios para el procedimiento (PP, PTL) y memorias descriptivas
respectivas, se debera llevar a cabo previamente los trabajos de geodesia y topografia del &mbito de intervencién.

11.2 Planeamiento

El Especialista Técnico en Formalizacion coordina con la Brigada de Geodesia, Topografia y/o Especialista en Fotogrametria de la oficina
zonal; a fin de obtener el Plan de Levantamiento Geodésico que contiene la densificacion y ubicacién de los puntos geodésicos, que en
adelante se le denominara puntos de control topografico (técnicamente materializados para su uso en topografia) y puntos de apoyo
fotogramétrico (en el caso de realizacion de vuelos fotogramétricos).

11.3 Establecimiento

En campo, se determina la ubicacién de los puntos y el geodesta y/o topografo de la oficina zonal a cargo, confirma técnicamente que la
ubicacion de los puntos de control se encuentra de acuerdo al Plan y procede a la colocacién de las marcas (hitos de concreto, vastagos
de metal empotrados, estacas, etc.).

En lo posible, los puntos de control se ubican sobre superficies, estables y seguras para garantizar su permanencia en el tiempo.

En caso que la ubicacion de los puntos no sean los adecuados, el geodesta y/o topografo modifica su ubicacién en el entorno mas cercano,
en estricto cumplimiento del planeamiento, siguiendo los lineamientos de la Subdireccién de Geodesia y Topografia.

La cantidad y distribucion de los puntos de control dependera de varios factores: el relieve del terreno, la extension y la forma de la UP y
el factor de escala combinado del lugar.

11.4. Georreferenciacion y Post proceso
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De acuerdo a la programacion, los especialistas en geodesia y/o topografo de la oficina zonal ejecutan trabajos de campo para registrar la
informacion geodésica satelital de los puntos de control materializados, para ser enlazados a la Red Geodésica Peruana de Monitoreo
Continuo (Regpmoc), segin normativa geodésica oficial. En oficina, los especialistas en geodesia efectlian el procesamiento de la
informacion registrada en campo y elaboran el Cuadro de Datos Técnicos (CDT) y las fichas monogréficas.

El geodesta elabora el informe técnico de georreferenciacion.

La Oficina Zonal remite el Informe Técnico de Georreferenciacion adjuntando la informacion registrada en campo y la generada a la
Subdireccién de Geodesia y Topografia, para su conformidad, supervision y almacenamiento en la base de datos de Cofopri.

12

Realizar el levantamiento
Topogréfico, Fotogramétrico y
Verificacion de lotes

12.1 Levantamiento Topogréafico

12.1.1 Acciones Previas al Levantamiento Topogréfico

El Especialista Técnico en Formalizacion en el desarrollo de sus actividades, determina la modalidad de levantamiento topografico.
Asimismo, coordina con el responsable del equipo de Topografia, proporciona la informacidn necesaria: planos, con la ubicacién y limites
de la UP lotes, vias, canales, entre otros, y precisa cualquier detalle urbano que se necesite levantar topograficamente para las acciones
de saneamiento.

La participaciéon de los Técnicos en topografia se inicia con la recepcion de la informacion del Especialista Técnico de la Brigada de
Formalizacién y junto con el Técnico en Topografia coordinan la elaboracion del Plan de levantamiento topogréfico.

La Brigada de topografia en coordinacion con la brigada de geodesia realiza el establecimiento de los puntos de control en campo de
acuerdo a las especificaciones técnicas vigentes.

La Brigada de Topografia verifica el funcionamiento de los equipos topograficos y sus accesorios.

12.1.2 Del Levantamiento Topografico
El Especialista Técnico de la Brigada de Formalizacion, es responsable de coordinar con la brigada de topografia la ejecucion del
levantamiento topografico.

Con la informacion proporcionada por el Especialista Técnico de la Brigada de Formalizacién y el cuadro de datos técnicos (de los puntos
de control geodésico), la Brigada de Topografia ejecuta las siguientes acciones:

1) Efectla el reconocimiento del terreno y de los detalles que se va a levantar;

2) Verifica la ubicacion fisica de los puntos de control geodésico;

3) Inicia el levantamiento topogréfico partiendo desde dos (02) puntos de control haciendo uso de la informacion del cuadro de datos
técnicos, siendo uno (01) de los puntos donde se instala el equipo topogréfico (estacion total);

4) La brigada procede a ubicar y medir toda la informacion fisica que resulte relevante para la elaboracion del plano perimétrico y del
plano de trazado y lotizacién de la UP, de acuerdo al requerimiento del Especialista Técnico en Formalizacion, siendo la Informacion
a levantarse la siguiente:

a) Medidas perimétricas de todos los lotes, cuando la lotizacion esta definida. En caso de no estar definida y sea necesario disefiarla
se deben levantar las curvas de nivel del terreno, asi mismo deberan levantar los fondos de los lotes, pircas, y/o plataformas del
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terreno, muros de contencién, cercos, proyeccion de taludes, estacas (si existiera) pilones, es importantisimo que se levante la
informacioén del estado y/o material de los lotes: precario, semi-consolidado, consolidado (concreto), requiriéndose informacion al
detalle de éstos ultimos, pues se consideran extremos forzados para la edicion, asi mismo, debiendo levantar el area trabajada y
el lote precario;

b) La informacién y ubicacion de los postes de luz, buzones, medidores, cajas de agua y desagle, es informacion indispensable e
imprescindible para la definicion de la lotizacion; por lo cual siempre se debe levantar en su forma real, si la posesion cuenta con
ella, a fin de verificar si la distancia de los postes de luz a las viviendas esté de acuerdo a lo establecido en el Codigo Nacional
de Electricidad. Este incumplimiento puede originar el replanteo de la lotizacion si fuera posible, o la suspensién de la formalizacion
de los lotes afectados;

c) Las vias y caminos colindantes a la posesion informal, asi como las trochas que no se encuentren definidas por la lotizacion;

d) Las torres y cables que conducen energia eléctrica de Alto y Medio Voltaje, que crucen y/o afecten la lotizacién de la posesion
informal (en el caso de las torres, asi no estén ubicadas en el asentamiento humano, si existieran). Esta informacion es importante
para definir en gabinete, el ancho de la franja de servidumbre que debe aplicarse en el proceso de formalizacion (para los cables
de media y alta tension); asi como verificar si algunos lotes de la posesién, se encuentran afectados;

e) Los tanques de agua o reservorios, subestaciones eléctricas y/u otros elementos de existir, que pudieran afectar la lotizacion;

f) Las posesiones o propiedades colindantes que tuvieran elementos constructivos que faciliten su ubicacion en la base gréfica;

g) Lainformacion de la numeracion de lotes y manzanas;

h) El nombre de calles y numeracion municipal;

i) Los usos de los lotes, en especial los de equipamiento urbano que difieren de la vivienda;

i) El curso de los canales de regadio, a fin de consultar si los caminos de vigilancia cumplen con las dimensiones establecidas por
el Distrito de Riego correspondiente y si son, parte del esquema de riesgo de la comunidad;

k) De encontrarse cercano o colindante a rios y/ o quebradas, levantar la distancia de la posesién informal (centro poblado) al cauce
de los rios y/o quebradas. De ser factible, levantar los bordes de talud e indicar el sentido del cauce.

12.1.3 Trabajo de Gabinete de Topografia

En gabinete, la Brigada de Topografia realiza la transferencia de informacién de la estacion total de acuerdo a los lineamientos vigentes,
para su posterior edicidn topogréfica, la cual se realiza a partir del croquis levantado en campo, entregando como producto el levantamiento
topografico georreferenciado de la respectiva posesién informal, en base al cual el Editor procedera a editar la lotizacion.

El topografo elaborara el informe técnico del levantamiento topogréfico.

La Oficina Zonal remitira el informe técnico del levantamiento topogréfico y la informacion generada a la Subdireccion de Geodesia y
Topografia una vez culminado el proceso topogréfico, para la supervision, conformidad y almacenamiento en la base de datos de Cofopri.

12.2 Levantamiento Fotogramétrico
El Especialista Técnico en Formalizacion coordina con el Especialista en Fotogrametria a fin de evaluar las caracteristicas del area a
sobrevolar, asi como la informacién que se obtendra.

12.2.1 Elaboracion del Planeamiento de Vuelo
El Especialista en Fotogrametria realizara el plan de vuelo considerando las caracteristicas del terreno, asi como el producto que se desea
obtener.
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La distribucién de puntos de apoyo fotogramétrico (PAF) se realizara en coordinacion con el Especialista en Geodesia para posteriormente
obtener el CDT.

El Plan de vuelo debe considerar los siguientes parametros de vuelo:

1) En el caso de sobrevolar areas urbanas se debe realizar vuelos grillados;

2) Los traslapes longitudinales y trasversales deben ser entre 80 y 85 %;

3) La altura de vuelo esta definida por el GSD que depende del producto cartogréafico que se desea obtener;

4) Para dichos trabajos se recomiendan el rango de 2-3 cm/pixel.

12.2.2 Acciones previas al Vuelo Fotogramétrico

1) El Especialista en Fotogrametria realizara las coordinaciones respectivas de seguridad del personal y del RPA;

2) Se realizara la calibracion, configuracion de retorno a casa de la aeronave, carga de baterias del RPAS un dia antes de la ejecucion
del vuelo;

3) Se llevara una laptop para la descarga de fotos y verificacion de su calidad;

4) Evaluary revisar las condiciones atmosféricas del dia de ejecucion de vuelo, teniendo en cuenta si el area de trabajo;

5) Verificar las perturbaciones geomagnéticas a causa de la actividad solar.

12.2.3 Ejecucion de Vuelo

1) Con la informacion trabajada en gabinete, teniendo en cuenta la seguridad y las condiciones atmosféricas, se ejecutara el vuelo
fotogramétrico;

2) Los técnicos responsables deben estar acreditados con licencia de vuelo de RPAS, emitido por la DGAC-MTC,;

3) El asistente llevara una libreta de campo donde apunte toda informacidn relevante del antes, durante y finalizado el vuelo;

4) EIl despegue y el aterrizaje del RPA debe ser realizado en un espacio despejado, libre de obstaculos y personas en un radio de 5
metros;

5) Si el area a sobrevolar posee edificaciones altas, se debera buscar una azotea para ejecutar el vuelo, para no tener problemas de
perdida de sefial de la aeronave;

6) En la ejecucion del vuelo, tanto el piloto como el asistente no deben de perder la linea visual de la aeronave;

7) Se recomienda que el vuelo se realice entre las 9:00 am a 3:00 pm, esto puede variar dependiendo del clima y tiempo atmosférico;

8) El uso de marcas maviles (lona, triplay), que se fijan provisionalmente en el terreno, estas deben ser instaladas el mismo dia del vuelo,
previas horas al mismo;

9) Después de culminado el vuelo se debe realizar la transferencia de informacion: fotos, data geodésica.

12.2.4 Procesamiento de la Informacién
Previa coordinacion, se solicitara el Cuadro de Datos Técnicos (CDT) de los PAF que fueron medidos por la Brigada de Geodesia, para
realizar las labores de triangulacion de area y generacion de ortofoto.

Dependiendo del Especialista Técnico de la Brigada de Formalizacién, se realizaran los procesos fotogramétricos correspondientes, a fin
de elaborar los productos solicitados.

12.2.5 Generacion de Ortofoto
Con las fotos aéreas ingresadas al software de procesamiento, se realiza una conversién de coordenadas de uso oficial.
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Para obtener precisiones centimétricas se usaran los PAF y para verificar la precisién obtenida, se usaran puntos de chequeo, los cuales
no interviene en el proceso de triangulacion.

A continuacién, se generara la nube densa, que servird para generar un modelo digital de elevacién (DEM) y su posterior uso en la orto
rectificacién. Obteniendo una ortofoto en formato TIFF o BigTIFF para su posterior aplicacion en otros usos referidos al andlisis espacial.

12.2.6 Generacion de Curvas de Nivel
Para este proceso se genera una nueva nube densa eliminando componentes como que posean elevacion como son arboles, viviendas,
etc. dejando Unicamente la informacién del terreno para obtener un modelo digital del terreno (DTM).

Obtenido el DTM se generara las curvas de nivel, de acuerdo al requerimiento del Especialista Técnico de la Brigada de Formalizacion,
para su exportacion en los formatos DWG.

12.2.7 Restitucion Fotogramétrica
Proceso que se realizara de acuerdo a lo solicitado por el Especialista Técnico de la Brigada de Formalizacion, a fin de extraer informacion,
como elevacion, las partes internas de lotes, postes, tanques elevados y componentes urbanos.

Todos los archivos digitales del proceso fotogramétrico deberan ser remitidos a la SGT, previa coordinacion, a fin de generar los productos
fotogramétricos.

Concluido los productos fotogramétricos, la SGT remitira la informacion a la Oficina Zonal correspondiente.

La Oficina Zonal remitira el informe técnico del levantamiento fotogramétrico y la informacion y productos generados a la Subdireccion de
Geodesia y Topografia, una vez culminado el proceso fotogramétrico, para su almacenamiento en la base de datos y supervision.

12.2.8 Verificacién
Reporte de verificacion de la lotizacion: En gabinete los verificadores, teniendo de base las manzanas impresas, proceden a elaborar el
reporte de verificacion de las manzanas y lotes de la UP, que va a servir para la elaboracién del plano de trazado y lotizacion.

Los reportes deberan contener la fecha y firma del responsable de su ejecucion y sera entregado al Especialista Técnico de la brigada a
cargo, los mismos que seran archivados y formaran parte del expediente integral como anexo
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13

Definir los Planos Perimétricos
(PP) y de Trazado y Lotizacion
(PTL)

13.1 Editar Planos Preliminares

Esta actividad consiste en procesar la informacién levantada por la Brigada de Topografia y Verificacion, materializada en el levantamiento
topogréafico georreferenciado y los reportes de verificacion. El Editor recibe el digital del levantamiento topogréafico y los archivos
correspondientes a los reportes de verificacion para pre-editar la lotizacion.

En base a la pre-edicion de la lotizacion y la informacion de las propiedades existentes en la Base Gréfica, el Especialista Técnico de la
Brigada de Formalizacion define con el editor los planos de saneamiento, el que resulten necesarios, el plano Perimétrico y el Plano de
Trazado y Lotizacion de la UP.

Una vez que el Editor realiza la pre-edicién de los planos respectivos los imprime y los entrega al Especialista Técnico de la Brigada de
Formalizacion, para su control respectivo.

Para el proceso de saneamiento, se pueden editar los siguientes planos sefialando las coordenadas UTM referidas al datum WGS84,
segun corresponda:

1) Planos Perimétrico con memoria descriptiva:

2) Planos de Trazado y Lotizacion;

3) Planos de Inmatriculacion con memoria descriptiva;

4) Planos de Independizacion con memoria descriptiva;

5) Planos de Area Remanente con memoria descriptiva;

6) Planos de Acumulacién con memoria descriptiva;

7) Otros planos que se requieran respecto al predio matriz, segun las caracterizas de inscripcibn con memoria descriptiva.

13.2. Control de Calidad de Planos Preliminares

En gabinete, el Especialista Técnico de la Brigada de Formalizacion realiza el control de calidad de la pre-edicion de los Planos de

Saneamiento, Perimétrico y de Trazado y Lotizacion, analizando y comparando con la informacién consignada en los reportes de

verificacion. En ese sentido, el Especialista Técnico de la Brigada de Formalizacion, revisa lo siguiente:

1) Verifica que los cuadros de datos técnicos de los poligonos o parcelas que se trabajan para el saneamiento de la UP, se encuentren
correctamente graficados en el plano.

2) Verifica que las &reas, perimetros, nombres de los poligonos y colindancias de los mismos, se encuentren conformes.

3) Que la informacién complementaria de: cuadros de célculo de areas, planos de ubicacion y otros, no presenten errores.

13.3. Verificar planos preliminares en campo

Contando con el PP y PTL pre editado se realiza en campo un recorrido de la UP, verificando que la edicién concuerde con la realidad

fisica que presenta, teniendo en cuenta lo siguiente.

1) Verificar si la Habilitacion Urbana aprobada o la lotizacion del plano preliminar corresponde a la realidad fisica que presenta la UP:
namero de lotes, usos, equipamientos urbanos, etc.

2) Consignar los datos que no se hubiesen sefialado en los reportes de Topografia y Verificacion, consecuentemente, en el Plano
Preliminar de Trazado y Lotizacion, los que resulten relevantes para la definicién y saneamiento del mismo.

3) De identificar alguna problematica u observacion que amerite alguna evaluacién mas profunda o consulta por efectuar; se registraran
en vistas fotogréficas (sefialando fecha y hora).

4) Verificar la informacion ingresada por los pobladores a través de la Mesa de Partes, respecto a la situacion fisica de sus lotes.
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5) Tomar en cuenta las recomendaciones referidas a la lotizacion que se establecen en los informes de riesgo.

Los borradores de las definiciones y/o anotaciones efectuadas en campo, para la definicion de los planos de PP y PTL se adjuntan al
Expediente Integral.

13.4. Edicion final de los planos de saneamiento del predio matriz, asi como del Plano Perimétrico y Plano de Trazado y
Lotizacion.

El Especialista Técnico de la Brigada de Formalizacién dispondra la edicion final de todos los planos que corresponden elaborar, para la

formalizacién de la UP: planos de Saneamiento del Predio matriz, Planos de Perimétrico y Trazado y Lotizacion de la UP.

El Especialista Técnico de la Brigada de Formalizacion deber& revisar y verificar conjuntamente con el Editor que toda la informacion

consignada en los planos finales se encuentre conforme y que los mismos, se ajusten a los lineamientos y al manual de edicion elaborado

por la Direccién de Catastro vigente.

Se debe tener en cuenta las siguientes consideraciones para la adecuacién del Plano de Trazado y Lotizacion inscrito:

1) Se rectificara mas no se podra alterar el Plano inscrito, los lotes a rectificar seran resaltados con una plumilla oscura.

2) Podran modificarse las areas de los lotes que todavia no estén titulados si fuera necesario.

3) Podran modificarse las areas de aquellos lotes que estén inscritos, para lo cual se debera contar con la autorizacion del propietario,
por escrito y con firma legalizada notarialmente, en caso contrario se graficara el lote con las medidas més no seran acotados y
guedando con el area inscrita.

4) Si al momento de elaborar los planos que rectifican a un PTL inscrito y habiendo hecho la revision del padron del PTL, se encuentra
lotes independizados, se graficaran estos en el nuevo PTL a presentarse para la inscripcion.

5) Cuadro General de distribucion de areas. En el cuadro de &reas se mantendran los mismos rubros consignados en el plano base, podra
agregarse el rubro de “Area de Compensacién” si no lo tuviera, para el caso de los lotes que exceden la poligonal perimétrica.

6) Los lotes que excedan la poligonal perimétrica seran considerados como areas de compensacion, las cuales deberan remarcarse
(achurarse), considerandose a estas como pendientes de compensacion disponiendo la suspension de su inscripcion registral, sin
suspender el resto de la lotizacion. Asimismo, si dentro de las areas de compensacion se encontraran lotes de aportes reglamentarios
se procedera de igual manera a lo descrito anteriormente.

13.5. Elaboracion de la base de datos de medidas y colindancias de los lotes incorporados al Plano de Trazado y Lotizacién (PTL).
Empleando los aplicativos tecnoldgicos correspondientes, se elaborard la Base de Datos que contendréa informacion técnica de los linderos,
medidas, areas y colindancias de los lotes que se grafican en el PTL.

En caso que el plano de la UP se encuentre inscrito y no haya sido modificado como producto de las acciones de saneamiento del predio
matriz y se decida continuar con la formalizacion de la propiedad individual, se procedera a editar el PTL, en formato DWG, y generar la
base de datos correspondiente a partir de los planos aprobados y/o inscritos, en formato Excel.

13.6. Control de calidad de los planos de saneamiento del predio matriz, Perimétrico, de Trazado y Lotizacion.
Para el caso de UP el control de calidad se realiza respecto al PP y PTL y base de datos impresos e informacion digital, verificando la
concordancia entre ambos.
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La Direccion de Catastro a través de la Subdireccion de Cartografia, supervisara los planos de edicién final elaborados por las Oficinas
Zonales, con la finalidad de verificar el cumplimiento de los lineamientos y especificaciones técnicas establecidas en la Guia de Edicion de
Planos de Formalizacién.

13.7. Comunicar a la Asociacién la necesidad de la modificacion de la habilitacion urbana

En caso no ser posible la adecuacién del PTL que forma parte de la Habilitacion Urbana aprobada por la municipalidad a la realidad fisica,
dado que Cofopri no esta facultado para modificar dicha Habilitacion Urbana, la oficina zonal comunicara a la UP la necesidad de efectuar
su modificacion previamente a continuar con el proceso de formalizacion.

Para tal efecto la brigada de formalizacion brindara apoyo técnico y legal para la tramitacion de modificacion de la habilitacion Urbana
(incluyendo la elaboracién de los planos correspondientes) sin embargo siendo que el trdmite debe ser efectuado por la UP se suspendera
el procedimiento hasta que se cuente con la Resolucion de aprobacion de modificacion de Habilitacion Urbana correspondiente.

14

Elaborar Informe de
Saneamiento fisico legal,
expediente de inscripcion en el
Registro de Predios (RdP) y
registrar informacién en
sistemas de informacion del
COFOPRI

14.1. Elaborar Informe de Saneamiento

En forma paralela a las acciones o tareas se debe elaborar el Informe de Saneamiento en el Sistema Integrado Génesis, el cual debe

contener entre otras, la siguiente informacion:

1) Las acciones ejecutadas para el saneamiento fisico legal del Plano Perimétrico; es decir, del terreno que ocupa la UP;

2) Las acciones realizadas para el saneamiento del Plano de Trazado y Lotizacién;

3) La documentacion presentada al Registro de Predios para la formalizacién de la UP;

4) Los resultados del proceso de formalizacion, el nimero de Resolucién con la fecha de inscripcion, el codigo de la UP con que se
inscribio en el Registro de Predios, fecha de la inscripcion, etc.

Este informe debidamente suscrito por la Brigada de Formalizacion se incorpora al Expediente Integral de la UP; complementando la

informacion sefialada en el numeral 8.7 de la etapa de Diagndstico Técnico Legal del presente.

14.2. Realizar el Control de Calidad del Informe de Saneamiento

Concluido el Informe de Saneamiento Fisico Legal, el Jefe Zonal y/o Coordinador y la Brigada de Formalizacion, como responsables de la
ejecucion de las acciones de formalizacion en el ambito de su competencia, de acuerdo a lo previsto en el Articulo 83° del ROF aprobado
por Decreto Supremo n° 025-2007-VIVIENDA, deben realizar el control de calidad del Informe de Saneamiento y de los procedimientos de
saneamiento fisico legal ejecutados, verificando que en su ejecucion se haya cumplido con el marco legal vigente, lineamientos y/o
procedimientos institucionales vigentes, previamente a la emision de las resoluciones para la inscripcion de los actos administrativos del
proceso de formalizacion en el Registro de Predios.

14.3. Elaborar Resoluciones parala inscripcion de los actos correspondientes

Las resoluciones constan de una parte considerativa, en la que se sustentan los actos administrativos que Cofopri emite respecto de la

formalizacién de la UP, incluyendo el fundamento legal y una parte resolutiva, en la que se dispone la inscripcion de los actos administrativos

necesarios para la formalizacion, tales como:

- Traslado del predio Matriz del Sistema SIR al SARP (en caso que el predio matriz se encuentre inscrito en el Sistema de Informacion
Registral -SIRP);

- Inscripcion o rectificacion de la Habilitacion Urbana aprobada por la municipalidad para culminar la formalizacion de la propiedad
individual de sus socios o asociados segln corresponda;
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- Maodificacién del Plano Perimétrico y/o del Plano de Trazado y Lotizacién que forma parte de la habilitacion urbana aprobada por la

municipalidad.
- Asignacion o cambio de nomenclatura, independizacion, acumulacion de parcelas, etc.

Cabe precisar que todos los planos y memorias descriptivas deberan estar firmadas por el Especialista Técnico (ingenieros o arquitectos
colegiados habiles).

14.4. Elaborar Expediente para Inscripcion
El expediente técnico estara conformado por:

1) Oficio de la Oficina Zonal solicitando la inscripcién en el Registro de Predios del Expediente Técnico, conteniendo la rogatoria que se
presenta al Registro;

2) Resolucién de Cofopri para la inscripcion de la HU aprobada por la municipalidad;

3) Resolucién Municipal que aprueba la habilitacién urbana o copia certificada.

4) Resolucién de acumulacion de parcelas, y/o rectificacion de Plano Perimétrico y/o del Plano de Trazado y Lotizacion, y/o cambio de
nomenclatura y/ independizacion, etc. (segun resulten necesarios) que forma parte de la habilitacion urbana aprobada por la
municipalidad.

5) Planos debidamente firmados y archivos digitales correspondientes;

6) Base de Datos de areas, medidas y colindancias de los lotes incorporados en el Plano de Trazado y Lotizacién (archivo digital).

En el caso de existir la necesidad de realizar el traslado de partida del SIRP al SARP el expediente deberd incluir:

7) Copia de Solicitud del traslado del predio matriz presentada por los representantes de la UP ante Cofopri con firma legalizada,
8) Copia del Acta de Asamblea,

9) Copia simple de la partida matriz ya bloqueada,

10) Copia simple del asiento de inscripcion de poderes

14.5. Presentacion y Seguimiento

Presentado el expediente de inscripcidn de la UP al Registro de Predios, se genera el titulo de presentacién, tradmite al que la Brigada de

Formalizacién deberd realizar el seguimiento hasta lograr la calificacién registral. Pueden presentarse las siguientes situaciones:

1) Titulo inscrito: se deberd efectuar el control de calidad de la inscripcién, verificando si la informacion inscrita (compendioso de
inscripcion); se encuentra conforme a las Resoluciones y a los planos aprobados. De advertir algun error, se oficia al Registro de
Predios para las correcciones correspondientes.

2) Titulo observado: se efectuara la subsanacion de las observaciones sefialadas en la Esquela de Observacion, dentro del plazo
establecido. En el supuesto que los planos resulten observados por aspectos de forma se presentara la resolucién que apruebe nuevos

planos.
3) Titulo Tachado: se procedera a revisar el saneamiento efectuado atendiendo a las observaciones de fondo efectuadas por el

Registrador, segun el procedimiento antes desarrollado, presentando al RdP un nuevo Titulo.

14.6. Control de calidad de la inscripcion
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Una vez inscrita la UP, la Brigada de Formalizacion debera efectuar el control de calidad de la misma, a partir del Compendioso de la
Inscripcion, verificando si los datos de la inscripcion corresponden con los aprobados en la Resolucion y Planos presentados: los datos,
medidas, areas, cédigos de predios, etc. De encontrarse alguna observacion y/o dato por corregir o faltante; se presentara el oficio
respectivo a Sunarp, solicitando la subsanacion.

14.7. Procedimiento de Migracién de Planos de Formalizacion.

Esta actividad tiene por objetivo incorporar los planos inscritos de formalizaciéon a la base grafica de Cofopri, este proceso abarca la
validacion de la informacién cartografica almacenada en el Sistema de Administraciéon de Planos - SAP, del Catastro Virtual de Cofopri -
CVC, donde se revisa la topologia de cada plano segun lineamientos técnicos emitidos por la Subdireccion de Cartografia de la Direccion
de Catastro.

14.7.1. Actividades previas ala incorporacién de los planos ala base gréafica de Cofopri:

1) Una vez inscrito los planos al RdP, el Especialista en base grafica o quien realice sus veces, en la oficina zonal, se encargara de
incorporar el plano inscrito, al médulo del Sistema de Administracion de Planos — SAP, del Catastro Virtual de Cofopri — CVC,;

2) El plano deberéa estar asociado a su respectiva base de datos en Formato — DBF

14.7.2. Actividades ejecutadas para la Validacion Migracion:

1) El especialista GIS de la SMCC, realiza la basqueda del plano en el SAP, mediante los filtros de los campos: ubicacion geogréfica,
nombre del centro poblado, numero de la UP, nimero de plano, tipo de plano, cédigo de predio de la UP, etc.;

2) Seleccion de plano de formalizacion inscrito;

3) Validacion topoldgica del plano;

4) Geo proceso de Transformacion de formato CAD a GIS y generacion de geodatabase;

5) Vinculacion alfanumérica de la base grafica del geodatabase con el registro de predios;

6) En caso de identificar inconsistencias al momento de la validacion o vinculacién de la informacion; el especialista Gis de la SMCC,
remitira las observaciones a las Oficinas Zonales para la subsanacién correspondiente, previa coordinacion con la Subdireccion de
Cartografia;

7) Verificacion de consistencia espacial entre la informacion a migrar y la que se encuentra actualmente en la base gréfica;

8) Transferencia de la informacion del geodatabase local a la base gréafica de Cofopri;

9) Verificacion que la migracion se encuentra correctamente registrada en el Servidor Spatial Database Engine - SDE de Cofopri y
visualizada en la Plataforma de Catastro Multipropdsito Geo Llagta.

14.8. Complementar el Informe de Saneamiento
Esta actividad consiste en la complementacién de la informacién en el Sistema Integrado Génesis, con los datos provenientes del Registro
de Predios luego de la inscripcion.

14.9. Conformacion de Expediente Integral
El expediente integral se complementa con la informacién generada en la etapa de saneamiento fisico legal considerando los siguientes
documentos:

1. Informe de Saneamiento Fisico Legal de la Urbanizacion Popular;
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2. Informe Sustentatorio de Procedencia o Improcedencia del Saneamiento, solo cuando el saneamiento se encomienda a una brigada
de formalizacion distinta a la que realizo el diagnoéstico y/o al haber transcurrido seis (06) meses desde la elaboracion del Informe de
Diagnostico Técnico Legal hasta que se retome con el saneamiento; o requiera Actualizacion del Diagnostico;
Actas de Difusion, Promocién o Asambleas;
Documentos de Georreferenciacion, Ficha Técnica de puntos de control;
Reportes de Topografia y Verificacion, e impresion de sus archivos digitales;
Los borradores de las Definiciones y/o Anotaciones efectuadas en campo, para la definiciéon de los planos de PP, PTL;
Plano de Edicion Preliminar;
Actualizacién de Partidas;
Impresion de Base de Datos de areas, medidas y colindancias de los lotes del PTL;
0. Expediente de Inscripcion remitido al Registro de Predios:
10.1. Oficio a Registros Publicos;
10.2. Resolucion o resoluciones de actos a inscribir segin corresponda;
10.3. Resoluciéon Municipal que aprueba la habilitacion urbana o copia certificada
10.4. Planos Perimétricos y/o de parcelas, y/o independizacion/o remanente y Memoria Descriptiva;
10.5. Planos de Trazado y Lotizacion;
10.6. Base de datos de medidas y colindancias.
11. Esquelas de Observacion y Documentos de Subsanacion;
12. Anotacion de Inscripcion;
13. Compendioso de la Inscripcion;
14. Constancia de Foliacién.

BOoONoGAM®

14.10. Control de Calidad de la Ejecucion de los Procedimientos de Formalizacion en la Etapa de Saneamiento Fisico Legal
Concluida la complementacion del Informe de Saneamiento Fisico Legal, y efectuada la incorporacion del plano inscrito al médulo del
Sistema de Administracion de Planos (SAP) del “Sistema de Informacion Geografica de Catastro Virtual y Titulacion” (CVC), el Jefe Zonal
y/o Coordinador y la Brigada de Formalizacion, como responsables de la ejecucion de las acciones de formalizacion en el ambito de su
competencia, de acuerdo a lo previsto en el Articulo 83° del ROF aprobado por Decreto Supremo n° 025-2007-VIVIENDA, deben realizar
el control de calidad de los procedimientos de saneamiento fisico legal ejecutados, verificando el cumplimiento del marco legal vigente,
lineamientos y/o procedimientos institucionales vigentes para dar inicio al proceso de formalizacion individual a cargo de la Direccion de
Formalizacion Individual.

14.11.Comunicar a la Direccién de Formalizacion Individual para para continuar con el Proceso 2

Concluida la complementacion del Informe de Saneamiento Fisico Legal, y efectuada la incorporacion del plano inscrito al médulo del
Sistema de Administracion de Planos (SAP) del “Sistema de Informacion Geografica de Catastro Virtual y Titulacion” (CVC), el Jefe Zonal
y/o Coordinador y la Brigada de Formalizacién, como responsables de la ejecucién de las acciones de formalizacién en el ambito de su
competencia, de acuerdo a lo previsto en el Articulo 83° del ROF aprobado por Decreto Supremo n° 025-2007-VIVIENDA, deben realizar
el control de calidad de los procedimientos de saneamiento fisico legal ejecutados, verificando el cumplimiento del marco legal vigente,
lineamientos y/o procedimientos institucionales vigentes para dar inicio al proceso de formalizacién individual a cargo de la Direccién de
Formalizacion Individual.
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Nombre de la Actividad

Generar la informacion de la
urbanizacion popular en el
sistema.

ETAPA 4: EVALUACION DE LA DOCUMENTACION

Descripcion de la Actividad

1. Comunicacién y solicitud para la generacion

Mediante correo electrénico el Jefe Zonal comunica la inscripcién de la Urbanizacion Popular en el Registro de Predio y solicita la
generacion de la urbanizacion en el Sistema, adjuntando Acta de Control de Calidad de las Actividades de Formalizacion "Saneamiento
Fisico Legal de Urbanizaciones Populares".

Para estos efectos deben remitir el cédigo de pueblo, predio matriz, departamento, provincia, distrito, tipo y subtipo de pueblo y cantidad
de lotes.

Plazo de comunicacion no exceder a 5 dias habiles
2. Generacion de lainformacion

El Registro de Predios envia por medios electrénicos la data de la nueva posesion informal, conteniendo todas las partidas individuales
consideradas en el PTL inscrito.

Se procede a generar dicha informacion en el Sistema de Calificacién y Titulacién y se comunica por correo al Jefe Zonal respectivo con
copia a la Direccion de Formalizacion Individual, a la Direccién de Formalizacién Integral, a la Oficina de Sistemas y a la Direccion de
Catastro (Subdireccion de Catastro).
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Evaluar la documentacion
otorgada por la urbanizacion
popular.

Se revisa y evalua la informacion y documentacién remitida por la Brigada de Formalizacion Integral, requiriendo adicionalmente
informacion ingresada por Mesa de Partes:

e Padron de socios o asociados.

e Contratos de compra-venta.

e Las clausulas de cancelacion.

e Toda otra documentacion proporcionada o recabada de las organizaciones representativas de la Urbanizacion Popular.

Respecto a la evaluacion de la documentacién e informacion, consiste en:
e Laidentificacién de los titulares y los lotes materia de formalizacién.
e Laclasificacion en funcién a la documentacion de transferencia.
e Laidentificacién de las posibles deficiencias de los documentos de adjudicacion.

Culminada la revision y evaluacién de la documentacion remitida por la Brigada de Formalizacion Integral, se emitira un listado de predios,
mediante Formato N° P02.01-DFIND, a los que se le adjuntara documentacion relevante para la verificacion correspondiente.
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Emitir y/o asignar fichas de
verificacion.

Nombre de la Actividad

Realizar la difusiéon de la
Formalizacion Individual

1. Autorizar la emision de fichas

A través del usuario administrador se ingresa en el Sistema de Calificacién y Titulacion el tipo y cédigo de pueblo.
Una vez que se visualice en el sistema la relacion de todos los predios, se procede con las siguientes acciones:

¢ No autorizar los predios que en la resolucion se identifiquen como predios inscritos o suspendidos.
* En el caso de los predios suspendidos se consigna el cédigo “SU”.
Efectuada las acciones sefialadas, se consigna el visto bueno para la emision de las fichas de los predios que no presenten inscripcion o

suspension.
2. Emitir y/o asignar fichas

Las fichas de verificacion se emiten y/o asignan en el formato aprobado mediante Resolucion N° 037-2009-COFOPRI/SG.
ETAPA 5: VERIFICACION

Descripcion de la Actividad

1. Difusién de la formalizacién individual

Consiste en coordinar con los representantes de las organizaciones representativas de las Urbanizaciones Populares para informar a sus
socios o asociados de las actividades a realizarse:

e Verificacion de datos y recopilacién de informacion complementaria.
e Revisién de documentacion presentada por los titulares de cada lote.
. Comunicacion a dirigentes de titulares aptos.

e  Emision del Titulo de Saneamiento de la propiedad

e Entrega de Titulos de Saneamiento de la propiedad.

Asimismo, coordina con los dirigentes de la urbanizacién popular la realizacién de una Asamblea Informativa con los socios 0 asociados,
para cuyos efectos realizara la convocatoria al evento por medio de avisos de invitacion, lote por lote. Durante la asamblea se levanta un
acta, Formato N° P02.02-DFIND, y se reparte material informativo (tripticos, mosquitos, etc.).

Paralelamente se pegaran afiches en los principales centros de convergencia donde concurren los pobladores de la Urbanizacion Popular,
tales como colegios, locales comunales, paraderos, etc.

Asimismo, durante las acciones de verificacion se podra difundir mediante perifoneo mavil, el cronograma de visita a cada lote y los
documentos a presentar.

Adicionalmente se podran instalar médulos de atencién a los socios de la urbanizacion popular, a fin de brindar informacion legal y técnica
para el proceso de formalizacién individual
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Excepcionalmente, en aquellos casos que por norma expresa se limite o restringa la concentracion de personas en espacios cerrados o
abiertos, las actividades de informar a la poblacion sobre el trabajo que realiza COFOPRI, en el marco del proceso de formalizacién, se
podr& realizar a través de los representantes de la urbanizacion popular para estos efectos COFOPRI remitird un oficio dirigido a los
dirigentes o representantes de la urbanizacion popular (formato N° P02.03-DFIND), comunicandoles fundamentalmente el cronograma de
verificacién y los documentos requeridos para su formalizacion. Asimismo, se podra adjuntar al oficio material informativo tales como
tripticos, mosquitos informativos, etc.

2. Comunicacién escrita de la verificacion

El empadronador designado recepciona del supervisor o responsable de campo los avisos y los planos de los predios que tendra que
visitar durante las actividades de difusion programadas en la urbanizacion popular. Seguidamente, el supervisor o responsable de campo
informa a los empadronadores, aspectos relevantes de la formalizacion integral realizada en la urbanizacion popular, absolviendo las
interrogantes o dudas de los empadronadores relacionadas al tema. Posteriormente, el supervisor o responsable de campo y los
empadronadores designados se constituyen en la urbanizacién popular y se distribuyen de acuerdo a la carga de trabajo asignada para
cada uno. Cabe sefialar que la entrega del aviso es lote por lote, y no cabe delegar una entrega de avisos a un representante de la
urbanizacion popular.

La comunicacion escrita (aviso) se realizara en un plazo no menor a cuatro (04) dias antes de la verificacion, (formato N° P02.04-DFIND).
La programacién y ruta a seguir es la misma que se determiné para la verificacion.

19

Realizar la verificacion en
Campo.

En la urbanizacion popular, el supervisor o responsable de campo brinda las recomendaciones necesarias antes de iniciar la verificacion.

Para iniciar la verificacion, el empadronador debera tener el PTL inscrito, con el cual se ubicard correctamente en cada lote de la
urbanizacion popular. Seguidamente, solicita al propietario los documentos que lo identifican, y cualquier documento relacionado con la
propiedad de cada titular.

Durante la ejecucion de la verificacion, de presentarse problemas de caracter técnico legal, debera consultar con la Directiva N° 010-2009-
COFOPRI o lineamientos remitidos por los 6rganos de linea.

El empadronador debera realizar una toma fotogréafica que evidencie las caracteristicas fisicas del predio y el uso actual al momento de la
verificacion; la cual, se imprime y adjunta a la ficha, con las aclaraciones que considere pertinente.

Antes de entregar la copia de la ficha de verificacion, el empadronador debera revisar si todos los items de la ficha fueron llenados
correctamente; asimismo, debera aclarar aspectos considerados relevantes para la calificacion.

Culminada la verificacion, el empadronador retorna al Centro de Operaciones, a fin de informar al supervisor o responsable de campo los
aspectos mas relevantes de la actividad realizada; asimismo, realiza un recuento de las fichas trabajadas y de considerarlo aquellas donde
amerita realizar un repaso.

Al término del dia el empadronador elabora y entrega al Supervisor de Campo, el consolidado del trabajo realizado.
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22

Derivar las fichas a través de
los Sistemas del COFOPRI a la
Subdireccion de Calificacion

Nombre de la Actividad

Realizar la Calificacion
Individual.

Nombre de la Actividad

Emitir y Publicar el Padrén de
titulares sin impedimento
(Aptos) y con impedimento
(Contingencia).

El responsable de esta accion debe derivar las fichas a través del Sistema Integral de COFOPRI — SICO, las cuales deben guardar relacién
con:

a. Elndamero de memorando suscrito y remitido por el Jefe Zonal a través del Sistema de Gestion Documental a la SCAL.
b. La cantidad de fichas remitidas mediante memorando suscrito y remitido por el Jefe Zonal a través del Sistema de Gestion Documental
ala SCAL.

ETAPA 6: CALIFICACION INDIVIDUAL

Descripcion de la Actividad

El Abogado Especialista en Formalizacion Individual verifica que las fichas asignadas, se encuentren en el Sistema de Seguimiento de
Fichas — SSF, para dar su conformidad. Luego revisa la resolucién y el informe respectivo.

La evaluacion se realiza ficha por ficha, teniendo en cuenta las normas aplicables y siguiendo los siguientes pasos:

« Verifica que el documento de transferencia sea otorgado por la Directiva de la organizacion representativa con poder vigente a la fecha
de emision del mismo, para la emisién del correspondiente Titulo de Saneamiento de Propiedad.

» Verifica si se encuentra adjunto la clausula de cancelacién correspondiente, en el caso de transferencia a plazos, salvo que el propietario
o apoderado declare su conformidad para que se registre con la carga respectiva.

* Verifica si se encuentra acreditada la identidad y estado civil del verificado.

» Verifica el correcto llenado de la ficha y de las declaraciones juradas que se adjuntan.

+ Confronta la informacion de la ficha con los documentos anexos.

« Verifica y reporta la existencia de obstaculos conforme a lo sefialado en los articulos 28 y 29 de la Directiva N° 010-2009-COFOPRI, que
impidan temporal o definitivamente la calificacion.

* Ingresa los resultados de la calificacion en el Sistema de Calificacion y Titulacion de acuerdo a los parametros establecidos en el Capitulo
Sexto de la Directiva N° 010-2009-COFOPRI.

Concluida la calificacion, las fichas son clasificadas entre aptas, contingencias (Titular Ausente, Falta de documentos) y estados
situacionales (Falta DNI, entre otros), las cuales pasan a control de calidad.

Previo a la derivacion por el Sistema de Seguimiento de Fichas, el Abogado Especialista en Formalizacion Individual verifica que la cantidad
de folios de la ficha verificada es la que efectivamente evalué durante la calificacion.

ETAPA 7: TITULACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION REGISTRAL

Descripcion de la Actividad

Culminado el procedimiento de calificacion, la Oficina Zonal obtiene del Sistema de Calificacion y Titulacién el padrén de titulares sin
impedimentos para la emision de los titulos de saneamiento de propiedad y la inscripcion de sus derechos de propiedad en el Registro de
Predios, el cual sera entregado a los representantes de la organizacion representativa de la Urbanizacion Popular. COFOPRI, publicara el
padrén en un lugar publicamente visible de la organizacion representativa de la Urbanizacion Popular.

Asimismo, se obtiene el padrén de socios/as o asociados/as con documentacion insuficiente para la emision de los titulos de saneamiento
de propiedad e inscripcién de sus derechos de propiedad en el Registro de Predios. Culminado el procedimiento de calificacion, la Oficina
Zonal obtiene el listado de los predios aptos y procede con la emisiéon del padréon de socios/as 0 asociados/as con documentacién
insuficiente para la emision de los titulos de saneamiento de propiedad e inscripcién de sus derechos de propiedad en el Registro de




ORGANISMO DE FORMALIZACION DI LA PROPIZDAD INFORMAL

ﬁ COFOPRI PROCEDIMIENTO DE FORMALIZACION EN Versién: 02

Cddigo: M.02.01.01-P02

URBANIZACIONES POPULARES Vigencia desde:
Pagina 29

Predios, el cual sera entregado a los representantes de la organizacién representativa de la Urbanizacion Popular, para que los socios/as
0 asociados/as, dentro de los 30 (treinta) dias siguientes a la publicacion de los listados, subsanen las observaciones formuladas.
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Verificar en el sistema del
COFOPRI, la inexistencia de
oposicion, solicitudes
pendientes de atencién; y
autorizar la emisiéon de los
titulos de saneamiento de
propiedad.

Verificacion via Sistema de la inexistencia de solicitudes de suspension de la titulacién y solicitudes pendientes de atencién; luego de lo
cual, el Jefe de la Oficina Zonal respectiva, autoriza a través del Sistema de Calificacién y Titulacion la emisiéon del Instrumento de
Formalizacién (titulo de saneamiento de propiedad) correspondiente.
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Emitir los titulos de
saneamiento autorizados por
las Oficinas Zonales

El Emisor de los Instrumentos de Formalizacién emite diariamente los instrumentos de formalizacion, generando el Padrén Preliminar de
los Instrumentos de Formalizacién Emitidos (Formato N° P02.05-DFIND) (que contiene los datos de los responsables que efectuaron la
autorizacion, la validacion, la emision y el control de calidad de los mismos), el mismo que sera derivado al Responsable del Control de
Calidad conjuntamente con los Instrumentos de Formalizacion por el Sistema de Seguimiento de Titulos.

Para el control de calidad de los instrumentos de formalizacién, se tiene en cuenta:

a) Realizar la captura en forma digital del cédigo de barras de cada instrumento, en el Sistema de Seguimiento de Titulos.

b) Verificar que se haya emitido el instrumento de formalizacién en el formato aprobado, que contenga los datos del (los) titular (es), que
cuente con el area, medidas y colindancias correspondientes,

¢) Concluido el control de calidad, solicita al Emisor de los Instrumentos de Formalizacién, el Padrén Final de los Instrumentos de
Formalizacion Emitidos (Formato N° P02.06-DFIND) a través del Sistema de Seguimiento de Titulos, y la remisién mediante correo
institucional dirigido al Jefe Zonal, con copia al responsable que el designe, a la DFIND y la SCAL, que contenga la informacion en
formato DBF (cédigo de predio, lote, manzana, apellido paterno, apellido materno, nombres, tipo de documento de identidad, nimero
de documento de identidad, estado civil, cédigo de pueblo, nimero de secuencia, fecha de movimiento, nombre de adjudicatario).

d) Realizar el proceso de fotocopiado, obtencion de dos copias certificadas y compaginado de los instrumentos de formalizacion original
con sus copias de acuerdo a la informacion que se indica en el Padrén Final de Instrumentos de Formalizacién Emitidos.

Los instrumentos de formalizacion emitidos van acompafiados de la siguiente documentacion:

a) El Padrén Final de los Instrumentos de Formalizacion Emitidos.

b) El fisico de los instrumentos de formalizacion emitidos conjuntamente con dos copias autenticadas de los mismos.

c) Copia del correo institucional dirigido al Jefe Zonal (con copia al responsable que el designe), a la DFIND y la SCAL, conteniendo la
informacién de los instrumentos de formalizacion en formato DBF u otro que la entidad establezca.

El Director de Formalizacion Individual remite mediante memorando (Formato N° P02.07-DFIND) a la Oficina Zonal, con conocimiento a
la Oficina de Coordinacion Descentralizada, los instrumentos de formalizacion y demas documentos indicados. Dicha actividad es
registrada en el Sistema de Seguimiento de Titulos a través de la lectura del cédigo de barras de cada predio.

Los instrumentos de formalizacién y los documentos son remitidos en valija (caja o sobre), teniendo en cuenta lo siguiente:
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a) La caratula (Formato N° P02.08-DFIND) de la valija contiene: (i) los logotipos del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento
y de COFOPRI; (ii) numero de memorando de remision de los instrumentos de formalizacion; (iii) nombre del jefe zonal respectivo; (iv)
direccion de la oficina zonal; (v) nimero de caja y remitente, siendo colocada en la parte superior de la valija.

b) El sellado de la valija se realiza con cinta de embalaje en su totalidad.
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Realizar la presentacion de los
titulos de saneamiento a la
Oficina Registral.

Recibida la valija, la Oficina Zonal recepciona los instrumentos de formalizacion por el Sistema de Seguimiento de Titulos a través de la
lectura del cédigo de barras de cada predio.

De estar todo conforme, la Oficina Zonal emite el Oficio a la Oficina Registral respectiva (Formato N° P02.09-DFIND) y presenta los
documentos a y b referidos en la actividad anterior, dentro del plazo maximo de dos dias habiles, derivandolos por el Sistema de
Seguimiento de Titulos.

La Oficina Zonal escanea el cargo del oficio de presentacién a la Oficina Registral, en el Sistema de Seguimiento de Titulos.
Los nombres de los Jefes de las Oficinas Registrales deben ser actualizados por las Oficinas Zonales en coordinacion con la Oficina de
Sistemas.

La Oficina Zonal registra en el Sistema de Seguimiento de Titulos el resultado de la calificaciéon registral de los instrumentos de
formalizacion, escaneando las esquelas de Anotacion de Inscripcion, Observacién, o Tacha, segin corresponda; a efectos que la Oficina
de Coordinacion Descentralizada realice el seguimiento del cumplimiento de metas.

Tratdndose de instrumentos de formalizaciéon observados, si a criterio de la Oficina Zonal se trata de una observacion errada, tendra un
plazo de cinco (5) dias habiles, de haber tomado conocimiento de la observacion registral, para su subsanacion. El oficio levantando las
observaciones sera escaneado en el Sistema de Seguimiento de Titulos.

Tratdndose de instrumentos de formalizacién observados o tachados, que a criterio de la Oficina Zonal corresponda su evaluacion a la
SCAL, deberéa devolver el instrumento a la DFIND a través de memorandum (Formato N° P02.10-DFIND), el cual contendra la esquela de
observacion y/o tacha, dicha informacion sera ingresada en el Sistema de Seguimiento de Titulos.
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Realizar la entrega de los
titulos de saneamiento de
propiedad Inscritos.

Se recepciona los titulos inscritos y se realiza las coordinaciones para la entrega de los instrumentos de formalizaciéon a la entidad
respectiva. (Formato N° P02.11-DFIND).
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FORMATO P02.01.DFINT

ACTA DE PROMOCION Y DIFUSION EN EL PROCESO DE FORMALIZACION DE
URBANIZACIONES POPULARES

Siendoel........... delmesde.............. delano 202 ,enel......c.ccoeiiiiiiiiiiiiiie, (local comunal u
otro) de la Urbanizacion Popular...................ccooeenn. ubicado en el distrito de.................... provincia de
................... departamento de.......................con la presencia del Sefor (€S) ..........covveviiiiiiinininnnn.
Y en representacion del Organismo de las Formalizacion de la Propiedad Informal-
COFOPRI y 10S SEAOreS.......ocuvvienieiiiiiiiiiiieiienee Y e ,en representacion de la

referida Urbanizacion Popular, se dio inicio a la asamblea informativa.

El representante de COFOPRI salud6 a los socios y/o asociados y dio inicio a la promocion y difusion
informando a detalle los beneficios de la formalizacion de la propiedad, los procedimientos que ejecuta
COFOPRI en relacién a las Urbanizaciones Populares y los requisitos que deben cumplir para acceder al
proceso de formalizacion de acuerdo a los alcances del D.S. 031-99-MTC.

El representante de COFOPRI invit6 a los socios y/o asociados a formalizar su propiedad y recopilar
informacion relevante para el proceso de formalizacion como la aceptacion de la Asociacion y/ cooperativa
a ser incorporada al proceso de formalizacion.

No habiendo mas temas o preguntas, se levanto el Acta siendo las....... horas del dia..............

En sefiala de conformidad, firmaron el acta los sefores:

Nombre del Representante de COFOPRI Nombre del Representante de COFOPRI
D.N.I. N° D.N.I. N°
Nombre del Representante de la UP Nombre del Representante de la UP

D.N.I. N° D.N.I. N°
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ENTREGA DE MATERIALES CON FINES DE PROMOCION Y DIFUSION DE PROGRAMAS
DE VIVIENDA DEL ESTADO?

Siendo el......... del mes de ............ del afio 202..., se deja constancia de la entrega al
S en representacion de la Urbanizacién Popular
.................................................................................. , del siguiente material con fines de la
promocién y difusién de las acciones de formalizaciéon que ejecuta COFOPRI:

N° Material SI/NO Cantidad
1 Folletos

2 Tripticos

3 Boletines

4 Videos institucionales

5 Afiches informativos

6 Otros

7 Otros

En sefial de conformidad, firmaron la presente la brigada de formalizacién de COFOPRI y los representantes
del Programa de Vivienda:

Nombres y Apellidos de la Brigada - COFOPRI DNI Firma

Nombres y Apellidos de los Representantes del PVE DNI Firma

1 Excepcionalmente, en aquellos casos que por norma expresa se limite o restrinja la concentracion de personas en espacios cerrados, abiertos o
se presenten situaciones que pongan en riesgo la salud de los trabajadores y/o de la poblacién, y que impida la ejecucion de la presente actividad.
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FORMATO P02.02.DFINT

SOLICITUD DE INCORPORACION AL PROGRAMA DE FORMALIZACION DE LA
PROPIEDAD INFORMAL EN URBANIZACIONES POPULARES

SENOR: JEFE DE LA OFICINA ZONAL.......................

Los SUSCRITOS, abajo firmantes sefialando domicilio comun en

................. , teléfono

NO , de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Formalizacion de la Propiedad Informal
en Urbanizaciones Populares, aprobado por Decreto Supremo N° 031-99-MTC, SOLICITAMOS la aprobacién
de la incorporacion al Programa de Formalizacién de nuestra organizacion (Urbanizacion Popular), que ocupamos
de acuerdo a la informacién y documentacion que a continuacién se detallan:

1. Identificacion del Predio

Urbanizacién Popular

Distrito

Provincia

Departamento

2. Datos de los solicitantes y/o Representantes Legales:

Apellidos

Nombres

DNI

Domicilio

Apellidos

Nombres
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DNI

Domicilio

Apellidos

Nombres

DNI

Domicilio

3.  Medios Probatorios que adjunta la organizacion representativa:

MARCAR:
Sl NO

Copia del Titulo que acredita la adquisicion del predio matriz por la organizacién
representativa.

Documentos relacionados con la habilitacién urbana (en caso ésta haya sido iniciada ante la
municipalidad respectiva, indicar en qué etapa se encuentra). Adjuntar Planos Perimétrico y
de Lotizacion (en caso tuviera).

Adjuntar copia simple del ultimo Padrén de Asociados con identificacion de sus generales de
Ley y los datos de los lotes de su propiedad. En caso de no contar con padrén, se debera
adjuntar el listado de asociados o socios, segun corresponda.

Acuerdo de Asamblea General de Socios o Asociados donde conste la aprobacion de la
incorporacion al Programa de Formalizacién y otras acciones, asi como la designacion de los
representantes legales con las facultades suficientes a que se refiere el articulo 11° del Decreto
Supremo N° 031-99-MTC.

En caso que no se cuente con el Acuerdo de Asamblea, presentar copia literal o certificado de
vigencia de poderes a favor de los representantes legales expedidos por el Registro de
Personas Juridicas con las facultades suficientes a que se refiere el articulo 11° del Decreto
Supremo N° 031-99- MTC.

Otros documentos (especificar):

4. Compromiso de los Representantes Legales de la Urbanizacién Popular:

Nos comprometemos irrevocablemente frente a COFOPRI, en representacion de la Urbanizacion Popular a
suscribir los contratos individuales de transferencia de propiedad a favor de nuestros socios / asociados
poseedores de lotes que formen parte de ella, asi como cualquier otro documento cuya suscripcion sea
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requerida para la inscripcion del derecho de propiedad de los Titulares, asi como facultar a COFOPRI a
rectificar los Planos Perimétrico y de Trazado y Lotizacién, siempre que sea necesario, conforme lo dispone
elinciso a) y ¢) del articulo 21° del Decreto Supremo N° 031-99-MTC y facultar a COFOPRI a migrar la partida
registral del predio matriz del Sistema de Informacion Registral - SIR al Sistema Automatizado del Registro

Predial — SARP.

Asimismo, DECLARAMOS BAJO JURAMENTO que no existe a la fecha proceso judicial pendiente en el
que se discuta la propiedad del predio matriz y que toda la informacion vertida en la presente solicitud, asi
como en la documentacion que se adjunta, tienen caracter de declaracion jurada, reservandose la autoridad
administrativa, el derecho de comprobar la veracidad de la informacion presentada, el cumplimiento de la
normatividad sustantiva y aplicar las sanciones pertinentes en caso que la informacién presentada no sea
veraz, de conformidad con lo establecido por la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Firma del Representante Firma del Representante Firma del Representante
Nombre: Nombre: Nombre:
N° DNI N° DNI N° DNI
Cargo: Cargo: Cargo:
Fecha: , ,

Observaciones:
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FORMATO P02.03.DFINT

FICHA DE ZONAS DE POTENCIAL RIESGO

OFICIHAZOHAL :

DATOS GENERALES DE LAPOSESION INFORMAL

NOMERE

SECTOR ¥ ZONA

DISTRITO

PROVINCLL

DEPARTA MENTO

N TOTAL DE MANZLHLS

N TOTAL DELOTES

SITUACION
DESCRIPCION (MARGUE COH
1]

OBSERVACIOHES

TA UDES INESTABLES
CARACTERISTICAS

Pirzas de alturas mayores a 1m sin mortero de cemento o ot ligante

“uendas ubicadas sobre taludes arerssos con Angulos mayores a 10°

“fuendas ubicadas sobre taludes rocesos con angulos mayores 3 257

“uendas ubicadas sabre taludes de topografa muy imegular v abrupta con argulos mayores a 25°

Eristen evidencias que |as rocas del taud atamente factuadas

DERRUMBES ¥ CADADE ROCAS
CARACTERISTICAS

Focas suettas de demntes mmafies wicadas enlas partes attas  de taludes mayoms a 35°

“uendas ubicadas d pie de taudes de fuete pendierte  (acantilados)

“fendas ubicadas en laderas de cemos de fiere pendients

DESLIZAMIENTOS ¥ HUAY COS
CARACTERISTICAS

Eudencias de antiguos huayeos o deslizamientos (1)

Eristencia de cauces con materales de amastre (piedras, troncos, maleza)

Existencia de paquefios cauces dirccionados hacia el poblada

Lbicacion de wiendas en d eje da las quebradas o en laz cercanias de conos deyectivs

fuga donde el huayeco pieme enerda yw deposita el material transportada)

Existencia de quebradaz aluales de acthacidn estacional

IHUHD ACIOH
CARACTERISTICAS

Drengjes insuicientes en zonas lnfosas

Carcania a fo, canales, lagos, mares, con amenaza de desborde

Lhbicacion de wiendas en zonas detemencs bajos en relasian aun acuiero

Marcas de irundacidn ocumdas con anteriofdad

POR CALIDAD DE SUELOS
CARACTERISTICAS

Suelas conformados por material de mlleno o residuos solidos

Areas pantanosas, dentro del area del perimetro del poblado

Adoramienty de aguas sub temaneas (ojos de agua)

Existencia de wiendas mjadas (5 estan construidas con materal noble o de adebe)

UBICACION SOBRE FRAHJADE SERWDUNMERE
CARACTERISTICAS

Eristencia de cables de alta tensidn

Eristencia de cables de media tension

UBICACION SOBRE FAIAMAMRGHAL
CARACTERISTICAS

“Auendas ubicadas en dreas muy cemanas a fos, canales, acequias, lages u otms acuikros

AFECTACIOH AL MEDIO AMBIENTE
CARACTERISTICAS

Labores minem@s y rd@ues ubicados muy cerca de 3 los poblados

Lbicacion de fabricas cercanas que cortaminan el meda ambierte

Lbizacion de botadems de basura cerca de [as whiendas

Lbicacidn de establos y cormales de animales cerca de las iendas

Wbicacidn plantas de tatamiento de aguas residudes o laguras de oxidacién cercanas a las wiendas

OTROS:
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FICHA DE ZONAS DE POTENCIAL RIESGO

OBSERVACIONES yfo COMENTARIOS DE POELADORES

QOBSERVACIONES yfo COMENTARIOS DE LA ERIGADA

REQUIERE INFORME DE ANALISIS DE RIESGO:

REQUIERE

NO REQUIERE |:|

REQUIERE DOCUMENTO DE OTRAS ENTIDADES COMPETENTES:

REQUIERE

NO REQUIERE

ESPECIFICAR:

]
]

FECHA DE INSPECCION:

CONSULTOR LEGAL (Firma)
NOMERES:
APELLIDOS:

DHI:

CONSULTOR TECNICO {Firma)
NOMBRES:
APELLIDOS:

DHI:

{1) Informacién proporcionada por los pobladores
(%) indicar conun aspa: X

REFERENCIA: Memorando Mdltiple n° D000037-2021-COFOPRI-DFINT (20.07.2021)
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ACTA DE INSPECCION DE CAMPO
Alos ....... dias del mes de .................. de 202......... ,siendo las ................ horas, los profesionales
abajo firmantes integrantes del Equipo Técnico de la Oficina Zonalde .............cocooiiiiiiiiiiii i ,
nos constituimos Urbanizacion Popular

........................................... , con la finalidad de ejecutar la inspeccion de campo, que permita

determinar la informacion de campo a que se refiere el Informe N° 036-2015-COFOPRI/DFINT-SFINT-OE,
la misma que detallamos a continuacién y que declaramos corresponde a la realidad:

1.- DATOS DE LA URBANIZACION POPULAR:

URBANIZACION POPULAR Sector Etapa
| | |
Departamento Provincia Distrito
I I |
2.- LOTIZACION:
Trama Urbana ‘ Disperso ‘ |
N° de Manzanas N° de Lotes

|

3.- IDENTIFICACION DEL AREA:

—
—

OBSERVACIONES

Ocupados

Cercado

e
]

Vacio

4.- USO DE LOS PREDIOS:

Vivienda %

Comercio

5.- CARACTERISTICAS FISICAS DE VIVIENDAS:

Consolidados

(Ladrillo) %

Semi-

0,
Consolidados %

OBSERVACIONES

Equipamiento

0,
% Urbano

%

En Construccion

%

Material Precario
(esteras, tripley, adobe, etc)

%

Sl NO

6.-ZONIFICACION MUNICIPAL:
7.- SERVICIOS BASICOS:

Sl NO
Sl NO
Sl NO
Sl NO
Sl NO
Sl NO
Agua %

Desague %
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Electrificacion %
Red Telefdnica %
Pistas %
Veredas %

OBSERVACIONES

9.- CARACTERISTICAS DEL SUELO:

Calidad de Suelo: Relieve de Terreno:
Rocoso % Plano %

Arcillo % Semiplano %

Arenoso % Accidentado %

Otros % Pendiente %

10.- VERIFICACION DE LA EXISTENCIA DE:
ZONAS RESERVADAS

ZONAS ARQUEOLOGICAS

ZONAS DE RIESGO (Cono de Vuelo, Cauce de Huaycos, otros a especificar).

CONCESIONES MINERAS

CANALES DE REGADIO, POSTES Y CABLES DE MEDIA Y ALTA TENSION

POSIBLES PROPIETARIOS DE FUNDOS, HACIENDAS, PARCELAS, ETC:

OTROS

NO \ SI
11- REGISTRO FOTOGRAFICO:

v [ s |
12.- CONFLICTOS SOCIALES: (especificar)
| no [ s |

13.- CONFLICTOS JUDICIALES O ADMINISTRATIVOS SOBRE LA URBANIZACION POPULAR: (especificar)
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14.- FIRMA DE LA BRIGADA Y REPRESENTANTES DE LA URBANIZACION POPULAR:
A.- BRIGADA
Nombres y Apellidos DNI Firma
B.- REPRESENTANTES DE LA UP
Nombres y Apellidos DNI Firma
FECHA
Dia Mes Afio
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FORMATO P02.05.DFINT
ACTA DE ASAMBLEA INFORMATIVA - INICIO DE SANEAMIENTO

Siendo las ................... del oo del 202..., en el ............ ( local
comunal u otro) de la UP.......c.coiiiiiii e, , ubicado en el distrito
de............. ,provincia...........oooiiie y departamento................oal con la presencia
del Sr. (es)
............................................. y en representacion del Organismo de Formalizacién de la
Propiedad Informal-COFOPRI y los sefiores
........................................................ 2

identificados con DNI n°..............ocoiienni YDNIN® inicio a

la Asamblea Informativa, con la finalidad de informar a los pobladores sobre los avances,
beneficios y trabajo que se realizara COFOPRI para concluir con la formalizacion del presente
pueblo.

ElSeNOr. ..o en su calidad de representacion de la poblacién
saludo la presencia de COFOPRI, haciendo medicion de las principales interrogantes de los
pobladores en relacion de la intervencién de COFOPRI en las actividades de diagndstico técnico
legal que se han realizado en esta unidad territorial, cediendo el uso de la palabra al
representante de COFOPRI.

El representante de COFOPRI, saludo a los propietarios, agradeciendo la acogida y la
colaboracién que la poblacién viene realizando durante el proceso de formalizacion de su UP; a
continuacion, informo:

1. Elresultado del Informe de Diagnéstico Técnico Legal realizado,

2. Elinicio de la etapa de Saneamiento Fisico Legal y las facilidades que se requieren para
la ejecucidn de las actividades programadas en campo.

3. Los documentos faltantes que debe alcanzar la poblacién, necesarios para la
continuacion de las acciones.

4. Los beneficios de la formalizacion.

No habiendo mas temas o preguntas, se levanté el Acta, siendolas........................ horas del
did oo

En sefal de conformidad, firmaron la presente los sefiores:

Nombre del Representante COFOPRI Nombre del Representante COFOPRI

-Nombre del Representante de la UP Nombre del Representante de la UP
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FORMATO N° P02.01-DFIND

LISTADO DE PREDIOS INDIVIDUALES CON DOCUMENTACION RELEVANTE PARA LA
VERIFICACION

NOMBRE DE LA URBANIZACION POPULAR: ......cctreiiuetereiesueeeesessseeeessasneesssasseeessssssseessnsssneesanns ;
DISTRITO: ...t s PROVINCIA: ..., ,

RESPONSABLE: itittuuetietesteerssasrersnassessnesrersneseersnaeserssaeserssaesersnns
FECHA: ...co.evvvvvnereennnn.
CcODIGO DE

N° PREDIO Mz LOTE | NOMBRE DEL SOCIO/ASOCIADO OBSERVACION

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25
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FORMATO N° P02.02-DFIND

ACTA DE CONFORMIDAD DE ASAMBLEA INFORMATIVA EN URBANIZACIONES POPULARES

Siendo las................ delei , del 20...., en el local de la Urbanizacion
Popular.... ..o ,ubicado en el distrito de.............ccoeviiiiiinn. ,
provincia............cccoveeuenne. y departamento...............ooii , con la presencia del sefor (es)
................................................................................................................ en representacion del
Organismo de Formalizacion de la Propiedad Informal - COFOPRI y los sefiores
................................................ , identificado con DNI N° Y
................................. identificado con DNI N°............................. en representacion de la referida

urbanizacion popular; se dio inicio a la Asamblea Informativa, con la finalidad de dar a conocer las
actividades y beneficios de la formalizacién de la propiedad informal que realizara COFOPRI en este lugar.

El Sro en su calidad de dirigente del érgano representativo de la Urbanizacion
Popular saludé la presencia de COFOPRI, expresando su agradecimiento e interés en el proceso de
formalizacion de la propiedad a realizarse por COFOPRI y haciendo menciéon de las principales
interrogantes de los pobladores en relacion a la intervencion de la entidad en las actividades que se
realizaran en esta Urbanizacién Popular; cediendo el uso de la palabra al representante de COFOPRI.

El representante de COFOPRI saludd a los asociados y agradecid la recepcion de los pobladores al
programa de formalizacion de la propiedad; informando y explicando con detalle los beneficios de la
formalizacién de la propiedad, los procedimientos de trabajo que ejecuta COFOPRI y en el marco de los
alcances comprendidos en el D.S. 031-99-MTC.

El representante de COFOPRI invité a los pobladores y/o socios a formalizar su propiedad y brindar
informacién relevante para el proceso de formalizacién de la propiedad.

Culminada la exposicion del representante de COFOPRI, se absolvieron y aclararon interrogantes de los
dirigentes y asociados referidos a la formalizacion individual de su propiedad; asimismo, se incidié en la
necesidad de contar con su presencia en su respectivo domicilio el dia de la verificacion, en las fechas
programadas.

No habiendo mas temas o preguntas que tratar, se levanté la Asamblea Informativa, siendo las ....... horas
deldia ..o

En sefial de conformidad, firmaron la presente acta los sefiores:

Nombre del Representante de la urbanizacién popular Nombre del Representante de Ia
urbanizacion popular
D.N.I. N° D.N.I. N°

Nombre del Representante de COFOPRI
D.N.I. N°

Nota: Se adjunta relacion de asistentes.
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FORMATO N° P02.03-DFIND
OFICIO DIRIGIDO AL REPRESENTANTE DE LA URBANIZACION POPULAR

(Lugar), (dia) de (mes) de (afio)

OFICION®° D -20---COFOPRI-OZ(...)

Sefior(a):

(Nombre del representante de la urbanizacién popular)
Cargo del representante de la urbanizacién popular
(Direccion del representante de la urbanizacion popular)

(Ciudad). —

Asunto: Difusion para las actividades de formalizacion de la propiedad.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con la finalidad de saludarlo muy cordialmente y
a la vez poner de conocimiento que la Oficina Zonal de (....) - COFOPRI, ha culminado con el saneamiento
fisico legal (hombre de la urbanizacion popular), ubicado en el distrito de (.............. ) y provincia de
(ceevenenn ), departamento de (...... ),conforme al marco legal vigente para el proceso de formalizacién de
la propiedad informal.

Que, el referido pueblo se encuentra en la etapa del proceso 2: Formalizacion Individual
de sus ocupantes, por lo que corresponde realizar una Asamblea Informativa de Difusién de las
actividades de verificacion del referido pueblo. Sin embargo, por las graves circunstancias que vienen
afectando la salud de los peruanos, a consecuencia de la propagacion del COVID-19; y en estricto
cumplimiento del Decreto Supremo N° 008-2020-SA y sus modificatorias, que declara la emergencia
sanitaria a nivel nacional, y Decreto Supremo N° 184-2020-PCM y sus modificatorias, que declara el
Estado de Emergencia Nacional por las graves circunstancias que afectan la vida de las personas a
consecuencia de la COVID-19 y establece las medidas que debe seguir la ciudadania en la nueva
convivencia social; y teniendo en cuenta que durante la prérroga del Estado de Emergencia Nacional
queda restringido el ejercicio de los derechos constitucionales relativos a la libertad, entre ellos la libertad
de reunion comprendido en el inciso 12, del articulo 2° de la Constitucion Politica del Perd, y en
consecuencia no es posible realizar asambleas informativas.

En este contexto, a fin de suplir las actividades de difusion por parte de nuestra entidad, agradeceremos
gue por su intermedio se difunda el Cronograma de Actividades del Proceso 2 — Formalizacién Individual,
en beneficio de sus socios o asociados.

ACTIVIDAD FECHA
Entrega de avisos para la verificacién (lote por lote) (dia)/(mes)/(afio)
Verificacidn lote por lote. (dia)/(mes)/(afio)

Asimismo, se solicita se difunda a los socios que al momento de la verificacion (visita), en su domicilio,
deberan presentar los siguientes documentos, conforme a lo establecido en el articulo 27° del Decreto
Supremo N° 031-99-MTC, Reglamento de Formalizacion de la Propiedad Informal en Urbanizaciones
Populares:

a) Exhibir el documento de identidad de los titulares de los lotes
b) Copia u originales de cualquier documento relacionado con la propiedad de cada titular

En caso exista discrepancia en el estado civil de los titulares, se solicitara contar con una copia simple
de la partida de matrimonio.

Es pertinente informarle que, los procesos de formalizacién de la propiedad que realiza COFOPRI son
GRATUITOS, de oficio y de manera progresiva; asi también, comunicarle que, si algin socio 0 asociado
por razones de fuerza mayor no esté presente el dia de la verificacion podra otorgar una carta poder
simple a su representante para las acciones correspondientes.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracion.

Atentamente,

(Nombres y Apellidos del Jefe Zonal)
Jefe Zonal de (....)
(Consignar siglas JEFE ZONAL/siglas asistente)
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FORMATO N° P02.04-DFIND

AVISO DE COMUNICACION AL POBLADOR PARA LA VERIFICACION

(NOMBRE DE LA URBANIZACION POPULAR)

MANZANA: LOTE:
DISTRITO PROVINCIA:
DEPARTAMENTO:

Amigo poblador:

- , el empadronador/verificador de COFOPRI, debidamente identificado,

visitara tu casa a fin de obtener informacion y recoger la documentacién necesaria para que
obtengas tu TITULO DE SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD debidamente registrado en los
registros publicos.

Para estos efectos deberas tener en cuenta lo siguiente:

Deberés identificarte con tu DNI, pasaporte o carné de extranjeria.

Deberas presentar originales y entregar copias de cualquier documento publico o
privado, que acredite la propiedad de tu lote.

Para acreditar tu estado civil, deberds presentar la partida o acta de matrimonio,
defuncién, o partida de matrimonio con la anotacién de la disoluciéon del vinculo
matrimonial, segln corresponda.

Si no puedes estar presente, bastara otorgar una CARTA PODER SIMPLE a tu
representante, a efectos de suscribir la ficha de verificacién
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FORMATO N° P02.05-DFIND

PADRON PRELIMINAR DE LOS INSTRUMENTOS DE FORMALIZACION EMITIDOS

Page 1 of 35
12/03/2023
16:05:05
TIPO DE TITULO DE
OF. REGISTRAL HUANCAYO FORMATO: PROPIEDAD
DEPARTAMENTO JUNIN
PROVINCIA YAULI
DISTRITO MOROCOCHA
(410301) - CIUDAD NUEVA
PUEBLO MOROCOCHA
Predio Manzana Lote Area (m2) Ap. Paterno Ap. Materno Nombre
P42009031 A-1 3 108 ORDONES CCENTE ELSA
P42009034 A-1 6 112 LLAUCE NUNEZ ELVIS PAUL
Total PI/PDV/UUPP Predios: Titulares: 2
Total Distrito Predios: Titulares: 2
Total Provincia Predios: Titulares: 2
Autorizado por Nombre del responsable Jefe Zonal

Validado por
Emitido por

Nombre del responsable
Nombre del responsable

Oficina de Sistemas
Subdireccién de Calificacion



Validado por
Emitido por

Control de Calidad por

Nombre del responsable
Nombre del responsable
Nombre del responsable

Oficina de Sistemas
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FORMATO N° P02.06-DFIND
PADRON FINAL DE LOS INSTRUMENTOS DE FORMALIZACION EMITIDOS
Péagina 1 of 35
12/03/2023
16:05:05
TITULO DE
OF. REGISTRAL HUANCAYO TIPO DE FORMATO: PROPIEDAD
DEPARTAMENTO JUNIN
PROVINCIA YAULI
DISTRITO MOROCOCHA
(410301) - CIUDAD NUEVA
PUEBLO MOROCOCHA
Predio Manzana Lote Area (m2) Ap. Paterno Ap. Materno Nombre
P42009031 A-1 3 108 ORDONEZ CCENTE ELSA
P42009034 A-1 6 112 LLAUCE NUNEZ ELVIS PAUL
Total PI/PDV/UUPP Predios: 2 Titulares: 2
Total Distrito Predios: 2 Titulares: 2
Total Provincia Predios: 2 Titulares: 2
Autorizado por Nombre del responsable Jefe Zonal

Direccion de Formalizacion Individual
Direccion de Formalizacion Individual
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PROYECTO DE MEMORANDO DE REMISION DE INSTRUMENTOS DE FORMALIZACION A LA

OFICINA ZONAL

MEMORANDO N° D000000-20..-COFOPRI-DFIND

A : NOMBRE DEL (LA) JEFE ZONAL

Jefe de la Oficina Zonal (...)

j Consignar nombre
del departamento

De : NOMBRE DE (LA) DIRECTOR (A)
Director (a) de Formalizacién
Individual
Asunto : Remision de Instrumentos de Formalizacion
Fecha : (Lugar), (dia) de (mes) de (afio)

e

Por medio del presente me dirijo a usted, con la finalidad de CANTIDAD EN NUMEROS (cantidad en letras)
Instrumentos de Formalizacion, para su presentacion ante la Oficina Registral de la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos, de acuerdo al detalle siguiente:

OFICINA
REGISTRAL DEPARTAMENTO

INSTRUMENTO

DE TITULO DE
PROVINCIA | DISTRITO AFECTACION
RECTIFICACION EN USO

TITULO DE
PROPIEDAD

TITULO DE

SANEAMIENTO TOTAL

(Departamento)

(Provincia) (Distrito)

TOTAL

Para tal efecto, se acompafa el Padron Final de los Instrumentos de Formalizacion emitidos que contiene
el desagregado de los referidos titulos que forma parte de la documentacion que debera presentarse ante

dicho organismo.

Cabe precisar, que se ha procedido a generar la data, actualizandose el Sistema de Seguimiento de Titulos,
siendo de responsabilidad de las Oficinas Zonales continuar con las acciones en la ejecucion del proceso

de formalizacion individual.

Atentamente,

SIGLAS DIRECTORY/siglas asistente

c.Cc

e Oficina de Coordinacion Descentralizada.

e Subdireccion de Calificacion.

Adjunto:

e Padrén Final de los Instrumentos de Formalizacion Emitidos.
o Fisico de los Instrumentos de Formalizacién emitidos conjuntamente con dos copias certificadas.
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FORMATO N° P02.08-DFIND

CARATULA DE REMISION DE LOS INSTRUMENTOS DE FORMALIZACION

Contiene : Memorando N° DO0O0000 -20---COFOPRI-DEIND

PABA: . Consignar el nombre del

Sefior (a) (ita): departamento donde se ubica la

NOMBRE DEL JEFE ZONAL Oficina Zonal.

Jefe de la Oficina Zonal (...)

COFOPRI

DIRECCION DE LA OFICINA ZONAL

DEPARTAMENTO
DE:
DIRECCION DE FORMALIZACION INDIVIDUAL
COFOPRI

Av. Raul Ferrero cuadra 12 esquina con Jr. Los Sauces
LIMA



0

COFOPRI | rrocsomanooc o sconey

ORGANISMO DE FORMALIZACION DI LA PROPIZDAD INFORMAL

Cddigo: M.02.01.01-P02

Version: 02

Vigencia desde:

Pagina 50

FORMATO N° P02.09-DFIND
PROYECTO DE OFICIO DE LA OFICINA ZONAL A LA OFICINA REGISTRAL

“Nombre del Afio”

(Lugar), (dia) de (mes) de (afio)

Consignar las siglas de la Oficina Zonal que
remite los Instrumentos de Formalizacion.

OFICIO N° D000000-20..-COFOPRI-OZ(...)

Consignar el nombre de la Oficina Registral
donde se presentardn los Instrumentos de
Formalizacién a inscribirse.

Sefior(a):

(Nombre del Registrador Publico)

Jefe de la Oficina Registral de (...

Superintendencia Nacional de los Registros Publicos

(Direccién)

(Ciudad).-

Asunto : Calificacion registral de instrumentos de formalizacion
Referencia: Articulo 7 de la Ley N° 31056

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente, y a la vez solicitar la calificacion registral
de (cantidad) instrumentos de formalizacion, de acuerdo al siguiente detalle:

TITULO DE

INSTRUMENTO DE A TITULO DE TITULO DE
DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO RECTIFICACION AFEE%TJ\SCC;ON PROPIEDAD SANEAMIENTO TOTAL
(Departamento) (Provincia) (Distrito)
TOTAL

De acuerdo a lo dispuesto en articulo 7 de la Ley N° 31056, Ley que amplia los plazos de la titulacién de
terrenos ocupados por posesiones informales y dicta medidas para la formalizacion, publicado en el diario
oficial El Peruano con fecha 21 de octubre de 2020, el Organismo de Formalizacion de la Propiedad Informal
— COFOPRI, se encuentra exonerado del pago de tasas registrales, municipales, aranceles u otros cobros
que cualquier institucion publica exige por la prestacion de sus servicios al Organismo de Formalizacion de
la Propiedad Informal (COFOPRI), para la ejecucion de sus acciones y procedimientos de formalizacion de
la propiedad predial, en el ambito nacional.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para manifestarle los sentimientos de mi especial
consideracion y alta estima.

Atentamente,
(consignar siglas JEFE ZONAL/siglas asistente)
C.c

e Superintendente Nacional de los Registros Publicos.

Adjunto:

- (Cantidad) titulos de propiedad.
- Padro6n Final de Instrumentos de Formalizacion.
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FORMATO N° P02.10-DFIND:

MEMORANDO DE DEVOLUCION DE INSTRUMENTOS DE FORMALIZACION OBSERVADOS O
TACHADOS POR EL REGISTRO DE PREDIOS A LA DIRECCION DE FORMALIZACION INDIVIDUAL

Consignar las siglas de

MEMORANDO N° D000000-20..-COFOPRI-OZ(...)

la Oficina Zonal

A : NOMBRE DEL (LA) DIRECTOR

Director (a) de Formalizaciéon Individual

De : NOMBRE DEL JEFE ZONAL
Oficina Zonal (...)

Consignar el
nombre del
departamento

Asunto : Remisiéon de Instrumentos de Formalizacion

Fecha : (Lugar), (dia) de (mes) de (afio)

Por medio del presente me dirijo a usted, con la finalidad de remitir CANTIDAD EN NUMEROS (cantidad
en letras) Instrumentos de Formalizacion, observados/tachados por la Oficina Registral de la

Superintendencia Nacional de los Registros Publicos, de acuerdo al detalle siguiente:

DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO POSESION INFORMAL PREDIO
(Departamento) (Provincia) (Distrito)
TOTAL

En tal sentido, se remite para su respectiva evaluacion y levantamiento de observacion, de ser el caso, los
instrumentos de formalizacién antes citados, los mismos que cuentan con su respectiva esquela de

observacion y/o tacha, asi como su copia informativa.

Atentamente,

SIGLAS JEFE ZONAL/siglas asistente

Adjunto:

= Original de los Instrumentos de Formalizacion emitidos conjuntamente con dos copias certificadas.

= Esquela de observacién y/o tacha.
= Copia informativa de los predios.
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FORMATO N° P02.11-DFIND

MEMORANDO DE REMISION DE INSTRUMENTOS DE FORMALIZACION A LA OFICINA

DE ATENCION AL PUBLICO

MEMORANDO N° D000000-2021-COFOPRI-OZ(...)

Consignar las siglas de la
Oficina Zonal respectiva

Consignar las siglas de la Oficina Zonal
que entrega los instrumentos de
formalizacién.

A : NOMBRE DEL ENCARGADO

Oficina de Atencién al Publico (
De : NOMBRE DE JEFE ZONAL

Jefe de la Oficina Zonal (...) \
Asunto : Remisién de un Instrumentos de Formalizaciéon Inscritos
Fecha : (Lugar), (dia) de (mes) de (afio)

Por medio del presente me dirijo a usted, con la finalidad de remitir CANTIDAD EN LETRAS (cantidad en
ndmeros) Instrumentos de Formalizacién de Habilitacion Urbana inscritos en el Registro de Predios, de

acuerdo al detalle siguiente:

NOMBRE DE LA
DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO HABILITACION URBANA TOTAL
(Detalle por (Detalle por (Detalle por | (Detalle por Habilitacion Urbana)
departamento) provincia) distrito)

TOTAL POR DEPARTAMENTO

Al respecto, cabe precisar que, es responsabilidad de su Oficina, la entrega de los instrumentos de
formalizacién a los beneficiarios de la formalizacion; por lo que, debe informar trimestralmente la cantidad
de instrumentos de formalizacion que hayan entregado, de acuerdo al padrén adjunto.

Para tal efecto, se acompafia el formato denominado “Comprobante de entrega de Instrumentos de
Formalizacion”, con el que dejara evidencia de la entrega al propietario o representante, de su respectivo

instrumento de formalizacion.

Atentamente,

SIGLAS JEFE ZONAL/siglas asistente

Adjunto:

e Formato denominado “Comprobante de entrega de Instrumentos de Formalizacién”.
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() COFOPRI

DATOS DEL PREDIO

CODIGO

UBICACION

COMPROBANTE DE ENTREGA DE INSTRUMENTOS DE
FORMALIZACION

FECHA DE
ENTREGA

DATOS PERSONALES DEL TITULAR O REPRESENTANTE

APELLIDOS Y NOMBRES

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

EN REPRESENTACION DE

FIRMA'Y HUELLA

DOCUMENTOS QUE ADJUNTA

COPIA DE DNI

CARTA PODER

OTROS

OBSERVACIONES

PODER

RESOLUCION MUNICIPAL

COPIA LITERAL DE VIGENCIA DE
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CUADRO 1. RELACION DE ENTIDADES EXTERNAS QUE GENERAN INFORMACION DEL TERRITORIO

Metalurgico

ENTIDAD A CONSULTAR SIGLAS INFORMACION DIAGNOSTICO ACCION
Sunarp publicita 1as partidas registrales | titulos archivadas, |Se oficia a la Oficina Registral carrespondients salicitando el Certificada de
indices de propietarios y planos gue constituyen Busgueda Catastral, wo copia literal actualizada de |la partida matriz inscrita
Superintendencia Nacional de antecedentes de dominio de 10s predios objeto de estudio defcon |a finalidad de tomar Conaocimisnts de Tulas INSCritos © en proceso de
Registros PlUblicos {oficinas SUNARP Cafapril, sctualizados ala fecha de la solicitud. La inscripcion para considerar la inform acion enla elaboracion del cuadro de
desconcentradas) busgueda de antecedentes registrales debe comprender el |&reas vy titulas archivadas cuando resulte necesario.
Reqistro de Predios, el Registro de Personas Maturales o
Juridicas v el Registro de Areas Naturales Protegidas.
Archivo General de 12 Nacién. sus Se encuentran 1as partidas registrales, titulos archivados, Se oficia salicitando autori;ac:ién paratensr accesoy realizar labusqueda
. i i fitulos antiguos anteriores al afo 1917, planas y docum entas |regqistral. Se realiz a una busqueda exhaustiva a fin de determinar derechaos
oficinas descentralizadas o AGN ralcionadas que constitlyen antecedentes de daminio de 1os | de propiedad inscrita.
desconcentradas predios objeto de estudio.
Las Motarias expiden docum entas puklicas, contratos o Se dficia solicitanda inform acion sobre posibles propietarios dentro del
Notarias minutas de bienss inmuskles entre otras, qus No sism pre ambito de estudio.
estaninscritas en el Registra de Predios.
En los Jur gados de Paz Lefrado o JuEgados de Faz se Se dficia solicitanda informacion sobre posibles propietarios dentro del
encuentran escrituras im perfectas y/o hijuslas gue no ambito de estudio.
jﬂ:g:g: :: 2:: Letrado o JPLAJP accedieron al Registrp de Predios, pero que se gncuentran
amparadas en o5 articulos 58°y 687 del Texto Unica
Ordenado de la Ley Organica del Poder Judicial.
Se dficia al Ingemmet salicitanda |a infarmacion graficay el padrdon de
tittlares de las derechos mineros-concesiones, petitarios v denuncios
minercs sobre el ambita de estudio, remitiendo el plano perimetrico del
ambito de intervencian, a fin de tomar conocimienta de la existencia de
alguna incom patibilidad respecto a la farmalizacion.
Se cbtiens infarm acian graficay el padrdn de titulares de los - — - -
derechos minercs, denuncios, petitorios o concesiones Quando en la inspeccion ocu.lar se haya detectado que el ambito de
mineras. intervencian se encusntra ubicado enterrenos que soportan derechos
mineras, pero No se advierte actividad fisica en el ambito de estudio se
Instituto Geoclégico Mineroy INGEMMET praocedera con el procesa de farm alizacion de acuerdo alo sefalado en el

0.5, 003-2005-JUS modficado por el D.S. 013-98-MTC, v se Cficiaa la
Direccion de Satastro Minera del Ingemmet, a fin que redimendicions &l
ambito de la concesiony actualice su inform acidn catastral.

Cuando en lainspeccion de cam po se detecta afloram ientos
de aguas (ojos de agua o puquiales), crecimiento de plantas
tipicas de amhbientes palustres (gramas totora etc.), 1a
ukicacian bajo la cata de acuiferas cercanos comao rios,
lagos,canales,etc ., la existencia de pantanos dentra del
perimetra de la pasesion infarmail,

Se oficia al Ingemmet afin de tam ar conocimiento de la existencia de alguna
incompatibilidad respecto alaformalizacidn. Se suspendera el proceso de
form alizacion hasta abtener la respuesta que permita continuar.
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ENTIDAD A CCNSULTAR SIGLAS INFORMACION DIAGNOSTICO ACCION
Instituto Geologico Minero y Cuando en 13 inspeccion ocular se haya advertido |3 3e oficia al Ingemmet informando este hecho.
L INGENMMET presencia de viviendas de material noble o de adobe con
Metaldrgico . . . . )
rajaduras debido 3 asentamientos diferenciales.
Se ohtiene informacion de zonas de riesgo no aptas para Se dficia al Gobierno Regional o a 1a Municipalidad Provincial solicitando el
_ i » urbanizar {rellenos sanitarios, franjas v conog aluvidnicos, o |Infarme de Analisis de Riesgo del amhito de intervencian, remitienda el plano
Gentra !'llaclonal _de Estimaciony CENFPRED taludes inestables por derrumbes y caida de rocas, perimetrica, a fin de tomar conocimiento de |3 existencia de algung
Reduccion del Riesge de Gobiernes deslizamientos, huaycas, inundaciones ..etc) o desarrallar  |incompatibilidad res pecta a |2 formalizacion. Se debe contar con el infarme
Desastres a carga de Gobierncs Regionalesy |prngramas de vivienda del Estado v se determina Ia para continuar con l3s aciones de saneamiento de ser factible |3
Regiohales o locales Locales necesidad de solicltar un Informe de Analisis de Rriesgo. formalizacion o de |0 contrario suspender el proceso e infarmar @ OCD cor
copia DFINT.
Se oficia al MINCU o sus filiales en pravincias, remitiendo el plano
) . » ) , perimetric o del ambito de interwencian, a fin de tomar conocimiento de |3
Ministerio de Cultura MINCU El MINCU I:Jrln.da mformacmn re_specto 3 |3 exitencia de existencia de alguna incompatibilidad respecto 3 |2 formalizacion. Se
zonas de patrimanio arqueciogico. suspendera el proceso de form alizacion hasta obtener |2 respuesta que
permita continuar.
Se obfiene infarmacidn sobre terrenos del Estado o Se oficia solicitando informacian sobre 13 existencia de posibles propiedades
titularidad que corresponda 3 cualquier entidad del Estado,  |Estatales en el ambito de intervencion, a fin de tomar conocimiento de Ia
Superintendencia Nacional de SBN incluyendo suls drganos, organimos y dependencias; hienes |existencia c‘je alguna incompatibilidad r‘es pecto a |2 formalizacidn. Se
Bienes Estatales de dominio publico tales como aportes reglamentarios, v suspendera el proceso de formalizacion hasta abtener 1a respuesta que
areas de equipamiento recaidos sobre |os terrenos objeto de |permita continuar.
estudia.
Se obtiene el plano referencial de |a ciudad, planes de
desarrollo urbano, de expansion urbana, zonas agricolas
colindantes a la zona urbana, planes viales (vias locales,
;C:2:|1ii3risclapc?;r?J,epﬁéjr;roosnzzJequ:;‘]ﬂaornci:ﬁ;tLla'gapriirjgspodr'taes Se oficia 3 Ia municipalidad Dr.ov_incial ] d‘istri;al afin de s.olictar informaciﬁn
reglamentarios, v otros destinados al uso o senvicio publica, || CSPECT0 @l USO Yy las caractenisticas del amoito de estudio. y determinar ia
etc_ Informacian sobre bienes de dominio publico y privadn, existencia c‘je alquna |ncampat|b|l|.dad.r‘es pecto a 13 formalizacidn. Se
) bienes adquiridas por danacian, de agrupaciones de familias suspgndera .el proceso de formalizacion hasta obtener la respuesta que
Gobiernos Locales con fines de vivienda {posesiones informales, Permita ¢ ontinuar.
(Municipalidades Provinciales y MP/MD

Distritales)

urbanizaciones populares, cooperativas, asociaciones de
vivienda, programas de vivienda del Estado, proyectos
municipales, etc), ordenanzas yresoluciones, efc.

Se obfiene infarmacion sobre terrenos estatales cuya
titularidad o derecho de propiedad corresponde 3 la
municipalidad, empresas estatales, fiscales v municipales,
inclusive alas de derecho privado en 13 que 13 entidad
municipal es 12 unica propietaria de 105 terrenos ohjeto de
estudio.

En el casao de PVE se oficia 3 1a municipalidad provincial y distrital de |a
jurisdiccidn a fin de determinar el marco legal aplicable; en caso se trate de
un Promuvi par al intervencion de cofopra se tendra que suscribir un
convenio de delegacion de facultados.
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ENTIDAD A CONSULTAR SIGLAS INFORMACION DIAGNOSTICO ACCION
De advertir existencia de situaciones sefialadas se oficia solicitando
- o . _ . - - infermac ién respec to al ambite de estudio a fin de tomar conoecimiento de la
Dlref:(:lon G eneral de Salud DGESA Se obtle_lne infermacion So_bre rellencs sanitarios, fabricas existencia de alquna inc ompatibilidad respecto a 1a formalizacion, Se
Ambiental contaminantes, relaves minerss . i »
suspenderd el proc eso de formalz acidn hasta obtener la respuesta que
permita ¢ ontinuar.
Se recaba informac idn soebre el sistema de vias v carreteras (De ser el ©aso 5 ofica al MTC sdlic tande informacidn respecto al ambite de|
Ministerio de Transportes y MTC nacicnales, los planes viales primarios ¥ secundarios, estudic, a fin de tomar conocimiento de la existencia de alguna
Conunicaciones secciones de las vias. Areas bajo la influencia del cono de inc cmpatibilidad respecto a la formaliz acién, suspendiendose el proceso de
vuels respecte a los ambites de intervencicn. formalz acidn hasta obtener 1a respuesta ¢ orrespoendiente.
Cuando se detecta en la inspeccidn de campo: la proximidad de los letes a
Autortdzl Nacional dol Agua Se obtien la informacién sobre los recurses hidrices por |22 L TA8 8 08 10 B o anaata |
(ANA),Crganismo del ANAA B tuenc as hidrografica, proyectos hidroenergetic os, de respectiva, afin de t;mar cgonocrimieelto de la existencia de alguna
MINAG RI/Aurtoridad Local del irrigac idn ¢ proyectos agric las gue puede comprender unc, inc gm atihrilidad respecto a I3 formaliz acion. Sus endiendosegel rocesa
Agua, Organismo del MINAGRI o mas departamentos. ota Emener i resguesta - SUSp P
. i B . . Se oficia a Sernap solic tande informacién respecto al ambitc de estudio, a
Servicio Nacional de Areas Se obtle!'n'e informac ién sobre la EXIStelle ia de bosques de  (fin de tomar ¢ onoc imiento de la existencia de alguna incompaltibilidad
Naturales Protegidas SERHNANP produc cion y © oncesiones forestales, areas naturales respecto a la formaliz acidn, suspendiendose el proceso de formaliz ac ion
protegidas, z onas de amortiguamiento. hasta cbtener la respuesta correspondiente.
Las empresas estatales o municipales, de derec ho public o of 5 ofitia a las empresas antes enunciadas con la finalidad de obtener
Enpresas Proveedoras de SEDAPAL | privado, que presten el servicio pablic o de agua potable, informac i¢n sobre 13 factibilidad dé servicios i
Servicios Pablicos y otras SEDAPAR ale antarillade brindan informacion respecto a la factibilidad  [Cuando se detecte, se oficia a las empresas antes enunciadas
de servicios. comunic ande 13 existencia de desagues public 05 que pazan por deb ajo de
las viviendas.
Las Empresas eléctricas sean estatales o municipales, de 29 ofic ia_solili::ﬂi_tlando DIEI;IOS, infermacidn catastral de servicios y padrones
Enpresas Proveedoras de EMPRESAS derecho pablic o o privade, cuenten con infermac ién ¢ atastral & Usuanos utiles para el prot eso.
Servicios Pablicos y otras ELECTRICAS del servicio y padrones de usuarios, asimismo, 13s falas d¢ (g, oficia a las empresas antes enunciadas ¢ on la finalidad de cbtener
servidumbre de cables de trasmision eléctrica. informacicn sobre la factibilidad de servicios
Se obtiene informacién respecto a zonas calificadas como
de altc riesgo u otras condi!: i_ones. que hagan que elterrent | se oficia a la Marina de Guerra del P endf Direc cidn de Hidrografia de 1a
nc sea apto para fines de vivienda, tales como fajas Marina de Guerra del Ferd, cuande se detecta la proximidad del ambite de
marginales, quebradas, causces de l0s1ios y lagos, entre  |estuido a las playas, acantilados marinos, o terrenos riberefios, que hace
otros Lage Titic aca. presumir que el ambite de estudic pudiera estar ubic ado dentro de la faja
Ministeric de Defensa Marina de i . . | | marginal del mar, a fin de tomar ¢onocimiente de la existencia de alguna
P s Se obtiene informacioén sobre terrenos ubicados en areas de |jne ompatibilidad respecto a ka formaliz acioén, suspendiendose el procese
Guerra del Peri/ Dreccion de MINDEF /MG P/DH playa y acantilados marinos dentro de la faja marginal del hasta cbtener la respuesta
Hidrogr afia de la Marina de Guerra NMGP P

del Pera

mar ¥ zonas de dominio restringido.

Si obtiene informac ién de terrenos reservados para defensa
nacicnal.

Se oficia al Ministerio de Defensa cuandc se presuma de que <1 ambite de
estudio se encuentra ubic ado en terrenos reservados para defensa nacional,
a efectos de gestionar, de ser procedente, la desafec tacion de dicha area,
para su pasterior formaliz acidn, luego de chtenida la desafectacion del
terrenc se puede continuar 1as accicnes de formalzacidn.
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Se obtiene informaciaon scbre la delimitacion del area Se oficia al INPE, scdlicitandola copia certificada de la resclucion de
Instituto Nacional Penitenciario INPE territorial intangible (Articulo 2° del Decreto Supremao N° 15-  |delimitacion del area territorial intangible, en el caso que se presuma que el
94-JUS, madificado por el Decreto Supremo N° 002-99- ambito de estudio se encuentra ubicado en la colindancia de un
JUS). establecimiento penitenciario, en concordancia con la normativa vigente.
Cuando en la inspeccion de campo se adviette la existencia |Se oficia al IGP a fin de obtener informacion sobre posibles fendmenos
de rocas sueltas de diferentes tamafios en el talud y en las |relacionados con la estructura, condiciones fisicas y antecedentes del
Instituto Geofisico del Peru IGP partes altas de taludes mayores a un angulo de 35° y si |[dmbitc de estudio: terremotos, tsunamis, erupciones wolcanicas,
existe evidencias que las rocas del talud estan altamente |inundaciones, huaycos y deslizamientos de tierra. Suspendiendose el
fracturadas. proceso hasta obtener la respuesta y evaluar las acciones subsiguientes.
Cuando resulte encesario se oficia a las entidades selafialadas a fin de
Instituto Geografico Nacional y el IGN/SAN Se dbtiene los planos, imagenes de satélites, |obtener informacién cartogréfica de los ambitos de intervencidn que

Servicio Aero fotografico Nacional

aerofctografias y valores de coordenadas geodésicas).

permitan abundar en el diagnostico y elaboracion de planos para el
saneamiento.
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