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“CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO EN
EL PROYECTO ESPECIAL ALTO MAYO”

I. OBIETIVOS

Normar las acciones.y procedimientos especificos a seguir por los responsables del drea que
ordena el gasto o de quien tenga delegada esta facultad, para la solicitud y otorgamiento de la
Certificacion de Crédito Presupuestario.

Il. FINALIDAD

Garantizar que todo compromiso de gasto cuente con el Crédito Presupuestario disponible,
aprobado en el Presupuesto Institucional para el ejercicio fiscal vigente en funcién a la
Programacién de Compromisos Anualizados.

il. BASE LEGAL

a) Decreto Legislativo N° 1440 - “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto”

b) Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal correspondiente.

c) LeyN° 28716 “Ley de Control Interno de las Entidades del Estado”

d) Decreto Legislativo N° 1444 que modifica la Ley N° 30225 “Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento”

e) Directiva para la Ejecucion Presupuestaria - Directiva N° 005-2010-EF/76.01 vy
modificatorias.

IV. ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacion obligatoria para todas las areas
usuarias de la entidad, que ordenan y/o generan gastos.

2 V. SIGLAS
ccp : Certificacidn del Crédito Presupuestario
PCA : Programacién de Compromisos Anualizados
PIM : Presupuesto Institucional Modificado
SIAF-SP : Sistema Integrado de Administracién Financiera Sector Publico
SIGA : Sistema Integrado de Gestion Administrativa
GRPyP : Gerencia Regional de Planificacién y Presupuesto
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GRSM - Gobierno Regional de San Martin

OPPEYOT : Oficina de Presupuesto, Planificacion, Estudios y Ordenamiento Territorial
TDR : Términos de Referencia

PAO : Plan Anual de Obtencién

POI : Plan Operativo Institucional

Vi. MARCO CONCEPTUAL

1) En aplicacién al articulo 13° numeral 13.2 de la Directiva para la Ejecucion Presupuestaria,
la OPPEyOT emite en documento la CCP, de acuerdo a los procedimientos y lineamientos
establecidos por el Pliego. La certificacion debe contener como requisito indispensable
para la emision, informacién relativa al marco presupuestal disponible que financiara el
gasto en el marco de la PCA y sera registrada en el SIAF-SP.

2) La CCP, constituye un acto de administracién cuya finalidad es garantizar que se cuenta
con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacién, para comprometer un gasto
con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, en funcién
a la PCA, previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto
materia del compromiso.

3) La certificacién es un requisito indispensable cada vez que se prevea realizar un gasto,
suscribir un contrato o adquirir un compromiso, adjuntandose al respectivo expediente.
Dicha certificacién implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el
perfeccionamiento del compromiso.

4) El crédito presupuestario, constituye el monto consignado en el Presupuesto asignado
para el afio fiscal respectivo; y tiene por objeto la ejecucién del gasto publico con caracter
limitativo. No se puede comprometer ni devengar gastos por cuantia mayor al monto de
los créditos presupuestarios autorizados; siendo nulos de pleno derecho los actos de
administracion que incumplan dicha limitacion.

5) La CCP es expedida a salicitud del responsable de area que ordena el gasto o de quien
tenga delegada esta facultad, cada vez que se prevea realizar un gasto, suscribir un
contrato o adquirir un compromiso.

6) Para solicitar Certificacion Presupuestal, la unidad orgénica y/o drea usuaria debe contar
con el marco presupuestal disponible (Presupuesto asignado) a nivel de especifica de
gasto que se requiere certificar. Caso contrario, el drea usuaria mediante documento
solicitarad la modificacién presupuestaria respectiva.

7) La OPPEyOT a través del Técnico en Control Presupuestario, en el dambito de su
competencia funcional y las responsabilidades sobre el seguimiento de la ejecucién
presupuestaria, verificara de manera permanente, la utilizacion oportuna de las
Certificaciones de Créditos Presupuestarios-CCP y los niveles de gasto alcanzados por las
Areas Usuarias; por lo que de comprobarse gue no se ejecutaron gastos con cargo a las
Certificaciones otorgadas, propondrd la anulacion o rebaja de las mismas a fin de liberar la
PCA y el PIM, para reorientar dichos recursos a metas prioritarias a nivel de la entidad.

’-ﬁm ™



PROYECTO ESPECIAL ALTO MAYO

VIl.  LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CCP
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Para solicitar la CCP de los gastos de Personal y Obligaciones Sociales, la Oficina de
Administracion a través del (la) Especialista en Personal realiza el calculo anualizado del
costo de las planillas, utilizando la informacién registrada en el “Aplicativo Informatico
para el Registro Centralizado de Planillas y de Datos de los Recursos Humanos del Sector
Publico”, debiendo considerar sélo los conceptos autorizados por norma expresa.

Para el caso de planillas del personal obrero de proyectos de inversion debe solicitarse la
certificacién anualizada segin el presupuesto analitico sustentado en el expediente
técnico aprobado.

La OPPEyOT a traves del Técnico en Control Presupuestario, verifica la solicitud de gastos
de personal y obligaciones sociales; de encontrarlo conforme registra en el aplicativo SIAF
Administrativo y se aprueba via web en el Mddulo Operaciones en Linea; luego de su
aprobacion emite de forma manual el formato denominado Certificacion de Crédito
Presupuestario, en un plazo méximo de dos (02) dias habiles, siempre y cuando no
existiera inconveniencias en los saldos de disponibilidad presupuestaria y PCA.

La Oficina de Administracidn a través del (la) Especialista en Abastecimientos y Servicios
Auxiliares, cada vez que prevea realizar un gasto, suscribir un contrato o adquirir un
compromiso, solicitara la correspondiente CCP bajo responsabilidad, para lo cual
previamente el expediente debe contar con:

a) Pedidos de compra o servicio de las dreas usuarias que son centros de costos,
generados en el SIGA, en el que se indique la meta, especificas de gasto, fuente de
financiamiento, tarea (segun POI) y términos de referencia en los casos que
corresponda, debidamente autorizados por el Jefe de la Oficina de Administracion.

b) Estudio de mercado con el valor referencial.

¢) Planilla de vidticos

d) Solicitud de CCP realizado en el SIGA.

En lo que corresponde a los servicios generales (agua, energia eléctrica, teléfono e
internet), reembolso de caja chica, pago de servicio Courier, debe contar con un PAO
proyectado para todo el ejercicio fiscal, independientemente de las acciones
administrativas para el proceso de seleccidn en los casos que corresponda.

El (1a) Jefe (a) de la OPPEYOT, luego de la verificacién de los documentos indicados en los
literales a, b y c), remite al Técnico en Control Presupuestario el expediente para que
procese la CCP mediante la interfase SIGA — SIAF, el mismo que luego de su aprobacion
expide la certificacion en un plazo méaximo de dos (02) dias habiles, adjunta al expediente
y remite a la Oficina de Administracion — Abastecimiento para que proceda con el inicio de
los tramites relacionados a la realizacidn de los compromisos.

El (la) Especialista en Abastecimiento y Servicios Auxiliares, comunica a la Oficina de
Administracion que han solicitado la apertura de Fondo Fijo para Caja Chica,
reconocimiento de deudas y encargos internos; por lo que es necesario contar con la CCP
correspondiente. El Jefe de la Oficina de Administracion solicita a la OPPEyOT la emision
de la CCP para su tramite de aprobacion mediante documento resolutivo.
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En lo que corresponde al pago de valorizaciones, el expediente debe tener el Informe del
Director de Infraestructura con el que solicita el pago y los antecedentes que sustentan
dicho informe.

La OPPEyOT a través del Técnico en Control Presupuestario, verifica la solicitud de los
gastos referidos en los parrafos precedentes; de encontrarlos conforme registra en el
aplicativo SIAF Administrativo y se aprueba via web en el Mddulo Operaciones en Linea;
luego de su aprobacion emite de forma manual el formato denominado Certificacion de
Crédito Presupuestario, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles, siempre y cuando no
existiera inconveniencias en los saldos de disponibilidad presupuestaria y PCA.

4) En caso de comprobarse la inconsistencia de la informacién en los expedientes de
contratacion de bienes, servicios, remuneraciones, expedientes técnicos o estudios
definitivos aprobado del PIP, o por no estar incluido en el POl y en el presupuesto analitico
de personal y/o de gastos aprobados, el (la) Jefe (a) de la OPPEyOT o el Técnico en Control
Presupuestario podran rechazar el pedido de solicitud de certificacion, bajo exclusiva
responsabilidad del responsable de la ejecucién del Proyecto de Inversiéon, actividad o
meta presupuestaria.

5) Para los Proyectos de Inversion y las inversiones tipo optimizacion, ampliacién, marginal,
reposicion y rehabilitacion (IOARR), estos deben estar programados en el Presupuesto
Institucional, contar con la declaratoria de viabilidad en el marco de INVIERTE.PE, contar
con el expediente técnico y/o estudio definitivo aprobado del PIP. Asimismo para la
ejecucion del proyecto es requisito indispensable estar registrado dentro del programa
multianual de inversiones mediante el Formato N° 1 y 2 segun corresponda, bajo
responsabilidad del Jefe de la OPPEyOT, el formulador del expediente técnico y el
evaluador del proyecto.

6) En al caso de las ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, se debera tener en
cuenta el siguiente procedimiento:

a) Elresponsable del area que ordena el gasto o de quien tiene delegada esta facultad en
la entidad, solicita la emision del documento de prevision presupuestaria para atender
el pago de las obligaciones en los afios fiscales sub siguientes.

b) El (la) Jefe (a) de la OPPEyOT, solicitara a la GRPyP y a la Oficina de Administracion del
Pliego, que mediante una prevision presupuestaria se garantice la disponibilidad de los

> recursos presupuestarios suficientes para el pago de obligaciones contractuales en los
afos fiscales subsiguientes.

2.
=

AN
R

N

~l
—

En los procedimientos de seleccion cuya convocatoria se realice dentro del ultimo
trimestre de un afio fiscal, y el otorgamiento de la buena pro y suscripcidn del contrato se
realice en el siguiente afio fiscal, el (la) Jefe (a) de la OPPEyOT, solicitard a la GRPyP y a la
Oficina de Administracion del Pliego que se otorgue, de forma previa a la convocatoria del
procedimiento de seleccién, la previsibn presupuestaria respecto a los recursos
correspondientes al valor referencial o valor estimado de dicha convocatoria. La prevision
debe sefialar el monto de los recursos que se encuentren previstos en el proyecto de
presupuesto correspondiente al afio fiscal siguiente.
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8) En los supuestos previstos en los numerales 6 y 7, durante los treinta (30) dias habiles del
afio fiscal subsiguiente, la OPPEyOT a través del Técnico en Control Presupuestario, debe
emitir la CCP, respecto de la prevision emitida en el marco de dichos numerales, sobre la
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existencia del crédito presupuestario suficiente orientado a la ejecucidn del gasto publico
en el respectivo afio fiscal a solicitud del drea usuaria.

9) La CCP es susceptible de modificacion en relacion a su monto u objeto, o anulacidn,
siempre y cuando estén debidamente justificadas, documentadas y cuente con la
verificacidn correspondiente del Técnico en Control Presupuestario.

10) La emisidn de la CCP no convalida los actos o acciones que se realicen o se deriven de ella,

por la inobservancia de los requisitos esenciales y formales impuestas por las normas
legales emitidas respecto a la ejecucidon del gasto.

Vill. PROCEDIMIENTOS SIGA-SIAF

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
1.- Ingresamos al ment Programacion / Plan Anual de Obtencién — Logistica / P.A.O. — Actualizado

& Médulo de Logistica - Ejecutora: PROYECTO ESPECIAL ALTO MAYO
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IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

1) El Técnico en Control Presupuestario de la OPPEyOT, deberad actualizar y procesar, al
término del ultimo dia habil de cada semana, sus ejecuciones presupuestarias en el MPP-
SIAF, a fin de poder visualizar dicha informacidn actualizada en los portales de
transparencia econdmica del MEF. Para dicho efecto, se debe mantener al dia la
informacion en dicho mdédulo, respecto a las fases de la ejecucion del gasto.

2) Las modificaciones presupuestarias, de PCA o de certificacion, o ajustes que sean
necesarios como consecuencia del proceso de cierre y conciliacion, se sujetaran a las
disposiciones que para dicho efecto sean establecidas por los entes rectores del sistema.

3) Las dreas usuarias del Proyecto Especial Alto Mayo, deberdn realizar una adecuada
programacion de gastos a efectos de sincerar su presupuesto, evitando las excesivas notas
de modificacion presupuestal y la constante modificacion de las actividades programadas
en el POL.

4) Llaresponsabilidad del seguimiento para la atencion oportuna corresponde al drea usuaria
o quién tenga delegada dicha facultad.

AN

5) La presente Directiva entra en vigencia a partir del 01 de enero de 2019; pudiendo ser
modificada en atencidn a las disposiciones que emita la Direccién General de Presupuesto
Pdblico.
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En el afio 2019, los responsables del area que ordena el gasto o de quien tenga delegada
esta facultad deberan cefiirse a lo establecido en el Manual de Usuario del Modulo de
Logistica — Parte IV — Sub Mddulo Procesos de Seleccidon — Sistema Integrado de Gestion
Administrativa SIGA
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X. FORMATO DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO-CCP

CERTIFICACION DE CREDITO
PRESUPUESTARIO N° -201___

Destinado a
Referencia
Fecha

La solicitud de Certificacién de Crédito Presupuestario asciende a: /.

META

FTE. FTO.

ESPECIFICA

PRESUPUESTO

CERTIFICADO

SALDO

0.00

0.00

TOTAL

0.00

META (SECFUN)|  FTE. FTO. ESPECIFICA | CERTIFICACION
OTORGADA

0.00

TOTAL 0.00

La presente certificacion es valida, siempre y cuando los recursos se destinen a la finalidad del
presupuesto autorizado y en concordancia con el PAC y de las actividades programadas en el Plan
Operativo Institucional vigente, bajo responsabilidad de quienes autoricen los actos
administrativos.

El otorgamiento de la Certificacién de Crédito Presupuestario no convalida los actos o acciones que
no se cifian a la normatividad vigente, debiendo garantizarse la legalidad y observancia de las
formalidades aplicables a cada caso.

Atentamente,

NOMBRE, FIRMA Y SELLO
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