Ministerio de Salud N°212.f -2023-HNHU-DG
Hospital Nacional
“Hipdlito Unanue”

RNA PEREIRA
s ALBEFTO ¢E
TAPLUS A EER AT R iito Unanue

ifnal
Hosp it P RIO|DE SALUD

| Resolucion Directoral

) umento @s
B presens ST ORIGINAL |

PIAFIEL D visla - -
que he terido a VSE2 Lima 14 de ATemb 4o 2023

Visto los documentos que conforman el Expediente N° 23-040005-001, sobre
aprobacidn de la Directiva Administrativa “Lineamientos para las contrataciones por montos
menores o iguales a ocho (8) UIT en el Hospital Nacional Hipdlito Unanue”,

A

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 4° de la Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacién de la Gestién
del Estado, establece que el proceso de modernizacién de la gestion de Estado tiene como
finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de
manera que se logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso
de los recursos publicos;

Que, asimismo, el numeral 4.1 del articulo 4° del Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestién Publica, aprobado con Decreto Supremo
N°®123-2018-PCM, manifiesta que la modernizacién de la gestién publica consiste en la
seleccidn y utilizacién de todos aquelios medios orientados a la creacién de valor publico en
una determinada actividad o servicio a cargo de las entidades publicas;

Que, de acuerdo con el literal a) numeral 5.1 del articulo 5° del Texto Unico de la Ley
N°30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-
EF, sefala que: las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion. Lo sefialado en el
presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el
Catélogo Electrénico de Acuerdo Marco;,

Que, el Reglamento de Organizacién y Funciones del Hospital Nacional Hipélito
Unanue, aprobado con Resoluciéon Ministerial N° 099-2012/MINSA, sefiala en su articulo 3°,
que son funciones generales del Hospital administrar los recursos humanos, materiales
econdmicos y financieros para el logro de la mision y sus objetivos en cumplimiento a las
normas vigentes; asi como mejorar continuamente la calidad, productividad, eficiencia y
eficacia de la atenciéon de la salud, estableciendo las normas y los parametros necesarios,
asi como generando una cultura organizacional con valores y actitudes hacia la satisfaccion
de las necesidades y expectativas del paciente y su entorno familiar;
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Que, con Nota Informativa N° 1803-2023-UL-HNHU el Jefe de la Unidad de Logistica
remite el proyecto de Directiva Administrativa “Lineamientos para las contrataciones por
montos menores o iguales a ocho (8) UIT en el Hospital Nacional Hipélito Unanue” a la
ficina de Administracion para la aprobacion;

: Que, con Memorando N° 1445-2023-OA/HNHU la Directora Ejecutiva de la Oficina
21 de Administracién remite a la Oficina de Planeamiento Estratégico para su revision
/ correspondiente;
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e Que, con Memorando N°793-2023-OPE/HNHU el Director Ejecutivo de la Oficina de
Planeamiento Estratégico pone en conocimiento que la Unidad de Organizacion, mediante
Nota Informativa N°056-2023-UO-OPE/HNHU ha realizado la revision de la Directiva
Administrativa propuesta, la cual se encuentra acorde con las disposiciones establecidas en

1



la Directiva Administrativa N°045-HNHU/OPE-2022 “Directiva Administrativa para la
elaboracién de documentos normativos en el Hospital Nacional Hipélito Unanue”, aprobada
con Resolucion Directoral N° 075-2022-HNHU-DG, la cual esta basada en las "Normas para
la Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud", aprobado con
Resolucién Ministerial N° 826-2021/MINSA, y que de acuerdo a su competencia y
atribuciones da opinién favorable para su aprobacion,

Que, con Nota Informativa N° 79-2023-OAJ/HNHU el Jefe de la Oficina de Asesoria
Juridica advierte errores a subsanarse en el proyecto de directiva;

Que, con Nota informativa N°1907-2023-UL/HNHU el Jefe de la Unidad de Logistica
remite el proyecto de directiva con las observaciones subsanadas para la continuacion del
tramite correspondiente y con Memorando N° 1533-2023-OEA/HNHU, la Oficina de
Administracién traslada a la Oficina de Asesoria Juridica, el Expediente que contiene la
carpeta con la Directiva Administrativa propuesta, solicitando la emisién del acto resolutivo

que lo apruebe;

Estando a lo informado por la Oficina de Asesoria Juridica en su Informe N° 348 -
2023-OAJ/HNHU;

Con el visto bueno de la Unidad de Logistica, de la Oficina de Administracion, de la
Oficina de Planeamiento Estratégico y de la Oficina de Asesoria Juridica, v,

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Organizacion y Funciones del
') Hospital Nacional Hipélito Unanue, aprobado por Resolucion Ministerial N°099-2012/MINSA;

SE RESUELVE:

- “Lineamientos para las contrataciones por montos menores o lguales a ocho (8) UIT en el
Hospital Nacional Hipélito Unanue”; la cual forma parte de la presente Resolucion y por los
fundamentos expuestos en la parte considerativa.

Articulo 2.- DISPONER que la Unidad de Logistica adopte las acciones necesarias
para la implementacién de la Directiva Administrativa aprobada en el articulo 1° de la

presente Resolucion.

Articulo 3.- DAR TERMINO a las demas Resoluciones Directorales que se opongan
al presente.

Articulo 4.- DISPONER que la Oficina de Comunicaciones proceda a la publicacion
de la presente Resolucion en la Pagina Web del Hospital: https://www.gob.pe/hnhu.

Registrese y comuniquese.
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Directiva Administrativa N* O5A-HNHU/2023/0A/UL- V. 01

“Lineamientos para las contrataciones por montos menores o iguales a ocho (8) UIT en el Hospital
Nacional Hipdlito Unanue” '

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° HNHU/2023/0A/UL-V.01

Lineamientos para las contrataciones por montos menores o
iguales a ocho (8) UIT en el Hospital Nacional Hipélito Unanue

. FINALIDAD

Establecer normas y procedimientos técnicos y administrativos de caracter
obligatorio que regulen la atenciéon de los requerimientos, autorizacion,
otorgamiento y pago de bienes y servicios cuyos montos de contratacién sean
menores o iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT), que por su cuantia
se encuentran excluidas del ambito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del
Estado, su reglamento y modificatorias, pero sujeta a la supervisién del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). con el propésito de realizar
el uso eficiente y eficaz de los fondos publicos asignados.

ll. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicacion y de
obligatorio cumplimiento a todas las areas, érganos y unidades organicas del
Hospital Nacional “Hipélito Unanue”, que participe e intervenga directa o
indirectamente en los procesos de contratacién de bienes y servicios, cuyos
montos de contratacion sean menores o iguales a 8 Unidades Impositivas
Tributarias (UIT).

lll. BASE LEGAL

Ley General de Salud N° 26842 y sus modificatorias.
Ley N° 27658. Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y sus
modificatorias.
Ley N° 27815 - Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.
Ley N° 31638, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2023.
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

» Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30255, Ley de Contrataciones del Estado.

¢ Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444,
Ley de Procedimiento Administrativo General.

» Decreto Supremo 003-2013-JUS que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29733, Ley de Proteccién de Datos Personal.
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o Decreto Legislativo N° 1161. Ley de Organizaciéon y Funciones del Ministerio de
Salud.

e Resoluciéon Ministerial N° 850-2016/MINSA “Norma para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud”.

e Resolucion Ministerial No 099-2012/MINSA, aprobacién del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Hospital Nacional Hipdlito Unanue.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
maodificatorias y conexas, de ser el caso.

IV. DISPOSICIONES GENERALES

4.2,

Contrataciones por montos menores o iguales a ocho (8) UIT

4.1.1 Las contrataciones cuyos montos sean menores o iguales a 8 UIT
constituyen un supuesto excluido del ambito de aplicaciéon de la
normativa de contratacién puablica sujeto a supervision por el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE),
por lo que OSCE podra verificar, entre otros aspectos, que el HNHU
no haya incurrido, en una vulneracién a la prohibicibn de
fraccionamiento.

4.1.2 Los requerimientos deben corresponder al desarrollo de las actividades
y cumplimiento de los objetivos y resultados aprobados en el Plan
Operativo Institucional (POI).

4.1.3 Los requerimientos deben adjuntar las especificaciones técnicas de los
bienes y/o los términos de referencia de los servicios, anexando el
pedido SIGA debidamente suscrito por el responsable del area.

4.1.4. La contratacién de bienes o servicios incluidos en los Catélogos
Electrénicos del Acuerdo Marco se rigen bajo los alcances de la Ley
de Contrataciones del Estado y su reglamento, asi como las
Directivas y otras disposiciones emitidas por el Organismo Supervisor
de Contrataciones del Estado o la Central de Compras Publicas —
PERU COMPRAS.

41.5 No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de
bienes y servicios ya ejecutados o en proceso de ejecucién, bajo
responsabilidad.

Consolidacion de objetos contractuales ;

4.2.1 Las dreas usuarias formulan sus requerimientos considerando el tipo
y la cantidad de los bienes y/o servicios en general que requieran, de
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caracter permanente, durante el afio fiscal correspondiente y por
periodos no menores a un (01) afo.

4.3.2 La consolidacion de objetos contractuales se efectia, con la
finalidad de propiciar mejores precios, competencia y economia
de escala, asi como la contratacién conjunta que simplifique las
relaciones contractuales, y evitar el fraccionamiento.

4.3. Fraccionamiento

4.3.1 Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes y servicios,
con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccién
que corresponda segln necesidad anual; asi como, dividir la
contratacion a través de la realizacion de dos o mas
procedimientos de seleccién para evadir la aplicacion de la
normativa vigente y dar lugar a contrataciones iguales o inferiores
a ocho (08) UIT.

4.3.2 Las areas usuarias del HNHU y la Unidad de Logistica cautelan
la correcta planificacion de las contrataciones, para evitar incurrir
en fraccionamiento.

4.3.3°  No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o
servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el
mismo ejercicio fiscal, cuando la contratacion completa no se
pudo realizar en su oportunidad, debido a que no se contaba con
los recursos disponibles suficientes para realizar dicha
contratacion completa, o surge una necesidad imprevisible
adicional a la programada.

4.4 Acrénimos:

e OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
e SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
e RNP :Registro Nacional de Proveedores
e SIGA : Sistema Integrado de Gestion Administrativa
¢ HNHU : Hospital Nacional Hipélito Unanue
e D.G. :Direcciéon General
\ / * O.P.E.: Oficina de Planeamiento Estratégico
/ A ,_?’I ¢ O.AJ. : Oficina de Asesoria Juridica
///21//"- | « OA. :Oficina de Administracion

e UIT :Unidad Impositiva Tributaria
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V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
5.1. De los requerimientos de contratacion

5.1.1. Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevaran a cabo
solo con proveedores que cuenten con inscripciéon vigente en el
Registro Nacional de Proveedores, salvo en aquellos casos cuyos
montos de contratacion sean iguales o inferiores a una (01) UIT o las
demas excepciones establecidas en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; y que no estén comprendidos en las
causales de impedimento para contratar con el Estado, establecidas
en la Ley de Contrataciones del Estado.

5.1.2. La Unidad de Logistica, solo inicia el procedimiento de contratacion,
si el requerimiento cuenta con toda la documentacién respectiva y
acorde a lo previsto en la presente Directiva, caso contrario se
procede a la devolucién de la documentacion a las areas usuarias,
asimismo, todo requerimiento debera contener: Centro de costo,
Meta y pedido SIGA, el area usuaria debera coordinar con la Oficina
de Planeamiento Estratégico para su meta presupuestal.

5.1.3. Los términos de referencia del servicio a contratar o las
especificaciones técnicas del bien a adquirir, deben definir con
claridad y precision el objeto de la contratacién, la finalidad publica de
la contratacién, caracteristicas, cantidades, plazo de entrega y/o
cronograma (en caso de bienes), plazo de ejecucion (en caso de
servicios), lugar de la entrega o realizado la prestacion, requisitos del
proveedor y/o personal, forma de pago, funcionario que emite la
conformidad, las penalidades por mora en la ejecucién de la
prestacion, de acuerdo a la féormula prevista, otras penalidades
aplicables y demas consideraciones que se requieran para la
adecuada adquisicion o realizacién de la prestacion.
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5.1.4. Los términos de referencia y/o especificaciones técnicas contienen
las pautas establecidas en los siguientes Formatos segun
corresponda:

« Formato N° 01: Especificaciones Técnicas de Bienes

¢ Formato N° 02: Términos de referencia (servicios)

 Formato N° 03: Cuadro comparativo de cotizaciones (bienes)

e Formato N° 04: Cuadro comparativo de cotizaciones (servicios y/o
consultorias)

¢ Formato N° 05: Conformidad de prestacion

o Formato N° 06: Acta de recepcion y conformidad
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Vi. MECANISMO DE TRABAJO.
6.1. Planificacion de necesidades
Durante |a programacion y el ejercicio fiscal vigente, el 4rea usuaria requerira -
la contratacién de bienes o servicios, teniendo en cuenta los plazos para
llevar a cabo los procedimientos internos previos y los plazos de duracién
establecidos para cada procedimiento, a fin de asegurar la oportuna
satisfaccién de sus necesidades.
6.2. Procedimientos de Contratacién.
6.2.1. Las éreas usuarias del HNHU, formularan sus requerimientos teniendo
en cuenta lo siguiente:
N TIPO DE PRESTACION AREA USUARIA AREA TECNICA
El drea usuaria es el responsable de solicitar al area técnica la
dquisicion d tad N , Aneres, )
:31 quisicion . e | com:)u'a' orats' .proyec.:tt_oresé | esc n.drej de Departamentos, Oficina de
|mpresoras.. ar_a o cual el area ecr.uca verificara la nece.SI a ! yde Servicios, Estadistica e
ser necesario dicha compra debera formular las especificaciones Unidades y Informética.
técnicas previa coordinacion con el area usuaria (verificar fichas Oficinas.
técnicas de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco — Perts
1 Compras).
Adaquisicion de consumibles y accesorios (a través de los Catélogos
Electrénicos de Acuerdo Marco — Peri Compras), servicios .
informaticos o de tecnologias de informacion, y/o la adquisicion y Oficina de
uso de licencia de software, telefonfa fija e internet, mévil, etc. Por | Oficina de Estadistica e
lo que debera realizar sus especificaciones técnicas y/o términos | Estadistica e Informatica
de referencia. Informatica
El drea usuaria es el responsable de solicitar al area técnica B
mediante ia solicitud de OTM y/o documento de requerimiento de
servicios y/o adquisicion para los siguientes:
mobiliario de oficina, materiales de ferreteria e industriales, Departamentos, Oficina de
acondicionamiento y/o remodelacion de ambientes del HNHU, Servicios, Servicios
mantenimiento de equipos biomédicos, servicios en general y otros Unidades y Generales y
que correspondan a la operatividad del HNHU. Oficinas. Mantenimiento.
Para lo cual el drea técnica verificara la necesidad y de ser
necesario dicha compra y/o servicio debera formular las
2 | especificaciones técnicas y/o términos de referencia previa
_coordinacién con el &rea usuaria. ( validacion del area técnica)
Oficina de
Servicios
El drea usuaria es el responsable de realizar las especificaciones Gener.algs y
. - o X . i Departamentos, Mantenimiento
técnicas para la adquisicion de equipos biomédicos previo - R
L . . Servicios. (area de
coordinacion con el drea técnica. . Lo
ingenieria
biomédica)
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Oficina de Oficina de
Seguros vehiculares, SOAT, GLP, gasolina, petréleo Diesel y otros Servicios Servicios
accesorios y repuestos automotrices. Generales y Generales y
Mantenimiento Mantenimiento
| El area usuaria es el responsable de solicitar al drea técnica la
N o . ) . N Departamentos, .
adquisicion de tripticos o impresiones de material publicitario, para Servicios Oficina de
3 | lo cual el drea técnica verificara la necesidad y de ser necesario Unida des, Comunicaciones
dicha compra y/o servicio debera formular las especificaciones aes y
- R L - Oficinas
técnicas previa coordinacion con el area usuaria.
. . o Oficina de Oficina de
E! drea usuaria es el responsable de realizar las especificaciones . . R Epidemiologiay |
4 ] e - . . Epidemiologia y )
técnicas para la adquisicion de insumos de bioseguridad. . Salud Ambiental
Salud Ambiental
El area usuaria es el responsable de solicitar al area técnica la
adq'wswlon de utllfes de escritorio. Para.lo c_:ual el area técnica Departamentos,
verificara la necesidad y de ser necesario dicha compra debera L .
5 . : . . L Servicios, Almacén Central
formular las especificaciones técnicas previa coordinacion con el .
. - . Unidades y
responsable de -Perd Compras, a fin de facilitar las fichas técnicas Oficinas
de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco — Per Compras.

6.2.2. La Oficina de Administracion recepciona los requerimientos en los
primeros cinco (05) dias de cada mes, y lo derivara a la Unidad de
Logistica, para la revision y verificacion de la documentacién, el cual
contendra la siguiente documentacion:

1) Memorando de solicitud de requerimiento, suscrito por el
area usuaria.

2) Pedido registrado en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa — SIGA.

3) Especificaciones Técnicas —formato N° 01 y Términos de
Referencia - formato N° 02.

4) Informe Técnico de evaluacién de Software, entre otros
cuando corresponda.

5) Otra documentacion de ser necesaria.

En caso no se cumpla con los requisitos antes mencionados, sera
devuelto al area usuaria para su evaluacién y reformulacién, de lo
contrario no podra iniciarse la indagacién de mercado y tramite de
contratacion.

6.2.3. Para tales efectos, las areas usuarias bajo responsabilidad deberan
gestionar oportunamente sus requerimientos, las cuales deben
cumplir los requisitos previstos en el literal a) del numeral 6.2,
tomando en cuenta los tramites y plazos previstas en la presente
Directiva.
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6.2.4. No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de
bienes, servicios y consultorias ya ejecutadas o en proceso de
ejecucién.

6.2.5. Excepcionalmente, en el caso de los prestadores de servicios de
terceros, por necesidad del servicio, y de servicios de consuitoria de
persona natural, previo sustento formulada por el Area Usuaria,
mediante memorandum, solicitara a la Oficina de Administracién la
aprobacién de la contratacién, quien a su vez derivara con proveido
a la Unidad de Logistica en sefial de conformidad.

6.3. De la Indagacion del Mercado.

6.3.1. La Unidad de Logistica a través del Area de Programacion e
Informacion, indaga sobre los . potenciales proveedores del rubro a
contratar, a través de catélogos, revistas, internet u otro medio que
considere necesario, asimismo se procede a solicitar las
cotizaciones, via correo electronico, u otro medio que considere
necesario con un plazo maximo de dos (2) dias habiles.

Con la informacién de las cotizaciones, se elabora un cuadro

comparativo de precios y costos, resultado de la indagacién que
ofrece el mercado, de acuerdo al formato N° 03-LOG “Cuadro
comparativo de cotizaciones - bienes” o formato N° 04-LOG “Cuadro
comparativo de cotizaciones — servicios o consultorias”, segun sea el
caso; el mismo que es visado por el encargado o Jefe del Area de
Programacién e Informacién de la Unidad de Logistica y por el jefe
responsable del area usuaria. .

6.3.2. Para las contrataciones de requerimientos iguales o menores a tres
(03) UIT, minimo podra contar con una (01) sola cotizacion; mientras
que para requerimientos mayores a tres (03) UIT y menores o iguales
a ocho (08) UIT minimo sera de dos (02) cotizaciones, salvo en los
casos que por condiciones del mercado, debidamente sustentada, no
se obtengan mas de una (01) cotizacién.

En caso sean productos exclusivos, acreditar mediante carta de
exclusividad, carta de representacion, carta de autorizacion y otros
documentos que sustente de ser productos exclusivos.

T2 6.3.3. Quedan exceptuados de obtener cotizacion:

» Las publicaciones que se efecttien en el diario oficial “El Peruano” u
otros diarios a nivel nacional de acuerdo a los Reglamentos internos
del Hospital Nacional “Hipélito Unanue”.

> Los servicios de mantenimiento y reparacién de muebles e
inmuebles que requieren ser atendidos de manera urgente.
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> La compra de pasajes o de precios Unicos de lista.

» Las adquisiciones de bienes y servicios urgentes que intervengan
directamente con los pacientes y el objetivo institucional.

> Los servicios que brindan los profesionales especializados
relacionados a los procesos de seleccién, nombramiento,
evaluacioén, ratificacién, y los que solicite el HNHU.

6.4. Disponibilidad Presupuestal

Una vez determinado el valor de la contrataciéon, La Unidad de
Logistica a través del Area de Programacién e Informacién registra
en el SIGA y en SIAF la solicitud de certificacién de Crédito
Presupuestario (CCP) y solicita a la Oficina de Planeamiento
Estratégico, la aprobacion de certificacion de crédito presupuestal, el
mismo que no podra exceder de 02 dias habiles para su aprobacion.

6.5. De las ordenes de compra o servicios

a) El area de Adquisiciones Contrataciones y Procesos emitira la orden
de compra u orden de servicio, de contarse con la Certificacién de
Crédito Presupuestario aprobada, la misma que debera ser firmado
por el Jefe de la Unidad de Logistica y el Jefe de Adquisiciones
Contrataciones y Procesos.

Para la elaboracion de la orden de compra y/o servicio, los
expedientes deben contener lo siguiente:

> Requerimiento (comprende el pedido, los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas)

» Solicitud de cotizacién a proveedores.

» Cotizacion.

» Cuadro comparativo de precios, de corresponder.

» Certificacion de crédito presupuestario.

6.6 Proveedores impedidos de contratar con el Hospital
6.6.1 Estan impedidos de ser participantes, postor y/o contratar:

> Los funcionarios publicos del Hospital Nacional “Hipdlito Unanue”;
hasta doce (12) meses después de haber dejado el cargo.

> Los servidores publicos con poder de decisiéon del Hospital Nacional
“Hipdlito Unanue”; hasta doce (12) meses después de haber dejado
el cargo.

> El conyuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad de los funcionarios pUblicos
y servidores publicos con poder de decision del Hospital Nacional
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“Hipdlito Unanue”; hasta doce (12) meses después de haber dejado
el cargo.
>  Las personas naturales y juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabilitacién temporal o permanente en el
ejercicio de sus derechos para participar en procedimientos de
seleccién para contratar con el estado.
> La Unidad de Logistica a través del encargado o jefe de Area de
Programacion e Informaciéon de Logistica es el responsable de
verificar si un potencial proveedor esta en situacién de impedimento
de contratacién con el Hospital Nacional “Hipolito Unanue”.

b) ElI Especialista en Contrataciones del &rea Adquisiciones
Contrataciones y Procesos, notificara la orden de compra u orden de
servicio al proveedor, pudiendo realizarse mediante correo
electrénico o notificacién personal. A partir del dia siguiente de la
notificacién de la orden de compra o servicio correra el plazo para el
cumplimiento de las obligaciones de las partes.

Para lo cual el proveedor debera apersonarse a las instalaciones de
la Entidad. Una copia de la Orden Compra debera ser remitida al Area
Usuaria, para su seguimiento y control. En el caso de la contratacion
de bienes, una vez notificada la Orden de Compra, también se debera
remitir copia de la orden de equipos al Area de Patrimonio y copia de
orden de compra de bienes en general al area de Almacén Central,
para la recepcion de los bienes adquiridos.

Notificada la Orden de Servicio o de Compra, seglin sea el caso, el
Area Usuaria es la responsable de supervisar la contratacion hasta
su culiminacién.

6.6 De la ejecucion contractual.

a) Ampliacién de plazo y sus causales
El contratista puede solicitar la ampliacién de plazo pactado por
cualquiera de las siguientes causales ajenas a su voluntad:
a) Caso fortuito o fuerza mayor
b) Causas imputables al HNHU

La ampliacién de plazo es requerida por el contratista, dentro del
plazo de ejecucion de la prestacion, una vez evidenciado el hecho
generador del atraso o paralizacién, que imposibilita realizar la
correcta ejecucion de la prestacion, salvo en el caso que, por la
naturaleza del hecho generador del atraso o paralizacién este exceda
el plazo contractual y no sea factible determinar la fecha de su
fiscalizacién, en cuyo caso se aplica lo dispuesto en la normativa de
contrataciones del Estado.
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b) Procedimiento de ampliacion de plazo

Para que proceda una ampliacion de plazo de conformidad con lo
establecido en el numeral precedente, se debe realizar el siguiente
procedimiento:

> El contratista ingresa por mesa de partes una solicitud dirigida
a la Unidad de Logistica requiriendo la ampliacién de plazo,
sefialando la(s) causal(es) que impidieron la ejecucién de la
prestacion, sustentados con los medios probatorios
respectivos.

» La Unidad de Logistica, deriva la solicitud de ampliacién de
plazo al area usuaria correspondiente para su opinién sobre
la procedencia o no de lo solicitado.

» El area usuaria en un plazo maximo de dos (02) dias habiles
de recepcionada la notificacion realizada por la Unidad de
Logistica, remitirda el pronunciamiento debidamente
sustentado sobre la ampliacién de plazo correspondiente.

> La Unidad de Logistica recepciona el pronunciamiento del
area usuaria que determina la procedencia o no de la
ampliacién del plazo solicitado, lo que notifica al contratista
mediante correo electrénico y/o documento.

c) Penalidades

> Las penalidades aplicables en cada contrataciéon ante el
incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,
deben ser objetivas, razonables y congruentes, y consignadas
en las especificaciones técnicas o en los términos de
referencia.

> Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden
alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto de la contratacion vigente, o de ser el
caso, del item que debi6é ejecutarse. Estas penalidades se
deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun
corresponda.

» En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion
de las prestaciones, objeto de la contratacion, se aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
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o Para los plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para
bienes y servicios: F = 0.40

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y
servicios: F = 0.25

» De estabiecerse la aplicacion de otras penalidades distintas a
la mencionada, estas deben ser también objetivas, razonables
y congruentes con el objeto de la contrataciéon. En cada caso,
se deben describir los supuestos de aplicacion, la forma de
calculo y el procedimiento de verificacion del supuesto a
penalizar, calculdndose de forma independiente a la penalidad
por mora.

a) Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por
mora o el monto maximo para otras penalidades, y a solicitud de
las areas usuarias, se resuelve en forma parcial o total la orden
de servicio o de compra por incumplimiento.

El plazo establecido en los requerimientos, se contabiliza desde
el dia siguiente de aceptada la orden de compra/servicio, por
parte del proveedor. Excepto en los casos de consultorias y
servicios profesionales y técnicos, que podran iniciarse desde el
mismo dia de la emision de la orden.

d) Resolucién de la Orden y/o Contrato y sus causales

Se puede resolver, en los siguientes casos:

a) Por incumplimiento injustificado de las obligaciones
contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber
sido requerido para ello.

b) Por acumulacién del monto méximo de la penalidad por mora o
por el monto maximo para otras penalidades, en [a ejecucion de
la prestacién a su cargo.

¢) Por paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucién de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal
situacion. :

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera
definitiva la continuidad de la ejecucion, amparado en un hecho
o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de
compra o servicio, que no sea imputable a las partes.




“Lineamientos para las contrataciones por montos menores o iguales a ocho (8) UIT en el Hospital

Directiva Administrativa N°05/4 -HNHU/2023/0A/UL- V. 01

Nacional Hipélito Unanue”

v

También puede resolverse de forma total o parcial la Orden de
compra o de servicio y/o contrato por mutuo acuerdo entre las partes,
previa opinién del area usuaria.

De la recepcion del bien, conformidad de la prestacion y entrega
del bien al usuario.

> El jefe y/lo encargado del drea de Almacén recepciona el bien
adquirido, verificando que cumpla con las especificaciones técnicas,
para lo cual requiere el apoyo del area usuaria.

» El area de almacén central notifica mediante una nota informativa a
la jefatura de la unidad de logistica, el cobro de penalidad en caso
el proveedor entregue el bien fuera del plazo establecido.

> La conformidad de la prestacioén del servicio, es otorgada por el area
usuaria, para lo cual debe llenar el formato N° 05-LOG “Conformidad
de Prestacion”, y suscrito por el jefe del area usuaria.

> La conformidad de la adquisicién del bien, es otorgada por el area
usuaria, para lo cual debe llenar el formato N° 06-LOG “Acta de
Recepcion y Conformidad’, y suscrito por los responsables de las
areas usuarias y almacén central.

De los plazos

Dos (2) dias habiles, para que a través del jefe o responsable del area
de Informacién y Programacion de la unidad de Logistica elabore el
cuadro comparativo de cotizaciones, en caso amerite.

Dos (2) dias habiles, para que a través del jefe o responsable del area
de Adquisiciones, Contrataciones y Procesos de la unidad de Logistica
elabore la orden de compra/ servicios, registre en el SIAF y remita al
proveedor para su aceptacioén.

Dos (2) dias habiles, para que el responsable del Almacén, dé la
conformidad del bien con el V° B° del area usuaria, de ser el caso.

Dos (2) dias habiles, contados a partir de recibido el servicio, para que
el area usuaria dé conformidad de la prestacion.

Dos (2) dias habiles, contados a partir de recibido el bien o servicio, para
qgue la Oficina de Estadistica e Informatica, dé la conformidad,
tratandose de bienes y servicios informaticos.
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b. Del 6rgano responsable de la aplicacion

La Oficina de Administracion es el 6rgano responsable del cumplimiento de las
disposiciones establecidas en el presente Lineamiento.

c. Del registro de las contrataciones en el SEACE

> De acuerdo alo establecido en el articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y el articulo 25 de su Reglamento, en la entidad, el jefe o
responsable del Area de Adquisiciones, Contrataciones y Procesos de
la Unidad de Logistica debe registrar todas las 6rdenes de compra y
servicios emitidos dentro del mes, ademas las contrataciones
correspondientes a los supuestos excluidos del ambito de aplicacion de
la Ley, en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
(SEACE), conforme a los plazos y procedimientos establecidas por el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

RESPONSABILIDADES

6.1. Todos los érganos y/o unidades organicas del Hospital Nacional Hipélito
Unanue, en su calidad de dreas usuarias, son responsables de dar
cumplimiento a la presente directiva.

6.2. Todos los érganos y/o unidades organicas del Hospital Nacional Hipélito
Unanue, en su calidad de &reas usuarias, son responsables por el
incumplimiento de la prohibicién de fraccionar, sefialado en el numeral 4.3,
debiendo efectuarse en cada caso, el deslinde de responsabilidad, cuando
corresponda.

6.3. Todos los 6rganos y/o unidades organicas del Hospital Nacional Hipdlito

Unanue, en su calidad de areas usuarias, son responsables de la adecuada
formulacién del requerimiento, de las especificaciones técnicas o los
términos de referencia, asegurando la calidad técnica y reducir la necesidad
de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en la
contratacion.
Las areas usuarias del HNHU son responsables de supervisar y verificar el
cumplimiento de las prestaciones, debiendo custodiar adecuadamente los
informes o entregables u otro tipo de comunicacion que se genere durante la
prestacion, debiendo emitir la conformidad por la prestacion ejecutada,
cuando corresponda.

6.4. La Unidad de Logistica es responsabilidad de ejecutar los procesos de
contratacion de bienes, servicios y/o consultorias requeridos por las areas
usuarias del HNHU, bajo ambito del presente Lineamiento; por lo que
ninguna otra unidad de esta Institucion, esta autorizada a contratar bienes,
servicios y/o consultorias directamente con los proveedores.

6.5. La Oficina de Planeamiento Estratégico, es la responsable de otorgar la
disponibilidad presupuestal.

' 13
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6.6. La Unidad de Contabilidad y Finanzas, es la responsable de verificar el
expediente de contratacién (control previo), del registro de las fases del
devengado y del giro del gasto en el médulo administrativo del Sistema
Integrado de Administracion Financiera (SIAF) y del pago correspondiente.

6.7. La Oficina de Administracién a través de la Unidad de Logistica y la Unidad
de Contabilidad y Finanzas, velan por el cumplimiento del presente
Lineamiento.

DISPOSICIONES FINALES

7.1 Lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria la Ley
de Contrataciones del Estado, su Reglamento, las normas de derecho
publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Cédigo
Civil vigentes y demas normas.

7.2 Queda prohibido que las &reas usuarias procedan directamente a la
contratacion de bienes, servicio y/o consultorias sin cumplir con las
disposiciones establecidas en la presente Directiva, bajo responsabilidad.

7.3 Cualquier consulta que surja respecto de la interpretacién y aplicacion de
la presente Directiva sera realizada por via escrita a la Oficina de Asesoria
Juridica, la misma que debera dar respuesta por el mismo medio, previo
informe técnico de la Unidad de Logistica.

ANEXOS

8.1 Anexo N° 01: Formatos

8.1.1. Formato N° 01: Especificaciones Técnicas de Bienes

8.1.2. Formato N° 02: Términos de referencia (servicios)

8.1.3. Formato N° 03: Cuadro comparativo de cotizaciones (bienes)

8.1.4. Formato N° 04: Cuadro comparativo de cotizaciones (servicios y/o
consultorias)

8.1.5. Formato N° 05: Conformidad de prestacion

8.1.5. Formato N° 06: Acta de recepcién y conformidad.
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FORMATO N° 01-LOG: ESPECIFICACIONES TECNICAS DE BIENES

GORGANO O UNIDAD ORGANICA: i
|

DENOMINACION DE LA CONTRATACION: |

FINALIDAD PUBLICA:

| (Las dreas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/0 atender con /a contratacion
requerida. Por ejemplo: En el caso de adquisicion de computadoras personales, podria
considerarse lo siguiente: “El presente proceso busca contar con equipos de computo que
permitan mejorar el procesamiento de la informacion de las diversas dreas de la Entidad,

| permitiendo una mejor y eficiente atencion a los administrados”)

OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
Objetivo General:
ﬁ (Las dreas usuarias deben indicar cudl es el objeto de la contratacion requerida)

Objetivos Especificos:

(Indicar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituyen una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una
pauta de supervision para la Entidad)

REQUERIMIENTO: _ =
CODIGO SIGA DESCRIPCION | UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS:

(Las dreas usuarias deben indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir e/
bien para satisfacer la necesidad de la entidad tales como dimension, composicion, material,
empaque, aflo de fabricacion minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de
almacenamiento, compatibilidad con algun equipo o componente, entre otros)

a)

b)

c)

n)

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION:
Lugar: (Las dreas usuarias deben sefialar la direccion exacta donde se efectuard la entrega de
los bienes)
Plazo: (Las dreas usuarias debe indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias
calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente
AL || de fa notificacion de la O/C o de /a suscripcion del contrato, sea el caso).
(En caso que se establezca acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesto en
funcionamiento en la adquisicion, se debe precisar dicho plazo)

N
~

CONFORMIDAD:
(Las dreas usuarias deben indicar el procedimiento y requisitos que debe realizar el proveedor
| para el otorgamiento de /a conformidad de /a prestacion)

N 15
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FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:
(Las dreas usuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago
0 pagos periodicos)
(Las dreas usuarias deben precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
para la realizacion del pago como : recepcion de almacen central, la conformidad y comprobante

de pago)

GARANTIA COMERCIAL:
(De preverse la garantia comercial las dreas usuarias deben indicar el alcance de la garantia,
| condiiciones de garantia, perfodo e inicio del computo de la garantia)

FECHA )
]

Firma y sello
Area Usuaria

" '16



Directiva Administrativa N° 0.5/ -HNHU/2023/0A/UL- V. 01

“Lineamientos para las contrataciones por montos menores o iguales a ocho (8) UIT en el Hospital
Nacional Hipdlito Unanue”

FORMATO N° 02-LOG: TERMINOS DE REFERENCIA (SERVICIOS)

ORGANO O UNIDAD ORGANICA:
I |
DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

FINALIDAD PUBLICA:
(Las dreas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con /a contratacion
requeriaa. Por ejemplo: En el caso de contratacion del servicio de telefonia movil, podria
considerarse lo siguiente: “Fl presente proceso busca mejorar el nivel de integracion de la
Entidad, asi’ como mantener la comunicacion telefonica en forma inmediata entre funcionarios
Y personal de la Entidad, buscando elevar los niveles de eficiencia y satisfaccion de los usuarios
| internos y externos”.) |

OBJETIVOQ DEL SERVICIO O CONSULTORIA:
Objetivo General:
(Las dreas usuarias deben indicar cudl es el objeto de la contratacion requerida)
Objetivos Especificos.
(Indicar con mayor precision y detalle los propositos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituyen una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una
pauta de supervision para la Entidad)

ALCANCE DEL ESTUDIO -
(Las dreas usuarias deben indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi’ como e/ |
procedimiento a seguir para el desarroflo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos
por el proveedor y por la entidad para la ejecucion del servicio)

SEGUROS
| (De ser e/ caso, las dreas usuarias deben precisar el tpo de seguro que se exige al proveedor, |
/a caberz‘ura el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su prestacion) |

PRESTACIONES ACCESORIAS
(Se puede considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte
técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre otras, por lo que se
aebe precisar segun la prestacion solicitada)

REQUISITOS GENERALES DEL ESTUDIO
(Las dreas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir
él proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia, de consideraria necesaria)

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
Lugar: (Las dreas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuarén las prestaciones)
Plazo: (Las dreas usuarias debe expresar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando
el inicio del plazo de ejecuicion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la
| OQ/C o O/S ge Ja suscripcion del contrato, sea ef caso).

]
_/éONFORMIDAD
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Se debe indicar que drganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad de |
la prestacion del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor
para ef oforgamiento de la conformidad)

PRODUCTO DE LA CONSULTORIA
(Las dreas usuarias deberan verificar el contenido de lo requerido, de acuerdo a lo determinado
| en e/ TDR, en coordinacion con el especialista de acuerdo a /o solicitado)

RESPONSABILIDADES DEL CONSULTOR

| £/ contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocuftos del servicio
ofertado por un plazo no menor de (01) afio, contado a partir de la conformidad oforgada por
/a Entidad,

MONTO Y FORMA DE PAGO

(Las dreas usuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago
0 pagos periodicos)

(Las dreas usuarias deben precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
para la realizacion del pago considerando la conformidad y comprobante de pago)

PENALIDADES
Penalidad por Mora en ejecucion de /a prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad fe aplica autométicamente una penafidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = _0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para blenes, servicios en general,

consuftorias y ejecucion de obras: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25

b.2) Para obras: F=0.15
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o
a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que & mayor tiempo transcurrido no fe resufta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun

tipo.

Firma y sello
Area Usuaria
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“Lineamientos para las contrataciones por montos menores o iguales a 8 UIT en el Hospital

Nacional Hipélito Unanue”

FORMATO N° 04-LOG: CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES — SERVICIOS O

CONSULTORIA

ORGANO O UNIDAD ORGANICA:

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

FINALIDAD PUBLICA:

OBJETIVO DEL SERVICIO O CONSULTORIA:

COTIZACIONES:

EVALUACION EMPRESA A EMPRESA B EMPRESA C

A) Monto Cotizado

S/ S/ S/

B) Otras
caracteristicas
adicionales a

Experiencia

requerimientos
técnicos minimos
o TDR

Plazo de entrega

Garantia minima

Forma de pago

Otro
(especificar)

FECHA
7/ / |
OBSERVACIONES.....

Jefe del Area de Informacién y Programacion de la
Unidad de Logistica
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Directiva Administrativa N°05 /-HNHU/2023/0A/UL- V. 01

“Lineamientos para las contrataciones por montos menores o iguales a ocho (8) UIT en el Hospital
Nacional Hipélito Unanue”

FORMATO N° 05-LOG: CONFORMIDAD DE PRESTACION

ORGANO O UNIDAD ORGANICA:

..DENOMINACI(')N DE LA CONTRATACION:

L

FINALIDAD PUBLICA:

OBJETO DE LA PRESTACION

PROVEEDOR

N° DE ORDEN DE COMPRA / SERVICIO

FECHA DE INICIO DE LA ADQUISICION DEL BIEN O CONTRATACION DEL SERVICIO

L/

/

EL PROVEEDOR CUMPLIO CON LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS O TDR REQUERIDOS:

SI |

—_Ino[

EL PROVEEDOR CUMPLIO CON LOS PLAZOS ESTABLECIDOS:

SI|

| NO |

SE ENCUENTRA CONFORME CON EL SERVICIO:

| NO [

-

OBSERVACIONES

Firma y sello
Area Usuaria
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Directiva Administrativa N°05/ -HNHU/2023/0A/UL- V. 01

“Lineamientos para las contrataciones por montos menores o iguales a ocho (8) UIT en el Hospital
Nacional Hipélito Unanue”

FORMATO N° 06-LOG: Acta de recepcion y conformidad.

ACTA DE RECEPCION Y CONFORMIDAD

Siendo las .....:....am/pm horas del dfa ..... delmesde....vevceeeviicnnnnen del 202...., se constituyeron,
en las instalaciones del ALMACEN del HOSPITAL NACIONAL HIPOLITO UNANUE, el Responsable de
la JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE ......ooeeveieeeeee e eeeteseeeeeereeoneresaen s eessnssevsns s , €n presencia del
............................................ ; €l Jefe Responsable del Servicio de ........ccoo ey
.............................................................. % el Responsable del Almacén Central,

............................................................... . Todos reunidos con la finalidad de realizar la verificacién de
cantidad, calidad, estado y cumplimiento de las condiciones contractuales de los bienes adquiridos,
ETye [V =) AU

Orden de Compra T,

PROVEEDOR B e eemcesreeeaneeniaotiatiessteatest e b naen

ENTREGA N° ............
AdQUISICION e ..ivieurriireesirmmmciiriienesiiimmmmnsrsnsimmesnnnsssrestrransssssnasnsssensas

ITEM N°:

Efectuada la revision correspondiente y no teniendo observaciones a las caracteristicas de los
materiales segiin las Bases o términos de referencia, se procede a dar la conformidad del bien y
recepcion de materiales y/o insumos de parte del almacén central, en fe del cual firmamos el Acta
respectiva.

RESPONSABLE DEL ALMACEN CENTRAL JEFE DEL DEPARTAMENTO........cconviivnnrnnnnne
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