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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUAURA

ALCALDIA “ e de la Vliicad, la (”/31; V. o Chisayralle”

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 0387 - 2023/ MPH .

Huachg, 15 de setiembre del 2023

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAURA.

CONSIDERANDO:

Que, el ariculo 194°, de la Constitucion Politica del Estado, modificado mediante Ley 30305, Ley de Reforma
Constitucional, en concordancia con lo dispuesto en el Articulo | y Il del Titule Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972, establece que las Municipalidades son érganos de Gobierno Local que gozan de
Autonomia Pelitica, Econdmica y Administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el articulo 127° de la Ley N° 27444 —~ L ey de Procedimiento Administrative General, establece que cada entidad
designa a fedatarios institucionales adscritos a sus unidades de recepcién documental en nimerto de proporcionat a
sus necesidades de atencion, quienes, sin exclusién de sus labores ordinarias brindan gratuitamente sus servicios a
los administrados; precisando la cuarta disposicién transitoria de la norma acotada, que para tal efecto, se debera
elaborar un reglamento intermo que establezca los requisitos, atribuciones, y demas normas relacionadas con el
desempefio de sus funcicnes;

Que, si bien “fedatarie” no es un cargo pablico proplamente dicho, es una funcién publica agregada a la labor ordinaria
de un servidor. La funcion de dar fe para los fines de los procedimientos administrativos no ha side concebida como un
cargo especifico dentro de las actividades de las entidades publicas, sino como una funcién pdblica adherible a
cualquier tarea o cargo preexistente. i i

¥

En mérito a lo citado, a través de la Resolucién de Alcaldfa N* 300-2012 (30.07.2012) se resuelve gpjobar la Directiva
N°® 007-2012-MPH que contiene el “Reglamento Interno de Fedatarios de Ia Municipalidad Provingial de Huaura”; el
mismo que sefala en su articulo 07 que, se designaran tres (03) Fedatarios Titulares y tres (03) Fedatarios alternos o
suplentes; mediante resolucién de alealdia {...) Bicha designacion tendrd una vigencia de 1 afio pudiendo ser
prorrogado por periodo similar.

Que, el articulo 12° del Reglamento Interno de Fedatarios de la Municipalidad Provincial de Huaura sefala como
obligaciones de fedatario municipal, las siguientes:

«  Guardar reserva de los documentos que conozcan por razén de su funcion.

*«  Prestar el servicio en forma gratuita.

«  Denunciar actos irregulares que se pudiera detectar en el desempefio del cargo.
. Ejercer directamente las funcicnes de fedataric municipal, sin dejar de cumﬁﬂir sus deberes y
responsabilidades permanéntes gue son inherentes al desempefic de sus fabores ordinarias.

Colocar los sellos correspondientes en el documento a fedatear.

«  Actuar con diligencia en el cumplimiignte de sus funciones, evitanda que al morientd de consignarios de ellos
no se invalide parte de! dscumento, impidiendo la invisibilidad de su lecturs yiperjudicando a la celeridad del
procedimiento al interior de la entidad edil.

Conocer y cumplir con las normas establecidas en el presente reglamento.

Fedatear los documentos dentre del horario de trabajo establecido por la comuna provincial de Huaura.
Custodiar el Libro de Registro de Documentos Autenticadas y Certificadiones dé. Firstas -

Hacer entrega del Libro de Registros, de los sellos propios de su cargo st.carrespondiante informe de lo
efectuado en el ejercicio su funcidn a la Gerencia de Secretaria General en.pregencia 881 jefe de la Oficina
de Recursos Humanos debiendo de suscribir la respectiva entrega de cargo.
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Que, el artfculo 13° del Reglamento intetno de Fedataries de la Municipalidad Provincial d&' Huaura contenido en la
Directiva N° 007-2012-MPH sefiala come prohibiciones del fedatario municipal, as siguientes:
\/N-.r"/ *  Autenticar o cerificar aquellos documentos ajenos a los tramites intermnos. de la Municipalidad Provincial de
Huaura.

=  Fedatear copias de los documentos gue no son originaies, o autenticar documentos (copias) de originales
anteriormente autenticados para otros actos administratives y/o por otros fedatarios.

*  Autenticar ¢ certificar documentos o firmas donde el interviene como parte, o en los que su conyuge,
ascendientes, descendientes y parientes hasta el 4° grado de consanguinidad y segundo de afinidad, fengan
intereses creados.

=  Aceptary certificar copias ilegibles con borrones o enmendadura. Se precisa tal prohibicién con el Gnico fin
de buscar dar seguridad y fe del contenido de fos documentos, sin perjudicar-los intereses del usuario ni de
la entidad edil. -

» Permitir que por cualguier motivo su sello sea ulilizado por ofras personas.
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RESOLUCION DE ALCALDIA N° 0387-2023/MPH.

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N* 0314-2023-MPH de fecha 07.08.2023, se designé a-los sérvidores CAS
como Fedatarios Suplentes de la Municipalidad Provincial de Huaura: servidor (CASY GABRIEL FRANCISCO
DAVILA TREBEJO {Fedatario Titular), a la servidora (CAS) ROCIO DEL PILAR REQUENA SAAVEDRA (Fedatario
Suplente), y el servidor (CAS) LUIS ENRIQUE BEDON GARCIA {Fedatario Suplente),:

Que, por recarga laboral el servidor CAS Luis Enrique Bedén Garcia, han desistido de su designactén como fedatarios
para el ejercicio 2023.

Que, a propuesta del Secretario General, se ha evaluado a dos servidores civiles que cumplen con e perfil para ser
designados como fedatarios, conforme al articulo 7° y 8° del Reglamento Interno de Fedatarios de 1a Municipalidad
Provincial de Huaura contenido en la Directiva N° 007-2012-MPH aprobade mediante Resolucitn de Alcaldia N°® 300-
2012-A/MPH.

Estando a lo expuesto y de conformidad al numeral 6) del art. 20° y art. 43° de la Ley Organica de Municipalidades -
Ley N° 27972;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ: DEJAR SIN EFECTO la designacion como fedatario titular al seryidd‘r {CAS) Luis Enrique
Bedon Garcia, a partir de la fecha de conformidad con le expuesto en log considerandos de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO: DESIGNAR 4 parfir de la fecha al servidor JORGE JESUS BRICENO HERBOZO (Fedatario

Suplente), vy al servidor (CAS) ALLIO ANIBAL RAMIREZ CHAVEZ (Fedatario Suplente) de la Municipalidac

Provincial de Huaura. e _.,"
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ARTICULO TERCERO: PRECISAR que la Secretaria General podra disponer en caso esf‘nﬁeﬁﬁﬁﬂuhd, el desempefio

simulténeo de los fedatarios titulares y suplentes designados, teniéndose en cuenta que el cuadro de Fedatarios es

como sigue: *

FEDATARIOS TITULARES N° RESOLUCION FECHA
| = 183 DE ALCALDIA Tk
| Lita Emperatriz Bernal Loza 095-2023 | 21.02.2023
Gabriel Francisco Davila Trebejo 314-2023 | 07.08.2023
Gladys Elizabeth Fernandez Gutarra 147-2023 12.04.2023
Sandra Consuelo Alegre Dévila 147-2023 12.04.2023
FEDATARIOS SUPLENTES
Claudia Celeste Tolentino Diaz 095-2023 21.02.2023
Carmen Emperatriz Vasquez Ruiz 095-2023 21.02.2023
Rocio Del Pilar Requena Saavedra 314-2023 07.08.2023
Jorge Jesus Bricerio Herbozo 387-2023 15.09.2023
|_Aldo Anibal Ramirez Chavez | 387-2023 | 15.08.2023

ARTICULO CUARTQ; ESTABLECER gue los fedatarios designados se encuentran nbﬁgadqs-al\-cumplimiento estricto
de los lineamientos plasmados en la Direcliva N° 007-2012-MPH “REGLAMENTOC INTERNO DE FEDATARIOS DE |LA
MUNICIPALIDAD PRCVINCIAL DE HUAURA, aprobado mediante Resolucién de Alcaldia N° 300-2012-AMPH.

ARTICULO QUINTO: ENCARGAR a ia Oficina de Logistica, Servigios Generajes ¥.Control Patrimanial la adopcion de
acciones adminisirativas adecuadas, para faciltar al fedataric, los' recursos y medies logisticos para el cumplimiento
de sus funcicnes. i ghi 0
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ARTICULO SEXTO: DISPONER ala Oficina de Tramite Documentario y Archivo Central, la entregapfectiva y aportuna
de la presente resolucién, asi como la copia de la Directiva N° 007-2012-MPH “REGLAMENTO INTERNC DE
FEDATARIOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAURA a las Fedatarias designadés en la presente
Resolucion; asimismo se encarga a la Oficina de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones la difusion de la
misma a través del portal institucional de la entidad edil www.munihuacho.gob.pe.
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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