DIRECTIVA N° 04-2016-GRSM-PEAM-01.00

DIRECTIVA DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)

UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

1. FINALIDAD

Establecer los procedimientos que permitan atender de manera oportuna los requerimientos de bienes y
servicios que requieran las diferentes dreas del Proyecto Especial Alto Mayo (PEAM) por montos inferiores o
iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

2. BASELEGAL

Ley de Presupuesto para el Sector Publico para el Afio Fiscal 2016 - Ley N° 30372

Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.-Ley N° 28411.

Ley de Contrataciones del Estado.-Ley N°30225.

Decreto Supremo N° 350-2016-EF, aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N 0 27444.

3. ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacién obligatoria de todos los érganos que conforman el Proyecto Especial

Alto Mayo PEAM, siendo responsable de su ejecucion la Oficina de Administracién a través de la Unidad de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares.

4. DISPOSICIONES GENERALES

4.1  Las contrataciones por montos iguales o inferiores a Ocho (8) UIT son aquellas adquisiciones no
programables en el Plan Anual de Contrataciones (PAC), que se realizan mediante acciones
directas no encontréndose sujetas al cumplimiento de los requisitos de la Ley de Contrataciones
del Estado (Articulo N° 5.-Supuestos Excluidos del Ambito de Aplicaciéon Sujetos a
Supervisién; segun la Ley de Contrataciones del Estado).

4.2. Las Areas usuarias del Proyecto Especial Alfto mayo en ningin caso podrdn optar por este
procedimiento de contratacién de bienes y servicios; para evitar la realizacién de los procesos de
seleccion sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado.

4.3. La adquisicion de bienes o contratacion de servicios por montos de hasta una (1) UIT, podran
ejecutarse con sdlo una cotizacién siempre y cuando el proveedor satisfaga los requerimientos y
especificaciones técnicas solicitadas por el Area usuaria.

4.4 La adquisicion de bienes o contratacion de servicios por un monto mayor a una (1) UIT hasta tres
(8) UIT, debera contar con dos 0 mas cotizaciones, que satisfagan las especificaciones técnicas
o Términos de referencia, solicitadas por el 4rea usuaria, debiéndose tener en cuenfa en este
caso la oportunidad de atencién.

4.5 Las Contrataciones a los proveedores les aplica la obligacién de contar con inscripcién vigente en
el Registro Nacional de Proveedores; Salvo en aquellas cuyos montos sean iguales o inferiores a
una Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT).

4.6 La Entidad debe Registrar y Publicar en el SEACE todas las Ordenes de Compra u Ordenes de
Servicio emitidas durante el mes, Incluyendo aquellas a las que se refiere el Literal a) del Articulo
5 de la Ley, para lo cual se cuenta con un plazo de Diez (10) dias hébiles del mes siguiente a su
emision.

4.7 Al efectuar las referidas Contrataciones, con independencia de su monto, se debera verificar la no
configuracién de los impedimentos previstos en la normativa de contratacion ptblica, sujeto a
supervision, por lo que el OSCE, conforme a los criterios establecidos para ello, podréa verificar,
entre otros aspectos, que la entidad no haya incurrido en una vulneracién a la prohibicion de
fraccionamiento.

5. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1. PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

5.1.1. PRESENTACION DE REQUERIMIENTO



a. El requerimiento sera elaborado por el drea usuaria, quien de manera obligatoria usard el
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), cuyo documento debe ser firmada y sellada
por la persona encargada de su elaboracion, el Responsable del drea usuaria.

b. El area usuaria debera de definir con precisién los Términos de Referencia y/o Especificaciones
Técnicas del bien y/o servicio a contratar, el mismo que deberé estar firmado por el jefe del drea
usuaria, foliado e impresa en hoja membretada con el logo de la unidad responsable. Este
documento deberéa contar con la siguiente informacion:

. Area usarfa.
. Objeto de la Convocatoria.
- Justificacién del requerimiento.
+  Finalidad Pablica.
- Actividades a realizar (servicios) o caracteristicas técnicas (bienes).
Plazo de entrega o ejecucién.
Valor estimado de la contratacion.
Fuente de financiamiento.
Modalidad de pago.
- Responsables de coordinar el proceso.
» Responsable de dar conformidad a la prestacion.

c. Los requerimientos deben ser presentados a la Oficina de Administracion y seran derivados al
Organo Encargado de las Contrataciones para la indagacién de precios en el mercado, que
finalmente determinaré el valor referencial, a fin de solicitar la emisién de la certificacion del
crédito presupuestario..

d. No se admitiré requerimientos parciales 0 enmendados, ni requerimientos para la regularizacion
de adquisiciones o contrataciones.

COTIZACIONES

a. Con la formalizacién del requerimiento se ejecutard la indagacion de precios en el mercado,
con lo cual empieza el proceso de contratacion de bienes y servicios cuyo valor referencial es
igual o menor a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias.

b. La Unidad de Abastecimientos y Servicios Auxiliares asignaré la numeracién secuencial que
corresponda como Adjudicacién sin Proceso, y mensualmente reportard a la Jefatura de
Administracién indicando: Numero de adjudicacion sin proceso, fecha, tipo de adquisicion (bien
o servicio), detalle de la adquisicion, Nombre del proveedor, importe.

¢c. Emitird el "Cuadro Resumen de Cotizaciones" utilizando para ello el Sistema Integrado de
Gestién Administrativa, a través de la cual adjudicarg al postor ganador.

d. Podré solicitar a las Areas usuarias de ser necesario la opinién técnica sobre las cotizaciones
recibidas por parte de los proveedores en forma previa a la contratacion.

e. En el caso de servicios de consultoria se solicitard al proveedor seleccionado que adjunten los
srgwentes documentos:

Curricular Vitae Documentado.

- Declaracion Jurada de no contar con impedimento para contratar con el estado (Anexo N°1).
La Oferta Econ6mica, presentada a través de la “SOLICITUD DE COTIZACION”, emitida por
el Sistema Integrado de Logistica

- Declaracion Jurada de conocer y someterse a los términos de referencia y plazos que se
indican (Anexo N° 2).

» Cddigo de Cuenta Interbancaria, de corresponder (Anexo N°3).

5.1.2. REQUERIMIENTO DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL

Este se realizar4 de acuerdo a lo establecido en la Directiva para la ejecucién presupuestaria, a la
Ley N°® 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, articulo N° 77, Certificacién de
crédito presupuestario en gastos de bienes y servicios, capital y personal.

5.1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

a. El expediente de contratacion numerado por la Unidad de Abastecimientos y Servicios
Auxiliares, contendra lo siguiente:

Solicitud de Requerimiento.

Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia.
Cuadro de cotizaciones.

Certificado de crédito presupuestal.

Orden de Compra o Servicio.



5.1.4. DE LA EMISION DE LA ORDEN DE COMPRA O DE SERVICIO

a. La Unidad de Abastecimientos y Servicios Auxiliares elaborara la orden de compra y/o de
servicios en cualquiera de los casos sefialados, cuyo sustento es el expediente de contratacion
debidamente aprobado.

b. La Orden de Compra y/o Servicios debera contener en forma expresa lo siguiente:

- Las Especificaciones Técnicas de los bienes.

> Los Términos de Referencia de los servicios.

> La fecha de entrega y otros que se considere necesarios para su atencién.

> Monto de la contratacion, incluido impuestos.

> Lugar y plazo de entrega.

- Personal de la Entidad a cargo de las coordinaciones.

- Area encargada de la conformidad de Ja prestacién.

> De ser necesario considerar penalidades, las cuales no deberan exceder del 10% del monto
total de la contratacion
Solicitud del Cédigo de cuenta Interbancaria (CCl)

C. La Orden de Compra o de Servicio serd suscrita por el Especialista de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares para realizar el compromiso.

d. La Unidad de Abastecimientos y Servicios Auxiliares remitira al proveedor la Orden de Compra
o Servicio a través de cualquiera de los siguientes medios:

Via correo electronico deberé obtener la constancia de recepcion por parte del proveedor.

Via fax deberéa obtener la conformidad del envio en sefial de aceptacion.

Mediante carta de la Oficina Abastecimientos y Servicios Auxiliares.

Directamente al proveedor, el mismo que dejara constancia de su recepcion.
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5.1.5. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

a. La Unidad de Abastecimiento y Servicios Auxiliares gestionard ante el area usuaria la
conformidad del bien o servicio recibido, para lo cual le alcanzara la siguiente documentacion:
La Orden de Servicio y/o de Compra que debe contener el expediente de contratacién aprobado
> Copia de la Gufa de Remision de ser el caso.

Otros documentos referidos a la atencion, de ser el caso.

b. El ¢rgano usuario en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles de recibida la documentacion
antes seflalada, emitiré la conformidad de la prestacién mediante el formato del Anexo N°4 con
lo cual se acreditara la atencién del bien, servicio, obra o consultoria contratado.

5.1.6. DEL DEVENGADO Y PAGADO

a. La Unidad de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, concluido el proceso de contratacion de
brenes y servicios remitiré al Area de Control Previo la siguiente informacién:
Original de la Solicitud de Requerimiento.
- Qriginal de la Orden de Compra o de Servicio.
Guia de Remisién de Proveedor.
Comprobante de Pago Original (factura, boleta de venta, recibos por honorarios).
> Qriginal del formato de conformidad (Anexo N°4).
~ Copia del documento de suspensién de retenciones de impuestos.
- Otros documentos referidos a la atencién, de ser el caso.
> Notas de crédito o notas de débito y el importe de la penalidad por mora en la ejecucion de
la prestacion, de corresponder.

b. Una vez Revisado el expediente por parte de Control Previo Devuelve a la Unidad de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, visando si es conforme o anotando las observaciones
para ser levantadas.

¢c. La unidad de Abastecimiento y Servicios Auxiliares envia los expedientes a la oficina de
Administracion para que esta autorice el registro de la fase del Devengado.

d. La unidad de Contabilidad es la responsable de ejecutar el registro del devengado.

e. Una vez devengado el expediente de contratacién y orden de compra o de servicio, se remite al
Area de Tesoreria para la verificacién del calendario de pagos y sus correspondientes registros,
formuldndose el cheque o la disposicién de pago.

f. Los pagos con cheque se efectuaran en la Tesoreria del Proyecto Especial Alto Mayo o
utilizando el sistema electrénico a través sus Cuentas Corrientes Interbancarias, proporcionado
para tal caso, por el proveedor, al momento de la aprobacién de la cotizacién.

g. El pago se realizaré con los documentos que acrediten que el bien o servicio fue entregado
conforme al requerimiento solicitado por parte del érgano usuario.



5.2, EN CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR

a. En caso el proveedor incumpla las condiciones de entrega del bien o de prestacién del servicio,
se le requerird mediante carta simple suscrita, el cumplimiento de sus obligaciones, en caso de
persistir el incumplimiento, se dispondra la anulacién de la Orden de Compra u Orden de
Servicio, en tal sentido, de corresponder se podra convocar al proveedor que ocupo el segundo
lugar de acuerdo al cuadro comparativo para entregar el bien o Prestar el Servicio.

b. El incumplimiento del proveedor por la demora en la entrega del bien y/o prestacion del servicio
ocasionara la aplicacion de una penalidad no mayor al 5 % del monto contractual calculada en
base al plazo requerido, dicha penalidad deberé ser consignada en los términos de referencia,
especificaciones técnicas y en la Orden de Compra o de Servicio a emitirse.

c. Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad el Proyecto Especial Alto Mayo,
resolveré la Orden de Compra o Servicios, parcial o totalmente por incumplimiento, mediante la
remisién de una carta simple por aquel que suscribié la Orden de Compra u Orden de Servicio.

5.3 LIMITACIONES YPROHIBICIONES.

Queda terminantemente prohibido que el solicitante o érea usuaria proceda directamente a la
Adquisicién de bienes o la prestacion de servicios; bajo responsabilidad. EI PEAM no asumira
Gastos contraldos o efectuados por otras oficinas, distinta a la oficinas de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares.

FORMATOS

Anexo N°1 “ESPECIFICACIONES TECNICAS" Adquisicion de Bienes.

Anexo N°2 "TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
Y TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIA.

DECLARACION JURADA DE CONOCER Y SOMETERSE A LOS REQUERIMIENTOS
TECNICOS MINIMOS Y/O TERMINO DE REFERENCIA Y LOS PLAZOS QUE INDICA”.

"CARTA DE AUTORIZACION PARA ABONAR EN CUENTA BANCARIA".
ANEXO N° 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS.
(TITULO DEL BIEN PARA CONTRATAR.)

AREA USUARIA Colocar Nombre del Area Usuaria.
ACTIVIDAD Colocar actividad, seguin el POI.
META PRESUPUESTARIA Colocar la Meta Presupuestaria.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO Indicar la fuente de financiamiento.

ESPECIFICACIONES TECNICAS.

I DESCRIPCION DEL BIEN. Se indica el nombre del bien.
Il UNIDAD DE MEDIDA Se indica la unidad de medida del bien.
. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Detallar todas las caracteristicas fisicas y requisitos técnicos esenciales y de
funcionamiento, incluyendo los valores maximos y minimos aceptables o garantizados
segun corresponda.

No se podran hacer referencias a marcas o nombres comerciales, patentes, disefiador o
tipos particulares, salvo que exista un unico proveedor en el mercado o responda a un
proceso de estandarizacién, o que no hubiere forma de describir los requisitos,
particularmente si se trata de partes o repuestos destinados a un equipo o bien
existente; en cuyo caso, se podra incluir palabras como “o equivalente”. Estas
excepciones deberan estar debidamente sustentadas.




o Cantidad

Colocar Cantidad

e Dimensiones

Colocar dimensiones.

» Tipo de Material

Colocar tipo de material (Sin alusién a marcas)

s Color

Colocar Color (Sin alusién a marcas)

Otras caracteristicas que ayuden a
describir de manera detallada el bien que
se necesita adquirir.

. LUGAR DE ENTREGA

Consignar el siguiente parrafo” Los bienes deben
ser entregados en el Almacén Central del PEAM,
sito en la Calle La Marginal N° 233 Barrio
Calvario-Moyobamba, de Lunes a Viernes en el
horario de 7.30 a.m. a 13.00 y 14.30 a 17.00
Horas”

En caso de que por la naturaleza de Ilos bienes,
estos no pueden ser entregados en el almacén se
deberd coordinar con Ia oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares.

V. PLAZO DE ENTREGA

Indicar el plazo o periodo de entrega, en dias,
semanas, meses a partir del primer dia habil
siguiente de recibida la orden de compra.
En caso de requerirse, entregas parciales del
bien, sefalar el plan de entregas, especificando
las fechas en las que se realizaran cada una de
ellas.

IMPORTE COLOCAR A DETALLE ESTA
INFORMACION

VI FORMA Y CONDICIONES DE
PAGO

Estipular si el pago es tnico o parcial, luego de
la(s) entrega(s) y conformidad(es) de los bienes.

"//A GARANTIA. (De ser
necesario)

Indicar el periodo de la garantia, las condiciones
bajo las cuales se aplicara la garantia de los
bienes, el tiempo de repuesta del proveedor o
algun otro punto especifico.

Vil

SERVICIOS CONEXOS

(Servicios requeridos para lograr la entrega o el cumplimiento total del Bien.
Aplicable principalmente para equipos y maquinarias)

s Instalacién y puesta en marcha.

Indicar si el proveedor debera llevar a cabo
servicios de pre-instalacién y senalar las pruebas
que se llevaran a cabo u condiciones de
aceptacion del equipo 0 maquinaria si fuera el
caso, una vez que se encuentre instalado u
funcionando en el lugar solicitado.

Se recomienda indicar ademas, que se debera
proveer para llevar a cabo dichas pruebas.

e Capacitacién

Indicar las condiciones especificas de
capacitacion para el uso del equipo o maquinaria,
solicitado, como lugar, niimero de personas a
capacitar, tiempo de la capacitacién, alcances de
Ia capacitacién o algtin otro que considere
necesario.

Otros Criterios.

Segun sea necesario.




ANEXO 2

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL.

TERMINOS DE REFERENCIA.
“TITULO DEL SERVICIO EN GENERAL A CONTRATAR.”
AREA USUARIA Colocar el nombre del drea usuaria.
ACTIVIDAD Colocar denominacioén de la actividad, segin POl
META PRESUPUESTARIA. Colocar la meta.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO. Indicar la fuente de financiamiento.
I OBJETIVO DEL SERVICIO

Se indica la actividad a llevarse a cabo, la fecha en que se realizara el servicio requerido y por qué es
necesaria su contratacion.

. DESCRIPCION DEL SERVICIO

En esta seccién se describird en forma clara, las actividades que realizaré el proveedor, seflalando cualquier
informacién que se considere relevante para ejecutar el servicio u el modo en que debe llevarse a cabo con
indicacién; en caso corresponda, del material que utilizara para realizar el servicio.

Asimismo se deberé indicar expresamente si se trata de un servicio auténomo, por lo cual el proveedor
realizaré el servicio fuera del local del PEAM.

. PLAZO DE EJECUCION

Indicar el tiempo de duracién en horas, dias, meses del servicio a contratar, a partir del primer dia habil
/N siguiente de la fecha de recepcién de la orden de servicio o suscrito el contrato.

v. FORMA DE PAGO.

Estipular si el pago es tnico, al término de la prestacién del servicio y la conformidad del mismo; o si seréan
pagos parciales, contra entrega de productos o resultados, en forma directamente proporcional al grado de
avance del servicio.

ANEXO 2

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA.

TERMINOS DE REFERENCIA
“Titulo del servicio de Consultoria a contratar”

AREA USUARIA Colocar el nombre del drea usuaria.
ACTIVIDAD Colocar denominacién de la actividad, segin POI.
META PRESUPUESTARIA Colocar la meta presupuestaria.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO Indicar la Fuente de financiamiento.
DESCRIPCION DELSERVICIO Describir el servicio de consultoria a contratar.

l. ANTECEDENTES.

En esta seccién se describe la situacion general actual que llevé a pensar en esta solucion, a un problema o
necesidad vinculada a la finalidad de la entidad y a sus competencias; es decir la contratacion de la




consultoria. Se debe definir también claramente el problema que se requiere solucionar mediante la
consultoria; si se han desarrollado trabajos similares o que complementan la consultoria propuesta, estos
deberan ser descritos.

. JUSTIFICACION

Explicar la prioridad y urgencia del problema o necesidad que se espera solucionar con la contratacion del
servicio y justificar por qué esté consultoria es la propuesta de solucién més adecuada y viable para resolver
el problema.

1. OBJETIVOS.

Especificar que se espera obtener del consultor/Firma consultora. Si la consultoria tiene mas de un objetivo.
Se puede explicar un objetivo general y varios objetivos especificos.

Iv. ACTIVIDADES.

Indicar especificamente cada una de las actividades que se espera realice el consultor y/o firma consultora.
Si la consultorfa tiene méas de un objetivo, indicar separadamente las actividades que se deben realizar para
cumplir cada uno de los objetivos.

v. PRODUCTOS

Constituyen los trabajos parciales o el trabajo concluido que el consultor y/o firma consultora esta en la
obligacién de entregar, aplicando en su elaboracién la metodologfa recomendada, el cumplimiento de las
actividades propuestas, sujeto a los plazos establecidos y con la calidad concertada en los términos de
referencia.

Los productos deben numerarse, identificarse con un titulo, ser secuenciales y acompafiarlos con una
explicacion y la identificacién especifica de los diversos temas o elementos que el consultor y/o firma
consultora debe atender por cada producto.

Vi RESULTADO ESPERADO.

En esta seccion, se indicara que se pretende alcanzar con la consultoria, es decir la situacién al final de la
consultoria, después de haber alcanzado con éxito los objetivos, en el caso de capacitacién se debera indicar
el numero de personas que se va a capacitar (Publico objetivo)

Vil DURACION DE LA CONSULTORIA.

Indicar Claramente:
« Eltiempo de duracién de la consultoria en horas, dias, meses.
* Los productos o informes que se requieren que presente el consultor y/o firma consultora y
establecer el tiempo de entrega, detallado en un cronograma de entrega de productos e informes
(por ejemplo: de avance, versién preliminar y final)

EJEMPLO:
PRODUCTOS ESPERADOS MESES
1 2 3 4 5 6
01 Producto N°1 R
02 Producto N°2 s | e P
03 Producto N°3 (R R — S—
N Producto N° N it
N+1 | Informe de actividades. . - e s wosa o

* La estructura de presentacién de los informes, nimero de ejemplares, el medio de
almacenamiento de los archivos generados en la consultoria; asi como, los
productos y documentos que deberan acompafar a estos mismos.

Viil. COORDINACION Y SUPERVISION DE LA CONSULTORIA

Indicar con claridad solo los titulos o denominaciones de los cargos y las dependencias a las que pertenecen:
s Con quien(es) deberé el consultor y/o firma consultora coordinar sus actividades.
e Por quien seré supervisado.
* La autoridad competente de revisién y aprobacién de los informes.




IX. RECURSOS A SER PROPORCIONADOS.

Se determinaran los recursos de informacion, materiales, financieros, apoyo administrativo y otros, a ser
proporcionados o asumidos por:

s EIPEAM.

e Elconsultor y/o firma consultora.

e Terceros, silos hubiere.

X FORMA DE PAGO.

Indicar la forma de pago, la que debe estar directamente relacionada con el cronograma de entrega de
productos o resultados de la consultoria, e informes, sefialados en el articulo VII. Del presente documento.
A fin de aplicar penalidad por refraso injustificado.

XI. REQUISITOS DEL CONSULTOR Y/O FIRMA CONSULTORA.

ANEXO 3
“QECLARACION JURADA DE CONOCER Y SOMETERSE A LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS
MINIMOS Y/O TERMINO DE REFERENCIA Y LOS PLAZOS QUE INDICA”.

Referencia: (DETALLE DE LAS ADQUISICIONES SOLICITADAS).

Orden de Compra N°: (N° DE ORDEN DE COMPRA / SERVICIOS)

De nuestra consideracion:

En calidad de postor, luego de haber examinado los documentos del proceso de la referencia proporcionados

£}l por la Entidad y conocer todas las condiciones existentes. DECLARO BAJO JURAMENTO:

1.- Cumplir con los requerimientos y condiciones establecidas en los Requerimientos Técnicos Minimos y/o
Términos de Referencia de la presente contratacion.

2.- No tener impedimento para participar en el presente proceso ni para conlratar con el Estado.
3.- Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos del presente proceso.

4.- Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para efectos del presente
proceso.

5.- Me comprometo a mantener mi oferta presentada durante el proceso y a suscribir el contrato, o recibir la
Orden de Compra /Servicio, en caso de resultar adjudicado.

6.- Conozco las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Movobamba, ... ..ouviisyiaisinas ae:iii:

Nombre y apellidos (firma y rabrica)
Razdén Social de la Empresa.



ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CONOCER Y SOMETERSE A LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS
MINIMOS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA Y PLAZOS QUE SE INDICAN

Sefiores
PROYECTO ESPECIAL ALTO MAYO
Unidad de Abastecimiento y Servicios Auxiliares

Presente.-

Referencia: (DETALLE DE LAS ADQUISICIONES SOLICITADAS).
Orden de Compra N°: (N° DE ORDEN DE COMPRA / SERVICIOS)

De nuestra consideracion:

Es grato dirigime a ustedes, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado los
Requerimientos Técnicos Minimos y/o Términos de Referencia de la solicitud, me someto a todas las
condiciones existentes para cumplir de acuerdo a lo solicitado; Asimismo me comprometo a cumplir con los
plazos de entrega.

Mavobamba mansmsinmvnss de:......

Nombre y apellidos (firma y rabrica)
Razdn Social de la Empresa



ANEXO N° 4
“CARTA DE AUTORIZACION”
(PARA ABONO EN CUENTA BANCARIA)

Moyobamba, ................ooieiiiiiii. de.......

Sefiores
PROYECTO ESPECIAL ALTO MAYO
Unidad de Abastecimiento y Servicios Auxiliares

Presente.-

Referencia: (DETALLE DE LAS ADQUISICIONES SOLICITADAS).
Orden de Compra N°: (N° DE ORDEN DE COMPRA / SERVICIOS)

Asunto: Autorizacion para el pago con abono en cuenta.

Por medio de la presente, comunico a ustedes,, el numero de la Cuenta Corriente en Moneda nacional N°
................................................................................ y el Cdédigo de Cuenta Interbancario (CCl) N°
R R A st OO T O DM T o s v A S R B M Agradeciéndole se sirva
disponer lo conveniente para que los pagos a nombre del suscrito sean abonados en la cuenta gque
corresponde al indicado CCl en el Banco.................cc.ccovvvuveuiiiiieiiniannanins

Asimismo, dejo constancia que le documento emitido, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden
de Compra/Servicios o la prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato quedara cancelada para
todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe referido comprobante de pago a favor de la cuenta
en la entidad bancaria a que se refieres el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Nombre y apellidos (firma y rabrica)
Razén Social de la Empresa



