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MUNICIPALIDAD DE VILLA EL SALVADOR
PROCESO CAS N°135 -2020

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO DE:

Q1 ANALISTA DE SISTEMA PRESUPUESTARIO

PERFIL DEL PUESTO.

Requisitos Detalle

e EXPERIENCIA MINIMA DE CINCO(05) ANOS EN EL SECTOR
Experiencia PUBLICO Y/O PRIVADO. .
e EXPERIENCIA MINIMA DOS (02) ANOS A FINES AL CARGO

"Formacion Académica, Grado .
Académico Y/O Nivel De Estudios” |® TITULADO EN ECONOMIA, CONTABILIDAD Y/O ADMINISTRACION

Conocimientos Para El Puesto Y/O

e CONOCIMIENTO DEL SOFTWARE GENERADORDE REPORTE EN
EXCEL, MELISSA V2.0, OPERATIVIDAD DEL SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACION FINANCIERA -SIAF - SP Y SIAF-
OPERETACIONES EN LINEA Y MANEJO DEL OFFICE Y EXCELL
INTERMEDIO.

Cargo

e ALTO SENTIDO DE RESPONSABILIDAD Y CAPACIDAD PARA

Competencias TRABAJAR EN EQUIPO Y BAJO PRESION.

Cursos/Especialidad

e ESPECIALIZACION EN METAS DE ADMINISTRACION PUBLICA (NO
MENOR DE UN ANO).

Otros Requisitos

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES POLICIALES
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES

~ o oo

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO PRINCIPALES FUNCIONES A
DESARROLLAR:

Elaborar lam programacion, formulacion anual y aprobacion del presupuesto de la
Municipalidad en el marco del presupuesto por resultados con una perpectiva de
programacion multianual de acuerdo a las dirctivas emitidas por la direccion general de
presup.
manejo de los aplicativos en la web(programacion multianual del presupuesto SIAF-modulo
contable-informacion financiera y presupuestaria, banco de proyectos - codigo unico de
inversion portal de transferencia economica modulo de Gestidon presupuestal sgp-w E
Monitorear y evaluar la ejecucion presupuestal del ejercicio fiscal..
Monitorear y evaluar la ejecucion presupuestal del ejercicio fiscal..
Monitorear y evaluar la ejecucion presupuestal de ejercicio fiscal.
Monitorear y evaluar 100s ingresos y los gastos de la Municipalidad.

planificar y sensibilizar sobre el proceso del presupuesto publico a las unidades organicas
y Efectuar la correcta incorporacion de los recursoso y/o transferridos a la Municipalidad.
Monitorear trimestralmente la ejecucion del gasto de los programas presupuestales metas

del plan encentivos y de los presupuestos participativos especificos.

Manejo y asnalisis funcional en el sisistema integrado de administracion financiera - sector
publico (SIAF-SP) en el sistema integrado de gestion administrativa SIGA-VES.
Elaboracion de las notas de modoficacion presupuestarias y aprobary

emitir las certificaciones presupuestarias.
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DEBE DECIR:

l. PERFIL DEL PUESTO.

Requisitos

Detalle

Experiencia

EXPERIENCIA MINIMA DE CINCO(05) ANOS EN EL SECTOR
PUBLICO Y/O PRIVADO.
EXPERIENCIA MINIMA DOS (02) ANOS A FINES AL CARGO

"Formacion Académica, Grado
Académico Y/O Nivel De
Estudios"

TITULADO EN ECONOMIA, INGENERIA Y/O ADMINISTRACION

Conocimientos Para El Puesto
Y/O Cargo

CONOCIMIENTO DEL SOFTWARE GENERADORDE REPORTE
EN EXCEL, MELISSA V2.0, OPERATIVIDAD DEL SISTEMA
INTEGRADO DE ADMINISTRACION FINANCIERA -SIAF - SP Y
SIAF- OPERETACIONES EN LINEA Y MANEJO DEL OFFICE Y
EXCELL INTERMEDIO.

Competencias

ALTO SENTIDO DE RESPONSABILIDAD Y CAPACIDAD PARA
TRABAJAR EN EQUIPO Y BAJO PRESION.

Cursos/Especialidad

ESPECIALIZACION EN TEMAS DE ADMINISTRACION PUBLICA
(NO MENOR DE UN ANO).

Otros Requisitos

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES POLICIALES
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES

Il CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

PRINCIPALES FUNCIONES A DESARROLLAR:

a. Elaborar la programacion, formulacién anual y aprobacién del presupuesto de la Municipalidad en el marco del

presupuesto por resultados con una perspectiva de programacion multianual de acuerdo a las directivas

emitidas por la direccién general de presupuesto.

b. Manejo de los aplicativos en la Web(programacion multianual del presupuesto SIAF-modulo contable-

informacion financiera y presupuestaria, banco de proyectos - codigo Unico de inversion portal de transferencia

econdmica modulo de Gestién presupuestal SGP-W Monitorear y evaluar la ejecucion presupuestal del ejercicio

fiscal.
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Monitorear y evaluar la ejecucién presupuestal del ejercicio fiscal..

Monitorear y evaluar la ejecucion presupuestal de ejercicio fiscal.

Monitorear y evaluar loOs ingresos y los gastos de la Municipalidad.

Planificar y sensibilizar sobre el proceso del presupuesto publico a las unidades organicas y Efectuar la correcta

incorporacion de los recursos y/o transferidos a la Municipalidad.

g. Monitorear trimestralmente la ejecucién del gasto de los programas presupuestales metas del plan incentivos y

de los presupuestos participativos especificos.

h.  Manejo y andlisis funcional en el sistema integrado de administracion financiera - sector publico (SIAF-SP) en el

sistema integrado de gestion administrativa SIGA-VES.

i Elaboracion de las notas de modificacion presupuestarias y aprobar y emitir las certificaciones presupuestarias..

j Manejo del sistema integrado de administracién financiera SIAF-SP operaciones en linea y manejo del sistema

de gestién administrativa SIGAVES.

k. Manejo del sistema integrado de administracion financiera SIAF-SP operaciones en linea y manejo del sistema

de gestion administrativa SIGAVES. Manejo del sistema integrado de gestion administrativa SIGAVES.

I Manejo del sistema integrado de gestién administrativa SIGAVES.




