Resolucion Jefatural

N° 002-2016-INACAL/OA

Lima, 02 de Febrero del 2016
VISTO:

El informe N° 007-2016-INACAL/OA-TES del Equipo Funcional de Tesoreria; Memorando N°
068-2016-INACAL/OA, del Jefe de la Oficina de Administracion mediante el cual propone la aprobacion de la
Directiva "Normas y Lineamientos para la Administracion de la Caja Chica del INACAL para el Afio Fiscal 2016"
Memorando N° 102-2016-INACAL/OPP del Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Memorando N°
019-2016-INACAL/OAJ, de la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 30224, Ley que crea el Sistema Nacional para la Calidad y el Instituto Nacional de Calidad,
dispone que el Instituto Nacional de Calidad (INACAL), es un Organismo Publico Técnico Especializado, adscrito al
Ministerio de la Produccion, con personeria juridica de derecho plblico, con competencia a nivel nacional y
. autonomia administrativa, funcional, técnica, econdmica y financiera; ademéas también, que es el ente rector y
\maxnma autoridad técnico - nomativa del Sistera Nacional para la Calidad;

Tesi(® ffg Que, mediante Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77-15 la Direccion General de Endeudamiento y
\%« 2 Agr) {x Tesoro Pblico del Ministerio de Economia y Finanzas aprobé las Normas Generales del Sistema de Tesoreria;

Que, de conformidad con las Normas Generales de Tesoreria 01 "Unidad de Caja", 05 "Uso del Fondo para
Pagos en Efectivo" y 06 "Uso del Fondo Fijo para Caja Chica’, dichos fondos se utilizaran para atender el pago de
\gastos menudos y urgentes; y excepcionalmente watlms no programados, asxmlsmo la Norma General de Tesorena

s portunamente el Fondo para Pagos en Efectivo o el Fondo Fijo para Caja Chica previa documentacion debidamente
&7 autorizada;

Que, el articulo 10.1 de la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta disposiciones

complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus

o %modrf catorias, establece que la Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos Publicos

j/;;“'“ ’ﬁ%ﬁualquxer fuente que financie el presupuesto institucional para ser destinado tnicamente a gastos menores que

5 foop derfidnden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debldamente
ogrémados;




Que, mediante Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 005-2016-INACAL/PE se delega al
Jefe de la Oficina de Administracion entre ofras facultades suscribir todo documento de carécter
nommativo que permita aprobar directivas, lineamientos, circulares ylo manuakes, asi como todo
documento de carécter normativo de su competencia durante la ejecucion presupuestaria 2016, asi
como los que regulen actos de administracion interna;

Que, estando a lo sefialado en ef Informe N° 007-2016-INACAL/OA-TES de Tesoreriay ala
propuesta elevada por la Jefatura de la Oficina de Administracion a través del Memorando N°
068-2016-INACAL/OA, resulta necesario aprobar la Directiva para la Administracion de la Caja Chica a
fin de optimizar la administracion de los Fondos de Caja Chica del Instituto Nacional de Calidad
(INACAL) para el ejercicio fiscal 2016;

Con el visto del Jefe de la Oficina de Administracion, del Jefe de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, del Responsable del Equipo Funcional de Tesoreria de! Instituto Nacional de Calidad;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion
Financiera del Sector Piblico; Ley N° 28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria; la
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF/77.15; Ley N° 30224 - Ley que crea €l Sistema Nacional para la Calidad y el Instituto
Nacional de Calidad; el Decreto Supremo N° 004-2015-PRODUCE, modificado por Decrefo Supremo
N° 008-2015-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del INACAL, yla
Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 005-2016-INACAL/PE;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR la Directiva N° 004-2016-INACAL, “Normas y Lineamientos
para la Administracion de la Caja Chica del INACAL para el Afio Fiscal 2016", la cual, con sus
Formatos y Anexos, forman parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 2.- AUTORIZAR la Apertura del Fondo Fijo de Caja Chica correspondiente al
Ejercicio Presupuestal 2016 en la Oficina de Administracion por el importe de SI. 15,000.00 (quince
mil con 00/100 nuevos soles) de la Unidad Ejecutora 1632: Insituto Nacional de Calidad (INACAL)
al Afio Fiscal 2016, para atender gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o que por
sufinalidad y caracteristica no pueden ser debidamente programadas.

ARTICULO 3.- ESTABLECER que el monto méaximo para pagar con recursos del Fondo Fijp
de Caja Chica, por cada gasto generado no excedera el 20% de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT),
el cual es equivalente a Si. 790.00 (setecientos noventa con 00/100 nuevos soles). Los casos que
por razones justificadas requieran ser atendidos por montos mayores hasta un méximo de 90% de la
UIT, deberan ser autorizados por la Oficina de Administracion.

ARTICULO 4°- AFECTAR el egreso de dicho Fondo a la Fuente de Financiamiento: Recursos
Directamente Recaudados del Instituto Nacional de Calidad (INACAL).

Go ,
%)

o 3

Registrese, comuniguese y cimplase.

PorS

"50"'
pr\\o -

INACAL



&
= Titulo:  Nomas y lineamientos para la administracion de la Caja Chica | Version: 01
del INACAL para el Ejercicio Fiscal 2016 Fecha de Vigencia:
DIRECTIVA N° 004-2016-INACAL
"NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION
DE LA CAJA CHICA DEL INACAL PARA EL ANO FISCAL
2016™
ROL NOMBRE CARGO FECHA FIRMAy V°B v
. Gauri de la Cruz Responsable del Equipo
Elaborado por: Ordaya Funcional de Tesoreria | 2 1 ENE. 20%
Jefe de la Oficina de
José Zavala Mufioz Planeamiento y
Presupuesto 07 FEB. 2016
Revisado por:
Milagros Rodriguez Jefa de la Oficina de
Osorio Asesoria Juridica 0 2 FEB. 206
Aprobado por: Cesar Bornioli Jefe de la Oficina de
P por: Torres Administracion

Directiva N° 004-2016-INACAL

Pag.1/23




=
= Titulo:  Normas y lineamientos para la administracion de la Caja Chica | Version: 01
macar | del INACAL para el Ejercicio Fiscal 2016 Fecha de Vigencia:
CONTROL DE CAMBIOS
ltems Descripcion del cambio Versién F?cha c.ie
Ne vigencia
1 - Version Inicial del Documento 01

Directiva N° 004-2016-INACAL

Pag.2/23




Version: 01

Titulo:  Normas y lineamientos para la administracion de la Caja Chica
Fecha de Vigencia:

del INACAL para el Ejercicio Fiscal 2016

1. FINALIDAD

1.1 Establecer normas y procedimientos para la correcta administracion y control del Fondo Fijo de
Caja Chica (Caja Chica) en el Instituto Nacional de Calidad-INACAL, con la finalidad de
garantizar su integridad y disponibilidad en el marco de la normativa vigente.

1.2 Regular la apertura, rendicion, reembolso y liquidacion de los recursos de la Caja Chica del
INACAL.

1.3 Establecer controles para los recursos de la Caja Chica, para cautelar el uso racional y eficiente
del dinero en efectivo, asi como asegurar Ia oportuna atencién de las necesidades urgentes e
imprevisibles de la Unidad Ejecutora 1632: INACAL.

1.4 Establecer las responsabilidades y obligaciones que contribuyan a una eficiente administracion de
los recursos de los fondos de Caja Chica.

2. ALCANCE
Las disposiciones establecidas en la presente Directiva, son de aplicacion y cumplimiento obligatorio
para todo el personal del INACAL, cualquiera sea su condicion laboral o contractual, incluyendo al

responsable de la administracion de la Caja Chica, funcionarios y encargados del control, supervision y
monitoreo de las respectivas Unidades Organicas dentro de su competencia funcional.

3. BASELEGAL

N° | Norma Legal Referencia aplicable

1 | Ley N° 30372 Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el afio Fiscal 2016

Ley que crea el Sistema Nacional para la Calidad y el Instituto

2 | LeyN° 30224 Nacional de Calidad.
3 | Ley N° 28708 Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad
0 Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico
4 | LeyN° 28112 y modificatorias.
5 | Ley N° 28716 Ley de Control Interno de Entidades del Estado.
o Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
6 | LeyN° 27785 Co}:wtralc?ria General de la Replblica y sus modificatorias.
Ley que regula la publicacion de la declaracion jurada de
Ley N° 27482 ingresos, bienes y rentas de funcionarios y servidores pblicos
del Estado.
Establece la obligacion de emitir comprobantes de pagoen las
Decreto Ley N° 25632 transferencias de bienes, en propiedad o en uso, 0 en

prestaciones de servicios de cualquier naturaleza.

Decreto Supremo N° 004- | Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto
2015-PRODUCE Nacional de Calidad - INACAL y modificatoria.
Decreto Supremo N° 397- | Aprueba el valor de la Unidad Impositiva Tributaria paraef afio
2015-EF 2016.
Decreto Supremo N° 007- | Regula el otorgamiento de viaticos para viajes en comision de
2013-EF servicio en el Territorio Nacional
Decreto Supremo N° 304- | Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del
2012-EF Sistema Nacional de Presupuesto.

13 Decreto Supremo N° 035- | Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28693, Ley General del
2012-EF Sistema Nacional de Tesoreria.
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14 Decreto Supremo N° 080-

Reglamento de la Ley que regula la publicacién de la
declaracion jurada de ingresos, bienes y rentas de

2001-PCM funcionarios y servidores publicos del Estado.
Resolucién de

15 | Superintendencia N° 007-99- | Reglamento de Comprobantes de Pago y sus modificatorias.
SUNAT

16 Resolucidn de Contraloria
General N° 320-2006-CG

Aprueba las Normas de Control Interno

17 Resolucion Directoral N° 004-
2011-EF/77.15

Modificacion del literal b), del numeral 10.4 del articulo 10 de
la RD N°001-2011-EF/77.15.

18 Resolucion Directoral N° 001-
2011-EF/77.15

Disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria
aprobada por la R.D. N° 002-2007-EF/77.15.

19 Resolucién Directoral N° 002-
2007-EF/77.15

Directiva de Tesoreria 001-2007-EF/77.15 vy
modificatorias

Sus

2 Resolucién Directoral N° 026-
80-EF/77.15

Normas Generales del Sistema de Tesoreria

4, DEFINICIONES

a) Arqueo: Recuento o verificacion a una fecha determinada de las existencias en efectivo y valores, asi
como los documentos que forman parte del saldo de una cuenta o fondo.

b) Comprobante de Pago: Son las facturas, los recibos de honorarios, las boletas de venta, los tickets 0
cintas emitidas por maquinas registradoras, siempre que cumplan con todas las caracteristicas y
requisitos minimos establecidos en el Reglamento de Comprobante de Pago, aprobado por Resolucion
de Superintendencia N°007-99-SUNAT.

¢) Declaracion Jurada: Documento sustentatorio de gastos nicamente cuando se frate de casos,
lugares o conceptos por los que no sea posible obtener Comprobantes de Pago reconocidos y emitidos
conforme a lo establecido por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria
- SUNAT. El monto de la declaracion Jurada no debe exceder al 10 % de la UIT, excepto cuando se
trate de comisiones de servicio en situaciones de emergencia declarados por el Gobiemo.

Fondo Fijo para Caja Chica: Es el fondo en efectivo destinado Gnicamente cuando se requiera

. %Y efectuar gastos menores, urgentes que demanden su cancelacion inmediata o que por su finalidad y

de ser el caso.
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2 caracteristica, no pueden ser debidamente programados para su pago por ofra modalidad. Su manejo
sera centralizado en el responsable del Fondo Fijo de Caja Chica (Titular y suplente).

Responsable de la Caja Chica: servidor civil responsable de administrar los fondos de la Caja Chica.

Rendicion de Cuentas.- Es la presentacion de la documentacion sustentatoria del gasto por parte del
servidor civil a quien se le habilitd efectivo para un determinado fin, para el cumplimiento de una funcién
ylo comision de servicio, y con cargo a rendir cuenta. Dicha rendicion se efectiia con documentacion
sustentatoria original de comprobantes de pago emitidos a nombre del INACAL y/o declaracion jurada

Reposicion del Fondo Fijo de Caja Chica.- Constituye la restitucion de recursos del Fondo Fijo,
efectuado mediante el giro de cheques a favor del responsable de la administracion de dicho Fondo,
obrando de conformidad a lo establecido en la NGT 05 Uso del Fondo para Pago en Efectivo de las
Normas General del Sistema Tesoreria, aprobada mediante Resolucion Directoral N° 026-80-
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h)

Servidor Civil.- Se refiere a los servidores civiles del régimen de la Ley N° 30057, Ley del
Servicio Civil, de organizados en los siguientes grupos: funcionario publico, directivo publico,
servidor civil de carrera y servidor de actividades complementarias. Comprende, también, a los
servidores cuyos derechos se regulan por el Decreto Legislativo N° 728, Ley de Productividad y
Competitividad laboral, de carreras especiales de acuerdo con la Ley, a los contratados bajo el
régimen del Decreto Legislativo N° 1057, asi como bajo la modalidad de contratacion directa a
que hace referencia el Reglamento General de la Ley del Servicio Civil, aprobado por D.S. N°
040-2014-PCM, a los que se les habilita efectivo, para el cumplimiento de una funcion y/o comision
de servicio, con cargo a rendir cuenta.

i)  Vidticos: Es la asignacion economica que se otorga al comisionado para cubrir los gastos de
alojamiento, alimentacion y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi como la movilidad
utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comision de servicios, Los gastos de
alimentacion solo incluyen los gastos de desayuno, almuerzo y cena.

ABREVIATURAS

EFC.- Equipo Funcional de Contabilidad.
EFT .- Equipo Funcional de Tesoreria.

EFA.- Equipo Funcional de Abastecimiento.
CCP.- Certificacion de Crédito Presupuestal.
INACAL.- Instituto Nacional de Calidad.

OA.- Oficina de Administracion.

OPP.- Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

Se encuentra prohibida la conformacion de fondos especiales o de naturaleza o caracteristicas
similares a la Caja Chica, cualquiera sea su denominacién, bajo responsabilidad del EFC.

La designacion o sustitucion del titular y suplente como responsables de la administracion de la
Caja Chica, asi como las personas autorizadas para el manejo de parte de la Caja Chica se
realiza mediante Resolucién de la OA de acuerdo a lo dispuesto en la Resolucién de Presidencia
Ejecutiva N° 005-2016-INACAL/PE.

Los responsables titulares y suplentes de la administracion del total o parte de los fondos de Caja
Chica, deberan cumplir con presentar la "Declaracion Jurada de Ingresos de Bienes y Rentas"
(Anexo N° 1) en los plazos y conforme a lo establecido en la Ley N° 27482, Ley que regula la
publicacion de la declaracién jurada de ingresos, bienes y rentas de funcionarios y servidores
publicos del Estado,asi como por la Resolucion de Contraloria N° 328-2015-CG, que apruebe la
Directiva N° 013-2015-CG/GPROD “Presentacion, procesamiento y archivo de la Declaraciones
juradas de Ingresos, y de Bienes y rentas de los Funcionarios y servidores publicos del Estado.”

Para el requerimiento y utilizacién de los recursos de la Caja Chica se observaran las normas
presupuestarias, los principios de austeridad, racionalidad del gasto, eficacia y la responsabilidad
de los solicitantes, denegandose la atencion de pagos de los requerimientos que no se ajusten
a los citados criterios.
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7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 DE LA APERTURA O MODIFICACION

8)

ER
a
g
Q
.

EIEFT propondra a la OA, la Apertura de la Caja Chica, luego de la asignacion de recursos
financieros; debiendo sefialar los importes que se deben asignar al responsable y suplente
de la Caja Chica a quienes se encomiende el manejo del fondo.

La OA solicita la CCP a la OPP sefialando la cadena funcional programética, fuente de
financiamiento, cadena de gasto y el monto a certificarse, cuya copia se adjuntara al
proyecto de Resolucion.

La OA formulara el proyecto de Resolucion para la autorizacion de la apertura consignando
la siguiente informacion:

» Unidad Orgénica a la que asigna la Caja Chica.

Nombre y apellido del responsable y suplente de su administracion.
Importe total del Fondo Fijo.

Tope maximo para cada adquisicion.

Los procedimientos y plazos para su rendicidn debidamente documentada.
Datos de la CCP.

L] o © © L]

La constitucion o reembolso de los recursos de la Caja Chica se realizara mediante cheque
ylo giro bancario emitido a nombre del responsable y/o suplente de la Caja Chica.

El monto de la apertura de la Caja Chica podra ser modificado a propuesta del EFT, con la
opinion favorable de la OA, teniendo en cuenta el flujo de operaciones de gastos menores.
En el caso de incremento se debera contar con la respectiva CCP.

El responsable de la Caja Chica llevara el registro de control de apertura, reembolsos,
rendiciones y cierre de la Caja Chica (Anexo N° 7) en el cual se registraran los importes
recibidos por apertura y reembolsos asi como los egresos tales como rendiciones y
liquidaciones.

DE LA EJECUCION

0) . v e »
Ofp 771 Son gastos atendibles aquellos que se encuentren enmarcados en la definicion de la Caja

Chica de la presente Directiva, tales como:

a) Gastos por movilidad local por labores oficiales.

b) Viaticos no programados, de caracter excepcional, autorizado por la Oficina de
Administracion.

¢) Compra de pasajes terrestres y fluviales en caso de comisiones de servicios.

d) Combustible, mantenimiento correctivo de vehiculos (parchado de llantas, lavado de
vehiculo y otros), solo en caso de comisién de servicios a provincia.

e) Repuestos y accesorios de vehiculos debiendo acreditarse la no existencia de stock.

f)  Repuestos y accesorios de equipos informaticos, copiadoras, maquinaria; entre otros
afines, debiendo acreditarse la no existencia de stock.

g) Tasas administrativas.

h)  Gastos notariales y registrales.

i) Servicio de impresiones, fotocopiado y encuademacion.

) Servicio de mensajeria.
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k) Compra de bienes menudos debiendo acreditarse la no existencia de stock.
) Servicios menores para la atencion de situaciones imprevistas o de emergencia.

7.2.2Queda prohibido efectuar los siguientes gastos con cargo a la Caja Chica:

a)  Adquisicion de bienes de capital.

b) Gastos por concepto de servicios basicos (luz, agua, desagiie, teléfono, entre ofros)
reparaciones, mantenimiento vehicular y ofros que por su naturaleza son
programables.

¢) Compromisos de pagos adquiridos en ejercicios presupuestales anteriores.

d) Otorgar préstamos.

7.2.3El monto méximo para gastos por Caja Chica es de 20% de una Unidad Impositiva Tributaria
(UIT) vigente, salvo el pago de viaticos por comisiones de servicio no programados.

7.2.4Por razones debidamente justificadas podran ser atendidos montos mayores a lo sefialado
en el parrafo precedente, hasta un méximo del 90% de la UIT, previa autorizacion de la OA.

7.2.5Todo requerimiento a ser atendido a través de la Caja Chica, debera estar debidamente
sustentado, siendo necesario, en caso de tratarse de bienes y/o suministros la evidencia y
V°B° del EFA de la falta de stock en almacén y/o la imposibilidad de atencién de éstos.

7.2.6 Toda disposicion de la Caja Chica se efectuara utilizando el Recibo Provisional. (Anexo N°
2), el cual debe estar autorizado y visado por la OA o a quien esta delegue; ademas contara
con el V°B® del Jefe/a del Organo o Unidad Organica y el responsable de la Caja Chica. El
Recibo Provisional sera suscrito por el servidor civil, dando conformidad a lo recibido.

7.2.7El responsable de la Caja Chica, previa verificacion de las autorizaciones correspondientes,
numeracion y fechado del Recibo Provisional, entregaré el dinero al servidor civil, en los
casos en que éste no sea utilizado, debera ser devuelto por el servidor civil, dentro del plazo
de 48 horas de recibido el dinero.

@5::: "”7} BEI EFC, mediante el responsable de la Caja Chica, podra atender de modo excepcional la
jif op f\ planilla de viaticos de comision de servicio con cargo a la caja chica, por razones de fuerza
| E oF ° \ mayor que requieran inmediata atencion, para ello la planilla de viaticos, debera contarcon
g # Jtodas las autorizaciones requeridas de conformidad con lo establecido en la Directiva de

i Viaticos, otorgandose mediante recibo provisional autorizado por la Jefatura de OA.

7.2.9Para los viaticos no programados que se autoricen con cargo a la Caja Chica de manera
excepcional, se aplicara la tarifa que se estableceré en la Directiva de Viaticos con la
siguiente escala:

DESCRIPCION Viaticos S/.

o ’Presidente/a Ejecutivo/a, Secretario/a General del INACAL. 380.00

Funcionarios y empleados publicos, independiente del vinculo que
tengan con el INACAL, incluyendo aquellos que brinden servicios
de consultoria que por la necesidad o naturaleza del servicio de la 390.00
Entidad requiera realizar vigjes al interior del pais o en )
representacion de la Entidad.
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En caso la comision de servicio se realice en los distritos de su ambito provincial solo se considerara
movilidad local solicitandolo con el Anexo N° 4.

7.2.10 Atencion de gastos por movilidad locat:

a) Los requerimientos de gasto por movilidad, seran atendidos con cargo a la Caja Chica
con el recibo de movilidad segln el Anexo N° 4 y se aplicara como maximo el Tarifario
de Movilidad para Lima y Callao de acuerdo al Anexo N° 8.

b) El uso de taxis esta reservado para el traslado de cheques, valores, expedientes o
documentacion de riesgo y comisiones oficiales y de urgencia cuando las
circunstancias lo ameriten, bajo un criterio de excepcionalidad y racionalidad, de lo
contrario se aplicara la tarifa de transporte urbano.

¢) Paraelcaso de atencion de situaciones de emergencia por desastres naturales, podra
tramitarse el uso del servicio de taxi desde la sede o del domicilio del servidor civil (ida
y vuelta) cuyo desplazamiento se requiera.

d) Los gastos por concepto de movilidad local, seran sustentados con el recibo de
movilidad o Declaracion Jurada, segin sea el caso, en el que deberan especificar el
monto del servicio y el itinerario de la comision de servicio, el mismo que debera contar
con:

» V°B® del Organo o Unidad Organica que autoriza.

» En caso de uso de taxi en el concepto detallar el motivo. El recibo debera contar
con el sello del EFA indicando NO HUBO MOVILIDAD.

= V°B° del responsable de Control Previo

» V°B° del responsable de Contabilidad

* Firma del servidor civil.

7.3 DE LA RENDICION

/f::‘*“'c’?&zo | servidor civil efectuaré ante el responsable de la Caja Chica la rendicion de cuentas a la
f5 onp Yle debera adjuntar los documentos sustentatorios, segiin sea el caso. Los documentos de

. o tamafio pequefio como tickets o similares, deben ser pegados en Hojas A- 4 (s6lo originales)
Pdra evitar su extravio.

~73.2L0s comprobantes de pago que sustenten el gasto con cargo a la Caja Chica como: facturas,
boletas de venta (electronicas), tickets de maquina registradora, recibos por servicios piblicos,
entre otros; deberan ser emitidos a nombre de:

Denominacién o Razon Social N°RUC

Instituto Nacional de Calidad 20600283015

7.3.3Los comprobantes de pago, seran verificados por el responsable de la Caja Chica, los
cuales deben cumplir con los siguientes requisitos:

a)  Deben ser originales, salvo la boleta de venta, la cual es emitida en papel carbonado
0 autocopiativo. ’

b) Deben estar visados en la parte posterior por el servidor civil y el Jefe del Organo o
Unidad Orgénica correspondiente.

¢)  Deberéan estar visados por el responsable de Control Previo y el responsable del EFC.

Directiva N° 004-2016-INACAL Pég. 8723



l

= Titulo:  Normas y fineamientos para la administracion de la Caja Chica | Version: 01
del INACAL para el Ejercicio Fiscal 2016 Fecha de Vigencia:

d)  Sucontenido debe ser legible.

e) No debe tener enmendaduras, ni borrones, ni uso de corrector o adulteraciones.

f)y  No se aceptaran comprobantes de pago con el concepto "por consumo”, deben ser
de forma detallada.

g) Cuando la facturacion se realice en dolares, se pagara al tipo de cambio venta de la
Superintendencia de Banca y Seguros - SBS del dia de adquisicion, el equivalente en
soles debe ser consignado por el responsable del fondo en la factura cancelada.

h) El servidor civil debe sustentar cada gasto efectuado a través del original de
"adquiriente o usuario" y copia de "Superintendencia Nacional de Aduanas y
Administracion Tributaria - SUNAT" de los Comprobantes de Pago respectivos.

7.3.4El &rea usuaria debe verificar su marco presupuestal disponible antes de realizar el gasto;
de no tener disponibilidad presupuestal debera solicitar la modificacion presupuestal a la
OPP. El responsable de la Caja Chica debe verificar el marco presupuestal disponible antes
del pago correspondiente.

7.3.5El responsable de la Caja Chica debera observar que en el caso de los servicios afectos a
detraccion de acuerdo a los porcentajes establecidos por la SUNAT (facturas gravadas con
el IGV) se efectie el deposito de la detraccion en el plazo maximo de cinco (5) dias hébiles
de haber efectuado su cancelacion bajo responsabilidad, remitiendo copia del pago de fa
detraccion al EFT para su control. En el caso de los recibos por honorarios que superen los
S/. 1,500.00 y no tengan suspension de retenciones deberéa constar la retencion por cuarta
categoria correspondiente al 8%.

7.3.6 Los recibos provisionales deberan rendirse en un plazo méximo de 48 horas de recibido el
dinero en efectivo, de acuerdo a la descripcion del pedido consignado.

7.3.7Para efectos de la Rendicion de Cuentas de vidticos otorgados por Caja Chica se deberé
sustentar con Comprobantes de Pago por los servicios de movilidad, alimentacion y
hospedaje obtenidos hasta por un porcentaje no menor al 70% del monto otorgado. El saldo
resultante, no mayor al 30%, podra sustentarse mediante Declaracion Jurada, siempre y
cuando no sea posible obtener Comprobantes de Pago reconocidos y emitidos de
conformidad con lo establecido por fa SUNAT.

2,38 El plazo de rendicion para las planillas de viaticos otorgados con fondos de Caja Chica sera

acicny,

A;Q";‘ cZT}Qe dos (2) dias hébiles de finalizado el vigje, y se sujetaré a lo dispuesto en las normas que
(5 o %a‘Pfen sobre la materia; utilizando los formatos que se establecidos en la Directiva de

[+

Aliaticos, como rendicion de cuentas por comision de servicio, declaracion jurada y el
Jefe \{y‘\forme de actividades de comision de servicio.

7 ?_ca,a

it ¢

.3.9 Todos los comprobantes de pago deberan estar debidamente cancelados y justificados al
reverso, indicando:

El nombre del Organo o Unidad Orgéanica y el concepto del gasto.

Firma y N° del Documento Nacional de Identidad de! servidor civil.

Nombre, sello y firma del Jefe/a del Organo o Unidad Orgénica.

En caso que los gastos sean mayores al 20% del monto total de Ia UIT debe tener el
V° B® del Jefe/a de la Oficina de Administracion.

o V°B° del responsable de Control Previo

® o o o

De cumplir con lo requerido el responsable de la Caja Chica procedera a colocar el seflo
con la palabra "PAGADO" en el comprobante.
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7.3.10 Realizada la rendicion de cuentas por el servidor civil, el responsable de la Caja Chica
entregara copia del recibo provisional suscrito por éste, donde se consignara la palabra
RENDIDO.

7.3.11 En caso de gastos efectuados en zonas que por su naturaleza y accesibilidad no es posible
obtener comprobantes de pago, reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido
por la SUNAT y de acuerdo a la normativa vigente, se procedera a presentar una
Declaracion Jurada (Anexo N° 3); estando esté sujeta a fiscalizacion posterior, debiendo
advertir a quien la presenta y en su caso hacer constar en la misma, que toda declaracion
falsa se encuentra supeditada a las responsabilidades administrativas.

7.3.12 En ning(n caso el monto de la Declaracion Jurada debera exceder el 10% de la UIT.
7.4 DE LA REPOSICION

7.4.1Con el fin de mantener una permanente liquidez, el responsable de la Caja Chica solicitara
su reembolso cuando los gastos efectuados representen como méaximo el 60% del monto
constituido.

7.4.2Para las reposiciones de los fondos de la Caja Chica, el responsable, debera presentar el
formato de Rendicion Documentada de Caja Chica (Anexo N°5) adjuntando Ia
documentacion sustentatoria original debidamente foliada, en orden cronoldgico de acuerdo
a la fecha de pago, cancelado con el sello PAGADO.

7.4.3El gasto en el mes, con cargo a la Caja Chica, no debe exceder de tres (3) veces el monto
constituido, indistintamente del nimero de rendiciones documentadas que pudieran
efectuarse en el mismo periodo.

7.4 4Para la rendicion documentada de Caja Chica se utilizara el formato detallado en el Anexo
N°5.

e responsable de la Caja Ch:ca a fin de que proceda a subsanar las observaciones
encontradas, de no ser levantadas procedera a la devolucion de la documentacion.

7.4.7De no ser reconocido el gasto efectuado se solicitara la devolucion del dinero al personal que
se le otorg0 el efectivo por Caja Chica, en caso de que el servidor civil no efectiie la rendicion
o devolucion solicitada, el EFT comunicara este hecho a la OA, para se procedera al inicio
del procedimiento administrativo disciplinario, de conformidad con la normatividad vigente.

7.4 8EI EFT sera el encargado de realizar la afectacion presupuestal de los gastos efectuados.

7.4.9La reposicion del Fondo de la Caja Chica debe ser atendida en un plazo de cinco (5) dias
hébiles contados desde su recepcion y revision por el EFC.
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7.4.10 El EFC registrara en el SIAF_SP el compromiso y devengado, derivando el expediente
administrativo al EFT para el girado, quien archivara los documentos sustentatorios
conjuntamente con el comprobante de pago correspondiente.

7.4.11 El responsable de la Caja Chica remitira al EFT, dentro de los cinco (5) primeros dias de
cada mes las operaciones pagadas del mes anterior bajo responsabilidad.

7.5 DE LA LIQUIDACION

75.1 El responsable de la Caja Chica al cierre del ejercicio fiscal remitira la rendicion de cuentas
documentada y el saldo no utilizado dentro de los primeros 15 dias habiles del mes de
diciembre a Tesoreria.

7.5.2 La liquidacion de la Caja Chica se efectuara al 31 de diciembre de cada afio, devolviendose
al Tesoro Publico el saldo no utilizado, tal como lo estipula la Directiva de Tesoreria emitida
por el Ministerio de Economia y Finanzas

7.6 MECANISMOS DE CONTROL

76 La Caja Chica debe estar rodeada de condiciones que impidan la sustraccion o deterioro
del dinero en efectivo, manteniéndose preferentemente en caja de seguridad o en ofro
medio similar y contando con la péliza de seguro respectiva.

7.6.2 El EFT remitira los lineamientos y dispondra las acciones necesarias con la finalidad de
garantizar la seguridad de los fondos, valores y documentacion que sustente los gastos

efectuados.

7.6.3 La Caja Chica es objeto de arqueos diarios por parte del encargado de su manejo; de
arqueos inopinados y periodicos por el EFC, sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y
control a cargo del Organo de Control Institucional del INACAL.

7.64 El responsable del EFC, dispondra la realizacion de arqueos inopinados y periodicos,
debiendo hacer el conteo de los fondos y valores en presencia del responsable de su
m ustodia, quienes firmaran dejando constancia en el Acta de Arqueo (Anexo N° 6), este
/§’ c3<§Q‘§;’:umento conjuntamente con el informe correspondiente, sera remitido a la OA para su
< éonocimiento y fines.

A

efe 5 . o . . ,
7.6,5:31 durante el arqueo de fondos o valores se detecta una situacion de caracter irregular, esta
‘i debe ser comunicada inmediatamente a la OA, para la adopcion de las acciones y medidas

correctivas correspondientes.

efectuar como parte de la entrega de su cargo la rendicion de cuenta hasta la fecha de la
fecha de la conclusion de su vinculo laboral.

anterior, bajo responsabilidad del responsable de la Caja Chica.

7.6.8 En los casos de robo o extravio del documento sustentatorio del gasto; el responsable de la
Caja Chica o el servidor civil, debera presentar el informe respectivo acompafando la
denuncia policial original y copia del documento mencionado debidamente autenticado, tal
como lo establece el Reglamento de Comprobantes de Pago.
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7.6.9En caso de robo del fondo en efectivo, el responsable de la Caja Chica deber4 formular un
informe dirigido a la OA, adjuntando la denuncia policial en original, a fin de tramitar a fravés
del EFA el recupero del siniestro ante la compafiia de seguros correspondiente.

7.7 DE LAS RESPONSABILIDADES

7.1.1Es responsabilidad de la OA velar por el cumplimiento de la presente Directiva.

7.7.2Los funcionarios publicos, empleados de confianza y directivos superiores que autorizan

los gastos.

7.1.3El designado para la administracion de los fondos de Caja Chica es responsable, de la
custodia de los documentos que sustentas el gasto, asi como del fondo a su cargo, quien
debe mantener permanentemente su liquidez.

7.7.4Los servidores civiles de los organos que reciben dinero de los fondos de Caja Chica, son
responsables de rendir cuenta dentro del plazo establecido en la presente Directiva.

7.7 5EIEFC del INACAL sera responsable de efectuar los arqueos inopinados y periodicos.

ANEXOS

Fondo Fijo de Caja Chica.

Forman parte de la presente Directiva los siguientes documentos de uso obligatorio:

Anexo N° 1: Formato: Declaracion Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas.

Anexo N° 2: Formato: Recibo Provisional.

Anexo N° 3: Formato: Declaracion Jurada

Anexo N° 4; Formato: Recibo de Movilidad

Anexo N° 5: Formato: Rendicién Documentada del Fondo Fijo de Caja Chica

Anexo N° 6: Formato: Acta de Arqueo de Fondo Fijo de Caja Chica.

Anexo N° 7: Formato: Registro de Control de Apertura, Reembolsos, Rendiciones y Cierre del

Anexo N° 8: Tarifa de Movilidad Local desde las Sedes a Nivel Distrital.

Responsable

Registro de su Requisitos minimos
administracion
Declaracién Jurada de Ingresos, OA Con la Firma del responsable de la
Bienes y Rentas. Caja Chica.

Recibo Provisional, Declaracion Con la Firma y V°B° del responsable
9 Jurada, Recibo de Movilidad, OA (EFT) de la Caja Chica el Jefe del Organo o
Rendicion Documentada del Fondo Unidad Organica , Responsable de

de Caja Chica. Contabilidad y el SERVIDOR
Actade Arqueo de Fondo Fijo de Con la firma y V°B® del Jefe/a de Ia
3 Caja Chica, Registro de control de OA (EFC) OA el responsable de Caja Chica,

apertura, reembolsos, rendiciones y
cierre del Fondo Fijo de Caja Chica

Responsable de Cotrol Previo y el
Responsable de Contabilidad.
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ANEXO N1
DECLARACION JURADA DE INGRESOS, DEBENES Y RENTAS

DECLARACION JURADA DE INGRESOS DE BIENES Y RENTAS

LEY N° 27482
DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD
ENTIDAD
DIRECCION
EJERCICIO PRESUPUESTAL
OPORTUNIDAD DE PRESENTACION
DATOS GENERALES DEL DECLARANTE {Marca conun a X la corresppondiente opcidn)
DNI/Cl ALINICIO
APELLIDO PATERNO ENTREGA PERIODICA
APELLIDO MATERNO AL CESAR
NOMBRES
RUC DATOS DEL CONYUGUE
ESTADO CIVIL
DIRECCION DNI/CL
CARGO, FUNCION O LABOR APELLIDO PATERNO
FECHA QUE ASUME APELLIDO MATERNO
FECHA DE CESE NOMBRES
TIEMPO DE SERVICIO EN LA
ENTIDAD RUC
DECLARACION DEL PATRIMONIO
1. INGRESOS [SECTRO PUBUCO | SECTOR PRIVADO |TOTALS/. |

REMUNERACION BRUTA MENSUAL
{Pago por planillas, sujetos a rentas de quinta categoria)

RENTA BRUTA MENSUAL POR EJERCICIO INDIVIDUAL

| de profesién, oficio u otras tareas - renta de cuarta

categoria)

OTROS INGRESOS MENSUALES
{Predios arrentados, sabarentados o cedidos) (Bienes muebles

dos o cedidos) ginados por
coiocacion de capitales, regatias,rentas vitalicicas, ete) {dietas o
similares)
[ TotALINGRESO |
11 BIENES INMUEBLES DEL DECLARANTEY
SOCIEDAD DE GANANCIALES
{PAIS O EXTRANJERO) VALOR
TIPO DE BIEN DIRECCION N® FICHA - REG. PUBLICO AUTOAVALU
0 s/.
THe ENES INMUEBLES DEL DECLARANTE Y

SOCIEDAD DE GANANCIALES
(PAIS O EXTRANJERO) VEHICULOS MARCA - MODELO - ARO PLACA / CARACTERISTICAS VASI}OR
Nota : Pinturas, joyas, objetos de arte, antiguedad TOTAL BIENES MUEBLES

{valores mayores a 2 UIT por rubro)
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V. AHORROS, COLOCACIONES , DEPOSITOS E INVERSIONES EN EL SISTEMA
FINANCIERO DEL DECLARANTE Y SOCIEDAD DE GANANCIALES
(PAIS O EXTRANJERO) ENTIDAD FINANCIERA INSTRUMENTO FINANCIERO VASL/OR
TOTALAHORROS
V. OTROS BIENES £ INGRESOS DEL DECLARANTE Y SOCIEDAD DE GANANCIALES
(PAIS O EXTRANJERO} DETALLES DE LOS INGRESOS SECTORPUBLICO  SECTOR PRIVADO TE;IAL
TOTAL DE OTROS
BIENES E INGRESOS
ACREENCIAS Y OBLIGACIONES A SU CARGO
DETALLE DE LA CREENCIA U OBLIGACION A SU CARGO (TIPO DE DEUDA) MZ;‘TO
TOTAL DEUDA

NUMERO DE PERSONAS DEPENDIENTES A SU CARGO

FECHA DE ELABORACION

[
(I

FIRMA DEL DECLARANTE

DECLARACION JURADA DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS

DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD

LEY N° 27482

ENTIDAD
DIRECCION
EJERCICIO PRESUPUESTAL

DATOS GENERALES DEL DECLARANTE

oNY/ Cl

FAPELLIDO PATERNO

IAPELLIDO MATERNG

IDAD DE PRESENTACION
nun a X lacorresppondiente opcidn)

DECLARACION DEL PATRIMONIO

RUBLOS DECLARADOS SECTOR PUBLICO SECTOR PRIVADO TOTAL
INGRESOS MENSUALES

BIENES

OTROS

Nota:

* Incorpora el total del vaior del rubro | de la Seccidn Primera
**Incorpora ef total del valor de los rubros |l y 11l de la Seccldn Primera
*** incorpora el total del valor de {05 rubros IV y V de la Seccién Primera

OTRA INFORMACION QUE CONSIDERE EL OBLIGADO TOTALS/.

&

);,”‘. A
g o eh
) ¢ Tesorgria %g
49 J

)
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ANBXO N2
RECIBO PROVISIONAL
) A SER LLENADO POR EL RESPONSABLE DE FONDO DE
MONTO EN NUMEROS | MONTO EN LETRAS (NUEVOS SOLES) CAJA CHICA
Sl N° FECHA:
NOMBRE DEL SERVIDOR DEPENDENCIA DNI
CONCEPTO
UNIDAD SOLICITANTE AUTORIZADO ENTREGADO RECIBE CONFORME
Jefe de la Oficina de Administracién o
V°B® JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA quien delegue RESPONSABLE DE CAJA CHICA FIRMA DEL SERVIDOR CIVIL

Yo, , identificado con DNI N2 , personal de INACAL me comprometo a

rendir cuenta documentada de los fondos recibidos, en un plazo mdximo de 2 dfas luego de haber concluido la presente comisién
de servicios { en caso sea vidticos y/o pasajes por comisidn de servicios se considera a partir de la fecha de retorno de la comisién) ,
caso contrario autorizo de m_g;:a;ag(&\sa para que Tesoreria efectie la retencion del monto otorgado a través de la orden o planilla

Lonal g

e
e
; c;;/"

de pago correspondiente.

Firma del Rindente

" Péag. 157123
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ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA

(Formato solo en caso de rendicién de vidticos, conforme a Ley)

, seyvidor civil de la Unidad Ejecutora 1632: Administracion -

YOttt s s st
I{\IACAL, desempefiando el cargo/actividad de..............occcmrerviniviniierciniininnns en la Direccién/Unidad Organica o
AT ..o ese et de conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 007-

2013-EF, y al articulo 71° de la Directiva de Tesoreria, aprobada por Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15;

DECLARO BAJO JURAMENTO haber efectuado los gastos que detallo a continuacion, de los que no me ha sido
posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT,

durante mi comision desarrollada del ...... al....de............... ,enlaciudadde ...................

FECHA  (detalle por dia) CONCEPTO

{;’;\;nal ;:;t\‘

%
QPP _ =
/?;NQM%E Y DNI'

T

3 &
/ <~
2 B
, ot
=
»1, =

‘o

L Anstit,

e

o

-
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ANEXON° 4
RECIBO DE MOVILIDAD

J - A SER LLENADO POR EL RESPONSABLE DE
MONTO DE NUMEROS MONTO EN LETRAS (SOLES) FONDO DE CAJA CHICA
. Ne FECHA:
NOMBRE DEL RINDENTE DEPENDENCIA B
DETALLE DEL GASTO
£C HARA N TG | EAPORTE
FECHA e : DESTING -
SAUDA | ENTRADA . TRANSE. | S8f
|

IDAPORTE EM LETHASL.
|

Los gastos detallados no han podido ser sustentados con comprobantes de pago, segun lo establecido en la Resolucion Directoral N°

001-2011-EF/77.15, que dicta disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-2007-EF/77.15.

CONFORMIDAD RECIBE CONFORME
UNIDAD SOLICITANTE | NO HAY MOVILIDAD DISPONIBLE AUTQORIZADO APROBADO
V°B® JEFE DEL ORGANO O RESPONSABLE DE v°B® V°B® FIRMA DEL SERVIDOR CIVIL
UNIDAD ORGANICA TRANSPORTE CONTABILIDAD CONTROL PREVIO
el g
Ford
\e,
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ANEXO N° 5
RENDICION DOCUMENTADA DE CAJA CHICA-............. . Nimero
201
. . . . Fecha
Unidad Ejecutora N° 1632 Administracion — INACAL rendicion importe
Instituto Nacional de Calidad INACAL- Dependencia:
Documento i
N° Fecha Razon Social 0 Nombre Detalle del Gasto Umdafd Clasificador Importe $/.
Pago Orgénica
Fecha | T | Serie | W | Ruc
Importe Total Rendicion N°: 201...c-..occcec. cerivceenene
1
2
3
4
5
6
Resumen
Saldo Anterior 0.00
Rendicion N° 0.00
Total 0.00
Importe de la Presente 0.00
RENDICION ~ 201.................
; Jefe de la OA
Resp""s‘a'ge la Cala Saldo Actual S/. 0.00

Responsable de Control Previo

Responsable de Contabilidad
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ANEXO N° 6
Unidad Ejecutora N° 1632 Administracion - INACAL Dependencia:
ACTA DE ARQUEO DE FONDO DE CAJA CHICA
En la ciudad de ,alas horas del dia de de
Se  procedi6 a  efectuar el  arqueo de caja chica a  Responsable
. Administrados del Fondo Fijo para
Caja Chicade la _en cumplimiento a lo dispuesto en el inciso e)
del articulo N° 36 de la Directiva de Tesoreria N°001-2007-EF/77.15, aprobada mediante Resolucion
Directoral N°002-2007-EF/77.15
FONDOS Y DOCUMENTOS RECONTADOS
Efectivo Sl
Documentos pagados Sl
Vales provisionales Sl
Sl.
S/,

TOTAL Rendido
Sobrante (o faltante)

Explicacion de la diferencia:

o para Caja Chica, declara haber puesto a disposicion para efectos del
documentos sustentatorios bajo su responsabilidad, los mismos que

El responsable del Fondo Fij
presente arqueo, todos los fondos y
fueron devueltos conforme, siendo las xxx horas, se concluye el arqueo de caja.
de 2,01...

Lima, de

RESPONSABLE DEL ARQUEO

] e,
“ C@JRQSPONSABLE DE FONDO FJO
%

3

[~
f

or?
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Detalle de los documentos en el Arqueo de Caja:

DINERO EN EFECTIVO:

DENOMINACION CANTIDAD IMPORTE S/:

Billetes:
e De 200 soles
o De 100 soles
e De 50soles
o De 20soles
e De 10soles

Monedas:

De 5 soles

De 2 soles

De 1 sol

De 50 céntimos
De 20 céntimos
De 10 céntimos

® @ © © © o

SUB TOTAL

DOCUMENTOS PAGADOS:

N° FECHA CLASE N° DOC DETALLE DEL GASTO IMPORTE

SUB TOTAL

VALES PROVISIONALES POR RENDIR:

FECHA N°DOC NOMBRE DEL RINDENTE DETALLE DEL GASTO IMPORTE

SUB TOTAL

o o RELACION DE CARTAS FIANZAS:
C()

2%

L= FECHAINICIO | FECHADE PROVEEDOR REFERENCIA DEL IMPORTE
AN / NUMERO TERMINO CONTRATO

RELACION DE CHEQUES EN CARTERA:

FECHA INICIO FECHADE PROVEEDOR SIAF IMPORTE
P N° NUMERO TERMINO

B i 4
% N
% 3
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RELACION DE FACTURAS COBRADAS POR CAPTACION DE INGRESOS

SIAF IMPORTE

CONCEPTO

FECHA CLIENTE

N° NUMERO

OBSERVACIONES ENCONTRADAS:

FIRMA DEL RESPONSABLE DE CAJA

FIRMA DE CONTABILIDAD -CP
XHIGA,
c\or\dl A \
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INACAL INACAL para el ejercicio fiscal 2016 g )

ANEXO N°7
REGISTRO DE CONTROL DE APERTURA, REEMBOLSOS, RENDICIONES Y CIERRE DE LA CAJA
CHICA

Unidad Ejecttora: 1632 Administracion —INACAL  Dependencia:

FECHA Documento
N° | pagad S:_A {Comprohante de Pago) Razén Social o Nombre Detalle del Gasto Clasificador MOVIMIENTO

° Fecha | T |Serie| N° RUC DEBE | HABER | SALD!

&
>
NG R,
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INACAL para el jercicio fiscal 2016 Fecha de Vigencia:

ANEXO N°8

Diswitos [ Zonas ];gzl ! "'gi it Distritos ¥ Zonas ‘;‘Sz‘ Tansf;'t v
ANCON 1 JTedo distrite 30 [ PACHACALIA 37 A2 35
2 |Satamanca 15 30 PUCUSANA 38 <0 3L
STE 2 Mulcano 20 <4 BUEBLC LIBRE 5% 1%
= indavorazgo 20 4 §a 18 38
BARRANCGT 5 {Barranco 15 30 PUEMTE PIEDRA& 51 JTedo distrita 20 54
BREMA 8 Iprefs 15 38 PUNTA HERLIDSA § Todo diztrite 3G HG
7 lareris 20 49 PUNTA HEGRA 82 {Todo diztrite <0 30
3 jua Punta 25 20 RIMAC &4 IRimag 22 2
S IBellavista 2 AD S5 (Guardia Civil 12 2.
16 San jose 15 30 S&L BORIA 5& Is.Boria Noms 13 28
TALLAL 11 jCercado 20 40 87 {pentagonico 3 2z
12 {indusiriolt 25 50 SAN BARTOLD £8 |Todo distrite s g8
13 jindustriat it 25 £ 8% |Oreantia 1z 22
4 jAreosuerte 35 e 7O Juacadre 32 24
15 {C. de faleaus 20 +0 Sar ISIDRO ?7 Goif Clun 12 24
CHACLACAY O 36 ITodo distrito 30 B0 72 tarcna 10 20
17 |Cherrifjos i5 30 T2 {Corpsc 10 20
CHOREILLOS 18 {rosx Ceéros 20 :20 ?'i Zarale 25 5?
18 jCampifia 18 35 7S {ntangomarts 30 8¢
20 jencanty/Dalizia 20 ) SAN JUANM DE 76 jas Flores 38 8¢
CHOSICA 21 JTodo distrao a0 390 LURIGANCHD 77 _|Canto Grands 3% 70
CIEMEGUILLA 22 }Tado distrite a0 80 78 {Bayevac/Caceras A0 ag
23 jCarmen /Retabico 30 84 SJA 7% |Tods distrito 27 £
24 §San Falipe 30 B0 30 pngeneris 2& 0
25 jCoitigue 20 30 21 18, German/Conde 30 B
28 |Carabaytio 20 30 P 22 |socifico 3% 70
EL AGUSTING 27 Jagustine 20 43 83 lsan Diero A8 30
INDERPENDEMCIA ] 28 Jermitafie/Tahua 35 7 $4 §8am Luis 13 28
28 Iraegantaza 20 50 SAN LIS 3% Isan pus 12 3%
SJESUS MARLA 20 lsan Felips 14 2 86 |rando 19 32
21 fsan iose 15 30 SaM MGUEL 37 jieyendas 28 a0
32 joamacho 185 32 28 IMaranga 18 28
23 ta. Patricia 20 <% SANTA AFETA 3% jovata 13 38
4 IS Remanso 20 40 80 [nide. Product. 22 N
LA RACH A 3% |La capills s aa ?:'»:a;\m WIRRIETOEL 51 [Tode distrite 40 80
i
3% {rinconada 22 44 SANTA ROSA 92 Tode distrito 35 70
37 |Plani/Sol Matina 2:E 48 43 fHigu a3 14 28
LA IICTORIA 38 jiaVictoria 14 28 Ead hacarilla 15 38
38 ]sta. Catalina 1z 24 35 jcnama 18 2
40 {515, Beatriz b 28 2 Sar Rogus 17 34
4 2T Cl 16 3z 37 astetians 14 G
Lia :; ;t::;?mro« o a0 SanTasoDE fa g:{-u :? i B i:
o Tk = SURCO bALEL -
42 lindustrial 23 48 9% sapgitarico 22 AL
44 IPsloming 20 A8 10U jGolf ineas 18 32
LINCE 45 Jringe i3 £8 101 JAatlamos 18 35
46 1=t Trebol 5 TR 102 jvalle nermoso 13 36
LOS DLIVOS 27 Ipaimeras 33 78 § 103 ICasuarin/Causar Sur. 20 <G
48 fvilla Soi A0 o0 SURGUILLO 184 FAaramburu 12 24
28 19ro/ Proima k3] 24 108 M Cajera 13 25
LR 50 | Todo distrito a0 80 VILLA EL SALVADOR 106 jsectori2y 3 a5 70
51 {Pershing s 28 107 {SactorSy 5 25 20
FAAGDALERA = s
52 JCastilly 16 32 WALLA BARDA DEL 108 s Gabriel/Pesquero 35 70
53 [rucliana 12 24 TRUNFO 108 Jrase Galvex/Tablada 40 kix)
- 54 1santa Cruz 34 28 e e o Todo distrito 30 0
EURAFLORES ot | Raducte e 53 NWEFTARLLA 11
4&"’:‘(‘{10 75 Prora 13 28
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