Resolucion de Secretaria General

Ne 009 -2016-INACAL/SG

Lima, {2 MAYO 2016
VISTO:

El Informe N° 072-2016-INACAL/OPP de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el
Memorandum N° 0054-2016-INACAL/OCOOP de la Oficina de Cooperacién Internacional y el Informe
- N°057-2016-INACAL/OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica;

A ac\ona/ <7
/ ',-3"" O

‘%) CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 30224, Ley que crea el Sistema Nacional para la Calidad y el Instituto Nacional de
3 Calidad, establece que el Instituto Nacional de Calidad — INACAL, es un Organismo Pdblico Técnico
~ Especializado, adscrito al Ministerio de la Produccion, con personeria juridica de derecho plblico, con
competencia a nivel nacional y autonomia administrativa, funcional, técnica, econdmica y financiera;
ademés, es el ente rector y maxima autoridad técnico - normativa del Sistema Nacional para la Calidad;

Que, el literal j) del articulo 11 de la citada Ley, establece que el INACAL ejerce la representacion
internacional y participa activamente en las actividades de normalizacion, metrologia y acreditacion
pudiendo suscribir acuerdos en el marco de la normativa vigente;

,@}m\ Que, el articulo 50 del Reglamento de Organizacién y Funciones del INACAL, aprobado por
° <\, Decreto Supremo N° 004-2015-PRODUCE, modificado por Decreto Supremo N° 008-2015-PRODUCE,
OPFJ 3 stablece que la entidad mantiene relaciones de coordinacién con los gobiernos regionales y locales en los
asuntos de su competencia; asi como con las demas entidades publicas cuyos objetivos sean concurrentes
o complementarios a los fines que persigue el sector;

Que, de conformidad con lo dispuesto en el literal u) del articulo 26 del Reglamento de
Orgamzac;on y Funciones del INACAL, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto tiene entre sus funciones
broponer la formulacion de lineamientos, directivas e instructivos técnicos en materia de su competencia,
p ara optimizar la gestion y el desarrollo organizacional de la entidad;

Que, en ese sentido, con el objeto de establecer lineamientos técnicos y procedimientos para el
planteamiento, aprobacién, suscripcion y renovacion de los convenios o adendas de cooperacion
interinstitucional internacional y nacional que suscriba el INACAL, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
/ mediante el documento del visto, remite la propuesta del Procedimiento; “Suscripcion de Convenios de

i Cooperacion Interinstitucional Internacional y Nacional”;




Que, siendo necesario establecer normas que contribuyan a la implementacion de buenas
practicas de gestion que permitan unidad y coherencia interna en los criterios que sustenten el
planteamiento, aprobacion, suscripcion y renovacion de los convenios o adendas de cooperacion
interinstitucional a ser suscritos por el INACAL, resulta viable la aprobacion del procedimiento propuesto
por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; V

e Que, el literal g) del articulo 20 del Decreto Supremo N° 004-2015-PRODUCE, Reglamento de
,'(\\ac ﬂ"alc,\\ Organizacién y Funciones del INACAL, establece entre otras funciones de la Secretaria General, aprobar
a el Manual de Procesos y Procedimientos internos, de caracter administrativo;

‘ efa ‘ Con las visaciones del Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Jefa de la Oficina de
RO R S Cooperacton Intemacional y la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo establecido en Ley N° 30224, Ley que crea el Sistema Nacional para la
Calidad y el Instituto Nacional de Calidad y su Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2015-PRODUCE, modificado por el Decreto Supremo N° 008-2015-PRODUCE;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Procedimiento N° 001-2016-INACAL, “Suscripcion de Convenios de
Cooperacion Interinstitucional Internacional y Nacional”, el mismo que forma parte integrante de la presente
solucion.

D

Articulo 2.- La Oficina de Planeamiento y Presupuesto adoptara las medidas necesarias para
difundir el presente procedimiento a todos los érganos de la Entidad.

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el Portal Institucional del INACAL
(www.inacal.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

@ Mmﬁﬂhie———p“

: Secretaria General o
- INACAL _natituto- Nacxonal de. Cahdcxdw‘
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PROCEDIMIENTO N° 001-2016-INACAL

SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL
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ROL NOMBRE CARGO FECHA FIRMAy \ll/ﬂ
x."‘\ .
. Jefe de la Oficina de
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Elaborado por:
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1. FINALIDAD

Establecer los lineamientos técnicos y procedimientos para la formulacion, aprobacion y suscripcion de los
convenios o adendas de cooperacion interinstitucional internacional y nacional, que suscriba el Instituto Nacional
de Calidad - INACAL con personas naturales y/o juridicas a efectos que coadyuven con la mision, objetivos y fines

institucionales de la Entidad.

2. BASE LEGAL

N° Norma Legal o documental

Referencia aplicable

1 Constitucion Politica del Pert

Constitucion Politica del Per(i

2 | Ley N° 30224

Ley que crea el Sistema Nacional para la Calidad y el
Instituto Nacional de Calidad.

3 Decreto Supremo N° 004-2015-PRODUCE

Aprueba Reglamento de Organizacion y Funciones
del Instituto Nacional de Calidad ~ INACAL.

4 Decreto Supremo N° 008-2015-PRODUCE

Modifica el Reglamento de Organizacion y Funciones
del Instituto Nacional de Calidad — INACAL.

5 Decreto Legislativo N° 719

Aprueba la Ley de Cooperacion Técnica
Internacional.

6 Decreto Supremo N°15-92-PCM

Aprueba el reglamento de la Cooperacion Técnica
Internacional.

7| LeyN° 27444

Ley del Procedimiento Administrativo General.

8 Directiva N° 002-DGT/RE-2013

Directiva que establece los lineamientos generales
sobre la suscripcion, perfeccionamiento interno y
registro de los tratados.

3. ALCANCE

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para todos los 6rganos del INACAL.

4. DEFINICIONES

Para efectos del presente procedimiento, se tendran en cuenta las siguientes definiciones generales:

Area Usuaria: Organo que promueve o solicita la suscripcion de un convenio de cooperacion interinstitucional o

adenda.

Acuerdo de Nivel de Servicio: Compromiso de un Organo del INACAL respecto a un producto o entregable

segun las expectativas y necesidades de los usuarios.

Adenda: Es aquel documento que suscriben las partes para modificar los términos no sustanciales de un
Convenio, a efectos de hacer méas explicitos las obligaciones asumidas, ampliar su aplicacion dentro de los
compromisos acordados o postergar la ejecucion de los mismos, entre otras modificaciones de similar
naturaleza, a través de sus funcionarios responsables. Para su suscripcion, se debera seguir el mismo
procedimiento establecido para los Convenios de Cooperacion Interinstitucional, segin el presente
Procedimiento.

Procedimiento N° 001-2016-INACAL
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Convenio de Cooperacion Interinstitucional: Para efectos del presente procedimiento, entiéndase al documento
que contiene los acuerdos que suscriba, de una parte, el INACAL, y de otra, los organismos publicos ylo privados,
nacionales e internacionales en el que manifiestan expresamente la confianza y voluntad de cooperacion mutua y
el compromiso de desarrollar en forma conjunta una o mas actividades de interés coman y sin fines de lucro,
siempre que se encuentren comprendidas dentro de las competencias de cada una de las partes intervinientes,
para el logro de los objetivos, prioridades y metas institucionales del INACAL.

Convenios Marco: Aquellos en los que se establecen disposiciones y obligaciones de naturaleza genérica entre
las partes intervinientes, con la posibilidad de desarrollar actividades de cooperacion en diversas areas de interes
comiin, que puede o no requerir la suscripcion de convenios especificos posteriores.

Convenios Especificos: Aquellos en los que se desarrollan los alcances y obligaciones concretas, ejecutables y
determinadas entre las partes de un convenio marco previamente suscrito, puede irrogar gastos al INACAL.

Entidad Externa: Organismo publico y/o privado; nacional, internacional o multilateral que requiere o es
requerido para establecer vinculos con el INACAL.

Partes que suscriben:

- Por el INACAL: Actuara el Titular de la Entidad o aquella persona en quien éste delegue expresamente dicha
facultad, mediante la correspondiente Resolucion de Presidencia Ejecutiva.

- Por la contraparte; El representante legal de cualquier entidad estatal o privada, persona juridica de derecho
pliblico o privado, institucion privada u organismo internacional acreditado.

Proponente: Es el organo que promueve la suscripcion del Convenio, o solicitante al INACAL, o un organismo
piiblico y/o privado, nacional y/o internacional quien informara complementariamente la justificacion de las
razones por las cuales el INACAL, deberia firmar el convenio de cooperacion con la contraparte propuesta. Asi
también, debera determinar el objetivo del convenio, las actividades que se planea desarollar, los costos, los
beneficios y descripcion de la vinculacién con las funciones sustantivas del drgano promotor, de ser el caso.

5. ABREVIATURAS

INACAL: Instituto Nacional de Calidad.

PE: Presidencia Ejecutiva.

SG: Secretaria General.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

0OCOOP: Oficina de Cooperacion Internacional.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Lainiciafiva para suscribir un convenio de cooperacion interinstitucional o adenda puede ser promovida por
_un 6rgano del INACAL o por un organismo plblico y/o privado, nacional y/o internacional que requiera

(Presidencia Ejecutiva o Secretaria General, segtin aplique) para obtener su autorizacion.

“3(‘.\0/”?/;;\\
&

S

OCOOP ¢
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6.2 El drgano que promueva o solicite la suscripcion de un convenio de cooperacion interinstitucional o adenda,
debera tener interés legitimo y justificado para promover su suscripcion teniendo en cuenta los objetivos y
metas institucionales del INACAL, asi como las competencias y atribuciones establecidas en el Reglamento
de Organizacion y Funciones, y la informacién de la contraparte correspondiente a su representacion legal
y poderes para suscribir el Convenio.

6.3 El 6rgano que promueva o soficite la suscripcion de un convenio de cooperacion interinstitucional o adenda
debera de enviar a la Secretaria General todos los antecedentes relacionados a la propuesta de convenio
de cooperacion interinstitucional o adenda.

6.4 Los convenios de cooperacion interinstitucional o adenda que se acuerden entre el INACAL con organismos
publicos y/o privados, nacionales e intemacionales, seran suscritos por la Presidencia Ejecutiva o la
Secretaria General seglin sea el caso.

6.5 Los organos del INACAL, que tienen intervencion directa en el convenio de cooperacion interinstitucional o
adenda, bajo responsabilidad, supervisaran su ejecucion y haran el seguimiento a los resultados del mismo,
salvo que en el convenio se exprese lo contrario.

5/19
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7. FICHA DE PROCEDIMIENTOS

Nombre SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL INTERNACIONAL
Y NACIONAL
Objetivos Establecer los lineamientos generales para la revision, evaluacion y suscripcion de las propuestas de
convenios o adendas de cooperacion interinstitucional internacional y nacional que suscriba el
INACAL.
Alcance Desde la elaboracion del Informe Sustentatorio hasta el archivamiento del expediente de la propuesta
de convenio o adenda.
Descripcion de actividades . . .
Proveedor Entrada Salida Destinatario
Actividades Ejecutor
1. Elaborar el Informe
Sustentatorio (Anexo N° 1)
y derivar con la propuesta
de convenio o adenda a la
SG. Propuesta de
Area Usuaria Etfscf:t;?ra e * H ‘F‘f""”e Sustentatorio se ;32::32?‘0
/ Entidad convenio o realiza poruna propuesta de ; Informe
externa adenda/ convenio ° adepda Area_ Sustentatorio SG
Propuesta de plantgada por el area Usuaria (Expediente de
Convenio o usuaria o aguna enfidad la propuesta de
Adenda ex@ema al INACAL. convenio 0
Asimismo, este informe adenda)
debe  contemplar Ia
necesidad de realizar una
traduccion  oficial a la
propuesta de convenio o
adenda.
2. Revisar &l Informe
Sustentatorio.
¢ Propuesta de convenio o
. adenda se debe derivarala Expediente de
Expediente de 0OCOOP? la propuesta de PP
; la propuesta de
Area Usuaria convenio o SG convenio o
adenda No: Continuar con el punto adenda + Acta 0CooP
3 de Reunién
« Para esta  ovaluacion |
Secretaria General
Gong o
’f§ ’ A O%-\
iZ DA % 6/19
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convocara a la OPP, OAJ,
OCOOP y de ser el caso al
area usuaria. La
participacion de los mismos
quedaré registrada en la
respectiva Acta de Reunion
(AnexoN°2).

e En caso se decida que no
procede la propuesta de
convenio o adenda, esto
quedara registrado en el
Acta de Reunién. Fin del
procedimiento.

3. Derivar la propuesta de
convenio o adenda e
Informe Sustentatorio a la
OPP. Continuar con la
actividad 6.

4. Derivar la propuesta de
convenio o adenda e
Informe Sustentatorio a la
OCOOQOP. Continuar con la
actividad 5.

Acuerdo de nivel de servicio:
Hasta 1 dia atil.

SG

Expediente de
la propuesta de
convenio 0
adenda

5. Elaborar Informe de Opinion
y derivar el expediente de la
propuesta de convenio a la
OPP.

» En este informe la OCOOP
recogera las caracteristicas
del convenio o adenda,
entre las cuales confirmara
la  necesidad de Ia
traduccion oficial en caso
aplique.

Acuerdo de nivel de servicio:
Hasta 2 dias Utiles.

OCOOP

Expediente de
la propuesta de
convenio o
adenda +
Informe de
Opinién
(OCOO0P)

OPP

&

?,
(2
e,

R

o0a o
%
S
& _0goop
U
%6 Jefa

Operac

A
-
w

ot

2,

N
aas /
ot

P
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SG

OCooP

Expediente de
la propuesta de
convenio o
adenda

6.

Evaluar el alineamiento al
PEl y POIl, el impacto
presupuestal de la
propuesta de convenio o
adenda y elaborar un
Informe de Opinion.

Si se encuentran
observaciones se coordina
las comecciones de las
mismas con el area usuaria.
Asimismo, si son
correcciones  que  se
soliciten a la contraparte, el
drea usuaria se encargara
de coordinarlas.

Acuerdo de nivel de servicio:

Hasta 2 dias utiles.

OPP

Expediente de
la propuesta de
convenio o
adenda +
Informe de
Opinion (OPP).

OAJ

OPP

Expediente de
la propuesta de
convenio o
adenda

(con propuesta
visada por OPP)

7.

. Visar

Evaluar legalmente la
propuesta de convenio o
adenda.

Si se encuentran
observaciones se coordina
las correcciones con la parte
legal de la contraparte y, de
ser el caso, con las areas
involucradas.

la propuesta de
convenio o adenda y
obtener el visto bueno del
drea usuaria, OPP y
OCOOP.

. Elaborar Informe de Opinién

y derivar el expediente de la
propuesta de convenio o
adenda a la SG.

Este Informe debe incluir la
recomendacion sobre quién
debe suscribir el convenio o

OAJ

Expediente de
la propuesta de
convenio 0
adenda +
Informe de
Opinion (OAJ)

SG

<

—adenda-———(Presidencia-}-
Ejecutiva 0 Secretaria |
CGenera) -
D
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Acuerdo de nivel de servicio:
Hasta 3 dias Utiles.
10.Revisar expediente de
propuesta de convenio.
iSe encuentran
observaciones?
Expediente de . .
la propuesta de 18; Continuar con el punto
convenio o L . . Expediente de
) adenda No.. ¢.Se necesita traduccion la propuesta de
OAJ (con propuesta oficial? SG convenio o Area Usuaria
; Si: Continuar con la
visada por OAJ actividad 13 adenda
glr;;ci)grr:;e de No: Continuar con la (Srg\;isado por
P actividad 14.
11.Derivar el expediente de
propuesta de convenio al
area usuaria.
Acuerdo de nivel de servicio:
Hasta 1 dia (til.
12. Levantar las observaciones.
¢Se necesita traduccion
oficial?
Si: Continuar con la
actividad 13.
No: Continuar con Ila
actividad 14. Area Expediente de la
Expediente de Usuaria propuesta de
fa propuestade | 13.Gestionar la traduccion convenio o
SG convenio o oficial del proyecto de adenda sG
adenda convenio y coordinar con la {con traduccién
(revisado por contraparte. oficial de la
SG) propuesta de
e El area usuaria revisara la convenio)

waciong, [t

traduccion oficial 'y, con el

apoyo de la OCOOP,
coordinara con la
contraparte.

14.Visar y obtener los V°B®’s
de OCOOP, OPPyOAJala
traduccion oficial y derivar el
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expediente de convenio ala
SG.

Acuerdo de nivel de servicio:
Hasta 5 dias Utiles.

Expediente de
la propuesta de
convenic o
adenda

(con traduccion
oficial de la
propuesta de
convenio)

Area Usuaria

15. Suscribir / Visar el convenio
o adenda (2 originales) y
remitir a la contraparte.

e Si la suscripcion del
convenio o adenda la debe
de hacer la Presidencia
Ejecutiva, Secretaria
General debera visar el
convenio o adenda vy
obtener la fima de
suscripcion del mismo.

Luego de que la contraparte ha
suscrito el convenio o adenda:
¢ Se necesita remitir una copia
autenticada al Ministerio de
Relaciones Exteriores?

Si: Continuar con la actividad
16.

No: Continuar con la actividad
17.

Acuerdo de nivel de servicio:
Hasta 1 dia 0il.

16. Remitir una copia
autenticada del convenio
adenda  suscrito(a) al
Ministerio de Relaciones
Exteriores (aplica de
acuerdo a la normatividad
vigente).

17. Archivar
convenio.

expediente de

Fin del Procedimiento.

SG

Convenio 0
adenda
visado ylo
suscrito(a) y
archivado

SG

Ministerio de
Relaciones
Exteriores

Procedimiento N° 001-2016-INACAL
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 El Informe Sustentatotio se realiza poruna
¢ propuesta de convenio o adenda plantzads
1. Elaborar 2l Informe : porel dreausuariac alguna.entidadedxma
L Sustentat rir deriv rme | .o+ - atINACAL Asimismo, este informe debe
{ 1} ustentato -oy ervar confa 4, .. contemplar{a necesidad de realtzar una
® N propu;sta':e c::n;-émo o | traduccién oficial ala propuests de comenio
= adendaals :
§ INICIO o adenda.
b=} .
~
: ]
= |
S
Informe
Sustentatorio
. Para esta evaluzcidn Secretaria General
convocard 3 la OPP, 0&J, OCOOP y de ser
2. Revisar el Informe R el caso al drea usuaria. Ls participacidn
Sustentario . de los mismos quedard registrada en la
. respectiva Acta de Reunidn.
5 :
£ . En caso se decida que no procede la
& Adade - propuesta de convenio o adenda, esto
- Reunion quedaré registrado en el Acta de
Reunién. Fin del procedimiento.
Propuesta de corpenio No
o adenda sedebe dervar .,
3la OCOOPY !
4] -,
1%
Si
A
4, Derivar la propuestas de 3. Derivar la propuesta de
convenio o adenda e convenio o adenda e
Informe Sustentatoric a la Informe Sustentatorio a la
oCoop opp
Hasta 1 dia atil
1 2

Eﬁguez
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By FN B
> Ela.bf)’rar Info'rrfwe‘de En este informela OCOOPrecogard los
3 Opiniény derivar &l caracteristicas del convenio o adends, enbe
: expediente de "3 propuesta 1as cuales confirmard la necesidad del
% 1 de convenio 3 OPF‘.I traduccién oficia! en @so aplique.
) ! ;
151 i i
S ;
Informe de
oo Opinidn
Hasta 2 dias atiles
5 Eealuar ol ahneamnento o Si se encuentran observaciones se
PELy PO, el impacto coordina las correcciones de las mismas
75 presupuestal de la propuests I con el 3rea usuaria. Asimismo, si son
{ de convenio 0 adenday e : correcciones que se soliciten ala
a elaborar un Informe de contrapatte, el drea usuaria se encargaré
3 2 Opinién I l N : de coordinarlas.
o - i i
3 i \1 H !
.§ IHE— . e
2 = Informe de
R+ Hasts 2 dias utiles Opinién
o
.
Si se encuentran observaciones se
7. Evaluar legalmente 2 . ....... coordinalas correcciones con Iz parte
propuesta de convenio o}« -~ legal de I contraparte y, de ser el caso,
adenda con las areas involucradas.
8. Visar la propuesta de
convenio o adenda y
obtener el visto bueno del
srea usuaria, OPPy OCOOP )
2
S
Y
9. Elaborar Informe de 1
Opiniény derivar el " EsteInforme debeindluir la recomendaddn
expediente de lapropuesta -7t 7r | sobre quién debe suscribir el oomenio ©
de convenio o adendaa I3 Tttt adenda (Presidencia Ejecutiva oSecretaria
’Ll Generall.
i — .
o, Informe de
Hasta 3 dias Gtiles Opinién
-
3
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INACAL

8. ANEXOS
Forman parte del presente procedimiento los siguientes documentos de uso obligatorio:

- Anexo N° 1: Informe sustentatorio.

- Anexo N° 2: Acta de reunion.
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ANEXO N° 1

Ministerio
de la Produccion

<Denominacion del Decenio>
<Denominacion del afio>

INFORME SUSTENTATORIO

INFORME N° <Correlativo>-<afio>-INACAL/<Organo que Genera Doc.>

PARA P OOOCO000OOKK XX XIOOCOOOCOKK XX KIOKX XX XX XXXX
Secretario/a General

ASUNTO :  Breve descripcion del documento; por ejemplo: propuesta de convenio marco/especifico entre XXXX
e INACAL.

REFERENCIA :  Documento con el cual se recibe la propuesta de Convenio o carta de la contraparte indicando
conformidad a la propuesta de convenio

FECHA . <Fecha del documento “dd de mmmm de aaaa">

ANEXOS

l.  ANTECEDENTES

1. Descripcion de la informacion y/o documentacion relativa a acciones previas coordinadas con la contraparte.

a) En el caso de ser un convenio que requiera ser presentado como resultado de un proyecto aprobado, describir el
proyecto en el cual se enmarca, el rol del INACAL en el proyecto (coordinador, socio u otro), nombre del proyecto y
proposito del proyecto.

b) Encaso no sea iniciativa del INACAL la propuesta de convenio, informar si la propuesta de convenio ha sido evaluada
previamente por la entidad solicitante.
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Vi,

VIL

FUNDAMENTACION DE LA CONVENIENCIA DE SUSCRIBIR EL CONVENIO

a) Describir la importancia y beneficios para el INACAL de la suscripcion del documento.

b) Descripcion de la alineacion a los objetivos Institucionales y del &rea usuaria. Incluir una evaluacion respecto al Plan
Estratégico Institucional (PEI) y los recursos presupuestales que estos implican.

¢) Sustentarla competencia (funciones generales de acuerdo a su ley de creacion) de la contraparte propuesta.

OBJETO DEL CONVENIO
a) Colocar el objetivo del convenio y las posibles acciones especificas que se realizarian.

PLAZO DE VIGENCIA DEL CONVENIO

a) Sustentar el plazo de vigencia del convenio, de acuerdo a las acciones planteadas.
MODIFICACION DEL CONVENIO
a) Paraelcaso de la ADENDA se debera sustentar la necesidad de las actividades que se van a desarrollar en el nuevo

plazo planteado, modificacién de los compromisos u otros que se pudieran presentar durante la ejecucion del
convenio.

CONCLUSIONES

a) “Del andlisis realizado resulta conveniente la suscripcion del (documento/convenio/proyecto), atendiendo que se
trabajaran en temas de XXX XXXXXXX.

b) Sealar si la suscripcion del documento /convenio/proyecto implica gastos en el presupuesto del INACAL.
RECOMENDACIONES

a) Recomendaciones de por qué se debe de suscribir el convenio o adenda.

Sin otro particular,

<Firma, Sello Post-firma>
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ANEXO N° 2

ACTA DE REUNION N° -2016-INACAL/SG
Lugar de Reunién:
Convocado por:
Fecha:
Hora:
Nombre Cargo y Organo Firma y sello Asistio
AGENDA

1.

2.

3.

4,
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NQ

TEMAS TRATADOS EN LA REUNION

01

02

03

04

05

06

ACUERDOS

NO

Descripcion Responsable

Fecha

01

02

03

04

05

06
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