RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-201]- UNTECS

Villa El Salvador, 05 de Enero del 2011
VISTO:

£] Proveido N° 0048-2011-CO-P de Jecha 05 de enero de 2011, mediante el cual se apruebq el

“Texto Unico de Procedimientos Administrativos- TUPA 2011 de la Universidad Nacional
Tecnoldgica del Cono Sur de Lima”; - s

CONSIDERANDO: - -

Que, mediante Regéluéién Presidenciql N2 06 7-2007- UNTECS, de fe’Ehg 02 de Julio de 2007, se
aprobd el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), de la Universidad Naciong]
Tecnoldgica del Cono Sur de Lima, Ppara el Afio Fiscal 2007; e

Que, mediante. Informe N° 003-2011-UNTECS-CO/P-P. D-OPI de fecha 05 dé enero de 2011, el
Jefe encargado de la @icmade Planificacion.y Desarrollo, presenta pira su evaluacién el
Proyecto del: “Texto Unico'de Procedimientos Administrativos = (TUPA - de la Universidad
Nacional Tecnolégica del Cono Sur de Lima”; E e o
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Que, medig;;té ‘Oﬁcio N°006-20] L-UNT, ECS-CO/PD, :‘c"z'é fécha05 de enero de201 1, el Jefe de
la Oficina General de Planificacion y Desarrollo, Presenta para su aprobacion;: el “Texto Unico
de Procedimg‘entas Administ;jativo,s (TUPA) de la Universidad Nacional Teéholégi¢a del Cono
Sur de Lima”; v N . R o

Que, la Ley Universitaria’ N° 23733 en sy articulo 4°sefiala que: “La autonomia inherente a

las Uniyersidades se ejerce de conformidad con la Constitucién Y las leyes de la Repuiblica e
, implica los deréchos siguientes: q) ‘Aprobar su propio Estatutoy gobernarse de acuerdp con
| él, b). Organizar su sistema académico,. econdémice y gdmiﬁi&trativo,<'"-c),_’Adbzinistrar sus

bienes y rentas, elaborar Su presupiiesto y aplicar sus fondos con la responsabilidad que
impone laley”; - . ] P L U S L Bt

utonoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico. Las
J/universidades se rigen DPor-Sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y de Ias leyes”

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444, dispone en su articulo
38° lo siguiente: “El Texto tinico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por
Decreto Supremo del sector, por la norma de maximo nivel de las auloridades regionales, por
Ordenanza Municipal, o por Resolucion del Titular del Organismo Constitucionalmente
Autéq?mo, segun el nivel de gobierno respectivo... ......... "
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REF.: RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-201 - UNTECS

Que, siendo el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA un instrumento de
gestion institucional, necesario para reducir, simplificar 'y unificar los procedimientos
requeridos por los administrados y asi mismo establecer para cada caso los conceptos
tarifarios por los derechos de trémite prestados por la Universidad: resulta procedente al
amparo de las normas legales vigentes aprobarlo mediante Resolucion Presidencial

Que, estando a lo estab_lecf‘db%_}'é-n el ariié&lb' 38" :'dé'.' Id Ley General de Procedimienios
Administrativos, asi como a la Resolucion Ministerial 316-ED, la Ley Universitaria N° 23733 y
el Estatuto General de.la Universidad, -confieren al Presidente de la Comision Organizadora;

SE RESUELVE: - . -

PRIMERO.- Aprobar el “Texto Unico de Procédimientos A dministrativos - TUPA 2011 de Ia

Universidad ‘Nacional Tecnoldgica’ del Cono Siy de ‘Lima”,- constituido -por noventa 90)
procedimientos aglministr;‘ztii{qs, anexado en veinticinco (25) foliq;slfarfia Ppresente Resolucion.
SEGUNDO.- Dejar sin efecto el “Tééto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA
2007 de lan UNTECS™, aprobado con Resolucién Presidencial N 067-2007- UNTECS de fecha
02 de julio de 2007. L R

presente Resolucion Presidencial en el Diario Oficial “El Pervano”, asi mismo en el portal
Web institucional. - R P - T I o AP

TERCEROQ’L:“‘Eﬁcargar ;a,Ia'f;S‘ecret‘an'cz jGehéral ‘de la Uniﬁér&i'élad, la p_zif}?i‘éécién de la

CUARTO.- Dtsponeren el }hds'-"fféﬁg plazo el cumplzmzentozje _ld-.," pre_i;én;eflviesolucio’n, por
parte de todas .las deépendencias académicas y administrativas de la Universidad Nacional
Tecnoldgica del Cono SurdelLimg. O T o e T

Registrese; comuniquese, Publiguese y Archivese. -

g E}z’g . GINO OSCAR NA VINCOPA FLORES
j Secretario General

Av. Bolivar s/n, Sector 3, Grupo 1, Mz, “A”, Sub. Lote 3 - Villa El Salvador

Taoldfnnnn: 40 EL04 1740 BE207 . wansnes tsmbman ol oo —
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N°002-2011-UNTECS
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTEREAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL - = 0 RESOLVER INICIO DEL
ORDEN | PROCEDIMIENTO ) o Formulario /| o\ o6 17y s,  Evaluacion Previa_| o) gias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Namero y Denominacién Cédigo / (en SI.) Automatico - . 2bil PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
e 3,600.00 Positivo | Negativo habiles)
Ubicacién !
Acceso ala
Informacién Plblica |1- Formato de Acceso a la Informacién Publica
or Copia Fotostatica i
P e | 2- Comprobante de Pago de la Tasa Secretario General F_’r_e§|dente d_e la
Simple Correspondiente comisién Organizadora
P Tramite Documentario
S/.0.50 por (07) Mesa de Partes.
1 Base Legal: Formato 0.014% . Floliop X Siete dias Cruce de A.v. Bolivar |Secretario General
Ley N° 27806 Ley de habiles con Central . Villa El . Plazos de Ley del
Transferencias y Acceso Salvador PIazoAs d(:ﬂei':;{radﬁe\isggsg:;'enm Procedimiento
a la Informaci6n Publica Administrativo General
Reglamento D.S. N° 072-
2003-PCM
Acceso ala
Informacién Publica |1- Formato de Acceso a la Informacion Publica
por Copia Fotostatica ) Presidente de la
Certificada é;ﬁig"gggg:;de Pago de la Tasa Secretario General comisién Organizadora
P Tramite Documentario
S/.3.00 por (07) Mesa de Partes.
2 Base Legal: Formato 0.083% : Flollop X Siete dias Cruce de A.v. Bolivar |Secretario General
Ley N° 27806 Ley de habiles con Central . Villa El - Plazos de Ley del
Transferencias y Acceso Salvador Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
S Administrativo General . "
ala Informacién Publica Administrativo General
Reglamento D.S. N° 072-
2003-PCM
|nf0¢:1(;§i5()sr? Sulslica 1- Formato de Acceso a la Informacién Plblica Presidente de la
por Medio Magnetico |2- Comprobante de Pago de la Tasa Secretario General Ong:inZsalzr;ra
correspondiente 9
3. Soporte magnético Tramite Documentario
P 9 (07) Mesa de Partes.
3 Formato 0.28% S/. 10,00 X Siete dias Cruce de A.v. Bolivar |Secretario General
Boase Legal: hébiles con Central . Villa El
Ley N° 27806 Ley de Salvador Plazos de Ley del Procedimiento| /2208 de Ley del
Transferencias y Acceso Administrativo General Procedimiento
a la Informaci6n Publica Administrativo General
Reglamento D.S. N° 072-
2003-PCM
Acceso ala - X . .
Informacién Pablica |1- Solicitud via correo eléctronico Presidente de la
por Correo Electrénico Secretario General Comisién
Formato Oficina de Informatica Organizadora
Base Legal: (07) y Estadistica .
4 o . Gratuito Gratuito X Siete dias Cruce de Av. Bolivar |Secretario General
Ley N 27&.306 Ley de habiles con Central. Villa EI Plazos de Ley del Procedimiento Plazos dg Lgy del
Transferencias y Acceso Administrativo General Procedimiento
a la Informacién Publica Salvador Administrativo General
Reglamento D.S. N° 072-
2003-PCM
Anulacion de Ingreso a LF Unico de Tramite dirigido al
Carrera Profesional |1~ Formato Unico de Tramite dirigido al Presidente de la
Responsable de Carrera Profesional Responsable de Carrera Comision
Profesional s
Organizadora
07) gzézrzepge;';&i Responsable de
5 FUT Gratuito Gratuito X S;f}g_ldlas con Central. Villa EI Pc?rrgra | Plazos de Ley del Procedimiento Plsfc?:eﬂ?mﬁztgel
ablles Salvador rofesiona Administrativo General L N
Administrativo General
Base Legal: Aprobacién
Automatica
Notas para el ciudadano.-
Proc : (1), (2) y (3) Pago en el Banco de la Nacién Proc : (4) y (5) Gratutitos

Pégina 1 de 25



UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

Nuamero y Denominacién

Automatico

Positivo

Evaluacion Previa

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Becas de Exoneracién
del Pago de Matricula

Base Legal: Resolucién
Presidencial N° 132-2010
UNTECS, Reglamento
de Exoneracion de Pago
de Matricula

1- Solicitud dirigida a Jefatura de Bienestar
Universitario

2-Record Académico del Ciclo anterior

3- Copia del DNI del padre o apoderado en caso de
ser menor de edad.

4- Boleta de Pago del padre o apoderado, si es
trabajador dependiente o pensionista.

5- Croquis
domiciliario

(07)
Siete dias
héabiles

Oficina de Bienestar
Universirtario /
Servivio social. Cruce
de Av. Bolivar con
Central. Villa EI
Salvador.

Jefe de Oficina de
Bienestar
Universitario

Jefe de Oficina de Bienestar
Universitario

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comisién
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

Becas Alimentarias

Base Legal: Resolucion
Presidencial N° 133-2010.
UNTECS, Reglamento
de Becas de Alimentos

1- Alumnos de escasos recursos econémicos

2- Llenar la Ficha Socio-Econdmica que expide la
Asistenta Social

(07)
Siete dias
héabiles

Oficina de Bienestar
Universitario.
Cruce de Av. Bolivar
con Central.
Villa El Salvador.

Jefe de Oficina de
Bienstar
Universitario

Jefe de Bienestar Universitario

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comisién
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

Carnet Universitario

Base Legal:
Ley Universitaria N°
23733, Asamblea
Nacional de Rectores

1- Voucher de pago de la tasa correspondiente

2- Dos fotografias tamafio carnet ( en caso de
presentarse extemporaneamente al proceso de
digitalizacién de la imagen)

3- Ficha de Matricula

(45)
Cuarenta y
cinco dias

héabiles

Oficina de Bienestar
Universitario.
Cruce de Av. Bolivar
con Central.
Villa El Salvador.

Jefe de Registro
Académico.

Jefe de Registro Académico

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comisién
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

Carnet de Biblioteca

Base Legal:

Ley Universitaria N°
23733, Estatuto de la
UNTECS, Reglamento

Académico

1- Voucher de pago de la tasa correspondiente

DERECHO DE TRAMITACION (*)
Formulario /
Cédigo / (9"3"/6"0%';)05" (en /)
Ubicacién T
Gratuito Gratuito
Gratuito Gratuito
0.42% S/. 15,00
0.28% S/. 10,00

(60)
Sesenta dias
héabiles

Biblioteca Central.
Cruce de Av. Bolivar
con Central.
Villa EIl Salvador

Jefe de Biblioteca
Central

Jefe de Bibloteca Central

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comisién
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc: (8) y (9) Pago en el Banco de la Nacién

Proc : (6) y (7) Gratutitos
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL o 3 RESOLVER INICIO DEL
ORDEN PROCEDIMIENTO - Formulario /| o5 iy /. | FEvaluacibnPrevia_| oy PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Namero y Denominacién Cédigo / : (en Sl) Automatico - . habiles) PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o 3,600.00 Positivo | Negativo
Ubicacién
Carta de Presentacién 1- Solicitud dirigida al Responsable de Carrrera
de Alumnos
Responsable de Carrrera Presldeqt‘elde la
Profesional Comision
Organizadora
Carrera Profesional. Responsable de
10 Gratuito Gratuito Cruce deCAv. B;thar Carrrera
Base Legal: con Central. Profesional
Ley Universitaria N° Villa EI Salvador
- Plazos de Ley del
23733, Estatuto de la Plazos de Ley del Procedimiento
G Procedimiento
UNTECS, Reglamento Administrativo General i N
it Administrativo General
Académico
Carta de Presentacion |1- Formato Unico de Tramite
Personal
(03) Tres Presidente de la
dias Vicepresidente Administrativo Comisién
héabiles Organizadora
Tramite Documentario
Mesa de Partes. Vicepresidente
11 Base Legal: FUT Gratuito Gratuito Cruce de Av. Bolivar P
e o Administrativo
Constitucién Politica del con Central.
. - Plazos de Ley del
Per, Estatuto de la Villa El Salvador Plazos de Ley del Procedimiento -
. . Procedimiento
UNTECS, Reglamento Administrativo General Administrativo General
General de la UNTECS
Constancia de No - .
Adeudar Libros ala |- Formato Unico de Tramite
Biblioteca
Presidente de la
Jefe de Biblioteca Central Comisi6n
©3) Biblioteca Central. Organizadora
12 FUT 0.56% S/, 20,00 Tres dias Cruce deCAv. B:)Ilvar Jefe %e Blhllloteca
habiles con Central. entral
Villa El Salvador
Base Legal:
Ley Universitaria, Plazos de Ley del Procedimiento Plazos dg L.ey del
Regl o int d Administrativo General Procedimiento
eglamento intermno de Administrativo General
Biblioteca
Certificados de Estudio Unico d -
por Semestre 1- Formato Unico de Tramite
2- Voucher de pago de la tasa correspondiente
Presidente de la
3- Dos fotografias tamafio carné Oficina de Registros Jefe de Registros Académicos Comision
©3) Académicos. Jefe de Registros Organizadora
13 FUT 0.83% S/. 30,00 Tres dias Cruce de Av. Bolivar dé 9
6 habiles con Central Académicos
4- Copia del Historial académico .
Villa El Salvador
Base Legal: Reglamento .
Académico Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
Administrativo General Procedimiento
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc: (12)y (13), Pago en el Banco de la Nacion

Proc : (10) y (11) Gratuitos
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

DERECHO DE

PLAZO PARA

N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL C?)LJSSEQ'?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO a Aoyl Formulario / (en % UIT) S/. . Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO A A
Ndmero y Denominacién Cédigo / 3.600.00 (en SI.) Automatico POSTIVO —Nega_tivo habiles) PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Certificacion de
Documentos por Folio B
1- Formato Unico de Tramite
2- Voucher de pago de la tasa correspondiente Presidente de la
. . Secretario General Comisién
Tramite Documentario Organizadora
S/. 1.00 por (03) Mesa de Partes. Cruce 9
14 FUT 0.028% Sty Tres dias de Av. Bolivar con | Secretario General
Folio .
hébiles Central.
Villa El Salvador.
Base Legal:
Estatuto de la UNTECS, Plazos de Ley del Procedimiento Pl:fgseg?ml}zﬁtgel
Reglamento General de Administrativo General L .
la UNTECS Administrativo General
Concurso de Admisién
Ordinario Colegio - o .
Nacional 1- solicitud de Inscripcién debidamente llenada broci I
Presidente de la Comisién de reswler?tg’de a
; Admision Comision
2- Copia de comprobante de pago por derecho de Organizadora
inscripcién al Concurso de Admision
3- Certificados Originales de estudios de los cinco
afios de Estudios de Secundaria Tramite Documentario | Jefe de la Oficina
4- Partida de Nacimiento Original o copia legalizada Admision. de Admision /| plazos de Ley del Procedimiento
15 de su DNI 6,94% S/. 250,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la Administrativo General Plazos de Ley del
con Central. Comisién de Procedimiento
Villa El Salvador Admision Administrativo General
5- Dos fotografias tamafio carné en fondo blanco.
Base Legal:
Ley Universitaria N° L .
23733, Reglamento g Dleclaratcw; JKlrjad_a_r’je conocer y cumplir el
General de Admision |~ cJ/amento de Admision
7- Formulario de Inscripcién
Concurso de Admisién
Ordinario Colegio - o .
Particular 1- solicitud de Inscripcién debidamente llenada
2- Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcién al Concurso de Admisién . s Presidente de la
. . . Presidente de la Comisién de Comision
3- Certificados Originales de estudios de los cinco Tramite Documentario Jefe dela QT'Cma Admision izad
afios de Estudios de Secundaria Admision. de Admision / Organizadora
16 X e . X X 7.78% S/. 280,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
4- Partida de Nacimiento Original o copia legalizada con central, Comisién de
de suDNI villa El Salvador. Admision
5- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco.
Base Legal: . . L
Ley Universitaria N 6- Declaracion Jurad‘abc’ie conocer y cumplir el Plazos de_ L_ey d(_el Procedimiento| Plazos d(_e ITey del
23733, Reglamento | Réglamento de Admision Administrativo General A Prpie(i_lmletglto |
icid ministrativo General
General de Admision 7- Formulario de Inscripcién

Notas para el ciudadano.-

Proc : (14), (15)y (16) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITA

CION (%)

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

Formulario /
Codigo /

(en % UIT) S/.
3,600.00

(en S/.)

Automatico

Evaluacion Previa
Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

17

Concurso de Admisién
Extraordinario
Titulados y Graduados

Base Legal: Reglamento
General de Admision

1- Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcion al Concurso de Admisién Extraordinario
por la modalidad de Titulados y Graduados

2- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco

3- Declaracién Jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admision

4- Certificados Originales de estudios de los cinco
afios de Estudios de Secundaria

5- Fotocopia autenticada por la Universidad de
origen del Titulo o Grado Académico de la
Universidad de origen, fuera extranjera debera
presentar. Titulo o Grado Académico revalidado

6- En caso que el Titulo o Grado académico del
postulante haya sido obtenido en las Escuelas de
Oficiales Superioresde las Fuerzas Armadas y de la
Policia Nacional el postulante debera presentar el
documento que lo acredite

7-Certificados Oficiales en original de los estudios
universitarios analogados en centros de educacion
superior con calificacién aprobatoria y sin
enmendaduras.

27.8%

S/.1.000,00

Tramite Documentario
Admision.
Cruce de Av. Bolivar
con Central.
Villa El Salvador

Jefe de la Oficina
de Admisién /
Presidente de la
Comision de
Admision

Presidente de la Comisién de
Admision

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comision
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

18

Concurso de Admision
Extraordinario Heroes
de Guerra y Victimas
del Terror Colegio
Nacional

Base Legal: Reglamento
General de Admisién

1- Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcion al Concurso de Admision Extraordinario
por la modalidad de Heroes de Guerra y Victimas
del Terror

2- Partida de nacimiento original o copia legalizada
de su DNI

3- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo hlanco

4- Declaracion jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admisién.

5- Certificados originales de estudios de los cinco
afios de Estudios de Secundaria

6- Una constancia de figurar en los padrones de
combatientes y defensores de la Patria o ser
declarados como tales por el Consejo Nacional de
Calificacion segln decreto Ley N° 27277

6,94%

S/. 250,00

Tramite Documentario
Admisién.
Cruce de Av. Bolivar
con Central
Villa El Salvador

Jefe de la Oficina
de Admisién /
Presidente de la
Comisi6n de
Admision

Presidente de la Comision de
Admision

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comision
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

19

Concurso de Admisién
Extraordinario Heroes
de Guerra y Victimas

del Terror Colegio
Particular

Base Legal: Reglamento
General de Admision

1- Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcion al Concurso de Admisién Extraordinario
por la modalidad de Heroes de Guerra y Victimas
del Terror- Colegio Particular

2- Partida de nacimiento original o copia legalizada
de su DNI

3- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco

4- Declaracion jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admisién.

5- Certificados originales de estudios de los cinco
afios de Estudios de Secundaria

6- Una constancia de figurar en los padrones de
combatientes y defensores de la Patria o ser
declarados como tales por el Consejo Nacional de
Calificacion segln decreto Ley N° 27277

7.78%

S/. 280,00

Tramite Documentario
Admision.
Cruce de Av. Bolivar
con Central
Villa EI Salvador

Jefe de la Oficina
de Admision /
Presidente de la
Comision de
Admision

Presidente de la Comision de
Admision

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comision
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

Notas para el

ciudadano.-

Proc : (17), (18)

(19) Pago en el Banco de la Nacion
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
—— = REQUISITOS T;’E;ﬁi'é%ﬁ% CALIFICACION PééggLF\’,AEl;A I —— CAOL:WTF?QES_?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Néimero y Denominacién F"ég‘l;;:fo”;’/ (e";’go%g)oy' (en SI) Automatico % (en dias habiles) | TROCEDIMIENTO | )0 RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Concurso de 1- Copia de comprobante de pago por derecho
Admls_lén . de inscripcién al Concurso de Admision
Extraordinario Extraordinario por la modalidad de
procede_mes de Comunidades Indigenas- Colegio Nacional
Comunidades
Indigenas Colegio 3. partida de nacimiento original o copia
Nacional legalizada de su DNI
3- Dos fotografias actualizadas tamafio carné
en fondo blanco
4- Declaracion jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admls.lfm' . Tramite Presidente de la Comision de Presidente de la
5- Carta de presentacion del jefe de la ; Jefe de la Oficina Admisién Comision
Comunidad Nativa acreditando su membrecia Docum_e_nltarlo de Admisién / Organizadora
20 del pueblo indigena. 6,94% SI. 250,00 x AdmiSi6n. | presidente de la
. ' ' Cruce de Av. Bolivar .
Base Legal: Reglamento|g. Constancia de que su Comunidad este Comision de
General de Admision : : con Central Admisién
registrada en el padron de Comunidades Villa El Salvador
Nativas de ser necesario la Comision de
admisién solicitara apoyo a la institucién
correspondiente para verificar la menbrecia del
postulante
Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Concurso de 1- Copia de comprobante de pago por derecho
Admisién de inscripcién al Concurso de Admision
Extraordinario Extraordinario por la modalidad de
procedentes de Comunidades Indigenas- Colegio Particular
Comunidades
Indigenas Colegio |2- Partida de nacimiento original o copia
Particular legalizada de su DNI Presidente de la Comision de |~ Presidente dela
3- Dos fotografias actualizadas tamafio carné Tramite Admision Orcgmlzsalgzra
en fondo blanco Documentario Jefe de la Oficina 9
4- Declaracion jurada de conocer y cumplir el Admision. de Admision /
21 Reglamento de Admision. 7.78% S/. 280,00 x Cruce de Av. Bolivar Prézlrcri]ie;:jencéeela
5- Carta de presentacion del jefe de la con Central Admisién
Comunidad Nativa acreditando su membrecia Villa EI Salvador
del pueblo indigena.
Base Legal: Reglamento|g. Constancia de que su Comunidad este
General de Admision | egistrada en el padron de Comunidades
Nativas de ser necesario la Comision de Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
admision solicitara apoyo a la institucién Administrativo General Procedimiento
: o - Administrativo General
correspondiente para verificar la menbrecia del
postulante
Concurso de . N, .
Admision 1- Solicitud de inscripcién debidamente llenada
Ex_traordmarlo 2-Comprobante de pago por derecho de
mediante el Centro |; S o
Pre Universitario | mScripcion ql Concurso de Admlsmn
Colegio Nacional Ex{raorQilnzf\rlu por '? ’“0"5‘."“3“ del Centro Pre . L Presidente de la
Universitario- Colegio Nacional Tramite e de Ia Ofici Presidente de la Comision de Comision
3- Partida de nacimiento original o copia Documentario Jed: poecieicie Admision Organizadora
22 legalizada de su DNI 6,94% /. 250.00 X AdMISION. | pregidente de la
4-Dos fotografias actualizadas tamafio carné ' Cruce de Av. Bolivar| ™o ician de
en fondo blanco con Central. Admisién
5- Declaracion jurada de conocer y cumplir el Villa El Salvador
Reglamento de Admisién
Base Legal: Reglamento . . -
General de Admision |6~ Certificados originales de estudios de los Plazos de Ley del Procedimiento|  Plazos de Ley del
cinco afios de Estudios de Secundaria Administrativo General Procedimiento
7- Formulario de Inscripcién Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc : (20), (21) y (22) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
- - PLAZO PARA -
. x
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL cgU’\;II'POERTIES_II?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacion Formu_larlo ! | (en% UIT) S/. (en Sl AETETED Evaluacion Previa (e’n dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Cédigo / 3,600.00 Positivo | Negativo habiles)
Concurso de'Adr_msmn 1- Constancia original del Director del Centro
Extraordinario - .
. Educativo del cual procede que acredite el orden de
Primeros Puestos - N
. A merito en el que se encuentre.
Colegio Nacional
2- Haber concluido los estudios secundarios en los
dos afios anteriores inmediatos a la fecha de
inscripcion.
3-Los documentos requeridos en el art.13 del Presidente de |
reglamento. Los cuales son : Presidente de la Comision de regofn?s?éne a
a) SolicitLid de inscripcion debidamente llenada Admision Organizadora
(anexo N°2) Tramite Documentario | Jefe de la Oficina
f s Admision. de Admision /
b) Comprobante de pago por derecho de inscripcién X F
23 a? Conczrso de Admri)si?)n P P 6,94% S/. 250,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
con Central. Comision de
Base Legal: c) Certificados originales de estudios de Educacién Villa El Salvador Admision
Ley Universitaria N°  |secundaria
23733, Reglamento
General de Admisién  |d) Partida de Nacimiento original o copia de DNI
e) Dos fotografias actualizadas tamafio carné en Plazos de Ley del Procedimiento Pl de Ley del
fondo blanco Administrativo General azos ce Ley de
Procedimiento
f) Declaracion jurada de conocer y cumplir el Administrativo General
reglamento de Admisién (Anexo N°3)
g) Formulario de Inscripcién (Anexo N°4)
Concurso de Admision |1. Constancia original del Director del Centro
I_Extraordmano Educativo del cual procede que acredite el orden de
Primeros Puestos  |merito en el que se encuentre.
Colegio Particular
2- Haber concluido los estudios secundarios en los
dos afios anteriores inmediatos a la fecha de
inscripcion. i
P Presidente de la Comisién de Preggemr;:écri]e la
3-Los documentos requeridos en el art.13 del Admision Organizadora
reglamento. Los cuales son :
a) Solicinid de inscripcién debidamente llenada Tramite Documentario | Jefe de la Oficina
(anexo N°2) Admisién. de Admisién /
24 b) Comprobante de pago por derecho de inscripcion 7.78% S/. 280,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
al Concurso de Admisién con Central. Comision de
Base Legal: 3 B . . Villa El Salvador Admision Plazos de Ley del
Ley Universitaria N°  |c) Certificados originales de estudios de Educacion Plazos de Ley del Procedimiento o
" - N Procedimiento
23733, Reglamento  [secundaria Administrativo General dmini . |
General de Admisién Administrativo General
d) Partida de Nacimiento original o copia de DNI
e) Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco
f) Declaracion jurada de conocer y cumplir el
reglamento de Admisién (Anexo N°3)
g) Formulario de Inscripcién (Anexo N°4)
Notas para el ciudadano.-
Proc : (23), y (24) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NGmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /

(en % UIT) S/.
3,600.00

Evaluacion Previa

(en SI.)

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

25

Concurso de Admisién
Extraordinario
Deportistas Calificados
Colegio Nacional

Base Legal:
Reglamento General de
Admision

1-Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcién al Concurso de Admisién Extraordinario
por la modalidad de Deportistas Calificados-Colegio
Nacional

2-Partida de Nacimiento original o copia legalizada
de su DNI

3-Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco

4-Declaracion jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admision

5-Certificados originales de estudios de Educacion
secundaria

6- Credencial como miembro de la seleccién
Departamental o Nacional y/o haber participado en
certamenes nacionales o internacionales dentro de
los dos Gltimos afios

7- Carta de Presentacion del Presidente del IPD o
quien haga sus veces y alternativamentedel
Director del IPD de su localidad

8- Constancia de no haber sido sancionadopor por
falta grave o actividades anti deportistas por los
Tribunales o Comisién Nacional respectiva

9-Compromiso de participacion en la
representacion de equipo de la Universidad en el
Deporte de su especialidad en todos los eventos
deportivos en que la Universidad lo requiera

6,94%

S/. 250,00 X

Tramite Documentario
Admision.
Cruce de Av. Bolivar
con Central.
Villa El Salvador

Jefe de la Oficina
de Admision /
Presidente de la
Comision de
Admision

Presidente de la
Comision
Organizadora

Presidente de la Comisién de
Admision

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

26

Concurso de Admisién
Extraordinario
Deportistas Calificados
Colegio Particular

Base Legal:
Reglamento General de
Admision

1-Copia de comprobante de pago por derecho de
inscripcion al Concurso de Admisién Extraordinario
por la modalidad de Deportistas Calificados-Colegio
Particular

2-Partida de Nacimiento original o copia legalizada
de su DNI

3-Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco

4-Declaracion jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admision

5-Certificados originales de estudios de Educacion
secundaria

6- Credencial como miembro de la seleccion
Departamental o Nacional y/o haber participado en
certamenes nacionales o internacionales dentro de
los dos Gltimos afios

7- Carta de Presentacion del Presidente del IPD o
quien haga sus veces y alternativamente del
Director del IPD de su localidad

8- Constancia de no haber sido sancionado por por
falta grave o actividades anti deportistas por los
Tribunales o Comisién Nacional respectiva

9-Compromiso de participacion en la
representacion de equipo de la Universidad en el
Deporte de su especialidad en todos los eventos
deportivos en que la Universidad lo requiera

7.78%

S/. 280,00 X

Tramite Documentario
Admision.
Cruce de Av. Bolivar
con Central.
Villa El Salvador

Jefe de la Oficina
de Admision /
Presidente de la
Comisi6n de
Admisién

Presidente de la
Comision
Organizadora

Presidente de la Comisién de
Admision

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General
Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (25) y (26) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

DERECHO DE

\° DE ORDEN SN EEIEN BEL REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION Pll?_éégLF\'/AEiA NG5 BEL COM/?:%TT%EIEQSARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PROCEDIMIENTO N ey B o Formulario / (en % UIT) S/. (en SI) O — Evaluacion Previa (en dias habiles) PROCEDIMIENTO SRV CEEeNEEEE e VG
6digo / Ubicacién 3,600.00 Positivo Negativo
Concurso de Admision |1- Copia de comprobante de pago por derecho de
Extraordinario inscripcion al Concurso de Admisién Extraordinario
Personas con por la modalidad de Personas con Discapacidad-
Discapacidad Colegio |Colegio Nacional
Nacional . - - . -
2- Partida de Nacimiento original o copia legalizada .
de suDNI Presidente de la Comisién de P'egdeﬁ“?,"e la
3-Dos fotografias actualizadas tamafio carné en P : .- Admisién omision
fondo blanco Tramite Documentario | Jefe de la Oficina Organizadora
o . Admisién. de Admision /
27 4-Declaracion jurada de conocer y cumplir el 6,94% S/. 250,00 x Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
reglamento de Admisién con Central. Comisién de
5-Certificados originales de Estudios de Villa El Salvador. Admision
Secundaria
Base Legal: L . L
Reglamento General de 6-Resolucién de CONADIS que acredite la Plazos de Ley del Procedimiento|  plazos de Ley del
Admision, Ley General condicién de discapacidad del postulante Administrativo General Procedimiento
de las Personas con Administrativo General
Discapacidad
Concurso de Admisién |1- Copia de comprobante de pago por derecho de
Extraordinario inscripcion al Concurso de Admisién Extraordinario
Personas con por la modalidad de Personas con Discapacidad-
Discapacidad Colegio [Colegio Particular
Particular 2- Partida de Nacimiento original o copia legalizada Presidente de |
de su DNI Presidente de la Comision de s
3-Dos fotografias actualizadas tamafio carné en Tramite Documentario | Jefe de la Oficina Admisicn Organizadora
fondo blanco . Admision. de Admision /
28 4-Declaracion jurada de conocer y cumplir el 7.78% /. 280,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
reglamento de Admisién con Central. Comisién de
5-Certificados originales de Estudios de Villa El Salvador. Admisién
Secundaria
Base Legal: " . -
Reglamento General de 6-Re_sq|u0|on dg CONA_DIS que acredite la Plazos de Ley del Procedimiento|  plazos de Ley del
Admision, Ley General condicién de discapacidad del postulante Administrativo General Procedimiento
de las Personas con Administrativo General
Discapacidad
Concurso de Admisién
Extraordinario 1- Quienes hayan aprobado en dichos centros de
Traslados Externos |educacion por lo menos dos periodos lectivos
semestrales o0 uno anual o treinta y seis créditos
2- Certificados originales de estudios universitarios
que acrediten tener por lo menos aprobados dos Presidente de la Comisién de Presidente de la
periodos lectivos o uno anual o 36 creditos Admisién Comisén Organizadora
Tramite Documentario | Jefe de la Oficina
3- Constancia original de ingreso a la Universidad Admision. de Admision /
29 de procedencia. 27,8% S/. 1.000,00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
4-Constancia de no haber sido separado de su _con central. Comls_lo_r] de
insttitucién de procedencia por medio disciplinario o Villa EI Salvador. Admisin
falta grave
5- Comprobante de pago por derecho de Traslado Plazos de Ley del Procedimiento| Plazos de Ley del
Externo Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Base Legal:
Reglamento General de
Admisién

Notas para el ciudadano.-

Proc : (27), (28) ,y (29) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
PLAZO PARA
0
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL C/él.’l\;‘I'POER_'IlEﬁ_II?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
CleEY SRCCERINIENIC Namero y Denominacion FamlEne /| {0 U & (en S1) Al onIEreVia (Emeles PROCEDIMIENTO |5 \p A RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Cédigo / 3,600.00 Negativo hébiles)
Con(?urs_o de Ad_m|§|lon 1- Solicitud de inscripcién debidamente llenada
Ordinario Inscripcién
de Rezagados Colegio |2- Copia de comprobante de pago por derecho de
Nacional Inscripcién al Concurso de Admsién Ordinario por
la modalidad de inscripcion de Rezagados-Colegio
Nacional . i "
i . ) . Presidente de la Comision de Presidente de la
3- Certificados originales de Estudios de los cinco Tramite Documentario | Jefe de la Oficina Admision Comis6n Organizadora
afios de Estudios de Secundaria. Admision. de Admision /
30 4-Partida de Nacimiento original o copia legalizada 6,94% S/. 250,00 Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
de su DNI con Central. Comisién de
) . N . Villa El Salvador Admision
5- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco
Regl Base Légal: I d 6- Declaracion jurada de conocer y cumplir el Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
o am:g:ﬁisg:era ® |Reglamento de Admision Administrativo General Procedimiento
7- Formulario de Inscripciéon Administrativo General
Concurso de Admision ) giciyq e inscripcién debidamente llenada
Ordinario Inscripciéon
de Rezagados Colegio |5_ copia de comprobante de pago por derecho de
Particular Inscripcién al Concurso de Admsién Ordinario por
la modalidad de inscripcion de Rezagados-Colegio
Nacional )
n o ) : Presidente de la Comision de Presidente de la
3: Ceglfl(éatzojorlgnasles dedEs_tudlos de los cinco Tramite Documentario | Jefe de la Oficina Admisién Comisén Organizadora
afios de Estudios de Secundaria. Admision. de Admision /
31 4-Partida de Nacimiento original o copia legalizada 7.78% S/. 280,00 Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
de su DNI con Central Comisi6n de
- A Villa EI Salvador Admisién
5- Dos fotografias actualizadas tamafio carné en
fondo blanco
Base Legal:
Reglamento General de 6- Declaracion jurada de conocer y cumplir el Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
Admisién Reglamento de Admision Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
7- Formulario de Inscripcién.
Concurso de Admision |1- Solicitud dirigida al Responsable de Carrera
Extraordinario Traslado|Profesional
Interno : . Presidente de la
2-Constancia original de Ingreso de la UNTECS Presidente de la Comision de Comision
otorgada por la Oficina de Admisién Admision Organizadora
3- Comprobante de pago por derecho de Traslado
Interno Tréamite Documentario | Jefe de la Oficina
Admision. de Admision / Pl de Ley del P dimient
32 2.78% S/. 100,00 Cruce de Av. Central | Presidente de la azos de Ley del brocedimiento Plazos de Ley del
con Bolivar Comisién de Administrativo General eley
. M Procedimiento
Villa El Salvador Admision Administrativo General
Base Legal:
Reglamento General de
Admisién, Reglamento
Académico
Constancia de Ingreso |1- Comprobante de pago de la Tasa
Correspondiente
Tramite Documentario | Jefe de la Oficina | Presidente de la Comisién de Presidente de la
Admisién. de Admision / Admision Comisén Organizadora
33 1.39% S/. 50,00 Cruce de Av. Central | Presidente de la
con Bolivar. Comision de
Base Legal: Villa El Salvador Admision - Plazos de Ley del
Reglamento Académico Plazos de_ Lgy d?' Procedimiento Procedimiento
Administrativo General . N
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc : (30, (31) y (32) Pago en el Banco de la Naciéon
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL — — RESOLVER INICIO DEL e
ORDEN PROCEDIMIENTO ormulario /| e o UIT) S/ valuacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO X )
1 inacio 4di . i A PARA RESOLVER
Numero y Denominacion lﬁ)?g;?‘?n{] 3.600.00 (en SI.) Automatico Positivo | Negativo habiles) RECONSIDERACION APELACION
Constancia de Trabajo |1- Formato Unico de Tramite
Jefe de la Oficina General de .
L L N Presidente de la
Servicios Administrativos y Comisén Organizadora
Tramite Documentario Bienestar Social 9
(03 Mesa de Partes. Jefe de la Oficina
34 Base Legal: FUT Gratuito Gratuito Tres dias Cruce de Av. Bolivar
S o e de Personal L Plazos de Ley del
Constitucion Politica del Habiles con central. Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Per(, Reglamento Villa El Salvador Administrativo General Administrativo General
General de la UNTECS
Constancia de Estudio |1 Formato Unico de Tramite dirigido al
Responsable de Carrera
2- Voucher de pago de la tasa correspondiente Jefe de Oficina General de Presidente de la
-~ . Comisién
Servicios Académicos Organizadora
3-Copia de Ficha de Matricula vigente. (03) Oficina de Registros 9
. Académicos. Cruce de| Jefe de Registros
) S - o
35 4- Copia de Historial Académico FuT 0.56% $/.20,00 Tres Dias |5, Bolivar con Central|  Académicos
Hébiles ;
Base Legal: Villa EI Salvador
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento PlSngcSe?i‘iemLigtge'
Administrativo General L .
Administrativo General
Constancia de 1-Formato Unico de Tramite dirigido al
Matricula Responsable de Carrera
2- Voucher de Pago de la Tasa correspondiente Jefe de Oficina General de Preggfnril;?édne la
Oficina de Registros Servicios Académicos Organizadora
3-Copia de Ficha de matricula vigente P g g
(03) Tres Dias Académicos. Cruce de Jefe de Registros
36 FUT 0.28% S/. 10,00 o Av. Bolivar con P
Hébiles Académicos
Central.
Base Legal: Villa EI Salvador
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento Plsrzgse(;iemﬁgtgel
Administrativo General - .
Administrativo General
Constancia de Tercio |1. Formato Unico de Tramite dirigido al
Superior Responsable de Carrera
‘ Jefe de Oficina G I d Presidente de la
2- Voucher de pago de la Tasa Correspondiente ere de Oricina eneral de Comisién
Servicios Académicos Organizadora
3- Copia de Historial Académico (©3) Oficina de Registros g
37 FUT Gratuito Gratuito Tres Dias Acader_mco& Cruce de| Jefe de Be_g|stros
Habiles Av. Bolivar con Central Académicos
Base Legal: Villa El Salvador
! o o Plazos de Ley del
Ley Universitaria N° Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
23733, Reglamento Administrativo General | )y inistrativo General
Académico

Notas para el ciudadano.-

Proc : (35) y (36) ,

Pago en el Banco de la Nacién

Proc : (34), y (37) Gratutitos
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

DERECHO DE 2 2
BENOMNACIGNDED REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION PLAZO PARA NICIoDEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE ORDEN ERoeELENTS = U] EVEIEEBAEET RESOLVER SRR ENTE) COMPETENTE PARA
Niimero y Denominacion - -ormuiario / (cH )& (en s1) Automatico valuacion Brevia (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
6digo / Ubicacion 3,600.00 Positivo Negativo
Constancia de Orden |1_Formato tnico de tramite dirigido al Responsable
de Merito de Carrera
- Presidente de la
3- Copia de Ficha de Matricula vigente Jefe de_ Qf'cma G§n§ral de Comisién
- . Servicios Académicos ;
. . . . Oficina de Registros Organizadora
4- Copia de Historial Académico (03) Académicos. Cruce de .
38 FUT Gratuito Gratuito Tres Dias Av. Bolivar con | Je€ de Registros
P Académicos
Habiles Central.
Villa El Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento| Plazos de Ley del
Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Base Legal:
Reglamento Académico
Constanscia de Notas |1. Formato tnico de Tramite
or Semestre " i
P 2-Voucher de Pago de la Tasa Correspondiente Jefe de Oficina General de Pre5|der_1te_3,de la
3- Copia de Ficha de Matricula vigente - . Servicios Académicos Comlsmn
Oficina de Registros Organizadora
©3) Académicos. Jefe de Registros
39 B Legal: FUT 0.56% S/. 20,00 Tres Dias Cruce de Av. Bolivar Reg
ase Lega: Habiles con Central Académicos imi Plazos de Ley del
Reglamento Académico § Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Villa El Salvador. Administrativo General - rocec
Administrativo General
Convalidaciones de  |1-Formato Unico de Tramite dirigido al
Asignaturas Responsable de Carrera
2-Certificacion de Estudios traslado interno y
externo
3-Titulo Profesional ( Modalidad de Ingreso por Responsable de Carrrera Presidente de la
Titulados y Graduados) Profesional C0m|5|0n
4-Syllabus referidos por la Universidad de origen o (10) Carrera Profesional Responsable de Organizadora
Carrera . . g i
40 ' FUT 0.56% S/. 20,00 Diez Dias | CTuce de Av. Bolivar Carrrera
5-Voucher de pago de la tasa correspondiente por Habiles con Central Profesional
cada curso a convalidar tipo de modalidad de Villa El Salvador
ingreso.
Base Legal:
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento Pl:rz(?:e?i?ml_igﬁtgd
Administrativo General L .
Administrativo General
Constancia de 1- Solicitud dirigida al Responsable de Carrera
Conducta
2- Voucher de pago de la Tasa correspondiente Responsable de Carrrera Presidente de la
. . Profesional Com|5|on
3- Haber estudiado un ciclo por lo menos Carrera Profesional Organizadora
©3) Cruce de Av. Bolivalr Responsable de
41 0.56% S/. 20,00 Tres Dias § Carrrera
Habiles _con Central Profesional
Base Legal: Villa El Salvador.
L L Plazos de Ley del
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Administrativo General L .
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (39), (40) y (41) Pago en el Banco de la Nacién

Proc : (38) Gratutito
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) o oo
UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION IPLUATAD) (PRI AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO . Formulario / (en % UIT) S/. ) Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO ) -
v ; b o PARA RESOLVER
: Numero y Denominacion Cédigo / 3.600.00 (en SI.) Automatico Positivo | Negativo habiles) RECONSIDERACION APELACION
Concurso de Catedra |1- Formato Unico de Solicitud
Nombrados 2-Comprobante de Pago de la Tasa Presidente de la Comisién PreSIder_ltg,de la
. . Organizadora Com|5|on
Tramite Documentario Organizadora
(03) Mesa de Partes.
42 Base Legal: FUT 2.78% S/. 100,00 Tres dias Cruce de av. Bolivar | Jurado Calificador Plazos de Ley del
Ley Universitaria N° Hébiles con Central Plazos de Ley del Procedimiento e Ley
23733 Villa EI Salvador. Administrativo General Procedimiento
! Administrativo General
Concurso de Catredra |1_ Formato Unico de Solicitud
Contratados
2-Comprobante de Pago de la Tasa Presid de la Comisic Presidente de la
correspondiente resi eonte e Z omision Comision
Tramite Documentario rganizadora Organizadora
(03) Mesa de Partes.
43 FUT 2.22% S/. 80,00 Tres dias Cruce de av. Bolivar | Jurado Calificador
Base Legal: Habiles con Central
Ley Universitaria N° Villa El Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
23733 Administrativo General Er_oced_lmlenlo
Administrativo General
Constanciade No |y 416 (nico de Solicitud
Adeudar Dinero
2- Comprob_ante de Pago de la Tasa Jefe de la Oficina General de Pre5|der_1te_3,de la
Correspondiente Economia y Finanzas Comisién
Tramite Documentario y Organizadora
(03) Mesa de Partes. Oficina de
44 0.56% S/. 20,00 Tres dias Cruce de Av. Bolivar N
. Tesoreria
Base Legal: Habiles _con Central Plazos de Ley del
Reglamento Académico Villa EI Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento e Ley
L - Procedimiento
Administrativo General L N
Administrativo General
Copia de Syllabus |1 FyT dirigido al Responsable de Carrrera
2- Ficha de Matricula Responsable de Carrera Presidente de la
3- Voucher de pago de la tasa correespondiente . Profesional comisién Organizadora
Carrrera Profesional.
©2) Cruce de Av. Bolivar Responsable de
45 0.028% $/.1.00 Por hoja Dos dias y Carrrera
. habiles con Central Profesional
Base Legal: Villa EI Salvador. - Plazos de Ley del
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento -
- N Procedimiento
Administrativo General L N
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc : (42), (43), (44)y (45) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
“ “ PLAZO PARA “
%
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL CAOUJPOS!EG'?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
S || RREE SIS Ndmero y Denominacion FEmMEND) | (Em DU) &, (en SI) | Automatico |Evaluacion Previa | (endias | PROCEDIMIENTO |p\pr RESOLVER|  RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / 3,600.00 Positivo | Negativo hébiles)
Concurso de Admision . o .
Extraordinario 1- Solicitud de inscripcion debidamente llenada
mediante el Centro Pre
Universitario Colegio |2-Comprobante de pago por dercho de inscripcion
Particular al Concurso de Admisién Extraordinario por la
modalidad del Centro Pre Universitario- Colegio .
Particular Presidente de la Comision de Preggm:é:e la
3- Partida de nacimiento original o copia legalizada Tramite Documentario | Jefe de la Oficina Admision Organizadora
de su DNI Admision. de Admision /
46 4-Dos fotografias actualizadas tamafio carné en 7.78% S/ 280.00 X Cruce de Av. Bolivar | Presidente de la
fondo blanco con Central. Comision de
L . Villa El Salvador Admision
5- Declaracion jurada de conocer y cumplir el
Reglamento de Admisién
Base Legal:
Ley Universitaria N°  |6- Certificados originales de estudios de los cinco Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d? L_ey del
o . . . N Procedimiento
23733, Reglamento  |afios de Estudios de Secundaria Administrativo General - "
L Administrativo General
General de Admision
7- Formulario de Inscripcién
Duplicado de Carné .
Universitario 1-Voucher de pago de la Tasa correspondiente
2- Dos Fotografias tamafio carné ( en caso de .
presentarse extemporaneamente al proceso de Responsable de Carrrera Presidente de la
digitalizacién de la imagen) Profesional Comision
" . . Organizadora
3-Ficha de Matricula (45) Carrera Profesional Responsable de
Cuarenta y Cruce de av. Bolivar P
47 0.56% S/. 20,00 " " Carrrera
Cinco Dias con Central Profesional
Base Legal: Habiles Villa El Salvador
Asamblea Nacional de Plazos de Ley del Procedimiento Plsrzgsez?ml'igtgel
Rectores, Reglamento Administrativo General | Ay yinistrativo General
Académico
Dupllcac_io_de Camné de |y Comprobante de Pago
Biblioteca
Presidente de la
Jefe de Biblioteca Central Comision
(60) Biblioteca Central. Organizadora
28 0.28% S/, 10,00 Sesenta dias Cruce de Av. Bolivar | Jefe de Biblioteca
o con Central Central
|- habiles Villa EI Salvador.
Base Legal Lo : L Plazos de Ley del
Reglamento Académico, Plazos de Ley del Procedimiento o
Reglamento de Administrativo General F_’r_oced_lmlento
o Administrativo General
Biblioteca
Notas para el ciudadano.-
Proc : (46) , (47) y (48) Pago en el Banco de la Naci6n
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

- - PLAZO PARA -
. x
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL C%U’\;II';)EI'«_’FIES?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
OREEN UROCERIMENC Ndmero y Denominacion FemiEto || (Gm % Ul) & (en 1) | Automatico |-E¥aluacion Previa Emales PROCEDIMIENTO |52 A RESOLVER|  RECONSIDERACION APELACION
Cédigo / 3,600.00 Positivo | Negativo hébiles)
Duplicado delzarljeta de|1- Formato Unico de Tramite
Control del !
2-Una fotografia Presidente de la
CEPREUNTECS 9 Director del CEPREUNTECS Comision
CEPREUNTECS. Organizadora
. . Cruce de Av. Bolivar Director del
49 Base Legal: FuT Gratuito Gratuito x con Central CEPREUNTECS Plazos de Ley del
Reglamento Villa El Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento s
CEPREUNTECS Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Examen de 1- Comprobante de pago
Clasificacion Presidente de la
Director del Centro de Idiomas Comision
Centro de Idiomas. Organizadora
Cruce de Av. Bolivar |Director del Centro
. 0/
50 Reql Bas? nga(;', . 0.56% $/. 20,00 x con Central. de Idiomas Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
eglamento Academico Villa El Salvador.  Ley de Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Examen Médico 1- Comprobante de Pago (Tributo)
Jefe de Oficina de Bienestar Preyen_te_ fje la
Universitario Comision
Oficina de Bienestar Organizadora
Universitario. Jefe de Oficina de
X o i ]
51 Base LegaIA’ ) 0.47% S/. 17,00 X Cruce de Av. Bolivar B_lene;tar_ o Plazos de Ley del
Reglamento Académico con Central. Universitario Plazos de Ley del Procedimiento -
. - - Procedimiento
Villa El Salvador. Administrativo General i ;
Administrativo General
Licencia por 1-Formato Unico de Solicitud
Fallecimiento de 2- Copia de la partida de defuncion del familiar Jefe de Oficina General de Presidente de la
Familiar Directo Servicios Administrativos y Comision
Tramite Documentario Bienestar Social Organizadora
Mesa de Partes. Oficina de
52 Base Legal: FUT Gratuito Gratuito X Cruce de Av. Bolivar
D.L.N° 276y su con Central. Personal Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d? L_ey del
Reglamento Villa El Salvador Administrativo General Procedimiento
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (50) y (51) Pago en el Banco de la Nacién

Proc: (49) y (52) Gratutitos
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

PLAZO PARA

e . .
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL C%U’\;II'POI;!ES.I?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i 0o i It 2 2
OEREN FIRCEEDINIENIO Ntmero y Denominacion FEiEt ) |- (@ U) & (en SI) | Automatico [-E¥aluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO |, \0 A RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / 3,600.00 Positivo | Negativo hébiles)
Licencia por 1- Formato Unico de Solicitud
Enfermedad 2- Certificado médico de incapacidad temporal para Jefe de Oficina General de Presidente de la
Servicios Administrativos y Comision
Tramite Documentario Bienestar Social Organizadora
Mesa de Partes.
53 Base Legal: Gratuito Gratuito X Cruce de Av. Bolivar | Jefe de Personal
D.L.N° 276y su con central Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d_e Ley del
Reglamento Villa EI Salvador. Administrativo General Procedimiento
Administrativo General
Licencia por Gravidez |1- Formato Unico de Solicitud
2- Certificado médico de incapacidad temporal para . X
el trabajo Jefe de Oficina General de Presidente de la
Tramite Documentario Servicios Administrativos y Comisién
(45) Bienestar Social Organizadora
Cuarenta Mesa de Partes.
54 Gratuito Gratuito ) ay Cruce de Av. Bolivar | Jefe de Personal
cinco dias con Central
Base Legal: habiles Villa El Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento Plazos dg Lley del
D.L.N° 276y su - N Procedimiento
Administrativo General - .
Reglamento Administrativo General
Matricula para 1- Constancia de Ingreso
Ingresantes _ 3 = 4 ;
¢ 2 Ei(;i;o;izr:g;i?mam carme Jefe de Oficina General de Pre?ga?;?éie la
4- Compromiso de honor Oficina de Registros Servicios Académicos Organizaedora
: : Académicos. .
5- Ficha de Pre Matricula
55 . 2.78% S/. 100,00 X Cruce de Av. Bolivar | J6¢ d€ Registros
Base Legal: Académicos
Reglamento Académico con Central. Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
g 6- Recibos de Pagos al Banco de la Nacién Villa El Salvador.  Ley de Procedimiento
Administrativo General L .
Administrativo General
Matricula para 1- Historial académico del ciclo anterior
Rogulres |- Fta de v Mt st g Otina onerl | PeEETIE 01
4-Recibos de Pagos al Banco de la Nacién Oficina de Registros Servicios Académicos Organizadora
Académicos. Jefe de Registros
56 Base Legal: 2.78% $S/. 100,00 X Cruce de Av. Bolivar neg
- académicos o Plazos de Ley del
Reglamento Académico con Central Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Villa El Salvador. Administrativo General - .
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (55) y (56) Pago en el Banco de la Nacién

Proc : (53) y (54) Gratutitos
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

- - PLAZO PARA -
) x
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL CAC)UJSSES'?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacién Formu_lano /| (en% UIT) S/. (en S1) NGRS Evaluacion Previa (e,n dias PROCEDIMIENTO |, ‘& N RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Codigo / 3,600.00 Positivo | Negativo habiles)
Matricula Repitente por |1- Historial Académico
Ciclo Académico 2- Voucher de Pago Jefe de Oficina General de Premdgn_t? de
- . Servicios Académicos Comision
Oficina de Registro Organizadora
©3) Académico Jefe de Registro
57 Base Legal: 4.44% S/. 160,00 Tres dias Cruce Académi%:o Plazos de Ley del
Aprobacion automatica héabiles Av. Bolivar con Central Plazos de Ley del Procedimiento et
- L N Procedimiento
Villa El Salvador. Administrativo General L X
Administrativo General
Matricula Repitente por |1- Voucher de Pago de la Tasa Correspondiente
Cu;;;/e\rrgc\;g;al Jefe de Oficina General de Pre(szlgemr;;eizé&:e la
Oficina de Registro Servicios Académicos Organizadora
Académico. Jefe de Registro
58 Base Legal: 0.56% S/. 20,00 X Cruce Av. Bolivar con Reg
- - Académico o Plazos de Ley del
Aprobacién automatica Central Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Villa El Salvasodr Administrativo General e )
Administrativo General
Matricula Repitente por |1- Voucher de pago de la Tasa Correspondiente
ngsgouﬁglac\lloer;al Jefe de Oficina General de Pref:lgemr;:écri]e la
Oficina de Registro Servicios Académicos Organizadora
Académico. Jefe de Registro
59 Base Legal: 0.83% SI/.30,00 X Cruce de Av. Bolivar Reg
. Académico o Plazos de Ley del
Reglamento Académico con Central Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
Villa El Salvador. Administrativo General L N
Administrativo General
Matricula Rezagados |1- Voucher de Pago de la Tasa Correspondiente
Jefe de Oficina General de Pre5|der_1t(_elde la
L P Comision
Servicios Académicos .
- . Organizadorta
©2) Of|C|/na'de Registro i
60 B Legal: 3.33% $/.100.00+S/. Dos dias Académico. Cruce de | Jefe de Registro
ase Legal: ) 20.00 e Av. Bolivar con central Académico o Plazos de Ley del
Aprobacién automatica hébiles " Plazos de Ley del Procedimiento -
. Villa EI Salvador. L N Procedimiento
Administrativo General L .
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (57), (58).(59) y (60) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
- - PLAZO PARA -
) x
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL CAOU'\;II'POEI?I!ES_ID—E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i 0 i It 2 2
CIRBIEY ARCGERINIENITE Ntmero y Denominacion FEE ) |- (@ U) & (en SI) | Automatico [-E¥aluacion Previa (Endlks PROCEDIMIENTO |52 A RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / 3,600.00 Positivo | Negativo hébiles)
Matricula de Ciclo de )
Nivelacion por Credito 1- Voucher de Pago de la Tasa Correspondiente
Jefe de Oficina General de Preydeqtgde la
- . Servicios Académicos Com|5|on
Oficina de Registro Organizadora
(02) Académico. Cruce de .
61 0.56% S/. 20,00 Dos dias Av. Bolivar con Jefzcizgﬁgi""
hébiles Central. Villa El
Base Legal: Salvador. Plazos de Ley del
Resolucién Presidencial N° Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiezto
113-2010-UNTECS Administrativo General bt
Administrativo General
Matricula 1- Comprobante de Pago de la Tasa
CEPREUNTECS Correspondiente
2- Copia fotostatica simple de la Partida de Presidente de la
Nacimiento Director del CEPREUNTECS Comisién
3- Copia del DNI CEPREUNTECS. Organizadora
4- Llenar formulario Cruce de Av. Bolivar Director del
62 5- Dos fotografias FUT 2.08% S/ 75,00 X con Central CEPREUNTECS
Base Legal: Villa El Salvador
Resolucién Presidencial N© Plazos de Ley del Procedimiento Plgrzgse([i“eml_izﬁtgel
155-2010-UNTECS Administrativo General L .
Administrativo General
Material Educativo .
CEPREUNTECS 1- Voucher de pago de la Tasa Correspondiente .
Presidente de la
Director del CEPREUNTECS Comisién
CEPREUNTECS. Organizadora
Cruce de Av. Bolivar Director del
0
63 Base Legal: 2.08% S1.75,00 X con Central. CEPREUNTECS
Resolucién Presidencial N© Villa El Salvador. Plazos de Ley del Procedimiento P';ZOS ?j? L'eytdel
155-2010-UNTECS Administrativo General ~rocedimiento
Administrativo General
Pensién de 1- Comprobante de pago de la Tasa
CEPREUNTECS  |2. Haber realizado el pago de matricula Presidente de la
Mensual Director del CEPREUNTECS Comision
CEPREUNTECS. Organizadora
Cruce de Av. Bolivar Director del
64 Base Legal: 5.56% S/. 200,00 X con Central CEPREUNTECS Plazos de Ley del
Resolucion Presidencial N° Villa El Salvador Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiexto
155-2010-UNTECS Administrativo General L .
Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc: (61), (62),(63)y (64) Pago en el Banco de la Naci6n
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) o oo
UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

- - PLAZO PARA -
*
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL CZUJSSES-II?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ; o Formulario/ | (en % UIT) SI. . Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO
e e PARA RESOLVER
Ndmero y Denominacién Cédigo / 3,600.00 (en SI.) Automatico 5= NEGEES habiles) RECONSIDERACION APELACION
Pensién de Ensefianza |1- Comprobante de pago de la tasa
Mensual Comunidad en |2- Copia fotostatica del DNI Presidente de la
General - Centro de Director del Centro de Idiomas Comisién
Idiomas Centro de Idiomas Organizadora
Cruce de Av. Bolivair Director del
65 Base Legal: 1,94% S/. 70,00 X con Cerﬁral Centro de Plazos de Ley del
Resolucién Presidencial N© Villa El Salvad Idiomas Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
621-2010-UNTECS fa alvador Administrativo General i
Administrativo General
Pension de 1- Comprobante de pago de la tasa
Ensefianza Mensual 2—Cop|’§ fothtatipa del Carné Universitario Presidente de la
(Personal de la  [3- Copia fotostatica del DNI Director del Centro de Idiomas Comision
UNTECS) - Centro de Centro de Idiomas ) Organizadora
ldiomas Cruce de Av. Bolivar|  Director del
o .
66 Base Legal: 1.39% S/. 50,00 X con Central. Centro de N Plazos de Ley del
Resolucion Presidencial N° Villa El Salvador. Idiomas Plazos de Ley del Procedimiento Procedimiento
621-2010-UNTECS Administrativo General m!

Administrativo General

Permiso para Ejercer |1- Formato Unico de solicitud
la Docencia dentro |[2- Documento para acreditar el ejercicio de la Jefe de Oficina General de

del horario de trabajo Servicios Administrativos y

Bienestar Social

) Presidente de la
Tramite Comisén Organizadora

Documentario Mesa

(05) .
67 Base Legal: FUT Gratuito Gratuito Cinco dias | 4 Partes. Cruce de| Jefe de Oficina
gal: P Av. Bolivar con de Personal - Plazos de Ley del
D.L.N° 276y su habiles Plazos de Ley del Procedimiento -
Reglamento Central. Administrativo General Procedimiento
9 Villa El Salvador. Administrativo General
Prospecto de 1- Voucher de Pago de la Tasa
Admisién 2- Presentar el documento personal de N Presidente de la Comision de |  Presidente de la
Oficina de Admision. Jefe de Qf_lf:lna Admision Comisén Organizadora
Cruce de Av. Bolivar de Admision /
68 1.39% S/. 50,00 X y Presidente de
con Central .
) Comisién de
Base Legal: Villa El Salvador L
i Admsion . Plazos de Ley del
Asamblea Nacional de Plazos de Ley del Procedimiento -
- N Procedimiento
Rectores Administrativo General

Administrativo General

Notas para el ciudadano.-
Proc : (65), (66)y (68) Pago en el Banco de la Nacién Proc : (67) Gratuito
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ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

4 4 PLAZO PARA 4
) *
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL C%UJ’SERTIEQ?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ) N Formulario/ | (en % UIT) S/. ) Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO
e PARA RESOLVER
Numero y Denominacion Cédigo / 3,600.00 (en SI.) Automatico Fositiv. || Negafivo habiles) RECONSIDERACION APELACION
Reporte de Matricula |1- Voucher de pago de la tasa correspondiente
Jefe de Oficina General de Presuier?tg,de la
. : Servicios Académicos Comision
Oficina de Registros Organizadora
Académicos. Jefe de Oficina de
. o ' -
69 Base Legal.’ ) 0.19% S/.7,00 X Cruce de av. Bolivar Reg[str_os - Plazos de Ley del
Reglamento Académico con Central. Académicos Plazos de Ley del Procedimiento -
. L - Procedimiento
Villa El Salvador. Administrativo General - )
Administrativo General
Reactualizacion de  |1-Voucher de pago de la tasa correspondiente
Matricula 2-Copia de Resolucion de reincorporacion » Presidente de la
Jefe de Oficina General de in
- ’ Servicios Académicos C0m|5|on
Oficina de Registros Organizadora
©2) Académicos. Cruce de| Jefe de Oficina de
70 . 2.78% S/. 100,00 Dias habiles Av. Bolivar con Registros
Regl BaS? Lf\gatli" i Central. Vil El Académicos Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
eglamento Academico Salvador. -8y Ce Procedimiento
Administrativo General L .
Administrativo General
Reserva de matricula |1- Formato Unico de Tramite
alumno ingresante |5 v/ cher de pago de la tasa correspondiente .

. - . Responsable de Carrera Presidente de la
3-Copia de Constancia de Ingreso (periodo de Profesional Comision
matricula) . Organizadora

Carrera Profesional.
o7 Cruce de Av. Bolivar Responsable de
71 FUT 1.39% S/. 50,00 Siete Dias o Carrrera
X i con Central . Villa El .
Base Legal: héabiles Profesional
P Salvador - Plazos de Ley del
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento -
- - Procedimiento
Administrativo General . .
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (69), (70)y (71) Pago en el Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
- - PLAZO PARA -
*
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL C»;U’\;II'POEI'«_’IEES.I?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT) S/ EvEEEhhIEeva (en dias PROCEDIMIENTO , )
e A 4z b : " PARA RESOLVER
Numero y Denominacion Cédigo / 3.600.00 (en SI.) Automatico Positivo. | Negafivo habiles) RECONSIDERACION APELACION
Rectificacon de 1- Ficha de Matricula
Matricula
2- Historial académico Presidente de la
Responsable de Carrera L
. Comisién
. Profesional. o izad
3- Formato Unico de Tramite Carrrera Profesional. rganizadora
(15) Cruce de Av. Bolivar Responsable de
72 FUT Gratis Gratis . Fa y Carrrera
Dias Habiles con Central. N
. Profesional
Base Legal: Villa El Salvador.
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento Plazos dg L_ey del
L N Procedimiento
Administrativo General L .
Administrativo General
Reserva de Matricula |1- Formato Unico de Tramite
Alumno regular 2-Voucher de pago de la tasa correspondiente
07) ngacreredr: lzrzf\?sécg;;;r Responsable de Responsable de Carrera Pres.cl((j)tre;tgédne la
73 1.39% S/. 50,00 Siete dias ) | Carrrera Profesional izad
Base Legal: habiles con Central. Profesional Organizadora
o Villa El Salvador.
Reglamento Académico
Renovacién de Carné |1- Realizar el pago de S/. 10.00 en el Banco de la
de Biblioteca Nacién
2-Llenar FUT , solicitando renovacion del carné de presidente de la
biblioteca y entegarlo a la Biblioteca Central . L.
Y 9 o Jefe de Biblioteca Central Comision
g—eﬁtnrlarlegar el comprobante de pago a la Biblioteca ©) Biblioteca Centr_al. - Organizadora
74 FUT 0.28% S/.10,00 Sesenta dias Cruce de Av. Bolivar | Jefe de Biblioteca
e con Central Central
habiles .
Base Legal: Villa El Salvador.
Reglamento Académico Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de L_ey del
L N Procedimiento
Administrativo General L .
Administrativo General
Simulacro de Examen . N L
de Admision 1- Constancia de Inscripcion ( via pagina web) .
2- Voucher de pago efectuado en el Banco de la Presidente de la Comision de Presidente de la
Nacion Admision Comision
- . Jefe de Oficina de Organizadora
Oficina de Admision. o
Cruce de Av. Bolivar Admisi6n /
75 0.56% S/. 20,00 X con Ceﬁtral Presidente de
Base Legal: " Comision de
Reglamento General de Villa El Salvador Admisién Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d_e L_ey del
Admisi6 Administrativo General Procedimiento
mision Administrativo General
Notas para el ciudadano.-
Proc: (73), (74) y (75) Pago en el Banco de la Nacién Proc : ( 72) Gratuito
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011
. . PLAZO PARA -
%
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL cgUJSSES.I?E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . o Formulario/ | (en % UIT) S/. q Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO - -
] 204 PARA RESOLVER
U EE Cédigo / 3,600.00 ) (EETEL Positivo | Negativo habiles) RECONSIDIERACIOY HPFELACION
Servicio de 1- Recibo de pago
Fotocopiado de una (1) Jefe de Oficina General de Presidente de la
P4agina - Alumnos y Jefe de Unidad de Servicios Administrativos y Comisién
Publico en General L_Jnldad de Impresiones / Jefe Bienestar Social Organizadora
Impresiones. Cruce de de Oficina General
76 Base Legal: 0.001389% S/.0.05 c/u X Av. Bolivar con .
. de Servicios - Plazos de Ley del
Reglamento de la Unidad Central. i : Plazos de Ley del Procedimiento C
de Impresiones Villa EI Salvador Administrativos y Administrativo General Procedimiento
P Bienestar Social Administrativo General
Servicio de Fotcopiado |1-Recibo de pago
de 10 a méas péaginas - Jefe de Oficina General de Presidente de la
Alumnos y Publico en Servicios Administrativos y Comisién
General Jefe de la Unidad Bienestar Social Organizadora
Unidad de de Impresiones /
Impresiones. Cruce de| Jefe de Oficina Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
77 0.000972% S/.0.035 c/u X Av. Bolivar con General de - Ley ae Procedimiento
S Administrativo General L .
Central. Servicios Administrativo General
Base Legal: Villa El Salvador Administrativos y
Reglamento de la Unidad Bienestar Social
de Impresiones
Servicio de Anillado |1-Recibo de pago
hasta 50 paginas Jefe de Oficina General de Presidente de la
Alumnos y Publico en Jefe de la Unidad Servicios Administrativos y Comision
General Unidad de de Impresiones / Bienestar Social Organizadora
Impresiones. Cruce de| Jefe de Oficina
78 Base Legal: 0.0278% S/. 1,00 X Av. Bolivar con General de
Reglamento de la Unidad Central. Servicios Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d_e L_ey del
8 " - ! L N Procedimiento
de Impresiones Villa El Salvador Administrativos y Administrativo General L "
- ; Administrativo General
Bienestar Social
Servicio de Anillado de |1-Recibo de pago
51- 100 paginas Jefe de Oficina General de Presidente de la
Alumnos y Publico en Jefe de la Unidad Servicios Administrativos y Comisién
General Unidad de de Impresiones / Bienestar Social Organizadora
Impresiones. Cruce de| Jefe de Oficina
79 Base Legal: 0.033% S/.1,20 X Av. Bolivar con General de
Reglamento de la Unidad Central. Servicios Plazos de Ley del Procedimiento Plazos d? L_ey del
8 " - ! L N Procedimiento
de Impresiones Villa El Salvador Administrativos y Administrativo General L .
X . Administrativo General
Bienestar Social
Notas para el ciudadano.-
Proc: (76), (77), (78) y (79) Pago en la Unidad de Impresiones
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario /
Cadigo /
Ubicacién

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

80

Servicio de Anillado de
101- 150 péginas -
Alumnos y Publico en
General

Base Legal:
Reglamento de la Unidad
de Impresiones

1-Recibo de pago

Unidad de
Impresiones. Cruce de
Av. Bolivar con
Central.

Villa El Salvador

Jefe de la Unidad
de Impresiones /
Jefe de Oficina
General de
Servicios
Administrativos y
Bienestar Social

Jefe de Oficina General de
Servicios Administrativos y
Bienestar Social

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comision
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

81

Servicio de Anillado de
151- 200 péginas -
Alumnos y Publico en
General

Base Legal:
Reglamento de la Unidad
de Impresiones

1-Recibo de pago

Unidad de
Impresiones. Cruce de
Av. Bolivar con
Central.

Villa EI Salvador

Jefe de la Unidad
de Impresiones /
Jefe de Oficina
General de
Servicios
Administrativos y
Bienestar Social

Jefe de Oficina General de
Servicios Administrativos y
Bienestar Social

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comision
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

82

Servicio de Anillado de
201- 300 péaginas -
Alumnos y Publico en
General

Base Legal:
Reglamento de la Unidad
de Impresiones

1-Recibo de pago

Unidad de
Impresiones. Cruce de
Av. Bolivar con
Central.

Villa EI Salvador

Jefe de la Unidad
de Impresiones /
Jefe de Oficina
General de
Servicios
Administrativos y
Bienestar Social

Jefe de Oficina General de
Servicios Administrativos y
Bienestar Social

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comisién
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

83

Servicio de Anillado de
300 paginas a mas -
Alumnos y Publico en
General

Base Legal:
Reglamento de la Unidad
de Impresiones

1-Recibo de pago

(en;/gOL(J)I-'(r)i)S/. (en i)
0.04167% S/. 1,50
0,056% SI. 2,00
0.0694% S/. 2,50
0.0694% S/. 2,50

Unidad de
Impresiones. Cruce de
Av. Bolivar con
Central.

Villa El Salvador

Jefe de la Unidad
de Impresiones /
Jefe de Oficina
General de
Servicios
Administrativos y
Bienestar Social

Jefe de Oficina General de
Servicios Administrativos y
Bienestar Social

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Presidente de la
Comisién
Organizadora

Plazos de Ley del
Procedimiento
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (80) , (81),

(82) y (83) Pago en la Unidad de Impresiones
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA
Oficina General de Planificacion y Desarrollo

ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 002-2011-UNTECS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
) PLAZO PARA AUTORIDAD
WPBE || BEROIEINACIEN DIEL Formulario / Evaluacién Previa | RESO-YER INICIO/BES COMPETENTE
0 It - -
ORDEN | PROCEDIMIENTO NGmero y Denominacién Cédigo / (6”32’0%'1))05’ | (ensl) | Automatico f,”bff'as PROCEDIMIENTO |\ o RESOLVER| ~ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Heil Positivo | Negativo abiles)
Cambio de Acta 1-Recibo de pago
2-FUT Jefe de la Oficina General de Presuiemg,de la
. o Comision
Servicios Académicos .
. Organizadora
Carrera Profesional -
(05) Dias Cruce de Av. Bolivar Jefe de Qflcma de
84 Base Legal: 0.31% S/. 11,00 X o ) Registro
P Habiles con Central. o - Plazos de Ley del
Reglamento Académico : Académico Plazos de Ley del Procedimiento .
Villa El Salvador . - Procedimiento
Administrativo General . -
Administrativo General
Rectificacion de Nota |1-Recibo de pago
ZFUT Jefe de la Oficina General de Pre3|der?tg,de la
. . Comision
. Servicios Académicos .
Carrera Profesional - Organizadora
(05)Dias | Cruce de Av. Bolivar | *¢f¢ d¢ Oficina de
85 0.31% S/. 11,00 X o ) Registro
Base Legal: Habiles con Central. -
- - Académico - Plazos de Ley del
Reglamento Académico Villa El Salvador Plazos de Ley del Procedimiento -
- - Procedimiento
Administrativo General . .
Administrativo General
Registro de Evaluacion |1-Voucher de Pago
ZFUT Jefe de la Oficina General de Pres'dent?,de la
- ’ Servicios Académicos Comision
Oficina de Registros Organizadora
(05) Dias Académicos. Cruce de| Jefe de Oficina de
86 Base Legal: 0.0278% S/.1,00 X o Av. Bolivar con Registro
- Habiles - . Plazos de Ley del
Reglamento Académico Central. Académico Plazos de Ley del Procedimiento -
) L - Procedimiento
Villa El Salvador Administrativo General i
Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (86) Pago en Banco de la Nacién
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UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA ANEXO DE LA RESOLUCION PRESIDENCIAL N°002-2011-ONTECS

Oficina General de Planificacion y Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2011

- REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
NP DENCYINACIOR BIEL Formulario / (en % UIT) S/ Evaluacion Previa RESOLVER INCIOIDER COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion Cédigo / 3.600.00 (en SI.) Automatico Positivo | 7Negativo (en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Retiro de Curso 1-Recibo de pago
2FuT Jefe de la Oficina General de Pre5|der_1t(_elde la
. P Comision
Servicios Académicos .
. Organizadora
Carrera Profesional. -
(05) Dias Cruce de Av. Bolivar Jefe de la Oficina
87 Base Legal: 0.56% S/. 20,00 X PO ’ de Registros
Regl. to Académi Habiles con Central. Académicos Plazos de Ley del Procedimiento Plazos de Ley del
€glamento Academico Villa El Salvador Ley ce Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Reactualizacion 1-Recibo de pago
Presidente de la
Vicepresidente Académico Comisién
Carrera Profesional. Organizadora
. " Responsable de
88 ) 2,78% S/, 100,00 x (05) Dias | Cruce de Av. Bolivar Carrera
Base Legal: Hébiles con Central. ¥
- . Profesional o Plazos de Ley del
Reglamento Académico Villa El Salvador Plazos de Ley del Procedimiento -
L N Procedimiento
Administrativo General - .
Administrativo General
Reincorporacion 1-Recibo de pago
2-Resolucién de Amnistia Presidente de la
3- Voucher de Pago Vicepresidente Académico Comisién

. Organizadora
Carrera Profesional. 9

(05) Dias Cruce de Av. Bolivar Responsable de

89 Base Legal: 0.83% S/. 30,00 X Carrera

- Habiles con Central. ¥ o Plazos de Ley del
Reglamento Académico Villa El Salvador Profesional Plazos de_ L_ey d_el Procedimiento Procedimiento
Administrativo General L N
Administrativo General
Amnistia 1-Recibo de pago
2-Voucher de Pago Presidente de la
3- Resolucién de Abandono Vicepresidente Académico Comisién
. Organizadora
Carrera Profesional. Responsable de
9 Base Legal: 1,39% S/. 50,00 X ﬂ?b'ﬁéaf cruccigecAe\éirzrhvar Carrera Plazos de Ley del
Reglamento Académico | Profesional Plazos de Ley del Procedimiento Y

Villa El Salvador Procedimiento

Administrativo General Administrativo General

Notas para el ciudadano.-

Proc : (89) y (90) Pago en el Banco de la Nacién
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