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DECRETO DE ALCALDIA N° 006-2021-MDSMP
San Martin de Porres, 25 de febrero del afio 2021

/ Eh, ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARTIN DE PORRES

VISTO:

Los lnfo>nes N° 040-2021-SGPEC/GDE/MDSMP y N°018-2021-SGPEC/GDE/MDSMP, de la Sub
Gerencia de Promdgcion Empresarial y Comercializacion, el Memorandum N°0428-2021-GPP/MDSMP de
fecha 15 de febrero dle 2021, de ta Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, los Informes N° 136-2021-GAJ-
MDSMP y N° 147-2¢21-GAJ-MDSMP, de la Gerencia de Asesoria Juridica y el Memorandum N° 720-2021-
GM/MDSMP de la Gerencia Municipal, y,

Que,
némica wAdministrativa a los Gobiernos Locales en los asuntos de su competencia, y que promugven el

Que, en concordancia con ello, la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, en sus articulos
74° y 75° establece que, las Municipalidades ejercen entre otras funciones, |a fiscalizacion y control en materia
de su compefencia, y asimismo, que las normas municipales que se dicten en concordancia con las normas
técnicas de caracter nacional, son de cumplimiento obligatorio por los ciudadanos;

Que, mediante Ordenanza N° 459-MDSMP, de fecha 31 de mayo del afio 2018, se aprobaron los

, procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad relacionados a licencias de

% funcionamiento e inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones, de la Municipalidad Distrital de San

“z\ Martin de Porres, requisitos y costos de los derechos de tramitacion fueron ratificados por Acuerdo de Concejo
N° 295 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, de fecha 12 de julio de 2018;

=

Que, mediante Ordenanza N° 466-MDSMP, se aprobd el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de San Martin de Porres, que compila los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad asi como los requisitos, base legal, plazos y derechos
de tramite contenidos en las Ordenanzas N° 459-MDSMP y N° 461-MDSMP, Ordenanzas ratificadas por la
Municipalidad Metropolitana de Lima mediante Acuerdo de Concejo N° 295 y N° 334 del afio 2018,

respectivamente;

Que, mediante el Decreto de Alcaldia N° 010-2019-MDSMP, se adeclian los procedimientos
inistrativos estandarizados de licencia de funcionamiento aprobados mediante la Ordenanza N° 459-
SMP, en el marco del Decreto Supremo N° 045-2019-PCM;
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Que, mediante Ordenanza N° 501-MDSMP, de 23 de junio 2020, se aprobd el Régimen Especial
Simplificado de Giros Complementarios, Afines, Cambio de Giro y Licencia Provisional de Bodegas, en la
Segunda-Bisposicion Complementaria Aprobo INCLUIR en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
-TUPA, vigente aprobado en la Ordenanza N° 466-MDSMP, publicada el 13 de octubre 2018, adecuado a
las normas Decreto Supremo N° 010-2020-PRODUCE, que aprob6 el Reglamento de la Ley N° 30877, Ley

/General de Bodegueros y de acuerdo al Formato aprobado Solicitud de Licencia Provisional de
" Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada.

Que, mediante el Decreto de Alcaldia N° 010-2020-MDSMP, se aprueba la adecuacion por la

modificacién de los Procedimientos Administrativos de Licencia de Funcionamientos del Texto Unico de

/ Procedimiento Administrativos — TUPA, aprobado por Ordenanza N° 458-MDSMP, conforme lo establece el
4 Decreto Legisiativo N°/1497.

Que, la Léy N° 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento establece el marco juridico
licable al propédimiento para el otorgamiento de licencia de funcionamiento expedida por las
Srunicipalidades;

—_—

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1497, establece medidas para promover y facilitar
\ condiciones regulatorias que contribuyan a reducir el impacto en la economia peruana por la emergencia
sanitaria producida por el COVID - 19, cuyo articulo 2 modifica los articulos 2, 3 y los numerales 8.1y 8.2 del
articulo 8 de la Ley N° 28976, con el fin de propiciar la recuperacién econémica del pais mediante la reduccion
deexigencias administrativas para la obtencion de ia licencia de funcionamiento;

N Que, la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros establece el marco juridico que reconoce el
e social de |a actividad bodeguera, a fin de dinamizar la competitividad y productividad de dichas unidades

;/,;m Qi némicas. creando un procedimiento administrativo de licencia provisional de funcionamiento para
ilf; 3; degas. Asi, el Reglamento de esta Ley aprobado por el Decreto Supremo N° 010-2020- PRODUCE, Ley
{‘x\‘-‘% — %Vfe regula el otorgamiento de la licencia provisional de funcionamiento, la cual debe ser otorgada por las

unicipalidades de manera automatica, gratuita y por (nica vez, previa conformidad de la zonificacion y
compatibilidad correspondiente. El otorgamiento de la licencia provisional de funcionamiento debe ser
requerido por el administrado. La mencionada licencia tiene vigencia de doce meses contada a partir de la
fecha de presentacién de los requisitos previsto en el articulo 20° de la Ley N° 30877;

Que, en el Articulo 1° del Decreto Supremo N° 163-2020-PCIM, se aprueba el Texto Unico Ordenado
'de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, que consta de dos (02} titulos, veinte (20)
""""""""" 5 & articulos, nueve (09) Disposiciones Finales, Transitorias y Complementarias. Ast mismo, en el Articulo 2°
s Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, se aprueban los formatos actualizades de Declaracion Jurada
contenidos en los Anexos N° 1, 2 y 3 que forman parte integrante del presente Decreto Supremo, conforme
| siguiente detalle: Anexo N° 1: Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento. Anexoc N°
2 "2\Formato de Declaracion Jurada para informar el desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la
ncia de Funcionamiento. Anexo N° 3: Formato de Declaracion Jurada para informar el cambio de giro;

5 Que, con Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, se aprueban doce (12) procedimientos
Administrativos estandarizados, que comprende once (11) procedimientos para la ficencia de funcionamiento
y uno (1) para el otorgamiento de la licencia provisional de funcionamiento de bodegas. Para tal efecto, ei
Articulo 3° de |a norma en comento aprueba veinte (20) tablas ASME-VM modelo, con los flujos optimos para
adecuada tramitacion de los procedimientos estandarizados. Del mismo modo, el numeral 5.1 del Articulo
A de la misma norma, establece que las municipalidades distritales deberan incorporar en sus TUPA los
ocedimientos administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento y de licencia provisional de




MUNICIPAL ALY

| : — | "Afo del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”

SAN MARTIN DE PORRES

ALCALDIA

funcionamiento para bodegas. Entiéndase que este proceso comprende la sustifucién o reemplazo de la

informacion de los procedimientos administrativos que cada municipalidad hubiese aprobado y/o modificado

W enTorma previa a la entrada en vigencia del presente Decreto Supremo, encontrandose obligada
llizar la informagion prevista en los Anexos N° 01y 02,

Que, la notma antes citada indica que las municipalidades deben incorporar los procedimientos
administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento y de licencia provisional de funcionamiento para
bodegas en el TUPA dn un plazo maximo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la enfrada en vigencia

/ del citado Decreto Supremo;

Que, el ar;lculo 39° de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, establece que, el Alcalde
ejerce las funcioneg ejecutivas de gobierno mediante Decretos de Alcaldia; asimismo, en el articulo 42° de la
orma citadj?eﬁala que los Decretos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion de

Ordenanzag, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracion
dariunicipal y pesuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean
' /#qompetenefa det concejo municipal;

Que, de acuerdo al numeral 6) del articulo 20° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de
\ Municipalidades, es atribucion de! Alcalde dictar Decretos y Resoluciones de Alcaldia con sujecion a las Leyes
/ \. y Ordenanzas;

cedimiento Administrativo General, se establece que, una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que
implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o requisitos, se
ebe realizar por Decreto de Alcaldia;

m}} Que, en el numeral 44.5 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Pr
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Que, en el articulo 19° de la Resolucion de Secretaria de Gestion Pblica N° 005-2018-PCM-SGP,
se dispone que, para el caso de los gobiernos locales, una vez aprobado el TUPA, toda modificacién se
realiza a través de Decreto de Alcaldia;

Que, el numeral 15) del articulo 43° de la Ordenanza N° 502-MDSMP, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones — ROF ~ y la Estructura Crganica de la Municipalidad de San Martin de Porres,
establece como funciones de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, entre otras, la de "Conducir el
proceso de elaboracion y formulacion del Texio Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA en
+ coordinacién con los drganos y unidades organicas responsables de brindar el servicios, asi como elaborar
Z/ el sustento técnico de cada uno de los procedimientos administrativos contenidos tomando en cuenta la
normatividad vigente”;

Que, mediante Informe N° 018-2021-SGPEC/GDE/MDSMP, de fecha 14 de enero de 2021,

me N°040-2021-SGPEC-GDE-MDSMP, de fecha 29 de enero 2021, la Sub Gerencia de Promocion

resarial y Comercializacion informa en atencion a las disposiciones establecidas en el Decrefo Supremo

£ \9/D00-2020-PCM, que aprobd fos doce (12) procedimientos administrativos estandarizados, que comprende

<0/ice (11) procedimientos para la licencia de funcionamiento y uno (01) para el otorgamiento de la licencia
“provisional de funcionamiento para bodegas;

: Que, la determinacion de los derechos de tramitacion se debe actualizar en funcion a la tablas
"AR\VIE-VM, aprobada mediante la citada norma de conformidad con el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM,
cuerdo al Articulo 3° de la norma en comento que aprueba veinte (20) tablas ASME-VM modelo, con los




MUNICIPALIDAL
e I
3 e vy

: | "Ji "Aiio del Bicentenario del Per(: 200 afios de Independencia”

SAN MARTIN DL FORRES

ALCALDIA

flujos optimos para la adecuada tramitacion de los procedimientos estandarizadoes, encontréandose obligada
a utilizar la informacion prevista en los Anexos N° 01y 02,

/ Que, e conformidad con el Decreto Supremo N° 004-2019, T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del
P{ocedimiento Administrativo General, Articulo 44 numeral 44.7 mediante Decreto Supremo refrendado
por el Presidente\del Consejo de Ministros y el Ministro de Economia y Finanzas, siguiendo lo previsto en
/el numeral anteriar, se pueden aprobar los derechos de tramitacién para los procedimientos
estandarizados, que son de obligatorio cumplimiento por parte de las entidades a partir de su
publicacion en ell Diario Oficial, sin necesidad de realizar actualizacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos;

Sin perjuikio de lo anterior, las entidades estén obligadas a incorporar el monto del derecho de
~-\tramitacién en sus Jexto Unico de Procedimientos Administrativos dentro del plazo méximo de cinco (5) dias
& habiles, sin requefir un tramite de aprobacion de derechos de tramitacion, ni su ratificacion;

Que, eln el marco de lo indicado respecto a la adecuacion y/o modificacion e Incorporacion de los
ce procedifientos administrativos estandarizados, corresponde adecuar nueve (9) procedimientos
L mediante Decreto de Alcaldia y aprobar la incorporacién de tres (3) procedimientos que no se encuentra en
/ el TUPA mediante Ordenanza, en el marco de lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM;

Que, con Memorandum N°0428-2021-GPP/MDSMP, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

% opinion técnica favorable que la propuesta de modificacion del TUPA de fa Municipalidad, mediante la
orporacion los nueve (09) procedimientos administrativos estandarizados, que comprende ocho (08)
#iocedimientos para la licencia de funcionamiento y uno (01) para el otorgamiento de la licencia provisional
de funcionamiento para bodegas, que de acuerdo a normativa podra ser aprobado mediante Decreto de
Alcaldia;

Que, con Informe N° 136-2021-GAJ/IMDSMP, la Gerencia de Asesoria Juridica opina
favorablemente para que se apruebe mediante Decreto de Alcaldia la adecuacién de nueve (09)
procedimientos administrativos estandarizados, que comprende ocho (08) procedimientos para la licencia de
funcionamiento y uno (01) para el otorgamiento de la licencia provisional de funcionamiento para bodegas;

Estando a lo expuesto y de conformidad con io establecido en el numeral 6) del articulo 20° de la
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, con el visto bueno de la Gerencia de Asesoria Juridica, y la
Gerencia de Planificacion y Presupuesto;

DECRETA:

32 Articulo Primero.- APROBAR la adecuacion, en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA
£3/8e la Municipalidad Distrital de San Martin de Porres, aprobado mediante Ordenanza N° 459-MDSMP, de
"/ fecha 31 de mayo del afic 2018 y su modificatoria, ratificada por la Municipalidad Metropolitana de Lima
mediante Acuerdo de Concejo N° 295, Ordenanza N° 501-MDSMP; conforme al Anexo que forma parie
integrante de! presente Decreto de Alcaldia, a fin de adecuarse a las disposiciones del Decreto Supremo N°
./ 200-2020-PCM, respecto a estandarizar ocho (8) procedimientos administrativos, referidos a la obtencién de
) g Licencia de Funcionamiento y uno (01) el otorgamiento de la Licencia Provisional de funcionamiento de
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1. Licencia de Funcionamiento para cambio de giro
2, Litencia de\Funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo bajo (Con [TSE posterior
//3, Licencia de P\ncionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo medio {(Con ITSE

posterior)
4. Licencia de Furicionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo alto {Con ITSE previa)
5. Licencia de Fun‘ionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo muy alio (Con [TSE
previa)
6. Licencia de Funiionamiento corporativa para mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales y Cenjro Comerciales (Con {TSE previa).
7. Transferencia ﬁcencia de funcionamiento o cambio de denominacion o nombre comercial de la
persona juridica
2\ 8. Cese de Actjbidad
7 2|7 ) 9.Licencia proisional de Funcionamiento para bodegas

o]

: 5 AFf’rquoﬁéQundo.- ENCARGAR a la Gerencia de Desarrollo Econdmicd, la Sub Gerencia de Promocion
Empresarial y Comercializacion, y demas unidades orgénicas, el cumplimiento de la presente norma.

Articulo Tercero.- DEROGAR el Decreto de Alcaldia N° 010-2019-MDSMP y toda disposicion o norma que
se contravenga a lo dispuesto en el presente Decreto, quedando subsistentes los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad de las Ordenanza N° 459-MDSMP, el Decreto de
Alcaldia N° 010-2020-MDSMP, Ordenanza N° 501-MDSMP, no contenidos en el presente anexo del Decreto.

Articulo Cuarto.- El presente Decreto de Alcaldia entrara en vigencia, al dia siguiente de su publicacion en
el Diario Oficial "El Peruano’.

@ Articulo Quinto.- ENCARGAR a la Secretaria General y a 'a Sub Gerencia de Logistica y Gestion
f = %\ Patrimonial, la publicacion del texto del presente Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial “El Peruanc”,
§ & asimismo a la Sub Gerencia de Desarrollo de Tecnologias de la Informacion y Estadistica, la publicacion en
s, VOB Uqf/ la pagina web de la municipalidad: (www.mdsmp.gob.pe), asimismo, seré adicionalmente publicadas y
4™ difundidas en el portal de Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

....................................................

bog JULID RBRAHAM CHAVEZ CHIONG
ALCALDE




Anlexo Ul

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

Descripcién def procedimiento

T

Procedimiento a través del cual, foda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para
establecimientos calificades con nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar
en el establecimiento obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin
afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alte. El procedimiento
es de aprobacion automatica.

N

-

Requisitos

e

1. Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Formularios

(- Formato de declaracién jurada para informar el cambio de giro.

L.
l Canales de atencién

Presencial; Mesa de Partes Principal, Av. Alfredo Mendiola N°169, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00pm Lunes a viernes
Plataforma Virtual: https:/fwww.mdsmp.gob.pe/ Mesa de Partes Virtual
https://servicios mdsmp.gob.pe/mesa-de-partes/requisitos-y-formatos

)

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

~ ™ -~ ™

- Efective: Ventanilla de Caja de MDSMP
- Tarjeta: Visa, Mastercard.

Gratuito

/ N .

I Calificacion del Procedimiento \

. B
/ \ Automatico: La solicitud es consideragda aprobada desde el mismo njomento de su
@ presentacion ante la entidad cgMmpetente para conocerla, sigmpre que el
Administrado cumpla con los reduisitos y eniregue la documentagion completa,
exigidos en el TUPA de la Munj€ipalidad de San Martin de Porrgs.




Sedes y horarios de atencién

(" Av. Alfredo Mendiola N°189, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00pm Lunes a Viemes

.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central

L

IUnidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Promocién Empresarial y htips:/iwww.mdsmp.gob.pelonlinefradoc.php
Comercializacion

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

» Articulo 3 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28978, Ley Marco de Licencia de Funcionamienio y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.




Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con
ITSE posterior)

Descripcién del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una
actividad econémica en un establecimiente deferminado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion
de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de
dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual fiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el cenlificado ITSE en un plazo
maximo de nueve (9) dias hébiles. El cerlificado ITSE se renueva cada dos (2) afos.

-

Requisitos
/ 1-Salicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: ™

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero de R.U.C. y el niimero de D.N.IL o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su namero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en casc actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefalando que su poder se encuentra vigente, cansignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacién de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos téminos establecidos para personas jurldicas.

3. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguienies requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley [a reguieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya parficipado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas ala solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exciusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacian.

/

- Formato Anexo 1: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. TN
- Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion. .

Canales de atencién / |

( / oy
Presencial: Mesa de Partes Principal, Av. Alfredo Mendiola N°169, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00pm Lunes a viernes
Piataforma Virtual: hitps:/fwww mdsmp.gob.pef Mesa de Partes Virtual #‘

https:/fservicios.mdsmp.gob.pe/mesa-de-partes/requisitos-y-formatos. /




Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

(

S/.109.90 - Efectivo: Ventanilla de Caja de MDSMP
- Tarjeta: Visg, Mastercard.

N

Plazo Calificacion del Procedimiento
/‘
2 dias Automdtico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
habiles presentacién ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

\_ \.

Sedes y horarios de atencién

r
Municipalidad SMP; Av. Alfredo Mendiola N°169, en horaric de pandemia 8:00 am a 4:00 pm Lunes a Viemes ]
A
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
-
Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central ) J
.
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y htips:(iwww.mdsmp gob pe/onineftradoc php
Comercializacion
\

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente LI el No aplica
G maximo = No aplica No aplica
presentacion
GUES L No aplica o aplica
respuesta

Base legal §

—

= Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Lice
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-20

ia de Funcionamiento y losformatos

« Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
\ Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05!01!2”8.




Anexo 01

Denominaciéon del Procedimiento Administrative

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFIGADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con
ITSE posterior}

Descripciéon del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una
actividad econdmica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa
presentacion de la solicitud determina el nivel de riesge medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y oforga de manera automatica la licencia de funcionamiento.
En el plazo de dos (2} dias habiles emite y nctifica la licencia de funcionamiento, 1a cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza [a Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE
en un plazo maxime de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) aiios.

\-

Requisitos

¢~ 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, gue incluya: ™
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectives: su nimero de R.U.C. y el numere de D.N.|. o Carné de
Extranjeria de su representante [egal.

b) Tratandose de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el nimero D.N.1. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlen mediante representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal ¢ apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcidn
en la Superintendencia Nacional de Registros Pdblicos (SUNARP). Tratandose de representacign de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera cbligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insciito en SUNARP, en cuyo casoc basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurldicas.

3. Declaracién Jurada de cumplimiento de las condicicnes de seguridad en la edificacién.

4. Requisitos especiales: en los supugstos que a confinuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢} Cuando se trate de un inmueble declaradoc Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copla simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para ctorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Formularios

.:ﬁmaa Hhﬂ"“"z’o

- Formato Anexo N°1: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en !a edificacion.

Canales de atencidn P

Presencial: Mesa de Partes Principal, Av. Alfredo Mendigla N°169, en horario de panqﬂnia 8:00 am a 4:00pm Lunes a viernes
Plataforma Virtual: https://www.mdsmp.gob.pe/ Mesa de Partes Virtual |
https:ﬂservicios.mdsmp.gob.pelmesa-de-par‘teslrequisitos-y-foﬁatos




Pagao por dereche de tramitacién Modalidad de pago

- Efectivo: Ventanilia de Caja de MDSMP
- Tarjeta: Visa, Mastercard. municipalidad

S/.131.60
Plazo 2 Calificacion del Procedimiento
4
2 dias Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de
habiles su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre gue el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

\_ -

Sedes y horarios de atencién

f
Municipalidad SMP; Av. Alfreclo Mendiola N°169, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00 pm Lunes a Viernes W

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

p
Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central }
..,
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocién Empresarial y Ditps;/iwww. mdsmp.gob. pefgniinefradoc,
Comercializacion Emall: correosgpec@mdsmp.gob.pe

Celular -822727092

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de
presentacion No aplica m
Plazo méximo de /
respuesta No aplica No aplica
{

I Base legal

. Anticulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamfento y los
formatos actualizades de Declaracién Jurada, aprobado por Decrefo Supremo N° §63-2020-PCM, plblicado el
03/10/2020.

» Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecgiones Técnicas de Seyuridad en Edificaciones, aprobadg por Decreto




Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO {Con
ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

( Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa preseniacion de la solicitud
determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el cerificado
[TSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite Ia licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un seclo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada vy el
certificado 1TSE se renueva cada 2 afios.

N

Requisitos

/" 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: ™
a) Tratandese de personas juridicas u otros entes colectives: su ndmero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Camné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderade
sefialando que su poder se encuenfra vigente, consignando el nlimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcidn
en la Superintendencia Nacional de Registros Pdlblicos (SUNARP). Tratdndose de representacién de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su ndmero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en [os mismos iérminos establecidos para personas juridicas.

3. Croquis de ubicacion.

4. Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5. Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6. Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8. Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio.

9. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles [os siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de |la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28286, Ley General del
Patrimonio Cultural de Ia Nacién, excepto en ios casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en fas etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la selicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otergar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmusbles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de ia distribucién existente y detalle del célculo de aforo,
plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
guentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

Formato Anexo N°1
- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

z
Canales de atencién S \

(Presencial: Mesa de Partes Principal, Av. Alfredo Mendiola N°169, en horario de par_;demia 8:00 am a 4:.00pm Lunes a viernes
Plataforma Virtual: hitps-//www.mdsmp.gob.pe/ Mesa de Partes Virtual {.f
https:.’.’sewicios,mdsmn.qob.pelmesa-de-partesfrequtsitos-v-fg’rmatos

L




Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

[ S4.317.40 - Efectivo: Ventanilla de Caja de MDSMP
-Tarjeta: Visa, Mastercard
Plazo Calificacién del Procedimiento
4 h
8 dias Evaluacidn previa-Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
hébiles no obtiene respuesta, la peticidn se considera aprobada.
o S

I Sedes y horarios de atencién

[Municipalidad SMP; Av. Alfredo Mendiola N°169, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00 pm Lunes a Viernes ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[Subqerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central

—

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta schre el procedimiento

s hitps:www mdsmp. gob pefonlingdradoc.php
Subgerencia de Promocion Empresarial y Email: correosgpec@mdsmp.gob.pe
Comercializacion Celular :922727092

I Instancias de resclucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Sub Gerente de Promocion : Gerente de Desarrollo
Autoridad competente Empresarial y Comerclalizacion Econémico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias
respuesta Agota la via administrativa

ase legal \

« Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N 28976, Ley Marco de Licencia de F I los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PChj¢ publicado el 03/18/2020.

« Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Fdificaciones, aprobado ppr Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicade el 05/01/2018.

J




Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
{Con ITSE previa)

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrolio de un negocio
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud
determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesge. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1} dia
hahil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el
certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

¢~ 1.Solicltud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya; N
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectives: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su ntimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Camné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigenie, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcidn
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su némero de
documento de identidad, salvo que se traie de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croguis de ubicacion.

4. Plano de arguitectura de la distribucién existente y detalle del célcule de aforo.

5.Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiente Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yfo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los sigutentes requisitos:

3) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que e! Ministerio de Cultura haya participado en las eiapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de |a autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para |os
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimenio Cultural de la Nacién.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de |a distribucién existente y detalie del calculo de aforo,

plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que

cuentan con conformidad de obra y no hayan sufride modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados

a la Municipalidad durante los cinco (5) aftes anteriores inmediatos.

Formularios

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion

(’Presencial: Mesa de Partes Principal, Av. Alfredo Mendiola N°169, en horario de.‘bandemia 8:00 am a 4:00pm Lunes
Plataforma Virtual: https://www.mdsmp.gob.pe/ Mesa de Partes Virtual/




Pago de derecho de tramitacion | Modalidad de pago

/ S/ 615.70 Efectivo: Caja de la Municipalidad MDSMP
Tarjeta: Visa, Mastercard

Plazo Calificacién del Procedimiento
4 -
8 dias ¥ '} Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencién,
habiles no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.

\ \_

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad SMP; Av. Alfredo Mendiola N°169, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00 pm Lunes & Viemes

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacitn

[Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Ceniral ]

rnidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

hittps [, mdsmp.gob lineftradoc.|
Email: correosgpec@mdsmp.gob.pe
Celular :922727082

Subgerencia de Promocion Empresarial y
Comercializacion

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
; Sub Gerente de Promocidn Gerente de Desarrollo
Autoridad competente Empresarial y Econdmico

HEFTILUE -G 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
Base legal

- Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencid de Funcionamiento y los fo
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-202941='CM. publicado el 03/10/2020

« Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad ?r’x Edificaciones, aprobado por Décreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado e} 05/01/2018. /

.




ANEXC VI

Denominacion del Procedimiento Administrativo

LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS GOMERCIALES
Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa}

Descripcion del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma corporativa para e]\
desarrcllo de un negecio en mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razon o
denominacion social que los representa o la junta de propietarios. La municipalidad previa presentacién de la solicitud
determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a fa matriz de riesgo. Recibida Ja solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite Ia licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto, La licencia de funcionamiénto tiene vigencia indeterminada y el
certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Los madulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite
\depende de la clasificacién del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo. /

Requisitos
' ™\

1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representantie legal.
) Tratindose de personas naturales: su numero de R.U.C y el numere D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Pdblicos (SUNARP). TratAndose de representacidn de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscritc en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4. Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a fierra.

7.Pian de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio. :

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titule profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme
a Ley |a requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministeric de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, planc de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo,
plano de distribucién de tableros eléclricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con canformidad de obra y no han sufride modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a

la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos. y
Formularios
[ - Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiente. / \. ]

Canales de atencién

Presencial: Mesa de Partes Principal, Av. Alfredo Mendiola N°1689, en horario (jé pandemia 8:00 am a 4:00pm Lunesfa viernes

Plataforma Virtual: hitps:/iwww.mdsmp.gob.pe! Mesa de Pares Virtual/
s a-de-partes/requisitos-y-formatos




Pago de derecho de tramitacion Modalidad de pago

/ /"‘ Efectivo; Caja de la Municipalidad MDSMP
S/.607.80 Tarjeta: Visa, Masiercard

N3 S Y

Plazo Calificacion tel Procedimiento

- -

8 dias

T Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
I

no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.

. \.

Sedes y horarios de atencion

-
LMunicipaIidad SMP; Av. Alfredo Mendiola N°169, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00 pm Lunes & Viernes J

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central ]
.,
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
1
i hitps: ffwww. mGsmp.gob, pefonknedradoc. php
Subgerencia de Promaocion Empresarial y Email: correosgpec@mdsmp.gob.pe
Comercializacion Celular :922727002

2

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion - Apelacién
Sub Gerente de Promocion Gerente de Desarrollo
Autoridad competente Empresarial y Econdmico
Comercializacion
Plazo méaximo de 156 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Piazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta A a via atmpinistrativa
Base legal

« Articulos 6, 7, 8 y 9 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionantiento y los
formatos actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decrefo Supremo N° 163-2020-PCM, blicade—e€
03/10/2020.

Supremt N Q022 18-PCM, publicado el 05/03/2018.

7




Anexo U1

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCICNAMIENTO PARA BODEGAS

Descripciéon del procedimiento

4

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar
autorizacion para el funcionamiento de su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de
manera gratuita y automatica previa conformidad de [a zonificacion y compatibilidad de uso correspondiente, la licencia
provisional de funcionamiento per una vigencia de doce (12) meses; luego de nctificada la licencia, en un plazo que no
supera los seis (8) meses, se notifica la fecha de Ia inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisienal de funcionamiento, no detectando irregularidades, o
detectandose y siendo éstas subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de
\ manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dias calendario. /

Requisitos

( Soiicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada. \
En el caso de personas juridicas, ademés de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida,
asiento del objeto social, accionistas y representante legal; informacién de la vbicacion del establecimiento.

2,Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bedega, cenforme a las Condicicnes de
Seguridad en Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Nota:
- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total
no_mayor de cincuenta metros cuadrados {50 m?), calificadas de riesgo baio, conformadas por uno o mas
ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde la via publica; y, ubicadas en el primer o
segundo piso de la misma.

o /

Formularios

-
- Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento. ]

Canales de atencién

Presencial: Mesa de Partes Principal, Av. Alfredo Mendiola N°189, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00pm Lunes a viernes
tMataforma Virtual: https:/www.mdsmp.gob.pe/ Mesa de Partes Virtual/
hitps:/servicios . mdsmp.qob.pe/mesa-de-partes/reduis|

Gratuito




Calificacién del Procedimiento

Hasta 5 dias " - . .
hébiles Automidtico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el

administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la municipalidad.

\

Sedes y horarios de atencion

(_Municipalidad SMP; Av. Alfredo Mendiola N°168, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00 pm Lunes a Viernes

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Subgerencia de Gestion Documentaria y Archivo Central

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consuita sobre el procedimiento

. . . A, qob, pefonlinefirades.

Subgerencia de Promocion Empresarial y i e e

Comercializacién Emall: correosgpec@mdsmip.gob.pe
Celular 922727092

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
i No apli
Autoridad compefente No aplica i
Plazo méxin'!(’:l de No aplica No aplica
presentacion
Plaze maximo de No aplica No aplica
respuesta

Base legal

—
+ Articulo 6 de la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros, publicado el 05/12/2018.
« Articulos)4, 19, 20, 21 y 22 del Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bode/gxﬁ,;:s aprobado iDecreto

prem® N° 010-2020-PRODUCE, publicado el 14/05/2020.




Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTC O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Descripcion del procedimiento

/" Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica fa
licencia de funcionamiento, para lo cual se deben mantener los giros auterizados y [a zonificacién. El procedimiento es
el mismo para los casos de cambic de denominacion o nombre comercial de |la persona juridica, y es de aprobacion
automatica.

e

Requisitos

2. Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

Formularios

-
- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencién

-
Presencial: Mesa de Partes Principal, Av. Alfredo Mendiola N°169, en harario de pandernia 8:00 am a 4:00pm Lunes a viernes
Plataforma Virtual: hitps:/fwww.mdsmp.gob.pe/ Mesa de Partes Virtual/

\ hitps./fservicios. mdsmp.gob.pe/mesa-de-partes/requisitos-y-formatos

/" 1. Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamienta. J

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Efectivo; Caja de la Municipalidad
/ §1.17.80 \ (/ Tarjeta: VISA, Mastercard \

AN _J/

Calificacion del Procedimiento

/

Automatico: La solicitud es considerada apigffada desde el mismo moméknte de su
presentacién ante la entidad competente para conccerla, siemp! que el
administrado cumpla con los requisitos 4 entregue la documentacién {completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.




I Sedes y horarios de atencion

f
Municipalidad SMP; Av. Alfredo Mendiola N°169, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00 pm Lunes a Viernes

.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Gestién Documentaria y Archivo Central

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

0 r - ) X | L ]
Subgerencia de Promocién Empresarial y “Fhitos:/iwww mdsre qob pefoniine radoc php

Comercializacion Email: correosgpec@mdsmp.gob.pe
Celular 1922727092

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de . )
presentacién No aplica No aplica
Plazo maximo de
respuesta No aplica No aplica

I Base legal

« Atticule 13 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decrefo Supreme N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.




Anexo U1

I Denominacién del Procedimiento Administrativo

CESE DE ACTIVIDADES

Descripecidn del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto 1a licencia de funcionamiento
otorgada. El cese de actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su
\_ actuacién ante la municipalidad. El procedimiento es de aprobacion automatica.

Requisitos

(
1. Comunicacion de cese de actividades.

Formularios

(
- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion

Presencial: Mesa de Partes Principal, Av. Alfredo Mendiola N°169, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00pm Lunes a viemes

Plataforma Virtual: https://www mdsmp.gob.pe/ Mesa de Partes Virtual/
hitps://servicios.mdsmp.gob.pe/mesa-de-partes/requisitos-y-formatos

.

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

/ \ / Informacién completada por la \

municipalidad

Gratuito

ﬁ:}

5ty gqmed

T
2
N

A N /

| Calificacién del Procedimientc \

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentacion ante la entidad cgmpetente para conocerla, siempre que el
administrade cumpla con los reguisitos y entregue la documentacion compileta,
exigidos en el TUPA de la entidad.




Sedes y horarios de atencién

(Municipalidad SMP; Av. Alfrede Mendiola N*169, en horario de pandemia 8:00 am a 4:00 pm Lunes a Vienes

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Gestidn Documentaria y Archive Central

Subgerencia de Promocion Empresarial y
Comercializacion

l instancias de resolucion de recursos

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Reconsideraciéon

Consulta sobre el procedimiento

htips:fiwww.mdsmp.gob pefonlinefradoc. php
Emall: correosgpec@mdsmp.gob.pe
Celular 1922727092

Apelacion
Autoridad competente No aplica SeleEics
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

Base legal

f

« Articulo 14 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.




