@m@fa @SWW N2 011-2013-MIDIS

APRUEBAN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DEL MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 29792, se cred el Ministerio de Desarrollo e Inciusién Saocial,
determinandose su @ambito, competencias, funciones y estructura orgénica basica; asimismo,
se establecio que constituye un organismo del Poder Ejecutivo con personeria juridica de
derecho publico, y pliego presupuestal;

Que, por ofro lado, el articulo 37 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, dispone, entre otros, que todas las entidades de la Administracién
Plblica deben elaborar y aprobar o gestionar la aprobacién, segtin sea el caso, de su Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA;

Que, asimismo, el articulo 38 de la mencionada Ley del Procedimiento Administrativo
General sefala, entre otras disposiciones, la obligatoriedad para todas las entidades de la
Administracién Publica de publicar el integro del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, el cual debe ser aprobado por decreto supremo del sector
correspondiente; S s

Que, mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, se aprueban los Lineamientos
para la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA,
y se establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley N° 29060, Ley del Silencio ::
Administrativo; 4 i

Que, en adicion, mediante Decreto Supremo N° 064-2012-PCM, se aprueba la
metodologia de determinacion de costos de los procedimientos_ administrativos y servicios
prestados en exclusividad, comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las entidades pUblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General:

Que, en concordancia con lo expuesto, la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social ha elaborado el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de dicho Ministerio, el cual incluye procedimientos
ante la Sede Central y sus Programas Sociales, de conformidad con los lineamientos
aprobados mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM;

Que, en meérito a la normativa resefiada, es pertinente aprobar el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA del Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social, el cual
incluye procedimientos ante la Sede Central y sus Programas Sociales: siendo que toda
modificacion posterior que implique la creacién o incorporacién de nuevos procedimientos o
incremento de derechos de tramitacién o requisitos, debera ser aprobada conforme a la
legislacion vigente;

Con la opinién favorable de la Secretaria de Gestién Publica de la Presidencia del
Consejo de Ministros;
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder
Ejecutivo; la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; la Ley
N°® 20792, Ley de Creacion, Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrollo e Inclusién
Social, y su Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado mediante Decreto Supremo
N® 011-2012-MIDIS; y el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los Lineamientos
para la elaboracion y aprobacién del TUPA y establece disposiciones para el cumplimiento de
la Ley del Silencio Administrativo;

DECRETA:

Articulo 1.- Aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos del
Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social

Apruébese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del Ministerio
de Desarrollo e Inclusién Social, que en anexo forma parte integrante del presente Decreto
Supremo.

Articulo 2.- Publicacién

El presente decreto supremo y el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social serdn publicados en el diario oficial El
Peruano, en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE
(www.serviciosalciudadano.gob.pe), y en el Portal Institucional del Ministerio de Desarrollo e
Inclusién Social (www.midis.gob.pe), de conformidad con lo establecido en la Ley N° 29091, y
su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2008-PCM.

Articulo 3.- Refrendo
El presente decreto supremo seréa refrendado por la Ministra de Desarrollo e Inclusién
Social.
catorce .
Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los dias del mes de juniodel afio
dos mil trece.

_ CAROLINA TRIVELLI AVILA ™
Ministra de Desarrolio e Inclusidn Sodial
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por el MIDIS y los Programas Nacionales, que se encuentre en su posesion o bajo su
control"

Cédigo: PE123299E43

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo
control de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacién solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparenma de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin

4.- La liquidacién del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la
reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informaciéon dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma
el costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segin Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo
16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_149_20201012_102022.pdf
Url: https://www.gob.pe/institucion/midis/informes-publicaciones/272354- SO|ICItUd de-acceso-a-la-informacion-publica-formato-descargable

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede Central del MIDIS, Sede Palacio de MIDIS, Sedes y Unidades Territoriales de los Programas Nacionales.

Atencion Virtual: http://sdv.midis.gob.pe/Sis_accesoinformacion/(S(5uv2Itazub1cf1mhkbOqyvo5))/

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL"

Gratuito
Costo por Reproduccion

Copia formato simple A4
Monto - S/ 0.10

Informacién en CD o DVD
Monto - S/ 1.00

Informacion por correo electrénico
Monto - S/ 0.00

Caja de la Entidad
Efectivo:

En soles.

Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién (Sede Central del
MIDIS)

Cuenta Corriente: 00-068-376386
Cuenta Interbancaria CCIl:
1806800006837630000

Banco de la Nacién (Programa Nacional
PAIS)

Cuenta Corriente: 00-068-371244

Cuenta Interbancaria CCIl: 018-068-
000068371244-72

Banco de la Nacién (Programa Nacional
JUNTOS)

Cuenta Corriente: 00-068-312620

Cuenta Interbancaria CCIl: 018-068-
000068312620-75

Banco de la Nacién (Programa Nacional
QALI WARMA)
Cuenta Corriente: 00-068-323002

Banco de la Nacion (Programa Nacional
CUNA MAS)
Cuenta Corriente: 00-068-311128

CONTIGO
Cuenta Corriente: 00-068-384397

Banco de la Nacién (Programa Nacional
)

Banco de la Nacién (Programa Nacional
FONCODES)

Cuenta Corriente: 00-068-313600

Cuenta Interbancaria CCIl: 018 068
000068313600 764

Banco de la Nacién (Programa Nacional
PENSION 65)

Cuenta Corriente: 00-068-315727

Cuenta Interbancaria CCIl:
01806800006831572775

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social - Sede Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.
Central

Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social - Sede Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.
Palacio

Fondo de Cooperacion para el Desarrollo Social - Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.
FONCODES

Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.
Warma

Programa Nacional de Apoyo Directo a los mas Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.

Pobres - JUNTOS
Programa CONTIGO Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.
Programa Nacional PAIS Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.

Programa Nacional de Asistencia Solidaria - Pensiéon Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.
65

Programa Nacional Cuna Mas Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental / Unidad de Administracion / Tramite Documentario : Ministerio de Desarrollo e Inclusion
Social - Sede Central, Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social - Sede Palacio, Fondo de Cooperacién para el Desarrollo Social - FONCODES,
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, Programa Nacional de Apoyo Directo a los mas Pobres - JUNTOS, Programa CONTIGO,
Programa Nacional PAIS, Programa Nacional de Asistencia Solidaria - Pensién 65, Programa Nacional Cuna Mas

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental / Unidad de Administracion / Tramite

Documentario

Teléfono: 631-8000 y la Linea 101
Anexo: 1001
Correo: contacto.portal@midis.gob.pe

Autoridad competente

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

- No aplica

Apelacién

- Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

Plazo méaximo de
presentacion

0 dias habiles.

15 dias habiles.

Plazo maximo de
respuesta

0 dias habiles.

10 dias habiles.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a.'

Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
16, 17, 18, 19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica
4,5, 5-A, 6, 10, 11, 12,Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposici6 n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion
modificatoria de la gestion de intereses
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FORMULARIOS
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Nro. SOLICITUD

A PERU | Ministerio de Desarrollo

e Inclusién Social

SOLICITUD DE ACCESO

A LA INFORMACION PUBLICA
(TUO de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia

y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por
Decreto Supremo N2 043-2003-PCM)

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION

Il. DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRES

APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERNO
TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DIN.L.[ ] RUCT[ ] CE[ ]
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

DOMICILIO (Av, Jr, Calle, Psj)
NUMERO ( DPTO, INT, MZ, LT)
DEPARTAMENTO

PROVINCIA

DISTRITO

CORREO ELECTRONICO
TELEFONO FlJO

TELEFONO MOVIL

1. INFORMACION SOLICITADA (Descripcidn de Informacién Solicitada)

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION

[ 1 miDIS

[ 1 OTROS

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION

[ 1 COPIASIMPLE [ 1 EEMAIL [] CD [ 1 COPIAUSB [ ] OTRO

V1. OBSERVACION DE DETALLE

FIRMA

DNI

FECHA
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SEDES DE ATENCION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social -
Sede Central

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Av. Paseo de la
Republica 3101

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.

Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social -
Sede Palacio

LIMA - LIMA - LIMA - Jr. De la Unién 264

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.

Fondo de Cooperacién para el Desarrollo Social
- FONCODES

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Av. Paseo de la
Republica 3101

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.

Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Qali Warma

SANTIAGO DE SURCO - LIMA - LIMA - Av.
Circunvalacion Golf Los Inkas 206 - 208 (Javier
Prado Este) Piso 13

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.

Programa Nacional de Apoyo Directo a los mas
Pobres - JUNTOS

MIRAFLORES - LIMA - LIMA - Calle Schell 310

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.

Programa CONTIGO

MAGDALENA DEL MAR - LIMA - LIMA - Av.
Faustino Sanchez Carrién N° 417

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.

Programa Nacional PAIS

LIMA - LIMA - LIMA - Jr Cusco 177

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.

Programa Nacional de Asistencia Solidaria -
Pension 65

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Av. Republica de
Panama 3505, Piso 5

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.

Programa Nacional Cuna Mas

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Av. Arequipa 2637

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30.
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