GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA t
DIRECCION REGIONAL DE SALUD S
HOSPITAL GENERAL JAEN cAJAMARCA

Resolucion Directoral
N° 493-2023-GR.CAJ-DRS-HGJ/DE

Jaén, 28 de setiembre del 2023
VISTO:

El Informe N° 013-2023-GR.CAJ-DRS-HGJ/DAD-SAP, el Memorando N° 353-2023-
GR.CAJ-DRS-HGJ/OPPE, el Informe N° 200-2023-GR.CAJ.DRS-HGJ/UGC; el Informe N°
016-2023-GR.CAJ-DRS-HGJ/DAD-SAP; el Informe N° 221-2023-GR.CAJ.DRS-HGJ/UGC,
relacionado a la aprobacién del Manual de Procesos y Procedimientos del Servicio de
Anatomia Patologica; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 26842 - Ley General de Salud, en los articulos |, Il y VI del Titulo Preliminar,
disponen que la salud es condicién indispensable para el desarrollo humano y medio
fundamental para alcanzar el bienestar individual y colectivo; La proteccién de la salud es
de interés publico. Por tanto, es responsabilidad del Estado regularla, vigilarla y promoverla;
asi mismo, establece que es de interés publico la provisién de servicios de salud, cualquiera
sea la persona o institucion que los provea. Es responsabilidad del Estado; promover las
condiciones que garanticen una adecuada cobertura de prestaciones de salud a la
poblacion, en términos socialmente aceptables de seguridad, oportunidad y calidad;

Que, de conformidad con el articulo 37° del Reglamento de Salud y Servicios Médicos,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 013-2006-SA, establece que el Director Médico o
el responsable de la atencién de salud, le corresponde asegurar la calidad de los servicios
prestados a través de la implementacién y funcionamiento de sistemas para el mejoramiento
continuo de la calidad de la atencién y estandarizacién del procedimiento de atencién en
salud;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 519-2006/MINSA, se aprobé el Documento Tecnico
“Sistema de Gestion de Calidad en Salud”, el cual tiene como objetivo establecer los
principios, normas, metodologias y procesos para la implementacion del Sistema de Gestion
de la Calidad en Salud, orientado a obtener resultados para la mejora de la calidad de
atencién en los servicios de salud;

Que, por Resolucion Ministerial N° 456-2007/MINSA aprueban la NTS N° 050-
MINSA/DGSP.V.02; “Norma Técnica de Salud para la acreditacion de Establecimientos de
Servicio de Salud y Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo”, cuya finalidad
es contribuir y garantizar a los usuarios y al sistema de salud que los Establecimientos de
Salud o servicios de apoyo, segln su nivel de complejidad, cuentan con capacidades para
brindar prestaciones de calidad sobre la base del cumplimiento de estandares nacionales
previamente definidos;

Que, el articulo 5° del Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de
Apoyo, aprobado mediante Decreto Supremo N° 013-2006-SA., establece que los
establecimientos de salud y servicios médicos de apoyo para dar inicio a sus actividades
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deben contar con un reglamento interno y otros documentos de gestién que definan
claramente su organizacion, las funciones del personal, mecanismos de coordinacién y
comunicacion interna y externa, estandarizaciéon de procesos y mecanismos de control de
acuerdo a las normas vigentes. Ademas, deben contar, en cada area, unidad o servicio, con
manuales de procedimientos, guias de practica clinica referidos a la atencién de los
pacientes, personal, suministros, mantenimiento, seguridad, y otros que sean necesarios,
segun sea el caso;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 627-2008-MINSA, se aprobd la NTS N° 072-
MINSA/DGSP-V,01 norma Técnica de Salud de la Unidad Productora de Servicios de
Patologia Clinica, con el objetivo de establecer los criterios para la organizacién y el
funcionamiento de la UPS de Patologia Clinica de los servicios de salud,pliblicos y privados
para una adecuada gestién en la misma, con la finalidad de mejorar la calidad de atencion
que se brinda en la Unidad Productora de Servicios (UPS) de Patologia Clinica, de los
servicios de salud publicos y privados del Sector Salud:

Que, mediante la Resolucién Ministerial N° 826-2021/MINSA, de fecha 05 de julio del 2021,
se aprob6 la Norma para la Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud,
la cual tiene como objetivo establecer disposiciones relacionadas con las etapas de
planificacion, formulacion o actualizacion, aprobacion, difusién, implementacién y evaluacion
de los documentos Normativos, que expide el Ministerio de Salud, en el marco de sus
funciones rectoras; asi como, establecer la aplicacion de etapas estandarizadas,
transparentes y explicitas para la emision de documentos normativos del Ministerio de Salud;

Que, el numeral 6.1.4. del inciso 6.1. articulo 6° de la citada Resolucién Ministerial, respecto
a los documentos técnicos define, que estos contienen informacion sistematizada o
contenidos sobre un determinado aspecto sanitario o administrativo, o que fija posicién sobre
él; y que la Autoridad Nacional de Salud considera necesario enfatizar o difundir,
autorizandola expresamente; al ser oficial lo respalda, difunde y facilita su disponibilidad
para que sirva de consulta o referencia, sobre aspectos relativos al tema que se aboca. Su
finalidad es basicamente de informacion u orientacion a los usuarios, personal de salud y/o
poblacion general, basado en el conocimiento cientifico y técnico, validado por la experiencia
sistematizada y documentada;

Que, el Manual de Procesos y Procedimientos del Servicio de Anatomia Patolégica; tiene
como objetivo general: “establecer debidamente los procedimientos y actividades requeridos
para la ejecucion de los procesos que corresponden al servicio de anatomia patolégica”.

Por las consideraciones expuestas, contando con el visto correspondiente y la aprobacion
de la Direccién del Hospital General de Jaén, facultado mediante Resolucién Ejecutiva
Regional N° D000057-2019-GRC-GR:
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR el documento técnico “Manual de Procesos vy
Procedimientos del Servicio de Anatomia Patol6gica del Hospital General de Jaén”, el mismo
gue consta de sesenta y seis (66) folios, y forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. — ENCARGAR al Servicio de Anatomia Patoldgica, la difusion e
implementacién del documento, aprobado en el articulo precedente.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER que el responsable de la administracion y
actualizacion del Portal de Transparencia para que publique la presente Resolucién en el
portal web Institucional del Hospital General de Jaén, www.hospitaljaen.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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I.  INTRODUCCION
El Hospital General de Jaén viene trabajando en el marco del aseguramiento

universal de la salud para la poblacién de Jaén y periferias, y en sentido en
cumplimiento estricto de las normas vigentes para la elaboracion de
documentos de gestion, debe elaborar y/o reformular los respectivos
Manuales de Procedimientos, para la ejecucion de los procesos misionales
acorde al cumplimiento de sus objetivos y metas.

En ese sentido el Servicio de Anatomia Patoldgica en conjunto con la Oficina
de Presupuesto y Planeamiento Estratégico han determinado la elaboracion
del Manual de Procedimientos (MAPRO), siendo este un documento técnico
normativo, que contiene la descripcion detallada de las acciones para el
desarrollo de los procesos, procedimientos y actividades, precisando en
este, las responsabilidades y participacion del personal que lo conforma,
para el correcto desempeniio del proceso que interviene en esta area.

. OBJETIVOS

2.1. Objetivo General
Establecer detalladamente los procedimientos y actividades

requeridos para la ejecucion de los procesos que corresponden al

Servicio de Anatomia Patologica.

2.2. Objetivos Especificos

« Contribuir al cumplimiento del desempefio 6ptimo, mejorar los
procesos existentes en beneficio de los usuarios internos y externos
y de los objetivos estratégicos del Hospital General de Jaén.

v Mejorar la prestacién de los servicios plblicos, mediante la adecuada
simplificacion del tiempo y requisitos de cada procedimiento que se
brinda.

v Orientary capacitar al personal que ingresa o labora en las diferentes
dependencias a través de los manuales de procedimientos.

v Reduccion y eliminacion de actividades sin valor afiadido a través de
la reduccioén de etapas y tiempos de ciclo de actividades, que permita

la ampliacion de las funciones y responsabilidades del personal.

www.hospitaljaen.gob.pe =
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v Determinar métodos para asegurar la trazabilidad y el control de
procesos buscando la eficacia a través del seguimiento, medicién,

analisis, y mejora continua.

. ALCANCE
El presente documento esta dirigido a todo el personal que labora en el
Servicio de Anatomia Patolégica del Hospital General de Jaén.

IV. BASE LEGAL

Ley N° 26842 Ley General de Salud (1997)

Ley N° 29783 Ley de Seguridad y Salud en el trabajo

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Codigo de

Etica de la Administracion Publica.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de

Modernizacién de la Gestién Publica.

Resolucién Ministerial N° 753-2004/MINSA- que aprueba Norma Técnica

de Prevencion y Control de Infecciones Intrahospitalarias.

Resolucién Ministerial N® 554-2012/MINSA-que aprueba la Norma Técnica

Salud N° 096- MINSA/DIRESA V01-Norma Técnica de Salud “Gestion y

Manejo de Residuos sdlidos en establecimientos de Salud y Servicio de

Apoyo”.

v Resolucion Ministerial N° 850-2016-MINSA- que aprueba Normas para la
Elaboracién de Documentos Normativos del Ministerio de Salud

v Resolucion_Secretarial N_063-2020-MINSA. Directiva Administrativa N°
288-MINSA/2020/0GPPM. “Lineamientos para la implementacion de la
gestion por procesos en salud”.

v Ordenanza Regional N° D3-2022-GR.CAJ/CR, que aprueba Ia
actualizacion de la Estructura Organica y el Reglamento de Organizacién
y Funciones—ROF del Hospital General de Jaén

v Resolucion Directoral N° 369-2022- HGJ, que aprueba Guia Técnica:

Manejo de Cadaveres del Hospital General de Jaén.

A N S S R

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Siglas
e DE : Direccion Ejecutiva.
e HGJ : Hospital General de Jaén.
e OEI :Objetivos Estratégicos Institucionales.
e |IPRESS: Institucion Prestadora de Servicios de Salud.
e UPSS : Unidad Prestadoras de Servicios de Salud.
e AP : Anatomia Patoldgica
e BAAF : Biopsia aspiracion con aguja fina
e PAP : Papanicolaou
e H-E :Hematoxilina-Eosina
e HQ : Histoquimica
e |[HQ :Inmunohistoquimica

www. hospitaliaen.gob.pe
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5.2.

HC : Historia Clinica

Definiciones:

Anticuerpo. Es una molécula que induce una respuesta
inmunitaria y se une a antigenos.

Antigeno. Es una glicoproteina también llamada Inmunoglobulina
(Ig), producida por los linfocitos B, que se unen a antigenos con
alto grado de especificidad y afinidad.

Archivo de Tacos y Laminas. Ambiente destinado a mantener
en orden, secuencialmente, los bloques de tejido en parafina
(lamados también Tacos) y las laminas ya estudiadas, para
preservacion del material de estudio, en caso a futuro se requiera
de una nueva revision de las mismas.

Archivo hiumedo: Ambiente destinado a mantener en orden, y
dentro de recipientes con tapa, las muestras y piezas quirtrgicas,
en formol, enviadas al Servicio de Anatomia Patolégica para su
correspondiente estudio. Dichas muestran permanecen en este
archivo por un lapso no mayor de tres meses.

Biopsia aspiracion con aguja fina (BAAF): Es una muestra
obtenida mediante la puncién y aspiracion, con una aguja de
escaso calibre, conectada a una jeringa. Con esta técnica,
generalmente se obtienen células aisladas que se extienden
sobre una lamina para evaluacion citoldgica. Se utiliza para
obtener muestra directa de 6rganos superficiales y con ayuda de
imagenes para organos profundos.

Biopsia por puncién con aguja gruesa: Conocida como biopsia
core, o biopsia trucut, obtenida mediante el empleo de una aguja
de alto calibre.

Biopsia: Muestra de tejido obtenida con ayuda de algun
instrumento, con el cual se ingresa o accede al area de
evaluacion.

Bloque de parafina: Muestra de tejido embebido en parafina,
colocado en un casete debidamente rotulado; el cual recibe el
nombre de Taco.

Centrifugado de muestras: Procedimiento de someter un fluido
corporal a una fuerza giratoria de velocidades variables que
permite separar elementos solidos y liquidos de diferente
densidad para obtener células que permitan el estudio citolégico
mediante extendido.

Citologia: Es una técnica de estudio que consiste en observar
células al microscopio para estudiar sus caracteristicas
morfolégicas. Las muestras de citologia deben ir codificadas con
un numero secuencial de registro anual, lo cual contribuye a
identificar las muestras segun el tipo de procesamiento en los
diversos examenes patologicos.

Codificacion de muestra. Asignar secuencialmente y en orden
de llegada, el codigo correspondiente segun el libro de registro de
recepcién de muestras, el cual se rotula con lapicero rojo en la

www.hospitaljaen.gob.pe
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solicitud de Anatomia Patoldgica, y con plumén indeleble, en la
muestra correspondiente; previa verificacion de datos y llenado
adecuado en la solicitud de Anatomia Patoldgica.

e Colorante: Sustancia quimica o biolégica que colorea las
estructuras celulares permitiendo la visualizacion de la morfologia,
al microscopio, para su posterior evaluacion microscopica.

e Congelacion (Estudio transoperatorio): Es el estudio que nos
permite evaluar de inmediato, en tejido fresco y congelado, de
muestra obtenida durante el acto quirdrgico para diagnéstico
instantaneo, y saber si se ha extirpado toda la lesién y/o si los
bordes estan comprometidos; datos que permitiran al cirujano
determinar el paso siguiente durante el acto quirtrgico. Se realiza
en un equipo llamado Criostato, y con la utilizacién de unos Discos
de Muestras de Criostato, llamados cominmente “pivots”.

e Consulta: Solicitud de informacion y/u orientacion relacionada a
los derechos de los usuarios de servicios de salud, presentada por
una persona natural o juridica al HGJ.

e Control positivo o muestra patrén: Se llama asi al tejido
“modelo”, en el cual la reaccion inmunohistoquimica es positiva; y
nos permite, de esta manera, establecer la eficacia de los
reactivos y del procedimiento realizado.

e Especimenes post mortem: Se obtienen durante una necropsia,
después del fallecimiento. Idealmente estos especimenes deben
ser extraidos lo mas pronto después de haberse producido el
fallecimiento. En caso de retrasos, el cadaver debera ser colocado
en refrigeracion (4° C).

e Extendidos citolégicos: Accién mecanica de extender una capa
delgada de muestra sobre un portaobjetos para posterior estudio.

e Fijacion de la muestra citolégica: Procedimiento que evita que
se desnaturalicen los elementos celulares en las muestras
citologicas, utilizando para ello alcohol etilico de 96°.

e Fijacion de la muestra quiriargica: Procedimiento que evita la
desnaturalizacion de los elementos celulares, colocando las
muestras quirdrgicas en formol tamponado al 10%.

e Fijador: Sustancia quimica que en contacto con tejidos o células
detiene el proceso de lisis celular permitiendo su estudio. El fijador
mas usado es el formol tamponado al 10%.

e Histoquimica: Es el estudio quimico de los tejidos,
independientemente del método de andlisis empleado. Esta
técnica permite la identificacion y localizacién de compuestos o
radicales quimicos en las células y tejidos. Esto se consigue
provocando reacciones que dan productos insolubles que son
coloreados o electrodensos y visibles por el Microscopio 6ptico y
electrénico. A las técnicas de Histoquimica, se les denomina
usualmente tinciones especiales, y dentro de ellas podemos
encontrar a Giemsa, Ziehl Neelsen, Tricrémica de Masson, Plata
(Metenamina de Gomori)
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9 Av. Pakamuros Cdra. 12 / J—
Jaén — Cajamarca \ GENERALJAEN




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE
ANATOMIA PATOLOGICA

Version: 001 | Fecha: 08/09/2023 Paginas: 10 - 66 CAJAMARCA

&
BT

Impronta: Procedimiento mediante el cual se logra obtener
células de un tejido por adherencia, sobre una lamina portaobjeto.
Se puede realizar dicho procedimiento, de forma complementaria
a una congelacion.

Inmunohistoquimica: Procedimiento que tiene como objetivo
detectar, amplificar y hacer visible un antigeno especifico, que
generalmente es una proteina. Esta técnica permite identificar la
localizacion de una sustancia especifica a nivel tisular o celular.
Las muestras post mortem pueden dar informacion al
anatomopatélogo hasta 12 horas después del fallecimiento, pero
cuanto menos tiempo transcurra, el diagnostico sera mas
confiable.

Liquidos bioldgicos: Son colecciones de ultrafilirados del
plasma generalmente de tipo seroso en estructuras membranosas
tales como los liquidos de cavidades, dentro de los cuales
tenemos al liquido pleural, liquido ascitico, liquido pericardico,
liquido articular sinovial y el liquido cefalorraquideo. Otros liquidos
biolégicos son los correspondientes a secreciones, dentro de los
cuales tenemos por ejemplo a secreciones de mama. Dentro de
los liquidos biologicos, también se encuentran la orina, la saliva y
el contenido quistico.

Medio de montaje: Sustancia semisintética que permite la
adhesion del portaobjeto y cubreobjetos con el fin de preservar la
muestra.

Montaje de la muestra: Procedimiento de sobreponer por
adherencia el cubreobjeto sobre la parte de lamina portaobjetos
que contiene la muestra utilizando una resina especial, que tiene
el efecto de refraccién de la luz del microscopio; permitiendo una
visualizacion nitida de las muestras ademas de preservar las
mismas.

Muestra citologica: Células exfoliadas espontaneamente o
suspendidas en fluidos corporales obtenidas por raspado,
puncién, friccion, impronta, colecciéon y lavado de espacios o
cavidades para estudio citoldgico y diagnéstico.

Muestra de Tejido: Cantidad representativa de un 6rgano total y
que se toma o se separa de ella con ciertas técnicas quirtrgicas
para estudio y diagnéstico. Una muestra puede ser una biopsia o
una pieza quirtrgica.

Piezas quirtrgicas: Las piezas quirirgicas son muestras de
tejido, de mayor tamario que la biopsia. A menudo comprenden
organos enteros e incluyen toda la lesion, habitualmente
obtenidas por el cirujano para realizar el tratamiento de una
enfermedad; debiéndose para ello previamente realizarse el
estudio anatomopatoldgico, con la finalidad de confirmar el
diagnostico, establecer un prondstico y contribuir a la planificacion
del tratamiento posterior.

Preparacion de reactivos. Accion de mezclar proporciones de
reactivos solidos y liquidos, siguiendo protocolos estandarizados.

www.hospitaljaen.qob.pe oo
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e Procedimiento: Es el modo de ejecutar determinadas acciones
que suelen realizarse de la misma forma, con una serie comtin de
pasos claramente definidos para la prestacion de una prueba de
laboratorio.

e Procesos: Sistema de actividades y de acciones, que se
relacionan entre si, dirigida a la consecuciéon de los resultados
especificos.

e Reparacion de laminas: En caso, accidentalmente se tenga una
lamina quebrada, para solucionar o reparar dicha lamina, el trozo
de portaobjeto donde estd la mayor parte del extendido se
adosara con un clip a un portaobjeto en buen estado y se
sometera a la tincién. Durante el montaje, el trozo de portaobjeto
con el extendido se pega con resina al portaobjeto en buen
estado. En caso de ser necesario se puede colorear por separado
“por goteo” (ldmina horizontal y goteando las soluciones por
encima). Este procedimiento es realizado por los tecnélogos
meédicos en anatomia patoldgica.

e Rotulado de casetes: Con plumén hidréfobo, se rotula los
casetes, en donde se colocaran muestras del tejido evaluado en
Macroscopia. Se debera escribir en los casetes, y con letra legible
el codigo asignado a la muestra del paciente, enviada al Servicio
de Anatomia Patolégica.

e Rotulado de laminas citolégicas. Consiste en marcar con un
l&piz punta de diamante, las l&minas portaobjetos con extendidos
citolégicos anotando el cédigo de identificacion de muestra
asignado al estudio.

e Solicitud de Anatomia Patoldgica: Formato de solicitud de
evaluacion anatomopatolégica, que contiene los datos
informativos minimos del paciente requeridos para el adecuado
estudio patologico, firmado por el médico solicitante.

e Tincion de Papanicolaou: Coloracién utilizada en Citologia
Cervicovaginal. Es un método de tincion policrémica que consta
de una tincion nuclear y un contraste citoplasmético. Su ventaja
es la buena definicién del detalle nuclear. Los colorantes: Orange
G y la solucion EA (eosina amarillenta) forman parte de la
coloracion de Papanicolaou, y se utilizan para tedir los
citoplasmas. Ambas son soluciones alcohdlicas y el alcohol hace
mas transparentes a los citoplasmas. La Hematoxilina también
forma parte de la Coloraciéon de Papanicolaou, y permite
basicamente revelar los nlcleos de las células presentes en la
muestra.

e Tincion Hematoxilina ~Eosina: El método supone la aplicacion
de la tincion de hematoxilina, que, por ser catiénica o basica, tifie
estructuras acidas (principalmente, el ntcleo de las células) y el
uso de eosina que tifie componentes basicos (principalmente, el
citoplasma de las células).

e Usuario: Es la persona natural o juridica que acude a una entidad
publica para ejercer algunos de los derechos establecidos en el

www. hospitaljaen.gob.pe
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Articulo 55 de la Ley N° 27444 o para solicitar informacion acerca
de los tramites y servicios que realice el Ministerio de Salud a
través de sus drganos desconcentrados. Al usuario en una
entidad hospitalaria, también se le denomina Paciente.
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VI.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Flchas técnicas de proceso nivel 0, nivel 1, nivel 2 y nivel 3:

6.1.

FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 0

1. Nombre del
proceso

Atencion de Servicios de
Soporte en Salud

2. Cédigo

PMO2

3. Tipode
procesos

Misional

4. Versién V001

5. Objetivo del
proceso

Mejorar la atencién de servicios de apoyo para el apoyo al diagndstico, tratamiento, recuperacion y rehabilitacién del
paciente usuario.

6. Duefio del
proceso

Director(a) Ejecutivo (a)

7. Alcance

Organos y Unidades Organicas, Departamentos, Unidades y Servicios Asistenciales quienes brindan servicios de salud en las
UPSS del Hospital General de Jaén

Ley N° 26842, Ley General de Salud.
Resolucion Secretarial N* 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N2 288-MINSA-2020-OGPPM
"Lineamientos para la Implementacion de la Gestién por Procesos en Salud",
e  Resolucion Ministerial N® 826-2021-MINSA, que aprueba las "Normas para la Elaboracion de Documentos Normativos

del Ministerio de Salud"

e Ley N° 27658, “Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado”

e AR 13. Receptor final del
006‘ SA ‘eedores 10. Entradas / Insumos 11. Procesos Nivel 1 12, Salidas / Productos 2 d
ANATRIAR producto
PM02.01 Atencion de Servicios de InformAes e dlagn.o SIiEo, Paciente —Usuario
Pacientes - atencidn, tratamiento,

Usuarios adscritos
y referenciados,
Entidades publicas
y privadas

Pacientes — Usuarios con
necesidad de apoyo al
diagndstico

Apoyo al Diagndstico

PM02.02 Atencion de Servicios de

Apoyo al Tratamiento

recuperacion.
Paciente Recuperado

Paciente en Tratamiento o en
rehabilitacion.

Departamento de
Apoyo al Diagndstico y
Tratamiento

14. Indicador de
Desempeiio

Porcentajes de atenciones, citas, diagndsticos, metas, medicidn de la eficacia, eficiencia y calidad.

15. Controles

Evaluaciones y verificacién del cumplimiento

16. Recursos

Recursos Humanos

Médicos, Profesionales
de la Salud, técnicos y
administrativos

Sistemas Informaticos

Sistemas de soporte tecnoldgico e informatico

Equipamiento de Diagndstico

por Imagenes, Diagndstico

Almanza

Planeamiento Estratégico

14

www.hospitaljaen.gob.p

Instalaciones Infraestructura del HGJ Equipos muestras bioldgicas Rehabilitacidn fisica, cognitiva y
nutricional
17. Elaboracion, revisién y aprobacion
Nombres y Apellidos Organo / Unidad Orgénica Firma y Sello
Blaborails por: Lic. Juan Carlos Gill Oficina de Presupuesto y

e i
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ANATOMIA PATOLOGICA t
G0N FRKG AECACNAL
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RS o Lic. Jho:;;.liménez Oficina c!e Presupues:t? Vi . L g
Collave Planeamiento Estratégico F viimenez Collave
j DE PRESUPUES'I'U 4
J ESTRATEGICO
Dra.Diana M

Aprobado por: tRItG Ineode Direccion Ejecutiva

Bolivar Joo

FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 1

= o T
Atencidn de ‘SENI'CIC.is de 2. Cédigo PM02.01 3. Tipo de
Apoyo al Diagndstico procesos

Misional 4. Versién V001

5. Objetivo del Mejorar la atencion de servicios de apoyo para el apoyo al diagndstico, para la deteccién de problemas de salud del
proceso paciente usuario.
6. Dueii I
Usfoide Jefe del Departamento de Apoyo al Diagnéstico
proceso
7. Alcance Organos y Unidades Organicas, Departamentos, Unidades y Servicios Asistenciales quienes prestan servicios en las. UPSS del
: Hospital General de Jaén
Ley N°® 26842, Ley General de Salud.
Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N2 288-MINSA-2020-OGPPM
& Base ool "Lineamientos para la Implementacidn de la Gestién por Procesos en Salud",

e  Resolucion Ministerial N® 826-2021-MINSA, que aprueba las "Normas para la Elaboracién de Documentos Normativos
del Ministerio de Salud"
e LeyN® 27658, “Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado”

9. Proveedores

13. Receptor final del

10. Entradas / Insumos 11. Procesos Nivel 2 12, Salidas / Productos
producto

Pacientes

- Usuarios
adscritos y
referenciados,
Entidades publicas
y privadas

Informes de tratamiento y
recuperacion.

Paciente — Usuario

Pacientes — Usuarios con Paciente Recuperado
necesidad de apoyo al PM02.01.03 Anatomia Patoldgica

diagndstico Paciente en Tratamiento o en

rehabilitacion.

Departamento de
Apoyo al Tratamiento

14, Indicador de
Desempefio

Porcentajes de atenciones, citas, metas, medicidn de la eficacia, eficiencia y calidad,

15. Controles

Evaluaciones y verificacion del cumplimiento

16. Recursos

Recursos Humanos

Médicos, Profesionales
de |a Salud, técnicos y Sistemas Informaticos Sistemas de soporte tecnoldgico e informatico

administrativos

Instalaciones

Equipamiento de Rehabilitacion fisica, cognitiva y

Infraestructura del HGJ Equipos . —_—
ol nutricional y muestras bioldgicas

www.hospitaliaen.gob.pe
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17. Elaboracidn, revision y aprobacién

Nombres y Apellidos Organo / Unidad Organica Fecha

Elaborado por:

Lic. Juan Carlos Gill
Almanza

Oficina de Presupuesto y
Planeamiento Estratégico

Revisado por:

Lic. Jhony Jiménez Oficina de Presupuesto y

Collave Planeamiento Estratégico 4
Lij LT '.--‘.."'".-nu
e D s d o) J e Collayve
: {eanaraun DE PR UESTO ¥
Dra.Diana Mercedes b B V ENTO ESTRATEGICO
Aprobado por: S Direccion Ejecutiva
Bolivar Joo
FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 2
1. Nombr | .Tipod R
B te Anatomia Patolégica 2.Cédigo | PMO02.01.03 3:Tipade Misional 4.Version | V001
proceso procesos

5. Objetivo del
proceso

Establecer detalladamente los procedimientos y actividades requeridos para la ejecucidn de los procesos que corresponden
al Servicio de Anatomia Patoldgica.

6. Duefio del

Servicio de Anatomia Patoldgica

El presente documento esté dirigido a todo el personal que labora en el Servicio de Anatomfa Patoldgica del Hospital
General de Jaén.

8. Base Legal

Ley N° 26842 Ley General de Salud (1997)

Ley N° 29783 Ley de Seguridad y Salud en el trabajo

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de la Administracidn Publica.
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién Puiblica.
Resolucién Ministerial N° 753-2004/MINSA- que aprueba Norma Técnica de Prevencion y Control de Infecciones
Intrahospitalarias.

9, Proveedores

13. Receptor final del

12, Salidas / Productos
producto

10. Entradas / Insumos 11. Procesos Nivel 3

Paciente — usuario
adscrito y
referenciado.

Informes de Diagndsticos Paciente — Usuario

Histopatoldgicos

Patologia Quirtrgica
Pacientes — Usuarios con

Cit tologi.
necesidad de diagnostico VBB

Recursos Humanos

Entidades publicas Anatomopatoldgico Otros procedimientos Departamento de
y privadas. complementarios Medicina, Cirugia.
14. Indicador de , P .
% Informes de Anatomia Patolégica emitidos
Desempefio
15. Controles Evaluaciones y verificacion del cumplimiento
16. Recursos
Médicos

Anatomopatdlogos,
Tecnologos Méedicos,
Técnicos en Laboratorio
y personal
administrativo.

Sistemas Informaticos Sistemas de soporte tecnoldgico e informatico

www.hospitaljaen.gob.pe =y
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Microscopios, equipos de Histotecnologia

Instalaciones Infraestructura del HGIJ Equipos :
' automatizados.

17. Elaboracién, revisién y aprobacién

Nombres y Apellidos Organo / Unidad Orgénica Firma y Sello Fecha

Elaborado por:
g Gala WEDICO ANATONOPATOLOGA

CMP. 76961

Dra. Katherine Cont o M"
a rine LOntreras | servicio de Anatomia Patoldgica @mn Contitras Gala

Lic. Jhony Jiménez Oficina de Presupuesto y

Revisado por: : 5o
» Collave Planeamiento Estratégico

JEFE " : . ESTQ
3 Q ESTRATEGICO 1

Dr. Aaron Camus

Aprobado por: Esbliioga Servicio de Anatomia Patoldgica
FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 3
! pTkal 2. .Ti .
Patologia Quirdrgica ; PM02.01.03.01 | 1 TiPode Misional | 4.Versién | V001
Codigo procesos
5. Objetivo del Establecer y ejecutar detalladamente los procedimientos requeridos que corresponden al proceso de Patologia
proceso Quirdrgica, del Servicio de Anatomia Patoldgica.
6. Duefio del .. . -
Servicio de Anatomia Patolégica
proceso
7. Alcance El presente documento esta dirigido a todo el personal que labora en el Servicio de Anatomia Patolégica del
' Hospital General de Jaén.
e Ley N° 26842 Ley General de Salud (1997)
e Ley N° 29783 Ley de Seguridad y Salud en el trabajo
Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de la Administracion
Publica.
8. Base Legal s s i o i
e Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacidn de la Gestion
Publica.

® Resolucion Ministerial N° 753-2004/MINSA- que aprueba Norma Técnica de Prevencién y Control de
Infecciones Intrahospitalarias.

10. Entradas 13. i
9. Proveedores / 11. Procedimientos 12. Salidas / Productos 3. Receptor final
Insumos del producto
Paciente — 5 i s 4
: PR < Informes de Diagndsticos Paciente — Usuario
usuario adscrito Pacientes — Usuarios ESt.”fi'o‘de biopsias y piezas Histopatoléiitos
y referenciado. con necesidad de quirlirgicas
Entidades diagndstico Conaelscign (Estudio Deoart o
publicas y Anatomopatoldgico transoperatorio) M‘“-l? .ame? 0 'F-'
privadas. edicina, Cirugia.

www. hospitaljaen.gob.pe i
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14. Indicador de ; i s s
~ Informes de Anatomia Patoldgica emitidos
Desempeiio
15. Controles Evaluaciones y verificaciéon del cumplimiento
16. Recursos
Médicos

Recursos
Humanos

Anatomopatologos,
Tecndlogos Médicos,
Técnicos en
Laboratorio y personal
administrativo.

Sistemas Informéticos

Sistemas de soporte tecnoldgico e informético

Instalaciones

Infraestructura del
HGJ

Equipos

Microscopios, equipos de Histotecnologia
automatizados.

17. Elaboracion, revision y aprobacion
Nombres y Apellidos Organo / Unidad Orgénica Firma y Sello Fecha
Dra. Katherine M
Contreras Gala Servicio de Anatomia Krihirind ContPvas Gala
o TOMOPATCLOGA
Patoldgica @"Ef’gi‘“ﬁ_ ety
Revisado por: Lic. Jhony Jiménez Oficina c!e Presupues,tr:u ¥ -,EI‘ e S K
Collave Planeamiento Estratégico HORy Jimenez Collave
= OFICINA DE PRESUPUESTO Y
4 NTO ESTRATEGICO
Dr. Aaron Camus Servicio de Anatomia
Aprobado por: . —_—
Espinoza Patoldgica
www. hospitaliaen.gob.pe
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FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 3
1.N del 2. 3. Tipod Voo
it Citopatologia " | PM02.01.03.02 e Misional | 4.Versién
proceso Cédigo procesos 1

5. Objetivo del

Establecer y ejecutar detalladamente los procedimientos requeridos que corresponden al proceso de

proceso Citopatologia, del Servicio de Anatomia Patolégica.
6. Duen
isha de! Servicio de Anatomia Patolégica
proceso
7. Aleance El presente documento estd dirigido a todo el personal que labora en el Servicio de Anatomia Patoldgica del
) Hospital General de Jaén.
Ley N° 26842 Ley General de Salud (1997)
Ley N° 29783 Ley de Seguridad y Salud en el trabajo
® Decreto Supremo N°* 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Codigo de Etica de la Administracién
Public
8. Base Legal e

® Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de fa Gestlon

Publica.

® Resolucién Ministerial N° 753-2004/MINSA- que aprueba Norma Técnica de Prevencién y Control de
Infecciones Intrahospitalarias.

10. Entradas /
Insumos

11. Procedimientos

12. Salidas / Productos

13. Receptor final
del producto

Paciente —
usuario adscrito
y referenciado.
Entidades
publicas y
privadas.

Pacientes = Usuarios
con necesidad
diagnéstico citoldgico

Citologia Ginecoldgica de
Tamizaje (Citologia Cérvico —
Vaginal)

Citologia de Liquidos de
Cavidades y Secreciones
(Citologia Especial)

Biopsia Aspiracion con aguja
fina (BAAF)

Informes de Diagndsticos
citoldgicos

Paciente — Usuario

Departamento de
Medicina, Cirugia.

14. Indicador de
Desempeiio

Informes de Anatomia Patolégica emitidos

15. Controles

Evaluaciones y verificacién del cumplimiento

16. Recursos

Recursos
Humanos

Médicos
Anatomopatdlogos,
Tecndlogos Médicos,
Técnicos en
Laboratorio y personal
administrativo.

Sistemas Informaticos

Sistemas de soporte tecnolégico e informético

Instalaciones

Infraestructura del
HGJ

Equipos

Microscopios, equipos de Histotecnologia
automatizados.

17. Elaboracidn, revisién y aprobacién

19
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Nombres y Apellidos Organo / Unidad Orgéanica Firma y Sello Fecha
Dra. Katherine
Contreras Gala SeNiClO de Anatomia """" """g;ﬁ
d ? Kathirin® Contreras
Fliborddo por Patoldgica MEICO ANATOMOPATOLOGA
cMP, 76881
NP
Vpstuic o Lic. Jhony Jiménez Oficina c!e Presupues:tcf y - i ] :x?.@
Collave Planeamiento Estratégico ic. C H(;l:e. '
A DE PRESUPUESTO ¥
NTO ESTRATEG|CO
L/
Dr. Aaron Camus Servicio de Anatomia
Aprobado por: . NS (R SN0 £ . SR
Espinoza Patolégica S Aaron Comus Espinoza
] ANATOMIA PATOLOGICA
CMP: 78686
FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 3
F | Otros proceso 2. 3. Tipo de G 2
1. Nambrede NN = PM02.01.03.03 P Misional | 4.Versién | V001
proceso complementarios Cddigo procesos

5. Objetivo del

Establecer y ejecutar detalladamente los procedimientos requeridos que corresponden a otros procesos
complementarios, en el Servicio de Anatomia Patologica.

proceso
.D
8. Dnteficcl Servicio de Anatomia Patoldgica
proceso
El presente documento esta dirigido a todo el personal que labora en el Servicio de Anatomia Patologica del
7. Alcance :
Hospital General de Jaén.

Ley N° 26842 Ley General de Salud (1997)

Ley N° 29783 Ley de Seguridad y Salud en el trabajo

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de la Administracién

Publica.
8. Base Legal

e Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion

Publica.

® Resolucién Ministerial N° 753-2004/MINSA- que aprueba Norma Técnica de Prevencion y Control de
Infecciones Intrahospitalarias.

9, Proveedores

10. Entradas /
Insumos

11. Procedimientos

12, Salidas / Productos

13. Receptor final
del producto

Paciente —
usuario adscrito
y referenciado.
Entidades
publicas y
privadas.

Pacientes — Usuarios
con necesidad
diagndstico
Anatomopatolégico

Histoquimica e
Inmunchistoguimica

Cortes adicionales

Revision de Laminas

Informes de Diagnosticos
Histopatoldgicos

Paciente — Usuario

Departamento de
Medicina, Cirugia.
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14. Indicador de
= Informes de Anatomia Patolégica emitidos
Desempeiio

15. Controles Evaluaciones y verificacion del cumplimiento

16. Recursos

Médicos
‘Anatomopatdlogos,
Recursos Tecndlogos Médicos, . - : _ ; ,
: Sistemas Informéticos Sistemas de soporte tecnoldgico e informatico
Humanos Técnicos en

Laboratorio y personal
administrativo.

Infraestructura del Microscopios, equipos de Histotecnologia

Instalaciones Equipos \
HGJ quip automatizados.
17. Elaboracién, revisién y aprobacién
Nombres y Apellidos Organo / Unidad Orgéanica Firma y Sello Fecha
Dra. Katherine Servicio de Anatomia ﬁ'?ﬁihﬁ%;“m
Contreras Gala Patoldgica @ﬂm ANATOMOPATOLOGA
CMP. 76881
. ra
. ) Lic. Jhony Jiménez Oficina de Presupuesto y T i
Revisado por: Collave Planeamiento Estratégico . S i
y Jimen ez Colla Ve
WA DE PRESUPUESTO Y
] RATEGICO
Dr. Aaron Camus Servicio de Anatomia
Aprobado por: . i I (N O . e
Espinoza Patologica :
F] ANATOMILA PATOLOGICA

CMP: 70686
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6.2. Indicadores de Desempefo

FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Cédigo indicador | PM 02.01.03

Proceso Anatomia Patoldgica
Objetivo Diagnostico de patologias oncolégicas y no oncoldgicas.
Nombre n ; s
. Informes de anatomia patoldgica emitidos
Indicador
:;r;?::ida:rdel Conocer el porcentaje de informes emitidos para medir la productividad del servicio

Tipo de indicador | Resultado

Numero de informes emitidos en el plazo establecido
Férmula x 100
Total de casos ingresados al Servicio en el plazo establecido

Unidad de . . -
o Numero de informes anatomopatolégicos emitidos
medida
Frecuencia Mensual
| Opartunidad de Al 15° dia habil de haber recibido la muestra
: 210 medida
o e — Base de informacion de Access sobre la que se monitorea y se almacenan los
“ resultados
i ta Emitir mds del 85% de los resultados dentro del tiempo establecido.
(74
Fuente de Datos | Base de datos de Access

Responsable Médico Anatomopatdlogo a cargo del caso.

FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Cdédigo indicador | PM 02.01.03.02

Proceso Citopatologia

Objetivo Diagnostico de cancer cérvico-vaginal.

Nor.nb " Informes de citologia cérvico-vaginal emitidos

Indicador

Finalidad del Conocer el porcentaje de muestras satisfactorias de citologia cérvico-vaginal
indicador recibidas en el servicio

Tipo de indicador | De calidad

Nimero de exdmenes de citologia cérvico-vaginal realizadas
satisfactoriamente en el plazo establecido

Formula = — i = x 100
Total de casos de citologia cérvico-vaginal ingresadas al Servicio en el
plazo establecido
Unidad de 4 y T sz . : ;
ki Nimero de informes citolégicos emitidos, con calidad de muestra satisfactoria.
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Frecuencia

Mensual

Oportunidad de
medida

Al 5° dia habil de haber recibido la muestra

Linea base

Base de informacion de Access sobre la que se monitorea y se almacenan los
resultados

Meta

Emitir mas del 85% de los resultados dentro del tiempo establecido.

Fuente de Datos

Base de datos de Access

Responsable

Médico Anatomopatdlogo a cargo del caso.

FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Cédigo indicador

PM 02.01.03.02

Proceso Citopatologia
Objetivo Diagndstico de patologias oncoldgicas y no oncoldgicas.
Nombre
Inf i ecial emiti
widkcado nformes de citologia esp emitidos
Finalidad del Conocer el porcentaje de muestras satisfactorias de citologia especial recibidas en el
indicador servicio

Tipo de indicador

De calidad

Numero de exdmenes de citologia especial realizadas
satisfactoriamente en el plazo establecido

Formula 5 - s = x 100
Total de casos de citologia especial ingresadas al Servicio en el plazo
establecido
Unidad d . S - ; " :
medidt; = Numero de informes citolégicos emitidos, con calidad de muestra satisfactoria.
Frecuencia Mensual

Oportunidad de
medida

Al 7° dia habil de haber recibido la muestra

Linea base

Base de informacion de Access sobre la que se monitorea y se almacenan los
resultados

Meta

Emitir mas del 85% de los resultados dentro del tiempo establecido.

Fuente de Datos

Base de datos de Access

Responsable

Médico Anatomopatdlogo a cargo del caso.
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FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Caédigo indicador

PM 02.01.03.02

Proceso Citopatologia
Objetivo Diagndstico de patologias oncoldgicas y no oncoldgicas.
Nombre
Informes de citologia BAAF emitidos
Indicador
Finalidad del Conocer el porcentaje de muestras satisfactorias de citologia BAAF recibidas en el
indicador servicio

Tipo de indicador

De calidad

Numero de exdmenes de citologia BAAF realizadas satisfactoriamente
en el plazo establecido

Férmula 1
Total de casos de citologia BAAF ingresadas al Servicio en el plazo 0o
establecido
ﬁl‘:&ide Numero de informes citolégicos emitidos, con calidad de muestra satisfactoria.
Frecuencia Mensual

Oportunidad de
medida

Al 7° dia hébil de haber recibido la muestra

Linea base

Base de informacion de Access sobre la que se monitorea y se almacenan los
resultados

Meta

Emitir mds del 85% de los resultados dentro del tiempo establecido.

Fuente de Datos

Base de datos de Access

Responsable

Médico Anatomopatélogo a cargo del caso.
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6.4. Fichas técnicas de procedimientos:
6.4.1. Fichatécnica del procedimiento de estudio de biopsias y piezas quirtrgicas
Nombre del ! s . s o Duracién: 15 dias | Cédigo F0201.03:
8.0 Estudio de biopsias y piezas quiriirgicas 01.01
Procedimiento habiles =
Versiéon | 001

Datos Generales del Procedimiento

Objetivo del | Emitir informe diagndstico histopatoldgico de muestras de biopsias y/o piezas quirurgicas.
Procedimiento
Alcance del

Procedimiento

Departamento de medicina, cirugia, ginecoobstetricia y emergencia.

Base Normativa

e Lley N° 26842, Ley General de Salud.
Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud

o Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional del Control y de la contraloria General de la
Republica.

e Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

e Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

e Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

e Decreto legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del
Sector Publico.

e Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases de
la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Piblico.

e Decreto Supremo N°033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cdadigo de ética de la
Administracién Pdblica.

e Decreto supremo N° 034-2008-PCM, Aprueba la calificacién de organismos publicos de acuerdo
a los dispuesto por la Ley N® 29158.

e  Resolucién Ministerial N® 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02-
Directiva para la formulacion de documentos técnicos normativos de gestion.

e Resolucién Ministerial N° 850-2016/MINSA — que aprueba Normas para la Elaboracién  de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

Definiciones

Archivo de Tacos y Laminas. Ambiente destinado a mantener en orden, secuencialmente, los
bloques de tejido en parafina (llamados también Tacos) y las ldminas ya estudiadas, para
preservacion del material de estudio, en caso a futuro se requiera de una nueva revisién de las
mismas.

Biopsia: Muestra de tejido obtenida con ayuda de algin instrumento, con el cual se ingresa o accede
al drea de evaluacion.

Codificacién de muestra. Asignar secuencialmente y en orden de llegada, el cddigo correspondiente
seglin el libro de registro de recepcion de muestras, el cual se rotula con lapicero rojo en la solicitud
de Anatomia Patoldgica, y con plumén indeleble, en la muestra correspondiente; previa verificacion
de datos y llenado adecuado en la solicitud de Anatomia Patoldgica.

Muestra de Tejido: Cantidad representativa de un 6rgano total y que se toma o se separa de ella con
ciertas técnicas quirdrgicas para estudio y diagndstico. Una muestra puede ser una biopsia o una
pieza quirdrgica.

Solicitud de Anatomia Patolégica: Formato de solicitud de evaluacién anatomopatolégica, que
contiene los datos informativos minimos del paciente requeridos para el adecuado estudio
patoldgico, firmado por el médico solicitante.

Piezas quirdrgicas: Las piezas quirdrgicas son muestras de tejido, de mayor tamafio que la biopsia.
A menudo comprenden 6rganos enteros e incluyen toda la lesién, habitualmente obtenidas por el
cirujano para realizar el tratamiento de una enfermedad; debiéndose para ello previamente
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realizarse el estudio anatomopatoldgico, con la finalidad de confirmar el diagndstico, establecer un
prondstico y contribuir a la planificacion del tratamiento posterior.

Tincién Hematoxilina —Eosina: El método supone la aplicacién de la tincién de hematoxilina, que,
por ser catiénica o bisica, tifie estructuras dcidas (principalmente, el niicleo de las células) y el uso
de eosina que tifie componentes basicos (principalmente, el citoplasma de las células).

Usuario: Es la persona natural o juridica que acude a una entidad publica para ejercer algunos de los
derechos establecidos en el Articulo 55 de la Ley N° 27444 o para solicitar informacion acerca de los
tramites y servicios que realice el Ministerio de Salud a través de sus 6rganos desconcentrados. Al

usuario en una entidad hospitalaria, también se le denomina Paciente.

AP: Anatomia Patoldgica.

HGJ: Hospital General de Jaén.
HC: Historia Clinica.

HE: Hematoxilina-Eosina.

Requisitos para iniciar un procedimiento

N° Descripcion del requisito Fuente
Solici de examen anatomopatologi ra 3 s
1 ? CFUd i e a. 5 pataligico (e Usuarios o pacientes internos del HGJ.
biopsias y piezas quirtrgicas)
Secuencia de Actividades
Producto o
s " Unidad d
N° Descripcion de la Actividad documento y ® Responsable (puesto)
Organizacién
generado
Tomar la muestra de biopsia y/o pieza quirtirgica | Obtencién de Departamentos
de usuario o paciente. muestra de Medicina,
1 Cirugia, Medico Especialista
Ginecoobstetric
ia 0o Emergencia
Completar los datos de usuario en solicitud de co Servicio de
S Solicitud de examen ; 3 i
2 examen anatomopatoldgico ;s Anatomia Médico Especialista
anatomopatolégico o
Patoldgica
Recepcionar la muestra y verificar llenado | Recepcién y Servicio de
3 adecuado de solicitud. verificacién de Anatomia Técnico en Laboratorio
muestra Patolégica
De estar todo debidamente llenado, registrar la
solicitud en el Sistema de registro de muestras en | Registroy
MS Word, y asignar una codificacién a la muestra. | codificacion de Servicio de o .
4 ) i p Técnico en Laboratorio
En caso no estar debidamente llenada la solicitud, | muestra Anatomia
regresar la solicitud con el médico especialista Patoldgica
para ser subsanada.
Realizar la evaluacién macroscépica de biopsias | Evaluacion Servicio de Médico
5 y/o piezas quirtrgicas, y colocar muestras de | macroscopica Anatomia ;
. ; v . Anatomopatdlogo
tejido en casetes para posterior evaluacion. Patologica
Procesar las muestras en procesador manual y/o Servicio de
automatizado, realizar y colocar un corte del | Ldmina histoldgica Anatomia " ;
6 i = i o Tecndlogo Médico
tejido en una ldmina histolégica; y colorear cada Patoldgica
ldmina con Tincién Hematoxilina-Eosina.
Realizar evaluacién microscépica de lamina o
s Idminas histoldgicas, y redactar manualmente un | Informe de Servicio de Médico
informe de diagnéstico histopatolégico en fisico, | diagndstico manual | Anatomia Anatomopatdlogo
Patolégica
www.hospitaliaen.gob.pe ==,
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detras de la  solicitud de examen
anatomopatolégico.
Transcribir diagnostico, de manera digital, en el | Registro de Servicio de
8 Sistema de registro de muestras en MS Word. diagnéstico en Anatomia Técnico en Laboratorio
sistema MS Word Patologica
Revisar que la transcripcion del diagnéstico en el | Validez de Servicio de Médi
. : s édico
9 i i diagnéstico Anatomia ,
Sistema Word, esté debidamente redactada. B n Anatomopatélogo
Patologica
Recibir la validacién, imprimir el informe de | Informe de
diagnastico final, dar informe al médico | diagndstico final, Servicio de " -
10 5 ; ¥ ) o s 128 ; Técnico en Laboratorio
anatomopatdlogo para que lo firme tanto en fisico | firmado Anatomia
como en digital. Patologica
Colocar el informe digital de diagnéstico final en el | Informe de Servicio de
Sistema de registro de muestras de AP en PDF, | diagndstico final Anatomia 5 G i
11 ; . . e Técnico en Laboratorio
carpeta compartida, la cual puede ser vista por los | compartido Patoldgica
demds especialistas.
Enviar el informe de diagndstico final en fisico, | Informe diagndstico | Servicio de
12 debidamente firmado, al archivo para su | enviado a archivo de | Anatomia Técnico en Laboratorio
correspondiente colocacion en la historia clinica. | historias clinicas Patologica
Proceder a archivar tacos y ldminas histoldgicas en . Servicio de
; A . Archivo de tacos y ; ; "
13 el correspondiente ambiente destinado a tal | , . Anatomia Técnico en Laboratorio
: i Gz laminas :
propdsito (Archivo de tacos y laminas). Patologica
Otros
Procesos
Relacion | Consulta Externa, Hospitalizacién, Centro quirtrgico.
Flujograma
N ¥ Organo / Unidad Orgénica Firma y Sello Fecha
Apellidos

Contreras Gala Patologica MEDICO ANATOMOPATILOGA
CMP. 76981

EltioRille jos Dra. Katherine | Servicio de Anatomia gm“%‘,;ﬁ

ReviEsda i Lic. Jhony lJiménez | Oficina de Presupuesto y

Collave Planeamiento Estratégico 4
A vl Dr. Aaron Camus Servicio de Anatomia /
Oobado por: o o e e
pr P Espinoza Patolégica <Y Aaron

4 7 AMATOMIA PATOLOGICA
ers CMP: 78686

Control de Cambios

Versién Seccion del Procedimiento Descripcion del Cambio

001 Primera version Primera version
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FLUJOGRAMA N° 01:

FLUIOGRAMA PARA ESTUDIO DE BIOPSIAS Y PIEZAS QUIRURGKCAS
Médio Especialista Téenico en Laboratorio Médico Anatomopatdlogo Tecndlogo Médico
( INICIO )
Recepcionar
Tomar muestra de | muestray veriicar ﬁu::med?: i
usuarlo llenado adecuado : '
de solltud sollctud?
\ )
Procesar muestras,
Registrarla solicitud . 1 realiary colocar
Completar datos en n en el sistema de HL::;EM cortesdel tefdoen
sollctud de eamen registro MS Word y b ! M liminas
: colocar muestras de ;
anatomopatoldgico aggnar un Seldo e caetes histologleassy |
codficacidn ' colorear lminas |
con Tincion HE
f
Realizar evaluacidn
Transcribir mirosedpica y
diagndstico de redactar informe
Enviariaforme maneradigitalen 14 diagndstico manud, 4
I_MN: BOSY e | ficoaarchivode Shtema deregisro detrs de o
iinshstolgis i Mo slctudde eamen
anatomopatoldgico
']
Cobcar nforme
dighal enelsistema i mn::;m gﬂe%
de registro de POF mim &
compartido - AP
) Recbir validacion e
Imprimr informe
diagndstico para
firmaen fiskoy [
Y digtal de médico
o Anatomopatdlogy
www.hospitaliaen.gob.pe
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6.4.2. Ficha técnica del procedimiento de Congelacion (Estudio transoperatorio)

Cédieo PMO02.01.03.
Nombre del Procedimiento | Congelacién (Estudio transoperatorio) Duracién: 30 minutos & 01.02
Version | 001

Datos Generales del Procedimiento

Objetivo del Procedimiento | Emitir un informe diagndstico rdpido y preciso de piezas quirlrgicas, obtenidas durante el acto
operatorio.

Alcance del Procedimiento —— _— :
Departamento de cirugia, ginecoobstetricia y emergencia.

e ley N° 26842, Ley General de Salud.

e ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud

e Lley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional del Control y de la contraloria General de
la Republica.

e Ley N° 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Publica.

e Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

e Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

e Decreto legislativo N® 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Publico.

e Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases
de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

e Decreto Supremo N°033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de ética de la
Administracién Publica.

e Decreto supremo N° 034-2008-PCM, Aprueba la calificacién de organismos plblicos de
acuerdo a los dispuesto por la Ley N° 29158.

e Resolucion Ministerial N® 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-minsa/OGPP-
V.02-Directiva para la formulacion de documentos técnicos normativos de gestion.

e Resolucién Ministerial N° 850-2016/MINSA — que aprueba Normas para la Elaboracion
de Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

Base Normativa

® Archivo de Tacos y Ladminas. Ambiente destinado a mantener en orden, secuencialmente, los
bloques de tejido en parafina (llamados también Tacos) y las ldminas ya estudiadas, para
preservacion del material de estudio, en caso a futuro se requiera de una nueva revision de las
mismas.

e Biopsia: Muestra de tejido obtenida con ayuda de algin instrumento, con el cual se ingresa o
accede al 4rea de evaluacion.

e Codificacién de muestra. Asignar secuencialmente y en orden de llegada, el cddigo
correspondiente segln el libro de registro de recepcién de muestras, el cual se rotula con
lapicero rojo en la solicitud de Anatomia Patoldgica, y con plumén indeleble, en la muestra
correspondiente; previa verificacion de datos y llenado adecuado en la solicitud de Anatomia
Patologica.

e Congelacién (Estudio transoperatorio): Es el estudio que nos permite evaluar de inmediato,
en tejido fresco y congelado, de muestra obtenida durante el acto quirirgico para diagnostico
instantdneo, y saber si se ha extirpado toda la lesién y/o si los bordes estdn comprometidos;
datos que permitiran al cirujano determinar el paso siguiente durante el acto quirdrgico. Se
realiza en un equipo llamado Criostato, y con la utilizaciéon de unos Discos de Muestras de
Criostato, llamados comUnmente “pivots”,

e Muestra de Tejido: Cantidad representativa de un drgano total y que se toma o se separa de
ella con ciertas técnicas quirlrgicas para estudio y diagndstico. Una muestra puede ser una
biopsia o una pieza quirlrgica.

Definiciones
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Piezas quirdrgicas: Las piezas quirdrgicas son muestras de tejido, de mayor tamafio que la
biopsia, A menudo comprenden érganos enteros e incluyen toda la lesién, habitualmente
obtenidas por el cirujano para realizar el tratamiento de una enfermedad; debiéndose para
ello previamente realizarse el estudio anatomopatoldgico, con la finalidad de confirmar el
diagnéstico, establecer un prondstico y contribuir a la planificacién del tratamiento posterior.
Tincién Hematoxilina —Eosina: El método supone la aplicacién de la tincidn de hematoxilina,
que, por ser catidnica o bésica, tifie estructuras acidas (principalmente, el niicleo de las células)
y el uso de eosina que tifie componentes basicos (principalmente, el citoplasma de las células).
Usuario: Es |a persona natural o juridica que acude a una entidad publica para ejercer algunos
de los derechos establecidos en el Articulo 55 de la Ley N° 27444 o para solicitar informacién
acerca de los tramites y servicios que realice el Ministerio de Salud a través de sus 6rganos
desconcentrados. Al usuario en una entidad hospitalaria, también se le denomina Paciente.

Siglas

L ]

L]

[ ]

® AP: Anatomia Patoldgica.

e HGIJ: Hospital General de Jaén.

e HC: Historia Clinica.

® HE: Hematoxilina-Eosina.

e DMC: Discos de muestras de criostato.

Requisitos para iniciar un procedimiento

N° Descripcion del requisito Fuente
1 SOIiCitUd. .de Sraren; anstamopatalogieolpare Usuarios o pacientes internos del HGJ.
congelacion).
Secuencia de Actividades
. = - PRaiic | unidad  de
N Descripcion de la Actividad documento = Responsable (puesto)
Organizacion
generado
Tomar la pieza quirtrgica de usuario o paciente, | Obtencién de Departamento
durante el acto operatorio. muestra durante el de cirugia,
1 acto operatorio ginecoobstetric | Médico Especialista
iay
emergencia.
Completar los datos de usuario en solicitud de | Solicitud de examen | Servicio de
2 examen anatomopatoldgico(para congelacién). | anatomopatolégico( | Anatomia Médico Especialista
para congelacion) Patoldgica
Recepcionar la muestra y verificar llenado | Recepcién y Servicio de
3 adecuado de solicitud. verificacién de Anatomia Técnico en Laboratorio
muestra Patologica
De estar todo debidamente llenado, registrar la
solicitud en el Sistema de registro de muestras | Registroy Servicio de
en MS Word, y asignar una codificacion a la | codificacion de Anatomia . .
4 ’ 5 Técnico en Laboratorio
muestra. En caso no estar debidamente llenada | muestra Patolégica
la solicitud, regresar solicitud con el médico
especialista para ser subsanada.
Realizar la evaluacién macroscépica de pieza
quirdrgica extraida durante el acto operatorio, y | Evaluacion Servicio de Médico
5 colocar cortes de tejido de piezas quirtrgicas en | macroscopica Anatomia Anatomopatélogo
Discos de Muestras de Criostatos (“pivots”), Patoldgica
para posterior corte en criostato.
Realizar cortes de tejido en el criostato, obtener Servicio de
6 ldminas histolégicas, y colorear ldminas con | Ladmina histoldgica Anatomia ; i
e 3 . . Tecndlogo Médico
Tincién Hematoxilina-Eosina. Patologica
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Realizar la evaluacién microscépica de lamina o
laminas histologicas, redactar manualmente, en | Informe de Servicio de
- la solicitud de examen anatomopatoldgico (para | diagndstico escritoy | Anatomia Médico
congelacién), un informe diagndstico, vy | verbal Patoldgica Anatomopatélogo
simultaneamente comunicar por via telefénica u
oral, el diagndstico a médico especialista.
Transcribir el diagnéstico, de manera digital, en | Registro de Servicio de
8 el Sistema de registro de muestras en MS Word. | diagndstico en Anatomia Técnico en Laboratorio
sistemma MS Word Patoldgica
: e ; . Vali Servicio de i
Revisar que la transcripcion del diagndstico en el ? de'z d.e . Médico
9 ; ; ; diagnéstico Anatomia .
Sistema Word, esté debidamente redactada. .. Anatomopatdlogo
Patoldgica
Recibir validacién, e imprimir el informe de | Informe de Servicio de
diagndstico final, ri | i i ico fi Anatomia i .
10 iagndstico final, y da |nforr|:|e al meédico c!lagnéstlco final, ; ‘| Técnico en Laboratorio
anatomopatélogo para que lo firme tanto en | firmado Patologica
fisico como en digital.
Colocar el informe digital de diagndstico final en | Informe de Servicio de
el Sist istr m r APenP iagnostico final Anatomia p :
11 emade regfst o de muestras de .en DF, dlagnost‘lco ! =TI .
carpeta compartida, la cual puede ser vista por | compartido Patologica
los demas especialistas.
Enviar el informe de diagndstico final en fisico, | Informe diagndstico | Servicio de
debidamente firmado, al archivo para su | enviado a archivo de | Anatomia Técnico en Laboratorio
correspondiente colocacion en la historia clinica. | historias clinicas Patoldgica
Proceder a archivar laminas histoldgicas en el Servicio de
correspondiente ambiente destinado a tal | Archivo de ldminas Anatomia Técnico en Laboratorio
propdsito (Archivo de tacos y ldminas). Patoldgica
Centro quirdrgico.
Anexos Flujograma
Aprobacién
Nombres v - . .
n ni Sello Fecha
Apellidos Organo / Unidad Orgéanica Firmay
Dra. Katherine | Servicio de Anatomia [ e e
Elaborado por: relicring Cantrkral G
s Contreras Gala Patolégica é"i"gﬁ_“’;‘g":’g‘fﬁ“

Revisado por:

Lic. Jhony lJiménez
Collave

Aprobado por:

Dr. Aaron Camus

Espinoza Servicio de Anatomia
Patolégica crmp: 78686
Control de Cambios
Versién Seccion del Procedimiento Descripcion del Cambio
001 Primera version Primera version
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FLUJOGRAMA N° 02:
FLUJOGRAMA PARA CONGELACION {ESTUDIO TRANSOPERATORIO)
Médio Especialista Técnico en Laboratorio Médico Anatomopatdlogo Teendlogo Médico
INICIO
Recepcionar
Tomar peze muestay v £ adecuado e .
quirirgica de g [Ty llenadodela N
ustario desalictud solictud?
\ Y
: ; Realizar evduacion Reallzar cortes de
Completar datos en nﬂsg::eﬂiw maroscapica y tejido en criostato,
solictud de examen | | realo MS Word 4| tolocar cortes de y| Obtener léminas
anatomopatoldgico ega s f "1 tejida de piezas histoldgicas y
(para congelacidn) ; ndsﬂca din quirirgicas en DMC tolorear con tincidn
(pivots] HE
Realizar evaluacion
microscdgica y
ﬁ:”mﬂ:;e redactar informe
mmﬂadgltafen ¢ ol il ¢
At limnag || Eeriome s¥en e g yensimutines
hstoiges (¢ lsknaarchlmde MSWord comunicar el
histoiascinicas X danésticod
médico especilida
1
ki Revisar quela
digtal enelsistema
deregiro dePOF b nansmpggesté
compartido - AP )
Ir Recioi validacion e
imprimir informe
diagndstico para
firma enfiscoy |
) digtal de médico
e ) Anatomopatdlogo
www.hospitaliaen.gob.pe L
33 Av. Pakamuros N.° 1289 i ) soseris
Teléfono: 076 431550 TR

Jaén — Cajamarca



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO DE ANATOMIA h
PATOLOGICA
Version: 001 Fecha: 20/09/2023 Paginas: 34 - 66 CAJAMARCA

6.4.3. Ficha técnica de procedimiento de Citologia ginecolégica de tamizaje

(Citologia cérvico-vaginal)

Nombre del Procedimiento

5 PM02.01.03.
Citologia ginecoldgi izaje (Ci i . Cadi
: B gl. Aghon de Eumbeale [Ctioloxta Duracién: 5 dias habiles | = ©° 02.03
cérvico-vaginal) >
Version 001

Datos Generales del Procedimiento

Objetivo del Procedimiento

Emitir informe de diagnéstico citopatolégico de muestra Cérvico-vaginal, obtenida mediante
tamizaje de céncer de cérvix.

Alcance del Procedimiento

Departamento de ginecoobstetricia.

Base Normativa

Ley N° 26842, Ley General de Salud.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional del Control y de la contraloria General de
la Republica.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

Ley N* 30057, Ley del Servicio Civil.

Decreto legislativo N* 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Pablico.

Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases
de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

Decreto Supremo N°033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de ética de la
Administracién Pudblica.

Decreto supremo N° 034-2008-PCM, Aprueba la calificacion de organismos publicos de
acuerdo a los dispuesto por la Ley N° 29158.

Resolucién Ministerial N® 603-2006-SA/DM - Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-
V.02-Directiva para la formulacién de documentos técnicos normativos de gestion.
Resoluciéon Ministerial N° 850-2016/MINSA — que aprueba Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

Definiciones

Archivo de Tacos y Ldminas. Ambiente destinado a mantener en orden, secuencialmente, los
bloques de tejido en parafina (llamados también Tacos) y las ldminas ya estudiadas, para
preservacion del material de estudio, en caso a futuro se requiera de una nueva revisién de las
mismas.

Codificacion de muestra. Asignar secuencialmente y en orden de llegada, el cddigo
correspondiente segun el libro de registro de recepcion de muestras, el cual se rotula con
lapicero rojo en la solicitud de Anatomia Patolégica, y con plumén indeleble, en la muestra
correspondiente; previa verificacion de datos y llenado adecuado en la solicitud de Anatomia
Patoldgica.

Muestra citolégica: Células exfoliadas espontdneamente o suspendidas en fluidos corporales
obtenidas por raspado, puncién, friccién, impronta, coleccién y lavado de espacios o cavidades
para estudio citolégico y diagnéstico.

Tincion de Papanicolaou: Coloracién utilizada en Citologia Cervicovaginal. Es un método de
tincion policrémica que consta de una tincidn nuclear y un contraste citoplasmatico. Su ventaja
es la buena definicién del detalle nuclear. Los colorantes: Orange G y la solucién EA (eosina
amarillenta) forman parte de la coloracién de Papanicolaou, y se utilizan para tefiir los
citoplasmas. Ambas son soluciones alcohdlicas y el alcohol hace mas transparentes a los
citoplasmas. La Hematoxilina también forma parte de |a Coloracion de Papanicolaou, y permite
basicamente revelar los nicleos de las células presentes en la muestra,
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denomina Paciente.

e Usuario: Es la persona natural o juridica que acude a una entidad publica para ejercer
algunos de los derechos establecidos en el Articulo 55 de la Ley N° 27444 o para solicitar
informacion acerca de los trdmites y servicios que realice el Ministerio de Salud a través de
sus organos desconcentrados. Al usuario en una entidad hospitalaria, también se le

e HC: Historia Clinica.
e PAP: Papanicolaou.

® HGJ: Hospital General de Jaén.

Requisitos para iniciar un procedimiento

N°® Descripcion del requisito Fuente
1 Solicitud de examen de citologia cérvico-vaginal Usuarios o pacientes internos del HGJ.
Secuencia de Actividades
Producto o
Unidad d
N° Descripcion de la Actividad documento i a. s = Responsable (puesto)
Organizacion
generado
Tomar la muestra ginecoldgica de usuario o | Obtencién de Departamento
1 paciente. muestra de Licenciado (a) en
Ginecoobstetri | obstetricia
cia
Completar los datos de usuario en Solicitud de ais Departamento
% , . . Solicitud de examen . .
examen de citologia Cérvico-vaginal. : , ; de Licenciado (a) en
2 de citologia cérvico- . . o
; Ginecoobstetri | obstetricia
vaginal. .
cia
Recepcionar la muestra y verificar llenado | Recepciony Servicio de
3 adecuado de solicitud. verificacion de Anatomia Técnico en Laboratorio
muestra Patoldgica
De estar todo debidamente llenado, registrar la
solicitud en el Sistema de registro de muestras en | Registroy
MS Word, y asignar una codificacién a la muestra. | codificacion de Servicio de o ;
4 : Ciy ; Técnico en Laboratorio
En caso no estar debidamente llenada la solicitud, | muestra Anatomia
regresar solicitud con el médico especialista para Patologica
ser subsanada.
Colorear las muestras con Tincién de | Ldmina citoldgica Servicio de
5 Papanicolaou, y obtener [dminas citoldgicas. Anatomia Tecnologo Médico
Patoldgica
Realizar evaluacién microscépica de ldmina o
ldminas citolodgicas, y redactar manualmente un | Informe de Servicio de Médico
6 informe de diagnostico citoldgico en fisico, detrds | diagnostico manual | Anatomia SR Bl
de la Solicitud de examen de citologia Cérvico- Patoldgica P g
vaginal.
Transcribir el diagndstico, de manera digital, en el | Registro de Servicio de
7 Sistema de registro de muestras en MS Word. diagndstico en Anatomia Técnico en Laboratorio
sistema MS Word Patoldgica
Revisar que la transcripcién del diagndstico en el | Validez de Servicio de Médi
e , édico
8 i i diagnostico Anatomia
Sistema Word, esté debidamente redactada. B i Anatomopatélogo
Patoldgica
Recibir validacién, imprimir el informe de | Informede
diagnostico final, y dar informe al médico | diagndstico final, Servicio de . .
9 ; : i : : Técnico en Laboratorio
anatomopatodlogo para que lo firme en fisico. firmado Anatomia
Patologica
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Enviar el informe de diagndstico final, | Informe diagnéstico | Servicio de
10 debidamente firmado, al archivo para su | enviado a archivode | Anatomia Técnico en Laboratorio
correspondiente colocacién en la historia clinica. | historias clinicas Patolégica
Proceder a archivar ldminas citoldgicas en el Servicio de
11 correspondiente ambiente destinado a tal | Archivo de ldminas Anatomia Técnico en Laboratorio
propdsito (Archivo de tacos y l[dminas). Patologica
Otros
Procesos
Relacion | Tamizaje de céncer de cérvix (Estrategia Sanitaria de Promocion de la Salud).
ados
Anexos Flujograma
Aprobacién
Nombres y 6 .
a i Fi 1l Fecha
Apellidos rgano / Unidad Orgénica irma y Sello
Dra. Katherine | Servicio de Anatomia | e M";j‘
Elaborado por: 5! thenint Contieras G
P Contreras Gala Patoldgica fémmmwmm
CMP. 76881

Lic. Jhony Jiménez

Revisado por: Collave

Planeamiento Estratégico

Oficina de Presupuesto nEf

ou

Dr. Aaron Camus

. Servicio de Anatomia
Espinoza

Patologica

Aprobado por:

Control de Cambios

Versién Seccion del Procedimiento

Descripcion del Cambio

001 Primera versién

Primera version
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FLUJOGRAMA N° 03:

Licenciado(a) en Obstetricia

FLUIOGRAMA PARA CITOLOGIA GINECOLOGICA DE TAMIZAJE (CITOLOGIA CERVICO-VAGINAL)

Téenico en Laboratario

Médico Anatomopatdlogo Tecndlogo Médico

( INKCIO

Recepcionar
Tomarmuestra de | muestray verificar |E; ’ded:idie "
ustario "| Nenado adecuado mn; dudd Ly
de solctud ’
y A\
Completar datos en Regstara okdud (olorear b muestra
sollckud de examen | | e ton fincn de PAP
de ditologia cévico- reghro M Weedy "|' yabtener liminas
vaginal @i ctoldgleas
codficatidn
Realizar evaluacion
Transcribir mr;:;?:ﬁm g
m:ag::;'.k;::n diagndstico manud,
Achvr s Emvar informe i delrds e sollcud [
it fislco a archivo de Sktema & egltro
ditlgi ‘ MS Word e Gamen
istori2s dinlcas citologfa cérvlco-
vaginal
A
Revisar quea
P{ transcripelon esteé
correcta
Recior validacion e
Imprimir informe
diagndsticopara |,
firma enfiskode |
i médico
- Anatomapatologo
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6.4.4. Ficha técnica de procedimiento de Citologia de liquidos de
cavidades y secreciones (Citologia Especial)
. ; o R s PM02.01.03.
Nombre del Procedimiento Cltojogla: ce liguides de covblades. 'y Duracion: 7 dias habiles Codiga 02.04

secreciones (Citologia Especial)

Version | 001

Datos Generales del Procedimiento

Objetivo del Procedimiento

Emitir informe de diagndstico citopatolégico de muestras de liquidos biolégicos.

Alcance del Procedimiento

Departamento de medicina, cirugia, emergencia y ginecoobstetricia.

Base Normativa

Ley N* 26842, Ley General de Salud.

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N® 27657 — Ley del Ministerio de Salud

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional del Control y de la contraloria General de
la Republica.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de |a Funcién Publica,

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Decreto legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Publico.

Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases
de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

Decreto Supremo N°033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de ética de la
Administracion Pdblica.

Decreto supremo N° 034-2008-PCM, Aprueba la calificacion de organismos publicos de
acuerdo a los dispuesto por la Ley N° 29158,

Resolucién Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N®° 007-minsa/OGPP-
V.02-Directiva para la formulacién de documentos técnicos normativos de gestion.
Resolucién Ministerial N° 850-2016/MINSA — que aprueba Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

Definiciones

Archivo de Tacos y Laminas. Ambiente destinado a mantener en orden, secuencialmente, los
blogues de tejido en parafina (llamados también Tacos) y las 1dminas ya estudiadas, para
preservacion del material de estudio, en caso a futuro se requiera de una nueva revision de las
mismas.

Codificacion de muestra. Asignar secuencialmente y en orden de llegada, el codigo
correspondiente segun el libro de registro de recepcién de muestras, el cual se rotula con
lapicero rojo en la solicitud de Anatomia Patoldgica, y con plumén indeleble, en la muestra
correspondiente; previa verificacién de datos y llenado adecuado en la solicitud de Anatomia
Patoldgica.

Liquidos biolégicos: Son colecciones de ultrafiltrados del plasma generalmente de tipo seroso
en estructuras membranosas tales como los liquidos de cavidades, dentro de los cuales
tenemos al liquido pleural, liquido ascitico, liquido pericérdico, liquido articular sinovial y el
liquido cefalorraquideo. Otros liquidos bioldgicos son los correspondientes a secreciones,
dentro de los cuales tenemos por ejemplo a secreciones de mama. Dentro de los liquidos
bioldgicos, también se encuentran la orina, la saliva y el contenido quistico.

Muestra citolégica: Células exfoliadas espontdneamente o suspendidas en fluidos corporales
obtenidas por raspado, puncién, friccién, impronta, coleccion y lavado de espacios o cavidades
para estudio citoldgico y diagndstico.
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e Tincion Hematoxilina —Eosina: El método supone la aplicacion de la tincién de hematoxilina,
que, por ser catidnica o bésica, tifie estructuras acidas (principalmente, el ntcleo de las células)
y el uso de eosina que tifie componentes bésicos (principalmente, el citoplasma de las células).

e Tincion de Papanicolaou: Coloracion utilizada en Citologia Cervicovaginal. Es un método de
tincidn policrémica que consta de una tincidn nuclear y un contraste citoplasmético. Su ventaja
es la buena definicion del detalle nuclear. Los colorantes: Orange G y la solucién EA (eosina
amarillenta) forman parte de la coloracién de Papanicolaou, y se utilizan para tefir los
citoplasmas. Ambas son soluciones alcohélicas y el alcohol hace mas transparentes a los
citoplasmas. La Hematoxilina también forma parte de la Coloracién de Papanicolaou, y permite
basicamente revelar los nicleos de las células presentes en la muestra.

e Usuario: Es la persona natural o juridica que acude a una entidad publica para ejercer algunos
de los derechos establecidos en el Articulo 55 de la Ley N° 27444 o para solicitar informacion
acerca de los trémites y servicios que realice el Ministerio de Salud a través de sus drganos
desconcentrados. Al usuario en una entidad hospitalaria, también se le denomina Paciente.

e HGIJ: Hospital General de Jaén.

Siglas e HC: Historia Clinica.
e PAP: Papanicolaou.
e H-E: Hematoxilina- Eosina.
Requisitos para iniciar un procedimiento
N° Descripcién del requisito Fuente
1 Solicitud de examen de citologia especial Usuarios o pacientes internos del HGJ.
Secuencia de Actividades
a S .. Protutn ° | Unidad de
N Descripcion de la Actividad documento e Responsable (puesto)
Organizacion
generado
Obtencién de Departamento
Tomar la muestra de liquido biolégico de usuario | muestra de medicina,
1 © paciente. cirugla, Meédico Especialista
emergencia y
ginecoobstetric
ia
Completar los datos de usuario en Solicitud de so Servicio de
» s Solicitud de examen . s o
2 examen de citologia Especial. y ; : Anatomia Médico Especialista
de citologia especial. b
Patologica
Recepcionar la muestra y verificar llenado | Recepciény Servicio de
3 adecuado de solicitud. verificacién de Anatomia Técnico en Laboratorio
muestra Patologica
De estar todo debidamente llenado, registrar la
solicitud en el Sistema de registro de muestras en | Registroy
MS Word, y asignar una codificacion a la muestra. | codificacién de Servicio de o .
4 g ics p Técnico en Laboratorio
En caso no estar debidamente llenada la solicitud, | muestra Anatomia
regresar solicitud con el médico especialista para Patolégica
ser subsanada.
Colorear las muestras con Tincion Hematoxilina- Servicio de
5 Eosina y/o Tincién de Papanicolaou; y obtener | Ldmina citol6gica Anatomia Tecndlogo Médico
ldminas citoldgicas. Patoldgica
Realizar la evaluacién microscépica de lamina o
6 laminas citoldgicas, y redactar manualmente un | Informe de Servicio de Médico
informe de diagnéstico citoldgico en fisico, detras | diagndstico manual | Anatomia Anatomopatélogo
de la Solicitud de examen de citologia Especial. Patolégica
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Transcribir el diagnéstico, de manera digital, en el | Registro de Servicio de
Sistema de registro de muestras en MS Word. diagndstico en Anatomia Técnico en Laboratorio
sistema MS Word Patolégica
Revisar que la transcripcion del diagnoéstico en el | Validez de Servicio de Médi
8 Sistema Word, esté debidamente redactada. diagndstico Anatomia i 0l
Patolégica Anatomopatdlogo
Recibir la validacién, imprimir el informe de | Informe de
diagnéstico final en fisico, y dar infarme al médico | diagnéstico final, Servicio de o .
9 " i : Técnico en Laboratorio
anatomopatodlogo para que lo firme tanto en fisico | firmado Anatomia
como en digital. Patolégica
Colocar el informe digital de diagndstico final en | Informe de Servicio de
el Sistema de registro de muestras de AP en PDF, | diagndstico final Anatomia e .
10 : ; ; 4 Técnico en Laboratorio
carpeta compartida, la cual puede ser vista porlos | compartido Patologica
demds especialistas.
Enviar el informe de diagndstico final en fisico, | Informe diagndstico | Servicio de
11 debidamente firmado, al archivo para su | enviado a archivo de | Anatomia Técnico en Laboratorio
correspondiente colocacidn en la historia clinica. | historias clinicas Patoldgica
Proceder a archivar laminas citolégicas en el Servicio de
12 correspondiente ambiente destinado a tal | Archivo de laminas Anatomia Técnico en Laboratorio
propdsito (Archivo de tacos y laminas). Patoldgica
Otros
Procesos
Relacion | Descarte de neoplasias malignas en programa de cancer.
ados
Anexos Flujograma
Aprobacion
:::I?drzz Y| Grgano / Unidad Orgénica Firma y Sello Fecha
Elabiorado gor: Dra. Katherine Servic'io' de Anatomia ﬁ;ﬁ;}‘ﬁ%ﬁ;"“
Contreras Gala Patologica MEDICO AATOMCPATOLOGA
CMP. 76961

Revisado por:

Lic. Jhony Jiménez
Collave

Oficina de Presupuesto
Planeamiento Estratégico

Aprobado por:

Dr. Aaron Camus
Espinoza

Servicio de Anatomia
Patologica

$)  ANATOUIA PATOLOGICA
CMP: 7REB6

Control de Cambios

Version

Seccion del Procedimiento

Descripcion del Cambio

001

Primera versién

Primera version
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FLUJOGRAMA N° 04:
FLUIOGRAMA PARA CITOLOGIA DE LiQUIDOS DE CAVIDADES Y SECRECIONES (CITOLOGIA ESPECIAL)
Médico Especialista Téenico en Laboratorio Médico Anatomopatélogo Tecndlogo Médico
INICIO
Recepcionar
Tomar muestra de o | musstray verifica ﬁad;”;ﬁ‘ d
ustario llenado adecuado Z_:n :I?a
de soictug “
y
Registrar la solcitud
Completar datos en en el sistema de ﬁ:ﬁ? nn:; Q;:
solckud de examen [— registo MS Ward y > mmwﬁ
de ditologia especial aggnar una ok
codficadén liminas colopicas
t
Reslizar evaluacion
Transcribic miroscdpica y
diagndstico de redactar Informe
inf maneradigitalen (¢ diagnostico manud, 4
huchvr liminas | ,é:’;’:’a,"cm Sistema de reglto detrds de
ditolggicas storas linieas MS Word sollctud de examen
de ditologia especial
Cobcar nforme P
digtal enelistema N [ il
dergisro dePOF b{ transcripeion esté
compartido - AP oarreca
[ Reciok vafidacion e
imprimir informe
diagnéstico para
frmaenfiskoy |
¥ dighal de médico
i Anatomopatdlagy
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6.4.5. Ficha Tecnica de Procedimiento de Biopsia aspiracion con aguja

fina (BAAF)
Cédigo PM02.01.03.
Nombre del Procedimiento | Biopsia aspiracién con aguja fina (BAAF). Duracién: 7 dias habiles B 02.05
Versién | 001

Datos Generales del Procedimiento

Objetivo del Procedimiento | Emitir informe de diagnéstico citopatoldgico de muestras obtenidas mediante la puncién y
aspiracion, con una aguja de escaso calibre, conectada a una jeringa.

Alcance del Procedimiento L. N . . .
Departamento de medicina, cirugia, emergencia y ginecoobstetricia.

e Ley N° 26842, Ley General de Salud.

® Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud

e Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional del Control y de la contraloria General de
la Republica.

e Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Plblica.

o Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Pulblico.

e Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

e Decreto legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Publico.

e Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases
de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

e Decreto Supremo N°033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cdédigo de ética de la
Administracién Publica.

e Decreto supremo N° 034-2008-PCM, Aprueba la calificacién de organismos publicos de
acuerdo a los dispuesto por la Ley N® 29158.

e Resolucién Ministerial N 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-minsa/OGPP-
V.02-Directiva para la formulacién de documentos técnicos normativos de gestion.

e  Resolucién Ministerial N° 850-2016/MINSA — que aprueba Normas para la Elaboraciéon de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

Base Normativa

e Archivo de Tacos y Ladminas. Ambiente destinado a mantener en orden, secuencialmente, los
bloques de tejido en parafina (llamados también Tacos) y las ldminas ya estudiadas, para
preservacion del material de estudio, en caso a futuro se requiera de una nueva revisién de las
mismas.

e Biopsia aspiracién con aguja fina (BAAF): Es una muestra obtenida mediante la puncidn y
aspiracioén, con una aguja de escaso calibre, conectada a una jeringa. Con esta técnica,
generalmente se obtienen células aisladas que se extienden sobre una ldmina para evaluacién
citolégica. Se utiliza para obtener muestra directa de érganos superficiales y con ayuda de

Definiciones imagenes para érganos profundos.

e Codificacibn de muestra. Asignar secuencialmente y en orden de llegada, el cddigo
correspondiente segln el libro de registro de recepcién de muestras, el cual se rotula con
lapicero rojo en la solicitud de Anatomia Patoldgica, y con plumodn indeleble, en la muestra
correspondiente; previa verificacion de datos y llenado adecuado en la solicitud de Anatomia
Patoldgica.

e Muestra citolégica: Células exfoliadas espontdneamente o suspendidas en fluidos corporales
obtenidas por raspado, puncién, friccién, impronta, coleccion y lavado de espacios o cavidades
para estudio citoldgico y diagnodstico.
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Tincion Hematoxilina —Eosina: El método supone la aplicacion de la tincién de hematoxilina,
que, por ser cationica o basica, tifie estructuras acidas (principalmente, el nicleo de las células)
y el uso de eosina que tifie componentes basicos (principalmente, el citoplasma de las células).
Tincién de Papanicolaou: Coloracién utilizada en Citologia Cervicovaginal. Es un método de
tincidn policrémica que consta de una tincién nuclear y un contraste citoplasmético. Su ventaja
es la buena definicién del detalle nuclear. Los colorantes: Orange G y la solucidén EA (eosina
amarillenta) forman parte de la coloracién de Papanicolaou, y se utilizan para tefir los
citoplasmas. Ambas son soluciones alcohdlicas y el alcohol hace mas transparentes a los
citoplasmas. La Hematoxilina también forma parte de la Coloracién de Papanicolaou, y permite
bésicamente revelar los nticleos de las células presentes en la muestra,

Usuario: Es la persona natural o juridica que acude a una entidad publica para ejercer algunos
de los derechos establecidos en el Articulo 55 de la Ley N° 27444 o para salicitar informacion
acerca de los tramites y servicios que realice el Ministerio de Salud a través de sus drganos

desconcentrados. Al usuario en una entidad hospitalaria, también se le denomina Paciente.

siglas

L]

[ ]

L ]

o HGJ: Hospital General de Jaén.

e HC: Historia Clinica.

e BAAF: Biopsia aspiracién con aguja fina.
e PAP: Papanicolaou.

® H-E: Hematoxilina- Eosina.

Requisitos para iniciar un procedimiento

N° Descripcion del requisito Fuente
1 Solicitud de examen citologico para BAAF. Usuarios o pacientes internos del HGJ.
Secuencia de Actividades
Producto o .
N° Descripcidn de la Actividad documento Umdal.:l de: . Responsable (puesto)
Organizacion
generado
Tomar la muestra de BAAF de usuario o paciente. | Obtencién de Departamento
muestra de medicina,
1 ot Médico Especialista
emergencia y
ginecoobstetric
ia
Completar los datos de usuario en Solicitud de | Solicitud de examen | Servicio de
2 examen citoldgico para BAAF. citologico para Anatomia Médico Especialista
BAAF. Patologica
Recepcionar la muestra y verificar llenado | Recepcidny Servicio de
3 adecuado de solicitud. verificacion de Anatomia Técnico en Laboratorio
muestra Patologica
De estar todo debidamente llenado, registrar la
solicitud en el Sistema de registro de muestras en | Registroy
MS Word, y asignar una codificacion a la muestra. | codificacion de Servicio de _ .
1 | e : Teécnico en Laboratorio
En caso no estar debidamente llenada la solicitud, | muestra Anatomia
regresar solicitud con el médico especialista para Patologica
ser subsanada.
Colorear las muestras con Tincién Hematoxilina- Servicio de
5 Eosina y/o Tincion de Papanicolaou; y obtener | Ladmina citoldgica Anatomia Tecndlogo Médico
laminas citoldgicas. Patoldgica
Realizar la evaluacion microscopica de lamina o
6 laminas citoldgicas, y redactar manualmente un | Informe de Servicio de Médico
informe de diagnéstico citolégico en fisico, detras | diagnéstico manual | Anatomia Anatomopatdlogo
de la Solicitud de examen citoldgico para BAAF. Patolégica
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Transcribir diagnéstico, de manera digital, en el | Registro de Servicio de
Sistema de registro de muestras en MS Word. diagndstico en Anatomia Técnico en Laboratorio
sistema MS Word Patolégica
Revisar que la transcripcidn del diagnéstico en el | Validez de Servicio de Médico
8 i i diagndstico Anatomia ; ,
Sistema Word, esté debidamente redactada. B il Anatomopatélogo
Patologica
Recibir la wvalidacién, imprimir el informe de | Informe de
diagnostico final en fisico, y dar informe al médico | diagnéstico final, Servicio de . .
9 : Z P : 3 Técnico en Laboratorio
anatomopatologo para que lo firme tanto en fisico | firmado Anatomia
como en digital. Patolégica
Colocar el informe digital de diagndstico final en | Informe de Servicio de
el Sistema de registro de muestras de AP en PDF, | diagndstico final Anatomia _— .
10 ; . : L Técnico en Laboratorio
carpeta compartida, la cual puede ser vista por los | compartido Patoldgica
demas especialistas.
Enviar el informe de diagndstico final en fisico, | Informe diagnéstico | Servicio de
11 debidamente firmado, al archivo para su | enviado a archivo de | Anatomia Técnico en Laboratorio
correspondiente colocacién en |a historia clinica. | historias clinicas Patolégica
Proceder a archivar ldminas citolégicas en el Servicio de
12 correspondiente ambiente destinado a tal | Archivo de laminas Anatomia Técnico en Laboratorio
propésito (Archivo de tacos y laminas), Patoldgica
Otros
Procesos
Relacion | Descarte de neoplasias malignas en programa de cancer.
ados
Anexos Flujograma
Aprobacién
Nombres Y| =
i i Firma y Sello Fecha
Apellidos Organo / Unidad Orgénica i y
Dra. Katherine | Servicio de Anatomia s

Elaborado por:

Contreras Gala

Patolégica

.-:'ﬁﬁh‘né Cont%}ztw
@usnmwmﬁlﬁw

CcMP. 76881

Revisado por:

Lic. Jhony lJiménez

Collave

Oficina de Presupuesto y
Planeamiento Estratégico

Aprobado por:

Dr. Aaron Camus

Espinoza

Servicio de Anatomia
Patolégica

Control de Cambios

Version

Seccion del Procedimiento

Descripcion del Cambio

001

Primera versién

Primera version
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FLUJOGRAMA N° 05:
FLUJOGRAMA PARA BIOPSIA ASPIRACION CON AGUIA FINA (BAAF)
Médico Especialista Téenico en Laboratorio Médico Anatomogatélogo Tecndlogo Médico
INKIO
Recepclonar
Tomarmuestra de | muestray verificar ? md;”;:? s g
BANF de wsuarlo 7| lenado adecsado ety -
de solctud N
Y
Completar datos en RQB:IR'B': mi”d Colorear b muestra
solictud de eamen | | bk i continckinHE y/o
(ltoldgico para mgi:;:x:::a Y "I pA;yobtener
BARF edfictin liminas citoldgicas
f A
Realiar evaluacidn
miroscpica y
""?‘!"’” redactar Informe
diagsticode dapistcomand, |
! Envar nforme manea dghden detris el [\
Archivar ldminas g Sitema de registro
dodgs [ fisico a archivo de ds sollctud de examen
bistoras cinicas b cologio para
BAAF
A
ot | s
de reisto dePDF b transc mesle
compartido - AP o
[} Recior validacion e
mprimir informe
diagnostico para
firma en fiscoy |

| digtal de médico
( ) Anatomopatdhgo
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6.4.6. Ficha de procedimiento de Histoquimica e Inmunohistoquimica

Nombre del Procedimiento

- . o PM02.01.03.
: i 2t % Duracién: 5 dias | Cadigo
Histoquimica e Inmunohistoquimica habiles 03.06
Version 001

Datos Generales del Procedimiento

Objetivo del Procedimiento

Optimizar informe de diagndstico histopatolégico mediante la solicitud de Histoquimica (tinciones
especiales) y/o Inmunohistoquimica, para un diagnostico més preciso; antes de emitir el informe de
diagnaostico final.

Alcance del Procedimiento

Departamento de medicina, cirugia, emergencia y ginecoobstetricia.

Base Normativa

Ley N° 26842, Ley General de Salud.

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud

Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional del Control y de la contraloria General de
la Republica.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica,

Ley N® 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Decreto legislativo N® 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Piblico.

Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases
de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

Decreto Supremo N°033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Codigo de ética de la
Administracion Publica.

Decreto supremo N° 034-2008-PCM, Aprueba la calificacion de organismos publicos de
acuerdo a los dispuesto por la Ley N® 29158.

Resolucién Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-minsa/OGPP-
V.02-Directiva para la formulacién de documentos técnicos normativos de gestion.
Resolucion Ministerial N° 850-2016/MINSA — que aprueba Normas para la Elaboracién de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

Definiciones

Archivo de Tacos y Ldminas. Ambiente destinado a mantener en orden, secuencialmente, los
bloques de tejido en parafina (llamados también Tacos) y las ldminas ya estudiadas, para
preservacion del material de estudio, en caso a futuro se requiera de una nueva revision de las
mismas.

Codificacion de muestra. Asignar secuencialmente y en orden de llegada, el cddigo
correspondiente segun el libro de registro de recepcion de muestras, el cual se rotula con
lapicero rojo en la solicitud de Anatomia Patoldgica, y con plumdn indeleble, en la muestra
correspondiente; previa verificacion de datos y llenado adecuado en la solicitud de Anatomia
Patologica.

Histoquimica: Es el estudio quimico de los tejidos, independientemente del método de anélisis
empleado. Esta técnica permite la identificacion y localizacién de compuestos o radicales
quimicos en las células y tejidos. Esto se consigue provocando reacciones que dan productos
insolubles que son coloreados o electrodensos y visibles por el Microscopio 6ptico y
electrénico. A las técnicas de Histoquimica, se les denomina usualmente tinciones especiales,
y dentro de ellas podemos encontrar a Giemsa, Ziehl Neelsen, Tricromica de Masson, Plata
(Metenamina de Gomori)

Inmunohistoquimica: Procedimiento que tiene como objetivo detectar, amplificar y hacer
visible un antigeno especifico, que generalmente es una proteina. Esta técnica permite
identificar la localizacién de una sustancia especifica a nivel tisular o celular.
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e Solicitud de Anatomia Patolégica: Formato de solicitud de evaluacién anatomopatoldgica, que
contiene los datos informativos minimos del paciente requeridos para el adecuado estudio
patoldgico, firmado por el médico solicitante.

®  Usuario: Es la persona natural o juridica que acude a una entidad publica para ejercer algunos
de los derechos establecidos en el Articulo 55 de la Ley N° 27444 o para solicitar informacion
acerca de los trdmites y servicios que realice el Ministerio de Salud a través de sus érganos
desconcentrados. Al usuario en una entidad hospitalaria, también se le denomina Paciente.

Siglas

HC: Historia Clinica.

e ° 9 0 @

HGJ: Hospital General de Jaén.

HQ: Histoguimica (Tinciones especiales).
IHQ: Inmunohistoquimica.
AP: Anatomia Patoldgica.

Requisitos para iniciar un procedimiento

N° Descripcion del requisito Fuente
Registro manual de solicitud en Cuaderno de
1 registro de tinciones especiales e | Usuarios o pacientes internos del HGJ.

Inmunohistoquimica.

Secuencia de Actividades

Producto 3 Unidad de
N° Descripcion de la Actividad documento : Responsable (puesto)
Organizacion
generado
Registrar manualmente solicitud de Histoquimica
y/o Inmunohistoquimica requerida, en Cuaderno | Solicitud de HQ y/o | Servicio de
1 de registro de tinciones especiales e | IHQ en cuaderno de | Anatomia Médico Anatomopatologo
Inmunohistoquimica, indicando codificacion de | registro Patoldgica
muestra en estudio.
Buscar tacos de muestra en estudio, en el archivo | Obtencién de tacos | Servicio de
2 de tacos y laminas; segin la codificacion | de  muestra en | Anatomia Técnico en Laboratorio
correspondiente. estudio Patoldgica
Realizar cortes del taco o tacos correspondientes Servicio de
a muestra en estudio, obtener una o varias | Ldmina histoldgica Anatomia
3 Ia'.minas’histolégicas y colorear Ia'mi.nas con‘la Patoldgica Tedritiogs Medics
Histoquimica y/o Inmunohistoquimica
correspondiente, dependiendo de lo solicitado
por el médico anatomopatélogo.
Realizar la evaluacién microscépica de lamina o
ld&minas histoldgicas, redactar manualmente un | Informe de | Servicio de
informe de resultados de Histoquimica y/o | resultados de HQ/ | Anatomia
4 Inmunohistoquimica, en fisico, detras de la | IHQ escrito Patoldgica Médico Anatomopatdlogo
Solicitud de anatomia patoldgica, con la que
ingreso dicha muestra al servicio de anatomia
patoldgica.
Transcribir los resultados de la histoquimica y/o | Registro de | Servicio de
5 inmunohistoquimica correspondiente, de manera | resultado de HQ/ | Anatomia Técnico en Laboratorio
digital, en el Sistema de registro de muestras en | IHQ en Sistema MS | Patolégica
MS Word. Word
Revisar que la transcripcion de resultados de la | Validez de | Servicio de )
6 Higtoiiifiica yio i unehistequiica resultados de | Anatomia Médico Anatomopatdlogo
HQ/IHQ Patoldgica
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correspondiente, en el Sistema MS Word, esté
debidamente redactada.
Recibir la validacién, imprimir el informe de | Informe de | Servicio de
diagnostico final, y dar informe al médico | diagndstico final, | Anatomia g ;
v ; ' ey ) L . Técnico en Laboratorio
anatomopatdlogo para que lo firme tanto en fisico | firmado Patolégica
como en digital.
Colocar el informe digital de diagndstico final en | Informe de | Servicio de
el Sistema de registro de muestras de AP en PDF, | diagnéstico final | Anatomia 5 .
8 : ! . Sy Técnico en Laboratorio
carpeta compartida, |a cual puede ser vista por los | compartido Patologica
demas especialistas.
Enviar el informe de diagndstico final en fisico, | Informe diagndstico | Servicio de
9 debidamente firmado, al archivo para su | enviado a archivo de | Anatomia Técnico en Laboratorio
correspondiente colocacion en la historia clinica. | historias clinicas Patologica
Proceder a archivar tacos y ldminas histolégicas en . Servicio de
; : : Archivo de tacos y : - :
10 el correspondiente ambiente destinado a tal — Anatomia Técnico en Laboratorio
propdsito (Archivo de tacos y ldminas). Patoldgica
Otros
Procesos
Relacion | Patologia quirdrgica.
ados
Anexos Flujograma
Aprobacién
::::I?JE: Y Organo / Unidad Orgénica Firma y Sello Fecha

Elaborado por:

Dra. Katherine
Contreras Gala
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CMP. 76881

Revisado por:

Lic. Jhony Jiménez
Collave

Oficina de Presupuesto vy
Planeamiento Estratégico

Aprobado por:

Dr. Aaron Camus
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Servicio de Anatomia
Patolégica
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FLUJOGRAMA N° 06:

FLUIOGRAMA PARA HISTOQUIMICA E INMUNOHISTOQUIMICA
Médico Anatomopatdlogo Téenico en Laboratorio Tecndlogo Médico
INICIO
|
Registrar manualmente
solickud en el cuademo RT:L‘:;E“MM
de registro de tinclones Buscar los tacos de lamioa his obgea
especiales ¢ P muestra en archivo P coloear ton HQ !!
Inmunohistoquimica, de tacos y iminas 40, seqin bl'l
(on cofcacion de /5
muestra en estudio
Y
Realizar evaluacidn
microscapica y redactar
manuaimente Informe Transcribir dIc:al?E:r: :ﬁ;m :
de resultados de HQ y/o resultados de HQ yo 4 dE itrode POF
1HO, detds e solctud » IHQenelsstema iy
de anatom@ patologlca, de registro MS P
cona que ingresd d Word
senvclo de AP dicha !
musstra
Enviar Informe
fisico aarchivo de
historias dinicas
Y *
Recii validacion e
Revisar quela e o Archivar facos y
M diagnostico final
transeripcion esté frmaenfis [3minas histoldglcas
i para fimaen fisco
ydgitd de médico
Anatomopatdlogo
y
()
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6.4.7. Ficha de procedimiento de cortes adicionales.

Nombre del Procedimiento

o » PMO02.01.03.
Cortes adicionales Dtlr?cum. 3 tHes | Sodle 03.07
habiles —
Version 001

Datos Generales del Procedimiento

Objetivo del Procedimiento

Optimizar informe de diagndstico histopatologico mediante la solicitud de cortes adicionales, a
distintos niveles del tejido, para un diagnostico mas preciso; antes de emitir el informe de diagndstico

final.

Alcance del Procedimiento

Departamento de medicina, cirugia, emergencia y ginecoobstetricia.

Base Normativa

Ley N° 26842, Ley General de Salud.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional del Control y de la contraloria General de
la Republica.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Decreto legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Publico.

Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases
de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

Decreto Supremo N°033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cddigo de ética de la
Administracion Publica.

Decreto supremo N° 034-2008-PCM, Aprueba la calificacion de organismos publicos de
acuerdo a los dispuesto por la Ley N° 29158.

Resolucién Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-minsa/OGPP-
V.02-Directiva para la formulacién de documentos técnicos normativos de gestién.
Resolucion Ministerial N® 850-2016/MINSA — que aprueba Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

Definiciones

Archivo de Tacos y Laminas. Ambiente destinado a mantener en orden, secuencialmente, los
bloques de tejido en parafina (llamados también Tacos) y las |aminas ya estudiadas, para
preservacion del material de estudio, en caso a futuro se requiera de una nueva revisién de
las mismas.

Codificacién de muestra. Asignar secuencialmente y en orden de llegada, el cédigo
correspondiente segiin el libro de registro de recepcion de muestras, el cual se rotula con
lapicero rojo en la solicitud de Anatomia Patologica, y con plumén indeleble, en la muestra
correspondiente; previa verificacion de datos y llenado adecuado en la solicitud de Anatomia
Patoldgica.

Solicitud de Anatomia Patolégica: Formato de solicitud de evaluacidn anatomopatoldgica,
que contiene los datos informativos minimos del paciente requeridos para el adecuado
estudio patoldgico, firmado por el médico solicitante.

Tincién Hematoxilina —Eosina: El método supone la aplicacion de la tincién de hematoxilina,
que, por ser catidnica o basica, tifie estructuras acidas (principalmente, el nicleo de las
células) y el uso de eosina que tifie componentes basicos (principalmente, el citoplasma de
las células).

Usuario: Es la persona natural o juridica que acude a una entidad publica para ejercer algunos
de los derechos establecidos en el Articulo 55 de la Ley N® 27444 o para solicitar informacion
acerca de los tramites y servicios que realice el Ministerio de Salud a través de sus érganos
desconcentrados. Al usuario en una entidad hospitalaria, también se le denomina Paciente.
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e HGJ: Hospital General de Jaén.
; e HC: Historia Clinica.
Siglas . _
e AP: Anatomia Patoldgica.
e H-E: Hematoxilina-Eosina.
Requisitos para iniciar un procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
Registro manual lici n Cuaderno de registro . s :
1 Egisteo mpiul desolicitud » B Usuarios o pacientes internos del HGJ.
de cortes nuevos.
Secuencia de Actividades
Producto o
. I . Unidad de
N Descripcion de la Actividad documento 2 Responsable (puesto)
Organizacién
generado
Registrar manualmente solicitud en Cuaderno de | Solicitud de cortes | Servicio de
1 registro de cortes nuevos, indicando codificacion de | adicionales en | Anatomia Médico Anatomopatodlogo
muestra en estudio. cuaderno de registro | Patolégica
Buscar tacos de muestra en estudio, en el archivo de | Obtencidén de tacos | Servicio de
2 tacos y laminas; segin la  codificaciéon | de  muestra en | Anatomia Técnico en Laboratorio
correspondiente. estudio Patoldgica
Realizar cortes adicionales del Taco o tacos Servicio de
correspondientes a muestra en estudio, obtener una | Ldmina histoldgica Anatomia , Gz
3 A sty foicy o Tecndlogo Médico
o varias laminas histolégicas, y colorear laminas con Patologica
Tinciéon Hematoxilina-Eosina.
Realizar evaluacion microscépica de ldmina o laminas
histoldgicas, redactar manualmente un informe de | Informe escrito de
4 los resultados de la evaluacion de los cortes | resultados de la | Servicio de sadilien Aratomunaebiees
adicionales, en fisico, detrds de la solicitud de | evaluacion de los | Anatomia P g
anatomfa patolégica, con la que ingresé dicha | cortes adicionales Patolégica
muestra al servicio de anatomia patolégica.
: Registro de | Servicio de
Transcribir los resultados de informe de evaluaciénde | resultado de la | Anatomia
los cortes adicionales, de manera digital, en el | evaluacién de los | Patoldgica Técnico en Laboratorio
Sistema de registro de muestras en Word. cortes  adicionales
en sistema MS Word
Revisar que la transcripcion de resultados de la | Validez de | Servicio de
. evaluacién de los cortes adicionales, en el Sistema MS | resultados de | Anatomia Médico Anatomopatdlogo
Word, esté debidamente redactada. evaluacion de cortes | Patoldgica
adicionales
Recibir la wvalidacién, imprimir el informe de | Informe de | Servicio de
diagndstico final, y dar informe al médico | diagnéstico final, | Anatomia . .
7 : i : e Técnico en Laboratorio
anatomopatdlogo para que lo firme tanto en fisico | firmado Patologica
como en digital.
Colocar el informe digital de diagnéstico final en el | Informe de | Servicio de
Sistema de registro de muestras de AP en PDF, | diagndstico final | Anatomia - y
8 ? . ; G s Técnico en Laboratorio
carpeta compartida, la cual puede ser vista por los | compartido Patoldgica
demas especialistas.
Enviar el informe de diagndstico final en fisico, | Informe diagndstico | Servicio de
9 debidamente firmado, al archivo para su | enviado a archivo de | Anatomia Técnico en Laboratorio
correspondiente colocacion en la historia clinica. historias clinicas Patoldgica
Proceder a archivar tacos y laminas histoldgicas en el ; Servicio de
: . . i Archivo de tacos y ; ey .
10 correspondiente ambiente destinado a tal propdsito lArrinas Anatomia Técnico en Laboratorio
(Archivo de tacos y ldminas). Patoldgica
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Elaborado por:
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Anatomia

Revisado por:

Lic. Jhony Jiménez
Collave

Oficina de Presupuesto vy
Planeamiento Estratégico

Aprobado por:
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Control de Cambios

Version

Seccién del Procedimiento

Descripcion del Cambio

001

Primera versién

Primera versién
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FLUJOGRAMA N° 07:
FLUIOGRAMA PARA CORTES ADICIONALES
Médico Anatomapatélogo Téenico en Laboratorio Tecndlogo Médico
INICIO
Y
Registrar manuaimente ' 5;:;;;';:
solickud en cuademo de Buscar tacos de e
registro de cortes P! muestra en archivo M Laina hﬂoﬁyn
nuevos, con codificacion de tacos y minas AL ciu:
de muestra en estudlo e
Y
Realizar evaluacldn
microsedplea y redactar
menuaimente Informe Transcribir Colocar informe
de resultados de resultados de .| digial en elsistema
evaluacidn de cortes informe en forma "] de reistro de POF
adiclonales, detrds de | digtal,enel compartido - AP
solickud de orden de sstemade reglstro
anatom patologlca, con S Word
laque ingresd al servicio |
de AP dicha muestra
Enviar Informe
fislco a archivo de
historias dlinicas
Y *
Rechir validacion e
Revisarguela Imprimir Informe Achirtacosy
v diagndstico final ;
transtripeion esté M o Amsenfs [3minas histoldgicas
e para fimaen fsco
ydigital de médico
Anatomopatdlogy
1!
()
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6.4.8. Ficha de procedimiento de revision de laminas.

Nombre del Procedimiento

2o = o PM02.01.03.
Fesce, Duracion: 10  dias | Codigo
Revision de laminas . 03.08
habiles —
Version | 001

Datos Generales del Procedimiento

Objetivo del Procedimiento

Verificar un diagnéstico histopatolégico y/o citolégico realizado previamente, de un usuario interno
o externo.

Alcance del Procedimiento

Departamento de medicina, cirugia, emergencia y ginecoobstetricia.

Base Normativa

*» ley N° 26842, Ley General de Salud.

e Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

e Ley N° 27657 ~ Ley del Ministerio de Salud

e Ley N* 27785, Ley Orgéanica del Sistema Nacional del Control y de la contraloria General de

la Republica.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

Ley N°® 30057, Ley del Servicio Civil.

e Decreto legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Publico.

e Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases
de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

e Decreto Supremo N°033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de ética de la
Administracién Publica.

e Decreto supremo N° 034-2008-PCM, Aprueba la calificaciéon de organismos publicos de
acuerdo a los dispuesto por la Ley N° 29158.

e Resolucion Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N* 007-minsa/OGPP-
V.02-Directiva para la formulacion de documentos técnicos normativos de gestion.

e Resolucién Ministerial N° 850-2016/MINSA — que aprueba Normas para la Elaboraciéon de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

Definiciones

® Archivo de Tacos y Laminas. Ambiente destinado a mantener en orden, secuencialmente, los
bloques de tejido en parafina (llamados también Tacos) y las ldminas ya estudiadas, para
preservacion del material de estudio, en caso a futuro se requiera de una nueva revision de -
las mismas.

e Codificacién de muestra. Asignar secuencialmente y en orden de llegada, el cédigo
correspondiente segun el libro de registro de recepciéon de muestras, el cual se rotula con
lapicero rojo en la solicitud de Anatomia Patoldgica, y con plumén indeleble, en la muestra
correspondiente; previa verificacién de datos y llenado adecuado en la solicitud de Anatomia
Patoldgica.

® Solicitud de Anatomia Patoldgica: Formato de solicitud de evaluacién anatomopatolégica,
que contiene los datos informativos minimos del paciente requeridos para el adecuado
estudio patolégico, firmado por el médico solicitante.

® Tincién Hematoxilina —Eosina: El método supone la aplicacion de la tincidén de hematoxilina,
que, por ser catidnica o basica, tifie estructuras acidas (principalmente, el nicleo de las
células) y el uso de eosina que tifie componentes basicos (principalmente, el citoplasma de
las células).

® Usuario: Es |la persona natural o juridica que acude a una entidad publica para ejercer algunos
de los derechos establecidos en el Articulo 55 de la Ley N° 27444 o para solicitar informacion
acerca de los tramites y servicios que realice el Ministerio de Salud a través de sus 6rganos
desconcentrados. Al usuario en una entidad hospitalaria, también se le denomina Paciente.

Siglas

e HGIJ: Hospital General de Jaén.
e HC: Historia Clinica.
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e AP: Anatomia Patoldgica.
e H-E: Hematoxilina-Eosina.

Requisitos para iniciar un procedimiento

NB

Descripcion del requisito

Fuente

1

Solicitud de examen anatomopatolégico(para
revisién de laminas)

Usuarios internos del HGJ, o usuarios externos.

Secuencia de Actividades

Producto o 4
: 2z e Unidad de
N Descripcion de la Actividad documento S Responsable (puesto)
Organizacién
generado
Solicitar la revision de ldminas de un usuario | Solicitud de Departamento de
1 interno o externo, y‘c.ompletar datos del usuario re\ri.sién de medicina,'cirugia, Médico Especialista
en la solicitud de examen | ldminas emergenciay
anatomopatologico(para revisién de ldminas). ginecoobstetricia
Asignar una codificacidn a solicitud de revisién de | Codificado de Servicio de
2 ldminas, y registrar dicha solicitud en el Sistema | caso de revisién Anatomia Técnico en Laboratorio
de registro de muestras en Word. de l[aminas Patoldgica
Si es usuario interno, buscar tacos y ldminas de
muestra en estudio, en el archivo de tacos y | Obtencion de Servicio de
laminas; segin los datos del usuario y la | tacos de muestra | Anatomia
3 codificacion de tacos y laminas. De ser usuario | en estudio Patoldgica Técnico en Laboratorio
externo, este paso se omite. El usuario externo
deberd traer sus ldminas y tacos para
correspondiente revision.
Recibir tacos y laminas, y registrar caso de revisién | Registro de caso Servicio de
de l&minas, en Cuaderno de registro de revisiones | de revisién de Anatomia ;
i : : Tecndlogo Médico
de ldminas.: lamina Patolégica
Realizar cortes del taco o tacos correspondientes Servicio de
a muestra en estudio, obtener una o varias | Ldmina Anatomia . s
5 ; ; ; i L L Tecndlogo Médico
laminas histoldgicas, y colorear ldminas con | histolégica Patoldgica
Tincién Hematoxilina-Eosina.
Realizar evaluacién microscépica de ldmina o
laminas histoldgicas, redactar manualmente un | Informe
6 informe diagndstico, detrds de la Solicitud de | diagnéstico Servicio de Médico
examen anatomopatologico(para revisidon de | escrito Anatomia Anatomopatdlogo
ldminas), con la que ingresé dicha muestra al Patolégica
servicio de anatomia patoldgica.
Transcribir resultados de informe diagnéstico, de | Registro de Servicio de
5 manera digital, en el Sistema de registro de | informe Anatomia Téeriive wi Labisratogi
muestras en MS Word. diagnostico en Patoldgica
sistema MS Word
Revisar que la transcripcion de informe | Validez de Servicio de
i diagnéstico, en el Sistema MS Word, esté | informe Anatomia Médico
debidamente redactada. diagndstico Patoldgica Anatomopatdlogo
Recibir la validacion, imprimir el informe de | Informe de Servicio de
9 diagndstico 'final, y dar im_’orme al mé.dico cjiagnéstico final, Anato.m_ia Thorics e abiopataii
anatomopatdlogo para que lo firme tanto en fisico | firmado Patoldgica
como en digital.
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Colocar el informe digital de diagnéstico final en | Informe de Servicio de
el Sistema de registro de muestras de AP en PDF, | diagndstico final Anatomia " ;
10 = . X . Técnico en Laboratorio
carpeta compartida, |la cual puede ser vista por los | compartido Patologica
demas especialistas.
Informe
Enviar el informe de diagndstico final en fisico, | diagnéstico Servicio de Técnico en Laboratorio
11 debidamente firmado, al archivo para su | enviado a archivo | Anatomia
correspondiente colocacién en la historia clinica. | de historias Patoldgica
clinicas
Proceder a archivar tacos y ldminas histolégicas en . Servicio de
; : . Archivo de tacos y : — ;
12 el correspondiente ambiente destinado a tal Btnliisis Anatomia Técnico en Laboratorio
propdsito (Archivo de tacos y ldminas). Patoldgica
Otros
Procesos
Relacion | Patologia quirdrgica, Citopatologia.
ados
E.BED_" " .
%i\ﬁaﬁjg?gs Flujograma
" Vf Bprolgation
_;% f)g} Nombres Y| Grgano / Unidad Organica Firma y Sello Fecha
}oo" “"\ﬁ? Apellidos
ANATomAe
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Vil. DISPOSICIONES FINALES

7.1. Difusién:
El presente Manual de Procesos y Procedimientos tiene vigencia a partir de

la fecha de su aprobacion mediante Resolucion Directoral, y se realizara su

difusion, tras la aprobacién correspondiente.

Se pondra de conocimiento de los servidores del hospital mediante las

jefaturas inmediatas y su publicacién en la pagina web de la Institucion.

7.2. Implementacion:
El presente Manual de Procesos y Procedimientos sera util en la mejora y/o

futura implementaciéon de procesos y procedimientos en el Servicio de

Anatomia Patoldgica, tras la aprobacién correspondiente.

www.hospitaljaen.gob.pe
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VII. ANEXOS:
ANEXO 1: SOLICITUD DE EXAMEN ANATOMOPATOLOGICO (PARA BIOPSIAS Y
PIEZAS QUIRURGICAS)

J’.ﬂ"{ vy,
GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE SALUD 1..?
HOSPITAL GENERAL DE JAEN .
DEPARTAMENTO DE APOYO AL DIAGNOSTICO CAJAMARCA

SOLICITUD DE EXAMEN ANATOMOPATOLOGICO- BIOPSIAS Y PIEZAS QUIRURGICAS

DATOS DEL PACIENTE: FECHA:

APELLIDOS Y NOMBRES:

EDAD: SEXO: S51S: HISTORIA CLINICA:
DOMICILIO: TELEFONO:
FECHA DE NACIMIENTO: / / DNI:

DIAGNOSTICO (5) MEDICO-CLINICOS:

DATOS CLINICOS, ENDOSCOPICOS Y/O IMAGENOLOGICOS DE IMPORTANCIA:

DATOS DE LA MUESTRA:

FIRMA DEL MEDICO

Av. Pakamuros N° 1289
Teléfono: 076 431550
Jaén - Cajamarca
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ANEXO 2: SOLICITUD DE EXAMEN AN_EI'OMOPATOLOGICO (PARA
CONGELACION)
Gy, t

> 4 GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE SALUD 1.,

HOSPITAL GENERAL DE JAEN
DEPARTAMENTO DE APOYO AL DIAGNOSTICO

SOLICITUD DE EXAMEN ANAT PATOLOGICO- CONGELACION TUDI
TRANSOPERATORIO)
DATOS DEL PACIENTE: FECHA:

APELLIDOS ¥ NOMBRES:

EDAD: SEXO: S1S: HISTORIA CLINICA:

FECHA DE NACIMIENTO: ! ' DNE

DIAGNOSTICO (S) MEDICO-CLINICOS:

MOTIVO DE ESTUDIO TRANSOPERATORIO:

DATOS CLINICOS Y/O IMAGENOLOGICOS DE IMPORTANCIA:

DATOS DE LA MUESTRA:

FIRMA DEL MEDICO

widsw hospitaliaen gob. pe
Av. Pakamuros N° 1289
Telefono: 076 431550
Jaen - Cajamarca
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ANEXO 3: SOLICITUD DE EXAMEN DE CITOLOGIA CERVICO-VAGINAL

o,
GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE SALUD x.r
HOSPITAL GENERAL DE JAEN | o
DEPARTAMENTO DE APOYO AL DIAGNOSTICO CATAMAREA

SOLICITUD DE EXAMEN DE CITOLOGIA CERVICO-VAGINAL

Nombre del Establecimiento:

DATOS DEL PACIENTE: FECHA:
APELLIDOS Y NOMBRES:

EDAD: SIS: _____ HISTORIA CLINICA:
DOMICILIO: TELEFONO:
FECHA DE NACIMIENTO: / / DN

HISTORIA GINECOLOGICA:
Completar y/o marcar, segun cormesponda.:

Fecha de ultima regla: Y A S,

Embarazada: S| - NO

Uso de anticonceptivos: S| — NO, De ser la respuesta S|, especifique gqué anticonceptivo
utiliza?:
Signos ylo sintomas actuales:

COLPOSCOPIA:
Caompletar y/o marcar, segun corresponda:

i5Se le realizé colposcopia?: Sl - NO

Fecha de colposcopia: L

Resultado de colposcopia: NORMAL - ANORMAL. De ser la respuesta ANORMAL. especifique
icudles hallazgos anormales se encontraron?

PERSONAL RESPONSABLE DE OBTENCION DE MUESTRAS:

Completar segun comespaonda:

Apellidos y nombres:
Profesion/ Cargo:
Fecha de obtencién de muestra(s): i

FIRMA DE PERSONAL RESPONSABLE

Av. Pakamuros N* 1289
Teléefono: 076 431550
Jagn - Cajamarca
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ANEXO 4: SOLICITUD DE EXAMEN DE CITOLOGIA ESPECIAL

GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HOSPITAL GENERAL DE JAEN

DEPARTAMENTO DE APOYO AL DIAGNOSTICO

L
e

CAJAMARCA

SOLICITUD DE EXAMEN DE CITOLOGIA ESPECIAL

DATOS DEL PACIENTE: FECHA:
APELLIDOS Y NOMBRES:

EDAD: SIS:_____  HISTORIA CLINICA:
DOMICILIO: TELEFONO:
FECHA DE NACIMIENTO: / / DNI:

DATOS CLINICOS DE IMPORTANCIA:

Twempo de enfermedad

Signos y sintemas principales:
Relato cronologico breve de enfermedad:

DATOS IMAGENOLOGICOS DE IMPORTANCIA:
ECOGRAFIA- Pnncipales hallazgos:

ﬁEIOG RAFIA: P-f-‘i;'lcipa les hallazgos:

2 TOMOGRAFIA: Principales hallazgos:

RESONANCIA MAGNETICA: Principales hallazgos:

0 OTROS EXAMENES DE IMAGEN (Espaecfique cual) Principales hallazgos:

PERSONAL MEDICO RESPONSABLE DE OBTENCION DE MUESTRA:
Apslidos y nombres:

& Profesion/ Cargo:

¢ Fecha de obtencién de muestra (s) .

FIRMA DE PERSONAL RESPONSABLE

62
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ANEXO 5: SOLICITUD DE EXAMEN CITOLOGICO PARA BAAF
Y, &
GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
ﬁ DIRECCION REGIONAL DE SALUD \.r
HOSPITAL GENERAL DE JAEN -
DEPARTAMENTO DE APOYO AL DIAGNOSTICO CAJAMARCA
SOLICITUD DE EXAMEN DE CITOLOGIA ESPECIAL
DATOS DEL PACIENTE: FECHA:
APELLIDOS Y NOMBRES:
EDAD: SIS: HISTORIA CLINICA:
DOMICILIO: TELEFONO:
FECHA DE NACIMIENTO: / ! DNI:
DATOS CLINICOS DE IMPORTANCIA:
Tiempo de enfermedad:
©  Signos y sintomas principales:
Relato cronologico breve de enfermedad:
DATOS IMAGENOLOGICOS DE IMPORTANCIA:
ECOGRAFIA- Principales hallazgos.
o RADIOGRAFIA: Principales hallazgos:
TOMOGRAFIA: Principales hallazgos:
RESONANCIA MAGNETICA: Principales hallazgos:
OTROS EXAMENES DE IMAGEN (Especifique cual): Principales hallazgos:
PERSONAL MED NSA NDEM
2 Apelidos y nombres:
Profesion/ Cargo:
Fecha de obtencién de muestra (s). L.k
FIRMA DE PERSONAL RESPONSABLE
www hospitaliaen gob pe
Av. Pakamuros N* 1289
Teléfona: 076 431550 .umrﬁn

Jaen - Cajamarca
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ANEXO 6: SOLICITUD DE EXAMEN ANATOMOPATOLOGICO (PARA REVISION

DE LAMINAS)

B i,
GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE SALUD \.’
HOSPITAL GENERAL DE JAEN NPT S
DEPARTAMENTO DE APOYO AL DIAGNOSTICO CAJAMARCA
SOLICITUD DE EXAM N PATOLOGICO- REVISION LAMINAS
DATOS DEL PACIENTE: FECHA:

APELLIDOS Y NOMBRES:

USUARIO: Marcar (INTERNO/ EXTERNO). Si es EXTERNO, especifique ;de qué

institucion provienen tacos y laminas para revision?

EDAD: SEXO: ____ SIS: Marcar (S| / NO). PARTICULAR: Marcar (Sl / NO).

HISTORIA CLINICA:

DOMICILIO: TELEFONO:

FECHA DE NACIMIENTO: f ! DNI:

DIAGNOSTICO (S) MEDICO-CLINICOS:

MOTIVO DE REVISION DE LAMINAS:

DATOS CLINICOS Y/O IMAGENOLOGICOS DE IMPORTANCIA:

FIRMA DEL MEDICO

wwes hospitabaen gob pe
Av. Pakamuros N* 1283
Telefono: 076 431550
Jaen - Cajamarca
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ANEXO 7: TIEMPO DE ENTREGA DE RESULTADOS POR PROCEDIMIENTO
REALIZADO EN ANATOMIA PATOLOGICA

PROCEDIMIENTO REALIZADO TIEMPO MAXIMO DE ENTREGA DE RESPONSABLE
RESULTADOS
ESTUDIO DE BIOPSIAS Y PIEZAS ; MEDICO
QUIRGRGICHS 15 DIAS HABILES
ANATOMOPATOLOGO
CON STUDIO .
TRiELS%gSSAfORIO B MINLIFOS Mia)
) ANATOMOPATOLOGO
CITOLOGIA GINECOLOGICA DE TAMIZAJE . .
(CITOLOGIA CERVICO-VAGINAL) 5 DIAS HABILES MEDICO
ANATOMOPATOLOGO
CITOLOGI 0S D ; :
LOGIA DE LiQUID ’ECAWDADES 7 DIAS HABILES MEDICO
Y SECRECIONES (CITOLOGIA ESPECIAL) ANATOMOPATOLOGO
MEDICO
BIOPSIA ASPIRACION CON AGUJA FINA b ANATOMOPATOLOGO
(BAAF).
HISTOQUIMICA E 2 R MEDICO
INMUNOHISTOQUIMICA Beiis Rdlas ANATOMOPATOLOGO
MEDICO
CORTES ADICIONALES 5 DIAS HABILES ANATOMOPATOLOGO
MEDICO
REVISION DE LAMINAS 10 DIAS HABILES ANATOMOPATOLOGO

65
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