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1. OBJETIVO

Describir la conformacion y desagregacion del Proceso Nivel 1 Adquisicién vy
Contratacion de Obras, Bienes y Servicios para contribuir a mejorar la eficiencia,
eficacia y transparencia, el cumplimiento exacto de las normas asociadas y lograr
estandarizar, evaluar, mejorar y controlar los procesos de adquisiciones y
contrataciones,

2. ALCANCE

El Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos del Proceso Nivel 1 Adquisicién
y Contratacién de Obras, Bienes y Servicios establece el accionar de los drganos y
unidades organicas que forman parte de la estructura organica del MTC. Asimismo,
sirve de orientacion para los Programas, Proyectos Especiales, Fondos de Inversién
y los Organismos Publicos adscritos del MTC,

. UNIDADES DEL MTC QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

Los organos y unidades organicas que intervienen en &l presante proceso nivel 1 son
los siguientes:
- Oficina General de Administracién.

- Oficina General de Planeamiento y Presupuesto,

- Oficina de Abastecimiento,

- Oficina de Patrimonio.

- Oficina de Planeamiento.

= Oficina de Presupuesto.

- Areas Usuarias: dependencias encargadas de realizar los requerimientos de
bienes, servicios y obras que necesitan para el cumplimiento de sus objetivos y
metas.

4. DEFINICIONES

4.1 Definiciones asociadas a la Documentacion del Proceso

= Alcance: Es |la cobertura del proceso.

= Base Legal: Leyes, reglamentos, codigos, normas que aplican y que deben
cumplirse para la correcta ejecucion del proceso.

» Entradas: Insumos necesarios para llevar a cabo las actividades del proceso.

= Objetivo: Finalidad que persigue el proceso, es decir lo que se espera alcanzar
en beneficio del usuario o beneficiario.

* Proceso: Conjunto de procesos de un nivel menor o de actividades mutuamente
raelacionadas o que interactuan, las cuales transforman insumos en productos,

* Producto: Bien o servicio que se le destina a un usuario o beneficiarios.

* Proveedores: Aquellos que proporcionan los bienes o servicios necesarios para
el proceso para el funcionamiento y desarrollo de la Entidad.



Minlsterio Qficina Gengral.., | "Daconio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombros”

Hﬁﬂnﬁ’é‘.ﬁ'{éﬂ., thydei et “Afta del Bidloge y la Reconciliacién Naclonal”

« Responsable: Es el duefio o lider del proceso que esta a cargo de garantizar
que todo el proceso funcione efectivamente y logre su objetivo.

» Registros: Documentos que proporcionan evidencia objetiva de la realizacion
de actividades o controles criticos,

= Usuario o beneficiario: Ciudadano, destinatario o cliente a quien se le entrega
destina el producto del proceso.,

4.2 Definiciones asociadas al Funcionamiento del Proceso

* Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA: Herramienta
informatica que ayuda al ordenamiento y simplificacion de los procesos
administrativos, tiene como objetivo mejorar la gestién de las finanzas publicas,
permitiendo la integracién de los procesos de ejecucién presupuestaria,
financiera y contable.

= Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF: Herramienta
informatica para la ejecucién financiera que permite el registro administrativo y
contable al nivel de las unidades ejecutoras. El registro administrativo
comprende las fases de compromiso, devengado y girado. El registro contable
comprende la contabilizacién de las fases asi como las notas contables.

* Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE: Sistema que
parmite el intercambio de informacién y difusion sobre las contrataciones del
Estado, asi como |a realizacién de transacciones electronicas, Es usado por las
entidades publicas (de manera obligatoria) y sus proveedores como instrumento
de gestion y herramienta de informacién especializada para la realizacion y/o
publicacién de las diferentes fases y etapas del procedimiento de contratacion
publica.
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5. SIMBOLOGIA PARA EL MODELADO DE PROCESOS

Nombre

Simbole

Caracteristica

Evento de Inicio

Evento que Inlcla al proceso,

Evento de Fin

Evento que finaliza el procesa,

Actividad

Representa una aclividad que se desarrolla durante
el proceso.

Sub Proceso

Representa un proceso contraldo, es decir, que
contiene ofros procesos o aclividades,

(3l
Indica el orden (secuencia) y trayectoria de las
iR hcImOER 1 aclividades de un proceso,
e
| Se usa para mostrar el flujo de mensajes entre dos
Flujo de mensaje s participantes de procesos o actividades,

Flujo de asociacion

Se usa para asoclar datos, textos, informacién u otros
artefactos con flujo de objetos.

Compuerta exclusiva

indica la declsién que se torma antes de continuar con
el proceso, Se uliliza para crear caminos alternativos
dantro del proceso, pero solo uno & selecciona.

Coempuerta paralela

indica que se puede seguir dos o mas ramas de
secuenclas o actlvidades que se abren y se producen

" simultdneamente
,r,'f‘..,k Indica que se puede seguir uno o varios caminos, por
Compuerta inclusiva {\‘Lﬁj 3 ejempla: Podria realizarse |a actividad A, pere

también podria realizarse la actividad B

Objeto de datos

Provee informacion acerca de como les documentos,
datos y otros objetos son usados y actualizados
durante el proceso.

Base de datos

Indica la utilizacién de una Base de Dalos o Sistema
de Informacién.

Evanto Iintermedio de enlace
(lanza)

Simbolo que inicia una conexién de una actividad con
otra en el diagrama de flujo.

Evento intermedio deé enlace
(atrapa)

Simbolo que termina una conexion de una actividad
con otra en el diagrama de flujo.
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6. PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

6.1 Listado de procesos

ADMINISTRACION DE LAS CONTRATACIONES, ABASTECIMIENTO Y

PATRIMONIO
504,02 Adquisicién y Contratacién de obras, bienes y servicios i
Contratacién por concurso publico, licitacién puablica y adjudicacion
$04.02.01 isncada

504.02.02 Contratacion por convenio marco
504.02.03 Seleccién de consultores individuales
504.02.04 Comparacién de precios

504.02.05 Contratacion directa

504.02.06 Subasta inversa electronica
504.02.07 Adquisicion menor o igual a 8 UIT
504.02.08 Adquisicion de bienes inmuebles
S04,02,08.01 Trato directo

504.02.08.02 Expropiacion

504.02.0803 Transferencia de Bienes Estatales

504.02.08.04 Ejecucion Coactiva

$04.02.08.05 Adquisicion de bienes inmuebles por donacion
504,02,08,06 Adquisicion de bienes inmuebles por dacion en page
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Indicador de Desempedio del Proceso

Administracidn de las Contrataciones, Abastecimiento y Patrimonio
Nombre Porcentaje de contrataciones y adquisiciones de bienes y servicios convocados en el plazo previsto
Descripcisn Mide el nimero de contraiaciones y adquisiciones de bienes y senvicios gue se convecan oportiunamente respecto al folal de
e coniratacionss y adquisiciones programadas.
Objetiva Lograr una mayor ceferidad en la contratacion y adquisicion de bienes y senvicios,
A: Nimero de contrataciones y adquisiciones de bienes y servicios Periadicidad Trancstal
comvocados en el plazo previstio
B: Nimero fotal de confrataciones y adquisiciones programadas - ;
K C: P i de ; y adquisici de bi yaervic Mt hmwh._mh:_n_mm.i_mgﬂ:mmﬂﬁ_.m_nm
convocados en el plazo previsio SUacIon.
A = = Es definida por la Oficina General de
(g)x100=C Lineade Base | »iministracion.
Responsable Oficina General de Adménéstracion
Registros Informes de Sequiméento y Evaluacion de Conirataciones y Adquisiciones de Bienes y Senvicios ded MTC.
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“Decenio de la Iguzidad de Gportunidades para mujeres y hombres™
“Ano del Didlogn y B RecorciEacion Maconal™

Indicador de Desempefno del Proceso
Administracion de las Contrataciones, Abastecimiento y Patrimonio

Nombre Porcentaje de solicitudes de diagndstico técnico legal y saneamiento legal atendides oportunamente
Descripcién Mide el nimerno de solicitudes de diagndstico tEcnico legal y saneamiento legal que se afisnden en los plazos programados respecto
al mizmero total de solicitudes recibidas.
Objetivo LLograr el cumplmiento de los plazos programados de atencion de solicitudes de diagnéstico técnico legal, asi como de saneamiento
legal.
A: Momero de solicitudes de diagngstico técnico legal y saneamiento Periodicidad Trimeskral
legal que se atienden en los plazos programados - N
B: Mamero total de solicitudes de diagndstico técnico legal y Meta Es definida por la Oficina General de
saneamiento legal que se recibieron Administracion.
Forma de Calculo C: Porcentaje de solicitudes de diagndsfico técnico fegal y
saneamsenio legal alendidos oporfunamente " Ofcing G e
- s definida por la ina General
A oo Linea de Base T ey
Responsable Oficina General de Administracion

Informes de Seguimiente y Evaluacion de Contrataciones y Adquisiciones de Bienes y Senvicies del MTC.
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“Decenio de la lgsaldad de Oportunidades para mujeses y hambres”
“Ano del Didlogo y la Reconcibacitn Macionad™

Proveedores Entradas Cadigo Procesos Nivel 2 Productos Usuarios y ?Bmmﬂm:om_
- Pian Anual de v D—wmz_um unidades
Qmm”qnm.q unidades | contrataciones - PAC | S04.02.05 Contratacion directa Confrato Sk
Plan Anual de ; ; :
Organos y unidades 5 Subasta inversa elecironica COrganos y unidades
organicas Conbralaciones - PAC S04 0206 Contrato organicas
. Orden de compra. ;
Organos y unidades | Cuadro de Mecesidades . " 2 Organos y unidades
inicas S04.02.07 Adquisicién menor o igual a 8 UIT « Orden de senvicio organicas
Dﬂm_._nm.w._!.n_mn_mm Plon Anaxal de S04.02.08 Adquisicion de bienes inmusbles Confrato Organos y unidades

Condrataciones - PAC

OIganicas

Reguermientos (bérminos de referencia, especificaciones 1&cnicas y requerimientos de obea), Ceddificado de Crédito Presupuestal,

Estudio de Mercado, Bases, Coniratos, Contratos, Ovdenes de Servicio y Ordenes de Compra.
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o e P e . . . : -
o. _wmmﬁ de .ﬁm_ —.” e e e S Decenig de b lgualdad de Dportunidades pera mujeres y hombnes’
y Comunicaciones wDrasinuesty . “Afio del Didlogo y & Reconciliacién Nacianal”

6.6 Fichas Técnicas y Diagramas del Proceso Nivel 2 - ADQUISICION Y CONTRATACION DE OBRAS, BIENES Y SERVICIOS

6.6.1 Ficha Técnica del Proceso Nivel 2 - CONTRATACION POR CONCURSO PUBLICO, LICITACION PUBLICA Y

ADJUDICACION SIMPLIFICADA
Codigo Proceso Mivel 2 Clasificacidn
S504.02.04 Contratacidn por Concurso Pidblico, Licitacion Piblica y Adjudicacion Simplificada Sopodte
Ohjetivo Contratar bienes, senvicios y obras pana cumplir con los objetives instifucionales de manera eficiente, eficaz y con transparencia.
Al La actividad comienza con formulacion y envio de los reguerimientes para Ea contratacion de un Consultor Individual y termina oon [a efaboracion del
cance contrato.
Base Legal Ley N® 30225, Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento.
Responsable Qficina de Abastecimienio — OGA
Descripcion de actividades : < .
Proveador Entrada Actividad S Salida Destinatario
« Términos de
Referencia
Cficina de Pfan Anual de 1. . “Forrdar ar R —— Hm_ﬁhﬂww_ « Especificaciones Oficina General de
Abastecimiento Contrataciones - PAC ' y emiz Ciendrileas Técnicas Adminisfracion
™ « Expediente
Técnico
: « Terminos de
" ot Oficina General | Hecierencia
Organos y Unidades : z 2. Apeobar el regueniméento y derivar a la » Especificaciones z .
N = Especificaciones Oficing de Abastecimiento de Tocaicas Oficina de Abasteciméenio
Técnicas Administracién | Enummzﬁ
« Expediente Técnico ,.,m“ﬂ ey
" : Sz = Teminos de
.m.aﬁ- . ._,mgnm 3. Resisar el Requenmienio Referencia
3 5 Observacion? PP eirts ot B [ oot Oficina de Abastecmiento
- Si: Ir a la actividad 4. «E
Mo: Ir a la actividad 7. 4@9"Emﬁnumm.=m
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ERonaENtA) £ 8 S “Decenio de a igualdad de Opertunidades para mujeres y bombres*
B e *Ano del Didlogo y |a Reconcifiaciin Madional”

Cadigo Proceso Nivel 2 Clasificacion
S04.02.04 Contratacidn por Concurso Pdblico, Licitacidn Piblica y Adjudicacion Simplificada Soporie
Ohjetivo Contratar bienes, senvicios y obras para cumpdr con los objetivos institucionales de manera eficiente, eficaz ¥ con fransparencia.
La actividad comienza con formustacion y envio de los requenimientos para la contratacion de un Consultor Individual y termina con a efaboracitn del
Alcance e
Base Legal Ley M° 30225, Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento.
Responsable Oficing de Abastecimiento — OGA
Descripcion de actividades % = s
Proveedor Entrada Actividades Ejeculor Salida Destinatario
Ma: Ir a la actividad Q7.
Verificacion del
Cficina de cumplimiento de los Oficina de ] ;
s 10. Elaborar Resumen Ejecutivo en el cual = . Oficina General de Planeamiento
Abastecimiento documentos Abastecimiento Resumen Ejscutiva
« Validacion de los se detenning ValocRielerencil y Presupuesto
documentos
Oficina de 11. Solictar Cerdificacion de Crédilo | Oficina General Crédito Ofici x 2
Abasiecimiento Resumen Ejecutivo Presupuestario o Prevision | de Planeamiente | Presupuestario yio L
Presupuwestal (GPP) y Presupuesto Previsidn
Presupuestal
Qmﬂﬁgnm Cedificacidn de Crédito 12 Sokcita ta A del _ Dmﬂi.n_ Solicitud de Oficina General de
Planeamiento y Presupuesial ylo de Contral e Dhack Expod Abastecimiento haci Administraciin
Presupuesto Prewvisiin Presupuestal
Oficina de | Oficina General Expediente de
Abastecimiento Sobcitud de aprobacion | 13. Aprobar Expediente de Contratacion de Contratacion Cficina de Abasfecimienio
Administracss Manhad
14. Solicita al Area Usuaria proponer a sus : o
Oficina de Solicitud de los ; 2iis
representanies para infegrar el Comité ABaTietiiesilo representantes Organos y Unidades Crgénicas
de Seleccion
e o Em:ﬁﬂ?ﬁ.g&nﬂ%% ﬂuﬂﬁ_ y Proguesta d los Oficina General de
R H= miembros Adminéstraciin
uswaria Organicas
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“Decenio de ka lguaidad de Dportunidades para mujeres y hombres”
“Afo del Didlogo y fa Reconciliacion Nacional™

Cadigo Proceso Nivel 2 Clasificacion
504.02.01 Contratacion por Concurso Plblico, Licitacién Pablica y Adjuedicacidn Simplificada Soporte
Objetivo Contratar bienes, senvicios y obras para cumplir con los objefivos institucionales de manera eficiente, eficaz y con transparencia.
Alesn La actwidad comienza con formulacion y enwio de los requerimientos para la contratacién de un Consultor Individual y tesmina con la elaboracion del
= contrato
Base Legal LLey N° 30225, Ley de Contrataciones def Estado y su Reglamento.
Responsable Hicinz de Abaslecimiento — DGA
Proveedor Entrada Actividad Eiecut Salida Destinatario
P nn— 22 Absolver las consultas yiu Organos y Absolucion de
Comi#é de Sebeccidn ot > ¥ cbsenvaciones relacionadas a los TDR Unidades Consultas wu Comité de Seleccidn
o EETT. COrganacas |  Observaciones
O Uik ruwaﬁ: n.mﬂmnﬁmcﬁ 23. Absolucion de las consultas yiu Organos y Absolucién de
ﬁ:.mwaﬁmm fac i m_unm__._._ummm obsenvaciones relacionadas a los TDR Unidades Consulias yiu Comité de Seleccion
o EETT o EETT Crganicas Ohbsemnvaciones
24, Formulaciin del Pliego de absolucion Pliego de
.. Absolucion de Consultas de consultas y observaciones, y Comibé de Absolucion de
Comité. de Selecciin ylu Observaciones Publicacion en la Plataforma del Seleccian Consuitas ylu SEALE
SEACE Obsemnvaciones
Pubficacion del Pliego de Absolucian
de Consultas y Obsenvaciones.
Pliego de Absolucitn de P . =
Z Existe conformidad de bos Comité de -
SEACE Consultas yiu participantes? Seleosit SEACE Participantes
SE Ir a actividad 27.
Mo: Ir a actividad 25.
Conformidad sobre el 25. Elevacion del Plego de absolucion de Informe Técnico
= pliego de Absolucion de consultas y ocbsemnvaciones ante la i sobwe la absolucion asc
Paricpanies Consuitas ylu Enfidad para pronunciamiento del Fralipontes de las consultas yu =
Obsemvaciones OSCE. (Sofo CP y LF) observaciones.
Pronunciamiento
26, Pronunciamiento sobre pliego de sobre pliegode |« Comité de Seleccidn
absolucidn de consulias y OSCE absolucitin de » Participantes
observaciones. (Solo CP y LP) consultas y » Organos y Unidades Organicas
ohservaciones.
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“Decenio de 12 lgualdad de QB.HE.E.R__W para mujeres y bombres”
“Aso del Didlogo y Iz Reconciliacion Nacional®

Cidigo Proceso Nivel 2 Clasificacién
S04.02.01 Contratacidn por Concurso Pablico, Licitacién Pablica y Adjudicacidn Simplificada Sopaodie
Objetivo Contratar bienes, senvicios y ocbras para curnplr con los objefivos institucionales de manera eficiente, eficaz y con transparencaa.
Alcance LLa actividad comienza con formulacion y envio de los requerimienios para la contratacion de un Consultor individual y tesmina con la elaboracidn del
contraio.
Base Legal Ley N° 30225, Ley de Contraiaciones def Estado y su Reglamento.
Responsable Oficina de Abastecmiento — OGA
Descripcidn de actividades < ; ;
Proveedor Entrada Actvidad Eiecut Salida Destinatario
Oferdals) 32, wenficacion del fimi de los ﬂb:wﬂn_m.mm._
) : cumplimiento _ -
TOR 0 EETT al area usuaria o técrica Organicas Sieaat EAONKINE: e SElcelon
Oferta(s) Comité de : o
33, Otorgar la buena pra Seleec Buena pro Comité de Seleccidn
Buena pro 34. Consentimiento de la buena pro nwﬂz_ ith de Buena _uE_. _ Postor
. 35. Presentar documenios para ia firma del Documentos y Oficina General de
Bwns pro consenhida contrato Provecor contrato firmadao Adminiskraciin
Documentos y contratd | 45 poicar y suscribir contrato de Contralo fmade |  COmite de Selecadn (Fin de
firmado e procedimiento)




Em_mgﬂuﬁhmﬂm:&hm. 110 & ugoewry oBiosiseqy | B A ouowuled ap BUDYQ B B S00NewLIo)Ul [ejsandnsald oppsr) | - uoneweibol
owowLe 9p eupgg +| °F ¥POIS 90 PrIYoS ap BUDYD sepeuaiew ap £ uoBWE 3P ¥IOS JEION0S g opeIyiag ap eany
ojsandnsaig £ “F pepuue g e Jesaibay ejsandnsand -
CIUSNADISEqY 3P BUIIGD __._mnuﬂﬁo__.__mm_a..w 2d oWEsER|d 2P LomesgIpoy Eﬁ_mmm oueBin
= FRISUSS) BUDYQ) [eysandnsaid upeaypow e JadeH ‘g ap pRges .
OFugeLnIaEseqy’
[Elsandnsaly 2
oysandnsaly (euensn _ Esandnsany ap eung
£ ojusnuesueld ap Elauan) BUIByD s Sy eany) owelbiQ e i pepipauodsig — ugneweibald
ap pniniog ap eany
OURIUDASEqY "8 PEPINEIE B B | ojUSILIISSEqY
misandnsalg oppai) ap euyQ rejsandnsaig ap euInyQ)
RRUIDSIE 9P BRSO 2p opesya) ~ upoewesboid VIS BWRISIS |9 AUeIpsw ‘[ejsandnsald pepgIIOdsI] — ugnewesboig
ap eany B0QU] ap opesylsay) Jeunos § Sp Bany
¥ PEPIMIDE B B 1] 10
.m_ﬁm_..ﬁmm_mh_ _m
1 EH !
{euensy eany) ouefiQ « - %mﬁ iEsandnsasd pepipgeodsip feq OISR SEaY
DRI IASEGY qucidag UopowelBoig | OUT 12230 | BSINaI 35 UDDEYR 21 210N CREmRahy i o
3p Uy — ugewestiord ap easy - PEPQIIOCSI] -_u = - S
Ban p eany
AY1S BILISISIS [ Sjueipa
elsandnsasd peppouodsip jedguan g
sﬁ!ﬂa {eopsifo V! OpUBILDASEqY
e - ojusawuanbs EEEG ejsiERads3ager) "oauooae oboeyed SUOIEIEUOT)
S Boid op ap eany d unbas "owaneod 1od Sep=IqnD UBlSa 2D [enuy HeneRa
° eaguan L sojuaiuuanbal Jepljoswen)
sl i SapepiAnoe 8p UgIodLIsag e Mpasd
W0 — OjusiUDaSEqy 8D BUYC) m_zwm.:ﬁn_muﬂ
‘opsweiey ns K opeis3 [9p Seuonelenue) 3P Ao SZIOL oN Ae |eBa aseg
"BUSPEIIAW ] 3p 0saJbUl [3 ered Jopaanod B e
Lo opuetspoed el A oboepea u mmwﬂcm.Eﬁﬁimﬂ._mﬁ:uEﬂ_ $ uooesyuae A SoJUsRULBNDS) SO| S0 UORESPIOSU00 B] L9 BZUSALCD PEPINIIE B NV
2uauedsuen X 2e0ya "SjUSoya BILLO) &P 00JEL DPIEANIE |2 UNDes CoIRpNIa]a ODO[ZIED [ UD SOpPeUajuo SaUse] So| Junbpy oanalgo
apodog RN Opsandy Jod UoISEIEQUOL) ZOZTOF0S
UDIIBIYISELD Z [9AIN 052001 oBipoD

OJUVIN 003NV HOd NOIDVLVHLINOD - T [FAIN 0Sad0Ud [ap E2IUd3] 2Ydi4 £°9°9

Jeuooey upoegouaiay e L odofey] |ap ouy,
Sa0queoy A sassinay eied s3pepluny:  3p pepiens; g ap

NS0,




“Decenio de 2 igualdad de Oportenidades para mujeres y hombwes™
“Afio del Didlogo y b3 Recondliacidn Nacional”

Cadigo _u..dnmmn_zm.___.m__n Clasificacidon

S04.02.02 Contratacié ﬂnqh.n..-mn_n_!ﬂ-ﬂn Soporte

Objetivo Adquirir kos bienes conternpiadios en & catdlogo electronico segun ef acuerdo marce, de forma eficiente, eficaz y fransparenie.

Alcance La acfividad comienza con la consolidacion de los requerim m:_ﬁ_mu_ verificacion si estan cubiertas por comenio mm.g!% termana coordinando con
el proveedor para &l ingreso de ka mercaderia,

Base Legal Ley N° 30225, Ley de Conirataciones del Estado y su Reglamenio.

Responsable Oficina de Abastecmiento — QIGA

Proveedor Entrada _ um-wn_.._:ﬂmaj%mnmsnﬁmm b Salida Destinatario
Orficina de Oficina de Tecnologia de Informacion (via
Abastecimiento correo electronico).
Ir a la aclividad 7 y B.
Solicitud de 7. Verificar y emviar infoomacion walidada por . .
___&wh.mnmmﬂﬂmu TRt RS- Pat q.._u“_g._m.m " Almacén A_a Oficine. de Abastecimicnio
Ir a la acfividad 9.
. . 8. Verificar y enviar informacidn sobre de Oficina de Informacién sobre
LORCEROE P it 0 materiales informaticos. Tecnologia de materiaies Oficina de Abastecimiento
Ir a la actividad 2. Informacion. informaticos.
rmacion de
Oficina de ¢ ANOERE 9. Aprobar consolidado de requerimiento Oficina de Consolidado de Area de Programacion — Oficina de
Abastecimiento :ﬁ:._nm__:muwm..ﬁﬂn.. sobre (Director). Abastecimiento Requerimiento Abastecimiento
Area de i
.. . . Programacion — Consclidado de Area de Adguisiciones — Oficina de
10 Riemnit €l consalidado tle. requeriniorit. Oficina de Requerimiento Abastecimiento
}_.._Wmh,mﬂ_._.mm:.._.o
Area de .
11. Derivar a Especialista Logistico | Adquisiciones — smient Area de Adguisiciones — Oficina de
(Coordinador). Oficina de Réueans Abasiecimienio
Abasiecimienio
12 Verificar el requenmiento ¥ as )
especificaciones  técnicas, mediante &l Area de . &
o Requerimiznto
sistema SIGA (Especdialisia Logistico). }nn:_m..ﬂn_ﬂl_ﬂwl . E ficac Oficina de Ak —
Existen observaciones? Abastecimiento | 12onicas
la actividad 14.
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-ﬁm\uwujr}.. | “Decenio de Ia iguaidad de Oportunidades para mujeres y hombres™
| v Precimpiesto: — = “Afo del Didioge y | Reconcilizcian Nacional”

S Proceso Nivel 2 Clasificacion
) Contratacidén por Acuerdo Marco Soporie
Objetivo Adquirir los bienes confemplados en el catdlogo elecirdnice segin el acuerdo marco, de forma eficiente, eficaz y transparente.
Al La actividad comienza con la consalidacion de los requerimientos y verificacién si estan cubiertas por convenio segin catdlogo y termina coordinando con
cance ¢ »
el proveedor para el ingreso de la mercaderia.
Base Legal Ley N® 30225, Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamenio.
Responsable Oficina de Abastecmiento — OGA
Descripecion de actividades = . ;
Proveedor Entrada AcEvidades Eiecut Salida Destinatario
Cficina de Cficina de Disponibilidad
| Abastecimiento Albastecimiento Presupuesial
Area de Saolicitud .
= T COficina General = .
Programacion — Ampliacion de = : Oficina General de Planeamiento y
Oficina de Disponiblidad | 21-Fecizar amplacion presupuestal g8 F R name CL¥ amplkado Presupuesto
Abasiecimeento Presupuesia mtica
Oficina General de 2 ; X Oficina General : B .
Planeamiento y CCP ampliado Mm”ﬁ:q.wn ._H__um_ ampiade. & Amea de de Planeamienio CCP ampliada hn.mﬂ.a.mbhﬂmﬂ e |_ AR
Presupuesto 9 - Presupuesio
Area de - . Area de
Programacitn — — 2 Raciyy COF smpiio: Adquisiciones — S Area de Adquisiciones — Oficina de
Crficina de mpliecdo r a la actividad 19 OHicina de mplkado Abastecimients
Abastecimiento Regrese ) Abasiecimiento
Area de TR = Area de e
= . 4. Elaborar justificacion de la eleccion del Justificacidn de la ; Ofici
FRORREAREAE ~ s —— 2 ﬂd.._mm.n_ﬂ_ (Especialista - Logistica) PINRRGCIORES: = : eleccion del de kEERoIONeS = de
Oficina de Presupuesial - Cricina de Abastecimiento
Abasiecimiento Abastecimiento proveedor
Area de I Area de ——
Adquisiciones — | USEPCAO0N 9813 | 35 Revisar Ia justificacion de la eleccion del | Adguisiciones ~ Justiicacibn 0218 | Area de Adquisiciones — Oficina de
Orficina de g proveedor {Coordmador y Director). COficina de proveedor Abastecimientio
Abastecimiend ERCee Abastecimienio '
26.Generar Orden de Compra (Especialista
Area de Justificacion de Iz e Area d ; o )
.....E:E.ﬁi._mwi eleccion del _ . Se Estiag Sonas Ticnices: }n_ﬁ__.__m.ﬂn__.__mml Orden de Compra Area de }BEE — Oficina de
Oficina de cCp mmEn_m&:.E__E.n.m __...mn____n_mn_n___m_-m mn._.nnmn__m Oficina de Abastecimiento
Abastecimiento PNt B de P ; w&am:umn Abastecimiento
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Ministerio Oficina General N *Decenio de la Igusidad de Dpertunidades para mujenes y hombres®
g - =1 == =i del Dih .u.n iEacin } o r

e Transpories
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Oficing General

tla Planezmiento Bmal'mdehbaﬁ&ddeﬂpurm' para mujeres y hombres®
el “Afic del Dislogo v 13 Reconciliacian National™

6.6.2 Diagrama de Flujo del Proceso Nivel 2 - CONTRATACION POR CONCURSO PUBLICO, LICITACION PUBLICA Y ADJUDICACION SIMPLIFICADA
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Eigra S:er-_rl-?lm *Diecenio de |a zwaldad de Oportunidades para mujeres y bombres®
e e e "Afio del Didlogo y I Reconciliaciin Macional™

6.6.4 Diagrama de Flujo del Proceso Nivel 2 - CONTRATACION POR ACUERDO MARCO
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“Decenin de 2 igualdad de Oportunidades para mujenes y hombres™
“&no del Didlogo y [z Reconcliacion Macional®

Cidigo Proceso Niwel 2 Clasificacién
S504.02.03 Seleccidn de Consultores Individuales Soporte
Objetivo Efectuar la sefeccion de consultores individuales cumpliendo con las disposiciones establecidas en la normativa, de forma eficiente, eficaz y transparente.
Alcance La actividad comienza con formular y enviar los reqguerimientos para la conbradacion de un consuttor individual y termina con la elaboracion del contrato.
Base Legal Ley N° 30225, Ley de Contrataciones def Estado v su Reglamento.
Responsable Cificina de Abastecimeenio — DGA
Descripcidon de actividades - z :
Proveedor Entrada Achvidades Ereculor Salida Destinatario
. Organos y s
Oficina de - . . / Feguerimienio 2 o
Al <o : cbsemnvaciones ficad
0 Reguerimiento 7. Reciir y subsanar r_:_n._m_."_mw o Oficina de Abasiecimiento
s Organicas
Or ¥ 8. Recepcionar y revisar requerimiento
ke Requerimiento Oficina de Requenmienio : —
Unicades modificado Ir a la actividad 5. Abastecimiento subsanado i e Alasbechaeing
Organicas
Oficina de . 9. Enviar Solicitud de Cotizacion (para el ) -
X senian Requerimiento wdic de mercado) Proveedores EETT o TDR Cficina de Abastecimiento
10. Verificar y solicitar al area wsuaria el
cumplimiente de las cobizaciones con
respecto a los TOR.
- Oficina de e . -
Proveedores Cofizaciones Es necesario verificar? Abaslecisento Cotizaciones Organcs y Unidades Orgénicas
5i: Ir a la actividad 11
No: la activadad 1
Oficina de T 11. Vialidar el cumplimiento de los TDR en los mmm“w_“ - tizcion Validad Oficina de Abastecimiento
Abastecimienta informes de cofizaciones Organicas
h . Elaborar Resumen Ejecutivo del Estud :
(Oficina de R - 4 Oficina de : N o
Al s Cofizacion werificada de Mercado y determinar el walor | . .. Resumen Ejecutivo Oficina de Abastecimiento
referenciol = ericason 0o
- Soficihud - de Cesfificacion de  Crbdito Sifciing de _u..mm:u..._.mmﬁhﬁ ia] Cficina de Abastecimiento
Presupuesiario yo prevision presupuestal | Abastecimiento previsid ¥
presupuesial
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"Decenio de la lguaidad de Oportunidades para mujeres. y hombres™
“Afo del Didlogoy I3 Reconciliaciin Maconal™

Cadigo Proceso Nivel 2 Clasificacion
S04.02.03 Seleccidn de Consultores Individuales Soporte
Objetivo Efectuar la seleccion de consultores individuales curnpliendo con ks disposiciones establecdas en la normativa, de forma eficiente, eficaz y transpanenie.
Alcance LLa aciividad comienza con formular y enviar los requenmientos para ka confratacion de un consultor individual y fermina con la elaboracién del contrato.
Base Legal Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
Responsable Oficina de Abastecimiento — QGA
Descripcion de actividades . : y
Proveedor Entrada Actividades Efecutor Salida Destinatario
Comilé de Solicifud de 22. Aprobar la Solicitud de Expresién de | Oficina Genesal Solicited de Comité de Selecct
Seleccion exprasion de interés Interés de Administracion | expresion de intenés
Oficina General de Solicitud de 23. Commocatona Ciomité de Solicitud de
Administracion | expresian de interés Seleccion Expresion de Interés Comile det Sescrion
Comité de Sodcitud de 24. Regisirarse como participante en la Consultor Reqistrad Officina de Atencion al Ciudadano y
Sebeccidn Expresion de Interés Seleccitn de Consulior Individuz! &g Gesfién Documental
Oficina de sic
Py » Requisilos de
Consuflor egisim de fog 25. Presentar la Expresion de Interés con la :M_ calificacson s de s
Individual CONENGE documentacion solicitada Ciudadanay |, Eoctores de g
_.__naﬁ_._m_m Geslidn
Documental Evaluacion
__uﬂnuﬁ__:aw_ » Requisitos de
Y Factores de 25, RecopcinaraREslings fie Mkibe Seleccion Interés y Oferias RS R Sewen
Evaluacion
Documenial
27. Calificar oferias.
Comité de ¢ Califica? Comité de Acta y cronograma = o
Seleccitn Ofertas Si: Ir a la actividad 29. Seleccion de entrevistas Comiié:ta:Selodin
Mo Ir a ka actividad 28.
2 . Comite de
28. Declarar desierto (Fin de procedimisnio). Selecion
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“Decenio de la lgualdad de Oportenidades para mujeres y hombres®
“Aiio del Dilogo v la Reconcdiliacidn Macional™

6.6.6 Diagrama de Flujo del Proceso Nivel 2 - SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

 Seleccion de consultores individuales
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“Decenin de la kpsidad de Oportenidades para mujeres y hombres™
“ano del Didlogo y la Reconcilizcion Nacional”

Codigo Proceso Nivel 2 Clasificacion
S04.02.04 Comparacidn de precios Soporte
Ohbjetivo Adquirir bienes o senicios mediante la comparacion de precios de acuerdo a las disposiciones normativas, de forma eficiente, eficaz y transparente.
Alcance La actividad comienza el requerimiento del drea usuaria y termina con ka nolificacion de la orden de compra o senvicio al proveedor.

Base Legal Ley N® 30225, Ley de Conirataciones del Estado y su Reglamento.
Responsable Oficina de Abastecimiento — OGA
Descripcidn de actividades 5 : <
Proveedor Entrada Actvidad Eiecut Salida Destinatario
Solicitud de 6. Presentar cobizacion _— - —_—
Prowvesdor fizach Proveedor Cotizacion Oficina de Abastecimiento
o 7. Verificar cumpBmiento del requerimiento Qficina de Cofizaciones : ioa
Proveedor Cofizacion ot s ol Abasiecimients e ; Oficina de Abasiecamiento
QOficina de Cotizaciones 8. Elaborar informe de la indagacion de Oficina de Informe de . o
Abe ke M s T Abastecamiento ind s Oficina de Abastecimiento
Informe de
Oricina de indagacion, . . s, o Oficina de Cotizacidn . ciss
smiorto | = Cofizaciones 9. Elegir la mejor cotizacsin Abarlecmicato scicnaia Oficina de Abastecimésnio
seleccionadas.
. - . iente para
Oficina de Cotizacién i Oficina de Expecian ) i
o P _ 10. Certificar gasto Abastecimsento otorgamiento de Oficina de Abasiecimiento
Abasiecimiento Sl Buena Pro
Aba = Buena Pro Orficina de Abastecamiento
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“Decenio de la igualdad de Oportunidades para mujenes y homberes™
“Afo del Didlogo y la Reconciliacion Macional™

. . | Ministerio
: PERL) | de Tmnsportes
y. Comunicacionss

6.6.8 Diagrama de Flujo del Proceso Nivel 2 - COMPARACION DE PRECIOS

Comparacion de precios
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“Decenio de = igualdad de Oporimidades para

Ao del Didbogo y b Reconciliacian Nacional”

mujenes y hombees™

Proceso Nivel 2 Clasificacion
S504.02.05 Contratacion Directa Soporte
Objetivo %%ngggﬁgéﬂnggmg%%Ewﬁ@ﬂ:ﬁ:ﬂﬁnaiﬁmﬂgwﬁ!ﬁ
normativa wvigente, con eficiencia, eficacia y transparencia.
Alcance La actividad empieza con formular y enviar el requerimiento y termina con la suscripcion del contrato del provesdor.
Base Legal Ley N® 30225, Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento.
Responsable Cficina de Abastecimiento — OGA
Descripcidn de actividades - 3 =
Proveedor Entrada Actividades Ejecutor Salida Destinatario
: 8. Recibir y modificar el requenimiento con kas Organo y g
B et e Requerimiento observaciones sefialadas por el area Unidades v g Oficina de Abastecimiento
responsable. Ornganicas
9. Recepcionar y verficar el requerimiento
Organo y Unidades Requerimiento modificadao. Oficina de Requerimienio Oficina de Al i
Organicas Modificado Abastecimiento Modificado
- Regresar a la aclividad 4.
. i 10. Elaborar Resumen Ejecutivo del esbudio de ; 3 s
Odicina de Requerimiento p s 5 Oficina de . Cficina General de Planeamiento y
SER mercado para bienes o senvicios y determinar Aar esumen Ejeculive
Abastecimiento Modificado ded Viator Referencial Abasiecimiento Presupuesto
Oficina de Oficina General Certificacion
£ Resumen Ejecutivo | 11. Solicitar Cerfificacion PresupuestaliPrevisidn. de Planeamiento resupuestalPrevis Oficina de Abastecimiento
Abastecimiento =
y Presupuesio i
Ctficina General de Certificacian - . . . .
_ - | 12. Solicitar la Aprobacion del Expediente de Oficina de Expediente de - i -
Planeamienio y Presu e Contral : Abast . Contratacion Oficina General de Administracion
Presupuesto (1]
. . 13.Aprobar Expediente de Contratacin .
_n_&nnﬂ__um ’ muﬁmn__m:um..n_m Qmﬂﬂ_.n_wwamh mﬁ.mnmm.nmn_m Oficina de Abastecimsento
. R TOR
E i z E Oficina de Abastecimiento
Oficina General de Administracion
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“Decenio de la igwaldad de Opertunidades para mujeres y hombres™
“Afodel Didlogo y la Reconciiacion Nacional™

Proceso Nive Clasificacion
S04.02.05 Contratacién Directa Soporte
iativo Adquirir bienes o servicios en sibzaciones especiales: entre entidades, en sifuacion de emergencia, desabastecimiento, entre ofras sftuaciones, segin la
Dbje normativa vigente, con eficiencia, eficacia y transparencia
Alcance La actividad empieza con formutar y emviar el requenimienta y fermina con fa suscripcion del contralo deli proveedor.
Base Legal Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamenio.
Responsable Oficina de Abastecimienbo — OGA
Descripcion de actividades - -
Proveedor Entrada Actividades Eiecut Salida Destinatario
OHicina de 24. Presentaciin de docementos para firma del Documentos para - = 25
i Adrminéstracsdn
Abast _ Buena Pro i Proveedor S e b Oficina General de
Documentoes para ; Oficina General
Proveedor = o contisio 25_Elaborar y suscribir el confrato de Adknans s Contrato Prowveedor
Oficina General de: e
e 2 Conftrato 26. Suscribir el contrato (Fin). Proveedor Contrato Proveedor
Requerimiento

(TDR, Especificaciones Técnicas y Regquenmiento de Obra), Estudio de Mercado, Resumen Ejecufivo, Resolucion Directoral, Resoluciin

Ministerial que aprueba la Contratacion Directa, Certificacion PresupuestaliPrevisidn, Expediente de Confratacion, Informe Técnico Legal, Documentos emviados

por el Proveedos, Carta de Invitacion para que el proveedor presente sus documentos requeridos segin exigencias y garantias de acuerdo a Ley, Buena Pro,
Fi
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“Decenio de ka lguzidad de Oportunidades para majeres y bombees™
“Afio del Dddlogo y 2 Reconcikacitn Nacioral™

Codigo Proceso Nivel 2 Clasificacion
S04.02.06 Subasta Inversa Electranica Soporte
Objetivo Adquirir bienes o senvicios que se encueniren en el listado de bienes comunes @ un Menor precio de manera eficiente, eficaz y transparente.
Alcance La actividad comienza el requenimiento del area usuana y termina con la suscripcsén del confrate por parle del proveedor.
Base Legal Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Esiado y su Reglamento.
Responsable Oficina de Abastecimiento — OGA
Erovendor: ERl Actividades Ejecutor v Destiata
Oficina de Requerimiento 7. Dewolver reguenmiento al area Oficina de Requerimiento ; -
Abastecimiento revisada comespondiente con obsenvaciones Abastecimiznto observado Organos y Unidades Crganicas
Organos y £ 8. Modificar requerimiento con las Grganos y o
Unidades _ _.mau@ﬂ____m@uﬂm::_.m_;a chsenvaciones sefaladas por Unidades _ "mm"_:_ m_____nm__ 5 Oficina de Abastecimiento
Crgénicas Abastecimiento Organicas
Hm_._mMHM Reguenmienio 9. Decepcionar y werificar reguerimienio Oficina de Reguernimiento Oficina de Al ——
Organicas
Cificina de L 10. Realizar estudio de mercado y Cficina de _ 2 o
Abastecimiento ] determinar walor referencial Abastecimiento Esbadiode: mer g G Abasker o
: M. Elaborar Resumen Ejecutivo de Ofici » Requerimiento
Eu.nm.._.w_“_ﬂanﬂ Estudio de mercado Estudio de mercado para bienes o sernvicios Abask :.m_n.ﬁ 3 » Resumen COficina de Abaslecmienio
e y determinar valor referencial Ejecutiva
Oficina de Reguernimienio . L
Abastecimiento certificado R TN
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Cédigo Proceso Nivel 2 Clasificacion
S504.02.06 Subasta Inversa Electronica Soporte
Objetivo Adaquiric bienes o servicios gue se encueniren en €l listado de bienes cormunes a un menor precio de manera eficiente, eficaz y ransparente.
Alcance La actividad comienza el requerimiento del drea usuaria y termina con la suscripcion del contrabo por parte del proveedor.
Base Legal Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
Responsable Oficinz de Abastecimiento — DGA
Descripcion de actividades : » :
Fsdedor E Actvidades Ejecutor Salida Destinatano
| Oficina G | Resolucion de Comits Expediente de
ki o de designacion del 19. Revisar Expediente de Contratacion Sel =m._.“_m Confratacian Comité de Seleccion
Comité de Seleccion revisado
- Expediente de 20. Elaborar y solicitar la aprobacion de ;
nuéﬁm_.m_m Contratacion bases administrativas del procesa de nﬂ:wmm_-mw S n_m__ PIOCESOS | (yficina General de Administracion
revisado seleccion
Comité de Bases del procesos | 21. Aprobar las bases del proceso de Crficina General de 8 . —
Seleccion de seleccidn seleccion Administracion il a5
. % Convocatornia
Oficina General de . . Comité de . J .
Administracsin Bases aprobadas 22, Realizar corvocatoria en el SEACE calaritn publicada en el Comité de seleccidn
porial deil SEAC
23. Registrarse como parficipanie en €l « Regisiro de
Convocatona proceso de seleccion a traves del poral del participante.
Postor publicada en el SAEACE. Postor o Ofertay Comité de selecciin
portal del SEACE 24, Registrar monto de oferia y documenios
documentos solicitados en kas bases soliciiadas
25 Verificar registro y preseniacion de
« Registro de ofertas
participante. 5
Postor « Ofertay ;Se registraron el minime de ofertas Pt g any Comité de seleccion
documentos requendas?
Mo. Ir a actividad 26
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“Decenic de 12 lgualdad de Oportunidades para muperes y homimes™

“Adio del Didbogo w B Reconcilizcian Nacional®

Proceso Nivel 2

Clasificacidn

Subasta Inversa Electrénica Soporte
Objetivo Adguinir bienes o senicios gue se encuentren en el listado de bienes comunes a un menor precio de manera eficiente, eficaz y iransparente.
Alcance La aclividad coméenza el requerimiento del drea usuaria y termina con la suscripcidn del contrabo por parte del proveedor.
Base Legal Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
Responsable Oficina de Abastecimienio — OGA
Descripcion de actividades . .
Proveedor Entrada Actividades Erecut Salida Destinatario
31 _Mentificar postor ganador
s i Cumnple con los reguisites establecidos en las .
Comité de s : X Comité de . ..
P Oferla de postores bases y existe mas de un postor? ol (ferta de postores Comité de seleccitn
No. Ir a actividad 32
Si. Ir a actividad 33
Comité de 32.Descalificar al postor y pasar al siguiente Comité de o -
i6n Oferta de postores. i o &l ocden de Tnelacs — Oferta de postones omité de seleccion
Comité de Comité de —fe -
—— Oferia de postores | 33.Otorgar la Buena Pro selercd Buena Pro Comité de seleccion
Comilé de : Comilé de Buena Pro < o
st s Buena Pro 3. Congentir ka Buena Pro - fida Oficina de Abastecimiento
Comité de Buena P 35. Elaborar y entregar documentos para firma Oficina de m..ammmam;-u.%hwa Oficina General de
seleccion consentida de contraio Abastecimienio s da Soakat Administracion
Documentos =
= Oficina General de
Postor requerndos para Ackminichracian

firrma de contrato
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Cédigo Proceso nivel 2 Clasificacion
S04.02.07 Adgquisicidén menor o igual a 8 UIT Soporte
Ohjetivo Efectuar adquisicionss y contrataciones de bienes y senvicios menores o iguales a 8 UIT de forma eficiente, e _wanH__..m_.mﬂma:E.
Alcance rmmnaiﬂamn:lﬁ_mumnn:m_wm_&nn requerimiento qﬂﬂmmﬁcm:mu_-mgzmg:_mm:uwﬁ: nofificacion a Eaamnaanm orden de compra o senvicio.
Base Legal Ley N° 30225, Ley de Contralacicnes del Estado, Ley N* 27444, Ley de Procedimiento Adm :ﬁ:mwﬂummnm& Cadigo Civi
Responsable Oficina de Abasiecimiento
Prowveedor Entrada Ak -_ _ Ejecutor Salida Destinatario
= Oficina de Infosme com
Expediente de ot
Oficina de 32 v Abastecimiento — expedientie de : P,
Abaslecimients Requermiento 4. Regresar expediente de requenmiento Equipo de Requerimiento Oficima de Abastecimienio
w0 Adguisiciones chservado
Informe: con
Oficina de expediente de 8 nmaqﬂmﬂm.aﬁﬂugqmmgm_wﬁm Cficina General Informe al drea dad . .
Abastecimiento Requerimiento usuaria de Administracsdn usuana Organos y RS
cbsenvado
6. Recibir y modificar requesimientos con kas 3 05 ¥
Oificina General de Informe 2 area nwwﬂcuﬂﬂﬁmmgmﬁnmm . Requerimiento 3 de Administracs
Adménistracidn usLana E:EMMMW modificado Cicra Berorst L
Ir 2 la ackividad 2. ga
» Expediente de 7. Solicitar cotizaciones e de
Oficina de Requerimiento. e e S ?.._,.;mmm__m_:__.__.u
A aas = Expediente de ldentifica el perfil de provesdor y emite Equipo de solicitud de Proweedores
requenmiento invitacion y/o solicitud de cotizacidn (via Adquisiciones colizacion
modeficado comeo electronico)
—— Propuesta
Invitacion yo
: o Econdmica yio (Oficina de Abastecimiento — Equipo
wﬂﬂﬁn_nm 8. Elaborar colizacion. Proveedor Colratnes de Adaquisiciones
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“Decenio de la lgualdad de Oportunidades para mujenzs y bombres

“Anodel Dialogo y |2 Reconcliaciin Maconal™

Codigo Procedimiento Clasificacion
S04.02.08.01 Trato Directo Soporte

Objetivo Adguinir bienes inmuebles medianbe trato direcko cumpliendo las disposiciones normativas vigenies, de forma eficiente, eficaz y transparente.

eance La actividad comienza con identificar el inmueble para la realizacitn de ka Obra de Infraestnectura y puede terminar necibiendo el bien transferido, reaiizando

una Ejecucion Coactiva o mﬂﬁm:n_ﬂ..-._m Expropiacion.

umﬁaﬁrmm.m lative N® 1

umﬂ.ﬂu:nm:ﬁm_.wﬂﬁeumm nﬁmnﬂﬁ%%ﬁﬂnﬂﬁﬂ:m@ obras de infraestructura, ¥y sus modificaforias.

Eﬁgiﬂﬂ%ﬁgg expropiacitn y posesion de bienes | :#Eﬂmmﬂﬂmnu..m s de infraesbuctura y declara de necessdad plblica la

que aprueba la Ley Marco de Adquisicion y Expropiacion de inmuebles, fransferencia de inmuebles de propiedad del Estado,

adquisician o expropéacion de bienes inmuebles afectados para la ejecucion de diversas cbras de infraestructura, Sla disposiciin fransitonia final.

Dficina de Patrimonio

- DGA

Descripcion de actividades

Salida

Destinatario

Pemnesdin Entedn Actividades Ejecutor
Bisgueda ; o ; informacion e
Catastral inmueble.
del Inmusbis
Oficina de Informacion
Patimanio Registral y . . . Oficina de Patrimonio | Oficio de inicia Sujeto Pasivo
Legal del 7. Elaborar Oficio de Inicio de Trato Directo. de Trato Divecto
inmuebile
Oficina de CHicio de Inicio ; G
Patrimonia de Traio 8. Recibir Nolificacion Sujeto Pasivo Nofilicacion Oificina de Patbimonio
Directo
9. Elaborar Rogatoria para Anofacion Preventiva. Rogatoria para
Sofeio B Motificacion | ¢ a la actividad 10y 11 simultaneamente. s I .,E_NM_H. SUNARE
2
= - 10. Regisirar Anotacion Preventva.
Ucede E.H..M% UNARP SRSk RS NG
Patrimonio = . Ir a la actividad 12. Preven
11.Inspecciona el Predio y elabora Expedients
Rogatoria para Técnico Legal (Plazo méximo de 6 meses). : i _
SUNARP Anctacion DOiicina de Palilnionio | - Poeale (Fcnade Palimon
P Técnico Legal

Ir a la actividad 12
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“Decenio de ka lguaidad de Oporusadades para mujeres y hombines™
“Afio diel Didlogo y 13 R — canal*

Codigo Procedimiento Clasificacidn
S04.02.08.01 Trato Directo Soporte
Ohbjetivo Adguinr bienes inmuebles mediante tralo darecto cumpliendo las disposiciones nermalivas vigentes, de forma eficiente, eficaz y ir _._mﬁm_,ma_m
Sciiica La actividad comienza con identificar el inmueble para la realizacion de la Obra de Infraestructura y pwede terminar recibiendo el bien transferido, realizando
una Ejecucion Coactiva o realizando una Expropiacion.
Decreto Legislativo N® 1192, que aprueba la Ley Marco de Adguisicion y Expropiacion de inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del Estado,

Base Legal liberacion de interferencias y dicta ofras medidas para la ejecucion de cbras de infraestructura, y sus modificatorias.

Ley N°® 30025, Ley que facilita la adquisicion, expropiacion y posesion de bienes inmuebles para obras de infraestrectura y declara de necesidad piblica la
adquisicidn o expropiacion de bienes inmuebles afecltados para la ejecucion de diversas obras de infraestructura, Sta dis uqmﬁnaﬁm:mnanmaﬂ
Responsable Oficina de Patimonio — OGA

Descripcion de actividades Salida Destinatario
Foweedor Erviada Actividades Ejecutor
Carla de
NAR Cedificacion | 19, Emitir Carta de Intencidn de Adquisicion de i N Intenciin de Oificina General de Administragion
SU P Presupuestal Predio. naueF Tt Adguisicion de
Predia.
Cara de Carla de
Oficina de Intencién de | 20. Recibir y firma Carta de Infencion de Adquisicion Oficina General de Intencidn de Sujeto Pasivo
Paftrimonio Adquisicion de de Predio. Administracién Adguisicion de
Predio. Predio

21. Recepcionar Carla de Intencidn de Adguisicion de
Predio.

Carta de SAcepta precio? Carta de
Oficina Generalde | Intencidn de Si: Ir a la actividad 22. . . Intencion de Oficina General de Administraciin
Administracion Adquisicion de Si no acepia el precio ;Desea entregar el Sujeto Pasivo Adquisicitn de
Predio terreno? Predio

Si: br a la actividad 43.
Mo: br a ka acfividad 40.

Carta de
. . Intencion de . . Oficina General de Aceptacion de [a Oficea de Patremonio
Sujeto Pasivo Adquisicion de 22 Recibir la aceptaciin de la oferta. Adinanistracstn ol

Oficina General de | Acepiacion de
Administracion la oferta 23..- Apsobei ol pagy.

Despacho Ministerial
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“Decenio de b lgualdad de Oportunidades para mujeres y homibines™
“Affio del Didlogo y Ea Recondiliaciin Naconal®

Caodigo Procedimiento Clasificacion
S04.02.08.01 Trato Directo Soporte
Objetivo Adquirir bienes inmuebles medianie trato directo cumpliendo las disposiciones nommativas vigentes, de forma eficiente, eficaz y transparente.
Alcance 5%5&:&&%&5%33.@@%?Eag%_ggaqgﬁgqﬂhqmgauﬁaﬁ%_.ﬁg
ﬂmnﬂnornmmmugﬂ.:uu que a uEmum-wrmﬁrﬁ-Bnm}nﬁ_:ﬁ.ﬁu:tmuuBEmnﬂjan inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del Estado,
Base L mum-mﬂsn_mnm;m..m:ﬂmm dicta oiras medidas para ﬂmnﬁgmma&-ﬁum-g:ﬁ:a sus modificatorias.
ogal Ley N® 30 _.ﬂ.ﬂ.n-wﬂ_ﬁ_ adguisiciin, expropiacian y posesidn de bienes inmuebles para obras de infraesiructura y declara de necesidad pablica la
um_inm.nuu: expropiacion de bienes inmuebles afectados para la ejecucion de diversas obras de infraestruciura, Sta d aﬂnmﬁ.?dw%ﬂ:m_
Responsable Orficina de Pabrimonio — OGA
Descripcidn de actividades: Salida Destinatario
Prevsecr s Actividades Ejecutor
Bloqueo
Regisiral
Formulanio de c -
nmﬁ_.n_umzn._m _.aﬂ.mm_ oo || 30. Emitirel Cheque. Financiera de Cheque Sugalr Pashi
. Desarmoiio (COFIDE)
Registral
- —
. . Carta de Carta de . ;
Financiera de Nolificacid 41. Recibir de S i Suleto Pasivo Molificacis Orficina de Tesoreria
Desarralio B -
Matarial MNotasial
(COFIDE)
Cara de B S
Sujeto Pasivo Notificacién | 32. Generar Orden de Pago. Oficina de Tesoreria | Orden de Pago Clicina de Patnmenio
Motarial
Suscripcion ded
Formuiario de
Oficina de 33. Tramitar la Suscripcion del Formulario de . o Adquisicion y Oficina General de Administracion
Tesoreria KAHen e Fage Adquisicién y Blogueo Registral o Minuta Oficins de Fatrimonio Blogueo
Registral o
Manula
Suscripcion del
Oficina de Fommuiario de Oficina de Patrimonio
e Adquisicién y 34. Reslizar la enirega del cheque.
Blogqueo
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Codigo Procedimiento Clasificacion
S04.02.08.01 Trato Directo Sopaorte
Objetivo Adiquirir bienes inmuebles medianie tralo directo cumpliendo las disposiciones normativas vigenies, de forma eficiente, eficaz y transparente.
Al La actividad comienza con identificar el inmueble para ka reakzacion de la Obra de Infrasstnschura y puede terminar recibiendo el bien transfendo, realizando
una Ejecucidn Coacliva o realizando una Expropiacidn.
Decreto Legislativo N® 1192, que aprueba la Ley Marco de Adguisicién y Expropiacién de inmuebles, fransferencia de inmuebles de propiedad del Estado,
Base Legal liberacion de inte gq&ﬂmiﬁm@:ﬁﬁ& para _mm_mﬂﬁa:mmca-mmn_ml.#ww&ﬂ&:ﬂ sus modificatorias.
Ley N°® 30025, Ley que facilita la adquisicidn, expropiacion y posesion de bienes in Etmﬂmwﬂﬂmugm e infraestructura y declara de necesidad pablica la
adguisicidn o expropiacion de bienes inmuebles afectados para la ejecucion de diversas cbras de infraestructura, 5Sta disposician transitaria final.
Responsable Cificina de Patrmonio — OGA
_unmaﬂ_u.nm_:n__m actividades Salida Destinatario
Prowveedor Entrada Actividad Ei
Bloqueo
Fegistral
Carta de
- . Intencidn de X Oficina General de Rechazo de la COificina de Patrimanic
Supeto Pasivo Adquisicion de 40. Recibir el rechazo de la ofera. Admanistiaess oferta
Predio
Cificing General de | Rechazo de ta : uawm.nw Despacho Ministerial
na Genera {s] 5 s - i o a
Admingstrac fart 41. Aprobar la expropiacidn y valor de la tasacidn Oficina de Patrimonio o Vaior de
Tasacin
< E e
Oficina de aprobada . W R ) Despacho Ministerial
Dt i + \alorda 42, Realizar ka Expropiacidn (Fin). Drespacho Ministerial Expropsacion
Tasacion
Carta de
; . Intencidn de . - : ; Manto Oficina de Patrimonio
Sujeto Pasiva Adquisicion de 43, Consignar el monto en el Banco de la Macion. Oficina de tesoreria consignado
Predio
Oficina de Monto ; - B} . N 3 . Papeleia de Sujeto Pasivo
T 5 E _ 44, Recibe papeleta de deposito/consignacion. Oficina de Patrimonio P
45. Recibe nolificacion notasial.
Oficina de Motificacion Suieto Pasi MNobficacion Oficina de Patrimomio
Patrimonio MNotarial Regresar a la actividad 33. LN Notasial
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6.6.17.2 Diagrama de Flujo del Procedimiento- TRATO DIRECTO
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6.6.17.13 Diagrama de Flujo del Procedimiento — ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES POR DACION DE PAGO

Adquisicién de Bienes Inmuebles por Dacién de pago
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Cadigo Procedimiento Clasificacion
S04.02.08.02 Expropiacion Soporte
Objetiva Adguirir inmuebles efectuando expropiaciones de acuerdo a las disposiciones normativas vigentes, de forma eficiende, eficaz y transparente.
Alcance La actividad comienza emitiendo la Resolucion Ministerial de Aprobacidn de Pago y termina recibiendo el bien transferido.
Decreto Legislativo N® 1192, qgue aprueba fa Ley Marco de Adquisicion y Expropiaciin de inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del Estado,
Base Legal liberacion gﬁmgmﬁaaﬁﬁ%mgﬂﬁﬂmﬂ%qm&wmﬁ%g y sus modificatorias. .
Ley N° 30025, Ley que facilita la adguisicidn, expropiacidn y posesidn de bienes inmuehles para obras de infraestructura y declara de necessdad pibSca la
%ﬁﬁﬁ ﬁ@gnmg inmuebles afectados para la esecucion de diversas cbras de infraestructura, 5ta disposicidn transitoria final.
esponsable {Oficina de Patrimonio — OGA
Proveedor Entrada actividades Eiecut
. Cana de Instruccion
Officina Carta de VMTIVM
: nn ¥ 5. Tramitar Carta de Instnsccidn. Oficina de Tesoreria s ©
Patrimon ; P Instruccian
pagolconsignacion
s Carta de Instruccion | 6, Autorizarka Carta de Instruccion. VMTIVMC R e o -Tasrelid
Tesoreria Instruccidn
Corporacion Financizra de _
VIMTAMC Carta de Instruccion | 7. Tramitar ante COFIDE la emision del chegue. | Oficina de Tesoreria Cheque Desarrofio (COFIDE)
: s —
_...”_.umﬂ:m n_m Cheque 8. Emitir el Cheque. Financiera de Cheque RN
esoreria Desarrolio (COFIDE)
. =
Financiera de Motificacion de la c 2 - = ; : Notificacion de fa Oficina de Tesoreria
- " Resokcid 9. Rechir notificacién de la Resolucian. Sujeto Pasivo Resalcian
(COFIDE)
; - Papeleta dge s
Sujeto Pasivo R mn:: 10. Tramitar Papeleta de Consignacion Judicial, Oficina de Tesoreria Consignacion =
Judicial
11. Consignar el cheque.
mmmmmm de LEjerce derecho via arbétral? R . =
Lot Consignacién Si Ir a la actividad 12. m_.oﬂ.a‘.nﬂﬂm?a_ﬁ Chegue Slljpels: Baniag
hecmera Judicial No: Ir a la actividad 17.
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Cadigo Procedimiento Clasificacién
S04.02.08.02 Expropiacidn Soporte
Oljetivo Adguins inmuebles efectuando expropiaciones de acuerdo a las disposiciones nomativas vigenies, de forma eficiente, eficar y transparente.
Alcance La aclividad comienza emiliendo ka Resolucion Ministerial de Aprobacion de Pago y termina recibiendo el bien transferido.
Decreto Legislativo N° 1192, que aprueba la Ley Marco de Adquisicion y Expropéacion de inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del Estado,
B _ I liberacidn de interferencias y dicta otras medidas para la ejecucion de obras de infraestructura, y sus modificatoras.

Ley N® 30025, Ley que facia la adquisicitn, expropiacion y posesion de bienes inmuebles para obras n-m:#mmm.zaﬁqmuamnﬁamn_ necesidad pdblica la
adquisicitn o expropiacion de bienes inmuebles afectados para la ejecuciin de diversas cbras de infraestructura, 51a disposicidn fransitoria final.

Responsable Oficina de Patrimonio — OGA

Descripcidn de actividades Salida Destinatario
Proweedor Entrada Actividades Fietitor
18. Ejecutar la senlencia
Procuraduria . Procuraduria Piblica - Oficina de Patrimonio
Piblica - MTC Lo blal | (s i aciided 16, _MTC Sentencia
Regist Resolucidn Ministerial de Aprobacidn de Pago, Expediente de Expropiacion, Carta de Instnuccidn y pagofconsignacion, Chegue, Motificacion de la Resolucion,

Papeleta de Consignacion Judicial y Laudo Arbitral.
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6.6.17.4 Diagrama de Flujo del Procedimiento — EXPROPIACION
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Cadigo Ficha de Procedimiento Clasificacidn
504.02.08.03 Transferencia de Bienes Estatales Soporte
Oibjetivo Adquirir bienes inmuebles mediante la transferencia de bienes estatales cumpliendo la nomativa vigente, de forma eficente, eficaz y transparente.
Alcance La actividad comienza sustentado e Expediente Técnico y puede lerminar recibiendo £l bien transferido o realizando la Ejecucitn Coacliva.
umnaﬁrnﬂ istativo N® 1192, que aprueba la Ley r_mmhﬁanm?nn_mﬁn y Expropiacion de inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del Estado,
Base Legal liberacidn de interferencias y dicla E:ﬁﬁnﬂuﬂﬂﬂ&mﬂgnﬁ&mﬁ%gﬁga y sus modificatornias.
Ley N* 30025, rm____n_:_mqmnﬁn mﬂnaﬂﬁnﬁﬁvﬁnﬁz posssion de bienes inmuebles para obras de infraestrectura y declara de necesidad pdblica la
adquisicion o expropiacidn de bienes inmuebles afectados para la ejecucién de diversas obras de infraestructura, Sia mﬁamﬁn:u@%?ﬁr
Responsable Oficina de Patrimonio — OGA
_..._m@n:ﬂﬂn: de actividades Salida Destinatario
Proveedor Entrada AcTividades Fiecutor
Superintende __:_am ﬂm:.._m 6. Recibir Notificacitn de Resolucion puaim_é.zm i ia Nacional de
ncia R 1 r Mo Ofici Qs s Superintendencia
Nacional de Bienes ___,E_“__um&:%nm Adiministrativa de Aprobacion de na de Paiimanio | 4o Aprobacin Bienes Estatales - SBN
Estatales - SBN ; Transferencia. Ir a la actividad 8. de
Transferencia ;
Transferencia
Resolucion
Superintendencia |  pdministrativade | 7-  Recibir Notificaciin de Resolucion s Supesintendencia Nacional de
Macional de Bienes siticeltn de Administrativa de Aprobacion de Sujeto Pasivo de Aprobacidn Bienes Estatales - SBN
Estatales - SBMN T - Transferencia. Ir a la actividad 8. de
ransferencia Transferencia
Resoluciin 8. Solicifar inscripcion de Transferencia Fososao)
Superintendencia | L | W e : Superintendencia Administrativa -
Macicnal de Bienes Reribectia o Macional de Bienes | de Aprobacion
Esfatales - SBN T . : Estatales - SBMN de
5 Transferencia
Emioid z Resohscion
; Adminisirativ Transferencia Patrimon
Macional de Bienes RtV 0 | 5 Inscilbir ta Transierencia. SUMARP b Micinede -
Aprobacién de inscrita
Estatales - SBN 3
Transferencia
0. Tramitar entrega del inmueble.
SUNARP Transferencia Oficina de Entrega del Oficina de Patrimonio
inscrita iRealiza entrega del Inmueble? Patrimonio. Inmiweble
i Ir a fa actividad 1
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6.6.17.7 Diagrama de Flujo del Procedimiento — TRANSFERENCIA DE BIENES ESTATALES
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"Decenio de b2 lgualdad de Oportunidades para meieres y hombres™

“Afio del Dialogo v la Reconcliacion Macoral™
Cadigo Procedimiento Clasificacion
S04.02.08.04 Ejecucidn Coactiva Soporte
Objetivo Efectuar una ejecucion coactiva que permita adquirir bienes inmuebles, cumpliendo la nomativa vigente, de forma eficiente, eficaz y transparente.
Alcance La actividad empieza expidiendo Constancia de Acto Finme y kermina recibiendo y archivando Expediente Coactive u obteniendo el bien transferida.
Decreto Legiskativo N® 1192, que aprueba la Ley Marco de Adguisicidn y Expropiacién de inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del Estado,
Base Legal Fberacion de inlerferencias y nﬂm_ﬂ_.m medidas para la _mﬂﬁn:nmn&-mmnmﬁﬂ.mmmw% sus modificatorias.
Ley N° 30025 Eﬁﬁaﬁﬂ_ la adquisicion, expropiaciin y posesion de béenes in qmumimmwma bras de infraestructura y declara de mﬂﬂwﬁmn__u:_u_ﬁmw
adguisicidn o mﬁaﬂﬂﬂg%g inrmisebles afectados para la efecucion de diversas obras de infraestructura, Sa d ﬁnnmﬂn...dﬂﬁ—azm
Responsable Oficina de Patrimonio — OGA
Descripcion de actividades Salida Destinatario
FTEvee Enirae Actividades Ejecutor
Ejecucion
Coactiva
» Expediente
Sustenatorio
X . Expediente 2 - . . . _:mumcﬂn.._._nﬂ&n - :
Ejecutor Coactivo 2 vlenboli 6. Reafizar inspeccion ocular del inmueble. Ejecutor Coactivo ._ Ejecutor Coacliva
Ejecutor Coactvo wﬁmﬂn.h__a:nﬂ._: 7. Motificar Resolucidn de Ejecucion Coactiva, Ejecutor Coaclivo Ei 50 Coact Sujeto Pasivo
. Resolucion de . & .
jecutor Coaciivg Ei w0 Coadli bn_.h__..wm ] o Ejecutor Coaclivo
< . Resolucion de z
Sujeto Pasivo Ejecucién Coactiva a Dl Ejecutor Coacliva
m_mmnhcﬂcmn__m .
Ejecutor Coaclive Ei Coact 10. Ejecutor Coaclivo
Ejecutor Coactivo Apoyo de la Oficina de Patimonio
Identificacian,
. ubicacién y : .
jecutor Coactivo delmitacién de Oficina de Abastecimienin
inmuebile
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“Decenia de la lgealdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Ang del DEilogo y [a Recomcilacicn Nacional™

Cadigo Procedimiento Clasificacion
504.02.08.04 Ejecucién Coactiva Soporte
Objetivo Efeciuar una ejecucion coactiva que permita adquirir bienes inmuebles, cumpliendo la nesmativa vigente, de forma eficiente, eficaz y transparente.
Alcance La actividad empieza expidiendo Constancia nmm.ﬂo_u_._.ﬂw:_mﬂﬁﬁﬁnw.m:n_a archivando Expedienie Coactivo u &m:@ﬁum_ﬁm:gg
u_mﬂq_mﬂ.n_._wmm._mﬂ:azf..__ 92, que aprueba la _m..__...mﬁ._nmbn_ﬁ_ isicion y Expropiacion de inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del Estado,
2 Umﬂnn_._nm nterferencias y dicta otras medidas para ﬂﬁuﬁﬂ:.ﬁwﬂﬂﬂ s de infraestructura, y sus modificatorias.
Logal Ley N* 30 Ley que facilita la adquisicion, muﬁ.aﬁwﬁu:duﬂmﬁﬁ:n_ e bienes in nﬂ-md__m_mum ra obras de infraestructura y declara de necesidad piblica la

adquisicion o %E&Eﬁﬂﬁmgﬁﬁmﬁ%_ﬁ la ejecucién de diversas obras de infraestructura, $ia disposicion fransitona final.

Responsable Oficina de Patrimonio — DGA

Descripcidn de actividades Salida Destinatario

Proveedor Entrada ACTvidades -
Ejeculor Coactivo hﬂumn__m m:@m de 20.Cancelar costos y gasios. Ejecutor Coacfivo Costos y Gastos Ejecutor Coactivo
Ejeculor Coactivo | Costosy Gastos | 21.Archivar Expediente Coactivo, Ejecutor Coactivo wﬂmmn b Ejecutor Coactivo

: ; e Comunicado de
, : Expediente 22 Elaborar Comunicado de Culminacion del > FE . - .
Ejecutor Coaciivo Coacti = Coachim. Ejecutor Coactivo Culminacitn ...mmd Oficina de Patrimonio
roceso Coactivo.
Comunicado de .
Ejecutor Coactivo Culminacion ded | 23. Recibir y archivar Expediente Coactiva {Fin). Oficina de Patrimonio _u“ ti Oficina de Patrimonso
Proceso Coaclivo.

Ejecutor Coactivo nnﬁ%mm:zmﬁ% 24 Obtener bien transferido (Fin). Oficina de Patrimonio |  Bien Transferido Oficina de Patrimonio

Registros Ejecucion Ceactiva, Constancia de Aclo Firme, Informe susientado del incumplimiento del Sujeto Pasivo, Resoluckén de Ejecucidn Coactiva, Resolucion

Directoral de Ejecucion Coactiva, Acta de Entrega de Recepeidn, Auboizacion de descerraje y Expediente Coactivo.




“Decenio de [ Igualdad de Oportunidades para mujeres y hambres™
“Afo del Didlogo y la Reconcilizcion Naciona™

6.6.17.9 Diagrama de Flujo del Procedimiento - EJECUCION COACTIVA
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“Decenio de la lgualdad de Oportunidades para muperes y hombres”™
“tino del Deilogo y la Beconaliacidn Nadonal™

Codigo Procedimiento Clasificacidn
S04.02.08.05 Adguisicién de Bienes Inmuebles por Donacidn Soporte
Objetivo Lograr adguirir bienes inmuebles por donacidn seqin ks disposiciones nomativas vigentes, de forma eficiente, eficaz y transparente.
Alcance La aclividad empieza con el recibimienio de ofrecimiento del bien en donaciian y termina con archivar el expediente administrativo.
Ley M° 29151, Ley General de Bienes Estatales; D.5. N° 007-2003-VTVIENDA, sus modificatorias y la Directiva N° D08-2002/SEN, aprobada por Resolucion
Base Legal
026-2002-S8N
Responsable Oficina de Patrimonio — DGA
P i Entrad Descripcitn de actividades Salida Destinatario

Actividades Ejecutor

9. Emilir la Resclucion

Oficina General de Expedienic Oficina General de

s e : ; Procede la sobcitud? Z s Resolucion Oficina General de Administracion
i
Adminsstracin revissdo Si: Ir a la actividad 12. Administracion
Mo Ir a la actividad 10.
Oficina General de . . . Oficina Generad de Motificacion de . " .
o miini = Reschcion 10. Notificar Improcedencia Admini i i o Oficina de Patrimonio

Oficina General de Documento 11. Recibir y comunicar que la resolucion no fee . Patrinon Documento

Administracion desaprobado aprobada Oficina de Palimonio | o< aprobado Donant
Oficina General de R o Ders | Notificacion de Ofic - 3
Administracidn _ ) R g Resolucidn de.Pa o
- _HE —rthliz_ -
Oficina General de bad Noif 0 i . . Notificacion de o _
Administracidn = = lafl = Resolucikin
Oficina de Mofificacion de . 3 3 i = : ;
Palimens Recokicd 14. Elaborar y coordinar la firma de la minuta io | Minuda firmada Oficina de Patrimonio
Oficina de . 15. Elewar a escritiwa padiblica e inscribir en el . . - ; : :
Datrs 5 Minuta firmada Registro de Predios Escritura Plblica Cificina de Patrimonio
Oficina de : . o = ) .| Acia de Enfrega . .
T Escritura Pibca 16. Swscribir el Acta de Entrega - Recepcion R i Cricina de Pafrimonio
Oficina de: Acta de Enfrega - ; SIGA G ; ; Registro def Fici Patri !
Patrimoni Recepcion 17. Reg enel 00 o predio na.ce Moo
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Ministerio CficinaiGeneral- - & “Decenio de I lgualdad de Oportunidades para mujeres y hombres™

nm.mm:mn.unmm .“.... . .. .- .. :manﬂﬂﬂs.
y Comunicaciones | v Presupuesta faniaann &l sk

104



Oficina Generzal “Tracenio de ks guakiad de Oportunidades jirameses y horbines”

ge Plansamiento

VW Presupuesto “aio del Didlogo y la Reconciliacion Naconal®

6.6.17.11 Diagrama de Flujo del Procedimiento — ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES POR DONACION
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“Decenio de la lgualdad de Oportumidades para mujeres y bombees™
“Afo del Didlogo v b3 Recondliacidn Nacional™

Codigo Procedimiento Clasificacion
504.02.08.06 Adgquisicion de Bienes Inmuebles por Dacién de Pago Soporte
Qivjetivo Lograr adquisiciones de bienes inmuebles por dacion de pago cumpliendo el marco nonmativo vigente, de manera eficiente, eficaz y transparente.
Alcance La actividad empieza con el recibimiento de ofrecimiento def bien en donacidn y termina con archivar el expediente administrativo.
Ley N 29151, Ley General de Bienes Estatales; D.S. N° 007-2008-WVIVIENDA, sus modificaiorias y la Directiva N* 008-2002/SEN, aprobada por Resolucion
e Logsl 026-2002-SBN
Responsable Oficina de Patimonio — OGA
P ; E Descripcidén de actividades Salida Destinatario
fn Actividades Ejecutor
Oficana de ' 7. Realizar una inspeccion ocular ’ . . Informe de ; : 2
Patri : Informe de estudio Cficina de Patrimonia Reacon QOficina de Patrimonio
Oficina de Informe de 8. Elaborar el informe técnico legal . . : Informe técnico y ; .
Parimonio ——_y COficina de Patrimonic leqal Oficina de Patrimonio
Oficina de ! Informe técnico 9. Elaborar el proyecio de Resclucion ¥ £
Sirgnarmke . s Oficina de Patrimonio | Resolucion Oficina General de Administracion
alrEnonio legal
Oficina de Proyecto @2 | 10.Revisar el expediente Oficina General de Expediente : .
Palamonio Resolacion s cmiinistraci e Oficina General de Administracidn
11. Emifir la Resolucidn
; Procede la solicibud?
Oficina General de Expediente 523 = Oficina General de Emision de ) SEes ety
i e 2 Sic Ir a ka2 actividad 14, == = : Oficina General de Administracion
acividad 12 Administracién i
Adminisiracion revisado No: Ir & ka acvicdad 12. inig’ solicitud
Oficina General de 12_ Molificar improcedencia D_wﬂ_.ﬁ mm_._m_.m_ de: Mﬂb:mﬂmuwzqﬁnw Oficina de Patrimonio
Administracién | Emision de solicitud proced
Officina General de 2 ; 13. Recibir y notificar el acio al administrado -
Adrinistracst improcedencia Administrado
14. Derivar Resolucion « Oficina de Patnimonio
Hic i ; de Emision de solicitud Ir 2 las actividades 15y 1 « Finanzas [ Responsable de
Adminisiracion = -
recuperacion de crédito
COficina General de Notificacidn de 15, Tramétar la cancelacion de la deuda Finanzas ! Responsable de
Administracion Resolucion recuperacion de crédito




SOUSUNDOP SajgenwL| P\ oL
S0 UDiepE, Sauzig Sp EUoien sojuswnaop jepyen & ngusy 'tZ H.:u._u_mnwmnm 20 BUUg
epuspuajUsadng .
CINWLIE Y S0 BUDYD » USosayy UOWLEE Y
sHqanumy s2uig | A ojensiupe | OmIoWIE 3D BUEILD ‘w2 A EZ sepepingoe se| B | oipasd j=p onsiBay 3p PULO
8p FEL0DEN ERUIpUSULSDNG » Fusapadng EUES20aU UMIDBULIONE B NES B] B QI 77 .
oipaud ugidaoay QuoLaned
e e ppogsibey | “HOUHIEd 9P B0 JOIS39) WIS 18 Us sensiBay 1z | - ebanug sp epy ap eunyO
uordadsy - UIONEOrsay CRPOUNIE
ORRORIEG P AR90 eBagug apepy | CUCWiIRd 9P BURED uprdassy - efanug ap ey |2 IquUosNg 0z | ©1 9P ugnduosy) ap eunyQ
omowUled 3P BUDLD s e :mm_ oluowLEd 8P BURLD ddiiy - ESEE:_ e mumm_ m_un- s ﬂ_n_ .
T Us uoRn|osay B| 3p WHdUIsUl B JEJUBI Gl - ]
oluow "
: Hied uﬁmH_.,.ucD S meRt m_u_ CIUOWILEA 3D BUIGD) QpegsumUpe [2 150 __uuﬂmuﬁmnﬂ_ M_u_un__t_m.-u_hm&__u
o - sajensifay A sajeuejoy sopseb sof suanbay g B ' i
DILOWLE 3D BUDLE) » ope OIOWLIE upnnosay LIS IUILUS
OpEASIILEY » | B0 UDDEIYLON : : REES0 opensiuwpe © oo @ Jeognou A aquoay 4L S0 UORSYLoN S [BRURg) B0
[eugiaag e
epNap e ap oLy |8 U9 epnap ap uopesadnaas
CuaRAYII EPNEP B| BALONY O [BUBRID2S DMLY [& Ua BpNap B] BN g E] 8p uIDERaIue]) uﬂ_wmﬂﬂﬂmmm
Jognoalz SIPEPIGIY
oUEEURSa] epijes SIpEPIAGYE ap uolduosag epeaug Jopaasoid
WO — Ecu..im_ma_ ap BuRyn a|qesuodsay
o=l [eba] aseg
uonnjosay sod epequude zmwaunm.ﬁﬁ =N BngoaR0 Bl A SPUNIBIGIDOW SNS "WONIANA-B00Z-200 N "S'0 ‘S3|21eis3] sauaig sp e mcmm__nu." FSLEE oM £37
Egmﬁgmwm mEﬁH:EEEhEUmﬂE:m:ﬂn 2P CYUSALIDSD S0 OPURILLGDA] |2 U0D eZaidw: pepuulie g aauRINy
“juzuedsuel) K Zelda Sjuanya BlaUril ap 2jU3hin OAELLIOU DoUBW [ gg%ﬂ%ﬁi%igﬂmﬂaﬁ&uﬂ% onna g0y
apedog obed ap uoroeg sod sajganwu| saualg ap ugisisinbpy 90°80°Z0°H0S
LQFFEIUISELD) UL POl o oBipoD

eucoen ooepuaiay e A oSofe P ouv., i =2 = Olsanilisah 4
JSsuquoy A s2uaine esed sapepiunisod( ap pepjens) B) 2p owEn, T o et |




“Decenio de b lgualkdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Didlogo y b3 Reconciliscion Nacional™

Caodigo Procedimiento Clasificacion
504.02.08.06 Adqguisicidn de Bienes Inmuebles por Dacion de Pago Soporte
Objetivo Lograr adouisiciones de bienes inmuebles por dacidn de pago cumnpliendo el marco nomalive vigenie, de manera eficiente, eficaz y transparente.

Alcance La actividad empieza con el recibimiento de ofrecimien E_ﬂm_u n en donacién y tlermina con archivar el expedienie adménistrativo.

B | | Ley N° 29151, Ley General de Bienes Estatales; DS, N° 007-2008-VIVIENDA, sus modificatorias y la Directiva N° 006-2002/5BN, aprobada por Resolucion
0Z6-2002-SBM

Responsable Oficina de Pabrimonio — OGA

P ; E g Descripcidon de actividades Salida Destinatari
Actividades Ejecutor
Dﬂﬂﬁnm oG 24._Registrar en el SINABIP Oficina de Patrimon Registro en Oficina de Patrimon
Patrimonio Resolickd mamo SINABIP b
Wm_ﬂ_.ﬁ n_.m mmﬂm_ﬁ%_wﬂ 25. Archivar el expediente administrative Oficina de Pati del i Fin
Moo administrativa
Rea: Expedienie administrativo, Solicitud de documenios, Informe de Exdgibdidad, informe de Estudio, Informe de Verificacion, Informe Técnico Legal, Resolucion,
EEA0S Motificacion de Improcedencia, Notificacion del Acto, Inscripcion de la Resolucion, Acia n_mmﬂa.mmm Recepcidn, Registro del Predio, Registro en SINABIP.
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