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“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

R solucion do  oaldser

N° 032-2023-MDL-"A"

Lagunas, 01 de marzo del 2023
VISTO:

El Informe N° 015-2023-MDL-GM, de fecha 27 de febrero del 2023, emitido por
Gerencia Municipal y el memordndum N° 19-2023-MDL- “A”, de fecha 01 de Marzo del
2023, emitido por Alcaldia, y;

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos Locales gozan de autonomia Politica, Econdmica y
Administrativa en los asuntos de su competencia, de conformidad en lo dispuesto por el
articulo Il de Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972,
concordante con el articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado, modificado por
Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV, sobre
descentralizacion, estableciendo que la autonomia para las Municipalidades, radica en
la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con
sujecion al ordenamiento juridico vigente.

Que de conformidad con el Articulo 20, inciso 06, de la Ley 27972 - Ley
Orgdnica de Municipalidades, regula como atribucién del Alcalde “Dictar decretos y
resoluciones de alcaldia, con sujecién a las leyes y ordenanzas”; asimismo, el Art. 43 del
mismo cuerpo legal, establece que las Resoluciones de Alcaldia aprueban y resuelven
los asuntos de cardcter administrativo.

Que, con Resolucién de Contraloria N.° 320-2006-CG, se resuelve Aprobar las
Normas de Control Interno, las mismas que son de aplicacion a las Entidades del Estado
de conformidad con lo establecido por la Ley N.° 28716, Ley de Control Interno de las
Entidades del Estado y en su articulo 3.7. Rendicién de cuentas, establece que la
entidad, los titulares, funcionarios y servidores pUblicos estdn obligados a rendir cuentas
por el uso de los recursos y bienes del Estado, el cumplimiento misional y de los objetivos
institucionales, asi como el logro de los resultados esperados, para cuyo efecto el sistema
de control interno establecido deberd brindar la informacién y el apoyo pertinente.

Que, mediante la Resolucién Directoral N.° 002-2007-EF-77.15, se aprueba la
Directiva de Tesoreria N.° 001-2007.EF/77.15, se establecen las disposiciones vy
procedimientos generales relacionados con la ejecucién financiera y demds
operaciones de tesoreria, ademds de las condiciones y plazos para el cierre de cada
Afo Fiscal, a ser aplicados por las Unidades Ejecutoras de los pliegos presupuestarios del
Gobierno Nacional y de los Gobiernos Regionales; asi como por los Gobiernos Locales;
en este Ultimo caso incluye disposiciones especificas que, adicionalmente, deben ser
cumplidas por dicho nivel de gobierno.
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Que, la Resolucién Directoral N.° 004-2009-EF-77.15, resuelve modificar el articulo
40° de la Directiva de Tesoreria N.° 001-2007-EF/77,15, aprobada por la Resolucién
Directoral N.° 002-2007-EF/77.15, estableciendo lo siguiente:

“Articulo 40.- “Encargos” a personal de la Institucién 40.1 Consiste en la entrega de
dinero mediante cheque o giro bancario a personal de la institucién para el pago de
obligaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de
ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos
institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina General de
Administracién o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora o Municipalidad, tales
como: a) Desarrollo de eventos, talleres o investigaciones, cuyo detalle de gastos no
pueda conocerse con precision ni con la debida anticipacién. b) Contingencias
derivadas de situaciones de emergencia declaradas por Ley. ¢) Servicios bésicos y
alquileres de dependencias que por razones de ubicacién geogréfica ponen en riesgo
su cumplimiento dentro de los plazos establecidos por los respectivos proveedores. d)
Adquisicién de bienes y servicios, ante restricciones justificadas en cuanto a la oferta
local, previo informe del érgano de abastecimiento u oficina que haga sus veces, y para
los relacionados con la preparacién de alimentos del personal policial y militar. e)
Acciones cdlificadas de acuerdo a ley como de cardcter “Reservado”, a cargo de las
dependencias del Ministerio del Interior, Sistema Nacional de Inteligencia y del Ministerio
de Defensa. 40.2 Se regula mediante Resolucidn del Director General de Administracion
o de quien haga sus veces, estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripcién
del objeto del “Encargo”, los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a que
deben sujetarse las adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que
tomard el desarrollo de las mismas y el plazo para la rendicion de cuentas debidamente
documentada. 40.3 La rendicién de cuentas no debe exceder los tres (3) dias hdbiles
después de concluida la actividad materia del encargo, salvo cuando se trate de
actividades desarrolladas en el exterior del pais, en cuyo caso puede ser de hasta
quince (15) dias calendario. 40.4 La utilizacién de esta modalidad de ejecucién es para
fines distintos de los que tienen establecidos el Fondo para Pagos en Efectivo o Fondo
Fijo para Caja Chica y los vidticos, no exime del cumplimiento de los procedimientos de
adquisicién aplicables de acuerdo a Ley, y es de exclusiva competencia y
responsabilidad de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades. 40.5 No procede la
entrega de nuevos “Encargos” a personas que tienen pendientes la rendicidn de
cuentas o devolucidon de montos no utilizados de “Encargos” anteriormente otorgados,
bajo responsabilidad del Director General de Administracién o de quien haga sus
veces."

Que, el literal f) del numeral 10.4 del articulo 10° de la Resolucién Directoral N°
001- 2011-EF/77.15 que establece las disposiciones complementarias a la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, dispone expresamente que el Director General de
Administracién, o quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la
administraciéon del Fondo Fijo para Caja Chica, en la misma oportunidad de su
constitucién, y establecer la redlizaciéon de arqueos inopinados sin perjuicio de las
acciones de fiscalizacién y control del érgano de Control Institucional,

Que, el D,L. N 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico, sefiala en su Articulo 8 que la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces
es responsable de conducir el Proceso Presupuestario de la Entidad, sujetdndose a la
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unidades ejecutoras y en sus centros de costos, asi como coordina y controla
informacién de ejecucién de ingresos y gastos aqutorizados en los Presupuestos y sus
modificaciones, los que constituyen el marco limite de los créditos presupuestarios
aprobados.

Que, el Decreto Legislativo N® 1436, tiene por objeto establecer normas bdsicas
sobre la Administracién Financiera del Sector PiUblico para su gestién integrada
eficiente, de manera Intersistémica, en un contexto de sostenibilidad responsabilidad
fiscal,

Que, el Decreto Legislativo N? 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Tesoreria, tiene por objeto regular el Sistema Nacional de Tesoreria, conformante de
la Administracién Financiera del Sector PUblico,

Que, mediante el Informe N° 015-2023-MDL-GM, de fecha 27 de febrero del
2023, emitido por Gerencia Municipal, se solicita la aprobacién de la “DIRECTIVA PARA
EL OTORGAMIENTO DE ENCARGOS INTERNOS A TRABAJADORES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LAGUNAS — AYABACA - PIURA".

Que, la "DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE ENCARGOS INTERNOS A
TRABAJADORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAGUNAS - AYABACA - PIURA", tiene
como objetivo y finalidad, otorgar excepcionalmente a las dependencias de la
Municipalidad Distrital de Lagunas los recursos financieros necesarios para la atencién
inmediata de acciones, estableciendo los lineamientos para el otorgamiento de
recursos mediante la modalidad de “ENCARGOS INTERNOS” destinados a la ejecucién
de actividades especificas, con cardcter de “URGENTE” sujetos a rendicién de cuentas,
debidamente sustentadas, en aplicaciones a practicas y principios de contabilidad

eneralmente aceptados; la DIRECTIVA consta de (IX) articulos y 05 anexos.

Que, mediante memordndum N° 19-2023-MDL- “A”, de fecha 01 de Marzo del
2023, emitido por Alcaldia, se autoriza la Aprobacién de la “DIRECTIVA PARA EL
OTORGAMIENTO DE ENCARGOS INTERNOS A TRABAJADORES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LAGUNAS — AYABACA - PIURA™.

Por lo antes expuesto, y en uso de las atribuciones conferidas en el numeral é del
Art. 20° concordante con el Art. 43° de la Ley Orgdnica de Municipalidades - Ley 27972;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR Ia “DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE ENCARGOS
INTERNOS A TRABAJADORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAGUNAS - AYABACA -
PIURA", que como anexo forma parte de la presente Resolucidn de Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a Gerencia Municipal, Sub Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, Unidad de Contabilidad y Unidad de tesoreria el
cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucidn.

ARTICULO TERCERO. - Remitir copia de la presente resolucién a Alcaldia, Gerencia
Municipal, Subgerencia de Planificacién y Presupuesto, Subgerencia de Infraestructura
Publica y Gestidn Territorial, Subgerencia de Desarrollo Social y Gestion Ambiental y
Subgerencia de Desarrollo Econémico Local, Unidad de Recursos Humanos para su
conocimiento y fines pertinentes.
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owTer,q( Subgerencia de Desarrollo Econdmico Local, Unidad de Recursos Humanos para su
V°B°® "<

§‘z. conocimiento y fines pertinentes.

2
GERENEIA DE
PLANEAMIENTO,
"%%N &/  ARTICULO CUARTO. - Publicar la presente Resolucién de Alcaldia en el Portal institucional
7 e de la Municipalidad distrital de Lagunas-Provincia de Ayabaca, Departamento de Piura.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

MUNICIPALIDAD
@) igEon TR
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ALCALDILA

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

MEMORANDUM N°19-2023-MDL~ “AY

DE : SERAFIN CALLE MARCHENA
Alcalde de la Municipalidad Distrital de Lagunas.

A : ELIZABETH CORTEZ CAMPOS fwmmrmwmsmmKMAGUNAS‘
E ecretaria neral CA - PIURA ‘
(K} Secrela e SECRETARA OuR RAL
ASUNTO : PROYECCION DE RESOLUCION DE ALCALDIA REGIHSIIIQ
EXP.N°_ 3{
REF. : INFORME N°015-2023-MDL~-GM. N° FOLIOS, ,,,[ﬁw

FECHA, _
FECHA : Lagunas, 01 Marzo del 2023, HORA, _

Mediante el presente AUTORIZO a usted proyectar la RESOLUCION
DE ALCALDIA, de Aprobacién de “DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO
DE LOS ENCARGOS INTERNOS A TRABAJADORES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LAGUNAS, PROVINCIA DE AYABACA REGION PIURA”, tal
como lo indica en el documento de la referencia.

Cimplase bajo responsabilidad.

Atentamente,

munilagunasayabaca@gmail.com »
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° 0152023 - MDL - e TS RISTRIT. DE LAGUNAS |
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SERAFIN CALLE MARCHENA ALCALDIA
ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAGUNAS REQ'B‘UG
MILAGROS PENA JIMENEZ il oy N
GERENCIA MUNICIPAL o e AN 00
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ASUNTO SOLICITO APROBACION DE DIRECTIVA FECHA: o Sunbiablnimngiunnen |
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FECHA - Lagunas, 27 de febrero del 2023.
Por medio del presente me dirijo a Ud., para saludarlo cordialmente y a la vez para manifestarle
lo siguiente:

I. BASE LEGAL:

a. Que, la Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, Ley N® 27658, en su Articulo
49 declara que el proceso de modernizacion de la Gestion del Estado tiene como finalidad
fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera
que se logre una mejor atencién a la ciudadanfa, priorizando y optimizando el uso de recursos
publicos.

b. Que, con Resolucién de Contraloria N2 320-2006-CG, se resuelve Aprobar las Normas
de Control Interno , las mismas que son de aplicacién a las Entidades del Estado de
conformidad con lo establecido porla y N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades
del Estado y en suarticulo 3.7. Rendicién de cuentas, establece que la entidad, los titulares,
funcionarios y servidores plblicos estdn obligados a rendir cuentas por el uso de los
recursos y bienes del Estado, el cumplimiento misional y de los objetivos institucionales, asi
como el logro de los resultados esperados, para cuyo efecto el sistema de control interno
establecido deberd brindar la informacién y el apoyo pertinente,

¢. Que, mediante la Resolucién Directora! N° 002-2007-EF-77.15, se aprueba la Directiva de
Tesorerfa N°001-2007-EF/77.15, se establecen las disposiciones y procedimientos
generales relacionados con la ejecucién financiera y demds operaciones de tesoreria,
ademas de las condiciones y plazos para el cierre de cada Afio Fiscal, a ser aplicados por las
Unidades Ejecutoras de los pliegos presupuestarios del Gobierno Nacional y de los Gobiernos
Regionales; asf como por los Gobiernos Locales; en este Gltimo caso incluye disposiciones
especificas que, adicionalmente, deben ser cumplidas por dicho nivel de gobierno.

d. Que, la Resolucién Directora N° 004-2009-EF-77.15, resuelve modificar el articulo 40°

de la Directiva de Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15, aprobada por la Resolucién Directoral
N°®002-2007-EF/77 .15, estableciendo lo siguiente:

Articulo 40. - “Encargos” a personal de la institucién. 40. 1 Consiste en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario
a personal de I3 institucidn para el pago de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de
ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos institucionales, no pueden ser efectuados de
manera directa por la Oficina General de Administracion o fa que haga sus veces en la Unidad Ejecutora o Municipalidad, tales
como: a) Desarrollo de eventos, talleres o 11.investigaciones, cuyodetalle de gastos no pueda conocerse con precision nicon
la debida anticipacion. b) Contingencias derivadas de situaciones de emergencia.

!.. declaradas por Ley. ¢) SeNicios bisicos y alquileres de dependencias que por razones de ubicacién geogrifica ponen en
riesgo su cumplimiento dentro de los plazos establecidos por los respectivos proveedores. d) Adquisicion de bien~s _Y
servicio~, ante restricciones justificadas en cuanto ala aferta local, previo informe del drgano de abastecimiento u oficina que
haga sus veces, y paralos relacionados con fa preparacion de alimentos del personal poltelaly militar. e) Acciones calificadas
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de Inteligencia y del Ministerio de Defensa.

para la rendicidn de cuentas debidamente documentada.

calendario.

o de quien haga sus veces.”

aprobados.

responsabilidad fiscal.

Financiera del Sector Piblico.

. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Resolucién de Alcaldia lo siguiente:

visto los considerandos antes expuestos.

Sin otro en particular quedo de Usted;
Atentamente;

de acuerdo a ley como de cardcter "Reservado”, a cargo de las dependencias del Ministerio del Interior, Sistema Nacional

40.2 Se regula mediante Resolucion del Director General de Administraciin o de quien haga sus veces, estableciendo el
nombre de fa(s) persona(’s), la descripcion del obfeto del "Encargo’; los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a que
deben sujetarse las adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomard el desarrollo de las mismas y el plazo

#0.3 La rendicidn de cuentas no debe exceder los tres (3) dias hibiles después de concluida la actividad materia del encargo,
salvo cuando se trate de actividades desarrolfadas en ef exterior del pafs, en cuyo caso puede ser de hasta quince (15) dias

40.4 La utilizacion de esta modalidad de ejecucidn es para fines distintos de los que tienen establecidos ef Fondo para Pagos en
Efectivo v Fondo Fijo para Caja Chica y los vidticos, no exime del cumplimiento de los procedimientos de adquisicicn aplicables
de acuerdo a Ley, y es de exclusiva competencia y responsabilidad de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades.

40. 5 No procede la entrega de nuevos "Encargos”a personas que tienen pendientes la rendicion de cuentas o devolucién de
montos no utilizados de "Encargos” anteriormente otorgwdes, bajo responsabilidad del Director General de Administracidn

e) Que, elliteral f) del numeral 10.4 del articulo 102 de la Resolucién Directora! N°001-
2011-EF/77.15 que establece las disposiciones complementarias ala Directiva de
Tesorerfa N° 001-2007-EF/77.15, dispone expresamente que el Director General de
Administracion, o quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la
administracién del Fondo Fijo para Caja Chica, en la misma oportunidad de su
constitucién, y establecer la realizacién de arqueos inopinados sin perjuicio de las
acciones de fiscalizacién y control del érgano de Control Institucional.

f) Que, el D.L. N® 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico,
sefiala en su Articulo 82 que la Oficina de Presupuesto ola que haga sus veces es
responsable de conducir el Proceso Presupuestario de la Entidad, sujetdndose a las
disposiciones que emita la Direccién General de Presupuesto Piblico, para cuyo efecto,
organiza, consolida, verifica y presenta la informacién que se genere en sus respectivas
unidades ejecutoras y en sus centros de costos, asf como coordina y controla la
informacién de ejecucion de ingresos y gastos autorizados en los Presupuestos y sus
modificaciones, los que constituyen el marco limite de los créditos presupuestarios

g8) Que, el D.L. N® 1436, Decreto Legislativo tiene por objeto establecer normas bésicas
sobre la Administracién Financiera del Sector Publico para su gestion integrada y
eficiente, de manera intersistémtica, en un contexto de sostenibilidad vy

h) ng,el D.L. N® 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesorerfa, tiene por
objeto regular el Sistema Nacional de Tesorerfa, conformante de Ia Administracién

Por las consideraciones antes expuestas de las normas citadas, se solicita aprobar mediante

APROBAR, la “DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE ENCARGOS INTERNOS A
TRABAJADORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAGUNAS - AYABACA - PIURA”,
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"DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE ENCARGOS INTERNOS
A TRABAJADORES DE LA INSTITUCIO

L]

OBJET

<
o

La presente directiva tiene por objetivo
excepcionalmente a las dependencias de la
Distrital de Lagunas los recursos financiercs necesar
la inmediata de accliones que, por la
la nes y adecuado cumplimiento de los cbje

nes justificadas en cuanto a la cfert'

stabl ecer

ineamientos para el otorgamiento de
lidad de “ENCARGOS INTERNOS” destir
sctividades especificas, con
©0s a rendicién de cuentas,
en aplicaciones a practicas vy
generalmente aceptados.

IV, BASE LEGAL

20

Ley N"27972 Ley Orgénica de Municipalidades
Ley N°28112 Ley del Marco de la Administracién Financiera.
Ley N°28 @y General del Sistema Nacional Presu
Ley N°28 ey General del Sistema Nacional Tesor ria
Ley N"28708 Ley General del Sistema Nacional Contabilidad
Ley N°28411 Ley General del Sistema Nacional Presupu:st@
Ley N°31638 Ley d@l Presupuesto del Sector Publico para

YVVVVVVYY
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Ley N°31639 Ley del Equilibrio Financiero de Presupuesto
del Sector Publico para el afio Fiscal 2023
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» Ley N°28716 Ley Control I
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» Directix de Tesoreria
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VII. PROCEDIMIENTO:

7.1 REQUERIMI ENTO
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7.2 AUTORIZACION

7.2.1 De estar conforme y contar con la disponibilidad
presupuestal la Gerencia Municipal y/o
Administracién Municipal elabora la RESOLUCION
GERENCIAL, autorizando el otorgamiento del
“ENCARGOS INTERNOS”, indicando el objeto de
este, los conceptos del gasto, sus montos
maximos, periocdo de duracién del encargo y la
perscona responsable de su manejo y rendiciédn,
para luego remitirlo a la Unidad de Contabilidad
para que registre el devengado en el SIAF-GL.
adjuntando la Resolucién de delegacidén de
facultades por la Alcaldia

7.2.2 La Unidad de Contabilidad, lo remitird la Unidad
de tesoreria, para el giro correspondiente.

7.3 OTORGAMIENTO
T:3.1 La Unidad de Tesoreria, procede a emitir el
comprobante de pago, girar a la cuenta de la
persona designada en la Resolucién Gerencial
que autoriza el encargo.

7.4 UTILIZACION

7.4.1 El encargado del manejo del “ENCARGOS INTERNOS”
adquiere los bienes y contrata los servicios
con criterio de austeridad y racionalidad.

7.4.2 Las condiciones o requisitos de los actos
administrativos propios de 1la ejecucidn de
gasto que es materia de encargo en el marco de
los procedimientos y plazos establecidos, se
sujeta a través de la normatividad presupuestal
de tescoreria vigente.

7.4.3 El responsable del manejo del “ENCARGOS
INTERNOS” atiende el pago de los bienes y
servicios . requeridos, sin exceder los limites
autorizados por especificar el gasto, y dentro
del periodeo de la ejecucién de la actividad,
proyecto indicado en la R.G.
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7.7 CONTROL
T Tk La autori “ENCARGO
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“ENCARGOS INTERNOS"”
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7.8 MEDIDAS DISCIPLINARIAS EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN
LA RENDICON DE CUENTAS SENALADOS EN EL NUMERAL 7.5
EN LA PRESENTE DIRECTIVA.

7.8.1

VIII. LIMITACIONES
8.1 I asiagnacidén de ,
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ANEXO N°01
SOLICITUD DE ENCARGO INTERNO N°...202x.../MDL
[ ] DIA R . afo
1. DATOS DEN ENCARGADO (Apellidos y Nombres)
DEPENDENCIA _4 CARGO FUNCIONARIO /AREA |
' 11.DATOS DEL ENCARGADO INTERNO
| OBIETIVO DEL "ENCARGADO INTERNO" _ o o
o "MW_“:_"T&‘REBXBM"w:' -1 | DIA | AR0
' FECHA DE INICIO DE LA ACTIVIDAD { ] i
| FECHA DE TERMINO DE LA ACTIVIDAD J i “
| FECHA DE RENDICION Y/O DEVOLUCION _— @ - |
1l PRESUPUESTO |
o ACTIVIDAD | META | ESPECIFICA |  IMPORTE |
g — l{; 1 L e
{ ] !
| @ :
! ' '5
| |
1 { 1
J
TOTAL
i [ ——
i %
[ ,
| i |
T Va5 ? !
ALITORISAL TN 1‘ | AUTORIZACION JEFE |
| GERENTE | V°B'VUNIDADDE |~ ‘1o~
1 MUNICIPAL | ABASTECIMIENTO |

FIRMA DEL ENCARGADO E.I
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ANEXO N°02
AUTORIZACION DE DESCUENTO DE HABERES

POr @1 DIresente, YO uascremmewmemmmsmmsmmig , identificado
con DNI N’ de Nacionalidad ..o ;
con domicilio legal en

tener pleno cor PARA
SAMIENTO DE B }\ CAR NF

AUTORIZO, a la Unid de
efectuar la retenc ol

ge

COMISIONADO

Lagunas, ... o [T del 202x.
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ANEXO N°03

RENDICION DE CUENTA POR ENCARGO INTERNO RECIBIDO

“DIA

- e L e - 4
|
 — - S—— i i - n L ——n—
| | |
3 wo= R
} ; = e 2 =
[
{ | |
= 1 =
| |
|
= S |
. e = i i - = B ,
PRI U A—— — & e
S e ———e e ——— T PSSP SO T P SO A e—
| i
| |
|
|
1
70 e 1
/ "~ o
v e
44 AN {
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ANEXO N°04

DECLARACION JURADA POR GASTOS DE ENCARGO INTERNO RECIBIDO

L L e , identificado con DNI N°.... de
en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes,
DECLARO BAJO JURAMENTO, haber gastado la suma de
DL evimaresis. S . Nuevos soles), por el concepto
de

...............................................................................................................................................................

en virtud de no haber podido obtener comprobantes para
sustentar los diversos gastos incurridos

Lagunas, .. A@uaasmiss del 202x.

Firma Encargado
DNI

NOTA: La declaracidn jurada total no debe exceder del 10%

de la unidad impositiva tributaria - UIT vigente.
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ANEXO N°05

INFORME DE RESULTADOS DEL ENCARGO INTERNO RECIBIDO

’ . ’ | om | mes |  Afo
DIA j ,| ‘ E y |
. < . :
1
L . - " Sp—

fin de que como consecuencia del
“"Encargo Interno” asignado se efectuaron las siguientes
acciones:

4
.
.
4.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

V°B Jefe Inmediato Firma Encargado
DNI DNI
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