Resolucion de Direccién Ejecutiva

ﬂcﬁun Lad y 00020-2019-RCC/DEA

Lima, 2 6 JUN 2019

VISTO: Ei Informe N° 00098-2019-RCC/GA/AB, el Memorando N° 264-2019-RCC/GA
y el Informe N° 335-2019-RCC/GL;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 3 de la Ley N° 30556, Ley que aprueba disposiciones de caracter
extraordinario para las intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres y que dispone
la creacion de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios, en adelante ia Autoridad,
como una entidad adscrita a la Presidencia del Consejo de Ministros, de caracter excepcional
y temporal, encargada de liderar e implementar el Plan Integral para la Reconstruccion con
Cambios, en adelante El Plan;

Que, la Autoridad cuenta con autonomia funcional, administrativa, técnica y econdémica
y esta a cargo de un Director Ejecutivo con rango de Ministro para los alcances de la
mencionada Ley;

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1354, dictado al amparo de la Ley N° 30776, se
modifica la Ley N° 30556, Ley que aprueba disposiciones de caracter extraordinario para las
intervenciones del gobierno nacional frente a desastres y que dispone la creacion de la
Autoridad;

Que, a través del Decreto Supremo N° 094-2018-PCM, se aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30556, Ley que aprueba disposiciones de carécter extraordinario para
las intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres y que dispone la creacion de la
Autoridad;

Que, mediante Decreto Supremo N° 088-2017-PCM se aprueban las disposiciones
que regulan la Organizacién y Funcionamiento de la Autoridad;

Que, de acuerdo a lo previsto en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, los actos de administracién interna de las entidades
estan destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios;

) Que, mediante el articulo 11 de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema de Bienes
&/ Estatales, se dispone que las entidades que conforman el referido Sistema realizaran los actos
de adquisicion, administracion, disposicién, registro y supervision de los bienes estatales,
T cumpliendo las normas contenidas en la mencionada ley;

/ Que, de acuerdo al literal k.4) del articulo 10 del Reglamento de la Ley N° 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA
y sus modificatorias, establece que una de las obligaciones de las entidades publicas que
forman parte del Sistema, es llevar a cabo anualmente, un inventario de bienes.
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Resolucion de Direccion Ejecutiva

Adjunta

Que, el articulo 121 del citado Reglamento, sefiala que el inventario es el
procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes muebles
con que cuenta cada entidad a una determinada fecha, con el fin de verificar la existencia de
los bienes, contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias que
pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan;,

Que, conforme a la normativa antes citada, la Gerencia Administrativa ha elaborado el
proyecto de directiva denominada “Procedimientos para la toma de inventario de los bienes
patrimoniales y existencias del Almacén de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios”
y sus Anexos, con la finalidad de conocer con exactitud los bienes que forman parte del
patrimonio de la Autoridad, su estado y su uso;

Que, resulta pertinente aprobar la mencionada Directiva, emitiendo la Resolucién
correspondiente, conforme a las atribuciones delegadas mediante Resoluciéon de Direccion
Ejecutiva N° 004-2019-RCC/DE;

En uso de las facultades conferidas por la Ley N° 30556, modificada mediante Decreto
Legislativo N° 1354, se aprueban disposiciones de caracter extraordinario para las
intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres y que dispone la creacién de la
Autoridad para la Reconstruccién con Cambios;

De acuerdo, al Decreto Supremo N° 088-2017-PCM, que aprueba las Disposiciones
que regulan la organizacion y funcionamiento de la Autoridad para la Reconstruccion con
Cambios y la Directiva N° 001-2018-RCC/DE “Procedimiento para la Elaboracion,
Actualizacion, Aprobacion y Difusion de Directivas para la Autoridad para la Reconstruccion
con Cambios”, aprobada mediante Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 021-2018-RCC/DE;

SE RESUELVE:

Articulo 1°. — Aprobar la Directiva N° Q15 -2019-RCC/DEA “Procedimientos para la
foma de inventario de los bienes patrimoniales y existencias del Almacén de la Autoridad para
la Reconstruccion con Cambios”, la misma que en Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion de Direccién Ejecutiva Adjunta.

Articulo 2°. — La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion.

Articulo 3°. — La Gerencia de Comunicacion Estratégica efectua la publicacion de la

presente Directiva en el portal institucional de la Autoridad para la Reconstruccion con
Cambios.

Registrese y Comunique e/

gencia del Censejo de Ministros
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DIRECTIVA N°015-2019-RCC/DEA

“PROCEDIMIENTOS PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE LOS BIENES

PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DEL ALMACEN DE LA AUTORIDAD PARA LA

RECONSTRUCCION CON CAMBIOS - RCC”

OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objetivo establecer los procedimientos para realizar
el inventario fisico valorizado de los bienes patrimoniales y existencias del almacén
de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios (en adelante la Autoridad), los
mismos que permiten conocer con exactitud los bienes que forman parte del
patrimonio de la entidad, su estado y uso.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria
para los organos que conforman la Autoridad, asi como para el personal que
participa en las actividades relativas a la toma de inventario de los bienes
patrimoniales y existencias del almaceén, indistintamente del régimen laboral al que
pertenezcan.

BASE LEGAL
3.1 Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

3.2 Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 29151, y sus modificatorias.

3.3 Decreto Supremo N° 088-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba las
Disposiciones que regulan la organizacion y funcionamiento de la Autoridad
para la Reconstrucciéon con Cambios.

3.4 Resolucion N° 158-97-SBN, que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado y |la Directiva N* 001-97/SBN-UG-CIMN scbre las “Normas
para la Catalogacion de los Bienes Muebles del Estado".

3.5 Resolucion N° 027-2013/SBN, que aprueba la Directiva N° 003-2013/SBN
“Procedimiento para la Gestion Adecuada de los Bienes Muebles Estatales
calificados como Residuos de Aparatos Eléectricos y Electronicos - RAEE "

3.6 Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN
“Procedimientos para la Gestion de los Bienes Muebles Estatales".

IV. DISPOSICIONES GENERALES

4.1. El patrimonio de la Autoridad esta constituido por aquellos bienes que de
acuerdo al Codigo Civil y las leyes especiales son adquiridos por la misma en
propiedad bajo las diversas formas y modalidades juridicas que estos disponen.



4.2,

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

El inventario fisico de bienes patrimoniales, es una relacién detallada,
cuantificada y valorizada de los bienes existentes a una determinada fecha en
la Autoridad, de acuerdo al Catalogo Nacional de Bienes Nacionales y también
de aquellos bienes que se encuentran codificados y controlados internamente
por la entidad.

El inventario fisico de bienes consiste en la verificacion fisica, codificacion y
registro de los bienes de la Autoridad a una determinada fecha, con el fin de
comprobar su existencia, contrastar el resultado con el registro contable, e
investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a la regularizacién que
corresponda.

El inventario de bienes patrimoniales es de importancia para la Autoridad,
porgque mediante este proceso se conoce con exactitud la situacion y estado de
los bienes patrimoniales al 31 de diciembre de cada afio. Asimismo, este
proceso permite comparar el resultado final del inventario efectuado con el
inventario del afio anterior y realizar los registros contables conciliados.

Para efecto de la presente Directiva, se entiende que son bienes muebles de
propiedad estatal, los descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado, asi como todos aquellos que sin estarlo son susceptibles de ser
incorporados al patrimonio de |la Autoridad.

La Gerencia Administrativa es el organo responsable que constituira la
Comisién de Inventario que tendra a su cargo el procedimiento de toma de
inventario anual. La Comision de Inventario elabora el cronograma de
actividades, precisando las instrucciones, plazos, mecanismos, instrumentos y
responsabilidades para el levantamiento del Inventario Fisico de los Bienes
Patrimoniales y de los no depreciables de acuerdo a la Resolucion N° 046-
2015/SBN y Decreto Supremo N® 007- 2008-VIVIENDA, modificado mediante
Decreto Supremo N° 013-2012-VIVIENDA.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1.

De la Comision de Toma de Inventario

5.1.1. La Gerencia Administrativa constituye anualmente mediante resolucion,
la conformacion de la Comision de Toma de Inventario (en adelante la
Comision) que tiene a su cargo el procedimiento de toma de inventario
de la Autoridad.

5.1.2. La Comision esta conformada por los siguientes representantes:

* Un representante de la Gerencia Administrativa, quien lo preside.

* Un representante de Ila Coordinacion Administrativa de
Abastecimiento.

 Un representante de la Coordinacion Administrativa de Asuntos
Financieros.

5.1.3. La Comision es responsable de los avances y los resultados del
inventario, en caso de ser realizada por personal de |la entidad o por



51.4.

ST Y 41

particulares. La Comisién elabora el Informe Final de Inventario y
suscribe el Acta de Conciliacion Patrimonio — Contable.

La Comision determina los resultados del inventario de bienes vy
comunica los mismos a la Gerencia Administrativa, quien remite a la
SBN el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacion Patrimonio
- Contable suscritos por la referida comision y los responsables de la
Coordinacion Administrativa de Asuntos Financieros, como ejecutor del
sistema administrativo de Contabilidad, y la Coordinacion Administrativa
de Abastecimiento como responsable de las acciones relativas a control
patrimonial.

El Responsable de Control Patrimonial participa en el proceso de
inventario como facilitador, apoyando en la ubicacion e identificacion de
los bienes.

El inventario de bienes patrimoniales se registra segun el Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado, entre los meses de enero a
marzo de cada ano, teniendo como fecha de su inventario anual al 31
de diciembre del afio inmediato anterior a su respectiva presentacion.

La remision de los inventarios patrimoniales se hace en los formatos
oficiales y en un soporte magnético de acuerdo al formato exigido por el
Médulo de Bienes Muebles — SINABIP proporcionados por la SBN; los
que son acompanados de un Informe Final de Inventario y del Acta de
Conciliacion Patrimonio - Contable.

La Gerencia Administrativa dispone el bloqueo del internamiento de
bienes recepcionados durante el periodo que se realiza el inventario, los
cuales quedan depositados temporalmente en una zona de recepcién
preparada para tal fin, para su posterior internamiento una vez concluido
el inventario que debe efectuarse con fecha del siguiente periodo.

. De las funciones de la Comision de Toma de Inventario.

5.21.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

Realizar la toma de inventario de la Entidad o, en caso se decida su
tercerizacion, supervisar las acciones de la persona contratada para
dicho fin.

Comunicar a todos los organos de la Autoridad, la fecha de inicio de la
toma de inventario.

Supervisar el trabajo del equipo de inventariadores de la empresa y/o
persona natural inventariadora contratada y resolver los problemas que
puedan presentarse durante el procedimiento de contratacion.

Verificar en forma muestral los datos registrados por el equipo de
inventariadores de la empresa y/o persona natural inventariadora
contratada para este fin en el formulario correspondiente, y de no estar
conforme, dicha empresa y/o persona natural inventariadora debe
realizar nuevamente la toma de inventario.

Elaborar y suscribir:




5:2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

a) El Acta de Inicio de Toma de Inventario, conforme al formato
contenido en el Anexo N° 12;

b) El Acta de Conciliacién Patrimonio — Contable del inventario,
conforme al formato contenido en el Anexo N° 13; y,

c) El Informe Final del Inventario, conforme al formato contenido en el
Anexo N° 14.

Suscribir el Acta de Conciliacion Patrimonio - Contable con el
Coordinador Administrativo de Asuntos Financieros, con el
Responsable de Control Patrimonial y la empresa y/o persona natural
inventariadora contratada.

e LaComision, el Responsable de Control Patrimonial y el Coordinador
Administrativo de Asuntos Financieros efectian la Conciliacion
Patrimonio - Contable de la informacion obtenida, contrastando los
datos del inventario fisico con el registro contable - patrimonial, para
lo cual el Responsable de Control Patrimonial proporciona la
informacion detallada de todas las adquisiciones, valores
actualizados, depreciaciones, cuenta contable, fecha de ingreso,
entre otros.

e La Comisidon en coordinacion con el Coordinador Administrativo de
Asuntos Financieros y el Responsable de Control Patrimonial,
elabora el Acta de Conciliacion Patrimonio - Contable, segun el
formato contenido en el Anexo N° 13, determinando la existencia de
bienes faltantes o sobrantes de inventario.

Dar conformidad al servicio de la toma de inventario, en caso de que
este se realice por terceros contratados.

Remitir a la Gerencia Administrativa el Informe Final de Inventario y el
Acta de Conciliacion Patrimonio — Contable.

Los demas que le asigne la Gerencia Administrativa.

. Funciones de la Empresa y/o Persona Natural Inventariadora.

La Entidad puede decidir contratar a una empresa y/o persona natural para la

toma

del inventario, la cual es responsable de desarrollar las funciones que se

le asignen por la presente y por los Términos de Referencia dispuesto para su
contratacion, no pudiendo delegar o encargar dichas funciones.

En ese sentido, |a empresa y/o persona natural inventariadora debe realizar las
siguientes funciones:

5.3.1.

53.2.

5.3.3.

Elaborar el cronograma de actividades que determine el tiempo que
demanda la realizacion del inventario.

Identificar y codificar los bienes patrimoniales adquiridos bajo cualquier
modalidad.

Elaborar el registro de los bienes muebles de la Autoridad, en la cual se
deje constancia del patrimonio con el que cuenta.



5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

Realizar la Conciliacion Patrimonio - Contable, que debe ser suscrita
por la Comision, por el Coordinador Administrativo de Asuntos
Financieros y por el Responsable de Control Patrimonial.

Realizar las demas funciones que le asigne la Comision.

Con relacion al estado de conservacion de los bienes, debe tener en
cuenta lo siguiente:

« Comprobacioén de la presencia fisica del bien y su ubicacion.
« Estado de conservacion.

e Condiciones de utilizacion.

+ Condiciones de seguridad.

e Usuarios responsables.

De igual forma, con relacién al estado de conservacion de los bienes,
debe tener en cuenta la siguiente calificacion:

» B = bueno, referido a un bien nuevo, casi nuevo y en buen estado
operativo que no ha sufrido ninguna reparacién o mantenimiento.

e R = regular; referido a un bien usado, pero operativo que tiene
mantenimiento permanente y solo tiene ligero deterioro externo
debido al uso normal.

e M = malo; referido a un bien gue tiene fallas en uso o esta
inoperativo, pero reparable.

e MM = muy malo; referido a un bien que esta inoperativo, cuyo costo
de reparacion es muy alto, es irrecuperable.

e X =RAEE Residuos de Aparatos Eléctricos y Electréonicos; referido
a un bien que ha alcanzado el fin de su vida atil por uso y
obsolescencia y se convierte en residuos, cuyo costo de reparacion
es muy alto, es irrecuperable y el cual merece un tratamiento
especial para cumplir y prevenir los impactos negativos en el medio
ambiente y a la vez proteger la salud de la poblacién.

e Y = Chatarra; referido a un bien que se encuentra en avanzado
estado de deterioro, el cual impide cumplir la funciones para las
cuales fueron disefiados y cuya reparacién es imposible.

En caso que en las instalaciones de la Autoridad existan bienes
particulares, estos deben ser inventariados e indicados en el rubro de
observaciones. El responsable del equipo comunica a la Comision
sobre la existencia de dichos bienes, quien a su vez solicita al
responsable del érgano, informe sobre la situacién de los bienes
particulares.




5.3.9.

5.3.10.

53.11:

5.3.12.

5.3.13.

5.3.14.

En caso existan bienes prestados de ofras areas verificar la antigliedad
de su permanencia a fin de determinar si se registra en el ambiente de
destino o en el de origen, considerar este aspecto en el rubro
observaciones.

En caso de constatar la existencia de bienes en proceso de
documentacion que sustenten su salida, estos son considerados dentro
del ambiente donde se encuentren ubicados.

Los papeles de trabajo (en adelante PT) para la toma de inventarios, se
formulan en original y dos copias, con la siguiente distribucion:

e Original: Digitador;

« 1° Copia: Funcionario, servidor y/o usuario responsable del area
inventariada;

e 2° Copia: Inventariador.

Una vez concluida la toma de inventarios, los PT son firmados por los
inventariadores y el funcionario, servidor y/o usuario responsable del
bien; considerando consignar la rdbrica, nombre y apellidos
correspondientes y efectuar la distribucion de la manera sefialada en el
numeral anterior.

Luego se debe digitar los PT de los inventarios tomados por cada
ambiente en el formato exigido por el Modulo de Bienes Muebles -
SINABIP y en el Software SIMI (ultima version), el cual se efectia en
forma cronolégica.

Concluida la verificacion fisica, la empresa y/o persona natural
inventariadora debe remitir el Inventario General a la Comision con el
Informe Final que debe detallar lo siguiente:

e Los bienes en uso en la Autoridad.

e« Los bienes que no se encuentran en uso en la Autoridad.

e Los bienes prestados a otros organismos que deben ser
recuperados.

¢ Los bienes en proceso de transferencia.

e La relacién de los bienes perdidos por negligencia y/o robo,
ademas de la relacion de los funcionarios, servidores o usuarios
que tenian a su cargo dichos bienes.

e Relacion de bienes de procedencia desconocida.

e Relacién del personal responsable del informe realizado.

5.4. Responsabilidades de los Organos.



5.4.1.

54.2.

5.4.3.

Todos los drganos de la Autoridad deben designar a un representante
para que brinde las facilidades y colaboracion necesaria al equipo
encargado de inventariar los bienes de su unidad.

Cada trabajador, sin excepcion, debe mostrar al equipo inventariador
todos y cada uno de los bienes patrimoniales que le han sido asignados
para su uso, incluyendo aquellos bienes que por alguna circunstancia
se encuentren guardados (bajo llave) en escritorios, archivadores, etc.,
o se encuentren en calidad de préstamo a otros trabajadores u oficinas
bajo responsabilidad en la fecha y hora que oportunamente se le
comunique.

Cada trabajador, sin excepcién debe mantener el principio de orden en
todos los ambientes a su cargo y prestar las facilidades del caso a la
empresa y/o persona natural inventariadora y a la Comision de
Inventario, quedando prohibido mover los bienes sin autorizacion
expresa de la citada Comision.

5.5. De la toma de inventario de las existencias de almacén.

5.5.1.

5.6.2.

Al inicio y al final de la toma de inventario, se levanta un Acta de
Conformidad de la recepcion y entrega del almacén, siendo esta firmada
por el personal designado por la Comisién.

Pautas del Inventario Fisico:

= Conteo de Existencias: El inventario fisico se realiza con dos (02)
conteos efectuados por el personal designado por la Comisién y/o
empresa y/o persona natural inventariadora, el mismo que esta
conformado por grupos de dos personas para cada cuerpo de
tarjeta y talon respectivo.

e Tarjeteo de Existencia: El area de almacén ordena sus existencias
fisicas una semana antes del inicio del inventario fisico de cada afio
fiscal. El tarjeteo de existencia debe iniciarse el primer dia util en
que la Comisién mediante Acta de Instalacion de por iniciado el
inventario fisico de existencias de almacén.

e Tarjeta de Inventario: El Presidente de la Comisién debe
cerciorarse que todos los items contenidos en la lista de stock de
almaceén (otorgada por el Responsable de Almacén), se encuentren
con su respectiva Tarjeta de Inventario, verificando de esta manera
selectivamente que la tarjeta coincida con la descripcion del
articulo.

* Existencias Obsoletas: Por existencias obsoletas encontradas por
el equipo inventariador y/o la empresa inventariadora, durante la
toma de inventario fisico, la Comision eleva un acta informando
dicha ocurrencia y de considerarlo pertinente recomienda la baja de
dichos bienes, informe que es elevado a la Gerencia Administrativa.

e Bienes en Custodia: Los bienes en custodia que se encuentren en
el area de almacén se califican en forma coordinada con el
Responsable de Almacén, a fin de determinar el tiempo que se



























