go 55 y disposiciones que las entidades comprendidas en la referida Ley, estdn sometidas al

CUT-24534-20I9
INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N°0033-2019-INIA-GG

Lima, 0 4 DIC, 2618

, VISTO: El Informe N° 074-2019-MINAGRI-INIA-GG/UTD de la Unidad de
</ Tramite Documentario; el Informe N° 106-2019-MINAGRI-INIA-GG-OPP/UPR-D de la
Unidad de Planeamiento y Racionalizacion; el Oficio N° 300-2019-MINAGRI-INIA-
GG/OPP-UPR de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Informe N° 082-2019-
MINAGRI-INIA-GG/UTD de la Unidad de Tramite Documentario; el Informe Legal N°
325-2019-MINAGRI-INIA-GG/OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:
Que, mediante el articulo 17 del Decreto Ley N° 25902 de fecha 27 de

nvestigacion y Extension Agraria (INIEA); cuya denominacién fue modificada por el de
Instituto Nacional de Innovacion Agraria (INIA), adscrito como Organismo Publico al
Ministerio de Agricultura y Riego, en virtud de lo dispuesto por el Decreto Legislativo
N° 997;

32 Que, mediante Decreto Supremo N° 043-2003-PCM se aprueba el Texto

;Umco Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
'O/Publica, en adelante el TUO de la Ley, el cual tiene por finalidad promover la
transparencia de los actos del Estado y regular el derecho fundamental del acceso a la
informacién consagrado en el numeral 5 del articulo 2 de la Constitucion Politica del
Peru;

Que, el articulo 3 del TUO de la Ley, establece que todas las actividades

principio de publicidad, asimismo indica que los funcionarios responsables de brindar la
informacién correspondiente al area de su competencia deberan prever una adecuada
infraestructura, asi como la organizacion, sistematizacién y publicacion de la
informacién a la que se refiere la Ley;

Que, a su vez, el articulo 4 del Reglamento de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por el Decreto Supremo N°
072-2003-PCM y sus modificatorias en adelante el Reglamento, sefala entre otros que
la designacién del funcionario o funcionarios responsables de entregar la informacion
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se efectuara mediante Resolucion de la maxima autoridad de la entidad y sera publicada
en el Diario Oficial El Peruano. Adicionalmente, la Entidad colocara copia de la
Resolucion de designacién en lugar visible en cada una de sus sedes administrativas;

Que, el literal b) del articulo 5A del Reglamento de la Ley N° 27806,
... senala como reglas para una adecuada actuacion de los funcionarios responsables de
o .\ entregar la informacion, proponer a la maxima autoridad administrativa de la Entidad los

. iprocedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes

%
B
@
o

d . .
.. =+ yde informacion;

f-.

Que, por Resolucion Ministerial N° 545-2014-MINAGRI se aprobd la
Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM, normativa que regula el procedimiento
para la formulacion, aprobacion y actualizacion de Directivas que se expidan en los
érganos, programas y proyectos especiales del Ministerio de Agricultura y Riego; la
isma que ha sido utilizada para evaluar el Proyecto de Directiva presentado por el
% uncionario Responsable de entregar la informacion de acceso publico del INIA;

Que, mediante Resoluciéon Jefatural N° 0180-2019-INIA de fecha 10 de
setiembre de 2019, se designd al Director de la Unidad de Tramite Documentario, como
Funcionario Responsable de entregar la informacion de acceso publico del INIA;

Que, el Director de la Unidad de Tramite Documentario, Funcionario
Responsable de entregar la informacién de acceso publico del INIA, mediante Informe
N° 074-2019-MINAGRI-INIA-GG/UTD de fecha 16 de setiembre de 2019,
complementado con el Informe N° 082-2019-MINAGRI-INIA-GG/UTD de fecha 21 de
noviembre de 2019, presentd el Proyecto de Directiva denominada: “Directiva para la
atencion de las solicitudes de acceso a la informacién publica en el Instituto Nacional de
Innovacién Agraria”, en adelante el Proyecto de Directiva, el cual tiene sustento en la
necesidad de la Entidad de contar con un dispositivo interno que establezca el
procedimiento para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion publica,
con lo cual mejorara el cumplimiento, desarrollo y articulacion de las areas internas de
la Entidad que estén a cargo de la atencion de las referidas solicitudes;

Que, mediante Oficio N° 300-2019-MINAGRI-INIA-GG/OPP-UPR de
fecha 25 de setiembre de 2019, la OPP remite a la Gerencia General el Informe N° 106-
2019-MINAGRI-INIA-GG-OPP/UPR-D, a través del cual la Unidad de Planeamiento y
Racionalizacion, refiere que el Proyecto de Directiva ha tomado en cuenta las
recomendaciones y exigencias planteadas en el Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica; asimismo, define convenientemente los
procedimientos para estandarizar y uniformizar el proceso de atencion de las solicitudes
de acceso a la informacion publica en el INIA; :
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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N°033-2019-INIA-GG

Que, mediante Informe N° 325-2019-MINAGRI-INIA-GG/OAJ de fecha 21
de noviembre de 2019, la Oficina de Asesoria Juridica sefiala que luego de la evaluacion

~ozom-gefectuada, resulta ser procedente la aprobacién de la Directiva para la Atencion de
\.;S;;\ai § "’a&gé’:%}glicitud de Acceso a la Informacion Publica en el INIA, en mérito a que cumple con el
oy ’;prc‘;cedimiento para su formulacién y aprobacién establecido en la Directiva Sectorial N°

39'03-2014-MINAGR|-DM y contempla los aspectos especificos senalados en la Ley de
./>Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su Reglamento;
Vg

Que, el Proyecto de Directiva efectuado por el Director de la Unidad de
Tramite Documentario, Funcionario Responsable de entregar la informacién de acceso
publico del INIA, ha sido remitido con informe sustentatorio y cuenta con la opinion
R técnica y legal favorable emitida por la Unidad de Planeamiento y Racionalizacién de la
% Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica,
27 respectivamente; asimismo, cumple con el procedimiento y requisitos establecidos en la

£... %3 Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM, referido a su estructura y lo sefialado en
OYOR r}“/ & 5 AR
Q ._J_,/ la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su Reglamento;

Que, el literal b) del articulo 10 del Reglamento de Organizaciéon vy
Funciones del INIA, aprobado mediante Decreto Supremo N° 010-2014-MINAGRI
modificado por Decreto Supremo N° 004-2018-MINAGRI, sefala que es una funcion
especifica de la Secretaria General (hoy Gerencia General), aprobar directivas y emitir
lineamientos para el cumplimiento estricto de las normas de los sistemas administrativos
en la Entidad, por lo que, resulta aplicable la aprobacién de la Directiva a través de la «

%2\ presente Resolucion;

Con las visaciones de la Unidad de Tramite Documentario, de la Unidad
de Planeamiento y Racionalizacién, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la |
Oficina de Asesoria Juridica; |

De conformidad con Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y su modificatoria; Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806; el Decreto Supremo N° 072-
- 2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27806 y sus modificatorias; el
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; y, el Decreto Supremo N° 010-
2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del INIA,
modificado por el Decreto Supremo N° 004-2018-MINAGRI;
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SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva General denominada: Directiva para la
atencion de las solicitudes de acceso a la informacion publica en el Instituto Nacional de
Innovaciéon Agraria - INIA, la misma que en documento adjunto forma parte de la

presente Resolucion.

Articulo 2.- Encargar al Director de la Unidad de Tramite Documentario,
Funcionario Responsable de entregar la informacién de acceso publico del Instituto
Nacional de Innovacién Agraria - INIA, realizar las acciones que sean necesarias a
fectos de dar cumplimiento a la Directiva General aprobada en el articulo precedente.

Articulo 3.- Dejar sin efecto todo dispositivo legal de igual o menor
jerarquia que se oponga a la presente Resolucion.

Articulo 4.- Disponer la publicacién de la presente Resolucion y la
Directiva aprobada en el portal institucional del Instituto Nacional de Innovacion Agraria

— INIA (www.inia.gob.pe).

itms P. PastorParpet
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DIRECTIVA PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA EN EL INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION
AGRARIA

DIRECTIVA GENERAL N° 001-2019-MINAGRI-INIA-GG/UTD
Formulada por: Unidad de Tramite Documentario de la Gerencia General.
Fecha: octubre de 2019.

I OBJETO

Establecer el procedimiento para la atencién de las Solicitudes de Acceso a la
Informacién Publica (SAIP) que sean presentadas en el Instituto Nacional de
Innovacion Agraria (INIA) y/o sus Organos Desconcentrados, tales como las
Estaciones Experimentales Agrarias (EEA), asegurando el cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica aprobado por Decreto Supremo
N° 043-2003-PCM y su Reglamento.

II.  FINALIDAD

Garantizar el adecuado cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Texto
Unico Ordenado de la Ley N°® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM y su
Reglamento, atendiendo de manera eficiente, transparente y oportuna las
solicitudes de acceso a la informacion publica que se presenten en el INIA y sus
EEAs.

lil. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Pera de 1993.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
sus modificatorias.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Decreto Legislativo N° 1353, que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el Régimen de
Proteccion de Datos Personales y la regulacion de la gestion de intereses.
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Decreto Supremo

y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 003-2013-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba el Reglamento General
de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Decreto Supremo N° 010-2014-MINAGRI, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del INIA, modificado por Decreto Supremo N°
004-2018-MINAGRI.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
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3.14 Decreto Supremo N° 019-2017-JUS, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1353, que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el Régimen de
Proteccidn de Datos Personales y la regulacion de la gestién de intereses.

3.15 Resolucion Jefatural N° 0180-2019-INIA, que designa al (la) Director(a) de
la Unidad de Tramite Documentario de la Gerencia General del INIA, como
funcionario responsable de entregar la informacién de acceso publico.

3.16 Resolucion Directoral N° 002-2018-JUS/DGTAIPD, que aprueba la Directiva
N° 001-2018-JUS/DGTAIPD - Lineamientos para el reporte de Solicitudes
de Acceso a la Informacion Publica a ser remitidos a la Direccion General
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de Datos
Personales.

3.17 Resolucién Directoral N° 003-2014-JUS/DGDOJ, que aprueba la “Guia
Practica sobre la transparencia y el acceso a la informacion publica”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

IV.  ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de obligatorio
cumplimiento y de consulta para el personal de las Direcciones, Oficinas vy
Unidades Organicas que laboran en la Sede Central del INIA y sus EEA,
comprendiendo a todas aquellas personas que prestan servicios,
independientemente de su modalidad laboral o contractual.

La presente Directiva se encuentra referida a las solicitudes que se presenten en
ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica establecida en la
Constitucién Politica del Pert de 1993, en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por el
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM (en adelante el TUO de la Ley), su
Reglamento y la normativa correspondiente.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1. De la presentacién de la Solicitud de Acceso a la Informacién Publica
(SAIP):

5.1.1. La SAIP es ingresada por Mesa de Partes del INIA o recepcionada
de forma virtual a través del correo  electronico:
transparencia@inia.gob.pe, utilizando el formulario que forma parte
de la presente Directiva.

5.1.2. Todo el procedimiento de atencién de la SAIP presentada en mesa
de partes o por correo electronico es el mismo.

De la orientacién al administrado

5.2.1. La Unidad de Tramite Documentario brinda orientacion a los
administrados respecto al procedimiento de acceso a la informacién
publica. En caso la informacién solicitada se encuentre en el Portal
de Transparencia Estandar (PTE) de la entidad, se orienta al
administrado respecto al enlace o lugar dentro del PTE que la
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5.4.

5.5.
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contiene, sin perjuicio que este Ultimo pueda solicitar copia de dicha
informacion de estimarlo necesario.

De las comunicaciones internas

5.3.1. La comunicacion interna para la atencion de la SAIP se realiza via
correo electronico, salvo el caso en el que la informacion solicitada
se encuentre dentro de las excepciones establecidas en los articulos
15; 16 y 17 del TUO de la Ley N° 27806, asi como en los supuestos
previstos en el articulo 13 de la referida norma, y se requiera un
informe que se sustente la causal y las razones que motiven la
denegatoria, debiendo realizarse a través de un documento suscrito
por el/la Director/a del érgano y/o unidad organica que tenga bajo
custodia la informacion solicitada.

De la Notificacion Electrénica

El correo electrénico constituye un medio valido para efectuar la notificacion,
siempre que haya sido autorizada por el administrado. Por ello, si pasado
los dos (2) dias habiles no se recibe confirmacion de recepcién de la
notificacion por parte del administrado, se procederd a efectuar la
notificacion de manera personal, en cumplimiento de lo establecido en el
numeral 20.4 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS (en adelante el TUO de la Ley N°® 27444).

Del Coordinador/a de la atencion de las SAIP en las Direcciones,
Oficinas, Unidades Organicas y EEA del INIA

5.56.1. Losl/las directores/as de los érganos y/o unidades organicas y las
EEA, deben encargar mediante documento interno a dos servidores,
de su respectiva dependencia, quienes haran las veces de
coordinadores titular y suplente, debiendo informar con documento
interno al funcionario responsable de entregar la informacién de
acceso publico del INIA, consignando en dicho documeito la
siguiente informacién: Nombres y apellidos completos, cargos,
régimen laboral, correos electronicos, nimeros de celular, ndrmero
telefonico de la dependencia en la que laboran y anexos.

5.5.2. El/la coordinador/a, es responsable de:

a) Efectuar el seguimiento para la atencion oportuna y eficiente de la
informacién publica solicitada por el funcionario responsable de
entregar la informacién de acceso publico del INIA.

b) Verificar que la informacion solicitada este completa, sea idéntica
y obre en los archivos de su érgano y/o unidad organica.

c) Comunicar a el/la director/a de la oficina y/o unidad organica
poseedor de la informacion, la necesidad de prorrogar el plazo
para atender la SAIP, informacion que debera ser comunicada al
funcionario responsable de entregar la informaciéon de accesc
publico del INIA, a fin de informar de la ampliacion del plazo al
administrado.
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5.6. Del seguimiento a la SAIP

2.6.1.

§5.8.2,

5.6.3.

El funcionario responsable de entregar la informacion de acceso
publico del INIA, debe efectuar el seguimiento del tramite de
atencion de la SAIP a través de correos electronicos dirigidos a el/la
coordinador/a del 6rgano y/o unidad organica poseedora de la
informacion, a efectos de evitar demoras e incumplimientos de los
plazos.

Asimismo, el administrado puede conocer el estado de su solicitud,
a través de la Mesa de Partes del INIA, indicando para ello el
numero de registro y/o Cédigo Unico de Tramite (CUT) de la SAIP.

El funcionario responsable de entregar la informacién de acceso
publico del INIA, verifica el reporte de las SAIP pendientes de
atencion, asi como las alertas con los plazos de atencion de las
SAIP vinculadas a los correos institucionales de los/as
coordinadores/as y directores/as de los érganos y/o unidades
organicas y las EEA.

5.7. Excepciones del Acceso a la Informacién Publica

574

972

5.7.3.

Toda informacién que crea o posee el INIA se presume publica,
salvo la informacion calificada como secreta, reservada, vy
confidencial, contempladas en los articulos 15; 16 y 17 del TUO de
la Ley N° 27806, y aquellas otras establecidas por ley expresa.

En caso se advierta que la informacién requerida se encuentra
dentro de las excepciones establecidas en los articulos 15, 16y 17
del TUO de la Ley N° 27806, el funcionario responsable de entregar
la informacién de acceso publico del INIA, debera remitir al
administrado el informe con el sustento correspondiente del area

‘que posea dicha informacién, en el plazo de dos (2) dias habiles,

para dicho fin puede coordinar con las direcciones, oficinas,
unidades organicas, que considere necesarias.

Asimismo, la presente directiva no es de aplicacién a las solicitudes
efectuadas por entidades publicas, las mismas que son tramitadas
conforme a lo dispuesto en los articulos 87 al 90 del TUO de la Ley
N° 27444,

Los requerimientos de informacién efectuados por el Poder Judicial,
Ministerio Publico, Congreso de la Republica, Policia Nacional y
Defensoria de Pueblo, en el ejercicio de sus atribuciones, dado que
los mismos son tramitados conforme a la normativa especial que
les faculta a solicitar informacion.

Las excepciones antes escritas deben ser interpretadas de manera
restrictiva, por tratarse de una limitacién a un derecho fundamental.
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5.8. Plazo de atencion de la SAIP

El plazo maximo para la atencion de la SAIP es de diez (10) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de su presentacion.

Excepcionalmente, cuando sea materialmente imposible cumplir con el
plazo antes sefalado debido a causas justificadas relacionadas a la
comprobada y manifiesta falta de capacidad logistica u operativa o de
recursos humanos de la entidad o al significativo volumen de la informacion
solicitada, por unica vez el funcionario responsable de entregar la
informacion de acceso publico del INIA, debe comunicar al administrado la
fecha en que proporcionara la informacién solicitada de forma debidamente
fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados a
partir del dia siguiente de su recepcion. En ese sentido, los coordinadores
de los drganos y/o unidades organicas del INIA deberan tener en cuenta
dicho plazo y remitir el sustento al responsable de manera oportuna.

En el supuesto que el INIA no sea competente para proporcionar la
informacion solicitada y de conocer su ubicacion o destino, el funcionario
responsable de entregar la informacién de acceso publico del INIA, en base
a lo informado por la direccion, oficina y/o unidad organica y/o EEA o
cuando el solicitante no indica la dependencia que posee la informacién,
encausa la solicitud hacia la entidad obligada o hacia la que posee la
informacién, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, mas el término
de la distancia para las EEA. En el mismo plazo pone en conocimiento el
encauzamiento al solicitante, por escrito o cualquier otro medio electrénico
o telefénico siempre que pueda dejar constancia de dicho acto, conforme
lo dispone el numeral 15-A.2 del articulo 15-A del Reglamento de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 072-2013-PCM (en adelante el Reglamento
de la Ley N° 27806).

VL. MECANICA OPERATIVA

6.1. Del procedimiento de presentacion y recepcion de la SAIP

6.1.1. La SAIP debe contener la informacién descrita en el articulo 10 del
Reglamento de la Ley N°® 27806; y puede ser presentada sin
necesidad de expresion de causa, en las siguientes formas:

SORCINA

a) Acceso Directo: Requiriendo la informacion al funcionario
responsable de entregar la informacién de acceso publico del
INIA, durante el horario de atencion al publico, de acuerdo a
lo establecido en el articulo 12 del TUO de la Ley N° 27806.

b}  Medio Escrito: A traves del formulario “Solicitud de Acceso a
la Informacién Publica”, el cual es suministrado por el
personal de la Mesa de Partes del INIA y se puede descargar
de la pagina web, sin perjuicio de la utilizacion de otro medio
escrito que contenga la informacion descrita en el articulo 10
del Reglamento; debiendo el personal de la Unidad de
Tramite Documentario orientar al administrado sobre. el
llenado del referido formulario, de ser el caso.
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c) Medio Electronico: Remitiendo a la direccion de correo
electronico:  transparencia@inia.gob.pe, el formulario
“Solicitud de Acceso a la Informacion Publica” descargo de la
pagina web institucional del INIA.

6.2. Subsanacion de la SAIP por falta de la informacion descrita en el
articulo 10 del Reglamento de la Ley N° 27806

B.2:1.

6.3.1.

622

6.2.3.

Una vez revisada la SAIP por el personal de Mesa de Partes del
INIA, y de no encontrarla acorde a las formalidades establecidas en
el articulo 10 del Reglamento de la Ley N° 27806, el personal
referido, informara de ello al administrado de forma inmediata (en
el mismo acto de presentacion), para que el mismo efectué la
subsanacion correspondiente en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de comunicado el hecho. La observacién debe anotarse
bajo firma del receptor en la solicitud y en la copia que conserva el
administrado con las alegaciones respectivas si las hubiera,
indicando que, de no cumplirse con la respectiva subsanacion
dentro del plazo indicado, dicha solicitud se tiene por no
presentada.

Mientras la SAIP se encuentre pendiente de subsanacion, el
personal de Mesa de Partes no remitira la solicitud al funcionario
responsable de entregar la informacion de acceso publico del INIA.

Asimismo, en caso el funcionario responsable de entregar la
informacion de acceso publico del INIA, advierta que la SAIP
remitida por correo electronico carece de expresion concreta y
precisa del pedido de informacion, asi como cualquier otro dato que
propicie la localizacion o facilite la busqueda de la informacion
solicitada; comunica al administrado, previo a su registro en la mesa
de partes, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados a
partir del dia siguiente de su recepcion; precisando que de no
subsanarse la solicitud dentro del plazo otorgado se tienen por no
presentada .ia misma, procediéndose con su archivo.

De igual forma, en caso que ellia director/a de! érgano y/o unidad
organica poseedor de la informacion, advierta que la SAIP carece
de expresion concreta del pedido de informacion, asi como
cualquier otro dato que propicie la localizacion o facilite la busqueda
de la informacién solicitada; comunica al funcionario responsable
de entregar la informacion de acceso publico del INIA dicha
situacion en el dia de la recepcion del requerimiento, a fin de
solicitarse la subsanacion al administrado dentro del plazo de dos
(2) dias.

En los supuestos antes descritos, el plazo para la atencién de la
SAIP empieza a computarse a partir de la presentaciéon de la
subsanacion del defecto u omision advertida.

6.3. Tramite de la SAIP

Ingresada la SAIP por Mesa de Partes del INIA, es derivada en el
dia al funcionario responsable de entregar la informacién de acceso
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publico del INIA, para su atencién; dicho responsable debera
remitirla a el/la director/a del 6rgano y/o unidad organica que cuente
con la informacion requerida, maximo al dia siguiente de recibida la
SAIP.

6.3.2. Ella director/a del 6rgano y/o unidad organica que tenga bajo su
cargo la informacion solicitada, cuenta con un plazo maximo de
cuatro (4) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de su
recepcion, para reunir y proveer al funcionario responsable la
informacion solicitada; o en su defecto, debera tener en
consideracion lo sefalado en el articulo 13 del TUO de la Ley N°
27806.

6.3.3. En caso el/la coordinador/a del érgano y/o unidad organica, advierta
que la informacion requerida mediante SAIP remitida, no resulta de
su competencia; debera informar a su Director/a con la finalidad de
remitir la SAIP, en un plazo que no excedera de un (1) dia habil
desde su recepcion, a el/la Director/a del 6rgano y/o unidad
organica competente con copia al funcionario responsable de
entregar la informacion de acceso publico del INIA, a fin de que este
ultimo pueda consolidar la informacion proporcionada y dar
atencién a la solicitud efectuada dentro del plazo de Ley.

6.4. Evaluacién de la informacion requerida por el administrado por parte
del 6rgano y/o unidad organica que tenga bajo su custodia la
informacién

6.4.1. El/la coordinador/a y/o director/a del 6érgano y/o unidad organica
poseedor de la informacion, evaluara la disponibilidad de la
informacién requerida, a fin de proveer con dicha informacién al
funcionario responsable de entregar la informacion de acceso
publico del INIA, dentro del plazo establecido en el numeral 6.3.2.
de la presente Directiva.

6.4.2. De presentarse circunstancias que hagan inusualmente dificil reunir
y proveer al funcionario responsable de la entrega de la informacion
del INIA, dentro del plazo establecido en la presente Directiva, el/la
director/a del organo y/o unidad organica poseedor de la
informacion comunica al referido funcionario, por escrito y el mismo
dia de recibida la solicitud por su despacho, los fundamentos o
circunstancias advertidas que originan la demora y deben indicar la
fecha en que se proveera la informacion solicitada.

se tendra en cuenta los criterios dispuestos en los numerales 15-
B.1, 15-B.2, 15-B.3 y 15-b.4 del articulo 15-B del Reglamento de la
Ley N° 27806. ;

Entrega de la informacion requerida sin costo de reproduccion

6.5.1. La informaciéon publica solicitada puede ser entregada de manera
gratuita en los siguientes casos.
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a) Cuando el administrado autorice que la entrega de la
informacion que requiere, sea enviada por correo electronico y
la entidad cuente con la capacidad de enviarla por esa via,
siempre que la naturaleza de la informacién asi lo permita.

b) Cuando el administrado proporcione el soporte magnético (CD,
DVD, Memoria USB, Memoria SD, disco duro externo u otro)
necesario para su almacenamiento.

6.6. Entrega de la informacion requerida con costo de reproduccién

6.6.1. En caso el medio de entrega de la informacién publica solicitada por
el administrado genere un costo de reproduccién para la entidad,
el/la director/a del organo y/o unidad organica poseedor de la
informacion, comunica al funcionario responsable de entregar la
informacién de acceso publico del INIA, el nimero de folios en los
que se encuentra la informacién, para que este Ultimo efectle la
liquidaciéon del costo de reproducciéon en atencion al medio de
entrega solicitado y de acuerdo a la tasa prevista en el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la entidad, para el
mismo.

6.6.2. El funcionario responsable de entregar la informacién de acceso
publico del INIA, pone a disposicién del administrado el monto de
la liquidacion del costo de reproduccién de la informacién solicitada.
en el dia en que ellla director/a del érgano y/o unidad organica
poseedor de la informacion lo comunica.

6.6.3. Cancelado el costo de reproduccion, el administrado debe entregar
o remitir via correo electronico una copia del comprobante de pago
al funcionario responsable de entregar la informacién de acceso
publico del INIA, quien a su vez comunica a el/la director/a del
organo y/o unidad organica poseedor de la informacion,
requiriendole reproduzca y remita la informacién solicitada dentro
del plazo de un (1) dia habil, contado desde que es recibido el citado
comprobante, a efectos de proceder con su entrega al
administrado.

6.7. Archivo de la SAIP

6.7.1. Si el administrado no cumple con cancelar la liquidaciéon del costo
de reproduccién dentro del plazo maximo de treinta (30) dias
calendarios, contados a partir de la comunicacién del funcionario
responsable de entregar la informacién de acceso publico del INIA,
se procede con el archivo de la SAIP.

6.7.2. Si el administrado habiendo cancelado la liquidacién del costo de
reproduccion, no se acerca a recabar la informacién requerida
dentro del plazo maximo de treinta (30) dias calendarios, contados
a partir de la puesta a disposicion de la informacién via teléfono o -
correo, se procede con su respectivo archivo.
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6.8. Entrega de la informacion

Recibida la informacion por el administrado en forma presencial, el
funcionario responsable de entregar la informacién de acceso publico del
INIA, extiende un Acta de Entrega de Informacion, para que ambas partes
procedan con su suscripcion, a fin de dejar constancia de la entrega,
recepcion y conformidad de la informacion solicitada.

En caso la entrega de la informacién sea remitida por correo electronico,
el funcionario responsable de entregar la informacion de acceso publico
del INIA debe requerir al administrado que remita la confirmacién de su
recepcion dentro del plazo de dos (2) dias habiles de recibida la
informacién, pudiendo en su defecto recabar el acuse de enviado y recibido
del correo electronico que remite la informacion solicitada.

6.9. Plazo para encausar la SAIP

6.9.1. En el supuesto en que el INIA no esté obligado a poseer la
informacién solicitada y de conocer su ubicacion o destino, el
funcionario responsable de entregar la informaciéon de acceso
publico, debe reencausar la solicitud hacia la entidad obligada o
hacia la que la posea en un plazo de dos (2) dias habiles y poner
en conocimiento de dicha circunstancia al administrado.

Impugnacion de la denegatoria de la SAIP

6.10.1. El administrado puede interponer recurso de apelacién en los casos
de denegatoria parcial o total de su SAIP.

6.10.2. El administrado en plazo maximo de quince (15) dias calendarios,
contados a partir del dia siguiente de conocida la denegatoria,
puede interponer el recurso de apelacion ante el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Ministerio de
Justicia (en adelante el Tribunal), quien tiene un plazo maximo de
diez (10) dias habiles para resolverlo, bajo responsabilidad. Si la
apelacion se resuelve en sentido negativo o el Tribunal no se
pronuncia en el plazo antes indicado, el administrado puede dar por
agotada la via administrativa.

6.10.3. De declararse fundada la apelacion y el Tribunal ordene al INIA que
entregue la informacién que solicita el administrado, el funcionario
responsable de entregar la informacién de acceso publico del INIA
requiere la informacion a la direccion, oficina y/o unidad organica o
EEA, en el mismo dia de recibida la Resolucién del Tribunal.

6.10.4. El funcionario responsable de entregar la informacién de acceso
publico del INIA debe consolidar y remitir la informacion que solicite
el Tribunal en el plazo indicado en la referida Resolucién.

VIl. DEL PROCEDIMIENTO SANCIONADOR

7.1. Los servidores y funcionarios de las direcciones, oficinas, unidades
orgéanicas y/o EEAy la entidad, involucrados en la atencién de las solicitudes
de acceso a la informacion publica se encuentran sujetos a las infracciones
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previstas en los articulos 32, 33 y 34; asi como lo indicado en los articulos
39, 40 y 41 del Reglamento de la Ley N° 27806, incorporados por Decreto
Supremo N° 019-2017-JUS.

7.2. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en el TUO de la Ley N°
27806, constituyen falta administrativa, que deberan ser puestas a
conocimiento de la Secretaria Técnica de los Organos Instructores del
Procedimiento Disciplinario del INIA para el deslinde de responsabilidades,
a fin de evaluar el inicio del procedimiento correspondiente, de conformidad
con lo establecido en la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, su Reglamento
General aprobado por Decreto Supremo N° 040-2004-PCM y normas
conexas.

Vill. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 En caso que las direcciones y oficinas de alta direccion que tengan un
numero reducido de colaboradores, no amerita que se cuente con un
coordinador, debiendo los servidores o funcionarios articular directamente la
atencion de las SAIP con el funcionario responsable de entregar la
informacion publica del INIA, quien asumira las atribuciones encargadas a
los coordinadores en la presente Directiva.

8.2 El funcionario responsable de entregar la informacién publica del INIA debe
efectuar el seguimiento a los requerimientos de informacién solicitados a los
funcionarios y servidores poseedores de la informacion, a fin de reiterar el
pedido de acuerdo a los plazos establecidos en la presente Directiva.

Adicionalmente, debe consolidar y remitir los reportes establecidos por
norma y elaborar anualmente un informe dirigido a la Gerencia General,
respecto a la atencion de las SAIP presentas ante la entidad.

8.3 En caso el administrado se desista de la pretension o del procedimiento, se

/ aplica lo dispuesto en el articulo 200 del TUO de la Ley N° 27444,
et gﬁgg@ 8.4 El régimen sancionador aplicable a los servidores civiles de los érganos y/o
rfb‘{:; VoB® %‘% unidades orgéanicas del INIA, que vulneren el régimen juridico de acceso a
2’; s gs la informacion puablica, se regula en observancia del Titulo V del TUO de la
0.5 General "/ Ley N° 27806.
Yo
——
8.5 La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion.
FLUJOGRAMA

Flujograma para‘la atencién de la SAIP en el INIA.

ANEXOS

10.1 Anexo N° 1: Glosario de Términos.

10.2 Anexo N° 2: Formato de solicitud de acceso a la informacion publica en el
INIA.

10.3 Anexo N° 3: Acta de entrega de informacion publica.
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ANEXO N° 1
GLOSARIO DE TERMINOS

Cordinador/a: Es trabajador/a en Régimen CAS o 728, encargado/a por el director/a o
jefe/a de la direccion, oficina y/o unidad organica, que haya creado, obtenido o que se
encuentra en posesion de la informacion solicitada. Es aquel servidor/a civil responsable
de reunir o suministrar oportunamente la informacion publica requerida por ellla
funcionario/a responsable de entregar la informacion.

Formulario de Solicitud de Acceso a la Informacién: Documento fisico o virtual
elaborado para que el/lla administrado/a ingrese los datos requeridos por la normativa
vigente a fin de acceder a la informacién publica.

Funcionario o servidor poseedor de la informacién: Es aquel funcionario o servidor
que haya creado, obtenido, tenga posesion o control de la informacion solicitada.

Funcionario responsable de entregar la informacion de acceso publico del INIA:
Funcionario designado mediante Resolucion Jefatural como responsable de la atencion
de solicitudes de acceso a la informacioén, en el ambito de sus respectivas competencias.

Informacién Puablica: Toda informacion que el INIA haya generado u obtenido en el
ejercicio regular de las funciones que legaimente le han sido conferidas, contenida en
cualquier medio sea escrito, impreso, magnético o digital, que no se encuentre
comprendido en las excepciones previstas por ia normativa de transparencia y acceso
a la informacion publica.

Mesa de Partes: Area de la Unidad de Tramite Documentaric del INIA, que recibe las
solicitudes fisicas de acceso a la informacién presentadas por los administrados.

Notificacion: Comunicacion fisica o electrénica al administrado, emitida por el INIA a
fin de dar respuesta a su solicitud de acceso a la informacién publica, comunicar su
aplazamiento, o comunicar su denegatoria.

Portal de Transparencia: Herramienta informatica que contiene formatos estandares,
bajo los cuales cada entidad registra y actualiza su informacién de gestién de acuerdo
a lo establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y a los
plazos establecidos en ella, sin perjuicio de la informacion adicional que la entidad
considere pertinente publicar.

/ Administrado: Toda persona natural o juridica que, en el ejercicio del derecho
fundamental de acceso a la informacién publica, solicita informacion al INIA. El/la
administrado/a que actle en representacion de una persona juridica, no necesita
acreditar esta condicién mediante documento de inscripcion registral o por cualquier
modalidad de acreditacion.

Solicitud de acceso a la informacion publica: Requerimiento presentado por el
administrado ante el INIA de manera escrita ante la Mesa de Partes, a fin de que le sea
proveida informacion publica de la entidad conforme lo establecido en el numeral 6.1 de

la presente Directiva.
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ANEXO N° 2 X ]
FORMATO DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN EL
INIA

SOUICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

£m caso prefiera pressnter ls solicibud por correc slectronics, remitirle & iransperenca@inis.gob.pe. g guerde
una copis et mail envisdo.
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ANEXO N° 3
ACTA DE RECEPCION DE INFORMACI()N' SOLICITADA MEDIANTE SOLICITUD
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, LEY N° 27806

ACTA DE RECEPCION DE INFORMACION SOLICITADA MEDIANTE LEY N° 27806

Instituto Nacional de Innovacion Agraria

En cumplimiento a lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 278086, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica aprobada por el Decreto Supremo N° 043-2003-
PCM. La (*), hace entrega de
manera fisica y en copia simple dicha informacion; manifestando el administrado, previa
constatacion y verificacion, su conformidad de la misma, suscribiendo por tanto la presente acta.

Folios :

CD

Firma
Nombres y apellidos del Administrado:
DNY:

Lugar y fecha de Entrega:

(*)La Unidad de Tramite Documentario - Sede Central o la Estacion Experimental Agraria.
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