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RESOLUCION DE ALCALDIA N°097-2022-ALC/MDL

Lurin, 12 de mayo de 2022
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN:
VISTO:

El Memorandum N°173-2022-GAF/ML de fecha 26 de enero de 2022 de la Gerencia de Administracion y Finanzas;
el Informe N°0049-2022-SGC-GAF/ML de fecha 31 de enero de 2022 de la Subgerencia de Contabilidad; el
Memorandum Miltiple N°015-2022-GPP/ML de fecha 10 de febrero de 2022 de la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto; el Informe N°044-2022-SGP-GPP/ML de fecha 11 de febrero de 2022 de la Subgerencia de
Presupuesto; el Informe N°0135-2022-SGC-GAF/MDL de fecha 18 de febrero de 2022 de la Subgerencia de
Contabilidad; el Informe N°531-2022-SGASG-GAF-ML de fecha 03 de marzo de 2022 de la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales; el Memorandum N°550-2022-GAF/MDL de fecha 08 de marzo de 2022 de
la Gerencia de Administracion y Finanzas; el Memorandum N°251-2022-GPP/ML de fecha 09 de marzo de 2022 de
la Gerencia de Planificacion y Presupuesto; el Informe N°152-2022-SGT-GAF/ML de fecha 18 de marzo de 2022 de
la Subgerencia de Tesoreria; el Memorandum N°329-2022-GPP/ML de fecha 24 de marzo de 2022 de la Gerencia
de Planificacion y Presupuesto; el Informe N°121-2022-SGPM- GPP/ML de fecha 25 de abril de 2022 de la
Subgerencia de Planeamiento y Modernizacion; el Memorandum N°472-2022-GPP/ML de fecha 27 de abril de 2022
de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto; el Informe N°227-2022-GAJ-ML de fecha 05 de mayo de 2022 de la
Gerencia de Asesoria Juridica; el Memorandum N°928-2022-GM/ML de fecha 09 de mayo de 2022 de Gerencia
Municipal, sobre la aprobacion de la Directiva N°004-2022/MDL “Directiva General que norma los procedimientos
para el otorgamiento, ufilizacion y rendicién de fondos bajo modalidad de encargo de la Municipalidad Distrital de
Lurin®, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Per(, modificado por el Articulo Unico de la Ley N°30305,
establece que las Municipalidades son gobiernos locales con autonomia politica, econdémica y administrativa en los
asuntos de su competencia, autonomia que segun lo dispuesto por el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley
N°27972, Ley Organica de Municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 5.1 del articulo 5° de la Ley N°® 31365, Ley de Presupuesto del Sector PUblico para el Afio Fiscal
2022, indica que los titulares de las entidades publicas, el jefe de la Oficina de Presupuesto y el jefe de la Oficina
de Administracion, o los que hagan sus veces en el pliego presupuestario, son responsables de la debida aplicacion
~ de lo dispuesto en la presente ley, en el marco del Principio de Legalidad, recogido en el articulo IV del Titulo
(q' Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
%becreto Supremo 004-2019-JUS, por lo que corresponde al titular de pliego efectuar la gestion presupuestaria, en
las fases de programacion, formulacian, aprobacion, ejecucion y evaluacion, y el control del gasto, en el marco de
QQ;-%"PIO establecido en el parrafo 1 del numeral 7.3 del articulo 7° del Decreto Legislativo 1440, Decreto Legislativo del

‘UG@?E,W . Lo~ Sistema Nacional de Presupuesto Pablico;

Que, el articulo 4° del Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacicnal de Tesoreria, sefiala
que el Sistema Nacional de Tesoreria es el conjunto de principios, procesos, normas, procedimientos, técnicas e
/ instrumentos, mediante los cuales se ejecuta la gestion del flujo financiero, que incluye la estructuracion del
*financiamiento del presupuesto del Sector Publico, la gestion de activos financieros del Sector Pablico no Financiero
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Que, el articulo 40° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por la Resolucion Directoral N°
002-2007-EF/77.15 y modificada con Resolucién Directoral N° 004-2009-EF-77.15 establece disposiciones a los
Encargos a personal de la Institucion;

Que, la Ordenanza N° 427-2021/ML, publicada en el diario oficial "El Peruano” con fecha 07 de octubre del 2021,

se aprobo el Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF y Estructura Organica de la Municipalidad de Lurin,
"< £lcual en el numeral 12 del articulo 60° establece que, la Subgerencia de Planeamiento y Modernizacion tiene como
. fancion el de "Coordinar y brindar asistencia técnica, en la elaboracién y formulacion de las directivas, relacionadas
B3° &las actividades de los sistemas administrativos de Planeamiento Estratégico, Abastecimiento, Presupuesto,
DIA /ésorena Endeudamiento, Contabilidad, Programacién Multianual y Gestion de Inversiones y Modernizacion, entre
_—-"ofros de |a gestion institucional, en el marco legal vigente".

Que, la Gerencia de Administracion y Finanzas mediante Memorandum N°173-2022-GAF-ML de fecha 26 de enero
de 2022, solicita a la Subgerencia de Contabilidad la propuesta de proyecto de Directiva de Encargo Internos en el
Marco Legal en el Decreto Legislativo N°1441;

Que, la Subgerencia de Contabilidad mediante Informe N°049-2022-SGC-GAF/ML de fecha 31 de enero de 2022,
remite la propuesta de proyecto de Directiva de Encargo Interno en el Marco Legal del Decreto Legislativo N°1441;

%, Y= Que, la Gerencia de Planificacion y Presupuesto mediante Memorandum Multiple N°015-2022-GPP/ML de fecha 10

0% e de febrero de 2022, solicita a las &reas competentes, emitir opinion técnica en relacion a la “Directiva General que
norma los procedimientos para el otorgamiento, utilizacion y rendicion de fondos bajo modalidad de encargo de la
Municipalidad Distrital de Lurin”;

Que, la Subgerencia de Presupuesto mediante Informe N°044-2022-SGP-GPP/ML de fecha 11 de febrero del
presente afio, emite opinion favorable sobre la propuesta del indicado proyecto de Directiva;

Que, la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales mediante Informe N°531-2022-SGASG-GAF-ML de
fecha 03 de marzo de 2022, concluye que, de acuerdo a la revisidn y andlisis realizado al Proyecto de Directiva, no
se encuentra observaciones por lo que emite opinidn favorable;

Que, la Subgerencia de Tesoreria mediante Informe N°152-2022-SGT-GAF/ML de fecha 18 de marzo de 2022,
sefiala que no han encontrado observacion alguna en los puntos relacionados a Tesoreria, segln lo establecido en
el Decreto legislativo N°1441-Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria;

Que, la Gerencia de Planificacion y Presupuesto mediante Memorandum N°329-2022-GPP/ML de fecha 24 de
marzo del afio en curso, solicita a la Subgerencia de Planeamiento y Modernizacion opinion técnica del proyecto de
Directiva General que norma los procedimientos para el otorgamiento, utilizacion y rendicion de fondos bajo
modalidad de encargo de la Municipalidad Distrital de Lurin;

Que, la Subgerencia de Planeamiento y Modernizacion mediante Informe N°121-2022-SGPM-GPP/ML de fecha 25
de abril del presente afio, emite opinion técnica favorable para la aprobacion y tramite correspondiente del proyecto
de Directiva;

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica mediante Informe N°227-2022-GAJ-ML de fecha 05 de mayo Ultimo, emite
_ opinion viable para la aprobacion de la “Directiva general que norma los procedimientos para el otorgamiento,
7:) \utilizacion y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargo, en la Municipalidad Distrital de Lurin”, por lo que
E [namf iesta que el proyecto de Directiva se encuentra acorde a la normatividad vigente sobre la materia;

Que siendo esto asi y en uso de |as atribuciones conferidas de conformidad con lo establecido en el numeral 6) del
\3"\/ articulo 20° y el articulo 43° de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N® 27972,
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ARTICULO SEGUNDO. -ENCARGAR e fiel cumplimiento de la presente resolucion a la Gerencia Municipal,
Gerencia de Planificacion y Presupuesto, y a las deméas Gerencias y Subgerencias competentes.

ARTICULO TERCERO.- DEJAR SIN EFECTO toda normativa que se anteponga a la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Tecnologias de la Informacion la publicacion de la
presente Resolucion de Alcaldia y su anexo correspondiente, en el portal Institucional de la Municipalidad Distrital
de Lurin.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

. MUNICIPALIDAD DE LURIN
Te

@ www.munilurin.gobipe
@ Jr.Grau 319 - Lurin



N

DIRECTIVA N°004-2022/MDL

h
<N
(",3‘., “DIRECTIVA GENERAL QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL

OTORGAMIENTO, UTILIZACION Y RENDICION DE FONDOS BAJO LA

MODALIDAD DE ENCARGO, EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN”

. OBJETIVO

Establecer las disposiciones para regular la solicitud, autorizacién, utilizacion y rendicion
de cuentas de fondo otorgado a los servidores de la entidad bajo la modalidad de encargo,
con el fin de contribuir a que la gestion administrativa y financiera se realice de manera
adecuada.

2.1

. FINALIDAD

Orientar al servidor de la Municipalidad Distrital de Lurin, sobre el adecuado uso de
los fondos bajo la modalidad de “Encargo”.

2.2 Realizar las acciones de seguimiento, supervisiéon y control de los “Encargos”
otorgados a los servidores de la Municipalidad Distrital de Lurin.
lll. BASE LEGAL

L IUA LS
gb L O,

3.7

Ley N° 27444 Ley de procedimiento Administrativo General, y el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

Ley N° 27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica

Ley N° 27815 Ley del Cdédigo de Etica de la Funcién Publica; y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 28112 Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico y sus
modificatorias

Ley N° 28716 Ley de Control Interno N° de las Entidades del Estado

Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 350-2015-EF

Ley N° 30879 Ley de Presupuesto del Sector Plblico - afio fiscal 2019

Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad

Decreto Legislativo N° 1439 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento



3.11 Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico

Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

Decreto Legislativo N° 1444 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 012-2007-PCM que prohibe la adquisicion de cualquier tipo de
bebida de contenido alcohdlico por parte de las entidades del Estado, con cargo a
Recursos Publicos

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ley N°
28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Decreto Supremo N° 126-2017-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ley N°
28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control
Interno

Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por R.D. N° 002-2007-
EF/77.15 modificada con Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77.15

Ordenanza Municipal N° 427-2021, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones y la Estructura Organica de la Municipalidad de Lurin.

entendiéndose como servidores civiles a aquellos servidores contratados bajo Ios
regimenes de la Ley N° 30057 del Servicio Civil y el Decreto Legislativo N° 276, asi como
los servidores civiles bajo el ambito del Decreto Legislativo N* 1057.

. RESPONSABILIDADES

La Gerencia de Administracién y Finanzas es la responsable de supervisar y hacer
cumplir las disposiciones de la presente directiva.

La Subgerencia de Contabilidad sera la encargada de brindar asistencia técnica y
asesoramiento en el cumplimiento de la presente directiva.

Los servidores pUblicos de la Municipalidad Distrital de Lurin que reciben fondos
otorgados bajo la modalidad de encargos, en adelante el responsable del encargo, y
aquellos que intervienen en su tramitacion, son responsables del cumplimiento de las
disposiciones de la presente directiva.
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Los responsables de las Gerencias y Subgerencias de la Municipalidad Distrital de
Lurin, son quienes solicitaran el otorgamiento de fondo bajo la modalidad de encargo,
son también responsables del debido estricto cumplimiento de las disposiciones de
la presente directiva.

El incumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva generara responsabilidad
administrativa, civil y/o penal a la que hubiere lugar, de acuerdo a lo previsto en la
legislacién vigente.

Los “Encargos” a personal de la Institucién; consiste en la entrega de dinero mediante
cheque u Orden de Pago Electronica-OPE al personal de la institucion para el pago
de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas
de ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos
institucionales.

No pueden ser efectuados de manera directa por la Gerencia de Administracion y
Finanzas o la que haga sus veces en la Municipalidad Distrital de Lurin, tales como:

6.1.1 Actividades institucionales no programadas tales como: eventos, talleres ©
investigaciones, cuyo detalle de gastos no pueda conocerse con precision ni
con la debida anticipacién.

6.1.2 Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas por
mandato legal.

6.1.3 Adquisiciones de bienes y/o servicios, ante restricciones justificadas en
cuanto a la oferta local previo informe de la Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Generales, que justifique las restricciones o ventajas de constatarlos
en el mercado local.

6.1.4 Servicios basicos y alquileres de dependencias que por razones de ubicaciéon
geografica ponen en riesgo su cumplimiento dentro de los plazos establecidos
por los respectivos proveedores.

Para el otorgamiento de un Encargo se debe de presentar una de las situaciones
citadas en el numeral 6.1 de este documento; sin embargo, necesariamente para
todos los casos se debe cumplir la situacién citada en el subnumeral 6.1.3 de esta
directiva.

Todas las rendiciones de cuenta del encargo, deberan cumplir con los procedimientos
~de adquisicion aplicables, siendo de exclusiva competencia y responsabilidad del que
/’ recibe el encargo y de su jefe inmediato.

El encargo se autorizard mediante Resolucién Gerencial de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, estableciéndose en cada caso lo siguiente:

6.4.1 El Nombre del responsable del encargo



6.4.2 La descripcidn del objeto materia del encargo

6.4.3 Los conceptos del encargo, clasificados por especificados de gasto, fuentes
de financiamiento y los importes maximos por especifica de gasto.

6.4.4 Eltiempo que tomara el desarrollo de la actividad materia del encargo.

z"' El monto maximo del encargo no debera exceder de tres (03) Unidades Impositivas
,A/Tributarias (UIT) vigentes, conforme a la Resolucién Directoral N° 040-2011-
L0 EFI52.03.

El encargo solo podréa ser otorgado hasta el 30 de noviembre de cada ano fiscal.

{5/l DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 EL PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y AUTORIZACION DEL ENCARGO

7.1.1 El tramite se inicia a través del area usuaria que determina la necesidad de
contar con un bien o servicio para el cumplimiento de metas y objetivos y al
adecuado cumplimiento de los objetivos institucionales.

7.1.2 La solicitud del encargo (Anexo N° 01) sera emitida por el responsable de la
Gerencia y Subgerencia, la misma que debera ser remitida a la Gerencia de
Administracion y Finanzas, debidamente firmada, acompanada de un informe
indicando la descripcidn, el objeto del encargo, los conceptos que debe
sujetarse, las adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, asi como el
tiempo que tomara el desarrollo de las mismas, adjuntando el reporte
presupuestal impreso del Sistema de Planeamiento y Presupuesto (SPP), con
cinco (05) dias habiles de anticipacion al otorgamiento del encargo.

714.3 La Gerencia de Administracion y Finanzas asignara la atencién de la solicitud
del encargo a la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales revisara la solicitud
del encargo, y de encontrarlo conforme, emitira un informe técnico para
otorgar el encargo, el cual deberd ser remitido formalmente a la Gerencia de
Administracion y Finanzas. En caso de N° encontrarlo conforme, devolvera el
expediente al solicitante del encargo.

La Gerencia de Administracion y Finanzas solicitara a la Gerencia de
Planificaciéon y Presupuesto, la certificacion de credito presupuestal, a traves
del Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico (SIAF-
SP) y mediante documento.

La Gerencia de Planificacion y Presupuesto emitira la certificacion de crédito
presupuestal (CCP), la misma que es remitida a la Gerencia de Administracion
y Finanzas.

La Gerencia de Administraciéon y Finanzas emitira la Resolucion Gerencial
que autoriza el otorgamiento del encargo, Notificara la citada resolucion al




7.1.8

7-2.1

7.2.3

7.31

solicitante del encargo y deriva el expediente a la Subgerencia de
Contabilidad.

La Subgerencia de Contabilidad registrara el compromiso, devengado
correspondiente en el Sistema Integrado de Administracion Financiera del
Sector Publico (SIAF-SP) y deriva el expediente a la Subgerencia de
Tesoreria.

La Subgerencia de Tesoreria registrara el giro en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera del Sector Publico (SIAF-SP) y comunicara
mediante correo electrénico al responsable del encargo.

DEL PROCEDIMIENTO PARA LA UTILIZACION DEL ENCARGO

El responsable del encargo haré efectivo el cobro de cheque u Orden de Pago
Electrénica OPE, segln corresponda.

El responsable del encargo solicitara de forma previa al desarrollo de la
actividad, un minimo de dos (02) cotizaciones de los proveedores de la zona.
Cuando por razones geograficas o competencia del mercado, no exista
posibilidad de encontrar las cotizaciones requeridas, el jefe inmediato
autorizara la excepcionalidad por correo electrénico o mediante documento;
dicha autorizacién debera presentarse adjunto a la rendicion del encargo.

El responsable del encargo utilizara el dinero Unica y exclusivamente para
atender la actividad materia del encargo, de acuerdo a la Resolucion
Gerencial emitida por la Gerencia de Administracién y Finanzas.

7.3 DEL PROCEDIMIENTO PARA LA RENDICION DE CUENTAS DEL ENCARGO

El responsable del encargo presentara a su jefe inmediato un informe
detallado sobre las acciones realizadas durante el desarrollo de la actividad
materia del encargo, asi como la rendiciéon de cuentas del encargo que
constara de la siguiente documentacion.

a) Formato de Rendicién de Cuentas por Encargos Otorgados (Anexo
N° 02), debidamente firmado, adjuntando los comprobantes de pago con
sus respectivas cotizaciones, en caso de corresponder.

b) Recibo de caja debidamente visado, donde se demuestra la devolucion
del saldo no ejecutado, en caso de corresponder. La devolucion se
depositara en la cuenta corriente a Nombre de la Municipalidad Distrital
de Lurin, de la cual se realizé el desembolso.

<
B
= i . ‘. -
) c) En caso excepcional, se presentara la Declaracién Jurada, debidamente

firmada (Anexo N° 03), para sustentar gastos; cuando se trate de zonas
rurales, donde no sea posible obtener comprobantes de pagos de
conformidad a lo establecido por la SUNAT. El monto de la Declaracion



Jurada no debera exceder el diez por ciento (10%) de una Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) vigente.

El Gerente y Sub Gerente del responsable del encargo firmara el formato de
Rendicion de Cuentas por Encargos Otorgados, visara los comprobantes de
pago y la Declaracion Jurada, de corresponder.

El solicitante del encargo remitira formalmente la rendicién de cuentas del
responsable del encargo a la Gerencia de Administracion y Finanzas, en un
plazo que N° exceda a los tres (03) dias habiles de finalizado el desarrollo de
la actividad materia del encargo ejecutadas en el interior del pais. En caso la
actividad se ejecute en el exterior del pais, se remitiré la rendicion de cuentas
en un plazo que no exceda los quince (15) dias calendarios; segun numeral
40.2 del articulo 40 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.16
aprobada por R.D. N° 002-2007-EF/77.13 y modificada por R.D. N° 004-2009-
EF/77.15.

La Subgerencia de Contabilidad revisara la rendicion de cuentas del encargo
en un plazo de dos (02) dias habiles. En caso de detectar observaciones
devolvera formalmente al solicitante del encargo, a fin de levantar las
observaciones en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles, bajo
responsabilidad.

La subgerencia de Contabilidad, de encontrar conforme la rendicion de
cuentas, registrara la rendicién en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera del Sector Publico (SIAF-SP).

La Subgerencia de Contabilidad y la Subgerencia de Tesoreria llevaran el
registro y control de los fondos otorgados bajo la modalidad de Encargo, hasta
su rendicién, el cual dara su conformidad u observacion de ser el caso y
procediendo al archivo definitivo de los documentos sustentatorios como
sigue:

e Subgerencia de Contabilidad (papeles de trabajo contable)

e Subgerencia de Tesoreria (comprobante de pago y rendicién de gastos
debidamente sustentados).

7.4 DE LOS COMPROBANTES DE PAGO DE RETENCIONES

7.41 Los comprobantes de pago (facturas, recibos por honorarios, boletas de
venta, tickets o cintas emitidas por maquinas registradoras), deberan reunir
las caracteristicas y requisitos establecidos por el Reglamento de
Comprobantes de Pago, aprobados por Resolucion de Superintendencia N°
007-99-SUNAT, y sus modificatorias, debiendo ser emitidos a nombre de la
Municipalidad Distrital de Lurin, con domicilio en Av. Grau N° 319-Lurin, RUC
20131376767




7.4.2

7.5.1

No se aceptaran, para la rendiciéon de cuenta del encargo, la presentacion del
comprobante de pago ilegibles, con borrones y/o signos de enmendaduras,
mutilados, adulterados y/o falsificados.

Cuando los gastos por prestacion de servicios sean sustentados con recibos
por honorarios electrénicos y superen los S/ 1,500 (un mil gquinientos con
00/100 Soles), el responsable del encargo estara obligado a retener el ocho
por ciento (8 %) por concepto de Impuesto a la Renta de cuarta categoria,
salvo que el proveedor acredite la respectiva constancia de Autorizacion de
Suspension de Retenciones, debiendo verificar que a la fecha de la
autorizacién es previa a la emision del recibo por honorarios electronico,
teniendo en consideracion, que la autorizacién surge efecto a partir del dia
calendario siguiente de haber sido autorizada la suspensién.

Cuando los gastos por compra de bienes y/o servicios gravados con Impuesto
General a las Ventas (IGV), superen el importe de los S/ 700.00 (setecientos
con 00/100 Soles), el responsable estara obligado a efectuar la Detraccion
sobre el importe total de lo facturado de corresponder.

Cuando corresponda realizar las retenciones mencionadas en los numerales
743 y 7.44, el responsable del encargo debera pagar al proveedor
solamente el importe neto. El importe referido debera ser depositado en la
cuenta corriente a nombre la Municipalidad distrital de Lurin. El responsable
del encargo debera remitir la factura o recibo por honorario electrénico, donde
se consigno la fecha de pago a la Subgerencia de Tesoreria, mediante correo
electronico, en un plazo de un (01) dia habil de efectuado el deposito; con el
propésito de que la Subgerencia de Tesoreria realice el pago respectivo ante
la SUNAT, el cual podra ser visualizado por el proveedor a traves de su Calve
SOL de la SUNAT.

El monto minimo y porcentaje de detraccion por los gastos de prestacion de
servicios gravados con el impuesto General a las Ventas (IGV), se aplicaran
de acuerdo a lo normado por la SUNAT, para lo cual, el responsable del
encargo debera solicitar el nimero de la cuenta de retracciones abierta en el
Banco de la Nacién por el proveedor, a fin de depositarlo utilizando el formato
de Deposito de Detracciones de dicho Banco. La Subgerencia de Contabilidad
capacitara y absolvera las consultas sobre el sistema de detracciones.

En caso de cancelacion o suspension del encargo otorgado, el solicitante del
encargo, debera comunicar las causales mediante documento debidamente
justificado a su Gerencia y /o Subgerencia, quien derivara a la Gerencia de
Administracién y Finanzas para que autorice a la Subgerencia de Contabilidad
y Subgerencia de Tesoreria la anulacién del encargo en las fases registradas
en el Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico
(SIAF-SP).



7.56.2 En caso de que se haya efectuado la entrega de los fondos al responsable
del encargo, este debera devolver y depositarlos, bajo responsabilidad en la
cuenta corriente a nombre de la Municipalidad Distrital de Lurin, en un plazo
de un (01) dia habil. En caso de que no se cumpla con la devolucion del
importe, se procedera a notificar notarialmente al responsable del encargo, y
de persistir con el incumplimiento, se aplicara lo establecido en el numeral 7.1
de la presente directiva.

Estara prohibido el desembolso del encargo cuando:

7.6.1 El servidor pUblico no haya efectuado las rendiciones de cuenta de encargos
anteriormente otorgados.

Los responsables de las gerencias y subgerencias de la Municipalidad
Distrital de Lurin, soliciten dos (02) 0 mas encargos que sean otorgados para
un mismo servidor publico y que deban ser ejecutados en forma paralela o
simultanea.

La persona sugerida como responsable del encargo, no cuente con vinculo
laboral (CAS o DL 276), en la Municipalidad Distrital de Lurin.

En caso de que el responsable del encargo no cumpla con la rendicion de cuentas
del encargo y de los saldos no ejecutados, la Subgerencia de Contabilidad informara
a la Gerencia de Administracion y Finanzas a fin de que adopte las acciones de su
competencia para que se apliquen las medidas disciplinarias y acciones legales
S ADAD 5 previstas en la normativa vigente.

> En el caso que los responsables de las gerencias y subgerencias de la Municipalidad
Distrital de Lurin, no cumplan con remitir oportunamente la rendicion de cuentas del
encargo, la Subgerencia de Contabilidad informara a la Gerencia de Administracion
y Finanzas a fin de que adopte las acciones de su competencia, para que se apliquen
las medidas disciplinarias y acciones legales previstas en la normativa vigente.

En caso de que el responsable del encargo presente en la rendicion de cuentas,
documentos adulterados o falsificados, incurre en falta grave. La Subgerencia de
Contabilidad presentara a la Gerencia de Administracion y Finanzas, dichos
documentos mediante informe, a fin de que sean remitidos a la Subgerencia de
Gestion de Recursos Humanos y derivados a la Secretaria Tecnica de los Organos
Instructores de Procedimiento Administrativo Disciplinario, para el inicio del deslinde
de responsabilidades ante la presunta falta.

Las asignaciones de fondos por Encargo, es para fines distintos de los que tienen
establecidos el fondo para Caja Chica, no podra ser utilizado para el pago de
remuneraciones, adelantos, prestamos, compra de activos fijos, honorarios




gue se suscitara este hecho, al personal asignado con este fondo por Encargo le sera
aplicable responsabilidad penal conforme al articulo N° 389 del Cédigo Penal.

8.5 Paralos aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran supletoriamente
las normas legales vigentes sobre la materia. Adicionalmente se debera tener en
cuenta la adecuacion a cualquier norma legal que se establezca con posterioridad a
la fecha de aprobacion de la presente Directiva.
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ANEXO N°01

SOLICITUD DE ENCARGO INTERNO

Solicitud N°

Fecha:

Gerente de Administracion y Finanzas
Municipalidad Distrital de Lurin

Solicito se otorgue fondos bajo la modalidad de Encargo, con la finalidad de realizar lo
siguiente (sustentar debidamente el requerimiento):

esponsable del Encargo:

NUumero de cuenta Bancaria;

Correo Electrénico:

Clasificador d
Rugite;de Detalle del Gasto palisnnorec Total
Gasto

Meta X A
Financiamiento

Firma del Jefe inmediato



ANEXO N° 2
RENDICION DE CUENTAS POR ENCARGOS OTORGADOS

Nombre del responsable del encargo:

Gerencia y/o Subgerencia:

Resolucion Gerencial N°:

otivo por el que se solicité el fondo bajo la modalidad de encargo:

DETALLE DEL GASTO

Especifica Importe

N Documento Fecha | Proveedor | Concepto daGasto s/

| Total de gastos con documentacion sustentatoria g/

¢ Total de gastos sin documentacion sustentatoria S/

Total Gastado S/

Devolucion S/

! Monto Recibido S/

Firma del Jefe inmediato




ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA

Yo,

|dentificado con DNI N° , domiciliado en

declaro bajo juramento que los gastos realizados a través de la actividad materia del

encargo que se detallan a continuacion, han sido efectuados en asuntos oficiales, no

habiendo podido recabar los comprobantes de pago que lo sustentan, en concordancia con

lo establecido en el articulo 71° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y las
v‘\\g‘%disposiciones adicionales sefialadas en el articulo 10° de la Resolucion Directoral

@ “N° 050-2012-EF/52.03.

= )

%, § |
&9 Bo\cég*‘\ Gerencia y/o Subgerencia ‘

Resolucion Gerencial N°

Motivo por el que se solicité el fondo bajo la modalidad de encargo

Periodo de desarrollo de la actividad materia del encargo

Lugar de desarrollo de la actividad materia del encargo

rTipo de cambio _ '1

Monto de

item Fecha Concepto Importe S/
encargo

TOTAL S/

El importe maximo por declaracién Jurada es de diez por ciento (10%) de la Unidad
.- Impositiva Tributaria, segln disposiciones legales vigentes.




