Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ"

presantacion

Flazo maximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dias hahiles

debienda dirigirse a la misma autericad que axpidic el acto que se impugna para que eleve la actuado al suparior jarirquico.

| recurse de reconsiceracién sa interpondrd ante &l mismo drgano gue dictd 2l primar acto gue 25 materia de la ‘mpugnacion y deberd susteniarse en nueva prueba,
2l recurso de apelacién se interpondrd cuando |a impugnacidn s2 sustente en difarente intarpretacidn de las prusbas producidas o cuande se trate da cuesticnas do pure derecns,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero 1.3:: a. i
Publicacién
AL 7g Ley Organica de Municipalidades Ley M® 27972 2B/06/2003
| pég. 358 |
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COPIA DE FICHA CATASTRAL SIMPLE"
Cadigo: PA202264F2

] Descripcién del procedimiento

Es un procedimiento mediante el cual se otorga documentacién gréfica (planas) en los cuales se consigna principalmente el Codigo Unico Catastral
| [CUC), codigo catastral distrital, 4rea de lote v medidas perimétricas de los predios solicitados para realizar tramites ante diversas entidades.

1.- Solicitud del titular interesado dirigida al Alcalde, adjuntando:
PERSONA NATURAL: Copia de ONI

2.- Documento que acredite propiedad
3.- Costos de gestion administrativa
|

|
PERSONA JURIDICA: Copia de DNI y vigencia del poder del representante (20 dias)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial Sedes de la Entidad.

I Pago par derecho de tramitacion

lMento - 57 18.70

I Plazo de atencién I Calificacldn del procedimiento

16 dias habiles
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

] Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencian, no obtiene respuesta, la peticion ‘

Lunes a Viemnes da 08:00 a 16:00.

I OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ |

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE OBRAS

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimienta

| Teléfono: 072 - 542196
| Anexo:
Correo: muni_la_cruz@@hotmail.com; jezleon@hotmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competenle Sub Gerente - SUR GERENCIA DE OBRAS

Alcalde - ALCALDIA

Plazo maximo de 15 digs hdbiles

presentacicon

15 dias habiles
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Flazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsidaracicn se imerpondrd ante 2l mismao drgano que dicté &l primer acto que es materia de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prusha,
El recursa da apalasion se interpondra cuande la impugnacisn e sustenta en diferante irterpretacion de las pruebas producidas o cuands se trata de cuestiones do pure darecho,

debiando df

rs2 a la misma autoridad que expidic el acto gus se impugna para que eleve lo actuado al superior jardrguico.

I Base legal

. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Ny
Publicacién
Art g7 Ley Organica de Municipalidades Ley N® 27972 26/05/2003
Art 107 Ley del Procedimiento Administrative General Ley 27444 11/04/2001
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"FICHA CATASTRAL VISADA"
Cadigo: PA20223A1D

l Descripeion del procedimiento

‘ El administrado podra solicitar |a ficha catastral visada en la MDLC

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado dirigida al Alealde, adjuntando:
PERSONA NATURAL: Copia de DNI |
PERSONA JURIDICA: Copia de DNI y vigencia del poder del representante (20 dias) |

2.- Documento gue acredite propiedad

I 3.- Costos de gestion administrativa

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad,

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectiva:
Monto - 3/ 23.00 | Soles

l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

|
3 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: 8i vencido 2| plazo de atencion, no cbtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada,

| Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAL DISTRITAL DFE LA CRUZ Lunes a Viemes de 08:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

‘ OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTAGION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
| |
SUB GERENCIA DE OBRAS | Teléfono: 072 - 542196
| Anexo:

| | Carreo: muni_la_cruz@hotmail.com:  jezleon@hotmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Ii—\utoridad competente Sub Gerentes - SUB GERENCIA DE OBRAS Alcalde - ALCALDIA

Plazo maximo de 15 dlas habiles 14 dias hébiles
pressntacion
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Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dlas hdbiles

Fl racursa do oo

El recursa de apelacian se interponcréd cuando la impugracién se sustanta en diferente interprataciin de las pruebas producidas o cuando sa trate da suastiones de purs daracho,

dabiznda dirigirse a la misma autoridad que sxpidid el acte que se impugna para que sleve o actuado al suparicr jerdrguico.

sideracion se interponcrd ante el misma draans gue dictd el primer acto que ss matera da la impugnacldn y deberd sustentarsa en nuava pruska.

| Base legal
Articulo Denominacion Tipo Mumerg Fe.!cha”
Publicacién
Arl 97 Ley Orgénica de Municipalidades Ley N® 27972 26/05/2003
Art 107 Ley del Procedimiznto Administrativo General Ley 27444 11/04/2001
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"PERMISO DE OPERACION PERSONA JURIDICA (vigencia de afias)”
Cédigo: PA202273CC

I Descripeidn del procedimiento

La vigencia de autorizacion tiene una duracidn de hasta 10 afios, mientras que la duracion de la renovacion es de 5 afnos.

] Requisitos

1.~ Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Copia simple de la escritura publica de constitucian de la persona juridica inscrita en Registros Publicos
3.- Copia literal vigente de la partida Registral correspondiente, con una antiguedad no mayor de treinta {30} dias calendarios

4.- Certificado de vigencia de poder de [a perscna natural que representa a la persona juridica solicitante, expedido por la Oficina Registral
correspondiente con la antigusdad ne mayor de quince dias a la fecha de la presentacion de la solicitud

5.- Copia simple de DNI del representanie legal vigente
6.- Copia simple de la tarjeta de identificacion vehicular por cada vehiculo ofertado expedida por SUNARP y copia de DNI del propietario

7.- Padron actualizado de las propietarios inscritos pertenacientes a la persena jurfdica

| 8.- Reeibe de pago por derechp administrativo

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad .

| Efactivo: |
Monto - 5/ 31.70 | Soles |
I Plazo de atencidn l Calificacién del procedimiento
7 dias habiles | Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede i
interponer los recursos adminisirativos. :
I Sedes y horarios de atencidn
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

CQFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

l Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
peLRacas Smeseniinas Sy | R e
SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL [ Teléfane: 072 - 542196
| Anexo:

Correq: muni_la_cruz@notmail.com; jezleon@hotmail.com

B bt e o = NP .

I Instancias de resolucidn de recursos

I T 1
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Reconsideracién Apelacidn
Autoridad competente Sub Gerente - SUB GFRENCIA DE THANSPORTE Y Alcalde - ALCALDIA
SEGURIDAD WIAL
Plazc maximo de 15 diags habiles 15 dfas hébiles
presentacion
Plaza mdxime de 30 dias habiles | 30 dias hahiles
respuasta ]

El recursn de reconsidarasian se inlerpondra ante 2l mismo drganc que dictd el primar acto que es materia de lz impugnacién y deberd sustentarss an nupva oruaba.
El racurso de apol

ian & intersondra cuando la impugnacion s sustente en diferents interprotacidn de las pruskas producidas o cuande se trate de cuestiones de puro derecho,
debiando dirigirss a la misma autoridac que expidié el acto que se impugna para que alove lo actuade &l superior jerarquica.

I Base legal
o5 : % Fecha
Articula Denominacién Tipo Mumero L.
Publicacion
Titulo I, Art 13,14,15,16| Aprusba el Reglamente Nacional de Transporte Publico|Decreto Supremo MN® 058-2010-MTC 0112/2010
y 17 Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizades o Ne |
Motorizados.
Titule VI, Art 8,9 y 10|Ordenanza Municipal 005-2011/MDLC-ALC Ordenanza Municipal | 002-2011/MDLC-ALC | 08/03/2011
tems 1)1 2)3)4) 51 6) 7 v
8
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Denominacion del Procedimiento Administrative
"RETIRC DE VEHICULO MENOR INTERNADO AL DEPOSITO MUNICIPAL VEHICULAR (casta por dia de internamiento)”
Cadigo: PA2022F18C

I Descripcion del procedimiento

Si cuentas con un vehicula intemado en el depdsito municipal de la Cruzy ya pagaste la papeleta impuasta como multa. puedes solicitar |a liberacion
de tu mévil en la municipalidad.

I Requisitos

1.- Saolicitud dirigida al Alcalde |
2.- Copia de tarfjeta de identificacion vehicular i
| 3.- Copia de DNI del propietario I
4.- En caso de representacion presentar carta poder legalizada adjuntando copia de DNI de representante
5.- Acta de internamienio

.- Copia de recibo de pago de la multa o infraccién

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

; Caja de la Entidad
| ! Efectiva:
Manto - 5/ .40 Sales

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimienta

/ S _
Aprobacion sutomatica: 1.a solicitud es considerada aprobada desde el misme momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, sismpre que el administrado cumpla con los requisitos v eniregue a
documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad. |

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAL DISTRITAL DE LA CRUZ Lures a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienta
SUB GERENCIA DE TRANSPORTE ¥ SEGURIDAD VIAL | Teléfono: 072 - 542196

Anexo. ) |
| Carreo: muni_la_cruzi@hotmail.com;  jezleon@hotmail.com

| Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracidn Apelacidn l
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Autoridad competente

Sub Gerante - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y
SEGURIDAD VIAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo maximo de
Presentacion

15 dias habiles

15 dias hahiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias héabiles

El recurge de reconsideracion sa intarpondra ante &l mismao drgane que dictd el orimer acto que 2s mateda de la impugracién y deberd sustentarsa en nueva pruaba.
El recurso de apelssien se interpondrd cuzndo la impugnacisn se sustenta an diferante interpretacian de ‘as prusbas preducidas o cuando s2 trate de cuestionoes de ouro derecho,

dabiande dirigirse a l2 misma autoridad que axpidid el acto qus 8 impugna pars qua 2leve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo Namero

Fecha
Publicacién

Titulo X111, Art 18y 19

Ordenanza Municipal  005-2011¥MDLC-ALC

| Ordenanza Municipal | 005-20117MDLC-ALC

12/03/2011
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Denominacidn del Pracedimiento Administrative
"TARJETA DE CIRCULACION PARA MOTOTAXIS Y CREDENCIAL PARA CONDUCTOR (VIGENCIA 01 ANO)"
Codigo: PA20229D03

I Descripcién del procedimiento

Si brindas el servicio de transporte terrestrs plblico de personas en territorio nacional entre ciudades o centros poblados de provincias
pertenacientes a departamentos diferentes, debes solicitar la Tarjeta Unica de Circulacion (TUC) electranica al Ministeric de Transportes y
Comunicaciones a través de masa de partes virtual o TUPA Digital, para que estés autorizado de dar este servicio.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde !

2.- Tarjeta de la licencia de conducir, SOAT yio CAT |
3.- Copia de DNI propietario .
4 - Certificado de inspeccidn técnica vehicular

5.- Una foto tipo carné

6.- Derecho de pago anual

i

| Formularios vio D

I Canales de atencidn

Atencidn Presencial, Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
| Efectivo:
| Monto - 5/19.30 Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias hahiles | ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticicn
| | se considera aprabada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viemnes de 08:00 & 16:00.

I Unidad de arganizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ ORIENTAGION © MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
e R Sy e e = - e g
SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL Teléfono; 072 - 542198

Anexo:
. ‘ Correo: muni_la_cruzi@hatmail.com;  jezleon@hotmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracian Apelacion

L pdg. 367
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Autoridad compelenta

Sub Gerents - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE ¥

SEGURIDAD VIAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo maxima de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plaza maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

deniendo dirigirse a la misma avtoridad que expidid el acto que se impugna para que alave | astuado al superior jarirauico.

El recursa de reconsideracidn se intarpondr ants el mismo érgans gue dictd el primsr acte que 85 materia de |a impugnacian y deberd sustentarse sn nueva prusca,
El recurac de apelacidn == intarpandra cuando I impLgracion se sustente en cifererie intsrpretacion de las prusbas producidas o cuande se trate de cuestiones da pure derecha,

[Ttuio VI, Art 11 incisos
a y d)

. il ; 2 Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Nimero L
: Publicacién
Ordenaza Municipal 005-2011/MDLC-ALC Crdenanza Municipal 005-2011/MDLC-ALC | 12/03/2011
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Denominacidn del Procedimiento Administrative
"DISTINTIVO VEHICULAR-FAROLA Y/O REGISTRO MUNICIPAL"
Codigo: PA20220F3A

I Descripcidn del procedimiento

Es el distintivo que las personas con discapacidad portan en los vehiculos que conducan u ocupan para usar el parqueo especial de los
| estacionamientos plblicos y privados que les carresponden por derecho. ‘

|
| 1.- Solicitud dirigida al Alcalde

‘ 2.- Copia de recibo de pago por el derecho a la tarola

I Formularios

I Canales de atencian

Atencidn Presancial Sedes de [a Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

|
‘ ‘ Caja de la Entidad

| Efectivo:

| Monto - S119.30 | | Soles

I Plazo de atencién I Calificacidn del procedimiento

' 7 dias habiles | Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competents para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos ¥ entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRLUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizaci6n donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
CR e .. 5 I
‘ SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL | | Telefono: 072 - 642196
| Anexo:

| | | Correo: muni_la_cruzi@hofmail.com;  jezleon@hotmail.com

I Instancias de resolucién de recursas

Recansideracidn Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y Alcalde - ALCALDIA
SEGURIDAD VIAL
Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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-
Plazo médximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuasta
Fl racurso de reconsideracion se interponcrd anta el mismae drgana gue dictd al primer aclo gue es materia da la impugnacicn y cebard susteniarse an nueva prueba.
El recurso de apelacién sa interpondré cugnde la impugnacidn sa sustente en diferente interpratacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de sugstionss da pura derecho,
dobiendo dirgirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugns para que elave lo actuaco al supsrier jerarquico.
I Base legal
. I ;i 4 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero R
Publicacion
Titula V11, Art 11 inciso ¢} | Ordenanza Municipal 005-2011/MDLC-ALC Crdenanza Municipal 005-2011/MDLC-ALC 12/03/2011
L pag. 370
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION ESPECIAL DE ZONA RESERVADA Y/0 OCUPACION VIA FUBLICA"
Cddigo: PA20228141

I Descripcion del procedimiento

Es otorgada para la ejecucion de obras y/o trabajos que se encuentran contemplados en el numeral 37.2 del Articulo 37° del Decreto Suprema N°
034-2008-MTC, modificade por el Decreto Supremo N® 012-2011-MTC |

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde i
2.~ Copia de DNI |

3.~ Derecho de pago por metro cuadrado semestral

I Farmularios

l Canales de atencidn

‘ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

I Caja de la Entidad |

Efectivo: |
Manto - 5/ 53.80 Soles |

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimienta

7 dias habiles | Evaluacién previa- Silencic Administrativo Negativo: St vencido el plazo de atencién, ne obtiene respuesta, puede
| interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencidén

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Vierneas de 08:00 a 16:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

i
OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar 1a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE TRANSFORTE Y SEGURIDAD VIAL | Teléfono: 072 - 542198
Anexo:

Correo: muni_la_cruz@hotmail.com;  jezleon@hotmail.com

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y Alcalde - ALCALDIA
SEGURIDAD VIAL
Plaza maxima de 16 dias hébiles 15 dias habiles
presantacidn
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—

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsiderasion <e interpondrd ante el misma drgana gue dictd el primer acto que es matera da la impugnacidn y debera sustentarae en nueva prueba.

El recurso do &
dehisnco dirigitse 8 ke misma autaridad qua sxpidié el zoto que se impugna pars que eleve lo actuade al superior jerdrauico.

I Base legal

alzcitn se interponcrd cuande la impugnacion s2 sustentz en difersnte interpratacién de las pruebas producidas o cuanda se trate de cusstiones da puro darecho,

F
Articulo Denominacion Tipo Ndmero G.scha. ;
Publicacién
Titulo Vi Ordenanza Municipal CO5-2011/MDLG-ALC Ordenanza Municipal | 005-201 1/MDLC-ALC | 12/03/2011
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Denominacion del Procedimiento Administrative

"AUTORIZACION ESPECIAL PARA INGRESO CARGA Y DESCARGA EN LAS ZONAS RESTRINGIDAS DEL DISTRITO DE LA CRUZ DE
TRANSPORTE PESADQ"

Cédigo: PA2022B839

I Descripcion del procedimiento

La circulacién de vehiculos de Transporte de Carga yio Mercancias en las vias no consideradas como Red Vial de carga en &l articulo precedents, |
debe realizarse de acuerdo & las siguientes condiciones teniande en cuenta su categoria |

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Copia de inscripcién en el registro municipal vehicular (MTC}

3.- Copia de tarjeta de propiedad

4 - Copia de DNI

&- Copia del SOAT

&.- Certificado de habilitacion vehicular |

7.~ Capia del recibo de pago del derecho anual

12 st e s T P e e e e -

I Formularios

] Canales de atencidn

|
| Atencidn Presencial: Sedes de |a Entidad.

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
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| Caja de la Entidad
Autorizacién anual de circulacion y estacionamiento vehicular de carga ‘ Efectiva:

|

|

pesada dentro de las zonas céntricas autorizadas por la Municipalidad : Soles
Tréiler

Monta - 5/ 1380.00

Autorizacion anual de circulacion v estacionamiento vehicular de carga
pesada dentre de las zonas céntricas autcrizadas por la Municipalidad: |
Camian

Maonto - S/ 1150.00

Autorizacién anual para vehiculos distribuidores de mercaderia en locales
comerciales (abarrotes, bebidas, gaseosas, cervezas y otros): Camidn
mayora 10 TN

Monto - S/ 1840.00

Autorizacion anual para vehiculos distribuidores de mercaderia en locales
comerciales {abarrotes, bebidas. gaseosas, cervezas y ofros): Camion de
4 menor o igual a 10 TN

Monto - S5/ 830.00

Autarizacian anual para vahiculos distribuidores de mercaderia en locales
comarciales {abarrotes, bebidas, gasecsas, cervezas y otros). Camion de
2a4TN

Monto - 5/ 4580.00

Autorizacion anual de usc de estacionamiento vehicular, carga vy
descarga mudanzas, agregados de construccién, gtc : Dentro de las
zonas cantricas. Camion y velquete mayor de 10 TN (til

Monto - 8/ 1840.00 |

Autarizacion anual de uso de estacionamiento vehicular, cargJ ¥
descarga mudanzas, agregados de construccion, etc © Dentro de las
zonas céntricas. Camion y volguete mayor a 2 TN (til

Maonto - 3/ 1150.00 |

Autarizacion anual de uso de estacionamignto vehicular, carga y
descarga mudanzas, agregados de construccion, etc ;. Dentro de las
zonas céntricas. Camion y volquete menar a 2 TN util

Manto - 5/ 690.00

Autcrizacian anual de uso de estacionamiento vehicular, carga y
descarga mudanzas, agregados de construccion, etc: Fuera de las zonas
centricas. Camian y volguatas

Menta - 3/ 460.00

Autorizacion anual de uso de estacionamiento vehicular, carga y
descarga mudanzas, agregados de construccion, etc: Fuera de las zonas
ceéntricas. Camionetas de carga menor de 2 TN il
fMonta - 5 322.00

Autorizacion diaria para vehiculos de transporte y reparto de mercaderias
en la via publica de zonas autorizadas por la Municipalidad Distrital:
Camidn y volquetes |
Manto - 3/ 132.80

Autorizacion diaria para vehiculos de transporte y reparto de mercaderias
2n la via plblica de zonas autorizadas por la Municipalidad Distrital:
Camionetas de carga
Mento - 8/ 126.60

Plazo de atenclén I Calificacién del procedimiento

7 dias habiles Evaluacitn previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
! intarponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL ! Telefono: 072 - 542166
Anexo:

| Corren: muni_la_cruzi@hotmail.com;  jezlean@hotmail.com | ‘

pég. 374



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacidn

Autoridad competents

Sub Gerente - SUB GERENCIA DE THANSPORIEY
SEGURIDAD VIAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo maxima de
presentacion

15 dias hdbiles

15 dias hébiles

Plazo maxima de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hébiles

2l recurso ce reconsideracitn se Interpondrd ante el misma drgana gua dictd el primer acto que es mateda de la impugnasién y debera sustentarss en nueva prueba.
=l racurse de soelacicn se interpendrd cuando la impugracidn se sustents en diferante intarpratacicn de las pruehas producidas o cuando se tate de cusstionss de pure darecha,

debisnda dirigirse a la misina autoridac que expidid &l acto gue s Impugna para qus eleve lo actuada al superior jardrouico.

I Base legal
F
Articulo Denominacidn Tipe Numero e.zcha‘ .
Publicacion
Disposiciones Generales |Ordenanza Municipal C08-2008-MOLC/ALC Ordenanza Municipal C0B-2009-MDLC/ALC | 05062009
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Denominacion del Procedimiento Administrative
“INCREMENTO DE FLOTA VEHICULO MENCR "
Cddigo: PA2022F46D

I Descripecion del procedimiento

INCREMENTAR; el porcantaje de flota auterizada para prestar el servicio de vehiculos menores previsto en el articulo 77 del REGLAMENTO

PROVISIONAL DE EMERGENCIA PARA LA PRESTACION RESTRINGIDA DEL SERVICIC DE TRANSPORTE DE PASAJEROS Y CARGA EN |
| VEHICULOS MENORES MOTCORIZADOS ¥ NO MOTORIZADOS, pasande de 33.3% al 100% de ficta de lunes a sabado; en merito a las |
consideraciones antes expuestas. |

I Requisitos

1.- Salicitud dirigida al Sr. Alcalde (incremento y Autorizaciongs)
2 - Copia de la Trajeta de [dentificacion vehicular

3.- Copia del DNI, SOAT yio CAT de Propietario

4.- Pago por concepio de incremento de flota

Moto taxis
Maoto Furgdn

l Farmularios

I Canales de atencian

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

hes I —

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

| | Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 41.80 ! Soles |

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles | Evaluacién previa- Silencio Administrativa Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuasta, pueds
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viemos de 08:00 & 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL | Teléfono: 072 - 542196 !
| Anexo:

Correo: muni_la_cruz@hotmail.com;  jezleon@hatmail.com |

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacidn

l!-\utoridad competents |Sub Garonte - SUB GERENCIA DE THANSPORTE Y Alcalde - ALCALDIA
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SEGURIDAD VIAL

Flazo méaximo de
presentacian

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximeo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dfas habiles

debiends dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto qua se impugna para que eleve lo actuaco al supercr jarérauico,
E ] !

El repursa de reconsideracicn se intsrpondra ante el mismao drgano qua dictd el primer 2cta cue s mataria da la impugnasion y deberd sustentarsa en nueva prusba,
El racurso de apelacion se interpondré cuands la Impugnacidn se sustante en diferente inlerprelacisn de 'as prusoas producidas o cuands se trate de cuestiones de pure derseho,

I Base legal
Fecha
Arti i ifs Ti Nu
rticulo Denominacion ipa oy Publicacidn
Titulo X, At 16 Crdenanza Municipal 005-2011/MDLC-ALC Ordenanza Municipal 005-2011/MDLC-ALC | 12/03/2011
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA VEHICULAR (CITY} (Vigencia 01 afo)"
Cddigo: PA20223CCE

I Descripcién del procedimiento

|
| El certificado de inspeccia técnica vehicular es aguella que debe cumplir todo vehiculo que circula por las vias pablicas terrestres a nivel nacional

I Requisitos

1.- Copia de ficha del certificado de nabilitacion vehicular firmada y sellada por el técnica especializaco autorizado de la Municipalidad

2 - Copia de pago del derecho de framite

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencion Presencial; Sedes de |la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad

| Efectivo:
| Monto- S/ 12.80 Soles
I Plaza de atencion I Calificacién del procedimiento

| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la antidad.

{ |
‘ 7 dias hahiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

I Sedes y horarios de atencidn

MUMNICIFALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viermes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

! OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacién responsable de aprabar la solicitud I Cansulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE TRANSPORTE ¥ SEGURIDAD WIAL Teléfono: 072 - 542188
ANExo:

I Instancias de resolucién de recursos

Corrao: muni_la_cruzd@@hotmail.com;  jezlecn@notmail.com

Reconsideracion Apelacion
Auloridad competente Sub Gerenta - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE 'Y Alcalde - ALCALDIA
SEGURIDAD VIAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hahiles
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respuesta

El renurst de reconsideracién se interpondrd ante el misma drgano que dicts el primar acts que es matera de 'a ‘mpugnacicn y deberd sustentarse on nueva prueba.

El recurso de apelagion sa interpondré cuando fa ‘mpugnacisn se sustente en diferente interpretacidn de las prusbas produsidas o cuando se tale de cuestiones de pura derecho,

deblende dirigirse a la misma autoridad cue expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al supariar jararguico.

I Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

Ndmero

Fecha
Publicacién

At12

Aprusba el Reglamente Nacional de Transporte Plblico
Especial de Pasajeros en Vehlculos Motorizados o Nao
Motorizados.

Necretn Sunremao

N® DBE-2010-MTC

Titule VI Art 11 Inc b)

Ordenanza Municipal 055-2010?MDLC-ALG

Ordenanza Municipal

055-20107MDLC-ALC
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I Descripcidn del procedimiento

] Requisitos

I Farmularios

l Canales de atencién

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Denominacion del Procedimianto Administrativo
"DERECHO DE PARADERO Y OCUPACION DE LA VIA PUBLICA"
Codigo: PA2022E1C4

La Municipalidad otarga el derscho de paradero y ccupacion de la vla piiblica

1.- Solicitud dirigida al Alcalde |
2.- Croguis de ubicacion |
3.- Reglamento interno

4.- Recibo de pago por unidad vehicular
Wehiculo menor -moto taxi

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - 8/ 13.30 i Sales

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles | Evaluacion previa- Silencio Administrativa Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
| interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sabre el procedimiento
SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL | Teléfono: 072 - 542126

| Anexo:
| Lo Correa: muni_la_cruzi@hotmail.com; jezleon@hotmail.com

| Instancias de resolucian de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad compatente Sub Gerente - SUB GERENGIA DE TRANSPCRTE Y Alcalde - ALCALDIA
SEGURIDAD VIAL
Plazo maximo de 15 dias hahilas 16 dias habiles
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presentacion

Plazo méximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dias habiles

£l raqursa da raconsideracion 5= interpondra ante &l mismo drgano qua dictd &l primer cto que es materia de la ‘mpugnacion y doberd sustentarse en nueva prueba,

=l racurso de apslacién se ‘nterpendrd cuando la impugnacion se sustante en diferente interpretacion de ‘as prusbas praducidas o cuando se trate de cuestiones de purc darecho,

dobiends dirigirse a la misma autoridad que expidid el acte que se impugna para cue eleve lo actuado al suparior jerdrquico.

I Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacian

Titulo X, At 14 y 15

Ordenanza Municipal 005-201 1/MDLC-ALC

Ordenanza Municipal

005-2011/MDLG-ALC |

S
NP,
.%\\3 1 JQ?Q

F/
i
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Denominacién del Procedimiento Administrativa
"INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EM DEFENSA CIVIL DE VIVIENDAS O INMUEBLES DE DIVERSOS USOS A PEDIDO DE PARTE "
Cadige: PAZ0225D8A

I Descripcian del procedimiento

i El administrado podra solicitar la insoeccion técnica de seguridad de viviendas para diverscs uscs.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccidn Técnica y Seguridad en Defensa Civil (ITSDC) del interesado. Adjuntando, segin sea
Persena natural © Copia de DN

Perscna Juridica: Copia de vigencia de poder (30 dias) y copia de DNI

2.- Plano de localizacién y ubicacien

|

5

3.- Voucher o comprobante de pago 2n Caja o en la cuenta bancaria asignada a nombre de Comité Distrital de Defensa Civil de La Cruz
4 - Pago de tasa

|

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad.

l Pago por dellr_echo de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Monto - S 103.50 Soles

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNIGIPALIDAD DISTHRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viemes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘ OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Teléfono: 072 - 542196
Anexo;

| Correo: muni_la_cruz@hotmail.com;  jezleon@hotmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

Reconsideracidn Apelacidn

Autoridad competente Sub Gerente - SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE | Alsalde - ALCALDIA
DESASTRES
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presenta

Plazo maximo de

cidn

15 dias habiles

15 dias habiles

Plaza maximo de
raspueasia

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsidaracian se intarpancréd ants al mismoe drgano que dictd el primer acto que es materia de |2 impugnacidn y deberd sustentarse en nuava prueba.
El racurso de apalagicn sa intarpondrd cusndeo la imougnacion se sustente en diferenta interpretacion de las pruabas producidas o cuanda se trate de cusstiones de puro derecho,

debigndo dirgirsa a lz misma zutoridad que expidia el acte que se impugna para que elsve lo actuade al superior jerdrquico.

] Base legal
* ; o, 2 Fecha
Articulo Denaminacién Tipo MNdmero T
Publicacian
Artg, 10 Ley del Sistema de Defensa Civil Decreto Legisiativo 19338 28/03/1972
Art 85 Lay Orgénica de las Municipalidades Ley N® 27972 26/05/2003
Atd4 568y 7 D.8 066-2007-PCM Decrato Suprema Q66-2007-PCM 16/08/2007
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE CERTIFICADCOS"
Cddigo: PA20226940

I Descripcidn del procedimiento

La Municipalidad Distrital de La Cruz brinda Duplicados de certificados a solicitud de parte del administrado

I Requisitos

| 1.- Solicitud dirigida al Alcalde, indicando nombre, dirgccion, nlimere de DN

|

| 2.- Presentar copia de la denuncia pelicial, par perdida o deterioro sufrida par siniestros u otros hechos
|

| 3.- Copia de DNI

4.- Costos de gestion administrativa

l Formularlos

[ Canales de atencion

‘ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

l Pago por derecho de tramitacidn

| Caja de la Entidad |
Efective: |
Monto - 5/ 20.20 | Soles |

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

|
30 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ants la
| entidad compatente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entreque la

|
E documentacién campleta, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIOQ Y ORIENTACION @ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES ;eléfono: 072 - 542198
nexo:

| Carreo: muni_la_cruz@hotmail.com;  jezleon@hotmail.com

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Sub Gerenle - SUB GEHENCIA DE GESTION DE RIESGO DE | Alcalde - ALCALDIA
DESASIHES

Flazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

pag. 384




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ"

presentacin
Plazo maxime de 30 dias habiles 30 dias habiles
resplesta
El racurso de reconsidaracion se nteroondrd ants &l misme drgare que dictd 2l orimer acto que as materia de la impugnacidn y deoers sustantarse on nueva prueba.
El recurse de apalacion se nterpondrd cuanda la impugracién se sustente 2n diferente interpretacién de las prusbas produsidas o cuands se trale e cuesticnes de ouro derecha,
dapiandc dirigirse a la misma autoridad que expidid el acte que se impugns para yue eleve lo actuado al superiar jararguics.
I Base legal
: . . y Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Niamero F_'lc i
Publicacion
At 114 Ley del Procedimineto Administrativo General Lay 27444 1141142001
Uisposiciones Generales |TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N® 27806, | EY DE|Decreto Supremo 043-03-PCM-TUO 24/04/2003
THANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ALQUILER DE MAQUIMARIA PESADA"
Cadigo: PA20222466

I Descripcién del procedimiento

‘ La Municipalidad Distrital de La Cruz en uso de sus facultades brinda el alquiler de maquinaria pesada

I Requisitos

! 1.- Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Plan de utilizacian de la maguinaria
3.~ Contrato
4.- Depdsita en efectivo o cheque de gerencia de fondo de garantla: 20% del monto contratado
&.- Pago por costo horario de maguinaria
Dentro de la jurisdiccion de La Cruz

Fugra de La Cruz pero dentre de la Ragion Tumbes
Fuera de |la Region Tumbes

I Formularios

I Canales de atencign

! Atencion Prasencial: Sedes de |a Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivc:

Dentro de la jurisdiccion de la Cruz
Soles

Manto - 5/ 102,10

Fuera de La Cruz pero dentro de la Region Tumbes
Monto - 5716310

Fuera de la Regidn Tumbes
Mente - 5/ 230.00

I Plazo de atenclén I Calificacian del procedimiento

1 dias habiles |
| se considera aprobada.

Evaluacion pravia — Silencia Administrativo Positive: Si vencide el plaze de atencion, no obtiene respuesta,

la peticién

I Sedes y horarios de atencién

MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viemes de 08:00 a 16:00.

l Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC Y ORIENTACION . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

K RV

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
| SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y GESTION AMBIENTAL | Teléfone: 072 - 542188

‘ | Anexo:

Correo: muni_la_cruz@@hatmail.com;  jezleon@hotmail com
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-

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacidn

Autoridad competente Sub Gerente - SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y Alzalde - ALCALDIA
GESTION AMBIENTAL

Plazo maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion

Flazo mdximo do 30 dias habiles 30 dias habiles
respuecsta

El recurso de recansideracian se intarpendrd ante 8! misma érgans que dictd al primar acte que 25 malera de |2 impugnacidn y debard sustantarse 2n nueva prueba.
El racursn da apelzcion se interpandré cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacicn de las pruskas producidas o cuante se trate de cuestiones da oure cerechg,

debiendo dirigirzse a la misma autoridag gue sxpidié el acto qua se impugna para que eleve lo actuade al superior jarirouico.
l - Base legal
Fecha
Articulo Denominacldn Tipo Nimero

s P — Publicacién
Art 89 Ley Organica de Municipalidades Ley N® 27972 26/08/2003
Art 3 Apruaban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacidn|Decrsto Supremo 156-2004- EF 11/11/2004

Municipal.
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"APOYOQ DE MAQUINARIA SIN COMBUSTIBLE (Soélo para casos de emergencia)”
Cédigo: PA202236F0

I Descripcidn del procedimiento

En ia oficina de maquinaria pesada se vienen recepcicnando [as solicitudes de apoyo para atender a los diferentes asentamientos humarnos, cuyas
calles se encuentran intransitables y necesitan la colocacion de afirmado y compactacion para mitigar en parte el problema gue tienen ias personas
gue usan diariamente esas vias.

I Requisitos

1.~ Solicitud o memeorial dirigide al Alcalde
2.- Plan de utilizacoon de la maquinaria, el cual debe preveer actividades sin fines de lucro v que tengan el caracter de social

3.- Comproemiso de asumir totalmente los gatses de combustibles, carburantes, grasas, aditivos v ubricantes

4.- Compremiso de devolver la maquinaria al mismo estado de operatividad que |a recibid.

I Formularios

] Canales de atencidn

| Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

l Pago paor derecho de tramitacion I Madalidad de pagos

| i = !
Gratuito Caja de la Entidad !

| Efectivo: |

| Soles !

I Plaza de atencidon I Calificacidn del procedimiento

7 dias habiles | Evaluacién previa- Silencio Administrative Megativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viemes de 08:00 a 16:00.

] Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

| . Correo: muni_la_cruz@hotmail.com; jezleon@hotmail.com

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
|
SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y GESTION AMBIENTAL ‘ Telgfona: 072 - 542196 i
Anexo: |

l Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracidn Apelacidn

Autoridad compelente Sub Gerente - SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y Alzalds - ALCALDNA
GESTION AMBIENTAL
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Plazo maximo de
presentacian

16 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias hdbiles

30 dias habiles

£l recursn de reconeidaracion se interpondrd anta el mismo érganc que dicté &f primar acto que es matera de la impugnacidn y debard sustentarse an nuava pruaba.
El rocurso de apelacidn se interpondra cuanda fa impugracién se sustents an diferenta interpratacion de las oruebas producidas o cuando se trata da cuasticnes de pura derecho,

debiende dirigirse a la misma autoridad gue expidio el acto qus se impugna para que eleve I actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Mimera F?Cha, "
Publicacian
Art B9 Ley Crgdnica de Municipalidades ILay N® 27972 26/05/2003
A3 Aprusban Texto Unice Ordsnado de la Ley de Tributacidn|Decreto Supremo 156-2004- EF 11/11/2004
Municipal.
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! Para el otorgamiento de las autorizaciones, los solicitantes deben presentar su Expediente donde se precise y contenga la informacién,
| documeniacion, derecho de pago y planos adjuntos debidamente firmades por un Ingeniero y/o Arguitecto debidamente Colegiado y Habilitado

' 1.- Solicitud del interesado conteniendo las generales de ley dirigida al Alcalde

| Z.- Declaracién de impacte ambiental, el cual establecerd el drea de extraccion, linea de base del terreno, forma de extraccion, tiempo de duracion

Denominacidn del Procedimiento Administrativa

"AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION, AGREGADOS (PIEDRA, TIERRA AFIRMADA, CANTO ROBADOS Y
MINERALES NO METALICOS) UBICADOS EN CAUCES DE RIOS,QUEBRADAS Y ALVEOS"

Cadigo: PA20227150

I Descripeion del procedimiento

I Requisitos

de |z actividad extractiva, impactos ambientales negativos y el plan de manejo ambiental, auterizado por autoridad competente,
3.- Presentacion de plancs a escala de 1/50000

4.- Declaracian jurada para remediar el dafic ambiental del concesionario

5.- Recibo de pago de autarizacidn

6.- Derechao de page por extraccion per metre clbico segun el expediente UIT.

I Formularios

I Canales de atencian

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pagoa por derecho de tramitacion I Modalidad de pégcs

! Caja de la Entidad
| Efactive:

Monto - S/ 1138.80 : Soles |
I Plaza de atenclén I Calificacidn del procedimiento
 dias habiles | i Evaluacién previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtizng respuesta, pusde

|
| | | interponer los recursos administrativos. |
1 |

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viemes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIRAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el pracedimiento

I Anexo:
! Correo: muni_ta_cruz@hotmail.com;  jezleond@hotmail. com

‘ SUB GERENCIA DE OBRAS | Teléfono: 072 - 542196 ‘

I Instancias de resolucion de recursos

[ Reconsideracidn ‘ Apelacion ‘
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Autoridad competénts

Suby Gerents - SUB GERENCIA DE OBRAS

Alcalde - ALCALDIA

Plazo maximo de
presantacion

15 dias habiles

15 dias hahiles

Plazo maximao da
respuesta

30 dias héhilas

30 dias hahiles

El recurec de reconsideracion se inlerpondrd ante el misma drgana qua dictt el primear acto gus es materia de la impugnacidn y debard sustentarse an nueva pruaba.
El recursa de spalacitn se inlerpondrd cuando la impugnacidn se sustente an diferente interpretacion de las oruebas producidas o cuando sa trate do cuestiones da ouro derecho,

dabiznde dirgirsse a la misma auteridad que expidic el acto qua sz impugna sara que eleve o actuado al superior jerdrguico.

I Base legal

materiales de los alveos o cauces de los rios por las

municipalidades

Fecha

Articulo Denominacidn Tipo Numero T
P Publicacisn
Art 89, inc 9 Ley Organica de Municipalidades Ley N 27972 26/05/2003
Art 1 Ley N® 28221, que regula e! dsrecho por extraccidn de|ley N® 28221 7052004
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Denominacian del Procedimiento Administrativo
"DERECHO DE PASO Y/O SERVIDUMBRE"
Cddigo: PA202260FA

I Descripeién del procedimiento

La servidumbre de paso es un derecho sin posesion sobre la propiedad de otra persona. La naturaleza de "sin posesion” de la servidumbre de paso
es una de sus caracteristicas principalas {y potencialmenta confusas). Una servidumbre permite a su titular usar la propiedad gravada, pero sin
tenencia ni posesion.

I Requisitos

1.~ Solicitud dirigida al Alcalde

2 .- Derecho de pago metra m3

I Formularios

I Canales de atencion

| Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectiva:

Monta - 5/ 1.20 Scles

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
. v i - 2 I

| 7 dias habiles | Evaluacion pravia — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion {
| | se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viemnes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
| SUB GERENCIA DE OBRAS Teléfono: 072 - 542196 ‘

Anexo:
‘ | Correo: muni_la_cruzd@hotmail.com;  jezlean@hotmail.com |

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competents Sub Gerente - SUB GERENCIA DE OBRAS Alcalde - ALCALDIA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias calendarios
presentacian
Plaza maximao de 30 dias hahiles lSO dias habiles
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rospuUost

a

2l recurse de reconsideracion 52 interpondrd ante el mismo drgano qua dictd el primer acto qua es materia de la impugnacion y deberd sustantarse en nuevs orusba.
£l racurso de apelasicn sa ntarpondrd cuando la impugnacicn se sustente en diferants interpretacian de las pruebas producidas o cuande se trats de cuestionas de puro derecho.
debiends dirigirse a la misma suteridad gue expidid el acte gue se impugna para qua aleve (o actuado al suparior jerarguica,

I Base

legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Mimera

Fecha
Publicacidn

Art 1062

Codigo civil

Otros

SN
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"COSTO DE TERRENO EN CEMENTERIO MUNICIPAL"
Codigo: PA2022E32C

I Descripeian del procedimiento

Las perscnas que eligen entierros tradicionales con ataldes tienen infinidad de oportunidades para crear un lugar de recuerdo. Las opciones
tradicicnales de terrenos de entierro puaden variar en precio dependiendo de lo que usted elija y el nivel de personalizacién que prefier

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Copia de DNI
‘ 3.- Derecho de pago

I Formularics

I Canales de atencion

Atencion Presencial; Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion l Meodalidad de pagos

i Caja de la Entidad

| Efectivo:
Monto - 5/ 113.40 | Soles
I Plazo de atencién I Calificacidn del procedimiento
| 5 dias habilas | | Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

| | | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |a
| i documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencidn

MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDADR DISTRITAL DE LA CRUZ

o

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la salicitud l Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE OBRAS ‘ Teléfono: 072 - 542196
Anexo:

i Correo: muni_la_cruzd@hotmail.com;  jezlean@hatmail.com

I Instancias de resolucidn de recursos

Recansideracién Apelacidn

Autoridad compelienta Sub Gerente - SUB GEARENCIA DE OBRAS Alcalde - ALCALDIA

Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias hdbiles
presentacion
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Plazo mdxima de

respuesta

30 dias hdbiles

30 dias habiles

El racuren de reconsideracion se interpondrd arie el misme drgane qua dietd 2l primer acto que as materia de la impugnacion y debera sustantarse en nuavs prusbs.
El recurso de apelacicn se interpondra cuando 'a Impugnacién se sustents en diferants intarprotacicn de las pruebas preducicas o cuance se trate de cuestiones de pure darecho,
debience dirigirse a la misma autoridad que exo'did &l acto que se impugna para que sleve lo actuadao al superior jerarguice.

I Base legal
=W , - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Vo a
Publicacion
Art 68 Ley del Procedimiento Administrativo Ganeral Loy 27444 11/11/2004
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE POSESION Y/O PROPIEDAD"
Cddigo: PA2022C28D

I Descripcion del procedimiento

El administrado padra solicitar la expedicion de constancias de posesié de su predio a la Municipalidad Distrital de La Cruz

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Copia de DNI

i
|
‘ 3.~ Derecho de paga

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad.

I Paga por derecho de tramitacion

Caja de la Entidad

Efectivo: !
Manto - &/ 0.00 | Soles i
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
: : !_. - g
‘ 7 dias habiles i | Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos v entregue la
| | | documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viemas de 08:00 a 16:00.

I Unidad de arganizacién donde se presenta la documentacién

‘ OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ QRIENTACION : MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GEREMNCIA DE OBRAS ‘ Teléfono: 072 - 542135
Anaxo:

Corren: muni_la_cruzi@hotmail.com; jezlecn@hotmail.com !

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracian Apelacidn
Autoridad competente Sib Gerente - SUB GERENCIA DE OBHAS Alcalde - ALGALDIA
Plaza maxime do 14 dias hdhiles 15 dias habiles
presantacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hablles
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respuesta

[

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano qua dictd el primer acto cus es matera de la Impugnacidn y deberd sustentarsa an nuevs pruabe.
El rasurso da apalacion se intarpondré cuanda la impugnacion se sustenta en diferente interprotacidn de las prusbas producidas o cuando sa trate de cuestiones de purc darecho,

debiendao dirig:

la misma autaridad que expidé &l acto que se impugna para que eleva o actuade al supatior jerdrouico.

] Base legal
; o . : Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero -
Publicacién

Art 69 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 114112004
Articulo 08 Aprueban "Lingamientos para sl otargamiento de constancias | Resolucion Ministerial N® 0029-2020-

de posesién con fines de formalizacidn de pradios risticos” MINAGHI

Ley N° 28687, Ley de desarrollo y complementaria de|ley N 28687

Art. 24°, 2b°y 26°

formalizacién de la propiedad informal, accesec al suelo y
dotacidn de servicios basicos
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE CONSTRUCCIONES EN CEMENTERIO MUNICIPAL (MAUSOLEQ, CERCADO,ETC)"
Cadigo: PA2022295B

] Descripecidn del procedimiento

I El administrado puede solicitar la autorizacién de construcciones en cementerio Municipal en el distrito de La Cruz.a través de la Municipalidad.

] Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Copia de DNI
3.- Derecho de pago

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Enfidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad
| Efectiva:

Manto - S/ 100.40 | Saoles
I Plazo de atencion I Calificacidn del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempra gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigides en el TUPA de la entidad.

7 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

I Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

|
i OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la salicitud I Consulta sobre el procedimiento
; ' i
SUB GERENCIA DE OBRAS Teléfono: 072 - 542198 |
Anexo: |
|

Correa: muni_la_cruz@hotmail.com; jezleon@hotmail.com

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente - SUB GERENCIA DE OBRAS B Alcalde - ALCALDIA
Plazo maximo de 15 dlas hdbiles 15 dias hablles
presentacicn
Plazo maximo de 30 dias habilas 30 dias habiles
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-

respuesta

]

debiendo dirigirss 2 la misma autoricad gue expidio 2l acto cue se impugna para gue eleve lo aciuado al suparler jerdrguics.

El recursa de reconsideracidn se interpondrd ante el mismo drgano que dicts el primer acto gue 2s materia de la impugnacidn y deberd sustantarse an nuava prucbia.
El racurso de apelacidn se interpondra cuands la impugnacicn se sustente en diferents interpretacién de las prusbas preducidas o cuance se trata de cuasticnes de puro ceracho,

I Base legal
. . = . A Fecha
Articula Denominacién Tipo Ndmero ool
Publicacion
Art 69 Ley del Procedimiento Administrativo General Lay 27444 11/11/2004
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
“"EXPEDICION DE CONSTANCIA DE SEPULTURA EN EL C. MUN!"
Cadigo: PA20229762

l Descripcidn del procedimiento

! La Municipalidad Distrital de La Cruz brinda el servicio de la expedicion de constancia de sepultura ante el fallecimianto de una persona.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

i
! 2.- Copia de DNI
|
| 3.- Derecho de pago
|

I Formularios

I Canales de atencian

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

|
| Caja de la Entidad
| | Efectivo:

Monte - S/ 75.80 || Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimienta
7 dias habiles Aprobacian automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

i documentacion completa. exigidos en el TUPA de la entidad.

| antidad compeatante para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
|

[ Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRLUZ Lunes a Viemeas de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacicon

QFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA GRUZ

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. SUB GERENCIA DE DBRAS Teléfono: 072 - 542198

Anexo:
| Correo: muni_la_cruz@hotmail.com; jezlecn@hotmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad compelente Sub Gerente - SUB GFRENCIA DE OBRAS Alcalde - ALCALDIA
Plazo maximo de 15 dias hdbiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maxime de A0 dias habilas 30 dias habiles
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respuesta

Fl recursa di reconsideraslan se interponcra ante 2l misma drgano qua dictd al primer acto que es materda de la impugnacién y deberd sustentarse en nuevs pruebs,
El recurse de apelacion se interpondrd cuande la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas oroducidas o cuanda ge trate de cuestionss de pure deracho,
dabiendo dirigirse a la misma autoridad que sxpidid el acte que se imougna para que eleve o actuado al supericr jerdrguica,

I Base legal
Fecha
i Denominacién i imer:
Articulo enominac Tipo Namero Publicacién
Art 69 Lay del Procedimiente Administrativo General Ley 27444 1141172004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION Y VISACION DE PLANO DE CORTE DE VIAS *
Cdédiga: PA202238E5

I Descripcién del procedimiento

| La Municipalidad Distrital de La Cruz realiza la expadicion y visacion de planos de corte de vias para beneficio de los administrados

I Requisitos
1.- Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Copia de DNI

3.- Dereche de pago

I Fermularios

| Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago par derecho de tramitacidn I Madalidad de pagos

‘ Caja de la Entidad

Efectiva:
Montc - 5/ 22.60 | Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles i Aprohacion automatica: La sclicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacian ante la

i | entidad compstente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con las requisitos y entregus la
% documentacidn completa, exigidos en el TUPA de |a entidad. |

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viemes de 08:00 3 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacian

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Cansulta sobre el procedimiento
I SUB GERENCIA DE DERAS | | Taléfono: 072 - 542196
Anexo:

Correo: muni_la_cruzd@hotmail.com;  jezleon@hotmail.com

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competents Sub Gerente - SUB GERENCIA DE OBRAS Alcalde - ALCALDIA
Plazo maxima de 15 dias hébiles 15 dias hdbilas
prasentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

El recurso de raconsideracion se Interpondrd ante el misms drganc que dictd el primer acte gus es materia de la impugracién y debard sustentarss sn nuava pruaba.

dabicnde dirigirse a la misma autoridad que expidid &l acto que se impugna para que eleve lo actuada sl superiar jerarguica.

Fl racursa de apelacién se interpondré cuands la impugnasién se sustente en diferente interpretacicén de laa pruebas oroducidas o suando ss trato de cuestionzs de puro derecho.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacidon Tlpo Nuamero .
i Publicacidn
Art B9 Ley del Procedimisnte Administrative General Ley 27444 11/11/2004
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE COLOCACION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION EN VIA PUBLICA"
Codigo: PA20225554

I Descripcidn del procedimiento

La Municipalidad Distrital de la Cruz otorga la autorizacién de colocacién de materiales de construccién en via plblica a solicitud de parte dal
administrado.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Copia de DHNI
3.- Derecho de pago

I Formularios

l Canales de atencidn

| Atencion Presencial; Sedes de la Entidad.

e

| Pago por derecho de tramitaclén I Modalidad de pagos

‘ Caja de la Entidad

Efectivo:
Maonto - 3/ 75.80 ‘ Soles
I Plaza de atencidn I Calificacian del procedimiento
7 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

i
1
| entidad competents para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE | A CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

rad |
l OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION @ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ |

-

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE OBRAS | Tel&fono: 072 - 542196
| - Anexo:

I | Correo: muni_la_cruz@hatmail.com; jezleon@hotmail.com

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competanto Sub Gerente - SUB GERENCIA DE OBRAS Alcalde - ALCALDIA
Plazo médximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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r .

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

resplesta

El recursao de recons deracidn se intarpondra ante el misme drgane que dictd el primer acto qua es mataria de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prusba.

El resurso de apslacion se inarpondrd cuando la impugnacién se sustante en difarants interpretacion de las prusbas producidas o cuanco se trate de cuesticnes de puro derscho,

debiendo dirigirss & la misma autaricad que expidié ol scto gue se impugna para qua aleve lo actuado al superior jerdrguice.

I Base legal

" . . Fecha
Articula Denominacién Tipo | Numero T

Publicacion

Art 69 Ley del Procedimiente Administrativo General Ley 27444 11/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"AUTORIZACION PARA SIEMBRA DE ARBOLES EN LA VIA PUBLICA (COYUNTURAL)"
Cddigo: PA20229BF8

I Descripcion del procedimiento

El administrado puede solisitar la autorizacidn para siembra de arboles an |a vla pdblica a la Municipalidad Distrital de La Cruz |

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado dirigida al Alcalde
2.- Plan de siembra de arboles

3.- Declaracion jurada de responsabilidad

] Formularios

| Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sedes de la Enfidad.

I Paga por derecho de tramitacion

Gratuito Caja de la Entidad

|| Efectivo:
| Soles

I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles | | Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, pueds
| interponer 105 recursos administrativos,

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viemss de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

l OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENGIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y GESTION AMBIENTAL : Teléfono; 072 - 542196
| Anexo:

I Correo: muni_la_cruz@hetmail.com;  jezleon@heotmail.com

I Instancias de resolucién de recursas

Reconsideracion Apelacion

Autoridad compelente Sub Gerente - SUB GERENGIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y Alcalde - ALCALDIA
GESTION AMBIENTAL

Plazo maximoe de 15 dias hahiles 15 dias habiles
presantacion
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Flazo maximo de
respuesta

30 dias hdbilos

30 dias habiles

El recurso da apalacidn se

debisnco dirigirse a la misma autoridad gue expidio el acto cue se impugra pars que aleve lo actuada al superior jerdrguica.

El raourse de reconsideraciin sa irterpondrd ante el mismo drgaro que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién v deberd sustentarsa en nueva pruehs,
terpondrd cuando la impugnacion se sustente an difarents interpretacion de l2s pruebas producidas o cuands se trate de cupstiones de pura darecho,

I Base legal
= b e 4 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero S
Fublicacion
Art 80 num 3.4 Lay Orgénica de Municipalidades Ley N® 27072 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA SIEMBRA O REFORESTACION DE ARBOLES EN EL MEDIO RURAL {COYUNTURAL)"
Cdadigo: PA20228EDE

I Descripeion del procedimiento

El administrade puede solicitar la autorizacion para siembra o reforestacion de arboles en el medio rural en la Municipalidad Distrital de La Cruz

I Requisitos

1.- Saolicitud del interesado dirigida al Alcalde
2.- Plan de reforestacion de arboles

3.- Declaracién jurada de respansabilidad
4.- Autorizacion de INRENA

I Formularios

I Canales de atencidn

I Pageo por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
; . E—
| Gratuito || Cajade la Entidad
| Efective:
‘ Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles | | Evaluacién previa- Silencio Administrative Negativo: Sivencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede :

| interpaner los recursas administrativos.

I Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viemas de 08:00 g 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

! OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y GESTION AMBIENTAL Teléfono: 072 - 542196
Anexa:

i Carreo: muni_la_cruzé@hotmail.com; jezleon@hotmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacion

Autoridad competents Sub Gerents - SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA 'Y Alcalde - ALCALDIA
GESTION AMBIENTAL

Plaza maxima de 15 dias hahiles 15 diag hdbiles
presentacion

pég. 408




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ"

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hébiles

debisnde dirigirse 8 ls misma autoridad que sxpidid el acte que se inpugna para que eleve lo actusde al superior jerdrquica.

El recurse de reconsidoracion se Intarpondsé ante sl mismo drgano que dictd 21 primer acto qus £5 materia de la Impugnacion y deberd sustentarsa en nueva prueba.
El recurso de apelasién sa interpondré cuando |z imaugnacion sa sustente en ciferente interpretacién de las pruebas preducidas o cuando sa trate de cuesticnes de puro deracho.

I Base legal
. A i 3 Fecha
Articulo Denominacian Tipo Namero v
Publicacién
Art 80 num 3.4 Ley Organica de Municipalidades Lay N® 27972 27082003
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L pag. 410

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA RECOLECCION Y TRANSPORTE DE RESIDUOS SOLIDOS DE AMBITQ NO MUNICIPAL PROVENIENTES DE OBRAS DE
CONSTRUCCION, REMODELACION, DEMOLICION Y SIMILARES (COYUNTURAL O ANUAL}Y"

Codigo: PA202285E%

I Descripcidn del procedimiento

El administrado podra solicitar la autorizacién para recoleccion y transporte de residuos salidos, provenients de obras de construccion, remaodelacion,
etc, @ la Municipalidad Distrital de la Cruz

I Requisitas

| 1.~ Solicitud del interesado dirigida al Alcalde

2.- Plan Coyuntural o anual de recoleccién y transporte de los residuos sdlides
3.- Manifiesto de residuos sblidas por disponer

4.- Copia de autorizacian municipal del vehfeulo matorizado y/o no motorizado
5.- Declaracian jurada de responsabilidad (segin modelo}

5.- Presentacion de recibo de pago

I Fermularios /%ﬂ

| Canales de atencion

I'
! Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacidn I WModalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo: |

Moanto - S/ 28.30 Soles I
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
I. LA LR o S .
! 2 dias habiles | Evaluacidn previa- Silencio Administrativo Negativa: Si vencida el plazo de atencion, no obtiens respuesta, pueda
! | interponer los recursos adminisirativos.
I Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE | A CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

i’
! OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION : MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

Anexo:
Correo: muni_la_cruz@hotmail.com;  jezleon@hotmail.com |

I Unidad de organizacion responsable de aprabar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
I SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y GESTION AMBIENTAL ‘ i Teléfono: 072 - 542198

I Instancias de resalucidn de recursas

Reconsideracion Apelacion
| s
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Autoridad competente

Sub Gerente - SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y
GESTION AMBIENTAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

16 dias habiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracidn so interaondrd ante el misma drgano que dictd &l primer acte que s mataria e la impugnacicn y deberd sustentarse en nuova pruaba.
El recurse de apelacicn s2 interpondrd cuands la impugnacién sa sustente an diferents interpretacidn de las pruebas praducidas o cuande se frate de cunstiones de purc darscha,
debienda dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna cara que gleve lo actiada al sunerior jerarguica.

I Base legal
- % . Fecha
Articulo Denominacion Tipo MNdmero -
Publicacién
Ley N 27972 27/05/2003

Articulo 80 numeral 3.1 y
4.1

Ley Orgdnica de Municipalidades
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE DAMNIFICADO Y/O AFECTADO DE VIVIENDA"
Cadigo: PA20222647

I Descripcian del procedimiento

| La constancia de damnificada permite acreditar el estado de vulnerakilidad del hogar de una persosna, como consecuencia de un hecho fortuito

I Requisitos

1.- Saolicitud del administrado

2. Plano de Ukicacion - Perimétrico y Memoria descriptiva, sueritis or un técnico en topografia, arquitecio o Ingeniero, indicando extencion y
ubicacian, incluyendo cuadro de coordenadas UTM en sistema WGS84 Universal

3.- Documento que acaredite |a disponibilidad del predio

4.- Indicacion del nimero de comprobante de pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Prasencial: Sedes de fa Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectiva:
Monto - S 84.70 | Soles

I Plazo de atencién l Calificacidn del procedimiento

!.
| 30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativa: 8i vencido el plaza de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recurscs administrativos.

l Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

Lunes a Viernas de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

| SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES

I Instancias de resolucion de recursos

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIQ Y ORIENTACION : MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 072 - 542196
Anexo: }
| Correo: muni_la_cruz@hotmail.com; jezlecn@hotmail.com

Reconsideracién

Apelacion

DESASTRES

Autoridad competente Sub Gerente - SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE | Alcalde - ALCALDIA

Plaro mdximo de 16 dias hdbiles

15 dias hahiles
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presentacion

Plazo maximo de

rasplesta

30 dias habiles

30 dlas hékilos

El recurso de reconsideracion so interpondré ante 2! mismo érgana que dictd el primer acto que s mataria da a impugnscién y deberd sustentarsa en nuava prueba.
El recurso de apeacidn se interpondrd cuando la impugnacin se sustente an diferante interpretacicn de las pruebas producidas o cuando se trate da cunstionas de puro derecho,

debiande dirigirse 4 la misma autoridad que sxpidid el acto que s& impugna para que sleve la actuada al superior jerdrguico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tlpo Niamera F\?Cha_,
Publicacion
113 TUO de la Ley 27444 Ley 27444 20/03/2017
Art9 Reglamento de Inspeccionss Técnicas de Seguridad en|Deeraeto Supremo 002-201 8-PCM 05/01/2018
Edificacionss
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ"

Denominacion del Serviclo
*Duplicado del Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones "

Cadigo: ES657857DAC

I Descripcion del Servicio

Servicic mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicada del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado dal certificado de ITSE.

I Requisitos

7
i 1.- Salicitud, indicandeo ndmero y fecha de pago por el derecho de tramite.
|

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencién Presencial: Sedes de |a Entidad.

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - 3/ 77.70 Efectivo:

i Caja de la Entidad
[
|

Soles
I Plazo
4 dias habiles _ _
l Sedes y horarios de atencion
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

! OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTAGION : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

I Unidad de arganizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES | Telgfono: - I
| Anexo: - !
| Correo: - |
I Base legal
Fecha
Arti D inacia Ti M
rticulo enominacion “ po umerg | Publicacién
Numaral 43.2 del artfculo | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unica Ordenado de la | Decrete Suprema N° 004-2019-JUS 25/01/2018
43 y articulo 118 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General
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Anexo N° 2

Version:02 N°¢ de expediente:
FORMATO DE DECLARACION JURADA
. PARA INFORMAR EL DESARROLLO DE
Logo de la entidad ACTIVIDADES SIMULTANEAS Y
ADICIONALES A LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Fecha de recepcién:

(Ley N° 28976.- Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y modificatorias)

Con Licencia de Funcionamiento N°®
autorizé el desarrollo de la actvidad

(Nombres y apellidos del titular o Razén Social)
RUC N°

Declaro bajo juramento que:
En mi calidad de titular/representante legal de la licencia de funcionamiento informo que:

s Se ha iniciado el desamollo de la  actividad simultdnea vy  adicional

o Completar sélo en caso de cesionario’:

Esta actividad estd siendo desarrollada por

(Nombres y apellidos o Razén Social del cesionario)
identificado(a) con DNI/ RUC N°_

otorgada con fecha __ 88
S a

identificado(a) con DNI /
de:

o La actividad a realizar esta de acuerdo con lo establecido por el Ministerio de la Produccién en el Numeral
Il denominade 'Listado de actividades simultdneas y adicionales que pueden desarrollarse con la
presentacién de una declaracion jurada ante las municipalidades" de los Linsamientos para determinar los
giros afines o complementarios entre si para el otorgamiento de licencias de funcionamiento y listado de
actividades simultdneas y adicionales que pueden desarrollarse con la presentacion de una declaracion
jurada ante las municipalidades, aprobados por el articulo 1 del Decreto Supremo N°® 011-2017-
PRODUCE vy sus modificatorias, el suscrito garantiza, bajo responsabilidad, que no afecta las condiciones

de seguridad del establecimiento,

« Tengo conocimiento que la presente Declaracién Jurada esté sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso
de haber proporcionado informacion que no corresponde a la verdad, se me aplicaran las sanciones
administrativas y penales correspondientes, declardndose la nulidad o revocatoria de la licencia o
autorizacién otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la

autoridad municipal competente.

Firma del titular/ representante legal
N° DNI:

! Articulo 3° de la Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcicnamiento: No se reguiere solicitar una modificacidn, ampliacion o
nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el fitular de una licencia de funcionamiento
o un tercero ceslonario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades simultaneas y adicionales que
establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento. Para ello, basta
que sl titular de la licencia de funcionamiento presents previamente a la Municipalidad una declaracion jurada informando que se
desarrallard dicha actividad y garantizando que no se afectaran las condiciones de seguridad en el establecimiento. En caso un tercero
cesionario vaya a desarrollar dicha actividad, el titular de la licencia de funcionamiento asume la responsabllidad respecto de las
condicionas de seguridad en la totalidad del establecimiento y, sdlo con fines informativos, incluye en su declaracion jurada los datos

generales del tercero cesionario y, de existir un contrato escrito, copia de dicho contrato,




Logo de la entidad PARA INFORMAR EL CAMBIO DE GIRO

Anexo N° 3 Version:01 N° de expediente:

FORMATO DE DECLARACION JURADA | Fecha de recepcion:

. . N° recibo de pago:
(Ley N° 28976.- Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento y modificatorias}) Fecha de pago:

I. Sobre el giro inicial del establecimiento:

Con Licencia de Funcionamiento N° otorgada con fecha
se autorizd el desarrollo de la actividad

a
identificado(a) con DNI/

(Nombres y apellidos del titular o Razon Social)
RUGC N°

El establecimiento cuenta con Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones N°
, con clasificacion de nivel de riesgo bajo () omedio ().

Il. Sobre el cambio de giro del establecimiento:

En mi calidad de titular/representante legal de la licencia de funcionamiento informo que he decido
cambiar de giro de negocio para el desarrollo de la
actividad - , la misma
que tiene clasificacion de nivel de riesgo bajo () o medio (), seguin la matriz de riesgos’.

Asimismo, declaro lo siguiente:

‘Declaro bajo juramento que (marcar en caso de corresponder con una X):

e En el establecimiento se han realizado obras y/o trabajos de refaccion y/o
acondicionamiento sin afectar las condiciones de seguridad, sin alterar el area
techada ni los elementos estructurales de la edificacién, ni cambiar la clasificacion
del nivel de riesgo a alto o muy alto, conforme a los “Lineamientos técnicos que
establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de |
inspeccion con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”,
aprobados por Resolucién Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA.

e Tengo conocimiento que la presente Declaracion Jurada esta sujeta a la
fiscalizacién posterior. En caso de haber proporcionado informacién que no
corresponde a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales
correspondientes, declardndose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion
otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control
de la autoridad municipal competente.

Observaciones y/o comentarios del solicitante:

Firma del titular/ representante legal
N° DNI:

Uvier Anexo 01 de los “Lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccidn
con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”, aprobados por Resolucidn Ministerial N* 111-2020-VIVIENDA (pag. 2 del
formata).




APENDICE 01. ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL

DE RIESGO BAJO O MEDIO SEGUN LA MATRIZ DE RIESGOS

(Lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccidn con
nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro, aprobados por Resolucién Ministerial N* 111-2020-VIVIENDA)

funcionamiento en forma corporativa.

Eancién F_{iesgo de Biesgo de
; - incendio colapso

1. SALUD i

1.1 Primer nivel de atencién sin camas de internamiento.

Categorfa |-1: Puesto o posta de salud, consultorio de profesional de la

salud (no médico). BAJO BAJO
Categoria 1-2: Puesto o posta de salud, consultoric médico.

1.2 Primer nivel de atencion sin camas de internamiento

Categorfa 1-3: Centro de salud, centro médico, centro médico MEDIO BAJO
especializado, policlinico.

2. ENCUENTRO

2.1 Edificacién con carga de ocupantes hasta 50 personas. MEDIO BAJO
! 3. HOSPEDAJE . ' o

3.1 Establecimientos de hospedaje de o hasta 3 estrellas y hasta 4

pisos, ecolodge, albergue, o establecimiento ubicado en cualquiera de MEDIO BAJO
los cuatro (4) pisos, sin sétano.

4. EDUCACION

No corresponde,

5. INDUSTRIAL -

5.1 Taller artesanal, donde se transforman manualmente o con ayuda de

herramientas manuales, materiales o sustancias en nuevos productos.

El establecimiento puede incluir un drea destinada a comermahzacmn MEDIO BAJO
6. OFICINAS ADMINISTRATIVAS '

6.1. Edificacién hasta cuatro (4) pisos y/o planta techada por piso igual o

menor a 560m2.

6.2. Edificacién con conformidad de obra de una antigliedad no mayor a

(5) afios donde se desarrolla la actividad o giro correspondiente al

disefio o habiéndose realizado remodelaciones, ampliaciones o cambios
_de giro, se cuenta con conformidades de obras correspondientes. MEDIO BAJO
6.3. Establecimiento ubicado en cualquier piso de edificaciones cuyas

dreas e instalaciones de uso comin cuentan con Certificado de ITSE

vigente.

7. COMERCIO

7 1. Edificacién hasta tres (3) pisos y/o érea techada total hasta 750m2,

7.2. Mddulos, stands o puestos, cuyo mercado de abastos, galeria

comercial o centro comercial cuenten con una licencia de MEDIO BAJO

8. ALMACEN

No corresponde

FACTORES ADICIONALES QUE CONTRIBUYEN AL INCREMENTO DEL NIVEL DE RIESGO PARA

TODAS LAS FUNCIONES

En caso Ia edlflcacmn o establecimiento, clasificado con nivel de riesgo bajo o medm segln lo establemdo
anteriormente, presente los siguientes factores adicionales, el nivel de riesgo se incrementa segun lo

| siguiente:
A. El establecimiento cuenta con tanque de Gas Licuado de Petréleo
(GLP) y/o liquido combustible y sus derivados en cantidades ALTO MEDIO
| superiores a 0.45m3 (118.18gl) y 1m3 (264.174l), respectivamente. )
B. El establecimiento usa caldero. ALTO MEDIO




Anexo N° 1

M de axpedicnte:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA

DE FUNCIONAMIENTO Pégina: 1 de 2 Fecha de recepeién:
Lago de la Entldad s e =Y
M" de recibo de paga:

LEV NE 23975 - Ley Marce de Licencio Je Funcionaenienta y modificatorias
Versidn (3

Fecha de pago:

VER (NSTRUCCIONES PARA EL LLENATN {Pdgfra 2]

Licencia da funcionamiento Camhios o modificaciones Otros
e T . Carnbio d= denominacién o nombre comerclal de la Cese de actividades {Salo completar secclones 11,
jete RO PR B
RN ek persana juridica {Solo completar seedones 11, 111y V) My V)
Indicar el plazo N de licencia de funcionamisnto N de licencia de luncionamicnto

|Ligencla de funcionamiento més zutorizacién ce anuncio Indicar nueva deneminacldn ¢ nombre comerial Ctros {especificar]

oublicitaria

Tipe de anuncic {ospocificar

Transferancia de Llicencia de Funclonamienta [Sola
Licancia para cesionario c secciones I, 111, W y adjuntar copla simple de
contrato de transferencia)

T M° de licencia d= funcionamienta prncipal

M* de licencia de uncienaimiente

Licencias para mercados de abastes, galerlas comerciales

'y centros comerciales

1l DATOS DELSOLICITANTE

Razan social

Apellidas y Nombras/

DN N CE. i " RUC i  Teldfono Carren slactrénica

Cireecidn
fo e fCa/Fie fOtros | refint. fMzfLt ftros ] Urb.f A EH./Ctros -  Distrita y Frovincia

N“.ae partida eluctranion y asiento de inser)
SUNAAE {de carresponder)

1l (raT05 DEL REPRESEMTANTE LEGAL O AFODERADG

Azellidos v Nombres 14° DI N° CLE.

IV DATOS DEL ESTARLECIMIENTO

Nombre comercial

Cadigo ClU* = Girofs* Actividad [ 55 Zonificaclén

! Direccién foat
Tz/Lt.! Ctros Urh./ AAHH.fOtros | Provincia

A fIrfCafRlef Diros |

Sectorfal [de corr ler|

Fntidad que otarga autcrizacidn | Mrenominacian de la autorizaidn sectarlal Fecha de autcrizacion Muimern du autoriscidn

Area total solicitada fm®) | Lroguis de ubicacion

* Esta Informacién es llenzda par &l repn.‘v..sur'tmlr. de la municipalidad.



N* de expedients:;

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA
Pagina: 2 d= 2 Facha de recepcidn:
DE FUNCIONAMIENTCO
Loga de la Entidad
LEY N2 28978 - Ley Marco de Ucencia de Funcianariente y Modificatarios M* de rechn de page:
WVersitn 03 S —
| Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA

Declara {DE CORRESPONDER MARCAR CON X}

Cuento con pader suficiente vigente para actuar como representante legal de |a persana juridiea concuctora (alternativarmente, de la persona natural que rapresental.

Fl establecimients cumple con las cundiciones de scgurldad en editicaciones y me someto 3 3 inspeeritn tenica gue corresponda en funcien al nivel de riesga, de canformidad con fa
leglslaclén aplicable.

‘o5 relacionados con |a salud).

Cuenlbe cun ttule profesional wigentz y estoy habilitade por el enlegio profesional cerrespondiente (en el caso du seiv

lengo conaciinento de que la preserte Declaracidn Jurada y documentacidn estd sujeta a la fiscalizacion posterion En ase de haber propercianade informaridn, decumuntos, fonmates o
dediaraclones que no corresponden a la verdad, sm e aplicardn las sanciones administrativas v pcnales correspondientes, declaréndosz |z nulidad o revoatera de [ lleencla o 2utorzacidn

orindard las facilidades necesarlas para las acciones de control de la autorida:d municipal competente.

Observadones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legalf Apoderado

DM

Mombres v Apellidas:

{ V| CLASIFICACION DEL MIVEL DE RIESGO [Para ser llsnado por el calificador designado de [a munlelpalldad) =

| ITSE Riezga miedic ITSE Riesgo alto D

SE Hiasgo muy alta

Firma y sello del callficader municipal

Mombresy Apellidos:

* Esta informacién debe ser lerada por &l calificador desiznade por la munlelpalidad, de acuerdo con los anexcs 2 v 3 del Manual de Ejecucian de Inspeccidn Tecnica de Seguridad en
Fdificaciones.

INSTRUCCIOMES PARA EL LLENADD

Seccion | Marcar con una “¥" en la castla segiin la medelidad del trdmite gue selicita, en ceso de corresponder puede marcar més de v sllermativa. De haber marcado "Cambic de

denarrinacidn o nembre comercizl de |n persona Jurldiza’ o "Cess de actividsdes®, salu debe completar las secciones 1, Il y V. De haber marcade "Transferancia de licencia de
Funcionemienta”, dake zdjuntar una copia simple del contrato de transferencia v wolo Jebe completar las secciones [, Iy V.
(Nata: & s sstoblecimiento ya cuenta con una licencla de funcionamiento y el titwlar ooy teresro va o realizar algueo de fos actividedes stmuitdnens odicionales establecidos por el

idintsterio de fo Produscidn en &l Mumeral (| ideraeninado "Ustada de o simultdnens y que preden desarralfarse cui la ian de vpe dedaracidn jurada ante las

iecigaeaied “ e s Lineamientos para determinar lns giras afines o complementurfus eotre sf gara el otorgomienta de iicancias de funcioiamien to v fstodo de aztividodes simultgneas ¥

aditelonales que puedsn desarrailorse con lu presentacidn de upa decloracisn furade ante fus municpalidedes, gprobados par ef ertpiculo 1 def Gecrets Suprema M9 071-2017-FRODUCE y sus

nudiffcutonos no eomesponde wilizor este Fosmoto sine e “Formato de Declarocidn furade pare informar el s o de actieidodes simuitdness v odicionales @ la Ncencio de
funeinocmiento”,
57 0! estahlasimientn ya cuenta con una licenciu de fenvlunamients, el titulor puede realizar avti % ofe crfero | sin necesidad de solltitor vid moedificacién, ampliccids o nuevn

livenoiy de funciencmiento ni reclizar ningin tramite il

Secclon Il En caso de persona netural, consgoar los datas personales del solicitznte. En case de persona juridica, consignar |z razdn social ¥ el nimera de RUC,

|Seccidn [l En casc de representacion de personas naturales, adjuntar carta arder simple firmada por el poderdante indicandw de manera obligatoria su nimera de docurmento de identidad
En casc de representacidn de personas juridicas consignar los dulus del representante legal, nimerc de partida elecirénica y eslenta de inzcripcion en ke Superintendencia Maclaral de
Registros Pablicos (SUMARP],

Secdian 1V: Consignar los datos del cstablscimients, el tipe de actividad a desarrallar v la zenificacion. Los campos correspardientes al "Cédigo CIIU" ¢ "Gire/s" son completados por ol
B dela municipalidad.

PMara aguellas actividades que, conforme al DS N7 005-2013-PCM, requicran autorizacién secterial previa al otorgamiento de | licencia de funcianamiento, consignar las dates de |a

autarizecian sectorial.

Consignar el drea total del estahlecimiento para el gue se solicita la licencia de furcienamisnto.

Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimianto, |

Seocion Ve e crrespondsr, marcar con una K.

Socclén Vi Seceldn [lenada por el calificader designado de ta municpzlidad,




Anexo N" 1

N de expeadiente:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA —
DE FUNCIONAMIENTO ha de recepeidn:

Logo de |a Entidad

" bo de pago:
{FY hi& 28976 - Ley Marco de Licencio de Fundienamienta v modificitarias N* de recibo de pago
ersitn 0F [
|Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO {Pdging 2}

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una allernativa si carresponde)

Licencia de funcivnamiento Cambios o modiflcaclones Otros
tamhin de denaminacidn o nembre comercial de Cese de actividades (Solo completar secciones |1,
Indetermirada Temporal 5 7 2
personz juridica (Solo completar secciones 11, 11y W) My vy
Indlear &l plaza N de licencia de lunclonamlento ¥ de licenciade furico ratmismto

lLicen::a de feneinnamients més autarizacion de anuncic Indicar nueva denominacidaen a namlbee comercial (Ctros (especificar)

Ipublicitarlu

Tipa de znuncia (especificar]

Transferancia de Licencia de Funcionamiente (Sole

|icencia para cesionario |completar secciones |1, |l V y adjuntar copia simple da
| contrato de transferendal

Ml licesneia de funcionamienta principal

N* de licencia de funcionamienta

Licencias para mercados de ahastos, galerias comerciales
v centros comerciales

|1 DATOS DEL SOLICITANTE

fnellidos y Mombres;” Razon social

" DMl N°CLE. 7 W RUC N* Telafarc Correo oloctrénics

Direccidn
A fIr oA fPje fOtros et SMzd Lt/ Otras Urb.f &A0H,fOtras Distrito y Provincia

1l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADC

; - i N° de partida clestranica y asienta de inscripcidn
Apellid Homb RS DMLY NS CLE
i L SUMARP {du correspender]

IV BATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre comercial

L diéo clu * Giro/s* i Actividad Zonificacion

i Direccion i
firfCa.Pie.f Ctros NfInt. fMizfle.f Ctros Urb./ AAEH.fOtros Provincia

Autorizacian Sectarial {de corresparlar]

Entidart que otorza auterizecién Denominzcién de |a sutarizacicn seetosial Fecha de autarizacion Mimere de autarizaciin

éreﬂ teatal salicitada [ml} | |__ 5 £ raquis de ubicacidn

1 esllenada per el representante de la municipalidad.




N de expedinnte:

FORMATOQ DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA

Pagina: 2 de2 Fecha de recepaifing
. DE FUNCIONAMIENTO
Logo de la Entidad
|
| LEY N2 28975 - Ley Mareo de Licenaiz de Funcionammiento y Modificotorias M* de recikn de paga:
\ersidn G3 .
Fecha de pago:
W DECLARACION JURADA

Declare (OF {XHAESPONDER MARCAR CON J(}

Cuentc con poder suficiente vizenle paca actuar como representznte legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persena natural gue representc].

El establecimients cumple con ‘as condicicnes de sepuridad en edificaciones y me someto a |a inspeacian tenica que corresponda en funcien al nivel de resgo, de canfarmidad con |s
P

uplicalile.

Cuento con titula profesional

gentey estoy habilitada por el calogln profesional correspondiznte fen el case de serviclos relaclonados can la salud).

surmentas, formatos o

Tengo concoimiento de que |a presente Ceclaracian Jurada y docurnentaclin estd sujeta a la fizcalizacién pustesdor, En caso de haber proparcionade informacidn, i
declaraciones que ne correspenden a la verdad, se me aplicaran las sancianes administrativas y penales correspondientes, daclaréndose la nulidad o revogaterla de la licencia o auterizacian

atergada. Asimisra, brindare las facilidades nucesarias wara 135 aceionzs de control de I autoridad municipal comperente.

Observaciones o comentarios dal solictante:

Fucha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado

s1[H

‘ Nombres v Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO [Para ser llenadao por el calificador designado de la municipalidad,

IT5L Rlesgo bajo DITSE Riesgo medio [ ITSE Riesgo alta I:I T4F fiesgo muy alto

Firma y sello del califlcadar municipal

Mombresy Apellidos:

* islu informacion debe ser llanada por el ealificador designade par la munizipalidsd, ¢e acuerda con los anexcs 2 v 3 del Manual de Ejecucian da Inspeccidn Técnica de Seguridad en
Edificaclanes,

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADD

Seccitn I Marcar con una "¥" en la casila segin |2 madalidad del tramite que sclicita, en case de corresponder pusde marcar més de una alternativa. De haber marcada "Cambia de
dencminacidn o nembre comercial de la persona ju solo debe completar lzs seccicnes I, 1l v W, Ds heher mareade "Transfersncia de Licencia de
Funcicnamiente”, debe adjuntar una copia simple del conteata de transfarencia v solo debe comuoletar las seccianes I, [y V.

Nota: 5i ol cstablesimients ya cuenta con ung licehas de fundonamisnto v el titular o un tereero vo o realizar algung de las aetividades smultdneas y adicionales establecidas pu el |
Ministerio de fo Producdidn en = Numeral If idenamineds "Hstads de actividades simuftdneas v adiclonales qus pueden desarrallurse con lu presentocion de uno decloracicn juroda amte fox
runicipaiidades” de fos {i i para determinar fas giros afines o complementarios entre sl pury ¢l otorgomianto de licendins de fugc to p listodo de moti simultdneas ¥

o "Cese de actividades"

\adicianales que pueden desarroliarse con o presentaciin du e declaraciin jurada ante ios munfsipatidaes, aprobados por ef artpicuio 1 del Decreto Suprema Ne 01 1-301 7-PROGUCE y sus
modificotorios, fo corresponds utiizar este Formoto sing ef “Fornete de Declgracién Jurada pare infarmar ef desorrolio de actividudes simultdneas v odidonales @ fz licencia e
|funcianamiante”,

5i el estoblecimicnto yor cuenta con una licencio de funcionamicete, e dtular puede reolizor octividades de cojero corresponsal sin necesidad de salleiter una madificacion, ampliacion o aveve

licancia de funcianamiznio ol regizar ningan tramite adicional,

Seccidn Il: En case de persona patural, consignar los dates pernnales del solicitante. En caso de perssha Juridiea, consignar |a razén souial v el ndmere de RUC,

Seecion [11: En caso de representacién de persaras naturates, adjuntar carta poder slmple firmada por el poderdante indicuride de manera oblizateria su ndmera de documenlo e identidad.
En casu e sepresentacion de personas Jurldleas consignar los datos del representante lezal, ndmaro de partida electrdnica y asienta de inscripcidn en la Superintendencla Macianzl de
Aeglstras Fiihblicos [SUMARP).

Seeeldn IV: Cansignar los datos dal establedimiznte, el tipe de zctividad a desarrollar y Ja runificacién. Los campos correspandientes al "Cadign CIU" y "Gire/s" sun completades por el
representante de la municipalidad.

Fara aquelas actividades que, conforme al 2% M° O06-2013-PCR, reguieran autorizaclén sectorial previa =l otargamienta (e la licencia de tuncionamients, consignar los datas de |a
autorizacldn sectarial.

war el drea total del establecimiento para el que se solicita la lizencia de funcionamientn.

Consigrar v el craguis la ubicacion exacta del estahlecimiento.

Seccitn Vi De correspander, marcar con una .

Seccion VI: Seccion llenada por el ealificadar designade de la municipalldad.




Logo

FORMULARIO

. N° DE REGISTRO
SOLICITUD DE ACCESO ALAIN FORMACION
PUBLICA
{Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27308, Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado par Decreto Supremo N° 043-2003-PCM}

|. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

D.N.IL/LMJC.E/OTRO

DOMICILIO
AVICALLEMR/PSJ. N*/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO

1. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una "X")

COPIA I CORREO T
SIMPLE | PBUUETE &R ELECTRONICO it
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION -
FIRMA

OBSERVACIONES.




ANEXO 1
SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEFORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS - ECSE
.« INFORMACION GEMERAL
|.4.- TIPQ DE [TSE 1.2.- EGSE
RS ITSE POSTERICR AL INICIO OF ACTIVIDARES | ) ]ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES { ) I
DEL ORGANC EJECUTANTE |.3.- FUNCICN
5 v e . ¢ : OFICINAS ¥
ALMACEN( ) [COMERCIO( ) |EOUCACION( J[ENCUENTRO( )  |HOSPEDAJE{ ) |INDUSTRIAL( ) |spiniero o AS[ ) SALUD( )
I.4.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGD
ITSE Riesgo bajo | ) (TSE Riesga medio [ ) | ITSE Riesgo alta | ITSE Riesga muy ate | )

ORGANQ EJECUTANTE:

NP EXPEDIENTE:

FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENGIA OE ITSE: [FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:

Il.- DATOS DEL SOLICITANTE
PROFIETARIC | ] REPRESENTANTE LEGAL ( ) CONDUCTCR / ADMINISTRADOR () ORGANIZADCR { PROMOTOR | )

MOMBRES Y APELLIDGS ;
NI - CARNET CE EXTRAMJERIA C.E. N®
COMICILIC:
CORREC ELECTRONICO: TELEFONOS:

IIl,- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION

RAZOM SOCIAL:

RUC N

NOMBRE COMERCIAL:

TELEFONDS:

CIRECCICN { UBICACION: |REFERENCIA DE DIRECCION:

LOGALIDAD:; DISTRITE: PROVINGIA: DERARTAMENTO:

GIRO 0 ACTIVIDADES QUE REALIZA: HORARIO LE ATENCION:

AREA OCUPADA TOTAL (M2): NUMERQ DE PISOS DE LA EDIFICACION: PISO DONDE SE ENCUENTR:A UBICACO EL ESTABLECIMIEMTO OBJETO D INSPECCION:

V.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

ECSE HASTA 3000
|TSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES [ ) PERSONAS () ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS [ )
a) Reciba de pape [ a) Declaracién Jurada suscrta por el soficiante; en ol caso da persana juridice n de
1 Ceclaracién Jurada de Cumplimient de Condiciones de Seguridad en ks i personia natural que acle mediante representacion, el ref tante legal o apcderado Ll
Edificacian (1 debe consignar los datos registiales de su poder y sefialar gue s2 ancuentra vigente,
ITSE PREY1A AL INICIO DE ACTIVIDADES | ) b} Groquis de ubicacin del luger o recinto donde 52 Sane previsto raalizar el Espestioulo. { )

) Croguis de ubicacion. {

&) Flano d2 Iz aruitectura indicanda [ distrdbucion de! escenario, mobiliario y ctros, asi
coma el caleule de afern.

o) Plare de arquitectura de la distibucion exisiente y dotalle de caboule de
E

d) Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actvidades, del
| procese. de montaje o acondicionamisnte de las estructuras; nstalacienes eléctrizas, [ 3
instalaciones do seguridad y proteccion contra incendias y mabiirio.

) Plana de distribucion de Tableres Eleciricos, Diagramas Unifilares y Cuadr
e canges.

&) Protocolo de medicitn del sistema de puesta a terra con vigercia no menor a un (1) afio,
N casd hags uso de instalacianes eléotricas.

d} Cerificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta 2
Tiera.

7 Constancia do oporatividad y mantenimiento de eintores, firnada por la ampresa
rasponsable,

lo) Pian de Saguridad para el Evento, que ncluya el Plano de sefializacion, nutas de

susiortaron el olorgemianto da! Certificadn de ITRE( )

¢} Pl = Seguritar ol Sbjefn d Inspecan, L) evanuacion y uhicazion de zanas saguras paia los asistenles al avento. £
f) Memaria o orotocoles de pruebas ce operatividad yio mantenimiento de los ) Declaracin Jurada da instalacion sequra del sistema de gas licuade de petrales {GLF),
Lquipus de seguridad y pratecsion conlra incendia. L) en caso seresponda. {1
g} Mo zon exigibles el crequis ni planos & que se refieren los [erales &), b) v
o) preedents en of caso de edificaciones gue cuantan conformidad de obray
no han suffdo medificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentades a la Municipalidad durante lcs cinca [5) afios antsriores 11 Er caso de uso de juzgos mecénicos yio electiomecdnicos, memaria descriptiva de ;
inmediataz, de cenformidad con o estzblecido en el aticulo 46 dal Tesxto L) seguridad de l2 instalacion de las estructuras e instalaciones eléstricas. L1
Unico Crdenado de la Ley M* 27444, Ley dal Procadimientn Administrativo
General,
Indicar Resolucién de la Conformidad de Obra:
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE ] i| Certifcado de ITSE, i s2 ala de un establecimiento o recinte, =n caso no lo haya)
axpedida &l mismo Organo Elecutante. En caso conlrario, se debe consignar la numerasion _—

ITSE POSTERIOR( ) ITSE PREVIA{ ) el mismo en el farmato de solicud. U
al Feciba do pago | ) Indicar numeracién del Certificado de [TSE:
by Ceclaracion Jurada en la que el administrado manifesta que manticne las Condiciones de Sequridad que |P#¢ha Y hora de Inicia del Espectaculo: Fechay hora de Temire del Espectaculo:

Ueiallz 0 descripcian ce documentos presentades:

Detalle o descripcion de documentos presentadas:

CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE
Selle y Firma
Parsona auterizada por 8! Gehicrno Local Fima

Moinbres y Apellidos:

Mombres y Apellidos:

Cargo:

DMl CE.:

Fecha y Hara:

Fecha:




SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION




SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ

LA CRUZ - TUMBES - TUMBES - CAL.PIURA
NRO. 228 TUMBES - TUMBES - LA CRUZ

Lunes a Viemes de 08:00 a 16:00.

pag. 431 |




