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Las nuevas :condiciones exigen que.las m‘unlmp alidades’ tengan;- unva mayor
capacudad‘-fde proyectar resultados admmlst“icp@n imas eficie nla ejec :
desus..procesos; ‘capacitac izada .de sus f . mgj
_continuade la- adm)nlstramén de la. infotmac én,a, |"tenor de la lns oidh v la
implementacion .mas: técnica. y comprometida de" un estilo de adm:nlstracnén
orientada al-Desarrollo Sostenible y enfocado Cludadano

La formulacion del instruments-de gestlon se ha: efectuado tomando en cuenta

el Reglamento de Orgamzamon Y Funcmnes ~ ROF . aprobado con_o:_'._ nanza;

_ Municipal NS 004-2017- IVIDE/LC de fecha 18 de en
fesponde-a 13 formalizacién de fa- @rgamzac«on
bajo criterios técnicos de la ley marco. de Modernizacion: Admmlstrattv_ -con. ef

objeto. de priorizar y optimizar-el uso de sus recursos

Para la' efaboracién del presente CAP Provnsxonal s& han tomado en

© | proceso. io,

‘consideracion el D:S. N° 043-2004- PCM, que . apkueba los lmeamnentos para la .

elaboracion Y aprobacion:dél Cuadro. para Amgnacnén de Persorial CAP de las
entidades de la Administracioh -Publica.

Enero del 2017 ;
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INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL PROVISIONAL 3 2 1

s

CAP - PROVISIONAL

a). Encabezado ) o
d. Nombre de la entidad Ej. Ministerio, Gokiernd Regional, Local otros. Consignar denominacion
completa.
b). Sector (solo en caso de entidades adscritas a Ministerios) , .
b. Se anota el nimero de pagina desde el 001 &l que sera segundo del nimero total de paginas que
contiene el CAP Provisional.

(1) Indicar el nombre del érgano segiin ROF Ej: Oficina General de Administracion,
(1.1) De ser el caso, indicar el nombre de la unidad orgénica que se desprende del 6rgano establecido en el
ROF EJ. Oficina de personal.

(1) N°* DE ORDEN
En esta columna se colocara en forma correlativa el N° de| Cargo, Ejemplo: 001, 002, 003, etc. Cuando se

frate de dos o mas cargos similares se consignara los nimeros inicial y final. Ejemplo: 005/009, 0010/020,
0021/030, etc.

(2) CARGO ESTRUCTURAL

. Esta columna de contener la denominacion del cargo segun clasificacion y en orden de jerarqufa de ser el
gaso,

(3) copIGO

Se indicara el codigo del cargo el mismo que tendra como maximo 8 digitos:
Dicho codigo debe permitir identificar el nimere de pliego, drgano, unidad orgénica y clasificacion.

(4) CLASIFICACION
Se llenara ‘consignado las siglas de acuerdo con:
FP '

v : Funcionario publico
EC  :Emplead -de Confianza
SP.DS  Servidor Ptiblico — Directivo. Superior

SP-EJ :Servidor Publico — Ejecutivo

8SP.ES ! Servidor Plblico: — Especialista

SP-AP : Servidor Publico — De Apoyo

RE . Régimen Especial: Aplicable a magistrado, diplomaticos, docentes universitarios, personal militar y
palicial, profesionales de la salud, magisterio carrera especial plblica penitenciaria y Ley Orgénica del
ministetio Publico.

{5) TOTAL
En esta columna se consignara el nimero de cargos considerando ocupados y previstos,

(6) SITUACION DEL CARGO:

(7) CONDICION DE OCUPADO (Q) ~PREVISTO (P) marcar con una “X" o indicar numero de ser el caso,
(8) CARGO DE CONFIANZA

Marcar con X" o indicarnimero de ser el caso.

{(9) TOTAL UNIDAD ORGANICA

Se consignara el total de cargos de cada pagina por Unidad Orgdnica

(10) TOTAL DE CARGOS OCUPADOS (O) de cada pagina por unidad orgénica
(11) TOTAL DE CARGOS PREVISTOS (P) de cada pégina por unidad organica
{12) TOTAL DE CARGOS DE. CONFIANZA de cada pagina por unidad orgénica
Este formato debe llenarse por cada organo y unidad organica de la entidad.

Las unidades de organizacién que conforman la estructura organica de.la entidag
UNIDA ORGANICA

Es la  unidad de organizacion en |a que se dividen los ¢rganos contenidos en la estructura organica de la
entidad.

00004
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T GRANTE EQUIPG TECNICO

e

GRUPO CLASIFICACION | CANTIDAD |

FUNCIONARIO PUBLICO (a) FP 1
EMPLEADO DE CONFIANZA (b) EC 11
DIRECTIVO SUPERIOR { ¢ ) SP-DS 25

- [SERVIDOR |EJECUTIVO SP-EJ 1
PUBLICO  |[ESPECIALISTA (q) SP-ES 109
APOYO (e.) SA-AP 67
| TOTAL GENERAL 214
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LOS EQUIVALENTES' EN LA DENOMINACION DEL COD|GO SON
.LOS 03 PRIMER@S DIGITOS: CORRESPONDE Al

QOD
) MDM

MUNICIF’ALIDAD DISTRITAL DE MEG‘\NTONI

.LOS 02 SIGUIENTES DIGITOS: CORRESPONDE A LOS ORGANOS SEGUN DETALLE:

COD

04,
02

23

04 -
Py
08’

ORGANDS DE ALTA DIRECCION

"ORGANO PE;: ‘CONTROL
‘ORBANG DE DEFENSA JUDICIAL
-ORGANOSDE: ASF-‘SORAMIENTO
ORGANOS DEAPOYO
. ORGANOS DE'LINEA

|

LOS 02 SlGUIENTES DIGITQS CORRESF’QNDE A LA UNIDAD GRGANICA SEGUN DETALLE;

COD )

L]
02
04

s
06 -
,08 ‘.
o9,
10
g

12
13

14

16
16

i
'

ALCALDIA

GERENCIA MUNICIPAL

" OFICINADE- CONTROL INSTITUCIONAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI 301

E:S-TRU GTURA‘ORGANICA

ORGANOS'DE ALTA: DIRECC!ON
© ALCALDFA

R?IA JURI‘DICA

=ENGIA DE. '}IF!CACI@N PRESUPUESTO Y @RDENAMIENTO TERRITORIAL
D DE PROGRAMA CION DE INVERSIONES

. UN/DAD DE PLANIFICACION/ESTRATEGICA

* UNIDAD DE PRESUPUESTO

«UNIDAD DE COOPERACION INTERNACIONAL E INVERSIGN PRIVADA

S UN DAD DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

o OFICINA:DE SECRETARIA GENERAL
o OFICINA DE RELACIONES PUBLICAS
o UNIDADDE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION'Y COMUNICACIONES
0 GERENCIA DI MIN!STR/\CIC)N

'GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS
ORGANOS NEA

. SUBGERENC/A DE DESARR’OLLO URBANO Y AMAZONICO
*SUB GERENCIA DE MAQUINARIAS Y EQUIPOS

o GERENCIA DE DESARR@LLO ECONOMICO Y AMBIENTAL
»SUB'GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

' SUB GERENCIA DE. DESARROLLO ECOTURISTICO Y BIODIVERSIDAD

¥ SUB GEREN 1A DE DESARROLLO SOSTENIBLE ¥ AMBIENTE

o G NCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVIGIOS

f,GERENC/A DE COMUNIDADES AMAZONICAS ¥ PUEBLOS ORIGINARIOS
» SUB. GERENCIA DE GEST/ON TERRITORIAL DE LA EDUCACION, SALUD Y DEPORTES
v SUB GERENGIA DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

o G ENCIA DE MANTENJMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

’SU FEENCIA D éO' ACION DE. EXPEDIENTES DE MANTEN/MIENTO
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