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CONTROL DE CAMBIOS

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio

00 - Version inicial del procedimiento?
Nombre del procedimiento, | Adecuacion al nombre del procedimiento.
objetivo, alcance, base | Precisiones en objetivo, alcance, la base
normativa, consideraciones | normativa, consideraciones generales, en

01 generales definiciones, | definiciones, requisitos para el inicio del
requisitos para iniciar el | procedimiento, actividades del
procedimiento, actividades del | procedimiento, documentos que se
procedimiento, documentos | generan, se incorpora el Anexo N° 1

! Aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 00059-2021-OEFA/GEG del 25 de junio de 2021.
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gue se generan y anexos del | “Modelo de  Memorando circular
procedimiento. solicitando informacion” y Anexo N° 2
“Modelo de Informe Técnico de
Seguimiento del PEI.

Se retiran los formatos: PE0102-FO01,
PE0102-F02, PE0102-F03, PE0102-F04 y

PE0102-F05.
OBJETIVO Estgble_cer las actividades que permitan realizar el Seguimiento del Plan Estratégico
Institucional.
El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para la Oficina de Planeamiento
ALCANCE y Presupuesto, y las areas del OEFA. Comprende desde la solicitud de informacion a

las areas del OEFA hasta la publicacién del Reporte de Seguimiento del Plan
Estratégico Institucional en el Portal de Transparencia Estandar del OEFA.

RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO

Jefe/a de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

BASE NORMATIVA

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal vigente.

- Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico
y de creacion del Centro de Planeamiento Estratégico.

- Decreto Supremo N° 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacién Ambiental -
OEFA.

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que
aprueba la “Guia para el Planeamiento Institucional”.

- Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 0061-2023/CEPLAN/PCD,
gue aprueba la version actualizada de la “Guia para el seguimiento y
evaluacion de politicas nacionales y planes del SINAPLAN”.

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES

- Las dreas del OEFA generan el “Reporte de Seguimiento del PEI del drea”, y lo
envian a la OPP mediante memorando.

- La OPP sistematiza los reportes de todas las dreas y genera el “Reporte de
Seguimiento del PEI trimestral del OEFA”.

- El “Reporte de Seguimiento del PEI del CEPLAN” semestral y anual se genera
del registro de los valores obtenidos de los indicadores en el aplicativo
CEPLAN y posteriormente se publica en el PTE del OEFA segln lo establecido
en el procedimiento "PE0305 Actualizacion del Portal de Transparencia
Estandar - PTE", y su enlace de publicacién se registra en el aplicativo CEPLAN
segun los plazos establecidos por norma vigente.

DEFINICIONES

- Alerta: Sefalizacién de desvios entre los valores obtenidos y los valores
esperados de los indicadores, la cual visibiliza el distanciamiento de los logros
esperados en un periodo de referencia. Ademas, comprende la identificacién
de situaciones andmalas (incumplimientos de plazos, gestién ineficiente de
recursos fisicos y financieros, cuellos de botella, procedimientos, actividades
y/o tramites, etc.) con implicancias que limitan o podrian limitar el
cumplimiento de lo planificado.

- Aplicativo CEPLAN: Instrumento informético disefiado e implementado por el
CEPLAN, para que las entidades registren informacién de sus planes, en el marco
del Sistema de Informacion Integrado que administra el CEPLAN y en cumplimiento
del principio de transparencia que rige la administracion publica.

- Areas del OEFA: Organos, unidades organicas, coordinaciones y unidades
funcionales establecidas mediante Resolucion de la Alta Direccion.

- Personal responsable: Director/a, Jefe/a, Coordinador/a o Especialista del area del
OEFA encargado de gestionar la aprobacion, modificacion, seguimiento y evaluacion
de resultados de planes.

- Plan Estratégico Institucional: Instrumento de gestion que define la estrategia del
Pliego para lograr sus objetivos, en un periodo minimo de tres (3) afios, a través de
iniciativas disefiadas para producir una mejora en el bienestar de la poblacién a la
cual sirve.

- Seguimiento: Proceso continuo, oportuno y sistematico donde se analiza el avance
en el cumplimiento de las politicas nacionales y planes. Comprende la recopilacién
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se compara lo obtenido respecto a lo esperado.

decisiones.

periodica de informacién, su registro sistematizado y un analisis descriptivo donde

- Tablero de Control OPP: Herramienta tecnolégica que permite a los usuarios
del OEFA, revisar y evaluar el cumplimiento de metas, facilitando la toma de

SIGLAS

- GEG: Gerencia General
- OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto

- PEL: Plan Estratégico Institucional
- PTE: Portal de Transparencia Estandar

- CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico

- ORI: Oficina de Relaciones Institucionales y Atencién a la Ciudadania

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion del requisito

Fuente

PEI aprobado

PEO0101 Elaboracién del Plan Estratégico Institucional

ACTIVIDADES EJECUTOR
o - UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
Solicita a las areas del OEFA, a
través de memorando circular
(Anexo N° 1), el registro de los
Solicitar el valores obtenidos de los
registro delos | indicadores del PElI en el
1 valorgs Table_'r'o de Control OF_’P - Mer_norando Jefela OoPP
obtenidos de Seccidn Planeamiento circular
los Estratégico.
indicadores
del PEI Plazo: Primer dia habil
culminado el periodo a realizar
el seguimiento.
Registra la informacion
cuantitativa de los valores
obtenidos de los indicadores
del PEl en el Tablero de Control
OPP - Seccion Planeamiento
Estratégico.
Adicionalmente, registra la
. siguiente informacion
Registrar los P
cualitativa:
valores
obtenidos de
| a. Los factores que
0s .
S contribuyeron al Reporte de
indicadores L _
del PEIl'y cumplimiento de los logros Segwmlen’to Personal )
2 esperados del PEI del area Areas del OEFA
descargar el - responsable
b. Problemas o dificultades
Reporte de
L que afectaron en el Memorando
Seguimiento _
cumplimiento de la meta.
del PEIl del ! ;
. c. Medidas correctivas
area .
aplicadas para cada una de
ellas.
Finalmente, descarga el
“Reporte de Seguimiento del
PEI del area” generado por el
Tablero de Control OPP, y lo
remite mediante memorando a
través del SIGED, a el/la Jefe/a
de la OPP.
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ACTIVIDADES EJECUTOR
o . UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
Plazo: Dentro de los diez (10)
dias habiles, de recibida la
solicitud.
Nota:
La informacién complementaria
sobre el desempefio del indicador,
se podra remitir adjuntando
archivo(s) en formato pdf en la
secciéon “Adjuntar archivo” del
Médulo Reporte de Seguimiento
Tablero de Control OPP - Secci6n
Planeamiento Estratégico.
Derivar, mediante el SIGED, el
Memorando y el “Reporte de
Derivary Seguimiento del PEI del area”
asignar a ellla Responsable de
Reporte de Planeamiento, quien a su vez le
Seguimiento asigna a el/la Especialista en .
3 del PEI del Planeamiento Estratégico para Jefe/a OPP
area parasu su revision y analisis.
revisiény
andlisis Plazo: Un (1) dia habil de
recibida la informacion del
area.
62|ec1)llrzeasrlos Analiza los valores obtenidos
. de los indicadores del PEI del
obtenidos de “ R
| Reporte de Seguimiento del
0s s . .
S PEI del area” e identifica alertas. Especialista en
indicadores )
4 - Planeamiento OPP
del PEIl del . L
Plazo: Dentro de los tres (3) Estratégico
Reporte de . o :
L dias habiles de asignado el
Seguimiento o
Reporte de Seguimiento del
del PEI del .
. PEI del &rea.
area
Elabora el proyecto de Reporte
de Seguimiento del PEI trimestral Provecto de
del OEFA sobre la base de los y
L Reporte de
Reporte de Seguimiento del PEI .
del area Seguimiento
) del PEI
trimestral del
En caso que el proyecto de
_ OEFA
Reporte de Seguimiento del
Elaborar el .
PEl trimestral del OEFA
Reporte de Proyecto de
L corresponda al segundo
Seguimiento del X L Reporte de
. trimestre (seguimiento del PEI e
PEI trimestral . Seguimiento del -
semestral) o al cuarto trimestre Especialista en
del OEFA, . PEI del i
5 - (seguimiento del PEI anual), Planeamiento OPP
Informe Técnico - - o CEPLAN p
registrara en el aplicativo Estratégico
y Reporte de

Seguimiento del
PEI del
CEPLAN

CEPLAN: (i) los valores
obtenidos de los indicadores
del PEI y (ii) las “Alertas”
identificadas sobre el progreso

del PEIl; luego, genera el
proyecto de Reporte de
Seguimiento del PEl del

CEPLAN.

Elabora los proyectos de: (i)
Informe Técnico de

Informe Técnico

Proyecto de

Proyecto de
Memorando

Proyecto de
Memorando
circular
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ACTIVIDADES EJECUTOR
o 5 UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
Seguimiento del PEI (Anexo N°
2), (ii) Memorando de OPP a la
GEG, Yy (iii) Memorando Circular,
y adjunta el proyecto de Reporte
de  Seguimiento  del PEI
trimestral del OEFA, y el
Reporte de Seguimiento del
PEI del CEPLAN (de
corresponder), y los remite
mediante el SIGED a ellla
Responsable de Planeamiento.
Plazo: Dentro de los tres (3)
dias hébiles de analizado los
valores obtenidos de los
indicadores del PEIl del Reporte
de Seguimiento del PEI de las
areas.
Revisa y firma el Informe Informe
Técnico de Seguimiento del Técnico
. PEI 'y el “Reporte de
CITSZLSrﬁ;LOIf)S Seguimiento del PEI trimestral Reporte de
firmar el ! del OEFA”. Seguimiento del
Informe PEI trimestral
Técnico v el Asimismo, revisa y visa el (i) del OEFA
Re orteﬁe proyecto “Reporte de
Sepuimiento Seguimiento del PElI del Proyecto
9 CEPLAN” (de corresponder), Reporte de Responsable de
6 | del PEI " e X OPP
trimestral del (ii) proyecto de Memorando _d__e Seguimiento del Planeamiento
OEEA v visar OPP a la GEG; vy, el (iii) PEI del
Re ort):a de proyecto de Memorando CEPLAN
Sepuimiento Circular y, los remite mediante
deIgPEI del el SIGED a el/la Jefe/a de la Proyecto de
CEPLANy OPP. Memorando
memorandos Proyecto de
Plazo: Un (1) dia habil de Memorando
recibida la informacién. circular
Memorando
Aprueba el “Reporte de .ll.néfgr:mﬁ
Seguimiento del PEl del
Aprobar el C_:EPLAN (de corresponder), Reporte de
firma el Memorando y los e
Reporte de . . Seguimiento del
L deriva a la GEG mediante el
Seguimiento - PEI del
SIGED, adjuntando el Informe
del PEI del . p CEPLAN
7 CEPLAN Técnico, el Reporte de Jefela OPP
; ' Seguimiento del PEI trimestral
firmar el 1 Reporte de
del OEFA” y el proyecto de L
Memorando y . Seguimiento del
. memorando circular. .
derivar PEI trimestral

Plazo: Un (1) dia habil de
recibida la informacion.

del OEFA

Proyecto de
Memorando
Circular
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ACTIVIDADES EJECUTOR
o - UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
Deriva, mediante el SIGED, el Memorando
. A Circular
Derivar memorando circular alas areas
del OEFA, adjuntando el
Informe o Informe
P Informe Técnico del P
Técnico, L Técnico
Reporte de Seguimiento dell .PEI, el
Sequimiento “Reporte de Seguimiento del Reporte de
d 9 PEI del CEPLAN” (de porte
8 el PEI del corresponder) y el “Reporte de Seguimiento Gerentela GEG
CEPLANY el g . del PEI del General
Seguimiento del PEI trimestral
Reporte de del OEFA” CEPLAN
Seguimiento ’
?r?rnggtlral del Plazo: Un (1) dia habil de SF;Z?J?rrr:Fegfo
OEFA recibida la informacion. del PEI
. . trimestral del
Fin del procedimiento. OEFA

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

- Informe Técnico

- Memorando

- Memorando circular

- Reporte de Seguimiento del PEI del area

- Reporte de Seguimiento del PEI trimestral del OEFA
- Reporte de Seguimiento del PEI del CEPLAN

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

- Anexo N° 1: Modelo de Memorando Circular solicitando informacion
- Anexo N° 2: Modelo de Informe Técnico de Seguimiento del PEI

Diagrama de flujo

PROCESO RELACIONADO

PEO1 - Planeamiento Institucional
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Anexo N° 1

Modelo de Memorando Circular solicitando informacion

] Peru | Ministerio Organismo de Evaluacion y
o} del Ambiente Fiscalizacion Ambiental - OEFA

MEMORANDO CIRCULAR N° - -OEFA/OPP
A
ASUNTO : Seguimiento del PEI, PPy POl al [N° Trimestre]
REFERENCIA: Resolucion de Gerencia General N° 000XX-202X-OEFA/GEG, que
aprueba el Manual de Procedimientos “Planeamiento Institucional”
FECHA : [Lugar], [Dia en numero] de [Mes] del [Afio]

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes para comunicarles que, en cumplimiento a lo
establecido en el procedimiento PE0102 “Seguimiento del Plan Estratégico Institucional”
del Manual de Procedimientos “Planeamiento Institucional”’, aprobado mediante
Resolucion de Gerencia General N° 000XX-202X-OEFA/GEG, corresponde a las areas del
OEFA presentar el seguimiento del PEI, PPy POI, al cierre del [N° Trimestre] y [Afo], en el
campo de sus competencias:

1) En el seguimiento del PEI, se requiere los valores obtenidos de los indicadores de las
AEl y OEIl al [N° Trimestre] y [Afo]; asi como, los factores que contribuyeron al
cumplimiento de los logros esperados, problemas o dificultades que afectaron en el
cumplimiento de la meta y las medidas correctivas aplicadas para cada una de ellas.
La informacion a presentar tendrd como fecha maxima el dia XX de 202X.

2) En el seguimiento de los Programas Presupuestales (PP) 0144 “Conservacion y Uso
Sostenible de Ecosistemas para la Provision de Servicios Ecosistémicos” y 0036
“Gestion integral de residuos sdlidos”, se requiere los valores obtenidos de las metas
de los indicadores de produccion fisica y de desempefio a nivel de producto al [N°
Trimestre] y [Afo]; asi como, los factores que contribuyeron al cumplimiento de las
metas, problemas o dificultades que afectaron su cumplimiento y las medidas
correctivas aplicadas para cada una de ellas. Lainformacién a presentar tendrd como
fecha méxima el dia XX de 202X.

3) En el seguimiento del POl al [N° Trimestre] y [Afo], se requiere de la revision y el
andlisis de la ejecucion de las metas fisicas y presupuestarias; dando a conocer el
cumplimiento de las actividades, las medidas adoptadas para el cumplimiento de
metas y las medidas para la mejora continua. Es importante resaltar que dentro de la
evaluacion del POI, estan contempladas la ejecucién de los siguientes planes:
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a) Planes tematicos y planes internos
b) Cumplimiento de los compromisos asumidos con otras entidades.

La informacion a presentar tendra como fecha maxima el dia XX de del
202X.

Los formatos para el seguimiento de otros planes que son de competencia para algunas
areas del OEFA, estaran disponibles en el siguiente enlace:

https://drive.google.com/[datos_de la url]

Atentamente

[FIRMA DIGITAL]
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Anexo N° 2

Modelo de Informe Técnico de Seguimiento del PEI

O -
WO OPP: Oficina de

Planeamiento y

Ministerio Organismo de Evaluaciony

del Ambiente Fiscalizacion Ambiental - OEFA | presupuesto

[Nombre del Decenio]
[Nombre del Afo]
[Numero de registro]

INFORME N° [Numero]-[Afo]-OEFA/OPP-PLAN

A : [Nombre del Director/a/Jefe/a de la Direccién/oficina]

[Cargo]
ASUNTO : Reporte de Seguimiento del PEI, al [N° del trimestre] del [AR0]
FECHA : [Lugar], [Dia en nimero] de [Mes] del [Afio]

Tengo el agrado de dirigirme a usted, e informar lo siguiente:

I ANTECEDENTES

Sobre las normativas aplicables

1.1
Sobre el proceso de elaboracién del Reporte de Seguimiento del PEI, al [N°
del trimestre] del [AfO]

1.2

1.3

1. OBJETO DEL INFORME

2.1

1. ANALISIS
Sobre las alertas identificadas del Reporte de Seguimiento del PEI
0] XXXXXXXXXXXX
(i) XXXXXXXXXXXX
(iii) XXXXXXXXXXXX

IV.  CONCLUSIONES

Sobre la base de las consideraciones expuestas, se concluye lo siguiente:
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) XXXXXXXXXXX XXX
(i) XXXXXXXXXXXXXX
(i) XXXXXXXXXXXXXX
V. RECOMENDACIONES
Sobre la base de las consideraciones expuestas, se recomienda lo siguiente:
) XXXXXXXXXXXX XXX

(i) XXXXXXXXXXXXXXX

Atentamente




PEION

PEl aprobado

1. 5olicitar el registro

de los valores Reporte de :
...... : Reporte de
. obtenidos de los Seguimiento del PEI o iz

3. Derivar y asignar

Seguimiento del
indicadores del PEI para su revisiony :Egl del CEPLAN
analisis 7. Apropar el
Memaranda Reporte de
cireular Seguimiento del PEI |
2 CEPLAN, firmar el e Infarme
k] Memarando v Tecnico
rAarivar
Ter dh culminado Reporte de
el perioda a Seguimiento del
evaluar PE| trimestral del
CERA
@ Proyecto de
e Memorando
- Circular
4, Analizar o5 valores Reporte de
e . B Seguimiento del
indicadores del PEl del PEI trimestral del
Reporte de Sequimisnts OEFA
del PEI
N Reporte de
= N Seguimiento del
g PEl del CEPLAN
5 Proyecto de
£ 2 Informe
] 5.ElaborarelRep de . T
5 LPresenta SePEltrimestaldel | & e
z 2 .
> observaciones? OERA, Inf Tecy Rep !
- de Seg PEI CEPLAN | @
=z Proyecta de
z Memoranda
2
A
. Froyecto de
3 Memorando
circular
S
B & Revisar los
] 2 documentos, firmar &l
co y&l Rep de Sgto de
] [Teo y el Rep de Sgto ol
& PEI trimestral y visar PE[
3 CEPLAN
5
a
3 -
g b
g
g
&
Informe  Reportede  Proyecto Proyectode  Proyecto de
Técrico  Seguimiento del Reportede  Memorando  Memorando
v PEI trimestral defeguimiento del circular
OEF.  PEl del CEPLAN
—— 2.Registrarios valores
obtenidos de los
indicadores del PEl y
descargar el Reporte
de Seguimiento 10dh
&
=]
8 SRR
g
=
o
=
3
£
2
g Reporte de Memorando
g Seguimiento
E del PE| del area
-

8, Derivar Informe
Teo yel Reporte de
Sgto PEI trim
Reporte Segto del
PEI CEPLAN del
OERA

Gerente General

Memorando  Informe  Reparte de Reporte de
Cirular  Técnico Seguimiento del seqiimiento del

FEI trimestral del pe| el CEPLAN
OEFA
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