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RESOLUCION DIRECTORAL N°£2£:2.. - DG-INSN-2010

Y/
2./ .. del 2010

Visto el Memorandum N° 0418-DEIDAECNA-INSN-2010 mediante el cual la Directora
Ejecutiva de Investigacion, Docencia y Atencion Especializada en Cirugia del Nifio y del
Adolescente, actual Coordinadora General de Campafias de Salud Extramuros propone tres
procedimientos correspondiente a Campafias de Salud.

CONSIDERANDO:

Que. mediante la Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA se aprob6 la Directiva N°
007-MINSA/OGPP-V.02 - “Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de

Gestion Institucional” y siendo uno de dichos documentos de gestion el Manual de Procesos y
Procedimientos.

Que, la Directora Ejecutiva de Investigacion, Docencia y Atencion Especializada en
Cirugfa del Nifio y del Adolescente del INSN con el Memorandum N° 0418-DEIDAECNA-INSN-
10, solicita y remite su propuesta de aprobacion de tres (03) procedimientos, que corresponde al
Proceso de Campafias Salud, para lo cual se acompafa las respectivas fichas de descripcion del
procedimiento acompafiado de los flujogramas y formatos respectivos, opinando favorablemente y
solicitando la continuidad de los tramites para su aprobacion.

Que, los tres (03) procedimientos corresponden a las Campafias de Salud Extramuros del
INSN.

Con la opinion favorable de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico y la visacion
la Directora Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencion Especializada en Cirugia del Nifio y
del Adolescente y de la Oficina de Asesoria Juridica.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar tres (03) procedimientos de Campafias de Salud Extramuros. que
depende de la Direccion Ejecutiva de Investigacion, Docencia y Atencién Especializada en Cirugia
A del Nifio y del Adolescente y que corresponde al Proceso de Campaiias de Salud, denominados:

\ e Planificacion de la Campafia de Salud Extramuros
e Organizacién y Ejecucion de Campafias de Salud Extramuros
e Evaluacion de Campas de Salud Extramuros

Articulo 2°.- La Directora Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencion Especializada en
Cirugia del Nifio y del Adolescente, en tanto sea la Coordinadora General de Campaiias de Salud
Extramuros, es la responsable del cumplimiento de los mencionados procedimientos.

Articulo 3°.- La presente Resolucion deja sin efecto la R.D.N°541-DG-INSN-2007.

Registrese y comuniquese;

RSA/ISL/NND.

c.c

Direccion General

Oficina de Secretaria MINISTERIO DE SALUD
Direce. Ejec.de Inv. Docencia v Atencion Esp. en Cirugia del Nio v del Adolescendy s titute NééTé??ﬁ‘ de Salud del Nifio
Direce. Ejec.de Inv. Docencia v Atencion . Esp. en Medicina del Nino v del Adolescente y

‘ Brefia, Lima, 5 Pert
| Central (511) 3300066
| Fax (511) 425 - 1840
insn@isn.gob.pe




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TAN
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO - ]
| PROCESO CAMPANAS DE SALUD

]
NOMBRE DEL e - ,
PROCEDIMIENTO Planificacion de Camparia de Salud Extramuros
= VENY

FECHA: /6.07 . 20/5 |
CODIGO: CS-OL-01

PROPOSITO E;a(l:r:cl)frl]cﬁr las campafias de salud extramuros altamente especializada a nivel
ALCANCE A los Organos de Direccion, Control, Asesoria, Apoyo y de Linea ]

*  Leydel Ministerio de Salud N° 27657 y sy Reglamento D.S N° 013-2002.SA |
MARCOLEGAL |, Loy General o Salud N° 26842

INDICES DE PERFORMANCE
il
UNIDAD DE MEDIDA FUENTE

Memorandum de
aprobacion

INDICADOR

Plan aprobado en
el plazo establecido

RESPONSABLE |

Dias de retraso

NORMAS

Coordinador General

® Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Nacional de Salud del Nifio R.M. N° 083-
2010/MINSA.,

- —
PH DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
INICIO . e — ]

1. El Coordinador General, anualmente revisa los perfiles epidemiolodgicos, el indice poblacional, grado
de pobreza vy el informe de Ccampana del afio anterior.

2. ldentifica sectores que cumplan los criterios establecidos (grado de pobreza, necesidad de salud
especializada prioritaria, acceso a los servicios de salud especializado, etc.)

3. Identifica los recursos humanos vy financieros disponibles en el INSN.

4. ldentifica brecha de recursos (recursos requeridos para la ejecucion de campafias vs recursos
disponibles)

5. lIdentifica instituciones Yy auspiciadores potenciales de financiamiento de campafia segun la brecha
identificada.

6. Contacta con instituciones Yy auspiciadores y confirma su apoyo mediante oficio.
7. Determina beneficiarios de campanas extramuros en base a los recursos disponibles y financiados.

8. Elabora el plan de campanas extramuros, en donde especifica los beneficiarios, la programacion de
ejecucion de camparias y los recursos financieros y humanos.

9. La Direccién General revisa el plan de campanfas:

v Sino aprueba, solicita las correcciones del caso.

V" Siaprueba, autoriza ejecucion del plan de campafias.
FIN.

B S

ENTRADAS
—
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA

TIPO

Perfil epidemiologico
Indice poblacional MINSA Anvial Mecanizado

___Grado de pobreza -] -]
SALIDAS
—_— ]
NOMBRE ] DESTINO FRECUENCIA TIPO
Plan de Campania de . . .
___Salud Extramuro Direccién General | _Anel | Mecanizado

DEFINICIONES:
e Campaia de Salud Extramuros (CSE - INSN):  Atencién especializada descentralizada a

i poblacién de menores recursos.
M—MM
REGISTROS: 7

-
hNEXOS: Flujograma del Procedimiento
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. M‘“ﬁ‘ """""
e MANUAL DE PROCEDIMIENTOS « A 0

Mivisterio de Salud VERSION 1.0 v
FICHA DE DESCRIPCION -
= FROCEDIMIENTO

DE PROCEDIMIENTO

PROCESO CAMPANAS DE SALUD —
- | “AMPANAS DI B
NOMBRE DEL Organizacion y Ejecucion de Campafia de Salud FECHA: ¢ )

PROCEDIMIENTO | Extramuros CODIGO: CS-OL-02 |
Organizar con las instituciones correspondientes la ejecucion de las campanfas |

PROPOSITO programadas y no programadas autorizadas por la Direccion General y desarrollar
Noorementelasmismas. | Y Oesemol N
ALCANCE A los Organos de Direccion, Control, Asesoria, Apoyo y de Linea

® Ley del Ministerio de Salud N° 27657 y su Reglamento D.S N° 013-2002-SA
MARCO_LEGAL °__Ley General de Salud N° 26842

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N° de solicitudes de - -

campafias no Solicitudes no programadas Solicitud Coordinador General

programadas B

N° de camparias
realizadas/ N° total

de campanias Porcentaje de avance del plan de Registro Coordinador General /
planificadas en el campafas de salud extramuros informatico Coordinador Especifico
mes ] ] -
NORMAS
® Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de Salud del Nifio R.M. N° 083-
2010/MINSA.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
INICIO e —

1. Si es camparia no programada, la Entidad publica, privada u organizacion civil solicita al INSN el
desarrollo de la camparia de salud.

La Direccion General recibe y deriva al Coordinador General del Programa Extramuros del Instituto.

3. El Coordinador General analiza y evalua la justificacién de la solicitud sobre la base del perfil
epidemioldgico de la localidad y la capacidad operativa del INSN.

v"Si no aprueba la solicitud, elabora carta de respuesta especificando los motivos de su no
aceptacion y finaliza el procedimiento.

v Si aprueba solicitud, conforma equipo y remite la propuesta de ejecucion de campania.
4. El Director General revisa la propuesta de la campafia de salud extramuros.
v Sino aprueba la propuesta, solicita las correcciones del caso.

v Si aprueba la propuesta, autoriza su ejecucién informando al Coordinador General y a la Oficina
Ejecutiva de Administracién.

5. Sies camparia programada en el plan, el Coordinador Especifico conforma el equipo médico.

6. Contacta y coordina la ejecucion de la campana con el Responsable de la Zona beneficiaria y los
Auspiciadores.

Elabora la programacion detallada de la campana.
8. El Coordinador General revisa Yy aprueba el programa.

El Coordinador Especifico solicita el material y equipo segun lo indicado en el programa y los
procedimientos establecidos para la adquisicion y movimiento de bienes.

10. EI Coordinador General solicita los vidticos segun procedimientos establecidos y recepciona el
cheque.

11. El Coordinador Especifico toma asistencia de los participantes de la campana al momento de la
salida e informa al Coordinador General.




_ -
campana.

13. El Coordinador Especifico  desarrolia Y supervisa la ejecucion de Campafia de salud segun la
programacion y las normas vigentes.

14. Registra atenciones en la Hojas HIS.

FIN.

ENTRADAS
DR FUENTE |  FRECUENCIA | TIPO
Plan de campania de _
Salud Extramuros Coordinador General

Manual
Entidad publica o ]
Solicitud de camparnia privada u organizacion Variable Manual
civil
SALIDAS
NOMBRE FRECUENCIA TIPO
HIS variable Manual
DEFINICIONES:
REGISTROS: e
e Programa de Campana
—_— ]

ANEXOS: Flujograma del Procedimiento
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PROGRAMACION DE CAMPARNA “ «

1. Objetivo General

en la Ciudad de en las instalaciones de en el periodo comprendido de
hasta

2. Objetivos Especificos

3. Organizadores:

4. Auspiciadores:

5. Equipo Médico

Puesto Nombrey | pni Teléfono | Direccion
oo Apellidos
- Coordinador
_Especifico
~ Médico _
(Cirjgno

6. Descripcion
7. Agenda (Dia, lugar, actividad y responsable)

8. Presupuesto
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS tAn |

Minbterio e atud VERSION 1.0 -
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO B :J

PROCESO CAMPANAS DE SALUD |
NOMBRE DEL FECHA. /0 77 777

PROCEDIMIENTO Evaluacion de Campaiia de Salugd Extramuros CODIGO: CS-0L.03 -~~g

I ., T " < B Ty P B — 1
PROPOSITO Verificar la eficiencia y eficacia de Ia ejecucion de las campafas de salyg |

extramuros. o J
ME_ A los Organos de Direccion, Control, Asesoria, Apoyo y de Linea

® Ley del Ministerio de Salud N° 27657 Y su Reglamento D.S No O13-2OO2—SA’M~1
VARCOLEGAL |1 e General de Salud N° 26842

INDICES DE PERFORMANCE ‘{
g —
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N Je campafias | TUENTE | RESPONSABLE
realizadas/ N° tota| . - ) - L |
de campanas Porcentaje de cumplimiento del plan de Registro Oficina de Estadistica e

programadas y no
programadas

NORMAS TR
® Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Nacional de Salud del Nifio R.M. No 083-
_ 2010/MINSA. — _f
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ‘{
|
!

1
|
campafas de salud extramuros informatico Informatica [

INICIO o

1. El Coordinador Especifico elabora e] informe de Ia Campafa realizada y remite al Coordinador
General y a la Oficing de Estadistica e Informatica (OEA).

2. El Coordinador General revisa Yy evalla la eficiencia y eficacia de Ig campana.
3. Coordina acciones correctivas y preventivas de ser el caso.

4. OEA procesa informacion y remite trimestralmente el informe del total de atenciones g Coordinador
General con copia al Coordinador Especificoy a Ia Oficina de Planeamiento Estratégico. I
!

5. El Coordinador General elabora y remite informe trimestral a la Direccién General.
6. El Director General revisa y dispone las acciones correctivas Y preventivas.

FIN. |
FIN B —_— .
ENTRADA {
NOMBRE FRECUENCIA :
HIS de camparia . - .
realizada Coordmador‘lﬁi»specxﬁco Variable o Mar _ |
SALIDAS

NOMBRE

Informe trimestral de
ejecucion de campana

DEFINICIONES:
REGISTROS:
-

FRECUENCIA
Sl

Direccion General variable
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