
 



 
 

 
FICHA DE DESCRIPCIÓN DE PROCEDIMIENTO 

PROCESO GESTIÓN FINANCIERA 

SUB PROCESO EGRESO DEL RECURSO FINANCIERO 

NOMBRE DEL  
PROCEDIMIENTO 

Solicitud de Fondos para Proyectos de 
Investigación en Salud 

FECHA:   

CODIGO:   

PROPÓSITO  

ALCANCE A los Órganos de Dirección, Control, Asesoría, Apoyo y de Línea 

MARCO LEGAL  Ley del Ministerio de Salud N° 27657 y su Reglamento D.S N° 013-2002-SA 

INDICES DE PERFORMANCE 

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE 

Porcentaje de 
solicitudes de 
fondos para 
proyectos de 
investigación 

atendidos 

% 

Solicitud de fondo 
Registro de emisión de 

cheques 
 

Oficina Ejecutiva de 
Administración 

NORMAS 

 Reglamento de Organización y Funciones del Instituto Nacional de Salud del Niño  R.M. Nº 083-
2010/MINSA. 

 Manual de Organización y Funciones de la Oficina Ejecutiva de Administración R.D.Nº  579 -DG-
INSN-2011. 

 Manual de Organización y Funciones de la Oficina Ejecutiva de Apoyo a la Investigación y Docencia 
Especializada R.D.Nº  049 -DG-INSN-2011. 

 Manual de Organización y Funciones de la Oficina de Logística R.D.Nº  634 -DG-INSN-2011     
 Manual de Organización y Funciones de la Oficina de Economía R.D.Nº  579 -DG-INSN-2011         

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

INICIO 

1. El Director de la Oficina Ejecutiva de Apoyo a la Investigación y Docencia Especializada (OEAIDE) 
gestiona con la Oficina Ejecutiva de Administración (OEA) la emisión de los cheques para el 
financiamiento de los proyectos de investigación correspondientes. 

2. El Director de la OEA revisa y deriva la solicitud a la Oficina de Logística. 

3. EL Director de la Oficina de Logística revisa y deriva la solicitud a la Unidad de Programación. 

4. La Unidad de Programación determina el clasificador de gasto y solicita disponibilidad presupuestal. 

5. La Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico otorga la disponibilidad presupuestal. 

6. La Unidad de Adquisiciones y Contrataciones emite orden de servicio. 

7. El Director de la Oficina de Logística Firma la Orden de servicio y la deriva a la OEA. 

8. La Dirección de la OEA elabora el proyecto de Resolución Directoral. 

9. El Director General autoriza la Resolución Directoral disponiendo la entrega de los fondos para los 
proyectos de investigación. 

10. La Oficina de Economía realiza el procedimiento de pago de proveedores en la que se emite los 
cheques correspondientes. 

11. El Director de la OEAIDE  entrega los cheques con la firma del acta de compromiso de ejecución del 
proyecto de investigación. 

  

FIN 
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ENTRADAS 

NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO 

Solicitud de Fondo para 
Proyectos de 
Investigación 

OEAIDE Anual Manual  

SALIDAS 

NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO 

Cheque OEAIDE Anual Mecanizado 

DEFINICIONES: 

  

REGISTROS:  

ANEXOS:  
 Flujograma del procedimiento 



 

 

SOLICITUD

SOLICITUD

CODIGO : FECHA: 
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