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PLAN DE TRABAJO DE INVENTARIO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL PROGRAMA NACIONAL DE
ENTREGA DE LA PENSION NO CONTRIBUTIVA A PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN SI-
TUACION DE POBREZA — CONTIGO - EJERCICIO 2023

I. INTRODUCCION

El Programa Nacional de Entrega de la Pensién No Contributiva a Personas con Discapacidad en Situacién
de Pobreza - CONTIGO, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 32° de la Directiva N° 006-2021-
EF/54.01 "Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento” modificada con la Resolucién Directoral N° 0006-2022-EF/54.01 que modifica la Directiva
N° 0004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de almacenamiento y distribucién de bienes muebles” y
la Directiva N 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de los bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, emitio la Resolucion de la Unidad de Administracién N°
D000022-2023-MIDIS/PNPDS-UA de fecha 19 de octubre de 2023, conformandose la Comision de Inven-

tario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales y Existencias de Almacén correspondiente al Ejercicio 2023,
la cual se encuentra integrada por:

TITULARES:
Nombre del servidor Condicién y/o Cargo
Rolando Flores Arango Representante de la Unidad de Administracion,
quien lo presidira.
Carmen Milagros Cespedes Gonzaga | Representante de la Coordinacién de Contabili-
dad.
Victor Ramén Hualtibamba Cabrera Representante de la Coordinacién de Abasteci-
‘ miento.
SUPLENTES: _
Nombre del servidor Condicion y/o Cargo
Elsa Rosa Sandoval Barrientos Representante de la Unidad de Administracién,
quien lo presidira.
Nathalie Stefany Obregén Ortiz Representante de la Coordinacion de Contabili-
4 dad.
(e Karol Pamela Urteaga Sanchez Representante de la Coordinacion de Abasteci-
; miento.

La citada Comisién se encargaré de realizar la Toma del Inventario Fisico de los bienes muebles y de
existencias del Programa Nacional de Entrega de la Pensidén No Contributiva a Personas con Discapacidad
en Situacion de Pobreza — CONTIGO, con la finalidad de elaborar la informacion patrimonial, el Acta de
Conciliacion Patrimonio-Contable y el Informe Final, el cual sera presentado a la Unidad de Administracion.

DEFINICION

El Inventario de Existencias es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente los bienes muebles
con que cuenta el almacén a una determinada fecha, con el fin de contrastar las existencias en el almacén,
sus cantidades y caracteristicas con los que figura en el sistema informatico de soporte a la gestion del
almacenamiento y distribucion o cualquier otro medio fisico con el que cuente, que permita la consulta del
stock actual; asi como, identificar las diferencias que pudieran existir y proceder con el saneamiento ad-
ministrativo que corresponda.

El Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales es el procedimiento que consiste en corroborar la exis-
tencia y el estado de conservacion de los bienes muebles patrimoniales y en actualizar los datos de su
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registro a una determinada fecha con el fin de conciliar dicho resultado con el registro contable, determinar
las diferencias que pudieran existir, y efectuar el saneamiento administrativo, de corresponder, durante el
afo fiscal de presentacion del inventario.

La codificacién patrimonial de bienes pertenecientes al sector publico se realizara de conformidad con lo
preceptuado en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y las normas establecidas para este
efecto por la Direccion General de Abastecimiento.

Mediante Resolucion Directoral N° 011-2021-EF/54.01, publicada el 28-07-2021, se aprueba la Directiva
N° 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de almacenamiento y distribucién de bienes muebles”
segun el numeral 43.1 define los procedimientos a seguir para un proceso de inventario anual de exis-
tencias de Aimacén de una entidad. Asi como la Directiva N°® 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la ges-
tién de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada
con Resolucion Directoral N°® 015-2021-EF/54.01 de fecha 26 de diciembre de 2021 segln el numeral 4.2
en el punto j) que define al Inventario de bienes muebles patrimoniales que consiste en corroborar la
existencia y el estado de conservacion de los bienes muebles patrimoniales y en actualizar los datos de
su registro a una determinada fecha, con el fin de conciliar dicho resultado con el registro contable, de-
terminar las diferencias que pudieran existir, y efectuar el saneamiento administrativo, de corresponder,
durante el afio fiscal de presentacion del inventario, y en el numeral 31.1 indica que es obligacion de la
Oficina General de Administracion gestionar el inventario de sus bienes muebles patrimoniales cada afio,
con fecha de cierre al 31 de diciembre de 2023.

Segun la Directiva N° 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de almacenamiento y distribuciéon de
bienes muebles” en el numeral 44.2 indica que La Oficina General de Administracién (OGA) o quien
haga sus veces, mediante Resolucién, constituye la Comisién de inventario que tendra a su cargo
el procedimiento de toma de inventario de existencias de Almacén. Dicha Comisién es la misma
que se conforma para el inventario de bienes muebles patrimoniales u otros bienes, la cual puede
contar con un equipo de verificadores, de considerarlo necesario. Asimismo, la Comisién de

4 ) Inventario remite a la oficina de la Unidad de Administracion, el Informe Final del Inventario de Existencias
de Almacén con los resultados obtenidos, teniendo en cuenta el contenido minimo establecido en el
\ Anexo N° 9 Modelo de Informe Final de Inventario de la Directiva N° 004-2021-EF/54.01 en fecha
! oportuna.
; Sin embargo, el numeral 31.1 del articulo 31 de Resolucion Directoral N° 0006-2022-EF/54.01 que modifica

Directiva N° 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucién de bienes
muebles” y la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, establece lo siguiente:

“Es obligacién de la OGA gestionar el inventario de sus bienes muebles patrimoniales cada dos (02)
afios, con fecha de cierre 31 de diciembre del afio previo al de su presentacion, siempre que se
presente el inventario en el plazo establecido en la Directiva y que en el Acta de Conciliacién de
Inventario no se consignen diferencias en su conciliacién patrimonio-contable”.

En ese contexto nuestra Entidad cumplié con presentar el inventario de bienes muebles patrimoniales
dentro del plazo establecido, por lo que Ia Direccién de Bienes Muebles de la Direccidn General de Abas-
tecimiento ha procedido a revisar las Actas de Conciliacién de Inventario registrada en el SINABIP, veri-
ficando que no presentamos diferencias en la conciliacién, por lo tanto no se tiene obligacién legal de Ia
gestion del inventario del ejercicio fiscal 2023, ni su registro; sin perjuicio de ello, la realizacion de éste
queda sujeta a decision interna de la Unidad de Administracién de la Entidad; en ese sentido, si bien es
cierto nuestro Programa al cierre del ejercicio fiscal 2022, no cuenta con diferencias en su conciliacién
patrimonio-contable, también es cierto que se debe realizar de manera anual un inventario general de
todos los bienes muebles patrimoniales de nuestra Entidad, siendo que dicho inventario anual es reco-
mendable a fin de garantizar un mejor control del patrimonio de la entidad.

Il. BASE LEGAL

e Resolucién Directoral N° 012-2016-EF/51.01 de fecha 28 de junio de 2016, que aprueba la Di-
rectiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro y pre-
sentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades gubernamentales”.
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o Decreto Legislativo N® 1438, de fecha 15 de setiembre del 2018, que aprueba el Decreto Legis-
lativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

e Decreto Supremo N° 217-2019-EF, de fecha 12 de julio de 2019, aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

e Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01 del 28 de julio de 2021, que aprueba la Directiva
0004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucién de bienes mue-
bles”.

e Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 del 26 de diciembre de 2021, que aprueba la
Directiva 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

e Resolucién Directoral N° 0006-2022-EF/54.01, de fecha 22 de diciembre de 2022, que modifica
la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de almacenamiento y distribucién
de bienes muebles” y la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de los bie-
nes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

lll. OBJETIVOS

El Presente documento tiene por objetivo, establecer pautas y procedimientos a seguir para la Toma
del Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales y Existencias de Aimacén del Programa Nacional
de Entrega de la Pensién no Contributiva a Personas con Discapacidad Severa en Situacion de Pobreza
— CONTIGO correspondiente al Ejercicio 2023 en cumplimiento al Art. 43 Inventario de bienes muebles
en el Almacen de la Directiva N° 004-2021-EF/54.01 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de
almacenamiento y distribucién de bienes muebles” y al Art. 31 Inventario de los bienes muebles patri-
moniales de la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de bienes muebles patrimo-
niales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

0 Siendo los siguientes objetivos:
)‘L/ v" Efectuar el inventario fisico al barrer de todos los bienes patrimoniales y existencias de almacén
/5';4 del Programa CONTIGO.

Comprobar la existencia fisica real del bien.

Contrastar fisicamente el estado de conservacién, ubicacién, cantidad y condicién de los bienes
de acuerdo con los centros de costos.

Codificacion de los bienes muebles patrimoniales en concordancia con el Catalogo Nacional de

Bienes Muebles del Estado y las normas establecidas para este efecto por la Direccién General
de Abastecimiento.

Proceso de reclasificacion de cuentas segun la Directiva N° 005-2016-EF.

Determinacion de la depreciacién anual y acumulada de los activos fijos, segun la normativa
vigente.

Determinar los bienes muebles faltantes, si los hubiera.

Determinar los bienes muebles sobrantes, si los hubiera.

Determinar con exactitud los bienes para la baja 2024, considerados en estado Malo de acuerdo
a los resultados del inventario Afio Fiscal 2023,

Garantizar a que la informacion sea consistente y confiable en cuanto a los datos consignados
en las Cuentas del Activo y Cuentas de Orden contenidos en los Estados Financieros.

Obtener como resultado una informacién confiable sobre la conciliacién contable y patrimonial.
Concluir con la elaboracién de un Informe Final que contenga los resultados de culminacion del

proceso de inventario de bienes muebles patrimoniales y su remision a la Unidad de Administra-
cién del Programa CONTIGO.

% \\‘\—.
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v" Concluir con el inventario masivo de existencias de Almaceén, debiendo registrarse en el médulo
de almacenes del sistema informatico de soporte a la gestion del aimacenamiento y distribucidn
0 cualquier otro medio fisico con el que cuente, dentro de los diez (10) dias habiles de presentado
el Informe Final del Inventario a la Unidad de Administracién del Programa CONTIGO. Dicho
7 registro no debe exceder al 31 de enero de cada afio.

Concluir con el inventario fisico de los bienes muebles patrimoniales, debiendo registrarse en el
Médulo de Patrimonio del sistema informatico de soporte.
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IV. FINALIDAD PUBLICA
Tiene por finalidad de establecer disposiciones, procedimientos y obligaciones en la elaboracion del
Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales y Existencias de Almacén al 31-12-2023, como sustento de
informacién para su inclusién en los Estados Financieros del Balance General Contable del Programa
Nacional de Entrega de la Pension no Contributiva a Personas con Discapacidad Severa en Situacién
de Pobreza — CONTIGO.
V. FASES DEL PROCEDIMIENTO DE INVENTARIO

M

/
A
/

a). Planificacion:

Identificar los ambientes fisicos donde existan bienes muebles patrimoniales.

Solicitar a la Oficina de Recursos Humanos la relacién actual de los servidores del Programa
CONTIGO, indicando el area donde laboran a fin de identificar y simplificar la labor de verifica-
cién y actualizacion en la base de datos de patrimonio.

Elaboracién de los circulares dirigido a todas las unidades organicas del Programa CONTIGO,
comunicando el inicio de la toma de inventario 2023, a fin de que se preste el apoyo necesario
para una adecuada verificacion fisica de los bienes muebles patrimoniales a su cargo.
Identificar toda la documentacion del ingreso y salida de los bienes muebles para su corrobo-
racion.

Capacitacion y entrega de materiales al equipo de trabajo de inventariadores, debiendo estos
hacer el reconocimiento de los ambientes, contando con el organigrama institucional

b). Trabajo de campo:

Verificacién fisica o digital de la totalidad de bienes muebles patrimoniales ubicados en cada
uno de los ambientes. La verificacion digital de los bienes muebles patrimoniales procede
cuando atendiendo a causas debidamente justificadas se determine que no es posible efec-
tuar la verificacion fisica. La verificacion digital se ejecuta a través del empleo de herramientas
tecnoldgicas y medios electrénicos que permitan como minimo la grabacion y comunicacion
en linea. La informacion que se recabe tiene el caracter de declaracién jurada y es susceptible
de revision posterior.

La verificacion de existencias de Almacén es realizada por la Comisién de Inventario, la que
en ningln caso serd integrada con personal de almacén, que solo intervienen para indicar el
lugar en que se encuentran ubicados los bienes y brindar la asesoria técnica que la Comision
de Inventario requiera.

La constatacion y registro del detalle técnico como marca, modelo, tipo, color, dimensiones,
serie, placa de rodaje, motor, afio, etc.

La identificacién del estado de conservacién del bien mueble patrimonial, consignandose;
bueno, regular, malo, chatarra, RAEE.

Uso de etiquetas patrimoniales que identifique en forma apropiada los bienes muebles patri-
moniales inventariados.

La Comisidn de Inventario o el equipo de verificadores, efectia los conteos, procediendo a
efectuar el inventario a barrer de las existencias de Almacén; que comprende la verificacién de
todos los bienes muebles que se encuentran fisicamente en el almacén, los que deben coincidir
con la informacion registrada en el Kardex.

La ejecucion de la toma de inventario fisico de los bienes muebles patrimoniales y existencias
de Almacén Ejercicio 2023, sera realizado por el equipo de inventariadores, conforme a los
formatos e instrucciones de llenado, aprobado mediante directiva.

c). Trabajo de gabinete:

Actualizar los registros en el Médulo de Patrimonio del SIGA MEF en base a la informacién
obtenida en Ia verificacion fisica o digital, comprendiendo el detalle técnico de los bienes mue-
bles patrimoniales, la cual es realizada y/o supervisada por la Comisidn de Inventario.

La informacién se registra en el Médulo de Almacenes del sistema informatico de soporte a la
gestion de almacenamiento y distribucién, dentro de los diez (10) dias habiles del presentado
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el Informe Final de Inventario a la oficina de la Unidad de Administracion. Dicho registro no
debe exceder el 31 de enero de cada afo.

s Efectuar la conciliacién patrimonio contable y de existencias de Aimacén del inventario.

e Elaborar y suscribir el Informe Final de Inventario: concluida la conciliacién del inventario, la
Comision de Inventario suscribe el Informe Final de Inventario.

e Enviar el Acta de Conciliacién de Inventario y el Informe Final de Inventario a la oficina de la
Unidad de Administracién del Programa CONTIGO en fecha oportuna.

CRONOGRAMA DE TRABAJO

INVENTARIO DE ACTIVOS FIJOS Y BIENES NO DEPRECIABLES:

Fecha: Del 13 al 22 de diciembre de 2023.

La Toma de inventario fisico de los bienes muebles patrimoniales que constituyen el patrimonio mo-

biliario institucional, debiendo la Cficina de la Unidad de Administracién cursar los documentos corres-
pondientes a efecto que las oficinas y unidades organicas de la institucién otorguen las facilidades del
caso.

El personal de la Comision de Inventario y/o de los equipos de apoyo, se constituird en cada oficina y
procedera a inventariar los bienes muebles patrimoniales que se encuentran en cada ambiente. La
Comision realizara su labor verificando de extremo a extremo, todos y cada uno de los bienes muebles
que existen en cada uno de los ambientes visitados.

En caso de constatar la existencia de bienes en proceso de reparacion, mantenimiento o desplaza-
miento, la Comisién de Inventario, solicitara la documentacion que sustente su salida y seran consi-
derados dentro del ambiente donde se encuentren ubicados.

Concluida la verificacién fisica y digital, la Comisién de Inventario debera remitir el Inventario Fisico a
la oficina de la Unidad-de Administracién, con el Informe Final del Inventario, el que debera detallar:

a) Los bienes en uso institucional

b) Los bienes que no se encuentran en uso de la institucion

c) La relacion de los bienes perdidos por negligencia y/o robo ademés de la relacién de los ser-
vidores que tenian a su cargo dichos bienes.

d) Relacién de funcionarios responsables del informe realizado.

INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN
Fecha: Del 27 al 29 de diciembre de 2023.

Presentacién ordenada acorde al siguiente detalle:

a) Bienes que se encuentran en stock agrupados por cuentas contables.
b) Bienes que se encuentran en calidad de transito.

c) Bienes que se encuentran en calidad de custodia

d) Bienes considerados para baja por no tener movimiento.

METODO: Al barrer

La Comision de Inventario coordinara con el responsable de Almacén mediante documento circular o
medio electrénico para el corte de la atencién de los materiales e insumos, con la debida anticipacion
y preparacion de la documentacion a ser utilizada en la toma del inventario fisico, verificando que todos
los materiales a inventariar cuenten con su respectiva tarjeta de control visible y proporcionaran los
materiales y formatos correspondientes a los integrantes de la Comisién.

IMPORTANCIA

La importancia del inventario es recopilar informacién relevante que describa de manera plena los
activos y existencias de almacén de tal forma que, al realizar una consulta, ésta refleje la condicion
real del bien, de manera que permita la toma de decisiones pertinentes al caso.
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DURACION

El presente plan de trabajo empieza desde la conformacion de la Comision de Inventario hasta el
Informe Final elaborado por dicha comisién para entrega a la oficina de la Unidad de Administracion,
conforme al cronograma de actividades, el mismo que seré evaluado de manera periddica durante su
ejecucion previo seguimiento y verificacion por parte de la Comision de Inventario desde su inicio hasta
su culminacién con la finalidad de lograr un trabajo eficiente y eficaz.

METAS

La Comisién de Inventario de Bienes muebles patrimoniales y Existencias de Almacén del
Ejercicio 2023, debera presentar el informe final de culminacién al 100% del proceso de inventario;
asi como las recomendaciones, observaciones, conclusiones y otros pertinentes para mejorar el ac-
cionar.

CENTROS DE COSTOS PARA EL INVENTARIO FISICO.
El inventario fisico de bienes muebles patrimoniales y existencias se realizara segun su ubicacién:

a) Bienes muebles patrimoniales ubicados en la sede central del Programa CONTIGO y en las ofi-
cinas de Intervenciones Focalizadas en Territorio de Trujillo y Cajamarca, asi como los bienes
que se encuentran en custodia en las Unidad Territorial de Chachapoyas — Amazonas del Pro-
grama WALI WARMA.

b) Existencias en Almacén central.
RECURSOS

Para ejecutar el proceso de toma de inventario anual 2023 de bienes muebles patrimoniales y existen-
cias de almacén del Programa CONTIGO, se requiere de los siguientes recursos.

A. Recursos Humanos

® La Comision de Inventario, que monitoreara y supervisara todo el proceso de toma de inven-
tario 2023.

® Tres (3) inventariadores, que conforman el equipo de trabajo, los mismos que se encargaran
de efectuar la identificacién y ubicacién de los bienes muebles patrimoniales y existencias
de almacén.

La entidad podra contratar los servicios de terceros para realizar la toma de inventario, de contar
con los recursos necesarios.

B. Recursos Materiales

03 millares de papel bond A4

03 archivadores tipo palanca A4

01 engrapador tipo alicate

01 perforador

03 lapiceros de color azul

03 tableros acrilicos

03 wincha de metal de 5 mts.

03 chalecos con logo de la entidad.

Etiquetas adhesivas patrimoniales y de codigos internos.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA EJECUCION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
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PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL PROGRAMA CONTIGO - EJERCICIO 2023

: : ; EJERCICIO 2023
ACTIVIDADES Sl ; ocT | Nov TP R
s3 sz | sz | 52 | 2 | s2
NOMBRAM [ENTO DE LA COM ISION DE INVENTARIO 2023 X

z

-

FORMULACION Y APROBACION DEL PLAN DE TRABAJO X

FORMULACION Y APROBACION DEL CRONOGRAMA DE ACTVIDADES DEL INVENTARIO X

ELABORACION DE CIRCULARES PARA COMUNICAR LAS LABORES DE INVENTARIO

SOLICITAR A LA OFICINA DERECURSOS HUM ANOS LA RELACION DEL PERSONAL CASACTUAL

CAPACITACION A LOS INVENTARIADORES

ENTREGA DEMATERIALES AL EQUIPO DE INVENTARIO

RECONOCIMIENTO DELOS AMBIENTES

wlo|N]jojon|b~]w]r

s o] ]| %

ELABORACION DE ETIQUETAS

=1
o

TOMA DE INVENTARIO Y ETIQUETADO X

11 |SUPERVISION DE LOS TRABAJOS

X

12 |CONSOLIDACION. REVISION Y CLASIFICACION DE LAS HOJAS DE TRABAJO X

13 |PROCESAMIENTO DE INFORMACION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS

A P ke

14 |CONCILIACION FISICA CONTABLE, PATRIM ONIO Y EXISTENCIAS

15 |DETERMINACION DE SOBRANTESY FALTANTES (DE CORRESPONDER)

16 |ELABORACION DEL LISTADO DE BIENES PARA LA BAJA ARO 2024

* 17 |IMPRESION DE REPORTES FINALES

18 |ELABORACION Y PRESENTAGION DEL INFORME FINALA LA UA

X X x|*x]|x

Xlll. CONCLUSIONES

e La Coordinacién de Abastecimiento de la Unidad de Administracion, otorgaran el apoyo técnico y
las facilidades del caso a los integrantes de la Comision.

» Sedebera considerar que el presente trabajo consiste en el levantamiento de la informacién fisica
y real de los bienes muebles patrimoniales y de existencias de almacén existentes en el Programa
Nacional de Entrega de la Pension no Contributiva a Personas con Discapacidad Severa en Situa-
cion de Pobreza — CONTIGO debiendo el personal designado a laborar a tiempo completo acorde
al cronograma de trabajo establecido en horario normal para la culminacién de las tareas asigna-
das, con el apoyo de las coordinaciones.

e |a Comisidn de Inventario, deberan remitir el Informe Final a la Unidad de Administracion del Pro-
grama, en fecha oportuna, el inventario fisico de bienes muebles patrimoniales Ejercicio 2023.

* Asimismo, la Comisién de Inventario, deberan remitir el Informe Final a la Unidad de Administra-

cion del Programa, en fecha oportuna, el inventario fisico de existencias de Almacén Ejercicio
2023.

ANEXOS: DOCUMENTOS QUE SE ELABORARAN

1. Anexo 1: Acta de Instalacién de la Comision de Inventario de Inventario Fisico de bienes muebles patri-
moniales y Existencias de Almacén del Programa CONTIGO al 31 de diciembre de 2023.

2. Anexo 2: Acta de Inicio de la Toma de Inventario de Inventario Fisico de bienes muebles patrimoniales y
Existencias de Almacén del Programa CONTIGO al 31 de diciembre de 2023.

3. Anexo 3: Acta de Cierre de la Toma de Inventario de Inventario Fisico de bienes muebles patrimoniales y
Existencias de Almacén del Programa CONTIGO al 31 de diciembre de 2023.
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4. Anexo 4: Informe Final de la Comisién de Inventario de bienes muebles patrimoniales al 31 de diciembre
de 2023. ‘

5. Anexo 5: Acta de Conciliacién Patrimonial Contable al 31 de diciembre de 2023.

6. Anexo 6: Informe Final de la Comisién de Inventario de existencias de Almacén al 31 de diciembre de
2023.

7. Anexo 7: Acta de Conciliacion de Existencias de Almacén al 31 de diciembre de 2023.

Elaborado: Victor Ramon Hualtibamba Cabrera | Revidado: Carmen Mﬂa?,qespedes Gonzaga | Revisado: Rolando Flores Arango
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Anexo 1

ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMO-
‘ NIALES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL PROGRAMA CONTIGO
EJERCICIO 2023

En las instalaciones del Programa Nacional de Entrega de la Pension No Contributiva a Personas con Disca-
pacidad Severa en Situacién de Pobreza — CONTIGO, ubicada en la Av. Paseo de la Republica N° 3245 del
Distrito de San Isidro, Provincia y Departamento de Lima, siendo las .... horas del dia ............... de 2023, se
reunieron los siguientes integrantes de la Comisién de Inventario, responsable de la Toma de Inventario Fisico
de Bienes Muebles Patrimoniales y de Existencias de Almacén al 31 de diciembre de 2023, designada mediante
Resolucion de la Unidad de Administracion N°  -2023-MIDIS-PNPDS-UA, de fecha ................ de 2023, en
virtud de sus funciones y atribuciones sefialadas en la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion
de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada con Resolu-
cion Directoral N° 015-2021-EF/54.01, para dar inicio a las actividades del proceso de inventarios conforme al
cronograma establecido y en cumplimiento a la Resolucién Directoral N* 011-2021-EF/54.01 que aprobé la

Directiva N°® 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de almacenamiento y distribucién de bienes mue-
bles”.

e (Presidente)
...................................... (Integrante)
...................................... (Integrante)

Existiendo el quorum reglamentario, el Presidente da por vélidamente instalada la Comisién de Inventario y
luego de deliberar se toman los siguientes acuerdos:

ACUERDOS

(Indicar conformacion de equipos de trabajo, delegacién de funciones a utilizarse, plazos para la entrega de
informacién, comunicaciones a las distintas unidades organicas, etc.)
1

2.

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesion, siendo las .... Horas
del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente acta en sefial de conformidad.

/‘D Presidente Integrante
| %Q/ l

Integrante
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ACTA DE INICIO DE LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y DE
EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL PROGRAMA CONTIGO - EJERCICIO 2023

Anexo 2

En las instalaciones del Programa Nacional de Entrega de la Pension No Contributiva a Personas con Disca-
pacidad Severa en Situacién de Pobreza — CONTIGO, ubicada en la Av. Paseo de la Republica N° 3245 del
Distrito de San Isidro, Provincia y Departamento de Lima, siendo las 10:30 horas deldia................... de 2023,
se reunieron los integrantes de la Comision de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales y de Existencias de
Almacén, designados mediante Resolucion de la Unidad de Administracion N°  -2023-MIDIS-PNPDS-UA, de
fecha ....ocoovvevenn.. de 2023, a efectos de;

- Disponer, en primer lugar, el inicio del inventario el dia ................ del afio en curso, la toma de inven-
tario fisico de bienes muebles patrimoniales, e inmediatamente la verificacién de existencias de Alma-
cén.

- Informar que se comunicé anticipadamente mediante Memorando Multiple N°  -2023-MIDIS/PNPDS-
UA,defecha.................. de 2023, a todas las Unidades Organicas y Coordinaciones que conforman
la estructura organica de la entidad, el inicio del inventario ejercicio 2023 para dar las facilidades del
caso al equipo de trabajo para la toma de inventario de sus bienes asignados.

En este acto, la Comision de Inventario, deja constancia que ha socializado oportunamente el Plan de Trabajo
y Cronograma del presente inventario, asi como ha efectuado la induccién al equipo de trabajo que también se
encuentran presentes, y en tal sentido, procede a disponer formal y oficialmente el inicio de la toma de inventario
ejercicio 2023.

No existiendo observaciones al presente inicio se procede a suscribir la presente acta en sefial de conformidad,
siendo las 11:00 horas del mismo dia de inicio.

.............................. Presidente

s R S R R Integrante

.............................. Integrante

.............................. Inventariador

............................... Inventariador
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ACTA DE CIERRE DE LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y DE
EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL PROGRAMA CONTIGO - EJERCICIO 2023

En las instalaciones del Programa Nacional de Entrega de la Pensién No Contributiva a Personas con Disca-
pacidad Severa en Situacién de Pobreza — CONTIGO, ubicada en la Av. Paseo de la Republica N° 3245 del
Distrito de San Isidro, Provincia y Departamento de Lima, siendo las 16:30 horas del dia ................ de 2023,
se reunieron los integrantes de la Comision de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales y de Existencias de
Almaceén, designados mediante Resolucién de la Unidad de Administracion N°  -2023-MIDIS-PNPDS-UA, de
feehal scisvivisniin- de 2023; en virtud de sus funciones y atribuciones sefialadas en la Directiva N° 006-2021-
EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento” aprobada con Resolucién Directoral N° 015-2021-EF/54.01, para dar inicio a las actividades
del proceso de inventarios conforme al cronograma establecido y en cumplimiento a la Resolucién Directoral
N° 011-2021-EF/54.01 que aprobd la Directiva N° 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de almacena-
miento y distribucién de bienes muebles”.

Integrantes:

.................................... (Presidente)
N (Integrante)
.................................... (Integrante)

Resultados:

1. Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales:

- Latoma de inventario fisico de los bienes muebles patrimoniales al 31.12.2023 del Programa CON-
TIGO, se inicié el dia ................... de 2023, utilizando para ello las Fichas de Levantamiento de
Informacion y las Fichas de Asignacion de Bienes en uso y estando estas debidamente suscritas
por los responsables y por los inventariadores, asimismo se etiquetaron los bienes muebles patri-
moniales con numeracion impresa correlativa y con Caédigo Patrimonial de acuerdo al Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
(SBN).

- Durante el inventario, los inventariadores se encargaron de cumplir con el llenado de las Fichas de
Levantamiento de Informacién de bienes muebles donde detallaron (marca, modelo, tipo, serie,
color, dimensiones y otros) y el estado de conservacion (R: Regular, B: Bueno, N. Nuevo, M: Malo).
En el trabajo de gabinete se consolidaron todas las fichas de captura de mformacmn y las fichas
de asignacion de bienes en uso del personal responsable de la sede central del Programa CON-
TIGO, asimismo se integrd la base de datos en el aplicativo Excel y se registraron en el SIGA
Modulo Patrimonio y SIGA Sub Médulo Almacén.

- Se determinaron la cantidad de bienes inventariados, bienes faltantes y de bienes sobrantes al 31
de diciembre de 2023, siendo el resultado el siguiente:

DESCRIPCION N°? DE BIENES
Bienes Patrimoniales Inventariados
Bienes Faltantes
Bienes Sobrantes

2. Inventario de Existencias de Almacén:

- Se realizé el tipo de inventario “Inventario Masivo”, el mismo que comprendié la verificacién fisica
de todos los bienes y materiales aimacenados, apreciar su estado de conservacion y condiciones
de seguridad, bajo la forma de Inventario al Barrer”; determinandose un total de .. .. (..) items
por un importe de S/ .......... (oo mansmasvrmns soles).

- El equipo Inventariador hizo la revision de todas las tarjetas de bincard del inventario de las exis-
tencias de Almacén.

e
‘*-
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No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos y resultados, se levanta la sesién siendo
las 17:00 horas del dia ..............c.uu.s de 2023, procediendo los participantes a firmar en sefial de conformi-
dad.

Presidente

Integrante Integrante
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Anexo 4
INFORME N° -2024-MIDIS/PNPDS-COM. INV.
PARA
Jefa de la Unidad de Administracion.
ASUNTO : Informe Final culminacion del Inventario Fisico de Bienes

Patrimoniales correspondiente al ejercicio 2023.
REFERENCIA : Resolucion de la Unidad de Administracion N°  -2023-MIDIS/PNPDS-UA

FECHA Y ez 08 senen ... del 2024,

Por medio del presente me dirijo a su digno despacho para saludarle cordialmente y enseguida remito el Informe
Final de culminacion de la Toma del Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales correspondiente al
gjercicio 2023 del Programa CONTIGO, conforme la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién
de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resolu-
cion Directoral N® 015-2021-EF/54.01, para dar inicio a las actividades del proceso de inventarios conforme al
cronograma establecido.

I- ANTECEDENTES

De acuerdo a la Resolucion de la Unidad de Administracion N°  -2023-MIDIS/PN PDS-UA, de fecha
................... de 2023, se CONFORMA la Comisién de Inventario para la Toma Inventario Fisico de Bie-
nes Muebles Patrimoniales y de Existencias de Almacén correspondiente al gjercicio Fiscal 2023, de la
Unidad Ejecutora 10 Programa Nacional de Entrega de la Pensién No Contributiva a las Personas con Disca-
pacidad en Situacién de Pobreza - CONTIGO, donde se establece que dicha comisién debera desarrollar su
funcién conforme a las disposiciones contenidas en la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién
de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resolu-
cion Directoral N° 015-2021-EF/54.01

Titulares:

En representacion de la Unidad de Administracién, .................. , quien presidira la Comisién.
En representacion de la Coordinacién de Contabilidad, ................... integrante,

En representacion de la Coordinacién de Abastecimiento, ................ Integrante.

Suplentes:
Unidad de Administracién, ..............

Coordinacion de Contabilidad, ..........c.oveveenea.. ..
Coordinacién de Abastecimiento, ..........

Segun Aprobacién del PLAN DE TRABAJO para la Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales
(Activos Fijos Depreciables y no Depreciables) del Programa CONTIGO al 31 de Diciembre del 2023, se tiene
como objetivo general LOGRAR, que el Proceso de Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimonia-
les, se ejecute adoptando criterios uniformes en aplicacion a los principios de racionalidad y funcionalidad con-
cordantes con las normas establecidas de la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia
y Finanzas y sus Directivas vigentes.

v" Segln Acta de Instalacién de Toma de Inventario de fecha ............. de 2023, se instala la Comision
de Inventario y se da el inicio al proceso de toma de inventario con la conformacion del equipo técnico
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de trabajo mediante el personal de la entidad en la toma de inventario, delegacion de funciones, mate-
riales a utilizarse, de acuerdo a la normatividad vigente.

¥ Seglin Memorando Mditiple N° -2023-MIDIS/PNPDS-UA, se comunica a las Oficinas de la Sede Cen-
tral del Programa CONTIGO, a fin de que brinden las facilidades del caso amerite al equipo de trabajo
de inventario, con el fin de asegurar la existencia fisica real, estado de conservacion Y permanencia de
los bienes muebles, requiriendo que los bienes muebles sean INMOVILIZADOS durante la toma de
inventario al 31 de diciembre del 2023.

v Elinicio del proceso de toma de inventario de acuerdo a lo sefialado en el plan de trabajo aprobado se
realizé con la previa verificacion fisica in situ de los bienes muebles, teniendo como base el filtro reali-
zado de la base de datos en el SIGA Médulo Patrimonio afio 2023, el cual muestra la cantidad de bienes
por centros de costos y los responsables respectivos, lo cual permite levantar la informacion real y
actual de los activos (bienes muebles patrimoniales) del Programa CONTIGO.

- BASE LEGAL

e Ley N° 29151 — Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,.

e Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA (15/03/2008) “Reglamento de la Ley N° 29151 — Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”

° Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, De-
creto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

e  Resolucién de Superintendencia de Bienes Nacionales N° 158-97/SBN (23.07.97) “Catélogo Nacional de

_ Bienes Muebles del Estado” y Directiva que norma su aplicacion.

*  Resolucién Directoral N° 015-2021-EF/54.01 de fecha 26/12/2021 que aprueba la Directiva N° 006-2021-
EF/54.01, denominada “Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sis-
tema Nacional de Abastecimiento”.

*  Resolucién N° 003-2012/SBN-DNR que Aprueba el “Compendio del Catalogo Nacional de Bienes Mue-
bles del Estado” publicado el 23-11-2012.

e  Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro y presentacién
de los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades gubernamentales”, aprobada con
Resolucion Directoral N° 012-2016-EF/51.01, de fecha 28 de junio de 2016 y su Anexo de modificatorias
aprobada con Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01 de fecha 26 de diciembre de 2018,

lli- ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Entre las actividades desarrolladas para la Toma de Inventario de Bienes Patrimoniales del Programa

CONTIGO al 31 de diciembre de 2023 se detallan las siguientes:

- Se brindaron materiales y recursos tales como tableros, lapiceros, linternas, winchas, etiquetas de
poliéster, protectores de etiquetas, formatos de captura de informacién, papel bond, etc.

- Latoma de inventario fisico de los bienes patrimoniales, se inicid y realizé en la Sede Ceniral del
Programa CONTIGO, desde el .. al ... de 2023, implementandose la Ficha de Levantamiento de
Informacion y la Ficha de Asignacion de Bienes en Uso del inventario fisico de bienes muebles pa-
trimoniales al 31 de diciembre de 2023 debidamente suscrita por el usuario responsable y etiquetan-
dose los bienes con numeracién impresa correlativa y con Codigo Patrimonial.

INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES AL 31.12.2023

/ * Condiciones Previas: Para la realizacién del Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales gjercicio 2023
/’ se desarrollé en etapas las cuales correspondieron a las siguientes fases; que se detallan a continuacion:

- Plan de Trabajo.

- Elaboracién del cronograma de trabajo.

- Verificacion fisica de los Bienes Muebles Patrimoniales.
- Control de calidad de la Informacién levantada.

- Conciliacién fisica y contable.
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Toma de Inventario: Comprendié en la verificacién fisica in situ del bien e inventario fisico, digitacién,
etiquetado final, conciliacién patrimonial y contable.

V-

Con relacién a la etapa de Verificacién Fisica o inventario se basé principalmente en los siguientes
aspectos tecnicos:

v" Comprobacion de la presencia fisica del bien Y su ubicacién “in situ”

v Tipo de bien mueble.

v" Detalles Técnicos del Bien (marca, modelo, tipo, serie, color, dimensiones, placas y

otros)

¥ Estado de conservacion.

¥ Personal responsable del bien.

v Condiciones de utilizacién y seguridad.
Durante el trabajo de gabinete se consolidé las Fichas de Levantamiento de Informacién y las Fichas
de Asignacion de Bienes en Uso, registrandose en el SIGA Médulo Patrimonio de Ia base de datos
del Programa CONTIGO al 31 de diciembre de 2023.
Se determinaron la cantidad de bienes patrimoniales inventariados, de bienes faltantes y de bienes
sobrantes al 31 de diciembre de 2023, siendo el resultado el siguiente:

DESCRIPCION
Bienes Patrimoniales Inventariados
Bienes Faltantes
Bienes Sobrantes

N° DE BIENES

Se realizo la conciliacion patrimonial contable del inventario fisico de bienes patrimoniales al 31 de
diciembre de 2023. (se adjunta Acta de Conciliacidn Patrimonio — Contable)

RESULTADOS:

De los resultados obtenidos se puede reflejar que el equipo encargado de realizar la Toma de In-
ventario de Bienes muebles patrimoniales al 31 de diciembre de 2023 cumplié con realizar el levan-
tamiento de la informacion de los bienes muebles patrimoniales del Programa CONTIGO.

Relacion de los servidores responsables del inventario:

Se realizé |a cantidad de ... bienes patrimoniales inventariados y .. bienes sobrantes.
Cuadro resumen de Conciliacion Patrimonio Contable (se adjunta Acta de Conciliacion Patrimonio
— Contable)

ANALISIS DE LOS RESULTADOS:

Del analisis de la informacién, se concluye que el equipo encargado de realizar la Toma de Inventario
de Bienes Patrimoniales al 31-12-2023, cumplié con el procedimiento de las condiciones previas, suje-
tandose en todo momento a la normatividad establecidos por la Superintendencia de Bienes Estatales
(SBN) y la Direccién General de Abastecimiento (DGA) del MEF.

Se realiz6 la capacitacion del personal que estuvo a cargo en la Toma de Inventario Fisico de Bienes
Muebles Patrimoniales.

Todos los bienes muebles patrimoniales inventariados cuentan con sus respectivas etiquetas de po-
liester por cada bien, donde se visualiza el nombre y el codigo patrimonial.

Referente a los bienes totalmente depreciados o con valores simbdlicos, la Directiva N° 005-2016-
EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro y presentacion de los elementos de
propiedades, planta y equipo de las entidades gubernamentales”, aprobada con Resolucién Directoral
N°® 012-2016-EF/51.01, de fecha 28 de junio de 2016, menciona en el numeral 12. DISPOSICIONES
TRANSITORIAS, acapite h) sobre los bienes que contengan valor a Un Sol (S/. 1.00) y cuya vida util
estimada sea igual 0 mayor a dos afios, se deberan restructurar las depreciaciones efectuando su
recalculo.

Segun Inventario de bienes muebles patrimoniales al 31 de diciembre del 2023 se encontraron un total
de .. bienes con valor de Un Sol (S/. 1.00).
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* A la fecha ya se terminé de conciliar la informacién general, determindndose un total de ... bienes
patrimoniales conciliados, ... bienes en calidad de sobrantes.

VI- RECOMENDACIONES

v" La Comisién de Inventario conformado para el ejercicio 2023, recomienda a la Unidad de Adminis-
tracién del Programa CONTIGO, segun los resultados del Inventario Fisico de Bienes Muebles
Patrimoniales al 31 de diciembre de 2023, disponer las acciones que considere pertinentes para
el correcto control de los bienes patrimoniales de acuerdo a la normatividad vigente de la Direccién
General de Abastecimiento (DGA) del MEF.

v Implementar equipos adecuados en el area de Patrimonio (Impresora de cédigo de barras y lectora
de cédigo de barras), para un eficiente manejo de los bienes muebles patrimoniales del Programa
CONTIGO.

v Se recomienda al drea de Patrimonio una vez culminado con el proceso de inventario anual 2023,
debera tomar acciones inmediatas e iniciar con el proceso de saneamiento de bienes sobrantes
Yya que no cuentan con documentacioén sustentatoria de posesién y solicitar su incorporacién en el
patrimonio de la entidad y posteriormente en la contabilidad, teniendo en cuenta la normatividad
vigente de la Direccién General de Abastecimiento (DGA) del MEF.

¥" Con relacién a los bienes muebles patrimoniales que tiene condicién de Malos y que se encuentren
en desuso, se recomienda se elabore los expedientes de baja patrimonial para su extraccion del
registro patrimonial — contable y su posterior disposicién final.

v" Serecomienda al area de Patrimonio realizar el control de bienes muebles patrimoniales por mues-
treo de manera inopinada, con la finalidad que se pueda crear conciencia en los usuarios y la gran
responsabilidad y valor que tienen la administracion de los bienes que le son asignados.

¥" Comunicary reiterar a las diferentes dependencias, oficinas, dreas y usuarios que los movimientos
y desplazamientos internos de los bienes patrimoniales que deben ser previamente autorizados
por el area de Patrimonio de la Coordinacion de Abastecimiento, bajo responsabilidad del usuario
y jefe inmediato, de esta manera mantener un control actualizado de Ia ubicacion real de los bienes
en |a base de datos y los responsables finales de los bienes.

v Se recomienda proceder a la reestructuracion de activos fijos de los bienes con valor neto de Un
Sol (S/ 1.00) previa informe del &rea especializada.

Adjunto al presente:

Relacién de los bienes en uso del Programa CONTIGO

Relacién de Bienes Sobrantes

Relacién de Bienes totalmente depreciados

Informacion contable (cuadro de resumen contable y valor neto de los bienes)

Por lo expuesto, esta Comisién eleva a su despacho el presente informe con los resultados del Inventario fisico
y digital de los bienes muebles patrimoniales correspondiente al ejercicio 2023 para su aprobacién y remision
a la Direccién General de Abastecimiento (DGA) del Ministerio de Economia y Finanzas.

Atentamente;

Presidente Integrante Titular

Integrante Titular
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Anexo 5

En las instalaciones del Programa Nacional de Entrega de la Pensién No Contributiva a Personas con
Discapacidad Severa en Situacién de Pobreza - CONTIGO, ubicada en Av. Paseo de la Republica N° 3245 del
Distrito de San Isidro, provincia y departamento de Lima, siendo las 10 horas del dia ... de .. .. de 2023, se
reunieron los siguientes integrantes de la Comisién de Inventario fisico de bienes muebles patnmomales y de
Existencias de Almacén 2023, designada mediante Resolucién de la Unidad de Administracién N°

.......................... , de fecha .. De ... 2023 conjuntamente con los responsables de la Oficina de Contabilidad y
Finanzas y de la ofcma de Control Patrimonial:

1) (Presidente) Unidad de Admistracion
2) (Miembro) Resposable de Control Patrimonial
3) (Miembro) Coodicnaicon de Contabilidad y Finanzas

Debidamente instaladas ambas partes se procede a conciliar los saldos al cierre del ejercicio presupuestal del
afio 202. , conforme se detalla a continuacién:

REGISTRO REGISTRO RESULTADO Diferencia Valor

PATRIMINIAL CONTABLE DEL Neto Registro
CUENTAS (a) (b) INVENTARIO | Contable/Resultado
: {c) del Inventario
Valor Neto Valor Neto Valor Neto (b=¢)
OCP al Contable al OCP al
31.12.202, 31.12.202. 31.12.202.

9105 | Bienes en préstamo, custodia y no depreciables
9105.03 Bienes no depreciables
9105.0301 Maquinaria y equipo no depreciable
9105.0303 Muebles y enseres no depreciable
1503 | Vehiculos, maquinarias y otros
1503.02 Maquinarias, equipo, mobiliario y otros
1503.0201 Para oficina
1503.020101 Maquinas y equipos de oficina
1503.020102 Mobiliario de oficina
1503.0203 Equipos informaticos y de comunicaciones
1503.020301 Equipes computacionales y periféricos
1503.020303 Equipes de telecomunicaciones
1503.0209 Maguinaria y equipo diversos
1503.020901 Aire acondicionado y refrigeracion
1503.020904 Electricidad y electronica

TOTALES

Luego de dar lectura al acta, los participantes proceden a suscribirla en sefial de conformidad.

Presinete Comision Inventario Miembro de Comision de Inventario Miembro de Comision de Inventario

Coordinado de Contabilidad Responsable de Control Patrimonial
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Anexo 6
INFORME N° 2024-MIDIS/PNPDS-COM. INV.
PARA
Jefa de la Unidad de Administracién.
ASUNTO : Informe Final culminacion del Inventario Fisico de Existencias de Almacén

Correspondiente al ejercicio 2023
REFERENCIA : Resolucion de la Unidad de Administracion N°  -2023-MIDIS/PNPDS-UA

FECHA Do..de....... del 2024.

Por medio del presente me dirijo a su digno despacho para saludarle cordialmente y enseguida remito el Informe
Final de culminacién de la Toma del Inventario Fisico de Existencias de Almacen correspondiente al gjercicio
2023 del Programa CONTIGO, conforme lo establece la Resolucién Directoral N° 011-2021-EF754.01 que
aprobd la Directiva N° 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucién de bienes
muebles”.

I ANTECEDENTES

De acuerdo a la Resolucién de la Unidad de Administracion N° -2023-MIDIS/PNPDS-UA, de fecha
................... de 2023, se CONFORMA la Comisién de Inventario para la Toma Inventario Fisico de Mue-
bles Patrimoniales y de Existencias de Almacén correspondiente al ejercicio Fiscal 2023, de la Unidad
Ejecutora 10 Programa Nacional de Entrega de la Pensién No Contributiva a las Personas con Discapacidad
en Situacién de Pobreza - CONTIGO, donde se establece que dicha comision debera desarrollar su funcién
conforme a las disposiciones contenidas en la Resolucién Directoral N° 011-2021-EF/54.01 que aprobé la Di-
rectiva N® 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de almacenamiento y distribucién de bienes muebles”.

Titulares:

En representacién de la Unidad de Administracién, .................. , quien presidira la Comision.
En representacién de la Coordinacién de Contabilidad, ................... integrante.

En representacién de la Coordinacién de Abastecimiento, ............ Integrante.

Suplentes:
Unidad de Administracion, ..............

Coordinacion de Contabilidad, ................oovevnin.
Coordinacién de Abastecimiento, ..........

/' Seguln Aprobacién del PLAN DE TRABAJO para la Toma de Inventario Fisico de Existencias de Almacén del
Programa CONTIGO al 31 de Diciembre del 2023, se tiene como objetivo general LOGRAR, que el Proceso de
Toma de Inventario Fisico de Existencias de Almacén, se ejecute adoptando criterios uniformes en aplicacion
a los principios de racionalidad y funcionalidad concordantes con las normas establecidas en la Resolucién
Directoral N° 011-2021-EF/54.01 que aprobd la Directiva N° 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de
almacenamiento y distribucién de bienes muebles”.

v' Elinicio del proceso de toma de inventario de acuerdo a lo sefialado en el plan de trabajo aprobado se
realizé con la previa verificacién fisica in situ de los bienes muebles, teniendo como base el filtro reali-
zado de la base de datos en el SIGA Sub Médulo Almacén afio 2023, el cual muestra la cantidad de
bienes, lo cual permite levantar la informacién real y actual de las existencias de Aimacén del Programa
CONTIGO.
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*  Resolucion Directoral N° 011-2021-EF/54.01 que aprobo la Directiva N° 004-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestién de almacenamiento y distribucién de bienes muebles”.

e  Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, De-
creto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

L. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Entre las actividades desarrolladas para la Toma de Inventario de Existencias de Almacén del Programa

CONTIGO al 31 de diciembre de 2023 se detallan las siguientes:

- Latoma de inventario fisico de existencias de Almacen, se inicié y realizd en la Sede Central del
Programa CONTIGO, desde el .. al ... de 2023, consistente en |a verificacién fisica de los bienes de
existencias de Almacén a través de las tarjetas bincard.

3.1 INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE ALMAGEN

- Se realiz6 la verificacion fisica real de los suministros, insumos y otros bienes o materiales almace-
nados, apreciando su estado de conservacién y seguridad.

- Se efectud el inventario bajo la modalidad de “Inventario al Barrer”, determinando el conteo de todos
los bienes encontrados en Almacén.

- Serealiz6 el inventario de Existencias de Almacén al 31 de diciembre de 2023, determinéandose un
totalde ........ (..) items por un importe de S/ ........  ER——— soles).

- Serealizd la conciliacion de Existencias con la oficina de contabilidad al 31 de diciembre de 2023.
(se adjunta Acta de Conciliacién de Existencias).

Iv. ANALISIS DE LOS RESULTADOS:

- De los resultados obtenidos se puede reflejar que el equipo encargado de realizar la Toma de In-
ventario de Existencias de Almacén al 31 de diciembre de 2023 cumplié con realizar el levanta-
miento de la informacion de existencias de Almacén del Programa CONTIGO.

| ‘ - Relacion de los servidores responsables del inventario:

/ ;
/OT/ - Seinventari6 la cantidad de ...... (...) items de existencias de Almacén por un valor de S/.
/ t! ............ PR soles).
Adjunto al presente:
‘ - Relacién de las existencias de Almacén del Programa CONTIGO

- Cuadro resumen de Conciliacidn de Existencias de Almacén (se adjunta Acta de Conciliacién de
Existencias)

Por lo expuesto, esta comision eleva a su despacho el presente informe con los resultados del Inventario fisico
de existencias de Almacén correspondiente al ejercicio 2023.
Atentamente;

Presidente Integrante

.....................................

Integrante
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Anexo 7

ACTA DE CONCILIACION DE LAS EXISTENCIAS DE ALMACEN

Enlzs instalaciones del Programa Nacional de Entrega de la Pension No Contributiva a Personas con Discapacidad Severa en Situacion de Pobreza - CONTIGO , Ubicada en Av. Faustino Sanchez
Carrion N* 417 del distrito de Magdalena del Mer, provinciay departamenta de Lima, siendo las_ horas del diz__de__de20_, sereunieronios siguientes integrantes de la Comisidn de
Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimaniales Y de Existencias 20.., designada mediante Resolucion de Ia Unidad de Administracion N° de fecha , conjuntamente
con el/la Coordinador/a de Contabilidad, el/1a Coardinador/a de Abastecimiento v el/la Responsable de Patrimonio.

(Presidente) (Coordinador/a de Contabilidad)
(Miembro) (Coordinador/a de Abastecimiento)
[Miembro) (Respansable de Almacén)

Debidamente instaladas ambas partes s procede a conciliar los saldos al dierre del ejercicio presupuestal 20__, conforme se detallaa continuacidn:

Saldos segin Reporte - Diferencia
S Saldos Reportados por o
Cuenta Contable Nombre de la Cuenta Abastecimiento al Contabilidad a1 31.12.2071 (+) Abastecimiento
3L12.2021 (-) Contzbilidad
1301 Bienes y Suministros de Funcionamiento
1301.0101 Alimentos y Bebidas para Consumo Humano
1301020201 |Vestuarios, Accesorios y Prendas Diversas
1301.0301 Combustibles y Carburantes
1301050101  [Repuestos y Accesorios de Oficina
1301050102 |Papeleria en General, dtiles y Materiales de oficing
1301050301 [Asen, impiezay Tocador
1301.050302  |De Cocina, Comedory Cafeteria
1301050401 |Electricidad, lluminacién y Electronica
13010602 De Comunicaciones y Telecomunicaciones
1301.0604 De Seguridad - Repuestos y Accesorios
13010699 Otros Accasorios y Repuestos
1301.0701 Enseres
1301080102  |Medicamentos
1301.080201  [Mat. Insumos Instrumental y Accesorios Médicos
1301.0501 Libros, Textos y Otros Materiales Impresas
}/ 13010902 Material Didactico, Accesorios y Utiles
"‘ 13011004 Fertilizantes, Insecticidas, Fungicidas y Similares
? f, 13011101 Para Edificios y Estructuras
! | 13011106 Materiales de Acondicionamiento
13019901 Herramientas
13019903 Libros, Diarios, revistas y Otros Bienes Impresos
13019999 Otros Bienes
TOTAL
Luego de darlecturaal acta los participantes proceden a suscribirla en seral de conformidad.
o Presidente Miembro Miembro
Camisidn de Inventario
Coordinador/a de Contabilidad Ceordinador/a de Abastecimiento Responsable de Almacén
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