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PODER JUDICIAL DEL PERU

OFICINA DE COORDINACION DE PROYECTOS UNIDAD EJECUTORA

NOMBRE coDIGO
Fortalecimiento de la institucionalidad del
COMPONENTE DEL PROGRAMA Sistema de Administracion de Justicia no 1
penal
SUBCOMPONENTE DEL PROGRAMA | Disefio e implementacion del EJE en el PJ 1
2386675 - Mejoramiento de la Plataforma
PROYECTO Tecnolégica de los Procesos Judiciales No 1
Penales a Nivel Nacional (EJE)
Procesos jurisdiccionales y administrativos
COMPONENTE DEL PROYECTO estandarizados 3
SUBCOMPONENTE DEL PROYECTO Reingenieria de Procesos Administrativos 3
ACTIVIDAD Piloto de Despacho Judicial Estandarizado 2
TAREA Abogado Procesal 5 1.1.1.3.3.2.6
CODIGO UNICO 1.1.1.3.3.2.6
NOMBRE cODIGO
Fortalecimiento de la institucionalidad del
COMPONENTE DEL PROGRAMA Sistema de Administracién de Justicia no 1
penal
SUBCOMPONENTE DEL PROGRAMA Disefio e implementacion del EJE en el PJ 1
2386675 - Mejoramiento de la Plataforma
PROYECTO Tecnolégica de los Procesos Judiciales No 1
Penales a Nivel Nacional (EJE)
COMPONENTE DEL PROYECTO Proceso_s jurisdiccionales y administrativos 3
estandarizados
SUBCOMPONENTE DEL PROYECTO Reingenieria de Procesos Administrativos 3
ACTIVIDAD Revision de la normativa judicial 3
TAREA Abogado Procesal 5 1.1.1.3.3.3.6
CODIGO UNICO 1.1.1.3.3.3.6
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1. ANTECEDENTES

El 27 de noviembre de 2019 se firmé el Contrato Préstamo N°8975/PE con el Banco
Internacional de Reconstruccion y Fomento (BIRF) para financiar el Programa
“Mejoramiento de los Servicios de Justicia No Penales a través de la implementacién
del Expediente Judicial Electronico (EJE)”, el mismo que esta disefiado para mejorar
la eficiencia, el acceso, la transparencia y la satisfaccion del usuario en la entrega de
los servicios de justicia no penales mediante la implementacion del Expediente Judicial
Electrénico en materia No Penal, para lo cual las entidades del Sistema de
Administracion de Justicia involucradas serian el Poder Judicial, el Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos, la Academia de la Magistratura, el Tribunal
Constitucional y el Consejo Nacional de la Magistratura (hoy Junta Nacional de
Justicia).

Cabe indicar que el Poder Judicial en su calidad de Prestatario, a través de la Oficina
de Coordinacion de Proyectos del Poder Judicial (UE-PJ) ejecutard todas las
intervenciones relacionadas al Poder Judicial (PJ) y la Academia de la Magistratura
(AMAG).

OBJETIVO DE LA CONSULTORIA

2.1. Objetivo General: Contratar los servicios de un abogado especialista en procesos
no penales para brindar asesoria técnica juridica en los
procesos judiciales y administrativos en los componentes del
Programa EJE No Penal.

2.2. Objetivos Especificos

Objetivo Especifico 1: Transferencia de conocimiento referente a los procesos
jurisdiccionales y administrativos no penales al personal
técnico de la consultora de procesos.

Objetivo Especifico 2: Revisar los productos y entregables del Mapeo de Procesos
realizados por la empresa consultora de procesos.

Objetivo Especifico 3: Brindar asesoria técnica judicial en la revisién del impacto de
las mejoras consideradas en los procesos TO BE a la
normativa judicial.

Objetivo Especifico 4: Apoyar en las coordinaciones a realizar con el personal
jurisdiccional de las Cortes Superiores de Justicia y la Corte
Suprema de Justicia de la Republica.

Objetivo Especifico 5: Participar y brindar asesoria técnica juridica en las reuniones
de coordinacién con la firma consultora de procesos.

. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

La presente consultoria comprende actividades del componente 3.2 Piloto de Despacho
Judicial Estandarizado (codigo 3.3.2.6) las cuales representan el 70% del periodo de
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contratacion, actividades del componente 3.3 Revisién de la hormativa judicial (codigo
3.3.3.4) que comprenden el 30% de dicho periodo.

3.1. Actividades

3.1.1. Brindar asistencia técnica juridica para el disefio e implementacion de los
Despachos Judiciales Estandarizados para las especialidades no penales en
todas sus instancias; y las Salas Supremas de la Corte Suprema de Justicia.
(cédigo 3.3.2.6).

3.1.2. Identificar y analizar modelos de despacho judicial a nivel internacional que se
puedan aplicar para a las diferentes Cortes Superiores de Justicia y Organos
Jurisdiccionales para la especialidad de familia. (codigo 3.3.2.6).

3.1.3. En base al analisis y aplicacién de las oportunidades de mejora y buenas
practicas de la version TO BE de los procesos y de las propuestas de las
Cortes Superiores de Justicia, revisar y evaluar el impacto a la normativa
judicial y marco legal vigente para identificar los cambios normativos
respectivos y apoyar en la elaboracién del documento solicitando las
actualizaciones a la norma al Consejo Ejecutivo del Poder Judicial. (Codigo
3.3.3.4)

3.1.4. Brindar asistencia técnica juridica en el registro de los formatos definidos para
el disefio, andlisis e implementacion de informacion referente al despacho
judicial estandarizado e instrumentos de monitoreo. (c6digo 3.3.2.6).

3.1.5. Realizar implementaciones en las Cortes Superiores de Justicia y en la Corte
Suprema de Justicia de la Republica de las propuestas modelo de Despacho
Judicial Estandarizado de las especialidades no penales de familia. (Codigo
3.3.2.6)

3.1.6. Brindar asistencia técnica juridica del conocimiento del negocio a los otros
componentes del Programa EJE NO Penal (cédigo 3.3.2.6); (Cddigo 3.3.3.4).

3.1.7. Otras actividades asignadas por su jefe inmediato.

4. PERFIL

4.1. Formacion Académica
Profesional en Derecho.

4.2. Experiencia Laboral

Experiencia General:
Experiencia minima de tres (03) afios en el sector privado y/o publico.

Experiencia Especifica:

Experiencia minima de dos (02) afios como abogado procesal y/o abogado litigante
y/o tramitacion y/o gestién de procesos judiciales y/o haber laborado en una Corte
Superior de Justicia.

De preferencia experiencia minima de un (01) afio en el Sector Publico.

4.3. Cursos y/o Programas de Especializacion
Diplomado y/o curso en Derecho Procesal Civil.
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4.4. Conocimientos

v MS Office
v Cadigo Procesal Civil.

45. Competencias

Capacidad de anadlisis, trabajo en equipo, proactivo.

5. ENTREGABLES

El consultor debera presentar un Unico entregable, conforme lo siguiente:

Entregable informes deben contener una descripcion sobre como se han cumplido

A ser presentados, a mas tardar hasta el 31 de diciembre de 2023, los
cuales deberan contener como minimo el detalle de las actividades
comprendidas en el Término de Referencia (TDR) alineadas a las
Unico actividades programadas en el Plan Operativo Anual POA 2023, los

durante el mes cada una de las actividades definidas para este cargo, y las
conclusiones y recomendaciones de cada mes. Los plazos se especificaran
en el contrato, de acuerdo al inicio de la vigencia del mismo.

Nota: En el Anexo de los presentes TDR se establecen las especificaciones y
estructura de los documentos a ser presentados por entregable.

. PLAZO DE EJECUCION DE LA CONSULTORIA
El plazo para la ejecucién del servicio sera hasta el 31 de diciembre de 2023, el cual
se iniciara a partir del dia siguiente de la fecha de suscripcién del contrato.

El servicio podra renovarse por acuerdo entre las partes. El contrato individual a
celebrarse entre ambas partes establecera en detalle las condiciones de vigencia y
causales de resolucion de dicho contrato.

. LUGAR DE LA EJECUCION.

El servicio se realizara en la ciudad de Lima. En caso sea necesario su desplazamiento
a otras ciudades al interior del pais o al extranjero, previa autorizacion del director/a
del Programa, los gastos inherentes a este desplazamiento (pasajes, alojamiento,
alimentacién, movilidad local y otros gastos relacionados para la realizacion del
servicio), correrdn con cargo al programa de inversién, previa coordinacion y el
sustento debido. A su regreso, el Consultor debera presentar la rendicion de los
viaticos otorgados, adjuntando la respectiva documentacidon sustentadora y el
correspondiente informe de viaje.

CONDICIONES DE PAGO
El pago se realizara en un Gnico pago, acuerdo al siguiente detalle:

N° de Entregable Plazos % de Retribucion

. « Unico entregable: Hasta el 31 de
Unico entregable diciembre de 2023. 100%
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Requisitos para el pago:

- Copia de la orden de servicio/Contrato.

- Copia del entregable correspondiente al tramo, armada y/o etapa del servicio.

- Comprobante de Pago.

- Autorizacion de deposito en cuenta (CCI).

- Conformidad del Servicio.

El pago se efectuard dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes de la
presentacién de los productos sefialados en los presentes términos de referencia, los
cuales deberan adjuntar el respectivo recibo de honorarios profesionales y la
conformidad del producto correspondiente.

COORDINACION, SUPERVISION Y CONFORMIDAD DURANTE LA
EJECUCION DE LA PRESTACION

El control, supervision y medidas de control de las actividades se realizard previa
coordinacion con el Supervisor de Analisis de Negocio del Programa, quien dara
conformidad de los entregables presentados.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacion y documentacion a la que tendréa acceso tiene caracter de confidencial
siendo prohibido revelar dicha informacién a terceros. El consultor deberéa dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la entidad en materia de
seguridad de informacién, tanto de la informacién que se le entrega como la que
genere durante la realizacion y a la conclusién de las actividades como informes, datos
recopilados o recibidos.

Todos los entregables elaborados dentro del contrato del presente servicio son de
propiedad exclusiva de la Entidad, por lo que el consultor no podra hacer uso de los
mismos en forma total o parcial, fuera de la Entidad.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Proporcionar las facilidades necesarias, informacién y documentacién pertinente
requerida por el consultor para el cumplimiento de sus actividades. Entre la cual se
incluira los siguientes instrumentos de salvaguardas sociales: Evaluacion Social y de
Género, y Marco de Planificacién de Pueblos Indigenas, a tener en cuenta para
desarrollar las actividades del presente servicio.

RESPONSABILIDAD DEL CONSULTOR

El consultor serd responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio, prestaciones y demas componentes de la contratacién, por un plazo de un
(01) afio contado a partir de la conformidad por el cumplimiento de los aspectos
técnicos y de la ejecucién de las actividades del servicio, segun lo indicado en el primer
parrafo del numeral 10 de los presentes términos de referencia.

Dicha conformidad no enerva el derecho a reclamar posteriormente por defectos y/o
vicios ocultos.




Al
- Al

PODER JUDICIAL DEL PERU
OFICINA DE COORDINACION DE PROYECTOS UNIDAD EJECUTORA

ANEXO — ESPECIFICACIONES DEL ENTREGABLE

l. ESPECIFICACIONES GENERALES
Los informes deben redactarse teniendo en cuenta las siguientes especificaciones:
e Letra Arial 11.
e Espacio simple.
e Impresion a doble cara.
e P4ginas numeradas en la parte inferior derecha.
e indice numerado de péaginas.

Il ESPECIFICACIONES POR CADA ENTREGABLE
1. Informe
El informe debera contener como minimo lo siguiente:
e Caratula
e indice
e Introduccién
e Obijetivo de contratacién
e Actividades realizadas
e Conclusiones y Recomendaciones
e Anexo(s).

2. Consideraciones generales del Entregable:
e Tapa del documento en el que se precisa el nombre del entregable, el nombre del autor
y la fecha de presentacion.
e Incluir indice de capitulos, asi como de tablas o cuadros y de gréaficos cuando corresponda.
e Incluir una lista de abreviaturas o acrénimos, en caso que se usen siglas en el documento.
e Incluir un glosario de términos que se requiera de explicacidn inicial para facilitar la lectura
del documento.
e El documento se dividira en capitulos, los que estaran debidamente numerados.
e Las paginas del documento estaran debidamente numeradas.
e Las referencias bibliograficas deberan incluirse al final del documento y estar debidamente
numeradas.
o El consultor presentara su entregable en mesa de partes de la Gerencia General del Poder
Judicial ubicado en la Av. Nicolads de Piérola N° 745 Cercado de Lima en el horario de
08:00 a 17:00 horas.

e A cada entregable corresponde un pago y, en consecuencia, una fecha improrrogable de
entrega.

e E| Consultor se compromete a ceder los derechos patrimoniales de autor de los
documentos elaborados.

e El Consultor se compromete a guardar reserva de toda aquella informacion interna a la que
tenga acceso para la ejecucion del servicio, cualquier uso de esta informacién, debera ser

autorizada previamente por la Oficina de Coordinacion de Proyectos del Poder Judicial -
Unidad Ejecutora N° 002.

e Todos los entregables deberan de ser presentados y sustentados en la forma y plazos que
se indican en los presentes TDR y en el respectivo contrato.

e A la presentacién del Ultimo entregable, adjuntaran las bases de datos u otros materiales
utilizados por el consultor o que le hayan sido entregados a este por la Oficina de

Coordinacion de Proyectos del Poder Judicial - Unidad Ejecutora N°002 durante el proceso
de ejecucion del servicio.



