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“Ano de la unidad, la paz y el desarrollo”

RESOLUCION DE ALCALDIiA
N° 152 - 2023 - A/MDC

Calana, 15 de noviembre del 2023.
VISTOS:

El Proveido de Gerencia Municipal N° 4506 (ID: 014151) de fecha de recepcion 14.NOV.2023, el
Informe N° 462-2023-GPPR-GM/MDC-TACNA de fecha 14.NOV.2023.

ue, segtin lo dispuesto en el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perii, las Municipalidades
rovinciales y Distritales son organos del Gobierno Local, que cuentan con autonomia politica,
economica y administrativa en los asuntos de su competencia. Dicha autonomia segiin Articulo II del
Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, radica en ejercer actos de
Gobierno, Administrativos y de Administracion, en concordancia con el ordenamiento juridico.

Que, con Resolucion de Secretaria de Gestion Piiblica de la Presidencia de Consejo de Ministros N° 01-
2020-PCM/SGP, de fecha 15.ENE.2020 se aprueba la actualizacion del Manual del Sistema Unico de
Trdmites, el mismo que define al Sistema Unico de Tramite SUT como una herramienta mformatzca para
y elaborar, simplificar y estandarizar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), asi como
/el repositorio oficial de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad,
debidamente sustentados, formulados por las entidades de la administracion piiblica.

0‘ Asi también, el mismo instrumento normativo, precisa que en la Fase Preparatoria, de manera

excepcional, podria confornmrse un Equipo de Trabajo exclusivo para implementar el SUT, siendo

¥ Z fundamental que el equipo tenga integrantes con conocimientos en procesos, costos y aspectos legales de

3 %?/ derecho administrativo. Ademds, es importante considerar la participacion del personal proveniente de

=" las dreas que intervienen en la elaboracion del TUPA, asi como de aquellos que participan en el

desarrollo de los procedimientos administrativos prestados en exclusividad. Los miembros del Equipo de
abajo complirin los siguientes roles de acuerdo al Manual del Sistema Unico de Tramites.

» Supervisor SUT.- Funcionario que supervisa el proceso de implementacion del SUT y la elaboracion
o modificacién del TUPA. Las acciones de monitoreo del supervisor SUT se encuentran detalladas en
el reglamento del SUT, en el Decreto Supremo N° 031-2018-PCM, capitulo V, articulo 16. Esta
responsabilidad recae en el secretario general, gerente general o quien haga sus veces.

ﬁninistmdor SUT.- Servidor puiblico que tiene por funciones o atribuciones en el aplicativo:

* Crear y modificar las cuentas de usuario registrador.

* Registrar la fase preparatoria, coordinar el ingreso de maestros, informacion complementaria
predeterminada y de expedientes.

* Habilitar el registro de informacion de los procedimientos administrativos o servicios prestados en
exclusividad que hayan sido finalizados.

* Enviar los expedientes regulares a la fase de evaluacion o ratificacion de derechos de tramitacion,
segiin corresponda.

* Finalizar los expedientes regulares cuando cuenten con opiniones favorables o con derechos de
tramitacion ratificados, segiin corresponda.

* Publicar los TUPA aprobados en el repositorio del SUT.

* Adicionalmente, también posee los permisos de usuario registrador. El administrador SUT también
asume el rol de enlace entre la entidad y la SGP de la PCM, para la asistencia técnica y
coordinaciones sobre la implementacion y uso del SUT.

¥ Registrador legal.- Responsable de la coordinacion o del registro de los datos generales de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, también del sustento de la
legalidad de sus requisitos, de la calificacion de silencio administrativo negativo y de los plazos de
atencion superiores a 30 dias cuando corresponda.
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¥ Registrador de procesos.- Responsable de la coordinacion o del registro de las tablas ASME-VM
simplificadas.

¥ Registrador de costos.- Responsable de utilizar el médulo de costeo o coordinar el registro de la
informacion de costos, inductores y procesamiento de los derechos de tramitacion

Que, con Informe N° 462-2023-GPPR-GM/MDC-TACNA de fecha 14 de noviembre del 2023, el
Gerente de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion, hace conocimiento el apremio de conformar el
equipo de trabajo en mencion, a fin de realizar las acciones administrativas correspondientes parala
continuacion o la Implementacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Por las consideraciones antes expuestas y en uso de las facultades concedidas por el Articulo 194° de la
Constitucion Politica del Estado, la Ley N° 27972 Ley Orginica de Municipalidades, y con las
visaciones de Gerencia Municipal, Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de Administracion y
Finanzas y la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ: CONFORMAR el Equipo de Trabajo del Sistema Unico de Tramites - SUT
de la Municipalidad Distrital de Calana, quienes serdn responsables del registro, integracion y
publicacion del TUPA de la Municipalidad, de acuerdo a lo descrito en la parte considerativa de la
presente, y conforme al siguiente detalle:

SUPERVISOR SUT Gerente Municipal.

ADMINISTRADOR SUT Gerente ('1(3 P{z’zmﬁmcron, Presupuesto y
Racionalizacién.

REGISTRADOR LEGAL Gerente de Asesoria Juridica.

REGISTRADOR DE PROCESOS Gergnte t'ie_ P{tfmﬁcac:on, Presupuesto y
Racionalizacion.

REGISTRO DE COSTOS Gerente de Administracion y Finanzas.

CULO SEGUNDO: DEJAR, sin efecto legal todo acto oponible a la presente.
TARTICULQ TERCERQ: ENCARGAR a la notificacién de la presente, en orden de lo prescrito en ley,.

: DISPONER a la unidad responsable la publicacion de la presente en el portal

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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