dge\.\CA DE, e

4

g

of

:ﬁ%

AN

fg1

¥z

"‘@é’ “Ario de la Lucha Contra la Corrupcién e Impunidad”
F o " 244 -2019-DE-COPESCO/GRC
"

% . 310DIC 009

1)

/ 5 DIRECTOR EJECUTIVO DEL PROYECTO ESPECIAL REG
. COPESCO DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO. TONAL PLAN

-

Py
* 15T0S Y CONSIDERANDO:
w2

¢

}; Que, €l Proyecto Especial Regional PLAN COPESCO, creado por Decreto
.'“*.‘Suprcx.no No. 001-69-IC/DS de fecha 25 de abril de 1969, constituye en la
;e malidad una Unidad Ejecutora del Gobierno Regional Cusco, de conformidad
. lo previsto en el D.S. No. 038-2004-PCM, concordante con el D.S. No. 074-
"f2094-.PCM; tiene por objeto la planificacion y ejecucion de obras de desarrollo
s mnstlco. y econémico de las zonas que cuentan con atractivos turisticos,
-‘t;Sh‘ibl.emendo de esta forma la estructura basica requerida
. fisticos expansivos y crecientes, posibilitando €l desarro

%

) §eg0n y del pais.

para generar flujos
llo sostenido de la

u

b Ejecutol.Que' el Proyecto Especial Regional PLAN COPE.SCO, como Unidad
, lega) delaDdel Gobierno Regional del Cusco, S€ encuentra inmerso en el marco
«* de prine: derecho Publico, estando sus funciones regida por €l Sistema Juridico
il CIpios, normas y categorias que regula la Administracion Publica.

!

::0

s del Gobierno Regional del Cu

El()nal No
046-2013-CR- - O. dispone )
13-CR-GRC-CUSCO, dispone %\ " e la Gerencia

Ge lan COPE . anismo desco
Ner SCO; es un Org s derecho publico, cuenta con
las normas lo

R i . - .
 ongryg “Blonal, con personeria juridica .
f g Smi ini i n la medida que
Aculy n, eg ca, econémica y administrativa en la medida I inistrar ¥
Tesponsable de formular, coordinar, dirigir, €J€ )
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' asis . Pro
908 tructura turistica. Yectos de ; 5
. . aeS nVerS '
L!"?coﬂ 1a lﬂﬁ' 10n relacmnado s
| iante Memorandum Ne°
iy Que 'medl m N° 4100-1 148-201

. :stracio :

g or la Oficina de Asesori OPES ;
‘ Aa f orevlsado p esoria Legal, CO, el mismq que
&, Que °°néa’;dg. con €l Visto al trami
ZI n de la su 1Ireccion JecutiVa’ Jefat .
1 Eﬂcsomiesto, Direccién de Obras, Direccion deura de la Oficin

;5‘ ge;ggna de Administracion y Asesoria Legal;

limi .
L En cump miento c.le londxspuesto por la D
de la Oficina de Planificaciéon y Presupuesto, D

V {;Jdatura Ve
. peccion de Supervision de Obras, Jefatura de la Oficing
d

l ; Asesoria Legal;

Ireccién  Ejecutiva,
ireccion de Obras,
de Administracién y

3 En cumplimiento de lo dispuesto por la Direccién Ejecutiva mediante
._ ,};Manoréndum N° 1100-1633?‘2019. y en ejercicio de las atribuciones y facultades
12 :wnfeﬁdas mediante Resolucién Ejecutiva Regional N° 033-2019-GR-CUSCO/GR
a\\_,’ de fecha 02 de enero del 2019. ’

i
1% SERESUELVE: -

e ¢ ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva “Administracion de
j f Vehiculos Livianos en el PER PLAN COPESCO” Directiva que tiene por Objeto

| :
" establecer normas, procedimientos y politicas internas para el uso eficiente y
| % racional de los vehiculos.

'u"c ..
¢ ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, qu¢ la presente Resolucion se
ministrativos pertinentes del Proyecto

ranscrib iferentes O rg d s de Le
I\ a a los difi anos A
orrespondiente Y-

" Especial Regional PLAN COPESCO, para los fines ¢

“ REGISTRESE, COMUNIQUESE CUMPLASE.
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RECTIVA PARA LA ADMINISTRACION p ygyy
D

ICULOS Lvianos pg;
PROYECTO ESPECIAL REGIONAL — pgpy

PLAN COPESCO

(- BETVE
e Directiva tiene por objeto establecer, normas, Procedimientos y
resent. nte y racional de los vehiculos, asignacion eficj
¢l uso e'ﬁqenw de combustibles, lubricantes,
abastgcrmleional PLAN COPESCO (PER PLAN CO
Espe;’gl': t:;gR.cuSCO/ GGR emitida sobre este t
001-£04%

politicas internas para
ente de vehiculos, asf €omo controlar e|
epuestos de |os vehiculos asignados al Proyecto
PESCO); adecuando sy funciona mientoala Directiva
€ma por el Gobierng Regional de| Cusco,
- ENALIDAD:

imizar el uso del parque automotor, en estricta observancia de lo
opt:ridad. disciplina presupuestaria y calidad del gasto; que se
aus anente en el uso, control, conservacion, custodia
p;::tec;miento de combustibles de los vehiculos livia
;egiona| del Cusco asignados al PER PLAN COPESCO
institucionales.

S principios de racionalidad,
deben aplicar de manera
+ Mantenimiento, reparacion y

Ill- BASE LEGAL.-

* Texto Unico Ordenado de Ia Ley N°
aprobado por D. 5. N° 006-2017-JUs.
* leyN® 27181 Ley General de Transporte y Transito Terrestre.

* ley N° 27658: Ley Marco de Ia Modernizacién de la Gestion del Estado y Normas
Complementarias.

' leyN°27783 Ley de Basesde la D

27444 Ley del Procedimiento Administrativo General,

modifica la Segunda Disposicion Complementaria y Final de la Ley N°
27658,
Ley N* 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Y, sus modificatorias.
D.S. e 304-2012-EF

que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema
Naciona| de Presupuesto.

ley N° 2845 Ley de Racionalizacién de los Gastos Publicos,

Ley e 29151; Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y sus modificatorias.
Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente (2019).

Decreto Ley N* 22056, Instituyd el sistema de Abastecimiento del sector publico.

T‘Zc'em Supremo N 016-2009-MTC Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de
fansitg,

Resoludén d

» Facionaligy g

esOlucién d

€ Contraloria N° 017-
en el Gasto Plblico,

€ Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueba las Normas de Control Interno.

2007-CG, que aprueba las Normas de Austeridad y

ARTE)
s,
A
Al

ol
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\
egional N° 046-2013-G

Ordenanza BEE R CUSCO Apru

runciones del Gobierno Regional del Cysco, Prueba el Reglamento de Organizacién y

pcuerdo Regional N°

o Regional N* 002

pecreto Reglona. -2015-GR CUSCO/pR ue "

Logotipo Institucional del Gobierno Regiona Cus?:o c:: ::se ::raclte:e ?Utiomadén e

pecreto Supremo N 017-?009-MTC, que aprueba Ja edag méx;rSt cas Detalladas",

vehiculos y sus modificatorias. ma en la conduccién de

Decreto Supremo N* 007-2016-MTC, que apryebg e

gmisién de Licencias de Conducir",

pirectiva N° 005-2016-EF/51.01, que aprueba |a

medicion, registro y presentacion de los elementos

entidades gubernamentales",

pirectiva N° 005-2011-GR CUSCO/PR "Normas

Directivas en el Gobierno Regional Cusco".

+ Directiva 001-2018-GR-CUSCO/ GGR- “Normas para el uso, control, mantenimiento y
abastecimiento de combustibles a vehiculos livianos y vehiculos menores en el Gobierno
Regional del Cusco; aprobada por Resolucién Gerencial General Regional N° 012-2018-GR
CUSCO/GGR, de fecha 30 de enero de 2018,

049-2003-GRC
/CRC, que aprueta ellogotipo del Gobierno Regional del

| "Reglamento Nacional de Sistema de

"
Metodo.logia para el reconocimiento,
de Propiedades, planta Y equipo de las

Para la Formulacion y Modificacién de

IV.- ALCANCE -

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva tienen alcance a todas las instancias del PER
PLAN COPESCO, su cumplimiento es de caracter obligatorio y bajo responsabilidad.

V.- RESPONSABILIDAD.

El cumplimiento de la presente Directiva es responsabilidad de todos los funcionarios, servidores y
trabajadores bajo cualquier modalidad en el PER PLAN COPESCO.

VI APROBACION.-

La presente Directiva contard con el V° B° de la Oficina de Administracién, Unidad de Abastecimiep’to
y con opinidn favorable de Asesorfa Legal; la misma que serd aprobada a través de Resolucion
Directoral emitida por el Director Ejecutivo del PER PLAN COPESCO.

VIL VIGENCIA. -

la presente Directiva entrard en vigencia, al dia siguiente de su aprobacién mediante Resolucién
Directora) |

viil, DISPOSICIONES GENERALES.-

81 MARco CONCEPTUAL

E . N . .
"éndase para efectos de |a presente Directiva, lo siguiente:

PE
RPLan COPESCO: Proyecto Especial Regional Plan CQPESCO.
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hicular): Es el conjunto de vehiculos livi
jar (pool ve s livianos de propiedad del PER P
flotd VC"b icncluidos los vehiculos menores o motocicletas si las hubiera, AN

antenimiento Preventivo y Correctivo: Documento que debers ser elaborado por Equipo
o, en €l que constara el cronograma de las revisiones técnicas y mantenimiento que se
alos vehfculos con la finalidad de garantizar su operatividad; el mismo que se usa como
nto para asegurar el adecuado mantenimiento y conservacién del odémetro del vehiculo.,

plan ¢
Mecénic
el
jnstrume

iento y Servicios Auxiliares: Encargado del Area de Equipo Mecdnico, el mismo que se
ird obligado 2 optimizar la Programacién Vehicular, el abastecimiento de combustibles en
enwd'nacién con el Area de Almacén Central, planificacién y revisiones, mantenimientos
:::;e:\tivf’s y correctivos en coordinacion con Equipo Mecdnico, asf como otros correspondientes.

Mantemm

de Bitacora: Documento en el cual consta la informacién de cada vehiculo, relacionado
imiento preventivo, correctivo, pérdidas y reposiciones de accesorios, cambio de
repuestos, el registro del nc?mbre del cor_1ductor que realiza la comision, dotacién de combustible,
destinos, kildmetros recorridos, u otra informacién que sea relevante para el control del buen

estado del vehiculo.

Cuaderno
al manten

asignacion: Es el procedimiento mediante el cual se proporciona un vehiculo de forma temporal a
uno 0 mas funcionarios y/o servidores, para ser utilizados en su desplazamiento en comisiones de
servicio.

s requisito para asignar un vehiculo, que la funcién a realizar permita lograr los objetivos y fines
del PER PLAN COPESCO v la disposicion de transporte crucial para el logro de dichos objetivos.

8.2.DE LAADMINISTRACION, USO y CONTROL DE VEHICULOS LIVIANOS (CAMIONETAS).

8.2.1, Asignacion.

8.2.1.1 Los directivos, funcionarios y servidores del PER PLAN COPESCO, no podran tener
asignados vehiculos en forma permanente; con excepcion del Director Ejecutivo.

La entrega y recepcién de los vehiculos asignados, seré mediante Acta de Entrega y
Recepcién de Vehiculos en todos los casos.

8.2.1.2 Se priorizara la asignacién de vehiculos para apoyo a las actividades del PER PLAN
COPESCO y el requerimiento que se efectde con anticipacion de 48 horas, salvo casos excepcionales

::I'_“? apoyo al Gobierno Regional del Cusco; la misma que debe contar con un informe del area
Icitante,

me diantilz-»'l'a El Encargado de Control Patrimonial, realizard la entrega del yehiculo al conductor
identjfj 'Acta de Entrega - Recepcién del Vehiculo", en el que se detallaran todos los dat“os de

'cacién del vehiculo, sus accesorios y herramientas, as como el estado de la carroceria”, que
Mada por el conductor en sefal de conformidad. Se le entregard las llaves, la tarjeta de
6n vehicular, ficha técnica del vehlculo y deméas documentos.

“ebe ser fir
‘dentifl(;aci

RS
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conductor de vehiculo o que se entregue el yeh utoridad o funcionario,

jo de I'veh
técnica del vehiculo, ‘culo para una comisién, se adjuntar al

m
:zta la ficha

lucién del vehiculo deb -
g.2.1.4 La devo eberd ser realizado |
o . ers i
ado de Control Patrlm?nual, segn Acta de Entrega - Recepcidn Zel \;’::llcj:'gnado por el
Jocumentos entregados, quien verificard el estado de Operatividad, las part e toFios "
o, asi como el buen estado de la carroceria. i o e lcads Jcatotios de

yehicul0; 3 L ", Mo resultado de la verificacié
. getermina la existencia de desperfec‘tos, deficiencias o faltantes justificados o no just?ff"fedctua'da
gistrard en el formato y se informara a Ia Oficina de Administracién para r:aalizca’asr, Ias
as

dministrativas y/o penales que correspondan,

gncarg

acciones

8.2.1.5Los conductpres mayores de sesenta y cinco (65) afios de edad para ser o conti
habilitados deberan acreditar ante la Direccié'n Regional de Transportes de’Cusco, su estra‘dlgugg
clud, 3 través de un cert'lﬁcado de examen médico cada seis meses, vale decir la primera semana
del mes de enero y la primera sem'ana -del mes de junio de todos los afios; la no presentacién de
este certificado de examen médico implicaré la inmediata inhabilitacién del conductor en

cmplimiento del Articulo 29.2° del Decreto Supremo N° 025-2014-MTC que modifica el Reglamento
Nacional de Administracion de Transportes.

8.2.2 Administracién, Uso y Control del Vehiculo.

8.2.2.1 Es competencia de la Oficina de Administracién, mediante la Unidad de
pbastecimientos, Encargado de Control Patrimonial y el Encargado de Mantenimiento y Servicios
Auxiliares del PER PLAN COPESCO, administrar la adecuada utilizacién de vehiculos, a través del
planeamiento, organizacion, distribucién, supervision, control y custodia de vehiculos livianos y/o
motocicletas si las hubiera.

8.2.2.2 Es competencia de la Oficina de Administracidn o quien haga sus veces, mediante la
Unidad de Abastecimientos, administrar la adecuada utilizacion de combustibles y lubricantes de
propiedad de la Institucion.

8.2.2.3 El Encargado de Control Patrimonial a través del Encargado de Mantenimiento y
Servicios Auxiliares verificara la disponibilidad de vehiculos y atendera la solicitud en el siguiente
orden de prioridades, con excepcion de los casos urgentes autorizados por la Alta Direccion:
Actividades operativas técnicas - Actividades oficiales y/o protocolo - Actividades administrativas.

8.2.2.4 Ningun vehiculo, a excepcion de los asignados en forma permanente al Director
Ejecutivo, podré circular en los dias y horas no laborables, salvo autorizacién expresa del Jefe de Ia'w
Oficina de Administracidn, igualmente para Comisiones fuera de la jurisdiccion del Cusco, deberd
ser autorizado por este alto funcionario y para las comisiones fuera del pais, la autorizacion deberd

realizarse por Resolucién Directoral, por parte del Director Ejecutivo.

8.2.2.5 Los vehiculos deberan ser utilizados Unica y exclusivamente para cumplir acthId?dES
de caricter oficial dentro del horario de trabajo de la Entidad y en los casos qe que esta _n?ces|c:gd
%3 fuera del horario de trabajo, deberdn contar con la autorizacion de la Oficina de Adm'mma;; :
Vla Unidag de Abastecimientos'; excepto los viajes en Comisién de Servicio, en cuyo caso la unida

Mvil estars bajo la responsabilidad del Funcion‘?'ofl? servidor que solicite el servicio y del

1y &
Q,V‘sxlum”@‘. Q\’”// @

oxU
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Los funcno:laersu:!sn: ser(\ilidores de la entidag Y el conductor g h

a aso oV
olidariamerlte respl:nssanclén oo coerrt:aue los vehiculos sean destinados a usos noeau[tcm.c" son
sdidonalmente,a e Spt?nda, este personal debers re o
A ustible utilizado en la comision no autorizada, poner el valor del
com

conducto”

Encargado de Control Patrimonial, asignara un cond
'be 4 ser acreditado previamente por la Unidad de Perso
de contro! patrimonial hard entrega del vehiculo medi
g;nducwf designado; el mismo que ser4 responsable de|
mantenimiento del vehfculo,'asf comg la buena present
s responsabilid:.ade.s que pudieran (.Jenva.rse de los dafio
por sU negligencia, |mprudepcla 0 impericia, pudiendo
arias previa investigacion, de conformidad al orde

323E uctor a cada unidad motorizada, el cual

nal, en forma documentada. La Unidad
ante Acta de Entrega y Recepcién al
manejo, conservacién, buen uso, higiene
acion del vehiculo a sy €argo, asumiendo
Sy desperfectos que pudiera ocasionarse
ser lsujeto a sanciones administrativas y
e namiento legal vigente,

824105 vehiculos livianos seran c?nduFidos por conductores debidamente acreditados y asignados
orel Encargado de (:Entrol P?tnmomal; quien deberd contar con la autorizacién del Jefe de la
Oficina de Administracion, mediante un Memoréndum de autorizacién,

825 En las circunstancias que por razones del servicio, los vehiculos se encuentren asignados a
Residencias de Obra y otras Dependencias, el uso, control y custodia del vehiculo serd de
responsabilidad del funcionario a cargo de la Unidad Organica o del Residente de Obra y del
conductor, quienes deberdn acatar las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

8.26 Los Organos de Control Interno de las Entidades, segln corresponda podrén realizar las
verificaciones necesarias sobre el correcto uso de los vehiculos que se encuentren circulando fuera
de las instalaciones de las Entidades. En caso se detecte el uso incorrecto se procedera a levantar
el Acta respectivo que serd remitido al Director Ejecutivo como la mdxima instancia en la entidad
para la determinacion de responsabilidades y aplicacion de las acciones correctivas
correspondientes.

8.7 Ningiin vehiculo del PER PLAN COPESCO podra ser conducido por persona, funcionario o
servidor ajeno al Conductor a quien se le haya asignado mediante Acta.

8.28Elconductor del vehiculo es responsable administrativa, civil y penalmente por las infracciones
tometidas durante el periodo de autorizacién de conduccién del vehiculo a su cargo, vinculados a
supropia conducta,

829 La dirculacion de unidades motorizadas de las Entidades, solo procederd en los espacios
eritoriales de sy jurisdiccién, durante la jornada normal de trabajo de la Entidad, para tal efecto,
el Conductor est obligado bajo responsabilidad a portar la siguiente documentacién:

Acta de Entrega y/o Recepcién de Vehiculo

Formato de Autorizacién de Salida de Vehiculo.

Tarjeta Original de Identificacién Vehicular de la unidad
Licencia Vigente de Conducir Profesional, acorde al vehiculo en uso.
Documento Nacional de Identidad.

Libreta de Control Individual del Vehiculo - Biticora

motorizada.

095
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i SOAT vigente. Tarjeta de Control de Usg v h
arjeta del 0 Vehicular o Programa d
:e éomisiones Registr.ado en el Reporte Diario o la Solicitud de Moviglic:lar:;a e Asignacién
certificad® de Inspeccién Técnica Vehicular vigente, )
cspia de Péliza de Seguro Vehicular.

o En caso de emergencia o por circunstancias especiales de comisién de servicio, fuera del
8.2 o normal de trabajo 0 en dias no laborables, la circulacién de la unidad motorizada ;jeberé ser
horar_zado por el Jefe de la Oficina de Administracién.,
auton
| Los viajes en comision de servicio oficial serdn autorizados por el Jefe y/o Director de la

ica correspondiente o quien haga sus veces, siendo dichos viajes bajo responsabilidad

sea el funcionario y/o servidor y conductor de la unidad vehicular,

821
ynidad Orgén
delos comisionados,

os viajes en comision de servicio en horario nocturno se encuentran terminantemente

212 L . . .
: la finalidad de evitar riesgos personales y de las unidades vehiculares.

prohibidos, cON

g2131l2 circulacién de unidades motorizadas fuera del dmbito regional, requiere autorizacion del
Titular de la Entidad, con V° B® de la Oficina de Administracién y la Unidad de Abastecimientos y del

fncargado de Mantenimiento y Servicios Auxiliares.

82.14 La solicitud o requerimiento para la utilizacion de los vehiculos de la institucion, deberan ser
presentadas con una anticipacion no menor de 48 horas y tramitada por escrito a través del
“rormato de Autorizacidn Salida de Vehiculo", informandose sobre la naturaleza del servicio, el
lugar de destino, la hora de salida, la hora aproximada de retorno y el nombre del Funcionario o
Servidor que solicita el servicio. En caso de traslado de materiales, maquinaria y/o equipos, el drea
usuaria deberd presentar el formulario de salida de bienes.

8.2.15 Las Autorizaciones de Salida de Vehiculos serédn llenadas de acuerdo al recorrido a realizary
una vez concluida la comisién de servicio, serdn firmadas y selladas por el usuario de la unidad
vehicular. Estas Autorizaciones de Salida de Vehiculos serdn entregadas por el conductor del
vehiculo al Encargado de Mantenimiento y Servicios Auxiliares para su procesamiento y control.

82.16 Los requerimientos de vehiculo para comisién de servicio a realizarse fuera de la provincia
del Cusco, debers ser firmado por el jefe inmediato superior de la unidad organica que lo requiere
ton una anticipacién no menor de dos dias (48 horas); a fin de que se programe el servicio y se
disponga los chequeos mecénicos necesarios para que el vehiculo se encuentre en condiciones de
C“"‘l_’“f la comisién de servicio y se asigne los vidticos para el Conductor. Asimismo, se encuentra
Profibido trasladar a los comisionados hasta sus domicilios, salvo autorizacién expresa del Jefe de

2 Ofic e ; ici
fiina de Administracign sustentando la necesidad del servicio.

82 , .
17Todos los vehiculos livianos estardn administradas por la Oficina de Administracién, mediante

N
no,mzi.rg.ad" de Control Patrimonial; debiendo estar registrados e inventariados de acuerdo a la
idad vigente, La atencién con las unidades vehiculares sera a cargo de la Unidad de

35te i )
mrdie:::lentos a través del Encargado de Mantenimiento y Servicios Auxiliares previa
'ny cronograma de requerimientos que se efectlen en la Entidad.

¢

T
Q‘“‘&m EC-M{(@
I
x\
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(118 Es0blEac" de todos los conductores de vehiculos del PER pLAN copesco

21811 El conductor del vehiculo debers verificar

: . " i el estado
",y labor diaria 1a revisién de lo siguiente: del vehiculo y sus accesorios,

sieﬂd

adecuado nivel de aceite en el motor,

adecuado nivel de agua o refrigerante en el radiador,

Adecuado nivel de agua de bateria.

Adecuado nivel de liquido de freno.

gstado de llantas (incluida la llanta de repuesto),

gstado de lunas, espejos y limpiaparabrisas.

Funcionamiento de luces.

» Equipo para casos de emergencia (Tridngulos/conos, extintor, palanca, pico, gata, llave de

ruedas).
+ Botiquin de primeros auxilios.

8.2.18.2 El conductor deberd mantener el vehiculo, interna y externamente limpio.

8.2.18.3 El conductor debera mantener su licencia de conducir vigente y entregar una copia a
Control Patrimonial y a la Unidad de Personal.

8.2.18.4 El conductor debera constatar antes de movilizar, que el vehiculo se encuentre en
perfectas condiciones de funcionamiento, caso contrario debe informar inmediatamente los
desperfectos a fin que el vehiculo sea revisado por el personal mecénico. Si el vehiculo con
desperfectos mecanicos es movilizado, la responsabilidad serd del Conductor del vehiculo si no
informo previamente.

8.2.18.5 El conductor deberd manejar el vehiculo, durante la prestacion del servicio en forma
diigente en estricto cumplimiento de las normas del Reglamento Nacional de Trénsito y otras
disposiciones dictadas por el Ministerio de Transportes y Comunicacionesyy las normas establecidas
en la presente Directiva, guiando la unidad por rutas seguras y cortas. En ningun caso cedera la
conduccion del vehiculo al personal administrativo comisionado, acompafiantes y/o a terceros.
Debe portar lo sefialado en el Numeral 8.2.8 de la presente Directiva.

8.2.18.6 El conductor es responsable del estricto cumplimiento de lo relacionado con el uso de
!05 Cinturones de seguridad por parte de los usuarios que traslade en las comisiones de servicio. Al
Micioy finalizado el servicio deberd registrar en la bitacora del vehiculo la siguiente informacion:

F?Cha y niimero de solicitud de movilidad.
Kilometraje al inicio y retomo del servicio.
Hora de salida y de retorno.
:-“Ugares de destino efectivamente alcanzados.

Ombres y apellidos de los comisionados. ;

nte

Dependencia, Oficina o Area que solicité el servicio. gasolina, petréleo y lubrica
Zuministrado (Hora y cantidad).
F_“a“lmer otra informacién relevante.

'ma del conductor y V° B® del jefe inmediato superior.
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7

52 7108 conductores de vehfcglos oficiales del PER PLAN COPESCO, estan terminantemente
pidos de trasladar a personas ajenas a los expresamente comisionados en servicio por la
pron® competente. Asimismo, estan terminantemente prohibidos conducir bajo los efectos del
¢ s de alcohol, farmacos © estupefacientes, bajo responsabilidad del propio Conductor.
§21838 Al finalizar la jornada de trabajo, cada conductor dejara el vehiculo en la zona de
blecida pOr el PER _PLAN CQ?ESCQ. entregando las llaves del vehiculo al Encargado de Control
estaimonia[ o en la garita de vigilancia, en caso que el retorno sea fuera del horario de trabajo; tal
::tcrho deberd ser regi_st'rado en e’l '-'Parte Duario"'d.el Person?l de Seguridad, debiendo anotar la pl'aca
el vehiculo, sU condicién mecanica de operatividad, segn reporte verbal del conductor y hacer

gtar la hora de entrada y salida del vehiculo.
con

simismo, deberd verificar 1a unidad vehicular; a fin de detectar dafios, deficiencias,

82189 A » ; :
Jo sustraccion (es) respecto al dia anterior, el que deberd informar inmediatamente

desperfectos ¥ o - .
or escrito al Encargado de Mantenimiento y Servicios Auxiliares; quien informara al Encargado de
monial y/o a la Oficina de Administracién, efectuando un "Reporte de

control Patri o ticina . '
Falla/DaﬁOIMantenlmlento de Vehiculo", instancia que pondra en conocimiento del Encargado de

Equip0 Mecanico para que dictamine un diagnéstico situacional mediante la emision del informe

técnico respectivo.

8.2.3 El control del ingreso, permanencia y salida de las unidades motorizadas, es
responsabilidad del Encargado de Mantenimientoy Servicios Auxiliares y fuera de la hora de labores
del Personal de Servicio de Vigilancia, los que deberén de verificar el estado de conservacion del
vehiculo, la existencia de accesorios, implementos, herramientas y otros, cuyas incidencias seran
anotadas en el “Parte Diario del Movimiento de Vehiculos”.

8.2.4 El Jefe de la Oficina de Administracion, debera disponer la contratacion de una Compaiiia
de Seguros para cubrir con Pélizas de Seguros a los vehiculos de acuerdo a la disponibilidad
presupuestal de la Entidad y a la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento; asi como, la
normatividad vigente al respecto; disponiendo el pago oportuno para que los vehiculos siempre
estén cubiertos contra toda eventualidad, accidente o siniestro.

8.2.5. Todas las unidades vehiculares del PER PLAN COPESCO, deberan llevar en las puertas
delanteras, el logotipo del "PER PLAN COPESCO - Gobierno Regional Cusco", asi como la inscripcion
"Para Uso Exclusivo del Servicio Oficial".

Queda exonerado de esta disposicion el vehiculo asignado al Director Ejecutivo del PER PLAN
COPESCO.

826. La Unidad de Abastecimiento, cada vez que se adquiera un vehiculo, enviard al Encargado de
Control Patrimonial, |a respectiva documentacion de compra como: Péliza de Importacion, Factura,
entre otros, para su inscripcion en los Registros Publicos y el tramite para la obtencion de la Tarjeta
¢ Identificacion Vehicular y Placa de Rodaje en la Direccion Regional de Transportes y
Comunicaciones Cusco, e incorporacion al Patrimonio Institucional. Asimismo, Control Patrimonial
E:Eeti(:ie;: a la actualizacion del respectivo padrén general de vehiculos, maquinarias y equipos de

03
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encargado de Control Patri_monial’for.mularé anualmente de acuerdo a las necesidades del
82 ,-EI cronograma de inspeccion p.enédlca de los vehiculos de la entidad; a fin de determinar
ser‘/“"” u neral de los mismos y garantizar su funcionamiento acorde con las normas de seguridad
elestadogede' pienestar de los usuarios y la propiedad del Estado. El resultado de la inspeccién
o defense firmado Y sellado en la hoja de anotaciones de la respectiva Libreta de Control
serd _Z':;I de {/ehiculo (Bitacora) por el técnico especializado como constancia de su ejecucién.
ndi‘/'
¢ Ejecutivo, Funcionarios, Jefe de la Qﬁcina de Administracién, el Encargado de Control
al el Jefe de la Oficina de Control’lnstltucional, podran solicitar a las Autoridades Policiales
 ervencion de los vehiculos de propiedad de la institucion que circulen fuera del horario
I3 mtle cidoy en dias no laborables o que se encuentren en locales no autorizadas, sin la Orden de
::;;2; debidamente autorizado por los Funcionarios competentes, conforme se precisa en la

presente Directiva.

il Directq
patrimon!

ento de los vehiculos durante la comisién de servicio se efectuara en una playa de
to de garantia, bajo la responsabilidad del conductor y del responsable de la comision
e tratara de una visita a una zona rural el conductor adoptara las medidas de
| cuidado de la integridad de los peatones y del personal que traslada y la seguridad

El estacionami
estacionamier.\
de servicio; SIS
seguridad para
del vehiculo a su cargo.

X DISPOSICIONES ESPECIFICAS.-

9.1 DEL MANTENIMIENTO Y REPARACION.

9.1.1 Los servicios de mantenimiento preventivo, correctivo o reparacion de los vehiculos livianos
son competencia del Encargado de Equipo Mecanico, previo solicitud del Encargado de
Mantenimiento y Servicios Auxiliares, donde determinaran el mantenimiento preventivo de
acverdo al kilometraje de cada unidad vehicular, estableciendo ademds un cronograma de
mantenimiento preventivo de los vehiculos de la Entidad; a fin de determinar el estado general de
los mismos y garantizar su funcionamiento, acorde con las normas de seguridad, en defensa del
bienestar de los usuarios y la propiedad del Estado; teniendo conocimiento la Unidad de
Abastecimiento para que se realice el trdmite correspondiente para la contratacion del servicio a
necesitar.

El resultado de la inspeccién serd anotado, firmado y sellado en la hoja de anotaciones de la
respectiva Libreta de Control Individual de Vehiculo (Bitdcora), por el técnico especializado como
constancia de su ejecucién.

9.1.2‘ En casos especiales, los mantenimientos correctivos podran realizarse en talleres particulares
”‘e‘"amfente seleccionados y autorizados por el Jefe de la Oficina de Administracion, bajo el control
rj::‘:’i’;”:ié" del Encargado de Control Patrimonial a través de Mantenimientoy Servicios Auxiliares.
" infomsnclyud? lareparacién de la unidad motorizada, el proveedo[del servicio mecan.u.:o e‘n?mra

e técnico del servicio realizado con una garantia de 2 afios; dando la certificacion el

cond Ani H * . 2 .. .
’espel:?or como el Encargado de Equipo Mecanico de la institucion, requisitos previos para el pago
ivo.

oq
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(epuestos usados que has{an sido susFituidos por otros nuevos, serén devueltos por el
913 105 ™" onsable de 1a reparacion de la unidad vehicular al responsable del Almacén para su

pcdnicO dos en el Almacen correspondiente en sefial de conformidad del cambio realizado.

me" oeinterna

istr
reglst .
a totalmente prohibido el cambio de motor o cualquier otra pieza de un vehiculo a otro

9.1.aaue el desmantelamiento de una unidad para reparar otra unidad motorizada, bajo
3l como Encargado de Equipo Mecdnico o quien haga sus veces, funcionario y/o

pilidad del
res%"u“cstzr que esté cargo del vehiculo.
con

ando por razones técnicas debidamente justificadas sea necesario el cambio de motor de
5 Cl'l lo por uno NUevo, estas deberdn ser sustentadas mediante un Informe por parte del
ehlzl:) de EQUIpO Mecanico al Jefe de la Oficina de Administracion para que éste a su vez
fncarga 1 Responsable de la Unidad de Abastecimientos para que proceda con la adquisicién de
aymﬂ‘:'en conforme a la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento; y una vez efectuado
dfcho cc')mp’a' enviara al Encargado de Control Patrimonial, los documentos sustentatorios tales
d.;cr:;' orden de Compra, Factura y otros documentos para su inscripcion de cambio de motor en
cOmo:

Jos Registros pablicos la misma que se haréd de conocimiento de la Oficina de Control Institucional,
:m los fines de su funcion y competencia.

g2 SINIESTROS::

9.2.1 Alocurrir un siniestro, el conductor del vehiculo involucrado deberé llevar a cabo las siguientes

acciones:

+ Denunciar el hecho de inmediato a la autoridad policial de la jurisdiccion o del lugar mas

préximo.

+ Someterse inmediatamente al "dosaje etilico" ante las autoridades competentes.

« Presentar un Peritaje Técnico de Constatacién de Dafios al Encargado de Control Patrimonial
y a través de Mantenimiento y Servicios Auxiliares en un plazo no mayor a las 24 horas de
sucedido el hecho.

« Tomar todas las precauciones necesarias; a fin de evitar pérdidas y/o dafios posteriores en
el vehiculo siniestrado.

+ Impedir que se realicen reparaciones y/o cambios de piezas en el vehiculo siniestrado,
mientras la Compaiiia Aseguradora no lo autorice.

* Comunicar a Mantenimiento y Servicios Auxiliares para que a su vez este dltimo remita a
Control Patrimonial todos los documentos y escritos de reclamacion, notificacion policial
y/o judicial, etc.

* Rechazar cualquier reclamacién o responsabilidad que comprometa a la Entidad.

* Abstenerse de reconocer o pagar sumas de dinero o llegar a algun arreglo o transaccion
extrajudicial con terceros. Concurrir a todas las diligencias policiales y/o judiciales que sean
Necesarias y a las que sea citado. Remitir, bajo responsabilidad a Mantenimientoy Servicios
Auxiliares para que este a su vez, remita a Control Patrimonial, copia del Parte 0 Atestado
Policial, asi como, el resultado del "dosale etilico", una vez de que hayan sido emitidas.

9’2‘ . . ’ 3 .

pe“zoﬂ conductor del vehiculo debera comunicar el suceso ocurrido de inmediato {via telefénica o

mmu:_almente) al Encargado de Mantenimiento y Servicios Auxiliares y este ultimo a su vez
icara a| Encargado de Control Patrimonial y/o esta a su VeZ remitir a la Oficina de
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racion ¥ 2 .|a Compaiiia de Se.guros, la informacign del siniestro 3
cion pertinente, para la reposicién del bien ya sea endinero o con ot:zr'paﬁado oty
: 1€n; asimismo
na&r)nphar los hechos en el plazo méximo de 24'
rme los detalles Y circunstancias en que se

dminiS

nta

docU";chr debera confirmar por Informe escrito y
n

el coS de ocurrido el siniestro, conteniendo en este |
hord

produjo.

23 Aun cuando el accidente suceda fuera de| horario normal de traba

eriormente 10 deberdn ser omitidas para |a evaluacién de [og hecho
aﬂs 4afios generados, costos y responsabilidad derivada, salyo imposi
:ioebidame"te comprobada.

io, las acciones sefialadas
S que permitan determinar
bilidad fisica de| Conductor

9.2.4 gsta prohibido realizar reparaciones y/o ca mbio d

€ piezas de vehiculo sinie i
s A N s strado, mientras la
0

025 ES competencia de la Oficina de Administracig
p.atrimonial' realizar los tramites para la recuperacion de i

de vehiculos.

N, mediante el Encargado de Control
ndemnizaciones por robo y pérdida total

5.2.6 £l encargado de Mantenimiento y Servicios Auxiliares co
w.eb del Servicio de Administracion Tributaria — SAT, la exist
transito pendientes, pagos de cada vehiculo,

nsultara periédicamente en |a pégina
encia de multas por infracciones de

9.3 DEL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES.-

9.3.1 El abastecimiento de combustibles y lubricantes a los vehiculos de la entidad, se efectuara en
los grifos previamente autorizados (ya sean propios o grifos elegidos previo proceso de seleccion),
para lo cual la Unidad de Abastecimiento entregars al Encargado de Mantenimiento y Servicios
Auxiliares y este a su vez entregara al Conductor el VALE correspondiente de acuerdo a la dotacién
fijada para cada vehiculo, autorizado para las comisiones de servicio a realizar y a la clase, modelo,
tipoy cilindraje del vehiculo.

9.3.2 El conductor del vehiculo sera responsable que el suministro de combustible y lubricantes sea
el total de lo autorizado; asimismo, debe registrar en el Cuaderno de Bitacora, antes de inicio de
cada recarga de combustible, el kilometraje recorrido, la cantidad de combustible provisto, el
nimeroy el tipo de documento que sustenta la recarga de combustible y/o lubricantes.

9.3.3 Para un adecuado control del consumo de combustible de los vehiculos, se proporcionara a
cada vehiculo una dotacién semanal de combustible, acorde con las funciones que desempefia,
dicho control diferenciado lo llevara el Encargado de Mantenimiento y Servicios Auxiliares previo
tonocimiento del Area de Almacén Central, quien debera de informar bajo responsabilidad al Jefe
dela Oficina de Administracion la asignacion mensual y los saldos de combustible; a efecto de tomar
las previsiones que el caso amerite.

934 La atencién con combustible en cantidades mayores para comisiones de servicios fuera de la
localidad se efectuara en base a los requerimientos debidamente sustentados de los resPO"Sab!ef
de las dreas usuarias, siendo aprobado por el Jefe de la Oficina de Administracién quien remitird
&ta autorizacign a| Encargado de Mantenimiento y Servicios Auxiliares, quien deberd entregar al

1}
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quien adoptard las medidas de seguridad, para evitar cualquier riesgo en el traslado de
conduct‘?l;le que se provea para la comision de servicio.
ti

combe® CONTRATACION DE SEGURO VEHICULAR.-
4DE

1a Oficina de Administracién, mediante la Unidad de Abastecimiento, contratard con una

o a de SeBUroY los tipos de Pdlizas de Seguros que fueren necesarias, para que los vehiculos
tén cubiertos contra toda eventualidad.

a la contratacion de Pélizas de Seguros VehiFulares, la Oficina de Administracién a través

rol patrimonial solicitard al Encargado de Equnpo Mecidnico la relacion de vehiculos a cargo

oficina de Administracion y esta luego de realizar la respetiva evaluacién para la adquisicién

ge :aaolizas de Seguro Vehicular y remitira a la Direccién Ejecutiva para que emita su conformidad de
e

|a adquisicion-

4.2Pa
de Cont

3 Conla conformidad de la adquisicién de la Direccion Ejecutiva, la Oficina de Administracion a
94. del Encargado de Control Patrimonial y en coordinacién con el Asesor de Seguros, emitird la
"a.v?;n favorable para la adquisicion de Pdlizas de Seguro Vehicular y para dicho efecto asignaréd
3:;:: a cada unidad motorizada previa valuacién de conformidad al Reglamento Nacional de

Tasaciones del Peru.

9.4.4 El Encarado de Control Patrimonial es responsable de tener vigentes las Pélizas de SOAT
(Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito) de las unidades vehiculares asignadas a la Oficina de
Administracion; las mismas que deben ser portadas por los conductores de cada unidad vehicular
asignada, bajo responsabilidad.

9.4.5 Todo vehiculo debera contar como minimo con las siguientes herramientas y accesorios:

¢ 01 Ulanta de repuesto

* 01 Llave de ruedas

o 01 Elevador hidraulico (gata)

« (1 Cable para corriente

01 Triangulo de seguridad

01 Extintor (polvo quimico seco) 2 kgs.

01 Cable para remolque

Alicate, destornillador, llaves del 10 al 32 y otras herramientas necesarias
* 01 botiquin para primeros auxilios

X RESPONSABILIDADES

e ————e S bad

10.1 El Jefe de |a Oficina de Administracién sera el responsable de la aplicacién y supervisién de la
Presente directiva.

t1_0~2 El responsable de la Unidad de Abastecimientos es responsable de implementar en el menor
€Mpo posible las disposiciones para el uso, mantenimiento, control de los vehiculos, asi como del

tombustible y de 1os lubricantes.

q \}“ COPQ.OO
£ E(ﬂ ,ﬁmﬂ
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o de Mantenimiento y Servicios auxiliares es el responsable de controlar el uso

gl encar® omo del mantenimiento y conservacién adecuada de los mismos

103 de l0s vehiculos, asi ¢

ido
debid ,
y/o conductores son responsables directos de los gastos ocasionados por los

ue por negligencia o dolo, ocasionen al vehiculo que les fuere asignado, sin
bilidad administrativa a que hubiere lugar. ‘

uncionarios
10':0:350 erjuicios @
g:rjuiciov |a responsad
POSICIONES COMPLEM ENTARIAS.-
p!
ficina de Administracion, mediante el Encargado de Control Patrimonial, organizar4 cursos
o S‘“"ié“ oara los conductores de vehiculos del PER PLAN COPESCO, en forma periédica, con
a .
:leﬁc:aplidad de prever siniestros.
s
gl Director de 1a Oficina de Administracién mediante el Encargado de Control Patrimonial,
192 dran las acciones necesarias para la conservacion del logotipo de la Entidad, pintado en las
dispondran = adas en casos de adquisicion de vehiculos, maquinarias y equipos nuevos,

i s Mo .
::':::;’é el pintado inmediato del logotipo en las puertas laterales y/o en las partes visibles de la
|

ynidad motorizada,

10.3 EI Director Ejecutivo, los Directores, el Organo de Control Interno, Oficina de Administracién,
co;\trol patrimonial y la Unidad de Abastecimiento y el Encargado de Mantenimiento y Servicios
Auxiliares quedan encargados bajo responsabilidad, de velar por el debido y oportuno cumplimiento
del contenido de la presente Directiva, formulando los informes de su incumplimiento al nivel
correspondiente, en los casos que sean necesarios.

X1 DISPOSICIONES FINALES.-

11.1 El buen funcionamiento del odémetro es responsabilidad del encargado de Equipo Mecanico;
asimismo, es su responsabilidad el corregir de inmediato algin desperfecto, debiendo velar que las
unidades de transporte circulen en perfectas condiciones de funcionamiento.

€l incumplimiento de esta disposicion serd considerada falta grave por atentar contra el buen
cuidado del patrimonio de la entidad.

11.2 El incumplimiento de las normas contenidas en la presente de Directiva, constituye falta de
cyécter disciplinario y los infractores seran sancionados de acuerdo a las disposiciones legales
vigentes; lo cual no exime de la responsabilidad civil o penal que pudiera corresponderles por los
dafios y perjuicios que ocasionaran a la Entidad.

::;?tf:t;a::nﬁue los C"_”dUCtOTGS'er} comisién de servicios cometan actos de indisciplina v tef:‘ng:n
e s tomen IOS Usuafnos, estos u}ttmos deberdn informar a su.Jefe mrr}edlato o superior; a ’m' e
Cometidos or"’sfmec_'ldas correctivas del caso. En los casos clie infraccién a las normas de tr:nsn;o
Ma“tenimieﬁto "'S"C'Q“?"OS y conductores con los vehiculos a-signados,‘ el Encargado de
Ministracig Y ervncuos Ausxiliares informara a Control Patrimonial a través de la Oficina de
€idn, el mismo que comunicara a los referidos funcionarios para que asuman el pago

Correspondi
Pondiente de las multas a dichas infracciones.
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