MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI

Directiva de Normas para la Administracion de Recursos de
Inversién en el Presupuesto de los Proyectos de Inversion,
|OARR y Actividades de Mantenimiento de Infraestructura

Publica en la Modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa
e Indirecta de la Municipalidad Distrital de Megantoni
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DIRECTIVA DE NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DE RECURSOS DE INVERSION EN
EL PRESUPUESTO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION, IOARR Y ACTIVIDADES DE
MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA E INDIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
MEGANTONI

I. OBJETIVO. -

Establecer los lineamientos y pautas de caracter metodoldgico que permitan la gestién de los créditos presupuestarios
destinados a una correcta estructuracion de costos, asi como de su utilizacién y control en los recursos asignados a
los Proyectos de Inversion, IOARR y gastos de Mantenimiento, en materia de los Costos Indirectos durante la fase de
Ejecucion del Ciclo de Inversion en el marco del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones.

Il. FINALIDAD. -

Contar con un documento normativo que permita prever acciones tendientes a lograr una adecuada, eficaz y eficiente
asignacion y utitizacion de los recursos destinados a gastos de inversion en la Municipalidad distrital de Megantoni.

lil. BASE LEGAL. -

v~ Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades y sus modificaciones.

v Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Piblica y sus modificaciones.

v Ley N° 31358, Ley que Establece Medidas para la Expansion def Control Concurrente - Contraloria General
de la Repdblica.

v Decreto Legislativo N° 1440 del Sistema Nacional de Presupuesto Publico y deroga a la Ley N° 28411 Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto.

v Decreto Legislativo N° 1436 Decreto legislativo marco de la Administracién Financiera del Sector Pubico

v Decreto Legislativo N° 1441 Decreto legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

v~ Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG, aprueba las Normas que regulan la ejecucion de las Obras
Publicas por Administracion Directa.

v Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG; aprueba las normas de Control Interno.

v Resolucién de Contraloria N° 324-2013-CG; aprueba la Directiva N° 007-2013-CG/OEA "Registro de
Informacion y Participacion Ciudadana en el Controf de Obras Publicas - INFObras".

v Decreto Legislativo N° 1276 Decreto Legislativo que aprueba el marco de la Responsabilidad y

Transparencia Fiscal del Sector Publico no financiero.

Ley N°® 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del

Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

Ley N° 27785, Ley de Sistema Nacional de Control y modificatoria Ley N° 29622.

Ley N° 27444 Ley de procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de procedimiento

Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1272 que Modifica la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y

Deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo.

Decreto Legislativo N° 1435 que establece la implementacién y funcionamiento del Fondo Invierte para el

rollo Territorial - FIDT, publicado el 16 de setiembre del 2018
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v Decreto Legislativo N° 1432 que modifica el Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual de Inversiones y Deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion
Publica.

v Decreto Supremo N° 242-2018-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del D.L. N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones

v Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamentodel Decreto Legislativo N° 1252,
Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01 que aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, Directiva
General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

v Resolucion Directoral N° 002-2019-EF/63.01 que aprueba las disposiciones para la aprobacion y ejecucion
de Inversiones de Rehabilitacion y Reposicion en situaciones que cuentan con declaratoria de Estado de
Emergencia.

IV. ALCANCE. -

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento por todos los  funcionarios,
servidores publicos y personal contratado, cualquiera sea su modalidad, que laboran en las diferentes Unidades
Organicas de la Municipalidad Distrital de Megantoni.

Se aplica a los proyectos de inversion publica, IOARR vy actividades en las diferentes fases, por la modalidad de
administracion directa e indirecta; sin perjuicio que todo estudio nuevo que se formule debe sujetarse a la estructura
de costos que se ocupa la presente Directiva, y sus montos son determinados mediante el correspondiente
presupuesto analitico de gastos.

V. NORMAS GENERALES. -

Para la ejecucion de los créditos presupuestarios autorizados y destinados a gastos de inversion se deben tener en
cuenta estos conceptos operacionales:

1. Proyecto de Inversion Publica
Es la intervencion limitada en el tiempo con el fin de crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad
productora o de provisién de bienes o servicios de la institucion.

2. Créditos presupuestarlos destinados a gastos de Inversiones
Son aquellos recursos presupuestarios destinados a la ejecucion de obras y proyectos de Inversion Pblica
previstos en el Presupuesto Institucional 2023, aprobado de acuerdo a Ley.

3. Identificacion de Costos
En la ejecucion de una Obra o Proyecto de Inversion, en la modalidad de Administracion Directa e Indirecta,
el presupuesto de estos ultimos presenta esta estructura:

a) Costos Directos. - Son aguellos que quedan insumidos en la Obra o Proyecto de Inversién Pablica; los
cuales estan conformados por la mano de obra, materiales, equipos y herramientas, de acuerdo
al Presupuesto de Inversiones del Pliego Local, Municipalidad Distrital de Megantoni.

b} Costos Indirectos (o Gastos Operativos).- Son aquellos costos que no pueden aplicarse a una partida

especifica, sino que tienen incidencia sobre todo el costo de la Obra o Proyecto de Inversion Plblica;

comprende os gastos de los procesos de seleccion, gastos indirectos varios, gastos de

administracion de obra (Incluye residencia, supervision o inspeccion, asi como liquidacion fisica y

financiera), gastos de administracion en oficina, gastos en otros compromisos financieros, entre

otros, de conformidad con el Presupuesto de Inversiones del Pliego Local, Municipalidad Distrital de

Megantoni. Se consignan en el presupuesto analitico de cada obra o proyecto, de acuerdo al

Clasificador que el Ministerio de Economia y Finanzas apruebe.
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VI. NORMAS ESPECIFICAS. -

1. Asignacion Presupuestal

Para la ejecucion de obras y proyectos de inversion piblica, en la modalidad de administracién directa e
indirecta, la Municipalidad distrital de Megantoni debe contar con la asignacion y disponibilidad presupuestal
correspondiente. La ejecucion presupuestaria de este tipo obedece a la estructura de inversion prevista en
el expediente técnico y la presente Directiva.

2. Estructura de la Inversion

Para la ejecucion del presupuesto asignado a Obras y Proyectos de Inversion Pablica, IOARR, y Actividades,
en la modalidad de administracion directa e indirecta, los expedientes técnicos y los presupuestos analiticos
deben ser elaborados observando la siguiente estructura presupuestal:

INVERSIONES

COSTO DIRECTO: CD

COSTO INDIRECTO: CI

3. Ejecucion de los Costos Directos

La ejecucién de los costos directos en Obras y Proyectos de Inversion Publica, IOARR, y Actividades, en la
modalidad de administracion directa e indirecta con presupuesto asignado sea cual fuere su costo total, se
realiza de acuerdo a lo establecido en el Expediente Técnico, el presupuesto autorizado, los calendarios y
cronograma de obra. Su ejecucion es responsabilidad de la GIOTDUR, GDE, GDSPOSM, GMAER,
OSELTP, OAF, GPP, UF, asi como de los Ingenieros Residentes, designados con acto resolutivo.

4. Distribucion de los Costos Indirectos

Los costos indirectos se ejecutan en funcién de la distribucién siguiente:

‘)‘“, ';"Eu - \ o 19 | RALIUN L i< I8
ITEM | DESCRIPCION PORCENTAJE
01 | COSTODIRECTO: (C.D.)
01.01 | GASTOS GENERALES
01.0101 - GASTOS DE GESTION TECNICA 10.00 % - 15.00 % del (C.D)
01.0102 - GASTOS DEL ORGANO TECNICO RESPONSABLE 1.00 % - 2.00 % de! (C.D)
02 |SUB TOTAL OBRA
02.01 | GASTOS DE SUPERVISION 2.00%-5.00% del (C.D)
02.02 | GASTOS DE LIQUIDACION TECNICA Y FINANCIERA 1.00%-2.00% del (C.D)
02.03 | GASTOS DE ESTUDIOS DEFINITIVOS 2.00%-5.00% del (C.D)
02.04 | GASTOS DE EVALUACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS 0.5%-1.00% del (C.D)
02.05 | GASTOS DE GESTION ADMINISTRATIVA 3.00%-6.00% del (C.D)
02.06 | GASTOS DE CONTROVERSIA 0.5%-1.00% del (C.D)
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e e - A E MANTEN ﬁJ,,.A:..‘.' = g
ITEM | pESCRIPCION PORCENTAJE
01 | COSTO DIRECTO: (C.D.)
02 | GASTOS GENERALES 10.00%-17.00% (C.D)
03 | GASTOS DE INSPECCION 2.00%-6.00% (C.D)
04 | GASTOS DE LIQUIDACION TECNICA Y FINANCIERA 0.5%-2.00% (C.D)
05 | GASTOS DE ELABORACION DE PLAN DE TRABAJO 1.00%-4.00% (C.D)
05 | GASTOS DE EVALUACION DE PLAN DE TRABAJO 0.50%-1.00% (C.D)
06 | GASTOS DE GESTION ADMINISTRATIVA 2.00%-5.00% (C.D)
07 | GASTOS DE CONTROVERSIA 0.5%-1.00% (C.D)
~ MODALIDAD DE EJECUCION POR ADMINISTRACION INDIRECTA
TTem DESCRIPCION PORCENTAJE
01 | COSTO DIRECTO: (C.D.)
01.01 | GASTOS GENERALES 10.00%-18.00% C.D.
01.02 | UTILIDAD 5.00 % - 8.00 % C.D.
02 | SUB TOTAL OBRA (S.T.)
02.01 |IL.G.V. 18.00% S.T.
03 | COSTO TOTAL DE OBRA (PRESUPUESTO BASE): P.B.
03.01 | GASTOS DE SUPERVISION
03.0101 - SUPERVISION INTERNA 3.00 % -5.00 % del P.B.
03.0102 - SUPERVISION EXTERNA 5.00 % - 8.00 % del P.B
03.02 | GASTOS DE LIQUIDACION TECNICA Y FINANCIERA 0.5%-2.00% del P. B
Q\sﬂ”‘g e 03.03 | GASTOS DE ESTUDIOS DEFINITIVOS 2.00%-5.00% del P.B
s@ \°B %\ | 03.04 | GASTOS DE EVALUACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS 0.5%-1.00% del P.B.
3 ol {3“ 2\ 03.05 | GASTOS DE GESTION
3\ Ofesyifie S [03.05.01 - GASTOS DEL ORGANO TECNICO RESPONSABLE 0.50% - 1.50 % del P.B.
Do A 103.05.02 - GASTOS DE GESTION ADMINISTRATIVA 2.00% - 4.00% del P.B.
03.06 | GASTOS DE CONTROVERSIA 0.5%-1.00% del P.B.

Para el caso de proyectos de inversion publica a ejecutarse. tanto por administracién Directa como Indirecta con

A
vm" £ ;Z” %’ un presupuesto menor al S/. 1,000,000.00, Asi como cuando su ejecucion sea a nivel de cabecera de rio. La
A ‘,»’ D@"Q\E:’, distribucidn de los porcentajes en los gastos generales tanto por administracion directa e indirecta No tienen tope,
Y o Los mismos que deben de ser debidamente analizados y sustentados en la formulacién y en estudios definitivos
3)’" Q de los proyectos atreves de un analitico de gastos.
'S e

§ V° 2 5 o Para el caso de los proyectos Multianuales de inversion plblica a ejecutarse por administracién directa la
":‘:,,b : ; distribucion de los porcentajes en Gastos Generales y Gastos de Supervision no tienen tope, Los mismos que
o >, deben ser debidamente analizados y sustentados en la formulacion y en los estudios definitivos de los proyectos

2 a través de un analitico de gastos.

S e
AR ¢ % . :
o pLs 2le Para el caso de los proyectos que se encuentran en las zonas de Areas Naturales Protegidas - ANP y/o zonas de
: et 0 . » N . . r . . .
3 /§/  amortiguamiento de estas mismas, El porcentaje de elaboracion del expediente técnico no tiene Tope Los mismos
N

SECREVARIA
& :E" que deben ser debidamente analizados y sustentados en el plan de trabajo y/o términos de referencia.
_95\\‘3‘;0 (o * Los porcentajes establecidos tienen que estar registrados en el pie de presupuesto del proyecto. El mismo que
3” ceeihoe ”ir'a debera de sefialarse en la resolucién de aprobacion.
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5. Contenido de los Costos Indirectos y sus responsables
a) Gastos Generales de Ejecucion.
La GIOTDUR, GDE, GDSPOSM, GMAER, OSELTP, OAF, GPP, UF, son responsables de la administracion de
los recursos identificados para la direccion técnica; debiendo ser intangible la ejecucion de dicho gasto. Los
Ingenieros Residentes seran designados mediante acto resolutivo.

b) Gastos de Supervision.

I042 ]

L La Oficina de Supervision, Evaluacién, Liquidacién y Transferencia de Proyectos es responsable de la
g administracién de los recursos derivados de los costos indirectos para la supervision de las Obras y Proyectos

de Inversion Publica, IOARR, y Actividades, en la modalidad de administracién directa e indirecta debiendo ser
intangible la ejecucion de dicho gasto y autorizado sélo por dicha Oficina. Los inspectores o supervisores seran
designados mediante  acto resolufivo

&5

¢) Gastos de Liquidacion Técnica y Financiera.

La Oficina de Supervisién, Evaluacion, Liquidacion y Transferencia de Proyectos es la responsable de la
administracién de los recursos derivados de los costos indirectos para la recepcion, liquidacion técnica y fisica
de la Obras y Proyectos de Inversién Piblica, IOARR, y Actividades, en la modalidad de administracién directa
e indirecta, asi como de su transferencia; debiendo ser intangible la ejecucion de dicho gasto y autorizado sélo
por la referida Oficina. Los liquidadores técnicos y financieros deben ser designados mediante Memorando.

d) Gastos de Estudios Definitivos.

La Unidad de Estudios Definitivos es la responsable de la administracion de los recursos derivados de los costos
indirectos para el estudio definitivo de los Expedientes Técnicos de la Obras y Proyectos de Inversion Piblica,
IOARR, y Actividades, en la modalidad de administracién directa e indirecta; debiendo ser intangible la ejecucion
de dicho gasto y autorizado solo por la referida Unidad.

e) Gastos de Evaluacién de Estudios Definitivos.

La Unidad de Evaluacion de Proyectos es la responsable de la administracion de los recursos derivados de los
costos indirectos para la evaluacion de los Expedientes Técnicos de la Obras y Proyectos de Inversion Publica,
IOARR, y Actividades, en la moadalidad de administracion directa e indirecta; debiendo ser intangible fa ejecucion
de dicho gasto y autorizado s6lo por la referida Unidad.

f) Gastos de Gestién Administrativa.

“La Oficina de Administracion y Finanzas es responsable de la administracién de los recursos derivados de los
costos indirectos para la administracion; pueden formar parte de este gasto: Asesoramiento profesional de
procesos de seleccion y contratacion, soporte técnico en materia de Tecnologlas de la Informacion y
Comunicacion, profesional para el almacenaje y custodia de bienes; otros gastos administrativos no previstos
antes, durante y después de la gjecucion del proyecto”.

g) Gastos por Controversia.

La GIOTDUR, GDE, GDSPOSM, GMAER, OSELTP, OAF, GPP, UF, UEP es responsable de la administracién
de los recursos derivados de los costos indirectos para la administracién y atencion logistica para las Obras y
Proyectos de Inversion Publica, IOARR, y Actividades, en la modalidad de administracién directa e indirecta.

h) Gastos de elaboracion de plan de trabajo.
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La Gerencia de Infraestructura, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano — Rural a través de la Direccion

de Obras Publicas es responsable de la administracion de los recursos derivados de los costos Indirectos para
la elaboracion de trabajo en las Actividades.

Bajo la consideracion de los siguientes criterios:
Los porcentajes asignados deben entenderse como techos minimos y maximos.
Se acumularan los costos incurridos en Cuentas Contables Distribuibles.
Se tomara como fuente de informacion para efectos de control presupuestal y ejecucion de obras, los registros
contables que se implemente.
El Factor de Distribucion a tomarse en cuenta se determinard de acuerdo a la ejecucion fisica y financiera
contenida en las valorizaciones mensuales.
Se tomara como referencia para el pago de las remuneraciones del personal que interviene en las Obras y
Proyectos de Inversion Publica, IOARR, y Actividades, en la modalidad de administracion directa e indirecta, las
Escalas Remunerativas pertinentes, seglin formacién profesional, técnica o area de trabajo.
Los Indicadores principales a modo ilustrativo seran tomados como referencia a costos incurridos versus
Indicadores, como sigue:
a. Gastos Generales de Ejecucion: Horas Hombre dedicadas a cada obra, proyecto o actividad, segun
documentacion técnica-administrativa de cada uno de ellos.
b. Gastos de Supervision: Horas Hombre dedicadas a cada obra, segtin su documentacion técnica-normativa.
¢. Gastos de Liquidacion Técnica y Financiera de Obra: Extracto de informacién y analisis de la obra o proyecto
gjecutado.
d. Gastos Generales de Estudios Definitivos: Estadistica de Expedientes Técnicos formalizados.
e. (astos Generales de Evaluacion de Estudios Definitivos: Horas Hombre dedicadas a cada obra, seguin su
documentacion técnica-hormativa.
f.  Gestion Administrativa:
Recursos Humanos: Planillas de trabajadores elaboradas.
e Abastecimiento y Logistica: Ordenes de Compra, Ordenes de Servicio y Contratos emitidos.
Almacenes: Recepcion de bienes y Pecosas emitidas.
o Tesoreria; Comprobantes de Pago y Planillas por obra.
e  Finanzas: Informacion contable e indicadores anteriores.
g. Gastos por Controversia: Informe de la GIOTDUR, GDE, GDSPOSM, GMAER, OSELTP, OAF, GPP, UF,
de corresponder.
h. Gastos de elaboracian de plan de trabajo: Elaboracién de la Direccion de Mantenimiento de Obras Piblicas.
i.  Gastos del Organo Técnico Responsable: Corresponde a los gastos de monitoreo y control de la inversion
y actividad del proyecto de inversion pablica en la fase de ejecucion de la obra tanto por administracion
Directa e Indirecta

T
it
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VIIl. METAS DE LOS RESPONSABLES DE LOS COSTOS

Los responsables de los costos tendran como metas las siguientes:
RESPONSABLE TIPO DE COSTO METAS

GIOTDUR, GDE, GDSPOSM,

GMAER, ¢ Ing. Residentes. Costos directos Ejecucion de la obra y proyecto

GIOTDUR, GDE, GDSPOSM, Gastos generales de obra | Ejecucién de la obra informes finales de obra
GMAER ¢ Ing. Residentes. y seguridad 0 proyectos
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Gastos indirectos de

ficina de rvision, Evaluacion P " T - e
OIS ST ; ' | supervision ¢ inspeccion Supervision o inspeccion de la ejecucion de

Liquidacion y Transferencia de

Proyectos. de obras, proyectos o obras o proyectos
metas
N et U\ CReng s PUEPIIET S LI | Gastos .i'?dir?Ct(.)s 09 Aprobacién de la liquidacion técnica y
i a0 \\<= Liquidacion y Transferencia de | liquidacion técnicay financiera
5 28 Proyectos. financiera
B AL
\2@ : & o Abastecimiento de insumos para la obra.
N rm\.@g‘ e Informacion presupuestal y contable de cada
proyecto.
LA OFICINA DE ADMINISTRACION | Gastos de Gestion e Contratacion del personal especializados en
Y FINANZAS Administrativa gestion administrativa.

e Patrimonizacion de bienes.
e Ofros relacionados a la ejecucion de
proyectos de inversiones o actividades

Gastos Generales de
Unidad de Estudios y Proyectos Estudios Definitivos y
evaluacion

Incremento de Estudios de Expedientes
Técnicos

Direccion de Mantenimiento de
Obras Publicas a través de la
GIOTDUR

Gastos de elaboracion de | Incremento de elaboracién de plan de trabajo
plan de trabajo de Actividades

IX. MECANISMOS DE CONTROL DE LOS COSTOS

La Gerencia Municipal autoriza y aprueba los Informes Técnicos de ejecucion de Obras y Proyectos de Inversion
Publica, IOARR, y Actividades, en la modalidad de administracion directa e indirecta.

La GIOTDUR, GDE, GDSPOSM, GMAER, emite mensualmente los Informes Técnicos de ejecucion de Obras
y Proyectos de Inversion Publica, IOARR, y Actividades, en la modalidad de administracion directa e indirecta,
haciendo notar los aspectos mas resaltantes que contribuyeron a su ejecucion, asi como aquellos que
limitaron su avance, especialmente las recomendaciones que deberan tenerse en cuenta.

La GIOTDUR, GDE, GDSPOSM, GMAER aprueba y autoriza las valorizaciones parciales y finales, emitiendo
opinion expresa de los informes mensuales expedidos por los residentes de Obras y Proyectos de Inversion
Publica, IOARR, y Actividades, en la modalidad de administracion directa e indirecta, asi como de la recepcion de
materiales y equipos para aquellos.

La Oficina de Administracion y Finanzas es el area responsable de elaborar el informe mensual del gasto originado
por concepto de gestion administrativa y comunica al responsable de la Unidad Ejecutora con atencion a los
responsables de la ejecucion del proyecto.La Oficina de Supervision, Evaluacion, Liquidacion y Transferencia de
Proyectos tendra como responsabilidad tener la informacion financiera para la liquidacion de Obras y Proyectos
de Inversion Publica, IOARR, y Actividades, en la modalidad de administracion directa e indirecta.

X. DE LA RESPONSABILIDAD

Son responsables del cumplimiento de esta Directiva, la Gerencia Municipal; la Gerencia de Planificacion y

Presupuesto; la Oficina de Administracion y Finanzas; la Gerencia de Infraestructura, Ordenamiento Territorial y

@‘?\Swr“‘ ox Desarrollo Urbano - Rural, Oficina de Supervision, Evaluacion, Liquidacion y Transferencia de Proyectos, la Gerencia

] : M “te Desarrollo Economico; PGerenma de Desarrollo Social, Pueblos Originarios y Servicios Municipales; la Gerencia
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del Medio Ambiente y Energias Renovables, la Unidad de Estudios Definitivos, la Unidad Formuladora, la Direccion
de Mantenimiento de Obras Publicas.

XI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA. DE LA DEFINICION DE GESTION ADMINISTRATIVA O GESTION DE PROYECTO.

Son costos no vinculados directamente con alguna accion considerada en el proyecto, pero son
indispensables cuando su necesidad esté debidamente justificada para que ésta se ejecute, por lo tanto, se
deben incluir como parte de los costos de inversién. La gestion del proyecto, durante la fase de Ejecucion del
proyecto, consiste en el planeamiento, organizacion, direccién, seguimiento y control para lograr una
administracién e implementacién eficiente de las acciones destinadas a la formacién o generacion de la
capacidad de produccién de servicios (Resolucion Directoral N° 004-2019-EF/63.01).

SEGUNDA. PROCESO DE EJECUCION DE COSTOS INDIRECTOS — GESTION ADMINISTRATIVA

a) La Oficina de Administracién y Finanzas elabora el plan de trabajo para la ejecucion del presupuesto
destinado a gestion administrativa y debe guardar concordancia con el plazo de ejecucion del proyecto.

b) La oficina de Supervisién, Evaluacion, Liquidacion y Transferencia de Proyectos; revisa, evalia y emite
opinién favorable para su aprobacion. El plan de trabajo debe contribuir al cumplimiento de los objetivos
y metas aprobadas en el expediente técnico.

¢) La Oficina de Presupuesto emite la certificacion de crédito presupuestario.

d) Gerencia Municipal Aprueba el plan de trabajo via acto resolutivo, para su ejecucién por la Oficina de
Administracién y Finanzas.

TERCERA. - Los casos no previstos seran resueltos conjuntamente por la Gerencia Municipal; la Gerencia de

Planificacion y Presupuesto; la Oficina de Administracién y Finanzas; la Gerencia de Infraestructura, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano - Rural, Oficina de Supervision, Evaluacion, Liquidacion y Transferencia de Proyectos,
la Gerencia de Desarrollo Economico; la Gerencia de Desarrollo Social, Pueblos Qriginarios y Servicios Municipales;
la Gerencia del Medio Ambiente y Energias Renovables, la Unidad de Estudios Definitivos, la Direccion de
Mantenimiento de Obras Publicas, la Unidad Formuladora, debiendo hacer las coordinaciones para brindar la
orientacion y la asistencia técnica necesaria.

CUARTA. - El incumplimiento de estas disposiciones constituye falta de caracter disciplinario y se sancionara de
acuerdo con las normas correspondientes, segun la relacion taboral o contractual del trabajador, sin perjuicio de las
acciones penales o civiles que pudieran conllevar.
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