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“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

Resolucion Rectoral N.° 3613-2023-UNI

Lima, 23 de noviembre de 2023

Visto:

El Oficio N.° 977/OTI-UNI/Direccion-2023 del 25 de octubre de 2023 emitido por la Oficina de Tecnologias
de la Informacion de la Universidad Nacional de Ingenieria.

Considerando:

El Articulo 18° de la Constitucién Politica del Peru establece que “Cada universidad es auténoma en su
régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen por
sus propios Estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes”.

Mediante Decreto Legislativo N.° 1310, se aprobaron medidas adicionales de simplificacién
administrativa, dentro de las cuales y conforme a su Articulo 8, se dispuso que “Las entidades de la
Administracion Pablica deben interconectar sus sistemas de trdmite documentario o equivalentes para el
envio automético de documentos electrénicos entre dichas entidades a través de la Plataforma de
Interoperabilidad del Estado - PIDE administrado por la Presidencia del Consejo de Ministros a través de
la Oficina Nacional de Gobierno Electrénico e Informatica - ONGEI. Las entidades del Poder Ejecutivo
deben adecuar sus sistemas de tramite documentario o equivalentes para el envio automatico de
documentos electronicos con otras entidades, asi como dentro de sus areas, érganos y unidades”.

Por medio de la Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital N.° 001-2017-PCM/SEGDI, modificada por
la Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital N.° 003-2018-PCM/SEGDI, se aprobé el Modelo de
Gestion Documental de alcance obligatorio a todas las entidades del Poder Ejecutivo, a través del cual
se establece un marco de referencia basado en componentes interrelacionados que buscan establecer
politica y objetivos de la gestion documental, siendo responsabilidad del Titular de la entidad su
implementacion y mantenimiento. Asimismo, para los efectos del mencionado modelo, los documentos
electrénicos que las entidades de la Administracién Publica intercambien comprenderan: informacion
basica sobre el documento, representacion de la firma digital, documentos, anexos y metadatos
asociados a este, todo ello en concordancia con lo establecido en el Articulo 8° del Decreto Legislativo
N.° 1310, y en armonia con los literales a) y b) del numeral 8.2.1 del referido Modelo, cuya aprobacion
se encuentra a cargo del Titular de la entidad.

A través de la Resolucién Rectoral N.° 1125-2023 del 04 de mayo de 2023, se modificaron los Articulos
1° y 2° Resolucién Rectoral N° 0051 de fecha 17 de enero de 2019 que aprobd la creacion del Comité
de Gobierno y Transformacion Digital de la Universidad Nacional de Ingenieria, estableciéndose que una
de sus funciones es: “d) Gestionar la asignacién de personal y recursos necesarios para la
implementacién del Plan de Gobierno Digital, Modelo de Gestion Documental (MGD), Modelo de Datos
Abiertos Gubernamentales y Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién (SGSI) en sus Planes
Operativos Institucionales, Plan Anual de Contrataciones y otros”.
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De acuerdo a lo sefialado en el numeral 8.2.1 del Modelo de Gestién Documental, el Titular de la entidad
debe aprobar una Politica de Gestion Documental, la cual debe partir por una comprension clara del
contexto y estar relacionada a los objetivos estratégicos de la entidad definidos en su Plan Estratégico
Institucional, asi como también con los componentes del Modelo de Gestion Documental. Asimismo, en
el literal b) del citado modelo, sefiala que los objetivos deben ser aprobados por el Titular de la entidad
0 por la maxima autoridad administrativa, debiendo ser especificos, alcanzables, medibles, realistas y
limitados por el tiempo.

En este sentido, por Resolucion Rectoral N.° 2726-2023-UNI del 07 de setiembre de 2023 se aprobo el
Plan de Implementacion del Modelo de Gestion Documental “Cero Papel” de la Universidad Nacional de
Ingenieria, cuyo objeto fue iniciar la implementacion del Modelo de Gestion Documental de acuerdo con
lo dispuesto por la Secretaria de Gobierno Digital a través de la Resolucién N° 001-2017- PCM/SGDI y
acorde con las politicas y disposiciones establecidas por el Archivo General de la Nacién, entre otros.

Mediante Oficio N.° 616/OTI/Direccién-2023 del 24 de julio de 2023, la Oficina de Tecnologias de la
Informacién solicité al despacho del Rectorado, la aprobacion de la propuesta de Politicas y Objetivos de
Gestion Documental de la UNI, el cual fue remitido a la Oficina de Gestion de la Calidad para la evaluacion
correspondiente.

Con Oficio-OGC-018-2023 del 12 de setiembre de 2023, la Oficina de Gestion de la Calidad efectud
algunas recomendaciones en cuanto a la propuesta de Politicas y Objetivos de Gestion Documental de
la UNI, las cuales fueron finalmente recogidas por el area proponente a través del Oficio N.° 868/OTI-
UNI/Direccién-2023.

Por documento del Visto, la Oficina de Tecnologias de la Informacion informé que en el marco del
cronograma para la implementacion de Modelo de Gestion Documental “Cero Papel”, se han establecido
diversas actividades como elaborar, aprobar, documentar y comunicar al personal de la UNI, la politica
y objetivos de gestion documental institucional, cuya fecha méaxima de realizacién se encuentra previsto
hasta el 31 de diciembre de 2023, por lo que en atencién a la evaluacién y reuniones de trabajo realizadas
con la Oficina de Gestién de la Calidad, solicita la emisién del a Resoluciéon Rectoral que apruebe la
nueva version de la Politica de Gestion Documental.
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Estando al Proveido N.° 7710/ALCHN Rect.23 del 31 de octubre de 2023 del despacho del Rectorado, y
de conformidad con lo dispuesto el Articulo 25° del Estatuto de la Universidad Nacional de Ingenieria.

Se resuelve:

Articulo 1°: Aprobar la “Politica de Gestién Documental” y “Objetivos de la Gestién Documental” de la
Universidad Nacional de Ingenieria, conforme al Anexo N.° 01 y Anexo N.° 02 que forma parte integrante
de la presente Resolucién Rectoral.

Articulo 2°: Disponer la publicacion de la presente Resolucién Rectoral conjunto con sus anexos, en el
Portal Institucional de la Universidad Nacional de Ingenieria.

Articulo 3°: Dar cuenta al Consejo Universitario.

Registrese, publiquese, comuniquese y archivese.

Documento firmado digitalmente
Dr. Pablo Alfonso L6pez Chau Nava
Rector

Documento firmado digitalmente
M.Sc. Sonia Anapan Ulloa
Secretaria General
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Anexo N° 01: Politica de Gestion Documental
Version: (1.0)

1. Politica de Gestion Documental

La Universidad Nacional de Ingenieria es una persona juridica de derecho publico
interno, constituida de acuerdo a los principios y normas de la Constitucion
Politica del Peru y las Leyes de la Republica. Se rige por las disposiciones
contenidas en la ley Universitaria N.° 30220 y su Estatuto; y los estudios
profesionales que se imparten son de nivel universitario (pregrado y posgrado).
De acuerdo con lo establecido en el Decreto Legislativo N.° 1310, que aprueba
las medidas de simplificacion administrativa y en concordancia con el objetivo
estratégico de fortalecer la gestion administrativa, las politicas de seguridad de la
informacion y politica de calidad, la UNI establece la presente politica de gestion
documental.

La Universidad Nacional de Ingenieria asume el firme compromiso de
implementar y mejorar de manera continua los componentes del Modelo de
Gestion Documental', en beneficio de la comunidad universitaria y ciudadania en
general. Esto se lograra mediante la promocién activa de tecnologias digitales en
los procesos administrativos y académicos, a fin de eliminar progresivamente el
uso del papel. Asimismo, se compromete a establecer un sdélido entorno
tecnoldgico que permita la emisién, recepcion, despacho y archivo de
documentos digitales, garantizando la integridad de los mismos a través de firmas
digitales y facilitando la interoperabilidad con otras instituciones publicas.

1 Modelo de Gestion Documental: Componentes: 2 ejes transversales (Analisis del contexto y politicas del estado; Gestion del
cambio), 4 procesos (Recepcién, Emision, Despacho y Archivo) y 10 requisitos (Politica y Objetivos, Roles y Responsabilidades,
Procedimientos Formalizados, Lineamientos Documentados, Supervision y Evaluacién del Desempefio, Herramientas informaticas,
Certificados y firmas digitales, Innovacion y mejora continua, Induccion y capacitacion, Interoperabilidad), aprobado mediante
Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017-PCM-SEGDI.
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Anexo N° 02: Objetivos de Gestion Documental
Version: (1.0)

Objetivos de Gestion Documental

con la PIDE.

(MGD) en la UNI, integrando sus procesos.

Objetivo E: Reducir el uso de papel a nivel institucional.

4. Objetivo D: Impulsar el uso de certificados y firmas digitales en la UNI.

1. Objetivo A: Fortalecer los medios de implementacion del Modelo de Gestibn Documental

Obijetivo B: Incrementar el nUmero de servicios digitales a nivel institucional.

Objetivo C: Mejorar las comunicaciones con otras entidades a través de la interconexion

Objetivo F: Fortalecer el conocimiento en buenas précticas de gestion documental en la

UNI.
Indicadores y Metas:
I . Proceso del MGD
ID Objetivo del MGD Indicador Meta asociado
Fortalecer los medios de Gr_ad.o de L
. I cumplimiento del e Recepcion
implementacién del Modelo de MGD 100 e Emision
OGD1 | Gestion Documental (MGD) en
. % e Despacho
la UNI, integrando sus :
e Archivo
procesos. Linea Base: 20%
Incrementar el ndmero de Ndmero de : Eﬁﬁg%ﬂon
OGD2 | servicios digitales a nivel servicios 10 e Despacho
institucional digitalizados P
e Archivo
Ndmero de
entidades e Recepcion
Mejorar las comunicaciones | interconectadas o Emisi%n
OGD3 | con otras entidades a través de con las que 3 e Despacho
la interconexién con la PIDE. intercambia o ArchFi)vo
documentos con
firma digital
Porcentaje de e Recepcion
OGD4 Impulsar gl uso de certificados y docur_nentos 50% e Emision
firmas digitales en la UNI. tramitados e Despacho
digitalmente e Archivo
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Porcentaje de e Recepcion
OGD5 Redumr el uso de papel a nivel reduccion del 30% e Emision
institucional. gasto en papel en e Despacho
la UNI e Archivo
NUmero de
capacitaciones
oo anuales de e Recepcion
Fortalecer el conocimiento en - b
© S Gestion e Emision
OGDS5 | buenas préacticas de gestion 5
Documental e Despacho
documental en la UNI. e :
dirigidas a la e Archivo
comunidad
universitaria
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