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E INTENDENCIA NACIONAL DE BOMBEROS DEL FLRU

N° Q93 -2023-INBP
San Isidro, 13 DIC. 2073

VISTOS:

La Nota Informativa N° 082-2023-INBP/ARC v el Informe Técnico N© 001-2023-INBP-GG/ARC del Archivo
Central de la INBP, Memorando N° 698-2023-INBP-GG y Memorando N° 697-2023-INBP-GG de la Gerencia
General de la INBP; Informe N° 111-2023-INBP/OPP-UPM de la Unidad Planeamiento y Modernizacién de la
Oficina de Planificacién y Presupuesto, el Informe N° 182-2023- INBP/OAJ de la Oficina de Asesorfa Juridica,
i : .

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos con la fi nahdad de mtegrar
estructural, normativa y funcionalmente los Archivos de las Entidades Publicas existentes en el Ambito
Nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de Archivo, garantizando con ello
la defensa, conservacion, organizacién y servicio del “Patrimonio Documental de la Nacién”;

Que, el Archivo General de la Nacién, mediante Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/], aprueba la -
Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
Entidades Plblicas”, instrumento de gestion que permita desarrollar &ptimamente las actividades
archivisticas en la Entidad Plblica, garantizando que la planificacién archivistica de la Entidad Plblica sea
efectiva y orientada hacia la proteccion del documento archivistico, asegurando el uso racional de recursos
humanos, equipos, mobiliario y espacios fisicos;

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 5.1 de la citada Directiva N® 001-2019-AGN/DDPA, &l (')rgano
de Administracién de Archivos o Archivo Central de la Entidad Piblica, es responsable de la elaboracién del
g Plan Anual de Trabajo Archivistico en coordinacién con todas las Umdades de Organizacion y la Oficina de
A > f Planeamiento o la que haga sus veces;

[
=

N 3?/ Que, conforme a lo establecido en el numeral 9) del articulo 10 del Reglamento de Organizacién y Funciones

de la Intendencia Nacional de Bomberos del Per(i, aprobado con Decreto Supremo 025-2017-IN, la Gerencia

\\Q\%i\'aiﬁm ”4,.?\ General tiene por funcién: Dirigir, supervisar, administrar, organizar, ejecutar y evaluar el &:aistema

2.\ Institucional de Tramite Documentario y Archivo de la Intendencia Nacional de Bomberos del Per(, en el

marco de las disposiciones legales establecidas por el Archivo General de la Nacién y demds normas legales
vigentes sobre la materia:

Que, mediante la Nota Informativa N°© 082-2023-INBP/ARC, Informe Técnico N° 001-2023-INBP-GG/ARC,
Memorando N°® 698-2023-INBP-GG y Memorando N° 697-2023-INBP-GG, la Gerencia General propone la
aprobacién del proyecto del Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Intendencia Nacional de Bomberos del
Perll — 2024; '

Que, a través del Informe N° 111 -2023-INBP/OPP-UPM la Unidad de Planeamiento y Modernizacién emite
opinién técnica favorable sobre la aprobacidn del Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Intendencia
Nacional de Bomberos del Per(i 2024, por cuanto contribuye al cumplimiento de la Accién Estratégica
Institucional AEL.05.03 Gestidn Administrativa Oportuna del Plan Estratégico Institucional 2022-2026 de la
INBP;

Que, a través del Informe N° 182-2023-INBP/OAJ, la Oficina de Asesoria Juridica emite opinidn legal
favorable sobre la aprobacién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Intendencia Nacional de Bomberos.
del Per(l 2024, por tener consistencia legal, al haber sido elaborado conforme a las disposiciones contenidas
de la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la elaboracién del Plan Anual de Traba]o Archivistico
de las Entidades Plblicas”;
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Que, el numeral 5.3 del acépite V de la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, precisa que el titular o la mas
alta autoridad de la Entidad, aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico mediante Resolucion;

Que, a través de la Resolucion Suprema N° 033-2021-IN, de fecha 02 de febrero de 2021, se designa al
sefior Luis Antonio Ponce La Jara, en el cargo plblico de confianza de Intendente Nacional de la Intendencia
Nacional de Bomberos del Per(;

Que de Conformidad con el articulo 7° del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Intendencia
Nacional de Bomberos del Per(, el Intendente Nacional es la méas alta autoridad de la Entidad, ejerce las .
funciones ejecutivas de direccién, es titular del pliego y ejerce la representacion legal de la Entidad;

Que, en ese sentido, corresponde emitir el acto resolutivo que aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico
de la Intendencia Nacional de Bomberos del Per(i 2024;

Que, en uso de las facultades de las que estd investido el Representante Legal de la Institucidn de.acuerdo
con el Decreto Legislativo N° 1260 y en concordancia con lo dispuesto en la Ley N°® 25323, Ley de Creacidn
del Sistema Nacional de Archivos; Decreto Supremo N° 025-2017-IN, que aprueba el ‘Reglamento de
Organizacion y Funciones de la INBP; con el visto bueno de la Gerencia General, de la Oficina de Asesoria
Juridica, de la Oficina de Planificacién y Presupuesto y de la Unidad de Planeamlento y Modernlzamon de la
Intendencia Nacional de Bomberos del Per(;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Intendencia Nacional de Bomberos del
Perl 2024, documento que, como anexo, forma parte integrante de la presente Resolucion.-

Articulo 2.- REMITIR, copia del Plan Anual de Trabajo Archivistico cie la Intendencia Nacional de Bomberos
del Per(1 2024, a la Sede Institucional del Archivo General de la Nacién conforme a lo dispuesto en la Directiva .

ST Yz N° 001-2019-AGN/DDPA "Normas para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades -

Plblicas"

%
gl

§ Articulo 3.- ENCARGAR, a la Unidad de Tecnologias de la Informacién la publicacidn de la presente
Resolucion de Intendencia y el anexo integrante de la misma, en la pagina web de la Intendencia Nacional

de Bomberos (www.inbp.gob.pe) y en el Portal de Transparencia.

Registrese, comuniquese y publiquese.

/ Amg LUIS ANTONIO PONCE LA JARA
it ntend ante N—!bf sal
tatendensin Nacionat de Bamberos def Perg
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE L A INBP 2023
ALCANCE N TTARCELA COSIO MARISCAL
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El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico para el afig 2024, es de SRli-AMAN YR OMEER0S OB PER‘]A

Sistema de Archivos de la Intendencia Nacional de Bomberos del Pert, el cual esta
constituido por los Archivos de Gestion y el Archivo Central.

OBJETIVO GENERAL

Lograr que el Archivo Central de la Intendencia Nacional de Bomberos del Perl
implemente una adecuada gestién documental, asi como el desarrollo de una correcta
administracién de Archivos a nivel de toda la Entidad. De esta forma se podra obtener
mejores condiciones de funcionamiento y, por lo tanto, un eficiente servicio ya sea al
usuario interno o externo. Todo ello, dentro del marco normativo vigente emitido por el
Archivo General de la Nacion (AGN).

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Objetivo 1: Elaborar inventarios registro de documentos de Archivo pertenéc_iente a
las Unidades Orgénicas que se custodian en los repositorios del Archivo Central.

3.2 Objetivo 2: Organizar los documentos del Archivo Central de acuerdo a los criterias
archivisticos para un mejor servicio.

3.3 Objetivo 3: Asegurar la conservacién del patrimonio documental de. la INBP,
mediante la revisién y cambio periédico de las unidades de conservacion del Archivo
Central.

3.4 Objetivo 4: Atender las sclicitudes de servicios archivisticos que brinda el Archivo
Central. )

3.5 Objetivo 5: Transferir los documentos que se custodian en los Archivos de Gestion
al Archivo Central, de acuerdo con el Cronograma Anual de Transferencias de
Documentos.

3.6 Objetivo 6: Brindar asistencia técnica a las Unidades Orgénicas de la INBP para la
aplicacién y cumplimiento de las normas archivisticas emitidas por Archivo General
de la Nacion. : R

IDENTIFICACION DE LA INBP

Sector Gubernamental Ministerio del Interior.
Nombre Oficial de la Entidad Intepdencua Nacional de Bomberos del
Pert - INBP.

Nombre de la Maxima Autoridad

de la Entidad Luis Antonio Ponce La Jara

S - 2024
T:(511)399 1111 anex0 1196 -dh\NN
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Organo de Administracién de |Juan Carlos Morales Carpio ﬁ
Archivo s

Nombre del encargado del
Archivo Central

Wilson Reynaga Uquichi

-

Nombre del responsable del | 14£{:, 2023
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Teléfono 399-1111

Direccién de la Entidad

Correo electrénico archivo.central@inbp.gob.pe

POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

El Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Intendencia Nacional de Bomberos del Pert
2024, contribuye al cumplimiento del Objetivo Estratégico Institucional OEI.05 “Fortalecer
la Gestién Institucional de la INBP”, establecido en el Plan Estratégico Institucional (PEI)
2022-2026 de la INBP, aprobado con Resolucion de Intendencia N° 046-2022-INBP de
fecha 19 de mayo 2022, el cual tiene como declaracion de politica institucional:

“Fortalecer y modemizar el Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Pert, a través
de una gestion moderna y sistematizada, desarrollando competencias y capacidades de
los bomberos, con adecuado marco normativo de cumplimiento a escala nacional en
materia de prevencién, control y extincién de incendios, atencién de accidentes, rescate
urbano y apoyo en incidentes con materiales peligrosos”.

En ese contexto, la INBP en materia archivistica pretende “Garantizar una eficiente y

eficaz gestion documental y archivistica, mediante una adecuada ejecucién de los
procesos técnicos archivisticos”.

REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

6.1. Organizacién

La INBP, se cre6 el 07 de diciembre de 2016, mediante el Decreto Legislativo N° 1260,

como un organismo publico ejecutor, adscrito al Ministerio del Interior, cuenta con
personeria juridica de derecho publico interno, ejerce rectoria en materia de
prevencién, control y extincién de incendios, atencién de accidentes, rescate urbano
y apoyo en incidentes con materiales peligrosos. ’

De acuerdo con lo establecido en el numeral 9 del articulo 10° del Réglamento de
Organizacién y Funciones (ROF), aprobado mediante Decreto Supremo N°025-2017-
IN, sefiala que, la Gerencia General, entre otras funciones, tiene la siguiente:

= Dirigir, supervisar, administrar, organizar, ejecutar y evaluar el Sistema
Institucional de tramite documentario y Archivo de la Intendencia Nacional de
Bomberos del Pert, en el marco de las disposiciones legales establecidas por el
Archivo General de la Nacién y demas normas legales vigentes sobre Ja materia.
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6.1.1. Niveles de Archivo

La Intendencia Nacional de Bomberos del Perl esta integrado por:

= Archivo de Gestién: Es el responsable de los documentos producidos y
recibidos por las Unidades Organicas, la documentaciéon que se encuentra
en custodia es de consulta frecuente por parte de dichas Unidades
Orgénicas. Este nivel de Archivo sera responsable de la organizacion,
conservacion y uso del documento archivistico y de realizar la transferencia
de documentos debidamente foliados, que cumplié con su periodo de
retencién al Archivo Central. Este nivel de Archivo esta a cargo de cada
Unidad Organica de la INBP.

= Archivo Central: Es el responsable de planificar, organizar, dirigir, normar,
coordinar, ejecutar, controlar y supervisar las actividades archivisticas a
nivel institucional, asimismo, es encargado de la conservacion y uso de los
documentos provenientes de los Archivos de Gestién. Este nivel de Archivo
esta a cargo de la Gerencia General.

6.1.2. Linea de Dependencia

&

El Archivo Central de la INBP, se encuentra a cargo de la Gerencia General y
técnicamente se rige de las disposiciones que emite el Archivo General de la
Nacion conforme a lo dispuesto en la Ley N° 25323 - Ley del Sistema Nacional
de Archivos. ‘

6.1.3. Ubicacion

El Archivo Central de la INBP, estd ubicado en Calle Cristébal de Lozada y
Puga 107, San Miguel, Lima - Pert. ‘

6.1.4. Linea de Coordinacion

El responsable del Archivo Central de la INBP realiza Ias &guxentes
coordinaciones internas y externas:

o Coordinacién interna: Coordina con los responsables de los Archivos de
Gestidn, ademas, con los usuarios de los servicios archivisticos de la INBE’.

e Coordinacién externa: Coordina con el Archivo General de la Nacion, ente
rector del Sistema Nacional de Archivos. :

6.2. Normatividad '

La INBP, a fin de garantizar la conservacion del patrimonio documental y la gestion
documental, se ha elaborado el siguiente procedimiento gegestiorarchivistica:
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Fecha de Areas iSe

cmision  Involucradas aplica?

Resolucion Jefatural N° 032-2010-CGBVP,

que aprueba la Directiva 002-2010- er?;rg(;e Todala | Total
CGBVP-SG-0OAl “Transferencia  de 2010 - ‘entidad

Documentos de los Archivos del CGBVP”

6.3. Personal

El Archivo Central de la INBP cuenta con el siguiente personal:

Cantidad Condicion Formacion Capacitacion

Cargo

Laboral académica Archivistica

L .
Contrato - - Diplomado en
01 | Administrativo | cncargado | Administracion | »yvinistracion de
" del Archivo [Técnica . -
de Servicios Archivos
Central ‘
Contrato '
01 Administrativo Auxiliar de Administracion / | Curso Basico en
’ de Servicios Archivo Técnica Archivos
¥
6.4. Local

El local esta construido en material noble, arrendado e implementado para la custodia .
y conservacion de documentos. :

El area asignada para el Archivo Central esta distribuida de la siguiente manera:

: Numero de Metros Material de A =
Archivo Ambientes Cuadrados Construccion Dlieceion
Repositorio 2 ; Calle Cristobal de Lozada
N° 01 213 m Material noble y Puga 107, San Mig.uel,
] Lima - Peru.
Repositorio , | Material noble
N° 02 116 m

6.5. Equipamientos

El Archivo Central de la INBP cuenta con los siguientes fiobliarios y €auinos. pama f
desarrollo de sus funciones: ES COPU{H LFbEL SE\EHNAL
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Estado de BOMBEROS DEL PERU

conservacion

Mueble o equipo Cantidad Material

Estanteria Fija
Computadora 03 - Regular-
Impresora multifuncional 02 - Regular
Deshumedecedor 5 - Bueno
Silla fija 6 Metal Regular
Mesa de Trabajo 1 Melamina Regular
Escalera 1 Metal Bueno
Mueble de escritorio 4 Melamina Regular -
Extintores 4 - Bueno -
Luces de emergencia 3 - Bueno
Extractor de aire 2 |- Bueno
Caja archivera 2800 Cartén Bueno
prensado

6.6. Fondo Documental o Acervo Documental
El Archivo Central tiene un acervo documental institucional de un aproximado de
setecientos doce y sesenta y tres metros lineales (712.63 ml), conformado por dos
fondos documentales, cuyas fechas extremas data de los afios 1976 al 2022.
Las principales series documentales identificadas a la fecha son las siguientes: .

Cuadro de Fondo Documental de la INBP

Fechas Metros
Extremas @ Lineales

Soporte | Observaciones |

Series Documentales

Fondo Documental del Cuerpo General de Bomberos del Pert
01 | Resoluciones 1976-2016 | 29.00 Papel Buen estado
02 | Correspondencias 1989-2016 | 247.5 Papel Buen estado -
03 ggg"mbames - 19852014 | 243 | "2P® | Buenestado
04 |Libro de Actas 2000-2010 | 0.70 Papel Buen estado
Certificacion de crédito Papel Buen estado
05 presupuestario 2012-2013 1.00 .
06 | Examenes Especiales | 2004-2013 6.00 Papel Buen estado
07 | Boletas de pago 2000-2011 .05 Papel Buen estado
08 | Planilla de Haberes 1999-2011 2.00 Papel Buen estado -
09 | Papeleta de permiso | 2000-2010 0.75 Papel Buen estado’
10 | Papeleta de Servicio 2000 0.30 Papel Buen estado
Transferencia de Papel
11 Cargos 2005-2007 0.80 Buen estado
Transferencia de’ Papel —
12 biiiss 2005-2006 0.22 Buen estado
o &
www.gob.pe/inbp | Av. Salaverry 2495 W2, sicenrenamo pﬁm@xﬁﬂf {)
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13 | Hoja de captura 2009 0.54 Papel Buen estado
14 | Comisiones 2005 0.23 Papel Buen-estado
15 | Bienes Patrimoniales 2010 0.25 Papel Buen estado
16 | Inventarios 1999-2009 1.51 Papel Buen estado
17 | Listado de bienes 2009-2010 1.14 Papel Buen estado -
18 | Soat 2006-2009 0.30 Papel Buen estado’
19 | Liquidacién de fondos 2009 1.40 Papel Buen estado
20 | Fondo de Garantia 2009 0.33 Papel Buen estado
21 | Auxiliar estandar 2009-2010 1.5 Papel Buen estado
Archivo de Papel Buen estado
a2 detracciones 2011 0.15 : :
23 | Estados bancarios 2011 0.20 Papel Buen estado
24 | Libros Diarios 2009 0.17 Papel Buen estado
Ordenes de i Papel Buen estado
25 | prisprads 2001-2006 | 0.35 P :
26 | Ordenes de servicio 1998-2010 53.33 Papel Buen estado
27 | Ordenes de Trabajo 1998-2001 4.20 Papel Buen estado
28 | Recibos de ingresos 2007-2011 1 | Papel Buen estado
29 | Donaciones 2004-2010|. 1.5 Papel Buen estado
Fondo Documental de la Intendencia Nacional de Bomberos del Pert
01 | Resoluciones 2017-2022 5.95 Papel Buen.estado
02 | Correspondencia 2017-2022 | 99.56 Papel Buen estado
03 Certificacion de crédito 2019.2021 4 Papel Buén e

presupuestario

6.7. Actividades Archivisticas

Actividades Prioritarias:

6.7.1. Actividad Conformacién del Organo de Administracién de Archivo

La Gerencia General de la INBP, a través del Archivo Central, es responsable de
organizar, dirigir, normar y ejecutar el Sistema Institucional de Archivo, asimismo,
custodia y conserva el patrimonio documental de la INBP.

En ese sentido, para el presente afio se ha programado realizar las siguientés
actividades:

= Elaborar el Informe Técnico de Evaluacion de Actividades Archivisticas de .
la INBP, correspondientes al afio 2023. -

= Formular el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la INBP, correspondiente
al afio 2025.
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La organizacién de documentos es un proceso técnico archivistico que consiste en
el desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a identificar, clasificar, ordenar
y signar los documentos, respetando el principio de procedencia y de orden orlglnal
de acuerdo a la estructura organica de la INBP.

En ese sentido, para el presente afio se ha programado realizar la siguiente
actividad:

= Organizacion de la documentacion del Archivo Central de la INBP.

6.7.3. Actividad Descripcion Archivistica

La descripcion se identifica, analiza y determina los caracteres externos e
internos del documento archivistico con la finalidad de elaborar los auxiliares o
instrumentos descriptivos para facilitar su recuperacion para el servncm
archivistico.

En ese sentido, para el presente afio se ha programado realizar la sigui'en't'e
actividad: '

= Actualizar los instrumentos descriptivos de los Fondos documentales que se
" custodian en el Archivo Central de la INBP

6.7.4. Actividad Conservacion de Documentos ’
La conservacion mantiene la integridad fisica del soporte y del texto de los

documentos a través de la implementacién de medidas de preservacion vy .
restauracion. '

En ese sentido, para el presente afio se ha programado realizar la siguiente
actividad:

= Cambiar las unidades de conservacion (archivadores de palancas, folder,
entre otros) a paquetes, asi como las cajas archiveras que se encuentran
deterioradas.

6.7.5. Actividad Servicio Archivistico

El Archivo Central presta servicio archivistico a través de la consulta, el
préstamo, la blsqueda y expedicion de copias fotostaticas e imagenes digitales
de los documentos que custodia, de acuerdo a las disposiciones normativas
vigentes. ,

En tal sentido, para el presente afio se ha programado realizar los- S|gu|entes
servicios:

= Atender en forma oportuna las solicitudes de sefviaBOPEADTIEqUBEL PRIGINAL

préstamo de documentos.
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6.7.6. Actividad Transferencia de Documentos
La Transferencia de documentos es un proceso archivistico donde los Archivos de
Gestion transfieren sus documentos al Archivo Central con la finalidad de
descongestionar y garantizar la integridad y conservaciéon del - patrlmonlo
documental.
Para el presente afio se ha programado realizar las siguientes actividades:

= Visita técnica a los Archivos de Gestién de la INBP, para la elaboracion del
inventario de transferencia de documentos al Archivo Central.

= Revisidn y recepcion de la transferencia de documentos de Ids Organos v.
‘Unidades Organicas de la INBP. .

Actividades Complementarias:

6.7.7 Actividad Elaboracién de Documentos de Gestién Archivistica

El Archivo Central para este afio formulara la Directiva de Organlzamon de :
Documentos ‘

6.7.8 Actividad Gestion de Infraestructura, Inmobiliario y Equipo -

Para el presente afio se tiene programado gestionar la adquisicion de nuevos
mobiliarios para optimizar el funcionamiento del Acervo Documentario.-

6.7.9 Actividad Asesoria Técnica

El Archivo Central brindara asesoramiento técnico y atencién de consultas a
los Archivo de Gestién, con la finalidad de asesorarlos y brindarles asistencia
técnica sobre la aplicacion y cumplimiento de los procesos archivisticos,
permitiendo contribuir a mejorar su gestion documental y un eflmente
cumplimiento de sus funciones.

6.7.10 Actividad Limpieza del Area del Archivo -

Consiste en mantener los Repositorios y unidades de conservacion libres de
cualquier agente (microorganismos, insectos, roedores, polvo, efc.) que pueda
afectar la conservacion del acervo documental que se custodia. Se coordinara
y supervisara la limpieza de las cajas de archivo distribuidas en Ios anaqueles
de los repositorios del Archivo Central de la INBP. .

6.7.11 Actividad Adquisicion de Equipos

\_
o

Para este afio se realizard una propuesta para la adquisicion de nuevos

equipos que contribuya al mejoramiento del servicio ES(ﬁGEéA/EJ:EinDHé ORIGINAL

patrimonio documental de la INBP.

"
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m PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
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i 7.1. Normas Archivisticas

Es necesario proponer y ejecutar nuevas normas precisas sobre la administracion de
documentos, con la finalidad de estandarizar las instrucciones y controlar el ﬂUJO "
documental. '

7.2. Recursos Humanos

Es necesario proponer mas personal capacitado para el desarrollo de los procesos
técnicos archivisticos de acuerdo con la normativa vigente del AGN. :
VIl. PRESUPUESTO

El presupuesto para la ejecucién de lo programado en el presente plan se encuentra
incluido al presupuesto que se le asigna a la Gerencia General, por ello su infraestructura,
personal y equipamiento depende directamente del presupuesto de dicha Unidad Organica.

IX. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

Las actividades archivisticas que se desarrollaran en el ano 2024 se detallan en el Anexo -
N°1.

ANEXOS

Anexo N°1: Plan Anual de Trabajo Archivistico de la INBP - Programacién de Actividades
del 2024. i
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ANEXON°1
PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVIiSTICO DE LA INBP

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES - 2024

(m]

<

3 UNIDAD DE

© ACTIVIDADES MEDIDA | EVE MElz TOTAL
2 (ML, %, N°)

o

FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL [AGO | SET | OCT | NOV | DIC

Elaborar el Informe Técnico de Evaluacion
1.1 |de Actividades Archivisticas de la INBP, Informe 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0| o 1
correspondientes al afio 2023.
Formular el Plan Anual de Trabajo Noia
1.2 | Archivistico de la INBP, correspondiente al | g 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1
nformativa

| afio 2025.
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5.1 |Qrganizacion de la documentacion pasival wpq |jngal | 6 o [ 1o | 1|0 |1|o0]| 1] |"TEEERWSIH Marfscib

___|del Archivo Central de la INBP. NSNS, o = — e Louoentrenr P ATARLO

,__.>oE_m.=N9 los m:mﬁ_.c:_m_ao_m_ mmmo:v?o,m de] ) )
3.1 |los Fondos documentales que se custodian| - Informe 1 0 0 0 0 0 0 0 0

—
—

Cambiar las unidades de conservacion
(archivadores de palancas, folder, entre

4.1 |otros) a paquetes, asi como las cajas Informe 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1
archiveras que se encuentran

deterioradas.

[ Atender en forma ovo;:,:m las solicitudes |
5.1 |de servicios de blUsqueda y préstamo de Informe 1 0 0 0 04 0 0 0 0 0 0 1 0 1
_|documentos.

Visita técnica para la elaboracion del| - . ;
6.1 |inventario de transferencia de documentos Informe 3 0 0 0 1 0 0 1 0 0 i 0 0 3
al Archivo Central.

6.2 |Revision y recepcion de la transferencia
de documentos de los Organos y| Metro Lineal 9 0 0 3 0 0 0 3 0 3 0 3 0 9

Unidades Organicas de la INBP.
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1,4 DIC.

Formular la Directiva de Organizacion de
Documentos.

Gestionar la manc_m__oas de nuevos
mobiliarios para optimizar el| Informe
| funcionamiento del Acervo Documentario. |

Brindar asesoramiento técnico y atender
9.1 consultas de los Archivos de Gestion
*" |referente a los procesos técnicos
_| archivisticos.

Informe 3 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 1 0 3

I o A
i - ml

Coordinar y Supervisar la limpieza de las
10.1 cajas de archivo distribuidas en los
" |anaqueles de los repositorios del Archivo
Central.

Informe 1 0o -] 0 0 0 0 0 1 0 0 g-f @ 0 i

Gestionar la adquisicion de nuevos

equipos para el Archivo Central. Informe 1 0
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