‘Municipalidad Provincial de Talara

RESOLUCION DE ALCALDIA 949-11-2017-MPT

Talara, veintiuno de noviembre del afnio dos mil diecisiete - - - - - - - - - - - - - o o o o - o Lo - ____

VISTO, el Informe N° 3084-11-2017-OAJ-MPT, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica, sobre
DIRECTIVA EJECUCION Y CONTROL PRESUPUESTARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
TALARA, v,

CONSIDERANDO:

> De la revisién al Proyecto de Directiva Ejecuciéon y Control Presupuestario de la Municipalidad
Provincial de Talara, se tiene que su objetivo es normar procedimientos internos para la ejecucion y
control presupuestario, de tal manera que permita el cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales; asi como establecer niveles de coordinacién entre los érganos responsables de la
ejecucion presupuestal, que atendiendo a los criterios de interdependencia permite asegurar la
articulacion, consolidacion y el control del proceso de ejecucion presupuestaria.

» En el Informe N°689-11-2017-OPP-MPT, segun numeral 2 de los antecedentes, se menciona a la
Resolucion de Alcaldia N°101-02-2016-MPT, de fecha 12-02-2016, con la que se aprobé la Directiva
Ejecucion y Control de gasto Fiscal 2016 de la Municipalidad Provincial de Talara.

» Es decir a la fecha ya existe una Directiva referida a los viaticos, apreciandose con el proyecto que se
analiza, lo que se pretende es actualizar la que se encuentra vigente, asi como realizar las
precisiones y/o aportes que ha realizado la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Unidad de
Contabilidad y Oficina de Administraciéon y Finanzas, situacion gque consideramos pertinente para la
mejora en la aplicacion de la norma interna de esta Entidad Provincial.

La Directiva de Viaticos, al ser una normativa que dirigira la rendicion de los viaticos que se
entreguen al personal municipal y empleados de confianza, en el caso especifico del proyecto que se
analiza, se tiene que, ha sido elaborada por el personal de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
siendo que ésta, ha realizado su funcién como érgano de asesoramiento encargado de conducir los
procesos de planeamiento estratégico, presupuesto, racionalizacion administrativa, en conformidad
con lo establecido en el Articulo 45° del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la
Institucién Municipal.

> En tal sentido, al haberse elaborado la Directiva que se analiza, conforme a los parametros previstos
en la Directiva General de esta Provincial, la que ha sido actualizada mediante la Resolucion de
Alcaldia N°666-10-2016-MPT, y, al tratarse de una directiva de caracter general, que cuenta con la
visacion de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Administraciéon y Finanzas,
dependencias que verifican el aspecto técnico financiero y presupuestal de la Entidad Municipal, por
lo que corresponde que, la Alcaldesa apruebe la misma, mediante resolucién, mas aun cuando ésta
se hace en mérito a la meta 30 Implementacién del Control Interno (fase de ejecucién) en los
procesos de inversion publica y contratacion publica, en el marco del programa de Incentivos a la
mejora de la gestion Municipal del ano 2017, siendo necesario implementar actividades que van a
fortalecer el control interno dentro de nuestra Entidad Municipal, tal como se indica en la conclusion
de los informes de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

» En consecuencia, al cumplirse con los lineamientos de la normatividad citada, es decir, al contarse
con los requisitos y exigencias legales respectivas, corresponde la aprobacion del proyecto en
mencion, en conformidad con el Articulo 20° numeral 6 de la Ley 27972, Ley Organica de
Municipalidades, y Articulo 43° de la misma Ley Municipal.



‘Municipalidad Provincial de Talara

Estando a lo antes expuesto, y al uso de las atribuciones conferidas por el inciso 6) Articulo 20° de la Ley
Organica de Municipalidades 27972;

SE RESUELVE:

Articulo 1: APROBRAR, la “DIRECTIVA N°007-11-2017-MPT, EJECUCION Y CONTROL

PRESUPUESTARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA”,

Articulo 2: DEJAR SIN EFECTO Y SIN VALOR ALGUNO, la Resoluciéon de Alcaldia N°101-02-2016-
MPT, que aprobo la Directiva Ejecucion y Control de gasto Fiscal 2016 de la Municipalidad Provincial de
Talara.

'} Articulo 3: ENCARGAR, el cumplimiento de la presente Resolucion a Gerencia Municipal, Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Administracion y Finanzas, Unidad de Contabilidad y Unidad de
Tesoreria; y, en el caso de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, realizar la
publicaciéon de la presente y del integro de la directiva en el Portal Web Institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y DESE CUENTA

TALARP 1QON L

ABOG. LUPITA MARIANNE ZAPATA ABAD ABOG! ROSA ELVIRA VEGA CASTILLO
SECRETARIA GENERAL ’ ALCALDESA PROVINCIAL
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.  OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objeto normar procedimientos internos para la ejecucién y
control presupuestario, de tal manera que permita el cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales; asi como establecer niveles de coordinacidon entre los érganos
responsables de la ejecucion presupuestal, que atendiendo a los criterios de
interdependencia permite asegurar la articulacion, consolidacion y el control del proceso
de ejecucion presupuestaria.

Il.  FINALIDAD
-~ La presente Directiva tiene por finalidad establecer las disposiciones, orientaciones y
procedimientos técnicos y operativos para una adecuada ejecucién y control del gasto del
presupuesto asignado a la Municipalidad Provincial de Talara, a fin de coadyuvar a una
adecuada y racional administracion de los ingresos y gastos de la Institucién dentro del
marco del proceso de Presupuesto por Resultados, para vincular la asignacion de
recursos con productos y resultados medibles a favor de la poblacion y conforme a las
prioridades de la Provincia de Talara.

ll. BASE LEGAL

a) Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

b) Ley N° 30518 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal 2017. !

c) Ley N° 30519 — Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para
el afio fiscal 2017.

d) Directiva N° 005-2010-EF/76.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria” aprobada
por Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/78.01 y sus modificatorias aprobadas con
Resolucion Directoral N° 022-2011-EF/50.01, Resolucién Directoral N° 025-2013-
EF/50.01 y Resolucion Directoral N° 027-2014-EF/50.01.

e) Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.156 — Aprueban la Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.

f) Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

g) Ley N° 28112 — Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

h) Resoluciéon de Contraloria General N°004-2017-CG que aprueba Guia para la
Implementaciéon y Fortalecimiento del Sistema de Control Interno e€n las entidades del
Estado.

i) Resolucion de Alcaldia N° 833-12-2016-MPT, que promulga el Presupuesto
Institucional de Gastos correspondiente al afio fiscal 2017 del pliego: Municipalidad
Provincial de Talara.

i) Resolucidon de Alcaldia N° 771-11-2016-MPT que aprueba el Plan Operativo
Institucional de la Municipalidad Provincial de Talara para el afo fiscal 2017.

k) Directiva N° 001-2017-EF/63.01, Directiva para la Programacion Multianual en el marco
del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones

I) Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacion en el
marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones

m) Directiva N° 003-2017-EF/63.01 Directiva para la ejecucioén de inversiones publicas en

el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones,

Resolucion de Alcaldia N° 666-10-2016-MPT que aprueba la Directiva N° 11-10-2016-

MPT/OPP “Actualizacién de Directiva que establece los lineamientos para la

elaboraciép‘,ap acion y actualizacion de Directivas en la Municipalidad Provincial de

Talara”. Q‘&\QW "/?o%’
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IV. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio por las Gerencias, Subgerencias,
Oficinas y Unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Talara.

V. RESPONSABILIDAD

a) El cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad del Titular del Pliego, o
a quien delegue sus funciones, del Gerente Municipal, del Jefe de la Oficina de
Administracion y Finanzas, y del Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

b) Es de responsabilidad de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto registrar
adecuadamente la informacién en el Modulo de Proceso Presupuestario (MPP) del
Sistema SIAF SP.

c) Es de responsabilidad de la Oficina de Administracion y Finanzas registrar en forma
oportuna y en linea la Informacién en el Médulo Administrativo (MA) del Sistema SIAF
SP.

d) En las etapas de ejecucion y control presupuestario, son responsables en cada una de
las etapas del proceso presupuestario las siguientes oficinas:

B ACCIONES RESPONSABLE
Control Presupuestario - Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Oficina de Administracion y Finanzas -
Unidad de Contabilidad y Unidad de
. Tesoreria.

Requerimientos - Gerente, Subgerentes, Jefes de Oficina,
Jefes de Unidad, Coordinadores de Equipo
) - funcional del Area solicitante.

Certificacion de Crédito Presupuestario - Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Compromiso - Unidad de Recursos Humanos .

. - Unidad de Logistica
A - Unidad de Contabilidad
Devengado - _Unidad de Contabilidad
Giro —~ Pago - _Unidad de Tesoreria

Vi. NORMAS GENERALES

P = La ejecucion del gasto publicq es el proceso a través del cual se atiender_l _las
.?‘L\QAD ,,;\\ obligaciones de gasto con el objeto de financiar la prestacion de los bienes, servicios,
3 O;, obras y consultorias y a su vez, lograr resultados, conforme a los créditos
s OMON& %\ presupu~starios autorizados en el respectivo presupuesto de la Municipalidad
AU;MFNISTRAQO 3| Provincial de Talara, en concordancia con la Programacion de Compromisos Anuales-

INANZA PCA.

'--f‘gﬁr/ « |a ejecucion del gasto se realiza observando los principios de legalidad, y asignacién
de competencias y atribuciones de cada entidad publica, asi como los principios
constitucionales de Programacién y Equilibrio Presupuestario.

(RO PR 4/ R proceso_de ejecucjén d_gl gasto_ pub!iE:o esta compue.sto. por dos etapas:
/,(Q\") ._;.,.\a\@\ “Preparatoria para la Ejecucion” y “Ejecucion”, conforme al siguiente esquema:
e ¥
v PRESVRE R A 7
,\éa"‘{B/}\‘i )vj 3
™ \A‘LQ(“»I'Q‘;'
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Preparatoria para la Ejecucion Ejecucion

Solicitud del CCP

S 3 e
j Certificacion del Compromiso Girado -
L Gasto (CCP) Anual Devengado T Pagado
v
Compromiso | )
Administrativo

VIl. PROCEDIMIENTO
CONSIDERACIONES GENERALES DEL GASTO:

7.1. La Unidad Ejecutora, mediante la Oficina de Administracion y Finanzas y sus
unidades organicas segun corresponda, esta facultada para contraer compromisos,
devengar gastos y ordenar pagos; asimismo actua como unidad receptora de
recursos financieros y administradora de bienes y servicios segun sea el caso. Es la
responsable del registro en el sistema SIAF-SP, de la informacion generada por las
acciones antes descritas, debiendo rendir cuenta al Titular del Pliego, con copia a la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de los actos administrativos realizados y del
registro obligatorio en el Sistema Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del
Estado — SEACE de la informacion relativa a las convocatorias y procesos de
seleccion a través de licitaciones publicas, concursos publicos, adjudicaciones en
todas sus modalidades, incluidas las que se realizan a través de procedimientos
especiales o modalidades que realice la Municipalidad Provincial de Talara; se debe
tener en cuenta que no se podra suscribir ningun contrato si no se ha realizado
previamente el proceso de seleccién correspondiente y éste haya sido reportado en el
SEACE.

7.2. La Ejecucion Presupuestaria, es la fase durante la cual se concreta el flujo de
ingresos y egresos previstos en el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) y en el
Presupuesto Institucional Modificado (PIM) aprobados en el Afo Fiscal, en

\éi»"\DAD P”cﬁb concordancia con la Programacion de Compromisos Anual - PCA.
& . e % ; ’
gADM&;é;Kcnquo 7.3. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, pone en conocimiento de las instancias
YFINANZAS' pertinentes, el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) y la Programacion de

Gastos por toda Fuente de Financiamiento, Categoria Presupuestal, Producto y/o
'w‘k Proyecto, Actividad, Obra y/o Accién de Inversiéon y Meta Presupuestal, aprobados
2 por el Ministerio de Economia y Finanzas a través de la Direccion General del
Presupuesto Publico para el afio fiscal vigente, a fin de que se pueda efectuar la

RO RN correspondiente ejecucion mensual de los compromisos programados de conformidad

8
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7.4. En el primer semestre del afo fiscal en curso, durante la fase de programacién y
formulacion presupuestaria las areas usuarias de la Entidad deben programar en el
Cuadro de Necesidades sus requerimientos de bienes, servicios en general,
consultorias y obras necesarios, a ser convocados durante el afo fiscal siguiente,
para cumplir los objetivos y resultados que se buscan alcanzar, sobre la base del
proyecto de Plan Operativo Institucional respectivo, adjuntando para tal efecto las
especificaciones técnicas de bienes y los términos de referencia de servicios en
general y consultorias. En el caso de obras, las areas usuarias remiten la descripcion
general de los proyectos a ejecutarse.

El Plan Anual de Contrataciones es aprobado por el Titular de la Entidad o por el
funcionario a quien se hubiera delegado dicha facultad, dentro de los quince (15) dias
habiles siguientes a la aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura, y
publicado por la Entidad en el SEACE en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles
de aprobado, incluyendo el documento de aprobacion.

Una vez aprobado el Plan Anual de Contrataciones, éste debe ser modificado cuando
se tenga que incluir o excluir contrataciones y cuando se modifique el tipo de
procedimiento de seleccion, conforme a los lineamientos establecidos por OSCE
mediante Directiva. Es requisito para la convocatoria de los procedimientos de
seleccioén, salvo para la comparacion de precios, que estén incluidos en el Plan Anual
de Contrataciones, bajo sancién de nulidad.

7.5 La Programacién de Compromisos Anual- PCA: es un instrumento de
programacion de gasto de corto plazo que permite compatibilizar el presupuesto
autorizado con el marco macroeconémico multianual. Para efectos de su aplicacion
se deben tomar en cuenta las siguientes consideraciones:

a) Determinacion: el monto inicial de la PCA es determinada por la Direccion
General de Presupuesto Publico mediante Resolucion Directoral, en
coordinacién con la Direccion de Asuntos Econémicos y Sociales del MEF.

b) Actualizacion: estda a cargo de la Direccién General de Presupuesto Publico y
constituye la modificacién del monto de la PCA durante el trimestre en los casos
previstos por Ley; de igual manera la DGPP efectia de oficio la revision de la
PCA una vez concluido el trimestre. Excepcionalmente dentro del trimestre se
podran efectuar actualizaciones en caso de transferencias financieras
autorizadas por Ley o en los casos establecidos en la Directiva N° 005-2010-

— EF/76.01 y sus modificatorias.
.«“’AD P’\"\\ c) Las prioridades que asigne el Titular del Pliego para cada trimestre deben
OFICINA U coadyuvar al_cumplimiento de l_as Metas Presupgestarias de acuerdp a los
DMINISTRACKON 47 } Objetivos Institucionales establecidos para el Afio Fiscal, en consecuencia no se
YF\NANU\S / programaran requenmientos que no estén contenidos en el Plan Operativo
: A Institucional {PD!) y en el Plan Anual de Adquisicicnes (PCA).

A AR%
“~="pTARA PREPARATORIA
6 A fin de mejorar la eficacia en la gestion presupuestaria orientada a un Presupuesto

por Resultados, se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

a) Todas las Gerencias, Subgerencias, Oficinas y Unidades sin excepcién alguna,
deben elaborar y presentar oportunamente sus respectivos Planes Operativos
en los formatos correspondiente de acuerdo a los lineamientos establecidos por
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y de acuerdo con la Directiva de

5
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Formulacién, Ejecucién, Evaluacién y Actualizacion del Plan Operativo
Institucional de la Municipalidad Provincial de Talara; estos requerimientos
deben reflejarse necesariamente en el Plan Anual de Adquisiciones y
Contrataciones.

b) En este sentido no se atendera ninguin requerimiento que no esté
considerado en el Plan Operativo Institucional ni en el Plan Anual de
Adquisiciones y Contrataciones del afio respectivo, para lo cual, la Oficina
de Administracion y Finanzas, a través de las instancias pertinentes (Unidad de
Logistica y/o Unidad de Contabilidad), deben efectuar la verificacién
correspondiente antes de realizar los compromisos, bajo responsabilidad.

c) Una vez realizada la verificacion, se solicitara la Certificacién del Crédito
Presupuestario, dicha certificacion constituye un acto administrativo mediante
el cual se garantiza que se cuenta con el crédito presupuestario suficiente para
comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado y en
funcion a la PCA. Para ello la Oficina de Planeamiento y Presupuesto evaluara
la certificacion solicitada y de encontrarla justificada la aprobara via SIAF-SP.

d) .La Certificacion del Crédito Presupuestario constituye un requisito
indispensable para la realizacion de un gasto o compromiso. La Oficina de
Planeamiento y Presupuesto debe llevar el registro detallado de las
certificaciones realizadas con el objeto de determinar los saldos disponibles
para la expedicion de nuevas certificaciones.

Certificacion del Crédito Presupuestario (CCP)

- La Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP), es el documento expedido
por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto — Equipo Funcional de
Presupuesto, con el cual se garantiza la existencia del crédito presupuestal
disponible y libre de afectacion para la asuncion de obligaciones con cargo al
Presupuesto Institucional del afio vigente, en el marco de la PCA autorizada al
Pliego. La emisién de la CCP sera impresa utilizando el formato disefiado

desde el Modulo de Proceso Presupuestario-MPP del Sistema SIAF SP.

La CCP implica la reserva de los recursos presupuestarios, hasta el
perfeccionamiento del Compromiso y la realizaciéon del registro del crédito y
resulta requisito indispensable cada vez que se prevea realizar un gasto,
contratar y/o adquirir un compromiso, adjuntandose al respectivo expediente.
Se solicita en forma anual, y para ello se tomara en cuenta la proyeccion del
gasto anual estipulado en el cuadro de necesidades, en el Plan Anual de
Contrataciones o en base a la ejecucion del gasto del afio anterior.

" La certificacion del gasto para Bienes y Servicios, es solicitado por la Oficina
de Administracion y Finanzas a través de la Unidad de Logistica y son
registradas en el Sistema SIAF SP; dichas solicitudes de gastos para la
Certificacion de Crédito Presupuestario deben llegar a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto debidamente selladas por el jefe de Oficina
de Administracién y Finanzas verificando que dicho gasto esta priorizado
dentro los documentos de corto plazo para cumplir las actividades y
metas planteadas.
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- La CCP para el gasto en personal es solicitada por la Unidad de Recursos
Humanos. Dichas solicitudes de gastos para la Certificacion de Crédito
Presupuestario deben llegar a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
debidamente selladas por el jefe de Oficina de Administracion y Finanzas
verificando que dicho gasto esta priorizado dentro los documentos de
corto plazo para cumplir las actividades y metas planteadas.

- .La Gerencia de Desarrollo Territorial, la Gerencia de Servicios Publicos y la
Unidad de Contabilidad son las responsables de solicitar la CCP en lo que
corresponda de acuerdo a sus funciones contempladas en el Reglamento de
Organizacién y Funciones- ROF. La solicitud de CCP se hard mediante la
utilizacién del Formato del Anexo N° 01. Bajo responsabilidad, sdlo podra
solicitarse certificacion por las obras, expedientes técnicos, perfiles de
pre inversiéon e inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de
reposicion y de rehabilitacion, que se encuentran comprendidas en el
Programa Multianual de Inversiones-PMI.

- La CCP es susceptible de modificacion (ampliacion o rebaja), en relacién a su
monto u objeto, o anulacion; la cual se hace Unicamente y a solicitud de la
Oficina de Administracién y Finanzas, siempre que tales acciones estén
debidamente justificadas y sustentadas.

- Para efectos de la disponibilidad de recursos y la fuente de financiamiento para
convocar procesos de seleccion, a que se refiere el articulo 19° de la Ley
N°30225 - Ley de Contrataciones del Estado, se tomara en cuenta la
Certificacién del Crédito Presupuestario (CCP) debidamente registrado en el
Sistema SIAF SP, el cual no seré objeto de rebajas y/o ampliaciones, sin previa
solicitud de la Oficina de Administracion y Finanzas, y que correspondan al afio
fiscal en ejecucion; y en el caso de ejecuciones contractuales que superen el
ano fiscal, el documento de certificacién emitida por la Oficina de Planeamiento

.y Presupuesto debera estar ademas suscrito por el Jefe de la Oficina de
Administracion y Finanzas, a fin que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
garantice la programacién de los recursos suficientes para atender el pago de
las obligaciones en los afos fiscales subsiguientes.

EJECUCION

7.8 EL COMPROMISO

B ,:';,";‘ - Elcompromiso es el acto de administracién que se ejecuta por medio de la Unidad
oF) o\ de Logistica, Unidad de Recursos Humanos, Unidad de Contabilidad - luego de
.)MWIleDNAmA ol haber cumplido los tramites legalmente establecidos — quienes tienen la
YF/NANZ?ASH.” iespuinsabnidad 'y Capaviad de contaiai y compiuimetei wiai o paiciaiinieiie a

nombre de la Entidad los créditos presupuestarios aprobados en el Presupuesto
Institucional en concordancia a la PCA, y respaldado en una Certificacién de
Crédito Presupuestario. Ningun compromiso podra asumirse por valor superior a la
Certificacion de Crédito Presupuestario autorizada.

El Compromiso se efectia con posterioridad a la generacion de la obligacion
nacida de acuerdo a Ley, Contrato o Convenio, y se registra en forma anual, de

corresponder, mediante el Mddulo Administrativo del Sistema SIAF SP. Para el
nrecante eiercicio fiscal ea dehera realizar el calculo anualizado a comprometer de
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enero a diciembre, bajo responsabilidad, y como fecha limite el 31 de enero del

2017.

- Quedan prohibidos los actos administrativos que impliquen la aplicacién de
créditos presupuestarios mayores o adicionales a los establecidos en los
presupuestos autorizados o en la PCA, bajo sancion de nulidad.

- La fecha del registro del Compromiso debe ser igual o posterior a la emision del
Certificado de Crédito Presupuestario.

El Compromiso se sustenta en los siguientes documentos:

016

Convenio suscrito

031

Orden de Compra — Guia de Internamiento

032

Orden de Servicio

036

Planilla de Movilidad

039

Planilla de Dietas de Directorio

041

Planilla de Propinas

042

Planilla de Racionamiento

043

Planilla de Viaticos

Contrato Compra- Venta

Contrato Suscrito (Varios)

Contrato Suscrito (Obras)

Resumen Anualizado de Locadores de Servicios

Especiales

Resumen Anualizado de Planilla Proyectos

Planilla anualizada de Gastos de Personal

Planilla anualizada de Gastos de Pensiones

| Resumen Anualizado Retribuciones — CAS

Resumen Servicios Publicos Anualizado

Dispositivo Legal o Acto de Administracion 1

059
060
070
133

""(‘-\»

DB

AERER C} 134

T

wore o

ANSTRATIONZ 230

{ FINRNZAS 231

' "/

o WA 232

233
234
235

Planilla Ocasionales

1. 'Sélo en el caso del Calculo por Tiempo de Servicio, Gratificaciones, Subsidios, Caja Chica,
Encargos, Sentencias en calidad de cosa juzgada, Aguinaldos y Arbitrios.




RESOLUCION DE
“DIRECTIVA EJECUCION Y CONTROL PRESUPUESTARIO ALCALDIA

”
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA N*94G- 4y -2017-MPT

Municipalidad
Provincial de DIRECTIVA GENERAL N°Q0O¥ -4 - 2017- MPT FECHA
Talara FORMULADA POR OFICINA DE PLANEAMIENTO Y Talara, 21 de_ji de
PRESUPUESTO 2017

El compromiso se formula en base a lo siguiente:

a) En materia de Personal y Pensiones.- El documento de Compromiso es la
Planilla Unica de Remuneraciones y Pensiones, que sirve para materializar la
Obligacion de la Unidad Ejecutora. La informacion fuente requerida para la
formulacion de las Planillas de las Genéricas del Gasto 2.1: Personal y
Obligaciones Sociales, y 2.2: Pensiones y Ofras Prestaciones Sociales sera
presentada con oportunidad en un solo informe y bajo responsabilidad de la
Unidad de Recursos Humanos. De igual manera la prevision presupuestal para la
ejecucion de los pagos ocasionales que emite la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, sera presentada con oportunidad.

b) En materia de adquisiciones y contrataciones de Bienes, Servicios y Obras.

En este caso el documento de compromiso es el contrato, en el cual se establecen
los acuerdos de las partes referidos a los pagos estipulados y cuyo gasto debe
supeditarse de forma estricta a los créditos presupuestarios autorizados para el
afio fiscal. Las Ordenes de Compra o de Servicio podran constituir documento
para realizar el compromiso, cuando se trate Unica y exclusivamente de procesos
de adjudicacion de menor cuantia sujeto a lo dispuesto en el Reglamento de la
Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado. También pueden constituir
documentos de sustento las Planillas de Viaticos que sustenten el gasto por
persona y otros que correspondan para gastos en servicios publicos.

De conformidad con el Decreto Legislativo N°1252 Decreto Legislativo que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y deroga
la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica (Publicado en el
Diario Oficial “El Peruano”, el 01 de diciembre de 2016). Modificado por la Primera
Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Legislativo N° 1341,
Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado (Publicado en el Diario Oficial “El Peruano”, el 07 de enero de 2017),
prévio al inicio de una Obra de Inversion, la Subgerencia de Formulacion de
Proyectos de inversion y la Gerencia de Desarrollo Territorial, optimizaran el uso
de los recursos, estableciendo los mecanismos para regular las diferentes fases
de los Proyectos e inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de
reposicion y de rehabilitacion.

Qm&z\ - Fase Preinversion: Comprende la elaboracion y declaratoria de viabilidad o
S ORCINA (’o aprobacién,_ de fichas de proyectos de inyersic’m (Ficha §imp_lificada, esténd_ar,
iADMlN\SYRAC\O 5 perfil o perfil reforza_do), o fichas de inversiones de optlmlzacnén, de amphaq@n
Y FINANZAS a7 marginal, de reposicion y de rehabilitacion respectivamente como, requisito

' previo rara pasar a la fase de ejecucién, dichas proyectos o inversiones de

‘optimizacion, de ampnacion maiginai, Je reposicion y de ienauiitacion debeh
sustentar el cierre de brechas, ademds deben estar dentro de la Programacion
Multianual de Inversiones caso contrario no puede ser ejecutado.

Inversiones no previstas en el Programa Multianual de Inversiones:

a) La incorporacion de inversiones no previstas en los PMI aprobados, a fin
de sustituir otras o que afecten el inicio de la formulacion de proyectos o la

ejecucién de inversiones ya considerados en el PMI o que retrasen la
- s -~ -culminacidn de lae invarcionas en ejecucian dehen ser informadas por la
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Gerencia de Desarrollo Territorial y sustentada técnicamente, para que la
Oficina de Programacion Multianual de Inversiones (OPMI) pueda realizar
su sustento técnico y financiero conforme al Anexo N° 05: “Contenido
Minimo del Informe de sustento para incorporar inversiones no previstas en
el PMI aprobado” 1. Asimismo la OPMI hace llegar al Despacho de Alcaldia
para su aprobacion y su respectiva comunicacién a la Direccion General de
Programacion Multianual de Inversiones - DGPMI, para su publicacion en el
portal institucional del Ministerio de Economia y Finanzas-MEF.
Adicionalmente, se deberd dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo
86 de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

b) Si en la ejecucién del presupuesto, se requiere iniciar la ejecucion de
inversiones no previstas en el PMI, debido a la incorporacion de mayores
recursos en el presupuesto; la Gerencia de Desarrollo Territorial-GDT, en
coordinacién con la OPMI y Oficina de Planeamiento y Presupuesto
deberan hacer el informe respectivo y elevarlo al Alcalde, el cual debe
emitir su aprobacion e informar a la DGPMI los siguientes aspectos, como
requisito previo a su ejecucion:

- La cartera de inversiones a ser ejecutadas.

- Para el caso de los proyectos de inversion indicar: La potencial
fuente de financiamiento y la modalidad de ejecucion recomendada;
los montos de inversion estimados; el periodo de inicio y término
tanto para la fase de Formulacién y Evaluacién como para la fase de
Ejecucion, segun sea el caso, pudiendo considerar propuestas de
inversion a nivel de idea o proyectos con estudios de preinversion
elaborados o en elaboracidén, asi como proyectos viables, o con
Expediente Técnico o documento similar, o en Ejecucién.

- Fase Inversion: Un Proyecto de Inversion Publica y las inversiones que no son
consideradas como Proyecto de Inversiéon Puablica (de optimizacion, ampliacion
marginal, reposicién, rehabilitacion) sélo puede pasar a la Fase de Inversion, si
ha sido declarado viable o aprobados respectivamente. Esta Fase comprende:

//\/6:”3';; «L; a) Elaboracion del expediente técnico o documento equivalente.
o 2,

o QRLMA WE Sin perjuicio de lo establecido en el literal h) del numeral 5.4 del articulo 5
5 m\msﬁ%‘?“ ] de la Directiva N° 002-2017-EF/63.01 - “Directiva para la Formulacion y
L A Evaluacion en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual
wl_ y Gestion de Inversiones”, la Gerencia de Desarrollo Territorial, antes del
inicio de la elaboracion del expediente técnico, debe verificar que se
RO FO”’V \ | cuenta con el saneamiento fisico legal del bien inmueble correspondiente
é omx«M‘ ’_\ ‘ 0 Ios arreglos institucionales respectivos para la ejecucion de la inversién
, v,\,rxa La elaboracion del expediente técnico o documento equivalente, debe

Tk

Bt sujetarse a la concepcion técnica y el dimensionamiento contenidos en la
ficha técnica o estudio de preinversién que sustentd la declaracion de
viabilidad; o a la informacién registrada en el Banco de Inversiones, para el

: Anexo se encuentra en la Directiva N° 001-2017-EF/63.01

10
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caso de las inversiones de optimizacion, de ampliacion marginal, de
reposicion y de rehabilitacion. Asimismo, la Gerencia de Desarrollo
Territorial debera considerar los documentos de certificacion ambiental
que pudieran corresponder, de acuerdo a la normatividad de la materia.

Previo a la aprobacion del expediente técnico o documentos equivalentes
la Subgerencia de Formulacion de Proyectos de Inversién debe evaluar y
aprobar la consistencia de dicho documento con la concepcién técnica y el
dimensionamiento del proyecto de inversion.

La aprobacion del expediente o documentos equivalentes deben
efectuarse mediante Resolucion de Alcaldia, luego ser derivado a la
Gerencia de Desarrollo Territorial para el registro respectivo en el sistema
de bancos de proyectos de la UEI, esto previo al tramite del proceso de
seleccion para el inicio de la ejecucién fisica de la obra.

b) Ejecucion fisica de las inversiones.

La ejecucion fisica de las inversiones publicas se inicia con la aprobacion
del expediente técnico o documento equivalente segun corresponda; siendo
responsabilidad de la GDT efectuar el registro respectivo en el Banco de
Inversiones.

Las modificaciones durante la ejecucion fisica de las inversiones publicas
que se enmarquen en las variaciones contempladas por la normatividad de
Contrataciones deben ser registradas por la GDT antes de su ejecucién. El
registro se realizard mediante los Formatos Nos. 01 o 02 de la Directiva
N°003-2017-EF/63.01 - Directiva para la ejecucién de inversiones publicas
en el marco del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones.; si las modificaciones cambian la concepcion técnica de la
ficha, estos deben ir la Subgerencia de Formulacion de Proyectos de
Inversién para su evaluacion, registro o envio a la OPMI para el tramite
correspondiente.

En el caso de obras, cuando el incremento sea mayor al 15% se adjuntara
la autorizacion de la Contraloria General de la Republica cuando su
ejecucion sea bajo la normativa de confrataciones. Para las demas
modalidades se adjuntara la comunicacion al Organo de Control

Canistitucionai(GGi). i ei Casu ug ienes y selvICIOS, CUando 10s NCFEMENIos
sean mayores al 25% se adjuntara la comunicacion del OCI.

Durante la ejecucion de las inversiones publicas, la GDT debera vigilar
permanentemente el avance de las mismas, inclusive cuando no las ejecute
directamente, verificando que se mantengan las condiciones, parametros y
cronograma de ejecucién previstos en los expedientes técnicos o
documentos equivalentes. ‘

i
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[rase Post Inversion: Comprende la operacién y mantenimiento del Proyecto de
Inversion Publica ejecutado, asi como la evaluacion ex post al proceso para
determinar sistematica y objetivamente la eficiencia y eficacia de todas las
aclividades desarrolladas para alcanzar los objetivos planteados.

Para el inicio de una obra por cualquier fuente de financiamiento, se debe contar
necesariamente con la Resolucion de Alcaldia que apruebe el Expediente Técnico/
Especificaciones Técnicas y sus registros en los aplicativos correspondientes. El
expediente o documentos equivalentes deben precisar segun corresponda, la
zona de ubicacidon del terreno asi como la asignacion presupuestaria anual de la
Obra en basc a. la cual, la Gerencia de Desarrollo Territorial programara su
ejecucion, para cllo debera adjuntar el presupuesto analitico, las especificaciones
técnicas, calendario de adquisicion de materiales, de utilizacion de equipos y
mano de obra, entre otros; dichos requerimientos deberan ser mensualizados y
desagregados por proyectos y obras e inversiones no considerados proyectos de
inversion puablica, en funcion al techo presupuestal aprobado en el PIA en la etapa
de Formulacion del Presupuesto Institucional; en este entender se debe precisar
que es responsabilidad de la Gerencia de Desarrollo Territorial la elaboracion de
los Expedientes Técnicos asi como el seguimiento para su aprobacion y posterior
ejecucion. El requerimiento sera presentado dentro de los plazos
establecidos, no procediendo la atencion de requerimientos para obras, que
no estén programadas en el PMI y no cuenten con previsién presupuestal
aprobada para el Aho Fiscal vigente.

La GDT a través de la Subgerencia de Infraestructura deberd presentar bajo
responsabilidad:

- Informe de avance fisico y financiero por obra y fuente de financiamiento
en forma trimestral, a los 10 dias de vencido el trimestre, con el visto
bueno del area de Supervision.

- Informe de Pre - Liquidacién en forma anual de las Obras ejecutadas que
se encuentran en fase de construccion, con el visto bueno del area de
Liquidacion de obras.

RN
/K7 ‘;_; E Informe de Liquidacion de Obras culminadas.
/ é’ OFICINA tCM%
%ADWN‘STRACS B - Informe la liquidacién y cierre de los proyectos ejecutados. ;
* Y FINANZA /

En el caso de que algun proyecto de inversidn requiera ampliacion en el plazo de
ejecucion, modificaciones presupuestales, ejecucion de obras complementarias
y/o ampliaciones y reducciones de meta, estas modificaciones deberan ser
SO FROE /\ © solcitadas previa d su €jecucion poi & Resideiiie de Ubra iediaiite nforing ™

TALS

Técnico y Bajo Responsabilidad, con la opinion del Supervisor de Obra,
debiendo contar ademas con la opinion favorable de la GDT (Unidad
Ejecutora) y su respectivo registro en el banco de proyectos de ser el caso,
de acuerdo a la Directiva N° 001-2017-EF/63.01 - Directiva para la
Programacion Multianual en el marco del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones.

Los procesos de seleccion a través de licitaciones publicas, concursos publicos,

adiudicanian cimnlificada qithacta invarsa electrdnica contrataciones directag,
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seleccion de consultores individuales, comparacion de precios deben reportar
obligatoriamente al SEACE, la informacion que esté reflejada en el expediente de
contratacion aprobado por la autoridad competente, de acuerdo a la Directiva que
emita el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

- El Compromiso, previo informe de sustentacion, puede ser:

a) Incrementado: siempre y cuando se haya incrementado el valor del
CCP aprobado para tal fin.

b) Reducido: liberando saldo por comprometer del CCP.

c) Anulado: también libera saldo por comprometer del CCP.

d) Modificado: si se trata de cambios, que bien pueden ser texto en el
objeto del compromiso, o de datos administrativos o de plan de
pagos.

c) Los Compromisos que no hayan sido Devengados al 31 de Diciembre del afo fiscal,
deben ser anulados por la Unidad de Logistica, previo Informe detallado y sustentado
a la Oficina de Administracion y Finanzas, con copia a la Unidad de Contabilidad.

7.9 EL DEVENGADO

El Devengado es el acto de administracion, mediante el cual la Oficina de
Administracion y Finanzas a través de la Unidad de Contabilidad reconoce una
obligacion de pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se produce
previa acreditacion documentaria ante el drgano competente de la realizacion de la
prestacion o el derecho del acreedor. ‘

De conformidad con el articulo 9° de la Directiva N°001-2007-EF/77.15 — Directiva de
Tesoreria, el devengado se formaliza cuando se otorga la conformidad con alguno de
los documentos que le sustentan, luego de haber sido verificado por el area
responsable, y cumpliendo con las siguientes condiciones:

a) La recepcion satisfactoria de los bienes.

ion satisfactori servicios.
v\mw pkob b) La prestacio toria de los
FICNA / c) El cumplimiento de los términos contractuales en los casos que contemple

8 RAC\ r‘fadelantos pagos contra entrega o entregas periddicas de las prestaciones en la

P
Ea pMINS!
mw& oportunidad u oportunidades establecidas en las bases o el Contrato.

!D

En esta etapa se debe de indicar la mejor fecha, la cual debe ser concordante con la
programacién de ingresos y gastos que realice la Oficina de Administracién vy

. inanzas vla Unidad de Tasararia 2 fravés del Calendaric da Dagm\

R e L I - onalare o w

Para realizar el Devengado de bienes y servicios, la Unidad de Contabilidad verificara
los documentos que debe contener cada expediente aprobado; estos deben ser
presentados en original, excepto cuando forman parie de ofros expedientes
presentaran copias fotostaticas fedateadas.

Los documentos a presentar son los siguientes:

13
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BIENES Y SERVICIOS

Requerimiento firmado y autorizado.

Cuadro comparativo de cotizaciones, segun corresponda.

Certificado de Crédito Presupuestal.

Orden de Compra, Orden de Servicio, términos de referencia, especificaciones
técnicas, y/o contrato segun corresponda.

Factura, Boleta de Venta, Recibo por Honorarios, segin corresponda; cuyas
fechas de emisién seran igual o posterior a la Orden de Compra, Orden de
Servicio o Contrato.

informe de Conformidad, cuya fecha de emision sera igual o posterior a la
Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato, segtin corresponda.

Pecosas.

Registro Nacional de Proveedores: Bienes, Servicios, segun sea el caso.

Otros documentos.

YVVYY

v

VVY Y

Para el caso de adelantos, pago de valorizaciones o avances de obra y adicionales,
los documentos minimos y que debe contener el expediente que la Unidad
Contabilidad revisara para el Devengado son los siguientes:

'ADELANTOS DE OBRA

= Contrato de obra.

= Solicitud del adelanto por parte del contrafista recepcionado por mesa de
partes de la Entidad.

- Informe de conformidad para la entrega de los adelantos, segun corresponda,
firmado por el Gerente de Acondicionamiento Territorial y visado por el
Inspector o Supervisor de Obra. Para el caso de adelantos de materiales
adjuntar el Calendario de Adquisicion de Materiales e Insumos.

- Copia del Cuaderno de Obra que aprueba el adelanto de obras, etc.

- Factura.

- Certificacion del Crédito Presupuestario.

- Registro Nacional de Proveedores: Ejecutor, Consultor de Obras segun sea el
caso.

Otros documentos.

VALORIZACIONES O AVANCES DE OBRA, ADICIONALES DE OBRA

V\"\O AL “"‘?{‘}L
= OFICING % Informe de Conformidad de Valorizacion suscrita por el Gerente de
2 ADMINISTRACICH & Acondicionamiento Territorial.
Y FINANZAS Valorizacion de Obra, firmada por el Contratista y por el Inspector o Supervisor

de Obra.
Informe. conteriiendo el avance ficico 0 meta ficica obtenida de Ia nbra (Anovar
-planilla de metrados), el cual sera visado por el Inspector o Supervisor de Obra
y el Gerente de Acon ficionamiento Territorial. Para el caso de amortizaciéon de
adelantos anexar el Calendario de Avance de Obra.
Informe de las Pruebzis o Controles de Calidad efectuadas a la Obra (Se anexa
Certificados de Calidaa). ;

- Copia del Cuaderno de Obra que aprueba la valorizacion o adicionales d
obras.

‘ = Factura.

{ - Copia de la Certificacién del Crédito Presupuestario.

o e "Copid ue ius paygos eieciuauos poi CUNAFOVICER.
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- Copia de los pagos efectuados por Tributos y Contribuciones a SUNAT.

- Copia de las Planillas de Obreros del mes qgue corresponde la Valorizacién o
Adelanto de Obra.

- Registro Nacional de Proveedores: Ejecutor, Consultor de Obras, segun sea el
caso.

- Otros documentos.

- En ningun caso, se mantendra Devengados registrados en el SIAF-SP por periodos
que excedan los treinta (30) dias calendarios, de ocurrir dicha situacion la Unidad de
Contabilidad informara a la Oficina de Administracion y Finanzas sobre los devengados
que tengan mas de veinte (20) dias calendarios para que este érgano autorice el pago
o realice la reprogramacion.

De no encontrarse la documentacion conforme, la Unidad de Contabilidad devolvera el
Expediente al Area correspondiente para la subsanacion, el cual tendra un dia (01)
calendario para subsanar y remitirla nuevamente a la Unidad de Contabilidad para el
respectivo tramite.

- La Unidad de Contabilidad tendra hasta tres (03) dias calendarios para revisar y
devengar los documentos enviados por la Unidad de Logistica, y luego trasladara el
expediente a la Unidad de Tesoreria para el Giro y Pago respectivo. Es condicién
necesaria que se haya Contabilizado todas las fases en el Médulo Contable del
Sistema SIAF SP.

7.10 EL GIRADO - PAGADO

El Girado — Pagado es el acto de administracién, mediante el cual la Oficina de
Administracion y Finanzas a través de la Unidad de Tesoreria extingue en forma parcial
o total el monto de la obligacion reconocida, debiendo formalizarse a través del
comprobante de pago correspondiente y registrado mediante el Médulo Administrativo
del Sistema SIAF SP.

Esta prohibido efectuar pagos de obligaciones no devengadas, y los procedimientos de
pagaduria se sujetan a las disposiciones que dicta la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico - DGETP.

La Unidad de Tesoreria, tiene la obligacion de efectuar los controles internos
respectivos a toda la documentacion que la Unidad de Contabilidad le derive para su
tramite de pago, asi mismo hara las respectivas retenciones, detracciones,
percepciones, a que haya a lugar segun los dispositivos emitidos por la SUNAT, el
MEF, OSCE, Poder Ejecutivo, Poder Legislativo, Poder Judicial en lo que corresponda.

En la redaccion de la Glosa en los Comprobantes de Pago a emitirse, la Unidad de
Tesorerfa debe indicar en forma detallada el concepto que se estd pagando,
beneficiarios, periodo de la obligacién, ademas de la resefia de todos los documentos
que sustentan el pago.

El pago a los Proveedores y Contratistas debe de realizarse estrictamente en los
plazos estipulados en los contratos respectivos.
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Es requisito fundamental antes del pago, que la Unidad de Tesoreria haya registrado la

fase de girado y visado el comprobante de pago, en sefal de conformidad del control
de la documentacion en ésta fase.

Los Devengados no girados al 31 de diciembre del afo fiscal, podran ser pagados
dentro del periodo autorizado del siguiente afio fiscal.

741 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Las Modificaciones Présupuestarias que se aprueben en el Nivel Institucional, asi como
el Nivel Funcional Programatico, conllevan al incremento o a la disminucion de la
cantidad de las metas presupuestarias aprobadas en el Presupuesto Institucional del
Pliego o a la creacion de nuevas metas presupuestarias.

- Las Modificaciones Presupuestarias que en el marco de las disposiciones legales
vigentes se desarrollen en el Nivel Institucional o en el Nivel Funcional Programatico, y
las Transferencias de partidas entre Pliegos, conlleva necesariamente a la reduccién o
aumento de la PCA; por tanto la Oficina de Planeamiento y Presupuesto procedera a
solicitar ante la DGPP — MEF los ajustes necesarios y utilizara para tal fin el registro en
el Modulo de Proceso Presupuestario del Sistema SIAF SP.

- A efectos de realizar Modificaciones Presupuestales en el Nivel Funcional
Programatico, debera tomarse en cuenta las disposiciones establecidas en la Directiva
N® 005-2010-EF/76.01 - Directiva para la Ejecucion Presupuestaria y modificatorias.

- Se efectuaran Modificaciones Presupuestales en el Nivel Funcional Programético, en
los siguientes casos:

> Reforzar el cumplimiento de una o mas tareas contempladas en el Plan Operativo
Institucional.

Ordenamiento de los recursos de acuerdo a las demandas del gasto.

Previa evaluacién, al determinarse una baja ejecucion presupuestal.

Reorientacion de excedentes de recursos por cumplimento de metas.
Reorientacién de recursos por metas no viables en la ejecucion.

YVVVYVY

Las Modificaciones Presupuestales en el Nivel Funcional Programatico efectuadas en
el mes respectivo se formalizan mediante Resolucion de Alcaldia emitida por el Titular
del Pliego, dentro de los diez (10) dias siguientes de vencido el respectivo mes, segun
modelos establecidos en la Directiva N° 005-2010-EF/76.01 y sus modificatorias.
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El Control Presupuestario es el seguimiento de la ejecucion presupuestaria de ingresos
v gastos, asi como de las metas presupuestarias establecidas para el presente afio
fiscal en el Presupuesto Institucional, con la finalidad de asegurar su cumplimiento de
acuerdo a los objetivos y metas institucionales.

- El Control Presupuestario es permanente y constituye el soporte técnico para evaluar
los procesos de analisis y correccion de desviaciones que se presenten durante la
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evaluacion presupuestaria. En tal sentido, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto es
responsable de las acciones de control presupuestario, de acuerdo a lo siguiente:

a) Que la ejecucién mensual de los ingresos guarde relacion con respecto a la
programacion efectuada en el Plan Operativo Institucional del afio fiscal
correspondiente y con los lineamientos de la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

b) Que la ejecucion mensual de los gastos guarde relacion con la programacion
del Plan Operativo Institucional, Plan Anual de Adquisiciones v
Contrataciones y con la Programacion de Compromisos Anual PCA
correspondientes al afio fiscal correspondiente.

c¢) Que los gastos que demanden los actos administrativos gque emita la
Municipalidad Provincial de Talara cuenten con la debida disponibilidad de
créditos presupuestarios dentro del marco de la PCA para el afio fiscal
vigente, no pudiendo comprometerse ingresos futuros, ni efectuarse actos
administrativos si no se cuenta con el crédito presupuestario correspondiente,
bajo responsabilidad.

d) Que la ejecucidon presupuestaria del gasto conlleve al cumplimiento de las
metas previstas en el Presupuesto Institucional del afno fiscal vigente, dentro
del marco del Presupuesto por Resultados y el Plan Operativo del afio fiscal
correspondiente, verificando ademas que su ejecucion se efectie conforme a
la programacion de Metas Presupuestarias y a la Programacion de
Compromisos Anual.

- En cumplimiento de las normas de Control Presupuestario dispuestas en la presente
Directiva, la Oficina de Administracion y Finanzas, dispondra y verificara las
siguientes acciones:

a) La Unidad de Tesoreria debera asegurar el flujo oportuno de recursos
financieros, a fin de garantizar el pago de obligaciones vinculadas al
funcionamiento operativo de la institucion y el cumplimiento de objetivos y
metas trazadas por la entidad.

b) La Unidad de Tesoreria y la Unidad de Contabilidad, deberan informar
mensualmente a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto sobre los
compromisos de gastos realizados por toda Fuente de Financiamiento, Tipo
de Transaccion, Genérica del Gasto y a nivel de Meta Presupuestaria,
Subgenérica 1, Subgenérica 2, Especifica 1, Especifica 2; informacion que
deberd ser remitida mensuaimente, en formato impreso y bajo
responsabilidad, en observancia a la normatividad respectiva.

c) La Unidad ae Contaplilgad veriiicara que en 10s expedientes registiados e
las etapas de Determinado, Recaudado, Compromiso y Devengado, se haya
utilizado correctamente los clasificadores de ingresos y gastos asi como de
las metas presupuestales.

d) La Unidad de Tesoreria verificara que el registro de los Ingresos en sus dos
etapas de Determinado y Recaudado se realicen en forma diaria, y la Unidad
de Contabilidad verificara que se haya cumplido ésta disposiciéon a través de
la Contabilizacion en el Mbédulo Contable del Sistema SIAF SP en forma
diaria de éstas dos etapas; caso contrario emitiréa un Informe sustentatorio a

"= Nfinima An AdminiatraniAn v Einanvac nara lae narractivae dal casn
¥ inc oe Aomi Y nanzac para 10s correciivos gel gcasg
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e) La Unidad de Contabilidad verificara que los Devengados del mes corriente
no debera ser mayor a la Recaudacion de Ingresos.

Viil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Toda la Informacién y documentos que presenten las Unidades Organicas, en las
etapas de preparacion y ejecucion del gasto, tiene caracter de Declaracion Jurada y
se sujetan a las responsabilidades y consecuencias legales correspondientes.

Para todos los efectos, la documentacidén sustentatoria que emitan las Unidades
Organicas debe de estar debidamente visada y sellada por sus responsables.

IX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

- En tanto se implementa el proceso de registro del Compromiso en la Unidad de
Recursos Humanos (planilla de remuneraciones, dieta de regidores, planilla CAS,
beneficios laborales, entre otros), esta funcion sera efectuada por la Unidad de
Contabilidad.

En el plazo de sesenta (30) dias calendarios a partir de la aprobacion de la presente
Directiva, la Oficina de Administracién y Finanzas dispondra las acciones

pertinentes para que la Unidad de Recursos Humanos lleve a cabo de manera
directa el registro de la Fase de Compromiso en el sistema SIAF-SP.

- Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, regirdn a partir del primer dia
habil seguido a la publicacién de su aprobacién en el portal web institucional Oficial
de la Municipalidad Provincial de Talara y permaneceran vigentes hasta la
aprobacion de nuevas normas legales que la modifiguen o deroguen.

X. ANEXOS

- Anexo 01 — Formato de Solicitud de Certificacién de Crédito Presupuestal

Talara, 2017

@ MUNICIPALII_J‘_AD:ROVIN JAL

------

Directiva formulada por :  Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Directiva revisada por : Oficina de Administracion y Finanzas @W
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SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL - CCP

MEMORANDO N° - -20 - -MPT
(Siglas Unidad Organica)

A : L] e e R

Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

(Area Usuaria)
ASUNTO : SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL
REFERENCIA :
FECHA : Talarg, . ... .o 88k v s cisai 00006 120000000

El presente tiene por finalidad solicitarle la Certificacién de Crédito Presupuestal para la

Adquisicion / Contratacion de lo siguiente:

DISTRIBUCION DE LA SOLICITUD QUE SE REGISTRA EN EL SISTEMA SIAF SP:

_ META | ESPECIFIC
PRESUPUESTAL | DEL GASTO

i
Atentamente,
Gerente/Oficina/Subgerente/ Oficina de Administraciéon y Finanzas
Jefe del Organo Usuario o
m\
ol N
s omoma %
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Y FINANZAS




