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Carlos Lanfranco La Hoz

Resolucion Directoral

Puente Piedra, __")U de marzo del 2022
VISTO:

El Expediente N° 1923, que contiene el Proveido N°® 047-03/2022-OPE-HCLLH/MINSA, el
informe  N°  036-03/2022-EP-OPE-HCLLH, Memorandum = N° 133-03/2022-UL-
HCLLH/MINSA, Nota irfermativa N° 028-03/2022-ACP-UL-HCLLH, mediante el cual la Jefa
del Area Patrimonial del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz remite el Plan Anual de Bajas
del ario 2022; el informe Legal N° 99-03 -2022-AJ-HCLLH/MINSA;

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, que tiene como objeto
establecer las normas que regulan al ambito, organizacion, atribuciones y funcionamiento
del Sistema Nacional Bienes Estatales, en el marco del proceso de modernizacion de la
gestion del Estado y en apoyo y fortalecimiento al proceso de descentralizacién;

Que, en el Articulo 11 dei Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151, “Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales” sefiala que Ia Entidades Publicas que conforman el
Sistema Nacional de Bienes Estatales realizaran, entre otros, actos de administracion y
disposicién de sus bienes, de acuerdo con los dispuesto en la citada Ley y su Reglamento;

" Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, se aprueba el Reglamento de la
Ley N° 28151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, tiene por objeto
reglamentar la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,
regulando las actuaciones y procedimientos que permitan una eficiente gestion de los
predios estatales, maximizando su aprovechamiento econdmico y/o social sostenido en una
plataforma de informacion segura, confiable e interconectada, y contribuyendo al proceso
de descentralizacidon y modernizacién de la gestion del Estado;

Que mediante Resoiucion N° 046-2015/SBN, se aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN
denominada Procedimientos de Gestidén de ios Benes Muebles Estatales modificada por
la Resolucion N° 084-2018/SBN que tiene como finalidad gestionar de manera eficiente los
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bienes muebles estatales, que tiene como objeto regular los procedimientos de alta, baja,
adquisicién, supervisién y registro de los bienes muebles estatales que se encuentran
contemplados en el Catalogo Nacional de bienes Muebles del Estado, asi como aquellos
bienes que sin estarlo son susceptibles de serincorporados al patrimonio de las entidades;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 se aprueba la Directiva N©
0006-2021-Ef/54.01, “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco
del Sistema Nacional de Abastecimiento”, asi como sus Anexos N° 01, N° 02, N° 03, N° 04
y N° 05, N° 06, N° 07, N° 08, N° 09 y N° 10, que tiene como objeto regular la gestion de ios
bienes muebles que formen parte o sean susceptibles de incorporacién al patrimonio de las
entidades del Sector Plblico que se encuentran bajo el ambito del Sistema Nacional de
Abastecimiento;

Que mediante articulo 48 inciso 48.1 de la Directiva N° 0006-2021-Ef/54.01 establece que
son causales para la baja: a) Dafio Situacién en la que se produce un dafio total o parcial
al bien mueble patrimonial a causa de un fenomeno de la naturaleza o por accion humana
tales como hechos accidentales o actos vandalicos. El Informe Técnico determina la
ocurrencia que motiva la causal, b) Ejecucion de garantia Situacién en la que un bien
mueble patrimonial es repuesto por otro de iguales o similares o mejores caracteristicas o
ha sido materia de reembolso, debido a la garantia otorgada por el proveedor,c) Estado de
excedencia Situacién de un bien mueble patrimonial que se encuentra en condiciones
operativas, pero que no es utilizado por la propietaria, presumiéndose que va a permanecer
en la misma situacion por tiempo indeterminado, d) Estado de chatarra Situacion de
avanzado deterioro de un bien muebie patrimonial, que le impide cumplir las funciones para
las cuales fue disefiado y cuya reparacién es imposible u onerosa. No comprende a los AEE
que se encuentren calificados como RAEE, e) Falta de idoneidad del bien Cuando el
desgaste natural y/o el producido por su uso ordinario hace que el bien mueble patrimonial
no resulte 6ptimo para su uso, f) Mantenimiento o reparacién onerosa Situacion en la que

el costo del mantenimiento, reparacién e incluso la repotenciacién de un bien mueble

patrimonial es elevado en relacion con el valor comercial de este, luego de la evaluacion
costo beneficio, g) Obsolescencia técnica Situacion en la que un bien mueble patrimonial,
pese a encontrarse en condiciones operativas, no tiene un desemperio eficiente por estar
desfasado tecnolégicamente, h) RAEE que han alcanzado el fin de su vida atil por uso u
obsolescencia, se encuentran inoperativos, son descartados o desechados por el usuario y
adquieren la calidad de residuos. Comprende también a sus componentes, accesorios y
consumibles, i) Saneamiento administrativo de bienes muebles patrimoniales faltantes
Procedimiento orientade a regularizar la situacion patrimonial y contable de los bienes

-ei  muebles patrimoniales faltantes, mediante la baja de los mismos, j) Sustraccion Cuando el

bien mueble patrimonial ha sido perdido o fue sustraido por hurto, robo o abigeato en caso
de semovientes. Esta causal se sustenta con la denuncia policial o fiscal correspondiente,
k) Transformacion Cuando el bien mueble patrimonial preexistente es transformado en otro
que se encuentra contemplado en el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras y se
destine al cumplimiento de los fines institucionales, 1) Invalidez de semoviente cuando se
presenta cualquiera de las siguientes situaciones en el semoviente: i) fin del periodo de vida
reproductivo, ii) problemas sanitarios o reproductivos; iii) muerte o accidente que impida su
normal desarrollo, o iv) manutencién onerosa previo analisis costo beneficio.

Que, mediante el inciso 48.2 del articulo 48 de la mencionada Directiva, establece que sila

causal para la baja no se encuentra prevista la Oficina de Asesoria Juridica, previo infarme
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u% Técnico de la Oficina de Control Patrimonial y de encontrarlo conforme, emite opinién
.;*;", e-".;a favorable para la baja de los bienes muebles patrimoniales, la que se aprueba con

resolucion de la OGA,;

Que, mediante el inciso 48.3 establece que los bienes muebles patrimoniales dado de baja
gue han sido reemplazados por otros, en merito a una reposicion ¢ que han sido materia
de reembolso, pueden ser entregados a quien haya cumplido con la reposicion o reembolso,
al momento de cumplida la obligacidon mediante la suscripcion de un Acta de Entrega-
Recepcion conforme al Anexo 2;

Que, mediante el inciso 48.4 establece que en caso de bienes muebles patrimoniales que
se encuaniren inscritos en los Registros Publicos, dado de baja por causal de chatarra, se
gestiona su baja de circuiacior ¢ cancelacion de matricula, segun corresponda, anie la
Oficina Registral competente;

Que mediante Nota Informativa M° 028-03/2022-ACP-UL-HCLLH de fecha 02 de marzo de
2022 ia Jefa del Area de Control Patrimonial del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz comunica
a la Jefa de la Unidad de Logistica sobre el Plan Anual de Baja del ano 2022, para su
conocimiento y fines pertinentes;

Que mediante informe N° 036-03/2022-EP-QPE-HCLLH de fecha 11 de marzo de 2022 la
Jefa de la Oficina de Planeamiento del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz remite a la
Direccién Ejecutiva“ el informe N° 036-03/2022-EP-OPE-HCLLH de fecha 10 de
marzo de 2022 emitiendo opinion favorable al “Plan Anual de baja de los bienes muebles
patrimoniales de propiedad del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz afio 20227,

Que el “Plan Anual de baja de los bienes muebles patrimoniales de propiedad del Hospital

Carlos Lanfranco La Hoz afio 2022”, tiene la finalidad utilizar los medios necesarios, que :

nos permita efectuar técnicas apropiadas, para efectuar el proceso de baja de los bienes

muebles patrimoniales del Hospitali Carlos Lanfranco La Hoz, a fin de prevenir impactos

negativos en el medio ambiente y su objetivo gereral es desarroilar los procedimientos para

la gestion adecuada de los bienes muebles estataies considerador para baja conforme a
A
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los sustentos técnicos emitidos por el 6rgano competente, identificando la causal acorde
con los procedimientos de gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento;

Con las visaciones del Jefe de la Oficina de de Administracion, Jefa de la Oficina de
Planeamiento Estratégico; Oficina de Logistica y de Asesoria Legal del Hospital Carlos
Lanfranco La Hoz:

Que, en uso de las facultades y atribuciones conferidas por el literai c) del articulo 8 del
Reglamento de Organizacién y Funciones del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz, aprobado
mediante Resolucion Ministerial N° 463-2010-MINSA:

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR el Plan Anual de baja de ios bienes muebles patrimoniales de
propiedad del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz afio 2022", de conformidad a
los considerandos de la presente resolucién, el cual consta de 21 folios y que forman parte
integrante de la presente resolucién.

ARTICULO 2°.-EJECUCION el financiamiento de las actividades se ejecutara de acuerdo
al credito presupuestal del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz.

ARTICULO 3°.- ENCARGAR a la Oficina de Logistica a través del Area de Control
Patrimonial la implementacion y cumplimiento del Plan Anual “Plan Anual de baja de Ios
bienes muebies patrimon8iales de propiedad del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz af
2022" '

# ARTICULO 4°,-DEJAR sin efecto todo acto que se oponga a la presente Resolucion.

ARTICULO 5°.- ENCARGAR al responsable de la administracién v actualizacion del Portal
de Transparencia Estandar efectuar la publicacién de la presente resolucion en la Pagina
Web del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz. ‘

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

sessssssswesse Ssstssan:

MC. Jorge Fern
CMP. 34227 RN, 27694
DIRECTOR EJECUTIVO HCLLA

JFRT/ JMLC/ MMRV / ADBB/CJCHA/EPM
Cc

{ ) Oficina de Administracion

{ ) Unidad de Planeamiento Estratégico

{ ) Oficina de Logistica

( ) Area de Control Patrimonial

{ ) Asesoria Legal



g i ~ "Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
g,*?; 2 pER[j‘ Ministerio g “Afia del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
& de Salud & olaHoz

PLAN ANUAL DE BAJA DE LOS
BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES DE
PROPIEDAD DEL HOSPITAL
CARLOS LANFRANCO LA HOZ
ANO 2022

"{\”J’J, el b
& ‘.-w.,f;:‘,‘Av. 5denz Pefia Cdra. 06 ~ 5/N

A

at

% ¢ SrPuente Piedra - Lima, Perd ? Siempre
TN T (511) 548-2010

)
Anexo:.110 {
BICENTENARIO
pER( 2000

“i ; ! conelpueblo




“‘Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
"Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

W . | Ministerio
% de Salud

INDICE
1. Introduccion
1I1. Finalidad
III. Objetivo General
1v. Base Legal
V. Ambito de Aplicacién

VI, Recursos Disponibles
6.1 Recursos Humanos
6.2 Recursos Informaticos y Equipos mobiliarios
VII. Disposiciones Generales
7.1 Causales para la Baja de Bienes Patrimoniales
a) Dafio
b) Ejecucién de Garantia
c¢) Estado de Excedencia
d) Estado de Chatarra
e) Falta de idoneidad del bien
f) Mantenimiento o reparacidn onerosa
g) Obsolescencia técnica
h) RAEE
i) Saneamiento Administrativo de bienes muebles patrimoniales faltantes
j) Sustraccion
k) Transformacion
i) Invalidez de Garantia
VIII. Disposiciones Especificas
8.1 Procedimiento para Baja de Bienes Patrimoniales

O O v W OV O P W W N WO~ O ;! A

8.2 Bienes dados de baja que sean de utilidad al sistema educativo 10
8.3 Plazo y modalidades para disponer bienes patrimoniales dados de Baja 11
8.4 Procedimiento para la Gestion de Bienes muebles estatales -RAEE 11
8.5 Sobre la baja de bienes muebles estatales calificados como RAEE 12
8.6 Procedimiento para la donacion de bienes muebles estatales calificados
Como RAE 13-14-15
Sl www.hellh.gob.pe ”
[Ji] Stempre
VY Anexo: 110 i f | | conelpueblo




fh s - ¢ ‘Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
Ministerio ISPItaliartos: o “Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

de Salud

8.7 Procedimiento para la acumulacién de bienes calificados como RAEE

Para su Donacion conjunta. 16
8.8 Procedimiento para donacion de bienes calificados como RAEE a través de

Acopio Municipal 16

8.9 Obligacién de Registro 16

IX Responsabilidades 17
X Anexos 17

ity www.hellh.gob. pe
2N, Av. Séenz Pefia Cdra. 06 - S/N 'I'T"T‘r T
- =%Puente Piedra - Lima, Perti 1
= §3° e
f’{/nu‘;& T(511) 548-2010 i 4% | coneapueblo
i Anexo: .110 | ] i : p

BICENTENARIO
PERU 2021 3




“‘Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

PLAN ANUAL DE BAJA DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL
HOSPITAL CARLOS LANFRANCO LA HOZ — ANO 2022

I INTRODUCCION

El presente documento es el compendio ordenado de acciones propuestas para proceder
a solicitar la baja de un bien, definiendo su causal y el procedimiento a sequir, con el
objeto de lograr la evaluacion del Activo Fijo de propiedad del Hospital Carlos Lanfranco
La Hoz, para el presente afio fiscal 2022.

Como es de conocimiento, la Baja de Bienes Muebles, es la cancelacion de la anotacion
en el registro patrimonial de la entidad, que lleva de la mano, la extraccion contable de
los mismos bienes, conforme a la normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.
Por otro lado, es necesario realizar los procedimientos legales cuando la causal se
identifique como “Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos —RAEE, en este caso
se tendra en consideracion la Directiva N° 001-2020-EF/54.01 “Procedimientos para la
Gestion de Bienes Muebles Estatales calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos- RAEE”, la misma que tiene como objeto..."Regular los procedimientos para
la gestion de los bienes muebles estatales calificados como Residuos de Aparatos
Electricos y Electronicos ~RAEE, a fin de prevenir impactos negativos en el medio
ambiente y garantizar la trazabilidad del manejo de bienes calificados como RAEE.
Teniendo en consideracion el Decreto Legislativo N° 1439, promulgado el 16 de
setiembre 2018 y su Reglamento aprobado mediante DS. N° 2017-2019-MEF, de fecha
15 de julio 2019, Sistema Nacional de Abastecimiento, el cual regula la administracidn
de bienes muebles de propiedad estatal, en el contexto del Sistema Nacional de
Abastecimiento (SNA), teniendo como ente rector a la Direccién General de

Abastecimiento del MEF.

Por tanto es menester utilizar los lineamientos que conducen al modo adecuado de
administrar los bienes en los diferentes servicios de la entidad por lo que el presente
plan, aporta de manera secuencial los bienes patrimoniales propuestos para baja de
acuerdo al tiempo de vida (til y los sustentos técnicos correspondientes, segun las

disposiciones normativas vigentes.
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FINALIDAD
Utilizar los medios necesarios, que nos permita efectuar técnicas apropiadas, para
efectuar el proceso de Baja de los bienes muebles patrimoniales del hospital Carlos

Lanfranco La hoz, a fin de prevenir impactos negativos en el medio ambiente.

OBJETIVO GENERAL

Desarrollar los procedimientos para la gestién adecuada de los bienes muebles estatales
considerados para Baja conforme a los sustentos tecnicos emitidos por el érgano
competente, identificando la causal acorde con los procedimientos de gestion de bienes

muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento

BASE LEGAL

* Decreto Legislativo N° 1439, del Sistema Nacional de Abastecimiento vy su
Reglamento DS 2017-2019-MEF

» Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion
Integral de Residuos Solidos.
= Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Contabilidad.

= ley 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo en general.

= Ley 29151 - Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

s Ley N° 30909, Ley que modifica la Ley N°® 27995 gue establece los procedimientos
para asignar bienes dados de baja por las instituciones publicas, a favor de los
Centros Educativos de las Regiones de Extrema Pobreza.

= Decreto Supremo N° 007-2008/Vivienda, que aprueba el Reglamento de la Ley N©
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

» Resolucion N° 0008-2021-EF/54.01, que modifica la Directiva N° 001-2020-EF/54.01
denominada “Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Estatales calificados
como Residuos de aparatos Eléctricos y Electronicos-REE” y su Anexo

= Directiva N° 001-2020-EF/54.01, “Procedimientos para la Gestion de Bienes muebles
estatales Calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y electronicos-RAEE.
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* Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, “Aprueban el Régimen Especial de Gestidn
y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos

* Decreto Supremo N° 009-2014-SA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Salud

* Decreto Legislativo N° 1161, que aprueba la Ley de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Salud.

* Resolucion Ministerial N 172-2016-VIVIENDA, que aprobd el Reglamento Nacional
de Tasaciones del Perd.

* Resolucidn Directoral N© 514-2012-DE-HCLLH/SA, que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz.

* Resolucion de Contraloria General N° 004-2017-CG, que aprobé la Guia para la
implementacion del Sistema de Control Interno de las Entidades del Estado.

* Resolucion 850-2016/MINSA que aprueba el documento denominado “Normas para
la elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”.

* Resolucion Ministerial N° 463-2010- MINSA Reglamento de Organizacién Y

Funciones del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz.
V. AMBITO DE APLICACION

El presente Plan Anual de Baja de los Bienes Patrimoniales, es de cumplimiento
obligatorio y alcanza a todas las Unidades Organicas funcionales, que conforman el

Hospital Carlos Lanfranco La Hoz.
VI. RECURSOS DISPONIBLES

6.1 Recursos Humanos:

S.
CARGO NOMBRADO | DESTACADO CAS TOTAL
TERCEROS
Asistente X 1
Administrativo
Esp. Adm. % 1
Administrativo
Apoyo X 1
Administrativo
6.2 Recursos Informaticos y Equipo Mobiliarios:
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RECURSOS INFORMATICOS
Ne DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
1 Unidad Central de Procesos-CPU 3 Unidad
2 Estabilizador 2 Unidad
3 Impresora 1 Unidad
4 Monitor Led 3 Unidad
5 Teclado 3 Unidad
SOFTWARE
NO DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
1 Sistema SIGA-Modulo Patrimonio e OO
EQUIPOS MOBILIARIOS
No DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
1 Escritorio de Madera 1 Unidad
2 Escritorio de Melamina 2 Unidad
3 Estante de Madera 2 Unidad
4 Silla Fija de Metal 4 Unidad
5 Ventilador 1 Unidad

VII. DISPOSICIONES GENERALES

El procedimiento de Baja de los Bienes Patrimoniales del Hospital Carlos Lanfranco La
Hoz, se realizara de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente

Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la Gestion de Bienes Muebles
Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada mediante
Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, y Directiva N© 001-2020-EF/54.01
"Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Estatales Calificados como Residuos
de Aparatos Eléctricos y Electrénicos -RAEE, con indicacion expresa de las causales que
originaron su baja, la misma que sera sustentada en la documentacién que para tal

efecto sea presentada.
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En cuanto a su regulacion de administracion de bienes muebles, se tendrd en
consideracién el Decreto Legislativo N° 1439 y su reglamento DS. 2017-2019- sistema
Nacional de Abastecimiento (SNA), bajo la supervision de la Direccién General de
Abastecimiento del MEF.

7.1 Causales para la Baja de Bienes Patrimoniales
Directiva N° 0006-021/EF/54.01
Art. 48°

48.1

a) Dafio

Situacién en la que se produce un dafio total o parcial al bien mueble patrimonial a
causa de un fendmeno de la naturaleza o por accion humana tales como hechos
accidentales o actos vandalicos. El Informe Técnico determina la ocurrencia que motiva
la causal.

b) Ejecucidon de garantia
Situacion en la que un bien mueble patrimonial es repuesta por otro de iguales o
similares o mejores caracteristicas o ha sido materia de reembolso, debido a la garantia
otorgada por el proveedor.

c) Estado de excedencia
Situacion de un bien mueble patrimonial que se encuentra en condiciones operativas,
pero que no es utilizado por la propietaria, presumiéndose que va a permanecer en la
misma situacion por tiempo indeterminado.

d) Estado de chatarra

Situacion de avanzado deterioro de un bien mueble patrimonial, que le impide cumplir
las funciones para las cuales fue disefiado y cuya reparacién es imposible u onerosa. No
comprende a los AEE que se encuentren calificados como RAEE.

e) Falta de idoneidad del bien

Cuando el desgaste natural y/o el producido por su uso ordinario hacen que el bien
mueble patrimonial no resulte optimo para su uso.

f) Mantenimiento o reparacion onerosa

Situacion en la que el costo del mantenimiento, reparacion e incluso la repotenciacidn
de un bien mueble patrimonial es elevado en relacidn con el valor comercial de este,
luego de la evaluacién costo beneficio.

g) Obsolescencia técnica
Situacién en la que un bien mueble patrimonial, pese a encontrarse en condiciones
operativas, no tiene un desempefio eficiente por estar desfasado tecnoldgicamente.

h) RAEE
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AEE que han alcanzado el fin de su vida Util por uso u obsolescencia, se encuentran
inoperativos, son descartados o desechados por el usuario y adquieren la calidad de
residuos. Comprende también a sus componentes, accesorios y consumibles.

i) Saneamiento administrativo de bienes muebles patrimoniales faltantes

Procedimiento orientado a regularizar la situacién patrimonial y contable de los bienes
muebles patrimoniales faltantes, mediante la baja de los mismos.

j) Sustraccidn

Cuando el bien mueble patrimonial ha sido perdido o fue sustraido por hurto, robo o
abigeato en caso de semovientes. Esta causal se sustenta con la denuncia policial o
fiscal correspondiente.

k) Transformacidn

Cuando el bien mueble patrimonial preexistente es transformado en otro que se
encuentra contemplado en el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras y se destine
al cumplimiento de los fines institucionales.

1) Invalidez de semoviente
Cuando se presenta cualquiera de las siguientes situaciones en el semoviente:

i) fin del periodo de vida reproductivo;

ii) Problemas sanitarios o reproductivos;

iii) muerte o accidente que impida su normal desarrollo; o
iv) manutencion onerosa previo analisis costo beneficio.

48.2) Si la causal para la baja no se encuentra prevista, la OAJ, previo Informe Técnico
de la OCP y de encontrarlo conforme, emite opinion favorable para la baja de los bienes
muebles patrimoniales, la que se aprueba con resolucién de la OGA.

48.3) Los bienes muebles patrlmonlales dados de baja que han sido remplazados por
otros, en mérito a una reposicién o que han sido materia de reembolso, pueden ser
entregados a quien haya cumplido con la reposuc1on 0 reembolso, al momento de
cumplida la obligacion, mediante la suscripcion de un Acta de Entrega — Recepcion,
conforme al Anexo N°02.

48.4) En caso de bienes muebles patrimoniales que se encuentren inscritos en los
Registros Publicos, dados de baja por causal de chatarra, se gestiona su baja de

circulacion o cancelacion de matricula, segin corresponda, ante la Oficina Registral
competente.

VIII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 Procedimiento para Baja de los Bienes Patrimoniales
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= La OCP identifica los bienes muebles patrimoniales a dar de baja y elabora un Informe
Técnico sustentando la causal correspondiente y recomendando la baja. La
documentacion se remite a la OGA para que emita la resolucion que aprueba la baja de
los bienes muebles patrimoniales de los registros patrimonial y contable. Dicha
resolucién contiene como minimo la descripcion del bien mueble patrimonial y su valor.

= Para el caso de los bienes muebles patrimoniales calificados como RAEE, se adjunta al
Informe Técnico la relacion detallada de dichos bienes, conforme al Anexo de la Directiva
N°001-2020-EF/54.01 “Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles calificados
como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos—RAEE”.

= Para la baja de bienes muebles patrimoniales registrables, por causales distintas al
estado de chatarra, la OCP verifica que los mismos se encuentren libre de cargas o
gravamenes, constatando dicha situacion a través de la Boleta Informativa y/o
documento que contenga dicha informacién emitido por la SUNARP.

«  Tratandose de vehiculos, se adjunta la Ficha Técnica Vehicular, conforme al Anexo N°
08, que acredite el estado en el que se encuentran.

» Las Areas técnicas tales como, el rea Biomédica de la Unidad de Servicios Generales y
la Unidad de Estadistica e Informatica, deberan emitir un informe sustentatorio, de
acuerdo a su competencia segun corresponda, adjuntando la relacion de los bienes que
van a dar de baja.

* Llas causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccion accidental deben
sustentarse con la correspondiente denuncia policial o fiscal.

= Previo a la baja, los bienes deben estar libres de toda afectacién, carga o gravamen

= Concluido el procedimiento la Oficina de Administracién, sera la responsable de remitir
al érgano competente en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles la siguiente
documentacion:

a) La resolucién que aprueba la baja del bien precisando la causal invocada y

b) El Informe Técnico.

8.2 Del Plazo para ejecutar los actos de disposicion y custodia

* En un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la resolucion de baja, se
procede a ejecutar cualquiera de los actos de disposicién regulados en la Directiva.
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* Los bienes muebles patrimoniales dados de baja quedan en custodia de Control
Patrimonial, hasta que se ejecute lo dispuesto en el numeral precedente.

8.3 Bienes muebles patrimoniales dados de baja destinados a reparacion o

ensefianza

= Los bienes muebles patrimoniales dados de baja por causal distinta al estado de
excedencia y RAEE, pueden ser utilizados por la misma Entidad u Organizacidn de
la Entidad para fines de ensefianza o de reparacion de otros bienes muebles
patrimoniales, siempre que se cuente con talleres o centros dedicados a dichas
actividades. A tal efecto, la resolucion de baja precisa que dichos bienes son
utilizados para tal fin, asi como el 6rgano o la unidad organica a cargo del

cumplimiento del citado fin.

* La Entidad u Organizacion de la Entidad lleva un control interno de los bienes
muebles referidos en el numeral anterior, velando que sean destinados al

cumplimiento del fin establecido en la resolucion.

8.4 Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Estatales Calificados
como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos - RAEE.
Conforme a lo dispuesto en la Directiva vigente N° 001-2020-EF/54/SBN, el Area de

Control Patrimonial debera proceder a lo siguiente:

1. El Area de Control Patrimonial identificara los bienes patrimoniales calificados como
RAEE. Si por la naturaleza del bien se requiere mayor informacion, solicita apoyo
a las areas técnicas especializadas de la Entidad o contrata los servicios de una
empresa especializada en la materia o de un profesional especialista para la
identificacion técnica de los RAEE. El registro de la informacion obtenida se efectua
conforme al formato contenido en el Anexol de la presente directiva

2. Los bienes sobrantes, calificados como RAEE por el Area de Control Patrimonial no
requieren ser dados de alta al patrimonio de la entidad, ni contar con cédigo

patrimonial o valorizacién comercial para su donacion.
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3. Los bienes muebles calificados como RAEE quedan en custodia del ACP, la cual
emplea los mecanismos necesarios a fin de conservar su integridad hasta la entrega

al Sistema de Manejo RAEE, mediante donacidn.

4. Las comunicaciones entre la Entidad y los Sistemas de Manejo RAEE, se realizan

mediante correo electronico institucional del ACP.

5. Para las comunicaciones via correo electronico con los Sistemas de Manejo de
RAEE, el ACP, obtiene sus direcciones electronicas del portal institucional del
MINAM. Si algin Sistema de Manejo de RAEE, consigna un correo electrénico
distinto ante la entidad, la comunicacion también se efectla a dicha direccién

electronica.

6. Para el caso de los bienes mueles no patrimoniales calificados como RAEE,
entidad puede incorporarlos en la relacion de bienes patrimoniales calificados como

RAEE materia de Donacién

7. Las entidades que por Ley cuenten con disposiciones especificas para la aprobacion
de la donacion de sus bienes, aplican dichas disposiciones para la donacién de sus

bienes muebles calificados como RAEE.

8.5 Sobre la baja de bienes muebles estatales calificados como RAEE.

El ACP, mediante informe técnico sustenta la baja de bienes por causal de RAEE y lo
remite a la Oficina de Administracion (OA), para su aprobacion, adjuntando la relacién
detallada de los bienes. De ser conforme, en el plazo de quince (15) dias habiles,

contando a partir de la recepcion del expediente, la OA, emite la resolucién que aprueba

la baja.
8.6 Procedimiento para la donacion de bienes muebles estatales calificados
como RAEE
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1. Dentro de los quince (15) dias habiles de aprobada la resolucién de baja, la Entidad,
publica la resolucion de baja y la relacion de los bienes calificados como RAEE, en
su portal institucional. Asi mismo, en el plazo de tres (03) dias habiles luego de
realizada dicha publicacion, la Entidad remite copia de la resolucion de baja y
relacion de bienes a la Direccién General de Administracion-MEF (DGA), por medio
fisico o virtual.

2. La DGA dentro de los tres (03) dias habiles de recibida la comunicacion, publica en
el portal institucional MEF:

a) El cronograma para la presentacion de las solicitudes de donacién por parte de
los Sistemas de Manejo RAEE. El plazo para presentar dichas solicitudes es de
diez (10) dias habiles

b) La resolucion de baja v relacion detallada de bienes calificados como RAEE.

3. Las entidades que no cuenten con portal institucional solo publicaran la resolucion
que aprueba la baja vy relacidn detallada de bienes calificados como RAEE, objeto
de donacion a través del portal institucional MEF.

4. Los Sistemas de Manejo RAEE formulan su solicitud de donacion a la entidad titular
de los bienes, dentro del plazo sefialado en el cronograma que para tal fin, se
publica en el portal institucional MEF.

5. La solicitud de donacion se dirige a la entidad propietaria de los bienes calificados
como RAEE y debe contener lo siguiente:

a) Identificacion completa del Sistema de Manejo de RAEE, ya sea individual o
colectivo, precisando el nimero de RUC, nimero de partida registral de los
Registros Publico y domicilio legal.

b) Copia del Certificado de Vigencia de Poder del representante legal del Sistema
de Manejo RAEE, con una antigliedad no mayor de noventa (90) dias calendario
a la presentacion de la solicitud.

¢) Numero del Documento Nacional de identidad o del Carnet de Extranjeria del
representante legal, segun corresponda.

d) Copia de la Resolucion que aprueba el PMRAEE y del informe que la sustenta
expedido por el MINAM.
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e) Declaracién Jurada indicando: i) El Operador de RAEE, con el que se realizara
la valorizacion; ii) Los medios logisticos con los que se realizara la recoleccion y
transporte de los RAEE (logistica propia indicando la empresa encargada, EO-
RS, Operador de RAEE), la cual debera ser concordante con lo sefialado en
PMREE; vy iii) El plazo estimado para su recojo. Dicho plazo no puede exceder
de treinta (30) dias habiles, contando a partir de la notificacion de la Resolucidn

que aprueba la donacion.

6. En caso de pluralidad de Sistemas de Manejo de RAEE que presentan su solicitud
de donatario, a fin de otorgar la donacion se aplican los siguientes criterios de
prelacion:

e A los Sistemas de Manejo de RAEE que hayan solicitado ser donatarios
de bienes calificados como RAEE en procedimientos de donacion
anteriores ante la misma entidad y no hayan sido beneficiados.

e A los sistemas de manejo de RAEE que hayan solicitado ser donatarios
de bienes calificados como RAEE que no hayan sido beneficiados en el
procedimiento de donacion inmediato anterior.

e A los Sistemas de Manejo de RAEE ubicados en la regién donde se
encuentren los bienes.

e Alos Sistemas de Manejo de RAEE determinados mediante sorteo, para
lo cual se invita a un veedor del Organo de Control Institucional. El
sorteo se lleva a cabo aun en ausencia del veedor.

7. Sitranscurrido el plazo no se presentan solicitudes de donacion o los solicitantes no
cumplen con presentar la documentacién requerida en el numeral 5) del presente
Plan, el ACP en un plazo de un (01) dias habil, comunica por correo electrénico la
resolucion de baja y la relacion detallada de los bienes calificados como RAEE a por
lo menos tres (03) Sistemas de Manejo de RAEE para que el plazo de cinco (05)
dias habiles manifiesten su interés en ser donatarios de los bienes.

8. Los interesados deben responder adjuntando los documentos sefialados en el

numeral 5) del presente Plan.
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9. Siluego de la invitacion, dos o mas Sistemas de Manejo de RAEE manifiestan su
interés en ser donatarios, el ACP considere los siguientes criterios de prelacién para
determinar al donatario:

» A favor del Sistema de manejo de RAEE que en su solicitud sustentd un
plazo menor para el recojo de los bienes calificados como RAEE.

» Sidos o mas Sistemas de Manejo de RAEE sustentaron el mismo plazo para
el recojo de los bienes la determinacidn del donatario se efecttia mediante
sorteo, para la cual se invita a un veedor del C)rgano de Control Institucional.
El sorteo se lleva a cabo aun en ausencia del veedor.

10. Determinado el donatario, el ACP elabora el Informe Técnico recomendando la
donacion y remite el expediente administrativo a la OA para su evaluacién. De
encontrar conforme el procedimiento, la OA en un plazo no mayor de quince (15)
dias habiles contando a partir de la recepcion del expediente administrativo, emite
la resolucion aprobando la donacion a favor del Sistema de Manejo de RAEE
determinado conforme al procedimiento dispuesto en el presente Plan, debiendo
notificar dicha decisidn al donatario en un plazo maximo de tres (03) dias habiles,

11. El ACP de la entidad a través de su representante suscribe el Acta de Entrega-
Recepcidn de los bienes calificados como RAEE con el Sistema de manejo de RAEE
beneficiario de la donacién de manera directa o con el Operador RAEE encargado
por el Sistema de Manejo de RAEE donatario.

12. Si en el plazo establecido en su solicitud, el donatario no se presenta a recoger los
bienes, la OA de la entidad emite la resolucién correspondiente a fin de dejar sin
efecto la donacion. Asi mismo, notifica la disponibilidad de los bienes en el plazo de
un (01) dia de emitida la mencionada resolucion al siguiente Sistema de Manejo de
RAEE, que solicitd la donacion de los bienes calificados como RAE y sustentd un
menor plazo para su recojo y asi sucesivamente.

13. Los bienes donados calificados como RAEE cuya entrega no se concretd, pueden
ser incorporados en el procedimiento de donacién en tramite, una vez que se deje

sin efecto la resolucién que aprobd dicha donacion.
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8.7 Procedimiento para acumulaciéon de bienes calificados como RAEE para
su donacion conjunta.

1. Las entidades que luego de realizar el procedimiento establecido en el procedimiento
establecido en el numeral 8.6) y que no hayan logrado concretar la donacion de los
bienes calificados como RAEE, pueden suscribir un convenio encargado a una de
ellas a invitar a por lo menos tres (03) Sistemas de Manejo de RAEE para el recojo
de los bienes muebles calificados como RAEE. La entidad encargada, en
coordinacién con las otras entidades, elabora una relacion detallada de los bienes a
ser donados, precisando su ubicacion y lugar de recojo.

2. Luego gue el Sistema de Manejo de RAEE que presentd primero su solicitud, acepte
la donacién, la entidad encargada comunica dicha situacion a las demas entidades
a fin que procedan con la aprobacion y entrega de sus respectivos bienes, conforme

a lo previsto en los numerales 10) y 11)

8.8 Procedimiento para donacion de bienes calificados como RAEE a través

de una campafia de acopio municipal.

Las entidades que luego de realizar el procedimiento establecido en el numeral 7) y
que no hayan logrado la donacion de los bienes calificados como RAEE, pueden
adherirse a la campafia de acopio municipal que se encuentre promoviendo el
Gobierno Local. A tal efecto, coordina los aspectos necesarios con la Municipalidad,
dejando constancia documentaria, luego de ello emite la resolucion que aprueba la
donacion a favor del Sistema de Manejo de RAEE que participa de la campafia. La
entrega de los bienes se formaliza mediante acta de entrega recepcion suscrita en

el lugar donde se encuentren los bienes
8.9 Obligacion de registro.

a) La entidad registra el nimero de la resolucién que aprueba la donacién de los
bienes calificados como RAEE en el mddulo bienes muebles del Sistema de
Informacion Nacional de Bienes Estatales- SINABIP, en un plazo méaximo de diez
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(10) dias habiles, contando a partir de la fecha en que se suscribe el acta de
entrega y recepcion de los bienes RAEE donados

b) A solicitud del MINAM, la DGA remite la informacién que las entidades registren
en el SINABIP, respecto de la donacidn de sus bienes calificados como RAEE.

IX. RESPONSABILIDADES

El presente Plan Anual de Baja de Bienes Muebles, debera ejecutarse de acuerdo a las normas legales
vigentes, bajo responsabilidad de la Oficina de Administracién, Unidad de Logistica, Area de Control
Patrimonial y los Jefes de Departamentos/Servicios, Unidades y Areas administrativas, en el Proceso

de Baja, para el afio 2022.
X ANEXOS

Anexo 1: “Formato de Informe Técnico”
Anexo 2: “Formato de Ficha de Descripcion de los Bienes Muebles Patrimoniales”
Anexo 3: “Ficha de Detalle de Bienes Calificados como RAE”
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ANEXQO N° 01
FORMATO DE INFORME TECNICO

INFORME TECNICO [consignar nimero del Informe Técnico]

A: fconsignar nombre del responsable de la OGA]

DE: [consignar nombre del responsable de la OCP]

ASUNTO: [consignar denominacion del motivo de la gestion sobre bienes muebles patrimoniales]
FECHA: [consignar fecha]

I. BASE LEGAL

Il. ANTECEDENTES

Il DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES (1)

V. OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

VIl. RECOMENDACIONES

Vill. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA (2)
1

2

Responsable del ACP

(1) Complementariamente a la descripcién de los bienes muebles patrimoniales, se adjuntan al Informe Técnico, segun la
naturaleza de los procedimientos, los siguientes Apéndices:

a) Apéndice A: para el alta, baja, actos de adquisicion, administracién, disposicion o saneamiento administrativo

c) Apéndice B: para subasta publica




(2) Se recomienda incluir paneles fotograficos de ser pertinente

FORMATO DE FICHA DE DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

N° | CODIGO DENOMINACION DETALLE TECNICO ESTA | CUENTA VALO | CAUSALDE | VALOR UBICACION
DE | PATRIMONIAL DO CONTABLE R ALTA/BAJA | TASACION | FISICA
OR DE NETO
DE CONS s/,
N ERVA

CION

MAR MODEL
CA Q

coLo DIMENS
R INONES

SERIE




FICHA DE DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

APENDICE A

CODIGO
PATRIMONIAL (1)

DENOMINACION

LOTE
()

DETALLE TECNICO (3)

MARCA

MODELO

COLOR

DIMENSIONES

SERIE

OTROS

ESTADO DE
CONSERVACION
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