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H O S P I T A L
Carlos Lanfranco La Hoz

Resolucion Directoral

Puente Piedra, ) 3 de Mayo de 2022
YISTO:

Fl £xpediente N° 1568, que contiene e Proveido N° 040-03/2022-OPE-HC

la koz (HCLLH); adjunta el infarme N° 002-03-2C22-CETO-0OPE-HCLLH/AINSA de fec
marze 2022, emitido por &l Cocrdinador de Equipo de Trabaio de Grganizacidn de la Chiola J¢
\Planeamiento Estratégico del MCLLYM; medianie ef cual oforga opinion favorabies a la
Administrativa “Norma para le Transferencia de Docurnentos Archivisticos de los
Gestion hacia el Archivo Ceniral del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz; inferme N° G
MG LH-DE-AC, emitido por ei Responsable g Archivi: Ceniral del HULLH, remite v wust
propuesia de la presente Divectiva Administrativa gel Hospital Carles Lanfranco La He
informe Legal N® 175-2022-AL-HCLLH/MINSA,;

COHSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 25323, se creé el Sistema Nacional de Archivo, con la finalidad de iniagrar
estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes €n el

i Ambito nacional, mediante la aplicaciéon de principios, normas, técnicas y métodos de archivo
RO garantizando con ello, la defensa, conservacion, organizacion y servicio del Patrimonio
X Documentat de la Nacion;

Que, 2l articulo 1° del Decreto Ley N° 19414 declara de utilidad publica la dziansa, corsernvanin
8 incremeanto del Patrimonio Documental existente en el pais y que por razdn ce su piocsdania
o de su inlerés constituye Patrimonic Nacienal, que el Estado esia obiigedo 7 proteger:

Que, mediante Resolucién Jefatural N°022-2019-AGN/ se aprieba ja Directiva N 002-2018-
AGN/DDPA, "Normas para la Transferencia ¢e Documentos Archivisiico de las Eniida
Publicas, que tiene como finalidad establecer disposiciones que permitan garantiz: :
transferencia uniforme del acervo docurmenial y Asegurar la corservaciin & integricad der
Patrimonio documental de la Nacidn;

-~

Que, con Resolucion Jefaiural N® 180-Z01%AGN-3G ue aprusba & Diactiva N° §0 2010
AGN/DDPA “Norma para la Organizacion de documentos Archivisticos er ia Entidad # ‘
tiene como objetivo disponer de un documentes técnicos y normaiives que permita el gesin
de actividades para la organizacion de documenios archivisticos en las entidedes siblies

Que, con Resolucion Jefziural M° 178-2015/AGN-8G se aprueba |
AGN/DDPA “Norma para 1z Administracdi de Aichivo en la Entidzg
de esizblecer lag directricss que debersn splicarse paig & palrachuns e

iddnec v adecuado a las normas de obligatorio cumplintiente 42! sistams




i...

Que, asimismeo con Resolucion Jefatural N°304-2019-AGN-J se aprueba la Directiva N°001-
2019-AGN/DC "Normas para la Conservacion de Documentos Archivisticos en la Entidad
Publica, cuya finalidad es establecer las normas y recomendaciones para disponer acciones
preventivas y correctivas para la conservacion del documento archivistico de la entidad publica;

Que, con Resolucion Jefatural N° 010-2020/AGN/J que aprueba la Directiva N°® 01-2020-
AGN/DDPA “Norma para servicios de Archivisticas en la Entidad Publica”, que tiene por finalidad
en establecer las normas y pautas generales que permitan el acceso, préstamo, consulta y
reproduccidn archivistico y asi una eficiencia atencion al ciudadanc;

Que, bajo el mencionado contexto legal. mediante el Informe N° 004-02-2022-HCLLH-DE-AC de
fecha 28 de febrero de 2022, emitido por el Responsable de Archivo Central del HCLLH, remite
y sustenta la propuesta de la presente Directiva Administrativa Norma para la Transferencia de
Documentos Archivisticos de los Archivos de Gestion hacia el Archivo Central del Hospital Carlos
Lanfranco La Hoz”, mediante acto resolutivo;

Que, mediante Informe N° 002-03/2022-CETO-CPE-HCLLH/MINSA, de fecha 023 de marzo de
2022, emitido por el Coordinador de Equipo de Trabajo de Organizacion de la Oficina de
Planeamiento del HCLLH, otorga opinion favorable a la Directiva Administrativa "Norma para la
Transferencia de Documentos Archivisticos de los Archivos de Gestion hacia el Archivo Central
del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz";

Que, por lo anies expuesto y considerando que la Directiva Administrativa “Norma para la
Transferencia de Documentos Archivistico de los Archivos de Gestion hacia el Archivo Central
del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz”, tiene como Objetivo General: establecer los lineamientos
que regulen las acciones para la transferencia de los documentos provenientes de los archivos
de gestion al archive central del HCLLH. Con Iz finalidad de garantizar la integridad y conservar
el acervo documental de la institucion, asi como descongestionar periodicamente y de manera
uniforme los archivos de gestion y asi optimizar la disponibilidad de los recursos de espacios
fisicos, equipos y materiales; '

Con las visaciones de! Jefe de la Oficina de Administracion, Jefa de la Oficina de F’Ianeamiento
Estratégico, el Reponsable del Archivo Centra, y Asesoria Legal del "Hospital Carlos Lanfranco
La Hoz";

Que, en uso de las facultades conferidas por el literal ¢) del articulo 8 del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N° 463-2010-MINSA; - ;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR, la Directiva Administrativa N° 03-HCLLH-2022/DE “Normas para Ia
Transferencia de Documentos Archivisticos de los Archivos de Gestion hacia el Archivo Central
del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz", que consta de cinco (05) folios; el mismo que forman
parie integrante de la presenie directiva. : S

ARTICULO 2°.- ENCARGAR, al Equipo de Trabajo de Archivo Central, ia difusién, supervision y
cumplimiento del del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz" .

ARTICULO 3°.- ENCARGAR al Responsable de la Administracion y actualizacion del Portal de
Transparencia Estandar efectuar la publicacion de la presente Resolucién en la Pagina Web del

Hospital "Carlos Lanfranco la Hoz". ] ] 2
e ' REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE."
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°003 -HCLLH-2022/DE DIRECTIVA PARA LA TRANSFERENCIA
Hasnital DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS DE LOS ARCHIVOS DE GESTION HACIA EL ARCHIVO
i 3[“'8‘ CENTRAL DEL HOPSITAL CARLOS LANFRANCO LA HOZ

Carlos Lanfranco L& Hoz

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 003 -HCLLH-2022/DE

DIRECTIVA PARA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS DE LOS
ARCHIVOS DE GESTION HACIA EL ARCHIVO CENTRAL DEL HOSPITAL CARLOS

LANFRANCO LA HOZ

FINALIDAD

Regulares disposiciones que permitan garantizar una transferencia del acervo
documental y de la misma manera asegurar la conservacion e integridad del
patrimonio documental del HCLLH.

OBJETIVOS

Establecer los lineamientos que regulen las acciones para la transferencia de los
documentos provenientes de los archivos de gestion al archivo central del HCLLH.
Con la finalidad de garantizar la integridad y conservar el acervo documental de la
institucion, asi como descongestionar periodicamente y de manera uniforme los
archivos de gestién y asi optimizar la disponibilidad de los recursos de espacios
fisicos, equipos y materiales.

AMBITO DE APLICACION

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las unidades oficinas
y departamentos del HCLLH, que en cumplimiento de sus funciones generen
documentos.

BASE LEGAL

4.1 Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.

42 Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion vy
Modificatorias. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del
estado.

4.3  Ley N° 27657- Ley del Ministerio de Salud

4.4  Decreto Ley N° 19414, Ley que declara de utilidad publica la defensa,
conservacion e incremento del Patrimonio de la Nacion.

4.5  Decreto Supremo N° 022-75-ED, que aprueba el Reglamento del Decreto Ley
N° 19414 y modificatorias.

4.6  Decreto Supremo N° 008-92-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
256323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.

4.7 Decreto Supremo N° 011-2006-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
282986.

4.8 Resolucion Ministerial No 381-2009/R/MINSA que dispone sustituir la
denominacion del Hospital Puente Piedra "Carlos Lanfranco La Hoz" por el de
Hospital Carlos Lanfranco La Hoz.

4.9 Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos de
Organizacién del Estado, modificado mediante Decreto Supremo N° 131-2018-
PCM.

4.10 Decreto Supremo N° 0044-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.11 Resolucion Ministerial N° 214-2018/MINSA, aprueba mediante NTS N° 139-
MINSA/2018/DGAIN, “Norma Técnica de salud para la Gestion de la Historia
Clinica".
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4.12 Resolucion de Secretaria de Gobierno digital N° 001-2017-PCM/SEGDI, que
aprueba el Modelo de Gestién Documental en el marco del Decreto Legislativo
N° 1310.

4.13 Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017 PCM/SGD, que
aprueba el Modelo de Gestion Documental, modificada mediante Resolucion
de Secretaria de Gobierno Digital N* 003-2018-PCM/SEGDI.

4.14  Resolucion Jefatural N° 442-2014-AGN/J Reglamento de Infracciones y
Aplicacién de Sanciones del Sistema Nacional de Archivos.

4.15 Resolucion Jefatural N° 242-2018-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 001-
2018AGN/DAI,” Norma para la eliminacion de documentos de archivo del
sector Publico” y su modificatoria aprobada mediante Resolucion Jefatural N°
029-2019-AGN-J

416 Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, aprueba la Directiva N° 001-2019-
AGN/DDPA, “Normas para la elaboracion del Plan Anual de trabajo Archivistico
de las Entidades Publicas’

417 Resolucion Jefatural N° 026-2019-AGN-J, que aprueba la Directiva N°® 006-
2019-AGN-DDPA, “Lineamientos para la foliacién de documentos archivisticos
de las Entidades Publicas’

4.18 Resolucion Jefatural N| 028-2019-AGN/J, que aprueba la DIRECTIVA N° 008-
2019 AGN/DDPA, “Directiva para la elaboracion del Programa de Control de
Documentos de las Entidades Publicas”

4.19 Resolucion Jefatural N° 179-2019-AGN/J, que aprueba la directiva N° 009-
2019-AGN/DDPA, “Norma para la Administracién de Archivos en la Entidad
Publica”.

4.20 Resolucién Jefatural N° 180-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 010-
2019-AGN/DDPA, “Norma para la Organizaciéon de Documentos Archivisticos
en la Entidad Publica’.

4.21 Resolucion Jefatural N° 213-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 011-
2019-AGN/DDPA, “Norma para la Descripcion Archivistica en la Entidad
Publica”.

4.22 Resolucién Jefatural N° 214-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 012-
2019-AGN/DDPA, “Norma para la Valoracién documental en la Entidad
Publica”.

4.23 Resolucion Jefatural N° 304-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 01-2019-
AGN/DDPA, “Norma para la Conservacion de Documentos Archivisticos en la
Entidad Publica’.

4.24 Resolucion Jefatural N° 010-2020-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 01-2020-
AGN/DDPA, “Norma para Servicios archivisticos en la Entidad Publica”.

425 Resolucion Directoral N° 222-12/2020-HCLLH/SA, que aprueba |la
implementacién y mejoramiento del archivo central del HCLLH.

4.26 Resolucion Directoral N°145-09/2021-HCLLH/SA, que aprueba la Directiva
Administrativa N° 006-HCLLH-2021/DE, “Proceso y Procedimientos para la
gestion documental y trabajo archivistico del Hospital Carlos Lanfranco la Hoz"

DISPOSICIONES GENERALES

3.1. El Archivo Central conduce la transferencia de documentos archivisticos hasta la
entrega y recepcion final, realiza el asesoramiento técnico al personal encargado del
Archivo de Gestion de la entidad y dispone del registro correspondiente de las series
documentales recibidas.

5.2. Cada unidad oficina y departamento identifica las series documentales a transferir
de acuerdo a su ciclo vital y periodos de retencién consignados en el Programa de
Control de Documentos Archivisticos (en adelante PCDA). Los documentos
archivisticos a transferir deben conformar series docu mentales

5.3. La unidad, oficina o Dpto. debe designar a su representante para coordinar la
transferencia con el archivo central
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5.3 La Oficina, Unidad y Departamento, debe designar a su representante para
coordinar la transferencia con el archivo central.

5.4  El Archivo Central elzbora un cronograma anual de transferencia aprobado por
la Alta Direccidn de la entidad; para su elaboracion coordina con las Oficinas,
Unidades vy Departamentos. y son los encargados de supervisar su
cumplimiento en la entidad.

5.5 Para la elaboracion del Cronograma Anual de Transferencia se toma en cuenta
que la actividad esté programada en el Plan Anual de Trabajo Archivistico de
la entidad (en adelante PATA), el crecimiento del volumen de documentos por
cada Unidad Organica, el valor de los documentos, la disponibilidad de
personal, transporte, espacio y materiales.

5.6 Las oficinas unidades y departamentos que no cuenten con un PCDA, deben
realizar sus transferencias de acuerdo a un Cronograma Anual de
Transferencia.

VL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Condiciones del Documento Archivistico para la Transferencia:
Para la transferencia, el documento archivistico debe reunir las siguienies
condiciones que toda entidad debe garantizar:

6.1.1. El documento debe estar identificado, clasificado y ordenado,
conformando su respectiva serie documental.

6.1.2. No se remite boletines, documentos de apoyo informativo, normas
legales, fotocopias de documentos originales, periddicos, revistas,
borradores, ni formatos o formularios en blanco.

6.1.3. El documento debe encontrarse valorado de acuerdo a su ciclo vital,
tramite o periodo de retencion establecido en el PCDA actualizado y
RO L aprobado por |a entidad.

p O

6.1.4. El documento debe conservarse en un Optimo estado, sin
enmendaduras, alteraciones fisicas, presencia de agentes xiléfagos,
para lo cual se deben controlar los factores de deterioro.

6.1.5. Para la transferencia, cada Unidad Organica, debe separar de sus
archivadores de palanca los documentos a transferir, conformar
paquetes y ubicarlos en Unidades de Archivamiento predeterminados
por el Archivo Central. Se prohibe el uso de bolsas de plastico, cajas
plasticas, sacos o micas.

6.1.6. La Unidad Organica que custodia los documentos retira el material no
archivistico que pueda deteriorar o perjudicar el documento
archivistico (Grapas, clips de metal, sujetadores metalicos, micas de
plastico, notas autoadhesivas con informacién no relevante y otros).

6.1.7. Los documentos de soporte electronico o audiovisual (planos,
radiografias, cartas geograficas, fotografias, videos, discos
compactos, entre otros) que se encueniren adjuntos a los expedientes
en soporte de papel pueden retirarse y referenciarse, de acuerdo a
las especificaciones técnicas brindadas por el Archivo Central.

[8%]
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6.1.8. Paralas transferencias ordinarias, los documentos deben encontrarse
adecuadamente foliados, manteniendo el orden original del trémite y
procedencia. Es responsabilidad del remitente asegurar la integridad
fisica del documento.

6.1.9. En caso que existan fondos y series documentales cerradas
(conformados por documentos archivisticos que ya no se generen en
la entidad, o no se encuentren consignados en el PCDA, pero son
custodiados excepcionalmente por el AG), se deben transferir con la
autorizacion del Archivo Central. Los documentios deben estar
archivisticamente organizados, se exceptia su foliacién en caso no
dispongan de ella.

6.2 Etapas de la Transferencia:

6.2. Presentacion. En la fecha programada, el archivo de gestion transfiere
los documentos al Archivo Central, debiendo presentar el Inventario de
Transferencia de documentos (en adelante ITD) debidamente llenado y
suscrito.

6.3. Verificacion. El personal del Archivo Central verifica lo siguiente: EI ITD
debe coincidir con los documentos materia de transferencia. El estado
de conservacion de los documentos a transferir. La foliacién conforme a
la normatividad vigente. El rétulo de las unidades de archivamiento o
conservacion. En caso de contar con un sistema informatico de archivo,
los documentos materia de transferencia deben estar debidamente
registrados en el mismo. La cantidad de metros lineales debe coincidir o
aproximarse a la cantidad programada o reportada en el ITD. Otros datos
que considere pertinente el Archivo Central.

6.4. Suscripcion del inventario. Finalizada la verificacion y subsanadas las
observaciones, el Archivo Central procede a recibir la transferencia de
documentos suscribiendo el ITD, conservando el original y devolviendo
una copia al archivo remitente. Todas las paginas del Inventario deben
estar visadas por el Jefe del Archivo Central y por el/la servidor(a) de la
Unidad Orgénica que transfiere. El ITD es archivado y conservado para
futuras consultas sobre transferencias realizadas con el Archivo Central.

RESPONSABILIDADES

¥ El archivo central es el responsable de conducir, planificar, organizar, dirigir,
normar, coordinar, ejecutar y controlar la transferencia de documentos
archivisticos dentro de la institucion.

v Los archivos de gestion son los responsables de seguir los lineamientos
establecidos por el archivo central para la transferencia de documentos
archivisticos

DISPOSICION FINAL

La Direccién Ejecutiva y la Oficina de Administracion, en coordinacion con el Archivo
Central, atiende y resuelve situaciones no previsias en la presente Direcliva que
dificulten el normal desarrollo de las actividades de transferencia de documentos hacia
el Archivo Central.
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GLOSARIO DE TERMINOS

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

Archivo de Gestion. - Es responsable de la organizacion, conservacion y uso
del documento archivistico y de transferir |z fraccidon de serie correspondiente
al Archivo Central.

Asesoramiento Técnico. - Accion de coordinacion y orientacién metodologica
que se brinda a los servidores encargados de |a transferencia en las unidades
de organizacion para integrar las tareas bajo un parametro y pauta comun, con
el objetivo de concluir satisfactoriamente con lo programado.

Archivo Central: Es el responsable de planificar, organizar, dirigir, normar,
coordinar, ejecutar y controlar las actividades archivisticas a nivel institucional,
asi como de la conservacion y uso de los documentos provenientes de los
archivos de gestion y perifericos e intervenir en la transferencia y eliminacion
de documentos en coordinacion con el Archivo General de la Nacion.

Cronograma Anual de Transferencia. - Calendario de trabajo que indica la
fecha en la que se debe transferir los documentos que han cumplido su funcion
administrativa al érgano de Administraciéon de Archivos o Archivo Central de la
entidad.

Documento Archivistico. - Es aquel gque contiene una informacion de
cualquier fecha, forma y soporte, producido o recibido por persona natural o
juridica, institucion publica o privada en el ejercicio de su actividad y cualquier
otro gue se genere como resultado del avance tecnologico.

Fondo documental.- corresponde a todos los documentos producidos
emitidos y recibidos en la entidad por todas las unidades organicas productores
en el ejercicio de sus funciones o en el desarrollo de sus actividades
estructurados de acuerdo a criterios organicos funcionales o mixtos

Inventario de transferencia. -Instrumento archivistico de describe el
contenido de la documentacién que se transfiere al Archivo Central (ver anexo

1)

Periodo de retencion: Tiempo (reflejado en afios) asighados a cada serie
Documental para cada fase de archivo (gestién o central). Para el caso del
archivo de gestion, el periodo de retencidon inicia una vez que concluye el
tramite que le da origen.

Programa de Control de Documentos Archivistico (PCDA): Es un
documento de gestion archivistica que determina las agrupaciones
documentales (fondo, seccién y serie) y establece los valores y periodos de
retencion de cada una de las series documentales de una entidad publica.

Rotulacién. - Accion de colocar una caratula que incluya una signatura que
sistematice la informacién de la agrupacion documental (fondo, seccién, serie),
ubicacién y nimero de la unidad de conservacion (caja, paquete), fechas
extremas y codigo. (ver anexo 2 y 3).

Seccion.- conjunto de documentos que corresponde a la division de un fondo
documental para la identificacion de cada seccion documental se toma en
cuenta la unidad de organizacion o division funcional de la entidad.

Serie documental. - Es el conjunto de documentos que poseen caracteristicas
comunes, el mismo tipo documental (informes, memorandums, libros de
contabilidad, etc.) o el mismo asunto y que por consiguiente, son archivados,
usados y pueden ser transferidos, conservados o eliminados como unidad. (Ver

anexo 4)
5
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Transferencia de documentos archivisticos. - Procedimiento archivistico
gue consiste en el traspaso de las serie documental remitida desde el Archivo
de Gestion al Archivo Central para su custodia, al vencimiento de su periodo
de retencion establecido en el Programa de Control de Documentos
Archivisticos o de acuerdo al Cronograma de Transferencia de documentos
aprobados por la entidad publica.

Unidad de Archivamiento o Conservacion. - Corresponde al material
Adecuado en el que se ubican los documentos para su archivo y Conservacion,
como cajas o paguetes.

Valor permanente: Caracteristica de aquellos documentos que por su
contenido son testimonio o fuente de informacién para estudios histéricos y el
desarrollo cultural, social, econémico, juridico y ofros, e integran el Patrimonio
Documental de la Nacion.

Valor temporal: Caracteristica de aquellos documentos que por su contenido
no son imprescindibles ni tienen trascendencia una vez cumplido el fin
administrativo, fiscal, contable, legal u otros que los originé.

ANEXOS

Anexo N°1: “Inventario de registro de transferéncia de documentos”

Anexo N°2: “Rétulo para paguetes de documentos”

Anexo N°3: "Rotulo para caja archivera”

Anexo N°4: “flujo grama de identificacion de la serie documental compuesta (ejemplo)”
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ANEXO 1

“Inventario De Registro De Transferéncia De Documentos”

Nombre de la Entidad HCLLH
Nombre de la Unidad, Departamento y/o Area
Nombre del Jefe responsable de la Unidad,
Departamento y/o area
Inventario elaborado por
Cantidad de Cajas 25
UBICACION
TOPOGRAFICA (llenado
por A.C
N® N° SERIE N
CAJA | PQT | DOCUMENTAL | ANOS | N° DOC. | FOLIOS OBS. Piso | Estante | Balda
1 | Correspondencia 2017 8;!)001 al 191 (F)Sgar;sz 046
5 Del 051 al no
= | Correspondencia | 2017 | 100 200
1 3 Del 101 al no
= | Correspondencia | 2017 | 150 201
x Del 151 al -
- | Correspondencia | 2017 | 200 200
5 Del 201 al i
= | Correspondencia | 2017 | 250 205
1 | Correspondencia | 2017 190 no
2 | Correspondencia | 2017 293 no
2 3 | Correspondencia | 2017 200 no
4 | Correspondencia | 2017 212 no
Correspondencia
5 Circitar 2017 213 no
1 | Correspondencia | 2017 176 no
2 | Correspondencia | 2017 82 no
3 | Correspondencia | 2017 43 no
4 | Correspondencia | 2017 292 no
3 Del 01 al Hib,
5 | Memorandum 2017 |25 29
Del 01 al Falta:
126 005,017,
6 | Memorandum 2017 197 034,044,
109,117,119

Lugar y Fecha de entrega

Firma y sello de la autoridad que entrega

Lugar y Fecha de recepcion

Firma y sello de la autoridad que recibe
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ANEXO N° 2

“Rotulos para paquetes de documentos”

UNIDAD DE ESTADISTICA, INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
SERIE DOCUMENTAL :CORRESPONDECIA 1
TIPO DOCUMENTAL: ANO: 2018 FOLIOS

Memorandun N°001 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°002 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°003 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°004 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°005 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°Q006 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°007 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°008 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°010 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°011 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°012 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N®013 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°014 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°015 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°016 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°017 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°018 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°019 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°020 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°021 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°022 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°023 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°024 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°025 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°026 WUEIT-HCLLF-2018
Memorandun N®027 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°028 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°029 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N®030 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°031 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°033 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°034 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°035 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°036 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°037 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°038 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°039 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°040 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°041 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°042 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°043 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°044 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°®045 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°047 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°048 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N°049 UEIT-HCLLF-2018
Memorandun N° 050 UEIT-HCLLF-2018

TOTAL DE FOLIOS

aﬁpwuwNs—-l—lHHHHMHI—-HHHWNNN&wwNMwabmuJN.r:.u-aHNNHn—-wump—nmu—-p—s

OBSERVACIONES Faltan los memos : 009,032,046
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ANEXO N° 3

"Rotulo Para Caja Archivera”

Hospital
Carlos Lanfranco La Hoz

UNIDAD ORGANICA

DIRECCION EJECUTIVA
SERIE DOCUMENTAL
CORRESPONDENCIA
ANO
2019
CANTIDAD DE PAQUETES

5

CAJAN® 01

DIRECTIVA ADMINISTRATIVAN®  -HCLLH-2022/DE “NORMAS PARA LA
TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS DE LOS ARCHIVOS
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TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS DE LOS ARTHIVOS

o DE GESTION HACIA EL ARCHIVO CENTRAL DEL HOSPITAL CARLOS
LANFRANCO LA HOZ”

ANEXO N° 4
"Flujograma De Identificacion De La Serie Documental Compuesta (ejemplo)”
Mesadeparte [T

Estadistica B
Dpto. cirugia oz i)

VARIOS TIPO DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL
INFORMES MEDICOS

SERIE DOCUMENTAL —

COMPUESTA

10



