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2\ RESOLUCION DE ALCALDIA N° 833-2023-MDSJL

San Juan de Lurigancho, 05 de diciembre de 2023.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO

: ISTOS: El Informe N° 390-2023-SGTDA-SG/MDSJL, de la Subgerencia de Tramite
»/ Documentario y Archivo, del 21 de noviembre de 2023: el Informe N° 010-2023-YCNC,

< dela Especialista en Materia de Archivo, de fecha 15 de noviembre de 2023; y,

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con el articulo 194 de la Constitucion Politica del Peru en
“\concordancia con el articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de

C *35?;3‘,”5’Municipalidades, los gobiernos locales son personas juridicas de derecho publico y
o s gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia, consiguientemente, estan facultados a ejercer actos de gobierno, de

administracion y administrativos con sujecion al ordenamiento juridico vigente;

Que, mediante la Ley N° 25323, se creo el Sistema Nacional de Archivos, con la finalidad
\‘Mifﬂ,{"@ de integrar estructural, normativa y funcionalmente los Archivos de las entidades
£ “publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacién de principios, normas,

fécnicas y métodos de archivo garantizando con ello la Defensa, Conservacion,
rganizacion y Servicio del Patrimonio Documental de la Nacion;

Que, el articulo 27 del Reglamento de la Ley N° 25323, aprobado mediante el Decreto
Supremo N° 008-92-JUS, sefiala que los Archivos Publicos estan integrados por los
archivos pertenecientes a los poderes del Estado, entes auténomos, ministerios,
instituciones publicas descentralizadas, empresas estatales de derecho publico y
privado, empresas mixtas con participacion accionaria del Estado, Gobierno Regionales,
Gobiernos Locales y las Notarias, asimismo, el articulo 29 del mismo cuerpo normativo
dispone que los Archivos integrantes del Sistema Nacional estan obligados a cumplir las
directivas, normas, disposiciones y lineamientos de politica dictados por el Organo
Rector del Sistema;

Que, el Archivo General de la Nacion, mediante Resolucion Jefatural N° 000107-2023-
AGN/JEF, aprueba la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA: “Norma de Administracién de
Archivos en las Entidades Publicas”, cuyo objetivo es disponer de lineamientos para la
administracion de archivos que permitan la implementacion, funcionamiento y desarrollo
del Sistema Institucional de Archivos en las entidades publicas;

Que, el articulo VII Disposiciones Generales de la Resolucion Jefatural N° 000107-2023-
AGN/JEF, dispone en el numeral 7.1: “El titular de la Entidad publica debe regular la
administracién de archivos para la implementacion, funcionamiento y desarrollo del SIA
en concordancia con los principios, objetivos, fines y funciones del Sistema Nacional de
Archivo; y en concordancia con el numeral 7.2 se establece que el OAA — Organo de
Administracion de Archivos es aquella unidad de organizacion responsable de la gestiéon
documental y archivistica de la entidad publica que debe proponer, gestionar y dirigir la
implementacién, funcionamiento y desarrollo del SIA, el OAA es o depende de la
maxima autoridad administrativa de la entidad publica, de corresponder;




Que, el Sistema Institucional de Archivo — SIA, es un sistema funcional de la entidad

publica encargado de Planificar, dirigir y monitorear la implementacién, adecuacion y

g )\ cumplimiento del marco normativo de la gestion documental y archivistica vigente; debe

m—d@:ﬂ;’ contar con un conjunto integrado de componentes, instancias, principios, normas,
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procesos procedimientos, técnicas, instrumentos y funciones que interactian durante
el ciclo vital de los documentos archivisticos y procesos de gestién documental. Este
esquema sistematico permite la participacion de todas las unidades de organizacion y
¢ funciones de la entidad publica para una adecuada produccion, custodia, conservacion
|y acceso de los documentos archivisticos en beneficio de la entidad y de los ciudadanos;

Que, en atencién al marco normativo, a través del documento de visto, la Subgerente
de Tramite Documentario y Archivo, da cuenta sobre la supervision efectuada a los
archivos de gestion realizados a todas las unidades de organizacion de la Municipalidad
distrital de San Juan de Lurigancho, por el que, concluye que los archivos de gestion no
¢/se encuentran integrados al Archivo Central, razén por la cual, es necesario establecer
&/ el Sistema Institucional de Archivo a fin de permitir la participacién de todas las unidades
de organizacién y funciones de la entidad publica para una adecuada produccion,
custodia, conservacién y acceso de los documentos archivisticos:
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f\%/\g“””/%,//?ue, cabe precisar que la Subgerencia de Tramite Documentario y Archivo es el Organo
“de Administracién de Archivos — el OAA de la Entidad, a quien le corresponde formular
propuesta, implementacion funcionamiento y desarrollo del SIA, como responsable
la gestion archivistica y documental y de la entidad publica:
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Que, el literal e) del subnumeral 8.1.1 del numeral 8.1. Sistema Institucional de Archivos
(SIA) del articulo VIII Disposiciones Especificas de |a Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA
aprobada por Resolucion Jefatural N° 000107-2023-AGN/JEF, establece que: “La mas
alta autoridad de la entidad publica aprueba el SIA mediante resolucién:

Estando a lo expuesto y conforme a las atribuciones conferidas por el numeral 6 del
articulo 20 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades:

RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Municipalidad
Distrital de San Juan de Lurigancho, integrado por dos (02) niveles de Archivo:

a. Archivo central: Depende funcional y organicamente de la Subgerencia de
Tramite Documentario y Archivo de la Municipalidad, custodia los documentos
archivisticos que han sido transferidos por los Archivos de Gestion y de
corresponder por los Archivos Periféricos, una vez concluido el tramite y
cumplido el periodo de retencién establecido, conservando los documentos
archivisticos producidos por la entidad publica, como parte de la fase semiactiva
e inactiva del ciclo vital del documento archivistico.

b. Archivo de gestién: Ubicado en las unidades de organizacién y unidades
funcionales de la entidad publica, custodia los documentos archivisticos en
proceso de tramitacién o que conforme su periodo de retencion son objeto de
consulta y uso, como parte de la fase activa y semiactiva de ciclo vital del
documento archivistico de corresponder.

Articulo 2. - El Archivo Central se encuentra ubicado en los siguientes locales:

a. Archivo Central: Con cuatro (04) ambientes ubicados en la Av. El Bosque N°
331 Urb. Cantogrande, distrito de San Juan de Lurigancho.
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Sétano del Palacio Municipal: Donde funciona un solo ambiente, ubicado en
el Jr. Los Amautas N° 180 Urbanizacion Zarate, distrito de San Juan de
Lurigancho.

i rticulo 3. — Son funciones del Archivo Central:

Cumplir con el marco normativo institucional y nacional en materia archivistica.
Administrar los documentos archivisticos que han sido producidos por la unidad
de organizacion o unidad funcional de forma eficaz y eficiente.

Organizar los documentos archivisticos de acuerdo a las series documentales
Conformar las unidades documentales simples o compuestas(expedientes),
vigilando su apertura, tramitacion, cierre y disposicion final.

Identificar y proponer las series documentales al Archivo Central en el marco de
la normativa vigente.

Transferir los documentos archivisticos al Archivo Central de acuerdo con los
periodos de retencion establecidos en el PCDA o en el Cronograma Anual de
Transferencia de corresponder, siempre que Su proceso de tramite haya
concluido.

Garantizar el acceso al contenido de los documentos archivisticos en soportes
fisicos, electronicos y digitales a través de la descripcion documental.

Controlar el servicio archivistico y el acceso a los documentos archivisticos bajo
su custodia.

Elaborar los instrumentos archivisticos (Inventarios).

Otras qué establezca la normativa archivistica vigente del AGN

Articulo 4. - Los Archivos de Gestion de la Municipalidad distrital de San Juan de
Lurigancho estan integrados por las unidades de organizacion. Asimismo, son
responsables del Archivo de Gestion los funcionarios a cargo de cada area organica,
conforme se detalla en el Anexo 1 que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 5. - Son funciones del Archivo de Gestion:

a.
b.

oo

Cumplir con el marco normativo institucional y nacional en materia archivistica.
Administrar los documentos archivisticos que han sido producidos por la unidad
de organizacién o unidad funcional de forma eficaz y eficiente.

Organizar los documentos archivisticos de acuerdo a las series documentales.
Conformar las unidades documentales simples o compuestas (expedientes),
vigilando su apertura, tramitacion, cierre y disposicion final.

Identificar y proponer las series documentales al Archivo Central en el marco de
la normatividad vigente.

Transferir los documentos archivisticos al Archivo Central de acuerdo con los
periodos de retencion establecidos en el PCDA o en el Cronograma Anual de
Transferencia, de corresponder, siempre que su proceso de tramite haya
concluido.

Garantizar el acceso al contenido de los documentos archivisticos en soportes
fisicos, electrénicos y digitales a través de la descripcion documental.

Controlar el servicio archivistico y el acceso a los documentos archivisticos bajo
su custodia.

Elaborar los instrumentos archivisticos. (inventarios)

Otras que establezca la normativa archivistica vigente del AGN.




Articulo 6. - ENCARGAR 3 Ia Secretaria General la notificacion de la presente
Resolucion al Archivo General de I3 Nacion.

Articulo 7.- DISPONER
las areas organicas de |
debido cumplimiento baj

que Secretaria General notifique la presente resolucién a todas
a Municipalidad distrital de San Juan de Lurigancho, para su
0 responsabilidad administrativa y funcional.

Articulo 8.- ENCARGAR a Ia Subgerencia de Tecnologias de la Informacién en
P\coordinacion con la Secretaria de Co

Mmunicaciones e Imagen Institucional, Ia publicacién
" g/de la presente Resolucion en el Portal Institucional de la Entidad.
>

Registrese, comuniquese y ciumplase.
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