GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI |
‘GOBERNACION REGIONAL

““ARO DE LA URNIDAD, LA PAZ Y EL'DESARROLLO *

RESOLUCIbN EJECUTIVA REGIONAL N° 580 - 2023-GRU-GR

Pucallpa, {4 DIC, 2023

VISTO; EI INFORME N°-033-2023-GRU-GGR-SG de fecha 14 de noviembre de
. .. 2023, OFICIO N° 399-2023-GRU-SG-OTDAI de.fecha 13 de noviembre de 2023, y &l PLAN. = .
o ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE LA OFICINA-BE TRAMITE DOCUMENTARO Y
ARCHIVO INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI, PERIODO 2024:

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto en el Articulo 191° de ia Constitucion Politica del Perg,
modificado por la Ley N° 27680 — Ley de la Reforma Constitucional; concordante con el
Articulo 2° de la Ley N 27867, los Gobierno Regionales tienen autonomia politica, econémica
y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante OFICIO N° 399-2023-GRU-SG-OTDAI de fecha 13 de noviembre de
2023, la encargada de la Oficina de Tramite Documentario y Archivo Institucional del
Gobierno Regional de Ucayali, remite el proyecto del Plan Anual de Trabajo Archivistico de
la Oficina de Tramite Documentario y Archivo Institucional del Gobierno Regional de Ucayali
para el periodo 2024, indicando que ha sido elaborado de acuerdo a la Directiva N° 001-
-2019-AGN/DDPA, aprobado mediante Resotucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J y debe ser
aprobado mediante acto resolutivo suscrito por la méaxima autoridad de |a Entidad:

\ Que .mediante INFORME N° 033-2022-GRU-GGR-SG de fecha 14 de-noviemivre e
2023, el Secretario General, solicita a la Gerencia General Regional, la aprobacion del PLAN

ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE LA OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y

ARCHIVO INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCAYAL!, PERIODO 2024;

Que, la Ley N° 25323 - Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos, dispone que
el Sistema Nacional de Archivos - SNA, tiene por finalidad integrar estructural, normativa y
funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes en el ambito nacional,
mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de archivo, organizando
con ello la defensa, conservacién, organizacion y servicio del “Patrimonio Documental de [a
nacion”, y se encuentra conformado por el Archivo General de la Nacién, los Archivos

Regionales y los Archivos P(blicos;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, el Archivo General de la
Nagcién, aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, “Normas para la Elaboracién del
Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, que establece criterios
para orientar y unificar la elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el
desarrollo de las actividades archivisticas de las entidades publicas, con la finalidad de
disponer de un instrumento de gestion que permita desarrollar dptimamente las actividades
archivisticas de las entidades publicas: '

Que, el numeral 5.1 de la mencionada Directiva, establece que el Organo de
Administracion de Archivos o Archivo Central de la Entidad Publica, es responsable de la
elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico en coordinacion con toda las unidades
de organizacion y la oficina de planeamiento o la que haga sus veces.
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Que, el numeral 5.3 de la citada Directiva, disponer que, el titular o 1a mas alta
autoridad de la entidad, aprueba el Pian Anual de Trabajo Archivistico mediante resolucion;
concordante con el numeral 7.1.4 la maxima autoridad de la entidad publica, remite el Plan
Anual de Trabajo Archivistico al Archivo General de la Nacién o Archivo Regional hasta el
15 de diciembre del aflo anterior a su ejecucién: -

dm = e

- Que, en nuestro casc, el Aiticulo 57 de! Reglaihento de Organizacion y Funciones
del Gobierno Regional de Ucayali, aprobado mediante ORDENANZA REGIONAL N° 002-
2018-GRU-CR, establece que, la Oficina de Tramite Documentario y Archivo Institucional,
es el érgano de apoyo que se encarga de optimizar las actividades relacionadas con el
proceso documentario y aquellas referidas al archivo institucional; ‘

Que, el marco de los dispositivos legales invocados, corresponde al titular de Ia
Entidad, aprobar mediante Resolucion Ejecutiva Regional, el PLAN ANUAL DE TRABAJO
ARCHIVISTICO DE L A OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO INSTITUCIONAL
DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCA YALI, PERIODO 2024;

En uso de las facultades conferidas por la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos
Regionales y sus modificatorias y con las visaciones de la Gerencia General Regional,
Gerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, Oficina Regional de Asesoria Juridica .
y Secretaria General; '

SE RESUELVE:

- ARTICULO PRIMERO. - APROBAR -2l PLAN ANUAL DE TRABAUO ARCHIVISTICO
DE LA OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO INSTITUCIONAL DEL
GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI, PERIODO 2024, que en Anexo forma parte integrante
de la presente Resolucién, A

ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER a la Secretaria General, REMITIR copia
autenticada de la presente resolucién y su anexo al Archivo General de |a Nacién.

ARTICULQ TERCERO. - DISPONER a la Oficina de Tecnologi’a de la Informacion
publicar la presente resolucién en el portal institucional: www.regionucayali.gob.pe.

ARTICULO CUARTO. - NOTIFICAR con la presente resolucion a la Secretaria
General y al Archivo Regional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

GOBIERNO REﬂo.fL’ DE UCAY2
=

Manirél GambidTl Ru
é%gERNADOR REGIONALpay
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PRESENTACION

El presente Plan Anual de Trabajo ‘Archivistico de la Oficina de Trimite Documentario y Archivo
Institucional, periodo 2024 del Gobierno Regional de Ucayali, es un instrumento de gestién a corto
plazo en el marco del Sistema Nacional de Planificacion, en el cual se establecen las actividades
programadas anualmente para poder alcanzar los objetivos del Sistema Institucional de Archivo. Asi
mismo el referido plan permite establecer indicadores de desempeno con la finalidad de realizar el
seguimiento de las acciones y determmar su eficacia.

Este documento se encuentra articulado a los objetwos previstos en el Plan Operatwo Institucional
Multianual 2023 - 2025, Plan Estratégico Institucional (PEI) y Plan de Desarrollo Regional Concertado
(PORC); el presente plan de trabajo archivistico fue elaborado de acuerdo a las dlsposrcmnes
_.establemdas en la. Dlrectwa M2 001-2019- AGN/DDPA “Normas pard Ia Elahorac:on de! Plari Anualde -~ -
" Trabajo’ Archivistico de las Entidades Publicas”, aprobada mediante Resolucnon Jefatural N2 021-
2019-AGN/J y de acuerdo a las competencias establecidas en la Ley Organica de Gobierno
Regionales. El presente plan tiene.una estrecha relacidn con el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA) para el afio fiscal 2024, ya que las actiones planteadas en el mismo se programan en

funcién al presupuesto asignado.

En esa medida, la Oficina de Trdmite Documentario y Archivo Institucional viene disefiando una

poiitica, referente a la defensa y conservacién del Patrimonio Documental del Gobierno Regional de
r ”"4@ Ucayali y 2 su uso racional, responsable y transparente, para ello se esta coordinando disposiciones
“L\técnicas y acciones necesarias para el moderno funcionamiento de esta oficina,

Plan Anua! de Trabajo Archivistico de la Oficina de Tramite Documentario ¥ Archivo Institucicnal 2024 pag. 2

a. -



GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALIX
OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO -
Y ARCHIVO INSTITUCIONAL

1 ALCANCE

como

a todo el personal que laboran en los archivos de gestion, archivos periféricos y archivo

central del Gobierno Regional de Ucayali o aquellos que intervengan indirectamente en los
procesos documentarios archivisticos. El Gobierno Regional en la actualidad cuenta con tres

niveles de archivo, tales como: archivos de gestién, archivos periféricos y archivo central,’

distribuidos de acuerdo al siguiente cuadro:

z

ARCHIVOS DE GESTION

CONSEJQ REGIONMAL

GOBERMACION REGIONAL

VICE GOBERMNACIOMAL REGIOMAL

ORGAMNO DE COMTROL INSTITUCIONAL REGIONMAL
PROCURADURIA PUELICA REGIOMNAL

GEREMCIA GENERAL REGIONAL

AUTORIDAD REGIOMAL AMEIENTAL DE UCAYALI

DIRECCION DE GESTION DE TERRITORIO

mmwmml«mm—

DIRECCION DE GESTIOMN AMBIENTAL

—
o

DIRECCION DE CONSERVACIGN ¥ DIVERSIDAD BIOCLOGICA, -

—
-

OFICINA REGIOMAL DE DEFENSA NACIONAL

Y
1N}

OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA

-
(%}

GERENCIA REGIONAL DE PLAMEAMIENTO Y PREESUPUESTO

14

SUB GERERNCHA DE PROGRAMACION MMULTIAMUAL DE IN"J’EF!SIDNES

TSUB GERENCIA DE PLANIFICACIDMYESTADJSTICA ; AT T |

SUB GESENCIA DE PRESUPUESTO - . oy
SUiB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUDIONAL .

SUB GERENCIA OE AF]T[CULF'.CION SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION

SECRETARIA GENERAL

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ ARCHIVO INSTITUCIONAL

OFICINA DE IMAGEN INSTITUCISNAL

OFICINA DE ENLACE LIMA

OFICINA DE TECNOLOGIAS OE LA INFORMACION

OFICINA REGIOMAL DE ADMINISTRACIOR

OFICHA DE GESTION PATRIMONIAL

OFICINA DE GESTION OE LAS PERSOMNAS

OFICIMA DE CONMTABILIDAD

OFICINA DE TESORERIA

OFICINA DE LOGISTICA

QFICINS DE COOPERACION TECNICA ¥ F!ELACICINES INTERMACIONALES

OFICINA DE DIALOGOS ¥ GESTION DE CONFLICTOS

GERENCIA REGIONAL OE DESARROLLO ECONDMICO

SUB GEREMCIA DE PROMOCION OF INVERSIOMES ¥ COMPE TITIVIDAD REGIONAL

SUB GEREMCIA DE POLITICAS, SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION

GEREMCIA REGIOMAL DE DESARROLLD SOCIAL -

SUB GEREMCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLD HUMARO E INCLUSION SOCIAL

SUB GERENCIA DE L& JUVENTUD. POBLACIONES YULMERABLES ¥ PROYECTOS SOCIALES

GERERMCIA REGIOMAL DE PUEBLOS INDIGEMAS

GEREMCIA REGIOMAL DE INFRAESTRUCTURA

SUB GERENCIS DE ESTUDIOS

SUB GEREMNCIS, DE OBRAS

GEREMCLS REGIOMNAL FORESTAL Y DE FAUNA SILYESTRE

SUB GERERCIS, DE MABEJD ¥ 2APROYECHAMIENTO FORESTAL ¥ DE FAUNA SILVESTRE

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION, SUPERVISION, CONTROL FORESTAL ¥ OE FAUMNA SILYESTRE

ARCHIYOS DE PERIFERICOS

GEFREMCIA TERRITORIAL OE PURUS

GERERNCIA TERRITORILAL DE PADRE a8aD

GEREMNCIA TERRITORIAL OE ATALAYS,

SUB GERERCIA DE OBRAS
EXFPEDIENTE OE CONTRATACIONES DE OBRAS

SUB GERENCIA DE ESTUDIOS ]
EXPEDIENTES TECNICOS Y PERFILES (FICHAS TECNICAS)

OFICINA DE TESORERIA
COMPROBANTES DE PAGD

Plan Anugl de Trabajo Archivistico de fa Oficina de Trdmite Documentario y Archivo Institucional 2024 pédg. 3
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GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO

Y ARCHIVO INSTITUCIONAL
"Afio de Ja unidad, Ia paz y ef desarrolla” Ry i st

2. MARCO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL:

2.1, * Visién: . . U .- B -

o Ut.aya'r es una Regidn CO'ﬂp"tl"lva e lmegrada bqsada en jos derechos prouuctwos '
industriaies y turlstlcos con servicio basico de calidad, equitativa e Inclusiva con
enfoque de cambio cllmatlco reconocida como modelo de desarrollo sostenible ¥

posicionada en el pais y el mundo.

2.2, Misidn:
“Conducir y organizar la gestidn publica regional crientada a la pobiacién vulnerable
del departamento de Ucayali con efectividad y transparencia”.

2.3. Objetiva Estratégico [nstitucional:
OELS6.-  Fortalecer la Capacidad Institucional.

2.4. Accién Estratégica Institucional:
AELD6.04.- Espacios y mecanismos de participacién ciudadana fortalecidos en
el Gobierno Regional.

SN
- . - i o - RS i

. ey

Yt 77 30 OBJEAIVOS GENERALES: . s
o 3.1. Garantizar el correcto tratamiento, conservacién y utilizacién del patrimonio
documental de los archivos de gestron a fin de ejecutar el debido cantrol,
transferencia, organizacién, conservacién, archivamiento y eliminacién de las series
documentales que custodia la oficina de Tramite Documentario y Archivo Institucional.

3.2. Establecer pautas y actividades orientadas a optimizar la custodia y seguridad de la
' informacién fisica documental la oficina de Trimite Documentario y Archivo

institucional.

4, OBIETIVOS ESPECIFICOS:

4.1. Brindar los servicios de prestacién documentaria para consulta y reprografia a fin de
contribuir al cumplimiento de funciones de los Organos y archivos de gestion de del
Gobierno Regional de Ucayali.

4.2. Desarrollar el proceso de organizacidn documental del Organo de Administracién de
Archivos de Gobierne Regional de Ucayali, a fin de lograr un mejor aprovechamiento
de la documentacion e informacion, garantizando su- dlspombllldad al ser consultada
por los drganos y archivos de gestidn.

4.3. Descongestionar periédicamente los archivos de gestion existentes en el Gobierno
Regional de Ucayali, a través de procedimiento de transferencia de documentaos.

4.4, Realizar el Procedimiento Archivistico de selecclén documental para eliminacién o

" transferencia al Archivo Regional de Ucayali, considerando las disposiciones y normas

Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Oficina de Trémite Decumentario y Archivo Institucional 2024 pdg. 4
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Y ARCHIVO INSTITUCIONAL
"Afio de la unidad, Ia paz y ef desarrollo”

4.5,

4.6,

4.7,

contempladas en la legislacién archivistica, cuyo valor administrativo, técnico o legal

haya culminado-£ste proceso se realizard en coordinacién con el:Comité Evalifadér de -

- a0 e e e ey ro-

Documentos.
Continuar con el mejoramiento de la infraestructura y el equipamiento del érgano de
Administracion de Archivos, seglin los lineamientos establecidos por el Archivo General
de Ia Nacion, la adquisicién de mueblesy equipos que permitan mejorar las condiciones
adecuadas de conservacién de la documentacién y los ambientes de trabajo del
personal,

Gestionar y evaluar el desarrolio de las actividades archivisticas bajo el marco de la
normatividad archivistica vigente, asi como el uso de recursos y herramientas en el
desarrollo eficiente y eficaz de la custodia y conservacién del acervo documentario de
la Institucidn.

Promover, apoyar y ejecutar fa orientacion al personal a cargo de la gestién Vi rrianejo
documental en los diferentes niveles de archivos de la institucién a través de asistencia
técnica y supervisién, paraia correcta aplicacion de los procedimientos archivisticos.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD.

| Sector. Gubernarriental

Presidencia de Consejo de Ministros — PCM

Nombre oficial dé la Entidad

Gobierno Regional de Ucayal;

Nombre de la maxima autoridad de Ia
Entidad.

Manuel Gambini Rupay

Organo de Dependencia del OAA

Oficina de Secretaria General

Nombre del responsable del OAA, nivel
central o desconcentrado

Econ. Yris Rocio Torres Arévalo.

Direccion de la QAA — GRU

Jr. Mariscal Cdceres N° 795.

Teléfono. 944613391

Correo Electronico de Contacto.

yrisrta@hotmail.com.pe.

POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.
Radica el interés de la institucién en incrementar la eficiencia y eficacia de la operatividad
institucional, en el marco de la descentralizacidn y el ejercicio del buen gobierno, articulado

a los documentos de gestion.

Por lo que el Gobierno Regional de Ucayali, a través de la oficina de Tramite Dbcuméntario y
Archivo Institucional, busca administrar de manera eficiente el proceso de tratamiento
documental en todas las dreas administrativas de la institucién para asegurar el acceso,
custodia y conservacion de la informacién contenidas en los documentos que conforman el

patrimonio documental de la Institucidn.

Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Oficina de Trdmite Documentario y Archivo Institucional 2024 pdg. 3
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OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO

Y ARCHIVO INSTITUCIONAL
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7. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

La oficina de Archlvo Instltuuonal se encuentra ublcado en el Jr, Martscas Caceres N°795en ~—. = 0,

‘. un edlrh.ro a:.tlguo de! local del ex inpe Ter piso; dithas mstalac:ones no reting los® .equJtos'
necesarios para su funcionamiento; sin embargo, se ha tenido que adecuar los ambientes de
acuerdo a nuestra necesidad; no cuenta con ventilacién, iluminacién y acondicionamiento
adecuado las conexiones eléctricas:estan deterioradas y saturadas, son un peligro constantes
que podria ocasionar un incendio que seria perjudicial para el acervo documental de la
Institucidn; asimismo la oficina de Defensa Civil emitié un informe declarando inhabitable
todo el edifico, lo cual atenta contra la vida el cuerpo y salud de los trabajadores.

7.1. Organizacion
La oficina de Tramite Documentario y Archivo Institucional forma parte de la estructura

orgédnica del Gobierno Regional de WUcayali, depende jerédrquica, funcional ¥

administrativamente de la Secretaria General, técnica y normativamente del Archivo

General de la Nacidn y Archivo Regional, siendo su funcién de: organizar, dirigir,

gestionar, coardinar, ejecutar y controlar las actividades Y procesos archivisticos a nival

Institucional; el Organo de Administracién de Archivos del Gobierno Regional de Ucayali

se encuentra a cargo de la servidora publlca Yris Rocno Torres Areval_o personaI
o f."_...ampeten‘te con més de 10 afios do experlem:la en el drea. '

Organigrama funcional técnica y normativa
Oficina de Trdmite Documentario y Archivo Institucional

ARCHIVO GENERAL . CONSEIO
DE LA NACION ‘ . REGIONAL
, Y.
GOBERNACION
REGIONAL
Y . VICE GOBERNACIOI}I REGIONAL
ARCHIVO REGIONAL 7
GERENCIA GENERAL
REGIONAL
]
' -
OFICINA DE TRAMITE - : SECRETARIA
DOCUMENTARIQ Y ARCHIVO
INSTITUCIONAL GENERAL

Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Oficina de Tramite Documentaria y Archivo Institucionai 2024 pdg. 6
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7.2. Normatividad Archivistica
) - El OAA cuenta con las siguientes Directivas: S e _‘.“ .
BT © DE NORMA | FECHADE -] . AREAS © -] ¢sE
N*DE NORMA EMISION INVOLUCRADAS APLICA?

Directiva N® 009-2022-GRU-GR-GGR-GRPP-
5GDI - “Directiva de Plan de Prevencion y
Recuperacidn de Archivos por siniestro de i ]

inun:aéién en el Gobiernpo Regional de 15/5€1/2017 Toda la Entidad Total
Ucayali”, aprobado con R.E.R. N° 187-
2022-GRU-GR.

R.E.R. N® 487-2021-GRU-GR.
Conformacion del Comité Evaluador de | 15/0CT/2021 Toda la Entidad Total

Documentos.
Directiva N°023-2021-GRU-GR-GGR-GRPP-

5GPl “Manual  de  Procedimientos .

Archivisticos en la Sede Central del | 25/0CT/2021 Toda |2 Entidad Total

Gobierno Regional de Ucayali”, aprobado
con R.E.R. N® 0497-2021-GRU-GR.

Directiva N° 13-2023-GRU-GR-GGR-GRPP-
SGPI “Directiva de Archivo”, aprobado con | 26/1UN/2023 Toda I3 Entidad Total
R.E.R. N*-348-2023-GRU-GR.

7.3. Personal
El personal con el que cuenta la oficina de Archivo Institucional, en su mayorfa es
personal administrativo, quienes junto a la encargada vienen desarrollando el proceso
de organizacién, seleccién y archivamiento de las series documentales provenientes de
los archivos de gestion del Gobierno Regional de Ucayali siguiendo las normas

archivisticas vigentes.

El personal que actuaimente labora en la oficina de Archive Institucional son los

siguientes:
PERSONAL: Oficina de Archivo Institucional. :
CONDICION . CAPACITACION
Item : CARGO FORMACION .
LABORAL ARCHIVISTICA
) Capacitacidon en
. ; . Contratada Superior
Yris Rocio Torres Arévalo E i
DL. 276 ncargada Universitario snsterpa de
archivos.,
. Capacitacién en
. Nombrada . Superior
Bla F fue - i
lanca Flor Amasifuen Navarro DL 276 Secretaria vV Técnico suster.na de
-archivos.
. . Capacitacion en
. Nombrada . Superior
M tana A i
ery Quintana Acuy DL 276 Secretaria lll Técnico smjrerpa de
archivos.
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) . Capacitacién en
, , Nombrado Superior R
Dekker Vasquez Echevarria a Tec. Adm. I} pe sistema de
. _ . DL.-276 “ .. : | Incompleta [ .. F7
R S LI e s T archivos.’,
R A o ‘Nombrado | Secundarfa
¢l i Tec.Adm. Il
Juan Américo Diaz Mendoza BL. 276 ec.Adm. || completa No
Levla G Monteluiza Contratada | Tec. Asistencia Superior Cap'a;::tauc;n en
€yta aama Monteluiz DL. 276 Social Técnico sistema de
. archivos.,
Rafael Hipdlito Monzén Vasquez Contratado Técnico en Secundaria nga:ttamc:jn &n
atael Hipoll q DL. 1057 Archivo completa S15 er-na €
archivos.
Beder Murrieta Ruiz Contratado Técnico en Secundaria Cap.a:ttacmdn en
ederiMurrieta Ru DL. 1057 Archivo completa S1s er!ﬂa ©
, archivos.
. Capacitacién en
. Su
Merce-des Esperanza Tuesta Locadora Foliador Il 'per:lor sistema de
Bohadilla Técnico .
archivos.
X . Capacitacidn en
. . Asistente Superior .
Rosa Iris Arbildo Pacheco Locadora Adm.t - | universitario mster:na de
archivos.
Yaiaira Nataly Roi Locadora Asistente Superior Cap.a?tacm;n en
ajaira ga\,{ argas OJ'as__ A Adm. Il “| Incompleta SFS‘Ema € ;
N . . - A o archivos, - *
Mary V L‘ . Flores Locadora Apoyo secundaria Capia::ac"i!n -
ary vanessa Lomas Flor Administrativo completa Sts ma e‘
archivos.
_ ' Secundaria Cap.amtacron en
; Jhon Jakonina Montero Chumbe Locador Foliador | sistema de
i completa archivos

7.4. Local
El local del Archivo Institucional no cuenta con infraestructura adecuada, va que la

mayoria de ellos se encuentran ubicadas en ambientes que no fueron construidos con

ese fin.

Local: Ex [npe
Ubicacion del local: Jr. Mariscal Ciceres N° 795.

] Ndmero Metros Material de ] ..
Archivo de .. Direccidn
. : . Cuadrados | construccidn
Ambientes
.- . Ir. Mariscal Castilla N°
Central (*) 8 1100 m? Material noble 295 la
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7.5. Equipamiento
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Hgwiee o Lprrtn d et

- ~Con la Fnahdad de cumphr con-el presente p!an de trabajo f2” ')cha de An.fuvo
.nstrtuc:onal cuen*a con el sugueente equtpamlento

Equipamiento: Oficina de Archivo institucional.
Mueble 0 equipo Cantidad | Material Estado d_e: Observaciones
conservacion . .
Estanterias 25 metal regular
Estanterias 27 ‘madera bueno
Armarios 1 metal malogrado
. Escritorios 11 madera malogrado
Biblictequeros 3 madera Reagular
Sillas 14 madera regular
Gaveteros '
Mesas de Trabajo 3 madera regular
Fotocopiadoras 1 i Regular
Digitalizadoras S
Equipo de Cdmputo 3 SR bueno
_Cémara de seguridad e .
- Teléfonos ~ . - : S BN * -
Extintores 1 R ~ buéno

7.6. Fondo-o acervo Documental
Existe un total de 2,760 metros lineales, distribuidos en 08 ambientes:

Fondo(s) o Acervo Documentario

Cantidad de
Unidades
o . Fechas de )
N . Serie Dacumental Extremas Instalacién Soporte | Observaciones
; o Metros

Lineales
1 | Correspondencias 1980-2021 710 papel
2 | Sesiones Ordinarias 2004-2015 8 papel
3 | Sesiones Extraordinarias 2004-2015 3 papel
4 ‘Libr'os d_e Actas de sefion:es 2603-2006 5 papel

Ordinarias y Extraordinarias ]

5 | Informe de Auditoria 1997-2017 15 papel
6 | Papeles de trabajo 1994-2017 25" papel
7 | Planes Anuales de Control 1999-2017 11 papel
8 | Veedurias de Adjudicacién 2003-2017 3 papel
9 | Examen Especial 1992-2017 8 papel
10 | Falsos Expedientes 2002-2008 6 papel
11 | Procesos Concluidos 2005-2014 5 papel

Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Oficina de Tramite Documentario ¥ Archivo Institucional 2024
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12 Res?luciones Gerenciales 2005-2021 18 papel
. Regionales ) ..
N 13 | Evaluaciones Presupuestales | 1994-2021 (.. .. 32 = |- papel *| - v -» i
) ' |14 | Procesus Présupuestales =~ | 1994-2021 29 papel - T
15 [ Plan Operativo Institucional 1597-2021 25 papel
16 | Evaluacion POI 1997-2021 28 papel
17 | Perfiles de Proyectos 2003-2017 65 papel
18 | Resolucién CORDEU 1979-1990 9 papel
19 | Resolucidn Presidencia 1992-1998 4 papel
20 | Resolucidn Ejecutiva Regional | 1991-2021 170 papel
21 | Resoluciones Gerenciales 2003-2021 43 papel
22 | Contratos 1992-2021 93 papel
23 | Convenios 1991-2021 15 papel
24 | Inventario Registro 1858-2023 4 papel
25 | Resoluciones Administrativas 2003-2021 17 papel
2 Est.ados Fin.ancieros— 1983-2013 250 papel -
Unidades Ejecutoras.
27 | Recibo de Ingresos 1995-2017 30 papel
28 | Conciliacion Bancaria - 2012-2015 3 papel
29 | Comprobante de Pago 2003-2019 580 papel
30 |} Planilla de Haberes 1583-2013 15 papel
31 | Papeletas de Salida . 2000-202% | - 20 . papel
. > | :32 | Control de Asistencia . 2000-2021 | - 18- | papel v
33 | Boleta de Vacaciones 2000-2021 20 papel
34 | Orden de Compra 2000-2019 30 papel
35 | Orden de Servicio 2000-2019 28 papel
36 | Pecosas 2000-2019 30 papel
37 | Procesos de Contratacién 2002-2021 120 papel
38 | Expedientes Técnicos 1580-2016 223 pape!
39 | Perfiles de Proyectos 2003-2016 45 papel

7.7. Actividades Archivisticas:

Conforme a la Directiva N2 001-2018-AG N-DNDAAI, modificado con Resolucidn Jefatural
N2 029-2019-AGN/J, y de acverdo a los documentos de gestidn como ROF y MOF se
proseguiran ejecutando en el afio 2024 las actividades programadas y calendarizadas
como: organizacion, descripcién, conservacién y de servicio como informacién publica,
asf mismo se seleccionara las series documentales para determinar la eliminacién
correspondiente; sin embargo, en algunos casos la documentacion se ha ido
deteriorando a causa de la humedad gue existe en unc de los ambientes donde se
almacenan |a documentacion de afios anteriores. '

Cabe recalcar que el Organo de Administracién de Archivos del Gobiarno Regional de
Ucayali; custodia documentos desde el afio 1979 al 2021 segln la unidad orgénica y tipo
de serie documental transferidos.

Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Oficina de Tramite Documentario y Archive Institucional 2024 pég. 10
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© multianual 2024~ 2026 . o =

Las actividades archivisticas del presente plan de trabajo se encuentran articulado a la
actividad GESTION DEL ARCHIVO -INSTITUCIONAL del _.p_Ia‘n.—operlati_\‘fo institucional

Durante el afio 2024 esta oficina realizard [as siguientes actividades:

7.7.1. Servicios Archivisticos
Con préstamos de documentos, busquedas, consultas y copias de diversas series
documentales; debiéndose realizar el seguimiento opertuno de los documentos
prestados para su devolucidn. .

7.7.2. Administracién de archivos
La oficina de Tramite Documentario y Archivo Institucional, coordina con los
archivos de gestidn del Gobierno Regional de Ucayali con la finalidad de asesorar
y brindar asistencia técnica para la organizacion de sus archivos ¥ contribuir a
mejorar su gestién documental.

7.7.3. Organizacion de Documentos,
Se ha programado el desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a clasificar,

ordenar, signar la documentacidn, respetando-los dds principios fundamentales

de la archivistica: de orden-original'y de procedénciz,”

7.7.4. Conservacién Documental
Se tiene previsto mantener la integridad fisica del soporte v de la informacién
contenida en los documentos de cada érgano y unidad orgénica de [a institucidn a
través de la implementacién de medidas de preservacion, se busca contar con
local apropiado, equipos, mobiliarios, materiales necesarios, personal
especializado y capacitado en ‘archivo, para la proteccién y conservacion del
acervo documental institucional.

7.7.5. Elaboracién del Programa de Control de Documentos Archivisticos.

Conducir, monitorear, asesorar y coordinar con las unidades organicas del
gobierno Regional de Ucayali todas las acciones necesarias para la elaboracién de
la propuesta del Programa de Control de Documentos, [a cual es presentada ante
el Comité Evaluador de Documentaos.

7.7.6. Eliminacidn de Documentos
Se ha prograrnado el andlisis e identificacidn de las :series documentales,
" _custodiadas en el archivo, cuyos valores administrativos, juridicos e informéaticos
han culminado, para proceder con el tramite de la propuesta de eliminacion de
documentos por medic del Comité Evaluador de Documentos. '
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8.  PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD., _
* Asignacionde presupuesto insuficiente que no permite cumplir al 100% con las actividadas

- - PR -

. ¥

progrimadas en ei plan de trabajo.

* Local, equipamiento, iluminacién, ventilacién inadecuado e insuficiente; asi como falta de
capacitacion al personal que labora en [a oficina de oficina de Archive Institucional.

* Encuanto a mobiliario; hasta el momento no nos atiende con mobiliarios nuevos, los que
se encuentran en el Archivo Institucional son de las diferentes oficinas del Gobierno
Regional dado de baja.

* LaInfraestructura actual del Archivo institucional, viene quedando insuficiente toda vez
que custodia, organiza y administra documentacién producida por las 44 dreas con gue
cuenta el Gobierno Regional de Ucayali, es pdr ello que recomendamos realice un proyecto
de construccidn de una infraestructura moderna toda vez que no estamos considerados

~en la construccién del nuevo local de Iz Entidad; por lo cual es necesario qgue la alta
Direccién Planifique un proyecto.de construccién de un archivo moderno teniendo en
cuenta factores influyentes como que ostenta de ser un Gohierno Regional, tasa de
crecimiento poblacional y generacién documentaria producida por las diferentes unidades
orgdnicas que cada afio va en aumento.

e .

w2 - 9. PRESHPUESTO ASIGNADO , : -

' Los bienes y servicios necesarios para llevar a cabo las actividades archivisticas se realizardn
con cargo al presupuesto asignado a la categoria presupuestaria 9001 Acciones Centraleas
Actividad: Conduccién y Orientacidn Superior, las cuales se ejecutan de acuerdo a la

" disponibilidad presupuestal.

Es preciso indicar que la actividades descritas en e presente plan de trabajo, forman parte
del-Plan Operativo institucional (POI) y del Pla de Desarrollo Institucional (PEl), cumpliendo
asi, el principio de unidad, racionalidad y eficiencia que rigen el Sistema Nacional de Archivo

y el Sistema Nacional de Planeamiento.

Con la finalidad de que el Archivo Institucional cuente con operatividad de gasto para el
efercicio fiscal 2024, el drea de Logistica mediante Sistema Integral de Gestion Administrativa
ha formulado el Cuadro Multianual de necesidades de bienes y servicios que cuenta con un
clasificador de gasto y descripcidn de items de ejecucion, por el monto de §/. 58,898.00 soles.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS,
Para el ejercicio fiscal 2024, se ha programado diversas actividades en el marco de I3
normativa vigente en materia archivistica. (ver anexo N° 01) '
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES: = il e e e e BT TRdrin
1.p - “ . CRONOGRAMA ++, .
R = ;_. = ) - T N Ed
[ - S A N e
0 © | 0NIDAD, | -t
- ! woow - TA
R ACTIVIDAD - ‘DE . ) I-I\:TJ:L N
. "
N e MEDIDA | . “UT L
D . .
u-'A .
D s
AQI00094200154. GESTION DEL ARCHIVO INSTITUCIONAL s
Servicios Archivisticos {ubicacién de Usuarios L )
i documentos  solicitades  por los  usuarios, . 3500 200 250 400 300 250 400 350 300 250 200 400 | 200 3500
repraduccién de copias y registro) atendidos ) .
Administracién de Archivo (Supervisar Unidades
2 |y asistir téceicamente a los archivos de Oreani 60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 60
Geastidn) rganicas
Organizacion de Docurhentos Metros . ) :
[Crdenar, Clasificar y Rotular los documentas por r I 120 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 120
unidad orgdnica) Ineales i
Cnr?servacron Do.c.u.mentarla {Limpieza Accién 48 4 4 4 4 a 4 4 4 4 4 4 4 48
continua del focal y mohiliario)
Elaboracién del Programa de Control .
de Documentos Archivisticos .
(Conducir, moniterear, asesorar y coardinar con las Accion 3 -1 1 1 N 3
unidades orgdnicas para la elaboracion de la
propuesta del PCD}).
=t
Eliminacién de Documentos - o
Cul [s] . Culmi
[evaluacidn, seleccidn y valoracién del acervo Metros 100 Inicio del u:n;r:m Inicio del on dnea'c: 100
ic:‘c:::;rtr:?:)al para su eliminacidn y elaboracién ce Lineal proceso Proceso procesp Pracesa
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