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Lima, 10 de marzo del 2020 No. 111-2020-EF/43

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM se aprueban las medidas
de Ecoeficiencia para el Sector Publico, que tiene como efecto el ahorro en el Gasto
Publico;

Que, los articulos 2 y 3 del citado Decreto Supremo establecen que las Medidas
de Ecoeficiencia, son acciones que permiten la mejora continua del servicio publico,
ediante el uso de menos recursos, asi como la generacién de menos impactos
5 egativos en el ambiente; son de aplicacién obligatoria en todas las entidades del

Que, con Resolucidn Ministerial N° 394-2012-EF/43, se aprobé la Directiva N°
002-2012-EF/43 que regula las “Normas para implementacién de las Medidas de
Ecoeficiencia en el Ministerio de Economia y Finanzas”;

Que, para contribuir con la implementacidn de las normas mencionadas, el
Ministerio del Ambiente publicé la “Guia de Ecoeficiencia para Instituciones del Sector
Pablico™ con el objetivo de facilitar los procesos de identificacién, implementacion y
monitoreo de las acciones necesarias para la aplicacién de medidas de ecoeficiencia,
que tienen como efecto principal el ahorro del gasto publico;

Que, con Informes N° 111-2020-EF/43.03 y N° 148-2020-EF/43.03, la Oficina de
Abastecimiento remite a la Oficina General de Administracion, el proyecto de
formulacién de la Directiva sobre Medidas de Ecoeficiencia en el Ministerio de
Economia y Finanzas; el mismo que contempla las disposiciones que establece la
normativa vigente aplicable, y los lineamientos que ha formulado sobre la materia el
Ministerio del Ambiente;

Que, el mencionado proyecto de Directiva tiene por objeto establecer medidas de
ecoeficiencia, que permitan la implementacién del Plan de Ecoeficiencia y el fomento
de una nueva cultura del uso ecoeficiente de los recursos de energfa, agua, papel,
utiles de oficina, combustible y gestion de residuos sélidos que genere un ahorro
significativo al Ministerio de Economia y Finanzas y propicien en los trabajadores el
uso responsable de los mismos, a efectos de promover el cuidado de! medio ambiente:




MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
Seoretaris Oenerat
El preagnis doou
COMA,

MO 88
Bt DEL ORIGINALY
que ha tenido & s vista

10 MAR. 2020

0;{? De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N 009-2009-MINAM,
s> Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico, y en el Texto Integrado del
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas,
aprobado por Resolucién Ministerial N° 301-2019-EF/41;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobar la Directiva N° 003-2020-EF/43.03 “Medidas de Ecoeficiencia
“an el Ministerio de Economia y Finanzas” que como anexo forma parte integrante de la
Epresente Resolucion.

Articulo 2. Derogar la Resolucion Ministerial N 394-2012-EF/43, que aprobd la
Directiva N° 002-2012-EF/43 que regula las “Normas para implementacion de las
Medidas de Ecoeficiencia en el Ministerio de Economia y Finanzas”.

- Articulo 3. Publicar la presente Resolucion y su anexo en el Portal Institucional

del Ministerio de Economia y Finanzas (www.gob.pe/mef), en la intranet del Ministerio
disponer su difusién a todo el personal del Ministerio de Economia y Finanzas
ediante correo electronico.

Registrese y comuniquese

MARIA AALVAL!
Ministra ¢ Economia y Finanzas
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DIRECTIVA N° 003 -2020-EF/43.03

RAUL LOPER TOARES
FEDATARIO

“MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS”

| OBJETO

Establecer medidas de ecoeficiencia con el objete de fomentar una nueva cultura
de uso eficiente de los recursos de agua potable, energia eléctrica, papel y
combustible, asi como, mejorar la gestién de los residuos sdlidos vy en la
adquisicion de bienes y servicios que generen un ahorro en el gasto de la entidad
y propicien en los colaboradores del Ministerio de Economia y Finanzas el uso
responsable de los recursos asignados,

I BASE LEGAL

2.1 General

» Decreto Legislativo N® 183, Ley Orgénica del Ministerio de Economia y
Finanzas.

e Resolucion Ministerial N° 301-2019-EF/41, Texto Integrado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

2.2 Ambiente

* Ley N” 30884, Ley que regula el plastico de un solo uso y los recipientes
o envases descartables, y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 006-2019-MINAM.

o Ley N° 30936, Ley que promueve y regula el uso de la bicicleta como
medio de transporte sostenible.

» Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, aprueba Medidas de
Ecoeficiencia para el Sector Publico.

¢ Decreto Supremo N° 004-2011-MINAM, referido a la aplicacion gradual
de los porcentajes de material reciclado en plasticos, papeles y cartones
que debe usar y comprar el sector plblico.

¢ Decreto Supremo N° 013-2018-MINAM, que aprueba la reduccién del
plastico de un solo uso y promueve el consumo responsable del plastico
en las entidades del Poder Ejecutivo.

* Resolucion Ministerial N° 021-2011-MINAM, que aprueba porcentajes
de material reciclado en plasticos, papeles y cartones a ser usados por
las entidades del Sector Publico.

e Resolucion Ministerial N° 083-2011-MINAM, mediante el cual se precisa
los porcentajes de material reciclado en plasticos, papeles y cartones a
ser usados por las entidades del Sector Publico.

* Resolucion Directoral N° 008-2018-INACAL-DN, gue aprueba la Norma
Técnica Peruana NTP-ISO 14045:2013 (revisada el 2018) Gestién
ambiental. Evaluacién de la Ecoeficiencia del sistema del producto.
Principios, requisitos y directrices.




2.3 Energia

e Ley N° 27345, Ley de Promocion del Uso Eficiente de la Energia.

o Decreto Supremo N° 053-2007-EM, Reglamento de Ley de Promocion
del Uso Eficiente de la Energia.

s Decreto Supremo N° 004-2016-EM, que Aprueba Medidas para el Uso
Eficiente de la Energia.

e Decreto Supremo N° 009-2017-EM, que Aprueba el Reglamento
Técnico sobre el etiquetado de eficiencia energética para equipos
energéticos.

e Resolucién Ministerial N° 038-2009-MEM/DM, Aprueba los Indicadores
de consumo energético y la metodologia de monitoreo de los mismos.

e Resolucion Ministerial N° 186-2016-MEM/DM, Aprueba Criterios para la
Elaboracién de Auditorias Energéticas en entidades del Sector Publico.

2.4 Residuos sélidos

o Decreto Legislativo N° 1278, Ley de Gestién Integral de Residuos
Sdlidos.

s Decreto Supremo N° 014-2017-MiNAM, Aprueba el Reglamento de la
Ley de Gestién Integral de Residuos Sélidos.

¢ Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, Aprueba el Régimen Especial
de Gestién y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

e Resolucion N° 027-2013/SBN, que aprueba la Directiva N° 003-
2013/SNB, Procedimientos para la Gestion Adecuada de los Bienes
Muebles Estatales Calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos - RAEE.

e Resolucién Directoral N° 003-2019-INACAL-DN, que aprueba la Norma
Técnica Peruana N° 900.058-2019, Gestidén de Residuos. Cédigo de
Colores para el Almacenamiento de Residuos Sdlidos.

2.5 Papel y materiales conexos

e Decreto Supremo N° 050-2006-PCM, Prohiben en las Entidades del
Sector Publico, la impresién, fotocopiado y publicaciones a color para
efectos de comunicaciones y/o documentos de todo tipo.

¢ Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017-PCM/SEGDI,
que aprueba el Modelo de Gestién Documental en el marco del Decreto
Legislativo N* 1310.

s Resolucién Ministerial N° 515-2019-EF/45, que aprueba la Politica y los
Objetivos de Gestion Documental del Ministerio de Economia vy
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias, conexas, de ser el caso.
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ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicaciéon y de
cumplimiento por parte de todos los colaboradores del MEF, bajo cualquier
modalidad laboral, contractual o cooperacion de los érganos y unidades organicas
del Ministerio de Economia y Finanzas, en adelante MEF.

DISPOSICIONES GENERALES

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Todas las |labores o actividades técnicas, operativas y administrativas que se
realicen dentro del MEF deberan desarrollarse en el marco de las normas en
materia de ecoeficiencia vigentes, y, considerando lo establecido en el Plan
de Ecoeficiencia Institucional del MEF, correspondiente al afio en ejercicio.

La Oficina General de Administracion dispone la implementacién de las
medidas de ecoeficiencia para reducir el gasto publico y minimizar el impacto
en el medio ambiente.

La Oficina General de Administracién, a través de la Oficina de
Abastecimiento, mensualmente reporta al Ministerio del Ambiente el resultado
del consumo de los componentes sefalados en el Anexo N° 02 - Indicadores
de ecoeficiencia, (informacion sobre el consumo de agua potable, energia
eléctrica, papel y materiales conexos, combustible y generacién de residuos
sélidos) utilizando como fuente de informacion, recibos, facturaciéon y reportes
por cada mes, dicho reporte sera registrado en el sistema web de
ecoeficiencia del Ministerio del Ambiente y en ¢l portal web del MEF.

La Oficina General de Administracién, establece los procedimientos internos
que regulen las medidas para la reduccion del uso de plastico de un solo uso
y promueve el consumo responsable del plastico en las instalaciones del
MEF, tales como medidas para regular el ingreso de bolsas de plastico,
sorbetes de plastico y envases de tecnopor (poliestireno expandido) a las
instalaciones del MEF.

La Oficina de Abastecimiento dispone las medidas para la prohibicién de la
adquisicidén de bienes como parte de la prestaciéon de bienes y servicios de:
i) bolsas de plastico de un solo uso; vy, ii) bolsas de plastico compuestas por
sustancias peligrosas y aditivos que catalicen su fragmentacion y generen
contaminacion por micro plasticos.

La Oficina de Abastecimiento garantizara la eficiencia en la gestién y manejo
de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos, que comprende su
baja y disposicion final, con la finalidad de asegurar una gestion y manejo
econdmico, sanitaria y ambientalmente adecuado de los residuos sélidos.

El Comité de Ecoeficiencia es el equipo multidisciplinario cuya conformacién y
funciones se determinan mediante Resolucion Ministerial, siendo encargado
principalmente de: (i) Elaborar el diagnostico de ecoeficiencia; (ii) Actualizar el
Plan de Ecoeficiencia del Ministerio; (iii) Evaluar y monitorear la ejecucion del
Plan de Ecoeficiencia; vy, (iv) Fomentar la adopcién de buenas practicas de
ecoeficiencia en el Ministerio.

Para efectos de la presente directiva se entenderd como “colaboradores del
MEF” a los funcionarios publicos, directivos publicos, personas naturales y
juridicas que prestan servicios en el Ministerio de Economia y Finanzas, bajo
cualquier modalidad laboral o contractual.
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V MODELO DE INTEGRIDAD

El Ministerio de Economia y Finanzas estd comprometido con la implementacion
del modelo de integridad para las entidades del sector publico. En ese contexto,
las disposiciones para la implementacién de medidas de Ecoeficiencia se
efectuaran en el marco de la prevencién, identificacion y gestion de riesgos.

VI DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 Planificacién y organizacion

6.1.1 El Comité de Ecoeficiencia, con el fin de elaborar el Plan de
Ecoefiencia, solicita a la Oficina de Abastecimiento la informacion del
consumo general de agua, energia eléctrica, y residuos sdlidos, y el
inventario de equipos eléctricos y electronicos del MEF.

6.1.2 Remitida la informacién, el Comité de Ecoeficiencia consolida y
analiza la informacién, que es la base del Diagnostico de
Ecoeficiencia y del Plan de Ecoeficiencia dei MEF.

6.1.3 Si producto del analisis de la informacion de consumo general, el
Comité de Ecoeficiencia identifica practicas que contravengan a una
cultura de ecoeficiencia, notifica a quien las genere y adopta las
medidas correctivas correspondientes.

Medidas de ecoeficiencia

6.2.1 Uso eficiente del agua
a) Los colaboradores del MEF flevan a cabo las siguientes acciones:

- Tiene la responsabilidad de usar el agua en forma eficiente,
procurando su uso racional y ahorro.

- Asistir a las diferentes actividades de sensibilizacién y/o
capacitacion en el uso eficiente del agua.

- Comunican de inmediato, mediante correo electronico y/o
teléfono a la Oficina de Abastecimiento, en caso se detecte
algin desperfecto en las instalaciones del agua potable
(caferias, tuberias, inodoros, duchas, entre otros) o ante
cualquier acto que atente contra el uso eficiente del agua, a fin
de que se adopten las acciones correctivas en forma inmediata.

b) La Oficina de Abastecimiento realiza las siguientes acciones:

- Reemplaza progresivamente los grifos por modelos ahorradores
mas eficientes que garanticen el maximo ahorro de agua.

- Actualiza anualmente el inventaric de equipos de consumo de
agua.

- Establece un cronograma permanente de mantenimiento
preventivo y correctivo de las instalaciones del agua potable
(caferias, tuberias, inodoros, duchas, entre otros).

- Realiza e! riego de plantas y jardines en horas de baja intensidad
solar.

- implementa un cronograma de limpieza de los tanques de agua.
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Realiza el mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones de agua potable y de abastecimiento de acuerdo al
cronograma establecido.

Verifica permanentemente las instalaciones de agua potable a fin
de detectar cualquier desperfecto que genere fuga de agua,
adoptando las medidas correctivas del caso en forma inmediata,
para lo cual emplea el formato establecido en el Anexo N° 11 -
Acta de Auditoria Verde.

Elabora reportes mensuales del consumo de agua a través del
"Reporte de consumo de agua’, considerando los indicadores
presentados en el Anexo N° 02 - Indicadores de Ecoeficiencia y
Anexo N° 03 - Consumo de Agua, y remite a la Oficina General
de Administracion en el plazo de cinco (05) dias calendario
posteriores de finalizado el mes, a fin que se evalie el
comportamiento del gasto y los niveles de consumo con el
propdsito de disponer las medidas pertinentes de ser el caso.

6.2.2 Uso eficiente de la energia eléctrica vinculado a la emision de
COx2q

a)

Los colaboradores del MEF llevan a cabo las siguientes
acciones: '

Usar racionalmente los equipos eléctricos y/o electrénicos que le
fueron asignados para el desempefio de sus funciones.

Asistir a las diferentes actividades de sensibilizacidon y/o
capacitacion en el uso eficiente de la energia.

Evitar el uso de luminarias en las oficinas, pasadizos, escaleras
u otras areas comunes gue cuenten con luz natural, debiéndose
activar solo cuando se tornen sombrias.

Mantener apagadas las luces, asi como cualquier otro equipo
gue consuma energia eléctrica (aire acondicionado, ventiladores,
computadores, fotocopiadoras, entre otros), cuando éstos no
sean utilizados.

Respetar la prohibicion de utilizar equipos eléctricos y
electronicos no relacionados directamente con el desarrollo de
las actividades laborales, tales como: calentadores, calefactores
y en general todo equipo que use resistencia eléctrica.

Mantener puertas y ventanas cerradas cuando se esté usando el
aire acondicionado u otro equipo que regule la temperatura del
ambiente.

Durante el horario de refrigerio, apagar los monitores y
luminarias de las oficinas.

Desenchufar los equipos eléctricos y electrénicos cuando no se
sean utilizados por un periodo prolongado de tiempo, tales como
televisores, proyectores, entre otros.

Comunicar inmediatamente a la Oficina de Abastecimiento al
identificar ventanas sin limpieza, luminarias en mal estado, asi
como cualquier falla eléctrica en los equipos, interruptores,
tomacorrientes y cableado del MEF, a través del correo
electrénico y/o teléfono designado para tal fin.
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Al culminar el horario laboral, los equipos de cémputo, monitores
e impresoras, sistema de luces, sistemas de aire acondicionado,
ventiladores, y demas equipos eléctricos son apagados y, de
corresponder, desconectados, a excepcién del Centro de Datos.

La Oficina General de Tecnologias de la Informacién realiza las
siguientes acciones:

Comunica a la Oficina General de Administracion, los resultados
del mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos
informaticos o de cémputo producto de la garantia de los
mismos; con la finalidad de garantizar el uso adecuado de la
energia.

Difunde mensajes de ecoeficiencia en los equipos de computo,
ya sea como fondo de pantalla, mensajes emergentes u otros
mecanismos.

Reemplaza, de forma progresiva, los equipos de computo e
informaticos que se encuentren en mal estado de conservacion
y/u obsoletos por otros con uso de tecnologia orientada al ahorro
de consumo de energia.

Propone y solicita la baja de los equipos de computo e
informaticos obsoletos, para que la Oficina de Abastecimiento
procese a su baja y disposicién en el marco de la normativa
vigente para tal fin.

La Oficina de Abastecimiento realiza las siguientes acciones:

Actualiza anualmente el inventario de equipos de consumo de
energia eléctrica.

Reemplaza progresivamente las luminarias por modelos de bajo
consumo energético como LED u otros modelos ahorradores con
tecnologia mas avanzada.

Implementar la sectorizacién de la iluminacion en las
instalaciones del MEF de modo que se ilumine unicamente los
sectores necesarios.

Automatizar progresivamente el encendido y apagado de
luminarias a través de sensores de presencia ¢ movimiento. De
presentarse condiciones favorables, deberé adoptar las medidas
apropiadas que permitan aprovechar la iluminacion de los
ambientes mediante la luz natural.

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el
Decreto Supremo N° 004-2016-EM, que aprueba las Medidas
para el uso eficiente de la energia, asi como con las fichas de
homologacién aprobadas por el Ministerio de Energia y Minas, o
sus normas modificatorias.

Realiza la limpieza de las luminarias y ventanas a fravés de un
cronograma de mantenimiento preventivo y correctivo.

Cuida que la ubicacion fisica de los colaboradores en sus
puestos de trabajo se realice procurando un mejor
aprovechamiento de la iluminacién y ventilacion natural.

Revisa periddicamente los  equipos  eléctricos  (aire
acondicionado, ascensores, y otros equipos) y cableado en
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todas las 4reas de la entidad de acuerdo a un cronograma de
mantenimiento preventivo y correctivo, para lo cual emplears el
formato establecido en el Anexo N° 11 - Acta de Auditoria Verde.
Cuida el 6ptimo uso del servicio de transporte del personal,
evitando que los vehiculos se trasladen en paralelo a una misma
reunion.

A través de la empresa prestadora del servicio de seguridad, se
verifica y reporta los casos en que se encuentren equipos de
computo encendidos donde no se encuentre personal laborando,
los cuales seran informados a la Oficina General de
Administracién para las acciones correspondientes.

Realiza el procedimiento de baja y acto de disposicién de los
equipos eléctricos y electrénicos en el marco de la normativa
RAEE.

Elabora reportes mensuales del consumo de energia eléctrica,
considerando los indicadores presentados en el Anexo N° 02 -
Indicadores de Ecoeficiencia, Anexo N° 04 - Consumo de
Energia Eléctrica y Anexo N° 05 - Emisién de CO2EQ vinculado
al Gonsumo de Energia Eléctrica, los que seran puestos de
conocimiento de la Oficina General de Administracion cinco (05)
dias calendario posteriores de finalizar cada mes, a fin de
evaluar el uso correcto y disponer las medidas pertinentes, si
fuese necesario.

Supervisa que se cumpla con lo dispuesto en los parrafos
precedentes. En caso que el personal de seguridad y/o vigilancia
que realiza las rondas por las diferentes unidades orgdnicas de
la entidad, encuentre luces y/o equipos eléctricos encendidos,
estd autorizado a apagar los mismos, debiendo utilizar el formato
del Anexo N” 11 - Acta de Auditoria Verde, e informar al
Coordinador del Area Funcional de Servicios Generales, el cual
debera comunicar el hecho a la Oficina de Abastecimiento para
que se disponga las acciones correctivas que correspondan.

6.2.3 Uso eficiente del papel y materiales conexos

a)

Los colaboradores dei MEF llevaran a cabo las siguientes
acciones:

Deben asistir a las diferentes actividades de sensibilizacién y/o
capacitacion en el uso eficiente del papel y materiales conexos.
Usan racionalmente los papeles y materiales conexos, evitando
el desperdicio de los materiales de oficina, reduciendo su uso a
la cantidad estrictamente necesaria.

Deben requerir lo estrictamente necesario de papel bond para el
cumplimiento de sus funciones, que son de su competencia.
Reduce el consumo del papel destinado a la impresién y
fotocopiado de documentos, priorizando su digitalizacion.
Previamente a la impresién de los documentos, se usa en las
computadoras |a opcién de vista preliminar, a fin de verificar que
el documento se encuentra debidamente elaborado.

Imprimir los documentos en versién final y aquellos que no
puede revisarse o0 manejarse en forma electrénica.
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b)

Imprimir los documentos usando el papel por ambas caras, en
modo borrador y priorizar su reutilizacion en el caso de
documentos de uso interno tomando precauciones asociadas a
la confidencialidad de la informacion impresa.

Solo se puede fotocopiar la documentacién de caracter oficial y
que sea absolutamente indispensable, realizando las acciones
que permitan el ahorro de papel y téner por impresiones y
fotocopiados.

Queda prohibida la impresién, fotocopiado y publicaciones a
color para efectos de comunicaciones y/o documentos de todo
tipo, debiendo efectuarse estos en blanco y negro, salvo
informacién para la Alta Direccién, o uso de los Directores
Generales y Directores de Linea, asi como los reportes que
emite la Oficina de Comunicaciones para su despacho con la
Alta Direccion.

Prohibe la impresion y fotocopiado de libros, folletos u otros
documentos de indole particular.

Utilizan el correo electrénico para realizar coordinaciones y de
ser el caso remitiendo la version electrénica del documento de
gestion para revision y opinién antes de su impresion final, y de
ser el caso guardando éstas en la computadora y/o en una
carpeta compartida creada para tal fin, evitando la utilizacion de
papeleria.

Priorizan el uso de documentacion electrénica a través del
Sistema de Tramite Documentario Digital alineado al Modelo de
Gestién Documental, la misma que cuenta con firma digital.

La Oficina de Abastecimiento realizara las siguientes acciones:

En la medida de Io posible, las compras de papel se regiran a
materiales con caracteristicas ecoeficientes.

Realiza inspecciones, para lo cual empleara el formato
establecido en el Anexo N° 11 - Acta de Auditoria Verde.

Informa a la Oficina General de Administracién, en caso se
detecte un consumo excesivo de materiales de oficina, antes de
efectuar nuevas entregas, para las verificaciones e indagaciones
pertinentes.

Elabora reportes mensuales del consumo mediante el "Reporte
de consumo de materiales de oficina’, considerando los
indicadores presentados en el Anexo N° 02 - Indicadores de
Ecoeficiencia y el Anexo N° 06 - Consumo de Papel y Materiales
Conexos, los que seran puestos de conocimiento de la Oficina
General de Administracién cinco (05) dias calendario posteriores
de finalizar cada mes a fin de evaluar el uso correcto y disponer
las medidas pertinentes, si fusse necesario.
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6.2.4 Uso eficiente de combustibles vinculado a la emision de COq

a)

Los colaboradores del MEF llevaran a cabo las siguientes
acciones:

Asistir a las diferentes actividades de sensibilizacidn y/o
capacitacién en el uso eficiente de combustibles.

Usar los vehiculos de la entidad estrictamente para las labores
designadas como parte de su actividad laboral.

El conductor o el colaborador responsable de la asignacién del
vehiculo debe anotar los galones consumidos y los kildmetros
recorridos, cada vez que se abastezcan de combustibie,
entregando esta informacion a la Oficina de Abastecimiento.

La Oficina de Abastecimiento realiza las siguientes acciones:

Actualiza anualmente el inventario de vehiculos y equipos
{grupos electrégenos) de consumo de combustible.

Garantiza que los filtros de combustibles, aire y aceite de
vehiculos se encuentren en oOptimas condiciones a fin de
controlar las emisiones.

Mantiene un estricto control del abastecimiento y consumo de
combustible por vehiculo, a través del cuaderno de bitacora y/o
hordbmetro de cada vehiculo al ingreso y salida de las
instalaciones de la entidad u otro sistema de control aplicado
para cada fin.

Brinda un adecuado mantenimiento preventive a cada uno de los
vehiculos del MEF, con el objeto que tengan un rendimiento
eficiente, generando el correspondiente ahorro de combustible,
reduciendo la emision de gases de efecto invernadero vy
reduciendo el impacto negativo al ambiente.

Verifica que todas las unidades vehiculares de la entidad
cuenten con el certificado de inspeccién técnica vehicular
vigente, exigido por el Ministerio de Transporte vy
Comunicaciones.

Supervisa y controla la asignacién y el consumo de combustible
de todos los vehiculos asignados al MEF, verificando la
recepcion del vale de combustible, kilometraje de inicio y término
de la jornada, usuario fecha y hora de inicio y final del servicio,
entre otros.

Realiza mantenimiento a los grupos electrogenos vyfo
generadores de energia asi como mantendra un registro del
consumo de combustible por cada uno de dichos equipos.

Para los colaboradores que asistan a la entidad en vehiculos no
motorizados (bicicletas), de forma progresiva se implementa
estacionamientos en cada sede, siempre que la infraestructura
fisica lo permita.

Elabora reportes mensuales del consumo de combustible en
vehiculos y en otros equipos (grupos electrégenos) mediante el
"Reporte de consumo de combustible”, considerando los
indicadores presentados en el Anexo N° 02 - Indicadores de
Ecoeficiencia, el Anexo N° 07 - Consumo de Combustible y
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Anexo N° 08 - Emisién de CO2eq Vinculado al Consumo de
Combustible, los que seran puestos de conocimiento de la
Oficina General de Administracién cinco (05) dias calendario
posteriores de finalizar cada mes a fin de evaluar el uso correcto
y disponer las medidas pertinentes, si fuese necesario.

La Oficina de Recursos Humanos
acciones:

realiza las siguientes

Promueve la movilidad sostenible entre los colaboradores de la
entidad, en el marco de la Ley N° 30936 que promueve y regula
el uso de la bicicleta como medio de transporte sostenible.
Promueve el reconocimiento de buenas practicas institucionales
que adopten los colaboradores del MEF de los diferentes
érganos y unidades organicas de la entidad en materia de
ecoeficiencia.

6.2.5 Gestion de residuos solidos

a)

b)

Los colaboradores del MEF llevaran a cabo las siguientes
acciones:

Asistir a las diferentes actividades de sensibilizacion y/o
capacitacion en la gestion de los residuos sdlidos.

Contar con una bolsa de tela 0 de material biodegradable para
uso personal en reemplazo de las bolsas de plastico de un solo
uso.

Evitar el uso de envases descartables de un solo uso como
bolsas, platos, sorbetes, tapers de tecnopor, vasos, entre otros,
reemplazandolos por envases reusables o de materiales
biodegradables.

Queda prohibido el ingreso y almacenamiento de plasticos de un
solo uso, bolsas no biodegradables, sorbetes plasticos vy
envases de tecnopor en las instalaciones del MEF.

Segregar los residuos sélidos generados disponiéndolos en los
tachos existentes en las dreas comunes, acorde con los
lineamientos que genere la entidad.

No dispondran de los residuos sélidos peligrosos (idner,
cartuchos de impresora, pilas, baterias, tubos fluorescentes,
productos quimicos, entre otros) junto con los residuos sdlidos
aprovechables (papel, cartén, plastico, vidrio, entre otros) y no
aprovechables. En caso se desconozca como proceder con la
disposicion de residuos sdlidos, se comunican al correo
electrénico creado para tal fin.

Los residuos de aparatos eléctricos y electronicos deben ser
dispuesto en el contenedor destinado para su almacenamiento.

La Oficina de Abastecimiento realizara las siguientes acciones:
De acuerdo con la norma técnica peruana de gestién de residuos

vigente, coloca puntos de reciclaje en todas las sedes del MEF,
éstos estaran conformados por contenedores que permitan
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recolectar de forma diferenciada los residuos con caracteristicas
y propiedades similares, permitiendo la segregacidn de los
residuos aprovechables, no aprovechables, organicos y
peligrosos.

Dispone los residuos de aparatos eléctricos y electronicos a
empresas autorizadas en su manejo, de acuerdo a la normativa
vigente.

Garantiza que la recoleccion de los residuos sélidos generados
en la entidad, asi como el pesado y control de los mismos, este a
cargo del personal de la empresa contratada para brindar el
servicio de limpieza y se efectie de acuerdo a la frecuencia
establecida.

Supervisa que la empresa contratada para el servicio de
limpieza, en cumplimiento a su contrato, realice la recoleccion
segregada de los residuos sélidos generados.

Supervisa que los residuos sdlidos debidamente segregados y
almacenados se entregan a la empresa operadora de residuos
sélidos o al servicio municipal, segin corresponda, para su
posterior valorizacién.

Hace de conocimiento a la empresa contratada para el servicio
de limpieza sobre el contenido de la presente Directiva y
solicitara que cumpla con los lineamientos que establezca la
entidad.

Realizara el procedimiento de baja y acto de disposicién de los
residuos de aparatos de equipos eléctricos y electrénicos en el
marco de la normativa especifica para tal fin.

Supervisa el cumplimiento de las medidas relativas a la gestion
de los residuos sélidos, tanto lo referidos a colaboradores como
a las empresas contratistas, para lo cual deberd emplear el
formato indicado en el Anexo N° 11 - Acta de Auditoria Verde.
Elabora reportes mensuales mediante el "Reporte de generacion
de residuos sélidos”, considerando los indicadores presentados
en el Anexo N° 02 - Indicadores de Ecoeficiencia y el Anexo N°
09 -Generacion de Residuos Sdlidos, los que seran puestos de
conocimiento de la Oficina General de Administracion cinco (05)
dias calendario posteriores de finalizar cada mes a fin de evaluar
el uso correcto y disponer las medidas pertinentes, si fuese
necesario.

6.2.6 Compras publicas y contratacion de servicios

a}

Los drganos y unidades organicas del MEF deberan aplicar las
siguientes acciones:

Incluiran de manera progresiva criterios de calificacion para
compras sostenibles en sus requerimientos.

En los requerimientos de servicios, se consideran criterios de
ecoeficiencia para la elaboracién de los términos de referencia.

11
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La Oficina de Abastecimiento realiza las siguientes acciones:

Incorporar los criterios de ecoeficiencia en la adquisicion de
equipos y materiales a ser empleados en el MEF.

Garantizar que las adquisiciones de dispositivos eléctricos y
electrénicos cuenten con la etiqueta de eficiencia energética y
tenga un uso eficiente de energia con un nivel Ao B. :
Verifica que los equipos eléctricos y electronicos adquiridos
cumplan con las especificaciones técnicas de las fichas de
homologacion establecidas por el Ministerio de Energia y Minas.
En la adquisicién de papeles, folletos, cuadernos u otra
papeleria, se opta por aquellos que son de fibras recicladas o
que provengan de bosques adecuadamente gestionados.
Elabora reportes mensuales mediante el “"Reporte de
adquisiciones  publicas”,  considerando los indicadores
presentados en el Anexo N° 02 - Indicadores de Ecoeficiencia y
el Anexo N° 010 - Adquisiciones Publicas, los que son puestos
de conocimiento de la Oficina General de Administracion cinco
(05) dias calendario posteriores de finalizar cada mes a fin de
evaluar el uso correcto y disponer las medidas pertinentes, si
fuese necesatio.

6.2.7 Medidas para la reduccién del uso de plastico de un solo uso y
promover el consumo responsable del plastico

a)

b)

Respecto a la prohibicion de la adquisicion de plastico, sorbetes
y envases de tecnopor:

Los 6rganos y unidades organicas no podran requerir como
parte de sus especificaciones técnicas y términos de referencia
de bienes y servicios, seguin corresponda, lo siguiente:

» Bolsas de plastico de un solo uso.

» Bolsas de plastico compuestas por sustancias peligrosas y
aditivos que catalicen su fragmentacion y generen
contaminacion por microplasticos.

o Sorbetes plasticos.

+ Envases de tecnopor (poliestireno expandido) para bebidas
y alimentos de consumo humano.

Los organos y unidades organicas no podran requerir la
adquisicion de diarios, revistas u otros formatos de prensa
escrita y otros tipos de informacion contenidos en bolsas o
envoltorios plasticos.

La Oficina de Abastecimiento verifica el cumplimiento de las
disposiciones antes sefialadas.

Respecto a la prohibicién del uso de plastico de un solo uso,
sorbetes y envases de tecnopor:

En el comedor ubicado en el Centro de Capacitacién del MEF —
CCM queda prohibido el uso de bolsas de plastico de un solo

12



uso, sorbetes y envases de tecnopor (poliestireno expandido)
para bebidas y alimentos de consumo humano.

- Los organos y las unidades orgdnicas que requieran el uso de
los espacios y salas de reuniones y eventos de las sedes del
Ministerio, deberan incluir en el convenio o contrato de alquiler
clausulas siguientes:
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s Las empresas que brindaran el servicio de coffee break y/o
entrega de alimentos no podran hacer uso de bolsas de
plastico de un solo uso, sorbetes y envases de tecnopor
(poliestireno expandido) para bebidas y alimentos de
consumo humano.

MINTRRIG DE ECONOM

e Queda prohibida la entrega de informacion impresa en
bolsas de plastico de un solo uso.

¢) Respecto a la prohibicidn de ingreso y uso de plastico de un solo
uso, sorbetes vy envases de tecnopor:

- Este prohibido el ingresc de los visitantes llevando consigo
bolsas de plastico de un solo uso, sorbetes plasticos y envases
de tecnopor (poliestireno expandido) para bebidas y alimentos
de consumo humano a todas las sedes de! MEF.

d} Respecto a la capacitacion

- La Oficina de Abastecimiento realiza capacitaciones a todo el
personal del MEF respecto a la prohibicion del uso bolsas de
plastico de un solo uso, sorbetes plasticos y envases de
tecnopor (peoliestirenc expandido) para bebidas y alimentos de
consumo humano.

e) Excepciones a las prohibiciones

La Oficina General de Administracion podra autorizar
excepcionalmente la adquisicidn, ingreso y uso de:

- Bolsas plasticas de un solo uso disefadas para la disposicién de
residuos, de conformidad con la normativa vigente.

- Bolsas plasticas de un solo uso cuando su utilizacion sea
necesaria por razones de higiene o salud, de conformidad con
las normas sanitarias.

Vil RESPONSABILIDADES

7.1 Los siguientes 6rganos y unidades organicas asumen las responsabilidades
que a continuacion se detallan en materia de ecoeficiencia:

a) Oficina General de Administracion:

- Motivar que los colaboradores se involucren y comprometan en la
aplicacién de medidas de ecoeficiencia en el MEF.
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- Implementar las medidas de ecoeficiencia y velar por el
cumplimiento de la presente Directiva en el marco del D.S. N? 009-
2009-MINAM. Asimismo, coordinar con la Oficina General de
Tecnologias de la Informacién sobre la publicacion de los
indicadores de monitoreo de dichas medidas en el portal de
transparencia de la institucion.

- La Oficina General de Administracién, a través de la Oficina de
Abastecimiento, remitir la informacién y realizar el registro del
reporte mensual en el sistema web de ecoeficiencia del Ministerio
del Ambiente, la informacién de los siguientes anexos:
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¢ Anexo N° 03 - Consumo de agua.

« Anexo N° 04 - Consumo de energia eléctrica.

e Anexo N° 05 - Emision de CO2eq vinculado al consumo de
energia eléctrica.

s Anexo N° 06 - Consumo de pape! y materiales conexos.
Anexo N° 07 - Consumo de combustible.

e Anexo N° 08 - Emision de CO2eq vinculado al consumo de
combustible.

¢ Anexo N° 09 - Generacién de residuos sdlidos.

+ Anexo N° 10 - Adquisiciones publicas.

b) Oficina de Recursos Humanos:

- Impulsar en todos los colaboradores del MEF una cultura de
ecoeficiencia.

- Garantizar que los nuevos colaboradores, independientemente de
su régimen laboral, conozcan la presente Directiva y las medidas de
ecoeficiencia de la entidad, a través de las inducciones de ingreso.

- Promover el reconocimiento de buenas practicas institucionales en
materia de ecoeficiencia.

¢) Oficina General de Planeamiento y Presupuesto:

. Evalvar la incorporacion de las actividades operativas y/o
inversiones relacionadas a la implementacion de las Medidas de
Ecoeficiencia.

d) Oficina de Abastecimiento:

- Brindar al Comité de Ecoeficiencia el apoyo necesario para la
ejecucion de las actividades programadas en el MEF.

- Propone e implementa medidas de ecoeficiencia para garantizar el
uso eficiente de agua, energia eléctrica, combustible, papel y
materiales conexos, asi como la adecuada gestién de los residuos
sélidos.

- Llevar a cabo capacitaciones a los promotores de ecoeficiencia
(ambientales) con la finalidad de garantizar el cumplimiento de o
establecido en la presente Directiva.

- Garantizar que la adquisicion de bienes y contratacién de servicios
se realice bajo criterios de ecoeficiencia.
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- Establecer canales de comunicacién ({correo y nGmeros

My o ig telefdnicos), dentro del MEF, para la comunicacion inmediata de los
gigf % 3 colaboradores en caso de averias, fugas y otros que atenten contra
Eg' = '§§ el uso eficiente de los recursos.
igg = 3% - Incluye en los contratos de los servicios de limpieza y vigilancia,

) o iz clausulas que permitan cumplir con las medidas de ecoeficiencia

'_f;} -— 3 indicadas en la presente Directiva; asimismo, debera entregar a los

contratistas, una copia de la presente directiva para su
conocimiento y aplicacion.

- Dentro de los primeros diez (10) dias calendarios de cada mes,
debera elaborar y publicar los resultados de las medidas
implementadas y los resultados alcanzados, en la pagina
institucional del MEF y lo remitira al Ministerio del Ambiente.

e) Oficina de Comunicaciones:

- Publica los logros de la institucién en ecoeficiencia y las buenas
acciones que realicen los promotores y colaboradores, en todos los
canales y plataformas de la entidad (pédgina web y redes sociales).

- En coordinacién con la Oficina de Abastecimiento y la Oficina de
Recursos Humanos elabora mensajes y piezas gréficas para
sensibilizar y promover una cultura ecoeficiente en todos los
colaboradores del MEF.

f)  Oficina General de Tecnologias de la Informacién:

- Brinda el soporte técnico informatico que requiera el Comité de
Ecoefiencia y la Oficina General de Administracién, para el disefio,
implementacion y monitoreo de los indicadores de Ecoeficiencia;
asi como para publicar mensualmente en la pagina web
institucional los resultados de la implementacién de las medidas de
Ecoeficiencia.

- Propone medidas de mejora en ecosficiencia para los equipos
computacionales e informaticos del MEF.

g) Oficina General de Servicios al Usuario:

- Implementa estrategias de ecoeficiencia que minimicen el uso de
papel y plasticos de un solo uso en las comunicaciones
interinstitucionales y en la gestién del tramite documentario,
priorizando la documentacién electrénica.

h) Organos y Unidades Orgénicas del MEF:

- Deben promocionar, implementar y cumplir con las disposiciones
establecidas en la presente Directiva, asi como suministrar
informacién para el monitoreo de los indicadores de Ecoeficiencia
en el ambito del MEF, remitiendo informacién para el monitoreo de
los indicadores de Ecoeficiencia a la Oficina de Abastecimiento
para su consolidacion y publicacion,
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7.2 La Alta Direccién, los Directores Generales y Directores deben promover y
velar por el cumplimiento de las medidas de Ecoeficiencia, asi como apoyar
al Comité de Ecoeficiencia y a los promotores designados para tal fin. -

Vil DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Las medidas de ecoeficiencia no consideradas en la presente Directiva seran
dispuestas y comunicadas por la Oficina General de Administracién a todos' los
6rganos y unidades organicas del MEF, en virtud de lo previsto en el Plan de
Ecoeficiencia Institucional del ejercicio.

IX ANEXOS
En calidad de anexos se adjuntan los siguientes:

- Anexo N° 01 “Glosario de términos”

- Anexo N° 02 “Indicadores de ecoeficiencia”

- Anexo N° 03 “Consumo de agua”

- Anexo N° 04 "Consumo de energia eléctrica” .
- Anexo N° 05 "Emisidn de COzeq Vinculado al consumo de energia eléctrica”
- Anexo N° 06 "Consumo de pape! y materiales conexos”

- Anexo N° 07 “Consumo de combustible”

- Anexo N° 08 “Emision de COseq vinculado al consumo de combustible”

- Anexo N° 09 “Generacién de residuos sélidos”

- Anexo N° 10 “Adgquisiciones publicas”

- Anexo N° 11 “Acta de auditoria verde”
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Biodegradable:

ANEXO N° 01
GLOSARIO DE TERMINOS
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Caracteristica de un material que puede degradarse mediante el accionar de agentes

biolégicos.

Bolsas de plastico de un solo uso:
Bolsas de plastico disefiadas para un solo uso, con corto tiempo de vida Gtil y cuya
degradacion genera contaminacion por microplasticos y/o sustancias peligrosas y/o
dificulta su valorizacién; adicionalmente, presentan una superficie menor de 30 x 30
cm y/o un espesor menor a cincuenta micras (50 pm).

Bolsa reutilizable:

Bolsa que debido a su disefio, composicion y finalidad esta destinada a ser usada
como minimo 15 veces y que ademas no contengan aditivos como cadmio, cromo
hexavalente, mercurio, plomo y otros que aceleran su fragmentacion y dificulten su

reciclaje.

Buenas practicas:

Serie de medidas sencillas y utiles que permiten el cambio de comportamiento en las
personas, asi como de la sociedad en su conjunto.

Calentador eléctrico:

Equipo eléctrico que permite calentar el agua a través del uso de resistencia eléctrica

con alto consumo de energia.

Criterios de ecoeficiencia:

Caracteristicas que deben cumplir los recursos adquiridos y utilizados para minimizar
su uso, aumentiar su durabilidad y posibilidades de reciclaje, y reducir el consumo de

los recursos naturales,

Ecoeficiencia:

Ciencia que combina los principios de la ecologia con la economia para generar
alternativas de uso eficiente de las materias primas e insumos, asi como optimizar los
procesos productivos y la provisidon de servicios.

Linea de base:

Situacién actual en cuanto al comportamiento de las variables a evaluar en la
ecoeficiencia (agua, energia, combustible, papeleria y residuos sélidos).

Medidas de ecoeficiencia:

Acciones que permitan la mejora continua del servicio publico, mediante el uso
racional de recursos y la disminucién progresiva del impacto ambiental. Estan referidas
al uso de papel y materiales conexos, de energia, agua, combustible, gestién eficiente

de residuos sdlidos.

Microplasticos:

Particulas pequefas o fragmentos de plastico que miden menos de 5 mm de didmetro
que derivan de la fragmentacién de bienes de plastico de mayor tamaiio, que pueden
persistir en el ambiente en altas concentraciones, particularmente en ecosistemas
acuaticos y marinos, y ser ingeridos y acumulados en los tejidos de los seres vivos.




Papel reusado: _
Papel que puede ser usado nuevamente por una de sus caras debido a que sdlo ha
sido previamente utilizado.

Papel y materiales conexos:
Material que tiene relacién con distintos tipos de utiles de oficina como los toneres y
similares.

Plastico:

Material de base polimérica dotado de plasticidad en, al menos, alguna fase de su
proceso de fabricacién y que puede incluir aditivos en su composicion, los cuales son
agregados para brindar caracteristicas particulares al material.

Plasticos de un solo uso

Bien de base polimérica, disefiado para un solo uso y cen corto tiempo de vida atil, o
cuya composicion y/o caracteristicas no permite y/o dificulta su biodegradabilidad y/o
valorizacion. También se le conoce como descartable.

Plastico reutilizable:

Bienes de plastico disefiados para realizar un nimero minimo de circuitos o rotaciones
a lo largo de su ciclo de vida y son reutilizados para el mismo fin por el que fueron
disefiados, con o sin ayuda de productos auxiliares presentes en el mercado que
permitan su reutilizacion; se consideran residuos cuando ya no se reutilicen. No esta
compuesto por sustancias peligrosas o aditivos, que aceleran su fragmentacion para ia
generacion de microplasticos y que no permitan su valorizacion.

Promotor de ecoeficiencia:

Representante de la unidad organica de cada 6rgano del MEF que promueve el
cumplimiento de las medidas de ecoeficiencia presentadas en es ta Directiva,
asl como las sehaladas en el Plan de Ecoeficiencia Institucional, y colaboran en la
organizacion e implementacion de las actividades para la sensibilizacion vy
capacitacién de los colaboradores.

Resistencia Eléctrica:
Elemento eléctrico que genera calor al paso de la corriente eléctrica.
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ANEXO N° 02
INDICADORES DE ECOEFICIENCIA

Componente Indicador Unidad o parametro Fuente de datos
m? de agua .
Consumo mensual de agua por . . Recibe de la ernpresa
consumida / Niamero
persona Y e— de agua
Agua e P :
Costo mensual por consumo Soies / Nimero de Recibo de la empresa
de agua por persona persona de agua
Consumo mensual de energia ZEZtricadionsuemnﬁﬂrg'a;" Recibo de la @mpresa
eléctrica por persona ; g de electricidad
Energia Numero de persona
Costo mensual por con . .
Sual por CONSUMO | goles / Numero de  Recibo de la empresa
e I CULL LI R ersona de electricidad
ersona P
Kg de papel
Consumo mensual de papel . 4
convencional por persona gzns:rr:;cli‘c; { NOmero = Factura de compras

Papel y materiales

conexos

Coste mensual por consumo
de papel convencional por
ersona

Consumo mensual de papel
ecoldgico por persona

Costo mensual por consumo
de papel ecolégico por persona

Soles / Numero de
persona

Kg de papel
coensumido /  Namero
de persona

Soles / Numero de
persona

Factura de compras

Factura de compras

Factura de compras

Kg de papel
Consumo mensual de otros . .
consumido / Ndmero | Factura de compras
papeles por personas d6 persona
Costo mensual por consumo .
Namer
de otros papeles y sobres por S::ggn; umero  de Factura de compras
persona P
Consumo mensual de cartucho .
: ; . Unidad por cartucho /
de tintas de impresora y téner 3 Factura de compras
P e Numero de personas
Costo mensual por consumo .
. : mer
de cartucho de tintas y téner Sg:gzn ; Al R Factura de compras
or persona P
Consumo mensual de | Galones consumidos / s:c::;a eggcf;?";iurgg
combustible por vehiculo Numerc de vehiculos e
. servicios
Ll TS Factura de consum
Costo mensual por consumo | Soles / Numero de e e d:
de combustible por vehicul i L
por vehiculo vehiculos P
Reporte de la
. . Kg de residuos | empresa operadora de
| . . .
R:ggxzs TR T s generados / Nimero : residuos sélidos
B de personas Recibo de ventas de
residuos
. Ingreso mensual por venta de Recibo de ventas de
Geperacmn . de residuos de papel L residuos
residuos sélidos
: . Kg de residuos | Reporte de la
vidri ’
R:;'gﬁgs de ST generados / Numero | empresa operadora de
P de personas residuos sdlidos
Ingreso mensual por venta de Recibo de ventas de
. e Soles -
residuos de vidrio residuos
MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
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Componente

indicador

Unidad o parametro

Fuente de datos

Emisiones de gases
de efecto
invernadero

Residuos de plasticos por
persona

ingreso mensual por venta de
residuos de plastico

Residuos de cartucho de tintas
y téner por persona

Ingresa mensual por venta de
residuos de cartucho de tintas
y téner

Residuos de aluminio y otros
materiales (metales) por
persona

Ingreso mensual por venta de
residuos de aluminio y otros
materiales {metales)

Residuos no reciclables por
persona

Costo por disposicion  de
residuos no reciciables

Residuos  peligrosos  por
persona
Costo por disposicion de

residuos peligrosos

Emisiones de CO:
equivalentes vinculados a la
energia eléctrica por persona
Emisiones de CO:
equivalentes vincuiados a ios
combustibles por persona
Cantidad de adquisiciones de
compras que incluyen criterios
de ecoeficiencia

Cantidad de adquisiciones de
compras

Kg de  residuos
generados / Numero
de personas

Soles

Kg de residuos
generados / Numero
de personas

Soles

Kg de residuos

generados / Numero
de personas

Soles
Kg de residuos

generados / Namero
de personas

Soles

Kg de residuos
generados / Numero
de persenas

Soles

Emisiones de COues /
Numero de persona

Emisiches de CQOzeq /
Numero de persona

Numero de
adquisiciones

Numero
adquisiciones

de

Recibo de
generadas

ventas

Recibo de ventas de
residuos

Recibo de ventas de
residuos

Recibo de ventas de
residuos

Recibo de ventas de
residuos

Recibo de ventas de
residuos

Registro de pesaje de
residucs

Factura por servicio
de disposicion final

Registro de pesaje de
residuos

Factura por servicio
de disposicidn final

Recibo de la empresa
de electricidad

Factura de consumo
de fas estaciones de
servicios

Orden de compra

QOrden de compra
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ANEXQO N° 03
CONSUMO DE AGUA'

Consumo de agua

NiGmero de
Periodo colaboradores Ndmero de suministro:
cel MEF

Consumo de m?/ {sh /
agua (m?) e Colaborador Colaborador

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiernbre

QOctubre

Noviembre

Diciembre

Nota importante:

Deberd incluirse una breve explicacion de los consumas del mes del consumo indicando, de ser el case el
motivo de fa variacién, las medidas de ecoeficiencia implamentadas y cualquier otra observaciéon que
considere pertinente.

Firma:
Elaborado por:

Fecha:

! Formato establecido de acuerdo a la Guia de Ecoeficiencia para Instiluciones del Sector Piblico
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ANEXO N° 04 .

. . 'JUAR RAUL LOPEZ TORNES -
CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA? FEDATARG:
Consumo de energia eléctrica
Numero de Fuera
Periodo  colabotaliores  costo :u‘:fa e Total KWh/ sn1
{SH (KWh)  punta {(KWh) Colaborador = Colaborador
(KWh)
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Nota imponante:

Debera incluirse una breve explicacion de los consumos del mes del consumo indicando, de ser el caso el
motivo de la variacion, las medidas de ecoeficiencia implementadas y cualquier otra observacién que
considere perlinente.

Firma
Elaborado por:

Fecha:

2 Formato establecido de acuerdo a la Guia de Ecoeficiencia para Instituciones del Sector Publico
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FENATAXIDY
' ANEXO N° 05
EMISION DE CO2eq VINCULADO AL CONSUMO DE LA ENERGIA
ELECTRICA?
: Consumo = Emisiones de COszsq
Nimero de total de KWh / Emisiones de kg total 29
colaboradores  energia Colaborador ol (kg COzeq/
Periodo del MEF eléctrica (kg COzeq)
(KWh) Colaborador)
A x Factor de A x Factor de
N A AIN Emision Emisiéon /N
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
I Septiembre |

Octubre .

Noviembre i

Diciembre

Nota importante:

Debera incluirse una breve explicacion de los consumos del mes del consumo indicando, de ser el caso el
motivo de la varacion, las medidas de ecoeficiencia implementadas y cualquier otra observacién que
considere pertinente.,

Firma

Elaborado por;

Fecha:

? Formato establecido de acuerdo a la Guia de Ecoeficiencia para Instituciones del Sector Pablico
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ANEXO N° 06 T

CONSUMO DE PAPEL Y MATERIALES CONEXOS*

Papel Cartuchos
beriodo c:::;l?—;% grees (E?:'::?:iggzz Papel ecolégico = Otros papeles i;:tri'enstgr:ey
del MEF Ad) téner
Kilogramos S/ Kilogramos S/ Kilogramos S/ Unidad &/
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nota imporante:

Debera incluirse una breve explicacion de los consumos del mes del consumo indicando, de ser el caso el
motive de la variacién, las medidas de ecoeficiencia implementadas y cualquier otra observacion que
considere pertinente.

Firma
Elaborado por:

Fecha:

4 Formalo establecido de acuerdo a ta Guia de Ecoeficiencia para Instituciones del Sector Publico
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ANEXO N° 07
CONSUMO DE COMBUSTIBLE®

| Gasohol | Gasohol | Gasochol | Gasohol Gasohol

o8 97 95 90 84 Diésel GLP GNV
Periodo | octanos octanos octanos @ octanos | octanos

Gls 8/ GIs S GIs 8/ Gls 8 Gls S/ Gls S GlIs S/ Gis | 8/

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nota imporante:
Deberd incluirse una breve explicacién de los consumos del mes del consumo indicando, de ser el caso el

motivo de la variacién, fas medidas de ecoeficiencia implementadas y cualquier otra observacidn que
considere pertinente.

Firma:
Eiaborado por:

Fecha:

% Formato adaptado de 12 Guia de Ecoeficiencia para Instituciones del Sector Publico
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EMISION DE COzeq VINCULADO AL CONSUMO DE COMBUSTIBLE®

Numero de Total de energia
Periodo | colaboradores = de combustible
del MEF {J)*

Emisiones de COzeq

Emisiones de COzeq/
N

Enero

Febrero

Marzo

Abil

Mayo

Junio

Julio

Agoslo

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

*Se calcula mediante la formuta: Volumen de combustible x Densidad de combustible x Poder calorifico.

* GSe calcula mediante la férmula: (Energia del combustible x Factor de emisién COz x Potencial de
calentamientc global CO2) + (Energia del combusiible x Factor de emision CHa x Potencial de
calentamiento global CHs) + (Energia del combustible x Factor de emision N:Q x Potencial de

calentamiento global N2O}

Nota importante:

considere pertinente.

Debera incluirse una breve explicacion de los consumos del mes del consumo indicando, de ser el caso el
motive de la variacion, las medidas de ecoeficiencia implementadas y cualquier otra observacién que

Firma:
Elaborado por:

Fecha:_

¢ Formato establecido de acuerdo a la Guia de Ecoeficiencia para Instituciones del Sector Publico
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ANEXO N° 09

GENERACION DE RESIDUOS SOLIDOS’

Aprovechable

No ] .
aprovec Orgéanic | Peligros

hable ° °

bl ’ H
N° de Papeles Tetrabric

cotabora — - k y otros
y Plastico Vidrio .
dores cartones materiale

Periodo | .| meF s

Kg S/ | Kg S Kg S/ Kg S Kg S Kg & | K| g

Enero

Febrero

Marzo

Abril | |

Mayo

Junio

i Julio

Agosto

Septiembre

Diciembre

Nota importante:

Deberé incluirse una breve explicacién de los consumos del mes del consumo indicando, de ser el caso el

motivo de la variacién, las medidas de eccelficiencia implementadas y cualquier otra observacion que
considere pertinente.

Fima )
Elaborado por;

Fecha:

? Formato adaptado de la Guia de Ecoeficiencia para Instituciones del Sector Publico
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Nuamero de
colaboradores
del MEF

Periodo

ANEXO N° 10
ADQUISICIONES PUBLICAS

Adquisiciones totales de
compras

1
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W RA
FERATARIO

Adquisiciones de compras que
incluyen criterios de ecoeficiencia

Numero S/

Nuamero S/

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

QOctubre

Noviembre

Diciembre

Nota imporante:

considere pertinente.

Debera incluirse una breve explicacion de los consumos del mes del consume indicando, de ser el caso el
motivo de la variacién, las medidas de ecoeficiencia implementadas y cualquier otra observacién que

Firma:
Elaborado por:

Fecha:__
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ANEXO N° 11
ACTA DE AUDITORIA VERDE

Fecha:
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Datos del Supervisor
Nombre:

Cargo: ST
Unidad Organica;

Organo:

Datos del drea supervisada
Area: Piso:

Jefe del area:

Unidad Organica:
Organo:

Motivo de la inspeccién {Indicar con un aspa):

No rutinaria: Rutinaria:

Colaborador solicitante:

Area de ecoeficiencia (Indicar con un aspa):

Culturak:
Papeles y conexos: ____

Agua:
Combustible:

Comentarios y/o observaciones:

Energia:
Residuos sdlidos: __

Supervisor







